MUNICIPIO DE TULTITLAN

Publicado en el Gaceta Municipal, Periédico Oficial del Gobierno de Tultitlan, el 16 de enero de 2025

REGLAMENTO INTERIOR DE CABILDO
DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO

TiTULO PRIMERO
DE LOS PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES DEL EJERCICIO DE GOBIERNO MUNICIPAL
Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y observancia general, tiene por objeto organizar lo
dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 114
parrafo segundo, 115, 116 parrafo primero, 117 parrafo primero, 122 parrafo tercero, 123, 124 y 125 parrafos
tercero al séptimo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; y 27 y 30 Bis de la Ley
Organica Municipal del Estado de México en lo relativo a la integracién, competencia, asi como al
funcionamiento y los procedimientos para el ejercicio de las facultades gubernativas de los integrantes del
Ayuntamiento reunidos en sesion de cabildo; asi como de los servidores publicos municipales y ciudadanos
del Municipio de Tultitlan, Estado de México.

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:
Ayuntamiento de Tultitlan: al Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tultitlan, Estado de México;

Citatorio: Al documento que suscribe la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento, por instrucciones de la
Presidenta o del Presidente Municipal, para anunciar a las y los miembros del Ayuntamiento, el dia, lugar y
hora en la que se celebrara una sesion de cabildo;

Convocatoria: Al documento que sirve como medio de comunicacion para anunciar la celebracién de una
Sesidn de Cabildo, emitido directamente por la Presidenta o el Presidente Municipal, conforme a los requisitos
establecidos en la Ley Organica Municipal del Estado de México y en el presente Reglamento;

Ediles: Presidenta, Sindicos y Regidores;
Ley Organica: A la Ley Organica Municipal del Estado de México;
Municipio de Tultitlan: Al Municipio de Tultitlan, Estado de México; y

Presidenta o Presidente Municipal: A la persona que ocupa el cargo de Presidenta o Presidente Municipal
de Tultitlan, sea Constitucional, por Ministerio de Ley o bajo cualquier otra denominacién.

Capitulo Il
DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

Articulo 3. El Municipio Libre de Tultitlan se constituye como parte integrante de la division territorial y de la
organizacion politica y administrativa del Estado Libre y Soberano de México; para tales efectos esta investido
de personalidad juridica para realizar actos de gobierno dentro de sus limites territoriales y manejara su
patrimonio conforme a la ley, atributos que ejercera a través del Ayuntamiento, elegido conforme a las normas
electorales del Estado de México.
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Capitulo Ill
DE LA INTEGRACION E INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN

Articulo 4. El Ayuntamiento de Tultitlan sera el érgano de gobierno del Municipio de Tultitlan, el cual estara
integrado por el niumero de representantes electos por votacién popular que sefialen la Ley Organica
Municipal del Estado de México y el Cddigo Electoral del Estado de México.

Articulo 5. El Ayuntamiento Constitucional tendra una duracion de tres afios, que iniciara su periodo mediante
la instalacién el 1 de enero del afio inmediato siguiente al de la eleccidon municipal ordinaria y concluira el 31
de diciembre del afio de la eleccién para su renovacion.

Capitulo IV
DE LA COMPETENCIA DEL AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN

Articulo 6. La competencia otorgada al Gobierno Municipal de Tultitlan por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122, 123, 124, 125, 126 y 127 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; y 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 30 Bis y 31 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México y Municipios, se ejercera exclusivamente a través del
Ayuntamiento, sin que exista autoridad intermedia entre éste y cualquiera de los tres poderes del Gobierno
del Estado de México.

Articulo 7. El Ayuntamiento de Tultitlan, al ejercer su facultad reglamentaria, debera observar en todo
momento las leyes en materia municipal, que estableceran:

a) Las bases generales de la Administracion Publica Municipal y del procedimiento administrativo,
incluyendo los medios de impugnacion y los érganos para dirimir las controversias entre dicha
Administracién y los particulares, con apego a los Principios de Igualdad, Publicidad, Audiencia y
Legalidad;

b) Los casos en que se requiera el acuerdo de las dos terceras partes de los miembros del Ayuntamiento
de Tultitlan, para dictar resoluciones que afecten el patrimonio inmobiliario municipal o para celebrar
actos o convenios que comprometan al Municipio de Tultitlan, por un plazo mayor al periodo del
Ayuntamiento en funciones;

c) Las normas de aplicacion general para celebrar los convenios a que se refieren tanto las fracciones
Il 'y IV del articulo 115, como el segundo parrafo de la fraccion VIl del articulo 116, ambos de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

d) El procedimiento y condiciones para que el Poder Ejecutivo del Estado de México asuma una funcién
0 servicio municipal cuando, al no existir el convenio correspondiente, la Legislatura del Estado de
México considere que el Municipio de Tultitlan esta imposibilitado para ejercerlos o prestarlos; en este
caso, sera necesaria solicitud previa del Ayuntamiento de Tultitlan, aprobada cuando menos por las
dos terceras partes de sus integrantes; y

e) Las disposiciones aplicables en caso de que el Municipio de Tultitlan no cuente con los Reglamentos
correspondientes.

Articulo 8. En lo conducente y de conformidad a los fines sefalados en el parrafo tercero del articulo 27 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Ayuntamiento de Tultitlan expedira los
reglamentos y disposiciones administrativas que fueren necesarios.

Articulo 9. El Ayuntamiento de Tultitldn, en el ambito de su competencia, desempefara facultades
normativas, para el régimen de gobierno y administracion del Municipio, asi como lo relacionado al Sistema
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Municipal Anticorrupcion; y funciones de inspeccién, concernientes al cumplimiento de las disposiciones de
observancia general aplicables.

Articulo 10. El Municipio de Tultitlan ejercera las facultades sefialadas en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, de manera coordinada con el Gobierno del Estado, de acuerdo con los planes y
programas federales, estatales, regionales y metropolitanos a que se refiere el articulo 139 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Capitulo V
DEL FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN

Articulo 11. El Ayuntamiento de Tultitlan sera asamblea deliberante y tendra autoridad en los asuntos de su
competencia que se sometan a su decisidn, pero la ejecucion de esta correspondera exclusivamente a la
Presidenta o al Presidente Municipal.

Articulo 12. Para el ejercicio de sus facultades gubernativas, el Ayuntamiento se constituira en la asamblea
maxima denominada sesion de cabildo, en la cual funcionara en forma colegiada minimamente con la
presencia de la mitad mas uno de sus miembros para deliberar y decidir los asuntos de su competencia.

Articulo 13. En ningun caso el Ayuntamiento de Tultitlan, como cuerpo colegiado, podra desempeiar las
funciones de la Presidenta o el Presidente Municipal, ni esta o este las del Ayuntamiento, ni ambas las
funciones jurisdiccionales.

Articulo 14. El Ayuntamiento de Tultitlan, para atender los asuntos de su competencia, funcionara en Pleno
o mediante Comisiones, que permitan atender y solucionar temas o problematicas de competencia municipal.

Articulo 15. Para atender los conflictos o litigios institucionales en los que las y los integrantes del
Ayuntamiento o solamente algunos de ellos sean parte, en sesion ordinaria de cabildo designaran al persona
titular de la Consejeria Juridica Municipal como apoderado legal para pleitos y cobranzas para que los
represente conjunta o separadamente, dentro y fuera de juicio, debiendo incluir en el mandato clausula
especial en la que se obligan a no separarse de tal representacion legal en los asuntos en los que formen
parte en su calidad de miembros del Ayuntamiento en funciones.

Para revocar el mandato otorgado en términos del parrafo anterior, sera necesario el voto favorable de las
dos terceras partes de las y los integrantes del Ayuntamiento.

TITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO EN SESION DE CABILDO
Capitulo |
DE LA PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo16. En las sesiones de cabildo, la Presidenta o Presidente Municipal tendra las siguientes
atribuciones:

a) Presidir y dirigir las sesiones;
b) Someter a la aprobacion de las y los integrantes del Ayuntamiento:

1 La propuesta de orden del dia;
La adicién de propuestas de puntos de acuerdo;
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w

El retiro en cualquier momento de las propuestas de puntos de acuerdo;
La modificacion a la orden del dia;
5 Ladispensa de la lectura de la orden del dia o de las actas de las sesiones anteriores;

F N

c) Otorgar el uso de la palabra a las y los integrantes del Ayuntamiento o invitados, bajo los términos
establecidos en este Reglamento;

d) Aplicar mociones de orden cuando la intervencion de la o del integrante del Ayuntamiento se refiera a
asuntos distintos a la orden del dia;

e) Declarar recesos;

f) Instruir la forma de cumplimiento del acuerdo de cabildo;

g) Clausurar la sesion; y

h) Las demas que establezcan las leyes y el presente Reglamento.

Capitulo I
DE LAS SINDICAS, LOS SINDICOS, LAS REGIDORAS Y LOS REGIDORES

Articulo 17. En las sesiones de cabildo, las y los integrantes del Ayuntamiento tendran las siguientes
atribuciones:

a) Deliberar durante las sesiones, ajustandose a los turnos, tiempos del uso de la palabra y apegandose
unicamente al tema que se esté discutiendo en el punto que corresponda de la orden del dia;
b) Utilizar su intervencion unica y exclusivamente para realizar comentarios o preguntas sobre el tema

que se esté tratando; en caso contrario, podra ser sujeto de una mocién de orden o la cancelacion de
su intervencioén por parte de la Presidenta o del Presidente Municipal en caso de insistir en la violacion
a este precepto;

c) Representar a la Comision Edilicia a la que pertenezcan para sostener las valoraciones de un
dictamen;
d) Presentar votos particulares sobre los acuerdos adoptados, mediante escrito firmado por la

interesada o el interesado, entregado a la Secretaria del Ayuntamiento inmediatamente después de
emitir su voto; y

e) Otras que refieran las leyes y reglamentos aplicables o las que designe la Presidenta o el Presidente
Municipal.

Capitulo lll
DE LA SECRETARIA O SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 18. En las sesiones de cabildo, la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento realizara las funciones
que tenga asignadas en la Ley Organica, asi como en el presente Reglamento, entre ellas, las siguientes:

a) Pasar lista de asistencia y, en su caso, declarar quorum legal para sesionar;

b) Por instrucciones de la Presidenta o del Presidente Municipal realizara anotaciones especiales o
textuales al acta de la sesion a peticion de los integrantes del Ayuntamiento, siempre y cuando el
comentario exclusivamente sobre el tema correspondiente al punto de acuerdo que se esté tratando;

c) Porinstrucciones de la Presidenta o del Presidente Municipal, exponer los puntos de acuerdo de la orden
del dia y hacer las aclaraciones pertinentes de las dudas que pudieran surgir de parte de los integrantes
del Cabildo.
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d) Dar cuenta de la votacién;
e) Asentar en el acta el sentido de la votacién;
f)  Recibir los votos particulares, que le remitan las y los integrantes del Ayuntamiento;

g) Declarar si por unanimidad o por mayoria de votos la propuesta de punto de acuerdo es aprobada o
rechazada; y

h) Otras que refieran las leyes y reglamentos aplicables o las que designe la Presidenta o el Presidente
Municipal.

Articulo 19. La Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento tomara las providencias necesarias a efecto de
que la documentacién soporte de los asuntos a discutir en las sesiones ordinarias, se haga llegar cuando
menos con 24 horas de anticipacion a la celebracion de las sesiones de cabildo a los integrantes del
Ayuntamiento.

Articulo 20. En las ausencias de la Secretaria o del Secretario del Ayuntamiento, siempre que no se haya
hecho la designacion de Encargada o Encargado de Despacho, fungira como tal alguna o algun integrante
del cuerpo edilicio, a propuesta de la Presidenta o del Presidente Municipal, quien debera contar con la
aprobacion del mismo realizada mediante votacion nominal para actuar con esa calidad en la sesion
respectiva.

TiTULO TERCERO
DE LOS ACTOS PREVIOS A LA SESION DE CABILDO
Capitulo |
DE LA SEDE DE LA SESION DE CABILDO

Articulo 21. Las sesiones de cabildo del Ayuntamiento de Tultitlan, por regla general, se celebraran
presencialmente en el recinto oficial denominado sala de cabildos, ubicada en la planta alta del Palacio
Municipal, sito en Plaza Hidalgo, numero 1, Ciudad de Tultitlan de Mariano Escobedo, Cabecera del Municipio
de Tultitlan, Estado de México.

Articulo 22. Cuando la solemnidad del caso lo requiera, la sesién de cabildo del Ayuntamiento de Tultitlan se
celebrara en el recinto previamente declarado oficial para tal objeto, en la sesién de cabildo inmediata anterior.

Articulo 23. Los asistentes a las sesiones de cabildo deberan guardar el respeto y silencio debidos, no podran
intervenir, ni interrumpir el desarrollo de la sesién. Los dispositivos electrénicos que se ingresen a la Sesion
Unicamente deberan de ser utilizados como herramientas de trabajo, desactivando las funciones que puedan
interrumpir con la Sesién; como lo podrian ser las videograbaciones, alertas o tonos de llamada entrante.

Capitulo I
DE LAS PROPUESTAS DE PUNTO DE ACUERDO

Articulo 24. Las propuestas de puntos de acuerdo son los asuntos de competencia municipal que se someten
a estudio, deliberacion y, en su caso, aprobacién de las y los integrantes del Ayuntamiento en la sesién de
cabildo.

Articulo 25. Tienen derecho a proponer puntos de acuerdo las y los:
a) Integrantes del Ayuntamiento,
b) Titulares de la Administracion Publica Municipal,
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c) Titulares o integrantes de los Poderes de los Gobiernos Estatal o Federal, y
d) Ciudadanas y ciudadanos del Municipio de Tultitlan.

Articulo 26. La propuesta de punto de acuerdo debera formularse Unicamente por escrito dirigido a la
Secretaria o al Secretario del Ayuntamiento, acompafiando los documentos que la justifiquen, y debera
cumplir con la siguiente estructura:

. Encabezado o propuesta concreta del asunto que pretende sea aprobado por el Ayuntamiento;
Il Exposicién de motivos; y
Ml Puntos de acuerdo propuestos, con el fundamento legal aplicable al caso.

Articulo 27. La propuesta de punto de acuerdo debera reunir los siguientes requisitos:

a) Sera presentada en original;
b) Estara redactada en lenguaje inclusivo; y
c) Todas las hojas que contengan texto deberan estar rubricadas y selladas, en caso de provenir de

servidor publico.

Si la propuesta de punto de acuerdo es presentada por una ciudadana o un ciudadano debera acompafar
copia de su credencial para votar vigente y cumplir con los requisitos que establecen los articulos 116, 117 y
118 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, asi como lo dispuesto por este
Reglamento.

Articulo 28. Las propuestas de punto de acuerdo deberan presentarse en dias y horas habiles.

Articulo 29. La Secretaria del Ayuntamiento recibira la propuesta de punto de acuerdo y procedera a revisar
el cumplimiento de los requisitos establecidos en este Reglamento, que tendrd como consecuencia:

a) Que se incluya el asunto en la propuesta de la orden del dia de la siguiente sesién de cabildo, previo
acuerdo con la Presidenta Municipal Constitucional;
b) Que se solicite su correccién a quien la haya presentado, a fin de que se cumplan los requisitos
reglamentarios; y
c) Que sea desechada por tratarse de asuntos ajenos a la competencia del Ayuntamiento.
Capitulo lll

DE LAS PROPUESTAS DE ASUNTOS GENERALES

Articulo 30. Unicamente en la propuesta de orden del dia de las sesiones ordinarias podran incluirse asuntos
generales, como los siguientes avisos, informes y notificaciones al Ayuntamiento y a las Comisiones Edilicias:

a) De las y los titulares de las dependencias administrativas con respecto a temas solicitados por el

b) Ayuntamiento;

c) Los relacionados con cualquier organismo publico descentralizado de la Administraciéon Publica

d) Municipal;

e) Los relacionados con la integracion de la cuenta publica, asi como del resultado de las visitas de
inspeccidn realizadas por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México a la Tesoreria
Municipal;

f) De la entrega del resumen acerca de los estados financieros del Municipio;
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g) De la inscripcién de bienes inmuebles municipales en el Registro Publico de la Propiedad del Instituto
de la Funcién Registral del Estado de México;

h) De los resultados relacionados con la participacion del Municipio en remates publicos respecto a bienes
inmuebles propios; y

i) Los demas que sean necesarios en funcion de las politicas generales de gobierno y Administracion
Municipal, a solicitud de la Presidenta o del Presidente Municipal.

Articulo 31. Unicamente las y los integrantes del Ayuntamiento, asi como las y los titulares de la
Administracién Publica Municipal podran proponer asuntos generales.

Articulo 32. No podran abordarse como asuntos generales los temas relacionados con la aprobacion de
algun punto de acuerdo deliberado y aprobado de manera previa.

Capitulo IV
DE LA ORDEN DEL DIiA

Articulo 33. Una vez autorizada y circulada la propuesta de la orden del dia, la Secretaria del Ayuntamiento
no podra cambiarla, salvo en los siguientes casos previamente acordados por la Presidenta o el Presidente
Municipal:

a) Que sea requerido por escrito por los Gobiernos Federal o Estatal, para tratar asuntos de urgente
resolucion;

b) Que ocurran hechos que pongan en riesgo la salud, proteccion civil o vida de la poblacién; y

c) Cuando asi lo autorice la Presidenta o el Presidente Municipal.

Articulo 34. En la sesi6n de cabildo, el Ayuntamiento podra aprobar la dispensa de la lectura de la propuesta
de la orden del dia, asi como del o de las actas de las sesiones anteriores.

Articulo 35. Una vez aprobada la propuesta de la orden del dia, las sesiones de cabildo se desarrollaran en
apego a la misma y no podran agregarse asuntos distintos.

Capitulo V
DE LA CONVOCATORIA O CITATORIO

Articulo 36. La convocatoria es la forma expresa a través de la cual la Presidenta o el Presidente Municipal
solicitara a las y los miembros del Ayuntamiento de Tultitlan, que se presenten a participar en la celebracion
de una sesion de cabildo; misma que sefalara el lugar, dia, hora, asi como su tipo.

Articulo 37. El citatorio para sesionar en cabildo sera emitido por la Secretaria o el Secretario del
Ayuntamiento, previa instruccion de la Presidenta o del Presidente Municipal.

Articulo 38. La convocatoria o el citatorio podran emitirse en formato fisico o digital, este ultimo a través de
plataformas de mensajes SMS, WhatsApp o Messenger que permita obtener constancia de su recepcion,
recabando el respectivo acuse de recibo y para ello las y los ediles deberan registrar previamente su nimero
telefonico ante la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 39. A la convocatoria o al citatorio deberan adjuntarse en formato fisico o digital:
a) La orden del dia.

b) La documentacién que sustente las propuestas de los puntos de acuerdo y asuntos generales a tratar
durante la sesion de cabildo; y
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c) Las actas de las sesiones anteriores que se deban aprobar.
Articulo 40. Para notificar las convocatorias o citatorios en formato fisico, la Secretaria del Ayuntamiento

debera entregarlos en la oficina de la Sindicatura o Regiduria correspondiente ubicada dentro del Palacio
Municipal, recabando el respectivo acuse de recibo.

Articulo 41. Las convocatorias o citatorios deberan hacerse llegar a las y los integrantes del Ayuntamiento,
en los siguientes plazos:

a) Para sesion ordinaria, por lo menos con una anticipacion de veinticuatro horas previas a su
celebracion;
b) Para sesion extraordinaria, con una anticipacion de al menos una hora antes de su celebracion; y
c) Para sesion solemne, por lo menos veinticuatro horas antes de su celebracién.
TITULO CUARTO

DE LAS SESIONES DE CABILDO
Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 42. La sesion de cabildo del Ayuntamiento de Tultitlan constituye la maxima asamblea administrativa
de decisién de los asuntos municipales, creada con las intervenciones de sus integrantes quienes en sus
participaciones deberan cumplir con lo dispuesto en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, el Cdédigo Administrativo del Estado de
México, la Ley Organica, asi como con los Principios Juridicos de Legalidad, Certeza y Seguridad Juridicas,
Maxima Publicidad y Transparencia.

Los miembros del Ayuntamiento solamente podran realizar aquellos actos que les faculten dichos
ordenamientos juridicos, y cuando intervengan al hacer uso de la voz procuraran mencionar los fundamentos
legales y motivos de su opinion respecto al punto tratado.

Durante el desahogo de la sesidn de cabildo, la Presidenta o el Presidente Municipal fundaran y motivaran el
llamado al orden que podran hacer a la o al integrante del Ayuntamiento que incurra en una violacion a las
disposiciones juridicas aplicables en su participacién y lo conminaran a actuar conforme a derecho; y a su
vez, este ultimo podra fundar y motivar el sentido de su argumentacion.

Articulo 43. Las sesiones de cabildo se clasificaran de la siguiente manera:

a) Por su caracter: publicas o privadas;

b) Por su tipo: ordinarias o extraordinarias;
c) Por su régimen: resolutivas o solemnes;
d) Por su formato: presenciales o virtuales; y
e) Por sus participantes: abiertas o juveniles.

Por regla general, todas las sesiones de cabildo seran publicas y solo podran ser privadas en caso de que la
mayoria del cabildo lo acuerde, cuando se traten temas que pongan en peligro la integridad de las personas
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0 se pueda incurrir en una violacién a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Capitulo 1l
DE LA SESION ORDINARIA
Articulo 44. El Ayuntamiento sesionara en cabildo en forma ordinaria cuando menos una vez a la semana.

Articulo 45. Las sesiones ordinarias se realizaran en dia habil, los miércoles de cada semana, a las 10:00
diez horas; salvo las excepciones que surjan por la agenda de la o del Presidente Municipal.

Las y los integrantes del Ayuntamiento deberan presentarse con puntualidad a la sesion de cabildo.

Articulo 46. No se llevaran a cabo sesiones de cabildo durante los periodos vacacionales, salvo cuando asi
lo determine la Presidenta o el Presidente Municipal; por casos de urgencia mayor.

Articulo 47. Las sesiones ordinarias de cabildo seran aquellas en las que el Ayuntamiento se ocupara del
analisis, discusion y, en su caso, resolucion de los asuntos que mediante propuestas de puntos de acuerdo
se sometan a su conocimiento siempre que sean de su competencia de conformidad a las disposiciones
juridicas aplicables.

Capitulo lll
DE LA SESION EXTRAORDINARIA

Articulo 48. El Ayuntamiento celebrara sesién de cabildo en forma extraordinaria cuantas veces sea
necesario, inclusive en dias y horas inhabiles, misma que tendra por objeto tratar exclusivamente propuestas
de puntos de acuerdo de urgente resolucion establecidos en el orden del dia propuesto.

Articulo 49. Podran solicitar la celebracién de una sesidn extraordinaria de cabildo:
a) La Presidenta o el Presidente Municipal, o
b) Las dos terceras partes de los integrantes del Ayuntamiento.

En este ultimo caso, los interesados deberan entregar a la Secretaria del Ayuntamiento la peticidn por escrito
con las firmas correspondientes y cumplir con los demas requisitos para la presentacion de propuestas de
puntos de acuerdo establecidos en este Reglamento.

Capitulo IV
DE LA SESION SOLEMNE

Articulo 50. El Ayuntamiento celebrara sesiones solemnes para realizar actos que requieran un protocolo
especial previo acuerdo del cabildo.

Articulo 51. Para la celebracién de las sesiones solemnes no sera necesaria la asistencia de la mayoria de
los ediles, pudiendo llevarse a cabo, inclusive, con la presentacion de una Comision.

Articulo 52. En las sesiones solemnes s6lo podran tratarse los asuntos que hayan sido incluidos previamente
en la orden del dia aprobada en la sesién de cabildo previa, asi como la intervencién de los oradores que
hayan sido designados, sin que esto implique violacién a los derechos politico-electorales de los miembros
del Ayuntamiento.
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Capitulo V
DE LA SESION DE CABILDO ABIERTO

Articulo 53. El Ayuntamiento sesionard en cabildo abierto cuando menos una vez bimestralmente y de
manera anual, durante el mes de agosto, se realizaran cabildos juveniles; excepto cuando la autoridad federal
o estatal competente declare situaciones de emergencia nacional o estatal, de caracter sanitario o de
proteccion civil.

Articulo 54. Para la celebracion de una sesion de cabildo abierto, deberan cumplirse las disposiciones
contenidas en el articulo 28 de la Ley Organica, asi como aquellas consideraciones que apruebe el
Ayuntamiento, de acuerdo al asunto a tratar.

Capitulo VI
DE LA SESION DE CABILDO VIRTUAL

Articulo 55. El Ayuntamiento, en caso de emergencia Nacional o Estatal de caracter sanitaria o de proteccién
civil, determinada por la autoridad competente, y por el tiempo que dure ésta, podran sesionar a distancia,
mediante el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacion o medios electrénicos disponibles.

Articulo 56. En el citatorio a sesién de cabildo virtual que notifique la Secretaria del Ayuntamiento, se sefialara
la plataforma de comunicacion digital que se utilizara para conjuntar la presencia electrénica de las y los
integrantes del Ayuntamiento y que permita dejar constancia expresa de su asistencia y participacion.

Articulo 57. La plataforma de comunicacion digital sera recinto oficial de caracter virtual para sesionar y podra
aprobarse hasta en la misma sesidén que se desarrolle en estos términos.

Articulo 58. En las sesiones de cabildo virtual, las y los integrantes del Ayuntamiento deberan cubrir un
protocolo minimo de respeto debido a la importancia del evento, por lo cual tendran las siguientes
obligaciones:

a) Transmitir en linea de manera ininterrumpida desde un lugar fijo, tal como sala, oficina o cualquier otro
similar;

b) Mantener encendida la camara de su dispositivo electronico con imagen en vivo por todo el tiempo que
dure la sesion;

c) Emitir su voto en pantalla mediante mano alzada o carteles que indiquen cada uno las leyendas: A
FAVOR, EN CONTRA 0 ABSTENCION.

Articulo 59. La Secretaria del Ayuntamiento levantara y recabara la firma del acta fisica de la sesion de
cabildo virtual, en términos de lo dispuestos por los ordenamientos legales y reglamentarios.

Capitulo VII
DE LA PUBLICIDAD DE LA SESION DE CABILDO

Articulo 60. La publicidad de las sesiones del ayuntamiento se hara de conformidad con lo establecido en lo
dispuesto por el articulo 28 de la Ley Organica.

Articulo 61. Seran sesiones privadas aquellas que determine el Cabildo a propuesta de alguna o alguno de
las o los integrantes del Ayuntamiento, por razones que sean justificadas o en aquellos casos que pudieran
vulnerarse las disposiciones de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios.
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A estas sesiones sélo se permitira el acceso a los integrantes del Ayuntamiento, y en su caso, al personal de
apoyo estrictamente necesario de la Presidencia Municipal y la Secretaria del Ayuntamiento; asi como
también se suspendera la transmision de la sesién en internet.

Capitulo VIII
DEL QUORUM LEGAL

Articulo 62. El Ayuntamiento de Tultitlan tendra el quorum necesario para iniciar a sesionar en cabildo,
cuando a la hora senalada en la convocatoria o en el citatorio, estén presentes por lo menos ocho de sus
integrantes y los acuerdos se tomaran con los votos de sus miembros presentes; salvo los casos de excepcién
sefialados en la Ley Organica.

Articulo 63. En caso de que a la hora sefialada para iniciar la celebracion de la sesion no exista quérum para
sesionar, se dara una prérroga a los ausentes de quince minutos después del horario sefalado en la
convocatoria o el citatorio, a fin de que se integre el nimero suficiente de miembros del Ayuntamiento.

Transcurrido ese tiempo sin que se retina el quorum debido, la sesién sera diferida, siendo la Presidenta o el
Presidente Municipal quien definira la nueva fecha y hora para que tenga verificativo y quienes hayan estado
presentes en ese acto se tendran por notificados.

Articulo 64. La Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento notificara a los ausentes la hora y dia en que
tendra verificativo la sesion diferida.

Capitulo IX
DEL DESAHOGO DE LA SESION

Articulo 65. Las sesiones de cabildo del Ayuntamiento de Tultitlan se llevaran a cabo en el lugar, dia y hora
indicados en la convocatoria o citatorio. Es obligatorio que esté presente la Presidenta o el Presidente
Municipal o su sustituto legal para dirigir la sesion de acuerdo con el orden del dia aprobado.

Articulo 66. La Presidenta o el Presidente Municipal, en cualquier momento y cuando asi lo considere
necesario, podra diferir el inicio de las sesiones de cabildo o declarar recesos durante el desarrollo de éstas
y sefalara el dia y la hora en que se continuara, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 28 de la Ley
Organica.

Articulo 67. Una vez iniciada una sesién, el Ayuntamiento de Tultitlan podra declararse en sesion permanente
cuando la importancia del asunto lo requiera, hasta agotar de manera exhaustiva y resuelva todos los puntos
de la orden del dia.

Capitulo X
DE LAS INTERVENCIONES

Articulo 68. Las y los integrantes del Ayuntamiento tienen el derecho de hacer uso de la voz para expresar
su punto de vista, siempre que se refieran Unicamente al asunto en el orden del dia. De cada intervencion se
tomara un extracto que se asentara en el acta de cabildo.

Articulo 69. En la deliberacién y discusién de las propuestas en sesiones de cabildo la Presidenta o el
Presidente Municipal presentara la propuesta del punto de acuerdo del orden del dia e instruira al Secretario
del Ayuntamiento para exponer los fundamentos y motivos del punto. Podra otorgar el uso de la voz a quien
haya presentado la propuesta.
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Si mas de una persona desea opinar, la Presidenta o el Presidente Municipal instruira a la Secretaria del
Ayuntamiento para registrar el orden de participacion.

Articulo 70. Cada integrante del Ayuntamiento dispondra en cada turno de hasta tres minutos para
argumentar sobre el punto sometido a deliberacién, previa autorizacion de la Presidenta o del Presidente
Municipal.

Si la intervencién se desvia del tema, la Presidenta o el Presidente Municipal solicitara que se vuelva al tema.
Si persiste en el desvio, la Presidenta Municipal pondra a consideraciéon del Cabildo si el tema ya esta
suficientemente discutido para proceder a la votacion respectiva.

Articulo 71. Cuando la propuesta de un punto de acuerdo o asunto general sea técnica o lo requiera la
Presidenta o el Presidente Municipal, podran participar los titulares de la Administracion Publica Municipal.
Con autorizacion de la Presidenta o el Presidente Municipal, podran exponer un resumen ejecutivo de la
propuesta, apoyandose en material videografico si es necesario. Esto también aplica a asuntos generales. Al
concluir la exposicion, los integrantes del Ayuntamiento podran hacer preguntas relacionadas con el tema en
deliberacion.

Articulo 72. La Presidenta o el Presidente Municipal tomara las medidas necesarias para evitar
confrontaciones entre los integrantes del Ayuntamiento, pudiendo negar el uso de la voz o dar por terminada
la intervencion.

Capitulo XI
DE LA VOTACION

Articulo 73. Las y los integrantes del Ayuntamiento gozaran de plena libertad para emitir su voto cuidando la
mayor imparcialidad posible y no tendran mas limitaciones que el respeto a las disposiciones constitucionales,
legales y reglamentarias.

Articulo 74. Para ser validos los acuerdos, se requerira del voto favorable de la mitad mas uno de las y los
integrantes del Ayuntamiento que se encuentren presentes en la sesion; salvo aquellos casos en que, por
disposicion constitucional o legal, se requiera de una mayoria calificada.

Articulo 75. Por regla general, las y los integrantes del Ayuntamiento deberan emitir su voto de manera
econdmica, y solo en casos excepcionales sera nominal.

En el caso de la sesion de cabildo virtual, para que tenga validez el voto de las y los integrantes del
Ayuntamiento, deberan poner en pantalla un cartel con cualquiera de las leyendas legibles a través del monitor

U

con los textos “a favor”, “en contra” o “abstencion”.

En ambos casos, la Secretaria del Ayuntamiento procedera contabilizar los votos y, de surgir alguna duda,
podra solicitar en ese momento y por Unica ocasion a la o al integrante del Ayuntamiento que confirme de viva
voz el sentido de su voto.

Articulo 76. La Presidenta o Presidente Municipal solicitard votacion nominal a las y los integrantes del
Ayuntamiento, cuando asi lo determine por la importancia del asunto a decidir.

Articulo 77. Una vez declarado por la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento como aprobado o
rechazado el punto de acuerdo propuesto, este constituira un acuerdo de cabildo, mismo que debera reunir
los requisitos que para el acto administrativo sefiala el Cédigo Administrativo del Estado de México.
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TiTULO QUINTO
DE LOS ACUERDOS Y ACTAS DE CABILDO
Capitulo |

Articulo 78. El acuerdo de cabildo constituye un acto administrativo que contiene la decisiéon que aprueba el
Ayuntamiento de un asunto de su competencia que tendra una vigencia permanente, salvo que en el
resolutivo se indique el plazo de su duracion o que se refiera a ejercicios fiscales precisos.

Articulo 79. Al concluir cada sesion de cabildo, la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento elaborara el
acta de cabildo, la cual tendra las siguientes caracteristicas:

a) La forma y términos en los que fue desahogada la orden del dia aprobada;

b) Un extracto de las intervenciones sustantivas relativas al punto en estudio, emitidas por las y los
integrantes de Ayuntamiento;

c) El resultado exacto de la votacion;

d) Los puntos de acuerdo que instruya el Ayuntamiento de cada punto de acuerdo aprobado, para que
las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal procedan a dar cumplimiento a
la decision;

e) Las hojas que integran el acta de cabildo seran impresas por ambas caras y deberan estar foliadas.

Articulo 80. El Secretario del Ayuntamiento enviara a los integrantes del Cabildo el borrador del acta de la
Sesion que corresponda, con el objeto de que puedan realizar sus observaciones y en caso de ser
procedentes se haga la modificacion respectiva, para que se envié la propuesta definitiva, junto con los
soportes de la Sesién de Cabildo donde sera sometida a su aprobacion.

De cualquier forma, las y los integrantes del Ayuntamiento tienen libertad para votar a favor o en contra de la
aprobacion del acta de cabildo, en la sesién en que sea sometida a su aprobacion.

Articulo 81. Las actas seran firmadas al calce por los miembros del Ayuntamiento que hayan estado
presentes en la sesién de cabildo y que asi deseen hacerlo, con lo cual se le dara plena legalidad.

En caso de que algun integrante del Cabildo lo dese también podra hacerlo al margen.

La falta de firma en las actas de cabildo, de algunas o algunos integrantes del cabildo no invalidara su
contenido ni su legalidad

Articulo 82. El acta de cabildo sera valida siempre que haya sido firmada por la Presidenta o el Presidente
Municipal, la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento y la mayoria de las y los integrantes del Ayuntamiento
que hubieren estado presentes.

Capitulo I
DE LA VIDEOGRABACION DE LA SESION DE CABILDO

Articulo 83. La Coordinacién de Comunicacion Social dependiente de la Oficina de la Presidencia Municipal
sera el area responsable de videograbar todas las sesiones de cabildo, asi como de su transmision en tiempo
real via internet; y debera remitirla en archivo magnético a la Secretaria del Ayuntamiento, a mas tardar, al
dia siguiente de su celebracion.

Articulo 84. La videograbacion de la sesion de cabildo suplird a la version literal estenogréafica y
obligatoriamente formara parte del acta que se levante, por lo que estara prohibida su edicién a fin de que en
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ella consten puntualmente todas las manifestaciones en el sentido y con las expresiones y actitudes que
hagan las y los integrantes del Ayuntamiento durante su desahogo y que permitira hacer las aclaraciones
pertinentes, por lo cual su existencia eximira a la Secretaria del Ayuntamiento de asentar textualmente en el
acta dichas intervenciones.

Articulo 85. La Secretaria del Ayuntamiento sera la responsable del adecuado archivo de todos los medios
magnéticos en los que conste la videograbacién de la sesion de cabildo y, previa peticién escrita de la o del
integrante de cabildo interesado, podra entregar copia certificada de la misma.

TITULO SEXTO
DE LA PUBLICIDAD DE LOS ACUERDOS DE CABILDO
Capitulo |
DE LA GACETA MUNICIPAL

Articulo 86. El Periédico Oficial denominado Gaceta Municipal es el inico medio de comunicacion oficial del
Gobierno Municipal de Tultitlan, a través del cual se dara debida publicidad a todas aquellas disposiciones
aprobadas por el Ayuntamiento para ser de observancia obligatoria y surtir efectos juridicos ante la propia
Administracién Publica Municipal, los Gobiernos Federal o Estatal, Organos Auténomos, asi como a los
ciudadanos y habitantes del Municipio de Tultitlan, Estado de México.

Articulo 87. Sera obligatorio publicar en la Gaceta Municipal, los siguientes actos juridicos:

a) Reglamentos,

b) Planes o programas municipales,

c) Presupuesto de Ingresos y de Egresos,

d) Manuales de organizacion,

e) Manuales de procedimientos,

f) Convenios en los que el Municipio sea parte,

g) Acuerdos de cabildo que no contengan informacion clasificada, asi como el resultado de su votacién,
h) Asuntos generales, a peticion del area interesada, y

i) Los demas que establezca este Reglamento u otros ordenamientos juridicos.

Previa peticion de los titulares de las dependencias y entidades de los Gobiernos Federal y Estatal, también
podran ser publicadas aquellas disposiciones que deban surtir sus efectos en el territorio o al Municipio,
Ayuntamiento, Administracién Publica y ciudadanos o habitantes de Tultitlan.

Articulo 88. Podran publicarse en la Gaceta Municipal los ordenamientos juridicos, acuerdos y resoluciones
que dicten las asambleas de los Organismos Publicos Descentralizados, previa peticion que hagan sus
Directores a la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 89. La Secretaria del Ayuntamiento sera responsable de publicar cuando menos quincenalmente la
Gaceta Municipal.
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Articulo 90. La Coordinaciéon de Comunicacién Social coadyuvara con la Secretaria del Ayuntamiento para
publicar la version digital de la Gaceta Municipal en la pagina oficial de internet del Municipio.

Capitulo 1l

DE LOS COMUNICADOS A LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL

Articulo 91. La Secretaria del Ayuntamiento comunicara mediante oficio a los titulares de la Administracion
Publica Municipal los acuerdos de cabildo para que procedan a dar cumplimiento; quienes a su vez estaran
obligados a rendir la cuenta respectiva a la Presidenta o al Presidente Municipal.

TITULO SEPTIMO
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES EDILICIAS
Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 92. A propuesta de la Presidenta o del Presidente Municipal, el Ayuntamiento aprobara la creacion
de Comisiones Edilicias permanentes o transitorias que establezca la Ley Organica o considere necesarias,
con el objetivo de proponer al Pleno acciones, programas y politicas para su aplicacién por las Dependencias
y Unidades Administrativas de la Administracion Publica Municipal. Los cargos desempefiados por los
integrantes del Ayuntamiento en estas comisiones seran honorificos.

Articulo 93. Para abordar problematicas municipales especificas, el Ayuntamiento podra crear Comisiones
Edilicias transitorias mediante acuerdo de cabildo. Estas comisiones tendran la vigencia sefalada en dicho
acuerdo vy, al término, deberan presentar un dictamen en el formato de propuesta de punto de acuerdo
indicado en este Reglamento.

Articulo 94. Las Comisiones estaran integradas por un Presidente y un Secretario y el numero de vocales
que determine el Ayuntamiento.

Articulo 95. En la sesion ordinaria de cabildo siguiente a cada trimestre del periodo constitucional del
Ayuntamiento, la Presidenta o el Presidente de cada Comision Edilicia permanente debera rendir un informe
escrito sobre el desarrollo de sus actividades, trabajos y gestiones, siempre que hayan sesionado para
atender temas de su competencia.

Articulo 96. Las Comisiones Edilicias para tener quérum valido se requerira la asistencia de la mayoria simple
de sus integrantes, incluida la Presidenta o el Presidente.

Articulo 97. Las deliberaciones se decidirdn por mayoria simple de votos y, en caso de empate, la Presidenta
o el Presidente tendra voto de calidad. Los dictamenes presentados por las Presidentas o los Presidentes de
las Comisiones Edilicias deberan cumplir con los requisitos establecidos en este Reglamento para la
presentacion de propuestas de puntos de acuerdo.

Capitulo I
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES
Articulo 98. La Presidenta o el Presidente de la Comisién Edilicia tendra las siguientes obligaciones:

a. Convocar y elaborar el orden del dia.
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b. Presidir y dirigir las sesiones ordinarias o extraordinarias.
c. Presentar la propuesta de dictamen.
d. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables, el Ayuntamiento o la Presidenta o

el Presidente Municipal.

Articulo 99. La Secretaria coordinara la operacion de la Comisién Edilicia con las siguientes obligaciones:

a. Pasar lista de asistencia.

b. Dar lectura a las propuestas del orden del dia.

c. Dar cuenta de la votacién.

d. Apoyar al Presidente en la elaboracion del dictamen.

e. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables, el Ayuntamiento o la Presidenta o

el Presidente Municipal.

Articulo 100. Los vocales de las Comisiones Edilicias tendran las siguientes obligaciones:

a. Proponer asuntos para ser tratados en la Comision.

b. Asistir puntualmente a las sesiones de la Comision y emitir libremente sus comentarios.

c. Votar las propuestas de dictamen sometidas a su conocimiento.

d. Cumplir con las demas obligaciones derivadas de los ordenamientos juridicos, el Ayuntamiento, y las

que determine la Presidenta o el Presidente de la Comision.

TITULO OCTAVO
Capitulo unico
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 101.Contra los actos y resoluciones de los puntos de acuerdo aprobados en sesion de cabildo del
Ayuntamiento, en asuntos en los que se asuma como autoridad administrativa o fiscal, los particulares que
se consideren afectados en sus intereses juridicos o legitimos tendran la opcién de interponer el recurso
administrativo de inconformidad ante el Sindico Municipal de Egresos o el juicio contencioso administrativo
ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, en los términos que dispone el Cdodigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulo 102. El recurso administrativo de inconformidad sefialado en este Reglamento debera tramitarse y
sustanciarse bajo las reglas que para el mismo establece el Codigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

Articulo 103. La resolucion recaida al recurso administrativo de inconformidad solamente tendra como efecto
que el Sindico Municipal de Egresos:

a. Confirme el acuerdo de cabildo; o

b. Presente la propuesta de revocacion del punto de acuerdo impugnado y, simultaneamente, para que
sea modificado en todo o en parte por el Ayuntamiento en una posterior sesién de cabildo, quien hasta
ese momento podra aprobarla o rechazarla.
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TRANSITORIOS

Primero.  El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal.

Segundo. Se abroga el Reglamento Interior de Cabildo del Municipio de Tultitlan, Estado de México,
publicado en la Gaceta Municipal el 18 de enero del afio 2022, con sus reformas y adiciones.

Tercero. Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al presente Reglamento.

Aprobaciéon 15 de enero de 2025.
Publicacion 16 de enero de 2025.
Vigencia 16 de enero de 2025.
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