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PUNTO V

Presentacion y, en su caso, aprobacién de la propuesta de punto de

acuerdo para que el Ayuntamiento apruebe la Convocatoria a Sesion
Ordinaria de Cabildo Abierto y Foraneo.

(...)

Al no existir observaciones al respecto, la Presidenta Municipal
Constitucional solicité la votacion correspondiente, por lo que la Secretaria
del Ayuntamiento comunicé que el punto planteado fue aprobado por
unanimidad de 15 votos a favor, de lo cual se derivan los siguientes:

Puntos Resolutivos

Primero. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 116 de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 26
segundo parrafo, 27 primer parrafo, 28 y 31 fraccion | de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; 4.3, 4.13, 41.4y 4.15
del Reglamento Interior de Cabildo del Municipio de Tultitlan,
Estado de México; asi como en el Dictamen de Decreto 72 que
remite la Comision Edilicia de Revision y Actualizacién de la
Reglamentacion Municipal, el Ayuntamiento aprueba Ia
Convocatoria a Sesion Ordinaria de Cabildo Abierto y Foraneo.

Segundo. El Ayuntamiento instruye a la Secretaria incorporar el texto de
la Convocatoria al cuerpo de la presente acta, la cual se inserta
a continuacion:

El Ayuntamiento del Municipio de Tultitlan, para
el periodo 2022-2024, a través de la Secretaria
del Ayuntamiento y con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 116 de la
Constitucién Politica del Estado Libre vy
Soberano de México; 26 segundo parrafo, 27
primer parrafo y 28 de la Ley Orgénica
Municipal del Estado de México; 4.3, 4.13, 41.4
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y 4.15 del Reglamento Interior de Cabildo del
Municipio de Tultitlan, Estado de México; asi
como para dar cumplimiento al punto de
acuerdo V, aprobado en la 75° Septuagésima
Quinta Sesién Ordinaria de Cabildo, expide la
siguiente:

CONVOCATORIA A SESION ORDINARIA DE
CABILDO ABIERTO Y FORANEO

El Ayuntamiento del Municipio de Tultitlan, para
el periodo 2022-2024, convoca a las y los
habitantes de la Zona Oriente del Municipio de
Tultitlan, interesados en participar en la Sesidn
Ordinaria de Cabildo Abierto y Foraneo, que se
llevara a cabo el proximo dia 20 veinte de julio
del afio 2023 dos mil veintitrés, con el objetivo
de discutir y proponer soluciones sobre el tema:
“¢ Qué acciones puede implementar el Gobierno
Municipal de TultittAn para enfrentar el
desabasto de agua que afecta a la poblacion de
Zona Oriente?”. De conformidad con las
siguientes:

Bases:

A. Las personas que deseen participar en la
Sesion Ordinaria de Cabildo Abierto y
Foraneo para discutir los asuntos
publicos del Municipio de Tultitlan, que se
llevara a cabo el dia 20 veinte de julio del
afo 2023 dos mil veintitrés, deberan:

1. Ser habitantes del Municipio de
Tultittan, Estado de México,
especificamente de las
comunidades establecidas en el
APARTADO C, del articulo 9 del
Bando Municipal de Tultitlan,
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Estado de México, para el afio

2023;

2. Inscribirse previamente en forma
personal en la Coordinacién
Juridica de la Secretaria del
Ayuntamiento, ubicada en la planta
alta del Palacio Municipal, sito en
Plaza Hidalgo, #1, Cabecera
Municipal, Tultittan, Estado de
México. Para ello, deberan:

. Acudir unicamente los dias
17 y 18 de julio del afio en
curso, en un horario de
09:00 a 16:00 horas;

I1. Presentar el original y una
copia de su credencial para
votar vigente, en la que
conste que su domicilio se
ubica en cualquiera de las
comunidades que integran
la Zona  Oriente del
Municipio de Tultitlan; y

II. Presentar por escrito su
propuesta en méaximo dos
cuartillas, con letra legible o
en computadora, sobre
alternativas de solucion del
tema a tratar en el punto
namero IV del orden del dia,
sefialado en la base D.; la
cual, expondran en la
Sesién Ordinaria de Cabildo
Abierto y Foraneo.
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B. Participaran en la Sesion Ordinaria de
Cabildo Abierto y Foraneo, con derecho a
voz, pero sin voto, durante el desarrollo
del punto nimero IV del orden del dia, las
tres primeras mujeres y los tres primeros
hombres que realicen su registro en la
Coordinaciéon Juridica de la Secretaria
del Ayuntamiento.

Asimismo, tendra derecho al uso de la
voz el titular del Organismo Publico
Descentralizado para la prestacion de los
servicios de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento del Municipio de Tultitlan,
México, quien realizard una exposicion
del tema que se tratard, desde una
perspectiva general, hasta cdmo afecta a
la poblacion de Tultitlan, con la finalidad
de permitir una mejor comprension de las
multiples ideas que puedan presentarse y
estas sean claras para el publico
presente.

C. Las propuestas de solucién que
expongan las y los participantes, seran
valoradas y tomadas en cuenta por el
Ayuntamiento al momento de dictaminar
sus resoluciones.

D. La Sesién Ordinaria de Cabildo Abierto y
Foraneo se realizara del dia 20 veinte de
julio del afio 2023 dos mil veintitrés, a las
12:00 doce horas. El lugar sera en el
Deportivo el Reloj, ubicado en Avenida
Andrés Quintana Roo, sin nimero, San
Pablo de las Salinas, de este Municipio;
lugar declarado previamente como
recinto oficial para sesionar en la 75°
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de Cabildo, bajo el siguiente:

Orden del dia

Lista de asistencia, verificacion de
quérum legal y, en su caso,
declaratoria de validez de la
instalacion de la sesion.

Il. Lectura y, en su caso, aprobacion
del acta correspondiente a la
Sesion de Cabildo 76°
Septuagésima Sexta  Sesion
Ordinaria, celebrada en fecha ___
del mes de julio del afio 2023 dos
mil veintitrés.

M. Exposicién del Ing. Eloy Espinosa
Montoya, Director General del
Organismo Publico
Descentralizado para la prestacion
de los servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Tultitlan, México,
sobre el tema: ¢Qué acciones
puede implementar el Gobierno
Municipal de  Tultittdn  para
enfrentar el desabasto de agua
que afecta a la poblacion de Zona
Oriente?

V. Exposiciones de las y los
participantes inscritos en la Sesién
Ordinaria de Cabildo Abierto y
Foraneo, sobre el tema: ¢Qué
acciones puede implementar el
Gobierno Municipal de Tultitlan
para enfrentar el desabasto de
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agua que afecta a la poblacion de
Zona Oriente?

V. Clausura de la sesion.

Procedimiento para la participacién de las
personas previamente inscritas

A. Para el desahogo del punto IV del orden
del dia de la Sesi6n Ordinaria de Cabildo
Abierto 'y Foraneo, la Presidenta
Municipal Constitucional procedera de la
siguiente forma:

1. Dara el uso de la voz a las y los
participantes previamente
registrados y que se encuentren
presentes el dia que se lleve a
cabo la Sesion, conforme a la
BASE B. Los cuales podran hacer
uso de la voz hasta por cinco
minutos.

Su participacion sera de
conformidad con el orden en el que
se hayan inscrito.

2. Permitirh que los miembros del
Ayuntamiento hagan uso de la
palabra una vez agotadas las
intervenciones de las y los
participantes.

3. Cederé el uso de la palabra a los
participantes ylo servidores
publicos que sean competentes en
caso de que fuera necesario.

4. Tomaré sus resoluciones junto con
el Cabildo una vez agotadas las
intervenciones.

Pagina 7 de 69 )
9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900. \\ 55, 2620.8900

u Seguimos Transformando Tultitlan @22_24Tultitlan f Seguimos Transformando Tultitlan

www.tultitlan.gob.mx
Seguimos Transformando Tultitlan




PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

TULTITLAN
Gobierno Municipal
2022 - 2024

B. Las y los participantes registrados

deberan:

1. Presentarse media hora antes del
inicio de la Sesion, que se
realizara en el Deportivo el Reloj,
ubicado en Avenida Andrés
Quintana Roo, sin numero, San
Pablo de las Salinas, de este
Municipio, a las 12:00 horas; en
caso contrario, se cancelara su
registro;

2. No tomar parte en las
deliberaciones del Ayuntamiento
Constitucional 2022-2024, para las
cuales no haya sido concedido el
uso de la voz; y

3. Guardar respeto, compostura y
abstenerse de expresar
manifestaciones que alteren el
orden en el recinto, de
conformidad con el articulo 28 de
la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México.

Dado en el Palacio Municipal de Tultitlan,
Estado de México, a los cinco dias del mes de
julio del afio 2023 dos mil veintitrés.

LA COMISION DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL.

LA PRESIDENTA MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE TULTITLAN, ESTADO
DE MEXICO, PARA EL PERIODO 2022-2024
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RUBRICA
LICENCIADA ELENA GARCIA MARTINEZ

LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

RUBRICA
LICENCIADA ANAY BELTRAN REYES

Aprobacion: 05 de julio de 2023.
Publicacion: 05 de julio de 2023.
Vigencia: 05 de julio de 2023.

Tercero. Con fundamento en las disposiciones legales ante invocadas, el
Ayuntamiento declara como recinto oficial a las instalaciones del
Deportivo el Reloj, ubicado en Avenida Andrés Quintana Roo,
sin numero, San Pablo de las Salinas, de este Municipio, con el
fin de celebrar la 772 Septuagésima Séptima Sesién Ordinaria
de Cabildo Abierto y Foraneo.

Cuarto. El Ayuntamiento instruye a la Secretaria a comunicar el sentido
de los presentes resolutivos a la Direcciéon de Informacion,
Planeacion, Programacién y Evaluacion; a la Direccién de
Administracion; a la Direccién de Educacion, Cultura 'y Turismo;
a la Direccion del Instituto Municipal de la Mujer de Tultitlan; a
la Direccion de Gobierno y Proteccion Civil; al Organismo
Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Tultittan, México; y a la Jefatura del Departamento de
Comunicacién Social; asi como a difundirlos en el Periédico
Oficial “Gaceta Municipal”, para los efectos juridicos y
administrativos que correspondan.
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PUNTO VI

Presentacion y, en su caso, aprobacién de la propuesta de punto de
acuerdo para que el Ayuntamiento ratifique el punto cinco del orden
del dia de la Centésima Vigésima Novena Sesiéon Ordinaria de

Cabildo del H. Ayuntamiento de Tultitlan, de fecha 07 de octubre de
2015; asi como para autorizar que la Presidenta Municipal
Constitucional, la Secretaria del Ayuntamiento y el Director de
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, firmen el plano actualizado.

(...)

Al no existir observaciones al respecto, la Presidenta Municipal
Constitucional solicitdé la votacion correspondiente, por lo que la Secretaria
del Ayuntamiento comunicé que el punto planteado fue aprobado por
unanimidad de 15 votos a favor, de lo cual se derivan los siguientes:

Puntos Resolutivos

Primero. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion
V, incisos a), c), d) y e) de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 5.1 fracciones I, Il, IV y V, 5.2 y 5.10
fracciones XVI y XVII del Codigo Administrativo del Estado de
México; 125 fraccion Xl y Xl del Reglamento del Libro Quinto
del Cédigo Administrativo del Estado de México; 67 apartado B.
del Bando Municipal de Tultitlan, Estado de México, para el afio
2023; y 232 fracciones Il y VII del Reglamento Organico de la
Administracion Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de
México, el Ayuntamiento ratifica el punto cinco del orden del dia
de la Centésima Vigésima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo
del H. Ayuntamiento de Tultitlan, de fecha 07 de octubre de
2015.

Segundo. Con fundamento en las disposiciones legales antes invocadas,
el Ayuntamiento autoriza a la Lic. Elena Garcia Martinez,
Presidenta Municipal Constitucional, asistida por la Lic. Anay
Beltran Reyes, Secretaria del Ayuntamiento y el Ing. Martin
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Gerardo Rojas Cuandon, Director de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente, a firmar el plano actualizado donde consta la
subdivisién y liberacion; asi como la Certificacién de Vias
Puablicas Existentes de los lotes 05 y 36, de la manzana 30, zona
| del ex ejido de Buenavista Il, Municipio de Tultitlan, Estado de
México.

Tercero. El Ayuntamiento instruye de manera expresa al Director de
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, para que remita 02 dos
juegos de copias certificadas, del acta que se derive de la
presente Sesion y el plano debidamente firmado al Instituto
Nacional del Suelo Sustentable (INSUS), a fin de que este
pueda dar continuidad a los tramites que correspondan ante la
Direccion General de Operacion y Control Urbano del Gobierno
del Estado de México.

Cuarto. El Ayuntamiento instruye a la Secretaria a comunicar el sentido
de los presentes resolutivos a la Direccion de Desarrollo Urbano
y Medio Ambiente; asi como a difundirlos en el “Periddico Oficial
Gaceta Municipal”, para los efectos juridicos y administrativos
gue correspondan.

Pagina 11 de 69 )
9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900. \\ 55, 2620.8900

u Seguimos Transformando Tultitlan @22_24Tultitlan f Seguimos Transformando Tultitlan

www.tultitlan.gob.mx
Seguimos Transformando Tultitlan



| PERIODICO OFICIAL 4
( Gaceta Municipal

-
=
>
o
o
=
-}

ITLAN

Gobierno Municipal
2022 - 2024

Avisos Administrativos y Generales:

> Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan, México.

Acta de la Sexta Sesién Ordinaria del Consejo Municipal del Organismo
Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura

Fisica y Deporte de Tultitlan, México.
zZ @

ACTA DE LA SEXTA SESION ORDINARIA A CELEBRARSE EL DIA 29 DE JUNIO DE DOS
MIL VEINTITRES, DEL CONSEJO MUNICIPAL DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DENOMINADO INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y
DEPORTE DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO, DEL PERIODO CONSTITUCIONAL 2022
2024.

En Tulttian, Estado de México, siendo las 16:00 horas del dia jueves 29 (veintinueve) de junio
del afio dos mil veintitrés (2023), en el domicilio que ocupa la Sala de Cabildos del Palacio
Municipal, ubicado en Plaza Hidalgo No. 1, Cabecera Municipal, Municipio de Tultitian, Estado de
México, Codigo Postal 54900; previa convocatoria se redinen en la Sala de Cabildo; presentes
las y los integrantes del Consejo Municipal de! Orga: Publico D D nad <
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan (IMCUFIDET), del period Sl
Constitucional 2022-2024; la LCDA. ELENA GARCIA MARTINEZ, Presidenta del Consejo y \}2\
Presidenta Municipal Constitucional de Tultitian, Estado de México; C. XOCHITL MARIA >
GUADALUPE RODRIGUEZ LOPEZ, Secretaria Técnica y Directora del IMCUFIDET; C. ALAN
GUARNEROS ANGELES, Primer Vocal y Cuarto Regidor del Ayuntamiento de Tultitian, Estado , /~
de México; C. MARIANA SAUCEDO GOMEZ, Segundo Vocal; C. JOSE LUIS MENDEZ AGUILA, T\
Tercer Vocal; C. EFREN MELCHOR ORDUNA, Cuarto Vocal; C. MARIA DEL ROCIO JUAREZ
MARTINEZ, Quinto Vocal; se retinen con motivo de la celebracion de la Sexta Sesién Ordinaria
del Consejo Municipal del O Publico D Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan, toda vez que habiendo pasado lista de asistencia, existe
quérum legal para llevarta a cabo, por lo que la Presidenta Municipal Constitucional de Tultitian,
Estado de México y Presidenta del Consejo, declara formalmente instalada la Sexta Sesién
Ordinaria del Consejo Municipal del O Pblico Dy i Ins}
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan, con la consecuencia de validar su asistehcia
firmar las resoluciones y acuerdos que al efecto se tomen en relacién al siguiente orden ddi dia:

-~ ORDEN DEL DIA

Lista de asistencia, verificacion de quérum legal y en su caso, declaratoria de validez de
la instalacién de la sesion,

Il Lecturay en su caso, aprobacién del orden del dia. Y
M. Analisis, Discusion y en su caso 6n de la lica y /
O i del Publico D i Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan (IMCUFIDET).
IV.  Presentacion y en su caso del Re Interno del O i Pablico ;é‘
D i Instituto i de Cultura Fisica y Deporte de

Tultitlan (IMCUFIDET).

V. Presentacién, analisis y en su caso aprobacion de la creacién de la Escuela de Ftbol
del O Pablico D i Instituto ipal de Cultura
Fisica y Deporte de Tultitian (IMCUFIDET) y sus Cuotas de Recuperacion.

VI Asuntos generales.

VIl Clausura de la Sexta Sesion Ordinaria del Consejo Municipal del Organismo Publico
Descentralizado Denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitian
(IMCUFIDET) y firma del acta de la presente sesion.
T —— 20000001 { v umese

Transformando Tultittan
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PRESIDENTA DEL CONSEJO: EN EL DESAHOGO DEL PRIMER PUNTO DEL ORDEN DEL DiA,
PROCEDO A PASAR LISTA DE ASISTENCIA.

2023,

Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México".

TITULAR CARGO EN EL PRESENTE O
H CONSEIO AUSENTE
LCDA. ELENA GARCIA MARTINEZ PRESIDENTA DEL
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TULTITLAN CONSEIO
C. XOCHITL MARIA GUADALUPE RODRIGUEZ LOPEZ SECRETARIA =
DIRECTORA GENERAL DEL IMCUFIDET TECNICA \Q
~% y
C. ALAN GUARNEROS ANGELES PRIMER VOCAL 6\>
CUARTO REGIDOR
C. MARIANA SAUCEDO GOMEZ SEGUNDO VOCAL N~
C. JOSE LUIS MENDEZ AGUILA TERCER VOCAL
C. EFREN MELCHOR ORDUNA CUARTO VOCAL
L
C. MARIA DEL ROCIO JUAREZ MARTINEZ QUINTO VOCAL \ /

En el uso de la voz, la Presidenta pregunta:

¢Si alguno de los integrantes solicita hacer uso de la palabra, o desea realizar alg(in comentario
en su caso agregar algln asunto?

En virtud de que no hubo ningtn comentario, se aprueba por unanimidad, desahogandose los
puntos | y Il del orden del dia;

La Presidenta del Consejo Municipal da lectura al punto Ill del orden del dia.

PUNTO TRES DEL ORDEN DEL DiA

lll.  Analisis, Discusién y en Su caso aprobacion de la Eslruclura Programétu;a y
del O Pablico D
Munlclpal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan (IMCUFIDET).

/#"

La Presidenta del Consejo otorga el uso de la voz a la C. Jéssica Mariana Gayosso Miranda,
Jefa de Planeacién y Transparencna del IMCUFIDET para que presente, funde y motive la
aprobaciéon de la Estructura Pr g y del Or i Publico
D i d Anacds e

M de Cul(ura Fisica y Deporte de Tultitlan

(IMCUFIDET).
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“2023. Anio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México".

En uso de la voz la C. Jéssica Mariana Gayosso Miranda explica:

ESTRUCTURA PROGRAMATICA

La Estructura Programética contiene los componentes de la clasificacion econémica del
Presupuesto, es decir el tipo y objeto del gasto, segtin su naturaleza econémica (corriente y
capital), asi como su fuente de financiamiento, con un sistema de categorias y elementos
programaticos que definen, identifican y describen las acciones que efectdan los ejecutores de \ \
gasto para alcanzar sus objetivos y metas. \

El IMCUFIDET cuenta con una estructura jerarquica con el propésito de reafirmar el fomento de\l N
deporte, el respeto y los Derechos Humanos, asi como la promocién de la igualdad de géneror@
equidad, la inclusion y la reconstruccién del tejido social, por medio de la practica deportiva, en [k
beneficio de la salud fisica, mental, cultural y social de las personas

Por lo anterior es necesario actualizar la Estructura Programatica para contar con una estructura
jerérquica ordenada de acuerdo a las necesidades del momento en el que se encuentra el

r‘)‘x
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan (IMCUFIDET) y que permitira alcanzar | \ﬂ
las metas establecidas, ordenando los recursos fisicos y financieros que contribuyan a la \
obtencién de los resultados previstos en los planes y programas del IMCUFIDET. l/

ORGANIGRAMA DEL IMCUFIDET

El Organigrama es una representacion gréfica de la estructura organizativa del Instit(ito, enla
cual se muestra la relacion jerarquica de las areas con las que se cuenta para el despadho de io&\
asuntos, ya que muestran las relaci de ia entre los disti roles de las
IMCUFIDET.

Es importante establecer la cadena de mando para priorizar el logro de los objetivi
determinando el ambito de control de los responsables de cada area, por lo que es necesario
mantener actualizado el Organigrama del IMCUFIDET, que de manera jerarquica define el rumbo
y funciones de cada area.

%/
La actualizacion del organigrama se lleva a cabo mediante el anlisis de los cambios del modelo § J
de trabajo, el crecimiento de las areas, asi como las funciones y actividades a desemperiar, de
acuerdo a las necesidades del Instituto, lo que coadyuva a eficientar el flujo de informacion, la
realizacién de actividades y el orden jerérquico, delimitando el nivel de responsabilidad en el
desempefio de sus funciones. Asimismo, los integrantes del IMCUFIDET podran conocer los
alcances de las funciones a desempeniar, lo que permitira rastrear el crecimiento del talento
humano, asi como el logro de los objetivos.

Es necesario que el IMCUFIDET cuente con un organigrama actualizado que coadyuve a *’
establecer su estructura jerarquica Yy como es que queremos que est4 siga creciendo, ademas de

ayudarnos a definir las funciones que debe desempefiar cada uno de los titulares de las areas,
estableciendo los roles del equipo de trabajo. Por lo anterior se llevé a cabo el anlisis de &
factibilidad de la actualizacion del Organigrama del IMCUFIDET, de acuerdo a las necesidades

tanto ini i como operati del Instituto. AN

La propuesta de Estructura Programatica y Organigrama del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte (IMCUFIDET) es la siguiente:
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En uso de la voz, la Presidenta pregunta:

¢Alguien solicita hacer uso de la palabra o desea realizar algin comentario?

No habiendo comentarios; quienes estan a favor de la propuesta referida, sirvase manifestarlo
levantando la mano:

UNANIMIDAD: VOTOS A FAVOR: VOTOS EN CONTRA:
Por unanimidad se da por aprobada la Estructura Programatica y Organigrama del IMCUFIDET
de la Administracion 2022-2024, por lo que se da el siguiente punto de acuerdo
PUNTOS DE ACUERDO ————eooeoo o=
PRIMERO. Con Fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 122, 124 y 125 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 31 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México:
3, fraccion XV, 285, 286, 287, y 304 del Cédigo Financiero del Estado de México y\
Y W\

Municipios, el cual narra que la Estructura Programatica sirve para dar orden .

direccién al gasto publico; asi como las disposiciones contenidas en la Ley d&\ N
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios; y el Manual para %
N la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2023,
se da por aprobada la Estructura Programatica y Organigrama del Instituto Municipal
de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan (IMCUFIDET) de la Administracion 2022-2024.

SEGUNDO. Dado el resultado de la votacién del presente punto de acuerdo, la Presidenta d
Consejo, instruye a la Secretaria Técnica, para que sea publicado e informe a las
éreas correspondientes y sea llevado a cabo el presente acuerdo. (

Se procede a pasar al siguiente punto del orden del dia.

PUNTO CUATRO DEL ORDEN DEL DiA

IV. Presentacion y en su caso aprobacién del Reglamento Interno del Organismo Publico

D Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Tultitlan (IMCUFIDET).

La Presidenta del Consejo otorga el uso de la voz a la C. Jéssica Mariana Gayosso Miranda,
Jefa de Planeacién y Transparencia del IMCUFIDET para que presente, funde y motive la
aprobacién del Reglamento Interno del O i Publico D d inad
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan (IMCUFIDET).

En uso de la voz la C. Jéssica Mariana Gayosso Miranda explica:

El Reglamento Interno del IMCUFIDET es una herramienta fundamental que contiene los
lineamientos que permiten optimizar la administracién y funcionamiento del Instituto, en el cual
se 1 las funci y nivel de competencia de los titulares de cada 4rea para el despacho
de los asuntos, suprimiendo la incertidumbre que pueda generarse en el desempefio de las
mismas, ya que permite regular las relaciones internas y externas del IMCUFIDET, asi como las

actividades y obligaciones que tendra cada servidor publico, de acuerdo al ejercicio de sus
funciones.

Por lo anterior se llevaron a cabo trabajos de actualizacién del Reglamento Interno con los
titulares de cada una de las 4reas del IMCUFIDET, tomando en cuenta los alcances de las Ai(
funciones y actividades a realizar, de acuerdo al modelo de trabajo y las funciones establecidas
en las leyes aplicables para cada una de las areas del Instituto, ya que es de vital importancia \\Q
contar con un Reglamento Interno actualizado, el cual delimite el despacho de los asuntos, por

medio de normas y disposiciones de observancia obligatoria, beneficiando el seguimiento de las

Boulevard Tultitldn No. 204, Barrio Los Reyes, C.P. 54900 ’:. :4' 3 0 \; 0 0 n ‘ 55 5888 556

Transformando Tultitisn ’ f Transformando Tultitis

tla

Transformando Tulkiglsn

Pagina 17 de 69 -
9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900. o 55, 2620.8900

:guimos Transformando Tultitlan @22_24Tultitlan f Seguimos Transformando Tultitlan

www.tultitlan.gob.mx
Seguimos Transformando Tul fitlaR




PERIODICO OFICIAL (s
Gaceta Municipal

CULTURA
ofvavil

Gobierno Municipal
2022 - 2024

5
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ptuagésimo Aniv
cho al Voto de

actividades, planes y programas del Instituto para promover y organizar el deporte permanent

en el municipio de Tultitian, con la finalidad de fomentar las actividades recreativas,
deportivas y la cultura fisica, siendo estas de interés social a efecto de prevenir
enfermedades, mejorar la salud fisica y mental de la poblacién en general.

Cabe sefialar que los servidores publicos del IMCUFIDET, ademas de las facultades \
sefialadas en el presente Reglamento Interno, tendran las funciones, obligaciones y
atribuciones estipuladas en las leyes, codigos, reglamentos, manuales y acuerdos, con base

en lo sefialado en el Plan de Desarrollo Municipal, el PbRM y demas disposiciones legales

que regulen el actuar del Instituto, los cuales seran responsables de las funciones propias

de su competencia.

La propuesta del Regl Interno del Of ismo Publico Descentralizado denominado
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitian (IMCUFIDET), es la siguiente:

REGLAMENTO INTERNO

DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Fi
(MCUFIDET)

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.-  El presente Reglamento Internc es de

orden publico e interés general, tiene
por objeto reg - n oy

asi como, las |

servidoras
" eporte de Tultitidn, M,
© los usuarios del mismo

y los
éxico; y los derechos y obligaciones

las usuari

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento Interno, se entendera por

Al c de Tultitlan, Meéxico: /

Bando: Al Bando Municipal de Tultitlan, Estado de México, vigente; /

Ciub: A los de P on ° s
para la practica del deporte y par on on una misma
instalacion deportiva:
w. Coédigo Administrativo: Al Cédigo Administrativo del Estado de México, vigente;
v. Sodigo Financiero: Al Cédige Financiero del Estado de México y Municipios,
vigente:
vi. Al srganc de del pal de
Cultura Fisica y Deporte de Tultitian;
v Cultura Fisica: A todo aquel sobre ia fisica no laboral del
manc que permite Ia pr. .o ony de i
¥y mental de una comunidad;
v Al actividad a través de ejercicios fisicos o mentales, Individuales o de
Jue con fines competitivos y recreativos se sujetan a reglas, organeeclon
b por un » :
. Deportista: A la persona que practica organizada y maticamente un deporte
las del de Cultura sica y Deporte de Tultitian;
x. Centros po. : A los de o
Tultitlan, destinados al servicio PUblico a cargo del Instituto Municipal de Cultura
Deporte de Tultitian, denominados Centros Deportivos Toltitlan,
ia y ol Reloj;
xt. Directora o Direc

tor: A la servidora publica o al servidor publicoe al frente del
Setituto Municipal de Cultura Fisica 'y Deporte de Tultitlan. apconade por el
Consejo 5 de los y demas disposiciones
del mismo:

T: Al de Cultura Fis:

@ y Deporte de Tultitian;

Instituto: Al IMCUFIDET;

xiv. SSEMyM: Al Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios: L.
xv. y ineeie: & la Loy del Trabalo de los Servidores Pablicos del Estade de México SRS

¥ Municipios, vigente; \\)\
xvi. Ny A la Loy que Crea ol Organismo Publico Descentralizado den

ominado Instituto
nicipal de Cultura Fisica y Deporte de T o:

ultitléan, Méxice. vigent

1
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wacUFDE

Ley Orgédnica: A la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, vigente: o
NS
XVIIL.  Liga: Al organismo deportivo que agrupa a equipos de una misma alsciplin\({\_)\.
deportiva individual o de conjunto para participar en competencias deportivas a 3

nivel municipal o estatal;

XIX.  Manual de Or Al que
atribuciones, funciones, niveles jerarquicos y
r i de las Uni ini

la informacién sobre las
los grados de autoridad y
ativas que integran al Instituto;

XX. Manual de Pr i Al que, en forma metddica y sistematica, T
sefiala el proceso de las operaciones que deben seguirse para la realizacion de |
las funciones en cada una de las areas del Instituto; precisando los formatos o _))

documentos previamente autorizados a utilizar;

XXI.  Médulos Deportivos: A los bienes per i al
Tultitlén, destinados al servicio publico a cargo del IMCUFIDET, que sirven co
espacios deportivos y recreativos;

de
o
PN

XX Municipio: Al Municipio de Tultitlan, Estado de México;

OSFEM: Al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

PbRM: Al Pr basado en ™M :

XXV.  Pr ° Ala o al Pr M Consti
de Tultitldn, Estado de México, quien también preside el Consejo Municipal del
IMCUFIDET;

XXVI. D io A ativo: Al pr ativo
instaurado en contra de las servidoras publicas o los servidores publicos del
IMCUFIDET;

XXVIL de Deportistas y Jueces: Es una base de
datos que proporciona el soporte para Ia toma de afinde i tar

acciones para el desarrollo del deporte en Tultitlan;

Reglamento de Disciplinas Deportivas: A los Reglamentos especificos de cada
érea o disciplina que tiene como proposito regular el acceso y/o comportamientos
© acciones dentro de los Deportivos o Médulos Deportivos del IMCUFIDET:

XXIX. Reglamento Interno: Al presente Reglamento Interno del IMCUFIDET:

XXX.  Servidora publica o servidor puablico del IMCUFIDET: A
desempefia un empleo, cargo o comision de cualquier
IMCUFIDET, con cargo a s
Consejo Municipal; y

la persona que
naturaleza en el
U propio presupuesto o de manera honorlifica dentro del

XXXI. Unidades Administrativas: A |a Direccién, Contraloria Interna, Coordinaciones,
Jefaturas de Area, Administraciones de los Centros Deportivos o Encargadas o
Encargados de Médulos Deportivos que integran al IMCUFIDET

Articulo 3.- El IMCUFIDET es un publico

Tultitién, Estado de México, que por disposicién de la Ley de
personalidad juridica y patrimonio propio, asf como autonom/a ad;
en el manejo de sus recursos; para el desempeno de sus funcion
autoridad en los

alizado del de
su creacién cuenta con
ministrativa y de gestién
es ejercerd los actos de
juridicos . asi como en los acuerdos
que dicte el Consejo Municipal; tendré como objetive principal promover y organizar el
deporte per on ol . con la fi de las

recreativas, deportivas y la cultura fisica, siendo estas de interés social a efecto de provenir
enfermedades, mejorer la salud fisica y mental de la poblacién en general. ,§

Articulo 4.- Las servidoras publicas o los servidores publicos del IMCUFIDET, ademas de N\
las atribuciones senaladas en el presente Reglamento Interno, tendran las obligacionas y )
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McuRDET

atribuciones estipuladas en las leyes, cédigos, reglamentos, asi como en los manuales
acuerdos dictados con base en lo sefialado en el Plan de Desarrolio Municipal, el PbRM y
demds disposiciones legales que regulen el actuar del Instituto, los cuales seran_ <

A

r de las proplas de su competencia 3
Articulo 5.- Las relaciones laborales entre el IMCUFIDET y las servidoras publicas o los )
servidores publicos del mismo, estaran reguladas por la Ley Laboral, el presente
Reglamento Interno y otras disposiciones legales o administrativas aplicables
”'6\
Articulo 6.- Para todos los efectos legales y ol del sera ;
el ubicado en Boulevard Tultitién, #204, Barrio los Reyes, C.P. 54900, Tultitian, Estado de  \_
México
TiTULO SEGUNDO \
— \
DEL ORGANO DE GOBIERNO \

CAPITULO | ™~
DEL CONSEJO MUNICIPAL

Articulo 7.-  El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlén Yendra un "\\
érgano de gobierno a cargo de un Consejo Municipal que contara con las facultades_y.” \\J 1
atribuciones que establece la Ley. J
Articulo 8.- El Consejo Municipal del IMCUFIDET estard integrado por servidoras
publicas o servidores publicos que desempenarén su cargo de manera honorifica, de

rdo a la uctura:
8 Una Presidenta o un Presidente, que serd la Pr o el Presi !

Constitucional de Tultitlan;

" Una Secretaria Técnica o un Secretario

Técnico, que seré la Directora o el Director
del IMCUFIDET; y

" Cinco Vocales quienes seran:

A La Regidora o el Regidor que presida la Comision Edilicia de Deporte del *
Ayuntamiento de Tultitlan; y

B.  Cuatro Vocales que designe el
Presidente

apr de la Presi o del

Articulo 9.- Son i i del Consejo N i del IMCUFIDET:

L Aprobar el Reglamento Interno, Manuales de Organizacién, Manuales de
Procedimientos y demas normas internas;
n Establecer los lineamientos

través de los

generales para el funcionamiento del IMCUFIDET, a
o Or % y R
actividades deportivas, entre otros;

de

. Aprobar, en su caso, l0s proyectos, planes y programas que proponga la Directora
© el Director para la consecucién de sus objetivos:

w. Proponer de coor con las insti que © necesario
para el cumplimiento de los objetivos del IMCUFIDET:
V. Conocer, evaluar y, en su caso, aprobar los fi i

os y bal

T
anuales, asl como los informes generales que presente la Directora o el Director;

vi. Aprobar el presupuesto anual de ingresos y de egresos:
Analizar y, en su caso, aprobar las r presupt que idere
necesarias para el de los obj del 3

3
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1- TULTITLAN

VIl Nombrar, ratificar o remover a la Directora o al Director:
X, Evaluar los planes y programas; N
X Promover y autorizar la obtencién de fuentes alternas de financiamiento; (A\ NS
X1 Autorizar las cuotas de recuperacion por la prestacion de servicios que ofrece el
1 1 : -
MCUFIDET L J,.\
X Invitar a sus sesiones a otras servidoras publicas o servidores pablicos de los 9
goblernos Federal, Estatal o Municipal, cuando los eventos o asuntos asf lo _)
requieran; \
X, Integrar comités técnicos )

para el estudio de asuntos especificos, en materia
asistencial o de inclusién social; y

xiv. Las demas que se deriven de otros ordenamientos legales
Articulo 10.- El Consejo Municipal sesionaré en forma ordinaria por lo menos cada tres
meses, de rdo a un io pr aprobado; y de manera extraordinaria,

veces sea io. Las or as serdn por su Pr
© Presidente; en el caso de las extraordinarias, podran ser convocadas a través de Io
Secretaria Técnica o Secretario Técnico, o bien a solicitud de la mayoria de sus miembros.

cApiTuLo 1l
DE LA TA O DEL TE DEL Jo A
Articulo 11.- Corr a la Pr o al Presi del Consejo Mubigipal, /
d las atr g = ;
N
1 Presidir las sesi del Consejo Muni -

Il y dirigirlas con base en el orden del
dia aprobado;

n Vigilar la ejecucién y el cumplimiento de los acuerdos y disposiciones del Consejo '
Municipal;
n. Solicitar a la Directora o al Director la

presentacion de los informes del estado que

guarda la administracién del Instituto, cuando el Consejo Municipal lo requiera;

w. Firmar actas y demés documentos derivados de las decisiones que tome el Consejo
Municipal;

V. Asistir a las sesiones y participar en ellas con voz y voto;

Vi Declarar la instalacién de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo
Municipal;
Registrar |a as ia de las y los ir

s al inicio de cada sesién para la cual
fue citado el Consejo Municipal;

Solicitar la dispensa de la lectura de actas o proyectos;

X, Efectuar las declaratorias de resultados de votacién;

X. En caso de empate durante las del Consejo Municipal, emitir su voto de
calidad;

X1 Recibir las i de orden por los del Consejo M
y decidir la procedencia o no de las mismas:

X, Clausurar las sesiones del Consejo Municipal; y

X Las demds que le confieran el Consejo Municipal y las disposiciones juridicas

a
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aplicables.

CAPITULO I

DE LA SECRETARIA TECNICA O DEL SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO
MUNICIPAL

Articulo 12.- Corresponde a la Secretaria Técnica o al Secretario Técnico del Consejo 0.
Municipal, el ejercicio de las siguientes atribuciones: L

8 Suplir a la Presidenta o al Presidente del Consejo N\ . cuando se t
de las sesiones de este 6rgano;
n Elaborar y suscribir el acta de cada sesién del Consejo Municipal; k>

Dar seguimiento puntual a los acuerdos tomados por el Consejo Municlpal:

w. Elaborar, suscribir y icar la cor ia . con el r
orden del dia, para la celebracién de las sesi del Consejo w
con la i oel : =
V. Vigilar el i de la periodi de las 3
Vi Supervisar el cumplimiento del orden del dia de la sesién para la cual fue citado el g
Consejo Municipal; )
VL. Convocar a las sesiones extraordinarias del Consejo Municipal, previo acuerdo con
la Presidenta o el Presidente;
Vi Participar en las sesiones de Consejo Municipal, en donde tendré voz, pero no
voto;
X, Solicitar a la Secretaria del Ayuntamiento la publicacién en la Gaceta Municipal de | .
los documentos oficiales del IMCUFIDET: Or § 3 =)
de Of ion y Pr . entre otros; y 24
X. Proponer ante el Consejo Municipal a los integrantes de la Comisién Disciplinaria
del Instituto;
X1 Las demas que le confieran el Consejo Municipal, la Pr o el Presi y
las disposiciones juridicas aplicables
CAPITULO IV
DE LAS Y LOS VOCALES DEL CONSEJO MUNICIPAL

Articulo 13.- Corresponde a las y los Vocales del Consejo Municipal,

el ejercicio de las
siguientes atribuciones:

Asistir a las sesiones y participar en ellas con voz y voto:

n Firmar actas y demas documentos deri

ivados de las decisiones que tome el Consejo
Municipal;

Proponer oportunamente los puntos que e

stimen pertinentes para formular el orden
del dia de las del Consejo Munici; 3
w. Realizar el estudio pr i de los i o d que les sean
remitidos;
V. Ejecutar las acciones que les sean por el Consej
Vi Informar al Consejo Municij

pal el estado que guardan los asuntos que les hayan
sido encomendados;

5
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Vil Solicitar quede asentado en actas el sentido de sus intervenciones: y
Vil Las demas que les confiera el Consejo y las di juridicas €~ "\
aplicables. NS\
CAPiTULO V
DE LAS SESIONES DEL CONSEJO MUNICIPAL
Articulo 14.-

El Consejo Municipal deliberard los asuntos de su competencia a través de
sesiones, las cuales se clasifican en:

[ Ordinarias, y
n Extraordinarias

Articulo 15.- Las sesiones se realizaran en la Sala de Cabildos del Palacio Municipal
en un lugar previamente autorizado por el Consejo Municipal.

Articulo 16.- Son sesiones ordinarias las que se realicen por lo menos una vez en forma
trimestral, un io en la primera sesién del ejercicio fiscal que
corresponda.

Articulo 17.- Son sesiones extraordinarias las que se celebren cuando algin asunto lo
requiera por su naturaleza o urgencia. Estas se celebraréan cuando asi lo solicite |a

Pr o el Pr del Consejo M . la Secretaria Técnica o el Secretario
Técnico o a solicitud de cuando menos dos de sus integrantes.

Articulo 18.- Las i ordil s seran

por escrito y con al menos dos
dlas habiles de anticipacion a su celebracién, proporcionando la informacién documental y
soporte del orden del dia, de manera impresa y/o digital.

Articulo 19.- Las sesiones extraordinarias serén convocadas por escrito dentro de las 24

horas previas a su . prop la y soporte del
orden del dla, de manera impresa y/o digital.
Articulo 20.- Los i del Consejo M podran itar a la Secretaria Técnica

© al Secretario Técnico la inclusién de asuntos a tratar en
ordinarias correspondientes,
celebracién.

Articulo 21.- En las sesiones extraordinarias s6lo podran tratarse los asuntos que formen *‘
parte del orden del dia, sin la de generales.

la orden del dia de las sesiones
con al menos tres dias habiles de anticipacién a su

Articulo 22.- Para que el Consejo Municipal pueda sesionar con quérum valido, se requiere
que se encuentren presentes mas de la mitad de sus integrantes, entre los que deberdn
estar su Presidenta o su Presidente o quien Io supla, y las resoluciones para que sean
vélidas se tomaran con el voto de la mayoria de los miembros presentes.

Articulo 23.- Al no existir quérum, la P

" o el Pr debera te
convocar a sesién, ol pi i t en el presente Reglamento
Interno.

Articulo 24.- La Pr oP podra las por los

motivos:

L Por causas de fuerza mayor;

n Por no existir el quérum requerido; y

. Por no existir las condiciones de seguridad

para la i de la

6
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sesién, para lo cual debera Indicar el lugar,

dia y hora para su celebracién o
continuacién.

Articulo 25.- Las sesiones del Consejo Municipal se desarrollardan en estricto apego al
orden del dia, conforme al siguiente procedimiento

B Lista de asistencia y declaracién del quérum legal;

n Lectura y, en su caso, aprobacién del orden del dia; \

u. Desahogo de los puntos a tratar;

w. Asuntos generales; y of
V. Clausura de la sesion i
Articulo 26.

- Las votaciones en las sesiones del Consejo Municipal se llevaran a cabo de

o i aen la mano cuando la Presidenta o el Presidente

manera qui
pregunte por los votos a favor, en contra y por las abstenciones.

Articulo 27.- De las sesiones realizadas, la Secretaria Técnica o el Secretario Técnico \
levantara un acta en donde se asentara el desarrolio de la sesién y los acuerdos tomados <
por sus integrantes, misma que debera validarse con la firma autégrafa de quienes ahi

hayan estado presentes.

Articulo 28.- Los del Consejo N
a quien presida la sesién, haga una mocién de orde
© cuando éste no se refiera al tema en discusion

podrén, cuando sea necesario, solicitar
n o de procedimiento al orador en turno,

Articulo 29.- La Presidenta o el Presidente calificaré las solicitudes de mocién de orden o
de procedimiento, y si est4 es procedente, le solicitar4 a la persona que dio lugar a ella,
que rectifique su actitud

Articulo 30.- Para la explicacién o aclaracién de algan punto del orden del d

ipal podré sesi con los que éste determine, quienes tendran derecho a
Yoz y no a voto, s6lo por el punto del orden del dia para el cual fueron citados, por lo que
no podrén per en ol d de los ajenos de su competencia

fa, el Consejo o5

TITULO TERCERO
DE LA DIRECCION

CAPITULO 1
DE LA DIRECTORA O DEL DIRECTOR

Articulo 31.- La Directora o el Director seré el representante legal del IMCUFIDET y sus
atribuciones se regirdn en el marco de la Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de
México; la Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado denominade Institute
Municipal de Culture Fisica y Deporte de Tultitian, México;

la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México; el Cédigo A ativo y demés i

legales apli ;

Articulo 32.- La Directora o el Director tendra bajo su r
las siguientes facultades y atribuciones:

el d de

APARTADO A. En relacién a las

del Consejo N : &}\
N
L Proponer ol disefio de la NS

politica municipal en materia de deporte que debera
integrarse al Plan de Desarrollo Municipal,

Desarrollo Federales y Estatales;

de conformidad con los Planes de

Presentar para su anélisis y, en su caso, aprobacion:

Al Los programas deportivos del IMCUFIDET;

7
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B.  Los presupuestos anuales de Ingresos y Egresos; y
€. Las reconducciones necesarias;
. Instruir el cumplimiento de sus acuerdos a las Unidades Administrativas del

Instituto, a fin de que estas ejecuten las acciones que sean necesarias;

. Ve

ar el cu i alos S pr

V. Evaluar i ol i de los planes y programas del Intituto,
por parte de sus Unidades Administrativas; y

\ Las demds que establezcan los acuerdos del Consejo Municipal y demas__
r jurfdicos 7 x

QN

APARTADO B. En relacién a las activi de istracién y 3
B Instruir a la Coordinadora o al Coordinador de Administracién y Finanzas la K

elaboracién del Proyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos a fin de
presentarlo para su andlisis y, en su caso, aprobacioén ante el Consejo Municipal;

la apr del Ayt i para que sea transferido al Instituto el | . 5\
techo de financiamiento de hasta el 2 % del total del Presupuesto de Egresos del
Municipio, previsto por la Ley;

)\
. Representar al en los que celebre:

A.  Ante autoridades de los gobiernos Federal, Estatal o Municipales para solicitar Y
recursos destinados al financiamiento de los planes y programas aprobados por NG
el Consejo Municipal o, en su caso, para el cumplimiento en el Municipio de Jas N2
p o en materia del deporte; y S

B. Ant , Organi . Comités, C . Feder . Clubes
Deportivos, Personalidades u otros similares de cardcter privado, sean
N, oI . para y recibir recursos destinados al

de i » asi como al desarrollo de las actividades
administrativas o deportivas del Instituto.

w. Suscribir los convenios o acuerdos de colaboracién con la Presidenta o el
Presidente Municipal, para lograr las metas y obj

por el Consejo Municipal: o < )

V. Celebrar convenios de uso de instalaciones, para la generacién de ingresos y el
logro de los objetivos;

Vi Celebrar convenios deportivos con las diferentes i civiles e
privada a fin de fomentar el deporte y la actividad fisica, pudiendo ser estos por
evento o por tiempo definido;

vl Vigilar y evaluar el cumplimiento de las metas y objetivos administrativos y
financieros del Instituto, asi como de los presupuestos y programas andale.
previamente establecidos;

Vi Autorizar los pagos que se realizaran mediante transferencias electrénicas,
siempre que cuenten previamente con el soporte documental;

x. Firmar los cheques, polizas y estados financieros generados por el Instituto;
X. Autorizar y firmar los nombramientos de las servidoras publicas o los servidores
publicos para su alta en la némina;
XI. Autorizar y firmar las vacaciones y sueldos de las servidoras publicas o los
servidores publicos;
Xn. En los acuerdos que suscriba la Directora o el Director, podréan habilitarse dias y
8
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McurDaT
horas distintas al horario oficial general, las U
excepto las operativas, que haran uso del mismo, as
de realizar;

ativas,
i como los actos que habran

Xl Contratar los bienes y servicios necesarios para un 6ptimo funcionamiento de las L
[ u i6n del Instituto, previo pi que determine la Ley; Q‘
2N
XIv. Recibir on ylo ias y izarlas al érea ch\);\
rdi de A istracion y F . quien las recibira a través de RN
respectivo recibo de ingresos o segun el tipo de que se trate: AN
xV. Formar parte de los Comités del Instituto, con el cargo que mardan
disposiciones aplicables;
XVI.  Otorgar y revocar poderes generales para pleitos y cobranzas en cualqui
del Derecho, para promover cualquier accién, juicio, demanda o denunci
facultades especiales para transigir o desistirse de la accién o de la instancia)
| XVIl.  Suscribir la documentacién que emitan las ativas del ;
dirigida _a cualquier persona fisica o juridica, publica o privada ajena ai
IMCUFIDET; y
XVIIl.  Las demas que establezcan los acuer

dos del Consejo Municipal o determinen los
demas juridicos ;

APARTADO C. En relacién a las

de pr i6n y deportivo

8 Garantizar a todas las personas sin distincién de
condicién social, religién, opiniones,

igualdad de oportunidades dentro de lo:

género, edad, discapacidad,
preferencias sexuales o estado civil, la

s programas de desarrollo que en materia XN
de cultura fisica y deporte se implementen en el IMCUFIDET: WY
|
" las i y en materia de deporte, que permitan &%ﬂ
incorporar a las ci o los en el desarrollo del |
Municipio, adecuéndolas a las caracteristicas y necesidades de la region y de la
Entidad;

Instruir a la Coordinadora o al Coordinador General de Operacién a elaborar el

Programa Operativo Anual del Instituto;

w. Presentar publicamente los programas deportivos municipales aprobados por el
Consejo Municipal, sus objetivos, metas, estrategias y resultados;

V. Involucrar a los sectores publico, social y privado en el deporte municipal; *
Vi Promover la practica del de,

porte y la actividad fisica, en todas sus modalidades,
entre la_poblacién infantil, juvenil, adulta y de la tercera edad, asl como las
actividades recreativas y de esparcimiento en los barrios, pueblos y colonias en
las que puedan participar las familias del Municipio;

Vil Celebrar convenios y elaborar programas de trabajo conjuntamente con las
instituciones Federales, E. ) 3 como
rgani . para la pr ion del deporte y la recreacion;
Establecer las directivas para la elaboracién de planes y programas:
x. Aprobar la calendarizacién de actividades operativas, de acuerdo a la /%(
disponibilidad financiera; AN
X. Solicitar ol apoyo de las dependencias de la Administracién Publica Federal,
Estatal y de los Gobiernos Munici circu: para la difusién y pr i
de los servicios que presta el IMCUFIDET en materia de deporte, cuando asi Io
requiera;
XI. Presentar programas calendarizados de eventos deportivos, asf como actividades
9
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recreativas de interés general;

Xi. Administrar y resguardar las instalaciones deportivas y éreas recreativas a su
cargo; &

X Promover la creacién de nuevas reas deportivas en el territorio municipal; 2L

\Y

XIV.  Incentivar la actividad deportiva, otorgando apoyos, becas o estimulos, Wi

reconocimientos a los deportistas destacados del Municipio; "
PR

xv. Fomentar y desarrollar el uso de las i i o . para /
recreativas. deportivas y fisicas, en beneficio de la salud fisica y metal de la ™.\ /
poblacién; y

XVI.  Las demds que establezcan los acuerdos del Consejo Municipal y \etros /
or juridicos i 3

APARTADO D. En a las activi de i

L Cumplir y hacer cumplir los lineamientos que establece el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos del Municipio de Tultitian, asi como el Cédigo de Conducta de
las y los Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan 2022-2024;

—
n Solicitar a la Contralora Interna o al Contralor Interno: /() &
A. Para que realice revisiones espontaneas a las servidoras publicas o los )
servidores pabli al cumpll do sus : J)
B. De las faltas 5 a p de una servidora publica o de
un servidor publico del Instituto, asi como de las u

suarias o usuarios; y

C. A fin de que realice los pr actos de

" or
corrupcién en el P de las atril de las servidoras publicas o
servidores publicos del Instituto; y

n. Las demés que las leyes sefialen en materia deportiva
Articulo 33.- La Directora o el Director

para la operacion y administracién del Instituto,
contaré con el apoyo de las id A

DIRECCION:

A Jefatura de Oficialia de Partes Y Secretaria Técnica

B. Jefatura de Planeacion y Transparencia.

1. COORDINACION GENERAL DE OPERACION:

A Administradora o Administrador del Centro Deportivo Toltitlan;

B. A adora o del Centro Deportivo El Reloj;

c. Administradora o Administrador del Centro Deportivo Bicentenario de |
Independencia; y

D.

Encargadas o Encargados de Médulos Deportivos

COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS:
A.  Jefatura de Contabilidad;

B. Jefatura de Recursos Humanos;

10
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c.

Jefatura de Recursos Materiales, Servicios y Almacén; y

D. Jefatura de Patrimonio, Archivo y Control Vehicular

3. CONTRALORIA INTERNA:

Al Autoridad Investigadora;
B. Autoridad Substanciadora; y
c. Autoridad Resolutora.

CAPiTULO 11
DE LA JEFA O DEL JEFE DE OFICIALIA DE PARTES Y SECRETARIA TECNI\C\,_/

Articulo 34.- Corresponde a la Jefa o al Jefe de la Oficialia de Partes y Secretaria (\;\
Técnica o Secretario Técnico recibir, registrar y entregar al drea correspondiente, prsvik\'\\) -
acuerdo con la Directora o el Director, la documentacion dirigida al IMCUFIDET; asi como =~ 3
coordinar a las diversas Unidades Administrativas para el desempefio méas eficaz de la N\
administracién y operacién del Instituto, r i

las politicas y programas establecidos: y para ello tendra las sigui

~a

con el seguimi de D
entes atribuciones:
Solicitar a quién ejerce el derecho de peticién los

datos necesarios (nombre, — ),\
domicilio, firma, teléfono y/o correo electrénico), a fin de que se les canalice |a
respuesta;

Registrar la documentacién recibida en el Libro de Gobierno y/o sistema de registro =

Entregar copia de toda la correspondencia recibida a la Directora o al Director;

w. Construir un archivo de toda la correspondencia dirigida al Instituto;

V. Asignar la correspondencia a la Unidad Administrativa del Instituto encargada de J
su atencién o respuesta;

Vi Dar ala de la corri . oficios o i cil de las y
los particulares o i de Gobierno i . Estatal o Federal, asignadas
a cada Unidad Administrativa del Instituto;

Vil Preparar y coordinar la organizacién y desarrollo de reuniones del Consejo
Municipal, asi como en su caso coadyuvar en la elaboracién de los proyectos de
actas del mismo;

Vi Coadyuvar en la elaboracién y/o revisién de los convenios, contratos o acuerdos *
que le asigne la Directora o el Director;

IX. Revisar e informar a la Directora o al Director de todos los documentos u oficios
del Instituto que se dirigen a las instituciones externas;

X.

Las demas que le asigne la Directora o el Director.

CAPITULO 1
DE LA JEFA O DEL JEFE DE PLANEACION Y TRANSPARENCIA

Articulo 35.- La Jefa o Jefe de Planeacién y Transparencia sera responsable de realizar
las actividade

S que determina la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios y el
Reglamento de |a Ley de Planeacién del Estado de México; para ello tendra el ejercicio de
las siguientes atribuciones:

11
BOULEVARD TULTITLAN NO. 204, BARRIO LOS REYES, C.P. 54500

. 23005017
@ Boulevard Tultitlan No. 204, Barrio Los Reyes, C.P. 54900 v v g ‘. 555888 556

S .F Transformando Tultitla
iltitlan.gob.mx

s Transformando TulgitlEn

Pagina 28 de 69 . )
9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900. o 55, 2620.8900

° Seguimos Transformando Tultitlan @22_24Tultitlan sguimos Transformando Tultitlan

www.tultitlan.gob.mx
Seguimos Transformando Tul fitlaR




PERIODICO OFICIAL
aceta Municipa

Gobierno Municipal
2022 - 2024

| ,v 5

IMCUFIDET

2022

"2023. Ano del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiénto
del Derecho al Voto de las Mujeres en México™

pr

R Presentar a la Directora o al Director la pr de ar
las Uni A ativas, para su aprobacién ante el

pi de
Consejo Municipal;

n Verificar que las Uni i ativas den a las etapas del
proceso de planeacién del IMCUFIDET;

Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion que e
de planeacién para el desarrollo sea de su competencia:

w. Coadyuvar con las Unidades Administrativas en la elaboracién del PbR|
Dar i al cu i de s j . estrategias y lineas de\accién
en materia de Cultura Fisica y Deporte sefialados en el Plan de Des rollo
Municipal; e

~ .

vi. a las U i ativas la ia fisica de las actividades LNy

programadas en el PbRM-02a; =
B

vin. Dar seguimiento a las metas y obj , supervi i6di el avance
de los programas previamente establecidos en los PbRM, para aportar elementos
en la toma de decisiones; <

v

Vi Generar los formatos PbRM-08¢c "Reporte Trimestral® y PbRM-08b “Reporte de /r)\
Indicadores para Resultados”, a través del de C ili uber N
Progress;

x. Validar en materia progr: el de r i y ion
programética-presupuestal para resultados, solicitado por las  Unidades ]
Administrativas;

X. Verificar que los programas y la asignacién de recursos guarden relacién con sus
objetivos, metas y prioridades;

XI. Integrar en conjunto con la Coordinadora © el Coordinador de Administracion y
Finanzas, asi como con los titulares de las diferentes Unidades Administrativas, el
ante-Proyecto de Egresos del Ejercicio Fiscal que compete;

xun. Elaborar el Programa Anual de Evaluacién (PAE);

xm. Coadyuvar en la integracién de los M de O i Pr de
cada una de las Unidades Administrativas del IMCUFIDET;

Xiv. Coadyuvar con la Direccién de Informacién, Planeacion, Programacién y
Evaluacién del Municipio, en la integracién de los informes de gobierno que rinda
la Presi © el Pr N i H

Xv. Informar a la Contralora Interna o al Contralor Interno respecto de las desviaciones
u isi d en el de los y metas i
asl como en materia de presupuestacion;

Xvi. C i en con la Coordi © el Coordinador de Administracién y
Finanzas los informes presentados ante el OSFEM;

Xvil. Revisar y suscribir el Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos y Egresos
presentados por la Jefa o el Jefe de Contabilidad;

xXvin. Instituto y atender las solicitudes
emitidas por la Jefa o el Jefe de la Unidad Municipal de Acceso a la Informacién

s, asi como cumplir con las demas
rencia dicte; y
XiX. Las demas que instruya la Directora o el Director o los or

juridicos aplicables.

TiTULO cuarTO
DE LA COORDINACION GENERAL DE OPERACION
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cAPiTULO |
DE LA COORDINADORA O DEL COORDINADOR GENERAL DE OPERACION

Articulo 36.- Corr ala C © al Coordinador General de Operacion,

ejecutar, promover, impulsar, supervisar y evaluar las actividades deportivas, recreativas y
de cultura fisica que a nivel municipal determina la Ley de Cultura Fisica y Deporte del
Estado de México; la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; la Ley que Crea el
Organismo Publico Descentralizado i i de Cultura Fisica y
Deporte de Tultitlan, México; el Bando Municipal; el Plan de Desarrollo Municipal vigente,
asl como el presente Reglamento Interno y para ello tendra las siguientes atribuciones:

APARTADO A. En materia de planeacién y programacién deportiva, serd responsable de:
3 Realizar foros, mesas r y otros de publica a las.
instituciones publicas, organismos privados y a cualquier persona interesada, a fin “~._

de que se p pr para la democratica e inclusiva de la ¢
politica deportiva, recreativa y de cultura fisica y deporte del Gobierno Municipal™~

que corr ando los programas: ?\\J" N
A. Del deporte estudiantil; N
B.  De los torneos municipales;

C.  Del deporte popular;

D. De las escuelas de iniciacién;

E. De los torneos de barrios; -

F.  De los torneos de campeones;

G. De las instalaciones deportivas; <

H.  De la capacitacién; P

1. Del deporte formativo; y

J. Del deporte recreativo.

Presentar los resultados de la consulta a la Directora o Director, a fin de que sean
sometidos al andlisis y, en su caso, aprobacién por el Consejo Municipal quien los
turnaré a la Presidenta o Presidente Municipal para integrarlos al Plan Municipal
de Desarrollo del trienio que corresponda;

" Recibir las pr de ue pr los sectores publico y privado
para su andlisis y, en su caso, integracién en el Programa Operativo Anual, mismo,
que se conformaré de los sefialados en la fraccion | de este apartado,
gontemplando por cada uno de ellos Ios capitulos de objetivos, metas, estrategias

y resultados, asl como el proyecto de pri de gasto io para su
ejecucion;

Instruir a sus colaboradores para que elaboren las propuestas de acciones del drea
@ su cargo que habrdn de integrarse al proyecto de Programa Operativo Anual, con
Ia ion del gasto io para su ej i6n, mismo que se conformar4 de
l0s sefalados en la fraccién | de este articulo, contemplando por cada uno de ollos
los capitulos de objetivos, metas, estrategias y resultados:

V. Integrar las propuestas de acciones que elaboren los integrantes de la

Coor . en las deportivas, r y de cultura fisica que se
imparten en el Instituto, en el Programa Operativo Anual correspondiente al
Ejercicio Fiscal . a fin de p a para su acuerdo con la Directora o
Director;

Vi Proponer las cuotas de recuperacién que deberén considerarse en el proyecto de
Frosupuesto Anual de Ingresos, que pagarén los usuarios por la enbonansy du
disciplinas deportivas o el uso temporal de los espacios deportivos en lag
instalaciones del IMCUFIDET;
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vii Firmar y dar visto bueno de las propuestas o peticiones planteadas por las
Administradoras o los Administradores de los Centros Deportivos; y

Las deméas que determinen los acuerdos del Consejo Municipal, instruya
Directora o Director o los ord i juridicos

APARTADO B. En materia presupuestal:

R Previa autorizacién de la Directora o del Director, a mas tardar el dia 05 de
septiembre de cada afio, presentara a la Coordinadora o al Coordinador de

ion y : de acci que integrarén el proyecto de

Programa Operativo Anual, con el presupuesto estimado, a fin de hacer

j nte las pr de ingreso y gasto que deberan integrar el
anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos del siguiente Ejercicio Fiscal:

Obtener de la Coordinadora o del Coordinador de Administracién y Finanzas, la
previa validacién presupuestal del proyecto de Programa Operativo Anual deFs— <
Ejercicio Fiscal siguiente, a fin de pre- calendarizar las acciones que se llevaran ach N

cabo; y =
— X
. Las demds que determinen los acuerdos del Consejo Municipal, instruya la Q
Directora o Director o los or juridicos ;

APARTADO C. En materia de promocién y fomento deportivo, recreativo y de cultura fisica, T

ser4 responsable de: T
L Proponer a la Directora o al Director, la creacion de: '\\4\
A. Escuelas populares de i portiva en . comunidades, barrios y -/
colonias del Municipio; )
B.  Clubes deportivos populares permanentes;
C.  La celebracion de convenios, contratos y/o acuerdos entre el IMCUFIDET y a

sociedad civil o iniciativa privada; y
n Organizar torneos de:

A Fatbol, que estaran divididos, a su vez, en categorias empresariales, escolares
y municipales &\

1. Soccer;

2. Répido;

3. Futbol 7; b >
4. Futbol 11;

B.  Basquetbol;

c. Voleibol;

D. Cachibol en adultos mayores:;
E. Competencias municipales Inter escolares de natacién;
n. Organizar cursos deportivos de verano vi :
. Promover publicamente:
A. Los programas deportivos municipales que, aprobados por el Consejo Municipal
hayan sido dados a abli or la Di o el Director;

El uso de las instalaciones deportivas publicas;

C.  La préctica del deporte adaptado:

V. Pre las per tes al Instituto en las disciplinas de:
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A Natacion;
B. Clavados;
c. Bésquetbol;
Waterpolo;
. Natacién de alto rendimiento;

D
E.
F. Clavados de alto rendimiento;
G Pentatlén Moderno;

H

polo de alto r

vi. Participar en la Comisién Disciplinaria del iy
viL. Las demas que instruya la Directora o el Director o los or
Juridicos aplicables.
APARTADO D. En materia de instalaciones deportivas:
B Verificar en forma per que las i deportivas del IMCUFIDET se
en en para brindar el servicio;
=\
" Solicitar la intervencion de las autoridades en materia de proteccién civil, ") \&
inmediatamente después de que ocurra algin hecho o acto que pudiera haber

afectado las condiciones fisicas, estructurales o las instalaciones eléctricas, |
hidraulicas o sanitarias de los inmuebles adscritos al IMCUFIDET; )

i pi i y correctivos a los Centros y Médulos
Deportivos, pertenecientes al IMCUFIDET;

w. Planear conjuntamente con las y los responsables de las unidades deportivas del_
, la y que ahl se realicen; S
[
V. Solicitar a la Directora o al Director la de y her T
necesarias para el mejor de las acti dentro del
IMCUFIDET; N
Vi Delegar al personal de r i las tareas ias para el mejorgmi
de los portivos per i al IMCUFIDET; [
Vil Las demas que instruya la Directora o el Director o los or

juridicos aplicables

APARTADO E. En relacién a la administracién y manejo del personal a su cargo: \

L Solicitar a la Directora o al Director, la reasignacién del personal de su Unidad
Administrativa;

n Supervisar y evaluar las actividades y el desempefo de:

A. Las Administradoras o los Administradores de los Centros Deportivos, asi como N
de las Encargadas y los Encargados de Médulos Deportivos; \#"
B.  Las instructoras, los instructores, las entrenadoras y los entrenadores de las j

diferentes disciplinas deportivas;

c. Enfermeras y enfermeros; *S\
D.  Elpersonal de mantenimiento, alberqueros e intendencia:
n. Verificar la asistencia del personal y su permanencia en su lugar de trabajo, en %;
coordinacion con la Jefatura de Recursos Humanos:
w. Reunir los dlas lunes de cada semana al personal a su cargo, para establecer o,
en su caso, icar las metas de alas del Programa Operativo
15
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Anual, asl como a los hechos que se susciten dentro de las instalaciones de los
Centros Deportivos y Médulos Deportivos adscritos al IMCUFIDET; y

V. Las demas que instruya la Directora o el Director o los or
juridicos aplicables.

CAPITULO I
DE LA ADMINISTRADORA O DEL ADMINISTRADOR DE CENTROS DEPORTIVOS

Articulo 37.- Corr ala o al A ador del Centro Deportivo,
llevar a cabo la operatividad, funcionalidad y manejo adecuado de los recursos y los
espacios dentro de su unidad deportiva y para ello contara con las siguientes atribuciones:

L De acuerdo a sus funciones, propondra, solicitard, e informar4 a la Coordinadora
© al Coordinador General de Operacién:

A.  Los reglamentos y procedimientos internos de operacién para el debido uso de
los espacios deportivos que tiene a su cargo;

B. Los requisitos de ingreso, formatos de control, reglas, horarios de actividad y N\
i . asi como i los regl internos de operacién;

C. Elmaterial e i para el 6ptimo del Centro Deportivo a su
cargo;

D.  Las propuestas de convenios y solicitantes para el uso de instalacién;

E.  Cursos de capacitacién del personal a su cargo;

F.  El funcionamiento o dafio a la infraestructura o equipamiento del centro

deportivo de manera oportuna, de bitacora
de incidencia;

" Para lo conducente a su cargo realizaré las siguientes funciones:

A. Integrar los expedientes fisicos de los usuarios del Centro Deportivo a su car
B. Llevar el registro de usuarios por cada disciplina deportiva;
c. Supervisar que los usuarios, profesores e instructores, cumplan con Ifs reglas

de cada disciplina, asl como los reglamentos internos de los
deportivos;

D.  Realizar a través del érea de enfermeria la evaluacién morfo-funciohal a los 5
usuarios; 3
E.  Realizar las ¢rdenes de pago, mediante el 4rea de control de usuarios:
. Elaborar y suscribir y i que i los usuarios,
cuando estos asistan a en repr ion del IMCUFIDET;
G.  Emitir y suscribir las credenciales para el 4rea de las Escuelas de Disciplinas
deportivas; F:
N
H.  Supervisar el ingreso de los usuarios al érea de alberca, mediante control de
credenciales;
1. Solicitar a los entrenadores, una relacion de los deportistas destacados de cadné\\
A <
disciplina;
J.  Publicar los lineamientos generales para ingreso, uso y conservacién de los
espacios deportivos, en lugares visibles del inmueble:
K. Supervisar que los convenios deportivos de uso de instalaciones vigentes se
i con un minimo de ocho dias antes de su
vencimiento;
16
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L.  Realizar y publicar el calendario de evaluaciones para los usuarios de las
diferentes actividades deportivas;

M.  Reportar a la Jefatura de Recursos . las |
permisos y faltas del personal a su cargo;

N.

Administrar la agenda de los espacios deportivos, para el uso de actividade
externas, a peticién del sector publico, social o privado;

o. Elaborar un cronograma de actividades deportivas, culturales y sociales, de
cada una de sus areas deportivas;

P. Proporcionar Informacién a los usuarios sobre las actividades, horarios,
requisitos de ingreso y cuotas de recuperacién del deportivo;

Q. Evaluar las labores del personal a su cargo;

R. Supervisar el uso del “Gas LP" en las instalaciones;

s. Solicitar el apoyo de la Direccién de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccién
Civil, cuando en el deportivo a su cargo se suscite un incidente en el que sea
necesario su intervencién;

L 3

Las demas que le instruya la Coordinadora o el

Coordinador General de
Operacién o los or juridicos v

Articulo 38.- Para el buen funcionamiento del

Centro Deportivo, la Administradora o
Administrador contaré con las siguientes areas:

1 Control de usuarios;

" Enfermeria;

. Control de Credenciales;

w. Coordinacién de albercas; N
V. Instructoras, instructores, entrenadoras o entrenadores; _\,/
Vi Mantenimiento; 3
il Intendencia; y

Vil Vigilancia (en coadyuvancia).

CAPITULO I
DE LA ENCARGADA O DEL ENCARGADO DE MODULOS DEPORTIVOS

Articulo 39.- Corresponde a

la Encargada o al Encargado de Moédulo Depbriivo,
de los deportivos en el inmueble a su cargo, jasi com:
estinados al mismo, las sigulentes funciones:

el manejo de los recursos d.

L Proponer a la Coordinadora o Coordinador General de Operacién

A. Reglas para el uso de espacios deportivos y recreativos;

B. Act

idades o torneos deportivos y/o recreativos para la comunidad; =

c. Eventos deportivos;

" Solicitar los recursos

ios para el i de las i
R p y correctivo, remitiendo el reporte de evidencia
del trabajo realizado;

. Abrir el Médulo Deportivo en el

horario que se requiera, de acuerdo a las
actividades programadas; S
V.

Verificar el estado fisico de las instalaciones a su cargo;
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Vi Dar aviso inmediato a la Coordinadora o Coordinador General de Operacién de lo
percances suscitados;

v, Fomentar actividades deportivas en las comunidades y barrios;

v, Supervisar todas las actividades que se realicen fuera del horario establecido en

este articulo;

x. En los Médulos Deportivos que cuenten con ligas de futbol, la Encargada o
Encargado también debera:

A Presentar Bitacoras de Satisfaccién por partido, con sus respectivas
incidencias;

B.  Proponer las reglas que guiaran la actividad deportiva; y P
X. Las demés que instruya la Coordinadora o el Coordinador General de Operacién o >
los i juridicos 3 AN

CAPITULO IV ™

DE LAS PROHIBICIONES AL PERSONAL ADSCRITO A LA COORDINACION GENERAL
DE OPERACION

&

Articulo 40.- El personal adscrito a la Coordinacion General de Operacién tendra siguientes \
prohibiciones:

L Solicitar, recibir o aceptar cualquier tipo de dadiva econémica o en especie; )

Permitir ol uso de las instalaciones a la usuaria o al usuario que no haya pagad;

\
las cuotas correspondientes;

Ausentarse de su horario laboral,

sin orden o encomienda de su supérior
jerarquico;

w. Tener platicas pr con "
padres de familia durante la imparticién de su clase;

08, usuarias, usuarios o

V. Ingresar alimentos y/o consumirios en el drea de cada disciplina deportiva;

VI Promover a usuarias o usuarios a otro nivel sin la evaluacién correspondiente;

vii. Hacer cambios de horario sin la autorizacién correspondiente:

v, Impartir clase sentado, acostado y/o desde un lugar inapropiado;

X, En el caso de la escuela de natacion a nivel principiante, impartir Ia clase fuera de
la alberca;

X. Ingresar material ajenoc al Instituto. sin previo aviso a su superior jerérquico y a la
Jefatura de Patrimonio, Archivo y Control Vehicular:

X1 Realizar actividades ajenas a las establecidas en el presente Reglamento Interno,
dentro de sus horarios de labor; y

X1 Las demds que instruya su superior jerarquico inmediato o establezcan los

juridicos

CAPITULO V J@

DE LAS USUARIAS O LOS USUARIOS DEL INSTITUTO

Articulo 41.- Son usuarias o usuarios aquellas personas fisicas, grupos organizados, liga ~
y demds figuras asociativas de cardcter publico o privado, que hagan uso de las BN
instalaciones del Instituto para el desarrollo de la di ina deportiva : N\

Para los efectos del presente caplitulo, no quedan comprendidos como usuarias o usuarios
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2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México”,

. . i 4
todas aquellas personas que dentro de las del

distintas a las deportivas y llas que no con
instalaciones.

nios para uso

; 1. Son derechos de las usuarias o los usuarios

| A.  Recibir trato digno del personal del Instituto;

| B.  Presentar quejas ante Contraloria Interna del Instituto;
: C.  Hacer uso de las

|

a la practica del deporte
y la recreacioén;

D.  Practicar las actividades fisicas, recreativas o deportivas de su eleccién;
- Recibir asesorla, instruccién, asistencia o entr i en las activi ((;JF
fisicas, deportivas y recreativas; ~%
o3
F.  Participar on competencias, juegos o eventos deportivos reglamentarios \_ o
oficlales;

G. Obtener del Instituto, reconocimiento que lo acredite como deportista /5~
destacado; y /r) 4

H.  Las demds que establezcan los ordenamientos juridicos aplicables
n Son obligaciones de las usuarias o los usuarios:
A.  Respetar a los érbitros, jueces y/o personas que sancionen la practica d,

cualquier disciplina deportiva, siempre que la
las reglas de cada disciplina deportiva;

B. Cuidar las instalaciones y evitar su destruccién o deterioro;

- Cumplir con las medidas de higiene que requiera cada disciplina deportiva;

D. Respetar y acatar las sanciones Qque determine la Comisién Disciplinaria del \ \’
IMCUFIDET; N
E. Proporcionar de manera oportuna, veraz y completa, la documentacién personal

e foquiera el Instituto, para estar en condiciones de participar en alguna
actividad deportiva que imparta el IMCUFIDET;

F-  Cumplir en tiempo y forma con las cuotas de recuperacién y/o aportaciones que X/
establezca el tabulador que apruebe el Consejo Municipal, de acuerdo & |og N/
periodos por la Coor de y Finanzas; N
G.  Cumplir con los pagos de convenios contraldos con el Instituto;
H. Respetar en todo momento las reglas internas, asi como al personal que labore
en ol IMCUFIDET;
L Cumplir los horarios en las i deportivas de cada
disciplina que se imparten en el IMCUFIDET: 4)<<)
J. Conducir sus acciones conforme a derecho, a la normatividad del deporte ya
su responsabilidad civica y ética, en b io de la i t s
K. Las demas que Instruyan la Coordinadora o el Coordinador General de
O . las as o los Administradores de Centros Deportivos, . _
las Encargadas o los Encargados de Médulos Deportivos, las Entrenadoras, los £ .°
Entrenadores, las Instructoras y los Instructores. ’(‘&
n. Para cuidar las instalaciones del Instituto,

las actividades que ahf se realizan, asi =
jomo alas personas que se encuentren en el interior del inmueble. las us.ariac o
los usuarios tendrén las siguientes prohibiciones:
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as Muje

| racurioe) \
o e Lo
A, Ingresar:

1. Con bebidas alcohdlicas;

2. En estado etilico o bajo el efecto de alguna droga o sustancia prohibida por
las normas;

3. Con cualquier clase de armas; :

4. Con material ajeno al Instituto, sin previa autorizacién de las
Administradoras o los Administradores de Centros Deportivos, las

Encargadas o los Encargados de Médulos Deportivos:;

5. Fuera de los horarios i de cada

6. Con mascotas;

7. Con alimentos;

B.  Causar cualquier clase de dafio o deterioro a las instalaciones: -
C.  Alterar el orden o crear disturbios dentro de las instalaciones:
D.  Realizar actos de comercio dentro de las instalaciones sin convenio previo; y
E.  Las demés que instruyan las Administradoras o los Administradores de Centros
Deportivos, las Encargadas o los Encargados de Modulos Deportivos, o
los or i juridicos §
w. Cuando se presenten hechos que alteren el orden, causen faitas de respeto al
personal del Instituto o pongan en riesgo la seguridad o la vida de los presentes
en las instalaciones deportivas, las usuarias o los usuarios serén acreedores a las
siguientes medidas de apremio
A. Llamada de atencién verbal;
B. Llamada de atencién escrita;
C. Exhorto;
D. Acta Administrativa; y
E. Ladeterminacion de la sancién, por parte de la Comisién Disciplinari
v. Las demas los ord juridicos
CAPITULO VI
DE LOS REGISTROS MUNICIPALES EN MATERIA DEPORTIVA e
)
Articulo 42.- La Coordinadora o el Coordinador General de Operacién serd responsable de .
crear, operar y administrar una base de datos que 1a de | )

deportivas, asl como de las personas publicas y privadas involucradas en el movimiento i
deportivo Municipal, formulando para ello:

El Registro Municipal de Instalaciones Deportivas;

El Registro Municipal de Deportistas, Deportes, Clubes, Ligas y Torneos
Deportivos; y
n. El Registro Municipal de Jueces, Arbitros, Entrenadores, Profesores de Educacién

Fisica, Médicos del Deporte, Psicélogos del Deporte y Escuelas del Deporte; /&
Articulo 43.- Para mantener
articulo anterior,

los registros sefalados en ef
© Operacién, con auxilio en Ia
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L Emitiré una ia publica invitando a las o los interesados a inscribir en el
Registro respectivo, de manera gratuita:

A. Las ir i deportivas pa y privadas;
B. Los clubes, ligas deportivas y torneos; y
c. Las escuelas del deporte.

" En la misma convocatoria, también se invitara a las personas Interesadas a
il t Ol . -
inscribirse gratuitamente como =
A.  Deportista, indicando entre otros aspectos: su disciplina deportiva, el tiempo_
gue tengan practicandola, si han obtenido alguna beca publica o privada. si
tienen algin sueldo por ser deportistas profesionales, si han ganado algan

torneo,
B.  Juez o arbitro, acompanando los cursos o cer con que it S~
C.  Entrenador; =3
D.  Profesor en Educacion Fisica;
E.  Médico del Deporte; y
F.  Psicélogo del Deporte
n. Los requisitos y documentos que deberdn presentar para su registro, sof los
siguientes:
A.  Identificacién oficial; |
B.  Domicilio para oir y recibir notificaciones: 5
C.  Domicilio donde se ubica la instalacién deportiva;
B B io donde llan sus des deportivas;
&, Las ias, cursos, certi . titulos de los estudios académicos y, en
su caso, cédulas pr i para tividades que lo requieran; y
F.  Constancias de premios, becas, reconocimientos.
w. Concluida la actualizacion del Registro respectivo, debera ser presentado a la

Directora o al Director, quien lo pondra en conocimiento on la siguionte eoity
ordinaria del Consejo Municipal

Una vez sesionada Ia informacién contenida en los Registros, la Coordinadora cel
Coordinador emitird una Cédula de Inscripcion en el Reglsiro que corresponda,
suscrita conjuntamente por la Directora o el Director; la cual tendra vigencia por
un afio a partir de la fecha de su expedicién.

CAPITULO VI
DE LA COMISION DISCIPLINARIA

Articulo 44.- La C i6n Di ia se ye como un 6rgano decisivo de los
P imi iplinarios por infr . imponiendo las sanciones pertinentes
A Para efecto de sus fi .lac Di ia se integraré por:
A.  Una Presidenta o Presidente;
B.  Una Secretaria o Secretario Técnico; y

c. 8 Vocales.

" La Pr o Presi de la C

tendra las siguientes funciones:
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2023. Anio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

macuroEY

A. Asistir a las sesiones que se convoquen;
B. Tendra la facultad de emitir voz y voto;
c.

Supervisar la ejecucion y cumplimiento de los acuerdos emitidos en la sesién.

La Secretaria o el Secretario Técnico, tendréa las siguientes funciones

A.  Elaborar el orden del dia;
B.  Realizar la Convocatoria a sesién;
C.  Elaborar las actas derivadas de las sesiones:
D.  Recabar las firmas de los integrantes de la Comisién; y S S
E. Las demds que instruya su superior jerrquico inmediato o establezcan los C\,g>
: juridicos
w. Las Vocales o los Vocales, tendrén las siguientes funciones:
A.  Asistir a la sesién
B.  Emitir voz y voto, segun la sesion de la que se trate: y
€. Las demds que Instruya su superior jerarquico inmediato o establezcan los )
i juridicos
v. La Comisién Di iar ra casos de:
A.  Sanciones;
B.  Suspensiones; y
C. Vetos.
TITULO QuUINTO
DE LA ACION DE TRACION Y FINANZAS

CAPITULO |
DE LA COORDINADORA O DEL COORDINADOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Articulo 45.- Corresponde a la Coordinadora o al
el manejo, administracion y su;

Coordinador de Administracién y Finanzas
pervision de los recursos humanos, materiales, econémicos
Unid, i

y de e de las del , de conformidad
alos mandatos instruidos a los organismos i de caracter i

© a autoridades i en la C Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
el Cédigo Fiscal de la Federacion; la Ley de isi . Arr i y Servicios
Pablicos; la Ley de Coordinacién Fiscal; la Ley de Di i F a de las E

Federativas y Municipios; la Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Gu
la Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal:
Federacién; la Ley del Impuesto al Valor Agregado:;
Ley del Servicio de Administracién Tributaria:

H,

entas de la Federacion;

la Ley de la Tesoreria de la

la Ley del Impuesto Sobre la Renta; la

la Ley Federal de Deuda Publica; la Ley

ia; la Ley del Seguro Social; la Ley

uber ; el Pry de

de D tos del Estado

y sus Municipios; la Ley de

i la Ley de Fi i

gresos de los Municipios del Estado de México; la Ley s
!a Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado
de México y Municipios; la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado
de México y Municipios; la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos dul Estado y
Municipios; la Ley Org de la acién Publica del Estado de México; la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México; Ia Ley para Ia Mejora Regulatoria del Estado de
Méxicoy sus Municipios; la Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado

Federal de Pr t pol
General de Archivos; la Ley al de Cor
Egresos de la Federacion; la Ley de Archivos y A
de México y Municipios; la Ley de Bienes del Estado de México
Contratacién Publica del Estado de México y M
del Estado de México; la Ley de In
de Ingresos del Estado de México;
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Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México”,

| Contratacién Puablica del Estado de México y ici| ; el el
Orgénico de la Administracién Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de México; asi
como las demds normas legales y ias que de las ; para lo cual
tendré las siguientes atribuciones:

APARTADO A. En materia de y prog ion del de Egresos e
Ingresos para el Ejercicio Fiscal que , serd de:

i Llevar a cabo reuniones de trabajo con las L i as del
Instituto, en conjunto con la Jefa o Jefe de Planeacion y Transparencia, a fin de \
planear y programar el Presupuesto basado en Resultados Municipal, referente a - S
programas pr 2 e de ., gasto C T\
estimado e ingreso estimado con los datos e informacion que propongan y qua\&)
quedarén plasmados en minutas de trabajo; ﬁ N\

~
n Instruir a la Jefa o al Jefe de Recursos Humanos para que realice el célculo ~
referente a la partida presupuestaria de servicios personales, en cuanto 8 la
estimacién del personal que el para el d de sus ;7 N~
actividades; estimando el costo de sueldos y salarios, vacaciones, prima « P X ™
N , otras p , aport en materia de Seguridad
Social a favor del yM; y la con base a la informacién

proporcionada por el drea juridica para el pago de sentencias y resolucionee
derivadas de demandas promovidas por ex servidores publicos:

m. Sclicitar a la Jefa o al Jefe de Recursos Materiales, Servicios y Almacén, que
elabore el Plan Anual de Adquisiciones de bienes asi como la contratacibn de
servicios que se estime a ejecutar en el siguiente Ejercicio Fiscal, con la finalldad
de lener datos veraces para la proyeccion de gasto, referentes s las partidag
presupuestales de materiales y suministros, asf como de servicios generales;

~.
w. Solicitar a la Jefa o al Jefe de Patrimonio, Archivo y Control Veh ular,
propuestas para:

A Comprar bienes en

de activos ob

B. Adquirir equipamiento nuevo para los diferentes Centros Deportivos y Moéd
Deportivos del Instituto;
c. Realizar mantenimientos preventivos

y/o correctivos, asi como el gasto fijo por
concepto del pago de impuestos y de.

rechos que genere el parque vehicular; \\'
D.  Mejorar y equipar el archive de acién e hi del en cuanto %

a insumos, materiales o infraestructura;

V. Solicitar a la Jefa o Jefe de Contabilidad, la informacién referente a la captacién
de ingresos propios del Instituto de, por lo menos, los Gltimos ciney afios
Gnteriores, a fin de realizar el estudio de variacion y estimacion para Ia captacién
de recursos, asi como de pr orr al ejercicio fiscal;

VI Revisar la informacién propor por las U, inistrativas y, en
Sonjunto con la Jefa o Jefe de Contabilidad, concentrar y emitir los documantos
comprend| y en los Ii para la integracién y presentacién
del presupuesto de egresos que emita el OSFEM;

viL Informar a la Directora o al Director el r
basado en R ™M

de la pr de Pr N,
Plosentados como anteproyecto al Consejo Municipal: on caso e hamer X
observ. ylo ifi Coordinadora o Coordinador de

. la
Administracién y Finanzas las presentara, a mas tardar, antes del dia 20 de

diciembre de cada afio;

Recibir las instrucciones de la Directora o Director en el mes de enero del ejercicio
fiscal que se vaya a desarrollar, para elaborar el Plan Anual de Actividades de cada
una de las Unid i ativas, con la fi de determinar el gasto
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"2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México”,

I definitivo y la estimacién de Ingresos propios, asf como la rece

I cuanto a subsidio para gastos de operacién que 4 co y
la informacién que presente sera dividida en los diferentes programas y partidae
presupuestales inherentes a los Organismos Descentralizados que marca el
Manual para la P v ion y Pr de Munici
para el Ejercicio Fiscal r
definitiva para que sea
de

pcién estimada en
' .

T la corr
presentada al Consejo Municipal para su autorizacion

itiva;
IX. Publicer la informacién aprobada en los digi para su , como
lo marca el Titulo Quinto de Ley al de C ber Ty \
N
b4 Las demés que determinen los acuerdos del Consejo Municipal, instruya la (|
Directora o Director o di or juridicos . \Q
APARTADO B.- En materia de integracién y emisién de la Cuenta Pablica Municipal: (>\
I Proporcionar a la Jefa o al Jefe de C. 1os li cor i
emitidos por el OSFEM para que genere la informacion correspondients a traves
del de C . asl como los documentos y formatos qf\
que integran la Cuenta Publica Municipal;
. Solicitar a las éreas involucradas la i 1acion y evidencia corr i para
la integracion de la Cuenta Pablica;
Revisar que los formatos y d sean cor por la Jefa o
el Jefe de C y

B con la infi para su analisis,
como lo solicita el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

w. Firmar los formatos y documentos
magnético la evidencia de la Cuen!
ésta sea presentada ante el OSFE|

generados, y remitir en forma fisica y en medio
ta Publica a la Directora o al Director; para que
M, dentro de los primeros dias habiles del mes

de marzo;

V. Publicar la informacién aprobada en los portales digitales para su consylta, o
lo marca el Titulo Quinto de Ley General de Contabilidad Gubernament:

Vi Las demas que determinen los acuerdos del

Consejo Municipal, inktruya

Directora o Director o di los or juridicos i

APARTADO C.- En materia de recursos humanos

3 Verificar que sea correcta la categorizacion de los cargos y plazas autorizadas para
la prestacion de servicios personales; NN
)

Y
Supervisar que los procesos de contratacién y seleccién de personal para la
prestacion de servicios dentro del IMCUF]

DET, se lleven de manera correcta;

" Revisar la metodologia propuesta
el registro y control de asistenci
trabajo de cada servidor publico;

por la Jefa o el Jefe de Recursos Humanos, para
a del personal a las zonas correspondientes de

w. Corroborar y cotejar las incidencias que beneficien o afecten las percepciones o
deducciones del personal adscrito al Instituto y, al mismo tiempe, verificar que
estas sean aplicadas via némina de manera correcta;

Analizar los reportes de némina para evitar una emisién incorrecta y obtener la N&‘
proyeccién estimada do los pagos a realizar por concepto de sueldos y salarios.

. prima ional, , otras pr ° i
informar a la Directora o Director para su autorizacién;

Vi Corroborar que se entreguen oportunamente

y en tiempo los recibos de némina a
los trabajadores del Instituto con antelacién a

| pago;

vi. Verificar que los reportes de némina correspondan con la cantidad a dispersar de
manera electrénica desde el portal de la institucién bancaria;

Vi Realizar la dispersion de némina los dias quince y treinta de cada mes, siempre y
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cuando corresponda a dia héabil; en su defecto, el pago podra realizarse un dia
antes con previa autorizacién de la Directora o del Director;

x. Vigilar el cumplimiento y calculo correcto de las obligaciones en materia de
seguridad social del ISSEMyM; asimismo, realizar el pago correspondiente dentro
de los plazos cheque o tr electrénica de fondas,

con previa autorizacién de la Directora o del Director;

X. Supervisar y cotejar que los pagos por concepto de laudos, finiquitos
i sean ! T

Xi. Emitir los cheques correspondientes y firmarlos de manera conjunta con la
Directora o el Director, para el Pago por concepto de laudos, finiquitos y
i i 3 i yr il de servicios personales dictadas por la
Autoridad jurisdiccional laboral que corresponda; y

B Las deméas que determinen los acuerdos del Consejo Municipal, instruya la
Directora o Director o d gan los or i juridicos

APARTADO D.- En materia de recursos materiales, servicios y almacén

% Instrulr a la Jefa o al Jefe de Recursos Materiales, Servicios y Almacén para que
elabore el proyecto de Programa Anual de Adqui . propor los
monios lotales a ejercer en las partidas presupuestales de materiales y
suministros, y servicios generales;

Revisar que el padrén de proveedores de bienes o de prestadores de servicios

inscritos en el . 5@ Yy que los
a i rrespondi. : %
W
m. Cotejar que las requisiciones realizadas por las diferentes Unidades — W
Administrativas en cuanto a bienes y servicios sean para el
de sus actividades;
. Participar en el Comité de Adquisiciones;
V. Analizar las solicitudes de techos presupuestales realizadas por la Jefa

de Recursos Materiales, Servicios y Almacén

VI Validar y dar alos pr i para la contratacién de biends o la

prestacion de servicios que marca la Ley de Contratacién Publica del Estady de
México y ipi i s i 3

vi. Revisar las propuestas de bases para concursar las adquisiciones de bienes o
servicios, cotizaciones, contratos, vales de entrada de mercancia y vales de salida
de mercancia;

Vi que los
Servicios y

" por la Jefa o el Jefe de Recursos Materiales,
i plan con la comprobatoria necesaria;

X, Realizar los pagos solicitados por la Jefa o Jefe de Recursos Materiales, Servicios
y Almacén, referentes a la adquisicion de bienes o la prestaciéon de servicios una
Vez que exista la entera satisfaccién por parte de la Unidad Administrativa que hizo
la requisicién, siempre y cuando exista la previa autorizacién de la Directora o el
Director;

X. Verificar la vigencia de fianzas y garantias otorgadas por parte de los proveedores ‘\"&\,
I i e los

a favor del , para el Pl v atos derivados de la
adquisicién de bienes o la prestacién de servicios; y

N
XI. Las demas que determinen los acuerdos del Consejo Municipal, instruya la = \)\'\
Directora o Director o di los or juridicos i e

APARTADO E.- En materia de contabilidad:

[ 8 Revisar los saldos ini reflej enla

e por la Jefa o el

25
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del Derecho al Voto de las Mujeres en México”,

Jefe de Contabilidad en los formatos cor i fin de

. a Igs
tencias en cuanto al activo, pasivo y capital del Instituto, para ordenar su

correccion;

" Comunicar a la Jefa o al Jefe de C i i tarjetas informativas, lo
ingresos, gastos y movimientos que no afecten presupuestalmente las partida \
para que sean registrados los de manera en
polizas de diario, cheque, egresos e ingresos, dentro del sistema de contabilidad
gubernamental;

n. Proporcionar a la Jefa o al Jefe de C. idad los de cuenta

ios a
nombre del Instituto de manera mensual, para su cotejo con las tarjetas
informativas;
w. Revisar que la Jefa o el Jefe de C emita cor las pélizas
; 08 y demas que integran los informes que se
remiten al OSFEM, para suscribirlos en conjunto con la Jefa o Jefe de Contabilidad,.
la Contralora Interna o el Contralor Interno y Ia Directora o Director del Instituto: NS

V. Verificar la correcta conciliacién de saldos a las diferentes cuentas contables qui X A\
integran el Estado de Situacién Financiera de manera mensual, con la finalidad de ( Y
cotejar la veracidad de la informacién; !

Vi Dar seguimiento a los Estados de A

vance Presupuestal, tanto de Ingresos como
de Egresos, para identificar el sobr

©- ejercicio de las partidas correspondientes,

con la finalidad de solicitar la al Consejo por cond de la f\\\
Directora o Director, para realizar transferencias internas o externas; =) -
Vil Publicar de manera trimestral la informacién aprobada en los espacios digitales
para su consulta;
v Revisar la presentacion correcta del entero del Impuesto Sobre la Renta y el
Impuesto Sobre Erogaciones al Trabajo Personal, en los plazos establocidos por
las leyes en materia, para proceder a su pago en tiempo y forma, con previa
autorizacién de la Directora o del Director del Instituto;
\
1X. Instruir a Jefa o al Jefe de Contabilidad para que proceda a dar contes(ad \

i a v por_el Consejo Nacipnal \
Armonizacién Contable, a través del Sistema de Evaluacion de Armdnizacion 7
Contable, dando aviso a la Directora o al Director del estatus on el \
encuentre; N\ \/

X. izar la ia y pr reall por la Jefa o el Jefe de Contabjlidad, /N
jospecto a la depuracitn y baja de cuentas contables que afecten la veracidad de
la informacién contable-financiera, y remitir dichas propuestas ai Gor 1 /
Municipal por conducto de la Directora o el Director para que, con su autorizacs
instruya a la Jefa o Jefe de Contabilidad a realizar 08 registros y moviralentes »
correspondientes;

Xi. Supervisar el desemperio diario de las cajas del Instituto; '

X, los de la r b en las cajas del
Instituto; y

Las demés que determinen los acuerdos del Consejo Municipal, instruya la
Directora o el Director o di: los or juridicos 5

APARTADO F.- En materia de patrimonio: '&_‘
L

Revisar que los bienes inmuebles, muebles y de bajo costo que pertenecen al
o dengan oxistencia fisica con lo registrado on el sistema de centrel «
patrimonial municipal (CREG); ,'5\

" Revisar que los expedientes de los bienes inmuebles, bienes muebles y bienes de
bajo costo, los d corr i

para su integracion;

" Verificar que todos los bi

enes del Instituto se encue
debera contener la firma d

ntren bajo resguardo, que
e enterado de la servidora P

ablica o del servidor pablico
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2023. Anio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento

LA del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

macur

responsable de su manejo, asl como de la Jefa o el Jefe de Patrimonio, Archivo y
Control Vehicular;

w. Autorizar y dar a las ici de
unidad administrativa a otra;

de bienes de

V. Corroborar que el estatus en cuanto a condiciones de los bienes, se encuentre
sefialados en los resguardos;

Vi Instruir a la Jefa o al Jefe de Patrimonio, Archivo y Control Vehicular, que realic:
el registro correcto de los bienes inmuebles, muebles o de bajo costo, adquiridos'
durante el ejercicio fiscal en curso, Yy que emita los feportes de movimientos

corr i ue seran en j por la Directora o el

Director, asi como la Contralora Interna o el Contralor Interno;

Vi Verificar que la Jefa o el Jefe Patrimonio, Archivo y Control Vehicular realice el
levantamiento fisico de bienes inmuebles, muebles y de bajo costo dos veces al

afo, en los meses de junio y diciembre, y que genere la documentacion
correspondiente;

=2
v Cotejar que el calculo de la depreciacién de los bienes muebles sea correcta y de © 1
conformidad con lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubarnamanliﬂ\ﬁ()

X, Participar en el Comité de Arr i 3 isi de y AN
Enajenaciones; -

X. Revisar los procedimientos para baja y desincorporacién de bienes inmuebles, " <=\
bienes muebles y bienes de bajo costo; T =

X1 Verificar que se realicen los reportes corr al i de actas
cir i . por el de dafios al patrimonio del Instituto; y

Xin. Las demas que determinen los acuerdos del Consejo Municipal, instruya fa |
Directora o Director o di los ord i juridicos < \

APARTADO G.- En materia de archivo: 3 \

1 Instruir a la Jefa o al Jefe Patrimonio, Archivo y Control Vehicular, para que rkalice
Sl dnventario_correspondiente al archivo fisico o electrénico generado oh. lae
diferentes Uni istrativas del :

n Verificar la aplicacién de las politicas de gestion y control archivistico en el manej
del archivo de cion; en la i

a e los p tr s
primarias y secundarias; y en el resguardo de los documentos.
Cotejar que el inventario de archivo sea congruente con el catalogo de disposicién -

documental, en cuanto a contenido Y vigencia de vida en el proceso de tramite,
concentracién y, en su caso, histérico;

w. Revisar que la Jefa o el Jefe Patrimonio, Archivo y Control V.
formatos corr a ion, y baja d
conformidad a lo que dispone la Ley de Archivos y Administracion de b,
del Estado de México y Municipios:

v. Informar a la Directora o al Director, las propuestas de documentos que no estén >
dentro de vigencia de conservacién o en mal estado derivado de las condiciones a -

las que se exponen los archivos, a fin de que por conducto del Consejo Municipal,
solicite la valoracion de la Comision Dictaminadora de Depuracion de Documentos
para que proceda a su baja; y

‘ehicular emita los
o , de

vi. Las demés que determinen los acuerdos del Consejo Municipal,
los ord

instruya la ¢
Directora o Director o di juridicos 1 N

en registradas a nombre

APARTADO H.- En materia de control vehicular:

[ Revisar que las del parque se
del Instituto;
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n Revisar los formatos de control vehicular, en cuanto a la asignacion de resguardo'
y cuidado del parque vehicular

. Verificar que los expedientes de los vehiculos y pagos por concepto de derechos
e impuestos del parque =

w. Supervisar los suministros de combustible para las unidades que conforman ol
parque vehicular;

V. Revisar la contratacion de las polizas de seguros del parque vehicular, asi como
las coberturas;

Vi Corroborar que se lleven a cabo y de manera correcta los mantenimientos
preventivos o correctivos a las uni del parque 5

Vil Supervisar que los reportes en cuanto a siniestros que llegasen a tener las

i del parque ular, sean at de manera oportuna y correcta; y

VHIl.  Las demas que determinen los acuerdos del Consejo Municipal, instruya fa\

Directora o el Director o los ord juridicos apli

APARTADO I.- En materia de ejecucién del ingreso y del gasto:

L Determinar las formas valoradas documentales para el control interno; —~

" Realizar las propuestas para la mejora en cuanto a politicas de recaudacién;

n. Establecer los periodos de captacion de cuotas de recuperacion de las diferentes
disciplinas deportivas, con la finalidad de fortalecer e| cumplimiento de las metas
y objetivos del Instituto;

w. Proponer a Ia Directora o al Director, los formatos correspondientes en cuanto a
control de los recursos humanos, materiales, icos y de i de las
diferentes U Administrativas del

V. Proporcionar la informacién, d o evi a que sea solici or la
furactora o el Director, Entidades Fiscalizadoras o los Organee qx Control, para
facilitar las 1 de sus . siempre y cuando se cuente dentro del
archivo en tramite de la Coor i6n de acion y Fi :

N

Vi Aender a usuarios que sean canalizados para tratar temas que se encuentren

dentro del tramo de control normado en el presente Re

glamento Interno, dentro de
los horarios correspondientes y con previa cita; y

Vil Las demds que establezca la Directora o el Director en el ambito de sus |
atribuciones, o que senale la normatividad legal, jurfdica, fiscal o cualquier otra
aplicable. 4

Articulo 46.- Para el de sus funci . la Coordinacién de Adi acion y

Finanzas, se integrara por

L Jefatura de Contabilidad

A.  Cajas de recaudacién;
n Jefatura de Recursos Humanos:

Jefatura de Recursos Materiales, Servicios ¥y Almacén;

w. Jefatura de Patrimonio, Archivo y Control Vehicular.
CcAPITULO I &
DE LA JEFA O DEL JEFE DE CONTABILIDAD
Articulo 47.- La Jefa o el Jefe de C se 4 de dar a las /\

disposiciones contenidas en la Ley del Impuesto Sobre la Rel

nta; la Ley del Trabajo de los
Servidores Publicos del Estado y Municipio;

la Ley General de Contabilidad
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2023, Ao del Septuagésimo Aniversario del Recono.
del Derecho al Voto de las Mujeres en México

cimiento

£ 3

Gubernamental; el Manual Unico de C. uber

; los Li
emitidos por los Entes es; ol Bando ici ol Orgénico de la
Administracién Pablica del Municipio de Tultitian, Estado de México y Municipios: y demas

r juridicos y para ello tendr4 las siguientes atribuciones:
1 Integrar los proyectos de presupuestos de las diferentes Unidades Administrativas;
[ Formular el Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos de cada Ejercicio
Fiscal; y presentario a la Coordinadora o al C: nador de ini i6n y

Finanzas para su revision;

n. Elaborar e integrar el contenido de la Cuenta Pablica Municipal en términos de las
disposiciones aplicables;

w. Recibir de la Coordinadora o del Coordinador de Administracién y Finanzas,
tarjetas informativas que corr os i financieros, para |85
efectos contables correspondientes: b

v. Revisar que los documentos que sustenten ol gasto y el ingreso, cumplan con ms\\\:\f
requisitos formales y legales, vigilando el cumplimiento de los procedimientos [N
administrativos del Instituto; o

Vi Elaborar los comprobantes del registro contable:

Al Polizas de Diario;
B. Poélizas de Ingresos;

C. Pdlizas de Egresos; y
D.  Pélizas de Cheque;

Vil Presentar para revisién de la Coordinadora o del Coordinador de Administracién y
Finanzas, los corr la inf n a;

v Registrar mensualmente la depreciacién de los bienes muebles con la informacién
recibida de la Jefa o del Jefe de Patrimonio, Archivo y Control Vehicular;

x. Registrar contablemente el alta y la baja de bienes muebles e inmuebles, sj fuese
el caso, y remitir la informacién a la Jefa o al Jefe de Patrimonio, Archivo y Gontrol
Vehicular;

X. Supervisar la operacién de las cajas del Instituto;

xi. Evaluar la si i a del y verificar que las cuentas contables

presenten un saldo real;

X, Dar aviso a la Coordinadora o C de i y caso
ge Identificar alguna cuenta sobre- ejercida en los Estados de Avance Presupusstal |
de Ingresos y Egresos;

xm. Realizar los registros contables de reconduccién derivados del sobre- ejercicio de
las partidas presupuestales, siempre y cuando exista previa instruccién de la
Coordinadora o del Coordinador de Administracién y Finanzas;

Xiv. Emitir los Estados Financieros de manera mensual y someterlos a revisién de la
Coordinadora o el Coordinador de Administracién y Finanzas;

xv. Informar mensualmente a la Coordinadora o al Coordinador de Administracién y

Flanzas sobre el compor de la d . asi como de las
variaciones presentadas en el Ejercicio Fiscal correspondiente: X
XVI. Solicitar a las y los titulares de las Unidades Administrativas. la informacién que )\Q
20 Jorive para la Integracion del informe periédico, con previa autorizacién de 1o N
Coordinadora o del Coordinador de Administracion y Finanzas. b
XVIL.  Integrar y proporcionar inform

acion financiera a la Coordinadora o al Coordinador
de Administracién y Finanzas, con base en

los lineamientos que emiten las
Entidades Fiscalizadoras;

29
BOULEVARD TULTITLAN NO. 204, BARRIO LOS REVES, C.P. 54500

Boulevard Tultitlén No. 204, Barrio Los Reyes, C.P. 54900

, @22_24Tultitlan

t

:’0\;035 &555888556

f Transformando Tultits

formando TulfiklEn

Transformando Tultitién

juimos Trans

- y
Pagina 46 de 69 . -
9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900. o 55, 2620.8900

° eguimos Transformando Tultitlan @22_24Tultitlan :guimos Transformando Tultitlan

www.tultitlan.gob.mx
Seguimos Transformando Tul fitlaR




PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

Gobierno Municipal
2022 - 2024

2023, Anio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México™.

| )
1- TULTITLAN

xXvin. Presentar los enteros del Impuesto Sobr:
formato a la Coordinadora o al Coordinador de Administracién y Finanzas, par;
que realice el pago correspondiente, a mas tardar,
al que se refiera el entero;

XiX. Presentar la Declaracién del Impuesto Sobre Erogaciones al Trabajo Personal de
manera mensual y remitir el formato a la Coordinadora o al Coordinador de
. para que realice el pago, a mds tardar, el quinto dia del

mes inmediato al que se refiera el entero;

Realizar arquecs a las cajas de los Deportivos y Médulos Deportivos:

xXX1. R la fisi
bienes muebles e inmuebles;

derivada de los levantamientos fisicos de

~
olventar de manera trimestral ol Sisterna de Evaluacion S\
e e informar a la Coordinadora o al Coordinador aa\d\
ol estatus del avance de la evaluacién; y A

(
Las deméas que establezca la Coordinadora o el Coordinador de Administracién y \

XX Contestar y, en su caso, s
de Armonizacién Contabl.
Administracion y Finanzas

XX,

Finanzas en el ambito de sus atribuciones, o que senale la normatividad juridica o
cualquier otra aplicable.
CAPITULO Il
DE LA JEFA O DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS

Articulo 48.- La Jefa o el Jefe de Recursos Humanos seré responsable de llevar a cabo las

yt corr i para la del de nuevo ingreso a
través del i de capital h en ol sist, NOI, de acuerdo con la Ley Federal
de Remuneraciones de los Servidores Publicos; la Ley del ISSEMYM; 1a Ley del Impuesto
Sebre la Renta; la Ley de Seguridad Social para los Servidores Pablicos del Estado de
México y Municipios; la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos de| Estado de México y
Municipios; la Ley que crea el Organi Publico D i i Insti
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan, México: ol Manual Urioy de Contabilidad
Gubernamental; el Bando Municipal; el Reglamento Organico de la Administracién Pablica

del Municipio de Tultitlan, Estado de México; y para ello cumplird con las siguientes
atribuciones:

APARTADO A.- En materia presupuestal:

1. Integrar el Capitulo 1000 del

Proyecto de Presupuesto de Egresos y su corxelacién
con las obl fiscales 5

n Proponer a la Coordinadora o al Coordinador de Admi

nistracion y Finanza:
Proyecto o modificaciones al tabulador de y ios del | i ;

Aplicar el tabulador de sueldos y salarios conforme a la normatividad;

Pr y Salarios, y 1 s de a las
plazas autorizadas por el Consejo Municipal:

v. Recabar la d para f
servidora publica o servidor publico:

laboral, requiriendo de cada

1. Acta de nacimiento;
2. Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP);
Constancia de situacién fiscal (régimen de sueldos y salario);

4. Cartilla militar (hombres); : g

Comprobante de domicilio con una antigiedad no mayor a tres meses;
6.  Credencial para votar;

7. Certificado de estudios;

&
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8. Solicitud de empleo;

9. Curriculum Vitae;

10. 2 fotografias tamafio infantil; \

11. 2 cartas de recomendacién con direccién y teléfono de quien las emite; - L

12. Certificado de no antecedentes penales; \\\. s

13. Certificado médico por el Si icipal para el Desarrollo &
Integral de la Familia); S

14.  Certificado de no deudor alimentario moroso; y
15.  Certificado de competencia laboral para el caso que aplique.

Vi Emitir el nombramiento del personal de nuevo ingreso de acuerdo a la instri
de la Coordinadora o el Coordinador de Administracién y Finanzas, para que
vez los remita a la Directora o Director, y sea firmado para su autorizacién; y

Vil Las demés que la Co

o el dor de ini ion y
Finanzas en el ambito de sus atribuciones, o las que sefiale la normatividad legal
© cualquier ofra aplicable.

APARTADO B.- En materia de contratacién de personal y némina:

=

o
18 Dar aviso de altas, bajas o cambios de adscripcién de un servidor pablico, a )\
solicitud del titular de la Unidad A ativa resp . previa torizacion de
la Coordinadora o el Coordinador de Administracién y Finanzas;

. Disenar, controlar y los nos y ios
reclutamiento, seleccion, contratacion y baja del personal del Instituto, eon
la normatividad aplicable;

para ol
forme a

n. Recabar y controlar los registros biométricos, referentes a la asistencia del
personal del Instituto;

w. Notificar a la Coordinadora o al Coordinador de Administracién y Finanzas, para
Visto Bueno de la Directora o Director, las incidencias de la némina para su
aplicacién correspondiente;

v. Aplicar al personal las d que corresp . asl como
tramitar administrati las ;
vi. Saleular y emitir las cifras del costo de némina quincenal y remitir la informacion a
la Coordinadora o al Coordinador de istracién y Fi para
pago;
vin. Programar y controlar el opertuno pr y de la némina
Eihitir y entregar los recibos de némina, a las servidoras publicas o los servidores
pablicos; /)
Ix. Ulevar a cabo todes los tramites y procesos necesarios para ef pago de nomina: é‘\
x; Realizar los roportes de némina, y proporcionarios a la Coordinadora o al
ordinador de Administracién y Finanzas para pago de sueldos v salation
Impuesto Sobre la Renta e Impuesto Sobre Erogaciones al Trabajo Personal.
x1. Realizar ol calculo de las fi yio izaci por cese o despido
Mooral, Sonsultarlo y pagarlo a través de la Consejeria Jurldice. dol Gopities
Municipal, con visto buenc de la Coordinadora o Coordinador de Adminisiacyer y X
Finanzas; E N
RN
xit. Intograr y resguardar los expedientes de las servidoras publicas o los servidores o)
pablicos del IMCUFIDET: S
Xt

Notificar a la servidora publica o al servidor publico, saliente o entrante, los plazos
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y trdmites para presentar su manifestacién de bienes, conforme a la normatividad
aplicable; y

XIV.  Las demds que establezca la Coordinadora o el Coordinador de Administracion y
Finanzas en el 4mbito de sus atribuciones, o que sefiale la normatividad legal,
juridica, fiscal o cualquier otra aplicable.

APARTADO C.- En materia de relaciones laborales: -
I Vigilar que las servidoras publicas o los servidores publicos permanezcan >

desempefiando sus labores en sus dreas, que porten su credencial, uniforney X
equipo de seguridad asignado por el Instituto;

n Suscribir en conjunto con la Coordinadora o el Coordinador de Administracién y N Y
Finanzas, y con Visto Bueno de la Directora o Director, la autorizacién por faltas fl
en el trabajo, i y dias de i /

m. con Instituci
servicio soclal, alas del

. para reclutar a prest

Planear y ejecutar de acuerdo con las necesidades del Instituto, el siste o ™
. pr y desarrollo del personal: =
V. Planear, organizar y coordinar la ej i de las para la inistracion
del personal y supervisar su adecuada aplicacién:
Vi Aplicar las i de i ll y conforme a lo
ido en la H N
Vil los de i el reloj ch Ty
Vi Las demas que establezca la Coordinadora o el Coordinador de Administracién y
Finanzas en el ambito de sus atribuciones, o que sefiale la normatividad legal o
cualquier otra aplicable. Y
7
APARTADO D.- En materia de seguridad e higiene:
V
[N Prevenir la de inf ‘acion congruente, los riesgos de trabajo;
" Vigilar que las servidoras publicas o los servidores publicos porten el equipo de
seguridad adecuado;
n. Verificar que las servidoras publicas o los servidores publicos utilicen las
herramientas adecuadas;
. Revisar que el personal del Instituto no deje herramientas o material en lugares
incorrectos;
V. Corroborar que no se obstruyan los pasillos, escaleras, puertas, salidas de
emergencia o vias de evacuacién; y
Vi Las demés que establezca la

Coordinadora o el Coordinador de Administracién y

Finanzas en el &mbito de sus atribuciones, o que senale la normatividad juridica o

cualquier otra aplicable.

APARTADO E.- En materia de incidencias:

|8 Levantar actas i tiva: de faltas en la prestacién del
servicio a cargo de las servidoras publicas o los servidores publicos; >

S

n Realizar ol trdmite para dar por terminado el contrato de trabajo correspondionts, ~ S
on caso de que el trabajador del Instituto incurriera en falta de asistencia \
injustificada por mas de tres dias cor o n i

o dentro de un
eno de la Coordinadora o el
on y Finanzas, a fin de que sea canalizado a la

periodo de 30 dias naturales, previo visto bu
Coordinador de Administraci
Consejeria Juridica del Gobi

lerno Municipal, por conducto de la Directora o del
Director;
32
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#2023. Ano del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México”,

Procesar y aplicar las justificaciones remitidas por el personal del Instituto, para

que no procedan las or por faltas;

. izar las r por de i i or por la
autoridad judicial;

V. Aplicar las amonestaciones por el uso de lenguaje verbal no apto, por usar el
mobiliario vehiculos y equipo del Instituto para fines distintos a los del trabajo.
Informando a la Coordinadora o al Coordinador de Administracién y Finanzas;

~ -

Vi Dictar y aplicar las suspensiones laborales con causa justificada y visto bueno de [
la Coordinadora o el Coordinador de Administracion y Finanzas; ‘>\

vin. Elaborar y suscribir oficios, circulares, de . pélizas de r i P
de cheque, PbRM, para de fi . recibo de némina, actas
administrativas; y

VIIl.  Las demas que establezca la Coordinadora o el Coordinador de Administracion y

Finanzas en el 4mbito de sus atribuciones, o que sefale la normatividad juridica o
cualquier otra aplicable.

CAPITULO IV
DE LA JEFA O DEL JEFE DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS Y ALMACEN

Articulo 49.- Corresponde a la Jefa o al Jefe de Recursos Materiales, Servicios y Almacén,
contratar, adquirir, administrar y controlar Ios bienes y servicios que requieran las Unidades
A istrativas, de do a lo por la Ley de Contratacién Puablica del Estado
de México y Municipios; el Reglamento de la Ley de Contratacion Pablica del Estado de
México y i ; el Bando M el R Orgénico de la Administracién
Pablica del Municipio de Tultitlan, Estado de México y iciplos; y demas di i
legales aplicables, y para ello tendré las siguientes atribuciones

|8 Coadyuvar con la Coordinadora o el Coordinador de Administracién y Finanzas en 3’

la elaboracién del proyecto de Presupuesto de Egresos, en lo relativo a la materia
de su competencia;

n Formar parte del Comité de Adquisiciones y Servicios como Secretaria o Secretario
Técnico;

Integrar el Programa Anual de Adquisiciones de bienes y servicios para la
operacién de las diferentes Unidades Administrativas y presentario para su
aprobacién a la Coordinadora o al Coordinador de Administracién y Finanzas;

w. Presentar ol Programa Anual de Adquisiciones de bienes y servicios para revisin
dol Comité de Adguisiciones y Servicios, por conducto de la Goordinadors o gl
Coordinador de Administracién y Finanzas

V. Elaborar y mantener actualizado el padrén de proveedores de bienes ylo
prestadores de servicios;

vi. Expedir con la firma de la Directora o del Director, previo pago de los derechos
correspondientes, las cédulas de proveedores de bienes y/o prestadores de

servicios, que cumplan con 108 r para su inscripcién;

VIl Atender las requisiciones de bienes y servicios de las Unidades Administrativas,
sprobadas en el Programa Anual de adquisiciones de bienos y servicios.

VL. Realizar las de mercado, verifi a empresas, pruebas de"[)\.‘.\
calidad y demés actividades para el mejor y i <

noder de las
adquisiciones; \
x. Elaborar los cuadros comparativos para su revisién y aprobacién de la
Coordinadora o del Coordinador de Administracién y Finanzas;

x. R los pr de | publica, invitacién restringida o
adjudicacién directa, para la adquisicion de bienes y de servicios conforme a la
normatividad aplicable, previa autorizacion de suficiencia presupuestal que expida
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2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

la Coordinadora o el Coordinador de Administracion y Finanzas;

Xi. Administrar, supervisar e integrar los expedientes de los bienes y/o servicios
adjudicados, conforme a la normatividad aplicable;

i Elaborar los contratos correspondientes con los proveedores de bienes YIS~ -
prestadores de servicios, dictaminados por el Comité de Adquisiciones y Servicios
y remitirios a la Coordinadora o al Coordinador para su validacién y posterior firma_ N
a cargo de la Directora o el Director;

X Remitir a la Coordinadora o al Coordinador de Administracién y Finanzas, los vales
de entrada y salida al almacén de acuerdo a las facturas entregadas por los
proveedores de bienes y/o prestadores de servicios adjudicados.
autorizacién;

~
XIV.  Vigilar que los proveedores de bienes y/o prestadores de servicios cimplan las
a y en los contratos guscritos;
en caso de incumplimiento, informar a la Coordinadora o al Coordinado de
Administracién y Finanzas;

xv. Gestionar el pago de los bienes y/o servicios propor a las L /
Administrativas del Instituto, observando el de las di
emitidas por el Comité de Adquisiciones y Servicios; [N

TN

XVI. Informar a la Jefa o al Jefe de Patrimonio, Archivo y Control Vehicular sobre los
bienes muebles adquiridos, con previa autorizacién de la Coordinadora o ol
Coordinador de Administracién y Finanzas;

XVIL. Informar a los proveedores de bienes y/o prestadores de servicios, la disponibilidad

del pago previa notificacién de la Coordinadora o del Coordinador de
Administracién y Finanzas;

XVIll. - Proporcionar los elementos que sirvan como evidencia para juicios derivados de  \ ]
las controversias que se generen por el incumplimiento de los contratos de
adquisicién de bienes y servicios;

Xix. el de control de existencias de materiales y
suministros del almacén general, realizar el inventario de los mismos por lo menos
una vez al afio para su presentacién y validacién de la Coordinadora o del

Coordinador de acién y F e los u
para su destruccién; y
XX. Las demas que establezca la Coordinadora o el Coordinador de Administracién y

Finanzas en el dmbito de sus atribuciones, o que sefiale la normatividad jur(dica o
cualquier otra aplicable.

f

CAPITULO V
DE LA JEFA O DEL JEFE DE PATRIMONIO, ARCHIVO Y CONTROL VEHICULAR

Articulo 50.- Corresponde a la Jefa o al Jefe de Patrimonio, Archivo y Control Vehicular el
cumplimiento a la Ley de Bienes Muebles del Estado de México y sus Municipios; los
L i para el gi y Control del Inventario y la C i y D
de Bienes Muebles e Inmuebles para las E Fi

México; el Bando Municipal; el Reglamento Orgéanico d
Municipio de Tultitléan, Estado de México; y demas di i

acion
del Estado de
e la Administracién Puablica del

legales .y para.,
ello tendra las siguientes atribuciones ;&(
APARTADO A. En relacién al Patrimonio del Instituto: &'\
% Participar en el Comité de Arr i Adquisi de y
Ei del » como o

Participar en el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Instituto, como vocal;

Proponer al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles las politicas

o y medidas de
control interno que deban cumplir las Unidades Administrativas del |

nstituto, en el

34
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2023, Ario del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México™.

macurio:
T

manejo de los bienes muebles bajo el resguardo de las servidoras publicas o los
servidores pablicos;

w. Presentar ante ol Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, con previa autorizacién
de la Coordinadora o del Coordinador de Administracion y Finanzas, las propuestas \
derivadas de los hall ' de los | i fisicos de los bienes._
muebles;

V. Recibir el soporte d de la de bienes . propor r
por la Jefa o el Jefe de Recursos . Servicios y ;

VI Registrar y controlar en el Sistema CREG Patrimonial el ingreso de bienes muebles

adquiridos por el Instituto;

Vi y las céd; de res; do de los bienes muebles gsignado:
las servidoras publicas o los servidores publicos del Instituto;

VL Integrar el expediente individual de cada bien mueble propiedad del Instil

X, Elaborar, integrar y per el io de los bienes mu
asignados al personal del Instituto, e informar el estatus a la Coordinadora o
Coordinador de Administracién y Finanzas; f-\

<

X. Realizar los levantamientos fisicos de los inventarios de bienes muebles e X

. en " con la C lora Interna o el Contralor Interno o
alguien que asigne para dar veracidad de los hechos, con previa autorizacién de \
la Coor o el C i de i acién y en apego a la
normatividad aplicable;

Xi. Coadyuvar con la Jefa o el Jefe de Contabilidad en los trabajos de conciliacién
fisico-contable, de conformidad con los lineamientos vigentes;

X, Realizar el reporte mensual de depreciacién de bienes muebles y remitir el
resultado a la Jefa o al Jefe de Contabilidad, recaudando las firmas de la .
Coordinadora o el Coordinador de Administracién y Finanzas, la Contralora Interna
© el Contralor Interno y de la Directora o del Director;

xXun. Gestionar ante el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, la autorizacién para los
procedimientos de baja de los bienes pert { al itri del | 3
que por sus ici no con los requisit ios para la
prestacién del servicio publico;

XIv. Colaborar en los tramites necesarios para la regularizacién de la propiedad de los
bienes inmuebles adscritos al Instituto, en su respectivo tramo de control; k

Xv. Expedir la Constancia de Adeudo y No Adeudo Patrimonial, cuando una servidora
publica o un servidor publico se retire de su cargo o comisién, o asi lo soliciten,
previo visto bueno de la Coordinadora o del Coordinador de Administracién y
Finanzas; y

Xvi. Las demés que establezca la Coordinadora o el Coordin:

ador de Administracién y

Finanzas en el ambito de sus atribuciones, o que sefale la normatividad juridica o

cualquier otra aplicable

APARTADO B. En relacién al pParque vehicular del Instituto:

B Ap]lcsr las nedi de i6n, uso, i . control y resguardo de las.
del Instit que dicte la Coordinadora o el Coordinador de >
Administracién y Finanzas,

Supervisar la administracién, control y operacién del parque vehicular;

m. Solicitar a la Jefa o al Jefe de Recursos Materiales, Servicios y Almacén, el
mantenimiento preventivo y/o correctivo de los vehiculos oficiales con previa
autorizacién de la Coordinadora o el Coordinador de Administracion y Finanzas;

. Actualizar el expediente de cada unidad oficial del parque vehicular;
35
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V. Solicitar a la Coordinadora o Coordinador de Administracion y Finanzas, realice el
: 2 3 .

pago de impuestos y derechos de los

Vi Supervisar el uso racional de bustibl i do a las

a i es,
mediante copias de formas valoradas entregadas por la Coordinadora o ek
Coordinador de Administracién y Finanzas;

Vil Realizar de manera al fisica a los . en
coordinacién con la Contralora Interna o el Contralor Interno o la persona que se
instruya, para que valide de las inspecciones realizadas; y

Xvil. Las demés que ya la C a o el C
Finanzas en el ambito de sus atribuciones, o
luridica, fiscal o cualquier otra aplicable

i de Administy
que sefiale la normatividdd |

Articulo 51.- En relacion al archivo del Instituto, Ia Jefa o el Jefe de Patrimonio, Ar.
Control Vehicular deberé dar cumplimiento a lo
la Ley de Archivos y tracion de D

Lineamientos por los que se Establecen las Politica
de los Documentos y Expedientes de Tramite Concl
Unidades Administrativas de los Poderes del
Municipal; el Reglamento Organico de la Administracion Publica del Municipio de Tultitian, | A

Estado de México y ipios; y demas or juridicos en la materia, y para elio T} ¢
tendré las siguientes atribuciones:

del Estado de México y Municipios; 16

s y Criterios para Realizar la Seleccién
uido, Existentes en los Archivos de las
Estado y de los Municipios; el Bando

L Participar en el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto;

n Proponer ante el Comité de Archivo, las politicas y procedimientos internos para la
Integracién. organizacién, descripcién y resguardo del archivo do tramite y
i6n de las uni ivas del de acuerdo a la

normatividad aplicable, con previa revision y autorizacién de la ICoordlnadora o del
C A acion y 5

n. Vigilar que la L ativas con la apli de las %
pr y i ios para el resguardo del archivo de tramite /
y acion de do a la i :

w. Implementar

programas de capacitacién a servidores publicos del Instituto
apoyo para la gestién por conducto de la Coordinadora o del
o Administracién y Finanzas, en materia de archivistica:

solicitando el
Coordinador d

V. Brindar asesorfa a las diferentes Unidades Administrativas del Instituto, en las
transferencias primarias de archivo;

Vi Coordinar las solicitudes de préstamo y del acervo d del g =
Instituto, que soliciten las diferentes Unidades Administrativas o Entidades

previa autorizacién
nzas; y

F as, corr: Y
de la Coordinadora o del Coordinador de Administracién y Fina

Vil Las demds que instruya la Coordinad
Finanzas en el ambito de sus atri
cualquier otra aplicable.

ora o el Coordinador de Administracién y
buciones, o que senale la normatividad juridica o

TITULO SEXTO
DE LA CONTRALORIA INTERNA )
cAPiTULO | /é\
DE LA CONTRALORA INTERNA O DEL CONTRALOR INTERNO \

Articulo 52.- La Contralora Interna © el Contralor Interno tiene las facultades de controlar,
i =) Mk

evaluar y de los del Consej ; supervisar y
vigllar el ejercicio correcto y de las funci de las servidoras
publicas y servidores pu del reguladas por: la C Politica de los

Estados Unidos Mexicanos; la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;
la Ley que crea el Organismo Puablico Descentralizado i i
Cultura y Deporte de Tultitldan, México;

i de
la Ley General de Responsabilidades
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T e
Administrativas; la Ley de Responsabilidades Administrativas de del Estado de México y
Municipios; 1a Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios: la Loy
de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios; el Cédigo Penal del Estado de
México: los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacion y.
Desincorporacién de Bienes Mueble

s e Inmuebles para las Entidades Flscallzablas\
Municipales del Estado de México; los Li de Control e

y ativo v
para las F i del Estado de México; los Lineamientos qus\dj’
norman la Entreg P de los Ay i ., sus D y Organi BN
ks

i del Estado de México; el Bando Municipal de Tultitlan
vigente; el Reglamento Interno del IMCUFIDET Tultitian vigente; y el Manual de
Procedimientos de la Contraloria Interna del Instituto

Ademaés del ordenamiento juridice previsto en el parrafo anterior y demés dispoficion

legalos aplicables, la Contralora Interna o el Contralor Interno en actuacion, podré|emplear
de manera ia o por las di de la Ley Organica del Edtado de
México; el Cédigo Administrativo del Estado de México; el Cédigo de Proced
Administrativos del Estado de México; el Acuerdo por el que el Secretario de la Gont,

emite las Disposiciones y el Manual Administrativo en
D

Materia de Control Interno para
P y Or illares del Gobierno del Estado de México.

Articulo 53.- La Contralora Interna o el Col
le imponen los ordenamientos juridicos cita
atribuciones:

ntralor Interno ademas de las obligaciones que
dos en el articulo anterior, tendra las siguientes

R Formular y presentar a la Directora o Director, el Programa Anual de Trabajo, para
conocimiento y autorizacion del Consejo Municipal, a més tardar el treinta y uno
de octubre de cada afo;

Fijar y dirigir la Politica de Control Interno del Instituto;

. Verificar que los ingresos

propios y donaciones en especie a favor del IMCUFIDET
se entreguen a la Coor de A i i6n y Fil y

w. Revisar que el ejercicio del

gasto publico del Instituto se lleve a cabo conforme a
la normatividad aplicable;

V. Comprobar que la aplicacién de los recursos Federales, Estatales y Municipales
i al . estén desti a su funcién;

VL Participar en los Comités de Bienes Muebles e Inmuebles, Comité de Adquisiciones
y Servicios; conforme a la normatividad vigente; i
ViL Suscribir toda la documentacién generada en el ambito de competencia y
desempefio del trabajo y atribuciones de la Contralora Interna o Contralor Interno;

Vi, Recibir, tramitar X8 el d g de los hallazgos,
observaci yr por el OSFEM;

Verificar que se remitan de manera oportuna los informes correspondientes al
OSFEM;

b '3 Llevar a cabo la revision, validacién y/o cotejo de los documentos que generen y
obren en los archivos de la Contraloria Interna del Instituto:

X1 Qbservar el cumplimiento de los contratos y convenios, de acuerdo a las
disposiciones legales en la materia:

X, Participar con la Jefatura de Patrimonio, Archivo y Control Vehioular, para la vigilancia
del proceso de administracion del patrimonio del  Instituto, en  cucniy al

i fisico, r ion, icién, baja e ir s de los bienes

muebles;
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IMcuFIDET

X, Participar con la Coor: de Administracién y , através de la Jefatura
e Recursos Humanos, en el registro de movimientos de personal adscrito al

Instituto, a efecto de que los sujetos obligados presenten en tiempo y forma su

declaracion de situacion patrimonial y de intereses: de ingreso, reingreso y de 18
conclusion, asi como para la declaracién de modificacién patrimonial, durante el

mes de mayo de cada ano; \Qﬁi)

. s, 2
xiv. Coordinar, asesorar, intervenir y dar constancia, en el acto de entrega-recepcion t\ ~
de las uni ativas del . de acuerdo con la legislacion S
aplicable;
\ 7
XV. Designar a los servidores publicos que llevaran a cabo funciones de inspecion \: §
notificacién en la Contraloria Interna del Instituto; N/
XVi. Habilitar los estrados para las diligencias de nofificaciones de la Con aloria ,}\
Interna; /
o
XV

Brindar a los servidores publicos del Instituto la asesoria que soliciten, en el ambito

de su competencia, en materia de control y evaluacién;

xXviu. Colaborar en la revisién de la

racién de los de Or i y de
rocedimientos de cada una de las Uni i del tituto;
XIX. Vigilar la aplicacién del Reglamento Interno del IIMCUFIDET y los Manuales
O i de Pr i

T y .+ Por parte de las servidoras publicas o los
servidores publicos del Instituto;

xX. Realizar recorridos de supervisién a las acciones de las s

ervidoras publicas o los
servidores publicos y el correcto uso de las instalaciones:

XXI.  Vigilar que las actividades de las Unidades Administrativas se sujeten a los
términos de la y a los obj . criterios y politicas que
determine el Instituto;

XXI.  Administrar el Sistema Integral de R , el Sist Integral de
Manifestacién de Bienes, Constancia de No | . Si de Registro de
Empresas y Personas Fisicas Ob y S

, y el Boletin de
Empresas Objetadas y Registro de Medios de Impugnacion:

XXM Facilitar los icos en las i del ituto, para que
cualquler persona interesada, pueda presentar sugerencias, quejas y denuncias
oo amal uso de las instalaciones o faltas al cumplimionto  da las
responsabllidades de las servidoras publicas y los servidores publicos.

XXIV.  Implementar protocolos para recibir, tramitar y inar las quejas y d
Que le sean presentadas en contra de las servidoras publicas y los servidores

: del por p Irregularidades en el desempefio de su empleo,

cargo y/o i6n, asi como i pre a o pr ra de
servicios al Instituto:

XXV.  Recibir, tramitar y las quejas y
el personal adscrito al Instituto, en contra de
servidores publicos del mismo, por presuntas irre

que le sean presentadas por . _
las servidoras publicas y los ) *
gularidades de conducta ética,

Y p! . en de su empleo, cargo y/o comisién,
asl como cualquier persona proveedora o prestadora de Gerviolce e Instituto;

XXVI. Llevar el registro y control de las denun:

as procedentes y de reportes de
procedimientos instaurados, vigilando su tramite

y seguimiento;

XXVIL.  Instruir a la Jefa o Jefe de Investigacién en el auxilio de las funciones de la
ontralora Interna o del Contralor Interno;
XXVII. Las demas que sefale el Consej

© Municipal, la Directora o el Director del instituto
y los ord. juridicos
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"'2023. Ario del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México™.

Articulo 54.- Para el estudio, ion, I i yr
competencia, la Contralora Interna o el Contralor Interno contaré con:

de los

8 Autoridad Investigadora;
" Autoridad Substanciadora; y
. Autoridad Resolutora.

CAPiTULO 11
AUTORIDAD INVESTIGADORA

Articulo 55.- La Autoridad Investigadora, tendré las atribuciones
la Constitucién Politica de los E: Unidos M

que expresamente se
C
Estado Libre y Soberano de México,

Politica del
la Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de
México; la Ley General de R i ivas, la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, el Cédige Penal dt Estado de México,
el Bando Municipal, el Reglamento Interno, los Manuales de Organizacion y de [

Procedimientos de IMCUFIDET. T ) \5
Articulo 56.- La Autoridad a podra de manera supletoria o por
, el Cédigo A ativo, el Cédigo de Procedimientos

Administrativos, y para ello
tendra las sigulentes atribuciones:

APARTADO A. Corresponde a la

Autoridad investigadora en Materia de Responsabilidad
Administrativa:

Iniciar de oficio, denuncia y/o Auditorfa Interna o Externa, las investigaciones sobre
el i e las i

de las servidoras o los servidores publicos

del Instituto;

n Mantener de manera reser

vada la identidad de personas, pudiendo ser estas de
carédcter anénimo;

er es, en los Pr de Resp i
Administrativa de las servidoras o los servidores publicog de) Instituto y cualquier
persona;

. Acceder a la informacion de cualquiera naturaleza, aun aquella que se considere *

, para el escl © los hechos, a que se refiere la Ley de
L 2

inistrativas del Estado de México y Municipios, sobre todq [
tratdndose de faltas graves;

V. Conceder prorroga, cuando sea d te | yla ici sea derivada
de la complejidad de la informacién solicitada;
vi. Ordenar la practica de visitas de verificacién;
Vi, I de ap . multas, el auxilio de la fuerza publica y
arresto hasta por 36 horas;
Vil Determinar la o i de actos u isi que la Ley senala -
como falta administrativa ©. en su defecto, emitir acuerdo de conclusién y archivo;
x. Calificar y determinar cémo graves o no graves las faltas administrativas, con base
a la normatividad aplicable;
x. Emitir el Informe de Presunta Resp, ativa rel. a las
servidoras o los servidores publicos del Instituto y cualquier persona:
X1

Suscribir todos los documentos que en el é@mbito de competencia Son generados
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por el desemperio laboral; y

Xit. Las demés que sefale la Contralora Interna o el Contralor Interno del Instituto y
demas juridicos :

APARTADO B.- Corresponde a la Autoridad Investigadora en Materia Administrativa:

L Fungir como drea Juridica en los Comités de Bienes Muebles e Inmuebles y Comité
de Adquisiciones y Servicios;

\
n Ordenar el retiro de la servidora publica o el servidor publico en caso de oposicion,
cuando se realicen supervisiones a las Unidades Administrativas;

n. Auxiliar a la Contralora Interna o al Contralor Interno en sus funciones; y

w. Las demas que senale la Contralora Interna o al Contralor Interno del Indituto y ~
demas or juridicos Z
CAPITULO I
DE LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y RESOLUTORA r—(\) N
Articulo 57.- Corresponde al servidor publico titular de la Autoridad Substanciadora y
R , las atrib que expi sefala la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, Constitucion politica del Estado Libre y Soberano de México, Ley de
del Estado de México y ipios, Cédigo inistrativo,
Cédigo de Procedimientos y Ley Orgénica Municipal, y para ello tondré las siguientes
facultades;
L Admitir, desechar o prevenir el informe de la presunta responsabilidad administrativa;
" Iniciar los procedimientos con el informe emitido de la presunta responsabilidad,
iado por la A I i i
. Actuar bajo los Principios de L idad, Presu de | 3
ol . C ia, E . Respeto a los Derechos Humanos;
w. Recibir las declaraciones de testigos y peritos, asi como presidir todos los actos de
prueba;
V. Imponer medidas de apremio tales como multas, solicitar auxilio de la fuerza publica

y arresto hasta por 36 horas;
VI Ordenar la realizacién de diligencias para una mejor resolucion:

Vil Habilitar dias y horas inhabiles para la préctica de aquellas diligencias que, a su juicio,
lo requieran;

Imponer medidas cautelares;

proceso de a efecto de cer la verdad;

X, Admitir cualquier documento o persona que tenga conocimiento de los hechos dat&
=_

X. Solicitar la colaboracién del Ministerio Puablico Federal o Estatal, para la autenticidad
de los documentos cuestionados por las partes;

X1 Iniciar el pi de ri i alivas, una vez que sea
admitido el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA);

xn. Citar a audiencia inicial a las

partes que deban concurrir, cuando menos con 72 horas
de anticipacion;

40
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Emitir el acuerdo de admision de Pruebas, ordenando su preparacién y desahogo;

XIV.  Ordenar abrir periodo de alegatos en un término de cinco dias hébiles;

XV. Declarar cerrada la etapa de instruccion y citar a las partes para oir sentencia; =

XVI.  Autorizar la para dictar cuando la complejidad del asunto asi la S
requiera; . =

XVIl.  Imponer y ejecutar sanciones

administrativas conforme a la ley y normatividad
aplicable.

TiTuLO SEPTIMO

Son obligaciones generales de las s

Articulo 58.-
a del | . en el de sus atrib

ervidoras. publicas y los se

L Cumplir con las disposiciones de la Ley Laboral, el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan, asf como el Cédigo de Conducta de /
las y los Servidores Publicos del Municipio de Tultitian 2022-2024, asi como toda T
la normatividad aplicable a los servidores publicos del Estado de México;

Presentarse en los horarios autorizados para el desempefio de su trabajo;

Mantenerse en su lugar de trabajo;

w. Portar la credencial que lo acredite como servidor o servidora publica del Instituto, de
manera visible;

V. Acordar los de su ©on su superior jerarquico inmediato;

Vi Presentar T

dirigido a personas o instituciones
uto, para firma o autorizacion de la
perior jerarquico;

p e
ajenas a la estructura administrativa del Instit
Directora o el Director, por conducto de su sy

viL. Las demas que senale e Reglamento Interno, las Condiciones Generales de
Trabajo, los acuerdos el Consejo Municipal y otros ordenamientos juridicos
aplicables, asi como las que dicte la Directora

© el Director o su jefe inmediato
TRANSITORIOS

ga el Reglamento Orgénico del Instituto Municipal de
én, Estado de México, aprobado el 06 de abril de 2022,
ARTICULO SEGUNDO. - Pubil. el R
Municipio de Tultitian, Estado de México.

ARTICULO PRIMERO. - Se abro
Cultura Fisica y Deporte de Tultiti

en la Gaceta M i del

ARTICULO TERCERO. - El prese

nte Reglamento entraré en vi
publicacién en la Gaceta Municipal

| del Municipio de Tultitian.

b
ARTICULO CUARTO. - Quedan sin efectos las R y n /&(
administrativas de igual o menor Z

lerarquia, expedidas por el Instituto que contravenga al T
presente reglamento. =
- El Secretario Técnico del Consej

jo Municipal, y/o Directora o Director
se publique y cumpla el presente Reglamento.

gor al dia siguiente de su

ARTICULO QuINTO.
del Instituto hara que

Dado en Tuititian, Estado de México a los 29 dias del mes de junio de 2023
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REGLAMENTO INTERNO
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE TULTITLAN
(IMCUFIDET)

PRESIDENTA DEL CONSEJO MUNICIPAL DEL IMCUFIDET

A <

e
LIC. ELENA GARCIA MARTINEZ

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

PRIMER VOZAL

SEGUNDO VOCAL

Gk

€. MARIANA SAUCEDO GOMEZ

CUARTO|VOC,

7

C. EFREN MELCHOR ORDURNA

QUINTO VOCAL
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En uso de la voz, la Presidenta pregunta:

¢Alguien solicita hacer uso de la palabra o desea realizar algin comentario?

No habiendo comentarios; quienes estan a favor de la propuesta referida, sirvase manifestario
levantando la mano:

UNANIMIDAD: VOTOS A FAVOR: VOTOS EN CONTRA:
Por unanimidad se da por aprobado el Reglamento Interno del Organismo Pablico

D i i de Cultura Fisica y Deporte d Ititlan
(IMCUFIDET).

Por lo tanto, se generan los siguientes puntos de acuerdo:
PUNTOS DE ACUERDO oo =

PRIMERO. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politic:
los Estados Unidos Mexicanos: 122, 124 y 125 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México; Articulo 31 de la Ley Organica Municipal; 21 fraccién |
de la Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto e
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitian, México, se aprueba el Reglamento 7 IS
Interno del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan
(IMCUFIDET).

SEGUNDO. Dado el resultado de la votacion, del presente punto de acuerdo, la Presidenta del
Consejo, instruye al Secretario Técnico, haga llegar a la Secretaria del Ayuntamiento,
el presente Reglamento Interno para su publicacién e informe a las 4reas
correspondientes y sea llevado a cabo el presente acuerdo. d

Por agotado el punto, se prosigue con el siguiente asunto del orden del dia

PUNTO CINCO DEL ORDEN DEL DiA

V.  Presentacion, analisis Y en su caso aprobacién de la creacion de la Escuela de Futbol
del Or Puablico D: i d i Instif Municipal de Cultura~__ Q
Fisica y Deporte de Tultitian (IMCUFIDET) y sus Cuotas de Recuperacioén. o

La Presidenta del Consejo otorga el uso de la voz al C. Noé Rincén Martinez, Coordinador
General de Operacién, para que presente, funde y motive la probacién de la creacién de la
Escuela de Futbol del O i Publico D di i Instituto Municij
de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan (IMCUFIDET) y sus Cuotas de Recuperacién.

En uso de la voz el C. Noé Rincén Martinez explica:

Practicar actividades deportivas de manera regular es crucial para el desarrollo fisico, mental,
psicolégico y social de los nifios, nifias y adolescentes. Los buenos habitos se adquieren a edad
temprana. La actividad fisica previene el sobrepeso y obesidad, ademas de contribuir a la salud

fisica y mental de los seres humanos. Los menores que practican disciplinas deportivas tienen

mayor probabilidad de mantener una vida activa cuando son adultos. El deporte tiene importantes
beneficios por medio de entrenadores calificados para desempenar un rol positivo e inspirador de >
valores que garanticen un proceso deportivo respetuoso entre nifios, nifias y adolescentes.

Por lo anterior se presenta el proyecto de la “Escuela de Fitbol del IMCUFIDET", la cual ensefiara
a las nifias, nifios y adolescentes buenos habitos como la higiene, una correcta alimentacién,
trabajo en equipo, ademas de valores como resp ilidad, disciplina,
gratitud, entre otras.
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INTRODUCCION:

El deporte es un derecho para todos los individuos, es un medio para lograr mejores condiciones

de vida, educacién, salud y desarrollo personal; a través de la organizacion del CENTRO DE
FORMACION IMCUFIDET buscamos promover acciones para garantizar el desarrollo de una
estructura deportiva que facilite, eduque Yy promueva la practica del ftbol de manera organizada; \ \
sin importar el nivel deportivo de los integrantes o situacién econémica.

ESCUELA DE FUTBOL DEL IMCUFIDET

En nuestra Escuela de Futbol formativo queremos educar a través del deporte, la idea se basa
en ayudar a los nifios, nifias y jévenes a desarrollar sus capacidades fisicas, psicolégicas,
técnicas y tacticas con base en la disciplina, compromiso individual y familiar, de esta manera
desarrollaremos sus capacidades aprendiendo a jugar, jugando en las diferentes categorias con
las que cuenta el programa, de acuerdo a las fases sensibles del fitbol formativo. Desde nuestra
escuela se trata de formar deportistas y jugadores con valores, fomentando siempre el respeto
propio, a los equipos contrarios, a los arbitros Y a la porra, de esta manera se creard &mas
jugadores un habito de compafierismo, amistad, empatia, esfuerzo, trabajo y esgjritu de \
superacion. %

OBJETIVOS:

1. Incrementar la practica del deporte, el desarrollo de la cultura fisica, convirtiendo ambas

en complementos indispensables de una educacién integral y arménica para toda la '_)\
poblacién. N

2. Desarrollar y mejorar en los nifios, nifias Y jovenes sus habilidades futbolisticas, ademas
la Escuela de Futbol del IMCUFIDET se enfoca en la formacién integral de los
jugadores, inculcando valores como trabajo en equipo, la disciplina, la ética, el respeto y
el compafierismo. Se busca no solo formar buenos jugadores, sino también buenos
ciudadanos con la colaboracién de los padres de familia o tutores para trabajar en una

misma linea.
MISION: \c\“
&
Nuestra mision es brindar una educacién futbolistica de calidad, formando a jévenes jugadores \*
en un ambiente seguro y i B s fi el amor por el futbol, desarrollar =

habilidades técnicas, tacticas Yy psicologicas, promover los valores deportivos y ayudar a
Nuestros jugadores a alcanzar su potencial tanto en el fatbol y como en la vida. Nos
comprometemos a cultivar el crecimiento personal, el trabajo en equipo, el respeto, la disciplina
y el respeto por las reglas del juego.

crecer y practicar este hermoso deporte.

Esta misién enfatiza la importancia de la formacién integral de los jugadores, no solo en términos
de habilidades técnicas y técticas, sino también en cuanto al desarrollo personal y los valores
deportivos. Cabe sefalar que también resalta la importancia de un ambiente seguro, inclusivo y
motivador, donde los jugadores puedan prosperar y disfrutar del fatbol,

La Escuela de Futbol IMCUFIDET busca promover estilos de vida saludables entre sus alumnos
y brindarles la oportunidad de practicar este deporte de manera regular, lo cual contribuye a su
bienestar fisico y mental

/)
El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitian por medio de la Escuela de Futbol *
se esfuerza por ser un espacio inclusivo, donde cada jugador tenga la oportunidad de aprender,

VISION:

Formar futuros campeones: La vision de la Escuela de Futbol del IMCUFIDET es ser
reconocida como una institucién lider en la formacién de futuros campeones del futbol. Se busca
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identificar, desarrollar y nutrir el talento de los alumnos para que puedan alcanzar un alto nivel
de rendimiento y éxito en esta disciplina deportiva.
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Promover el futbol inclusivo: La Escuela de Futbol del IMCUFIDET pretende ser un referen
en la promocién del futbol inclusivo. Se busca crear un ambiente agradable y accesible par:
jugadores de todos los niveles y habilidades, fomentando la diversidad e igualdad en el futbol.

PROYECTO DEPORTIVO

El punto de partida de toda escuela, club o asociacion deportiva, son los nifios y con ellos sus
familias, que, si observan una buena organizacion y se ilusionan con nuestro trabajo, seran la \
base de la aficién y respuesta social Cualquier proyecto deportivo debe tener una buena base

enla que se sustente, ya que hay que pensar a corto, mediano y largo plazo. Una buena escuela, \
parte de una buena planeacion, en la que cada integrante del proyecto sepa bien cuales son sus ;&
funciones, sus objetivos a desarrollar; desde los responsables de las instalaciones, padres de \
familia, jugadores, entrenadores, coordinadores y directivos. Todos deben de trabajar en una

misma direccion y siempre en equipo, que sepan bien hacia donde nos dirigimos y los pasos a

seguir en cada momento.

-~

En una organizacién como esta, que es el Coordinador General de Operacién quien se encarga

de la programacién, organizacién, control y desarrollo de todas las actividades que se realicen RN
en las categorias inferiores, debe tener claro lo que se trabaja en cada categoria (con un < ) W
orden légico de aprendizaje) e intentar que cada entrenador lo lleve a cabo, para que

cuando los jugadores avancen a categorias superiores, se tenga la certeza de que se

han tocado todos los contenidos que necesita un jugador para llegar a la plenitud, no solo

como deportista sino también como persona, trabajard con cada uno de los entrenadores de.

la escuela con el fin de alcanzar los objetivos correspondientes. Q\\"‘\
o 3

Cada entrenador deberé desarrollar contenidos especificos como son los aspectos técnicos, ‘\ N

tacticos, fisicos y psicolégicos, necesarios para la practica del fitbol, teniendo como base la -

importancia que tiene el deporte como medio educativo Y para mejorar la sociedad, creando

personas integras y reflexivas. ‘
/
CONTENIDOS DE LA ESCUELA
# ETAPA DE INICIACION (6-8 ANOS)

En esta etapa los nifios seran expuestos de forma ltdica a una variedad de actividades Motrices
con el fin de respetar su proceso evolutivo y su desarrollo motor en funcién de su manejo
corporal, del espacio y del tiempo. Vienen a aprender jugando.

Objetivos especificos:

¥ Iniciar los trabajos técnico-tacticos individuales a desarrollar en esta etapa;

%
¥ Reconocer su cuerpo, reconocer las posibilidades y limitaciones estructurales y O
funcionales de su cuerpo. En forma global:

Trabajar motricidad con destrezas, formar jugadas;

Consolidar un variado repertorio de habilidades motoras basicas (agarrar, arrastrar,
sentarse, gatear, pararse, caminar, subir, bajar, correr, frenar, saltar Yy esquivar etc.);

v Saber orientarse con respecto a su entor

no las nociones espaciales (dentro-fuera,
delante-atras, cerca-lejos etc.); y

¥ Cooperar e integrarse en pequefios ¥ grandes grupos (trabajo en equipo).
26206051
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2023, Anio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento
del Derecho al Voto de las Mujeres en México™.

i

En esta etapa la preparacion fisica sera muy parecida a la anterior, pero adecuandola a la edad
en la que nos encontramos y siempre en concordancia con lo trabajado en la escuela

@ ETAPA SENSIBLE (9-10 ANOS)

Objetivos especificos:

¥ Elgrupo desarrollara las normas de comportamiento y se platearan situaciones, jugadas
que den pie a reglas de juego;

¥ Crear un habito de trabajo, de entrenamientos (calentamiento, estiramientos...) de,
puntualidad, de higiene e imagen de la escuela;

¥ Elalumno conocera la diferencia entre el ataque y la defensa;

¥ Conduccién, golpeo, control de todas las maneras posibles, utilizando ambas piernas,
cabeza;

¥ Darimportancia en la cohesién grupal e iniciacién en la educacién en valores; y

v Juegos y mas juegos para desarrollar todo esto, Ya que son nifios y es la etapa inicial y
la diversién y disfrutar son basicos.

@ ETAPA DE PERFECCIONAMIENTO (11-12 ANOS) ":\5\~'\\

Esta es la etapa mas apropiada para el aprendizaje consciente de los elementos y principios

basicos de nuestro deporte. A los nifios de esta edad les gusta jugar y moverse libremente. Para

un desarrollo equilibrado, la aplicacién de actividades, juegos y entrenamientos, en definitiva,

deben ser ordenados y coordinados por los entrenadores. & R
Es importante que se den cuenta de lo necesario que es un comportamiento disciplinado, un \E\)»
comportamiento correcto con sus comparieros de equipo, con los contrarios y con las normas y N

reglas de juego. Estos comportamientos basicos, consolidados de tal modo, influyen y
positivamente en la formacién y en el rendimiento de los nifios jugadores. \

Objetivos especificos:

¥ Progresar y mejorar en los trabajos técnico-tacticos individuales comenzados efna
anterior etapa;

Iniciar el trabajo técnico-tactico a nivel grupal y de equipo;

Mejorar y trabajar de manera un poco mas especifica el trabajo fisico en general
(habilidades motrices basicas, percepcion espacio-temporal, introducciéon a la
capacidad aerébica...);

¥ Trabajar de manera especifica la amplitud del movimiento ¥ la flexibilidad, puesto que

en esta etapa es donde se observa claramente un descenso progresivo de esta
cualidad;

¥ Formar multilateralmente en el tiempo libre: El futbol debe convivir con los demas
deportes;

Conocer las caracteristicas propias de cada uno de los puestos dentro de un terreno de
juego mediante rotaciones Y précticas en todas las posiciones;

¥ Mejorar y progresar en las diferentes destrezas motrices que se iniciaron en la etapa
anterior;

Ser capaces de dominar nuestro cuerpo;

¥ Profundizar mucho en el golpeo del balén, ambas piernas, distintos golpes, es basico
para un futbolista;
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2023. Afio del Septuagésimo Anive

del Derecho al Voto de las

ario del Reconocimiento
jeres en México".

¥ Trabajo de la cabeza y otras partes del cuerpo: para controlar, pasar, despejar y rematar,
eliminar el miedo;

Inicio al trabajo tactico con varias propuestas o dibujos tacticos, para que comparen y
se habittien al cambio de tactica, El paso de campo pequefio a grande, requiere mucho
trabajo tactico sin ser lo mas importante, conocer no significa dominar;

Trabajar la técnica individual;
Aprendizaje de jugadas simples, saques de banda, tiros de esquina, saques de puerta;

Comienzo del trabajo especifico de los porteros, combinandolo con el trabajo grupal;

v

v

v

¥ Trabajo grupal en un buen ambiente;

¥" Somos un grupo y por ello, debemos estar cada vez mas unidos;

¥ Ser capaces de diferenciar entre actividades buenas y malas en el campo;

¥ Los entrenamientos ordenados y divertidos, son buenos para la competicién; y
v

El entrenador no tolerara violencia en ningun caso ni ante ninguna justificacion.

©PLANIFICACION DEL NIVEL INFANTIL (13-14 ANOS) ¢

Comprenden las edades de los 12 y 13 afios y como bien sabemos el periodo sensible (donde &
debemos trabajar la educacién fisica de Base) dura hasta los 12 afios. Por ello, seguimos ;}\
abarcando los aspectos fundamentales de la preparacion fisica de Base anteriormente

trabajados y empezaremos a introducir actividades para el desarrollo de las cualidades fisicas

basicas.

Con todo ello, nuestro trabajo ira encaminado en la mejora de:

¥ Esquema corporal; \
Percepci6n espacial; 7

Percepcion temporal;

Coordinacién;

Cualidades fisicas basicas; y

SR I T N

Destrezas motrices (agilidad, equilibrio....).

@PLANIFICACION DE LA CATEGORIA JUVENIL (15-17 ANOS)

lesiones fisicas ni mentales (estrés) tampoco nos olvidaremos de que necesita jugar, y para ello,
seguiremos trabajando las destrezas motrices, agilidad, equilibrio. .. ﬁ\

Desde nuestra area plantearemos sesiones en las que el jugador siga desarrollando su cuerpo,
se nota fisicamente en el campo, pero sin olvidar que debe disfrutar al maximo con este deporte.

£Qué se requiere? N
¥ Campo de futbol soccer; 3

¥ Vestidores;

¥ Material para entrenamiento (platos, conos, vallas, escaleras de coordinacién, aros,
bancos de madera, bastones, balones ) ¥

¥ 4 porterias (adaptadas a la edad de los alumnos); Ara
IO

ne o
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Entrenadores certificados y ayudantes de los mismos;
Preparador fisico;

Adquisicion de una filial de un equipo profesional;
Certificado médico de usuarios;

Alumnos (minimo 30 inicio); y

SN K

Realizar visorias a las ligas de futbol infantil incorporadas al IMCUFIDET, para captar
alumnos

INFRAESTRUCTURA
Deportivos y Médulos Deportivos del IMCUFIDET:

”
* Cancha de futbol soccer S&

EQUIPAMIENTO INDIVIDUAL:
* Camiseta de juego;
¢ Casaca de entrenamiento;
* Shor;
¢ Calcetas;
* Espinilleras;
* Zapatos fltbol soccer.

MATERIAL PARA ENTRENAMIENTOS:
* Conos;
* Platos;
* Aros;
* Balones de fitbol;
* Escalera de coordinacién;
* Vallas de obstaculo y agilidad.

HORARIOS DE ENTRENAMIENTO

HORARIOS DE ENTRENAMIENTO e
MIERCOLES VIERNES
16:00 A 18:00 HORAS 16:00 A 18:00 HORAS | 16:00 A 18:00 HORAS
CATEGORIAS

CATEGORIA ANO DE NACIMIENTO

INFANTIL 2014-2015

INFANTIL 2012-2@ |
X e ;10-2011 N
JUVENIL o 2&]8-2009 T
JUVENIL ; i 15—1777 B 1 E)o;zpoi 7‘7 |
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CONCEPTO

INSCRIPCION Y

REINSCRIPCION $ 200.00
EVALUACION MORFO

FUNCIONAL $ 7000 |
MENSUALIDAD $ 450.00
UNIFORME DE

ENTRENAMIENTO $ 80000
UNIFORME DE JUEGO | § 600.00 F

, ; v ! Q
La creacién de una nueva Escuela de Futbol destinada a la promocién del deporte conlleva una
aplicacién de recursos, los cuales son destinados en

e infraestructura que sean necesarios para el ¢

pretenden realizar.

CONOS

—= =

'2023. Afio ¢

30 $ 2,100.00 SEMESTRAL $ 4,200.00
— e S
|
30 $ 13,500.00 MENSUAL (x12) |  $162,000.00 ‘
30 $ 15,000.00 UNICA VEZ $ 15,000.00 &‘
30 $ 18,000.00 UNICA VEZ $ 18,000.00

B

2
ITLAN

1 Si

ptuagésimo Aniversario del Reconocimie

del D ho al Voto de

COSTOS

$ 6,000.00 ANUAL (x1)

A,

3

primera instancia para habilitar los medios
ptimo desempefio de las actividades que se

—~
T

COSTO DE INVERSION

=291 UL INVERSION

y

PLATOS s 580 36 $ 208.80 $ 2,088.00 '
e % | m [ | vems i3
) e
‘Xgh:ﬁfs oBSTACULO Y s 100 | 1 ‘ $ 191400 ‘ $19,140.00 ‘

eaLones 3 29000 ‘ a ’ R = j;z,;oo,au ¥

| Frera e %—7‘—77")&'(
MRS | e | ol "X
UNIFORME DE JUEGO $ 400.00 ’

f}
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En uso de la voz, la Presidenta pregunta:

¢Alguien solicita hacer uso de la palabra o desea realizar algan comentario?

No habiendo comentarios; quienes estan a favor de la propuesta referida, sirvase manifestario \
levantando la mano:

UNANIMIDAD: VOTOS A FAVOR: VOTOS EN CONTRA:

Por unanimidad se da por aprobada la creacion de la Escuela de Futbol del Organismo Publico

D i d i Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan
(IMCUFIDET) y sus Cuotas de Recuperacion.

Por lo tanto, se generan los siguientes puntos de acuerdo:

e - PUNTOS DE ACUERDO ~——ooooeooooo

PRIMERO. Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 4° de la Constitucién Politica de los
Estado Unidos Mexicanos; 10, 11, 16 y 19 del Cédigo Financiero del Estado de \\;
Meéxico y Municipios articulos 4 fracciones I, IlI, IV, IX, X, XI, 5 fraccién 1, 9, 10 y 2%\
fracciones II, IV y V de la Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado G\ N
Denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan, México;
articulo 307 fraccion Il y VI del Reglamento Organico de la Administracién Publica
del Municipio de Tultitlan, Estado de México; articulo 103 fraccién V, articulo 104, X
articulo 105 fraccién Il y articulo 50 fraccién XII del Reglamento Organico del Instituto r’.k
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitian, se aprueba la creacién de la
Escuela de Futbol del O i Publico Dy d Insti

Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan (IMCUFIDET) y sus Cuotas de
Recuperacion.

SEGUNDO. Dado el resultado de la votacion, del presente punto de acuerdo, la Presidenta del
Consejo, instruye a Ila Secretaria  Técnica para que informe a las 4reas
correspondientes y sea llevado a cabo el presente acuerdo.

Por agotado el punto, se prosigue con el siguiente asunto del orden del dia.

N
PUNTO SEIS DEL ORDEN DEL DiA j.
ASUNTOS GENERALES
VI. En el desah go del p punto, la Py pregunta a los integrantes del Consejo
Municipal del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan. )5&(

¢Tienen asuntos generales?

SIN ASUNTOS GENERALES -
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PUNTO SIETE DEL ORDEN DEL DIA
CLAUSURA DE LA SESION Y FIRMA DEL ACTA CORRESPONDIENTE.

Una vez agotados los puntos del orden del dia, siendo las 17:30 horas del dia 29 de junio del afio
2023, la Presidenta del Consejo Municipal, declara formaimente clausurada la Sexta Sesién
Ordinaria del Consejo Municipal del Instituty

o Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan del
periodo 2022-2024, firmando la presente acta los que intervinieron en su desarrollo.

PRESIDENTA DEL CONSEJO MUNICIPAL DEL IMCUFIDET

W} Jflia s

LCDA. ELENA/GARCIA MARTINEZ

SECRETARIA TECN|CA PRIMER VOCAL

C. XOCHITL M

UARNEROS ANGELES
RODRYGUEZ LOPEZ

SEGUNDO VOCAL TERCER VOCAL

)

o
C. MARIANA SAUCEDO GOMEZ

C. JOSE LUS MENDEZ AGUILA

CUARTO VOCAL QUINTO VOCAL

C. EFREN MELCHOR ORDUNA C. MARIA BEL ROCIO JUAREZ MARTINEZ

A PRESENTE HOIA DE FIRMAS PERTENECE AL ACTA DE (A

SEXTA SESION ORDINARIA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO, DEL PERIODO
2024, DE FECHA 29 DE JUNIO DEL 2023.—. e —

CONSTITUCIONAL 2022-
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Municipio de Tultitlan, Estado de México

Ayuntamiento Constitucional 2022-2024.

La que suscribe Secretaria del Ayuntamiento, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 30, 31 fracciones
I Quater y XXXVI, 48 fraccion XIll Quinquies, 91 fracciones
VIII, X y Xlll, 160 y 165 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; 2 fraccion Il y 68 de la Ley de Gobierno
Digital del Estado de México y Municipios; y 4, 75, 92
fracciones | y Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios;
procede a difundir exhaustivamente las disposiciones de
observancia general aprobadas por el Ayuntamiento
Constitucional de Tultitlan, para el periodo 2022-2024,
reunido en Sesion de Cabildo, para que comiencen su
vigencia al dia siguiente de su publicacion, en el Periédico
Oficial denominado “Gaceta Municipal” y en los estrados de
esta dependencia, en formato fisico o digital a través de la
pagina web oficial del Ayuntamiento Constitucional 2022-
2024, www.tultitlan.gob.mx.

La Secretaria del Ayuntamiento

Rubrica
Lic. Anay Beltran Reyes
“Seguiremos Transformando Tultitlan”
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