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REGLAMENTO INTERIOR DE CABILDO
DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DE LOS PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES
DEL EJERCICIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.1. EIl presente Reglamento es de orden publico y observancia general, tiene
por objeto organizar lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 114 parrafo segundo, 115, 116 parrafo primero, 117
parrafo primero, 122 pérrafo tercero, 123, 124 y 125 pérrafos tercero al séptimo de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; y 27 y 30 Bis de la Ley
Organica Municipal del Estado de México en lo relativo a la integracion, competencia, asi
como al funcionamiento y los procedimientos para el ejercicio de las facultades
gubernativas de los integrantes del Ayuntamiento reunidos en sesion de cabildo; asi como
de los servidores publicos municipales y ciudadanos del Municipio de Tultitlan, Estado de
México.

Articulo 1.2. Para los efectos de este Reglamento se entenderé por:

Ayuntamiento de Tultitlan: al Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tultitlan,
Estado de México;

Citatorio: Al documento que suscribe la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento, por
instrucciones de la Presidenta o del Presidente Municipal, para anunciar a las y los
miembros del Ayuntamiento, el dia, lugar y hora en la que se celebrara una sesion de
cabildo;

Convocatoria: Al documento que sirve como medio de comunicacién para anunciar la
celebracion de una Sesién de Cabildo, emitido directamente por la Presidenta o el
Presidente Municipal, conforme a los requisitos establecidos en la Ley Organica Municipal
del Estado de México y en el presente Reglamento;

Ley Organica: A la Ley Organica Municipal del Estado de México;
Municipio de Tultitlan: Al Municipio de Tultitlan, Estado de México; y

Presidenta o Presidente Municipal: A la persona que ocupa el cargo de Presidenta o
Presidente Municipal de Tultitlan, sea Constitucional, por Ministerio de Ley o bajo
cualquier otra denominacion.
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Capitulo I
DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

Articulo 1.3. El Municipio Libre de Tultitlan se constituye como parte integrante de la
division territorial y de la organizacién politica y administrativa del Estado Libre y Soberano
de México; para tales efectos esta investido de personalidad juridica para realizar actos
de gobierno dentro de sus limites territoriales y manejara su patrimonio conforme a la ley,
atributos que ejercerd a través del Ayuntamiento, elegido conforme a las normas
electorales del Estado de México.

Capitulo Il
DE LA INTEGRACION E INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN

Articulo 1.4. EIl Ayuntamiento de Tultitlan sera el 6rgano de gobierno del Municipio de
Tultitlan, que estara integrado por el nimero de representantes electos por votacion
popular que sefialen la Ley Organica Municipal del Estado de México y el Cédigo Electoral
del Estado de México.

Articulo 1.5. EI Ayuntamiento Constitucional tendrd una duracién de tres afos, que
iniciara su periodo mediante la instalacion el 1 de enero del afio inmediato siguiente al de
la eleccion municipal ordinaria y concluira el 31 de diciembre del afio de la eleccion para
Su renovacion.

Capitulo IV
DE LA COMPETENCIA DEL AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN

Articulo 1.6. La competencia que le otorgan al Gobierno Municipal de Tultitlan, la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México, se ejercera a través del Ayuntamiento de manera
exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y cualquiera de los tres
poderes que conforman al Gobierno del Estado de México.

Articulo 1.7. EI Ayuntamiento de Tultittan tendra las atribuciones necesarias
establecidas en las Leyes, para aprobar:

a) El Bando Municipal, que serd promulgado y publicado a mas tardar el 5 cinco de
febrero de cada afo;

b)  En caso de no promulgarse un nuevo Bando Municipal el dia sefialado, se publicara
y observara el inmediato anterior, y

c) Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de su respectiva jurisdiccidon, que organicen la Administracion Publica
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Municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de
su competencia y aseguren la participacién ciudadana y vecinal.

Articulo 1.8. EI Ayuntamiento de Tultitlan, al ejercer su facultad reglamentaria, debera
observar en todo momento las leyes en materia municipal, que estableceran:

a) Las bases generales de la Administracion Publica Municipal y del procedimiento
administrativo, incluyendo los medios de impugnacion y los drganos para dirimir las
controversias entre dicha Administracion y los particulares, con sujecién a los
Principios de lgualdad, Publicidad, Audiencia y Legalidad;

b) Los casos en que se requiera el acuerdo de las dos terceras partes de los miembros
del Ayuntamiento de Tultitlan, para dictar resoluciones que afecten el patrimonio
inmobiliario municipal o para celebrar actos o convenios que comprometan al
Municipio de Tultitlan, por un plazo mayor al periodo del Ayuntamiento en funciones;

c) Las normas de aplicacion general para celebrar los convenios a que se refieren tanto
las fracciones Ill y IV del articulo 115, como el segundo parrafo de la fraccion VIl del
articulo 116, ambos de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

d) El procedimiento y condiciones para que el Poder Ejecutivo del Estado de México
asuma una funciéon o servicio municipal cuando, al no existir el convenio
correspondiente, la Legislatura del Estado de México considere que el Municipio de
Tultitlan esta imposibilitado para ejercerlos o prestarlos; en este caso, sera necesaria
solicitud previa del Ayuntamiento de Tultitlan, aprobada cuando menos por las dos
terceras partes de sus integrantes; y

e) Las disposiciones aplicables en caso de que el Municipio de Tultitlan no cuente con
los Reglamentos correspondientes.

Articulo 1.9. El Ayuntamiento de Tultitlan, en el ambito de su competencia, propondra a
la Legislatura del Estado de México las cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos,
contribuciones de mejoras y las tablas de valores unitarios de suelo y construcciones que
sirvan de base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria.

El Ayuntamiento de Tultitlan podra celebrar sesiones extraordinarias de cabildo cuando la
Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México aprobada por la Legislatura del
Estado de México, implique adecuaciones a su Presupuesto de Egresos, asi como por la
asignacion de las participaciones y aportaciones federales y estatales.

Estas sesiones tendrdn como Unico objeto concordar con el Presupuesto de Egresos.

La Presidenta o el Presidente Municipal promulgara y publicara el Presupuesto de Egresos
Municipal, a mas tardar el dia 25 de febrero de cada afio debiendo enviarlo al Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México en la misma fecha.
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El Presupuesto de Egresos sera aprobado por el Ayuntamiento de Tultitlan con base en
sus ingresos disponibles, y debera incluir los tabuladores desglosados de las
remuneraciones que perciban las servidoras publicas y los servidores publicos
municipales, sujetdndose a lo dispuesto en los articulos 127 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y 147 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

Articulo 1.10.Los recursos que integran la hacienda municipal seran ejercidos en forma
directa por el Ayuntamiento de Tultitlan, o por quien dicho Organo autorice conforme a la
ley.

Articulo 1.11.El Municipio de Tultitlan, a través de su Ayuntamiento estara facultado en
los términos de las leyes federales y estatales relativas, para:

a) Formular, aprobar y administrar la zonificacion y planes de desarrollo urbano
municipal,;

b) Participar en la creacion y administracion de sus reservas territoriales;

c) Participar en la formulacién de planes de desarrollo regional, los cuales deberan
estar en concordancia con los planes generales de la materia. Cuando el Gobierno
de México o el del Estado de México elaboren proyectos de desarrollo regional,
debera el Ayuntamiento solicitar la participacion del Municipio de Tultitlan;

d) Autorizar, controlar y vigilar la utilizacién del suelo, en el ambito de su competencia,
en su jurisdiccion territorial;

e) Intervenir en la regularizacidn de la tenencia de la tierra urbana,;
f) Otorgar licencias y permisos para construcciones;

g) Participar en la creacién y administracién de zonas de reservas ecoldgicas y en la
elaboracién y aplicacion de programas de ordenamiento en esta materia;

h) Intervenir en la formulacion y aplicacion de programas de transporte publico de
pasajeras y pasajeros cuando aquellos afecten su ambito territorial; y

)] Celebrar convenios para la administracion y custodia de las zonas federales.

Articulo 1.12. En lo conducente y de conformidad a los fines sefialados en el parrafo
tercero del articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el
Ayuntamiento de Tultitlan expedira los reglamentos y disposiciones administrativas que
fueren necesarios.

Articulo 1.13. Los bienes inmuebles de la Federacién ubicados en el Municipio de
Tultitlan estaran exclusivamente bajo la jurisdiccién de los poderes federales, sin perjuicio
de los convenios que puedan celebrar en términos del inciso i) de la fraccion V del articulo
115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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Articulo 1.14. EI Ayuntamiento de TultittAn, en el ambito de su competencia,
desempefiard facultades normativas, para el régimen de gobierno y administracion del
Municipio, asi como lo relacionado al Sistema Municipal Anticorrupcion; y funciones de
inspeccion, concernientes al cumplimiento de las disposiciones de observancia general
aplicables.

Articulo 1.15.El Municipio de Tultitthin ejercer4d las facultades sefialadas en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, de manera coordinada con el
Gobierno del Estado, de acuerdo con los planes y programas federales, estatales,
regionales y metropolitanos a que se refiere el articulo 139 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México.

Capitulo V
DEL FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN

Articulo 1.16.El Ayuntamiento de Tultitlan serd asamblea deliberante y tendra autoridad
en los asuntos de su competencia que se sometan a su decisién, pero la ejecucion de esta
corresponderd exclusivamente a la Presidenta o al Presidente Municipal.

Articulo 1.17.Para el ejercicio de sus facultades gubernativas, el Ayuntamiento se
constituira en la asamblea maxima denominada sesion de cabildo, en la cual funcionara
en forma colegiada minimamente con la presencia de la mitad mas uno de sus miembros
para deliberar y decidir los asuntos de su competencia.

Articulo 1.18.En ningln caso el Ayuntamiento de Tultitlan, como cuerpo colegiado, podra
desempenfiar las funciones de la Presidenta o el Presidente Municipal, ni esta o este las
del Ayuntamiento, ni ambas las funciones judiciales.

Articulo 1.19. EI Ayuntamiento de Tultitlan, para atender los asuntos de su competencia,
funcionara en Pleno o mediante Comisiones, que permitan atender y solucionar temas o
problematicas de competencia municipal.

Articulo 1.20. Para atender los conflictos o litigios institucionales en los que las y los
integrantes del Ayuntamiento o solamente algunos de ellos sean parte, en la primera
sesion ordinaria de cabildo que corresponda al ejercicio de su periodo designaran al
Consejero Juridico Municipal como apoderado legal para pleitos y cobranzas para que los
represente conjunta o separadamente, dentro y fuera de juicio, debiendo incluir en el
mandato clausula especial en la que se obligan a no separarse de tal representacién legal
en los asuntos en los que formen parte en su calidad de miembros del Ayuntamiento en
funciones.

Para revocar el mandato otorgado en términos del parrafo anterior, sera necesario el voto
favorable de las dos terceras partes de las y los integrantes del Ayuntamiento.
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TITULO SEGUNDO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES
DEL AYUNTAMIENTO EN SESION DE CABILDO

Capitulo |
DE LA PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 2.1. En las sesiones de cabildo, la Presidenta o Presidente Municipal tendra las
siguientes atribuciones:

a) Presidir y dirigir las sesiones;
b) Someter a la aprobacién de las y los integrantes del Ayuntamiento:

1. La propuesta de orden del dia;

2 La adicion de propuestas de puntos de acuerdo;

3 El retiro en cualquier momento de las propuestas de puntos de acuerdo;
4. La modificacion a la orden del dia;
5

La dispensa de la lectura de la orden del dia o de las actas de las sesiones
anteriores;

c) Otorgar el uso de la palabra a las y los integrantes del Ayuntamiento o invitados,
bajo los términos establecidos en este Reglamento;

d) Aplicar mociones de orden cuando la intervenciéon de la o del integrante del
Ayuntamiento se refiera a asuntos distintos a la orden del dia;

e) Retirar el uso de la voz a la o al integrante del Ayuntamiento que insista en seguir
tratando asuntos ajenos a la orden del dia, previa mocion de orden incumplida;

f) Declarar recesos;

g) Emitir su voto;

h)  Instruir la forma de cumplimiento del acuerdo de cabildo;
i) Clausurar la sesion; y

) Las demas que establezcan las leyes y el presente Reglamento.
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Capitulo 1l
DE LAS SINDICAS, LOS SINDICOS, LAS REGIDORAS Y LOS REGIDORES

Articulo 2.2. En las sesiones de cabildo, las y los integrantes del Ayuntamiento tendran
las siguientes atribuciones:

a) Deliberar durante las sesiones, ajustandose a los turnos, tiempos del uso de la
palabra y apegandose Unicamente al tema que se esté discutiendo en el punto que
corresponda de la orden del dia;

b)  Utilizar su intervencidn Gnica y exclusivamente para realizar comentarios o preguntas
sobre el tema que se esta tratando; en caso contrario, podra ser sujeto de una
mocidn de orden o la cancelacion de su intervencién por parte de la Presidenta o del
Presidente Municipal en caso de insistir en la violacion a este precepto;

c) Representar a la Comisién Edilicia a la que pertenezcan para sostener las
valoraciones de un dictamen;

d)  Emitir su voto respecto a los asuntos sometidos a su consideracion;

e) Presentar votos particulares sobre los acuerdos adoptados, mediante escrito firmado
por la interesada o el interesado, entregado a la Secretaria del Ayuntamiento
inmediatamente después de emitir su voto; y

f) Otras que sefialen las leyes y demas reglamentos.

Capitulo 1l
DE LA SECRETARIA O SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 2.3. En las sesiones de cabildo, la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento
realizara las funciones que tenga asignadas en la Ley Organica, asi como en el presente
Reglamento, entre ellas, las siguientes:

a) Pasar lista de asistencia y, en su caso, declarar quorum legal para sesionar;

b) Por instrucciones de la Presidenta o del Presidente Municipal realizard anotaciones
especiales o textuales al acta de la sesién a peticion de los integrantes del
Ayuntamiento, siempre y cuando el comentario verse Unica y exclusivamente sobre
el tema correspondiente al punto de acuerdo que se esté tratando;

c) Dar cuenta de la votacion;
d) Asentar en el acta el sentido de la votacién;

e) Recibir los votos particulares por escrito que, previo al inicio de la sesién, le remitan
las y los integrantes del Ayuntamiento;
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f) Declarar si por unanimidad o por mayoria de votos la propuesta de punto de acuerdo
es aprobada o rechazada; y

g) Otras que refieran las leyes y reglamentos aplicables o las que designe la Presidenta
o el Presidente Municipal.

Articulo 2.4. La Secretaria o0 el Secretario del Ayuntamiento tomara las providencias
necesarias a efecto de que la documentacion soporte de los asuntos a discutir en las
sesiones ordinarias, se haga llegar en tiempo y forma a los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 2.5. En las ausencias de la Secretaria o del Secretario del Ayuntamiento,
siempre que no se haya hecho la designaciéon de Encargada o Encargado de Despacho,
fungird como tal alguna o algun integrante del cuerpo edilicio, a propuesta de la Presidenta
o del Presidente Municipal, quien debera contar con la aprobacién del mismo realizada
mediante votacion nominal para actuar con esa calidad en la sesién respectiva.

TITULO TERCERO
DE LOS ACTOS PREVIOS A LA SESION DE CABILDO

Capitulo |
DE LA SEDE DE LA SESION DE CABILDO

Articulo 3.1. Las sesiones de cabildo del Ayuntamiento de Tultitlan, por regla general,
se celebraran presencialmente en el recinto oficial denominado sala de cabildo, ubicada
en la planta alta del Palacio Municipal, sito en Plaza Hidalgo, nimero 1, Ciudad de Tultitlan
de Mariano Escobedo, Cabecera del Municipio de Tultitlan, Estado de México.

Articulo 3.2. Cuando la solemnidad del caso lo requiera, la sesidon de cabildo del
Ayuntamiento de Tultitlan se celebrara en el recinto previamente declarado oficial para tal
objeto, en la sesidn de cabildo inmediata anterior.

Articulo 3.3. El lugar declarado como recinto oficial de la sesion de cabildo sera
inviolable, por lo que las y los integrantes del cuerpo de seguridad publica municipal s6lo
podran estar en su interior por instrucciones de la Presidenta o del Presidente Municipal,
para salvaguardar la integridad de las y los asistentes y del inmueble.

Articulo 3.4. En el interior de la sala de cabildo o en la plataforma de la sesién virtual de
cabildo, Unicamente estaran presentes las y los integrantes del Ayuntamiento, asi como
el personal de la Presidencia Municipal y de la Secretaria del Ayuntamiento que autorice
por escrito la o el titular de esta uUltima.

Articulo 3.5. Las personas ajenas a las y los integrantes del Ayuntamiento, de la
Presidencia Municipal o de la Secretaria del Ayuntamiento, deberan presentarse media
hora antes de la celebracién de la sesion presencial, en la oficina de la Secretaria del
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Ayuntamiento para registrar su asistencia que les permitira estar presentes en la sala de
cabildo.

La Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento no permitir4 la presencia de quien haya
omitido el registro y lo conminara a abandonar el lugar o podra imponer una medida de
apremio establecida en el Bando Municipal, incluso ordenar su retiro mediante el auxilio
de los elementos de la Direccion de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil,
guienes remitirdn al renuente ante el Oficial Calificador o ante el Ministerio Publico, de
acuerdo a la falta cometida.

Articulo 3.6. EIl nimero personas asistentes a una sesioén presencial debera respetar las
medidas de sana distancia y el porcentaje de aforo maximo permitido en la sala de cabildo;
razones por las cuales la Secretaria del Ayuntamiento podra negar el acceso al recinto a
personas ajenas a las sefialadas en el articulo anterior.

Articulo 3.7. Los asistentes deberan guardar el respeto y silencio debidos, no podran
intervenir, ni interrumpir el desarrollo de la sesién. Los dispositivos electrénicos que se
ingresen a la Sesidn Unicamente deberan de ser utilizados como herramientas de trabajo,
desactivando las funciones que puedan interrumpir con la Sesién; como lo podrian ser las
videograbaciones, alertas o tonos de llamada entrante.

Capitulo Il
DE LA CONVOCATORIA O CITATORIO

Articulo 3.8. La convocatoria es la forma expresa a través de la cual la Presidenta o el
Presidente Municipal solicitara a las y los miembros del Ayuntamiento de Tultitlan, que se
presenten a participar en la celebracién de una sesién de cabildo; misma que sefialara el
lugar, dia, hora, asi como su tipo.

Articulo 3.9. EI citatorio para sesionar en cabildo sera emitido por la Secretaria o el
Secretario del Ayuntamiento, previa instruccion de la Presidenta o del Presidente
Municipal.

Articulo 3.10. La convocatoria debera ser firmada por la Presidenta o el Presidente
Municipal y el citatorio podréa ser suscrito por la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento
0, en su ausencia, por el servidor plblico que establezca la Ley Organica o el Reglamento
Organico de la Administracién Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de México. Su
entrega corresponderd a la Secretaria del Ayuntamiento a través del personal comisionado
para tal efecto.

Articulo 3.11. La convocatoria o el citatorio podran emitirse en formato fisico o digital,
este Ultimo a través de plataformas de mensajes SMS, WhatsApp o Messenger que
permita obtener constancia de su recepcion y para ello las y los ediles deberan registrar
previamente su nimero telefénico ante la Secretaria del Ayuntamiento.
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Sera responsabilidad de cada integrante del Ayuntamiento, dar aviso oportuno a la
Secretaria del Ayuntamiento sobre el cambio de su namero telefénico.

Articulo 3.12. A la convocatoria o al citatorio deberan adjuntarse en formato fisico o

digital:

a) La documentacion que sustente las propuestas de los puntos de acuerdo y asuntos
generales a tratar durante la sesién de cabildo; y

b) Las actas de las sesiones anteriores que se deban aprobar.

Articulo 3.13.Para notificar las convocatorias o citatorios en formato fisico, la Secretaria
del Ayuntamiento debera entregarlos en la oficina de la Sindicatura o Regiduria
correspondiente ubicada dentro del Palacio Municipal, recabando el respectivo acuse de
recibo.

Articulo 3.14.Las convocatorias o citatorios deberan hacerse llegar a las y los integrantes
del Ayuntamiento, en los siguientes plazos:

a) Para sesion ordinaria, por lo menos con una anticipacion de veinticuatro horas
previas a su celebracion;

b) Para sesion extraordinaria, con una anticipacién de al menos una hora antes de su
celebracion; y

c) Para sesién solemne, por lo menos veinticuatro horas antes de su celebracion.

Capitulo 1l
DE LA ORDEN DEL DIA

Articulo 3.15. La propuesta de la orden del dia sera integrada por la Secretaria o el
Secretario del Ayuntamiento, quien la presentara a la Presidenta o al Presidente Municipal,
para su autorizacion definitiva y la circulara a las y los integrantes del Ayuntamiento en
los plazos sefialados en el articulo 3.14 de este Reglamento.

Articulo 3.16. Una vez autorizada y circulada la propuesta de la orden del dia, la
Secretaria del Ayuntamiento no podra cambiarla, salvo en los siguientes casos
previamente acordados por la Presidenta o el Presidente Municipal:

a) Que sea requerido por escrito por los Gobiernos Federal o Estatal, para tratar
asuntos de urgente resolucion;

b) Que esté en riesgo la estabilidad de las y los integrantes del Ayuntamiento;

c¢) Que ocurran hechos que pongan en riesgo la salud, proteccién civil o vida de la
poblacion; y
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d) Cuando asi lo autorice la Presidenta o el Presidente Municipal, a peticién escrita de
la o del titular de la dependencia o entidad de la Administracion Pablica Municipal.

Articulo 3.17. La propuesta de la orden del dia de las sesiones ordinarias que sea
autorizada, contendrd como minimo:

l. Lista de asistencia, verificacion de quérum legal y, en su caso, declaratoria de
validez de la instalacién de la sesion.

II.  Declaratoria como recinto oficial para sesionar en Cabildo de manera virtual a la
plataforma digital (si fuera el caso).

[Il.  Lecturay, en su caso, aprobacion del orden del dia.

IV. Lecturay, en su caso, aprobacion del o de las actas anteriores.

V. Presentacion y, en su caso, aprobacion de las propuestas de punto de acuerdo.
VI. Asuntos generales (si fuera el caso).

VIl. Clausura de la sesion.

La propuesta de orden del dia de las sesiones extraordinarias y solemnes debera cumplir
Unicamente con lo dispuesto en las fracciones |, Il, lll, V y VIl de este articulo.

Articulo 3.18. En la sesion de cabildo, el Ayuntamiento podra aprobar la dispensa de la
lectura de la propuesta de la orden del dia, asi como del o de las actas de las sesiones
anteriores.

Articulo 3.19. Una vez aprobada la propuesta de la orden del dia, las sesiones de cabildo
se desarrollaran en estricto apego a la misma y no podran agregarse asuntos distintos.

A efecto de garantizar la participaciéon y los derechos politico-electorales de los integrantes
del Ayuntamiento, una vez clausurada la sesién de cabildo por la Presidenta o el
Presidente Municipal y, previa autorizacién de quien presida la sesién, los ediles podran
solicitar que se traten asuntos ajenos a la orden del dia, pero en ningln caso formaran
parte del acta de la sesion.

Capitulo IV
DE LAS PROPUESTAS DE PUNTO DE ACUERDO

Articulo 3.20. Las propuestas de puntos de acuerdo son los asuntos de competencia
municipal que se someten a estudio, deliberacién y, en su caso, aprobacién de las y los
integrantes del Ayuntamiento en la sesiéon de cabildo.

Articulo 3.21.Tienen derecho a proponer puntos de acuerdo las y los:

a) Integrantes del Ayuntamiento,
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b) Titulares de la Administracién Publica Municipal,

c) Titulares o integrantes de los Poderes de los Gobiernos Estatal o Federal, y
d) Ciudadanas y ciudadanos del Municipio de Tultitlan.

Articulo 3.22.La propuesta de punto de acuerdo debera formularse Unicamente por
escrito dirigido a la Secretaria o al Secretario del Ayuntamiento, acompafiando los
documentos que la justifiquen, y debera cumplir con la siguiente estructura:

l. Encabezado o propuesta concreta del asunto que pretende sea aprobado por el
Ayuntamiento;

I Fundamento legal exactamente aplicable al caso;

I1l. Exposicion de motivos; y

IV. Puntos resolutivos propuestos.

Articulo 3.23. La propuesta de punto de acuerdo debera reunir los siguientes requisitos:
a) Sera presentada en original;

b) Estara redactada en lenguaje inclusivo; y

c) Todas las hojas que contengan texto deberan estar rubricadas y selladas, en caso
de provenir de servidor publico.

Si la propuesta de punto de acuerdo es presentada por una ciudadana o un ciudadano
deberd acompafar copia de su credencial para votar vigente y cumplir con los requisitos
que establecen los articulos 116, 117 y 118 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, asi como lo dispuesto por este Reglamento.

Articulo 3.24. Las propuestas de punto de acuerdo deberan presentarse en dias y horas
habiles, en la siguiente forma:

a) De martes a viernes de cada semana, de las 09:00 a las 16:00 horas, las y los
integrantes del Ayuntamiento, asi como las y los titulares de la Administracion
Publica Municipal directamente en la oficina de la Secretaria del Ayuntamiento; y

b) Cualquier dia de la semana, las y los titulares o integrantes de los Poderes de los
Gobiernos Estatal o Federal, asi como las y los ciudadanos, directamente en la
Oficialia de Partes Comun, en el horario sefialado para esta oficina en el Reglamento
Organico de la Administracion Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de México.

Fuera del plazo sefialado en el presente articulo, solamente la Presidenta o el Presidente
Municipal, podré proponer en forma verbal nuevos puntos de acuerdo durante la sesion
de cabildo, hasta antes de la aprobacion de la propuesta de la orden del dia.
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Articulo 3.25. La Secretaria del Ayuntamiento recibira la propuesta de punto de acuerdo
y procedera a revisar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este Reglamento,
gue tendra como consecuencia:

a) Que se incluya el asunto en la propuesta de la orden del dia de la siguiente sesion
de cabildo, en caso de que se hayan cumplido los requisitos establecidos en este
ordenamiento juridico;

b) Que la propuesta se incluya en asuntos generales y, en su caso, sea turnada para
estudio de alguna Comisién Edilicia;

c) Que se solicite su correccién a quien la haya presentado, a fin de que se cumplan
los requisitos reglamentarios; y

d) Que sea desechada por tratarse de asuntos ajenos a la competencia del
Ayuntamiento.

Capitulo V
DE LAS PROPUESTAS DE ASUNTOS GENERALES

Articulo 3.26. Unicamente en la propuesta de orden del dia de las sesiones ordinarias
podran incluirse asuntos generales, como los siguientes avisos, informes y notificaciones
al Ayuntamiento y a las Comisiones Edilicias:

a) De las y los titulares de las dependencias administrativas con respecto a temas
solicitados por el Ayuntamiento;

b) Los relacionados con cualquier organismo publico descentralizado de la
Administracién Pablica Municipal;

c) Los relacionados con la integracion de la cuenta publica, asi como del resultado de
las visitas de inspeccion realizadas por el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México a la Tesoreria Municipal,

d) De la entrega del resumen acerca de los estados financieros del Municipio;

e) De la inscripcion de bienes inmuebles municipales en el Registro Publico de la
Propiedad del Instituto de la Funcién Registral del Estado de México;

f) De los resultados relacionados con la participacion del Municipio en remates publicos
respecto a bienes inmuebles propios; y

g) Los demés que sean necesarios en funcion de las politicas generales de gobierno y
Administracion Municipal, a solicitud de la Presidenta o del Presidente Municipal.
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Articulo 3.27. Unicamente las y los integrantes del Ayuntamiento, asi como las y los
titulares de la Administracion Puablica Municipal podran proponer asuntos generales
reuniendo los requisitos establecidos en los articulos 3.21., 3.22., 3.23. y 3.24.

Articulo 3.28. Cuando a consideracion de la Presidenta o del Presidente Municipal exista
un gran numero de asuntos generales inscritos, podra al momento de la aprobacion de la
propuesta de la orden del dia, someter a votacion del Ayuntamiento aquellos que seran
abordados en esa sesion y propondra diferir los que considere pertinentes para ser
desahogados a mas tardar en las dos subsecuentes sesiones.

Articulo 3.29. Unicamente por causas de fuerza mayor, caso fortuito o extrema urgencia,
la Presidenta o el Presidente Municipal podra incluir temas como asuntos generales
previamente a la aprobacion de la propuesta de la orden del dia.

Articulo 3.30. No podran abordarse como asuntos generales los temas relacionados con
la aprobacion de algun punto de acuerdo deliberado y aprobado de manera previa.

TITULO CUARTO
DE LAS SESIONES DE CABILDO

Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 4.1. La sesion de cabildo del Ayuntamiento de Tultitlan constituye la maxima
asamblea administrativa de decision de los asuntos municipales, creada con las
intervenciones de sus integrantes quienes en sus participaciones deberan cumplir con lo
dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México, el Cédigo Administrativo del Estado de
México, la Ley Organica, asi como con los Principios Juridicos de Legalidad, Certeza y
Seguridad Juridicas, Maxima Publicidad y Transparencia.

Los miembros del Ayuntamiento solamente podran realizar aquellos actos que les faculten
dichos ordenamientos juridicos, y cuando intervengan al hacer uso de la voz procuraran
mencionar los fundamentos legales y motivos de su opinién respecto al punto tratado; en
caso contrario, seran nulos de pleno derecho.

Durante el desahogo de la sesién de cabildo, la Presidenta o el Presidente Municipal
fundaran y motivaran la llamada de atencién que podran hacer a la o al integrante del
Ayuntamiento que incurra en una violacion a las disposiciones juridicas aplicables en su
participacién y lo conminaran a actuar conforme a Derecho; y a su vez, este Ultimo podra
fundar y motivar el sentido de su argumentacion.

Articulo 4.2. Las sesiones de cabildo se clasificaran de la siguiente manera:
a) Por su caréacter: publicas o privadas;
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b) Por su tipo: ordinarias o extraordinarias;

c) Porsurégimen: resolutivas o solemnes;
d) Por su formato: presenciales o virtuales;
e) Por su lugar de realizaciéon: en cabecera municipal o foraneas; y

f) Por sus participantes: comunes o abiertas.

Capitulo Il
DE LA SESION ORDINARIA

Articulo 4.3. El Ayuntamiento sesionara en cabildo en forma ordinaria cuando menos una
vez a la semana.

Articulo 4.4. Las sesiones ordinarias se realizaran en dia habil los martes de cada
semana, en forma puntual a las 10:00 diez horas; salvo las excepciones que surjan por la
agenda de la o del Presidente Municipal.

Las y los integrantes del Ayuntamiento deberdn presentarse con puntualidad a la sesién
de cabildo.

Articulo 4.5. No se llevaran a cabo sesiones de cabildo durante los periodos
vacacionales, dias festivos o cuando asi lo determine la Presidenta o el Presidente
Municipal; salvo los casos de urgencia sefialados en el articulo 3.16 de este Reglamento.

Articulo 4.6. Las sesiones ordinarias de cabildo seran aquellas en las que el
Ayuntamiento se ocuparéa del andlisis, discusién y, en su caso, resolucién de los asuntos
que mediante propuestas de puntos de acuerdo se sometan a su conocimiento siempre
gue sean de su competencia de conformidad a las disposiciones juridicas aplicables.

Capitulo Il
DE LA SESION EXTRAORDINARIA

Articulo 4.7. ElI Ayuntamiento celebrard sesion de cabildo en forma extraordinaria
cuantas veces sea necesario, inclusive en dias y horas inhébiles, misma que tendra por
objeto tratar exclusivamente propuestas de puntos de acuerdo de urgente resolucién
establecidos en el orden del dia propuesto.

Articulo 4.8. Podran solicitar la celebracién de una sesién extraordinaria de cabildo:
a) La Presidenta o el Presidente Municipal, o

b) La mitad mas uno de los integrantes del Ayuntamiento.
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En este Ultimo caso, los interesados deberan entregar a la Secretaria del Ayuntamiento la
peticidon por escrito con las firmas correspondientes y cumplir con los demas requisitos
para la presentacion de propuestas de puntos de acuerdo establecidos en este
Reglamento.

Capitulo IV
DE LA SESION SOLEMNE

Articulo 4.9. ElI Ayuntamiento celebrara sesiones solemnes para realizar actos que
requieran un protocolo especial Unicamente en los dias que marca la Ley Organica o, en
su caso, cuando asi lo determine el cabildo.

Articulo 4.10. Se realizaran sesiones solemnes para:

a) La presentacion del Informe Anual de Labores de la Presidenta o del Presidente
Municipal;

b) La entrega de premios, reconocimientos, distinciones o menciones especiales que
sean acordadas en cabildo; y

c) Las demas que estén establecidas en la Ley Organica.

Articulo 4.11.Para la celebracion de las sesiones solemnes no serd necesaria la
asistencia de la mayoria de los ediles, pudiendo llevarse a cabo, inclusive, con la
presentacién de una Comisién.

Articulo 4.12.En las sesiones solemnes sdélo podrén tratarse los asuntos que hayan sido
incluidos previamente en la orden del dia aprobada en la sesidon de cabildo previa, asi
como la intervenciéon de los oradores que hayan sido designados, sin que esto implique
violacion a los derechos politico-electorales de los miembros del Ayuntamiento.

Capitulo V
DE LA SESION DE CABILDO ABIERTO

Articulo 4.13.El Ayuntamiento sesionard en cabildo abierto cuando menos una vez
bimestralmente; excepto cuando la autoridad federal o estatal competente declare
situaciones de emergencia nacional o estatal, de caracter sanitario o de proteccion civil.

Articulo 4.14.Para la celebracion de una sesion de cabildo abierto, deberan cumplirse las
disposiciones contenidas en el articulo 28 de la Ley Organica, asi como aquellas
consideraciones que apruebe el Ayuntamiento, de acuerdo al asunto a tratar.
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Capitulo VI
DE LA SESION FORANEA

Articulo 4.15.El Ayuntamiento podra celebrar sesion por lo menos dos veces al afio fuera
de la cabecera municipal en localidades del interior del Municipio, para lo cual existira
acuerdo de cabildo donde se apruebe la convocatoria y el recinto oficial para sesionar;
con la excepcién del caso de emergencia nacional o estatal, de caracter sanitario o de
proteccion civil, determinada por la autoridad competente y por el tiempo que dure ésta.

Capitulo VII
DE LA SESION DE CABILDO VIRTUAL

Articulo 4.16.Cuando se presenten circunstancias extraordinarias a nivel municipal,
regional, estatal o nacional, por caso fortuito o fuerza mayor que dificulten o imposibiliten
alas y los miembros del Ayuntamiento reunirse para celebrar sesiones de cabildo en forma
presencial, estas podran realizarse por medios digitales, previa instruccién de la
Presidenta o del Presidente Municipal a la Secretaria o al Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 4.17.En el citatorio a sesion de cabildo virtual que notifique la Secretaria del
Ayuntamiento, se sefialara la plataforma de comunicacion digital que se utilizara para
conjuntar la presencia electrénica de las y los integrantes del Ayuntamiento y que permita
dejar constancia expresa de su asistencia y participacion.

Articulo 4.18.La plataforma de comunicacién digital ser& recinto oficial de caracter virtual
para sesionar y podra aprobarse hasta en la misma sesién que se desarrolle en estos
términos.

Articulo 4.19.La sesién de cabildo virtual se llevara a cabo con las mismas formalidades
de las que se realizan con la presencia personal de las y los integrantes del Ayuntamiento
y tendré la misma validez legal de aquellas.

Articulo 4.20.En las sesiones de cabildo virtual, las y los integrantes del Ayuntamiento
deberén cubrir un protocolo minimo de respeto debido a la importancia del evento, por lo
cual tendran las siguientes obligaciones:

a) Transmitir en linea de manera ininterrumpida desde un lugar fijo, tal como sala,
oficina o cualquier otro similar;

b) Mantener encendida la camara de su dispositivo electrénico con imagen en vivo por
todo el tiempo que dure la sesidn;

c) Emitir su voto en pantalla mediante mano alzada 6 carteles que indiquen cada uno
las leyendas: A FAVOR, EN CONTRA o ABSTENCION.
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Articulo 4.21.Ademas de lo establecido en este Reglamento, mientras transcurre la
transmision de las sesiones de cabildo virtual, las y los integrantes del Ayuntamiento
tienen prohibido:

a) Apagar la cAmara de su dispositivo;

b) Mantener oscura o con foto fija o imagen congelada la pantalla de su dispositivo
electronico;

c) Portar gorra o cualquier ropa o accesorio con logotipos de cualquier Partido Politico;
d) Ir manejando vehiculo automotor;

e) Hacer cualquier actividad ajena a la sesién de cabildo tales como maquillarse,
comer, caminar;

f) Retransmitir en tiempo real la sesion por sus propias redes sociales.

Articulo 4.22.En caso de que alguna o alguno de los integrantes del Ayuntamiento violen
el protocolo minimo o las prohibiciones establecidas en este Reglamento, la Presidenta o
el Presidente Municipal interrumpirdn el desarrollo de la sesion para hacer una mocién de
orden al infractor.

A su vez, la infractora o el infractor estara obligado a reconducir su conducta en respeto
al Cabildo; en caso contrario, quien presida la sesion podra ordenar al area de
Comunicacion Social que proceda a desconectarle de la plataforma virtual sin que tenga
derecho a seguir participando hasta la clausura de la sesion, pero no sera contabilizada
como inasistencia.

Articulo 4.23.La Secretaria del Ayuntamiento levantara y recabard la firma del acta fisica
de la sesion de cabildo virtual, en términos de lo dispuestos por los ordenamientos legales
y reglamentarios.

Capitulo VIII
DE LA PUBLICIDAD DE LA SESION DE CABILDO

Articulo 4.24.La publicidad de las sesiones de cabildo se hara efectiva en las siguientes
modalidades:

a) En formato presencial, al que podran asistir las y los ciudadanos que cumplan con
lo dispuesto en este Reglamento; y

b) En formato digital, por lo que la transmisién en medios electrénicos de la sesion de
cabildo es una actividad obligada de la Administracion Publica Municipal que deberéa
realizar inicamente el area de Comunicacién Social de la Presidencia Municipal, en
estricto cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 28 de la Ley Organica.
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Articulo 4.25.Las y los integrantes del Ayuntamiento carecen de facultades para transmitir
la sesién de cabildo a través de cualquier plataforma digital o de sus redes sociales. En
caso de que se viole esta disposicion, la Presidenta o el Presidente Municipal hara la
mocién de orden respectiva y, de subsistir el incumplimiento, podra ordenar al area de
Comunicacion Social que proceda a desconectarle de la plataforma virtual sin que tenga
derecho a seguir participando hasta la clausura de la sesion, pero no sera contabilizada
como inasistencia.

Articulo 4.26.Quien presida una sesion publica por ningn motivo permitira que el publico
asistente tome parte en las deliberaciones del Ayuntamiento, exprese manifestaciones que
alteren el orden en el recinto, la videograbe o transmita por internet.

Para preservar el orden publico, quien presida la sesion podra ordenar a la infractora o al
infractor abandonar la sala o, de subsistir la reincidencia, ordenara a los cuerpos de
seguridad remitirle a la autoridad competente para la sancién procedente.

Capitulo IX
EXCEPCIONES A LA PUBLICIDAD DE LA SESION DE CABILDO

Articulo 4.27.Serén sesiones privadas aquellas que determine el Cabildo a propuesta de
alguna o alguno de las o los integrantes del Ayuntamiento, por razones que sean
justificadas o en aquellos casos que pudieran vulnerarse las disposiciones de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de México
y Municipios.

A estas sesiones s0lo se permitira el acceso a los integrantes del Ayuntamiento, y en su
caso, al personal de apoyo estrictamente necesario de la Presidencia Municipal y la
Secretaria del Ayuntamiento; asi como también se suspendera la transmision de la sesién
en internet.

Capitulo X
DEL DESAHOGO DE LA SESION

Articulo 4.28.Las sesiones de cabildo del Ayuntamiento de Tultitlan seran celebradas en
el lugar, dia y hora indicados en la convocatoria o el citatorio y obligatoriamente debera
estar presente la Presidenta o el Presidente Municipal o quien sustituya legalmente, para
dirigir su desahogo de conformidad al orden del dia aprobado.

Articulo 4.29.La ausencia de la Presidenta o del Presidente Municipal, siempre que no
exceda de quince dias naturales, serd cubierta por la Secretaria o el Secretario del
Ayuntamiento como Encargada o Encargado del Despacho de la Presidencia Municipal.
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Articulo 4.30.Las ausencias de la Presidenta o del Presidente Municipal que excedan de
dieciséis dias y hasta un limite de cien dias naturales, seran cubiertas por la Regidora o
Regidor que proponga la Presidenta o el Presidente Municipal y que el Ayuntamiento de
Tultitlan acuerde previamente en sesién de cabildo; siendo la sustituta o el sustituto,
Presidenta o Presidente Municipal por ministerio de Ley.

Articulo 4.31.En caso de que la ausencia de la Presidenta o del Presidente Municipal se
convierta en permanente, se procedera de conformidad a lo dispuesto por la Ley Organica.

Articulo 4.32.Si alguno de los miembros del Ayuntamiento dejare de desempefiar su
cargo, sera sucedido por su suplente, o se procedera segun lo disponga la Ley Organica.

Articulo 4.33.La Presidenta o el Presidente Municipal al inicio a la sesién ordenara a la
Secretaria o0 al Secretario del Ayuntamiento realizar el pase de lista.

Articulo 4.34.Una vez concluido el pase de lista y declarado el quorum, la Secretaria o el
Secretario del Ayuntamiento podra registrar la asistencia del integrante del Ayuntamiento
que no haya estado presente de manera oportuna, siempre y cuando se sujete a las
siguientes reglas:

a) Que se presente en el plazo comprendido de las 10:05 a las 10:10 horas del dia de
la sesion; o de entre el minuto cinco y hasta el minuto diez, contados a partir de la
hora sefialada para el inicio de la sesion, si se realiza en otro horario;

b) Que solicite en forma verbal a la Presidenta o al Presidente Municipal, que someta
a votacion de las y los integrantes presentes que aprueben o, en su caso, nieguen
su incorporacién a esa sesion;

c) Que obtenga una mayoria simple de los votos de las y los presentes a favor de su
incorporacién a la sesion; y

d) No podra solicitar que sean nuevamente tratados los asuntos o puntos de acuerdo
votados antes de que sea aprobada su incorporacidn, en respeto a principio de
preclusion.

Articulo 4.35.La Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento registrara como inasistencia
de la o del integrante del Ayuntamiento, cuando:

a) No se presente a la sesion en el lapso de tolerancia establecido en el articulo 4.34.
inciso a;

b) Una vez iniciada la sesién y tomada su asistencia, se ausente sin causa 0 motivo
justificado y sin aprobacién del Ayuntamiento; y

c) El Ayuntamiento vote negando su incorporacién a la sesion.

Articulo 4.36.La Presidenta o el Presidente Municipal, en cualquier momento y cuando
asi lo considere necesario, podréa diferir el inicio de las sesiones de cabildo o declarar
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recesos durante el desarrollo de éstas y sefialara el dia y la hora en que se continuarg,
sin perjuicio de lo establecido en el articulo 28 de la Ley Orgénica.

Articulo 4.37.Para garantizar el orden de la sesidon, la Presidenta o el Presidente
Municipal podra solicitar el auxilio de la fuerza publica.

Articulo 4.38.Una vez iniciada una sesion, el Ayuntamiento de Tultitlan podra declararse
en sesidén permanente cuando la importancia del asunto lo requiera, hasta agotar de
manera exhaustiva y resuelva todos los puntos de la orden del dia.

Capitulo Xl
DEL QUORUM LEGAL

Articulo 4.39.El Ayuntamiento de Tultitldn tendra el quorum necesario para iniciar a
sesionar en cabildo, cuando a las 10:00 horas o a la hora sefialada en la convocatoria o
en el citatorio, estén presentes por lo menos ocho de sus integrantes y sus acuerdos se
tomaran por mayoria de votos de sus miembros presentes; salvo los casos de excepcion
sefialados en el presente Reglamento.

Articulo 4.40.En caso de que a la hora sefialada para iniciar la celebracién de la sesién
no exista quérum para sesionar, se podra esperar a los ausentes y se pasara lista hasta
las 10:05 horas; o0, segun sea el caso, hasta 5 minutos después del horario sefialado en
la convocatoria o el citatorio, a fin de que se integre el numero suficiente de miembros del
Ayuntamiento.

Transcurrido ese tiempo sin que se reana el quorum debido, la sesién sera diferida, siendo
la Presidenta o el Presidente Municipal quien definira la nueva fecha y hora para que tenga
verificativo y quienes hayan estado presentes en ese acto se tendran por notificados.

Articulo 4.41.La Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento notificara a los ausentes la
hora y dia en que tendré verificativo la sesion diferida.

Capitulo XII
DE LA DELIBERACION DE LOS ASUNTOS

Articulo 4.42.Las y los integrantes del Ayuntamiento tienen el derecho de hacer uso de
la voz para expresar su punto de vista, por el tiempo marcado en este Reglamento,
siempre que se ocupe Unicamente del asunto materia del orden del dia, de cuya
intervencion se asentara un extracto en el acta de cabildo.

Articulo 4.43.El desahogo o deliberacién de la propuesta de los puntos de acuerdo de la
sesion de cabildo se sujetara a las siguientes reglas:
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a) La Presidenta o el Presidente Municipal planteara en forma oral a los presentes la
propuesta de punto de acuerdo, expondra sus fundamentos asi como los motivos
gue considere necesarios para su aprobaciéon y, en su caso, podra dar el uso de la
voz a la servidora publica o al servidor publico que haya presentado la propuesta;

b) Al término de la exposicion, la Presidenta o el Presidente Municipal preguntara si
alguna o algun integrante del Ayuntamiento tiene interés en externar su opinion;

c) En caso de que mas de una o un integrante del Ayuntamiento quisiera externar su
opiniéon, la Presidenta o el Presidente Municipal; instruird a la Secretaria o al
Secretario del Ayuntamiento para que registre el orden de su participacion; y

d) Unavez concluida la participacién de las y los integrantes del cabildo, o no habiendo
intervenciones, la Presidenta o el Presidente Municipal declarard no haber mas
comentarios y procedera a leer los puntos resolutivos de la propuesta de punto de
acuerdo y a continuacion la sometera a votacion, instruyendo a la Secretaria del
Ayuntamiento a recabar el sentido de la misma.

Articulo 4.44.Al hacer uso de la voz, la o el integrante del Ayuntamiento gozara de un
tiempo de 3 minutos para manifestar por Unica ocasién los argumentos que considere
necesarios para referirse Unica y exclusivamente al punto sometido a deliberacién, el cual
podra ampliarse Unicamente hasta por otros 2 minutos mas, previa autorizacion de la
Presidenta o del Presidente Municipal.

La Presidenta o el Presidente Municipal deberan conminar al participante a concluir su
intervencion una vez terminado el segundo tiempo concedido o, en caso de insistir en
dicha conducta, procedera a retirarle el uso de la voz.

En caso de que la o el integrante del Ayuntamiento utilice el tiempo de su intervencién
para tratar asuntos ajenos al punto propuesto, la Presidenta o el Presidente Municipal
solicitaran que se reconduzca y vuelva al tema a deliberar y, en caso de insistir en el
desvio, sera cancelado el uso de la voz.

Articulo 4.45.Cuando la propuesta del punto de acuerdo o del asunto general sea de
naturaleza técnica o cuando asi sea requerido por la Presidenta o el Presidente Municipal,
podran estar presentes y participar las y los titulares de la Administracion Publica
Municipal o, en su caso, algun asesor externo o prestador de servicios contratado por el
Ayuntamiento y su intervencién, antes de la etapa de comentarios por parte de los ediles,
se realizara en las siguientes fases:

Primera: Previa autorizacion de la Presidenta o del Presidente Municipal, podran hacer
uso de la voz para exponer en forma de resumen ejecutivo las razones de
conveniencia de la propuesta, pudiendo auxiliarse de material videografico. Lo
mismo sucedera cuando se traten asuntos generales.
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Segunda: Al término de la exposicién, las y los integrantes del Ayuntamiento tendran
derecho a realizar preguntas a los participantes, relacionadas al caso concreto
sometido a deliberacion, de conformidad al desahogo sefialado en el articulo
4.43 de este Reglamento.

Tercera: Concluida la fase de preguntas y respuestas, o no habiéndolas, la Presidenta o
el Presidente Municipal sometera a votacion la propuesta de punto de acuerdo
o darén por concluido el asunto general.

Articulo 4.46. En la sesion de cabildo las y los integrantes del Ayuntamiento deberan
conducirse con absoluto respeto a la ciudadania, a las y los demas integrantes y
servidoras publicas y servidores publicos del Ayuntamiento, asi como a las Instituciones
publicas; evitaran expresiones insidiosas, sarcasticas o infundiosas, por lo que sera bajo
su propia responsabilidad personal las aseveraciones que manifiesten cometidas con
falsedad, dolo o mala fe.

Articulo 4.47. La Presidenta o el Presidente Municipal tomara las medidas que considere
necesarias para evitar confrontaciones entre las y los integrantes del Ayuntamiento,
pudiendo para ello incluso negar el uso de la voz o dar por terminada la intervencion; y no
permitira que la sesion de cabildo sea el medio para sustanciar quejas en contra de
servidoras publicas o servidores publicos municipales, salvo la intervencidon que para esos
casos dispongan expresamente las Leyes o Reglamentos.

Capitulo XllI
DE LA VOTACION

Articulo 4.48. Las y los integrantes del Ayuntamiento gozaran de plena libertad para
emitir su voto cuidando la mayor imparcialidad posible y no tendran mas limitaciones que
el respeto a las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias.

Articulo 4.49. Las y los integrantes del Ayuntamiento tendran derecho a voto en las
sesiones de cabildo; la Presidenta o el Presidente Municipal gozara de voto de calidad en
caso de empate.

Articulo 4.50. Para ser validos los acuerdos, se requerira del voto favorable de la mitad
mas uno de las y los integrantes del Ayuntamiento que se encuentren presentes en la
sesion; salvo aquellos casos en que, por disposicion constitucional o legal, se requiera de
una mayoria calificada.

Articulo 4.51.Los acuerdos de Cabildo podran ser aprobados por:
a) Unanimidad; o

b) Mayoria de votos.
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Articulo 4.52.La votacion de los asuntos tratados en las sesiones de cabildo que se
celebren en forma presencial, se realizar4d en el momento en que la Presidenta o el
Presidente Municipal solicite emitir el voto a las y los integrantes del Ayuntamiento y, para
ello, instruird a la Secretaria o al Secretario del Ayuntamiento a recabar el sentido de la
votacion.

La Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento procedera a preguntar a las y los
integrantes del Ayuntamiento, quiénes estan a favor o en contra de la propuesta de punto
de acuerdo; o se abstienen.

Por regla general, las y los integrantes del Ayuntamiento deberan emitir su voto a mano
alzada y solo en casos excepcionales sera nominal.

En el caso de la sesién de cabildo virtual, para que tenga validez el voto de las y los
integrantes del Ayuntamiento, deberan poner en pantalla un cartel con cualquiera de las
leyendas legibles a través del monitor con los textos “A FAVOR”, “EN CONTRA” o
“ABSTENCION".

En ambos casos, la Secretaria del Ayuntamiento procedera contabilizar los votos y, de
surgir alguna duda, podra solicitar en ese momento y por Unica ocasion a la o al integrante
del Ayuntamiento que confirme de viva voz el sentido de su voto.

Una vez contabilizada la votacion, la Secretaria del Ayuntamiento declarard si por
unanimidad o mayoria de votos la propuesta de punto de acuerdo fue aprobada o, en su
caso, rechazada.

Articulo 4.53.La emision del voto debera ser de manera categdrica y sin lugar a dudas,
por lo que, si alguna o alguno de los integrantes del Ayuntamiento no lo hiciera de manera
clara, por no levantar la mano, o bien por tener desactivada la camara cuando la sesién
sea via digital, se asentara como una abstencién.

Articulo 4.54.La Presidenta o Presidente Municipal solicitara votacion nominal a las y los
integrantes del Ayuntamiento, cuando asi lo determine por la importancia del asunto a
decidir.

Articulo 4.55.La votacion nominal se efectuara de la siguiente manera:

a) La Presidenta o Presidenta Municipal pedira a la Sindica, Sindico, Regidoras y
Regidores, siguiendo el orden que indica su nimero, que expresen de viva voz el
sentido de su voto;

b)  Enlaoportunidad correspondiente, cada integrante del Ayuntamiento mencionaré su
nombre y apellidos y expresaréa el sentido de su voto a favor o en contra;

c) La Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento anotara los votos a favor o en contra;
para la votacién nominal no aplica la abstencion;
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d) Al finalizar con la ultima Regidora o el Ultimo Regidor, la Secretaria o el Secretario
del Ayuntamiento preguntara el sentido de su voto a la Presidenta o al Presidente
Municipal;

e) La Secretaria 0 Secretario del Ayuntamiento harid el computo correspondiente y
declarara como rechazado o aprobado el punto de acuerdo propuesto.

En caso de ausencia de la Secretaria o del Secretario del Ayuntamiento, o de quien lo
sustituya legalmente, la Presidenta o el Presidente Municipal hara las funciones marcadas
en este articulo solamente para efectos de la votacién nominal.

Articulo 4.56.Una vez declarado por la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento como
rechazado o aprobado el punto de acuerdo propuesto, este constituird un acuerdo de
cabildo, mismo que debera reunir los requisitos que para el acto administrativo sefala el
Cadigo Administrativo del Estado de México.

TITULO QUINTO
DE LOS ACUERDOS DE CABILDO

Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 5.1. EIl acuerdo de cabildo constituye un acto administrativo que contiene la
decisién que aprueba o rechaza el Ayuntamiento de un asunto de su competencia que
tendra una vigencia permanente, salvo que en el resolutivo se indique el plazo de su
duracién o que se refiera a ejercicios fiscales precisos.

Articulo 5.2. Por cuestion de orden y método, ningln acuerdo de cabildo sera ratificable
por el Ayuntamiento que lo haya generado o por subsecuentes Ayuntamientos, por lo que
el subsistente deberéa ser revocado y en su lugar sera necesario que el interesado presente
una nueva propuesta de punto de acuerdo que cumpla con las disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 5.3. El Ayuntamiento de Tultitlan no podra revocar sus acuerdos sino en aquellos
casos en que se hayan dictado en contravencion a la ley, lo exija el interés publico o hayan
desaparecido las causas que lo motivaron; para ello debera seguir el procedimiento y las
formalidades legales y las reglamentarias establecidas en el presente ordenamiento
juridico.
Capitulo I
DE LAS ACTAS DE CABILDO

Al concluir cada sesidn de cabildo, la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento debera
instruir al personal a su cargo, a levantar un acta minima en la que se asentaran:
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a) Laformay términos en los que fue desahogada la orden del dia aprobada;

b) Un extracto de las intervenciones sustantivas relativas al punto en estudio, emitidas
por las y los integrantes de Ayuntamiento;

c) Elresultado exacto de la votacion;y

d) Los puntos resolutivos que instruya el Ayuntamiento de cada punto de acuerdo
aprobado, para que las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Municipal procedan a dar cumplimiento a la decision.

Cuando los acuerdos de cabildo se refieran a reglamentos y a otras normas de caracter
general que sean de observancia municipal, la Secretaria del Ayuntamiento incluira
integramente su texto en el acta de la sesién respectiva.

Articulo 5.4. La Secretaria del Ayuntamiento redactara el borrador del acta de cabildo de
la sesién ordinaria que corresponda, a mas tardar, 2 dias después de su celebraciéon y la
compartird a las y los integrantes del Ayuntamiento, quienes tendran hasta las 12:00 horas
del dia viernes de cada semana para hacerle llegar por escrito cualquier aclaracion del
sentido de su intervencion.

En caso de que no haya aclaracién escrita para que se modifique el acta, se entendera
que las y los integrantes del Ayuntamiento estan conformes con la propuesta de acta de
cabildo que formule la Secretaria del Ayuntamiento.

De cualquier forma, las y los integrantes del Ayuntamiento tienen libertad para votar a
favor o en contra del acta de cabildo, en la sesién posterior en la que sea sometida a su
aprobacion.

Articulo 5.5. Las y los integrantes del Ayuntamiento estan obligados a firmar el acta de
cabildo el dia martes de cada semana o al concluir la sesion ordinaria de cabildo en la que
sea aprobada o, a mas tardar, hasta la sesion inmediata siguiente ordinaria, para lo cual
deberan acudir personalmente a la oficina de la Secretaria del Ayuntamiento, en un horario
comprendido desde las 09:00 hasta las 16:00 horas.

Articulo 5.6. Tratandose del acta de cabildo proveniente de sesion extraordinaria, la
Secretaria del Ayuntamiento debera redactarla, a mas tardar, al dia siguiente de su
celebracion y solamente se asentaran aquellos comentarios que confirmen o modifiquen
el punto de acuerdo propuesto.

En caso de que sea urgente remitir dicha acta a otra instancia, la Secretaria del
Ayuntamiento deberd redactarla dentro de las 3 horas siguientes.
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En ambos casos, las y los integrantes del Ayuntamiento deberan firmar el acta ese mismo
dia, una vez concluida su elaboracion.

Articulo 5.7. Nadie debera extraer las actas de cabildo fuera de la oficina de la Secretaria
del Ayuntamiento ubicada dentro del Palacio Municipal, bajo ningin motivo o pretexto de
recabar las firmas de las o los integrantes del Ayuntamiento en sus domicilios particulares
0 en cualquier otro lugar. Quien viole esta disposicidn sera sujeto de las responsabilidades
administrativas o penales que la legislacion establezca.

Articulo 5.8. Las actas seran firmadas por los miembros del Ayuntamiento que hayan
estado presentes en la sesion de cabildo y que asi deseen hacerlo, por lo que la falta de
firma de alguna o alguno no invalidara su contenido.

Articulo 5.9. En caso de que alguna o algun integrante del Ayuntamiento haya omitido
firmar el acta de cabildo en las fechas establecidas en este Reglamento, la Secretaria o
el Secretario del Ayuntamiento procedera a certificar ese hecho en el espacio que
corresponda del cuerpo de ese documento, asentado la fecha, asi como la leyenda “NO
SE PRESENTO A FIRMAR” y estampara su firma en el mismo.

En este caso, el acta no podra ser firmada por la o el integrante del Ayuntamiento que
haya incurrido en omision, sin que ello tenga por consecuencia cancelar los actos
sucedidos en dicha sesion, tales como la asistencia, la votacion o los comentarios vertidos.

Articulo 5.10.Las y los integrantes de cabildo tienen prohibido asentar la leyenda “bajo
protesta” al firmar las actas de cabildo; y para hacer valer este derecho, previamente al
inicio de la sesion de cabildo en la que sea sometida la aprobacion del acta de la sesion
anterior con la que no estén de acuerdo en su redaccién, deberan entregar un escrito en
el que exprese los fundamentos juridicos precisos y motive las razones de su
inconformidad con el acta propuesta, a fin de que este sea leido por la Secretaria o el
Secretario del Ayuntamiento, quien hard constar esta circunstancia para que quede
videograbada para cualquier posterior aclaracion.

El escrito de inconformidad debera glosarse al acta de la sesion de cabildo en la que
aquella otra sea aprobada y formara parte de la misma.

Articulo 5.11.El acta de cabildo sera valida siempre que haya sido firmada por la
Presidenta o el Presidente Municipal, la Secretaria 0 el Secretario del Ayuntamiento y la
mayoria de las y los integrantes del Ayuntamiento que hubieren estado presentes.

Articulo 5.12.La Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento en relacién a las actas de
cabildo, tendré las siguientes facultades:

a) Certificarlas en formato fisico o en medio digital a las y los integrantes del
Ayuntamiento que lo soliciten, a quienes debera entregarlas en un plazo no mayor a
ocho dias habiles a partir de que reciba su peticién escrita;
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b) Compilarlas en libros, mismos que quedaran permanentemente en custodia en la
oficina de dicha dependencia y no podran enviarse al archivo municipal;

c) Realizar las actividades de digitalizacion y preservacion; y

d) Las demds que establezcan otros ordenamientos juridicos, el Ayuntamiento o la
Presidenta o el Presidente Municipal.

Articulo 5.13.El archivo en el que consten las actas de cabildo sera publico.

Articulo 5.14.El archivo histérico de las actas de cabildo provenientes de los siglos XIX 'y
XX no podra ser de consulta presencial a fin de cuidar su debido estado de conservacion
y las y los interesados en obtener informacion de esos periodos, GUnicamente tendran
derecho a solicitar copia simple o certificada de las mismas previa peticién escrita dirigida
a la o al titular de la Secretaria del Ayuntamiento, en la que sefialen con precision el acta
o el periodo que requieran y cubran los derechos que establece el Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

Articulo 5.15.El Cronista Municipal coadyuvard con la Secretaria o el Secretario del
Ayuntamiento en las labores de restauracion y conservacion de las actas de cabildo de
los siglos XIX y XX.

Capitulo 1l
DE LA VIDEOGRABACION DE LA SESION DE CABILDO

Articulo 5.16.La videograbacién de la sesion de cabildo, asi como su transmision en linea
a través de medios digitales, es una facultad ejecutiva cuyo ejercicio corresponde
Gnicamente y originariamente a la Presidenta o al Presidente Municipal.

Articulo 5.17.La Coordinacion de Comunicacion Social dependiente de la Oficina de la
Presidencia Municipal sera el area responsable de videograbar todas las sesiones de
cabildo, asi como de su transmisién en tiempo real via internet; y deberd remitirla en
archivo magnético a la Secretaria del Ayuntamiento, a mas tardar, al dia siguiente de su
celebracion.

Articulo 5.18.La videograbacion de la sesién de cabildo suplira a la version literal
estenografica y obligatoriamente formara parte del acta que se levante, por lo que estara
prohibida su edicion a fin de que en ella consten puntualmente todas las manifestaciones
en el sentido y con las expresiones y actitudes que hagan las y los integrantes del
Ayuntamiento durante su desahogo y que permitira hacer las aclaraciones pertinentes, por
lo cual su existencia eximird a la Secretaria del Ayuntamiento de asentar textualmente en
el acta dichas intervenciones.

Articulo 5.19.Quien presida la sesién debera hacer saber a quién solicite que su
intervencion en la sesion de cabildo se haga constar en el acta en forma textual, que dicha
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peticidn serd atendida Unica y exclusivamente con la videograbacion, a fin de evitar que
la trascripcion conforme a la letra altere el contexto de la intervencidn o genere
interpretaciones ajenas a las que pretendi6é su emitente.

Articulo 5.20.La Secretaria del Ayuntamiento sera la responsable del adecuado archivo
de todos los medios magnéticos en los que conste la videograbacion de la sesion de
cabildo y, previa peticion escrita de la o del integrante de cabildo interesado, podra
entregar copia certificada de la misma.

Capitulo IV
DE LA CLASIFICACION DE LAS RESOLUCIONES DEL CABILDO

Articulo 5.21.Los acuerdos de cabildo tendran el caracter de:

a) Bando: cuando se expida el reglamento municipal que regula las cuestiones civicas,
de policia y de buen gobierno del Municipio, asi como las materias mas importantes
para el desarrollo integral del mismo;

b) Circular: cuando se expida un documento que tenga como funcién primordial el
adecuar operativamente alguna disposicion legal o reglamentaria, que contenga
cualquier disposicion dirigida por el Ayuntamiento a sus areas de la Administraciéon
Publica Municipal;

c) Convocatoria: cuando se emita un documento que tenga por objeto convocar a la
ciudadania o poblacién para participar en un asunto determinado;

d) Decreto: cuando se expida el Presupuesto de Egresos del Municipio de Tultitlan
para el ejercicio fiscal correspondiente;

e) Reglamento Interno: cuando se expida un conjunto de normas que regulan la
actividad de las areas administrativas del Ayuntamiento, tanto centralizadas,
desconcentradas y de organismos publicos descentralizados;

f) Reglamento: cuando se expida un conjunto ordenado de normas de cardcter
general, abstracto, permanente y obligatorio para regular las distintas materias del
ambito municipal; y

g) Resolucion Gubernativa: cuando se expida una determinacion del Ayuntamiento
qgue genere situaciones juridicas concretas o individuales.

Los acuerdos sefialados en los incisos a, b y ¢ seran de obligatoria publicacién por los
medios que el Ayuntamiento considere idGneos para asegurar su amplia difusion, ademés
de la Gaceta Municipal en formato fisico y digital.
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Los acuerdos sefialados en los incisos d, e y f Unicamente seran publicados en la Gaceta
Municipal, siempre y cuando se cumplan con las disposiciones de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

TITULO SEXTO
DE LA PUBLICIDAD DE LOS ACUERDOS DE CABILDO

Capitulo |
DE LA GACETA MUNICIPAL

Articulo 6.1. El Periédico Oficial denominado Gaceta Municipal es el Unico medio de
comunicacion oficial del Gobierno Municipal de Tultitlan, a través del cual se dara debida
publicidad a todas aquellas disposiciones aprobadas por el Ayuntamiento para ser de
observancia obligatoria y surtir efectos juridicos ante la propia Administracion Publica
Municipal, los Gobiernos Federal o Estatal, Organos Auténomos, asi como a los
ciudadanos y habitantes del Municipio de Tultitlan, Estado de México.

Articulo 6.2. Sera obligatorio publicar en la Gaceta Municipal, los siguientes actos
juridicos:

a) Reglamentos,

b) Planes o programas municipales,

c) Presupuesto de Ingresos y de Egresos,

d) Manuales de organizacion,

e) Manuales de procedimientos,

f) Convenios en los que el Municipio sea parte,

g) Acuerdos de cabildo que no contengan informacion clasificada, asi como el resultado
de su votacién,

h)  Asuntos generales, a peticion del &rea interesada, y
)] Los demas que establezca este Reglamento u otros ordenamientos juridicos.

Previa peticion de los titulares de las dependencias y entidades de los Gobiernos Federal
y Estatal, también podran ser publicadas aquellas disposiciones que deban surtir sus
efectos en el territorio o al Municipio, Ayuntamiento, Administracién Publica y ciudadanos
o habitantes de Tultitlan.

Articulo 6.3. Podran publicarse en la Gaceta Municipal los ordenamientos juridicos,
acuerdos y resoluciones que dicten las asambleas de los Organismos Publicos
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Descentralizados, previa peticion que hagan sus Directores a la Presidenta o al Presidente
Municipal.

Articulo 6.4. La Secretaria del Ayuntamiento ser4 responsable de publicar
semanalmente en formato fisico la Gaceta Municipal.

Articulo 6.5. La Coordinacion de Comunicacién Social coadyuvara con la Secretaria del
Ayuntamiento para publicar la version digital de la Gaceta Municipal en la pagina oficial
de internet del Municipio.

Articulo 6.6. La Gaceta Municipal sera compilada en volimenes, cada uno de los cuales
contendrd hasta veinte nimeros.

Articulo 6.7. En caso de que la Sesidn de Cabildo de la que emana el acuerdo aprobado
se realice fuera del Palacio Municipal, el reglamento o acuerdo indicara su expedicién en
dicho lugar, sefialando el nombre oficial de la localidad.

Capitulo Il
DE LOS COMUNICADOS A LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 6.8. La Secretaria del Ayuntamiento comunicara mediante oficio a los titulares
de la Administracion Publica Municipal los acuerdos de cabildo para que procedan a dar
cumplimiento; quienes a su vez estaran obligados a rendir la cuenta respectiva a la
Presidenta o al Presidente Municipal.

TITULO SEPTIMO
DEL FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO EN COMISIONES EDILICIAS

Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 7.1. El Ayuntamiento, a propuesta de la Presidenta o del Presidente Municipal,
aprobaréa la creacion de Comisiones Edilicias de caracter permanente o transitorio que
establezca la Ley Organica o que considere necesarias, que tendran como objetivo
proponer al Pleno, las acciones, programas, politicas o politicas publicas para su
aplicacion por las Dependencias y Unidades Administrativas de la Administracion Publica
Municipal.

Los cargos que las y los integrantes del Ayuntamiento desempefien como integrantes en
las Comisiones Edilicias, seran honorificos.

9 Plaza Hidalgo #1, Col. Centro, Tultitlan, Estado de México.

= » @ www.tultitlan.gob.mx




VH¥ALL AVLINIETT

\
TULTITLAN

G"z"c',"z'?_"é‘g';'f{" “2022. Ano del Quincentenario de la Fundacion de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

Articulo 7.2. Seran Comisiones Edilicias de caracter permanente aquellas que establece
el articulo 69 de la Ley Organica, que estaran conformadas por vocales cuyo nimero sera
el que el Ayuntamiento considere necesario, nombrando de entre ellos a su Presidenta o
Presidente, asi como a su Secretaria o Secretario.

Articulo 7.3. Para conocer, estudiar y proponer alternativas de solucion a problematicas
municipales especificas, el Ayuntamiento podra crear Comisiones Edilicias de caracter
transitorio, que se constituiran para tal fin mediante acuerdo de cabildo y que tendran la
vigencia que se sefiale en el mismo, a cuyo término deberan presentar el dictamen
correspondiente bajo el formato de propuesta de punto de acuerdo sefialado en este
Reglamento.

Articulo 7.4. El Ayuntamiento determinara el nimero de integrantes que fungiran como
vocales en las Comisiones Edilicias de caracter transitorio, de entre los cuales nombrara
a su Presidenta o Presidente, asi como a su Secretaria o Secretario.

Articulo 7.5. En la sesién ordinaria de cabildo inmediatamente siguiente al terminar cada
trimestre del periodo constitucional del Ayuntamiento que corresponda, la Presidenta o el
Presidente de la Comisién Edilicia permanente deberan rendir al Ayuntamiento, un informe
escrito que permita conocer y transparentar el desarrollo de sus actividades, trabajo y
gestiones realizadas; siempre y cuando hayan sesionado para atender los temas de su
competencia.

Articulo 7.6. El funcionamiento de las Comisiones Edilicias se sujetara a las siguientes
reglas:

a) Para que tengan quorum para sesionar validamente se requerira la asistencia de la
mayoria simple de sus integrantes incluido su Presidenta o Presidente;

b)  Sus deliberaciones se tomaran por mayoria simple de votos y, en caso de empate,
la Presidenta o el Presidente tendra voto de calidad; y

c) Laconvocatoria a las sesiones deberd estar suscrita por su Presidenta o Presidente
y contener como requisitos minimos: fecha, hora y lugar en que se celebrara, el
orden del dia, asi como los documentos necesarios para la discusion de los asuntos;
deberéa enviarse a sus integrantes a través de la Secretaria o del Secretario, por
escrito o medios electrénicos, garantizando la accesibilidad de la informacién de
todas las personas convocadas.

Articulo 7.7. Los dictAimenes que presenten las Presidentas o los Presidentes de las
Comisiones Edilicias deberan reunir los requisitos sefialados en el presente Reglamento,
para la presentaciéon de propuestas de puntos de acuerdo.
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Capitulo Il
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES

Articulo 7.8. La Presidenta o el Presidente de la Comision Edilicia tendra las siguientes
obligaciones:

a) Recibir y someter a dictaminen los asuntos que ordene turnar el Ayuntamiento;
b)  Autorizar la convocatoria y proponer el orden del dia de las sesiones;
c) Presidir y dirigir las sesiones;

d) Convocar a las y los vocales a sesiones ordinarias o extraordinarias segun
corresponda, a través de la Secretaria o del Secretario;

e) Presentar alas y los vocales, a través de la Secretaria o del Secretario, los asuntos
en cartera,;

f) Ceder el uso de la palabra a las y los vocales;

g) Dirigir los debates de las y los vocales, dictando las medidas necesarias para la
conservacion del orden durante las sesiones;

h)  Sugerir alternativas de solucion ante las diferencias de opinién que se presenten
entre las y los vocales;

i) Promover un punto de acuerdo ante la Secretaria del Ayuntamiento, a fin de que en
sesion de cabildo sea autorizado que las o los titulares de la Administracion Publica
Municipal comparezcan a la sesién de la Comisién, a rendir informacién sobre el
estado que guarda su dependencia;

) Invitar a especialistas cuya participacion y opiniéon considere pertinentes sobre un
tema determinado, previa autorizacién de la Presidenta o del Presidente Municipal;

k) Someter a la aprobacion de las y los vocales, a través de la Secretaria o del
Secretario, el acta de la sesion anterior, procediendo en su caso, a darle lectura;

)] Solicitar a la Secretaria o el Secretario, someter a votacion de las y los vocales, los
proyectos de acuerdo y resoluciones emitidas por la Comisién Edilicia;

m)  Emitir voto de calidad, en caso de empate, en las votaciones;

n) Remitir a la Secretaria o el Secretario los asuntos o peticiones que realicen las y los
vocales;

0) Aprobary firmar las actas de las sesiones;

p) Declarar por causas de fuerza mayor, la suspension temporal o definitiva de las
sesiones;
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q) Delegar en la persona de la Secretaria o del Secretario, las atribuciones, funciones
0 tareas que determine necesarias para el buen funcionamiento de la Comisién
Edilicia; y

r Las demas que establezcan otras disposiciones juridicas aplicables, el Ayuntamiento
o la Presidenta o el Presidente Municipal.

Articulo 7.9. La Secretaria o el Secretario debera encargarse de coordinar la operacion
de la Comisién Edilicia y para ello tendra las siguientes obligaciones:

a) Coordinar las acciones entre la Comision Edilicia y los titulares de las Dependencias
y Unidades Administrativas de la Administracion Publica Municipal, por conducto de
la Secretaria del Ayuntamiento, quien recabara la previa autorizacion de la
Presidenta o del Presidente Municipal,

b) Elaborar y expedir la convocatoria de las sesiones y el orden del dia que autorice la
Presidenta o el Presidente de la Comision Edilicia, tomando en cuenta las propuestas
de las y los vocales, anexando los soportes documentales necesarios para su
analisis y discusién;

c) Enviar con la debida oportunidad a las y los vocales, la convocatoria, el orden del

dia de cada sesion, asi como copia de los documentos que deban conocer en la
sesion respectiva;

d) Integrar la carpeta de cada sesion, la cual debera contener: la convocatoria, el orden
del dia, acuerdos de la sesion anterior, relacion de documentos en cartera y
acuerdos pendientes de cumplimiento;

e) Llevar el control de las votaciones y auxiliar a la Presidenta o al Presidente en el
seguimiento de asuntos de las sesiones, asi como de la elaboracion y revision del
orden del dia y su desarrollo;

f) Tomar lista de asistencia y declarar quérum legal para sesionar;
g) Leer el orden del dia y el acta de la sesién anterior;

h)  Recabar las votaciones;

i) Declarar el inicio y el término de las sesiones;

) Levantar las actas de las sesiones de la Comisién Edilicia, asi como dar seguimiento
a los acuerdos;

k)  Elaborar el anteproyecto de dictamen del asunto sometido al conocimiento de la
Comision Edilicia, con la participacion de las y los demas integrantes;
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1 Suscribir los proyectos de dictamen que haya autorizado la Comisién Edilicia,
conjuntamente con la Presidenta o el Presidente de la misma,;

m) Presentar a la Secretaria del Ayuntamiento, los dictamenes de los asuntos sometidos
a su conocimiento, que obligatoriamente deberan tener su firma y la de la Presidenta
o del Presidente de la Comision Edilicia, para su aprobacion en sesion de cabildo;

n) Firmar las actas, acuerdos, resoluciones y recomendaciones que deriven de las
sesiones;

0) Compilar los acuerdos que se tomen en la Comision Edilicia, llevar el archivo de
estos y de los instrumentos juridicos que deriven;

p) Elaborar al informe trimestral de labores y someterlo a la aprobacidn de la Presidenta
o del Presidente de la Comision Edilicia, a fin de que este ultimo lo rinda en sesion
ordinaria de cabildo; y

gq) Las demas que establezcan otras disposiciones juridicas aplicables, el
Ayuntamiento, asi como la Presidenta o el Presidente de la Comision Edilicia.

Articulo 7.10.Los vocales de las Comisiones Edilicias tendran las siguientes obligaciones:
a) Proponer asuntos para ser tratados en el seno de la Comision Edilicia;

b) Remitir a la Secretaria 0 al Secretario de la Comision Edilicia, la documentacion
relativa a los asuntos que seran tratados en la sesién respectiva;

c) Asistir puntualmente a las sesiones de la Comision Edilicia a la que fueren
convocados;

d)  Emitir libremente los comentarios que estimen pertinentes;
e) Votar las propuestas de dictamen que sean sometidas a su conocimiento; y

f) Las demas que deriven de los ordenamientos juridicos y las que determine el
Ayuntamiento, asi como la Presidenta o el Presidente de la Comision Edilicia.

TITULO OCTAVO
DE LOS RECURSOS

Capitulo |
DE LA ACLARACION DE LOS PUNTOS RESOLUTIVOS

Articulo 8.1. Dentro de los dos dias siguientes a la celebracion de la sesion en que haya
sido aprobada el acta de cabildo, por una sola ocasion, la Secretaria o el Secretario del
Ayuntamiento, de oficio o previa peticién escrita del promovente del punto de acuerdo,
podra dictar acuerdo de aclaracion, sin que pueda variar la esencia del punto resolutivo.
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Articulo 8.2. Procede la aclaracién del acta de cabildo cuando de la videograbacion se
percate que en los resolutivos del punto de acuerdo aprobado aparezca que los nombres,
fechas o cantidades asentados en su texto, no corresponden a los acordados por las o los
integrantes del Ayuntamiento o son distintos a los provenientes de los soportes de las
propuestas de puntos de acuerdo, debiendo contar la Secretaria o el Secretario del
Ayuntamiento con el documento correcto de la propuesta o con la videograbacion de la
que resulte la diferencia.

Articulo 8.3. El acuerdo de aclaracién que dicte la Secretaria o el Secretario del
Ayuntamiento formara parte integrante del acta de cabildo y debera anexarse al final de la
misma, autorizdndose solamente con su firma.

Capitulo Il
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 8.4. Contra los actos y resoluciones de los puntos de acuerdo aprobados en
sesion de cabildo del Ayuntamiento, en asuntos en los que se asuma como autoridad
administrativa o fiscal, los particulares que se consideren afectados en sus intereses
juridicos o legitimos tendran la opciéon de interponer el recurso administrativo de
inconformidad ante el Primer Sindico Municipal o el juicio contencioso administrativo ante
el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, en los términos que dispone
el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulo 8.5. EIl recurso administrativo de inconformidad sefialado en este Reglamento
deberéa tramitarse y sustanciarse bajo las reglas que para el mismo establece el Cédigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulo 8.6. La resolucion recaida al recurso administrativo de inconformidad solamente
tendra como efecto que el Primer Sindico Municipal:

a) Confirme el acuerdo de cabildo; o

b) Presente la propuesta de revocacion del punto de acuerdo impugnado v,
simultdneamente, para que sea modificado en todo o en parte por el Ayuntamiento
en una posterior sesién de cabildo, quien hasta ese momento podra aprobarla o
rechazarla.
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TRANSITORIOS

Primero. EIl presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la
Gaceta Municipal.

Segundo. Se abroga el Reglamento Interior de Cabildo del Municipio de Tultitlan, Estado
de México, publicado en la Gaceta Municipal el 16 de enero del afio 2019, con sus
reformas y adiciones.

Tercero. Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al
presente Reglamento.

Dado en el Palacio Municipal, en Tultitlan de Mariano Escobedo, cabecera municipal de
Tultitlan, Estado de México, en la Centésima Vigésima Tercera Sesion Ordinaria de
Cabildo, a los seis dias del mes de julio del afio dos mil veintiuno.

LA COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL

LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TULTITLAN, ESTADO DE
MEXICO

PARA EL PERIODO 2022-2024

(RUBRICA)
LICENCIADA ELENA GARCIA MARTINEZ

LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

(RUBRICA)
LICENCIADA ANAY BELTRAN REYES
APROBACION: 18 de enero de 2022.
PROMULGACION: 19 de enero de 2022.
PUBLICACION: 19 de enero de 2022.
VIGENCIA: 19 de enero de 2022.
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