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En el ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 48 fraccion XXIV
de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 47 fraccion VIl del Bando
Municipal de Tultitlan, Estado de México para el afio 2022, he tenido a bien a
promulgar lo siguiente: “Manuales de Organizacién y de Procedimientos de la
Direccion de Administracion de Tultitlan, Estado de México.”

Lo que tendra entendido la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Tultitlan,
Estado de México, haciendo lo correspondiente para que se cumpla.

Dado en el Palacio Municipal, sitio en Plaza Hidalgo, numero 1 uno, Tultitlan, Estado
de México, a los 29 veintinueve dias del mes de septiembre del afio 2022 dos mil
veintidos.
LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TULTITLAN, ESTADO
DE MEXICO PARA EL PERIODO 2022-2024
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
elevar Ila calldad de su d-sampo'l:o laboral (Cursos, Talleras, etc.)

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE ADMINISTRACION

1__MUCHAS GRACIAS POR PARTICIPAR |

Iolasr
ELABORO

l 3.-

1.1.2.- RECOMENDACIONES.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE ADMINISTRACION

SIGNIFICADO
Marca el inicio del

procedimiento
Inicia nuevo proceso

Determina el final del

Linea de fiujo Ida y
procedimiento

Linea de flujo
Vuella

Proceso de
documentos
Actividad
Decision

(o)
FIN

SiMBOLO

[

FORMATOQOS O INSTRUCTIVOS.

N/A

Actualizacidn:
Febrero 2027

SIMBOLOGIA.
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DIRECCION DE ADMINISTRACION
Si se trata de bienes inventariables se le notifica a Patrimonio Municipal para el

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
registro del mismo.

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.

Departamento de Patrimonio
Municipal

®

Actualizaddn:
Febrero 2022
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AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE ADMINISTRACION
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Numero de estudios técnicos al trimestre.
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MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2022-2024.

La Secretaria del Ayuntamiento, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 30, 31 fracciones | Quater y XXXVI, 48 fraccién XlIl Quinquies, 91
fracciones VIII, X y XIll, 160 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México; 2 fraccion Il y 68 de la Ley de Gobierno Digital del Estado de
México y Municipios; y 4, 75, 92 fracciones | y Il de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios;
procede a difundir exhaustivamente las disposiciones de observancia
general aprobadas por el Ayuntamiento Constitucional de Tultitlan, para el
periodo 2022-2024, reunido en Sesion de Cabildo, para que comiencen su
vigencia al dia siguiente de su publicacién, en el Periédico Oficial
denominado “Gaceta Municipal” y en los estrados de esta dependencia, en
formato fisico o digital a través de la pagina web oficial del Ayuntamiento
Constitucional 2022-2024, www.tultitlan.gob.mx.

LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

RUBRICA

LIC. ANAY BELTRAN REYES
“SEGUIMOS TRANSFORMANDO TULTITLAN”
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