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- “2022. Ano del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

En el ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 48 fraccion XXIV de la
Ley Organica Municipal del Estado de México; 47 fraccién VIl del Bando Municipal de
Tultitian, Estado de México para el afio 2022 he tenido a bien a promulgar lo siguiente:
“Manuales de Organizacién y de Procedimientos de la Direccién de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacién”.

Lo que tendra entendido la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Tultitlan,
Estado de México, haciendo lo correspondiente para que se cumpla.

Dado en el Palacio Municipal, sitio en Plaza Hidalgo, numero 1 uno, Tultitlan, Estado de
México, a los 02 dos dias del mes de septiembre del afo 2022 dos mil veintidos.

LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TULTITLAN, ESTADO DE
MEXICO PARA EL PERIODO 2022-2024
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1. Manual de Organizacion de la Direccion de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion para su Promulgacién.
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AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION
MANUAL DE ORGANIZACION

Manual de Organizacion de la Direccion de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion,
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Con el propésito de contribuir al desempefio y cumplimiento de los fines Constitucionales del Ayuntamiento de Tultitlan de
manera efectiva, honrada y transparente, se desarrolla el Manual de Organizacién como un instrumento de vital importancia
para el ejercicio de las funciones de la Administracién Publica Municipal.

La informacién concentrada en el presente Manual de Organizacién, tiene como finalidad establecer los elementos
estratégicos y organizacionales que dotan de capacidad a la Direccién. Asimismo, dicho manual es de caracter: publico,
porque permite a la ciudadania conocer la estructura organica de la dependencia; orientativo, ya que proporciona los
factores guia en virtud de la consecucién del objetivo general del area y, obligatorio, puesto que se compone de las
responsabilidades, asi como las atribuciones de las y los servidores publicos adscritos a la Direccion.

Por medio de la aprobacion de la propuesta de punto de acuerdo en la Quincuagésima Quinta Sesion Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 4 de febrero del afic 2020, con la cual se da origen a la Direccién de Informacién, Planeacion, Programacién
y Evaluacién (DIPPEY); asimismo, derivado de la ratificacién de dicha unidad administrativa, durante la 1* Sesién Ordinaria
de Cabildo del Ayuntamiento 2022-2024 (con verificativo del 1° de enero de 2022), se expone el siguiente Manual de
Organizaci6n de la DIPPE.
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AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.

S DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

i) MANUAL DE ORGANIZACION

ANTECEDENTES

Durante el afio 2018, denominada Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién, era una coordinacion
dependiente de la Secretaria Técnica de Presidencia; por su parte, al inicio de la Administracion 2019-2021, organicamente
se mantuvo como coordinacién, sin embargo, se encontraba adscrita a la Oficina de la Presidencia Municipal. La Direccién
de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion se cred el 4 de febrero del 2020 en la Quincuagésima Quinta
Sesién Ordinaria de Cabildo, publicada en la Gaceta de Gobierno Municipal nimero 72. Para el afio 2022, durante la 1°
Sesion Ordinaria de Cabildo con verificativo del 1° de enero, el Ayuntamiento 2022-2024 ratifica como Direccién a esta
unidad administrativa. ;

Misién

Coordinar y fortalecer el proceso de analisis, planeacién, integracion, programacién, seguimiento y evaluacion del Plan de
Desarrollo Municipal, asi como de los programas que emerjan de éste y su alineacién al Plan de Desarrolio del Estado de
México, el Plan Nacional de Desarrollo y los Objetivos de Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030.

Visién

Ser la Direccion estratégica que garantice que los procesos de planeacion, programacion y evaluacién sean efectivos y | .

encaucen las acciones de la Administraciéon Publica Municipal hacia el bienestar de los tultitienses, mediante la obtencién
de informacion (til para la toma de decisiones y el desempefio adecuado de la gestién publica.

Objetivo General

La Direccién de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion tiene por objeto estructurar la planeacién para el p i

Desarrollo Municipal acorde a lo establecido en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, asi como su
Reglamento.

4

Programacion y Evaluacidn

Direccidn de Informacién, Planeacion
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A v Objetivos Estratégicos DM. “
p Planear el Desarrollo Municipal por medio de programas, proyectos, objetivos, estrategias y lineas de accién a partir de las 0 u
H == metodologias vigentes. 0 [
C Conducir los programas derivados del PDM de acuerdo a los lineamientos del Manual para la Planeacion, Programacion y M X 0
| Presupuesto de Egresos Municipal emitido por la Secretaria de Finanzas del Estado de México. V) m d
i c .
N Promover alianzas estratégicas con organismos nacionales e internacionales para el logro de objetivos. .m m .m “
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AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

EVALUACION
3 MANUAL DE ORGANIZACION
BASE LEGAL
Leyes Vigentes

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios.

Cédigos
Cédigo Administrativo del Estado de México.

Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de México y Municipios.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios.

Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio
Fiscal del Afio correspondiente.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
Meéxico para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Reglamentos
Bando Municipal de Tultitidn vigente.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Reglamento Orgénico de la Administracion Pablica Municipal de Tultitian.
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Manuales

Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal vigente.
Guia Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal Vigente.

Metodologia para la Construccién y Operacién del Sistema de Evaluacion de la Gestion Municipal (SEGEMUN).
Lineamientos Generales para la Evaluacion de Programas Presupuestarios Municipales.

Manual para Elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal vigente.
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AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
n DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
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ATp——— MANUAL DE ORGANIZACION
OBJETO Y ATRIBUCIONES

Para el cumplimiento de su objeto la Direccién de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacién para el desarrollo
de sus actividades, tendra las siguientes atribuciones:

La Directora o el Director de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién para el desarrollo de sus actividades,
tendra las siguientes atribuciones:

Iv.

VL
VI

Vil

Desarrollar lo relativo a la materia de planeacion de la Administracion Publica Municipal centralizada, desconcentrada
y de los érganos con autonomia.

Dirigir la realizacién del Plan de Desarrollo Municipal;

Organizar la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal y los programas de éste con el Comité de Planeacion para
el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN);

Fungir como Secretaria Técnica o Secretario Técnico en las sesiones del Comité de Planeacion para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN) y del Consejo Municipal de Poblacién (COMUPO) y dar seguimiento de los acuerdos
establecidos;

Dar seguimiento a los convenios firmados entre el Municipio y/o dependencias federales, estatales y de la sociedad
civil para registrar su cumplimiento;

Formular los objetivos, estrategias y lineas de accién que debe contener el Plan de Desarrollo Municipal;

Promover la participacién de los diversos sectores sociales de la poblacién, en la formulacién y actualizacién

permanente del Plan de Desarrollo Municipal;

Coadyuvar con las dependencias y enfidades municipales en la elaboracion de los programas que deriven del Plan |

de Desarrollo Municipal, asi como en la modificacién que en su caso se realice a los mismos;
Realizar en coordinacién con las dependencias y entidades municipales, el Informe Anual de Ejecucién del Plan de
Desarrollo Municipal como anexo de la Cuenta Publica para su remisién al Organo Superior de Fiscalizacion del

-!
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Estado de México (OSFEM), a la Secretaria de Finanzas y al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado
de México (COPLADEM);

X. Instrumentar el Sistema de Evaluacion de la Gestién Municipal (SEGEMUN), por medio del seguimiento trimestral
de los objetivos y metas del Plan de Desarrollo Municipal y sus programas, y la ejecucién del Programa Anual de
Evaluacién (PAE) e informar al Ayuntamiento de los resultados de los mismos;

Xl. Evaluar semestralmente el cumplimiento de los objetivos y metas del Plan de Desarrollo Municipal y sus programas
e informarlo al Ayuntamiento y al Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM);

Xll. Ejercer las atribuciones de informacién, planeacion, programacion y evaluacién, de conformidad con la Ley de
Planeacion del Estado de México y Municipios, el Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y
Municipios, el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y otras disposiciones aplicables;

Xlll.  Participar en coordinacion con la Tesorerfa Municipal en la integracién del Proyecto del Presupuesto de Egresos;

XIV. En coordinacién con la Tesoreria Municipal, dar seguimiento del avance del ejercicio presupuestal y del cumplimiento
de las metas establecidas;

XV. Validar en materia programdtica el dictamen de reconduccion y actualizacién programatica-presupuestal para
resultados, solicitado por las dependencias;

XVI. Emitir informes a la Contraloria Municipal respecto de las desviaciones u omisiones detectadas en el cumplimiento
de los objetivos y metas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y programas derivados en relacin con el
ejercicio de los recursos; !

XVIl. Verificar de manera permanente la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal y los Programas que de éste deriven
con el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo;

XVIll.  Ser el tnico canal que provea la informacion que le sea solicitada por las dependencias y organismos que integran
la Administracion Publica Municipal;

XIX. Dar seguimiento a los programas regionales o sectoriales en donde participe el Municipio;
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XXl. Coadyuvar con las dependencias y entidades de la Administracién Pablica Municipal en la gestién de recursos y

XXII.

XX,

XXIV.

XXV,

XXV

Para el desempefio de sus atribuciones, la Direccién de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién contara con |
un Titular que seré responsable de la conduccién, supervision y ejecucion de las acciones a que se refiere el articulo que |
antecede y que para su auxilio tendra a su cargo las siguientes greas:

El Jefe o Jefa del Departamento de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion, para el ejercicio de sus funciones, | L
tiene las siguientes atribuciones: | 4
h

I.  Participar conjuntamente con el Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), en las

programas federales y estatales;

Dar seguimiento a las lineas de accién e indicadores del Plan de Desarrollo Municipal alineados a los “Objetivos de
Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030" y asesorar a las dependencias de la Administracién Pliblica Municipal para
su cumplimiento;

Disefiar la estrategia de promocién y vinculacion internacional de Tullitldn, que incentive la cooperacién
descentralizada para el desarrollo, a ravés de alianzas, fondos y recursos, previa autorizacién del Ayuntamiento;
Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea por tramites inherentes al puesto
o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo que sefiala la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan,
Estado de México; y

Las demas que el Presidente o la Presidenta Municipal y/o el Ayuntamiento le encomienden.

|

Il

Departamento de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion; y
Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales.

E [MWEE
R

Direccidn de informacién, Plancacié n

;cfgg_
U]

acciones para la elaboracion, aprobacion, ejecucion, seguimiento, control, evaluacién y reconduccién del Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas, asi como asegurar su alineacién y congruencia con los planes y programas

Programacisn v Enju'irmn
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de los Sistemas Nacional y Estatal de Planeacion Democratica; Il. Realizar la integracion, actualizacion,

reconduccién y seguimiento de los programas, proyectos y metas que integran el Presupuesto Basado en Resultados
Municipales (PbRM) de las dependencias, y entidades de la Administracién Pdblica Municipal;

Asesorar a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal respecto del ciclo presupuestario
de conformidad al sistema de planeacién municipal;

Recabar y sistematizar la informacion relativa al avance programético presupuestal para vigilar la adecuada
vinculacion entre el cumplimiento de metas fisicas y avance financiero;

Supervisar la evaluacién programatica trimestral de metas e indicadores de los proyectos y programas derivados del
Presupuesto Basado en Resultados Municipales (PbRM);

Supervisar el cumplimiento en las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal, de los
indicadores sefalados en la Guia Consultiva del Desempefio Municipal;

Integrar la informacién para el Informe Anual de Gobierno;

Integrar el Informe Anual de Ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal;

Coadyuvar en la elaboracion y seguimiento del Programa Anual de Evaluacion; y

Las demas que la o el titular de la Direccion de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion y otros
ordenamientos juridicos le encomienden.

El Jefe o Jefa de la Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales, para el ejercicio de sus funciones, tiene las siguientes
atribuciones:

1.

.
V.

T ——— i g A e T =y e e e

Promover, vincular y dar seguimiento a las alianzas que el Municipio establezca con ciudades y agencias en el
exterior;

Gestionar recursos para financiamiento de proyectos, a propuesta de cada una de las dependencias de la
Administracién Piblica Municipal,

Coadyuvar en las acciones de planeacion, programacion y evaluacion;

Gestionar la obtencién de recursos nacionales e internacionales para el desarrollo de programas y proyectos;

Programacion y Evaluacién |
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

Direccién de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion.
Objetivo:

Dirigir, planear y dar seguimiento al funcionamiento de la Direccién, coordinar los procesos sustantivos y administrativos
que permitan alcanzar las metas planeadas y programadas.

Funciones:

. Desarrollar lo relativo a la materia de Planeacién de la Administracién Publica Municipal;

. Dirigir la realizacién del Plan de Desarrollo Municipal;

. Organizar la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal y los programas con el COPLADEMUN;

. Dirigir el desarrollo de las sesiones del COPLADEMUN vy realizar seguimiento y evaluacion de los acuerdos;

. Dar seguimiento a los convenios firmados entre el Ayuntamiento y dependencias federales, estatales y de la sociedad

civil para registrar su cumplimiento.

Plasmar los objetivos, estrategias y lineas de accién que debe contener el Plan de Desarrollo Municipal;

7. Promover la participacion de los diversos sectores sociales de la poblacion tultitiense, en la formulacién y actualizacion | ©
permanente del Plan de Desarrollo Municipal; i

8. Dar seguimiento a las politicas publicas y realizar su evaluacién periédica para aportar elementos en la toma de
decisiones, a las 6rdenes y acuerdos de la Presidencia Municipal, a los avances y el cumplimiento de los programas,

proyectos y responsabilidades de la Administracién Pdblica Municipal; |

9. Recibir y controlar los informes trimestrales y anuales de las diversas areas del Ayuntamiento;

10.Llevar a cabo la evaluacién y el seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal;

11. Apoyar a la administracién municipal con diferentes informes;
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12.Controlar el avance y aplicacién de indicadores;

13.Realizar propuestas de reconduccién y/o actualizacién del Plan de Desarrollo Municipal y los programas anuales que
conforman su la estructura programatico-presupuestal;

14. Verificar, actualizar y controlar a la cartera potencial de proyectos definida en el Plan de Desarrollo Municipal;

15. Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los Programas con el Plan de Desarrolio del Estado y el Plan
Nacional de Desarrollo;

16.Ser el tnico canal que provea la informacién que le sea solicitada por las dependencias y organizamos que integran la
administracion municipal;

17.Verificar los documentos evaluatorios de la gestion publica del Municipio;

18.Promover y verificar los programas, proyectos y acciones que deban integrarse al proyecto de presupuesto;

19.Dar soluciones y estrategias para la viabilidad al cumplimiento de los objetivos y de las metas planteadas en los
programas que se derivan del Plan de Desarrollo Municipal;

20. Dar seguimiento a los programas regionales en donde participe el Municipio;

21.Tener un seguimiento en coordinacién con la Tesoreria Municipal, del avance del ejercicio presupuestal y al
cumplimiento de las metas establecidas;

22.Vigilar y promover que las actividades de planeacién que realicen las dependencias y organismos de la Administracién
Publica del Municipio, se conduzcan conforme lo dispone la Ley, reglamentos y los procedimientos administrativos; |

23.Participar en la integracién de los informes de gobierno que actualmente rinde la Presidenta Municipal ante el
Ayuntamiento;

24.Integrar en coordinacién con las dependencias y organismos que integran la Administracion Publica del Municipio, el H 5
Informe Anual de Ejecucién del Plan de Desarrolio Municipal; [t

25.Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea por tramites inherentes al puesto
o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo que sefiala la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados.
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Eners 2012

26.Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores Publicos del Municipio de Tultitlan,
Estado de México,

27.Revisar y aprobar los planes operativos anuales;

28.Disefiar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacién y seguimiento, que permita medir el desempefio la
Administracion Publica Municipal y,

29.Las demas que la Presidenta Municipal le encomiende.

Departamento de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién.
Obijetivo:
Establecer y llevar a cabo los procedimientos administrativos de informacién, planeaci6n, programacion y evaluacién de las

actividades y programas de las dependencias administrativas de la Administracién Pablica Municipal de Tultitlan, vigilando
que éstos respondan a criterios de eficiencia, eficacia y factibilidad técnica.

1. Funciones:

2. Operar y controlar las plataformas digitales y los procedimientos a través de los cuales se implemente la informacién,
planeacion, programacion y evaluacién de las actividades de las dependencias administrativas;

3. Establecer y difundir los criterios, metodologias y procedimientos que deberan observar las dependencias de la
Administracién Publica Municipal para la planeacion, programacién y evaluacion de las actividades que realizan, en
apego de las disposiciones juridicas y normativas aplicables;

4. Proporcionar asesoria a las dependencias de la Administracion Publica municipal en materia de planeacion y
programacion;
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5. Realizar y controlar el procedimiento de integracién y actualizacién de la estructura programatica y de los indicadores
estratégicos y de gestién de los programas, con participacién de las dependencias de la administracién publica municipal
responsables;

6. Recopilar y presentar la informacién que propongan las dependencias de la Administracién Publica Municipal para la
integracién del Programa Operativo Anual para someterlo a la validacién del Director del drea;

7. Coadyuvar en la elaboracién de los informes de rendicién de cuentas del Ayuntamiento, con la participacién de las
dependencias de la Administracién Publica Municipal, para el cumplimiento de la normatividad aplicable;

8. Coadyuvar en la elaboracién de los informes trimestrales de avances y resultados de las actividades, acciones y metas
de las dependencias de la Administracién Piblica Municipal, y otros reportes que puedan presentarse solicitud de las
dependencias u organismos del Estado de México, conforme a la normatividad aplicable;

9. Proponer los criterios, metodologias y procedimientos que deberan observar las dependencias de la Administracién
Publica Municipal para el seguimiento y evaluacion de las actividades que realizan, en apego de las disposiciones
juridicas y normativas aplicables;

10.Revisar y opinar las propuestas de integracién y actualizacién de la estructura programatica del Ayuntamiento y de los

indicadores estratégicos y de gestién, con participacién de las dependencias de la Administracién Piblica Municipal !Jf
]

responsables; \ | 55
11. Recopilar la informacién de avances y resultados de las actividades de las dependencias de la administracién publica | P@ m |
municipal para la evaluacién del Programa Operativo Anual del Ayuntamiento y someterio a la revisién y validacién del | £l |
director del area; | -
12.Proporcionar asesoria a las dependencias de la Administracién Publica Municipal en materia de seguimiento y | &
evaluacion; | g £

13.Participar en la elaboracién de los informes de rendicién de cuentas del Ayuntamiento, con la participacién de las | g
dependencias de la administracién pablica municipal, para el cumplimiento de la normatividad aplicable; 5
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14. Elaborar los informes regulares de avances y resultados de las actividades, acciones y metas e indicadores de los
programas presupuestarios que ejecutan las dependencias de la administracién pablica municipal, asi como realizar los
reportes de avance de las metas de los programas presupuestarios, conforme a la normatividad aplicable;

15.Las demas que le confiera el Director del érea.

Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales.

Objetivo:

Promover al Ayuntamiento de Tultitlin a nivel nacional e internacional, con objeto de establecer acuerdos
interinstitucionales con Organizaciones, Gobiernos Locales y Agencias de Cooperacion, los cuales coadyuven al
fortalecimiento técnico y financiero de las politicas y proyectos locales.

Funciones:

: Formular y proponer a la Direccién de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién las estrategias que
constituyen la agenda de asuntos internacionales;
2. Coordinar y dar seguimiento a las acciones que den cumplimiento a los objetivos del Plan Municipal para la Accién
Internacional Tultitian 2020-2021
3 Ser el enlace del H. Ayuntamiento de Tullitldn, con las diversas autoridades de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, para el andlisis, evaluacion y seguimiento, de los acuerdos de hermanamiento y cooperacién

internacional;

4. Dar seguimiento y evaluar los compromisos establecidos con organismos e instituciones publicas y privadas del pais

y del extranjero.

uacion |
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5.

10.

1.

Asesorar a las dependencias de la administracién publica municipal en la formulacién de proyectos, los cuales sean
objeto de acompafiamiento técnico o financiamiento; de acuerdo a los formatos y requerimientos de las instituciones
nacionales y Agencias Internacionales de Cooperacion

Analizar la viabilidad de los proyectos propuestos por las unidades administrativas municipales y, canalizarlos hacia
los recursos técnicos y financieros que permitan su ejecucion.

Formular y proponer a la Direccién de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacién las politicas de fomento
y desarrolio turistico en el &mbito internacional y coordinar las actividades de intercambio y cooperacién internacional;
Participar en los trabajos y foros de los organismos bilaterales y multilaterales en los que la administracion piiblica
municipal sea parte,

Difundir, entre los servidores publicos de la administracién publica municipal, las convocatorias, seminarios,
simposios, foros, representaciones, entre ofros, que deriven de la suscripciéon de acuerdos internacionales e
interinstitucionales, asi como las bases de participacion y financiamiento que para ello exista;

Coadyuvar en las labores de planeacion que se efectien en la Direccién de Informacién, Planeacién, Programacién
y Evaluacién

Realizar las demas funciones de su competencia que le asigne la superioridad.

antacion y Fyaluacion
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Organo Superior de Fiscalizacion (OSFEM).
Obtiene Acuse Recibo.
Integra a la Cuenta Publica Anual el Informe Anual de Ejecucion.

FIN

Anual de Ejecucién impreso y en archivo digital PDF y copia

Recibe informacién y remite a la Tesoreria Municipal el Informe
certificada del acta de la sesién ordinaria de cabildo, para que sean

anexadas a la Cuenta Pablica Anual, del ejercicio fiscal a reportar al
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potenciales alianzas internacionales.

EVALUACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Da seguimiento a la difusion del Perfil Municipal, mediante la constante

comunicacion con la Secretaria de Relaciones Exteriores y, con base en las

prioridades del Plan Municipal para la Accién Internacional, identifica las

©
“( D)

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

] .

Planeacién y Asuntos
Internacionales.
FIN

Jefe o Jefa de la Oficina de

¥
Ramits la publicacion a I3 Secretaria de
Relaciones Extetiores cara su dfusion.
Ca seguimientc diusion del Perfil

Actuaizacion.
Enero 1022
6
DIAGRAMA DE FLUJO

[

2000012

9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitldan, Estado de México, Cédigo Postal 54900. & 55. 2620.8200

Seguiremos Transformando Tultitldn @22_24Tultitlan

www.tultitlan.gob.mx
Seguiremos Transformando Tultitlan




PERIODICO OFICIAL
TULTITLAN GACETA MUNICIPAL

2022 - 2024

Pagina: 76.0¢ 86

Ayuntamiento de Tultitlan

| —

| -
-
-

| —
~
”~
-
—
—
-
—
j—t
-
-

EVALUACION
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
|

2020

)

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

e 7 =
i=2 —~ -
5 = =
c - -
3 = =
2 S| =
= [ =
g 8 s
e 5
z
w
0
21008
{g o -
if 2 &
"l & L] 18 J
N
(1 ¥ ¢
:‘ O w O 1 i A:E
9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900, k 55, 2620.89200

Seguiremos Transformando Tultitidn @22_24&Tultitlan @SeguiremosTransformandoTultitla

www.tultitlan.gob.mx
Seguiremos Transformando Tultitlan




e
Lot

o1
U} 3p oy

ugenfeay { UK}-_L‘-F;;:-M

UGDTUE] wonti)

|

F

GACETA MUNICIPAL

m
™
O
O
=
=
~
&2
€9
=

‘. 55. 2620.8900

‘seysandoud ap uopejuasaid g)
us sajediojuniy SEARJSIUILUDE SSPEPILN SB| 'SoiBueUl A S0JUS9) S0SIN08) sof Jeuonsab A soakosd ap uopenuwo) ef us
| Jeanfpeco ‘iejosase ‘seyoeded agap ‘saucioun) sns ap opeauap enb sejeuopewslu] sounsy A ugoeeue|d 3p euPYO B

S3avarngvsNOdsIy

IANKACALN

‘| S3UOI20BY 89 OINJJUE 02X 8P OPEIST "UBNNINL ap oldpIuNy 8P BIIGNG UDIDBNSIUIWPY €| 8p ooueBiQ ojuswe(Bay
'ZZLABLL "pLL SOINDJUE "XIXXX UQIJBY |LE O[NDJUE ‘00X Op Opejs3 [ep [edidlunyy esluebig e

SYIONI¥I43H

"BUBPYBUSQ OWOO UBRNINL 8p uope|qod e A 'seysandoud ap ugoeuasaid e us sejediuny seAjensIUlpE
Sepepjun Se| B ‘UIJBZ|[eUioRUIBIU| 8P BIN)jod B] 8P S8I0PEUIPI00D A BAIR (8P Bjqesuodsal owoo ugioen|eas A ugpeweboly
‘ugIoBaUR|d ‘UIOBLLIOJU| BP UQIDJANQJ B P JejNLL |9 O e ‘sajeuopRUIBIY| SOJUNSY A Uopeaueld Bp BuRYO €| B eoldy

FONVITY

"ajqiualsos A eaisniou
‘esnbas ‘sjualyisas ‘pepNId OWOD UBRRINL 8P UDISIA B] Jeplosuco esed S8ED0| SOZIBNjSe SOj ueszejelo) A ojuaiwidwnd
ns e uaAnApeod ‘[euoioeussiul uQOY €| esed jedidiunyy ueld |9p sepepuoud Se| ep 0JJew [@ ue enb sojakosd lejsues)

OAlLL3rgo
TTYNOIDVNYILNI 3 TYNOIDVYN OLNIINVIONYNIZ O 0JINOIL OLNIINYNYINODY

30 0l3rg0 NvaIS 3ND SOLO3A0¥d 3IA NOIDVINWAOL V1 NI 'STIVLIDINNW SVYALLVHLISININGY
S3AVAINN SV V ¥VHOS3SY A SVLIS3NdO¥d SY1 30 AVAIEVIA V1 ¥VZITVYNY 30 OLNIINIG3D0Nd

SOLN3INIGIDI0Yd 3 TVNNYI T
NODVNIVAI
A NQDVINVHOO0Y¥d ‘NOIDVINYId ‘NOIDVINYOANI 30 NOIDIFNIQ
"0JIX3W ‘NY1LLLINL 30 OLNIINYLINNAY

@SeguiremosTransformandoTultitla

@22_24Tultitlan

www.tultitlan.gob.mx
Seguiremos Transformando Tultitlan

3

[ 4
L 3

0000190

)

£
bl
2
M
3
[
]
v
4
m
£
[’}
€
fa
1)
=
0
"]
£
£
J
o
]
"]

9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900.



L P ST L i Tt o A L s i e ke ™ el S S e e e i e e s S e S e e S S 2 e Y

‘ g 55. 2620.8200

sTransformandoTultitla

Iremo

3
o
&
®

S
o) £
b ‘8
9 -
2 X
A v & : 3 [
P 2 R e | ‘Jeuoioeulaiu| ugeedoo) a 5
pc | 35 Ww ap seueby se| 8p SOLOJEOOAUCD US SOPHIWS sojusiwuanbas so| Uod uejdwna anb sojoakaxd sof ap UOIdBINWLO) €| ua 0 T
2:8 w | | ANADEOD S8|EUCIDELIAIU| SOJUNSY A UOIDBSUR|J 8P Bja1 O 8jar* |8 ‘sajedioiunyy SEAljelSIUjWPE Sspepiun Se| ap ejousiebns v .W
C - M i R TER AT 0 X 0
=] EE " | @ sejeuopeu sopeye sajeuslod so| ep eysandoid ) ‘IddIQ B 8P Jeiny) e Bussasd ‘|EUODBUISIU| UODY e eled V) m k)
N =B | jedioiunyy ueid |op soanalqo soj  ojusiuwjdwno Jep esed Sa{EUCIDBUIBIU| SOJUNSY A uoIDEBUE|d 3p BUIRYQ B 8P Bjar 0 8jer 3 o m b [
s o= i o -
i | SVOIL10d d : o f
U ‘SIJEUOIDBUIBIU| @ S|BUOIDBU ‘SCIBpUBUY A SODIUDY) SOSINDa) .m m g m
O uoo sajediojunyy sedqnd seanjjod se| JeodjEN04 [EUCKEBWSY] UoREeIsdoo) ap sepusby sjue sepejuasald sapmioiog o u M —o..
M soaviINsay .w f & &
- v ‘|euoeLB)U| uopeladoos) ap sepuaby 'sezuely ap PNIDIOS 8p SOjeWLO ° ® m M
0]
I ‘uepnINL |BUCOBUIBIU| UQDY B Bled [edpiunp ueld & m I
A SOWNSNI ¥ s
¢ -
T - *sojoakoid ap 01502 A sosao0id ‘saoued|e Soj uezpewsnbss 0 W
as epuop ‘jeuocioeweiul ugpesadoo) ap sepusby sej Jod opipadxe ojewso ‘eisouBUY A B1Udg) uQIoeIado0d Sp PNYIDIOS ) W %
lo E "S8[BUOIDBU SBUOIONJISUl U0 OWOD |SE ‘[Buojoewsiu| ugioesadoo)) ap m m
ﬂ v sepuaBy uoo ugeRIadood 8P UQIJE|A) BUN JBJJIGEISS Sp PEJUN|OA B] BISSjUBW SS BPUOP 0JUBLUNJ0Q (UDIDUSIU| 3P BUED =
g S3ANOIDINIAZa m m
R A SOLN3INIGII0Yd 30 VNNV ppenem m $ m
o
E G NOIDVNIVAI w 3 0
A NODVIAIVEO0Y¥d ‘NOIDYINYTd ‘NOIDVINYOANI 30 NQIDIIHIa = _...._ V)
p "02IX3N ‘NYILILINL 30 OLNIINYINNAY 2
- Q M
-~ ]
< o
[
p—; 8] %
S
[ o’ 0 -
< B2
1]
e T §
[ ] I 3
s
N
2
a




i

' — i wQ
I I : PRUDN0S B A LODUBIU| 8P BLED B GRLIY

wopk3ddiam e e |-

‘OBA0I @ UENIRAS ‘HQesudeey | |

el

nopemgesg { Lotse

‘UODERTE]] WOLRTLIOJ] 3P UDRIAN(]

ornid 30 YWv¥ovIia

Nid

“eisendosd e| sp opejnsal |ap ojusiwinBas eq

S9|BUOIDBUIAJU| SOJUNSY

‘pPmIog €] A ugualu| ap Bue) B Ajwey A uojoraueld ap euayQ e ap ejer o ajep ’
-oukas sjqesuodsal eApensiujwIpe
AR e pepiun e p A 3ddid ©f 9p Jeiny|L £

‘PMOYios ef ud esejuesald es anb opaloud jep ugenwlo) e|
ua eanApeod £ eiosase ‘sejsendoud se| ap pepljiqela g| ezieuy

‘Sajeuo|oeuIajU| SojuNsy
A ugjoesue|g 9p BUPYO B P Bjor 0 e |

"sajediolunjy SBAIJRS|UILUPE SBPEPIUN SB| U0 UISnyip NS
esed 3ddId ©l 9p senyL e -Scous SeLI0Jed0ALOY) S8 B:oan._n_

F

S3jeuoloeuIau| SoJunsy
_A ugroeoueld ap euioyo el op ejerosjer |

OTI0¥¥vYsS3a

SOLN3INIOID0Yd 30 TYNNYIN

oz ey
ppeTgEnIY

GACETA MUNICIPAL

NODRVNMIVAI

A NODVWYHYO0Yd ‘NQIDVINYId ‘NQIDVINYOINI 30 NOIDIINIQ
"02IX3W ‘NY1LLLINL 30 OLNIINVINNAY

3
8
8
o

‘ g 55. 2620.8900

@22_24Tultitlan

www.tultitlan.gob.mx
Seguiremos Transformando Tultitian

£
w
-
S
3
[
0
v
£
;]
£
-
0
"
]
£
f
15
=
L)
-]
£
]
-
J
o
@
U}

) "
20000125
9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Coédigo Postal 54200.



= PERIODICO OFICIAL
mnrs GACETA MUNICIPAL

2022 - 2024

10RTRfeAY 4 Lopey
“oDENY] upoe
{omamel] It

|:
E
E
E
i
i‘
|

Pigina: B0 de 86

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
[

Actualizacién
Enero 2022

MEDICION

| Carta de Intencién signada.
FORMATOS E INSTRUCTIVOS

20000106

9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900. & 55. 2620.8900

Seguiremos Transformando Tultitlan @22_24Tultitlan @SeguiremosTransformandoTultitla

www . tultitlan.gob.mx
Seguiremos Transformando Tultitlan




GACETA MUNICIPAL

| uopén;e.\g A ii.";'z-;.;nﬁm,i 5
; u.)_ur:vl:rr[,] oI} 3p tgmaangy
=N 8%, fgsg} H
a2 e i

PERIODICO OFICIAL

vt
Paging: 81 de 86

kB

= A

(E)
W o
e san

EVALUACION
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

e 8 st Mt
G
= ey

— —

St

[PRRST=mmprp——

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

— T L LT

- MO LR R EF S U 2 Q] - ——— i-h— '-ll.

5 -
3 s
S i
E £ i
3 il
Q §§ ‘Enlﬂ! B ¥ TaeneegzaaTaEn S RRAALE 8
i |8

20000107

9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900.

Seguiremos Transformando Tultitldn @22_24Tultitlan

www.tultitlan.gob.mx
Seguiremos Transformando Tultitian

1
‘. 55. 2620.8900

@SeguiremosTransformandoTultitla



'\ PERIODICO OFICIAL
mmen  GACETA MUNICIPAL

2022 - 2024

Pagina: B2 de 86

EVALUACION
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

=
=
-
=
~

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

200 AN DE LAURA MENDES D CUENCA WL EWA DF LA VULER DRGNS

I
i | i
Qo - 2
g . '
. i QH’ i |
eBudgds _=
;62
.= 2 — —_— = - ! = - -
@ |
5 |8
n ‘-
200289104
9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54200. & 55, 2620.8900

Seguiremos Transformando Tultitldn @22_24&Tultitlan @SeguiremosTransformandoTultitia

www.tultitlan.gob.mx
Seguiremos Transformando Tultitlan




| PERIODICO OFICIAL
GACETA MUNICIPAL

2022 - 2024

" uooenpesg (ucoemnioyy |
uuuuutld ugxxmm;ulap g

Pagina: 83 de 86

EVALUACION
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Marca el inicio dei pmoedlmnen!n
Determina el final del procedimiento.

Cuadro con extracto de actividad.

Namero de actividad.
Linea de comunicacion.

Linea de flujo.
Decision (Si) (No).
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Primera edicién (25 de Septiembre de 2020): Elaboracién del manual.

2 | Segunda edicion (15 de enero 2022): Reforma del manual.

Actualtzacen:
Enero 2022
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\§| PERIODICO OFICIAL
GACETA MUNICIPAL

2022 - 2024
MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2022-2024.

La Secretaria del Ayuntamiento, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 30, 31 fracciones | Quater y XXXVI, 48 fraccion Xl Quinquies, 91
fracciones VIII, X y XIll, 160 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México; 2 fraccién Il y 68 de |la Ley de Gobierno Digital del Estado de
México y Municipios; y 4, 75, 92 fracciones | y Il de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de México y Municipios;
procede a difundir exhaustivamente las disposiciones de observancia
general aprobadas por el Ayuntamiento Constitucional de Tultitlan, para el
periodo 2022-2024, reunido en Sesion de Cabildo, para que comiencen su
vigencia al dia siguiente de su publicaciéon, en el Periédico Oficial
denominado “Gaceta Municipal® y en los estrados de esta dependencia, en
formato fisico o digital a través de la pagina web oficial del Ayuntamiento
Constitucional 2022-2024, www.tultitlan.gob.mx.

\

LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

RUBRICA

LIC. ANAY BELTRAN REYES
“SEGUIREMOS TRANSFORMANDO TULTITLAN”
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