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TiTULO PRIMERO

Disposiciones Generales
Capitulo primero

Articulo 1.- Las disposiciones contenidas en este Reglamento son de orden publico y de
observancia general dentro del territorio del municipio de Tultitlan, Estado de México; que
tienen por objeto regular el servicio publico de panteones municipales y particulares, desde
su establecimiento, organizacion, funcionamiento, conservaci 0 Yy vigilancia, sin
perjuicio de la intervencidén que sobre la materia compete a las de salud, en los
términos de la legislacién aplicable.

Articulo 2.- El servicio publico de panteones, compren
velacion, exhumacion, inhumacién y reinhumacién
aridos.

espacio fisico,
restos humanos
Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamen e entigAde por:

|. ATAUD O FERETRO: La caja en que
o0 cremacion;

ara proceder a su inhumacion

Il. AUTORIZACION. Al permis oridades competentes;
1. AYUNTAMIENTO. El del Municipio de Tultitlan Estado de México;

IV. BOVEDA: Es el lugar prendido entre (4) cuatro muros y/o varios pilares que
sirve para desting : a las personas fallecidas.

V. CADAVER; 0 en el que se haya comprobado y declarado la pérdida de
VI. CEM O PANTEON: El lugar destinado a recibir o alojar restos humanos de
los cadaver i como, restos humanos aridos o cremados;

VIl. CEMENTERIO HORIZONTAL: El lugar donde los restos humanos de los cadaveres,
asi como, restos humanos aridos o cremados se depositan bajo tierra;

VIIl. CEMENTERIO VERTICAL: La edificacion constituida por uno o mas edificios con
gavetas superpuestas e instalaciones para el depdsito de cadaveres, restos humanos y
restos humanos aridos o cremados;

IX. CUERPO O HUESOS HUMANOS CREMADOQOS. Las cenizas resultantes de la
cremacion de una persona fallecida de restos humanos aridos.

X. DEUDOS. A las personas vinculadas por afinidad o consanguinidad al finado;
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XI. COLUMBARIO: La estructura constituida por un conjunto de nichos destinados al
depdsito de restos humanos aridos o cremados;

XIl. CREMACION: El proceso de incineracion de un cadaver, de restos humanos o de restos
humanos aridos;

XIll. CRIPTA: La estructura construida bajo nivel del suelo con gavetas o nichos destinados
al depésito de cadaveres, restos humanos y restos humanos arig
XIV. DERECHOS POR SERVICIOS DE PANTEONES: agada por los
particulares por los servicios que se prestan en los panteo s, previstas en el
Cddigo Financiero vigente del Estado de México.

XV. EXHUMACION: Es la recuperacion o retiro dgun“ca restos humanos y restos
humanos aridos, previamente inhumados;

XVI. EXHUMACION PREMATURA: La
de haber transcurrido el plazo el cual fij

utoridad competente antes
lud de Gobierno Federal.

XVIl. FOSA O TUMBA: Es |
horizontal destinado a la inhum
aridos;

erreno de un pantebn o cementerio
adaveres y restos humanos o restos humanos

XVIIl. FOSA ABANDON
horizontal destin
aridos, que e

2xcavacion en el terreno de un pantedn o cementerio
de cadaveres y restos humanos o restos humanos
uno o varios cadaveres sepultados conforme a la

reclamadas: fo dividual destinada para la inhumacién de un PFNI o PFINR.

XX. FOSA TEMPORAL: Es la excavacion en el terreno de un panteén o cementerio
horizontal destinado a la inhumaciéon de cadaveres y restos humanos o restos humanos
aridos, cuyo uso serd destinado para realizar la inhumacién de un cadaver humano
perteneciente a un ciudadano de Tultitlan, y que se encuentra en la seccion temporal del
pantedn municipal respectivo. Serd también fosa temporal, aquella que ha ido abandonada
y recuperada por la autoridad municipal.

XXI. FOSA COMUN: El lugar destinado para la inhumacion de cadaveres y restos humanos
no identificados o no reclamados;
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XXIl. GAVETA: El espacio construido dentro de una cripta o cementerio, vertical, destinado
al depésito de cadaveres;

XXIIl. HUESOS HUMANOS ARIDOS. La osamenta o partes de ella como resultado del
proceso natural de descomposicidn del cuerpo de una persona fallecida.

XXIV. INHUMAR: Al acto de sepultar o depositar un cadaver, restos humanos y restos
humanos aridos, en una fosa o tumba;

10S 0 de restos
del extranjero,

XXV. INTERNACION. Al arribo al Municipio de un cadaver
humanos aridos o cremados, procedentes de los estado
previa autorizacion de la Secretaria de Salud;

XXVI. MONUMENTO FUNERARIO O MAUS
escultérica que se erige sobre una tumba,;

cciébn arquitectonica o

XXVII. NICHO: El espacio destinado al anos aridos o cremados.

XXVIIl. OSARIO: Al lugar destin [ restos humanos aridos que son
exhumados;
XXIX. PANTEONES O CEM : es de propiedad Municipal destinados
para prestar el servicio publi itar cadaveres, restos humanos, asi como restos

municipio adminiStra llares personas fisicas o juridicas colectivas, que
prestaran el i los términos establecidos por la concesion; y su
funcionami ontrol, se sujetaran a lo establecido en el presente

E INHUMACION TEMPORAL: al acto administrativo que emite la Oficina
orme a este Reglamento.

XXXIl. PERSONA FALLECIDA O CADAVER: El cuerpo humano en el que se haya
comprobado la pérdida de la vida.

XXXIIl. PENI: Personas fallecidas no identificadas, que se refiere a los cuerpos de
personas cuya identidad se desconoce.

XXXIV. PFINR: Persona fallecida identificada no reclamada, que se refiere a los
cadaveres que han sido plenamente identificados conforme al proceso de identificacion
forense y alin no han sido reclamados.
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XXXV. TEMPORALIDAD: Se entiende como el goce de los derechos por la ocupacion de
una fosa, cripta o nicho, por una vigencia de seis afios, con opcion a refrendo, solo en el
caso de las ya autorizadas, mientras se mantenga la existencia del panteén. Estos derechos
podran ser transferibles a familiares o terceros. Para las fosas autorizadas de manera
temporal en un pantedn de reciente creacion o en la ampliacion de uno ya establecido, a
partir de la vigencia del presente instrumento, el uso serd por un periodo de seis afios
Unicamente.

XXXVI. REINHUMACION: Volver a sepultar restos humano
previamente exhumados;

humanos aridos

XXXVII. REGLAMENTO. Al Reglamento de la Prestaci
de Panteones, en el Municipio de Tultitlan Estado de

| Se ico del Oficina

XXXVII. RESTOS HUMANOS: Las partes sin v, un cuerp ano o un cadaver;
XXXIX. RESTOS HUMANOS ARIDOS:

resultado del proceso natural de desco

nente de un cadaver como

XL. RESTOS HUMANOS CREMA
cadaver de restos humanos o

resultantes de la cremaciéon de un

XLIl. RESTOS HUMANO
gue sefiale la temporalid
de salud;

gue quedan de un cadaver al cabo del plazo
ara exAiumarlos, que establece la autoridad en materia

XLII. SECCIO
de reciente

AL cio fisico situado dentro de los panteones municipales

una seccién nueva en los ya establecidos, destinado a las
XLII. SE N CUERPO HUMANO. Las partes de una persona fallecida o de
XLIV. TITULAR. La persona que ostenta el derecho de uso sobre la fosa, cripta, nicho,
gaveta u osario;

XLV. TRASLADO: La transportacion de un cadaver, restos humanos o restos aridos o
cremados del Municipio a cualquier parte de la Republica o del extranjero, previa

autorizacion de las autoridades competentes.

XLVI. USUARIO: Persona fisica que acredita el fallecimiento de un vecino del Municipio de
Tultitlan y solicita una fosa temporal a la Oficina de Panteones para inhumarlo.
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XLVII. VECINO DEL MUNICIPIO: aquella persona nacida dentro del territorio municipal y
gue se encuentre radicada en el mismo; aquella que tiene méas de seis meses de residir
efectivamente en su territorio; y aquella que tiene menos de seis meses de residencia en el
territorio y expresé formalmente ante la Secretaria del Ayuntamiento su deseo de adquirir
la vecindad al momento de solicitar su constancia de residencia o vecindad.

XLVIIl. VELATORIO: El local destinado a la velacién de cadaveres.

XLIX. LEY GENERAL EN MATERIA DE DESAPARICIONES:
Desapariciones Forzada de personas, desaparicion cometi
Sistema Nacional de busqueda.

al en Materia de
es y del

L. LEY ESTATAL EN MATERIA DE DESAPARICIO
forzada de personas y desaparicibn cometida
Soberano de México.

& de Desaparicion
para el Estado Libre y

Articulo 4.- Corresponde al Municipio la vicio publico de panteones y
velatorios, asi como la aplicacion de la ici
Direccion de Servicios Publicos y su
para la organizacion, conservacion
velatorios municipales, asi comg,la

, quien proveera lo conducente
administracién de los panteones y

Articulo 5.- El ambito degapli presente instrumento, sera, para todas las
inhumaciones, exhumaci daveres y restos humanos, asi como restos
humanos aridos o crema pteoneS municipales y concesionados, a partir del dia

siguiente de la publicacio

conformidad con lo dispuesto por la Ley Orgéanica
Municipal, peé ismo o concesionar el servicio publico de panteones, cuya
esto por las autoridades sanitarias, al presente Reglamento
y dema S jcables en la materia.

TITULO SEGUNDO
De las Facultades y Obligaciones

Capitulo Unico

Articulo 7.- Son autoridades administrativas con relacion a la aplicacion y vigilancia del
presente reglamento:

[.-  El Ayuntamiento.

Il.- La Presidenta Municipal.

[ll.- EIl Director de Servicios Publicos.

IV.- El Subdirector de Servicios Publicos.

V.- El Jefe del Departamento de Sanidad, Recoleccion y Disposicion Final.
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IV.- El Jefe o Jefa de la oficina de Panteones.
V.- El Servidor publico encargado o responsable del pante6n municipal.

Articulo 8.- Son facultades del Ayuntamiento en materia de la prestacion del servicio
publico de panteones, las siguientes:

|. Reglamentar la prestacion del servicio publico de panteones;
II. Aprobar la concesion del servicio publico de panteones, en términos de lo dispuesto por
la Ley Orgénica Municipal;

lll. Fijar anualmente las tarifas por la prestacion del ser
concesionarios, asi como de los servicios de los panteones m

anteones a los
onsiderando lo

a aprobado por
las causales que se establezcan en el propio instr s que al efecto
sefalen las disposiciones legales aplicables;

V. Vigilar la prestacion continua, permanente,

panteones tanto en los cementerios municipale

el servicio publico de
ocC sionados;
materia.

administrativas relacionadas c ici blico de Panteones;

II. Celebrar en nombre de [ ontratos y actos juridicos relacionados con el
Servicio Publico de P ncluyendo aquellos por los que conceda el derecho de
uso sobre sepulturas;

Panteones.
Articulo ector de Servicios Publicos, las siguientes atribuciones:

trolar, organizar, coordinar y mantener en condiciones optimas
de operacio ervicio publico de panteones y velatorios del Municipio, bajo los criterios

II. Instrumentar yVigilar el cumplimiento del presente Reglamento;

. Informar al Ayuntamiento y a la Presidenta Municipal de los programas que se relacionen
con la prestacioén del servicio publico de panteones;

IV. Proponer al Ayuntamiento a través de la Presidenta Municipal, acuerdos, lineamientos,
disposiciones especiales y demas normas para el mejor funcionamiento del servicio publico
de panteones;

V. Proponer a la Presidenta Municipal, la autorizacion para el establecimiento de Panteones
Puablicos Municipales y/o Panteones Concesionados;

VI. Proponer la cancelacion, modificacion o revocacion de las concesiones otorgadas.

VII. Ordenar el inicio y sustanciacion del Procedimiento Administrativo, para la recuperacion
de fosas abandonadas, imponer sanciones por la infraccion a las disposiciones del presente
Reglamento, en los panteones municipales y por parte de los concesionarios;
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VIIIl. Atender e investigar las quejas que presenten los habitantes del municipio en la
prestacion del Servicio Publico en Panteones y velatorios municipales y concesionados, y
en su caso, resolver lo que conforme a derecho proceda.

IX.- Determinar técnicamente la viabilidad de incremento de la superficie de los panteones
para aumentar asi los espacios para las inhumaciones y la creacion de pasillos en los
panteones; asi como los crematorios y velatorios municipales;

X. Intervenir, previa autorizacién de las autoridades competentes, en los tramites de
traslado, internacion, reinhumacion, depdésito y exhumacion prematusig,de cadaveres, restos
humanos y restos humanos éaridos o cremados, referentes a Qnes municipales
concesionados;
Xl. Dar tramite a las solicitudes, de acuerdo con las dis ' aplicables, de
exhumacioén y reinhumacion de restos humanos;

XIl. Emitir dictamen técnico favorable a través de la a su cargo; y
XIlll. Las demas que le atribuyan el presente Re to disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 10.- Son obligaciones del Jefe o ici e Panteones, las siguientes:

I. Cumplir y vigilar que, en el servici
cumplan las disposiciones contenid
la Administracion Publica Munici
[I. Controlar y supervisar el fu
de panteones y velatorio,
la supervision de los mismos
[Il. Practicar visitas periodica anteones y velatorios, y determinar con los encargados

de los mismos, la [ nentes para el mejoramiento de los establecimientos y

nterio y velatorio a su cargo se
eglamento y las medidas que dicte

restacion del servicio publico municipal
servicios concesionados referidos sélo aplicara

IV. Verificar el
velatorios,

as obligaciones de los encargados de los panteones y
uniones periddicas con el objeto de mejorar el servicio, asi
ivos planes y programas de trabajo;

rmes que rindan los encargados de los panteones y velatorios;

VII. Gestionar ante las autoridades correspondientes, la regularizacién de los panteones
existentes en el municipio, y de aquellos que se aperturen o se amplié el servicio, ademas
mantener actualizado el inventario de las fosas u osarios existentes, ocupados y
desocupados en cada uno de los panteones municipales y conocer la informacion
estadistica de los concesionados;

VIIl. Procurar que el sistema de archivo opere adecuadamente para el eficaz
funcionamiento de los panteones y velatorios municipales y supervisar que los
concesionados cumplan con dicho sistema;

IX. Llevar al dia'y en orden los libros de registro de:

a) Exhumaciones. - En donde conste el nombre completo del cadaver, fecha y hora de la
exhumacién, causa de la misma, datos que identifiquen la fosa abierta y destino de los
restos, asi como la autoridad que determina la exhumacion;

9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900.

= A = &8 www.tultitlan.gob.mx



-
o
&
=
o

\

TULTITLAN

Gc'zbcl)eznéo_Mé‘g;ZN “2022. Ao del Quincentenario de la Fundacién de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

b) Inhumaciones. - En donde conste el nombre completo, sexo, fecha de inhumacion, fecha
de refrendo, tipo de derechos, fecha de vencimiento, tipo de construccion, niumero de
partida del acta de defuncién, causa de la muerte, nombre del titular, domicilio y datos que
identifiqguen el lugar donde fue sepultado;

c) Osarios o Nichos. - En donde conste el nombre de la persona a la que pertenecen los
restos aridos o incinerados, numero de casillero que ocupa, fecha de exhumaciéon o
incineracion, inicio y vencimiento del plazo de depdsito, nombre del titular, domicilio y
teléfono;

d) Velaciones. - En donde conste el nombre completo, sexo, fe
namero de partida del acta de defuncion, causa de la muerte
nombre del titular, direccion y teléfono;

e) Cadaveres no identificados. - En donde conste el n
que expida el Ministerio Publico y establecer en cuant
y demas medios las sefiales del mismo, de la rop
y el mayor nUmero de datos que puedan servir p
datos de la funeraria que presto6 el servicio.
g) Donaciones de féretros. - En donde ¢
colectiva que haya realizado la donaci¢

acion del cadaver,
lo identifiquen,

3 |Investigacion
aves de fotografias
ue con él se encuentren
tificacion, asi como los

la persona fisica o juridica
s donados.

ina de Panteones, procurando
mantener el orden y la disciplina igual modo debera procurar que el
namero de empleados dentrod
para la prestacion del servicio;

XI. Promover la capacitaci@ inistrativo y operativo adscrito a los panteones

municipales;

XIl. Instrumentar las medidéa arias para la limpieza, higiene y mantenimiento de los
panteones y velatoi

XIIl. Vigilar qu tamente las boletas de inhumacion, exhumacion,

reinhumacion, acion, las que contendran nimero de asiento de fojas y

istrados los servicios efectuados, asi como en todos los

sefalen las autoridades competentes;

XVI. Proporcionar cuando proceda, la informacién que le soliciten por escrito sobre
cadaveres inhumados y exhumados.

XVII. Colocar en los panteones y velatorios municipales, letreros visibles en los que se
informe a los visitantes las restricciones a que deban sujetarse durante su visita;

XVIII. Ordenar previo acuerdo, el traslado de los restos humanos cuando haya transcurrido
el plazo por derecho de uso, en fosa temporales de seis afios, y las que sean recuperadas
a través del procedimiento administrativo de fosas abandonadas y aquellas que no sean
reclamados, para depositarlos en la fosa u osario comun. En caso de que no exista
disponibilidad de lugar, se cremaran los restos previa autorizacion de las autoridades
sanitarias correspondientes y acuerdo administrativo del Director de Servicios Publicos,
considerando este ultimo las disposiciones aplicables al caso concreto;
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XIX. Elaborar y difundir programas de regularizacion de pago de refrendo por el uso de
fosas, en los panteones municipales;

XX. Expedir las 6rdenes de pago, derivadas por los derechos de los servicios prestados por
los panteones municipales o concesionados. Los pagos se efectuaran en las Oficinas de la
Tesoreria Municipal.

XXI.- Una vez que el usuario acredite el pago con documento idéneo, emitir el Permiso de
Inhumacién temporal.

XXII.- Coadyuvar con todas las diligencias derivadas de la suste
administrativo de recuperacién de fosas abandonadas;
XXIIl. Gestionar la donacion si hubiera, de ataldes par as0S recursos
econdmicos o de identidad desconocida;

XXIV. Las demas que le sefialen las disposiciones le ,
asignadas por sus superiores jerarquicos con relaci i0 publico de panteones y
velatorios.

XXV. Registrar las inhumaciones, exhumacione
otra intervencién en el pantedn respectivo
XXVI. Actualizar, administrar, organizar
para Personas Fallecidas No Identi
Reclamadas
XXVII. Garantizar el adecuado resg 0s a que se refiere el capitulo sobre
Personas Fallecidas No ldentifi llecidas Identificadas no Reclamadas,
asi como dar aviso al Ministeri obre“su sustraccién, destruccion, dafio y uso
indebido

XXVIII. Garantizar el acc
gestion de PFNIy P
XXIX. Dar aviso
de una PFNI o

del procedimiento

, resguardo o cualquier

rvaciéon del Libro de Registro
Fallecidas Identificadas no

hivos¥ajo su administracion con informacién sobre la
on Nacional, y Comision Estatal de Busqueda.

Al de Busqueda de Personas sobre el ingreso o egreso
espectivo, en los términos de la Ley Estatal en materia

de desapari

XXX. Verifi disposicién de PFNI y PFINR se cumplan con los requisitos
legales

XXXI. i to al Ministerio PuUblico sobre inhumaciones, exhumaciones,

ingresos, e o cualquier otra intervencion posiblemente ilegal de PFNI o PFINR en el

XXXII. Garantizar que las fosas individualizadas y lugares de resguardo de las PFNI o
PFINR sean ubicables, a través de su adecuado registro, distribuciéon, marcacion y
conservacion

XXXIIl. Garantizar que las personas que laboran en los panteones respectivos cuenten con
capacitacion adecuada sobre la gestion de PFNI'y PFINR en relacion con sus funciones.
XXXIV. Elaborar el Plan Anual de Trabajo; y

XXXV. Las demas que le sefialen las disposiciones legales correspondientes, y que le sean
asignadas por sus superiores jerarquicos con relacion al servicio publico de panteones y
velatorios.
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Articulo 11.- Los encargados de los panteones y velatorios municipales, tendran las
siguientes obligaciones y facultades:

I. Cumplir y vigilar que en el servicio del panteén o cementerio y/o velatorio a su cargo se
cumplan las disposiciones contenidas en el presente Reglamento y las medidas que dicte
la Administracion Publica Municipal, a través de la Direccidén de Servicios Publicos;

[l. Mejorar, vigilar y controlar el funcionamiento del pante6n o cementerio y/o velatorio
municipal a su cargo;
lll. Realizar un inventario de equipo y herramientas que existan aran para el mejor
cumplimiento de las funciones de cada pantedn y velatorio
IV. Rendir informes periédicos de actividades la Jefa de |
V. Aplicar las medidas necesarias para el mantenimie
y/o velatorio a su cargo;

VI. Llevar el control del personal al servicio del paj
cuidar el orden y la disciplina necesaria;
VII. Vigilar que la construccion de gaveta i a obra sobre las fosas en el
pantedn a su cargo, esté debidamente au '
VIII. Verificar la existencia de fosasy o
uso, asi como los horarios y dias par,
IX. Solicitar por escrito a los usua
construcciones ejecutadas en |
X. Demoler las construcciones
o demolidas por los partic
de la Direccion de Servi
XI. Informar por escrito
abandonadas;
XIl. Las dema

ue puedan derrumbarse;

barse mismas que no fueron reparadas
de haber sido notificados, previa autorizacion
ficina de Panteones;

de la oficina de Panteones, la presuncion de fosas

perior jerarquico, para el debido funcionamiento y

autorizado para prestar el servicio publico de panteones y
momento tratar a los cadaveres, restos humanos y los restos
humanos a con respeto y deferencia.

De la misma manera, proporcionara a la ciudadania un trato digno, cortés, respetuoso y
justo, procurando en todo momento respetar la dignidad y la no discriminacion de las
personas, tanto en el caso de los deudos, familiares de estos y con los prestadores de
servicios externos.

Articulo 13. El personal autorizado para prestar el servicio publico de panteones y
velatorios, tiene estrictamente prohibido solicitar o aceptar de los usuarios y publico en

general, cualquier dadiva, gratificacion o remuneracion, por cualquiera de los servicios
prestados o diligencia o tramite alguno.

9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900.

== - &8 www.tultitlan.gob.mx



=
=
9

\

TULTITLAN

Gozbcl)eznz'o_M;gézﬂ “2022. Ao del Quincentenario de la Fundacién de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

TITULO TERCERO
Del Establecimiento de los Panteones

Capitulo |
Clasificacion, Construccion, Apertura y Establecimiento

de los Panteones en el Municipio

Articulo 14.- Por su administracion los panteones establecidos en el municipio de Tultitlan,
Estado de México, se clasifica en:

I.- Municipales, los que son del municipio y administrados por to a través de

la Direccion de Servicios Publicos.

Il.- Concesionados, los que son administrados p lares acuerdo con lo
establecido en la concesién y en las disposici estatales y municipales
aplicables.

Articulo 15.- Para que se autorice el esta
0 concesionado, dentro del territorio
requisitos:

ion de un pantedn, municipal
eben cumplir los siguientes

I. Autorizacion de uso de suel de Impacto Estatal, expedido por la
autoridad competente;
II. Obtener autorizacion prewi idades sanitarias competentes;
lll. Acuerdo del Ayuntal

IV. Dictamen técnico fe pitido por la Direccion de Desarrollo Urbano y la
subdireccion de medigya Direccion de Obras Publicas respecto a la superficie,
localizacién, topg ad del suelo del predio;

V. Planos corré debtdamente autorizados, lo cuales deberan contener:

a) Localizagi

b) Vias

¢) Trazo

d) Nomen

que permitan ente la identificacion de los cadaveres sepultados, del osario, de
gavetas, de nichos, de las oficinas administrativas y servicios sanitarios, asi como de
estacionamientos;

f) Redes hidrosanitarias y de alumbrado; y

g) Especificaciones técnicas respecto a las construcciones, niveles y calidad del terreno.
VI. Licencia Municipal de construccion;

VII. Construir una barda perimetral con las especificaciones que para el caso indique la
Direccion de Desarrollo Urbano y/o Direccién de Obras Publicas de conformidad con la
legislacién aplicable;

VIII. En su caso, presentar el titulo de concesién municipal respectivo; y

IX. Debera preverse la existencia de nichos u osarios en columbarios adosados o0 no a las
bardas de los panteones para alojar restos humanos aridos o cremados.
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Articulo 16.- Para la autorizacién del funcionamiento de un pantedn de nueva creacion, la
Administracion Puablica Municipal deber& tomar en cuenta, ademas, la opinion del Comité y
Comision de Planeacién para el Desarrollo Municipal.

CAPITULO I
De la Organizacion y Funcionamiento de los Panteones vy Velatorios

Articulo 17. La administracion, conservacion, funcig ) organizacion,
mantenimiento y operacién de los panteones municipales asi como la
supervision de los panteones concesionados correspo de Servicios
Publicos a través del Oficina de Panteones y el uso s EXCE guna, exclusivo
de los vecinos del Municipio, cuando ocurra su fallec uedande®prohibido solicitar
0 hacer uso para familiares fallecidos que resi
Tultitlan.

Para el caso de menores de edad, pod
inhumar a un menor de edad, siemp
Municipio.

de una fosa temporal para
e 0 el padre sea vecino del

Para efectos de este Reglame
acreditar con alguno de los si

no del Municipio solamente se podra
expedidos en favor del finado:

a. Credencial para vota
b. Carnet o pdliza S, ISSSTE, ISSEMYM o del INSABI.

c. Recibo de : predial expedido por la Tesoreria del Municipio

d. expedido por el Organismo Publico Descentralizado de Agua
y itlan, APAST.
Articulo 18. ficina de Panteones llevara un libro de registro, asi como un expediente

digital, para el ol de las inhumaciones, reinhumaciones, exhumaciones y velaciones,
de los panteones y velatorios municipales y en su caso de los refrendos de los derechos de
uso de fosas que procedan, asi como de los concesionados de acuerdo a lo establecido en
el titulo de concesion respectivo.

Articulo 19. Los usuarios de panteones municipales que utilicen una fosa temporal, estan
obligadas a observar los lineamientos establecidos por la Oficina de Panteones, en apego
a este reglamento y demas disposiciones aplicables. En caso de incumplimiento, se
otorgara previa notificacion al titular de la fosa, un plazo de 30 dias naturales para
regularizar el uso de la fosa, de existir incumplimiento reiterado, la oficina procedera a la
demolicion y retiro de dicha construccion si la hubiera, con cargo para el titular de la fosa.
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Articulo 20. No se permitir extraer de los panteones municipales y velatorios objeto alguno
contenido en las edificaciones, las fosas, gavetas, criptas, nichos, osarios o ataudes, salvo
por mandato de autoridad sanitaria, judicial o ministerial, o a solicitud expresa del titular y a
falta de éste, de los deudos del finado y previa autorizacion de la Oficina de Panteones.

Articulo 21. La Oficina de Panteones vigilara el cumplimiento de las especificaciones
generales de los distintos tipos de fosas temporales, gavetas, crlptas osarios y nichos que
hubieren de construirse en cada pantedn, indicando la profundi axima que pueda
excavarse y los procedimientos de construccion, de conformid stablecido en el
presente reglamento y demas disposiciones aplicables.

No existe autorizaciéon de depdsitos de restos arido i ias o templos
religiosos ubicados dentro del territorio municipal.

Articulo 22. Los panteones deberan procurar
forestacion. Las especies de arboles que se p de aquellas cuya raiz no se

jardines y la plantacién de

Articulo 23. Los panteones mu ontar con nichos u osarios en
columbarios, para alojar restos i

DE LA PRES SERVICIO PUBLICO DE PANTEONES

Articulo 24. En

servicios que oficinas previamente establecidas y que técnicamente

estén posi el pago de los derechos correspondientes.
Articulo 0s panteones municipales, todo funcionario publico autorizado
para la pre n del servicio publico de panteones debera en todo momento portar una

identificacion acredite como empleado de la Oficina de Panteones.

Articulo 26. Por razones de salud publica, la venta de alimentos y bebidas dentro de los
panteones y velatorios esta prohibida, asi como arrojar basura o desperdicios sobre
tumbas, caminos o andadores.

Articulo 27. En todo pantedn existira una lista de las tarifas que se deberan cubrir por los
servicios que se presten a la vista de los usuarios, asi como los horarios de servicio,
colocados en un lugar visible al publico y de dimensiones convenientes.

Articulo 28. El horario de funcionamiento de los panteones municipales, sera de lunes a
viernes de 8:30 a 16:00 horas; sabados y domingos de 8:30 a 13:00 horas; 1y 2 de

noviembre, dia de la madre y del padre de 8:30 a 17:00 horas, en cuyos horarios deberan
efectuarse las inhumaciones, reinhumaciones, exhumaciones.
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Articulo 29. En los panteones municipales ya establecidos y concesionados, la
temporalidad maxima que confiere el derecho de uso sobre las fosas o gavetas, es hasta
por seis afios; el poseedor perderd ese derecho cuando no realice el pago del refrendo
dentro de los ciento ochenta dias naturales previos al vencimiento de la primera
temporalidad de uso, consecuentemente la posesion de la fosa, previa notificacion en
términos de la ley aplicable, se revertird al Municipio, procediendo la Oficina de Panteones
a la exhumacion correspondiente, de acuerdo al parrafo siguiente.

Las fosas 0 gavetas cuya posesion se reviertan al Muni
procedimiento establecido en el péarrafo anterior, se procede

vez agotado el
macion previa
ados en fosa
de polietileno
debidamente sellada con una etiqueta conteniendo | guen los restos,
debiendo levantar una acta circunstanciada que : xpediente respectivo; al
termino se debera destruir el féretro, quedand caso, el pago de los

derechos de uso de la fosa, por parte de los de amen dichos restos.

Los permisos referidos & anterior, no podran autorizarse diez dias naturales
antes, del 1 vy ] > cada afio, a efecto de no entorpecer el buen
funcionamiento Unicipales y concesionados, derivado de la festividad

hara cargo de su mantenimiento.

Articulo 30. ulos que acrediten los derechos de uso de fosas o gavetas anteriores a
la vigencia de eSte’reglamento, y que tengan como proposito regularizar el uso de la fosa,
seran expedidos por la Oficina de Panteones en los formatos que para tal efecto elabore, y
no podran ser objeto de venta; sélo se autorizara la cesién de este derecho a los parientes
por consanguinidad hasta el cuarto grado en linea recta y colaterales, a él o la conyuge, o
a él o la concubina en los términos establecidos por la ley, ademas de que no son
susceptibles de reserva, es decir, no existe la figura de apartar fosa o gaveta.

Articulo 31. La Oficina de Panteones podra autorizar a una sola persona la posesion
temporal de mas de una fosa.
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Articulo 32. Cuando las fosas o0 gavetas en los panteones municipales, hubieren sido
declaradas como abandonadas, derivado que se observa notoriamente sin mantenimiento
alguno y/o exista registro del pago correspondiente al corriente y/o en el archivo municipal
no obra informacién alguna que permita identificar al usuario, la administracion del pante6n
podra reusarla, mediante el procedimiento siguiente:

|. Debera informar a la Jefa de la Oficina de Panteones que, se epeuentra una fosa (s) bajo
los criterios anteriormente establecidos, a efecto de que, a pita al Director de
Servicios Publicos, los datos, para que ordene el ini stentacion del
procedimiento administrativo correspondiente, y al téfmi
abandonada.

Il. Una vez declarada la presuncion de que la fosa e:
considerando las disposiciones aplicables co digo de procedimientos
Administrativos del Estado de México, al tltul 0 sobre fosa o0 gaveta,
a efecto de que comparezca ante la a i6 | pantedn, para que una vez
enterado del caso, manifieste lo que a

. Eltitular del derecho de uso, debera
en materia de limpieza y conse
financiero del Estado de México,
del derecho de que se trate

) icar por escrito,

0 gavetas, determine el Cdédigo
dministracién del pante6n disponga

ondiciones que se convengan;

IV.Si transcurridos treinta g sde la fecha en que se efectud la notificacion
por cualquiera de los
para si o hacer pate

dministracién del pantedn tramitara ante la autoridad

iro de los restos, segin sea el caso, debiendo
para el caso fue dispuesto, registrando el cambio con la
restos. La administracion llevara un registro especial de

ervencion de algun familiar que se presente dentro del plazo sefalado y
acredite te arentesco en linea recta o colateral hasta el cuarto grado cuyos restos
ocupa la fos gaveta para que les sefalen un destino particular una vez que éstos
sean exhumados, incinerados o retirados; y

VI.A los monumentos funerarios que se encuentren sobre las fosas, gavetas, criptas o
nichos recuperados, se les dara el destino que determine la autoridad municipal.

Las fosas que sean declaradas abandonadas pasaran a tener la calidad de
temporales, sin que puedan ser refrendadas por ningin motivo.
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El permiso de inhumacién temporal es el acto administrativo que emite el Director, a través
del cual instruye a la Oficina girar la orden al servidor publico que administra el panteén
municipal de que se trate, para permitir que el interesado o la persona que este contrate
realice la apertura de la fosa numerada previamente construida por el Ayuntamiento o
construida por el usuario, para que en su interior sea colocado el féretro o ataud que
contiene el cadaver del vecino del Municipio que ordene previamente por escrito el Oficial
de Registro Civil; concediendo la autorizacién para mantenerlo ahi Gnicamente por un solo
periodo, conforme a lo siguiente:

A. 6 afos, para que aquellos que hayan fallecido a partir de > afios de edad en
adelante

B. 5 afos, para aquellos que hayan fallecido teniendo un

temporal en cualquier pante6n municipal.

que, al término del periodo
la exhumacién de los restos
aridos, siguiendo el procedimiento q i i6 escribe:

Queda prohibido refrendar el uso de la f

que ha terminado el periodo de
permanencia establecido, nte a su conclusion, a fin de que realice
los trAdmites para exh i

ntificacién oficial del solicitante, acta de defuncion,
otas de mantenimiento anuales previamente a realizar la

0 de los restos aridos.

e) En caso de que el usuario no atienda la notificacién o atendiéndola, no continde con
los tramites de exhumacién, la Oficina de Panteones llevara a cabo la exhumacion de
los restos aridos, empacandolos con la debida identificacién, a fin de que el usuario se
presente a recuperarlos previo cumplimiento de los requisitos establecidos en este
reglamento.

Articulo 33. Los titulares que hubiesen adquirido a titulo de perpetuidad el derecho de uso
de una fosa o gaveta antes de la vigencia del presente reglamento, se someteran sin mayor
trAmite, a lo que se establece en la temporalidad del uso de fosa, es decir, a seis afios con
la obligacion de cubrir los derechos de refrendo en los términos establecidos por los
ordenamientos juridicos aplicables.
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Articulo 34. En todas las fosas temporales de los panteones publicos municipales,
solamente se podra fijar sobre ésta y en forma horizontal una placa de identificacion por
cada difunto, la cual medira cincuenta por treinta centimetros y tendra una altura maxima
de cinco centimetros por encima de la superficie de la fosa, ademas cada placa podra
acompafarse de una cruz vertical cuya medida no podra ser superior a los 35 centimetros,
tomados a partir de la placa; debiendo ajustarse al disefio establecido por la Oficina de
Panteones.

Las dimensiones de las fosas, no podran ser superiores a las sj

A) Para féretros especiales de adultos, seran de 2.50 m .10 metros de

ancho.

B) Para féretros de tamafio normal de adulto, sera d argo por 1.00 metro
de ancho.

C) Para féretros de nifio, sera de 1.25 metros o por 0. tros de ancho.

D) Todas las fosas con gavetas tendran una undi de 2710 metros, sus paredes
deberan estar entabicadas y entre debera estar protegido con losas

colocadas entre este y la tierra que

Cualquier instalacion o construccion
removida sin responsabilidad p

ado en los parrafos anteriores, sera

mayor a treinta artir de la inhumacion, de no llevarlo a cabo, lo realizara la
Oficina de a él 0 a los deudos que reclamen el derecho.

es municipales y concesionados so6lo podran suspender la
prestacion servicios, por cualquiera de las siguientes causas:

I. Por disposicion*expresa de las autoridades competentes en materia de salud;

Il. Por falta de fosas o gavetas disponibles;

[ll. Por caso fortuito o causa de fuerza mayor o de utilidad publica;

IV. Por afectacion parcial o total al predio de un panteén; y

V. Por disposicion expresa de la Autoridad Municipal competente en los casos en que
existan violaciones graves al presente Reglamento.

Articulo 38. Cuando existiese una afectacién parcial al predio de un panteén, y en el mismo
existan aun areas disponibles para inhumar, se procedera de la siguiente manera:
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l. Si el pantedn es municipal, la Oficina de Panteones dispondra la exhumacion de los restos
gue estuvieren sepultados dentro del area afectada a fin de reinhumarlos en las fosas que
para el efecto debera destinar en el area restante, siempre y cuando se esté al corriente en
el pago de los derechos correspondientes, en caso contrario se atendera a lo dispuesto en
el presente Reglamento;

Il. Los gastos que se ocasionen con este motivo seran con cargo a quien realice la

afectacioén; y

[ll. Tratdndose de un pante6n concesionado, la Oficina de
negociaciones necesarias para que, en caso de afectarse fosas,
y reubicados con cargo a quien realice la afectacion del pante6

ones realizara las
ados los restos

Articulo 39. Cuando la afectacién al predio de u . la autoridad
competente debera prever que se proporcionen los m ermi In costo para los
deudos, la reubicacion de los restos exhumados, 0 se esté al corriente en
el pago de los derechos correspondientes, en ¢ derd a lo dispuesto en
el presente Reglamento.

En los casos a que se refiere este arti eberd notificar previamente a
los deudos en los términos de ley.

De la Conc i Ublico de Panteones

las Concesiones

autorizacion de la legislatura podra concesionar a
restacion del servicio de panteones, debiendo los
ormatividad Federal, Estatal y Municipal, asi como a las
presente Reglamento y al respectivo titulo de concesion.

teones administrados por particulares en territorio municipal, previo a la
vigencia del te reglamento, aquellos que lleven la administracion de los mismos,

Ayuntamiento, quien establecera los requisitos que cumpliran los particulares.

Articulo 41. Seréan requisitos para el otorgamiento de la concesion, la presentacion de los
siguientes documentos:

I. El acta de nacimiento del interesado o testimonio de la escritura constitutiva de la
sociedad otorgada conforme a las leyes mexicanas;

Il. Los documentos que acrediten el derecho de propiedad sobre el predio que debera
ocupar el pantedn y la constancia de inscripcion en el Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México respectivo;

[ll. La licencia de impacto significativo de uso de suelo;
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IV. El proyecto arquitectonico y de construccion del panteoén, el cual sera aprobado por la
Direccion de Desarrollo Urbano y Direccién de Obras Publicas;

V. El estudio econémico y el anteproyecto de tarifa para el cobro de cada uno de los
servicios que se prestaran en el panteén;

VI. El anteproyecto de reglamento interior del panteon;

VII. El anteproyecto del contrato para la transmision de los derechos de uso al publico sobre
las fosas, gavetas, criptas o nichos del pantedn;

VIII. EI compromiso de obtener todas las licencias o autorizacione
a las municipales; y

IX. Las demas que establezcan las leyes aplicables.

utoridades distintas

Articulo 42. Ninguna persona podra prestar el servici cuenta con la

concesion de la autoridad municipal.

Articulo 43. El concesionario esté obligado a ini
dentro del plazo que se establezca en el titul

servicio de panteones,

De las obli

I. Tener disponibilidad de lag i ipal y plano del cementerio en donde aparezcan
amiento;

e al efecto se les autorice, de las inhumaciones,
ciones de féretros y demas servicios que presten, el

II. Llevar un registro e
exhumaciones, rei

y"demas autoridades competentes;

transmisiones de propiedad o uso que se realicen respecto

tanto por la administracion con particulares, como por
iendo inscribirse ademdas las resoluciones de la autoridad

vas a dichos lotes;

servar en condiciones higiénicas y de seguridad las instalaciones del

V. Las demas que sefiala este Reglamento, los ordenamientos legales aplicables y el
contrato de concesion.

VI. Los concesionarios deben garantizar el cumplimiento de las disposiciones relativas a la

gestion de cadaveres de PFNI 'y PFINR establecidas en el presente reglamento y en otras

disposiciones aplicables.

Articulo 45. Las autoridades municipales atenderan toda queja o inconformidad que por
escrito o en forma verbal, se hiciere en contra del concesionario, debiendo proceder de
inmediato a su investigacion para que, si se comprueba y resulta justificada, previo derecho
de audiencia del concesionario, se apliqguen las sanciones administrativas que resulten
procedentes y se tomen las medidas conducentes a efecto de que se corrijan las
irregularidades.
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Articulo 46. El Ayuntamiento podra revocar en todo momento la concesién del servicio de
panteones por cualquiera de las causas mencionadas en la Ley Organica Municipal del
Estado de México, y por las establecidas en el titulo de concesion, este Reglamento y
demas disposiciones aplicables.

Articulo 47. Como contraprestacién de la concesion, el concesionario deberd poner a
disposicion del Municipio el porcentaje de fosas, gavetas, osarios y nichos del pantedn
concesionado, que se contemple en el titulo de concesion, para unicipio haga uso
de ellas en caso de contingencias.

Por la evaluacion de la prestacion del servicio d
concesionario pagara las contribuciones establecidas
de México y Municipios.

sionados, el
ro del Estado

Articulo 48. En caso de epidemias o desastr icipi ra disponer sin costo
alguno de las fosas de los panteones
establecidos en el titulo de concesion.

Articulo 49. Las concesiones seran
la corrida financiera que en su cas ran ser prorrogables a solicitud del
ticipacién al vencimiento de la misma

En el caso de concede

Ayuntamiento po ) adicionar condiciones al titulo de concesion.

TITULO QUINTO
DE LOS VELATORIOS Y OSARIOS

CAPITULO |
De los velatorios

Articulo 50. La utilizacion de los velatorios municipales se ajustara a las normas aplicables,
asi como los derechos y obligaciones de los usuarios y de la Direccién de Servicios Publicos
a través de la Oficina de Panteones, con el fin de facilitar a las familias condiciones dignas
para el deposito y velacion de los cadaveres, hasta el momento de su inhumacion, en un
ambiente higiénico-sanitario.

Articulo 51. La Oficina de Panteones tiene la obligacion de expedir el recibo al usuario de
las tarifas legalmente establecidas, en caso urgente y que no esté funcionando la Tesoreria
Municipal.

Articulo 52. Son obligaciones de la Direccion de Servicios Publicos a través de la Oficina
de Panteones, respecto a los velatorios municipales:
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I. Admitir, todos los dias del afio, a cualquier usuario, siempre que haya un velatorio libre;

II. Velar por el buen orden, limpieza y adecuado uso de las instalaciones, impidiendo

actividades contrarias a la naturaleza del velatorio;

lll. Conservar los velatorios (local y mobiliario) en las debidas condiciones de seguridad,

salubridad y ornato publico;

IV. La realizacién de las reparaciones necesarias para mantener el local en las debidas

condiciones de uso y reposicion del mobiliario deteriorado; y

V. Atender las sugerencias, quejas y reclamaciones que fommslen los usuarios o
acompafnantes.

Articulo 53. La Direccion de Servicios Publicos a través
autorizacion de la Presidenta Municipal, podré cerrar
por razones de seguridad y climatolégicas y cuando e
a personas o desperfectos graves en instalacione

teones, previa
)S municipales,
e de dafios fisicos

Articulo 54. Son obligaciones de los usuarios:

|. Respetar todos los bienes muebles
responsable de la correcta utilizacio
. Utilizar solo el velatorio asignado
lll. Ser responsable de las acci isi 0s acompafiantes y se hara cargo de
los gastos que origine la subs rfectos ocasionados;

IV. No podra ceder la asigmaei orio sin aprobacién expresa de la Oficina de

gran el velatorio, haciéndose

|. Utiliz i conforme a la naturaleza del mismo;
[I. Form i por escrito a la Oficina de Panteones o en su caso, a la Direccién

Articulo 56. Queda prohibida la entrada de animales en el recinto de los velatorios. Se
exceptia de esta prohibicion los perros lazarillos, siempre que vayan debidamente
identificados, estén realizando su tarea y cumplan las condiciones de higiene y salubridad,
conforme dispone la Ley.

Articulo 57. La Oficina de Panteones debera llevar un Libro Registro de Servicios, a
disposicion del Ayuntamiento, como lo marca el presente Reglamento.

Articulo 58. Toda modificacion en las condiciones de prestacion del servicio debera ser
comunicada y autorizada previamente por la Direccién de Servicios Publicos a través de la

Oficina de Panteones. Asimismo, sera necesaria la previa autorizacion municipal para la
ejecucion de cualquier obra en las instalaciones del velatorio.
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Articulo 59. EIl velatorio deberd disponer de formatos para registrar reclamaciones, a
disposicién de los usuarios, debiendo anunciarlo mediante carteles visibles al publico.

Articulo 60. Los velatorios, enseres y material del servicio se someteran peridodicamente a
tratamientos de desinfeccion, en observancia de la normatividad aplicable.

Articulo 61. Se garantizara la prestacion del servicio todos los dias del afio y en todas las
horas en que fuese requerido. Se prestara especial cuidado en nimiento para que
se encuentren siempre en o6ptimas condiciones de limpiez los velatorios
municipales.

Articulo 62. Queda estrictamente prohibido ingerir bebi coh ro de las salas

de velacién, asi como utilizar musica viva o con alto v

Articulo 63. Por ningin motivo se permitira e amar o ves los difuntos dentro de
las salas de velacion
Municipal.

Articulo 64. Los panteones m
edificacién destinada p
cremados.

podran contar con un area de osarios con
restos humanos éaridos y restos humanos

Articulo 65. La e
en recipientes
anotacion del
exhumacig
su identi

0s u osarios individuales en los que se depositaran
umanos aridos y restos humanos incinerados, con
ersona a la que pertenecieron, fecha de inhumacion y
cion de la fosa de origen y cualquier otro dato que sirva para

Articulo 66.
tendran que cult
por la ley.

itulares que hubiesen adquirido el derecho de uso de un osario 0 nicho
ps derechos de mantenimiento cada 6 afios en los términos establecidos

TITULO SEXTO
DE LA INHUMACION, EXHUMACION Y REIHUMACION

CAPITULO |
De las inhumaciones

Articulo 67. Las inhumaciones en los panteones municipales y concesionados podran ser
de cadaveres, restos humanos aridos o restos humanos.
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Articulo 68. La inhumacién procedera cuando asi lo haya determinado la autoridad
competente y debera efectuarse dentro de las doce y cuarenta y ocho horas siguientes a
partir de la muerte, salvo autorizacion especifica de la Autoridad Sanitaria o por disposicion
del Ministerio Publico o de la Autoridad Judicial.

Articulo 69. Con fundamento en el Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de
Control Sanitario de la Disposicion de Organos, Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos
los cadaveres que sean inhumados deberan permanecer en las f

I. Seis afios los de las personas mayores de quince afio > omento de su

fallecimiento; y
II. Cinco afios los de las personas menores de quinc omento de su
fallecimiento.

Transcurridos los plazos anteriores, los restos s i omo aridos.

En caso de que aun cuando hubieren tr s a que se refiere el péarrafo
anterior, al efectuarse el sondeo corre are que el cadaver inhumado
no presenta las caracteristicas de lo macién se considera prematura.

Los cadaveres podran embalsa
de Salud y el Reglamento d
contrario de la Autoridad Seé

con lo establecido en la Ley General
de México, salvo disposicion legal en
Ministerial competente.

Articulo 70. La inhumac eres de personas adultas, infantes, neonatos, nacidos
muertos y restos h > izaci

del Oficial del pondiente, reunidos los requisitos sefalados por la

l0S representantes de las funerarias que presten el servicio de
ir ante el personal de la Oficina de Panteones o ante el
pantedn si se tratase de un pantedn concesionado, el certificado médico
de defuncion ta de defuncioén o la boleta relativa al acta de defuncién expedida por el
Oficial del Regi Civil; asi como una copia de identificacion personal de la persona
fallecida, para evitar retardos en el servicio funerario, se concedera un plazo de tres dias
naturales para que el interesado responsable entregue la copia certificada del acta de
defuncion correspondiente.

Articulo 72. Los encargados de los panteones municipales deberan rendir semanalmente
de la Oficina de Panteones un informe escrito de las inhumaciones realizadas, el que
contendra los siguientes datos:

I. Numero consecutivo de inhumacion y numero serial de los mismos;

[I. Nombre y domicilio del finado o fallecido;

[1l. Causa de la muerte;

V. NUimero del acta o boleta del acta de defuncién o del certificado médico de defuncién;
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V. Nombre del Oficial del Registro Civil o del médico que las expide;
VI. Lugar, fecha y hora de inhumacion; y
VII. Datos de la fosa asignada.

Articulo 73. Los encargados de los panteones concesionados deberdn recopilar la
documentacién a que se refiere el presente Reglamento y remitirla en copia simple a la
Oficina de Panteones.

Articulo 74. En el caso de las inhumaciones de restos humanag
se observara en lo conducente, por lo dispuesto para la

debiéndose asentar constancia sobre el hospital o prof '
operacion de la que resultaron los restos humanos.

umanos aridos,
de cadaveres,
practicado la

Articulo 75. Las inhumaciones se llevaran a rios establecidos en el
presente Reglamento, considerando que deb i ra antes de cerrar el
pantedn, salvo disposicion expresa de las itarias, el Ministerio Publico, la
Autoridad Judicial o de la Presidenta Munj

. Al concluir una inhumacién, por
aciones podra mantener abierta la

Ninguna fosa debera quedar abiert
ningiin motivo el personal adminis
fosa.

Articulo 76. En el caso &
Administraciéon Publica
tiempo que dure la oc
concesionario, mi
ejerza la conser

la conservacion y vigilancia del mismo por el
temporal y lo mismo debera hacer en su caso el
el pantedn concesionado al Municipio para que éste

Articulo 7
sitio au
de que s

se encuentren en conservacion mediante refrigeracion, en
eberan ser inhumados o incinerados inmediatamente después
amara o gaveta de refrigeracion.

CAPITULO Il
De las exhumaciones y Reinhumacién

Articulo 78. Para exhumar cadaveres y restos humanos deberan haber transcurrido un
tiempo minimo de seis afios, salvo disposicion sanitaria, ministerial o judicial en contrario.

Articulo 79. Si al efectuarse una exhumacion, el cadaver o los restos humanos se
encuentran aun en estado de descomposicion, debera llevarse a cabo la reinhumacion de
inmediato y proceder a solicitar a la autoridad sanitaria la exhumacion prematura.

Articulo 80. Podran efectuarse exhumaciones prematuras en cualquier tiempo, con la

aprobacion de la autoridad sanitaria, por orden de la autoridad judicial o del Ministerio
Publico previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
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I. Se ejecutara por personal aprobado por las autoridades sanitarias;

Il. Presentar la autorizacion de la autoridad sanitaria:

lll. Presentar la orden judicial o ministerial;

IV. Presentar el acta de defuncion de la persona cuyos restos se vayan a exhumar;
V. Presentar identificacion del solicitante, quien debera acreditar su interés juridico;
VI. Presentar el comprobante del lugar en donde se encuentra inhumado el cadaver.

Articulo 81. Ademas de los anteriores requisitos, establecidos en el precepto legal
inmediato anterior, se deberan cumplir con los siguientes requeri

I. Solo estaran presentes las personas autorizadas para |l

Il. Se abrira la fosa impregnando el lugar con una emulsig ay fenol o
hipoclorito de calcio, o hipoclorito de sodio, o sales cu demas
desodorantes de tipo comercial;

lll. Descubierta la béveda se perforaran dos orifi xtremo, inyectando en
uno cloro naciente para que escape el gas por [ después a la apertura
de la misma;

IV. Por el ataud se hard circular cloro nagi

V. Quienes deban asistir estaran provi [ ario de proteccion.

Articulo 82. Cuando la exhumacié adaveres se realice de acuerdo al
articulo anterior, el cadaver do al término del plazo estrictamente
necesario para cumplir con € xhumacién. El Jefe de la Oficina de Panteones

Articulo clttda la exhumacion la Oficina de Panteones constatara que se
realice [ respondiente y lo asentara en el libro de registro respectivo del
pantedn

Articulo 85. L umacién para el traslado de cadaveres o restos humanos dentro del
mismo pantedn, o a otros panteones del Municipio debera ser autorizada por la Jefa de la
Oficina de Panteones en los términos del presente Reglamento, previo pago de los
derechos correspondientes. Cuando se trate de una exhumacion para el traslado a otro
municipio, estado o pais, la Jefa de la Oficina de Panteones verificara que se cuente con la
autorizacion legal correspondiente.

Articulo 86. Al concluir una exhumacion, el personal del pante6n municipal o concesionado
debera encargarse de que la fosa no permanezca abierta.

Articulo 87. Las exhumaciones se llevaran a cabo en los horarios establecidos en el

presente reglamento, considerando que deberan concluir una hora antes de cerrar el
pantedn y los gastos que se originen seran a cargo de los interesados.
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CAPITULO 1l

De los cadaveres de personas no identificadas y personas fallecidas no reclamadas

Articulo 88. Los cadaveres de las personas fallecidas no identificadas y personas fallecidas
no reclamadas podran ser inhumados o resguardados en los panteones municipales,
cumpliendo con las disposiciones sanitarias correspondientes, con la autorizacion de las
autoridades competentes, y a través del salvoconducto de la Presidenta Municipal, de forma
gratuita.

Esta prohibido cremar, destruir o desintegrar los cadavere onas cuya
identidad se desconozca o no hayan sido reclamados, t nerse de sus
pertenencias.

Articulo 89. Las instituciones educativas y de in ia dran utilizar cadaveres
respecto de los que tengan el consentimiento, rsona fallecida o de
sus familiares después de su muerte.

Articulo 90. Se destinara un area esp ion de los cuerpos de PFNI y
PFINR, la cual se deberéa llevar a c i

Se definira una distribucion
mencionada, de tal manera ueda contar con un cddigo de ubicacién exacta
integrado por una nomey mine, incluyendo por lo menos el nimero de
entra la fosa individual.

Fecha de i cion con el dia, el mes y el afio separados por un punto;

IV. Caddigo de la GBicacién segun la distribucion que se defina con base en los dispuesto en
el articulo anterior;

V. Nombre completo, en el caso de una PFINR.

En el caso de los panteones que cuenten con gavetas, se podra destinar espacios
especificos especiales para el resguardo de cadaveres de PFNI y PFINR, los cuales
deberan estar marcadas con los datos que se refieren para las fosas individualizadas.

El encargado o responsable del pantedn se asegurara que el personal laborable mantenga
legible la marcacién de las fosas individualizadas y gavetas.
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Articulo 90 Bis. Cada ingreso, resguardo, inhumacion, exhumacién o cualquier otra
intervencion de cadaveres de PFNI y PFINR debe ser debidamente registrado por la Jefa
de la Oficina de Panteones y/o por el personal a cargo de cada panteo6n, en el Libro de
Registros para Personas Fallecidas No Identificadas y Personas Fallecidas ldentificadas
No Reclamadas, que estara bajo su responsabilidad, en el que asentara, por lo menos, los
siguientes datos:

l. Referencias del caso:
a) Numero interno;
b) Numero de Averiguacion Previa o Carpeta de Inv I
c) Numero de expediente de los Servicios Forens espo

Il. En el caso de ingreso, agregar:
a) Numero de orden de inhumacion;
b) Nombre y adscripcion del agente del
c) Fecha de inhumacion;
d) Nombre de la persona que reci los datos;
e) Nombre e institucion de la pe trega el cadaver;
f) Tipo de embalaje;
g) Sexo de la PFNI o PFIN
h) Tipo de inhumacion indi
Caodigo de ubicacios idad del lugar de inhumacion o resguardo.

enciones, agregar:
a) Fecha;

b) Nombre de la persona que realiza el registro;

c) Descripcion de la intervencion;

d) Nombre e institucion de la persona que solicita la intervencion;

e) Nombre e institucion de la persona que autoriza la intervencion;

f)  Nombre e institucion de las personas que participan en la intervencion;
g) Nuevo codigo de ubicacion, si se trata de una reubicacion;

h) Observaciones.
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En el caso del libro de registro de soporte fisico cada caso debe contar con el espacio para
anotar todos los rubros anteriores, previniendo posibles egresos y otras intervenciones y
esté ademas podra tener soporte electrénico en los términos de la legislacion en materia
de archivos digitales.

Articulo 91. Ademas la Jefa de la Oficina de Panteones, los encargados o responsables
de los cementerios municipales y concesionados, contaran con un registro propio sobre los
ingresos, inhumaciones, exhumaciones y otras intervenciones de PFNI y PFINR.

Cuyo registro debera contener por lo menos, con la informacion

l. Referencias del caso:
a) Numero interno del panteon;
b) NUmero de Averiguacion Previa o carpeta de i
¢) Numero de Orden u Oficio de la Intervencion;
d) Numero de expediente del Servicio Fore

Il. Datos sobre la intervencion:
a) Fechay hora de la intervencion;
b) Datos de la autoridad que orde
¢) Nombre e institucion de las lleyan a cabo la intervencion;
d) Tipo de intervencion;
e) Descripcion de la intery,
f) Cdbdigo de ubicacion exac
g) Referencias para | i
Nombre y cargo ¢

unicipal inclusive los concesionados, se cumplan las
orrespondientes y con la autorizacion de las autoridades
de cada ingreso, egreso, inhumacion, exhumacion o cualquier
NI o PFINR.; cualquier irregularidad al respecto debera ser notificado al
rrespondiente.

intervencion
Ministerio Publi

Ademas, daréa aviso a la Comision Estatal de Busqueda sobre el ingreso o egreso de una
PFNI o PFINR, en los términos de la Ley Estatal en materia de desapariciones.

Articulo 91 Bis. Los archivos generados en el cumplimiento de estas disposiciones estan
sujetos a la normativa en materia de archivos, acceso a la informacion y proteccion de datos
personales y en cumplimiento a los lineamientos emitidos en el marco de la Ley General en
Materia de Desapariciones y la Ley Estatal en Materia de Desapariciones, para la
actualizacion de los Registros contemplados en dichas leyes.

La Direccién de Servicios Publicos a través de la Oficina de Panteones, garantizara el
acceso a la informacion a la Comision Nacional de Blusqueda y a la Comision Estatal de
Blsqueda.
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CAPITULO IV
Del traslado de cadaveres y restos humanos

Articulo 92. La Jefa de la Oficina de Panteones podra verificar que se cuente con la
autorizacién legal correspondiente, si fuera el caso, para trasladar cadaveres y restos
humanos aridos dentro del mismo panteén o cementerio, o a otro del municipio, siempre
que se cumplan los requisitos siguientes:

I. Que el interesado exhiba el permiso de la autoridad sanitaria g
II. Que la exhumacién se realice en la forma prevista en este R
[ll. Que el traslado se realice en vehiculo autorizado para elsse

jo 0 similar;
que ha de ser
VI. Las demas que establezcan las autoridades

Articulo 93. Realizado el traslado del cada
caso, el vehiculo utilizado recibira el trat

s humanos éaridos, si fuera el
autoridad sanitaria.

Articulo 94.- Para realizar traslados
requiere:

uega del Municipio o del Estado se

|. Certificado de defuncién;
[I. Notificacion del Registrg
[1l. Permiso de la autorid

ue se realizara la inhumacion; y

elr o de pago de derechos.

ULO SEPTIMO
ACIONES Y PROHIBICIONES

CAPITULO |
De las obligaciones

Articulo 95.-
concesionados,

obligaciones de los usuarios de los panteones municipales y
siguientes:

I. Cumplir con las disposiciones sanitarias correspondientes;

Il. Pagar puntualmente las contribuciones generadas por la prestacion de los servicios
pactados;

lll. Abstenerse de colocar epitafios contrarios a la moral o a las buenas costumbres;

IV. Abstenerse de colocar monumentos, adornos o adosamientos no autorizados por los
administradores de los panteones;

V. Limpiar y conservar en buen estado las fosas o gavetas;

VI. Abstenerse de ensuciar y dafiar la infraestructura de los panteones;

VII. Solicitar las autorizaciones correspondientes para la realizacion de construcciones;
VIII. Retirar de inmediato los escombros que se ocasionen por construcciones;

IX. No extraer objeto alguno del cementerio sin autorizacion del encargado, y
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X. Las demas que se establezcan en este Reglamento, o convenio administrativo de uso
celebrado y las que determine la autoridad competente.

CAPITULO I
De las obligaciones de los visitantes de panteones

Articulo 96.- Los visitantes de los Panteones Municipales y Concesionados, se deberan
ajustar a lo siguiente:

I. Las visitas a los panteones se permitiran todos los dias del :30 a la 16:00
horas, a excepcion del dia de la madre y del padre y lo iembre cuyos
horarios seran de 8:30 a 17:00 horas, no pudiendo per ona, después
de esa hora, salvo autorizacion expresa del administ ar dentro de las
instalaciones, los visitantes en todo momento cu i
Il. Se debera guardar decoro y respeto, teniendo os y trabajadores para
llamar la atencion amablemente a las personas
[1l. Abstenerse de alterar el orden;
IV. Abstenerse de circular a bordo de bigi ualquier vehiculo a excepcién
de aquellos destinados a la transpo entes, tales como carrozas o pulman; y

V. La demas que deriven del prese do Municipal, y demas aplicables.

I. La venta de ali ntro y fuera de los cementerios, por razones de salud
publica;
Il. 0s, bebidas alcohdlicas, estupefacientes o substancias
dicios en los pasillos, caminos, andadores, jardineras o avenidas;
icicletas 0 motocicletas en areas verdes y calzadas;

V. El acceso dedores ambulantes;

VI. El acceso de"personas que se encuentren en estado de ebriedad o bajo el influjo de
cualquier droga o enervante;

VII. El acceso de nifios menores de diez afios, a menos de que vayan acompafiados de
personas mayores que cuiden de ellos;

VIII. El acceso de animales;

IX. Recoger flores ya sea silvestres o cultivadas, trazar el ramaje de los arboles, arbustos o
planas en cualquier lugar del pantedn;

X. La fijacion de cualquier clase de propaganda; y

Xl. En general todo acto u omisién que afecte la prestaciéon del servicio publico de
panteones.
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Articulo 98.- Toda persona que intente entrar o salir de los panteones municipales o
concesionados, ya sea a pie o en vehiculos de motor, lo har& utilizando la entrada principal
o0 el sitio expresamente designado para estos fines.

Articulo 99.- La velocidad maxima para vehiculos de motor dentro de los limites del
cementerio sera de cinco kilbmetros por hora. Se observaran las disposiciones del
Reglamento de Transito del Estado de México en las calles interiores, aceras, senderos y
vias publicas de acceso al cementerio.

Articulo 100.- Para el caso de los Panteones Concesionados ador atendera

cualquier queja por escrito o en forma verbal que se hicierg : oncesionarios
debiendo proceder en forma inmediata a su investig de que resulte
justificada alguna infraccion al presente Reglamento, ¢ REra apli sanciones a que
haya lugar y se tomen las medidas conduces de que se corrijan las

cadaveres o restos aridad al los que se originen por la prestacién de servicios
‘ es, se hara conforme a la tarifa prevista en el Codigo

jubilados, dlsca itados, personas de la tercera edad, y viudas sin ingresos fijos, que
acrediten fehacientemente encontrarse en estos supuestos, y comprueben un bajo nivel de
ingresos econdmicos, el otorgamiento de bonificaciones en el pago de derechos al que se
refiere el Cédigo Financiero.

Articulo 104.- Los panteones concesionados cobraran sus servicios con base en las tarifas
que le sean aprobadas por el Ayuntamiento.

Articulo 106.- Tanto en los cementerios municipales como en los concesionados, es

obligatorio fijar en lugar visible del local en el que se atiende a los solicitantes del servicio,
los derechos o tarifas a que se refiere este capitulo.
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CAPITULO I
Del servicio funerario gratuito

Articulo 107.- Es facultad exclusiva del Secretario del Ayuntamiento, el otorgar el servicio
funerario gratuito, por conducto de la Oficina de Panteones, a las personas de escasos
recursos econdmicos o indigentes que comprueben que viven en el municipio.

Articulo 108.- El servicio funerario podra comprender todos o alguno de los siguientes
servicios:

l. La entrega del ataud;
. El traslado del cadaver en vehiculo apropiado; cuando
lll. Fosa gratuita bajo el régimen de temporalidad mini
IV. Exencion del pago del servicio funerario.

TITULO O
DE LAS SANCIONE

Articulo 109. Las violaci
administrativamente conforme
Administrativos del Esta
Bando Municipal vigente,

Reglamento, serdn sancionadas
0 en el Cdbdigo de Procedimientos
y Organica Municipal del Estado de México,

La unidad admipi
contenidas en
sin perjuicio de idades que resulten competentes, la cual podra en todo momento

auxiliarse
Articulo e a la Oficina de Panteones levantar las actas en que se hagan
constar las ciones y las responsabilidades en que incurran los usuarios, las que se

la propia dependencia, sin perjuicio de las sanciones a que diera lugar
por violacion a rsos reglamentos y disposiciones de observancia general dictadas por
el Ayuntamiento, los cuales seran sancionadas por las autoridades municipales
correspondientes.

Articulo 111. A los usuarios infractores del presente Reglamento, independientemente de
las sanciones, civiles, penales o administrativas a que dieren lugar, se les impondran las
siguientes sanciones, especificando que sera de acuerdo a la unidad de medida actual:

I. Amonestacion. Constara por escrito y se aplicara preferentemente antes de otro tipo de

sanciones, salvo que sea evidente la necesidad de aplicar otra sancion por la gravedad de
la falta;
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II. Multa. La cual estara establecida en el ordenamiento legal aplicable y en caso de no
existir disposicion al respecto, se aplicard hasta por un maximo de 50 dias de salario minimo
vigente, pero si el infractor es jornalero u obrero, la multa no excedera del salario de un dia;
y

lll. Cancelacion definitiva de los derechos adquiridos;

IV. Reparacion del dafio causado en el patrimonio municipal; y

V. Demolicion y retiro. Referente a las construcciones o instalaciones no autorizadas o que
se excedan de las medidas que le fueron autorizadas en el permiso correspondiente.

Sila infraccion o delito fuera en flagrancia, el administrador de lo es, podra solicitar
a la Comisaria de Seguridad Publica municipal, su intervenci6 sus elementos
de seguridad, a efectos de poner a disposicion al presuntqg { icial Mediador
- Conciliador y Calificador, para que dentro del ampi
sancione la conducta y aplique la sancién administra
vigente y del presente reglamento o en su caso,
alguna.

Bando Municipal
tante Social sin dilacion

Las sanciones pecuniarias no eximen a lg de
y perjuicios que hubieren ocasionado

pudieren haber incurrido.

bligacién de pagar los dafios
s responsabilidades en que

en el articulo anterior, las violaciones
0 o del personal que preste sus servicios
sancionadas por la autoridad administrativa
y que resulte aplicable al caso concreto.

Articulo 112. Ademéas de las s
al presente Reglamento por pa
en el pantedén concesio
municipal competente e

ante las autoridad€s competentes por los dafios o perjuicios que pudieran ocasionarse, asi
como de la responsabilidad penal inherente.

Articulo 114.- Para la imposicion de sanciones se tomardn en cuenta los siguientes
criterios:

I. La trascendencia social, sanitaria o0 ambiental y el perjuicio causado por la magnitud de
la falta;
II. El caracter intencional o negligente de la accién u omisién constitutiva de la infraccion;

y
lll. La reincidencia y la gravedad de la conducta.
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Articulo 115.- Cuando se impongan multas al infractor, como consecuencia de las
infracciones administrativas en las que incurrié, el Secretario del Ayuntamiento fijara en la
resolucion administrativa que ponga fin al procedimiento, el término con el que dispone para
cumplir con dicha sancién una vez que haya causado ejecutoria. En el caso previsto en el
parrafo anterior, una vez que se haya dictado el acuerdo que autoriza la ejecucién de la
resolucion administrativa, se enviara copia certificada de las actuaciones del expediente
respectivo, al titular de la Tesoreria Municipal, a fin de que implemente el Procedimiento
Administrativo de Ejecucion, en los términos previstos en el Cédigo Administrativo de la
entidad.

Articulo 116.- Las multas por infracciones al presente Regla ituirdn créditos

fiscales los cuales se haran efectivos por la Tesoreria Mu

Articulo 117.- Cuando las violaciones constitu sera onsignados los
responsables al Ministerio Publico, para el ejercici nal correspondiente.

Articulo 118.- A los servidores publicos infr resente Reglamento, se les
abilidades de los Servidores

es administrativas que dicten o ejecuten las
dependencias y entidad on Publica Municipal en la aplicacion de este
Reglamento, los particu
disposiciones del imientos Administrativos de la entidad, el recurso
administrativo la propia autoridad o el juicio ante el Tribunal de

Justicia Admi ado de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO: eba el presente Reglamento para la Prestacion del Servicio Publico de
la Oficina de nteones en el Municipio de Tultitlan, Estado de México, en la
Sesién Ordinaria del Ayuntamiento celebrada el

SEGUNDO: Publiquese en la Gaceta Municipal en términos de Ley.

TERCERO: El presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
publicacion.
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