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Municipio de Tultitlan, Estado de México

Ayuntamiento Constitucional 2025-2027.

Con fundamento en los articulos 30 y 31 fracciones | Quater
y XXXVI; 48 fraccién Xl Quinquies; 91 fracciones VIII, Xy
XIll; 160 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; 2 fraccion Il y 68 de la Ley de Gobierno Digital del
Estado de México y Municipios; y 4, 75y 92 fracciones | y Il
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de México y Municipios, la Secretaria del
Ayuntamiento publica los acuerdos de cabildo aprobados por
el Ayuntamiento Constitucional en la Gaceta Municipal,
“Periodico Oficial” Gobierno de Tultitlan y en los estrados de
esta dependencia. También se podran consultar en la pagina
web oficial del Gobierno Municipal: www.tultitlan.gob.mx.

Rubrica
Lic. José Alfredo Contreras Suarez
Secretario del Ayuntamiento



http://www.tultitlan.gob.mx/
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A LA 12 SESION ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA
01/01/2025

(...)

Acuerdos por los que se aprobé el nombramiento de la persona
titular de la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Tultitlan,
Estado de México y toma de protesta respectiva.

Acuerdos por los que se autorizé la distribucion de las facultades
de los Sindicos Municipales.

Acuerdos por los que se aprueba la creacién e integracion de las
Comisiones Edilicias de:

Gobernacion.

Planeacion para el Desarrollo.

Hacienda.

Reglamentacion Municipal.

Acuerdos por los que se aprueba la imagen institucional de la
Administracion Publica Municipal.

Acuerdos por los que se aprueba las modificaciones al Reglamento
Organico de la Administracién Publica del Municipio de Tultitlan,
Estado de México

Acuerdos por los que se aprueba el nombramiento de las personas
titulares de la Administracion Pudblica Municipal; asi como de la
Coordinacion de Catastro Municipal y de la Secretaria Técnica del
Consejo Municipal de Seguridad Publica.

Acuerdos para que el Ayuntamiento designe un encargado de
despacho del Organo Interno de Control Municipal

Acuerdos por los que se emite la convocatoria para la seleccion del
titular del Organo Interno de Control Municipal.
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Acuerdos por los que se aprueba la integracién del Consejo
Directivo del Organismo Publico Descentralizado de servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento en Tultitlan, México

Acuerdos por los que se aprueba la integracion de la Junta de
Gobierno del Organismo Puablico Descentralizado Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia en Tultitlan,
Estado de México.

Acuerdos por los que se aprueba la integracién del Consejo
Municipal del Organismo Publico Descentralizado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan, Estado de
México.

Acuerdos para que la Presidenta Municipal Constitucional celebre
convenios con entidades gubernamentales y civiles, para la
operacion de programas, prestacion de servicios publicos, y
ejecucion de obras en representacion del Ayuntamiento de
Tultitlan, Estado de México.

Acuerdos en el que se autoriza a la Presidenta Municipal
Constitucional a desistirse y transigir, asi como a delegar dichas
facultades en los poderes que ella otorgue.

Acuerdos por los que se aprueba la creacidn e integracion de los
siguientes o6rganos auxiliares de la Administracion Publica
Municipal, para el periodo 2025-2027:

a. Comité de Adquisiciones y Servicios del Municipio de Tultitlan.
b. Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y

Enajenaciones del Municipio de Tultitlan.

c. Comité Interno de Gobierno Digital del Municipio de Tultitlan.
d. Comité Interno de Obra Publica del Municipio de Tultitlan.

Acuerdos por los que se autoriza a la persona titular de la Tesoreria
Municipal a expedir copias certificadas de los documentos que
obren en sus archivos.

Acuerdos por los que se autoriza al Tesorero Municipal la creacion
de dos fondos fijos: uno de $100,000.00 para agilizar el pago de
gastos menores (hasta $2,000.00), y otro de $104,000.00 para
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distribuir $4,000.00 a cada uno de los 26 cajeros, facilitando el
cobro en efectivo.

Acuerdos para la ratificacion del Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Hacendaria para la Recaudacion vy
Fiscalizacion del Impuesto Predial, Derechos de Agua y sus
accesorios legales, con el Gobierno del Estado de México, durante
la Administracion 2025-2027.

Acuerdos en el que se autoriza estimulos fiscales para el ejercicio
fiscal dos mil veinticinco (2025) en el pago del impuesto predial, a
favor de los contribuyentes que se presenten a efectuar el pago
anual anticipado; asi como en el pago del impuesto predial a favor
de los contribuyentes cumplidos.

Acuerdos en el que se autoriza estimulos fiscales para el gjercicio
fiscal dos mil veinticinco (2025) en el pago del impuesto predial, a
favor de personas vulnerables.

Acuerdos en el que se autoriza estimulos fiscales para el gjercicio
fiscal dos mil veinticinco (2025) en el pago del impuesto predial, de
los propietarios de predios destinados a actividades agropecuarias,
acuicolas y forestales.

Acuerdos en el que se autoriza estimulos fiscales para el ejercicio
fiscal dos mil veinticinco (2025) en el pago del impuesto predial, de
los propietarios o poseedores de inmuebles destinados a casa
habitacidn que se presenten a regularizar sus adeudos.

Acuerdos en el que se autoriza estimulos fiscales en el ejercicio
fiscal (2025), en el pago del impuesto predial, a los propietarios o
poseedores de inmuebles que demuestren el manejo integral de
residuos solidos urbanos y/o la implementacién de acciones de
sostenibilidad ambiental. Asimismo, se propuso una compensacion
en el ejercicio fiscal 2025 en el pago del impuesto predial para
aquellos que inviertan en la adquisicién, instalacion y operacion de
energia fotovoltaica en su inmueble.

Acuerdos en el que se autoriza estimulos fiscales en el ejercicio
fiscal (2025) en el pago del impuesto predial, del impuesto sobre
adquisicion de inmuebles y otras operaciones traslativas de
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dominio de inmuebles, asi como en el pago de derechos por
expedicion de certificados de clave y valor catastral, no adeudo de
impuesto predial, pago de aportacion de mejoras y/o certificado
multiple. Los estimulos se otorgardn a los propietarios o
poseedores de inmuebles que regularicen la tenencia de la tierra a
través del Instituto Mexiquense de la Vivienda Social del Gobierno
del Estado de México o del Instituto Nacional de Suelo Sustentable.

Acuerdos por los que autoriza al Organismo Publico
Descentralizado para la prestacion de servicios de Agua Potable de
Tultitlan, México, otorgara una bonificacion del 8%, 6% y 4% sobre
el pago de derechos de agua potable, drenaje, alcantarillado y
tratamiento de aguas residuales, para el ejercicio fiscal (2025),
cuando el pago anual anticipado se realice en una sola exhibicién
durante enero, febrero y marzo, respectivamente, ya sea de forma
mensual o bimestral. Ademas, los contribuyentes que en los Ultimos
dos afios hayan cumplido puntualmente sus obligaciones fiscales
recibiran un estimulo adicional: 4% en enero y 2% en febrero.

Acuerdos por los que autoriza al Organismo Publico
Descentralizado de Agua Potable de Tultitlan, México, otorgue una
bonificacion de hasta el 38% en el pago de derechos por el
suministro de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas
residuales durante el Ejercicio Fiscal 2025. dirigido a pensionados,
jubilados, huérfanos, menores de 18 afios con representacion legal,
personas con discapacidad, adultos mayores, viudas, madres
solteras sin ingresos fijos, personas con ingresos menores a tres
salarios minimos y personas liberadas por amnistia estatal.
Vigencia: 1 de enero al 31 de diciembre de 2025.

Acuerdos por los que autoriza al Organismo Publico
Descentralizado de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Tultitlan, México, otorgue un subsidio del 50% en el pago de
derechos por el suministro de agua potable, drenaje y alcantarillado
a usuarios domeésticos con cuota fija, que regularicen sus adeudos
durante el ejercicio fiscal 2025. El subsidio aplicard a
contribuciones del ejercicio fiscal 2024 y anteriores, incluyendo
accesorios legales, para quienes regularicen o paguen mediante
convenio.

Acuerdos por los que se aprueba el Programa Anual de Mejora
Regulatoria de Tultitlan 2025.
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XXXI. Acuerdos para que el que se autoriza el cierre de la Unidad de
Correspondencia de la Administracién Publica Centralizada,
Desconcentrada y Organo Auténomo, del Municipio de Tultitlan,
Estado de Meéxico, del 02 al 06 de enero de 2025.

XXXII. Acuerdos en relacion con la minuta proyecto de decreto por el que
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en
materia de reforma al Poder Judicial del Estado de México.

XXXIII.Acuerdos para la habilitacién dias y horas para realizar diversas
actuaciones por parte de las dependencias de la administracién
publica municipal de Tultitlan, Estado de México.
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NUMERO IV

ACUERDOS POR LOS QUE SE APROBO EL NOMBRAMIENTO DE
LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO Y TOMA DE
PROTESTA RESPECTIVA.

Primero.

Segundo.

Puntos de acuerdo

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 121 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; y 31 fraccion XVII,
48 fraccion VI y 91 primer parrafo de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, el Ayuntamiento
aprueba el nombramiento del Licenciado José Alfredo
Contreras Suarez como Secretario del Ayuntamiento
del Municipio de Tultitlan, Estado de México.

Se instruye al Secretario del Ayuntamiento comunicar
el contenido de los presentes puntos de acuerdo a la
Contraloria del Poder Legislativo del Estado de México;
a la Tesoreria Municipal, a la Direccién de
Administracion y al Organo Interno de Control
Municipal, para los efectos administrativos derivados
del marco de su competencia; y a los demas titulares
de la Administracién Publica Municipal; y publicarlos en
el “Periddico Oficial Gaceta Municipal”.

NUMERO V

ACUERDOS POR LOS QUE SE AUTORIZA LA DISTRIBUCION
DE LAS FACULTADES DE LOS SINDICOS MUNICIPALES.

Primero.

Puntos de acuerdo

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fracciones | primer parrafo, Il primer y segundo parrafo
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 116 primer parrafo, 117 segundo parrafo,
118 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 27 primer parrafo, 31 fraccion I,
52,53 y 54 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; y 46 y 51 de la Ley que Regula el Régimen de
Propiedad en Condominio en el Estado de México, el
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Ayuntamiento autoriza la distribucion de las facultades

de los Sindicos Municipales, para quedar como sigue:

A. El Sindico Municipal, Bardo Maurilio Hernandez
Maldonado, estara encargado de los egresos de
la Hacienda Publica Municipal y ejercerd las
facultades y obligaciones establecidas en las
fracciones I, HlI, VI, VII, VI, IX, XIl y XIV del
articulo 53 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México. Asimismo, tendra bajo su
cargo la-Mesa Arbitral.

B. La Sindica Municipal, Stefani Itzel Jiménez
Martinez, estara encargada de los ingresos de la
Hacienda Publica Municipal y ejercera las
facultades y obligaciones establecidas en las
fracciones I, | Bis, | Ter, IV, V, Xl, XIII, XV, XVI del
articulo 53 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México.

Las funciones derivadas de las fracciones XVII y XVIII
son responsabilidades compartidas entre ambos
sindicos.

Se instruye al Secretario del Ayuntamiento comunicar
el contenido de los presentes puntos de acuerdo a los
titulares de la Administracién Publica Municipal para los
efectos administrativos correspondientes dentro del
ambito de su competencia; y publicarlos en el
“Periodico Oficial Gaceta Municipal”.

NUMERO VI

ACUERDOS POR LOS QUE SE APRUEBA LA CREACION E
INTEGRACION DE LAS COMISIONES EDILICIAS DE:

cowp

Primero.

GOBERNACION.

PLANEACION PARA EL DESARROLLO.
HACIENDA.

REGLAMENTACION MUNICIPAL.

Puntos de acuerdo

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fracciones | primer parrafo, Il primer parrafo de la
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
116 primer parrafo, 117 y 123 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; y 64
fraccion 1, 65, 66 y 69 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, el Ayuntamiento aprueba la creacion
e integracion de las Comisiones Edilicias de:

Gobernacion.

Cargo en la Cargo en el
s . Nombre
Comisién Ayuntamiento
Presidenta Presidenta Municipal Apa ; Mgria Castro
Fernandez
: Quinta Regidora Lourdes Catalina Ramirez
Secretaria

Padilla

Primer Vocal

Segundo Regidor

Gustavo Contreras Montes

Segundo Vocal

Décimo Primer
Regidor

Mauricio Barcenas Cedillo

Tercera Vocal

Tercera Regidor

Imelda Quintero

Raquel
Gonzalez

Planeaci6n para el Desarrollo.

Cargo en la

Cargo en el

Nombre

Comision Ayuntamiento

Presidenta Presidenta Municipal Ana’ hlals Castro
Fernandez

Secretaria Sindica Municipal Stefa'm Bg\y Jiménez
Martinez

Primera Vocal

Primera Regidora

Patricia Miranda Avila

Segunda Vocal

Décima Segunda
Regidora

Nicolasa Valente

Ramirez

Tercera Vocal

Sexta Regidora

Hacienda.

Perla Ramirez Cortes




Cargo en la

Cargo en el
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Comisién Ayuntamiento BTl

Presidenta Sindico Municipal Bardo Maurilio Hernandez
Maldonado

Secretaria Novena Regidora Dlar?a ltzel Rodriguez
Espinoza

Primer Vocal

Cuarto Regidor

Edgar Salas Yanez

Segundo Vocal

Décimo Regidor

Gerardo Lazcano Rangel

Tercera Vocal

Reglamentacién Municipal.

Cargo en la
Comisién

Presidenta

Séptima Regidora

Cargo en el
Ayuntamiento

Octava Regidora

Maria Fernanda Séanchez
Hernandez

Nombre

Mariana Vanessa Ruiz

Ledesma

Secretario

Sindico Municipal

Bardo Maurilio Hernandez
Maldonado

Primer Vocal

Primera Regidora

Patricia Miranda Avila

Segundo Vocal

Segundo Regidor

Gustavo Contreras

Montes

Tercera Vocal

Tercera Regidora

Raquel Imelda Quintero
Gonzalez

Cuarto Vocal

Cuarto Regidor

Edgar Salas Yanez

Quinta Vocal

Quinta Regidora

Lourdes Catalina Ramirez
Padilla

Sexta Vocal

Sexta Regidora

Perla Ramirez Cortes

Séptima Vocal

Séptima Regidora

Maria Fernanda Sanchez
Hernandez

Octava Vocal

Sindica Municipal

Stefani Itzel Jiménez

Martinez
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Cargo en la Cargo en el
oy : Nombre
Comision Ayuntamiento
Novena Vocal Novena Regidora D|ar.1a ltzel  Rodriguez
Espinoza
Décimo Vocal Décimo Regidora |Gerardo Lazcano Rangel
Décimo Primer DeC|mo.Pr|mer Mauricio Barcenas Cedillo
Vocal Regidor
Décima Segunda Déchna Segunda Nicolasa Valente Ramirez
Vocal Regidora

Segundo. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento comunicar
el contenido de los presentes puntos de acuerdo a las
personas integrantes del Ayuntamiento y a las
personas titulares de la Administracion Publica
Municipal para los efectos administrativos
correspondientes dentro del ambito de su competencia;
y publicarlos en el “Periédico Oficial Gaceta Municipal”.

NUMERO VII
ACUERDOS POR LOS QUE SE APRUEBA LA IMAGEN
INSTITUCIONAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
Punto de acuerdo

Primero. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion Il parrafo segundo de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 116 parrafo primero,
122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; y 31 fraccion | de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, el Ayuntamiento
aprueba la imagen institucional de la Administracion
Publica Municipal.
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Segundo. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento comunicar
el contenido de los presentes puntos de acuerdo a las
personas integrantes del Ayuntamiento y a las
personas titulares de la 'Administracion Publica
Municipal para  los  efectos  administrativos
correspondientes dentro del &mbito de su competencia;
y publicarlos en el “Periodico Oficial Gaceta Municipal’.

NUMERO Vi

ACUERDOS POR LOS QUE SE APRUEBA LAS
MODIFICACIONES AL REGLAMENTO ORGANICO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN,
ESTADO DE MEXICO.

Puntos de acuerdo

Primero. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 31
fraccion |y 164 de la Ley Organica Municipal del Estado
de Meéxico, el Ayuntamiento aprueba reformar los
articulos 7 fraccion Xlll, 68 fraccion | numeral 6, 76
fraccion 1, 170 fraccion XLIX, 171 fraccion |, 172
fracciones I, XVI y XVII, 173 fracciones XXIIl y XLIV,
177 fraccion XXIV, 181 fracciones IlI, V, IX, XIV, XV,
XXM, XXIV'y XXV, 182, 183 fracciones VIl y 1X, 184,
185, 186, 187, 188, 189, 190, 193 fraccion I, Il inciso A
numeral 1y 2, inciso Cy D, 195 fracciones VI, VII, VIII,
IX, X, XI, XII, XIll, XIV 'y XV, 200 fracciones V, VIII, IX,
X, X1, XII, X, XIV'y XV, 201 incisos A, C y D, 202
fracciones IV, V, VI, VII, VI, IX, X, XI, XII, XHI, XIV'y
XV, 203 fracciones X y Xl, 204, 205, 210 primer parrafo,
211, 212 fraccioén VI, 213, 218, 223 fracciones I, I, 1V,
V y VI, 225 fracciones Il y IV, 236 primer parrafo, 237
primer parrafo, 269 primer parrafo, fracciones Il, IV, VII,



Segundo.

Tercero.

Cuarto.
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VI, XI, X, XIV, XV, XVI, XXIV y XXX, 270 fracciones

V y VI, del Reglamento Organico de la Administracion
Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de México.

El Ayuntamiento aprueba adicionar los articulos 172
Bis, las fracciones XLV y XLVI al articulo 173, el
numera 1 al inciso A de la fraccion | del articulo 193,
195 Bis, 195 Ter, 195 Quater, 202 Bis, 202 Ter, la
fraccion Xll del articulo 203, el inciso D a la fraccion VI
del articulo 212 y 219 Bis, del Reglamento Orgéanico de
la Administracion Publica del Municipio de Tultitlan,
Estado de México.

El - Ayuntamiento aprueba la derogacién de las
fracciones XXII y XXVII del articulo 173, las fracciones
IX y XXIX del articulo 175, la fraccion VII del articulo
176, la fraccion XXXIV del articulo 177, la fraccién IV
del articulo 178 y la fraccion VI del articulo 269, del
Reglamento Organico de la Administracion Publica del
Municipio de Tultitlan, Estado de México.

Se instruye al Secretario del Ayuntamiento para que
integre al cuerpo del acta el Reglamento Organico de
la Administracién Puablica del Municipio de Tultitlan,
Estado de México, con todas las modificaciones
aprobadas:

REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL

MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

TiTULO |
DEL GOBIERNO MUNICIPAL

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion y
funcionamiento de la Administracion Publica del Municipio de Tultitlan; es de
interés general para las personas que de manera transitoria o permanente residan
en el Municipio; es de caracter obligatorio para los servidores publicos municipales
de conformidad con la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica
Municipal del Estado de México, el Bando Municipal de Tultitlan, Estado de
México, vigente y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 2. El Gobierno Municipal de Tultitlan esta integrado por un cuerpo
colegiado que se denomina Ayuntamiento y un Organo Ejecutivo depositado en la



Ao 2025 Gaceta 001
FOJA 15/371
Presidenta Municipal o el Presidente Municipal, quien, ademas de las atribuciones

que le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de México, tendra la
responsabilidad de cumplir y hacer cumplir las decisiones del Ayuntamiento.

Articulo 3. El Ayuntamiento Constitucional de Tultitlan representa la méaxima
autoridad del Municipio, se encuentra integrado por la Presidenta Municipal o el
Presidente Municipal, las Sindicaturas y Regidurias que establezca el Cadigo
Electoral del Estado de México. Tendra su residencia en la cabecera municipal
denominada Ciudad de TultittAn de Mariano Escobedo y sélo por decreto del
Congreso del Estado podra trasladarse a otro lugar comprendido dentro de sus
limites territoriales.

Articulo 4. Para resolver los asuntos de su competencia, el Ayuntamiento
sesionara cuando menos una vez cada semana y cuantas veces sea necesario,
cuando la importancia del asunto lo requiera; sus sesiones seran reguladas por el
Reglamento Interior de Cabildo del Municipio de Tultitlan, Estado de México.

Articulo 5. Las Sesiones del Ayuntamiento se celebraran en la Sala de Cabildos
del Palacio Municipal; a excepcion de aquellas que por su naturaleza deban ser
celebradas en un lugar diferente, previamente aprobado por ese cuerpo
colegiado.

Articulo 6. La 12 Primera Sesion Ordinaria de Cabildo se apegara a lo dispuesto
por el articulo 19 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, por tratarse
de la instalacion del Ayuntamiento entrante.

Articulo 7. Para efectos del presente Reglamento Organico, se entiende por:
l. ADEFAS: Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores;

Il Administracion Publica Municipal: A las dependencias de la
Administracién Municipal, auxiliares de la Presidencia y el Ayuntamiento
que tienen las atribuciones y funciones establecidas en las Leyes o
disposiciones reglamentarias expedidas por el Ayuntamiento;

lll. Ayuntamiento: Al Ayuntamiento del Municipio de Tultitlan, Estado de
México, el cual estara integrado como lo establece el Cédigo Electoral del
Estado de México;

Iv. Bando: Al Bando Municipal de Tultitlan, Estado de México, vigente;

V. Cabildo: A la reunidn de caracter colegiado y que en el ambito de su
competencia llevan a cabo los miembros del Ayuntamiento, con la finalidad
de proponer, conocer, discutir, instruir, definir y aprobar las politicas
generales de gobierno y de la Administracién Publica Municipal;

VI. Cédigo Administrativo: Al Codigo Administrativo del Estado de México
vigente;

VIl. Cédigo de Procedimientos Administrativos: Al Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México;
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Cédigo Financiero: Al Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios vigente;

Consejeria Juridica Municipal: A la dependencia de la Administracion
Publica Centralizada, responsable de proveer asistencia, asesoria y
representacion juridica en los litigios en los que sean parte los Organos de
la Administracion Publica Municipal Centralizada, Desconcentrada,
Descentralizada y las y los miembros del Ayuntamiento;

Consejos de Participacion Ciudadana (COPACI): A las servidoras
publicas y los servidores publicos previstos en los articulos 64 fraccion I,
72,73,74,75y 76 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

Constitucion Federal: A la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

Constitucion Local: Ala Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México;

Contraloria: Al Organo Interno de Control Municipal;
COPLADEMUN: Al Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal;

Delegadas, Delegados, Subdelegadas y Subdelegados Municipales: A
las servidoras y los servidores publicos previstos en los articulos 56, 57,
fraccion | y 59 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

Dependencias: Aquellas que integran la Administraciéon Publica Municipal;

DIFEM: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Tultitlan, México;

XVIIL.DIF-Tultitlan: Al Organismo Publico Descentralizado de asistencia, de

XIX.

XX.

caracter municipal, denominado Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia del Municipio de Tultitlan, México;

Directora o Director: A la servidora o al servidor publico que fue
designada o designado por el Ayuntamiento al frente de una Direccién en
la Administracion Publica Centralizada, Desconcentrada y, en su caso, por
el organo de gobierno de los Organismos Publicos Municipales
descentralizados;

Gobierno Digital: A las politicas, acciones, planeacion, organizacion,
aplicacion y evaluacion de las tecnologias de la informacion para la gestién
publica con la finalidad de mejorar los tramites y servicios para facilitar el
acceso de las personas a la informacion, asi como hacer mas eficiente la
gestién gubernamental para un mejor gobierno, en términos de la Ley de
Gobierno Digital del Estado de México y Municipios;
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XXI. Hacienda Publica Municipal: A lo establecido por lo dispuesto en el
articulo 97 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

XXII. IMCUFIDET: Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan, México;

XXIILLINMUJER: Al Instituto Municipal de la Mujer de Tultitlan;

XXIV. Instituto de Transparencia: Al Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios;

XXV. INTUJUVE: Instituto Tultitlense de la Juventud;

XXVI. Justicia Civica: Al conjunto de procedimientos orientados a
fomentar la cultura civica y de la legalidad a fin de dar solucién
de forma pronta, transparente y expedita a conflictos cotidianos,
que tiene como obijetivo facilitar y mejorar la convivencia en una
comunidad y evitar que los conflictos escalen a conductas
delictivas o actos de violencia;

XXVII. Juzgado Civico: A la unidad administrativa dependiente de la
Secretaria del Ayuntamiento, en la que se imparte y administra
la Justicia Civica dentro de la competencia territorial del
Municipio de Tultitlan, Estado de México;

XXVIIL. Ley de Competitividad: A la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México;

XXIX. Ley de Proteccién de Datos: Ala Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios;

XXX. Ley Organica: A la Ley Organica Municipal del Estado de
México;

XXXI. Municipio: Al Municipio de Tultitlan, Estado de México;

XXXII. Oficina Administrativa Zona Oriente: A la sede de las oficinas

de enlace que prestan servicios de la Administracion Publica
Centralizada y Descentralizada determinados por la Presidenta
Municipal o el Presidente Municipal y, en su caso, por los
Organos de Gobierno de las Entidades Descentralizadas;

XXXIII. OPD-APAST: Al Organismo Publico Descentralizado para la
prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Tultitlan, México;

XXXIV. Presidenta o Presidente: A la Presidenta Municipal o al
Presidente Municipal de Tultitlan, Estado de México;
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XXXV. Principio de equidad: A la ponderacion en la aplicacion del
Bando tratandose de individuos con atraso intelectual, debilidad
economica, social, habitos o tradiciones propias de su etnia a

la que pertenezca, siempre que estas circunstancias hubieren influido en
el incumplimiento del Bando;

XXXVI. Reglamento Organico: Al Reglamento Organico de la
Administracion Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de
México;

XXXVIL. SAIMEX: El sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense;

XXXVIIL. Servidoras publicas o servidores publicos municipales: Las

personas que

desempefian un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza, en la
Administracion  Publica  Municipal, los Organismos Municipales
Descentralizados, Desconcentrados y demas Unidades Administrativas;

XXXIX. SIPINNA-TULTITLAN: Sistema Municipal de Proteccién vy
Vigilancia de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes
de Tultitlan, Estado de México, para el periodo 2025-2027;

XL. Tesorera o Tesorero: A la servidora o al servidor publico titular
de la Tesoreria Municipal de Tultitlan, Estado de México;

XLL. Tesoreria Municipal: A la Dependencia de la Administracion
Publica Centralizada, que se encarga de la recaudacioén de los
ingresos Municipales y responsable de realizar las erogaciones
del Ayuntamiento;

XLII. Titular: Servidora publica o servidor publico al frente de cada
una de las Dependencias y Entidades que integran la
Administracién Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de
México;

XLII. Unidad de Transparencia: A la referida en el articulo 50 de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios; y

XLIV. Unidades Administrativas: Las Direcciones, Subdirecciones,
Coordinaciones, Jefaturas de Departamento, de Oficina o de
Unidad, encargados de éarea y demas que integran la
Administracion Publica del Municipio.

TiTuLO Il
DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO I
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DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL O EL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 8. La Presidenta Municipal o el Presidente Municipal tendra la
representacion politica, juridica y administrativa del Ayuntamiento Constitucional
de Tultitlan, Estado de México; como responsable ejecutivo del Gobierno
Municipal, tendra las atribuciones, funciones y obligaciones que le sefialen la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de
México, el Bando Municipal de Tultitlan, Estado de México, vigente, el presente
Reglamento, circulares y acuerdos expedidos por el propio Ayuntamiento y las
demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 9. La Presidenta Municipal o el Presidente Municipal es titular de la
Administracion Publica
Municipal, quien para atender el despacho de los asuntos de su competencia se
auxiliara de las Dependencias y Organismos previstos en la Ley Organica
Municipal del Estado de México, en este Reglamento y en las demas
disposiciones juridicas vigentes.

Articulo 10. Para la eficaz prestacion de los servicios publicos municipales, la
Presidenta Municipal o el Presidente Municipal, previa aprobacion del Cabildo, en
términos de la Ley Organica, podra crear, fusionar y/o modificar la estructura de
las dependencias municipales y organismos descentralizados que requiera la
Administracion Publica Municipal, asi como asignar las funciones de las mismas,
suprimiendo las que resulten innecesarias.

Articulo 11. La Presidenta Municipal o el Presidente Municipal podra nombrar y
remover libremente a las servidoras publicas o los servidores publicos de la
Administracion Publica Municipal, cuyo nombramiento o remocién no estén
determinados en otra forma por las disposiciones legales aplicables.

Articulo 12. La Presidenta Municipal o el Presidente Municipal sometera al
Cabildo, para su aprobacion, los reglamentos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones de observancia general que regulen el funcionamiento de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal.

Los manuales de organizaciéon y de procedimientos del orden interno que
aprueben los titulares de las areas de la Administracion Publica Municipal, seran
promulgados por la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal y publicados
en el Periddico Oficial “Gaceta Municipal, por la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 13. Los reglamentos y acuerdos que la Presidenta Municipal o el
Presidente Municipal promulgue o expida, para iniciar su vigencia deberan estar
validados con la rubrica de la Secretaria del Ayuntamiento o del Secretario del
Ayuntamiento y publicados en el Periddico Oficial “Gaceta Municipal.

Articulo 14. Corresponde a la Presidenta Municipal o al Presidente Municipal,
resolver los casos de duda sobre el ambito de competencia que tengan las
servidoras publicas o los servidores publicos de la Administracion Publica
Municipal.
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Articulo 15. La Presidenta Municipal o el Presidente Municipal contara con las
unidades administrativas de apoyo a la Oficina de la Presidencia, que sean
necesarias para la atencién y desahogo de los asuntos de su competencia,
conforme al Presupuesto de Egresos del Municipio.

Articulo 16. Ademas de las referidas en la Ley Organica Municipal del Estado de
México, la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal tendra las siguientes
facultades:

VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIL.

Conceder cargos honorificos en el ambito municipal;

Resolver los conflictos que se presenten entre las diversas dependencias
municipales;

Tomar la protesta de ley a las servidoras publicas o a los servidores
publicos municipales;

Firmar los acuerdos y demas resoluciones, entregando lo necesario para
su exacta y puntual observancia, asi como aplicar las disposiciones de este
Reglamento;

Auxiliar a las autoridades Estatales y Federales en los asuntos de su
competencia, cuando se
le solicite;

Efectuar las acciones y gestiones tendientes a fomentar las actividades
comerciales, de educacién, salubridad, rurales y demas funciones
encomendadas a la Administracion Publica Municipal;

Solicitar a las autoridades correspondientes y previo acuerdo del Cabildo,
la expropiacion de bienes por causa de utilidad publica;

Comunicar al Cabildo el estado que guarden los asuntos de la
Administracién Publica Municipal;

Informar al Cabildo el cumplimiento que ha dado a sus acuerdos;

Difundir las normas de caracter general y reglamentos aprobados por el
Cabildo, asi como a cualquier otra disposicién de caracter general que le
remita el Gobierno del Estado;

Celebrar convenios de coordinacion para la recaudacion y administracion
de créditos Fiscales, Federales o Estatales o adherirse a los celebrados
por el Estado;

Elaborar, por conducto de la Tesoreria Municipal, los proyectos de
Presupuesto de Ingresos y Egresos y someterlos a consideracion del
Cabildo;



XIIL.

XIv.

XV.

XVI.

XVILI.

Ano 2025 Gaceta 001
FOJA 21/371

Conducir las relaciones del Ayuntamiento con los sindicatos, con pleno
respeto a los derechos laborales, estando facultada para suscribir
convenios y los contratos colectivos respectivos;

Conceder estimulos fiscales de conformidad con lo determinado en la Ley
de la materia;

Promover la vinculacion y coordinacion con alguna instancia de Gobierno
Estatal y/o Federal;

Programar y realizar reuniones periddicas con las instancias del Gobierno
Federal o Estatal, para determinar acciones y resultados que impacten
positivamente en sus servicios a la ciudadania;

Realizar reuniones intermunicipales, que vinculen y asocien al Municipio
activamente con otros Municipios 0 asociaciones municipales, nacionales
o internacionales y se establezcan acciones y resultados que impacten en
los servicios a la ciudadania;

XVIIl.Elaborar y/o actualizar un padrén de organizaciones de la sociedad civil;

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

Promover la vinculacién con instituciones educativas, organismos de la
sociedad civil e iniciativa privada;

Realizar acciones de gestion que garanticen el cumplimiento de los
examenes de control de confianza;

Elaborar un programa para la deteccién y el combate a la corrupcién que
considere la participacion ciudadana;

Garantizar el acceso a la informacion publica municipal.

XXIlll.Hacer publica la informacién minima de oficio;

XXIV. Cotejar el listado de los parametros establecidos en las disposiciones

XXV.

legales en materia de transparencia y acceso a la informacion, versus los
datos publicados; y

Las funciones de las unidades administrativas de apoyo a la Oficina de
Presidencia seran las que sefalen los manuales administrativos que para
tal efecto expida la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal a través
del area competente.

CAPIiTULOII

DE LA SINDICA MUNICIPAL DE INGRESOS Y EL SiNDICO MUNICIPAL DE

EGRESOS

Articulo 17. El Sindico Municipal de Egresos, podra presidir las Sesiones de
Cabildo ante la ausencia simultanea de la Presidenta Municipal o el Presidente
Municipal y la Secretaria del Ayuntamiento o el Secretario del Ayuntamiento; y
tendra a su cargo la procuracion, defensa y promocion de los derechos e intereses
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Municipales; en especial los de caracter patrimonial y la funcién de contraloria

interna, la que, en su caso, ejercera conjuntamente con la Contraloria Municipal;
ademas, de las facultades establecidas en las fracciones I, IlI, VI, VII, VIII, IX, X,
Xll'y XIV del articulo

53 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; asimismo, tendra bajo su
cargo la Mesa

Arbitral.

Articulo 18. Para el estudio y despacho de los asuntos de su competencia, la
Sindicatura Municipal de Egresos se integrara de la siguiente manera:

. Secretaria Técnica;

Il Derogada

lll.  Jefatura del Departamento de Auditoria de Obra Publica;
IV.  Mesa Arbitral; y

V. Jefatura de Departamento.

Articulo 19. Corresponde a la Secretaria Técnica o al Secretario Técnico de la
Sindicatura Municipal de Egresos, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

l. Auxiliar a la Sindica o al Sindico Municipal de Egresos en la admision,
tramitacion y resolucion de los Recursos de Inconformidad que se
interpongan en contra de las areas de la Administracion Publica Municipal,
en términos de lo que establece el articulo 53 fraccion XIV de la Ley
Organica Municipal del Estado de México;

Il Auxiliar a la Sindica o al Sindico Municipal de Egresos en la contestacion
de demandas administrativas, recursos de revision y demandas de amparo
en las que éste sea parte;

lll.  Proporcionar la asesoria juridica que requiera a la Sindica o al Sindico
Municipal de Egresos para el ejercicio de sus funciones;

IV. Asesorar a la Sindica o al Sindico Municipal de Egresos en las Sesiones
de Cabildo, cuando sea necesario;

V. Asesorar a la Sindica o al Sindico Municipal de Egresos en las Sesiones
de las Comisiones de las que forme parte, cuando sea necesario;

VI. Formular y entregar oportunamente, los dictamenes, opiniones e informes
que le sean solicitados por la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos;

VII. Atender con diligencia y respeto a los ciudadanos y personas que acudan
a solicitar la intervencién de la Sindicatura Municipal de Egresos, en los
asuntos que sean de su competencia;



VIIL.

X.
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Emitir oficios, acuerdos, y demas actos administrativos sobre los asuntos
que sean competencia de la Sindica o del Sindico Municipal de Egresos;

Apoyar, con diligencia en el ambito de su competencia, a los particulares
en las gestiones que promuevan, sin contravenir las disposiciones legales
aplicables; y

Las demas que le encomiende la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos
en el ambito de su competencia.

Articulo 20. Derogado

Articulo 21. Derogado

Articulo 22. Derogado

Articulo 23. Derogado

Articulo 24. Derogado

Articulo 25. Corresponde a la Jefa o al Jefe de Departamento de Auditoria de
Obra Publica, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Il
Iv.

Integrar los reportes de auditoria al expediente técnico;

Supervisar que las obras publicas se realicen de acuerdo al catalogo de
conceptos y el proyecto arquitectonico;

Revisar que las bitacoras de obra se realicen en tiempo y forma;

Supervisar el término de la obra publica, asi como su entrega-recepcion; y

V. Realizar informes del estatus de la obra.

Articulo 26. Corresponde a la Titular o el Titular de la Mesa Arbitral las siguientes
atribuciones:

Asesorar y orientar a los condéminos a efecto de que conformen su
administracion o comité de administracion y mesa directiva, a través de la
correcta aplicacion de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en
Condominio en el Estado de México;

Difundir la cultura condominal a peticién de parte, realizando entrega de
material didactico a los conddéminos, a fin de fomentar una sana
convivencia;

Llevar a cabo el registro del nombramiento del administrador o comité de
administraciéon y mesa directiva del condominio, dentro de los tres dias
habiles siguientes, a la fecha en que el libro de actas de dicha
administracion condominal sea autorizado por la Secretaria del
Ayuntamiento;



Iv.

VL.

VILI.

VIIL.

IX.

XI.

XIl.

XIlL.
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Antes de dar inicio a un procedimiento arbitral, y una vez que se tenga
conocimiento de los hechos, pero antes de la emision de los laudos, se
debera notificar a las partes involucradas sobre la opcion de resolver su
disputa mediante los procesos de mediacién y conciliaciéon. En caso de que
las partes opten por someterse a estos procedimientos, seran remitidas a
la Consejeria Juridica del Estado de México o al Centro de Mediacion,
Conciliacion y Justicia Restaurativa del Poder Judicial del Estado de
México, siempre y cuando exista un consentimiento expreso y fehaciente
de las mismas;

Conocer, desahogar y resolver los procedimientos arbitrales para la
resolucion de controversias en materia de propiedad en condominio;

Invitar a las partes a que acudan al Centro de Mediacién y Conciliacion del
Poder Judicial del Estado de México;

Expedir oficios a las diferentes areas de la Administracién Publica
Municipal, a efecto de recabar informacion necesaria, con el objeto de
allegarse de elementos suficientes a fin de resolver el procedimiento
arbitral;

Imponer las sanciones econdmicas o de hacer, previstas en el articulo 47
de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el
Estado de México, el Reglamento Interior del Condominio o el Acta
Constitutiva del Condominio;

En caso de imponer una sanciéon econdmica, turnar el laudo condenatorio
a la Tesoreria Municipal para su ejecucion y cumplimiento a favor de la
Hacienda Publica Municipal;

Presentar un Informe Mensual y Trimestral a la Sindica o al Sindico
Municipal de Egresos las actividades realizadas en la Mesa Arbitral;

Facilitar a la Secretaria del Ayuntamiento la documentacion que requiera a
efecto de que ésta realice la certificacion correspondiente de copias que
hayan sido solicitadas por el particular que tenga interés legitimo, siempre
que esta informacion se encuentre en los archivos de tramite de la Mesa
Arbitral;

Participar en las comisiones internas que la Sindica o al Sindico Municipal
de Egresos ordene; y

Las demas que determinen los ordenamientos juridicos Estatales y
Municipales de la materia.

Articulo 27. Corresponde a la Jefa o al Jefe de Departamento, el ejercicio de las
siguientes atribuciones:

Elaborar la actualizacion del Registro Administrativo de la Propiedad
Publica Municipal;
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Il Proponer la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos puntos de acuerdo
relacionados con el Patrimonio Municipal;

lll.  Actualizar el Libro Especial de Bienes Inmuebles;

IV. Realizar para la firma de la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos,
contestaciones de las peticiones de los particulares relacionadas con el
Patrimonio Municipal;

V. Expedir contestaciones a las diferentes areas administrativas relacionadas
con el Patrimonio Municipal;

VI.  Participar con la Oficina de Patrimonio Municipal y la Contraloria Municipal
en la elaboracion del Inventario General de los Bienes Muebles e
Inmuebles propiedad del Municipio;

VII. Intervenir con la Oficina de Patrimonio Municipal del Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tultitlan en la elaboracion
del Inventario General de los Bienes Muebles e Inmuebles; VIII. Participar
en los siguientes 6rganos auxiliares como:

A. Enlace de la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos en el Comité
de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Tultitlan, Estado
de México, del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de
Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tultitlan, Estado de
México;

B. Del Sistema de Informacién Inmobiliaria del Municipio de Tultitlan,
Estado de México; y

C. Enlace de la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos como
Comisario del Consejo Directivo.

IX. Las demas que establezca la normatividad y las que determine la Sindica o el
Sindico Municipal de Egresos en el ambito de sus competencias.

Articulo 28. La Sindica o el Sindico Municipal de Ingresos estara a cargo de la
Sindicatura de

Ingresos y podra supervisar fiscalizar y solicitar informacion a las dependencias
de la Administracion Publica Municipal y los Organismos Publicos
Descentralizados; ademas le corresponderan las facultades establecidas en las
fracciones |, IV, V, XI XIlII, XV y XVI del articulo 53 de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

Articulo 29. La Sindicatura de Ingresos, como dependencia fundamental del
Municipio debera revisar, vigilar y verificar de manera sistematizada y organizada
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los ingresos de la Administracion Municipal y de los Organismos Publicos

Descentralizados de Tultitlan, Estado de México.

Articulo 30. Al frente de cada area habra una Titular o un Titular, quien asumira
la responsabilidad de su funcionamiento ante las autoridades superiores, y sera
auxiliada por el personal que se apruebe conforme al Presupuesto de Egresos del
Gobierno Municipal.

Articulo 31. Las areas ejerceran sus atribuciones de conformidad con las
disposiciones legales aplicables, ajustandose a las leyes, cédigos, normas,
reglamentos y politicas que fije la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos,
segun el caso, y a las que establezcan en el ambito de su respectiva competencia.

Articulo 32. Para el fortalecimiento y seguimiento de los asuntos de su
competencia, la Sindicatura de Ingresos contara con las siguientes areas a su
cargo:

l. Coordinacion Administrativa;

Il. Oficina de Ingresos; Il
Oficia de Asunto Juridicos; y IV.
Unidad Juridica.

Articulo 33. La Coordinadora o el Coordinador Administrativo, se encargara de
Planear y Coordinar las areas para el correcto funcionamiento de la Sindicatura
de Ingresos, correspondiéndole el ejercicio de las siguientes atribuciones:

. Administrar, controlar y dar seguimiento al sistema de manejo de la
correspondencia destinada a la Sindica o al Sindico Municipal de Ingresos,
asi como su distribucion con las demas areas de la Sindicatura de
Ingresos;

Il Desempenar las actividades como enlace que le sean encomendadas por
la Sindica o el Sindico Municipal de Ingresos;

lll.  Llevar el control, la guarda y custodia de la documentacién que requiera la
Sindica o el Sindico

Municipal de Ingresos para el ejercicio de sus funciones;

IV. Apoyar a la Sindica o al Sindico Municipal de Ingresos en su participacion
en los remates publicos en que tenga interés el Municipio;

V. Apoyar a la Sindica o al Sindico Municipal de Ingresos en las visitas de
inspeccion que realice el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México a la Administracién Municipal y los Organos Publicos
Descentralizados; y

VI. Las demas que le confiera la Sindica o el Sindico Municipal de Ingresos en
el ambito de su competencia.
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Articulo 34. La jefa o el jefe de la Oficina de Ingresos, es la persona encargada
de revisar y verificar los ingresos de la Hacienda Publica Municipal:

Iv.

V.

Solicitar a la Tesoreria Municipal, asi como, a sus homdlogos de los
Organismos Publicos Descentralizados, toda la informacion relacionada
con la fuente de ingresos;

Revisar las relaciones de rezagos (ADEFAS) para que sean liquidados;

Requerir de la Tesoreria Municipal y sus Homologos de los Organismos
Publicos Descentralizados:

A. El avance presupuestal mensual en materia de ingresos;

B. Los informes trimestrales dentro de los cinco dias antes de su
presentacion al Organismo de Fiscalizacion Superior del Estado de
México y a su vez elaborar el informe sobre las posibles
observaciones; y

C. La Cuenta Publica del ejercicio fiscal del afio inmediato anterior,
dentro de treinta dias antes a su presentaciéon Organismo de
Fiscalizacion Superior del Estado de México y a su vez elaborar el
informe sobre las posibles observaciones.

Proporcionar la asesoria contable en materia de ingresos que requiera la
Sindica o el Sindico Municipal de Ingresos para el Ejercicio de sus
funciones; y

Las demas que le confiera la Sindica o el Sindico Municipal de Ingresos en
el ambito de su competencia.

Articulo 35. La jefa o el jefe de la Oficina de Asuntos Juridicos, es la persona
encargada de supervisar los asuntos que le competen a esta Sindicatura de
Ingresos como son:

Iv.

Coordinar la atencién y dar tramite a los asuntos juridicos y controversias
en las que la Sindicatura de Ingresos sea parte;

Supervisar a las representantes legales y los representantes legales
asignados por el Ayuntamiento en la correcta atencién de los litigios
laborales de la Administracion Municipal y los Organismos Publicos
Descentralizados;

Vigilar que las multas que impongan las autoridades municipales ingresen
a la Tesoreria Municipal, previo comprobante respectivo;

Verificar que las y los funcionarios y empleados del Municipio y los Organos
Publicos Descentralizados, cumplan con hacer la declaracion de situacion
patrimonial y de interés;
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V. Proporcionar la asesoria Juridica que requiera la Sindica o al Sindico
Municipal de Ingresos para el ejercicio de sus funciones; y

VI. Las demas que le confiera la Sindica o el Sindico Municipal de Ingresos en

el ambito de su competencia.

Articulo 36. La Jefa o el Jefe de la Unidad Juridica pertenece a la Oficina de
Asuntos Juridicos, por lo que es la responsable o el responsable de auxiliar en las
siguientes funciones:

L. Tener conocimiento de los litigios laborales actualizados de la
Administracion Municipal y los Organismos Publicos Descentralizados;

Il Revisar, analizar y emitir opinion sobre los asuntos juridicos competencia
de la Sindicatura de Ingresos; y

lll. Las demas que le confiera su superior jerarquico inmediato o demas
ordenamientos aplicables en el ambito de sus atribuciones.

CAPIiTULO Il
DE LAS REGIDORAS Y LOS REGIDORES

Articulo 37. Las Regidoras y los Regidores son representantes populares,
integrantes del Ayuntamiento que, independientemente de las atribuciones que
les otorga la Ley Organica, cumpliran con las comisiones o representaciones que
se les encomienden, asi como las funciones especificas que les confiera
expresamente el propio Ayuntamiento, el Reglamento Interior de Cabildo del
Municipio de Tultitlan, Estado de México y las que otros ordenamientos les
sefialen.

TiTuLo m
DE LA OFICINA DE PRESIDENCIA MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 38. Para el estudio y despacho de los asuntos de su competencia, la
Oficina de la Presidencia Municipal se integrara de la siguiente manera:

1. Coordinacion General de la Oficina de Presidencia;
Il. Coordinacion General del Centro de Emergencias;

L. Secretaria Técnica de la Presidencia y del Consejo Municipal de
Seguridad Publica;

V. Secretaria Particular de la Presidencia;

V. Departamento del Bienestar;
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Departamento de Comunicacion Social;
Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Publica;

Oficina de giras y eventos; y IX. Derogada.

CAPITULO Il
COORDINACION GENERAL DE LA OFICINA DE PRESIDENCIA

Articulo 39. La Coordinacion General de la Oficina de Presidencia tendra como
finalidad desarrollar los mecanismos de enlace y comunicacion encaminados a
establecer vinculos con las diferentes areas de la Administracion Publica
Municipal y los diversos sectores Publicos y Privados, para tal efecto, cuenta con
las siguientes atribuciones:

VL.

VII.

VIIl.

Vigilar que las instrucciones de la Presidenta Municipal o el Presidente
Municipal sean ejecutadas de acuerdo a lo establecido por la misma;

Remitir con oportunidad las 6rdenes, instrucciones o asuntos que gire la
Presidenta Municipal o el Presidente Municipal a los titulares de las
unidades administrativas para su atencion y llevar un debido control de su
seguimiento;

Identificar, jerarquizar y dar seguimiento a la agenda de gestion
gubernamental sobre temas relevantes y estratégicos inherentes al trabajo
Publico Municipal, que deban ser considerados por la Presidenta Municipal
o el Presidente Municipal;

Coordinar el adecuado funcionamiento de la Oficina de la Presidencia
Municipal;

Mantener, en coordinacién con las areas competentes en la Administracion
Publica

Centralizada, Descentralizada, Organos Auténomos, las relaciones
interinstitucionales de la Oficina de la Presidencia con los sectores publico,
social y privado;

Gestionar, y lograr acuerdos de cooperacion, y coordinacion con la
sociedad civil dirigidos a refrendar el desarrollo econémico, social e
institucional, asi como con los sectores publicos y privados;

Definir y proponer acciones encaminadas a mejorar la calidad de los
servicios publicos municipales y dar seguimiento a las mismas, para
supervisar su cumplimiento;

Asesorar a la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal en los asuntos
que le encomiende;
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XV.
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Solicitar a las Unidades Administrativas, Entidades y Unidades

Administrativas Responsables de la administracion, la informacion y datos

que resulten necesarios para brindar asesoria a la Presidenta Municipal o
el Presidente Municipal;

Presentar oportunamente a la Presidenta Municipal o el Presidente
Municipal los documentos recibidos en la Coordinacion para su atencién y
despacho;

Controlar el archivo y la correspondencia oficial de la Presidenta Municipal
o el Presidente Municipal Constitucional, garantizando la agilidad de los
asuntos atendidos directamente por ella;

Asistir a las reuniones de gabinete a las que convoque la Presidenta
Municipal o el Presidente Municipal;

Adoptar estrategias y técnicas de gestion adecuadas para atender y darle
celeridad a las peticiones de citas con la Presidenta Municipal o el
Presidente Municipal, primordialmente, para efecto de conocer el asunto a
tratar, e integrar la informacién o documentacion necesaria para la atencion
de la solicitud, y en su caso canalizacion al &rea correspondiente;

Turnar a la Consejeria Juridica los oficios que contengan contestaciones
dirigidas a los particulares, o a representantes legales tratandose de
personas juridicas colectivas, ello para que se notifiquen debidamente en
términos de la normatividad aplicable; y

Las demas inherentes a sus funciones y las que le encomiende la
Presidenta Municipal o el Presidente Municipal.

CAPITULO Il
COORDINACION GENERAL DEL CENTRO DE EMERGENCIAS

Articulo 40. La Coordinacion General del Centro de Emergencias, sera la unidad
responsable de atender via telefénica, video vigilancia, y diversos mecanismos
para recibir todos los reportes de emergencias de la poblaciéon que suceden en el
municipio con apoyo de las corporaciones municipales, dependencias de gobierno
y organismos integrados al servicio de atenciéon de emergencias:

La Coordinacién General del Centro de Emergencias, proporcionara los
servicios de monitoreo y video vigilancia, tecnologias de informacion y
comunicaciones que ayuden a la contribucion de un desempefio éptimo de
todas las areas involucradas en temas de seguridad y emergencias del
Municipio;

La Coordinacion General del Centro de Emergencias, es un organismo
publico de coordinacion institucional en el cual se concentran personal,
procedimientos y los recursos tecnolégicos, fomentando una coordinacion
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estratégica y operativa con las instituciones policiales, proteccion civil,

bomberos, atencién pre-hospitalaria, auxiliares y demas integrantes para
otorgar seguridad publica a la poblacion;

lll.  En consecuencia, del presente se atendera por:

Corporaciones;
B. CALLE;
C. Llamado directo al Centro de Emergencias C-4;
D. Operador telefénico;
E. Personal Administrativo;
F. Personal Comisionado;
G. Radio Operador — Despachador;
H.  Usuarios;y
l. 9-1-1.

IV. La Coordinacion General del Centro de Emergencias, funcionara de
coordinacion, Mando operativo y de apoyo, considerando la importancia de
los servicios de emergencias; dependera de manera directa de la
Presidenta Municipal o el Presidente Municipal, quien designara a su titular.

CAPITULO IV
SECRETARIA TECNICA DE LA PRESIDENCIA Y DEL CONSEJO
MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA

Articulo 41. La Secretaria Técnica de la Presidencia y del Consejo Municipal de
Seguridad Publica sera la encargada de coordinar las diversas areas de la
Administracion Publica Municipal y sera la Unidad Administrativa Municipal, que
atendera los aspectos normativos, administrativos y de planeacién necesarios
para la prestacion del servicio de Seguridad Publica en el ambito Municipal, siendo
también la responsable de la vinculacion del Ayuntamiento con las instancias
Federales y Estatales en la materia.

Articulo 42. Son facultades y obligaciones de la Secretaria o el Secretario Técnico
de la Presidencia y del Consejo Municipal de Seguridad Publica, las siguientes:

. Coordinar la organizacion y desarrollo de Reuniones de Gabinete
ampliados y especializados, asi como las sesiones del Consejo Municipal
de Seguridad Publica;
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Coordinar las acciones de colaboracion intramunicipal en materia de
adquisiciones, arrendamientos, y enajenaciones con las areas
involucradas de acuerdo al tramo de responsabilidad de estas, sin que ello
implique substitucién de facultades y responsabilidad;

Registrar y llevar el seguimiento de los acuerdos de Gabinete, Consejos,
Comisiones y Comités a través de los respectivos Secretarios de los
mismos; asi como los acuerdos generados en el Consejo Municipal de
Seguridad Publica;

Elaborar las actas de las sesiones del Consejo Municipal de Seguridad
Publica;

Informar a la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal del
cumplimiento de los acuerdos de las reuniones de los consejos,
comisiones o comités; asi como dar seguimiento a los acuerdos generados
en las Sesiones del Consejo Intermunicipal de Seguridad Publica;

Atender las acciones de apoyo técnico y asesoria que le encomiende
expresamente la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal; asi como
formular los anteproyectos, proyectos y presupuesto definitivo de la
Secretaria Técnica de la Presidencia y del Consejo Municipal de Seguridad
Publica;

Brindar atencién y asesoria técnica en la elaboracién del ante proyecto,
proyecto y presupuesto definitivo de la Direccion de Seguridad Ciudadana
y Vialidad;

Coordinar, elaborar y presentar los estudios, analisis, proyectos, opiniones
e informes que le son solicitados por la Presidenta Municipal o el
Presidente Municipal;

Proponer a la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal innovaciones
y buenas practicas en el gobierno y administracion;

Autorizar las requisiciones de la Oficina de la Presidencia Municipal;

Fungir como suplente de la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal
en los Consejos, Comités, Comisiones que la misma designe;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de
otra indole de acuerdo a lo que sefala la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos del

H. Ayuntamiento de Tultitlan, Estado de México;
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Delegar las facultades de realizar notificaciones a los particulares, a los
subalternos mediante
oficio;

Dirigir, organizar y establecer sistemas de coordinacion y colaboracion de
los programas y proyectos con las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Municipal, para el debido ejercicio de sus
funciones; y

Solicitar a Tesoreria Municipal los estados de cuenta bancarios y los
reportes financieros de los recursos destinados a temas relacionados con
la Seguridad Publica;

Realizar la convocatoria para policia municipal, y llevar a cabo el proceso
de reclutamiento y seleccion del personal que formara parte de la Direccion
de Seguridad Ciudadana y Vialidad;

XVIIl.Mantener en constante actualizacion y capacitaciéon a los elementos

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

policiales adscritos a la Direccion de Seguridad Ciudadana y Vialidad, asi
mismo gestionar la capacitacion policial al personal de nuevo ingreso que
formara parte del mismo;

Llevar el control de ingresos, permanencias y bajas de los elementos
policiales adscritos a la Direccidon de Seguridad Ciudadana y Vialidad;

Informar a la Direccién de Administracion y a la Subdirecciéon de Recursos
Humanos mediante oficio el listado del personal de nuevo ingreso que
aprobd las evaluaciones de control y confianza y concluyo la Formacion
Inicial, para su eventual registro en némina;

Informar a la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal y a la Directora
o el Director de la Direccion de Seguridad Ciudadana y Vialidad mediante
oficio el listado de los elementos policiales que cuentan con restriccion en
control y confianza;

Mantener actualizado el Certificado Unico Policial de las y los elementos
policiales operativos adscritos a la Direccion de Seguridad Ciudadana y
Vialidad;

XXIIl.Mantener informada a la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal

sobre los resultados de las evaluaciones de control y confianza del
personal evaluado tanto permanencias como nuevos ingresos;

XXIV. Informar a la Comisién de Honor y Justicia mediante oficio el listado de los

elementos policiales que no aprobaron las evaluaciones de control y
confianza, con la finalidad de que este inicie el procedimiento
administrativo correspondiente;
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XXV. Informar a la Directora o el Director de Seguridad Ciudadana y Vialidad
mediante oficio el listado del personal de nuevo ingreso que se integrara a
la Direccion;

XXVI.Mantener actualizada la Licencia Oficial Colectiva de los elementos
policiales operativos adscritos a la Direccion de Seguridad Ciudadana y
Vialidad;

XXVII. Recepcionar documentos para la integracion del expediente de portacion
de arma y control y confianza del personal de nuevo ingreso y de
permanencia;

XXVIIL. Mantener actualizado el archivo y correspondencia del area
garantizando la agilidad del mismo, asi como el manejo e integracion de
expedientes de los elementos policiales adscritos a la Direccion de
Seguridad Ciudadana y Vialidad; y

XXIX. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las
que sefialen las disposiciones legales aplicables y las asignadas
directamente por la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal.

CAPITULO V
SECRETARIA PARTICULAR DE LA PRESIDENCIA

Articulo 43. La Secretaria Particular es la encargada de informar a la Presidenta
Municipal o al Presidente Municipal todos los asuntos de la Oficina de la
Presidencia Municipal.

Articulo 44. Son facultades y obligaciones de la Secretaria Particular para el
desarrollo de sus actividades, las siguientes:

1. Controlar la agenda de la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal;

Il Verificar que la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal cuente con
la informacion y datos necesarios antes de cada reunion, cita, evento y
compromiso de trabajo;

L. Brindar atencién a la ciudadania en general para su canalizacion hacia las
unidades administrativas de manera oportuna;

IV.  Atender y cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica
de los Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de Tultitlan, Estado de
México, asi como lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

V. Llevar técnicas de archivo para el oportuno y eficiente manejo de
documentos y expedientes atinentes a los asuntos tratados por la
Presidenta Municipal o el Presidente Municipal;



Ano 2025 Gaceta 001

FOJA 35/371

VI. Delegar las facultades de realizar notificaciones a los particulares, a los
subalternos mediante oficio; y

VIl. Las demas inherentes a sus funciones y las que le encomiende la

Presidenta Municipal o el Presidente Municipal

CAPITULO VI
DEPARTAMENTO DEL BIENESTAR

Articulo 45. El Departamento del Bienestar sera la unidad administrativa
responsable de formular, dirigir e implementar la Politica Social Municipal con
acuerdo de la Comision de Planeacion para el Desarrollo Municipal de Tultitlan y
en atencion al presupuesto aprobado para ejecutar los programas, depende de
manera directa de la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal, quien
designara a su titular y cuenta con las siguientes atribuciones:

. Coordinar con los Gobiernos Federal y del Estado de México, la ejecucion
de los programas y

acciones de desarrollo social, observando el objetivo fundamental del
financiamiento de acciones sociales basicas y a inversiones que beneficien
directamente a poblacion en pobreza extrema, localidades con alto o muy
alto nivel de rezago social conforme a lo previsto en la Ley General de
Desarrollo Social, Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios, Ley de Coordinacién Fiscal, asi como a la
normativa aplicable al caso concreto, y en las zonas de atencion prioritaria;

Il Cumplir los objetivos, politicas, estrategias, prioridades y metas con base
en indicadores de desempefio, contenidos en los programas que se
derivan del Plan Municipal de Desarrollo y, en su caso, de las directrices
que la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal indique;

Mll. Elaborar las Reglas de Operacion de los programas sociales que el
Municipio proporcione atendiendo a la normativa aplicable al caso
concreto, las cuales deben regular el funcionamiento del programa y
asegurar el uso de los recursos;

IV. Convenir acciones con otros Municipios de la Entidad, en materia de
desarrollo social;

V. Presupuestar anualmente en materia de desarrollo social;

VI.  Obtener informacién de los beneficiarios para la integracion de los
padrones de sus respectivos programas de desarrollo social;

VII. Informar a la sociedad de las politicas, programas y acciones de desarrollo
social que ejecuten;
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Concertar acciones con los sectores publico, social y privado en materia
de desarrollo social;

Establecer mecanismos para incluir la participacion social organizada, en
los programas y acciones de desarrollo social; y

Las demas que sefalan las leyes en materia de desarrollo y bienestar
social y demas ordenamientos juridicos aplicables.

CAPITULO VII
DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL

Articulo 46. El Departamento de Comunicacién Social para el desarrollo de sus
actividades tendra las siguientes facultades:

VL.

VILI.
VIIl.

X1

Proponer y aplicar los programas de comunicacion social de la Presidenta
Municipal o el Presidente Municipal y de la Oficina de la Presidencia
Municipal, de conformidad con las politicas y lineamientos aplicables;

Informar a la opinion publica y a los medios de comunicacion acerca de los
asuntos competencia de la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal
y de la Administracion Publica Municipal, asi como difundir sus objetivos,
programas y acciones;

Proponery operar la politica y los programas de comunicacion institucional;

Implementar politicas y normas en materia de comunicacion social y vigilar
su cumplimiento;

Proponer y coordinar la produccién de campafias de difusion institucional
y la elaboracién de materiales audiovisuales, fotograficos o impresos;

Coordinar las actividades para la impresion y edicion de libros, revistas,
folletos, carteles, tripticos y materiales audiovisuales;

Coordinar las redes sociales de la Administraciéon Publica Municipal;

Conducir la relacion con los medios de comunicaciéon nacional e
internacional, informarles sobre las actividades institucionales y facilitarles
la cobertura periodistica de las mismas;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de
otra indole de acuerdo a lo que sefala la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de Tultitlan, Estado de México;

Organizar entrevistas y conferencias de prensa;
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Dar seguimiento a investigaciones y estudios de opinion;

Delegar las facultades de realizar notificaciones a los particulares, a los
subalternos mediante oficio; y

Las demas que la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal le
encomiende.

CAPITULO VIII

UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 47. La Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Publica para el
desarrollo de sus actividades tendra las siguientes facultades:

Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia comunes y especificas, a la que se refiere la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios y ademas disposiciones aplicables a la materia;

Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso de informacion;

Solicitar y vigilar que las diferentes unidades administrativas cumplan con
la normatividad aplicable en materia de transparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales notificando oportunamente a
cada area sobre la informacion que deban hacer publica, los plazos y
requisitos que deban cubrir;

IV. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso de
informacién y en su caso orientarlos sobre los sujetos obligados
competentes conforme a la normatividad aplicable;

V. Verificar que la informacion publica gubernamental que deba ser conocida
por los ciudadanos esté disponible en el sitio web del Ayuntamiento;

VI.  Realizar con efectividad los tramites internos necesarios para la atencion
de las solicitudes de acceso a la informacion;

VII. Entregar en su caso a los particulares la informacion solicitada;

VIII. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

IX. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a
la informacion, conforme a la normatividad

aplicable;

X. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado

que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a
la informacion;



XI.

XIl.
XI.

XIV.
XV.

XVLI.

XVILI.

Ano 2025 Gaceta 001
FOJA 38/371

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus
respuestas, resultados, costos de reproduccion y envio, resolucion a los
recursos de revisién que se hayan emitido en contra de las respuestas y
del cumplimiento de las mismas;

Presentar ante el Comité el proyecto de clasificacion de informacion;

Promover e implementar politicas de transparencia productiva procurando
su accesibilidad;

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones en la normativa
aplicable;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de
otra indole de acuerdo a lo que sefiala la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de Tultitlan, Estado de México;

XVIlil.Delegar las facultades de realizar notificaciones a los particulares, a los

XIX.

XX.

subalternos mediante oficio;

Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacion
y aquellas que se desprenden de la normatividad vigente y demas
disposiciones juridicas aplicables; y

Las demas que le sefalen la Presidenta Municipal o el Presidente
Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO IX
OFICINA DE GIRAS Y EVENTOS

Articulo 48. La Oficina de Giras y Eventos se encargara de todo lo necesario para
coordinar de manera adecuada las giras y eventos a los que asista la Presidenta
Municipal o el Presidente Municipal.

Articulo 49. La Jefatura de Giras y Eventos tendra las siguientes facultades:

Organizar con el Coordinador General de la Oficina de Presidencia la
agenda de eventos de la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal;

Validar con los titulares de las diversas areas de la Administraciéon
Municipal las solicitudes de eventos;
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lll.  Apoyar, en coordinacion con otras Unidades Administrativas y Unidades
Administrativas Responsables, la realizacién de eventos especiales;

IV. Establecer comunicacién y coordinacion con los servidores publicos
designados por la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal para que
asistan en su representacion a diversos actos o eventos;

V. Garantizar a través de las unidades administrativas necesarias los insumos
solicitados en los actos a los que asista la Presidenta Municipal o el
Presidente Municipal;

VI.  Realizar pre giras para determinar la viabilidad de los eventos solicitados;
y
VIl. Realizar las acciones administrativas necesarias para cumplir con lo

solicitado por las dependencias Federales o Estatales que asistan a los
eventos de la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal.

CAPITULO X
D
erogado Articulo 50. Derogado.
Articulo 51. Derogado.
TiTULO IV
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 52. Las y los titulares de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica

Municipal, conduciran sus actividades en forma programada con base en la Ley
Organica, Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México, el Presupuesto
de Egresos, las politicas y objetivos contenidos en el Plan de Desarrollo Municipal,
el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y demas disposiciones aplicables.

Articulo 53. Para ser titular de las dependencias que conforman la Administracion
Publica Municipal, se debera cumplir con los requisitos que establece la Ley
Organica:

1. Ser ciudadana mexicana o ciudadano mexicano, en pleno goce de sus
derechos civiles y
politicos;

1l No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefiar un cargo publico por
parte de la Secretaria de la Contraloria del Estado de México, la Contraloria
Municipal o cualquier otro 6rgano de control analogo;
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lil. Ser mayor de edad y de preferencia contar con los conocimientos y la
experiencia suficientes para ocupar el cargo;

IV.  Servecina o vecino del Municipio, preferentemente, por lo que en igualdad
de circunstancias, se preferira a las ciudadanas o los ciudadanos
residentes en el Municipio;

V. No tener antecedentes penales por delito doloso; y

VI.  Los demas que establezcas los ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 54. Las y los titulares de las dependencias de la Administracion Publica
Municipal, al entrar a desempefar sus cargos, rendiran protesta formal de guardar
y hacer guardar la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México y las leyes que de
ellas emanen. Acto seguido, se procedera a la entrega-recepcion de la
dependencia a su cargo, conforme a los lineamientos vigentes para la entrega-
recepcion de la Administracion Publica Municipal.

Articulo 55. Correspondera a las y los titulares de las dependencias y entidades
de la Administraciéon Publica Municipal, cumplir con las siguientes
responsabilidades y facultades genéricas relativas al ejercicio de su encargo y el
area de competencia:

. Ejercer las facultades genéricas y especificas que les confiere este
Reglamento y, en su caso, sus reglamentos internos y demas disposiciones
legales aplicables;

Il Planear, organizar, dirigir y evaluar las actividades que tengan
encomendadas en el area a su cargo, con base en las politicas y
prioridades establecidas para el logro de los objetivos y metas del gobierno
municipal;

lll. Formular los anteproyectos, proyectos, programas y presupuestos
anuales;

V. Elaborar, aprobar y aplicar en el area a su cargo, los manuales internos de
organizacion, sistemas o procedimientos, que previamente acuerden con
las unidades administrativas que tengan adscritas;

V. Nombrar y acreditar por escrito, de entre el personal adscrito a sus
respectivas dependencias, a la persona que fungira como enlace
administrativo de la dependencia de que se trate, ante la Tesoreria
Municipal, la Direccion de Administracion, la Direccion de Informacion,
Planeacion,

Programacién y Evaluacién y la Unidad Municipal de Acceso a la
Informacion Publica. ElI Reglamento Interno correspondiente y los
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manuales de organizacién y procedimientos respectivos determinaran las

funciones que este enlace debera desempeiar;

Acordar con la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal o con quien
ésta o éste designe, los asuntos cuya resolucion o tramite asi lo requieran;

Firmar los documentos de tramite derivados del ejercicio de sus
atribuciones;

Formular y entregar de manera mensual y oportuna los dictamenes e
informes correspondientes, asi como los que solicite la Presidenta
Municipal o el Presidente Municipal;

Comparecer ante el Ayuntamiento para rendir informes del estado que
guarda la dependencia a su cargo o cuando se discuta algun asunto
relacionado con sus actividades;

Auxiliar al Ayuntamiento en la elaboracion de los proyectos de reglamentos
o acuerdos cuyas materias correspondan a sus atribuciones o funciones,
asi como aquellos que les sean solicitados por las o los presidentes de las
Comisiones Edilicias, con respecto a los asuntos que les hayan sido
turnados por el Cabildo;

Participar en la elaboracién de politicas, procedimientos, normas, sistemas
y lineamientos, relacionadas con el desempefio y responsabilidad de sus
atribuciones y funciones;

Integrar, controlar, custodiar y publicar, la informacién contenida en los
archivos administrativos a su cargo, conforme a sus necesidades
operativas y a los lineamientos contenidos en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y sus Municipios,
su Reglamento y demas disposiciones en la materia;

Proponer, en su caso, a la Presidenta Municipal o al Presidente Municipal
el alta, promocion, remocion, cese o licencia de los titulares de las unidades
administrativas a su cargo y demas servidores publicos de su dependencia;

Llevar un control de ingresos, renuncias, licencias, incidencias,
promociones y remociones del personal a su cargo;

Conceder audiencias al publico sobre asuntos de los cuales los
particulares sean parte y se encuentren tramitando en el area a su cargo;

Cumplir y hacer cumplir en las areas a su cargo, las politicas, programas y
lineamientos establecidos para la administracion de los recursos humanos,
materiales y financieros que la Presidenta Municipal o el Presidente
Municipal haya acordado;
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Ejercer el presupuesto de egresos autorizado para la dependencia a su
cargo, en apego a los programas y metas establecidos, asi como a la
calendarizacion del gasto, siguiendo criterios de austeridad, disciplina y
transparencia;

XVIIl.Orientar a los particulares en las gestiones que promuevan ante la

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

dependencia o entidad a su cargo, conforme a derecho y de forma objetiva;

Las servidoras publicas o los servidores publicos habilitados deberan
responder en las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica, a la
Unidad Municipal de Transparencia, en un plazo de nueve dias habiles, a
partir de que éstos reciban la notificacion via oficio o por el portal
SAIMEX, de acuerdo con los lineamientos contenidos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios;

Las servidoras publicas o los servidores publicos habilitados deberan
responder en la resolucion, emitida por el Instituto de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de México y Municipios, en los Recursos de Revision, a la Unidad
Municipal de Transparencia, en un plazo de nueve dias habiles, a partir de
que éstos reciban la resoluciéon via oficio o por el portal SAIMEX, de
acuerdo con los lineamientos contenidos en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios;

Coordinar sus actividades con otras dependencias y entidades de la
Administracién Publica Municipal y proporcionarles, cuando les sea
solicitada, la informaciéon necesaria que generen en el ejercicio de sus
funciones;

Firmar el acta de entrega-recepcion del cargo al inicio de su gestion, asi
como al término de la misma; elaborar y firmar dicha acta y los anexos
correspondientes, con la intervencion de la Contraloria Municipal;
asimismo, vigilar que se cumpla con estas disposiciones en los actos de
entrega-recepcion de Subdirecciones, Coordinaciones, Jefaturas de
Departamento, de Oficina o de Unidad;

XXIIl.Rendir cuentas a la Tesoreria Municipal, de los recursos financieros que

reciba para la operacion del area a su cargo, garantizando su manejo
conforme a los lineamientos que expida para el efecto dicha dependencia;

XXIV.Atender en tiempo y forma las observaciones y recomendaciones que

XXV.

resulten con motivo de las auditorias practicadas por la Contraloria
Municipal, los Organos Superiores de Fiscalizacion, tanto a nivel Federal
como Estatal, asi como atender los requerimientos de informacion que en
su caso realice la Comision Edilicia de Hacienda;

Salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que
deben ser observadas, de conformidad con lo dispuesto por la legislacion
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y vigilar que el personal a su cargo cumpla con la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

XXVI. Tramitar las requisiciones de bienes y servicios ante la Direccién de
Administracion, con cinco dias de anticipacion;

XXVII. Contar con un Sistema de Mejora Continua, coadyuvando en la Mejora
Regulatoria y elaborando el manual de aplicacion;

XXVIIL. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica
de los Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de Tultitlan, Estado de
México;

XXIX. Designar ante la Secretaria del Ayuntamiento y la Tesoreria Municipal, al
Enlace Patrimonial, que sera corresponsable en la realizacion del
inventario fisico y, en su caso, contable; y

XXX. Las demas que le sefialen la Presidenta Municipal o el Presidente
Municipal, las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 56. Las atribuciones no delegables otorgadas a la o al titular de la
dependencia o entidad municipal que corresponda segun la materia, las ejercera
en forma directa; y las delegables, las podra ejercer por si o por conducto del
subordinado directo a favor de quien se haga la delegacion de atribuciones, lo
cual debera efectuarse mediante acuerdo por escrito de la Presidenta Municipal
o del Presidente Municipal, debidamente fundado y motivado.

Articulo 57. Las ausencias temporales de las o los titulares de las dependencias
municipales y de las unidades administrativas que tengan adscritas, seran
cubiertas de conformidad a lo que dispone el articulo 41 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de México.

Articulo 58. Ningun servidor publico municipal podra prestar al mismo tiempo sus
servicios en otros municipios, en el gobierno estatal o en el federal, salvo los
relacionados con la docencia y arte, siempre y cuando no interfieran con el
cumplimiento de sus obligaciones.

Articulo 59. Adicionalmente a las obligaciones que para el servicio publico
establecen las leyes y reglamentos aplicables, las servidoras publicas o los
servidores publicos municipales deben cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Asistir puntualmente a sus labores y no faltar sin causa justificada o sin
permiso;

Il. En caso de inasistencia, debe comunicar a la dependencia o unidad
administrativa en que presta sus servicios, la causa de la misma dentro de
las veinticuatro horas siguientes al momento en que debié haberse
presentado a trabajar;

L. Ser respetuosos y atentos con sus superiores, iguales y subalternos y con
la poblacién en general;
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IV. Utilizar el tiempo laborable sélo en actividades propias del servicio
encomendado;
V. Cumplir con las normas y procedimientos de trabajo;

VI.  Participar en la practica de evaluaciones de desempefio;

VII. Asegurar que en todos los procedimientos judiciales en los que el Municipio
sea parte, se cumpla adecuadamente con todas sus fases, cuidando que
no se sustraigan documentos o se transmita informacién que pueda causar
perjuicio al Municipio. Lo anterior se aplica también respecto de los actos
y procedimientos administrativos en los que intervengan;

VIII. Ostentar exclusivamente la denominacién del cargo conferido por el
Ayuntamiento o la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal, en su
caso, y que se encuentre acorde con la normatividad municipal aplicable;

IX. Portar y hacer uso de los gafetes, identificaciones y credenciales
exclusivamente autorizadas por la autoridad competente;

X. No presentar documentacién o referencias falsas que le atribuyan
capacidad, aptitudes o grados académicos de los que carezca;

XIl.  Dar exacto cumplimiento a los acuerdos y disposiciones emitidas por el
Ayuntamiento, asi como ejercer exclusivamente las facultades que los
reglamentos les establezcan;

Xll. Realizar solo las funciones inherentes al cargo que desempefian, sin
descuidar recursos o tiempo en otras areas; y

Xlll. La contravencién a las obligaciones contenidas en este articulo sera
sancionada conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y demas legislacion aplicable.

CAPITULO I
DE LOS ENLACES PATRIMONIALES

Articulo 60. La o el Enlace Patrimonial es la servidora publica o el servidor publico
municipal, con rango jerarquico de Secretaria o Secretario Particular,
Coordinadora o Coordinador o Jefa o Jefe de Departamento, segun designe la o
el titular de cada una de las dependencias, 6érganos desconcentrados y auténomo
de la Administracién Publica Municipal; que es responsable de coadyuvar a su
superior jerarquico, asi como a la Jefa o al Jefe de Patrimonio Municipal, en las
siguientes actividades:

1. Realizar la correcta integracion, manejo y actualizaciéon del inventario
patrimonial fisico y, en su caso, contable de los bienes muebles e
inmuebles que sean propiedad o posesién del Municipio, que estan
destinados al servicio del area administrativa de su adscripcion,
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Suministrar informacion oportuna para el desarrollo de las actividades de
la Tesorera o del Tesorero Municipal, de la Secretaria o del Secretario del
Ayuntamiento, asi como del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del
Municipio de Tultitlan, Estado de México; y

Colaborar en la realizacion de las demas actividades operativas que sefiale
la Jefa o el Jefe de Patrimonio Municipal o el Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles del Municipio, establecidas en los Lineamientos para el Registro
y Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion de Bienes
Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del
Estado de México.

Articulo 61. Corresponde a las o los Enlaces Patrimoniales:

Iv.

VL.

VII.

Recibir de la Direccion de Administracion, los bienes necesarios para el
funcionamiento -del area de su adscripcidn; verificando que las
caracteristicas sean las solicitadas;

Acordar con la Directora o el Director del area de su adscripcioén, la
asignacion de los bienes muebles, que utilizaran las o los servidores
publicos, para la realizacidon de sus funciones;

Girar oficio a la Jefa o al Jefe de Patrimonio Municipal, informando el
nombre de la servidora publica o del servidor publico municipal al que se
le asignaran bienes a su resguardo, dentro de los tres dias hébiles
siguientes a su recepcion, detallando los requisitos de identificacion del
bien y anexando copia simple de la identificacion oficial vigente o de la
expedida por el Ayuntamiento que acredite su calidad de servidora publica
o servidor plblico municipal y su Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP);

Remitir a la Jefatura de Patrimonio Municipal, los resguardos de bienes a
cargo de las servidoras publicas o los servidores publicos adscritos, dentro
de los tres dias habiles posteriores a la recepcion del nuevo bien o de la
transferencia;

Informar mediante oficio dirigido a la Jefa o al Jefe de Patrimonio Municipal,
dentro de los tres dias habiles siguientes de haber realizado movimientos
o cambio de uso y destino de los bienes, que se hagan al interior de la
Dependencia de su adscripcion;

Supervisar que los resguardos de los bienes municipales se encuentren
actualizados y firmados por la servidora publica o el servidor publico
municipal que haga uso de los mismos;

Informar a la o al Titular de su adscripcion, los movimientos detectados, asi
como los usos indebidos de los bienes muebles que se encuentren en
resguardo de las servidoras publicas o los servidores publicos, a fin de que
tome las medidas y correcciones pertinentes;
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Revisar y confrontar fisicamente que todos los bienes muebles existentes
en las instalaciones de su Dependencia coincidan con el listado registrado
en la entrega-recepcion por término de la Administracion Publica Municipal
0 en las intermedias de las areas que conforman a la Dependencia de su
adscripcion;

Levantar actas administrativas de hechos, relativas a los pormenores y/o
faltantes y/o bienes no localizados, que resulten de la revision y verificacion
de la entrega-recepcion por término de la Administracion Municipal o de las
intermedias de las areas que conforman la dependencia de su adscripcion
y entregarlas a la Jefa o Jefe de Patrimonio Municipal dentro de los tres
dias habiles posteriores;

Solicitar, a través de la o del Titular de su Dependencia y mediante oficio
dirigido a la Jefa o

Jefe de Patrimonio Municipal, el listado general de los bienes que se encuentren

XL

XIL.

XIIL.

XIv.

XV.

XVLI.

asignados a la dependencia de su adscripcion;

Tener bajo su custodia la informacion del inventario fisico y, en su caso, la
contable de los bienes muebles e inmuebles adscritos a la Dependencia
en la que laboran;

Identificar e integrar un listado de los bienes faltantes, sobrantes y
obsoletos que se encuentren en su Dependencia de adscripcion, dentro de
los primeros cinco dias habiles de cada trimestre, haciéndolo del
conocimiento de la Jefa o del Jefe de Patrimonio Municipal;

Supervisar y dar seguimiento al registro del inventario de los bienes que
constituyen el patrimonio propiedad del Municipio, informando a la Jefa o
Jefe de la Oficina de Patrimonio Municipal dentro de los primeros cinco
dias habiles de cada trimestre sobre su actualizacion, modificaciones, asi
como las posibles bajas;

Realizar de manera preventiva la depuracion del inventario fisico a cargo
de la Dependencia al que estan adscritos y, en su caso, también la
conciliacion fisico-contable, dentro de los 15 dias previos al levantamiento
del inventario que semestralmente realiza el Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles;

Acompanar a la Jefa o Jefe de la Oficina de Patrimonio Municipal durante
la visita que esta realice a la Dependencia de su adscripcion, con el objeto
de verificar la existencia y adecuado uso de los bienes que obran en los
inventarios respectivos;

Solicitar asesoria a la Jefa o Jefe de la Oficina de Patrimonio Municipal
para formular o actualizar los inventarios de bienes muebles e inmuebles
propiedad del Municipio, dentro de sus respectivas dependencias;
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XVII. Informar a las servidoras publicas o los servidores publicos municipales
adscritos a la Dependencia del que sea enlace, el o los dias en que se hara
la inspeccion fisica de los bienes por parte de los integrantes del Comité
de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio;

XVIIl.Coordinar a las servidoras publicas o los servidores publicos municipales de
la Dependencia en el que laboran, para realizar el levantamiento fisico,
control y actualizacion del inventario de bienes muebles e inmuebles;
verificar su uso, asi como para la integracion de los resguardos en las
fechas que ordene la Contraloria Municipal;

XIX. Auxiliarse de las servidoras publicas o los servidores publicos que
considere necesarios para cumplir con sus obligaciones durante los
levantamientos semestrales del inventario fisico de bienes muebles e
inmuebles, atendiendo a las dimensiones de la Dependencia que
representa;

XX.  Asumir la responsabilidad solidaria, conjuntamente con las servidoras
publicas o las servidoras publicas o los servidores publicos municipales
adscritos a su Dependencia, por el manejo de los bienes e informacion
proporcionada para integrar el inventario, frente a la o al Titular de la
Dependencia, Tesoreria Municipal, Secretaria del Ayuntamiento,
Ayuntamiento, asi como ante el Organo Superior de Fiscalizacién del
Estado de México;

XXI. Asistir a las sesiones del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del
Municipio, y tener derecho a voz, emitiendo opiniones no vinculantes;

XXIl. Informar al Titular de su Dependencia sobre los acuerdos y disposiciones
que emita el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio y que
le sean entregados por conducto de la Jefa o del Jefe de Patrimonio
Municipal; y

XXIll.Todas las demas que determinen las disposiciones legales aplicables, el
Ayuntamiento, el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio, la
Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento, la Tesorera o el Tesorero
Municipal o las que delegue su superior jerarquico.

Articulo 62. La o el Titular de las Dependencias de la Administracion Publica
Municipal debera hacer del conocimiento de la Contralora o Contralor Municipal,
asi como de la Secretaria o del Secretario del Ayuntamiento, la designacion del
Enlace Patrimonial de su respectiva area.

La Contralora o el Contralor Municipal debera dar a conocer al Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles del Municipio, la designacion de los Enlaces Patrimoniales,
en la sesion mas proxima a la fecha en la que esta se haga.

Articulo 63. El Enlace Patrimonial debera notificar la remocién de su encargo a
la Contralora o al Contralor Municipal y a la Secretaria o al Secretario del
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Ayuntamiento, en un término no mayor a tres dias habiles siguientes a la fecha en

que este ocurra.

El Enlace Patrimonial esta obligado hacer entrega formal de todo el material e
informacién documental que se encuentre a su cuidado y que le haya
proporcionado la Jefatura de Patrimonio Municipal y el Comité de Bienes Muebles
e Inmuebles del Municipio.

Articulo 64. Para el caso de que el Enlace Patrimonial omita entregar
formalmente a la Jefa o al Jefe de Patrimonio Municipal, la informacién que obre
en su poder en un término no mayor a cinco dias habiles, contados a partir del
momento en que se le notifique su remocién, se iniciara el procedimiento de
responsabilidad administrativa ante la Contraloria Municipal.

Articulo 65. La o el titular de la dependencia de la Administracién Publica
Municipal que remueva de su encargo al Enlace Patrimonial, debera sustituirlo
mediante un nuevo nombramiento a favor de diverso servidor publico, en un plazo
que no exceda de tres dias habiles posteriores a la remocion.

Sin embargo, para el caso de que la o el Titular de la Dependencia omita nombrar
al nuevo Enlace Patrimonial en el plazo a que se refiere el parrafo anterior, la
Secretaria o el Secretario del

Ayuntamiento y previo informe que le remita la Jefatura de Patrimonio Municipal
de la carencia de Enlace Patrimonial, requerira al Titular del area para que dentro
de los siguientes tres dias habiles, nombre al servidor publico que fungira con esa
calidad.

Si pasado el término establecido en el parrafo anterior, no se ha emitido un nuevo
nombramiento; la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento dara vista a la
Contraloria Municipal, para los efectos legales correspondientes.

Sera la Contraloria Municipal quien imponga la sancién correspondiente a la o al
Titular omisa u omiso, de conformidad a lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Articulo 66. Una vez que la o el Titular haga la designacion de nuevo Enlace
Patrimonial, la Presidenta o el Presidente o el Presidente Municipal o, en su caso,
la Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento tomaran la protesta de ley.

Articulo 67. La o el Titular de cada una de las Dependencias deberan abstenerse
de remover al servidor publico de su encargo como Enlace Patrimonial, en el
segundo semestre del afio en el que deba concluir la gestidn de la Administracion
Publica Municipal, a menos que la solicitud de su sustitucion se justifique por
causas de fuerza mayor o por caso fortuito debidamente acreditado y
documentado, siendo la Contraloria Municipal, quien determine la procedencia de
la sustitucion.

CAPITULO Il
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DE LA ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION

PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 68. Para el despacho de los asuntos de la Administracion Publica
Municipal, la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal se auxiliara de las
siguientes dependencias, 6rganos y entidades: I. La Administracion Publica
Municipal Centralizada estéa integrada por:

1. Oficina de Presidencia Municipal;
Secretaria del Ayuntamiento;
Tesoreria Municipal;

Direccion de Obras Publicas;
Direccion de Desarrollo Econémico;
Organo Interno de Control Municipal;

Direccion de Administracion;

QN o B~ W DN

Direccion de Servicios Publicos;

9. Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente;
10. Direccion de Educacion, Cultura y Turismo;

11. Direccidn de Seguridad Ciudadana y Vialidad;

12. Consejeria Juridica Municipal;

13. Direccion de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion;
y

14. Direccion de Gobierno y Proteccién Civil.
Il La Administracién Publica Municipal Desconcentrada esta integrada por: 1.
Instituto Municipal de la Mujer de Tultitlan; e
2, Instituto Tultitlense de la Juventud.

lll.  La Administracion Publica Municipal Descentralizada estéa integrada por:

1. Organismo Publico Descentralizado para la prestaciéon de los
servicios de Agua Potable, Alcantarilado y Saneamiento del
Municipio de Tultitlan, México;

2. Organismo Publico Descentralizado de asistencia, de caracter
municipal, denominado Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia del Municipio de Tultitlan, México; y
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Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal
de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan, México.

Organo con autonomia:

1.

10.

1.

12

13.

14.

15.

Defensoria Municipal de Derechos Humanos de Tultitlan V.
Organos auxiliares integrados por:

Comisién de Honor y Justicia de Tultitlan, Estado de México, para el
periodo 2025-2027;

Comisién de Planeacion para el Desarrollo Municipal
(COPLADEMUN) 2025-2027;

Comisién de Seguridad e Higiene, del Municipio de Tultitlan, Estado
de México, para el periodo 2025-2027;

Comision de Seleccion Municipal 2025-2027;

Comisién Municipal de Mejora Regulatoria de Tultitlan, Estado de
México, para el periodo 2025-2027;

Comité de Adquisiciones y Servicios del Municipio de Tultitlan;

Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles vy
Enajenaciones del Municipio de Tultitlan 2025-2027;

Comité de Bienes Muebles e Inmuebles de Tultitlan, Estado de
México, para el periodo 2025-2027;

Comité Interno de Gobierno Digital del Municipio de Tultitlan 2025-
2027;

Comité Interno de Obra Publica del Municipio de Tultitlan 2025-
2027,

Comité Municipal Contra las Adicciones de Tultitlan, Estado de
México, para el periodo 2025-2027;

Comité Municipal de Dictamenes de Giro de Tultitlan, Estado de
México, para el periodo 2025-2027;

Comité Municipal de Prevencion y Control de Crecimiento Urbano
de Tultitlan, Estado de México, para el periodo 2025-2027;

Comité Municipal de Salud de Tultitlan, Estado México, para el
periodo 2025-2027;

Comité Municipal para la Erradicacion del Trabajo Infantil de
Tultitlan, Estado de México, para el periodo 2025-2027;
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20.

21,

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.
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Comité Municipal para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios de
Tultitlan, Estado de México, para el periodo 2025-2027;

Comité para la Depuracion de la Cuenta Construcciones en Proceso
en Bienes de Dominio Publico y en Bienes Fiscalizables Municipales
del Estado de México 2025-2027;

Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo
Artesanal de Tultitlan 2025-2027;

Consejo Municipal de Desarrollo Urbano y Metropolitano de
Tultitlan, para el periodo 20252027;

Consejo Municipal de la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible
de Tultitlan, Estado de México, para el periodo 2025-2027;

Consejo Municipal de la Crénica de Tultitlan, Estado de México, para
el periodo 20252027;

Consejo Municipal de la Juventud de Tultitlan, Estado de México,
para el periodo 20252027;

Consejo Municipal de Poblacion de Tultitlan, Estado de México, para
el periodo 2025-2027;

Consejo Municipal de Proteccion Civil de Tultitlan, Estado de
México, para el periodo 20252027;

Consejo Municipal de Seguridad Publica de Tultitlan, Estado de
México, para el periodo 2025-2027;

Grupo Interdisciplinario para la Valoraciéon y Conservacion de los
Archivos del Municipio de Tultitlan, Estado de México, para el
periodo 2025-2027;

Grupo Municipal para la Prevencion del Embarazo en Adolescentes
del Municipio de Tultitlan, Estado de México, 2025-2027;

Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal, para el
periodo, 2025-2027,

Sistema de Informacion Inmobiliaria del Municipio de Tultitlan,
Estado de México, para el periodo 2025-2027;

Sistema Municipal de Proteccion y Vigilancia de los Derechos de las
Nifias, Nifios y Adolescentes de Tultitlan, Estado de México, para el
periodo 2025-2027;

Sistema Municipal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre
Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar
la Violencia contra las Mujeres de Tultitlan; y
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32. Otros que sefialen las leyes o reglamentos.

Articulo 69. Las y los titulares de cada dependencia, 6rgano o entidad, tendran
la responsabilidad de proponer a la Presidenta o al Presidente Municipal, las
modificaciones y/o actualizaciones que permitan mejorar lineamientos, facultades
y funciones de cada una de las areas que las conforman.

TiTULO V
DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CENTRALIZADA

CAPITULO I
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 70. La persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento, en la ejecucion
de las atribuciones que expresamente le sefiala la Ley Organica Municipal del
Estado de México y el Bando Municipal vigente, se encargara del despacho de
los siguientes asuntos:

1. Conducir por delegacion expresa de la persona titular de la Presidencia
Municipal, los asuntos de orden politico interno;

Il Coordinar las relaciones entre las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Municipal con el personal integrante del
Ayuntamiento;

lll.  Coordinar las acciones de la Administracion Publica Municipal para cumplir
los acuerdos y érdenes del cabildo o de la persona titular de la Presidencia
Municipal;

IV. Supervisar las actividades de la Administracién Publica Municipal para
ejecutar obras y acciones que den solucién a las probleméaticas
comunitarias;

V. Supervisar los procesos de eleccion de las Delegaciones vy
Subdelegaciones Municipales, asi como de los Consejos de Participacion
Ciudadana;

VI.  Supervisar los trabajos y actividades de la persona que funja como
Delegado y Subdelegado Municipal, asi como de los Consejos de
Participacion Ciudadana, Comités Vecinales y demas Organizaciones
Sociales representativas de las comunidades del Municipio;
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Supervisar las actividades relacionadas con el servicio publico de
transporte de pasajeros en cualquiera de sus modalidades, dentro del
territorio municipal;

Coordinar las funciones de la Unidad de Correspondencia;
Administrar el Archivo Municipal;
Coordinar administrativamente a las Oficialias del Registro Civil;

Colaborar con las Oficialias del Registro Civil para corregir la Clave Unica
de Registro de Poblacion (CURP) de las personas;

Coadyuvar con la Sindicatura Municipal de Egresos en el registro, control
y proteccién del acervo patrimonial municipal;

Coordinar las actividades de la Junta Municipal de Reclutamiento;

Llevar el archivo en transito de las actas y demas documentos relacionados
con las Sesiones de Cabildo;

Designar o autorizar al personal adscrito a la Dependencia que dirige, para
que actuen como notificadores;

Supervisar de forma periddica y sistematica el funcionamiento de los
Juzgados Civicos y de sus integrantes, a través de la Coordinacion del
Juzgado Civico, asegurando que sus actividades se ajusten con la Ley de
Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios, el Reglamento del
Juzgado Civico del Municipio de Tultitlan, Estado de México y demas
disposiciones juridicas aplicables;

Implementar y substanciar procedimientos de mediacidon-conciliacion
vecinal, comunitaria, familiar, escolar, social o politica en el Municipio, a
través del Juzgado Civico o el Facilitador Mediador- Conciliador, segun
corresponda, en todos los casos que lo soliciten sus habitantes o las
autoridades municipales. En caso de conflictos en nucleos agrarios, estos
se remitiran a la autoridad competente, siempre y cuando no se afecte la
moral, las buenas costumbres, los derechos de terceros, ni se
contravengan disposiciones de orden publico; y

XVIll.Las demas que dispongan los ordenamientos juridicos aplicables a este tipo
de Dependencias.

Articulo 71. Para el estudio y despacho de los asuntos de su competencia, la
Secretaria del Ayuntamiento se integrara de la siguiente manera:

Secretaria Particular de la Secretaria del Ayuntamiento:
A. Area Coordinadora de Archivos:

1. Unidad de Correspondencia; y
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2. Unidad de Archivo de Concentracién e Histdrico.

B. Oficina de la Junta Municipal de Reclutamiento del Servicio Militar
Nacional;

C. Oficialias del Registro Civil: 1. 01 (Zona Centro); y
2, 02 (Zona Oriente).

D. Departamento de Patrimonio Municipal:
1. Oficina de Bienes Muebles; y
2. Oficina de Bienes Inmuebles.

Il. Coordinacion Juridica; y

lll. Coordinacién del Juzgado Civico:
A.  Primer Turno;
B. Segundo Turno;y
C.  Tercer Turno.

Articulo 72. Corresponde a la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento,
el ejercicio directo de las siguientes atribuciones:

1. Proponer a la persona titular de la Presidencia Municipal, la orden del dia
de los asuntos que seran acordados en las Sesiones de Cabildo;

Il Recibir las propuestas de puntos de acuerdo del cabildo que haga el
personal titular de las Direcciones de la Administracién Publica Municipal;

lll.  Tener bajo su resguardo las actas de las Sesiones de Cabildo, asi como
los documentos soporte y los discos en que se hayan video grabado las
mismas;

IV.  Comunicar oficialmente los acuerdos aprobados en sesion de Cabildo, que
decrete la persona titular de la Presidencia Municipal, al personal
integrante del Ayuntamiento, asi como a las Dependencias, Organos
Desconcentrados y Organismos Publicos Descentralizados de la
Administracion Publica Municipal;

V. Publicar en el Periddico Oficial “Gaceta Municipal” los acuerdos de Cabildo
que por su naturaleza deba hacerse y sean del interés de la poblacion;

VI.  Suscribir conjuntamente con la persona titular de la Presidencia Municipal,
la persona titular de la Sindicatura Municipal que corresponda y la persona
titular de la Tesoreria Municipal, los reportes mensuales y semestrales de
los movimientos de los bienes muebles e inmuebles;
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Suscribir la disposicién final de los archivos de la Administracién Publica
Municipal Centralizada, Desconcentrada y Organo Auténomo;

Emitir la resolucion para recuperar administrativamente los bienes de
dominio publico propiedad del Municipio de Tultittan que establece el
Bando Municipal vigente;

Dictar la resolucion definitiva en los procedimientos de remate de bienes
mostrencos que se sefialan en el Bando Municipal vigente;

Dictar los lineamientos administrativos para la valoracion de las series
documentales;

Participar en los 6rganos auxiliares que establezca la normatividad; y

Las demas que establezcan las leyes, los acuerdos de Cabildo o las que
instruya la persona titular de la Presidencia Municipal.

SECCION UNICA
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

Articulo 73. Corresponde a la persona titular de la Secretaria Particular de la
Secretaria del Ayuntamiento, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Expedir con la firma de la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento,
previo pago de los derechos correspondientes, la siguiente
documentacion:

A. Certificacion de documentos emanados de la Administracion
Publica Municipal y copias simples que soliciten los particulares o
las Autoridades, excepto las de cabildo;

B. Constancias de residencia, vecindad o identidad;

C. Constancias de no propiedad municipal con la firma de la persona
titular de la Sindicatura Municipal de Egresos;

D. Constancias de no adeudo documental y patrimonial, en este caso
no es necesario pago del derecho; y

E. Las demas que establezca la normatividad.

Acordar con la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento el
despacho de los asuntos, asi como el turno e instrucciones a las areas
adscritas a la misma;

Organizar las audiencias que soliciten los particulares o servidores
publicos con la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento;
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Coordinar y dar seguimiento al cumplimiento de metas fisicas del PbRM,
de las areas que integran a la Secretaria del Ayuntamiento;

Fungir al interior de la Secretaria del Ayuntamiento como:
A. Unidad de Correspondencia;
B. Coordinador y enlace administrativo; y

C. Participar como suplente en los 6rganos auxiliares donde la persona
titular de la Secretaria del Ayuntamiento sea integrante.

Las demas que instruya la persona titular de la Secretaria del
Ayuntamiento.

Articulo 74. Corresponde a la persona titular de la Jefatura del Area Coordinadora
de Archivos, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Iv.

Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
gestién documental y administracion de archivos;

Coordinar en materia archivistica a las diversas Dependencias de la
Administracion Publica Municipal, en lo que refiere al siguiente marco
normativo:

A. La Ley General de Archivos;

B. La Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios;

C. Los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los

Archivos;

D. Lineamientos para la Administracién de Documentos en el Estado
de México;

E. Los Lineamientos para la Valoracion, Seleccion y Baja de los

Documentos, Expedientes y Series de Tramite Concluido en los
Archivos del Estado de México; y

F. La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados; excepto de aquellas que son de ejercicio directo de la
persona titular de la Unidad Municipal de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos Personales, en su calidad de titular
del Comité de Transparencia.

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de
organizacion y conservacion de archivos;

Elaborar con la colaboracién de los responsables del archivo de tramite, de
concentracion e histérico, los instrumentos de control archivistico;
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Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA);

Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que
realicen las areas de la Administracion Publica Municipal;

Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacién
de los procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de
las areas de la Administracién Publica Municipal;

Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos y la aplicacion
de los instrumentos de control archivistico a los enlaces de la
Administracién Publica Municipal Centralizada, Desconcentrada y Organo
Auténomo;

Coordinar con las areas de la Administracion Publica Municipal las politicas
de acceso a la documentacion y la conservacion de los archivos;

Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion e
historico. Quedara bajo la responsabilidad de la Tesoreria Municipal la
administracion y operacion de su propio archivo;

Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area de la
Administraciéon Publica Municipal sea sometida a procesos de fusion,
escision, extincion o cambio de adscripcion, o cualquier modificacion;

Elaborar el informe de no adeudo documental que solicite el personal ex
servidor publico municipal y remitirlo a la persona titular de la Secretaria
del Ayuntamiento para su tramite respectivo; y

Participar en los 6rganos auxiliares que establezca la normatividad.

Articulo 75. Para el desarrollo de sus funciones, la Jefatura del Area
Coordinadora de Archivos contara con las siguientes Unidades Administrativas:

Unidad de Correspondencia; y

Unidad de Archivo de Concentracion e Historico.

Articulo 76. Corresponde a la persona titular de la Unidad de Correspondencia,
el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Recibir cualquier peticion o correspondencia en documento fisico que
entreguen los particulares, las areas o autoridades de los Poderes
Legislativo o Ejecutivo, Estatal o Federal, dirigida al Municipio, al
Ayuntamiento, a la persona titular de la Presidencia Municipal o a las
personas titulares de las Dependencias de la Administracion Publica
Municipal.

Las peticiones o correspondencia dirigidas a los Organismos Publicos
Descentralizados Municipales deberan de ser presentadas por la persona
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promovente de manera directa en sus respectivas Unidades de

Correspondencia;

Los particulares deberan adjuntar las copias necesarias que indiquen en
su original, segun las dependencias municipales que deban conocerlo o
las que solicite la Unidad de Correspondencia. De lo contrario, se les
devolvera el documento y podran presentarlo de nuevo con la
documentacion correspondiente;

Ninguna persona servidor publico municipal podra recibir de manera
directa de los particulares, el escrito con el que inicien una peticion;

Recepcionar documentos, peticiones y correspondencia en general en un
horario de 09:00 a 16:00 horas, en los dias habiles que indique el
Calendario Oficial;

La Unidad de Correspondencia de cada Dependencia de la Administracion
Publica Municipal Centralizada, Desconcentrada y Organo Auténomo tiene
la funcion de recibir la documentacion que envie la Unidad de
Correspondencia. El horario de recepcion es de lunes a viernes, de 9:00 a
18:00 horas. No se recibira documentacion en dias inhabiles;

Remitir al area competente de la Administracién Publica Municipal
Centralizada, Desconcentrada y Organo Auténomo las peticiones o
correspondencia. Esto se hara dentro del plazo de tres horas siguientes a
su recepcion; para que dicha area proceda a su atencién; y enviando copia
de conocimiento a las areas administrativas municipales que pudieran
tener intervencién por la naturaleza de los asuntos. En todo momento se
respetara el principio de privacidad y confidencialidad;

Capturar y digitalizar las peticiones en la plataforma de gestion documental
para enviarlas electronicamente a las areas competentes de la
Administracién Publica Municipal y darles seguimiento; y

Orientar y asesorar presencialmente a la ciudadania sobre la ubicacion y
nombre de las distintas Dependencias de la Administracion Publica
Municipal, asi como el de sus titulares.

Articulo 77. Corresponde a la persona titular de la Unidad de Archivo de
Concentracion e Historico, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Asegurar y describir los fondos documentales bajo su resguardo, asi como
la consulta de los expedientes;

Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo de
Documentos en Archivo de Concentracién y consulta a las areas de la
Administracién Publica Municipal productoras de la documentacion que
resguarda y a la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento;
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Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de
acuerdo con lo establecido en el Catalogo de Disposicién Documental;

Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso,
plazos de conservacién que no posean valores histdricos, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;

Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos, que
seran transferidos al archivo histérico;

Publicar al final de cada afo los dictdmenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las
disposiciones en la materia, y conservarlos en el archivo de concentracion
por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion;

Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidénciales,
testimoniales e informativos al Archivo Histérico;

Recibir las transferencias secundarias, organizar y conservar los
expedientes bajo su resguardo;

Brindar servicios de consulta al publico en Archivo Histérico, previa
solicitud por escrito;

Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda,
asi como difundir el patrimonio documental que cumpla con las
caracteristicas para ello;

Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan
conservar los documentos histéricos, utilizando las herramientas que
proporcionan las tecnologias de la informacion, para mantenerlos a
disposicion de los usuarios; y

Las demas que establezca la normatividad y las que instruya la persona
titular de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 78. Corresponde a la persona titular de la Jefatura del Departamento de
Patrimonio Municipal, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Realizar todas aquellas actividades del control patrimonial de caracter
administrativo y operativo a cargo de la Secretaria del Ayuntamiento, que
sefialan los siguientes ordenamientos:

A. La Ley Organica Municipal del Estado de México;

B. La Ley de Contrataciéon Publica del Estado de México y Municipios;



Iv.

VILI.

Ano 2025 Gaceta 001
FOJA 60/371

C. Los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la
Conciliacion y la Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles
para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México;
excepto de aquellas que son de ejercicio directo de la persona titular
de la Secretaria del Ayuntamiento en su calidad de titular del Comité
de Bienes Muebles e Inmuebles y las que deba someter al
conocimiento y en su caso, aprobacion del cabildo; y

D. El Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del
Estado de México.

Atender las solicitudes de certificados de no propiedad municipal que le
envie la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento. Para ello, debera
requerir al particular los documentos que acrediten su interés juridico sobre
el inmueble, previo pago del tramite;

Recabar la informacién necesaria para que la persona titular de la
Secretaria del Ayuntamiento expida:

A. La constancia de no adeudo patrimonial;

B. El certificado de no propiedad municipal; y

C. Las demas que establezca la normatividad.

Participar en los 6rganos auxiliares que establezca la nhormatividad;

Realizar el procedimiento de subasta publica de bienes muebles e
inmuebles que establece la Ley de Contratacion Publica del Estado de
México y Municipios, y su Reglamento; VI. Fungir como la persona
depositaria de:

A. Los bienes muebles de propiedad municipal que sean propuestos
para baja, provenientes de las diversas areas de la Administracion
Publica Municipal Centralizada, Desconcentrada y Organo
Auténomo; y

B. Los bienes mostrencos que sean hallados en el territorio municipal
hasta que sean recuperados por su propietario o retirados por el
ganador de la subasta, de conformidad con las disposiciones que
establece el Cédigo Civil del Estado de México y el Bando Municipal
vigente.

Iniciar sustanciar y elaborar el proyecto de resolucion del procedimiento de
remate de bienes mostrencos que se establecen en el Bando Municipal
vigente, y someterlos a la aprobacion de la persona titular de la Secretaria
del Ayuntamiento;
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VIII. Ejecutar el remate de bienes mostrencos; y

IX. Las demas que establezca la normatividad y las que disponga la persona
titular de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 79. Para el desarrollo de sus funciones, la Jefatura del Departamento de
Patrimonio Municipal contara con las siguientes Unidades Administrativas:

l. Oficina de Bienes Muebles; y

Il. Oficina de Bienes Inmuebles.

Articulo 80. Corresponde a la persona titular de la Oficina de Bienes Muebles, el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

. Gestionar los anteproyectos de solicitud de baja de bienes muebles que
correspondan, para la autorizacién del Ayuntamiento;

1l Solicitar a las areas responsables de las adquisiciones, los documentos
que acrediten la propiedad de los bienes para su registro y resguardo;

Ml Dar intervencion a la persona titular de la Sindicatura Municipal de Egresos
que corresponda, en la formulacion del inventario general de los bienes
muebles;

Iv. Realizar la revision fisica del inventario de bienes muebles de las
Dependencias de la Administracion Publica Municipal;

V. Suscribir el registro de los bienes muebles siniestrados, robados,
extraviados o faltantes, detallando circunstancias de modo, tiempo y lugar
en las que se notificdé su ausencia, darle vista a las instancias
correspondientes para que en la esfera de su competencia se realice lo

conducente;
VI.  Registrar el cambio de asignacion de bienes muebles municipales; y
VII.  Procurar en coordinacién con la dependencia administrativa competente,

la evaluacion y dictamen de los bienes muebles susceptibles de enajenar.

Articulo 81. Corresponde a la persona titular de la Oficina de Bienes Inmuebles,
el ejercicio de las siguientes atribuciones:

1. Ejecutar la resolucién que dicte la persona titular de la Secretaria del
Ayuntamiento, para recuperar administrativamente los bienes de dominio
publico propiedad del Municipio de Tultittan, que establece el Bando
Municipal vigente;

1l Preparar la informacion y elaborar la respuesta que soporte el informe que
la persona titular de la Consejeria Juridica Municipal rendira a los
tribunales, respecto a la propiedad de los bienes inmuebles municipales;
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Actualizar el registro de los bienes inmuebles que forman parte del
Patrimonio Municipal;

Coadyuvar con las areas competentes de la Administracion Publica
Municipal en levantamientos topograficos y en la elaboracién de planos,
para determinar la ubicacion exacta y las caracteristicas de los bienes
inmuebles municipales;

Realizar y actualizar el registro de inmuebles propiedad del Municipio,
elaborando sus cédulas de identificacion y clasificandolos por bienes del
dominio publico o privado, asi como por fraccionamientos, colonias y
pueblos;

Integrar el expediente de los asuntos de bienes inmuebles que seran
turnados al Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y
Enajenaciones; y

Realizar los listados de inmuebles municipales registrados como activo fijo,
junto con la persona titular de la Sindicatura Municipal que corresponda,
para mantener actualizada su conciliacion con la cuenta publica
correspondiente.

Articulo 82. Corresponde a la persona titular de la Oficina de la Junta Municipal
de Reclutamiento del Servicio Militar Nacional, el ejercicio de las siguientes
atribuciones:

VL.

VILI.

Recibir y orientar a los ciudadanos residentes del Municipio de Tultitlan,
para su registro en la Oficina;

Revisar documentos de los conscriptos clase y remisos residentes en el
Municipio de Tultitlan, para incorporarlos en el sistema de registro;

Preparar, requisitar y entregar a los ciudadanos el nimero de matricula de
la Cartilla Militar Nacional (no liberada);

Expedir y suscribir la Cartilla Militar Nacional (no liberada) con el caracter
de operador;

Remitir a la persona titular de la Presidencia Municipal, la Cartilla Militar
Nacional (no liberada) para su firma;

Entregar a los ciudadanos la Cartilla Militar Nacional (no liberada),
informando la fecha, hora y lugar para la colocacion del sello de sorteo y
asimismo, sobre los documentos para liberarla en el Batalldn
correspondiente;

Entregar los informes mensuales y anuales de las Cartillas Militares
Nacionales (no liberadas) a la Zona Militar numero 37/a, asi como a la
persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento;
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Resguardar las copias simples de los documentos personales que reciba
de los conscriptos; y

Las demas que establezca la Ley del Servicio Militar, el Reglamento de la
Ley del Servicio Militar, los Instructivos que emita la Secretaria de la
Defensa Nacional, asi como las que disponga dicha dependencia Federal
y la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 83. Corresponde a la persona titular de la Oficialia del Registro Civil del
Municipio de Tultitlan, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Iv.

Dar fe publica, inscribir, registrar, autorizar, certificar, dar publicidad y
solemnidad a los actos y hechos relativos al estado civil de las personas,
de conformidad a lo dispuesto en el Libro Tercero del Cédigo Civil del
Estado de México y el Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
México;

Supervisar y auxiliar a la Oficina Municipal de la Clave Unica del Registro
de Poblacién en el desempefio de sus funciones;

Coadyuvar con la Direccién de Servicios Publicos, otorgando la orden de
inhumacion a los panteones ubicados en el Municipio; y

Las demas que establezca la normatividad o las que disponga la persona
titular de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 84. Corresponde a la persona titular de la Coordinacion Juridica, el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

Iv.

La persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento, previo pago de los
derechos correspondientes, podra expedir certificaciones de las actas de
Cabildo, Consejos, Sistemas y demas entes colegiados municipales en los
que participe la Secretaria del Ayuntamiento. Estas certificaciones podran
ser solicitadas por los particulares o las autoridades. No se requerira el
pago cuando la certificacion sea solicitada por cualquier miembro del
Ayuntamiento o por cualquier area de la Administracion Publica del
Municipio de Tultitlan;

Proporcionar la opinién y el soporte juridico a la persona titular de la
Secretaria del Ayuntamiento en todos los asuntos sometidos a su
conocimiento;

Apoyar juridicamente a las areas adscritas a la Secretaria del
Ayuntamiento, en el desarrollo de los actos y procedimientos legales
propios de sus funciones;

Revisar y analizar los asuntos que propongan las diversas areas de la
Administraciéon Publica Municipal, para su presentacion en sesion de
cabildo;



VL.

VILI.
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XI.

XILI.

XIIL.

XIV.
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Orientar a los particulares en los asuntos que la normatividad disponga que
deban ser sometidos a la aprobacion del Ayuntamiento;

Formular los proyectos de iniciativa de decreto que deban ser aprobados
por el Ayuntamiento, para su presentacion ante la Legislatura del Estado,
por conducto de la persona titular del Ejecutivo Estatal;

Participar en los 6rganos auxiliares que establezca la normatividad;

Elaborar los proyectos de convocatorias, citatorios, orden del dia, actas de
Sesiones de Cabildo y demas documentos juridicos necesarios para dejar
constancia de las decisiones y actuacién del Ayuntamiento;

Elaborar los comunicados de los puntos de acuerdo aprobados por el
Ayuntamiento, para remitirlos a las Dependencias, Organos y Entidades de
la Administracién Publica Municipal que corresponda y sean ejecutados;

Elaborar el Periédico Oficial “Gaceta Municipal” y realizar lo conducente
para su publicacién en medios digitales;

Elaborar los proyectos de convocatorias, citatorios, orden del dia, actas de
los 6rganos auxiliares municipales y demas documentos juridicos, donde
forme parte la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento, con el
cargo de Secretaria técnica o Secretaria ejecutiva; lo anterior, para dejar
constancia de las actuaciones de los mismos;

Realizar oficios de contestacion a peticiones ciudadanas o de entes
gubernamentales, judiciales y/o administrativos;

Realizar las notificaciones con los instructivos y las constancias necesarias
para su diligenciacion;

Tener bajo su resguardo el archivo de las actas de Cabildo, comunicados
de punto de acuerdo, Periddicos Oficiales “Gacetas Municipales” y demas
documentos relacionados a los mismos; y XV. Las demas que instruya la

persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 84 Bis. La persona titular de la Coordinacion del Juzgado Civico tendra
las siguientes atribuciones:

Verificar y supervisar que el personal del Juzgado Civico conserve las
instalaciones, mobiliario, equipo y vehiculos en condiciones 6ptimas;

Planificar, organizar, dirigir y evaluar las operaciones de su area, conforme
a las directrices y objetivos del gobierno municipal;

Coordinar y dar seguimiento al cumplimiento de metas fisicas del
Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM), del Juzgado Civico
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IV. Redactar y autorizar con su firma y la aprobacién de la persona titular de
la Secretaria del Ayuntamiento, la correspondencia y comunicaciones
administrativas pertinentes;

V. Desarrollar, mantener actualizados y aplicar los manuales de organizacion
y procedimientos, con la debida autorizacion de la Contraloria Municipal;

VI.  Sugerir programas de capacitacion y especializacion para el personal de
los Juzgados Civicos, abarcando areas legales, administrativas y civicas;

VII. Remitir a la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento los informes
solicitados;

VIIl. Las demas que establezcan la normatividad o los ordenamientos juridicos
aplicables, asi como las que instruya la persona titular de la Secretaria del
Ayuntamiento.

Articulo 84 Ter. Disposiciones sobre el funcionamiento, ubicacion y competencia
del Juzgado Civico:

1. Funcionamiento: El Juzgado Civico funcionara ininterrumpidamente en
tres turnos de veinticuatro horas cada uno, garantizando acceso continuo
a la justicia civica.

1l Ubicacion: La sede del Juzgado Civico estara ubicada en Avenida José
Lopez Portillo, esquina con Paseo de los Jinetes, Colonia Villas de San
José, en este Municipio.

lll. Competencia: El Juzgado Civico ejercera competencia exclusiva sobre
los asuntos emergentes en el territorio del Municipio de Tultitlan.

Articulo 84 Quater. La estructura, organizacion, atribuciones y responsabilidades
de cada unidad administrativa del Juzgado Civico se regiran conforme a lo
establecido en la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios,
asi como en el Reglamento de Justicia Civica Municipal correspondiente.

CAPITULO I
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

Articulo 85. La o el titular de la Tesoreria Municipal, en la ejecucién de las
atribuciones que expresamente le sefalan la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Cdédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, la Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de México, la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de
México, el Cédigo Administrativo del Estado de México y el Bando Municipal entre
otros, y se encargara del despacho de los siguientes asuntos:

1. Comunicar formalmente a las dependencias el contenido de la Ley de
Disciplina Financiera, el Manual de Planeacién, Programacion y
Presupuestacion y los Lineamientos de Control
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Financiero, asi como sus techos financieros para la debida integracién del

Anteproyecto, Proyecto y Presupuesto Definitivo de Egresos;

Vigilar y evaluar, en conjunto con la Subtesoreria de Egresos, que el
proceso de planeacién, programacion, presupuestacion, control y
evaluacion del gasto publico municipal, sea acorde a lo establecido a los
lineamientos de Control Financiero;

Disefiar, en conjunto con la Subtesoreria de Ingresos, las politicas
tributarias tendientes a incrementar los ingresos del municipio;

Promover el uso de tecnologias de la informaciéon que garanticen la
actualizacion permanente de padrones y atencién al contribuyente;

Coordinar los procedimientos tendientes a celebrar contratos o convenios
con Instituciones de Crédito, Terceros o a través de las oficinas de
Recaudacion Autorizadas, para diversificar los medios de pago que
incrementen la recaudacion de los ingresos de autogestion;

Emitir y firmar los nombramientos y oficios de Designacion de Funciones
del personal adscrito a la Tesoreria Municipal, asi como de las y los
Servidores Publicos que realizan tareas de notificacion, ejecucion y
verificacion;

Ordenar y suscribir el mandamiento y demas documentos relacionados con
el Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

Validar con su firma las Certificaciones de Documentos que se encuentran
en el Archivo de la Tesoreria Municipal, asi como los Certificados de No
Adeudo de Impuesto Predial y en su caso de Aportacién de Mejoras;

Ordenar las Visitas Domiciliarias a las y los Ciudadanos a fin de verificar el
Cumplimiento de sus Obligaciones Fiscales en materia de registro de
bienes inmuebles, para corroborar que los datos que se encuentran en el
Padron Catastral correspondan a los registros existentes;

Enviar a las y los contribuyentes comunicados, en el ambito de su
competencia, promoviendo el pago de sus créditos fiscales, sin que ello se
considere el inicio del Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

Autorizar las solicitudes de pago diferido o en parcialidades de las
contribuciones, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Recibir, revisar y turnar la correspondencia;

Vigilar el correcto funcionamiento del Sistema Integral de Administracion
Gubernamental (SIAG) en las areas adscritas a la Tesoreria Municipal,
para el pago de impuestos, derechos, productos, aprovechamientos,
participaciones que se realicen de forma presencial o a través de medios
electronicos;
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Validar con su firma los Estados Financieros del Municipio, los Informes

Trimestrales y Cuenta Publica, supervisando que los registros sean
acordes a las disposiciones en materia de armonizacién contable;

Autorizar con su firma las Suficiencias Presupuestales necesarias para la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios requeridos por las areas
de la Administracién Puablica Centralizada;

Autorizar con su firma los pagos a proveedoras y proveedores, contratistas,
empleadas y empleados de la Administracion;

Atender oportunamente los requerimientos de informacion que a través de
las Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para
seguimiento;

XVIIl.Validar con su firma los informes de avance financiero y presupuestal que

XIX.
XX.

XXI.

XXIL.

se rinden a autoridades estatales y federales, con motivo de la aplicacion
de recursos publicos;

Participar con Voz y Voto en los diversos Comités en los que forme parte;

Impulsar la capacitacion y actualizacion de las y los empleados de la
Tesoreria;

Cumplir y hacer cumplir sin demora y con apego a la Ley, los acuerdos y
determinaciones que el Ayuntamiento emita;

Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de
otra indole, de acuerdo a la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XXIll.Atender oportunamente los requerimientos de informaciéon que a través de

las Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para
seguimiento;

XXIV. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica de los

XXV.

Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de Tultitlan, Estado de México; y

Las demas que les confieren las leyes y reglamentos en la materia.

Articulo 86. Para el desarrollo de sus atribuciones, la Tesorera o Tesorero
Municipal tendra a su cargo las siguientes areas administrativas:

L
L.
Il
Iv.

Subtesoreria de Ingresos;
Subtesoreria de Egresos;
Coordinacion de Catastro; y

CoordinaciénFinanciera.
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SECCION 1

DE LA SUBTESORERIA DE INGRESOS

Articulo 87. En el cumplimiento de sus funciones la Subtesorera o Subtesorero
de Ingresos observara en todo momento las disposiciones contenidas en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, el Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México,
la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, el Cédigo Administrativo
del Estado de México y el Bando Municipal entre otros, por lo que tendra las
siguientes facultades y obligaciones:

VL.

VILI.

VIIl.

X1

XIL.

Proponer y definir conjuntamente con la Tesorera o Tesorero Municipal las
politicas de ingresos;

Informar, orientar y asesorar de manera integral a las y los contribuyentes
del Municipio en cualquier momento que lo soliciten;

Garantizar que el tramite de pago a cargo de las y los contribuyentes se
realice de manera informada, pronta y eficaz;

Supervisar la emision oportuna de los tramites relacionados al pago del
impuesto predial, otros impuestos y pago de derechos competencia de la
Tesoreria Municipal;

Coordinar y verificar la adecuada interrelacion de las unidades foraneas de
cobro con la Tesoreria Municipal, homologando los servicios y difundiendo
su prestacion;

Clasificar, controlar, determinar e informar de los ingresos que se generen
en el Municipio, derivados del cumplimiento de la Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de México y el Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios;

Integrar conjuntamente con sus unidades administrativas el catélogo y
proyeccion de Ingresos y proponerlo a la Tesorera o Tesorero Municipal;

Vigilar la correcta determinacion y recaudacion de las contribuciones en los
términos de los ordenamientos juridicos aplicables;

Proponer a la Tesorera o Tesorero Municipal los programas y acciones
tendientes a mejorar la recaudacion en sus diferentes conceptos;

Vigilar la correcta integracion y actualizacion del Padrén de Contribuyentes
y del Padrén Catastral;

Supervisar que las medidas necesarias para optimizar los procedimientos
de recaudacion sean efectivas y apegadas a la normatividad aplicable;

Revisar la integracion de los informes de recaudacion y captacion de los
ingresos;
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Emitir opinion respecto de los asuntos en materia de ingresos que le solicite
la Tesorera o Tesorero Municipal;

Supervisar el cobro de la cartera de Multas Federales No Fiscales
conforme a lo establecido en los Convenios de Coordinacion Fiscal
vigentes, en coordinacion con el Departamento de Ingresos Diversos,
Rezago y Ejecucion Fiscal;

Revisar y validar los informes mensuales estadisticos de la recaudacion
por concepto de Multas Federales No Fiscales, que deberan rendir la
Presidenta o el Presidente Municipal y la Tesorera o Tesorero Municipal a
la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México;

Supervisar que el manejo, resguardo, integracion y deposito de todos los
ingresos se realicen mediante la observancia de los procedimientos que
para tal efecto se encuentren implementados;

Supervisar la elaboracion de los cortes diarios de las diferentes unidades
recaudadoras de la Tesoreria Municipal, revisarlos y validarlos con su firma
para ser remitidos a la o el Sindico Municipal para los efectos legales
conducentes;

XVIIl.Supervisar que se practiquen periddicamente arqueos de cajas, de acuerdo

XIX.
XX.

XXI.

XXIL.

al procedimiento establecido;
Supervisar que se elabore el Informe Diario de Ingresos;

Difundir entre las diversas unidades administrativas del Ayuntamiento, las
disposiciones legales y administrativas relacionadas con los ingresos
municipales;

Formular y evaluar metas de recaudacion por rubro impositivo y unidad
administrativa generadora de ingreso de manera trimestral;

Remitir la documentacion contable y presupuestal para la presentacion de
los Informes Trimestrales, la Cuenta Publica y la solventacion de
observaciones en materia de ingresos;

XXIl.Supervisar la aplicacion de los procedimientos para la glosa preventiva de
los ingresos;

XXIV.

XXV.

XXVI.

Gestionar en coordinacion con la Tesorera o Tesorero Municipal la
adquisicion, puesta en marcha, actualizacién y administracion de los
Sistemas Informaticos tendientes a la Modernizacion de la Tesoreria;

Fungir como enlace de Mejora Regulatoria y llevar a cabo las actividades
encomendadas dentro del Comité respectivo;

Disefiar Campanas de Verificacion de Cumplimiento de Obligaciones
Fiscales;
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XXVII. Supervisar el envio de comunicados a las y los contribuyentes y verificar
que se lleven a cabo las acciones necesarias para promover el pago de
los créditos fiscales;

XXVIII. Autorizar las solicitudes de pago diferido o en parcialidades de las
contribuciones de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

XXIX. Instruir, previa solicitud del o la contribuyente, la emisién o cancelacion
de los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet en materia de
Impuesto Predial o Ingresos Diversos;

XXX. Ejecutar el proceso de revision y emision del Comprobante Fiscal Digital
por Internet a Publico en General;

XXXI. Gestionar en coordinacion con la Tesorera o Tesorero Municipal y con las
instituciones correspondientes, la utilizacion de los servicios financieros
para los denominados pagos en linea;

XXXII. Cumplir y hacer cumplir sin demora y con apego a la Ley, los acuerdos y
determinaciones que el Ayuntamiento y la Tesorera o Tesorero Municipal
emitan;

XXXIII. Recibir las solicitudes de tramites que presenten las y los particulares,
proveer su atencion, darle seguimiento y entregar las constancias
correspondientes;

XXXIV. Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de
otra indole, de acuerdo a la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XXXV. Atender oportunamente los requerimientos de informacion que a través
de las Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para
seguimiento;

XXXVI. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de Tultitlan, Estado de México;

y

XXXVII. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales
aplicables o le sean encomendados en el area de su competencia por su
superior jerarquico.

Articulo 88. Para el desarrollo de sus atribuciones, la Subtesoreria de Ingresos
contara con un o una Titular que sera responsable de la conduccién, supervision
y ejecucioén de las acciones a que se refiere el articulo que antecede y que para
su auxilio tendra a su cargo las siguientes unidades administrativas:

1. Departamento de Impuesto Predial;



Ano 2025 Gaceta 001
FOJA 71/371

Il Departamento de Caja General; y

lll. Departamento de Ingresos Diversos, Rezago y Ejecucién Fiscal.

DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTO PREDIAL

Articulo 89. En el cumplimiento de sus funciones la Jefa o Jefe de Departamento
de Impuesto

Predial observara en todo momento las disposiciones contenidas en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, el Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, la Ley de Ingresos de los

Municipios del Estado de México, la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de
México, el Cédigo Administrativo del Estado de México y el Bando Municipal entre
otros, porlo que tendra las siguientes facultades y obligaciones;

. Recaudar y verificar que las disposiciones fiscales se apliquen de acuerdo
a lo establecido en la legislacion correspondiente y coordinar las acciones
que en materia de impuesto predial se lleven a cabo;

1l Realizar la determinacion y recaudacion del Impuesto Predial, verificando
la correcta aplicacion de las tarifas, factores y valores contenidos en el
Cadigo Financiero del Estado de México y
Municipios y la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México;

L. Cuantificar y aplicar en su caso los recargos de acuerdo a los factores
establecidos en la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado México;

IV. Instrumentar las medidas necesarias para optimizar los procedimientos de
recaudacion;

V. Verificar que la recepcion, resguardo, integracion y depdsito de todos
aquellos ingresos provenientes de la recaudacion del impuesto predial, se
realicen mediante la observancia de los procedimientos que para tal efecto
se encuentren implementados;

VI. Ejecutar los programas y campanias de recaudacion autorizadas;

VII.  Integrar y mantener actualizado el Padrén de Contribuyentes que realizan
el pago del Impuesto Predial;

VIIl. Coadyuvar en los proyectos de integracién o modificacion catastr