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AVUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXOICO.
SINDHCATURA MUNICIFAL D INGRESOS.
[t | MAMUAL DE DRGANIZACON

HOJA DE EDICION DEL MANUAL

H. Ayunlamisnto de Tultitien, Estado de México, 10232014
Sindicatura Manicipsl de lngresos,
Plaza Hidalgo #1 Col. Cantro.
Tubtitién Estado de Ménico
Tehifonos: 5576204900 Ext 1132

N Bindicatura Municipsl 38 Ingresos.
C' Junko de 2004
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PERIODICO OFICIAL

Gaceta Municipal

2022 -

| AYUNTAMIINTO DE TULTYTLAM, MEXCO.
SINDICATLIRA MURICIZAL DL INGRESOS
= | MANUAL DE DRGANITACKN ! E=rry
PRESEMTACION.

Ell rmuricipio s la enbdad edminestrative mis corcana & & sociedad y por ello se comvievte en ol enlace
principal con la ciudedenia pare gue los objetivos, planes, programas y proyecion B comsertan an
BCODNES y MESUados conchelon, que Srvan para salisfacer las demandas primasdesles de ls poblacidn y
whevar o8l s cabdadd o8 vida

En ewa sentica o manual de organzacion o 8 sndceturs municipal Be iNgresos bane 0oma obseteg Bar
la base rormativa que indigue & ks y ios luncionanos cudies serdn sus funciones bisicas de acuedo &
o3 inpamienton o0 esle MEPOMants JOCUMEND, #S1 COMO Dare der anspanencia § segundsd en o
wmum-;m ﬂ'lmhm hm-w U

ddricha offece i b sk fund lagal, , estruchora resporsabiidaces de las
cuales de delermenan as uncones sdmnistrativas, 58 Coma los procedemasntos

ATUNTAMIENTO DE TULTTTLAN, MERICD. | 5
SONDRCATURA MUNICOPAL DE MGRESOS.
= 1 WRARRAL D MG AREACIH L L =]

ANTECEDENTES. J

La sindicalisa muncipal de Bgietod bene un papsl Muy Wotanls & 1§ estrettre del SyunhEmesnio
s deats represantar los intereses de la muncipadad

En g sdmirsstrackn F0FE - 2024 enemos la posibilided de realzar un rabajo megor y méds enfocado, dedo
qu e cORANd Con 08 SINICEEES 8N B8 que e repartein (s labores que anbes. conceniraba une sola
N Quie 8 ercanganh de kot ngresos i 18 obra de los egrescs v & palnmonio murscpal. eee carmbin s
produe por e incremento poblackonal de esle municipia

Achusskmente la Sindicaturs Muricipsl de [ngresos cusnla con LS fgueanies. unidedes admerstisines

= Coohhfatin idmrisrstive
= Oficina de ingresos.

» Oficing o ssunios paridcos
* Linidad jurideca
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Gaceta Municipal

| I i

| | AYUNTAMIENTO DE TULTITUAN, MEXPCO. B

| | SINDICATURA MUMICPAL DE INGRESDS. -

[— MAANUAL BE ORGAMIZACION orsaninnd |
BASE LEGAL.

A conbnuacidn, b describe s base legal que establece |a nommatridad vigente, a nived fedenal, estatal y
municipsl, reapecio de los fundanants de |8 “Sindicatura Murcipal de ingresos”

» Constitucitn Politica de los Estados Unidos Maxicanss Do Oficial de i Fedenacidn, 5 de ebrerc
de 1917, y sus reformas y adcanes

» Constitucion Politica del Estade Libre ¢ Soberano de Méasico. Gacets del Gobsemo del Estado de
Mazico 10 de noviernbne de 1917, y sus reflormas y adiones

« ey Orglnica Municipal del Eslaclo de Médcs en loa athaslas 30 Bi, 31 trecesn XV, 49, 52. 53

fracciones L | Bis, [V, V, X1, ML, X, XV1; B4 fraccidn |, 85, 88, B0 freccidn L inciso C y 104

Ley Do Discpling Finsncers De Les Entidades Fecderativas Y Los Municipsss an el Artkculo 18

La Ley de Fesponaat-bdsdes Admurestratrns ded Estacs de Wi y Monaspes

Bande Muricipal de Tultilin, Estado de México par el sfo 2024, articulo 3

Regamentn Organko o ke Admenstrecion Pibics del Municipio do ToltiRan, Extada de béxco,

Capiulo Il D s Sindica Municipal de Ingrescs y & Sindco Murecspal de Egresos, articulos 3, 4,

28, 279, 30, 31, 32 33 3 35 36y 200 lracciin XX

» Apariade B dol acta de la primera sedidn ordinadia de cabido con lecha ded | de enero de 2022
Aande bl SlEbASCHN 58 facutndes de (8 snchcaturs da ingreos.

s Y ks demis ordenasmeenios egales apicables - i

/

|
AYUNTAMIENTC DE TULITTLAN, MEXICD. |
| SINDICATURA MUNBCIPAL DF INGRESOS.
|- MANUAL D ORGANIACON L
CEJETHVG ¥ ATRIBUCIONES.

LY CRGANICA MUNICIFAL DEL ESTADD DE MEXICO
Lipg® sl ]
CAPITULD &
DE LOS SINDICOS

Ao §1- Los sindicos munkapalen eadoln @ Sy cangd [ pracuiacdn i delenss Os lou demchos 5 eviereses del
gnatiio, & papecial kod. de carkciel patimonisl § W lnoan S8 Conirslons sYeTa, W ge B S CIS0. aETErEn
sonprtarmenis gon o Sigans da o0 p evalecdn Qui B Secn FuiablerTan o FruntEenics.

2

Mmoo 81 - Los tmrcdvin ik wip

| Progurer Sk y (HOFieer I8 GersOhil & e LT ale v = F o kool i o e

wmmMrm [ s L] o Ml ol pars
> o parcles HHH-'BI

L ignentnde Ingil g ko M o8 D SpunieTesnios, M L dant s ssanion ofcidke

| By Supsresar 8 los rep dnn logaion engraion pod ol Ay i a oTeols atenckln y SElenas de kow

W Laforaas

i Tew hh.rn-.... o de Saskguey sregubaiclid 60 ln abencdn plo dedena de ko Bigeos Wsborsies wapucoy.

b L b ‘ o

W Wigiar qua S TORES Sof STBoean W mATIStes Tarenlaies fi (1] BTl prews oomp
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" AVUMTAMSENTO O TULTITUAN, MEDICO,
SINDACATURA MUMSCIFAL DE INGRESCHS.
R | MANUAL DF DRGANIZACION sl il

i

V. Akmlv 3 Ly vsfen On repecoion gue resios o Degaro Supsror ge Faceineodn el Easae te Moo § 8 eaomi g
ko g s fetultadon ol Iyurdtamesnls,

Xl Farmopar en o rernabes pobicos en lon e Saga imbenks of Merucipen, Sarne ol s Mngoen ol seis posdo: p s
Jurien ige MeTens y AQDSACONES DeEvanaion e W eyes respecivas

Al Ve o koo RunSstideta p mplsadon del mesidips; cemplse com Face: s manfesiscsin de beoes gue ek i
|y de Fesporisbdaeios Adrme sl By as dul Faliedo o8 iddwses y hosatipes

K Flewisar s relaciones de reregos pare g sean kqudedon.
KW Fovma ol o rasnus gu B et ol TESHn 7 en ju ok ormuler i Sbasryacones. e apaninnies

AW L e s e s . DR et

ATUNTAMIENTO DE TULTTILAN, MEXICD
UNDACA TURS MUNUOPAL DF INGRESOS.
—ee MAMLAL DE DRGANIZACION | F———
ESTRUCTURA ORGANICA

1. Sindizatura de Ingresos
1.1 Coordinacion Administrativa
1.1.1 Oficina de Ingresos.

1.1.2 Oficina de Asunios Juridicos,
1.1 2 1 Unidad Judldecs
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o Gaceta Municipal

Gablerno Maricipa
2022 - 2024

.’, AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO. w
| FIMDICATURA MUMICIPAL DF INGRESOS. :
| == | MANUAL DE DRGANILACION  Eorirsnies B
DRGAMNIGRAMA.
!I" Ayuntamiento de Tultitlan 2022 - 2024

SINDICATURA

DE INGRESOS

¢ =

AURMT AR NTO OF TULTITLAM, MO ':';,'l
SANDECE LA, RMAUMACIPAL DE INGRESDS.
S et WLRNLIAL Do (CVRG AMEEACION Bl

c DBJETWD ¥ FUNCIONES

SINDICATURA MUMICIPAL DE INMGRESOS

Vigilar & buen desempedio de la esomeria mumicipal y sus homdlogos de los orpanEmos  pUbicos
delaniralizados. o0 relaciin & lod nesod v 1o cusnla plshoa, a8l commd |8 labar e e sonsapsrls jurldics
redorents @ ko8 Mgios MEorskes, ddomas 8 verficar ques lis mulles g eTetan e bress compelenies
Ingresan @ ks lesofera prevo comprobante respecivo, [amibikn concoer sobre of rezago{ADEFAS) para
e seq hquidado, pariopar en los remadés gue ongancs (s secretarls ded ayuntemienio y assir 8 e
visilas dw inupeccidn que realice ol OSFEM

Para desancllar s actividades antenoiments Mancionsdes asts sndestura e conloima del personsl ¥
B PeipectivD desgiose e ACiTyA0es Quo B CONBNUACK B8 BRurCan

COORDIMACHIN ADMINISTRATIVA
Objetiva
Coordings Ing [abores de s deerenbes brers gue Componen B sdicatura municipal de ingresos:
F usnchones
-lewrwhﬂwummwmhmmwpmmm
rrumcipal e ngresos

/
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PERIODICO OFICIAL ¢
Gaceta Municipal

AYUNTAMNNTD DE TULTITLAN, MIDOCD. L
SINDICATURA MUNICIPAL DE INGRESOS.
s | MAMUAL DE ORGANIZACION Yo e
b Aptyar & I8 Sircca Municipsl g Ingresas 0 b Supeneuen o0 1y cficanss o BIURtos jeisces y 00
ingresce

&} Informar de mansis Fecusns & |8 Sinvica Mur'-upll e Ingrascs sobom IS lamas qQue b sncuarinan
trabaganiths L SR e aSURADS JrkBeos ¥ e ingrescs

o) Apoyer & b Sinchon Municipal de Ingresos en las umﬂmqmmd&mw
e Fscahracon del Estscdo de México » la lesoreria

IIM‘MHW“‘“MHWMM“WWWH
Facalrectn ded Extado de Ménco a b lesofenia

f} Elaborer scieg informatross dinigides # ia Sindca Municipal de Ingretos sobre Su percIpEcon y
hechos mievanies aconbeciias &n lod remabes plbiecos en kos gue tenga inlends & muniopio

) Solicias & s secretana los ofcios gue mgieen

h} Entregar los oficios de maners parinents ¥ opofuna A les oficnes de ssenios juridicos y de ingresos
sagun su sbencidn comesponda

Wb Aaskrar y reveiar oy ofcies & riormes gue slabonsn b oficnas de sswhtos LAdicos y o8 el

AVUNTAMITNTG DE TULTITUAN, MEXICO. e
SINICATLIRA MUNICPAL DE INGRESOS. .
- MANLAL DE CHIG ANLEACHIS [
|} Awgied sbvsleden S ameriianas § las ohcings de asunios rideoa y de ngnescs

WL as g e aasn de su compelancia y 8 s8N slgriacdss

OFICIMA DE ASUNTOS JURIDICOS:
Oijativa

Aviliar @ |8 sadcatura municpal de ngresas on K08 lemas junldcos
F uré sodird.

) Racie ks ofcsos kimatos. por o coordinmdol adminesinative

o) Tmar 3 |8 unidad juridica para su debsda slencon y conbestacidn.

& Harviiad la contestacidn de kos ofcios y analizara con ol coordinador sdministretve ¥ 1 Sindica

Municipad
__,.h‘.ﬁpwummmummm
-J'..uplrﬂm-'d-w#md criech ol alivo sobde ol aEUALSE 8 GlE B35 SncuBnirg
] trabajards a oficing de asunios paridcos

] TmmmmmwmmimmﬂﬂWihw
pibhecd deschriraiirados de maners schakrsds = r
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| AYUMTAMSENTO DE TULTITUAN, MIEICO.
SINDMCATURA MUNEDIPAL DE INGRESDS.
| e MANUAL DE ORGANIZACIN i '

P

g} Las demids que sean de su compalencia y le sean ssgnadas

UNIDAD JURIDICA:

Crhjative
ASEs0rad § s pndicaturs muncipsl de ingresos en ks mmas juridicos

Funcionss
a) Feacibir de & o la jets de la oficing de ssunics juridicos los oficics que ngresen
b) Reakrar y dar conestacn a kos shicos
£} Presentar 8 & o la jefa de i clcing de ssunion juridicos pars su vislo buesno

d) L demids Gue sean de su compsiencia y b sedn Fgnades.

OFICIMA DE INGRESOS:

Disjetive
Auxihar  ba sehcanrs munecipal de ingreacs &n ks hesms e contabdciad de 0S8 ingresos de la hagenda

paliblica Fanitiodl y s ahganismos publicos descenbralirados y suxilisces

Funeimes (e /
AVUMTAMIENTO DE TULTITLAN, Mixco
SISROCATURA, MIUNICIP AL DE INGRESOS.

e | MAMUAL DE DRGANITACION 3 R

8} Pacabe kg nlcwn urnados pod of coofdenaddor sdminilstng

b} Revigar Que ko8 informss irimasivales gue remita la tesoreria municipal y sus homalogos de los
omgE@ninmos poblcos descenlysiledos cumplan con Ias normas corables § Enesmisnios dictacos por
amnwurmm#emumwu

¢] Fevisar @ cusnta publca y smit obsenacionss a la misma

4} Revisar sl awance presupusstal mariual & malens da Ngresos de L lesoreda muncipal y sus

#) Someler a consideracidn de la Sindaa Mursaipal de Ingrescs las cbesrvacionss hachad a la osenla
piblica

N Elabaors & indoime de las obssrvasonss realizadss

g} Las domins que Sedn de su competenca v i sedn asignadas

AUXILLAR ADMENIS TRATIVO DE LA UNIDAD JURIDICA:

Objetve T
Apoyar aln ursdad juridica en sus labores i

= e TR |
FSELRE L
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PERIODICO OFICIAL i
Gaceta Municipal

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO,
SINDECATURA BMUNICEFAL DE INGRESDE
—" MANUAL DE ORGANIEACION [ unn
Funchoness

a) Elabormciin y snirsga de documanics oficlales en las dishintas depandencias
b} Manbansr un control de seguemasnto de los oficios smétidos por ol drea

) AUKIRAT o IoF barmas relacsonacon de iee Ofcinas. de smuntos juriccos

dj Las dembs que ssan de su compelencia y bs sean ssignadas

AUKILIAR ADMIMISTRATIVO DE LA OFICINA DE INGRESODS!
Oibjethvo

Apcynd B | picira de mgrescs 80 sus labores
Funcinres

@ Elatmuasian y anirega e dofumentos ofiaaled on laa dishntas depencdencas
i idmnberer n conbol de ssguerrento de los oficon ermitdos por el e
) Aucciiar &n ko bemas relscionados de les oficnas de ingresos

hi Las demids que sean g 5 Compelenci v & ween sSgnadas

4y AVUNTAMSENT D DF TULTITLAN, MEXICD,
HNDACA TLHA MILISRCIRAL DF INGRLEOS.

—r m&;umw —
MRECTORID.

SEMDRCA TLRLA MUNICIMAL DF BGRESOS

DARECCEON FLASA MIDAL GO B1, COL CENTRO. TULTITLAN, ESTADD (N MEXKCO

TELEFOIND: §5-20.20-89-00. EXT 112

55 M 20817

SORFE A ELEC TR segunsd el wifiulillen pob.m

RIMDACA WUBBCETAL  MTRA EN AP FABR A OCARA MOUCA

SOORATOIA, ADMINE ITEATRGA. © LALRA GUTERRES THUALLD.

FE DF OF ICINA DE ARUNTOS JURIHCOE: LIC. JORGE PAM SOLANG ALARCTHN

JEFE DE LA OF Coik DF NORFSOE: © P ADRDAN MORKAL ES DWT

_!fl.ug USENAD A FEDRCA. AT ICARIME LOPET CARMONA
—

— i
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N AYUNTANMIENTD DF TURTITUAN, NMEXICO, ¥
CINDICATURA MUNICIPAL DE INGRESOS

— SMUANLIAL DE ORGANIZACHON
VALIDACION
ELladShd
:
#

Mtra En AP Fatuola Ocafa Mopca Sindica Municipal de Tulbtlin

Wahasy

Noa Eona Anads a Marines e Contralona Muscps

» ATUNTAMBLNTD OF TLETiT AN, MEXOCD i
NDICATURA MUNICIPAL DF INGRESDS 3
ey MANUAL DY ORGANLACHON

HOUA DE ACTUALIZACION

FLEHA DE ASTUALTFATKIN DTS RO0e DL =0 TL Ll e ety
JDL FERSE e g e L L & v Bads Worega § Aegaare il - e
VDE s DE 2004 Aruraadr oo o e Wesne' @ Regiarens O
o e

El presenie marual de crganeacdn entra en wgor el dia sgusente a $u publicacitn en la Gaceta

MursCrpal

-

| SEEE;,'T.‘LF A DEL AYUNTAMIENTO |
- & |
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Avisos Administrativos y Generales:

Sindicatura Municipal de Ingresos.

2 Manual de Procedimientos:
‘ ) AVUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
SINDICATURA MUNICIPAL DE INGRESOS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS [T

SINDICATURA MUNICIPAL DE INGRESOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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Gaceta Municipal

B

' AYUSTAMIENTO DE TULTTTLAN, MO, “
SIMDICATURA MUNICIPAL DE INGRESOS.
1 [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS [
INDICE
Rewinion de Cusnle Pubica ]
Fiewtaitn de Rezago (ADEFAS) n
Revisidn del Informmes Trimesiral on Matera de Ingresos L
Visitas de Inapeccdn ous Reakoe o OSFEM "
Parbiopacdn en Ramales '
Viglancia e Mukss -
arifesckin de Declaracdn de Sluecidn Palimonsl y 38 interds [
Superomitn de Libgivs Laborales w
Parbcipacidn en Sesiones de Trabajo L
Renvisetn dal Avanes Marsusl sn Maleia da ngreacs -
Simbologia "
Ragstro de Edichonss L]
kAR ¥
(hwiribucion L]

1 ATYUNTAMIENTO OF TULTITLAN, MEXRCD.
SINCHDATLARA MUMNICIPAL 0F GRESOS.
ey AL .1 ' H' _nu' _I!-IIMH'I'!H' :i—l (]

HOMBRE DEL PROCEMINMEENTO: Revisidn de Cosnta Publica

Onpatiin:

Ranaar | cuents pibica del serocio fisonl dell afo omechsln MNlenT, Jus remils [SS0Nena munasnal y
s eguevalentes de los orpanssmos pibiicos descentralizadcs ol OSFEM en matena de ingresos, con el
fn e elabored un informa ¥ en caso de exsli rmeguianaides mlommar solie |8 obaaryaciones & s hraas
ardad manoonsdes

A s

Aphca i los p kon servdones pubboos de e endcaturs de mgresos de Tullitlen para la revision de la ouents
piilica del eprcicio facal del afo nmediato anteriof y [a slaboracidn del informe. asl mismo o las y los
sanvidones plblicos de la lesoreria municipal del ayuntamisnto da Tultilen v s equivalentes de loa
ceganismos pdblicos descentralrados dedo que son elos ks encangados de la cusnts plblica

0. GRS

e

Refarsnciss: -

Consibucitn Polibca d ios Estados Unides Mexicanos en ol articulo 118 fracciin Nl pdralo sesto ! = & :q".a

Consttucion Politca del Estado Liwe y Soberano dn Méxco e o8 aticulos 34, 81 fraccidn JOO000 y 128 5 YL L\ 1'\':._
| i e
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PERIODICO OFICIAL ¢
Gaceta Municipal

TULTITLAN
Goblerms HMunicipal
2022 - 2024

[ ATUNTAMIENTO DE TULTITUAM, MERICO.
| SENDICATURA MUNICIFAL DE INGRESOS.
o MANUAL DE PROCIDEMIENTCS I e

Ly e Fiscalizacidn Supancs dal Estado de Maxico an los articulcs 1, 3, 4. 6, B fracciones X1, XV
y I00O0A, 10, 13 wcciones 1 y 000, 21 y 28 fracciin Vil

Regiamanio Orgdnico de la Administracein Pdblca ded Municipio de Tullitlin, Estado de Méxco, en los
articulos 28 y 34 raccida il inceo C

Fawpan abiidades:
L sindecabura da ngresos de asta municipalicad bene ol encargo de revisar ) cusnta pablica, ded eperocio
fincal dei 8o ienedinlo anterics, Jue rermile lesoreria municipal ¥ sus equivalenias de los oigaREMcE
pllicos descentralizados ol SFEM en matena de ingresos, con el fn de slaborar un infomme y en caso
de avesy sreguisridades informad wobne [as obserscioned & B8 breal Bles Mencionadis

Sindgica Municipal debera:
Lirae lon oficios mmummuwhﬂwmmm.
qua remde esoreris municipal ¥ Sus equivalentes de los organiemos desceniralizados ol DSFEM en
matens de ifgrsos
Conooer o sifoime elaborsas por o personal de la oficina de ngresos.
Garnr loa mionmes y, BN caeG de axsir, s obsenveconss 8 B iesoreria municipsl § Sus SO Blenies 08

AVUNTAMIENTO OE TULTITUAN, Mi000, ]
SINDICATURA MUMICIPAL DE IMGRESOS.
e !

MANUAL DE PROCEDMMIENTOS

i
Secralarkd Jebei s

Agcl i rle et efvaeds pon parts dn o leoni s municipsl y iU equalenies Je s orpansmos

pilibiiscai i el Sl adod

Roskrar & ~orrasporndents regisiro sn la bithcora de oficos enirantes

Enfragar & Coofdinsder (4] Administralive

Coordinadar (a) Administrativo debera:
Rievar [ irdtrmacsin entregads por m besoreria municioal v Sus equv alentes de os organismos pdbicos
descentrahzacos.
Entrega decha indocmacisn 8 @ o ol pfe de oficing de ngress pars U andline
Prasentar o riorre slaborada por ki 0 o pefe de la ofcira de ingresos a [l aindca municipal

Oficina de Ingresos deberi:
ol |Lw,m;pumwﬂmhﬂdﬂmm‘ﬂnHW“mm
4 éﬁ ¥ Bus equivalonies de los organiamos plbicos. descardralizadcs 8l OSFEM sn maters de
i
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AYUNTAMIENTO DE TULTTTLAN, MEDICD, l;t
SINDICATURA MUNICIPAL DE INGRESOS.
- | .
sy [ MANUAL DE PROCEDIMIENT 0% AT

‘Flabord ur nlanme
Er caso ds sl ireguiardsdes slaborss lad observaiied.

-Entregad @ informe y, 80 su caso, las sbearvatsones bl coordinadol (3] adminstative

Delimciomes:
Ingresca: Cantidad de dinero recaudada
Observacion: Comantant o indcatidn qus &8 hacs pars saphoar algo o para sdwertir o alkgo

Insumos:
o Oifacic de sobciud de informadidn & la tedoredis municipl ¥ d8 Sus ejuivslentss 39 108 oFaRNMos
pubiicor descént abridod
+ Obsarvacones $0bre la cusnta publica dol ejercicl fecal del @0 mmedislo anbenyr, gue remile
teRoreria mumopal y sus equivalenies de ios orgaresmos descentralirados & OSFEM en materia

d& ingesos
o Oficio de remision de rlormecion ¥, &0 Su CEB0. obsarvationes § la lesomera municipal v de sus

ety ssehes. O 108 JrpanaeTos publcos. descentralrados

" AVUNTAMEENTO DE TULTITLAM, MEXICD, -
SINDRCATURA MUNICIFAL DE INGRESOS, |
— SUTLIAL OF PROCTDIMIENTION :"""'“
Revuados

Indgrrme sobie = e de B cusnla publca del spercicsg scal del afio inmediaio anlerior, gus remile
tesoreria munecipsl ¥ s equivslertes de s ofganamos descentralados al OSFEM en matera de

FTEEOE, J O WU CikiD, Gbreenaciones

Politices:

= Selevard a cabo s revision de a cuents plblica del ajercicio fiscal del afc inmadealo anterar, que
remite lesoreria mumcipal ¥ Sus equivalenies do ko organiemos plblicos descentrafizados al
OSFEM an materia de ingresos

« Se schoitard la infonmacidn 8 s lesomria municipal y sus squivslentss de kol organismos plbkoos
descentralizados (nicaments on diss hdbbsdey y dentro del hormng lebora

= Elinfonme y, 8n s caso, chesrvacionss so elaborarin dnicaments por o personal aulorizeda

[
—
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Gaceta Municipal

b AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICD, "I-t
' SiteDICATURA MUNICIPAL DE INGRESDS. s
ey MANUAL DE PROCEDNMEENTOS it
Damarralbo;
Mo. | Unidad Administrativalpuesto | Acthvidad
1 Svicaiurs da Ingresos/ Sindica Solicits la cusnta potkza del sjercicio fincel del afe
Ruanibeipal inmedeaio anbaror, que remile [SSoreia Munkapel s
squivalenies de los organnmos pdibkcos descentralzedos
| sl OSFEM s materia de ingrescs
2 | Tesoreria Municipal y ;s | “Recaban y avvian ls riomacssn sicheds
sqrvaleniss de ios Organamaos
- | Singicaturs de Ingresos/ Reahe & rformnecshn praviamente sobotads |
Coordinadonjaj Admindsiratv |~~~ |
| 4 | Sinicaturs de ingrescel Dicine Riviss y srliza la informacsin sntregacs
| de Ingresas L . .
| S Sindicatura de Ingresos) Uficna | Elabora un informes detallado scbre & cusnta poblea del
| 3 ingresos ejarcicio facai Bl Ao sumadiats antenar, Gus romie
|

| fSeqonpria muricipal § Sus equiGReAlSE 08 o8 OFjanEoS
ERitc RCANE Rk o

ingresos.
[ 'mﬂwsm Gora o informe . 8F Bu a3, A3 SDRBTRCKMES BlabomOas
Municipal | poris o el i do la oficina de ingresos & la issonedla
| rrunicipal y Sus squivElenies de s ongenismos plblicns
Aencanirad fadoy

ATUIMTAMSENTO D TULTITUAN, M{DCD e
S1AleCA T MUNICIFAL DE INGRESDS |
ey MANLAL DE PROCECSMIENTON | v |
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PERIODICO OFICIAL ¢
Gaceta Municipal

ATYUNTAMIENTO DE T'..-LI'I'ILI‘M,Hm |
SINDICATURA MUMICIPAL DF INGRESDS.
mm—— MANUAL DI PROCEDEMIENTOS [
Meecdicidn:

Lin indormie anuall sobre la cusnta publica de ln tesonerla musicipal i UG pof Cade uno de FUS eguivEleTies
dee bk GeTHICES TS EENCGE JEBLENITRET0E
En ictad 4 irdormes anusles

Formalos # Instructivos:

» Odficio de solicitud de cusnta piblica en materia de ngresas elaborada por la tesorers munecipal ¥
ALE SqUiv ey de los organismos pdbicos descentr afrados

= Infanme de revisidn

= Oficio da remisicn de nforme de revisidn de la cuenta pobiica en malenis de ingresos slaborado por
la hesoreria Municipal y Sus equivalantes g o8 organismas plblicos descentrakzados

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEOCO. .
INDSLATUSA MUNICIPAL DF IGRISOS. !
—r BANLIAL DE FROCEDIMIEMTOS T 1

HOMBRE DEL PROCEDMMIENTO: Revisidn de Recago (ADEFAS)

Oisjmtivo:

Condted pobfe lad reldsoned de rezago (ADEFAS) gua emstan & o ayuntamierio pafe que = e &
cabo su respectra hguidaciin, con of fin de manisnes las inanzas pibices de 35t Municipabdag 1anas,
sl en confonmidad con o gue indica la Ley Dnganica Municipal del Estado de México en Su aticuls 53
lIraceshn XV

Abcanca:

Apbca a las y los servidores publicos de la sindicaturs de ingresos de TulSdn para la revisidn ¥
saboracitn ded informe. a8l mismo & lee y lod sahvidores pblicos de b fesoreria murecipel del
ayuntamiento dé Tullldn y Sus equivalentes de los organismos pdbkocs. descenbrelrados daedo que son
allos los encangados de Bevar la contabdiciad, registro y la quidacsin de los mismos.

Ralasancing:
Ley Orphruca Municipsl del Estado de Mémco, Titulo 11, Capitulo Il Artioule 53, reccion X

Reglamaenta Orgmncs de b Administacdn Publica del Mureopio de Tultilan, Estaco de Maxcs; an o
articulos 28 y M fraceion N
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PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

Goblemno Municipa
2022 - 2024

AYUNTAMIENTO DE TuLTITLAN, MEXICo.

SDICATURA MUNMICPAL DE iNGRESOS
o MANUAL DE PROCEDIMIENTOS [ b |
Responsabildades:
La sindicalurs de ingresos de esta muricipalided Bane o BnCanga de nevisar las releciones de MEagos
(ADEFAS) pars mue sean liguidados

Sintica Municipal deberk;
Gerar los oficios portnentes solictando la nformacebn de kas relscionss de rezsgo (ADEFAS) & la
Iesoreria municipal Y sus equivikentes de los oganismos publicos desceniralzacos
Canoce &l informe slaborada por la o @l jefe de la oficing de Ingrescs
Gear jos informes 0 la lesorerla municipsl y s equivaleniss de o8 organamos  pUblcos
desteniraifedol pEre U CONDCIMmerio

Secreldna Seoers
et b Indormacatn ervinda por parle de b esorena munsopal § sUs Squivalenied de 104 GFpANETIDY
pubhons Jescentralizsdos
Asalra & comespondeents reges e on la bithcora de oficos entrantes
Entregar al coordwmndor (@) sdminsiratyo F .
' f
L
,’. AVUNTAMIENTO O TULTITLAN, MEXICD w
SINDICATURA BAUNICIPAL DE INGRESDS.
g MANUAL D PROCEDINIENTON | ==t |

Compidunsdor (k] Adersinisrairen deberd
Flervisar L bz e ntiegada par 8 tesorerie munsapdal y sus sguee Mevles de los organamcs poblicos
deacEviirah radca
Friragar decha informacean @ b o &l pbe 00 oficina de ngrescd para su analiss
FPresantar el informe alaborsdo pod W o ol pefe de la ofiona de ngreson @ 8 Bindca mamsopal

Oficina de ingresas debrd:
Flewisar y snalicar ks informackbn con el fin de dar cuenta de |a situacsin que guandan las relecionss de
rezagos [ADEFAS)

un

Emwﬂdm-mﬁw (@) @drminaatralive

~ - pefinicionss:
o TR ¢ Recage straso o residuo que qusds de alga
i 1%

|« Liguidar Pagar comgletaments una deuda o unha custa y
« ADEFAS [Admudos ow Epsrcicos Fiscales Anterores) Son asignaciones destnadas 8 cubnr las

R eroghcones devengadas y pendientes de quidar al cheme del epercicio fcal BALSNGr, dervades de

/
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PERIODICO OFICIAL (&
Gaceta Municipal

|
<

Goblemo Hunicipal
2022 - 2024

| ATUNTAMIENTD 0 TULTITLAM, MEXICD. |
i E UNDICATURA MUMICIPAL DE INGRESOS. |
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS [ -

| i i

la coniratacin de bisnss ¥ sarvicos requendos an o desempetio de ks funcianed de los entes
pitscos pan [as cuskes exhid asgnaciin presupuestal con addo deponide al Cerme el eperocd
fiscal an gue s devengaron Se pagEN CON Mecursos de ejercicios siguientes al sjerticio an que
fusron cresdos [devengados |
Insumos:

» Do de sobcaud de informacion a i sonerin mursspal y de sus equivalenbss da o8 crganemos
priblicos cescantralizados

» Informe detaliaco sobme ios rezegos (ADEFAS)

& Dfcia de Femeishn g inkrmacssn & e lesoreria muncipdl y de SuE egurlientes de 08 organismos
paiblcos detcsntralirados

Rasultadas.
c « informe de mndlesis de les relaccnes de rezagos (ADEFAS)

Faliticas
s Be bevard a cabo la revisidn de relaciones de rezagos (ADEFAS | de manacs anisl
« Ba sclciterh la nformactn a i lesoreria murscpal y sus squivalantes de los orpaniemos publicos
deicariralizados acaments an thas hbbies ¢ denlro Sl horeng aboral
# [l informs wa slaborand oecaments por o parsocsl suloireds

.jl
|
[ AYUNTANMIESNTO DE TUALTITULN, MEXCO | i
SIRIICATUILA MUNICIPAL DE INGRESOS.
e MANLAL DF PROCEDIMBENTOS il
-
Dasarrolla:
Ha. Unidad Actheidad
Administrativalpussto
1 Sandicaturs de Ingresce’ Solgtn AOTIELHN 3obre 183 MENCONES oY ferago 1
Sindsca Mumicipal (ADEFAS) o la tesaneria municipal ¥ sus mmuu
organemen pUblicos desceniralizados 1
2 Tesoraria Municipal ¥ sus Recaban informackon sobre las relacionss de rezago
aquivakeries de o (ADEFAS) y afvian dicha inforrnacedn 4 8 sindicalrs de |
Cegantumos Piblkcos RO |
3 Sarwfacaburs de Ingresns’ Racibs la informacian praviamente solicitis
_, Coordnadora) Administrative | N s
4 Sandicatura de ingresos) Revisa y snakiza ks informacain antregada
| Ofcisdeingresos | |
5 Sanhcatura de iIngresos’ Ehmmmmmhmmw*
CHicing (g ingrescs ! (ADEFAS)
4 Sarudecabura de |ngresos) Guﬂmmmmumuﬂwau' - - b
Sindica Municipal mudlmuﬂnpllyﬂmmlhhlml 41__ EALCLR
P(mm_ﬁm = Ih e
CTT T

ML [AA |
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PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

TULTITLAN
Gobleme Municipal
2022 - 2024

{ AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, Mibxco. | 15}
| SINDICATURA MUNICIPAL DE INGRESOS.
ey |  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS [

AVUNT AMIENTO DE TULTTTLAR, MEXRCD. oy

SENDECATURA WMOUINICEPAL OF BIGRLS0% ’
" | MAMUAL DE PROCEDIMIENTOS bt
Wi bt

U wforma anual sobre of sstado que guardan las relacionss de rezego (ADEFAS) de @a lesoreria y Sus
equivalentes de o aiganemos piblicos descentralizados

Formaios & Instructivos;

e Oiicio de solicihud de informaciin de nelacones de rezago (ADEFAS)
« lrdarma e revisein de relaciones de rezego (ADEFAS)
« Dficio de remissdn de indaima de relaconas Je rezego (ADEFAS)
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¢

Goblerna Municipal
2022 - 2024

AVUNTAMIENTD DF TULTITLAN, MDDCO.
FINDRCATURA MUMICIFAL DE INGRESDS.
~r [ MAWUALDEPROCIDIMIENTOS | o

HOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revisidn de informs trimestral an Materia de Ingrescs.

Objative:

Revisar ® informeg imestral gue remite tiesomeria mursopal y wus eguivaientes de los organnemos piblicos
descantralizacos sl OSFEM en materia de ingresos, con el fin de elaborar un informe y en caso de gwistn
imeguiaridades informar schos ls observacones @ las dreas sntes mencionadas

Aleanca:

Agica a lss y los senidores piblcos de b sindicslurs de ingresos de Tulitién pars W reviskdn §
A slaboracidn del infrme; =l mismo a les y los servidores plblcos de i@ lesorerla municipel del

ayuntamienio da Tulbién y sus squividentss de lod rpanismos pubiicos descerdraizados dedo GJe on

slios s encargados de elaborer & informe Amestral de ngrescs

Helyrencias.

Lay Crgareca kunicipal del Estado de Méxioo, Titulo I, Capitulo I, Articulo 53, fraccstn X1

[ | ATUNTAMENTO DE TULTTTLAN, MEXICO. | =

SIMDICATURA MUMICIFAL DE INGRISOS. |
g MANUAL DE PROCEDIMIENTOS . W B

(-

Reglamento Oeginico de la Adminsiracion Piblca del Municipio de Tulstlin, Esiado de Méaoco, e jos
wrticuion 28 y M frecaian il mciso B
Responaabilidades:
La sindicatura de ingresos de esta municipabided bene el sncafgo de rvmar bos informes mmestrakes qus
amitan s tesoreca municipsl y sus equivalenies de oy opanismos pablcos desceniralizadoy =0 materia
i Igreod.

Sindica Municipal deberi:
Gaar loa oficios pertinentes solicitandc of miceme rimestral &n malena e Ngréscd @ la besoreria
municipal y sUS squivalenles Of los oigatsmos pibhcos descantralizados
“Conocer el informe slaboreda por la oficing de ingresos.
Garar lgs micmmes y, on casc de exislin, les olaervacicnes a la lesoreria municipal v sus oquivalenies de
o8 pganismos publicos Sescaniralizsdos.

Secrelania deberd:
MHWWlﬂpﬂpﬂumhmwrmmuum e
-Realizar ol cormmspondesnts regeatro en 1 bitdcors de oficos enfrantes. .._.E;_ WLS AL

- { ' o
.J L .:.:_.. J g
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PERIODICO OFICIAL 1
Gaceta Municipal |

AYUNTAMSENTO DE TULTITUAN, MEDICO. i
| RINDSCATURA MUMIIPAL DE INGRESOS.
. % e  S—

Entregar 8l coonfnador (a) sdminisirativo
Coordinador (a] Administrative deberi:
“Rurvisar la indorrracidn entregeda por L esoreria municipal ¥ sus equivalantes de los orgarssmos piblicos
des otk ados
Entregar toha mformacin § 18 ofcing de NEreses pare 1u andian
Presentar ol informa slsborado por fa oficing de ingresos @ la Sindica Municipal
Oficina de ingresos deberd:
avisar y snalizar ol irdorrme trimesiral an materia de ingresos a & tesorerla murcpal v sus squevalenies
e o8 garveTos Sdibdc o Sescentralizados
Elabosrad ur inboirms.
‘En coso de ensty sregulandades siabornd Lis obeers siones
JEntrogar o sfoirme y, & §u cilo, i observacitned §l SOONENSGNT [§) Sdminalrain

Mrafiniciones:

» ingrescd ancdd Do Bners ecaudeds
« Observacin Comantario o indicatsdn gue sa hace pafs asplices aiga o para advartic 38 siga

# I

3

I
AVUNTAMBENTO DE TULTITUAN, MixCO
TINDACATURA MEUMSCIFAL Db MGRERO. '
ey T MANUAL DF PROCEDIMIENTOS oy s |
I
s Oficio fo solichel da nformacitn @ & Mscneris murscpal y d8 50 equivalenies de los orgaNsToS
puble o8 descwmiralzados

s Obssrveckres sobre of miomes irimesiral de ingrasos
o Oificio de MmO o8 iInfcmackin §, en su caso, obsarvacionas & la tescrara municipal y de sus
dascanirizados

EqunaaEs J8 0% Drpanmens. pibkcos

Aegultados:
Irdnrrne goles @ andias e o8 nfeTnas mestraied & Malera de NEIeR0s O ) lEs0reris Murcpa
8 s equivaleniss da los orgenismos plblicon desceniralzedad. ¥, en Su CAS0, Cheervacones

Poliicas:
¢ » Ga levach 8 cabo la reviside de los mlommes irmesirales sn malena de ngresos de la lesoreria
T | mmfu“mmhmwmmmuwmd
A ‘.\,| # cada uno de esios
i ] "u“, S sobotard la wforrmacsie & la tosoresia murieipdl y sl eQuivalentes da il Sfganiamos publcos
E L descentralizados (nicamente en diss hibdes y dentio dal harsio laboral

=0 b Bl edorma y, B0 u ciiso, cbsarvacionss e slaborarkn Gnicaments pot el personal autonzaco.

< 1

| =
T [t i
INT . i i
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PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

i . —

| AVUNTAMSENTO DE TULTITLAN, Mixsco
SINDSCATURRA MUMICIP AL OF INGRESOS,
s 1 MANUAL DE PROCEMMIENTOS e
Desarrallo
[Wo. | Unidad | T Actividad
| Adminkstrativa’puesio L |
1 Sndicatura de Ingresos’ Solicita informa iimastrad on matena de ingresos 4 la
Hindsca Municipal hesorerin Tarscpal § SUS ejuiralentes de los crgEteTcS
publicos gescentralizados. |
2 Tesareris Muncpal v sus Racaban y smvian la informacién sobctads
eguivalenbes de los
Deganismos Publcos [
BE-E Sindicata de ingresos/ | Fiscbe ia mioimacion proiaments soiictads |
. Coordinddin i) Adminatraih — A ]
'] de ingresos/ Revisa v analize la informacon entregada
Crficing de Irngresos | SR U1 & SRR il Ayt ey 7, M e o A U )
5 Saricatura de gy Elabora un infonme detallado sobie o andlss el niomme
Chcing de Ingresos trivneesiral an matenia de ingresos & la esoreria municpal ¥
Bl auecalarTiey o8 lo8 organemes pibdeos
§ | Sinchcabura de ingrescal | Chra sl Wt y, 8M 84 CA80, 168 COSSrvaciones siaboradas |
Sirefec i Mluecipaal P ol ol do b oficna de ngresos @ la lesoreria municipal y
s squirialertes de o8 onganiemos pliblcos
S o 3 ) il
s |
i AYLINTAMIENTO DE TULTITUAN, MEXICO. il
SINPHCATURA MEBNICIPAL DF INGRESOH. 4
== : MANAL BE PAGCIDRMIENTOS B b

—

&
| -t
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i ATUNTAMIENTO DE TULTITUAN, MEXICO. ]
SINDCATLHLA MUMICIFAL DE INGRESCS.

|

[=- L l  MWANUALDE PROCEDIMIENTOS Twan
Medicidn:

Un informe trimestral por la tesoneria municipal y NG POF CR0A UNO 08 SUS. SqUivakentes de los R
pliblicos deacerirakzados. .

En botal cuatro informes imestrales. descisdis informes anuakes

Formatos & Instructivos;

¢ Orficio de wolctud del nkorme thmesiral en matena de ingrescs elaborads por e iesorerta municipal
B euivabenies de ios org@nimol pUbhcos descarirakIados

» il de fedaidn

. mummmamu-ﬁmminmhwm
oo @ tmporeria marecpal y sus equivalentes de ios crganismos publicos o

E_

- -

f};

ATUNTAMIENTO DF TULTITLAN, MEGCD.
ShiiC A TURA MURNKEPAL OF INGRESDT.

- m—— 1 g 1
C_F ] al: MAANLIAL D4 PROCEIMRAR M TOF

HOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Visitas de imapeccidn que realice ol OSFEM

Objative:

Asutir @ las visies do inspeccidn que nealice & Organo Supence de Fiscalizacsdn del Estaco de México
Mujimrmrlmwmmmﬂhmwm
e indcs de las memas o nlofrmades 8 syuniamisnn

Abcance:
Aplice para s y o8 Senioor el PUCECos O I sindscatura de ngresos de Tultitlin pars asiste a les wsias,
EonacH 108 resuftados de las mesmas Y hacerios del conocimiento ded ayurtameentc. asl mismo a las Y
mmmuw*rﬂhrhwmmmuﬂ
— mapeccionadcs por el OSFEM, del misma mado las y ios integrantes. del syuntamisnio de Tulitlin quienes
- 1 conocerEn o resultados de las Nspeccicnes antes Citadas

1 B8 1'i. ‘:‘1
CfTRRL
Y 'i"._:n'.' v I;m:

'Ly Orgibnica Municipal del Estada de Méxcs | Tiiul I8, Capitulo I, Aricula 53, rncesdn V'

Ley de Facalizacion Supenor del Edtado de Mdxico.. Tiulo |, Capitulo V, Articule 3, 4 y Titulo IV, Capliula
Ratlolos. = ====000 pee— =

-; :: F 4| ’
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AVUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO :
SIMDNCATURA MUNICIPAL Dol INGRESOS.
= MANUAL DF PROCEDRAIENTOS ]

e et - e

Fleglaments buberma de Cabido dal Murscipio de Tulillin, Estade de Mares., Titulo 18, Capitulo IV, Articulo
3.15; Capitulo IV, Articulo, 320, 321, 322, 323 324y 325

Regiamanto Orgdnico de @ Admirsdrecion Publice del Municipio de Tuititbn, Estado de Misico; an oy
articlos 3, 4, 32 fraccidn |y X3 fraccitn W

Responsabilidades:
L sindicatura de angrescs de sats municipahdad fene o SRCargo oo SMEti @ las vetas O inspe0cion
realizadas por of OSFEM, conocer los resuflados de las inspectionsd y posleriorments hacedos de

conocimisnio del ayuntamisnto

Sindica Municipal deberi:
Prassriarsa on lacha, lugar y lofma & las viaitss o8 nspeccidn que reaiics ol Ogana Supenod de
Fcalizaciin ool Estedo oo México a esta municipabdsd
Canocar ks resultados de a8 RSpecciones realizadas por sl Organa Supanar de Fiscalizacisn del Estado
et IR

-Proponer debsdaments a la secretaria ded syuntamiento b inclusedn de un pUnic Ge Bcuerdo en la orden
el il e et Sesidn de cabddo, con ef An de dar @ conocer 109 resultidon o la visita de inspeccidn
e hubsyse reslizedn o OSFEM

-
" ,
ATUNTAMIENTO DE TULITTLAN, MEXCD.
IMOACATLSA MUSIOPAL [ SNGREESOS,
T e .;.T. .

S——
Dor & conocer los resullados de s vsilss de nEpeccien realizades por ol Organo Superiss de
Fiscalizackin del Estado de Mixco ol ayuntamanta an sesidn de cabildn,

Secretadia debard:
Recibr 8l oficio que ermvid sl Organo Supericr de Facalizaciin del Estado de México informando sabne la
fecha, lugar ¥ horario de b pricdma visits de nspectidn & esta municipahded, syl como |a retursleza de
la misma
“Raakrar o comespondients regisiro en ia bitdcora de oficios entranies
‘Endregar al Coordinador (a) Adminadratvo

Coordinador (a) Administrative deberi;

“Revisar constantermaents ol sito web del Organo Superior de Fiscalizscon del Estado e Wéxico con e
i de conocer o calandana de vatas que reshIara & ssts municpalded

-Mandenss informada o la Sindica Municipad sobve la fecha, luger, horena y natrsieze de s vieles de
inspeccidn del Organd Supedior de Fiscalizacidn del Extada de México & eata municipalided

“Frasentarse en lecha, lugar v forma a s vades de bnsp G @ oSl o, gue realicg &

Crganes Supanor de Fiscaliraciin dol Estado de México, con o fin de sucliar a 1 Sindcs Munsopsl an

et tren
Elaborar ol ivprme anusl sobre los resullados da las visitas de inspacoidn gus realice o OSFEM
Juifw (a) do la oficina de Ingresos: = - J-
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AYUNTAMIENTO OE TULTITUAN, MEXICO, E
SINDICATURA BALINICIPAL DE INGRESDA.

ey = i MANUAL DF FROCEDIMIENTDS J"‘""" g

= r.m = mo R

-Elsbaora un nfoima oo ko resutados do a8 vitdss de inapeccidn realizadas 8 eata municipalidas por &l
Grgane Suparor de Fiscalizacin del Estado de Mdoico

Definiciones:
« DSFEM: Organa Supsrior de Fecaliracsn del Estado de Maco
* Inspeccionsr: Examinas shontaments una cosa o un lugar
= Ayuntamisnto: Corporacin o grupo de penionas inlegrads por un alcalde o intendents y varas
CONCHalES QU 58 ENCAIgA du adminislias y Jobermar uh Municpo
+ Resultsdon: Efects o cosa que resulla de cieta Becin, operssin, rocess o sUcedo

» Ofiesg g propussla de punto 06 Scuanda drigido a4 is Secretania del Ayunlarmenio
+ Informe de resultados. de les visitss de inepeccidn reafizedos s ests municipalided por el Grganc
Superior de Fiscalitacein del Eetedo e Marico

Besuftadon

U anforme dhial sobie rosullados o las wsitas de inspecoin fealiiedes 4 mela Merscipaided por el
Cirpana Supenor 36 Frcalizacidn del Estado de Marco

[
" AYUNTAMSENTO DE TULTITUAN, MEXICO, il
= | MANUAL X FRGCIERATNTOS =]
Paoliticas:

v Yg propondti b nchuskn del gty o8 BCUSrD sagun e dispoaiciones dal Regiamento interdar de
Cabids dal Muracipio de Tulbtiln Estads de MEDca . 188 cuales wan

Articulo 3.13. Las propusstas de puntos da acusrdo son loa asunios de compsiencia
rmunecipal que 54 someten & eshudio, delberacsin . 80 Su Casd, aprobacitn de las y o
integrantes. del Ayur imnio #n |8 sessdn de cabiido
Articulo 3.14. Tienen deracha & proponer punios de acuerdo las y ks
) Inlegiantes dal Apuntamisnto,
b} Titulmres de la Adminairacidn Pabkcs Municipal,
€] Titulnres o integrantes oe los Poderss de los Gobsernos Estatel o Federl, y
d) Ciudadanas y chudadsnes del Municipho de Tultiidn
Articulo 3.15. La propussta de punlo de scwerdo deberd formulsrss Onicamants por
- mmu-mn-mmw_mmm
{ documantcs que la justiiquen, y deberd cumplir cor 18 siglisntes estructura:
I, Encabarade o propussis concreta del ssunto gue prelends sea aprobado per &l
1% Ayuntameenta,
e Il Fundemanto legsl sxactamanis apboable al cass:
1 . Exposichin de mativos; ¥
¥, Punios resolutives propuasios
Articabo 3,18, L-mmnﬁmﬁmmimmmm

Pagina 26 de 52
9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Codigo Postal 54900, t 55. 2620.8900

Transformando Tulthlan 12 24 2 f Transformando Tultitlén




PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

2022 - 2024

AVUNTAMIENTD DE TULTITUAN, MEXICD | s
SINDICATURA MUSICIPAL DE INGRESOS, | : |
| MANUALDEPROCIDIMIENTOS [

8] Serd presentadns en oiging

b} Esterd redsctsda @ lenguap ncluseo y

¢] Todas las hojes que contengan e dabarkn estar rubhcadas y sellades, en caso
de provenic de Lis o 8 servicores poblicos

d) Las propuesise de punia de acuerda deberdn prasantarse en diss y horas hibies,
on s siguienie farma

o) Do martes 8 viemes de cada semand, oo las 0000 & las 1600 hores, las y los
imbegrantss del Ayuntarsientc, sl como ke y o8 Mulsres de la Administracidn Poblica
Municipal difectaments #n la oficine de i Secretarla del Ayuftameents:

» El indorme sobme kos resultados sori dado a conooes al syuniameento por la Sindca en la sesiin de

cabido correspondents
Deaarmolia:
e — S— o
. Adminkstrativelpueste | -
1 1 Sencaturs de Ingresoa! Canoce sote lecha, kagar horano ¥ natursieza de lee
| Copriridod i ) Adimaralr asen wislias de irapecoidn quae realos o OEFEM o este
| i rramcspalicad | |
I 2 Sewicatura de Ingresos) Presercrne o lncha, ugar y forma @ las wsies 3¢
|

Gindice Municipal | Wnapeccion que realice ol OSFEM & esta municpabded. |

. !

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, Mfxico. fie
SIRDICATLRA NUNRDIFAL O INGIRE 30r%
2 MANUAL OF PROCEDIMIENTDS B ikl
3 Sedcpiura de ingresos/ | Conota m-m-mmunﬂu?ﬁm
Sirchta Murscpsl que reaica of OSFEM a esta nunicipatidad
4 Sindicatune oe ingresc/ Ravesar op resuftedos dé cada i o8 a3 vsass o8
| Difcing de Ingresos napaceidr del OSFEM 3 asta municipalidad. v elaborar un
Ll Vn e ] rﬂ'urnl!ub'-lﬁlni'[k_lt__'_______
5 Banicafirs on ingrevcal Flabards un arfacme Sl Sobr ks Fesulancs 2e 1ocss Be |
Coordinador () Adminisirative viskns g napeccidn gue realioe sl OSFEM a esta
..... = LSRR MuriCipahdad 0 & ano s
] Sinchcabura oo Ingrescal Proponsr debaaments unh puntd de scusido pars # sden
Sindsca Muncipal a’ﬂﬂhmﬁu:ﬂq—ﬁlh-ﬁmm“

informa arual sobre ios resulacos de todns lns vaites de
mapacckin gus realice o OSFEM a ssta municipalicad en el |
]

¥ | Sindicebura de ingrescal | Inlormnar al ayuniamients da Tullitien sobre o8 resultadss do |
Sineca Mumncipal todas las vadss de inspecciin que realics ol DSFEM 1 esta
=l i e ] rwuricpabdad o of afa. ll

Pagina 27 de 62
¢ Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Codigo Postal 54900, k 55 26208900

Transformando Tultitlién y B2 J&Tultitlan Transformando Tuititlan

itultitd X

uimos Transformando Tul 6itIaNH



PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

1_.

AYUNTAMIENTO DE TULTITUAN, MEXICO. bios
SANDSCA TURA MUNKIPAL DE INGRESOS.
Pt l MANUAL DE PROCEDIMEENTOS ["""” st

" AVUSNT AMSTWTO D TWLTTTLAN, MEDCD.
FINDMCATLIRA BAUMNBCIPAL DE iNGRFS0A
- | N— —
— f MANLIAL DE PROCIDIMIENTOS Lyt
Madicida
Un indorma Brual sobre o8 resultados de las visdas de nspecodn gue realos o OSFEM 2 esia
mnscipahdiad

Formatos & imstrucivos

o Dl e propussta e punto de stusdo Erighdo # B secnelaia del ayuntamients
« informe anual sobre loa resuliados de lEd wadss de mepaccion gue realice el OSFEM a min
rrunicipalsdad

e
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o Gaceta Municipal

Goblemo Munkcipa
2022 - 2024

r ATUNTAMBENTO DI TULTITUAN, MEXICD. "'I‘F
HINDACATURA MUMICIPAL DE INGRESOS.
e —— [ WANUAL OF PROCEOMIENTOS [rw——]

HOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Participaciin en Bemates.

Objetive:
Parficipar an los romades plblicos en bos gué fenga iMnlarka of Munksiphs, pan gus los bisnse en remats
wWﬂwmy“WHMymmmuhm

Abcance:

Aphca pafd 8 Sindezs Municipal de Tulttian parbicipar &n ios remates con & B de velar &n odo Mmomento
por los inlereses del ayuntamissio, del mismo modo splica o las y los senidores plblicos de la secretaria
dal @yuntemegenio o Tultithln que participen an (8 Crganizecn & lof remales

i,
‘ Relarencias:
Ly Owgabnica Mumicipal del Estado de México, Tiuls 11, Capitulo 1, Aricule 53, freccidn X1

Fiaglarmanio mmummmmuquM Estado de Mdoion, &n loa
articudos 29 v 13 frmccida IV

’ AYUNTAMBINTO D TULTITUAN, Mbco. T
SEMDECATLRA MUMNICIFAL DF INGRESDS. . I
| :.:::. J.. MANUSL T FROCIDIMIENTOS i-u- LT |
‘_ Awsponsabilidades
L8 sanciabard de nQrescs Jde esls muretpainiad bene & encargd de paiopa o los reTutes pibloos

&N lod que enga intenks o municipss, para que oe bisnes an remate 48 finquen @l mejor posion v se
quarden los Mrmencs y chsposiciones prevenidos an les leyes

Sindica Municipal dobera:
Presantarse en fecha, lugar y forma en los remates orpanczades por o secrstaria municipal
Aigilar que lcs bienes s finquen 2/ mejor posiod ¥ s guarden ios birminos y disposiciones iegales,
apiichibhes
Cosichar o hodk momanta ks infeneses del municipio
Secretaria doberd:
Riecibir ol oficio que e la sacretania del syuniamisnto infomando sobioe [ realizacian del remaly
-Aealizar ol correapondhants negistno on e bithcora de oficios enirantes
Erdragar al coordinader (a) adminstratre

Coordinador () Adminlstrativo deberd: :-...~. e
4m1umumm.ummmhmmmhm h A T
uriliTeei £ b heers
Conpcer sobre lo Rooalecikle s ko Permates CYganZads pof ks secreticia del sywntamisnto
1'-_-.., I. i rL‘-‘-r' 7 nt VT — —
: - il | |!L.|.|' ALLE LU B Y R L
i

i
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PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

| .. AYUNTAMIENTO DF TULTITLAN, MEXICO. | i
: SHODICATURA MUSICIPAL DE NGRESOS.
[ MANUAL DE PROCIDINIENTOS e B

JElaborar un nforme an relatidn ssbre ks remates crganizades por la secretarle del ayurtamienio

Definichones:

Remates; Venta plblica en @ que e adjudica una CO8A. spacialmants blenes o cotas O valof, o [
persond que olrece mas dinero por ela

Ayuntamiento: Corporacién o grupo de personas negrado por un sicakde o intendenbe y varics
conoajalel G 8 SNRCArGan de sdminisine y QoDSIMEn un munspe

Blanes: Conjunts de propiadades O GUETES QUS Derenscen § LNS Persona o grupa

[LETL AT E
Lin infanme sobre ios rermates gus OFGEFEos 8 secretans del syuntamisnto J

Resultados:
Uin infiarme snual sobre lo acontecdo en ios remales organzados pod la kethelasa del syuninmenio

ATUNTAMINTO D TULTTTLAN, MEDCD. i
SINNCATURA BAUNICIPAL D NGREROS.
iy MANUAL BF PROCIDIMBENTDS oosicmis
Paifticas
o Lo wecrpbaria ded aylnbamisnio $074 la encargada de orpardrar s remabes

+ Lo Sindica Municipal parkcipard con W finalidad de gue los beenas &0 remale 58 Inguen & Meps
postos y £a guArden los Hrmings y ILpORICONES preversdon g s ieyes
s Entoado momento b Sindeca Municipel vigiand kos icterssss ded munacipio

' e
Mo | Unicad Actividad
Admintytrathvalpusste = = T
i | Sindicabura de ingresoa’ Rrcbe choo da AoWhzBesn Sotve 8 realzachn del Femste
Secrstaris __omanizedo por s secretaria del syurtamesndo.
2 | Sindiceturs de Ingresos/ Informar & [a Sindica Muricipal sobno @ realizacion del
. Con 2 L r-nnw:ﬂrhﬂgﬁr_:ﬂ_ﬂﬂ-_ﬂ;
3| Sevhcatura da ingrescsl Participar en & remate con que ios benos e
IR Sindica Murscfasl mﬂmiwmfﬂn:.ﬁﬂﬂm
r L an S— P ]
T il 4 | Sincatura de ingresos/ Elaborar un indorma ot 1o acontecida s & remae.
il | Coordinador(s) Administrativo | i B N
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PERIODICO OFICIAL (i
Gaceta Municipal |

TULTITLAN
Goblema Municipa
2022 - 2024

AYUNTAMIENTO D€ TULTITLAM, Miisco. |
| SINDICATURA MUMICIFAL DI INGRISOE. | :
|—— | WANUAL DEPROCIOWNENTOS | ====%

AVUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MENCO. g
_ SINDHCATURA MUNICTPAL DE INGRESDS.
| R | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS e :
Madicion

Uin remate snual organizado por la secrelaria del syuriamisnto

Farmatos o lnsitruchivos:
« dnforms snual sobne (08 rematss onganizedas pos ke sscretars ded spurtemasnio
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. AYUNTAMIENTD DE TULTITLAN, MEGCO. = ]
SSMDECATURA MUNICIPAL DE INGRESOS.
== e T T =N

HOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Vigilancia Do Mulas,

Oibjetivo:

Vigiar qua lss muites Qua mpongan W suloridodes municipales ingresen a la tesoreria, previo
comproharte Mapactve, a5t de conformicad con ko que indica 8 Ley Orgédnica Municipad del Estado de
Mdaico en su Articulo 53 freccidn IV,

Abcanca:
Apica & L 08 Sanacoores pODSoDS de e windiCAlUrE o8 ingresos de TURIIER pare vigilar les mules, de

d-mhmiwtmwynw“wm Illn:n-ﬁlnl
organsmos publions descentrakTedos

Astarencias:
Loy Orplreca Mursopal dad Eatade da Mésico, Tiulo Bl Capruls i, Articulo 57, frecoidn IV

N ATUNTAMIENTSD DE TULTITLAN, MEXICO | e |
SHNDICATURA MUNICR AL OF BGRTSOS | |
- sl | n i
1 MAMLIAL DF PROCEDIMILNTOS {r=aen j
Raglarrarss Orgaiesd 04 18 Adminsiracen Pobcs gl bunegeg de Tulttian. Estado de Miico: en o8 -
artleyles M v X5 freocian W )

Reaponnabilidades:

Lo sincicalul@ B ingresod. de sl muneciahdad bone el encaigt e vgrar gue L et G ST
Las muborcades mumcpabes ngresen & n lesoieria. Dreno comprobacts tesERCTNG

Sindica Municipal deberd:

irar lod ohcios pertinenies SocRENGo L@ iformackn sobfe ks multas gue Impongan kas autoidades
mwﬁmvuMm‘mM‘mnuwmmm

Conecnd o inlorme slaborado por 1 0fcna de asunios juridicos

Gt o anloimmes resulado ded et de L informacdn de b teporeda rmn::pllrlll mw
parm emelir miutes 3 5

i
Y 10| Secretarta deberk: L
' Fscibic ia Infrmaciin emiada por las derersas dress del syurtamesnt
Freatzar & regi#ire cormpapondiants o0 18 bitkcors de 0ACHGS entrantes
Erfrega la informacidn recibids & la oficina de asunbos uridicos I
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I Gaceta Municipal

TULTITLAN

Goblemo Munlcipsl
2022 - 2024

AVUNTAMEENTO GF TULTITLAN, MEXICD. S
SINCICATURA MUMICIPAL DE IMGRISOE,
1
M- ' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Jrs—— |

Oficina de Asunios Juridicos deberk:

Foensar y anaiizer Lo indormacion con of fin de wgisr que lss mulas smitides por s dnaas compelentes
uw.qm-mnmﬂrmmpﬂmuw

Revisar b informacitn sntragada por las drees facultades para emitic mulias ¥ i tesanerla Murcipal
Andegrar #n su informe of andbsis cordable de [a ohong de ingreed

Presents ol inorme slaborads por e ohcing de mgresos o le Sindica Municipal

CHlcing di Ingresos debard:

Revisar y analizar la informacon con o fin de comoborar que  nformacin contable se encuenire
ntegrada en la facturacdn emibda dufints &l pencdo comespandients

Ertfegd o sndinis 5 la oficing de asuntos juridcos.

r Multns Sancetn gue CONMENN N Dagar Und Canided o dirern, mmpuesis pod haber rirEgede wna
g Pubelef Cramaphion Centan falan o dheliton

+ Wigliar: Dbeervar shentarments U tobd y SL SENOWOIE 08 alla Dara gue S Sedancds J aoeTR
como e desea.

» Autorkdades Municipales: “an representamias populanes Jel JoCwmo e W ocabdad

g AVUNTAMBENTO DE TWLTITUAN, MibiCo. T
SINDHCA TURA MUNSCIFAL DF INGRESTS.
- - — —
== T3
ey WANUAL DF PROCECHMIENTOS e
Irmmos;

& Do de sobciad de informacion o lea dreas dal ypontiementy gue emiden mslias
* Informa dotaliad wobre las multas smitidas

Resulados.
w  |rforrme de las mutas emilidas por las diferenies breas del yuniamesnts

Poditicas:

+ Se levark b cabo @ revsan de multas de manera mensual

+ Sa schotach 8 olormaciin g las Sreas del ayuntarmiento, (ECeTente e Cias nabdes y deniro del
horanio laborad

& Elwboirra s glaborad inicaments por ol personal SutonEado

Cesarrgdic: o
[heo | Unidad I g L
| Administrativalpusste | _
[ Sencheatura e Ingresos Suiﬂllrhﬂmmmmw.u
Sindica Murcpal lestamrta murscipal y (3% areas des Eyuntaients facutacad 4 " :
— ____para maltar i ! M
| ..'..-~, - i
& iR 7 DI
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PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

AYUNTAMIENTO DE TULTITUAN, MEXICO | |
SINDICA TURA MUNICIPAL OF INGRESOS. |
T ! MANLIAL D PROCEDIMIENTOS | |
2 Tascsania Muricipal " Recaban informacidn sobra multes comespondisnies ¢ |
| by | envien dicha informacion & la sincicatura de ingrescs.
3 Sirvicatura de Ingresos/ Rarnite la informackin a ies oficings de ngresos y de
Coordwiador (8] Aomindirate | Bsunios juridicos. -
4 Sindicaturn de Ingresos’ Fevisd y analiza la informacian, vigiando que fodas s
Oficina de ssunios Juridicos mutas cusninn con su comprobants respective y slabonr
IFilefma
3 Sangrcatura de Ingreaas’ Flamds ol informe slaborado al coordinador (a)
| Dficina de asunics Juridicos : sdmmnistrativo -
] Sindicalura de Ingrescs’ Fevisa v anahza I miamacion etregeds, con W fraddad
| __ ‘Oficina de Ingresos de verificar & no exislen imegularicaces. |
T Schcahaa de ngresod/ | Remide of arilsis slaborado o la oficing de ssuniss undoos
Orficana de Ingrosos
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Goblema Municips
2022 - 2024

. AYUNTAMIENTO BE TULTITLAN, MEXIZD, | e
| SENDICATUIRA MUNSCIPAL DI INGRESOS.
fe= MANUAL D PROCIDIMENTOS [ ]

Madicidn:
Ur informs mensual sobre lad multas gué mghessn a8 & lescrerla municpal con su espective
comprobante

Fofnalaos & lInatructivos:

« Do de solicitud dé infofmacedn de miulas
» Anddsis confable sobre multas

& |nifcrrne de revisaon de multas

o Offcan de remeedn de mifommes de mukas.

AVUNTAMENTO D€ TULTITLASN, MDD,
SINCACATURA MUSICIPAL DE ISGRESOS,
oy L ™ANUALDEPROCEDWMENTOS TR Jl

HOMBRE DEL PAOCEDIMIENTO: Veriicacidn de Declaracidn de Sleuackin Patrimanial y de Interds.

Oiajativo:
Werificar la rpalizacidn de fa declaracadn de sfumcion petnmonisl y de nlenks de e y ol servidones
publicos s 8 sdrminatrecion munscipal

Aleanca:
Apikca & todas las y 08 senadorss plbbcos del H Ayuniamsanto de Tullillen, a8l mesmo sus equivekentes

de log crganismes plblcos desceniralizados dado a gue ftodas y bodos iof servidores plblcos estén
obligadcs & presentar la deciarsciin de siuacidn palremonial v de imbenks en s dferentes plazos

L. Declaracidn inicsal, dentro de iod pesbnta Jhas nalursles sipuenies a & [oma 08 poRESRON S0N Moo
del

a) Ingreso Bl garvaeD plishcn DOF DreTsers Vel

b] Resngress sl seraoo pibicd despuls de desenta disd naturales de L oonfchmidn de s R

ancargn
N, Dpclarmcedn e maaicacion patirmonial gurseie o mad Je Mayo o8 chds alg

L Declarackn de conchusidn del encargo, dentro de los sesents djas naturales siguientes & | conchusidn

= F o }
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| AYUNTAMIENTO DE TULTTTLAN, MENCD. -l
| SINDICATURA MURICIPAL DE INGRESOS.

MANUAL DE PROCINMIENTOS s

Loy Orginca Mundcipal del Estado de Mioco, Thulo I, Capitulo |, Aricule 53, fraccian XIN
Ly de Responsabildades Admenisirstves ded Estaco De Mansco y Muncpios.

Thuio Primero Gereralidades Capitulo Primero Ded Objeto. Ambito De Aplicacksn y Sujetos De La Ley,
Articulo T, fraccidn V', Adicula 3, fraccidn VIl

Capitulo Tevoso de los instramentos de rendicidn de cuentas, Sectidn Primera del Setema de Evolucin
Patrimanial, Declaracin de intefeses y Comnttancia de Pressntacion de Declarscion Fiscal, drtoulo 18 29
Niwyn

Secodn Tecea Plarcs y Mecarsamos de regatro on & Satema de Evolucitn Petmonsal. de Declamcidn
de intereses v Conslancia de Presantackin de Decleracidn Facal Arficudo 34, 35 36 34

Seccitn Cubris de e Declarechn o nbereses, Anticulo 44 y 45

Regisments Orgdnico de la Administracion Publics del Munscipio da Tulilkn, Estade de Méoo, se los
articulos 29 y 35 fraccdn IV

e pecory s bl id aschn -

i ATUNTAMENTO DE TULTTTUAN, MEOCD. L2l
SHHCATURA, MUSHICIPAL G INGRESOS.

- G| WAL BE PROCIDRMNTDS  [eees |

La sindicahsra de ingresos de esta muncipslided fene 8 socirgd do senfcar jue B y od wrvidonss
pelibinzon def rrurscipao cumplan con hecer ks declracion de tlheatdn padrimdisal v da dibioks

Séndica Municipal deberd:

Girar os oy partinentes Boliciando niormacidn de las relacionss de las i los servicores pubkcos de
Fr H Ayurtamanio y we squsvaisnbes, organmmos pobicos descartraizados gue cumplan ton s
premardactn de B decleracdn de siluscsin patrimonial v de inbenes.

Conocar o infnere elabonds por @ oficng de msurics jurkdoos v la unided juridica

AGarar los informeed resulecic de s revision de la informacsdn brndada por la contralona y sus squevalenies
e los iganieos pibbcos desceniralizedos pars & conocimienin

Secretaria debark:
“Fecibir la miorracidn erviada por parte de la contfakyria beMa ¥ Sl eouivalenies de los organiemos
ooy descenmralizados
-Reakrar ol comespondsents registin en kb bithcons de oficos eniramtes
Ervregar ol coordnador (a) sdmisiratoe
“5||  Coordinadat (a] Adminisirative deberi:
* | -Rwvisar la inforracion sniregads por la contralona inderma y sUs aquivalenies de los organEmos pubhoos

dencen rabis sdos
T » /
ENTU
el sl
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Gaceta Municipal

AVUNTAMBENTO BE TULTITUAN, MEXICO. |
| SINDICATURA MUMICIPAL DE HGRESDS.
F.-_-.-_- | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS £ [

Elaborar un indoime sobie la sfusciin gue gusrdan las y iod Sefvedtrel pibicos obligidol redpecio & 18
slaboracidn de sy dectarscadn o sdusckdn patimonial ¥ de inenés

Presentar & informe & la Sindica Municipal

Definicianss:

Patrimonio Corpunto de bisnes propos de una penona o de una natitucidn, suscaplities &8 ashmaciin
moondemica.

Insumos:

s (ficio de solicitud de informacion al drgana intermd de conlrol Municipal v SUs. aquivaienbes de los
ofgahismod publicos desceniralzadcs

s Informe delsliada sobre [ declaracain de siuacdn patnmonial y de intenés

s (Micio de remasdn de oifonmacon o Grganc inteno Ga control municipsl ¥ de s equivalentes de
A organemc publicoy descentraizados

Renuitados:

U indorme sobine ke stuaciin de las ¥ o8 servidores pubiicos obligados con mspecio al curnplimisnto con
U respactve deciirsosn de stulcdn paltmonial § o8 el

i
| A VUNTAMIENTO DE TURLTITLAN, MEXICD. 'I |

| SENDICATURA MUNMIPAL GE INGRESDE

e MUASLIAL D FROCIDIMIENTOS i e x
Poldicas:

s Sa Bevark 8 cabo lm revision de relecones de o presentacidn de L declerecedn de slusciin
patrenorial y de mnbeids de mihers medul

+ 5o soiictard @ informagon &l diganc inbemo do comirol marecpel § S equiveleniss O los
orpaniamos publkcos descenTRITAGOS unscaments en dias habides y dertio ded horanio laboral

= El informe 8 slaborand ricaments por el parsonal aulonzado

Dulmlla:
| N mm

U'putl Act
1 m&w&m Soheda imfaimpsdn stbie L3 ‘elaciones da deciiracon de

Mumcipal siumcedn patnmonial y de mierds al degano intemo de control
Gl B Saceh
7 | Owpenointemo de Control | Riscaban nfommacin sobre el status de ia declaracion de 3 3
| Municipal y sus aquivalentes de = sdusshn pairimonial y e ilenks deha informacsdn & la
| tos Organismes. Pbinos sindicatura s ingreacs .
3 | Sncicatura de ingresos’ | Facits I indormacan prevaments solictads ‘,
Coordinadona) Adminisiratve | 1
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PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

Goblema Municipa
22 - 2024

ATUNTAMEENTO DF TULTITLAN, MiEaco, | i
[ SINDICATURA MUNBCIPAL DE INGRESOS
[ | MANUAL DF PRDCEDIMIENTOS | o st |
& SrwicFura de ingresos’ I Revia y analiza ka indormacdn entregada
| Coordinadar(a) Administrative | s |
5 Sawdicalura de ingresos/ Elsbora un informa detallado sobre of stahus de declaraciin
| Cosdinadosa) Administrative | .08 BRURSAA palnmonial y de interks. e
B | Sindicaturs de lngreses) Sindica | Gara o Informe 8l Brgano interna de consrol muncipsl y s
Mumnicipal euivalanies de lon organismos pdiblicos
dascarirakzados

F TN T ANSIENTT O D TLH.I'IFLAH. MEGED _.:l.
SEMTRCATUIRLA REUNICHP AL DT SNGET R, |
oy 1 MAMUAL D PROCEDIAINTES ['_'-'"'
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TULTITLAN
Gobleme Huricipa
2022 - 2024

AYUMTAMIENTO DE TULTITLAM, Ménco { |
= o MANUAL O FROCEDINNENTON - L
Medicitn

Uni informe Mensual soboe of stafus de la presaniacsin de la declaracidn de situackin patrmonial y de
nterds a la contraforla inberna municipal ¢ sus equevalentes de ke organiTos poblicos descentralirados

Formatos @ Instructivos:
« Oficia de sohcitud de infonmacion de la presentacidn de la declarmcsdn de stuacedn patremonsal ¥ e

nteris.
» informe de nevisidn sobre el status de [ preseniacedn de ln declaaciin de stusciin patremonial y

e infeddd

)
| |
AYUNTAMIENTO DE TULTTTLAN, MEXICO, A
l SIMDHCA TLARA MIENICIPAL DF INGRESONS.

pe—— '! . MLANLIAL “m' T .' m-r s !"“ﬂ--

HMERE DEL PROCEDIMIENTO: Supervialdn de liigios laborales

Disjativa:
Canacer sobre of eslatus de ot ltighol Lsborales del syuntarmisni, con &l fin de reviesr, analza y o caso
de prcorira megulsndasdes indormar a b Presidents Munscpal

Alcanee.

Aphca a a4 ¥ los seniciores publicos de la sindcatues ce ngrescs de TuRRin l revisadn de b nformacsn
de o ilsgios kabborakes, 841 Medmo B 188 v 08 senadores publicos ¥ representantes legales de [ condmmeria
jridice murscipal del syuntsmeents de TulbBdn, guienss levan los asuntos

HAelorencias:

Ly Cirgiinica Municipal del Estado de Mames, Tihuls 1ll, Capitulo 11, Adicula 53, irecesdn |, | B y | Ter

Reglamento Orgdnico de la Adminstracidn Publics del Municipio de Tultitidn, Estado de Misico, en los .
adiculos 28 y 35 fracadn Il " miligle T -

T . i X
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PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

ATUNTAMIEMTO DE TULTTTLAN, MEXICO. i
SENDICATUAA MUNICEPAL T BNGRESOS, |
P + . il } -y
e l NURNAAL IS FRCCHN TN firuiiel
Raspontabliidades

L siraicaturs ga ingresos de esta monicipaliced bome o encago dn vigiar 1 corects dederda egal gue
hustes o repregentantes Bgales de la Municipabidsd &f los igios laborsles

Sdnafica Municipal deberd:
AGirar o ofoos de sohciud de rdormacein gobee log g iabaor dies RSz RGO B 18 condemrie uridca
Lonocer o informe resultada ol andliss de (B informacatn sobrg o Ingics laborsies, elaborads por la
unsdad puridica
Girar ol informe & @ oonsegenia uridice y en casD o8 axistic imegulandades nforma’ a a Presidents
Mratapal

Sos retaria deberd
Fscibir |8 mformacitn amvisds pof parts de i consaperts pridca
Reahra o cormespondhents reguiro an b Btbcors de ohoos eniramtes
Entregar ol coordnddus (8) eamenisiratvo

Coordinador [a) Ad wiive deberi
-Revisar I informacon entregaca por ls consepera jwridics. = |

: '

g AYUNTANSENTO DE TULTTTLAN, MEXICO.
SCICATURA MURICIPAL D ISORES0%
ey MANUAL DF PROCIDIMIENT D% [Femll it |

—
Endraga Sizha intormacsar 3 i olicing Se uridad juidica pars su andiisiy
Pregenies o slomme slabor o por 8 unidad pardica 2k Sindica Murscips!

Oficina de Asunlos Juridicos:
Fevinas y analire b informacsn eniregada por |8 ponsepia puridca, oon o bn de dar cuaris § dabhcie
susslepaier posibhe kragularidad sobre B stusciin que guardan ioy kbguos laborales
Elaborar un riorme detalado scbre 8l estede qua guanian |os Wgeos laborales y. en U caso, de s
ponibben e, Lprdades
JEntfega k4 informacicn o jele de la unided juridica
\Unidad Juridica debard:
Emite sy opinidn y asssora & la oficing de ssunbos juridicos sobre e informe
Enregar o informea &l codninador (@) admenistratio.

[ —
= Lithgla! o8 un conflicio snive varnas partes qua he Begado @ jUico pare gl sea schucionado por le
mutnndad judicial compstents

| SELRE LARIA L : -

=
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TULTITLAN
Goblema Municipa
2022 - 2024

} b

——
| i

AVUNTAMIENTO DE TULTTTLAN, MIEXICO u

SERDICATURA MUNSCIPAL D INGRESOS.

o lIrregularided: Accidn en ln geatidn o adminisliesds pibkss o privads Gue o e hace conforms a
ims reglas y pusde constiuir una Falta o wn delo

[54% 1°15 50

« (Odicio de soborhud de informaciin & e combipenia urdea
o [nformes sobne ol astado de los Fogios laborsies.
» Oficio de remsion de informe sobre o estado de los Bigios laborales y, =n s caso, de

gl dided

Resulindos:

o Infoime de andlses v, 8n . cas. Ereguiandedes sobie o ifigios laborales

Pabiticas:

» S llgvarh a cabs b revisasn de L elformacitn soboe los IRgics labovales
= Sa solickard la mlormacidn 8 W consaperia juridics dnicamants en dias hdbdes v deniro del horario

lnbearat

s [El inorrne se slaborard uricamente por of personal autonzada.

APUNTAMIENTO DE TULTTTLAN, MEXICO, B
: S nCATURA MUANICIPAL DE SNGRESOS. |
- e '
i MANUAL DE PROCTDIMBENTOS Jrapn. |
Denarroila:
[ Na Unided Actividad |
[ Administrativelpusste .
1 | Sedeaturs de Ingresos Solicita informackn sobne los itighos isborales
=i Sdndica Municipal P e R
F] Consegeria Juridica Recaban informacion sabre los igics laborales y smvian
Li T (N dhoha informacion a la sindcatura de ingrasos
3 | Sindscatbuna de Ingresos’ Recbe [ infarmasdn prevarsenbs
Coantnador(] Adminesiraivg | e et
4 Sindicaturs de Ingrescel | Rvisa y analza @ informacon entregada 1
L | Oficina de Asuntos Juridioos | e
g Sindicatura de Ingresas’ Elabary un infoeme detalads y, &0 $4 caso, B8 |
B Sinscatan de Ingresos! |Emwuwﬂhrmm#mm-¢:pr'
| UnidedJuidea | mg-_umumﬁ__,____1
T Sindcaiuang de Ingresos’ Giirn &l indorme slaborado por of pede de la unided urkdcs &
Bindsca Mursepal ka commajarta juridica y, an caso de existic ireguiaridades & |
N o s la Pressdenta - e
T | LT 205
- - | SECRETARIA D
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¥ PERIODICO OFICIAL

& Gaceta Municipal

Goblamo Municipa

2022 - 2024

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXCO. ¥
SINDICATURA MUNICIPAL DE INGRESDS.

MANUAL D PROCEDIMIENTOS ]

w =

-——

L
| AVUMTAMIENTO D6 TULTTILASN, MEXCO ]
| | SINDNCA TURA MUSICIRAL DE mGRESOTS. J
| e e
| = I i
| e e AL D FROC ORI NTOT el =
Wlgolir iin .

L renponiter raisnsuasl sobve s setado Jue guardan los igios laborales

Un sdpims semestral sote o setado gue guardan loa Bgios laboraiss y, on caso de exisbr,
rrpiancdaces

En ioisd doga reportes anuaies y dos informies anusles

Formatos & Irainactivos;
= Oficio de solerhud de nformacesn sobne [pos nbomless actualizsdos
« Rapons mensusl sobie ol sElaos o8 ks Wigics labories
»  Indorme sobre Imeguisnicades o0 caso de sy
& Do de famissdn o informackin sobe ios Migios laboraies.
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PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

ATUNTAMEENTO DE TULTITUAN, M0, L
| SANDHCA TURA RSUNBCIFAL DE INGRESOS,
=1 MASUAL D PROCIDWAIENTOS [

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Partcipacién en Seslones da Trabajo.

Objetivo:
Agigtic y abajar an comibhs, COMEIGNeS y CONBEIOR Municipales de los que 88 lo™e pars

Alcanca:

Aplica 5 8 ¥ lo8 sarvidores publicos G ) sindicaturs de INQrecos que SAaN desgrados pars fommar
apoyar o las tareds de las comisiones. comitbs y conmpios municipale; Las y Ios senidoned plblicos de
ing cefprenies Sroas dell Fyunbamsertd qus S0 SeSgrados Dava FTlegrae aiguno de las comisiones, comitds
Wia consajos muncipalos

Referancias;
Bando Murscipal de Tultiién, Estado de Méxco pars o 20024, Titulo VA, Capltulo |, Amiculo 44, fraccidn V1

Raaponsabilbid ades

LE pindicahan o8 rgreso e et mucscaiabded e of encargo de parteiper on Gfgrentes comisiones
Comibies y consoon Municipales

AFUNTAMBNTO DE TULTITLAN, MiDnCo,
HNDACATLRGA MAUMICIPAL DE MGRESOS. o
—— [ T T P —— s
Simcics Municipsl detera:

SAccdded jurho # lon demds mhegranivs de las commnes, Somilis yio Sondegtd & Sakendiie di ER0nE
-Partcipar on las sesiones de las comsiones, comilida o Consapos que 8 levan 4 cabo dursale 8
achmanistr acsde

Secratadia debers.
v |4 Agirdn del calandans 40 Se80Nes 00 IS COMISONES. COMES /o CONBa0s
Jdndormar @ la Sindica Mursopal sobre lugar y fecha de e sesiones de las comemsones, comeods yio
CONOS.

Coordinador {a] Adminsirative deberi:
‘Elaborar y archivir una fcha mformatres sobee ks SUCEEE reliBntes oo L Se80n

Dafiniciones:

Comitd: Canpunto de perionad elegedas parl dosempediar urd ladod Jetermindda, T3pecsRimonty 42 bane
auorided o Sciia an nephesentackin de un colectivo -

Comisién: Confunto de pericras slegides Pars reakzar uns depsrminads Wbor en representacion i O et ol | Wy &
colsctivo : v 1

a ]
Riss
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PERIODICO OFICIAL
Gaceta Municipal

Goblems Municips
2022 - 2024

ATUNTAMEENTO DE TULTTTLAN, MIDGCD BTl
SENDRCATURA MUNIIPAL DE BNGRESDS. ]

b i W

= : ummnm

Consoajo; Conurio de pemonas Que &8 ncargan de sdmanisirad o dirger wnn empresa, une snbced o una
ESSCAREIN

|Insumo:
»  Ficha Informatys sobre (08 suosscs relevanies e b saaain

Resultadon
Uria ficha nformative 30D K SUCEE03 Melevanies o0 @ senin

Podlithcas:

&  Las sesiones e levardn @ cabd de unes & vweinies § Sening dell horand labornsl
+ Salo podnin scudin a las sessones & personal aUlcrIedo y previemsenis imetedo

ATUMTAMSENTO O FULIITLAM, MlBC0
SIMDACA TURA MLIMSTIFAL DE INGRESOL

B

- _'_L_“ [ I I‘.'-.“--' -I
Desadralia
| M. Unidad - Actividas |
Rt anra b sl pusito
1 Sedicalurs te ngreson Acueids jilo § ko8 el iegranies oe W comeuda,
Sinchey Municipal wowimﬂmﬂ
) Sindcalur® G NGresoy |m.hsmwmumﬁ-umw
3 T p—y m—— Pmmmtmmhum |
: _Bindica Munscipal | .
4 Sirehcatira oe Ingrosos! Ew-ymnmmmm-lnim

| Goordnador (a) Administrativa relevantes de la sesitn.
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AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, Miboco.
SINDICA TLARA MUNICPAL DE INGRESDS.

AYUNTAMIENTO DE TURLTITLAN, MEXIC0. - il
AENDICATURA MUNROIFAL DF INGRESOS.
= WAMIAL O PROCTOMGENTS -
Wi ion

e SHSKMEE MEeNSUMlEs, NUEtS SeSa00S INTHLNMes ¥ IPeinla y sms anuales

Farmatos e lnstructivos:
Ficha |riomativa sobre kot ducaios rslécarted o8 18 sesdn

e
| B
! -'_ !
.. t _Ilig_:"; ey
R
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PERIODICO OFICIAL (gt
Gaceta Municipal  [{o&

ATUNTAMIEMTO DE TULTTTLAN, MEXCD.
SINDICATURA MUNBIPAL DI snGRISOS.
|
[ ' MANUAL DE PROCIDIMIENTOS e

HOMBRE DEL PROCEDIMIEMTC: Reviskin del avance mansual an Materia de ingresos.

Objativo;

Revisar of detaile de los ingresos chisndod, ol como e Fvance presupuesial de maners mengual de ka
Tescrarla Municipal v sus squivalentes de los Organiamos Pobicos Descentralirados, con el fin de
manbenar sctuaizads ol inorma de INGMESOS ¥ e Cam0 o cuistiy imegularidades informar sobre las
ohasrvacones & s Sreds Snbed Manonddel

ACane:

Aglica & las y loa sehidores plblicos de la sindicaburs de ingresos de TuRtitlén para la revisidn
sisborncion de nforme; asl mismo @ las y los servidorss plblicos de @ tesoreria municipal del
ayuntrmeenta de Tultitbn y WS equivelenies do o3 organismos. publicos desoRnITRNERG Ak que Bon
silos o3 encarpadas de mandestar 164 nghesos an la cuenta publice.

Riadedercien.
Ly Ovrgirvics Municipal del Estade de Mixcn, Tiulo i1, Capduio I, Ariculo 53, fraccdn XV

Reglamenie Organico de la Administacedn Pabbza fel Municipo e Tullidn, Estado de Meocoo, an os
witicudos 28 y M fmccidn |, Bl nciso A

ATUMTAMSENTD D¢ TUL FrTULN, MEBCo, ;
SIMOICATURA MUSICIRAL DF INGRESDS.
- ] S == - S——
e MANUIAL O FROCTDIMIENTOS — +*:'__
Respontatibidades

Lauﬂﬂhnd!nwmtdhhﬂﬂﬂhﬂimw#hmlﬂhmmmmﬁ
wwuum_uhmmr-ﬂpﬂyuminﬂﬂm“mum
Sescentrabzados w detalle o8 ko5 ingrescs obteradcs, A%l como o avance presupuasial de marers
el 2om # S de mantersr schushzeds 1 oformacin

Senfica Municipal debark:

Lirad los oficios peringrses solicitando o detalp de lod ngresca oblenwdos, 3l como o Evance
MNMIW-thmrmMuuwpﬁm
descertralrados

Loncos ol informe slaborsds par la ofcina de inghesed

Grar b infoemas v, BN S0 de existn, s observacones 3 la maonera municpal § Tus squivalenies de
o8 DrgEnismos pUbcos descentralzados
Socreiaris deberd;
S—— 3 " Racibar L IFiforrnamitn snvisds por perte de la Ietoreria municipal y sus equivalentes 0@ ks ciganEmos
i —Reakrar o comespondients registrn an |a bithcors de oficos entrantes
-Enbragar o coordirusdor (8) sdmiresirabie
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AVUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICD,
SINDICATURA MUNICERAL DE INGRESOS.
3 | T MANUAL DE PROCEDIMIENTOS i

Coordinador ja) Administrativo deberk:

Favinar la imfonmacitn entregsda por 4 lEscreria municipal y sws edquiy Bkabes 4 os organsmos piblicos
descariralizadcs

wmmm;hmmﬁmmw-wm
Presentad ol nlorme elaborado pof I oficing 99 ngrescs o la Sindica Municipal
Diicina de ingresos deberh:

Reviser y snakzar o dotale de oa Ngresod oblendos. Bl como o dvaence phasupuesisl e masers
rrengusl @ s teaoreria mumncipal ¥ 3us equivalentss 5o los organismos plblcos descertralizsdos

<Elabore un micrme
-En cisd de aughn imeguinrdades sisborm’ B8 ShearyBCnes
{mﬂmy_mﬂcm_hlmmﬂmlﬂwmﬁ

Dvafirsc ko -
» Ingrescs Cantidad dé demird AeCiudbdn
+ Dbssrvackin Comentans o Indcacidn que s hacs pars explicar algo o para advertir de sigo.
« Dwtalle Pade, hecho o crcunsiancis gue contriburys m formar © completar una cosa
» Avance Coga 0 acoidn gue 8 presents como anboipo o adelanto de algo

AVUNTARIENTO O TULTITLAN, MEDICD, L
—r—y 3 TMANLAL DE PROCEDIMEENTOS |L""' ity
irsumoa:
o Oicio de solicilud de ndormacedn 8 |8 lesoneia murscpal y de U equivasentes b lon OIpEnamos
pUbleot dasoanTakr a0
s Obasrvacsones 8 detslls de ioa ingreacs obbemmdod, ael comd & Fvinios BRELUDUISEN 38 Mansra
raprsainl

» Oficio de remisidn de nformacion y. & & Gas0, obarveaones 4 \a escreria municpal y de s
equivalantes de lod oiganismos plblicos descentralizados
Resuitados:

informe solshe & gnaiars del Sotalle da los ingresos oblenados, a8 COMO el SVaNce EsupUestal de
rmarnrn merual B e 1EsorenD mancipal ¥ oe sus squivalentes dé lof organibTos pUblicos
descantrabzados, ¥, &N sU Cat0, observecdnes
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| AYUNTAMIENTO G TULTITLAN, MEXICO.
SIMPICA TLARA MURICIFAL DE INGRESOS.

| mambra I T Tareme—— : - *—-n--n
P MANUAL D PROCIDWIRENTOS -

Politicas

o Sa Nevard a cabo la revisidn del detalle de los ingresos oblenidos, asl coma el svance presupusstal
de maners mensusl de i esorerla muncipal y de sus equivalentss de o8 organismos pdblicos
pascentreiuados do manera iimeastral 8 cada und o8 aslol

+ Sq gpoborerd |3 infarmacian o e tesoreria municipal ¥ sus spuvalentes de o8 organismol publicns
desceniralizados Gnicaments en dias hibdes y dantro ded homario leboral

» [El informe y, 80 Su caso, observacionss sa elaborarin Gnicaments por o personal autorizada

= Dwsarrolio: T | i
Na. Unidad | Agthvidad
1 Sindicahura de ingresos Solicita of delalis de los ingresos chienidos, as! como el
Sinchca Muncipal e presupusstal de manern mansual o i tesoreda
murscindl ¥ s equivElenbes e 08 oTganErmon. Dulieoy
] Tesoreria Municipal y s | Aecaban y ervian i informadon sohclada
aqpreaenies e s
Cwganiemos Publicos
Derscantralizsdos 1 e
| Surehe aturid O |AgREEL Rt L irdormacssn pravamente soscitsda

Cogrdnador{s | Adminmiralvg | 31 i
Sanchcutura de [ngresoa) Revsia y analiza ia nformacssn entragada
Ofcradeingresos | o J

v J

ATUNTAMBERNTC 08 TULTITUAN, MEDCO. |
SANDHCATURA MUNBCIFAL D INGRESOS. |

g MANUAL DE PROCEDIMIENTOS e
5 Sndcotura de Ingreios’ | Elstoda un informe detallade scbr of andiss del detalls de
(Mcina o ingresce | % mgresos obienidos. asi como o avence Dresupusstal de

| il d MdnaLal de (3 sonera mumcpal y sus

. : B0 los cpanainos pubsoos

| » Singicalura de Ingresoal | Girm ol indceme y, en su case, kas observaciones slaborudas

por a oficing de ngrescs a & tesonona murecpal y sus
| aguidalerriel O loF rpanismios publioos descanirsizados |
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AVUNTAMBENTO DF TULTITLAN, MEXICO.
SINGICATURA MUNSCIFPAL DE INGRESDS,

[ | T MAMNUAL DE PROCEDIMIENTOS e K

AVUNTANSINTO DF TULTITUAN, MEXCD.
LIMDICA TURA MUMICIPAL DE INGRESOS, |
N | MAMUAL DE PROCEDIMIENTOS g ki o |
Lo

10 Tl L mmummwlnmunanmuwmunmmd-

En total cusire imdprmes mensuales. cuanenta y ocho infionmes anuales.

Farmatos o instructivos;

o (ficio de solicitud del svance presupussial en matevia de INgPEScs elabonads por i tesonerin
unicipal iy SUS equivalanies de los orpanamos pubbcos descentralirados

|rifoime S8 FeviRadn

» Oficia de remisidn de inflorma de reviskin del avance del informe en malsna de ingresos siaborada
por la tesoreria municipal ¥ sus equivalentss de ks arganismod pdblicos descentralizados
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e
| ATUNTAMIENTO D TULTITLAN, MEXICO, |

| SINDICATURA MUNICIRAL DE INGRESOS,

[ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS [

Datermena &l final dei protediments

REGISTRO DE EDICIONES:
Primesra adacibn (03 g6 eboero da 2022) seborackdn de manual de procedimientcs de la sincicatura de
TGS

Segunda ediciin {13 de febrero de 2023 srmonirscidn del manual de procadimsenton de la sndoatura
da ingresos con of Reglamento Cigdnloo de la Administrackan Publica del Municipss de Tulian, Estade
de Mdica vigente y o Banda Municipal de Tulitlin, Estedo de México pars of e 2023

Tercers schoidn (19 de e de 2004) emonizacidn del marual de procedemisctos. de la sindecshrs de
ingresns con o Feglerments Orgdnicn de ta Admanistrcedn Fobhca del Munscopia de Tullitlin, Estado de

Iohdeicn, wagarhe
i I 1
AVUNTAMSENTO DE TULTITLAN, Mimco. | I 1
G NTHICATLPRA MLSICIPAL DE MeGRESOS. | .
—— MANUIAL DI PAOCEDIMIENTOS e
VALIDACION
Elabord;
i
o

Mira Ern AP rm mm s-nﬂmmm Tumtlin

Wadidd

| Jr_if

Mtra mmm&urm Mlbllﬂmm
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. AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO. u
E' SINDICATURA MUNICIPAL DE INGRESOS. -
[ | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PSR

DISTRIBUCION

El original del manual de procedinienios s8 &Ncuemlra & poder de ls coordingdora sdminsiradva oe 8
smdwalura g INQresos

Las coplas confroladas estin dsinbuidas de la siguiente manara

i » Prasudancia

2 - Sacrelavia del Ayunlamienio

v,
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Goblerns Municipal
2022 - 2024

Municipio de Tultitldn, Estado de México
Ayuntamiento Constitucional 2022-2024.

Con fundamento en los articulos 30 y 31 fracciones | Quater
y XXXVI; 48 fraccion Xl Quinquies; 91 fracciones VIII, X y
XIll; 160 y 165 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de
Meéxico; 2 fraccion |l y 68 de la Ley de Gobierno Digital del
Estado de México y Municipios; y 4, 75 y 92 fracciones | y Il
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de México y Municipios, la Secretaria del
Ayuntamiento difunde las disposiciones de observancia
general aprobadas por el Ayuntamiento Constitucional de
Tultitldan para el periodo 2022-2024. Estas disposiciones
entraran en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en el
Periddico Oficial "Gaceta Municipal® y en los estrados de esta
dependencia. También se podran consultar en |a pagina web
oficial del Gobierno Municipal: www. tultitlan.gob.mx.

El Secretario del Ayuntamiento

Rubrica
Lic. Nicholas Adrian Oropeza Jiménez
“Seguiremos Transformando Tultitlan”
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