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PUNTO V

Presentacién y, en su caso, aprobaciéon de la propuesta de
punto de acuerdo para que el Ayuntamiento apruebe la
modificacion a la Comisién Edilicia de Fomento Agropecuario
y Forestal, asi como Preservacion y Restauracién del Medio
Ambiente; para que en adelante sea denominada como
Comisién Edilicia de Fomento Agropecuario, Forestal,
Preservacion y Restauraciéon del Medio Ambiente, asi como de
Proteccién y Bienestar Animal.

Al no existir mas comentarios, la Presidenta Municipal Constitucional
solicito se realice la votacion correspondiente, por lo que la Secretaria
del Ayuntamiento informé que el punto propuesto fue aprobado por
unanimidad de 15 quince votos a favor, de lo cual se desprenden los
siguientes:

PUNTOS DE ACUERDO

Primero. Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 69 fraccion
| inciso z.2) de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, el Ayuntamiento aprueba la modificacion de la
Comisiéon Edilicia de Fomento Agropecuario y Forestal,
asi como Preservacion y Restauracion del Medio
Ambiente; para que en adelante sea denominada como
Comision Edilicia de Fomento Agropecuario, Forestal,
Preservacion y Restauracion del Medio Ambiente, asi
como de Proteccion y Bienestar Animal.

Segundo. El Cabildo instruye a la Secretaria del Ayuntamiento a
comunicar el sentido del presente acuerdo a los ediles
gue forman parte de la Comisién Edilicia de Fomento
Agropecuario, Forestal, Preservacion y Restauracion del
Medio Ambiente, asi como de Proteccién y Bienestar
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Animal, a fin de que se avoquen a la generaciéon de
politicas publicas y acciones tendientes a mejorar las
condiciones de vida de todos los seres vivos, asi como a
vigilar y dar seguimiento puntual a las acciones realizadas
en este tema; y ordena su publicacion en la Gaceta
Municipal para los efectos legales a que haya lugar.

PUNTO VI

Presentacion y, en su caso, aprobaciéon de la propuesta de
punto de acuerdo para que el Ayuntamiento autorice al
Tesorero Municipal a realizar la condonacion del 100% en el
pago de Derechos por concepto de expediciobn de actas
informativas de las Oficialias Mediadoras-Conciliadoras, por el
periodo que dure la pandemia.

Al no existir mas comentarios, la Presidenta Municipal Constitucional
solicit6 se realice la votacion correspondiente, por lo que la Secretaria
del Ayuntamiento informé que el punto propuesto fue aprobado por
unanimidad de 15 quince votos a favor, de lo cual se desprenden los
siguientes:

PUNTOS DE ACUERDO

Primero. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 123 y 124 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano del Estado de México; 3
fracciones I, IV y XXIX, 9 fraccion I, 31 fraccién | y 147
fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de México y
sus Municipios; 31 fraccion |, 148 y 150 fraccion | de la
Ley Organica Municipal del Estado de México; 1 numeral
4.31. y 6 de la Ley de Ingresos de los Municipios del
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Estado de México para el ejercicio fiscal 2020; 85 y 86 del
Bando Municipal de Tultitlan, Estado de México para el
afio 2020; 15, 17 y 17.2 fraccion Il del Reglamento
Organico de la Administracion Publica del Municipio de
Tultitlan, Estado de México; 54, 55 y 49 del Reglamento
de la Oficialia Mediadora-Conciliadora del Municipio de
Tultitlan, el Ayuntamiento autoriza al Tesorero Municipal
a realizar la condonacion del 100% en el pago de
Derechos por concepto de expedicibn de actas
informativas de vida en comun, ingresos y dependencia
econdbmica, siempre y cuando se cumpla con los
requisitos establecidos en el Reglamento de la Oficialia
Mediadora-Conciliadora para el Municipio de Tultitlan.

Segundo. El Ayuntamiento delega a la Tesorero Municipal la
facultad para aplicar las condonaciones referidas en el
punto que antecede.

Tercero. EIl estimulo fiscal s6lo serd aplicable a ciudadanos que
tengan su domicilio dentro del territorio del municipio.

Cuarto. Lavigencia de la condonacion sera a partir del 13 de mayo
y hasta que el Gobierno Federal sefiale el término de la
emergencia sanitaria generada por el virus SARS-CoV2.

Quinto.  Seinstruye a la Secretaria del Ayuntamiento a comunicar
el sentido de los presentes acuerdos a la Tesorero
Municipal y al Sindico Municipal; asi como a publicarlos
en la Gaceta Municipal para los efectos legales a que
haya lugar.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE INTERNO
DE OBRA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

INTRODUCCION

De coenformidad con lo establecido en los articulos 25 de la Ley de Obras Plblicas vy
Servicios Relacionados con las Mismas; 25, 26, 27, 28 y 30 del Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; 12.19 del Cadigo Administrativo
del Estado de México; 21, 22, 23, 24 y 25 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México; se determind integrar e instalar formalmente
el Comité Intemo de Obra Publica del Municipio de Tultitidn v en apego a los articulos 25
fraccion V de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; y 12.19
fraccion 11l del Codigo Administrativo del Estado de México; se acordd la elaboracidn,
aprobacion y expedicién del presente Manual de Integracién para su comunicacion y
entrada en vigor.

La Direccion de Obras Publicas del Municipio de Tultitlan requiere contratar obra publica
y servicios relacionados con las mismas con la participacion de los integrantes del Comité
Interno de Obra Piblica, quienes deben conducirse con henestidad y transparencia a
efacto de ejercer adecuadamente los recursos publicos, asegurando para la Direccion, las
mejores condiciones disponibles, en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad
y demas circunstancias pertinentes.

Para alcanzar las metas establecidas, es necesario contar con un instrumento que
establezca las funciones del Comité y de cada uno de sus integrantes, asi como la forma
de operacion que no se contraponga a las establecidas en la norma vigente; por lo que,
con fundamento en lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 129 de la Constitucidn Politica del Estado Libre v Soberano
de México; 25 de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas; 25,
26, 27, 28, 29 y 30 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas; 12.19 del Codigo Administrativo del Estado de México; 21, 22, 23, 24 v
25 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México; y 108 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; se
expide el presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Interno de Obra
Publica del Municipio de Tultitlan.

OBJETIVO

El presente Manual, tiene come objetivo emitir los lineamientos de operacion, integracion
y funcionamiento del Comité Interno de Obra Publica del Municipio de Tultitldn, asi como
de sus integrantes, con el fin de cumplir con las disposiciones que, en materia de
planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion, ejecucion y
control de la obra plblica, asi como de los servicios relacionados con las mismas,
establezca la Ley de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su
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Reglamento; el Libro Décimo Segundo del Cddigo Administrativo del Estado de México y
su Reglamento, y demds disposiciones aplicables de la materia, para las obras yio
servicios relacionados con las mismas, que por si o per conducto de terceros, realice esta
Direccidn; contribuyendo a garantizar la transparencia, equidad, eficiencia y eficacia del
ejercicio de los recursos plblicos, en los procesos de contratacion de obra pidblica y
servicios relacionados con las mismas.

MARCO LEGAL

El marco normativo de actuacion del Comité, lo consfituye su manual de integracion y
funcionamiento, el cual se rige por los siguientes ordenamientos:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Cadigo Administrativo del Estado de México. (Libro Décimo Segundo)

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de México y
Municipios.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal
correspondiente.

Reglamento de |a Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Reglamento del Libro Décime Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

Otros ordenamientos que, en materia de obra publica y servicios relacionados con las
mismas, sean aplicables.

MANUAL DE INTEGRAGION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE INTERNO
DE OBRA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

DISPOSICIONES GEMERALES

Articulo 1. Las disposiciones contenidas en el presente Manual tienen por objeto regular
la integracion y funcionamiento del Comité Intemo de Obra Plblica del Municipio de
Tultitldn; asi como las funciones de cada uno de sus integrantes, las cuales son de
chservancia obligatoria.
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Articulo 2. Para efectos del presente Manual, se entiende por:

Adjudicacion directa: Procedimiento de asignacion de obra publica o de servicios, por
excepcion a la licitacion plblica, en el que no existe concurso entre dos 0 mas interesados
y en el que la convocante contrata obra publica o servicios relacionados con las mismas,
en base a las mejores condiciones ofrecidas en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Area responsable de la supervision de la ejecucion de trabajos: La facultada en la
dependencia o entidad para llevar a cabo la administracién, control y seguimiento de los
trabajos hasta la conclusion definitiva de los contratos de obras publicas o servicios
relacionados con las mismas.

Area solicitante: La que en la dependencia o entidad solicita o requiere formalmente la
contratacion de obras publicas o servicios relacionados con las mismas, o bien aquella
que los utilizara.

Area técnica: La que en |a dependencia o entidad elabora las especificaciones que se
deberan incluir en el procedimiento de contratacién; evalda la parte técnica de la propuesta
y responde a las dudas gue se presenten en |a junta de aclaraciones.

Avance financiero: E| porcentaje de los frabajos pagados respecto del imporie
contractual.

Avance fisico: El porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el residente
conforme a la facultad que le confiere Ia fraccion VI del articulo 113 del Reglamento de la
Ley de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas, en concordancia a los trabajos
contemplados en el programa de gjecucion convenido.

Bases de licitacion: Documento que precisa los requisitos que deben cumplir los
interesados para participar; la informacién suficiente, completa y ordenada de la obra
publica o servicio; del procedimiento de adjudicacion; y los elementos para la adecuada
formulacion de las propuestas de los licitantes.

Bien mueble: El que deba incorporarse, adherirse o destinarse a una obra piblica para
su operacion y puesta en funcionamiento.

Bitacora convencional: Instrumento legal para el registro y control de la ejecucion de la
obra plblica o servicio, vigente durante el periodo del contrato. Funciona como medio de
comunicacion y acuerdo entre contratante y contratista e inscripcidn de los asuntos
relevantes, en el cual se registran los asuntos y eventos importantes que se presenten
durante la ejecucién de los trabajos, a través de los medios convencionales de
comunicacian autorizados en los términos del Reglamento de la Ley de Obras Piblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Cadigo Administrativo del Estado de México.

Bitacora electronica: Instrumento legal para el registro y control de la ejecucion de la
obra publica o servicio, vigente durante el periodo del contrato. Funciona como medio de
comunicacion y acuerdo entre contratante y contratista e inscripcion de los asuntos
relevantes, en el cual se regisfran los asuntos y eventos importantes que se presenten
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durante la ejecucion de los trabajos, a fravés de medios remotos de comunicacion
electronica.

Caso fortuito o fuerza mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del
hombre caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a la
voluntad de las paries y gue imposibilita el cumplimiento de todas o algunas de las
obligaciones previstas en el contrato de obras publicas o servicios relacionados con las
mismas.

Cdodigo: Al Codigo Administrativo del Estado de México.
Comité: Al Comité Interno de Obra Pdblica del Municipio de Tultitlan.

Compranet: El sistema electrénico de informacion pablica gubemamental sobre obras
plblicas y servicios relacionados con las mismas, integrado entre otra informacion, por los
programas anuales de la materia, de las dependencias y entidades, el registro Unico de
contratistas, el padron de testigos sociales, el registro de contratistas sancionados, las
convocatorias a la licitacion y sus modificaciones, las invitaciones a cuando menos a tres
personas, las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de
proposiciones y de fallo, los testimonios sociales, los datos de los contratos y los
convenios medificatorios, las adjudicaciones directas, las resoluciones de la instancia de
inconformidad gue hayan causado estado y las notificaciones y avisos correspondientes.
Dicho sistema sera de consulta gratuita y constituira un medio por el cual se desamollaran
procedimientos de contratacidn. El sistema estard a cargo de la Comision Nacional
Anticorrupcion, a través de |a unidad administrativa que se determine en su reglamento,
la que establecera los controles necesarios para garantizar la inalterabilidad y
conservacion de la informacion gue contenga.

Contratante, convocante o entidad: Direccion de Obras Puablicas del Municipio de
Tultitlan.

Contratista: Es la persona fisica, moral o juridica colectiva que celebra contratos de obras
plblicas, asociadas a proyectos de infraestructura, en los términos del Capitulo Noveno
del Titulo Segundo del Reglamento de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

Convocatoria: Documento por el cual se hace publica la licitacion de una o varias obras
y servicios relacionados con las mismas, en por lo menos uno de los diarios locales de
mayor circulacién en el Estado de México vy uno de los diarios de mayor circulacién
nacional, asi como en los medios electronicos que se disponga.

Especificaciones generales de construccidn: El conjunto de condiciones generales que
las dependencias y entidades tienen establecidas para |a gjecucion de obras, incluyendo
las que deben aplicarse para la realizacion de estudios, proyectos, ejecucion,
equipamiento, puesta en servicio, mantenimiento y supenvision que comprenden la forma
de medicion y la base de pago de los conceptos de trabajo.
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Especificaciones particulares de construccion: El conjunto de requisitos exigidos por
las dependencias y entidades para |a realizacion de cada obra, mismas gue modifican,
adicionan o sustituyen a las especificaciones generales de construccion.

Estandar de desempeiio: El conjunto de parametros de desempefio y calidad que deban
satisfacerse en el disefio, la ejecucion, la puesta en marcha, el mantenimiento vy la
operacion de obras plblicas.

Estimacidn: La valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo determinado
presentada para autorizacion de pago, en la cual se aplican los precios, valores o
porcentajes establecidos en el contrato en atencion a la naturaleza y caracteristicas del
mismo, considerando, en su caso, la amortizacion de los anticipos, los ajustes de costos,
las retenciones econdmicas, las penas convencionales y las deducciones, asi como la
valuacion de los conceptos que permitan determinar el monto de los gastos no
recuperables. Es la cuantificacion y valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo
determinado, aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajo
realizados. En contratos a precio alzado, es la valuacion de los trabajos realizados en
cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y al periodo del programa de
ejecucion. Es el documento en el gue se consignan los importes para su pago,
considerando en su caso, la amortizacion de los anticipos v los ajustes de costos.

Invitacidn a cuando menos tres personas: Excepcion al procedimiento de licitacion
publica, mediante el cual la convocante contrata obra plblica o servicios relacionados con
las mismas, a través de la invitacion de cuando menos a tres personas, para obtener las
mejores condicionas en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

Invitacion Restringida: Procedimiento de adjudicacion de una obra pablica o servicio, en
el que se invita a concurso a cuando menos tres personas, para obtener las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

Ley de Obra Pablica: Ley de Obras Plblicas vy Servicios Relacionados con las Mismas.

Libro: Libro Décimo Segundo de la Obra Plblica del Codigo Administrativo del Estado de
México.

Licitacion piablica: Procedimiento para la contratacion de obra publica o servicios
relacionados con las mismas, mediante convocateria pdblica gue realice la convecante,
por el cual se aseguran las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Licitante: Es la persona que participa en un procedimiznto de licitacion de obra plblica o
de servicios relacionados con las mismas.

Manual: Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité Intemo de Obra Plblica.

Obra puablica: Todo trabajo que tenga por objeto principal construir, instalar, ampliar,
adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar o demoler bienes
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inmuebles, propiedad del estado, de sus dependencias y entidades y de los municipios y
SUS Organismos con cargo a recursos publicos federales, estatales o municipales.

Oferente, proveedor o prestador de servicios: Persona fisica o juridica colectiva que
presenta ante el Comité, propuestas técnicas y/o econdmicas para participar en un
procedimiento adjudicatorio de obra pablica o servicios relacionados con las mismas.

Precio alzado: Es el importe del pago total fijo que debe cubrirse al contratista por la obra
terminada.

Precio unitario: Es el importe por unidad de medida para cada concepto de trabajo.

Procedimiento adquisitivo: Conjunto de etapas por las que la convocante, contrata obra
publica o servicios relacionados con las mismas, para el cumplimiento de sus funciones,
programas o acciones.

Proyecto arquitectdnico: Es el que define |a forma, estile, distribucidn y disefio funcional
de una obra. Se expresara por medio de planos, maquetas, perspectivas, dibujos artisticos
entre otros.

Proyecto de ingenieria: Es el que comprende los planos constructives, memorias de
calculo y descriptivas, especificaciones generales y particulares aplicables, asi como
plantas, alzados, secciones y detalle, que permitan llevar a cabo una obra civil, eléctrica,
mecanica o de cualquier otra especialidad.

Proyecto ejecutivo: Es el conjunto de planos y documentos que conforman los proyecios
arquitectonicos y de ingenieria de una obra, el catdlogo de conceptos, asi como las
descripciones e informacion suficientes para que ésta se pueda llevar a cabo.

Reglamento Estatal de Obra Publica: Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México.

Reglamento Federal de Obra Pilblica: Reglamento de la Ley de Obras Poblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

Residente de obra: Es el servidor plblico responsable de verificar que la gjecucion de
los trabajos se efectle conforme al contrato.

Servicios Relacionados con las Obras Publicas: Los trabajos que tengan por ohbjeto
concehir, disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto de obra pablica, las
investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con los actos que
regula la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, el Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México y sus Reglamentos; la direccién
y supervision de la ejecucion de las obras v los estudios gue tengan por objeto rehabilitar,
corregir o incrementar la eficiencia de las instalaciones con excepcién de los trabajos
regulados por el Libro Décimo Sexto del Cadigo Administrativo del Estado de México.

Superintendente de construccién: Es el representante del contratista acreditado ante el
contratante para cumplir con la ejecucion de los trabajos conforme al contrato.
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Supervisor de obra: Es el servidor publico o persona que auxilia al residente de obra
para verificar que la gjecucion de los trabajos se realice conforme al contrato.

Articulo 3. El Comité se sujetara a lo establecido en la Ley de Obras Puhblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento; el libro Décimo Segundo de la Obra
Plblica del Codigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento; el Presupuesto
de Egresos del Gobierno del Estado de México del Ejercicio Fiscal que corresponda; la
Ley del Agua para el Estado de México y Municipios; la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios y demdas disposiciones aplicables a la
materia.

Articulo 4. El Comité tiene como propésito contribuir a garantizar la transparencia,
equidad y eficacia en los procesos de contratacion de obra pablica v servicios.

INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 5. El Comité Interno de Obra Publica, estard integrado de acuerdo a la siguiente
estructura:

I Un Presidente: Presidenta Municipal Constitucional.
1. Un Secretario Ejecutivo: Tesorero Municipal.
. Un Secretario Técnico: Secretaria del Ayuntamiento.
V. Tres vocales:
Yocal “A”; Director del Organismo Publico Descentralizado (APAST);
Yocal “B": Director de Desarrollo Urhano y Medio Ambiente; y
Yocal “C™: Director de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion.
V. Un ponente solo con derecho a voz: Director de Obras Plblicas.
Vi Asesores yio Invitados permanentes sclo con derecho a voz:
a)  Unidad Juridica: El Consejero Juridico Municipal; v
b) Contraloria Interna: El Contralor Municipal.

La Presidenta, Vocales y Secretaria Ejecutiva tendran derecho a voz y voto.

La Secretaria Técnica, el Ponente, los Asesores y los Invitados Permanentes solo tendran
derecho a voz.

Los integrantes del Comité podran invitar a asesores y especialistas seleccionados por su
especialidad técnica, experiencia y solvencia profesional, en razdn de las caracteristicas,
magnitud, complejidad de las obras o servicios que se pretendan contratar, quienes solo
tendran derecho a voz respecto del asunto para el que fueron invitados.

Los integrantes del Comité Interno e Invitados, estan obligados a guardar absoluta
confidencialidad sobre la informacion a la que tengan acceso.

Los cargos de los integrantes del Comité seran honorificos.
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Los integrantes del Comité deberan nombrar un suplente y serd comunicado en forma
oficial al Comité.

FUNCIONES DEL COMITE
Articulo 6. El Comité Intemo de Obra Pablica tendra las siguientes funciones:

I Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité
Interno de Obra Piblica y Servicios Relacionados con las Mismas del Municipio
de Tultitlan, conforme a la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, al Libro Décimo Segundo de la Obra Piblica del Codigo
Administrative del Estado de México y sus Reglamentos;

1. Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio fiscal que
corresponda;

1. Atender las convocatorias urgentes a las sesiones de caracter extraordinario,
que sean convocados;

V. Revisar los proyectos de programas y presupuestos de obra publica y servicios

relacionados con las mismas y formular las observaciones y recomendaciones
gue sean necesarias;

V. Dictaminar sobre la procedencia de casos de excepcidon al procedimiento de
licitacion piblica, fundados y motivados, conforme a los articulos 41 y 42 de la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; 12.21, 12.34
y 12.37 del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México y sus Reglamentos;

Vi, Permanecer constituido en pleno hasta la conclusion y firma de las actas;
VL. Conocer los avances en el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Comité
en el ambito de su competencia;
Vil Crear los subcomités de trabajo gue sean necesarios; y

Fraccion adicionada Gaceta Municipal 13-05-2020
IX. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus objetives, que no
se contrapongan a las establecidas en la normatividad aplicable a la materia.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario
que emita en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracidn, con base en
la documentacion que le sea presentada. En este sentido, las determinaciones y opiniones
de los miembros del Comité no comprenden las acciones y omisiones que posteriormente
se generen durante el cumplimiento de los contratos.

FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA
Articulo 7. La Presidenta tiene las siguientes atribuciones:
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Expedir las convocatorias y ordenes del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

Presidir las sesiones de Comité, asi como otorgar el uso de la palabra al
integrante que lo solicite, a efecto de mantener el orden en el desarrollo de las
sesiones;

Asistir puntualmente a las sesiones de Comitg;

Invitar a sesidn a especialistas en la materia a tratar, para aclarar o ampliar
aspectos técnicos y administrativos; v

Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que
no se contrapongan a las establecidas en la normatividad aplicable a la materia.

Articulo 8. La Secretaria Ejecutiva tiene las siguientes atribuciones:

.

Asistir puntualmente a las sesiones de Comitg;

Dar seguimiento a los asuntos de orden financiero;

Vigilar que los avances financieros sean congruentes con los avances fisicos de
cada obra; y

Las demds gue sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones y
que no se contrapongan a las establecidas en la normatividad aplicable a la
materia.

Articulo 9. La Secretaria Técnica tiene las siguientes atribuciones:

VL

VIL

VIl

Asistir puntualmente a las sesiones de Comitg;

Someter a consideracién del Comité el orden del dia propuesto para su
aprobacion;

Elaborar oportunamente las convocatorias y las ordenes del dia de las sesiones
ordinarias y extraordinarias del Comité;

Remitir oportunamente a los integrantes del Comité |la documentacién de los
asuntos a tratar en las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Levantarlas listas de asistencia y verificar que exista quorum para la celebracion
de las sesiones de Comité;

Levantar acta de cada una de las sesiones de Comité, asentando en forma
pormenorizada todos los acentecimientos gue se susciten en el desarrollo del
acto, asi como las opiniones, comentarios y los acuerdos que se tomen;
Mantener actualizado el archivo de las sesiones de Comité; y

Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus funciones, que
no se confrapongan a las establecidas en la normatividad aplicable a la matenia.

Articulo 10. El Ponente tiene las siguientes atribuciones:

Elaborar los listados y la documentacion de apoyo necesaria de los asuntos que
se trataran en cada sesion;
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Il.  Elaborar el calendario de sesiones ordinarias y someterlas a consideracion del
Comité;

lll. Elaborar el resumen del caso y el dictamen de procedencia gue incluya la
justificacion y fundamentacidn social, constructiva, econdmica y legal para llevar
a cabo en su caso la contratacion propuesta, con excepcién a la licitacidn
publica nacional;

IV.  Asistir puntualmente a las sesiones de Comitég;

V. Someter a consideracion del Comité el Programa de Obras, asi como sus

modificaciones;

VI. Someter a consideracion del Comité todos los actos adjudicatorios de obra
publica y servicios relacionados con las mismas que se ubiquen en los casos de
excepcion a la licitacion pablica nacional; y

I. Las demas que sean necesarias para el buen desempenio de sus funciones, que
no se contrapongan a las establecidas en la normatividad aplicable a la materia.

v

Articulo 11. Los Vocales fienen las siguientes atribuciones:

I Asistir a las sesiones de Comité;

Il.  Ensucaso, enviar a la Secretaria Técnica con tres dias habiles de anticipacion
a cada sesion, los documentos de los asunfos que se deban someter a
consideracion del Comité;

Il.  Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar;

IV.  Emitir los comentarios que estimen pertinentes sobre los asuntos que se

ventilen;

. Emitir el voto correspondiente de los asuntos que se sometan a consideracion;

¥

VI. Las demds que sean necesarias para el buen desempeiio de sus funciones, que
no se contrapongan a las establecidas en la normatividad aplicable a la materia.

=

Articulo 12. Los Invitados Permanentes tienen las siguientes atribuciones:

I Unidad Juridica:

a)  Asistir a las Sesiones de Comitg;

b)  Asesorar, orientar y apoyar en lo concemniente al marco juridico de
actuacion en materia de obra plblica y servicios relaciocnados con las
mismas y en case necesario pronunciarse, observando la normatividad
aplicable a la materia;

¢) Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus
funciones, gue no se confrapongan a las establecidas en la normafividad
aplicable de la matena.

Il La Contraloria Interna:
a)  Asistir a las sesiones del Comité;
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b) Asesorar, orientar y apoyar en lo concerniente a la normatividad y
procedimientos aplicables en materia de obra puablica v servicios
relacionados con las mismas, pronunciandose con las recomendaciones
correspondientes cuando sea necesario; y

c) Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus
funciones, que no se contrapongan a las establecidas en la normatividad
aplicable a la materia.

Articulo 13. Los Asesores y Especialistas tienen las siguientes atribuciones:

a) Unicamente tendran participacién en los casos en los que |la Presidenta
considere necesaria su intervencion, para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualguier otra naturaleza relacionados con los
asuntos sometidos a la consideracion del Comité;

b) Como constancia de su participacion, deberan firmar el Acta de la Sesion
de la que se frate;

c) Deberan informar verazmente al Comité sobre los asuntos para los cuales
fueron invitados; y

d) Las demas que sean necesarias para el buen desempefio de sus
funciones, que no $e contrapongan a las establecidas en la normatividad
aplicable a la materia.

DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES DE COMITE.

Articulo 14. Las Sesiones del Comité se desarrollardn en los términos siguientes:

I En ausencia de la Presidenta o de su suplente, las reuniones no se llevaran a
cabo;
. El qudrum minimo para sesionar sera la mitad mas uno de los miembros con
derecho a voz y voto;
I Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos: en este

dltimo caso, en el acta de la sesion, se hard constar el nombre de guién y en
qué sentido emitié el voto y en su caso los argumentos, que lo sustentan. En
caso de empate quien preside tendra voto de calidad;

V. La convocateria a una sesion ordinaria, incluyendo el orden del dia y la
documentacion correspondiente, debera entregarse a los miembros del Comité
con tres dias habiles de anticipacion; para las reuniones extraordinarias, el plazo
sera de veinticuatro horas. En caso de no observarse estos plazos, la sesion no
podra llevarse a cabo;

V. En el orden del dia de las reuniones ordinarias, se incluird invariablemente el
apartado de seguimiento a los acuerdos adoptados en reuniones anteriores;
VI En el apartado de asuntos generales de las sesiones ordinarias, solo se incluiran

asuntos de caracter informativo. En el orden del dia de las reuniones
extraordinarias, solo se incluiran los casos a dictaminar y no se podra tratar
ningun otro asunto;
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VII. Los casos de excepcidn a la licitacion publica que se sometan a dictamen de
procedencia deberan presentarse por escrito v contener por lo menos los
documentos siguientes:

a) El resumen del caso, que debe incluir: nombre de la entidad, pudiendo
contener la solicitud del drea usuaria, nimero de la sesién del Comité
Intermo de Obra Pdblica en la que se presenta, presupuesto disponible en
la partida presupuestal correspondiente, namero de oficio de autorizacion
presupuestal de |a Tesoreria Municipal, descripcion genérica de las obras
0 servicios gué se pretendan contratar, su justificacion, fundamento legal,
fechas de inicio y terminacion programada, su monto estimado, el nombre
del contratista o contratistas invitados, acuerdos del Comité, nombres y
firmas de los integrantes;

b)  El dictamen gue incluya la justificacion y fundamento social, constructivo,
economico y legal, para llevar a cabo el procedimiento de contratacion
propuesto; y

c) Ladocumentacion que acredite la existencia de suficiencia presupuestal.

VI En el dictamen del Comité se anotara en el formato del caso; sera firmado por
la Presidenta y los integrantes del Comité con derecho a voto y se entregara al
area ejecutora;

1¥. Se levantara acta de la sesion, en la que se registraran los acuerdos tomados
por los integrantes del Comité con derecho a voto, indicando quiénes votaron y
el sentido de su voto, asi como los comentarios relevantes de cada caso. El acta
se aprobard en la sesion ordinaria inmediata posterior, una vez que ésta se
encuentre debidamente firmada por los integrantes de dicho Comité; y

X. En la primera sesion de cada ejercicio fiscal, el Comité autorizard el calendario
de sesiones ordinarias.

Articulo 15. Cuando se presenten circunstancias extraordinarias a nivel municipal,
regional, estatal o nacional, por caso fortuito o fuerza mayor que dificulten o imposibiliten
a los miembros del Comité reunirse para celebrar sesiones en forma personal, estas
podran realizarse por medios digitales, previa instruccion de 1a Presidenta del Comité a la
Secretaria Técnica; asimismo, la plataforma de comunicacion digital serd recinto oficial de
caracter virtual para sesionar y podrd aprobarse hasta en la misma sesidn gue se
desarrolle en estos términos.

Articulo adicionado Gacera Municipal 13-05-2020

Articulo 16. Lo no previsto en este Manual, se resolvera por el propio Comité Intemo de
Obra Pablica, con apego a lo establecido por los ordenamientos legales aplicables a la
materia.
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LOS INTEGRANTES DEL COMITE INTERNC DE OBRA PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE TULTITLf\N, ESTADO DE MEXICO
PERIODO 2019-2021

RUBRICA

LIC. ELENA GARCIA MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y
PRESIDENTA DEL COMITE

RUBRICA RUBRICA
LIC. LILIA GABRIELA LOPEZ ANDRADE LIC. ANAY BELTRAN REYES
TESORERO MUNICIPAL Y SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO Y
SECRETARIA EJECUTIVA SECRETARIA TECNICA
RUBRICA RUBRICA
ING. ROSALIO GARCiA RAMIREZ ING. MARTIN GERARDO ROJAS
CUANDON

DIRECTOR DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO APAST Y VOCAL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

“pn DIRECCION DE DESARROLLO
URBANOC ¥ MEDIO AMBIENTE ¥ VOCAL
“gn
RUBRICA RUBRICA

LIC. JUAN DE DIOS ROMAN MONTOYA  ING. GERARDO ADALBERTO OLVERA

BARCENAS RODRIGUEZ
DIRECTOR DE INFORMACION, DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y
PLANEACION, PROGRAMACION Y PONENTE

EVALUACION ¥ VOCAL =C”
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RUBRICA RUBRICA
MTRO. HUMBERTO PINEDA LOPEZ LIC. ALBERTO MARTINEZ MIRANDA
CONSEJERO JURIDICO E INVITADO ~ CONTRALOR MUNICIPAL E INVITADO
g ugn

REFORMAS Y ADICIONES

PUNTO DE ACUERDO 5 DE LA 15° DECIMA QUINTA SESION ORDINARIA DEL
COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA, por el que se reforma el Manual de Integracion
y Funcionamiento del Comité Intemo de Obra Publica del Municipio de Tultitlan, para
adicionar la fraccidn VIl del articulo 6 y recorrer la que ocupaba dicho numeral; asi como
adicionar el articulo 15, publicado en la Gaceta Municipal el dia 12 trece de mayo de 2020
dos mil veinte, a fin de que la reforma aprobada entre en vigor al dia siguiente de su
publicacion.
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EL AYUNTAMIENTO ) CONSTITUCION’AL DEL
MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO para
el periodo 2019-2021

La Secretaria del Ayuntamiento, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 30, 31 fracciones | Quater,
XXXVI, 48 fracciéon Xl Quinquies, 91 fracciones VIII, Xy
XIll, 160 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México; 2 fraccién Il y 68 de la Ley de Gobierno Digital
del Estado de México y Municipios; y 4, 75, 92 fracciones
Iy Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de México y Municipios; procede a
difundir  exhaustivamente las disposiciones de
observancia general aprobadas por el Ayuntamiento
Constitucional de Tultitlan, 2019-2021, reunido en sesion
de cabildo, para que comiencen su vigencia al dia
siguiente de su publicacién en el periddico oficial
denominado Gaceta Municipal y en los estrados de esta
dependencia, en formato fisico o digital a través de la
pagina web oficial del Ayuntamiento 2019-2021,
www.tultitlan.gob.mx.

La Secretaria del Ayuntamiento, LIC. ANAY BELTRAN
REYES, Gobierno del Bienestar. Rubrica.-------------------
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NO
estamos de

vacaciones.

Unite a la campaia:
#YoMeQuedoEnCasa
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¢QUE HACER PARA
PROTEGERSE DEL
CORONAVIRUS
COVID-19?
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lavarse las manos no tocarse ojos,
y limpiar objetos nariz ni boca sin
de uso frecuente lavarse las manos

evitar las quedarse en
multitudes o casa si esta
mantenersealm enfermo

de otras personas
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