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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TULTITLAN, ESTADO DE

MEXICO
b 2018-2021
W
FIDET REGLAMENTO ORGANICO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA
IMCUFIDET FISICA Y DEPORTE DE TULTITLAN (IMCUFIDET)
TITULO PRIMERO
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El p g es d- orden pablico y de obutvlncln general, tiene por
objeto regular la org acion y fi asi como las

atribuciones y facultades de los servidores pablicos del Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Tultitldn, México y usuarios del mismo.

Articulo 2.- Para efectos del p se por.

Bando: Al Bando Municipal de Tultitlan, Estado de México,

Club: A los de en conj 0 indk ("]
para la practica del deporte y par ion en en una misma
Iinstalacién deportiva;

Cédigo Administrativo: al Cadigo Administrativo del Estado de México vigente;

édigo de P al Cédigo de P A ivos del
Ellodo de México,

Caédigo Fi al Codigo Fi del Estado de México y Municipios,

Ci M al drgano de gobierno del Instituto Municipal de
Cultuu Fisica y Deporte de Tultitlan,

de Alb ala que se ga de , supervisar y
apoyar el trabajo del staff de alberca que i la afl da en el
drea, atlende y escucha sugerencias y dudas por parte de los unulrio- y coordina
los progi y

Cultura Fisica: a todo aquel conocimiento sabre la actividad fisica no laboral del
ser humano que permite la prevencién, conservacién y fomento de la salud fisica
y mental de una comunidad;

Deporte: a la actividad a través de ejerci fisicos o ode

conjunto, que con fines p y se suj a reglas,
y tendi P tablecidas por un O Dep
alap que y un dep

en el deportivo 0 mbdulo. del IMCUFIDET

Deportivos: a los i P del pio de Tultitidn, destinados al
uwlclo publico a cargo del IMCUFIDET, denominados Deportivos Toltitlén,
Bicentenario y El Relo);

Director: al servidor publico al frents del IMCUFIDET, aprobado por el Consejo
Municipal;

Entrenador: al técnico, instructor, podamo que dirige todo el procuo de
prep y P de los P . esir
de proy o 9 Y -
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IMCUFIDET: al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitian;
INSTITUTO: al IMCUFIDET;
ISSEMyM: al Instituto de Seguridad Social del Estado de Meéxico y Municipios;

Ley Laboral: a |a Ley del Trabajo de los Servidores PUblicos del Estado de México
y Municipios,

Ley Orgénica: a la Ley Organica Municipal del Estado de México;

Liga: al organismo deportivo que agrupa & equipos de una misma disciplina

P I o de ) para participar en competencias deportivas a
nivel o estatal inscrito en el Registro Municipal de Deporie;
Manual de Organizacién: al d to que i la informacién sobre las

i niveles jerarq y sus grados de wlorid.d y

de las Unidad A que g al

Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitidn, México,
Manual de P i al que en forma metodica y sistematica,
sefala &l proceso de las operaciones que deben seguirse para la realizacion de
las funciones en cada una de las dreas del Instituto Mumew de Cultura Fisica y

Deporte de Tultitidn, México; p los o d p
autorizados a utilizar,
Moédulos: a los blenes b perter al M de Tultitlén,

destinados al servicio publico a cargo del IMCUFIDET, que sirven como espacios
recreativos,

Municiplo: al Municipio de Tultitian, Estado de México,
OSFEM: al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

PbRMs: al P Basado en Resultados Muni |

alaF Constituci de Tultilan, Estado de
Maxlco quien también preside al Conu)o Municipal del IMCUFIDET,

P A ativo: al p [ do en

contra de |os servidores publicos del IMCUFIDET

M pal del Dep es una base de dalos, para proporcionar el
nopom para la toma de decisiones como lo son: implementar acciones para
de para el de la Cultura Fisica y el
Dopono en Tultitlan;
Raat de dlecislisas @ 2 ibe N E "

de uda érea o disciplina, para rrogulnr el acceso y7o comportamientos o lccnone:
dentro de los deportivos 0 modulos del IMCUFIDET,;

Regl Inty alp Reg Interno del IMCUFIDET,
Servidor pd pal: a la p que d pefia un empleo, cargo o
de I en el IMCUFIDET,;
L A ativas: a la Di C Jefaturas de
Dep Admi de los D.ponlvos o de Modulos Deportivos que
g al f M de Cultura Fisica y Deporte de Tultitian

Articulo 3.- El IMCUFIDET cuenta con personalidad juridica y patrimonio propio, asl como

en el jo de sus ) los actos de

autoridad que le faculta la Ley que crea el pablico
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denominado Instituto Munldpel de Cultura Flalca y Deporte de Tultitidn, los

acuerdos del Conse, icipal, el p sus M y su
Reglamento de disciplinas deportivas y otros onienumlmm Jjuridicos, tendrd
como objetivo principal, p y orga el dep te en el

con Ja fii de las i deportivas y la

cultura fisica, siendo estas de interés social a efecto de prevenir enfermedades,
mejorar la salud fisica y mental de la poblacion en general.

Articulo 4.- Los servidores publicos del IMCUFIDET, de |as atr
g gl S Rl bligack y atribuch
estipuladas en las |eyes, co . y demas
disposiciones legales que regulen &l actuar del Instituto, los cullu serén

de las funci propias de su competencia.

Articulo 5.- El lnsmma Municipal de Cultura Fisica y Deporte de rumuan para el estudio,
p ¥ de los de su P yel de sus
fi tara con la estructura 5

L Consejo Municipal,

I Direccién General;

n. Contraloria Interna;

V. G de A yF

V. Coordinaci de Op

Articulo 8.- Las entre el IMCUFIDET y sus trabajadores, estaran
reguladas por la Ley del Trabajo de los Servldam Publicos del Estado Mm;o y

elp y otras di legales o
aplicables.
CAPITULO N
DEL CONSEJO MUNICIPAL
Articulo 7.- La ény i6n del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporie

de Tultitidn, estara a cargo de un Consejo Municipal y del Director.

Articulo B.- El Consejo Municipal del IMCUFIDET, estara integrado por servidores publicos,
que cuentan con voz y voto.

I Un presidente; que serd la F Constituci

i Un Secretario Técnico; que sera el Director;

", Cinco vocales quienes seran:

A, El Regidor de la Comision Edilicia de Cultura, Educacion Publica, Deporte y
Recreacion,

B. Cuatro que i el H A ap delaF ylo
el Director.

Articulo 8.- Son atribuciones del Consejo Municipal:

I Aprobar el Reglamento interno, los de y i
Reglamento de disciplinas deportivas, y demas normas Internas del IMCUFIDET;

. Estab los | del IMCUFIDET, a través de los manuales
de i p y de deportiva, entre
otros;

. Aprobar en su caso, los proy , planes y prog que proponga el director

para la consecucion de sus objetivos,

v, Conocer, evaluar y en su caso ap los fi y bal
anuales, asi como los Informes generales;

\'A Aprobar el p anual de ing y de eg
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Vi, ratificar o rer al >
Vil Evaluar los planes y programas,
i, F y al la de fuentes alternas de
. Invitar a sus sesiones a otros servidores piblicos de los gobiernos federal, estatal
¥ cuando los o asl o req
X. Las demas que se deriven de otros ordenamientos legales.
Articulo 10.- El Consejo Municipal en forma por lo mencs cada tres
meses, de aun io previo aps y de
veces sea io. Las i or ias seran das por su
Presidenta; en el caso de las ser através de
su Secretario Técnico y/o bien a solicitud de sus miembros.
Articulo 11.- El io Téenico ft el orden del dia, mismo que se notificara por
escrito 0 por medios electronicos, por lo menos con tres dias habiles de
ala ia, los puntos de acuerdo y cuando proceda
los documm para su estudio y andlisis, indicando el lugar, fecha, hora y nimero
de sesion |as sesi inarias podrén hasta con 24 horas de
anticipacion, siguiendo el misme procedimiento que para las ordinarias y
se y los puntos de acuerdo que dieron metivo
ala los integ del Consejo Municipal podran solicitar al

Secretario Técnico la inclusion de los asuntos a tratar en la sesion ordinaria
correspondiente, con cuatro dlas habiles de anticipacién a que se emita la

los para su estudio y
analisis. [

Articulo 12.- Para que la sesion del Conse)o Municipal sea valida, se requerira la asistencia
de cuando menos el cincuenta por ciento mas uno de sus Integrantes con voz y
voto, entre los que siempre debera estar la Presidenta del Consejo Municipal; la

de los integ debera regl con de 10 ¥
la tolerancia sera de 16 minutos después de Ia hora acordada, de no existir quorum
legal para llevar a cabo la sesion, ésta sera diferida por su Presidenta, por 1o que
el Secretario Técnico dara aviso por escrito a los y demas i
convocados, Indicdndoles la hora y lugar para su nueva celebracion

Articulo 13.-Las i se por may de volos de los presentes an sesion y en
caso de empate, la P del Consejo tendra voto de calldad.
Articulo 14.- El Secretario Técnico serd el resp de el acta
do los por los integ del Consejo Munlctpnl misma

que deberé validarse con la firma autdgrafa de éstos

Articulo 15.- La Presidenta podra suspender o diferir la sesion por las causas siguientas:

L Por causas de fuerza mayor,

. Por no existir el quérum requerido en la sesion;

. Cuando asi lo solicite la mitad mas unc de los integrantes presentes.
Articulo 16.- Las se de al orden:

L Apertura, lista de iay deq

. Lectura y aprobacién del orden del dia;

1. Cuando p , lectura y ap del acta de la sesién anterior;
. Desahogo de los puntos a tratar;

V. Asuntos generales;

Vi Clausura de la sesion
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Articulo 17.- E! Consejo Municipal, por de su P podra invitar a sus ‘

ap ladas o rel alos a tratar, ya sea como ‘
tes de o les, deportistas destacados y

repi

personas vinculadas con facullades y obligaciones del Instituto.

CAPITULO Il
DEL DIRECTOR GENERAL

Articulo 18.- El Director General del IMCUFIDET serd el representante legal del mismo y sus
atribuciones se regiran en el marco de la Ley de Cultura Fisica y Deporte del
Estado de México, la Ley que Crea el Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Tulitian, la Ley Organica Municipal, el Cédigo A i y demas
P legales ap

Articulo 19.- El Director General tendrd las sigulentes facultades:

L R.prosonhr legalmente al IMCUFIDET:

1. de arr deportives y de
espaclos dentro de las mmlacbnu del IMCUFIDET, para la generacion de
ingresos y lograr el P de los obj de planes, proyeclos y
programas;

. dos de con |a Presi pal y/o

sus unidades Admlnmrnnvas para lograr las metas y objetivos previamente
establacidos, a fin de cumplir con sus atribuciones,

. Celebrar convenios ﬂepomvos con las dnnmntes civiles e I
privada a fin de el d yla fisica pud ser estos por
evento o por tiempo definido;

V. Solicitar la publicacion en Gacem de los fici del
IMCUFIDET: O R interno, Manual de
Organizacion, Manu.l da Procodnmuonto- enlro otros;

Vi Presentar ante el Consejo Municipal los programas deportivos del IMCUFIDET,

el techo ue de hasta el 2 % del total del Presupuesto de
del por la Ley que crea el Organismo Publico
Domnlrallzado Denommndo IMCUFIDET;

Vi Presentar ante el Consejo 103 p! P de Ing! y eg:

X Participar en los és de bienes bles e i y
adquisiciones y servicios, como presidents;

X. Autorizar y firmar los nombramientos de los servidores publicos del area
administrativa;

Xl Firmar los q polizas y f g del

Xi. Autorizar y firmar las vacaciones y sueldos de los servidores publicos;

X, Cumplir y hacer cumplir los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para

los servidores Plblicos del Municipio de Tultitlan,;

Xiv. Dar a los en las
ordinarias y extraordinarias del Conu‘o Municipal,

XV, Vigilar el total cumplimiento de |as metas y objetivos, asi como de los programas

Paoins § de 31
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xvVi. C previa del Consejo Municipal y di de

Comlm de Adquisiciones, los bienes y servicios necesarios para un dptimo

de las

xvil. Presentar programas calendarizados de eventos deportivos, asi como actividades

recreativas de interés general,
Xvin. Proponer al Ayuntamiento el disefio de la politica | en ria de di

de conformidad con los Planes Nacional, Estatal y Municipal de Dourrcllo nl

como & las { para su y

sistematica;
XX, A y las P y dreas asi como

promover la creacion de nuevas 4reas,
XX. Incentivar |a actividad deportiva, otorgando apoyos, becas o estimulos,

reconocimientos a los deportistas dos y a la p en g | de

icos de

XX1. Fomentar y desarrcllar el uso de las ubli para idad

recreativas, deportivas y fisicas, en beneficic de la ulud fisica y mental de la
poblacion en general, conservando el bien soclal;

XX izar la p delap del dep yla fisica, en todas sus
onm lap on infantil, juvenil, adulta y de la tercera edad y

y en los barrios, pueblos y

enlomu en las que puedan participar las fomlllu del municiplo;

XX, Crear prog y org torneos per en los niveles
‘p P G y media superior del municiplo, con
el fin de inducir la 0 da de los pos |ibres;

XXV, Garantizar a todas las personas sin distincion de género, edad, discapacidad,
condicion social, religion, opiniones, preferencias sexuales o estado civil, la
Igualdad de oportunidades dentro de los programas de desarrollo que en materia
de cultura fisica y deporte se implementen en el IMCUFIDET;

XXv. Crear y/o generar un censo de instalaciones deportivas y recreativas del Municipio,
a fin de conocer su status y uso actual;

xXxvi. Crear ylo g un Municipal de dep clubes, ligas, jueces,
arbitros, entrenadores, d.ponmu i de ed i6n fisica, di

psictiogos del deporte y escuelas deportivas;

xXvil, Ejecutar las politicas nacionales y estatales en materia de deporte, quo permitan
Incorporar ph te a los d oen el d del
adecuandola a las caracteristicas y necesidades de la region y de la entidad;

XXVIIl.  Cel para y prog de trabajo con|
con las instituci f y ] asl como
organizaciones no gubnmumcnwu para la promocion del deporte y la
recreacion,

XXIX. Supervisar el area de oficialla de partes del Instituto ;

XXX, Solicitar el apoyo de las de la plblica federal, estatal
y los gob { para la difusion y promocién de los
servicios que presta el IMCUFIDET en de dep do asl lo i

XXX1. Las demas que las leyes sefalen en materia deportiva

Articulo 20.- El Director General del IMCUFIDET, para la operacion y administracion del
Instituto, contara con el apoyo de las siguientes areas

PaAnina R rda 11
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I DIRECCION GENERAL

A, Secretaria Técnica Y Oficialla De Partes;

B. Unidad de P (En Coady )

c. Consejeria Jurldica (En Coadyuvancia),

. CONTRALORIA INTERNA

A Autoridad Investigadora;

B P Rasal ;

c. Departamento de Cuenta Publica y Glosa

. COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS:

A Cajas;

B. Jefe de Contabilidad,

C. Jefe de Recursos Humanos,

D. Jefe de Servicios y

E. Jefe de Patrimonio y Archivo,

. COORDINACION GENERAL DE OPERACION

A, Jefa de Op Dep e uctura;

1. Mmlnmradom de Doporuvos

2 Encargados de Médulos Deportivos,

B. Jafe de Pl 6n, Log y a de Prog Dep
CAPITULO IV

OFICIALIA DE PARTES Y SECRETARIA TECNICA

Articulo 21.- Corresponde a oficlalla de partes, recibir, registrar y entregar al area

la dirigida al IMCUFIDET y para ello tendra las
siguientas atribuciones:
I Recibir la dingida al Institut
. Registrar la documentacion recibida en el libro de Gobierno y/o sistema de registro
de la
n. gar copla a la D de toda la recibida;
. Construir un archivo de toda la dirigida al Instity
V. Asignar la correspondencia a la unidad o area del
Instituto;
VL. Las demés que sean Indicadas por el Director General del IMCUFIDET;
Arti 22.- C a la S Técnica d las d d
para el p mas eficaz de la direccidn, administracion y
p A con el i de las politicas y
prog b por el Instituto y dy en el Plan de Desarrolio
Municipal
I Revisar la P dirigida s 1a D
n Dar als oficios o de los o

Instituciones de Gobierno Mnnupal Estatal o mel asignadas a cada una de
las unidades administrativas de! Instituto;

mn, Preparar y C la y de R de Consejo, asi como
on su caso elaborar los pmy.dou de actas del Consejo Municipal;

Danine ¥ dn 24

Pagi

odico Oficial)\

Tultitldn
2019 .2021

Gobierno del bienestar

na 8 de 36



Tultitlan

2019 - 2021

Periodico Oficial

Gaceta Municipal

. Elaborar y en su caso revisar los i o que debe
suscribir el Director General;

V. Participar en la elaboracion de |as actas de los Comités donde tenga
p p el Director

Vi Revisar e informar al Director General de todos los documentos u oficlos del
Instituto que se dirigen a las Instituciones externas;

Vil y los inf internos que se realizan en las unidades
administrativas de! Instituto que son dirigidas a la Direccién General para la toma
de decisiones;

Vil Revisar, lizar y dar seg a todas las obser o

que se reciben de la C ria Interna, C: Aunicipal
o Contraloria del Gobierno del Estado,

. Conservar y elaborar un Archivo Histarico de las Actas del Consejo Municipal del
Instituto,

X, Las demas que le asigne el Director General,

TITULO SEGUNDO
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL IMCUFIDET
CAPITULO |

DE LA CONTRALORIA INTERNA

Articulo 23.- El titular de la Contraloria Interna tiene las facultades de controlar, evaluar y

el p de los del Consejo Municipal para supervisar
y vigilar el ejerci y ad do en el P de las funci de los
servidores p del | I por. la Ley General de
R i A Ley de i A de
del Estado de México y Municipios, Ley del Sistema Anticorrupcién del Sistema
del Estado de México y M ios, Ley Org: y el Bando Municipal

Articulo 24.- Ademas de las Leyes previstas en el articulo anterior, el Cadigo Administrativo,
el Cédigo de Procadimientos y demas disposk legales aplicab el
Contralor Interno tendra las siguientes facultades

L Formular y presentar al Consejo Muni para su ap el plan de trabajo
y el programa anual de auditorias preventivas;

(8 Fijar y dirigir 1a politica de control interno en la administracién del IMCUFIDET;

n, Vigllar que los ing propios del se ala de C de
A y fi ala

v, Fiscalizar el ejercicio del gasto publico del Instituto y su congruencia con el
presupuesto de egresos, conforme a la normatividad aplicable;

V. Fi la ion de los fed y P
asignados al Instituto, fi ala ivid.

Vi Realizar recorridos de supervisién para vigilar las acciones de los servidores

publicos y el correcto uso de las Instalaciones;

PAnina R de 21

\

Tultitldn
2019 1

Gobierno del bienestar

Pagina 9 de 36



Tultitlan

2019 - 2021

Periodico Oficial}\

Vil

X,

Xiv.

xv.

Xvil.

Xvii,

XIX.

XX,

xxum.

Gaceta Municipal

Vigllar que las de las se sujeten a los
de la le y a los obj criterios y politicas que

determine el Instituto,

Brindar a los servidores piblicos del Instituto la asesoria que soliciten, en el ambito
de su competencia, en materia de control y evaluacion;

Participar en los Comités de Bienes Muebles e Inmuebles, Comité de
Adquisiciones y Servicios, asl como los demés que establezcan las leyes,

9 y disp J

Solicltar, dar y dar en la de los de
yp de cada una de las Unidades Administrativas del
de dar seg para su i
Revisar y firmar rep de los fisicos de los bienes
muebles;

Revisar y firmar |a cuenta pablica del Instituto;

Recibir, tramitar y el 9 de los y
recomendaciones emitidos por el OSFEM;

Llevar a cabo Ia revision, validacion yio cotejo de los documentos que generen y
obren en los archivos de la Contraloria Interna del Instituto;

Verlficar que se remitan los informes correspondientes al OSFEM;

Supervisar y revisar Ias labores de reparacion, mantenimiento y

de montos a efecto de que cumplan con lo
en y , de a las disp legales,;
Coady con la Coordinacion de A y F a través del drea
de patri , para la vigilancia del p: de del pa del
Instituto, en cuanta al fisico, r d baja e
inventarios de los bienes muebles;
Solicitar a la Jefatura de i los de a efecto

de registro y actualizacion de Ia situacion patrimonial de los u;vlnorus publicos
del Instituto;

Prevenir, y y en los p de altas, bajas, anualidad y
de la 6 de los servidores publicos del Instituto;
Asesorar @ Intervenir en el acto de entrega-recepcion de las unidades
ds de las dreas del | de con la |
aplicable;
Nombrar a los servidores pablicos en fu de auditor, y notificador
de |a C fa Interna del 3 do los gafetes

Establecer modulos especificos en las instalaciones del Instituto, para que

\ p 0 + Que,
por el mal uso de las instalaciones o faltas al cumplimiento de las
responsabilidades de los servidores publicos;

Recibir, tramitar y las quejas y d que le sean presentadas en
contra de servidores del d por pi Irreg: en el
desempefio de su empleo, cargo y/o comisién;
Identificar, gar y las en que
incurran h los servidores piblicos del Instituto, asi como instaurar los
p i las que en
derecho p por el alas @n el Tiulo
Pacina 9 de 31

Tultitldn

2019 2021

Gobierno del bienestar

Pagina 10 de 36



Tultltlan

2019 - 2021

Periodico Oficial

XXV,

XXvi.

XXVIL

XXVl

XXIX.

Gaceta Municipal

Tercero de la Ley de dal Estado de México y
Ley del A peid dolEsudod.MixhoyMumup-oo y

de aplicacién supletoria a ésta nlljmuolCOdrgo de Pi %
asl como las demas leyes,

Instaurar, fincar pliegos pi d tramitar y Iver hasta su total conclusion
los pi i i que prevé la Ley de
A del Estado de Meéxico y Municipios o los

por la cuando detecte irregularidades por

actos u omisiones de servidores publicos en el manejo, decisidn, autorizacion,
de fondos, valores y de recursos econémicos
de! Inamuto qua se traduzcan en dafios y/o pcr}nk:lm estimables en dinero,
alat Puablica las ]

y las que en su caso procedan con las
lormaudadu actos , etapas y regulacion que al efnw se sefalan en dicho
ordenamiento y en el Codigo de P y demas
normuivld-a aplicable y para fincar o constituir definitivamente las
i ya sea que se confirmen, modifiquen ylo

cancelen,

Dar vista al Ministerlo Piblico y otras autoridades competentes, de los actos u
omisiones de los servidores plblicos del Inslituto y que puedan ser constitutivos
como delito grave;

Ll-nralnoiwoyocnuo!doln P y de rep de
para su tramite y

ugulmhmo

R los que corresp asu y con
motivo de las sanciones que emitan en ej de sus fi en
conlaC jeria Juridica M

Las demas que sefiale el Consejo Municipal, las leyes, reglamentos y
Jurldicas

Articulo 25.- Para el estudio, i de los de su

la G Interna, d- la oficina del titular, se integrara
por las siguientes areas.

Autoridad Investigadora;

A ",

Y

Departamento de Cuenta Poblica y Glosa

CAPiTULO I

DE LA AUTORIDAD INVESTIGADORA

Articulo 26.- Correnpondo al servidor publico titular de la Autoridad Investigadora, las

ue exp seflala la C Politica de los Estados
Unidos Moxk:anou Constitucion politica del Estado Libre y Soberano de Mexicano,
Ley | de R Ley de
Administrativas del Estado de México y Cadigo A , Codigo
de F y Ley Org: ! . y para elio tendré las siguientes
facultades
P‘rocuu la gacié que podra i por oficio, por denuncia, por auditoria

por las C y/o por Auditores externos;
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Actuar bajo los principios de Legalidad, Imp Obj Cong
Verdad y peto a los Derechos + 3
de reservando la identidad de las personas,

pudiendo ser estas con caractar anonimo;

Recibir las denuncias, que podran ser presentadas por medios electrdnicos con

los que cuenta el Instituto o bien por la p digital, que el Sistema

Nacional Anticorrupcion;

A ala de i aun aquella que se considere

para el de los hechos, a que se refieren en la Ley de

P ilidades A del Estado de México y Municipios, sobre todo

tratandose de faltas graves,

c pi g8, cuando sea Justificada y |a solicitud sea derlvada

de la jidad de la inf

Ordenar la practica de visitas de verificacion;

p didas de io, multas, solicitar el auxilio de la fuerza piblica y
arresto hasta por 36 horas;
D la o i de actos u omisiones que |3 ley sefale
como falta administrativa;

Calificar y determinar como graves o no graves las faltas administrativas, en base
2 las leyes y asl como el inf de la p
responsabilidad;

Acordar la conclusion y archivo del expediente cuando no se ancuentre aiementos
para Ia exi ia de una inf yp il del
servidor pablico.

CAPITULO Il

DE LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y RESOLUTORA

Articulo 27.- Corresponde al servidor pdblico titular de la Autoridad Substanciadora y

vi,

las i que exp sefiala la Constitucion Politica de
los Unidos Ci ion politica del Estado Libre y Soberano
de México, Ley de R il A i del Estado de México y

Cédigo Ad alivo, Codigo de Procedimi y Ley Org;

Municipal, y para ello tendra las sigulentes facultades;

Admitir, desechar o prevenir el Informe de la presunta responsabilidad
administrativa;

Inigiar los procedimientos con el informe emitido de la presunta responsabilidad,
por fa A 1

Actuar bajo los Principios de L P de R
Obj Congr E i Respeto a los Derechos Hi

Recibir las declaraciones de testigos y peritos, asl como presidir todos los actos
de prueba;

Imp de ap tales como multas, solicitar auxilio de la fuerza
publica y arresto hasta por 36 horas,

Ordenar la realizacién de diligencias para una mejor resolucion;
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XIn.

X,

Xiv.,

XV.

XviL.

Gaceta Municipal

Habilitar dias y horas inhabiles para la p de Il i que, a su
Juicio, lo requieran;

Imponer medidas cautelares,

Admitir d op que tenga conocimiento de los hechos del
p de 2 efecto de |a verdad;
la del lo Pablico Federal o Estatal, para la
de los por las partes;
Iniciar el p de una vez que sea
admitido el Inf; de P R lidad A iva (IPRA);

Citar a audiencia Inicial a las partes que deban concurrir, cuando menos con 72
horas de anticipacion;

d

Emitir el acuerdo de admision de pruebas, sU prep y 9

Ordenar abrir periodo de en un de cinco dias habiles,

Declarar cerrada la etapa de Instruccion y citar a las partes para olr sentencia;

Autorizar la ampliacion para dictar luc do la 1l del asunto
asl lo requiera,
y alaleyy
aplicable.
CAPITULO IV

DE LA JEFATURA DE CUENTA PUBLICA Y GLOSA

Articulo 28.- Corresponde al Jefe del Departamento de Cuenta Pdblica y Glosa, las

Vi

Vil

que pr sefiala la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, el Manual Unico de Contabilidad General, el Cadigo Financiero,
el Codigo Administrativo, la Ley Orgénica, el Bando Municipal y para ello tendré
las siguientes funciones.

Prog X y ej Auditorias A y Fil

Revisar, y proponer recomendaciones sobre los hallazgos realizados por el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, a los informes mensuales
Yy cuenta publica;

Revisar los Informes Mensuales y la Cuenta Piblica del Instituto;

S la de las , ob y hall de
Organo Superior del Estado de México la p de d en
carpelas que justifiquen al Instituto,

Prog yej queos de caja ala id

Coady y dar

g al P Anual de Ing y Egi

las d del |

Revisar la ejecucion puntual sobre los presupuestos de egresos de cada una de

Vigliar el p al pi del Comité de Adquisiciones y Servicios:

F par en ol | fisico de los inventarios de bienes muebles o
inmuebles del Instituto;
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X. Programar y ejecutar auditoria y/o sobre al p y ala
P iy e
X1 Las demés que asigne el jerarquico, de do aleyes y en
la materia.
CAPiTULO V
DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
i 20.-C ala C de A i y Fi de las
buch que exp sefalan la Ley Org el Codigo | i el
A ,1a Ley G deC Bando
y demas normas legales, i y las f

L Integrar, revisar y validar conjuntamente con el Director General, el anteproyecto de
p gr y egl con base a de las areas administrativas
del Instituto;

i Mejorar los de on para el f mis de la
Hacienda del Instituto;

. Integrar y p al Consejo Municipal el proy de p de para
su aprobacion en sesién ordinaria, mmamlngmw&uwmﬂupamal
€j que g que se ajuste a la normatividad aplicable,

w. CmmymelmmddeablmobuMwmmanu

Il y metas en yla

V. Integrar y ejecutar ducch y p P de las dreas
administrativas sobre la base de yla ibi fi

VL Rendir de manera mensual y piblica el estado financiero de la hacienda publica del
IMCUFIDET ante el OSFEM;

Vi Supervisar y firmar los i de con lo en
los Lineamientos para su entrega al OSFEM;

Vil la de los seg de vehiculos oficiales, asl como de todos los
blenes e prop del

. C el pr y ivo de las bienes b
y equipo de oficina del | asi como supervisar la i de los | y

para su 6ptimo fi y conservacion;

X Pmpuualmmaom, y parael i o de

rtivas del

Xl Proponer en conj con el C de Op las cuotas y tarifas por
uso de instalaciones para acuerdo del Director General;

Xit. Vigllar la ad di g mmnemywwm
las adq y de la de que se

para el fu del IMCUFIDET;

xm. Supervisar y vigilar la ion y el control del almacén general del Instituto;

Xiv, Proponer al Director General el proy de sueldos y categorias de los

servidores plblicos para aprobacion del Comqo Municipal,

xV. Vigilar y supervisar que se elaboren los perfiles y descripciones de puestos que se
requieran en las diferentes dreas, a efecto de optimizar el capital humano,

Paaina 13 de 31
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xwvi. Supervisar en general el buen de las a cada
drea administrativa, asi como ko a las que por per
i o los las mis: ala Jefa de
Recursos Humanos, para su registro y control;
XVil. Supe , revisar y ] de la plantilla de personal para dispersion
de pago de nomina;
XV Vigilar y participar en la constitucion del Comité de Adquisiciones y de Servicios;
Xix. Supervisar y revisar los fisicos & g de bienes
muebles;
XX, Autorizar oportunaments los materiales de trabajo para el desarrolio de las actividades
administrativas del Instituto;
XX1. Autorizar el entero del Impuesto Sobre la Renta (ISR) y el Impuesto Sobre Erogaciones
por al trabajo p y exhibir la @ mas tardar, el dia 17
del mes sigulente;
xxi. Supervisar y realizar el pago de la de Imp Sobre No de manera
mensual, 8 mas tardar, el dia 10 del mes slg; al que se p dicha oblig:
XXHL. el pago i de i de seg social al Instituto de
Seguridad Social del Estado de México y Municipk f ala de ndmina
quincenal,
XXIv, Suscribir y firmar en conjunto con el Director General los cheques y poliza a cargo del
Instituto,
Xxv. Supervisar que sa cumpla con el control establecilo para la entrega de cheques;
XXVI. Planear y dirigir |a recaudacion de ingresos, asl como la concentracian, custodia y
registro de los fondos pi L de la aplicacion de las legales y de

otros conceptos, a los que tenga derecho el Instituto percibir;

XXvii. Emitir opinién con relacion a los que celebre el
aneuuimmdoumﬂomauunmamw

AKXV, Supervisar la operacion de las cajas adscritas al Instituto;
Vigilar ia de los que le all

Recibir y verificar los cortes diarios de las diferentes cajas recaudadoras que tiene el
Instituto;

XXX
XXX,
XXXI. Recibir, vmy«mhhmonunmalumjummmmniwh
Hacienda del Instituto;

XXXH.

Las demas que le instruya el Director 0 en los
Juridicos aplicables

Articulo 30.- Para el d de sus f la C: de A yF
se Integra por

Cajas,

Jefatura de Contabilidad;

Jefatura de Recursos Humanos;

Jefatura de Recursos Materiales, Servicios y Almacén;
Jefatura de Patrimonio y Archivo,

Jefatura de Cajas Recaudadoras.

mmpowmp

Panine 44 da 24

P&agina 15 de 36



Tultitlan

2019 - 2021

Periodico Oficial

Gaceta Municipal

\

Tultitldn

2019

2021

Gobierno del bienestar

CAPiTULO VI

DE CAJAS

Articulo 31.- Corresponde a la Jefa de Cajas Recaudadoras con base en la Ley de Ingresos del

Estado de México y sus Municipios y demas normas legales, administrativas y

las sig:
L Recaudar los ingrescs que se deriven de la ipcion de
a jer practica dep i i 0 los que
reciba por otro el p
. Recibir orden de pago para generar factura, ibir, seliar y gar el P
oficial;
. y gar los Ing que se g &n el Instituto a la Coordinadora de
Administracion y Finanzas;
. Elaborar el informe diario de ingresos.
V. Elaborar los i i ala ion y de los ing! , asl
como todos aquelios reportes inherentes al drea.
v Las demas que le sean por la C de y
Finanzas y los que le sefiale la normatividad aplicable.
CAPITULO VI
DE LA JEFATURA DE CONTABILIDAD
Articulo 32.- El Jefe de Ci se gara de dar i a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, al Manual Unico de Contabllidad General, a los
lineamientos emitidos por los Entes Fiscalizadores encargados de realizar las
dela al Bando | alos
por el Conseje Municipal, a las Instrucciones del Director General del Instituto, asi como
de Ia C de i y Finanzas, y para elio tendra las siguientes
funciones:
1 Formular, progr y elaborar la prop del antaproy de ing y egr de
cada ejercicio fiscal,
] C los Y de de las areas in ¥
alaC de Admini y Finanzas para su acuerdo con el
Director General,
L} Elaborar el del de ing y eg para su aprobacion del
Consejo Municipal, con la
v Eﬂuwalmardmueh&nm%uhnwmmmmmosdeu
disposiciones aplicables;
v Elaborar el registro contable de polizas de diario, de ingresas y egresos; y cuentas por
pagar para reflejar |a del
Vi Revisar y reg 2 p de los gaslos que realiza al
adscrito, vig el imi de los p del
Instituto;
vil Dar seguimiento de forma mensual de los saldos que revela el Estado de Situacion

Fbmmyquonwadlbassmlawdedodﬁmuymwﬂﬂwmeu
cuentas presenten un saldo real,

Dhnine 48 da 2a
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Lievar a cabo el registro de las depr i is X y bajas de bienes
muebles e inmuebles;

Elaborar, integrar y p los i les para su entrega al OSFEM de
acuerdo a sus lineamientos,

Informar a la Coordi y Finanzas sobre el
dei ejercicio del p nluomodehsvadaommn
yp o i para su modificacion presupuestal;

MQ;’,
mumwmmumammwmma
formato a la Coordi in y Finanzas para realizar el pago a mas
m-raqumdhaumumuquesepresermdmm

P Ia del Sobre de manera mensual y remilir el
formato a la ¢ de Admi i0n y Finanzas para realizar el pago a mas
tardar el quinto dia del mes inmediato al que se presenta el entero;

Integrar y p ia que solicite el Director General, la
Ci de A F asi como el Consejo Municipal del Instituto;

Tener bajo resguardo & infe del Instituto, confi a fo di por
el Codigo Financiero,

P la i bajo resg para las obser
de las autoridades fiscalizadoras;

[¢ parasu i6n, las ob: cl alos
por las i a las dreas administrativas toda
clase de ion legal y que sea de a los
yp enla {

Lasdsmasquelemmyaetolm a G de i ion y
Finanzas o en los ordk jt

CAPITULO VI

DE LA JEFATURA DE RECURSOS HUMANOS

Articulo 33.- La Jefa de R b sera de llevar a cabo las acciones y

para la ion del p de nuevo ingreso a
través del de capital enel NOI, de do con la Ley
del ISSEMyM, Ley del impuesto Sobre la Renta, Manual Unica de Contabilidad
Gubernamental, Ley del Trabaje de los Servidores Pablicos del Estado y
Municipios y la Ley Federal de Trabajo y para ello tendra las siguientes funciones

Elaborar la pi para el proy a la partida 1000 del
g0 de a Servicios Personales,

Realizar el trémite para el ingreso del personal a |2 némina del Instituto;

los { y b del
las qmomrhelemoereralylaCoaﬂnm
de Administracion y Finanzas,

mumwm.m:ymmmm
trabajador;

Eﬂﬁrknwﬁhsdup\nsmaquesemqumnonellmmb.amdeopomiﬂrlns
de conla
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mmuymmuowvuos a la Coord de in
Finanzas y en su a del Comité de Adquisiciones y
Servicios;
. Recibir, almacenar, administrar y hacer entrega al personal adscrito al Instituto de
¥ i g alos
de yd p
. E: y un trabajo conjunto con la C de A ion y
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Vi Acatar las politicas y disposiciones legaies aplicables en matena de administracion de
personal,

Vil Elaborar y llevar el registro de ia nomina y del personal adscrito a la Instituto, en conjunto
con la G de A ion y Finanzas para el pago y dispersién de la
misma,

Vil 1l la de la C de y F la

i paraelp | y op

IX, Elaborar el listado para transferencias bancarias;

X, Elaborar e integrar la documentacion de la ndmina para los informes mensuales
que se entregan al OSFEM;

XL y pago de |

xu. Hacer del p | como: nombre del trabajador, CURP o
clave de seguridad nodll ante el ISSEMyM,

xim., Generar q la de pago comrespondiente a las
contribuciones de seguridad social del ISSEMyM,

Xiv. Integrar y conservar expedientes fisicos de los servidores pablicos;

XV. Calcular y elaborar el finiquito del servidor publico que causa baja en coadyuvancia
con |a Consejeria Juridica Municipal;

Xvi. Levantar las actas en conj conlaC ia Interna por faltas

del enel P de sus ante el |

XVl Verifi que &l p del se en sus areas de

trabajo para su asistencia,
XV, Las demds que le sean solicitadas por el Director General y la Coordinadora de
Administracion y Finanzas o las que dispongan los ordenamientos fiscales
CAPITULO IX

DE LA JEFATURA DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS Y ALMACEN

Articulo 34.- Corrasponde al Jefe de i y
adquirir, inis y los bienes ¥ servicios i
que requieran las areas y unidades administrativas. de scuerdo & Ia Ley de Contratacion
Publica del Estado de México y Municipios, asl como su Reglamento y demas
P i iegales y para ello tendra las sigulentas funciones

I Formar parte del Comité de Adquisiciones y Servicios como Secretario Técnico;

Finanzas para el suministro, registro y control de los
por esta Jefatura;

DAnina 47 4n a4
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V. Recibir, mymhumuwmnmltvnrlmhpmdmm
0N Directs o | Publica confe a los montos
idos en el P de Eg del Estado de México y en base a la Ley de
Conltratacion Pablica del Estado de México y Municipios;
Vi Solicitar a los para dar de alta en el catdiogo de
proveedores del Instituto,
Vil Elaborar la cédula de proveedor y actualizar e! Catslogo de Bienes y Servicios,
Proveedores y Prestadores de Servicios;
Vi Ehbanrmwmmmmmsuwonymdehmﬂmm
Administracién y Finanzas y para su acuerdo con el Director General;
X Formular y tramitar los pedidos a través del contrato pedido o contratos
0 con los p sutorizados,
X Gestionar el pago de los servicios y prop: alas
administrativas del Instituto, observando el de las di
por ol Director y la C de A yF
XL Recibir, y los blenes y
unvu«mma-mm-ymn del almaceén, asi como realizar y mantener
fos que validar las
Xil. Ivrpbmmuf las polmea y medidas de control que sean necesarlas para garantizar la
conservacion y de las que

conforman el parque voh-cum del Instituto;

xm. Tramitar ante los talleres o ag los 08 de
preventivo o comectivo del parque vehicular solicitados por los ios de las diferentes
areas administrativas del Instituto;

XV, Lud-nhqulhmmeolmmer'thcoordnmmdo

y Finanzas o en los J
CAPITULO X

DE LA JEFATURA DE PATRIMONIO Y ARCHIVO

Articulo 35.- C: al Jele de Pal el a la Ley de Bienes Muebles del
Estado de México y N iplos, a los | para el Reg yCommqu

yul‘ fliacion y D 4n de Bienes Muebles @ |
las Fi M del Estado de México, ymmm

Juridicos en la materia y para ello tendrd las siguientes atribuciones:

Apartado A. En relacion al Patrimonio del Instituto;

L Elaborar y el i de los bienes muebles asignados a
cada érea aarlnlmuva del [nstituto;

n Integrar y reg los con los bienes muebles
de cada drea Q .
n. Elaborar deb los form: de resg P por los blenes asignados

al personal adscrito al Instituto,
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X,

Xv.

XV,

Gaceta Municipal

vahhb*dlhnbmpnﬂnmdmtudp&hmlodﬂlmﬂlub que por sus
no con los i para la del servicio

pdblico,

Practicar visitas & las dreas administrativas, con el objelo de verificar la existencia de
los blenes registrados en os inventanos;

Trabajar de manera coordinada con el Contralor Intemo, & fin de mantener actualizados
los inventarios a través del registro general de bienes muebles;

Programar y los de [ y alas dreas
adscritas Instituto por jos bienes bles e g alp

Solicitar la firma del J del resg de los bienes muebles,

Realizar la conciliacion administrativa contra el registro contable;

Dar seg! a y multas del parque vehicular,

Elaborar y supervisar el estado flsico del parque vehicular
para generar una cedula de control para el P y
correctivo;

Salicitar a la C de A y Finanzas las polizas de seguro del
parque vehicular;

Participar en el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles como vocal;

Participar en el Comité de , A de Y
Enajenaciones como invitado;
Luaunhmmw-dm(senemyhf‘ de Admi ion y
; o las que Juridi
Apartado B. En relacion a los archivos del Instituto, el Jefe de Palrimonic y Archivo debera dar
ala Ley de Archivo, Ley de Documentos Administrativos e
Historicos del Estado de México, los Lineamientos por los que se establecen las
politicas y cmnou para realizar la de los d y de
trémite i en los de las de
los Poderes del Estado y de los icipios, y demas Juridicos en
la materia y para ello tendra las siguientes atribuciones
9 y de manera homogénea los documentos de archivo
que p 1, reciban, obtengar © posean, de acuerdo con
sus facultades, competencias, ¥ of los y en

Vi

Vil

%

materia archivistica, umamwymmmmmqm les
sean aplicables;

Establecer un sistema Institucional para la administracion de sus archivos y llevar @ cabo
Ios p de gestion d

Integrar los documentos en expedientes;

Conft un grupo ip an té: de las

que yuve en la d

Dotar a los documentos de archivo de los de para
que gan su y orden original,

Destinar los 105 y equipos para ol de sus i

P el de infy Yy equip: para la gestion documental y

administracion de archivos;

Raci la uso, ¥ control de los documentos de archivo,

Resg los @n sus arch
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X Aplicar métodos y idas para la org y conservacion de los
mmanmm.mmuwdommydmunw
asl como p el resguardo digital de dichos documentos, de
mnlcmiﬂadmhuydor‘ A et del Estado de
México y las demas Juridi plicab
XL Ludun‘.qwlnﬂruyndmmm ylacC i de y
F o las que
CAPITULO XI

DE LA COORDINACION GENERAL DE OPERACION

Articulo 36.- Corresponde al titular del area de la Coordinacion G de Op
supervisar, evaluar y izar la prog: yp de las
diferentes d it y de cultura fisica, como un tema
prioritario de Interés social y de salud publica para prevenir mhlmm y
mejorar la salud fisica, mental y social de la de oalo
en La Ley Que Crea, La Ley Orgénica, La Ley de Cultura Fisica y Deporte del
Estado de México, El Reglamento Orgénico, El Bando Municipal y demas
ordenamientos aplicables, para ello tendra las sigulentes atribuciones:

[ Revisar conjuntamente con el Director G los prog y proy
deportivos para su Q al proy de p de ing y
egresos;

I Implementar el programa de reclutamiento de estudiantes de Aress médicas y

fisica que P profi o soclal en el Instituto;

. C ar la ejf de los pi de cultura fisica y deporte en base a las
metas establecidas en el programa anual (PBrM);

. P la par de los piblico, social y privado en la
fi y e de progi para el de
actividades fisicas y deportivas;

V. Supervisar la promocién de la practica del deporte y la actividad fisica popular en
todas sus entre ia intantil, juvenil, femenil, adulta y de |a
tercera edad, asi como y de i en los barrios,

e ol y del Municipio;

vi. Proponer al Direclor General la P de i ylo
entre el Institulo con la sociedad civll e privada;

Vil Proponer al Director G: i para imp proy en materia de
deporte, recraacion y cultura fisica;

Vi Supervisar la realk de y deportivas, la
p P de y incula con |a cultura fisica, en
base al Programa Anual de Planeacion;

x. medmonommmammmmaumw
Municipio;

X. Proponer al Director Goneral la imparticion de cursos de capacitacién y

de del area dep: 4

X1, Participar pn los p P con la Ci { de
Cultura Fisica y Deporte;

X1, Supervisar en g €l buen d D de las acti a

cada #rea operativa;
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XV,

Xvi

Xxvii.

Xvii.

Gaceta Municipal

Proponer al Director a8 '] del p P que
p para mayor eficiencia de las del O
los i de trabajo para el desarrolio operativo del

Instituto;
Autorizar 8l plan de trabajo y cak izacion del imi p ivo y
correctivo para cada moduio deportivo;
D la ion para ing a las éreas deportivas a usuarios y personal
que imparte una activi iva y/o servicio io, que tenga
rezago en pagos, actos de p los reg
Internos del instituto o tenga un p en la C
Interna;
Suspender el Ingreso a las del p & esta Ci

de O que la los regl dal |
Presidir la Ci ién Disci ia del
Las demas que le ya el Director o los

Juridicos aplicables.

SXESCHOPIPVOZIrX-T"TOoMmMOoomy

lo 37.- Para el de sus fu 1a Ci i de Oy se integra

por:
JEFATURA DE OPERACION DEPORTIVA E INFRAESTRUCTURA:

Administrador Deportivo Toltitian;
A D

Administrador Deportivo el Reloj,
Adm|nistrador de Médulo Recreativo Alborada 1,
Administrador de Médulo Recreativo Alborada 2;
Admmmndor de Médulo Rwuuvo Alborada 3

de Modulo R 1
Administrador de Modulo Recreative cm

de Modulo
Admlnh!mdor de Modulo Recreativo cspm

dor de Médulo Ebano;

Administrador de Modulo Recreativo Emiliano Zapata;
Administrador de Modulo Recreativo Fuentes del Valle;
Administrador de Modulo Recrealivo lzcalli del Valle;
Administrador de Modulo Recrealivo Lomas de Cartagena;
Administrador de Modulo Recreativo Lomas del Parque;
Admlnls(rudof de Modulo Recreativo Ln Agaves;

de Moduio
Administrador de Mddulo Recreativo Real dal Bosque 1,
Administrador de Modulo Recreativo Real del Bosque 2,
Administrador de Médulo Recreativo Real del Bosque 3;
Administrador de Médulo Recreativo San Pablo de las Salinas;
Administrador de Modulo Recreativo Solidaridad;
Administrador de Modulo Recreativo Villa Esmeralda;
Administrador de Modulo Recreativo Zapata;

JEFATURA DE PLANEACION, LOGISTICA Y PROGRAMAS DEPORTIVOS

CAPITULO X1l

JEFATURA DE OPERACION DEPORTIVA E INFRAESTRUCTURA

lo 38.-C al Jefe de O Dep e Infi la y

supervision al pablico an ganeral, p i la Info con la final
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de atraer al mayor nimero de usuarios a través de la concientizacion, importancia
y beneficios que tiene el practicar un deporte, y conforme a lo estipulade en la Ley
que Crea el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitidn, tendré las
siguientes atribuciones:

I Proponer al Ci de Op ion el y
ion de las deportivas y modulos para la actividad fisica en el

Municipic;

I Elaborar, proponer y ej P e

fisica y del 3

", Proponer y ejecutar el plan de trabajo de p ivo y
para los moédulos y deportivos del IMCUFIDET;

. lap de las del deporte y las aclividades
fisicas que bunoﬂelan la salud de |a poblacién en general;

V. Elaborar p de izada en los
diferentes médulos dopomvos del Instituto,

Vi, izar la p ion de la del dep yla fisica en todas sus

entre la iacién infantil, juvenil, adulta y de la tercera edad,

Vil G con los publico, sockal y privadc en el deporte
Municipal,

VL ; elusodei deportivas del Instituto;

IX. prog en las del |

X. Progi P y gl @ grupos de adultos
mayores;

X1 Promover y supervisar ligas y depol y d en los
diferentes deportivos y modulos recreativos;

X, Proponer al C de O, la ion de un colegio arbitral
del Instituto;

X Dar seg alos P i entre el | d:
civil e iniciativa privada;

X, Las demas que le instruya el Coordinador General de Operacion o establezcan los

CAPITULO X

JEFATURA DE PLANEACION, LOGISTICA Y PROGRAMAS DEPORTIVOS

Articulo 39.- El Jefe de Planeacion, Loglistica y Programas Deportivos tendra las siguientes

atribuciones
Apartado A: A ativas:
L Coady al | de los objetivos, estralegias y lineas de accion en

mmrh de cultura fisica y deporte uﬂalndos en el plan de desarrallo municipal;

n Dar seguimiento a las metas y objetivos, supervisando periddicamente el avance

de los prog para aportar elementos en la toma de
decisiones;

Danina 99 4n an
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. Recibir y los y les de los PBrM de las diversas
dreas del Instituto;
. C lar el avance y ap de de
prop de ylo de las metas y de los
programas anuales que canforman el p P por prog del
vl Verlficar, actuallzar y controlar a la cartera de proy fi en el
Plan de Desarrollo Municipal;
Vi Promover y verificar los prog proy y que deban Q al
proyecto de presupuesto,
Vil Dar y glas para la al i de los objetivos y
de las metas p en los prog que se 4
IX. Dar it con la C de A
Finanzas, al avance del P P y al de las metas
establecidas,
X. Partk n la de los Inf de Goblerno que rinde |a Presidenta

F par el I
Municipal ante l Cablido,

Xi. Cumplir con los lineamientos que establece el Codigo de Etica para los servidores
publicos del Municiplo de Tultitlan, Estado de México,

XH. e Imp un de y que
P de la de los diferentes Deportivos,

X Las demas que el Coordinador General de Operacion le encomiende.

Ap B: dep

L Organizar y promover torneos de las diferentes disciplinas:

A Futbol soccer,

B. Futbol rapide;

c. Futbol 7;

D. Basquetbol,

A Volelbol

n Organizar torneos en categorias: :

A Empresariales,

B. Escolares;

C. Comercio

L. Coadyuvar en la creacion del colegio de arbitros del Instituto;

. Org y la de

A, Cachi bol en adultos mayores;

Dénine 7% da 3¢
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B. Fisicoculturismo;
C. familiar de
D. E: de Fi de futbol, leibol, box, karate y atletismo;
E. Torneos estudiantiles permanentes en los niveles: presscolar, primaria,
secundaria y media superior,
F. Cursos de verano Infantiles y | 1
G. Tomeos Inte de
H. Ci ter- de yp en los
deportivos y mddulcl recreativos de Tultitlan
V. Fungir en la C Discip Dep Del
Vi curses y cap para p que p al
Instituto, ul como a |a poblacidn en general,
Vil Las demds que el C: de O le i
CAPITULO XIV
ADMINISTRADOR DE DEPORTIVOS
i 40.- C: al Admini de Dep: llevar a cabo la operatividad, funcionalidad
y mmmaum«mmmu s unidad administrativa y
para ello tendrd las sigulentes funciones:
I Proponer al Jefe de O i6n Deportiva e los R y
internos de maldoudomodob.mmmwmm
u.mo de su Unidad para su por la Ci Discip
Deportiva;
. Proponer al Jefe de Op D e los de ingreso,
formatos de control, nghlollnumums asl como modificaciones a los reglamentos
Internos de operacion,
. Solicitar al Jefe de Recursos o8 y Alma las de
el para ol fi Optimo del D @ su cargo,
. nugmrymmmnmﬁm'domummdﬂmuwaww;
V. Supervisar que los plan con los Regl de cada disciplina o deporte
que practican;
Vi Publicar los lineamientos generales para ingreso, uso y conservacion de los espacios
deportivos dentro de su Unidad Administrativa,
Vi Vigllar que los de uso de s lleven a cabo y
solicitar su renovacion con un minimo de 8 dias antes de su vomlmoenw
Vil Realizar y publicar el o de y periodo de | para los
de las P
o Gestionar con el Jefe de O 1on D e , cursos de
wmawwmmun servicio de calidad al usuario;
X Reportar al Jefe de R k sobre 1as incid [

y faltas del personal a su cargo;
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Xl Elaborar un gr de s y
elcélera de cada una de las areas deportivas de la Unidad Administrativa & su cargo;

X Proporcionar informacién a los usuarios sobre las i de
Ingreso y cuolas de recuperacion del Deportivo a su cargo,

pAIN Planear, programar, dirigir, supervisar y evaluar las labores del personal a su cargo;

Xiv. Elaborar constancias y |ustificantes que solicite el usuario, atendiendo a las
disposiciones que emita el C: de O y el Jefe de Operacién
Deportiva e Infraestructura;

Xxv. Las demas que le instruya ol Jefe de O D iva e o

los Jurid

Articulo 41.- Para el buen ] del Dep el contara con las siguientes
dreas

1. Control de usuanos;

2. Coordinacion de Alberca.

3 Enfermeria;

4 Control de Credenciales.

8, Mantenimiento,

6 Intendencia,

7 Vigilancia.

CAPITULO XV

ADMINISTRADOR DE MODULO DEPORTIVO

Articulo 42.- C: al A de Mdodulo Deportivo llevar u cabo la operatividad,
funcionalidad y manajo y los portives dentro de su
unidad administrativa y para ello tendrs las dgudonm funciones

1, Proponer al Jefe de Op D los Regl para el
ubﬁoumuhmmmuomumanlnm pars su
P por la C P P

. Proponer al Jefe de Operacién Deportiva e Infraestructura las actividades o torneos
deportivos para la comunidad, ulmmwmadomummmumwy
mantenimiento;

. Dar a conocer necesidades de mantenimiento para el buen uso de las instalaciones;

. R labores de en el module como lo requiera para el buen
funcionamiento del mismo;

V. Las demds que le instruya el Jefe de O in Deportiva e ]

o8 i :
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TITULO TERCERO
DE LAS INSTALACIONES Y EL REGISTRO MUNICIPAL DEL DEPORTE DEL INSTITUTO

CAPITULO |
INSTALACIONES MUNICIPALES DEL IMCUFIDET

Articulo 43.- &d.damdoomnpﬁb!mydunm&nodd heomervnclon oonstmcddny
de las en el
Consejo Municipal a través del Dham del i dré con

L fisicas y

quwno-dmdmommm

Articulo 44.- El uso de las i i ds l se regird de conformidad con lo
pmbbmhL-ydanmddEmdodoMmeoydomMunwoo Ley Organica
Municipal, Ley que crea al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tulitan, el
Reglamento Orgénico del Instituto y demds disposici juridicas

Sin perjuicio de lo sefialado por el parrafo anterior, ollmmutoommudmlmen
respectivo cuando sea soli elusodei p

Articulo 45.- EI Ay iento por conducto del Instituto, p a par ipacion de los
publico, social y privado para la y 6n de las
y mdmmmmmmm

que requiere el

m&-memMOMwnmmumumhmrmw
de las debera estar Inscritas en el

an Municipal del Deporte de esle Instituto.

Articulo 47.- El acceso y el uso de las estaran
para loda persona que se encuentre en estado de embriaguez, bajo el influjo de
o

Articulo 48.- Toda persona que haga uso de las P les tendra la
de cuidarias, evitar su y oMo un P de morai
y buenas costumbres, ssl como de resp los R cada
Disciplina deportiva.
CAPITULO Il

DEL REGISTRO MUNICIPAL DEL DEPORTE

Articulo 49.- EI Registro Municipal consiste en el asiento formal de organizaciones, actividades y

con la ica de deporte y el fomento de la cultura fisica
Deberén en este Regk ! ipal los dep 3 clubes,
ligas, [ , los di fisicos- asl

mdmmmqubmnuimuhhwlmﬁ&z el deporte
y la recreacion en el Municipio

Este Registro deberd ser necesario para poder p en los prog
deportivas y acth

Articulo 80.- Para su registro los participa en deporte social, deporte
£ ¥ rop %

1L Lienar una solicitud de registro;

I Sujetarse a un examen médico general y a una de las fisicas;
8 Presentar identificacion oficial, p de vitae
pissse y record de
Los y los di {isicos.
h 0 exp basta I la
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de documentos probatorios, los cuales podran ser verificados en todo momento por el
Instituto,

Articulo 51.- Para su registro, y ag de deporte

requieren:

Lienar solicitud de registro;
Entregar una copia de su acta
Copia de su plan de trabajo anual;
mummuﬂmvm-uolémbbnmmpatomdumm.
comeos y e de sus
Copia de su cédula fiscal,

Copia del (ftimo informe
Secretarla de Haclenda y Crédito Publico;

Domicilio oficial o fiscal dentro del territorio municipal

En caso de no contar con el registro correspondiente, no serd factible la utilizacion de

P

ylo

==

o ante la

ante sus

g5 5=

no solicita

Sila cuotas de P pago de

se le eximird de los requisitos sefialados en las

9l ajes o
fracciones V y VI del presente articulo

Articulo 52.- Los clubes, I
o

u ala préd

de la cultura fisica y el deporte, deben solicitar su
al Registro para poder ser sujetos a participar en competencias y

de los beneficios o apoyos del Instituto.

Articulo 53.- El registro de los organismos podré ser cancelado por el Instituto en los casos

sigulentes:
L Por con los e de la P ip
a este Reg! o demas i
. um el de los d i y los
fisicos- (de rep ““ 1), asi como de los directivos

dﬂ organismo de quo se trale no se apega al pnunh Reglamento y demas
normatividad vigente en el deporte municipal, estatal o nacional,

. No cbstante, el acuerdo en qucnmnoah el registro, en el caso de los organismos,

dejaré a salvo los derechos de los y que p a
ese organismo;
. No cumplir con las fi y a sus propios
reglamentos y estatutos;
v. Tomar abusivo o de las alos o
afillados conforme a este Reglamento y a sus propios estatutos.
Arti 54« del registro enel Capltulo, el Instituto debera
llevar un registro para los C¢ jos de P C
civiles y ! de popular que, sin ser organismos
ipen en el general de de la salud fisica de la
pnbwon dal Municipio,
Emmmwmmomclm que los C jos de F
participen en los pi €
TITULO CUARTO
DERECHOS, OBLIGACIONES Y ESTIMULOS DE LOS USUARIOS Y/O MIEMBROS DEL
INSTITUTO
CAPITULO |
DE LOS DERECHOS

Articulo 55.- En el marco del Sistema Integral de Cultura Fisica y Deporte del IMCUFIDET, los
y los . tendran los
derechos:
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I Hacer uso de las i a la practica del deporte y la
recreacion,

il Practicar las fisicas, o dep de su

. Recibir y en las id fisicas,
deportivas y recreativas,

v Obtener apoyo del Instituto, para al en
nacionales o internacionales, en la medida de las posibilidades del mismo;

V. Recibir, durante y asl como en eventos oficiales,
atencion, asesorla y servicio médico,

vi F en o dep: f

Vil Obtener del Instituto, que o dite como d

Viil. Recibir los y gados por Instituto

CAPITULO I
DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 56.- Dentro del marco del Sistema Integral de Cultura Fisica del IMCUFIDET, los miembros,
e y fos d tienen las sigul

L Estar inscrites en el Registro Municipal del Deporte del Instituto,

I Respetar, cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento;

. Respetar a los arbitros, jueces y/o personas que sancionen la practica de cualquier

disciplina deportiva;
v, Cuidar y evitar la d y de las
V. Cumplir y hacer cumplir los Ri | de cada [ dep g
VL Respetar y acatar las o y icas que la G
Disciplinana del Instituto,
Vil P P y el apoyo para que participen en 0s cursos
igh al del deporte y dirigentes deportivos que otorgue el
Instituto, al su plan de yio de Instite E L]
Federales del Deporte,
v, P £ de manera op verazy la di p que se
requiera para estar en cond de par en eventos k o
an rep del Instituto
X Cumplir en tiempo y forma con las cuotas de L con el
X Ounp&cmblmotd-mﬂosmnnmuoonolmm.molmmnm
y de los e dad;
Cond sus a , @ la del deporte y a su
d y  en de la sociedad Tultilense
CAPITULO M
DE LOS ESTIMULOS

Articulo §7.- Corresponde al Instituto, otorgar, dentro del marco del Sistema Integral, en términos
del Reglamento de Premics; Donatives, Estimulos, Recompensas, el Premio Municipal
del Deporte y demas apoyos y a los dep instn h
o s

o

P y org o
b con en ef Municipio de Tultitidn de por lo mencs 5 afios.

Articulo 58.- Los apoyos y estimulos que se otorgarén en el marco del Sistema Integral podran
consistir en:

3 Becas para deportistas infantiles, jovenes y estudiantes, destacados, de Allo
Rmdtmlenb.-ﬂm.budoponmdshmmemodﬂyumdﬂdudim.

. Ducumdmldunnlm.;owm.mmwhmll-dnuemm
. Ci de y
. Estimulos econdmicos para deportistas, 18 d
Ameuau.-enlm»nmamdmmaoummnwcayudomumm
los para ¢l otorgamiento de estos apoyos y estimulos, los cuales seran
I con del Plan de D Municipal, el
Programa Operativo Anual
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TITULO QUINTO
SUPLENCIAS Y SANCIONES
CAPITULO |
DE LAS DE SUPLENCIAS
Articulo 60.-Las faltas 0 ausencias de los servidores que Integran el Instituto podran ser
temporaies o definitivas,
Las faltas temp y serén que laLey
del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipics, y en todo caso, las faltas
estar formato de ylo

comprobante meédico de! Instituto de Seg Soclal

Articulo 61.- Las faltas temporales por mas de 5 dias naturaies del Director General, serdn cublertas

por el C de O del Instituto pravia autorizacién de la
Presidenta Municipal

Articulo 82.- Las faltas o defini de de ios s a
la Di seran por quien designe el superior jerdrquico del

funcionario de que se trate, previo acuerdo con el Director General, en el caso de las
temporales y para las definitivas, adicionaimente se estard a lo dispuesto en la
normatividad aplicable.

CAPITULO N
DE LAS SANCIONES

Articulo 63.- Comesponde a la de Contraloria Interna, aplicar las sanciones que puedan
alos al Instituto de acuerdo a la Ley de
R Ad de del Estado de México y Municiplos entre

otras,

Articulo 64.- Las d y icas discipli estardn a cargo de la Comision
Disciplinaria del Instituto, de rdo al p y los demas regl
de cada érea o disciplina deportiva

Articulo 85.- Las infra al p 0 serdn en de la Ley
de R ilidades A y 18 Ley de Responsabilidades
de los S Publicos del Estado y Municipios, independientemente
de las oiras Faltas Graves cometides por Personal Administrativo o Particulares,
quienes serén alas P y

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Publi el p [ en la Gaceta Municipal del
Ayuntamiento de Tultitlan, Estado de México

ARTICULO SEGUNDO.- E! presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de Tultitlan.

ARTICULO TERCERO.- Quedan sin efectos las disposiciones, Reglamentos y normas
administrativas de igual o menor jerarquia, expedidas por el Instituto que contravenga al
presenta reglamento.

ARTICULO CUARTO.- El secretario técnico del Consejo Municipal, yio director del Instituto
hara que publique y cumpla el presente,

Paaina 70 rde W

Pagina 30 de 36



_@L

Tultitlan

2019 - 2021

Periodico Oficial |\

Gaceta Municipal

IMCUFIDET
CONSEJO MUNICIPAL 2019-2021

PRESIDENTA DEL CONSEJO MUNICIPAL

[élp) g
|\_*/,~:\)}i/f,</l [

LIC. ELENA GARCIA MARTINEZ

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

SECRETARIO TECNICO

PRIMER VOCAL

”

LIC. ULISES CHAVEZ RAMIREZ
DIREGTOR GENERAL

SEGUNDO VOCAL

PROF. ISMAEL GARCIA CHAVEZ
DOCEAVO REGIDOR

TERCER VOCAL

C. ANTONIO CRUZ ARREDONDO

CUARTO VOCAL

/

C. JUAN MANUEL CRUZ
CREMIUX

QUINTO VOCAL

C, EFREN MELCHOR ORDUNA

C. MARIA DEL ROCIO JUAREZ
MARTINEZ
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Tultitlan

EL AYUNTAMIENTO  CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO para
el periodo 2019-2021

La Secretaria del Ayuntamiento, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 30, 31 fracciones | Quater,
XXXVI, 48 fracciéon Xl Quinquies, 91 fracciones VIII, Xy
XIll, 160 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México; 2 fraccién Il y 68 de la Ley de Gobierno Digital
del Estado de México y Municipios; y 4, 75, 92 fracciones
'y Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de México y Municipios; procede a
difundir  exhaustivamente las disposiciones de
observancia general aprobadas por el Ayuntamiento
Constitucional de Tultitlan, 2019-2021, reunido en sesidn
de cabildo, para que comiencen su vigencia al dia
siguiente de su publicacién en el periddico oficial
denominado Gaceta Municipal y en los estrados de esta
dependencia, en formato fisico o digital a través de la
pagina web oficial del Ayuntamiento 2019-2021,
www.tultitlan.gob.mx.

La Secretaria del Ayuntamiento, LIC. ANAY BELTRAN
REYES, Gobierno del Bienestar. Rubrica.------=-======-----
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2020. "ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE”

En el gjercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 48 fraccion XXV de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, 47 fraccién VIl del Bando Municipal de Tultitian, y 10
parrafo segundo del Reglamento Organico de ke Administracion Publica del Municipio de Tulbitian,
Estado de Méxica, he tenido a bien promulgar "REGLAMENTO ORGANICO DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE TULTITLAN {IMCUFIDET)" en la Gaceta
Municipal

Lo que tendrd entendldo la Secretarla del Ayuntamiento del Municipic de Tulttian, Estado de
México, haciende lo comespondiente para que se cumpla

Dada &n el Palacio Municipal, an Tultitian de Mariano Escobedo, cabecera municipal de Tultitian,
Estado de México, a los 18 dieciocho dias del mes de diciembre del afio 2020 dos mil veinte.
e oo

q , no

LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO,

Tultitian END

para el periodo 2019-2021

LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIEN 1
ultitldn
2019 2021

Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal,
Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900.
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Sintomas: En enfermedad

) - grave:
Fiebre, febricula, S | | Alteracion de la
escalofrios 2 | | conciencia
TCfS geca . Convulsiones
Pérdida del apetito Fiebre alta
Fatiga Tos con sangre
Sensacion de falta Dificultad para
de aire g | | respirar evidente
Congestién nasal £ || Coloracion
Dolor de garganta 8 | | azulada de los

s . :
Pérdida o disminucién g Ia(t;;c‘)rg %Ladé);el)
del olfato y del gusto ¢ R
2 | | Dolor toracico
Tos con esputos 8 | | persistente
Dolor en musculos o Pulso irregular
articulaciones
Poca o nula

Dolor de cabeza miccion
Diarrea _
Nauseas o vomitos A

. o [@]
Picor o erupcion &
en la piel =
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