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V. Presentacién y, en su caso, aprobacion de la
propuesta de punto de acuerdo para que el
Ayuntamiento apruebe la modificacién del TITULO V
del Reglamento Organico de la Administracion
Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de México,
para reformar el Cap2 t ul o I 1 denom
TESOREREA MUNI CI PALO, adi c
39.1, 39.2, 40.1, 40.2, 40.3, 40.4, 40.5, 40.6, 40.7,
40.8, 40.9, 40.10, 40.11, 40.12, 40.13, 40.14, 40.15,
40.16, 40.17, 40.18, 40.19, 40.20, 40.21 y 40.22
(Secciones 1, 2 y 3); asi como derogar los articulos
39y 40.
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V1.

VII.

SUMARIO

Presentacién y, en su caso, aprobacién de la
propuesta de punto de acuerdo para que el
Ayuntamiento apruebe la modificacion del TITULO V
del Reglamento Orgéanico de la Administracion
Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de México,
para reformar el Cap?2tul o
Educaci - n, Cul tura y Tu
articulos 67.1, 67.2,67.3, 67.4,67.5,67.6,67.7, 67.8,
67.9,67.10, 67.11, 67.12,67.13, 67.14, 67.15, 67.16,
y 67.17; asi como derogar los articulos 67 y 68.

Presentacién y, en su caso, aprobacién de la
propuesta de punto de acuerdo para que el
Ayuntamiento apruebe el proyecto de la reforma de
tarifas diferentes a las establecidas por el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios dentro
del Capitulo Segundo, Seccién Primera, que
establece de los Derechos de Agua Potable, Drenaje,
Alcantarillado y Recepcién de Caudales de Aguas
Residuales para su Tratamiento, para el ejercicio
fiscal 2021; remitidas por el Secretario Técnico del
Consejo  Directivo del Organismo  Publico
Descentralizado para la Prestacién de los Servicios
de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Tultitlan, México.

Pagina 2 de 68

r

d e
S mC



Periédico Oficial ]

Gaceta Municipal

Tultitlan

2019 2021 Gobierno del bienestar

Tultitlan

PUNTO V

Presentacion y, en su caso, aprobacién de la propuesta de
punto de acuerdo para que el Ayuntamiento apruebe la
modificacion del TITULO V del Reglamento Organico de la
Administracion Puablica del Municipio de Tultitlan, Estado de
México, para reformar el Capitulo Il denominad o i DE
TESOREREA MUNI CI PALOG, adicionan
40.1, 40.2, 40.3, 40.4, 40.5, 40.6, 40.7, 40.8, 40.9, 40.10, 40.11,
40.12, 40.13, 40.14, 40.15, 40.16, 40.17, 40.18, 40.19, 40.20, 40.21
y 40.22 (Secciones 1, 2y 3); asi como derogar los articulos 39
y 40.

Al no existir mas comentarios, la Presidenta Municipal Constitucional
solicité se realice la votacion correspondiente, por lo que la Secretaria
del Ayuntamiento inform6 que el punto propuesto fue aprobado por
mayoria de 12 doce votos a favor; con 3 tres votos en contra de las
Regidoras Tercera y Décima Primera y el Décimo Segundo Regidor,
de lo cual se desprenden los siguientes:

PUNTOS DE ACUERDO

Primero. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 31
fraccion | y 163 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México, el Ayuntamiento aprueba la modificacion del
TITULO V del Reglamento Orgénico de la Administracion
Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de México, para
ref ormar el Capz2tul o 111 denc
MUNICIPALO , adicionando | os art?2
40.2,40.3,40.4, 40.5, 40.6, 40.7, 40.8, 40.9, 40.10, 40.11,
40.12, 40.13, 40.14, 40.15, 40.16, 40.17, 40.18, 40.19,
40.20, 40.21 y 40.22 (Secciones 1, 2 y 3); asi como
derogar los articulos 39 y 40, en términos del dictamen
propuesto por la Comision Edilicia de Revision vy
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Actualizacion de la Reglamentacién Municipal, mismo que
se inserta para constancia:

“CAPITULO Il
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

ARTICULO 39.1.- El titular de la Tesoreria Municipal, en la ejecucién de las
atribuciones que expresamente le sefalan la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, la Ley Organica Municipal del Estado de Meéxico, el Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios, la Ley de Ingresos de los Municipios
del Estado de México, la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, el
Cddigo Administrativo del Estado de México y el Bando Municipal entre otros, y se
encargara del despacho de los siguientes asuntos:
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|I. Comunicar formalmente a las dependencias el contenido de la Ley de Disciplina
Financiera, el Manual de Planeacién, Programacioén y Presupuestacion y los
Lineamientos de Control Financiero, asi como sus techos financieros para la
debida integracién del Anteproyecto, Proyecto y Presupuesto Definitivo de
Egresos;

Il. Vigilar y evaluar, en conjunto con la Subtesoreria de Egresos, que el proceso
de planeacion, programacion, presupuestacion, control y evaluacion del gasto
publico municipal, sea acorde a lo establecido a los lineamientos de Control
Financiero;

lll. Disefar, en conjunto con la Subtesoreria de Ingresos, las politicas tributarias
tendientes a incrementar los ingresos del municipio;

IV. Promover el uso de tecnologias de la informacion que garanticen la
actualizaciéon permanente de padrones y atencién al contribuyente;

V. Coordinar los procedimientos tendientes a celebrar contratos o convenios con
Instituciones de Crédito, Terceros o a través de las oficinas de Recaudacién
Autorizadas, para diversificar los medios de pago que incrementen la
recaudacion de los ingresos de autogestion;

VI. Emitir y firmar los nombramientos y oficios de Designacién de Funciones del
personal adscrito a la Tesoreria Municipal, asi como de las Servidores Publicos
que se desempefian como Notificadores Ejecutores;

VII. Ordenar y suscribir el mandamiento y demas documentos relacionados con el
Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

VIII. Validar con su firma las Certificaciones de Documentos que se encuentran en
el Archivo de la Tesoreria Municipal, asi como los Certificados de No Adeudo
de Impuesto Predial y en su caso de Aportacion de Mejoras;

IX. Ordenar las Visitas Domiciliarias a los Ciudadanos a fin de verificar el
Cumplimiento de sus Obligaciones Fiscales en materia de registro de bienes
inmuebles, para corroborar que los datos que se encuentran en el Padrén
Catastral correspondan a los registros existentes;

X. Enviar a los contribuyentes comunicados, en el ambito de su competencia,
promoviendo el pago de sus créditos fiscales, sin que ello se considere el inicio

del Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

XI. Autorizar las solicitudes de pago diferido o en parcialidades de las
contribuciones, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

XIl. Recibir, revisar y turnar la correspondencia;
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XIll. Vigilar el correcto funcionamiento del Sistema para la Gestion de Tramites en
las areas adscritas a la Tesoreria Municipal, para el pago de impuestos,
derechos, productos, aprovechamientos, participaciones que se realicen de
forma presencial o a través de medios electrénicos;

XIV. Validar con su firma los Estados Financieros del Municipio, los Informes
Mensuales y Cuenta Publica, supervisando que los registros sean acordes a
las disposiciones en materia de armonizacién contable;

XV. Autorizar con su firma las Suficiencias Presupuestales necesarias para la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios requeridos por las areas de la
Administracién Publica Centralizada;

XVI. Autorizar con su firma los pagos a proveedores, contratistas y empleados de la
Administracion;

XVII. Atender oportunamente los requerimientos de informaciéon que a través de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;

XVIII. Validar con su firma los informes de avance financiero y presupuestal que se
rinden a autoridades estatales y federales, con motivo de la aplicacion de
I~ recursos publicos;

v XIX. Participar con Voz y Voto en los diversos Comités en los que forme parte;
XX. Impulsar la capacitacion y actualizacion de las y los empleados de la Tesoreria;

XXI. Cumplir y hacer cumplir sin demora y con apego a la Ley, los acuerdos y
determinaciones que el Ayuntamiento emita;

XXII. Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra
indole, de acuerdo a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XXIIl. Atender oportunamente los requerimientos de informacién que a través de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;

XXIV. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los
Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan, Estado de México; y

XXV. Las demas que les confieren las leyes y reglamentos en la materia.

Articulo 39.2.- Para el desarrollo de sus atribuciones, el Tesorero Municipal tendra a
su cargo las siguientes areas administrativas:

|. Coordinacién General;
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Il. Subtesoreria de Ingresos; y
Ill. Subtesoreria de Egresos.
SECCION 1
DE LA COORDINACION GENERAL

Articulo 40.1.- En el cumplimiento de sus funciones el Coordinador General
observara en todo momento las disposiciones contenidas en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, el Coédigo Financiero del Estado de Meéxico y
Municipios, la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México, la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de México, el Cédigo Administrativo del Estado de
México y el Bando Municipal entre otros, por lo que tendra las siguientes facultades y
obligaciones;

I.  Administrar y reportar semanalmente el Flujo de Efectivo;

Il.  Administrar y disponer electronicamente de las cuentas bancarias del
Municipio;

lll.  Solicitar la apertura y cancelacion de cuentas bancarias del Municipio;

IV. Llevar a cabo la programacién de pagos a proveedores y contratistas y
traspasos entre cuentas bancarias del Municipio;

V. Proponer las politicas y procedimientos necesarios para la administracion de
los recursos materiales, financieros y capital humano destinados a la
Tesoreria Municipal;

VI. Rendir al Tesorero Municipal los informes sobre la aplicaciéon de los recursos
materiales, financieros y de capital humano;

VIl.  Gestionar los recursos materiales, financieros y de capital humano que
garanticen la operatividad de los programas a ejecutar conforme a los tiempos
requeridos y sujetos a la normatividad aplicable;

VIIl.  Formular y elaborar el Programa Anual de Adquisiciones apegado a lo
establecido al Presupuesto de Egresos y a los requerimientos comunicados
por las areas de Ingresos y Egresos;

IX.  Vigilar la aplicacién correcta de los recursos para su mejor aprovechamiento;
X. Asesorar y apoyar a los titulares de las areas administrativas que conforman
la Tesoreria, respecto de la elaboraciéon y aplicacién de herramientas de

control interno y seguimiento destinado a los recursos materiales, financieros,
tecnolégicos y de capital humano para el correcto ejercicio del gasto;
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XIl.  Planear un control interno de personal integrando la base de datos de los
miembros que conforman la plantilla de la dependencia;

XIl.  Administrar, ejercer, comprobar y glosar el Fondo Fijo de la Tesoreria
Municipal;

Xll. Verificar conjuntamente con las dependencias competentes el buen
funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, mobiliario, equipo y
vehiculos que sean utilizados por el personal que labora en la Tesoreria;

XIV. Coadyuvar con Patrimonio Municipal en el levantamiento de inventarios fisicos
de los bienes muebles asignados a la Tesoreria y unidades administrativas
adscritas a la misma;

XV. Integrar y enviar a Patrimonio Municipal el expediente de los bienes muebles
siniestrados, robados, extraviados o faltantes;

XVI. Solicitar a Patrimonio Municipal, la emision de la placa o etiqueta adherible
que contenga el nimero de inventario del bien mueble por nueva adquisicion,
reposicion o desgaste;

XVIl. Requerir a Patrimonio Municipal, la recepcion de los bienes muebles que ya
no son Utiles o funcionales para el servicio al cual estan destinados;

XVIIl. Colaborar con la Contraloria Municipal en el proceso de Entrega-Recepcion
de las y los servidores publicos obligados que formen parte de las unidades
administrativas adscritas a la Tesoreria;

XIX. Supervisar el debido cuidado y resguardo del Archivo de la Tesoreria
Municipal;

XX. Coordinar, supervisar el 6ptimo funcionamiento del area de Sistemas de la
Tesoreria Municipal;

XXI. Coordinar, supervisar y dar seguimiento a las actividades realizadas por el
Enlace Administrativo;

XXIl. Recibir las solicitudes de tramites que presenten los particulares, proveer su
atencién, darle seguimiento y entregar las constancias correspondientes.

XXIll. Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra
indole, de acuerdo a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XXIV. Atender oportunamente los requerimientos de informacién que a través de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;
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XXV. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los

Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan, Estado de México;

XXVI. Asistir a los Comités en representacion del Tesorero Municipal, como
suplente, cuando sea instruido para tal efecto; y

XXVII. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean

encomendados en el area de su competencia por su superior jerarquico.

Articulo 40.2.- Para el desarrollo de sus atribuciones, la Coordinaciéon General tendra
a su cargo las siguientes unidades administrativas:

I. Departamento de Archivo; y
Il. Departamento de Sistemas.
DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Articulo 40.3.- En el cumplimiento de sus funciones el Jefe del Departamento de
Archivo observara en todo momento las disposiciones contenidas en la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, la Ley General de Archivos, la Ley de Documentos
Administrativos e Histéricos del Estado de México, la Ley de Gobierno Digital del
Estado de México y Municipios, la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de
Meéxico, el Cédigo Administrativo del Estado de México y el Bando Municipal entre
otros, por lo que tendra las siguientes facultades y obligaciones;

I.  Conservar sistematicamente organizados los documentos gestionados por la
Tesoreria, integrandolos légicamente, garantizando su facil localizacién y
consulta;

Il.  Guardar y custodiar la documentacion generada por la Tesoreria en
condiciones ideales para su preservacion;

lll.  Mantener el seguimiento y control de los documentos sujetos a tramite hasta
su integracién final al archivo de concentracién;

IV.  Vigilar que al archivo ingresen sélo documentos oficiales, en los momentos
establecidos y del modo adecuado de acuerdo a los Lineamientos de Guarda
y Conservacioén de Archivos;

V. Recepcionar y verificar la documentacién transferida de los archivos en
tramite, para su adecuada ubicacion y consulta;

VI. Proponer y validar los instrumentos de control archivisticos vigentes;

VIl.  Mantener el control de préstamo documental del archivo sobre las areas
solicitantes de informacion;

VIl Emitir los lineamientos correspondientes a la transferencia y resguardo de
documentacion;
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Capacitar al personal adscrito a la Tesoreria Municipal sobre las politicas de
informacion en materia de control y manejo de documentacion;

Llevar a cabo la digitalizacion de todos y cada uno de los documentos que
conforman el Archivo de Catastro y supervisar el resguardo digital del Acervo
documental de la Tesoreria Municipal;

Vigilar que en todo momento se cumpla con las politicas de manejo y
resguardo de documentacion dispuestas por la normatividad aplicable;

Restringir el uso y manejo de informacion a personal no autorizado;
Emitir recomendaciones para las buenas practicas de gestion documental;

Cumplir y hacer cumplir sin demora y con apego a la Ley, los acuerdos y
determinaciones que el Ayuntamiento emita;

Recibir las solicitudes de tramites que presenten los particulares, proveer su
atencion, darle seguimiento y entregar las constancias correspondientes.

Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra
indole, de acuerdo a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

Atender oportunamente los requerimientos de informacion que a través de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los
Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan, Estado de México;

Asistir al Grupo Interdisciplinario para la Valoracion y Conservacion de los
Archivos del Municipio de Tultitlan, Estado de México en representacion del
Tesorero Municipal, cuando sea instruido para tal efecto; y

Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por su superior jerarquico.

DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS

Articulo 40.4.- En el cumplimiento de sus funciones el Jefe del Departamento de
Sistemas observara en todo momento las disposiciones contenidas en la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y
Municipios, la Ley de Fiscalizaciéon Superior del Estado de Meéxico, el Caodigo
Administrativo del Estado de México y el Bando Municipal entre otros, por lo que
tendra las siguientes facultades y obligaciones:
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. Brindar soporte técnico en temas informaticos a todas las areas adscritas a la
Tesoreria Municipal;

Il.  Administrar los Sistemas Informaticos que ocupa la Tesoreria Municipal para
su debido funcionamiento;

Ill. Llevar a cabo el control, administracion y actualizaciéon de Usuarios y
Contrasefas de los Sistemas Informaticos que ocupa la Tesoreria Municipal;

IV. Disenar herramientas informaticas que faciliten los procesos administrativos
de la Tesoreria Municipal;

V. Configurar, asistir y brindar soporte a la red de funcionamiento in situ y remoto
de los sistemas informaticos de |la Tesoreria Municipal;

VI. Emitir los lineamientos correspondientes a la administracién de usuarios,
perfiles y permisos de acceso a los sistemas informaticos de la Tesoreria
Municipal;

VIl. Capacitar al personal sobre el uso del software diverso que se utiliza en la
Tesoreria Municipal;

VIIl. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de cémputo e
impresion que se encuentran asignados a la Tesoreria Municipal;

IX. Poner a disposicion del area de Sistemas adscrita a la Direccion de
Administracién, todos los equipos que por obsolescencia o desactualizacién
no son de utilidad al area, con la finalidad de obtener el dictamen de baja
correspondiente;

X. Vigilar que en todo momento se cumpla con las politicas de manejo, respaldo
y actualizacién de los servidores que resguardan la informaciéon de la
Tesoreria Municipal;

XI.  Cumplir y hacer cumplir sin demora y con apego a la Ley, los acuerdos y
determinaciones que el Ayuntamiento emita;

Xll.  Recibir las solicitudes de tramites que presenten los particulares, proveer su
atencion, darle seguimiento y entregar las constancias correspondientes.

XIll.  Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra
indole, de acuerdo a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XIV. Atender oportunamente los requerimientos de informacién que a través de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;
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XV. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los
Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan, Estado de México;

XVI. Asistir al Comité de Gobierno Digital en representacion del Tesorero
Municipal, como suplente cuando sea instruido para tal efecto; y

XVIl. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por su superior jerarquico.

SECCION 2
DE LA SUBTESORERIA DE INGRESOS

Articulo 40.5.- En el cumplimiento de sus funciones el Subtesorero de Ingresos
observara en todo momento las disposiciones contenidas en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, el Cédigo Financiero del Estado de Meéxico y
Municipios, la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México, la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de México, el Cédigo Administrativo del Estado de
México y el Bando Municipal entre otros, por lo que tendra las siguientes facultades y
obligaciones;

I.  Proponer y definir conjuntamente con el Tesorero Municipal las politicas de
ingresos;

Il. Informar, orientar y asesorar de manera integral a los contribuyentes del
Municipio en cualquier momento que lo soliciten;

> 1. Garantizar que el tramite de pago a cargo de los contribuyentes se realice de
manera informada, pronta y eficaz;

IV. Supervisar la emision oportuna de los tramites relacionados al pago del
impuesto predial, sobre adquisiciones de inmuebles y otras operaciones
traslativas de dominio;

V. Coordinar y verificar la adecuada interrelacion de las unidades foraneas de
cobro con la Tesoreria Municipal, homologando los servicios y difundiendo su
prestacion;

VI. Clasificar, controlar, determinar e informar de los ingresos que se generen en
el Municipio, derivados del cumplimiento de la Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de México y el Codigo Financiero del Estado de México
y Municipios;

VII. Integrar conjuntamente con sus unidades administrativas el catalogo y
proyeccion de Ingresos, y proponerlo al Tesorero Municipal;
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Vigilar la correcta determinacién y recaudacion de las contribuciones en los
términos de los ordenamientos juridicos aplicables;

Proponer al Tesorero Municipal los programas y acciones tendientes a
mejorar la recaudacion en sus diferentes conceptos;

Vigilar la correcta integracion y actualizacion del Padrén de Contribuyentes y
del Padron Catastral;

Supervisar que las medidas necesarias para optimizar los procedimientos de
recaudacion sean efectivas y apegadas a la normatividad aplicable;

Revisar la integracién de los informes de recaudacién y captacion de los
ingresos;

Emitir opinion respecto de los asuntos en materia de ingresos que le solicite
la Tesorero Municipal;

Vigilar que las visitas de inspecciéon en materia catastral, se realicen conforme
a la legislacion de la materia;

Supervisar el cobro de la cartera de Multas Federales No Fiscales conforme
a lo establecido en los Convenios de Coordinaciéon Fiscal vigentes, en
coordinacién con el Departamento de Rezago y Ejecucién Fiscal;

Revisar y validar los informes mensuales estadisticos de la recaudacién por
concepto de Multas Federales No Fiscales, que deberan rendir la Presidenta
Municipal y el Tesorero Municipal a la Secretaria de Finanzas del Gobierno
del Estado de México;

Supervisar que el manejo, resguardo, integracién y depésito de todos los
ingresos se realicen mediante la observancia de los procedimientos que para
tal efecto se encuentren implementados;

Supervisar la elaboracion de los cortes diarios de las diferentes unidades
recaudadoras de la Tesoreria Municipal, revisarlos y validarlos con su firma
para ser remitidos al Sindico Municipal para los efectos legales conducentes;

Supervisar que se practiquen periédicamente arqueos de cajas, de acuerdo
al procedimiento establecido;
Supervisar que se elabore el Informe Diario de Ingresos;

Difundir entre las diversas unidades administrativas del Ayuntamiento, las

disposiciones legales y administrativas relacionadas con los ingresos
municipales;
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XXIl.  Formular y evaluar metas de recaudaciéon por rubro impositivo y unidad

administrativa generadora de ingreso de manera trimestral;

XXIIl.  Remitir la documentacion contable y presupuestal para la presentacion de los
Informes Mensuales, la Cuenta Publica y la solventacion de observaciones en
materia de ingresos;

XXIV. Supervisar la aplicacion de los procedimientos para la glosa preventiva de los
ingresos;

XXV. Gestionar en coordinacion con el Tesorero Municipal la adquisiciéon, puesta en
marcha, actualizacion y administracion de los Sistemas Informaticos
tendientes a la Modernizacion de la Tesoreria;

XXVI. Fungir como enlace de Mejora Regulatoria y llevar a cabo las actividades
encomendadas dentro del Comité respectivo;

XXVIl. Disefiar Camparfias de Verificacion de Cumplimiento de Obligaciones
Fiscales;

XXVIIl. Supervisar el envio de comunicados a los contribuyentes y verificar que se
lleven a cabo las acciones necesarias para promover el pago de los créditos
fiscales;

XXIX. Autorizar las solicitudes de pago diferido o en parcialidades de las
contribuciones de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

XXX. Instruir, previa solicitud del contribuyente, la emisién o cancelacion de los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet en materia de Impuesto Predial
o Ingresos Diversos;

XXXI. Ejecutar el proceso de revision y emision del Comprobante Fiscal Digital por
Internet a Publico en General;

XXXII. Gestionar en coordinacién con el Tesorero Municipal y con las instituciones
correspondientes, la utilizacion de los servicios financieros para los

denominados pagos en linea;

XXXIl. Cumplir y hacer cumplir sin demora y con apego a la Ley, los acuerdos y
determinaciones que el Ayuntamiento y el Tesorero Municipal emitan;

XXXIV. Recibir las solicitudes de tramites que presenten los particulares, proveer su
atencion, darle seguimiento y entregar las constancias correspondientes;

XXXV. Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra
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indole, de acuerdo a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XXXVI.  Atender oportunamente los requerimientos de informaciéon que a través de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;

XXXVIl.  Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los
Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan, Estado de México; y

XXXVIIl.  Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por su superior jerarquico.

Articulo 40.6.- Para el desarrollo de sus atribuciones, la Subtesoreria de Ingresos
contara con un Titular que sera responsable de la conduccion, supervisién y ejecucion
de las acciones a que se refiere el articulo que antecede y que para su auxilio tendra
a su cargo las siguientes unidades administrativas:

|. Departamento de Catastro;
Il. Departamento de Impuesto Predial;
Ill.  Departamento de Ingresos Diversos; y

IV. Departamento de Rezago y Ejecucion Fiscal.

DEL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

Articulo 40.7.- En el cumplimiento de sus funciones el Jefe de Departamento de
Catastro observara en todo momento las disposiciones contenidas en la Ley Agraria
y su Reglamento, Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México,
el Reglamento Interior del Instituto de Informacién e Investigacion Geografica,
Estadistica y Catastral del Estado de México, el Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios, el Codigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo
Cuarto, “De la Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del
Estado de Meéxico”, el Cédigo Civil para el Estado de México, la Ley Organica
Municipal del Estado de México, la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de México y Municipios, la Ley que Regula el Régimen de
Propiedad en Condominio en el Estado de México, el Reglamento del Titulo Quinto
del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Denominado “Del Catastro”,
el Manual Catastral del Estado de México, los Lineamientos y Especificaciones
Técnicas para la Generacion y Actualizacion de Informaciéon Geogréfica, el Plan
Municipal de Desarrollo Urbano, el Bando Municipal y demas atribuciones que otros
ordenamientos le confieren en materia catastral, asi como las siguientes facultades y
obligaciones:

I.  Integrar, conservar y mantener actualizado el padrén catastral que contiene
los datos técnicos y administrativos del inventario analitico con las
caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los inmuebles ubicados en el
Municipio, recopilando registros geogréaficos, graficos, estadisticos,
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alfanumeéricos, elementos y caracteristicas resultantes de la actividad
catastral;

Il. Realizar, de conformidad con la normatividad vigente establecida, las
actividades de identificacion, inscripcion y valuacion de los bienes inmuebles
ubicados en el Municipio;

1Il.  Cumplir con los procedimientos de actualizacion e incorporacion de predios al
padréon catastral que determine el Instituto de Informaciéon e Investigacion,
Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México;

IV. Elaborar estudios tendientes a la actualizacion y mejoramiento del proceso
catastral;

V. Llevar a cabo la correcta determinacion de las contribuciones que le
corresponda cobrar a la Tesoreria Municipal por concepto de Impuesto Sobre
Adquisicion de Inmuebles y otras Operaciones Traslativas de Dominio;

VI. Elaborar y proponer la viabilidad del pago diferido por concepto de Impuesto
Sobre Adquisicion de Inmuebles y otras Operaciones Traslativas de Dominio
y remitirlo en su caso al Departamento de Rezago y Ejecucién Fiscal para su
determinacion y formalidad legal;

VIl. Elaborar la proyeccion de los ingresos por concepto de Impuesto Sobre
Adquisicion de Inmuebles y otras Operaciones Traslativas de Dominio para
ser integradas al Anteproyecto, Proyecto y Presupuesto Definitivo de
Ingresos;

VIll. Mantener bajo resguardo las formas valoradas utilizadas en el cumplimiento
de sus funciones;

IX. Mantener el resguardo y control de los archivos fisicos, digitales, cartograficos
y alfanuméricos del Catastro Municipal;

X. Mantener vigente su competencia en la Norma Institucional de Competencia
Laboral, Administracion de la Actividad Catastral en el Estado de México y
Municipios, asi como otras normas aplicables a su encargo;

Xl. Solicitar a las personas fisicas o juridico colectivas, los documentos, informes
y demas datos relacionados con los inmuebles localizados dentro de su
jurisdiccién, para integrar los expedientes que soportan la inscripcion o
actualizacion en el padrén catastral;

XIl. Expedir certificaciones o constancias de los documentos y datos que obren
en sus archivos o en el padron catastral, en la materia de su competencia;

XIll. Coordinar y ejecutar la practica de Levantamientos Topograficos y Verificacion
de Linderos, a través de personal autorizado, debidamente certificado por la
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Comisién Certificadora de Competencia Laboral de los Servidores Publicos
del Estado de México;

XIV. Verificar y registrar oportunamente los cambios que se operen en los
inmuebles, que por cualquier concepto alteren los datos contenidos en el
padron catastral de acuerdo a la normatividad establecida por el Instituto de
Informacién e Investigacion, Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de
México (IGECEM);

XV. Elaborar el proyecto técnico de actualizacién, modificacion y creacién de las
areas homogéneas, bandas de valor, manzanas catastrales, codigos de clave
de calle, nomenclatura y valores unitarios de suelo y construccion,
remitiéndolo al Instituto de Informaciéon e Investigacion, Geogréfica,
Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM), para su revisién y
observaciones;

XVI.  Aplicar las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccién aprobadas
por la Legislatura y publicadas en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”
para realizar |la valuacion catastral de todos los inmuebles localizados en su
jurisdiccién territorial municipal;

XVII.  Proporcionar las propuestas, reportes, informes y documentos al Instituto de
Informacion e Investigacion, Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de
Meéxico (IGECEM), que permitan integrar, conservar y mantener actualizada
la informacion catastral del Estado de México;

XVIIl.  Proporcionar y supervisar que los servicios catastrales se brinden con
eficiencia, respeto y sin otorgar preferencia alguna, promoviendo de manera
permanente el intercambio de informacion;

XIX.  Vigilar que el area de atencién al publico presente un ambiente con espacios
adecuados y ordenados, mostrando a la vista de los usuarios toda la
informacién correspondiente a las tarifas de productos y servicios vigentes;

XX. Registrar y controlar en el formato correspondiente cada una de las
orientaciones y tramites que se realicen;

XXI.  Recibir las solicitudes de tramites que presenten los particulares, proveer su
atencion, darle seguimiento y entregar las constancias correspondientes;

XXII.  Vigilar el adecuado funcionamiento de los Sistemas de Gestién Catastral y de
Recaudacién Integral para la gestion de tramites catastrales que se realicen
de manera presencial o en linea;

XXIIl.  Ordenar la practica de inspecciones dentro del territorio municipal, para la
realizacion de acciones de verificacion fisica, levantamientos topograficos o
investigacion catastral, cuando se detecte que existen modificaciones en las
caracteristicas fisicas de los inmuebles respecto a los datos técnicos
manifestados por sus propietarios o poseedores, para su debido registro;
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XXIV. Coadyuvar con el Instituto de Informacion e Investigacion, Geografica,
Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM), para cumplir lo
previsto en la Legislacion Estatal en materia catastral dentro del ambito
municipal;

XXV. Cumplir y hacer cumplir sin demora y con apego a la Ley, los acuerdos y
determinaciones que el Ayuntamiento, el Tesorero Municipal y el Subtesorero
de Ingresos emitan;

XXVI. Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra
indole, de acuerdo a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XXVII.  Atender oportunamente los requerimientos de informacién que a traves de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;

XXVIIl.  Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los
Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan, Estado de México;

XXIX. Asistir a las reuniones de trabajo o de capacitacion convocadas por el Instituto
de Informacion e Investigacion, Geografica, Estadistica y Catastral del Estado
de México (IGECEM) en el ambito de coordinacion catastral;

XXX. Asistir al Sistema de Informacién Inmobiliaria del Municipio de Tultitlan, Estado
de México, en representacion del Tesorero Municipal, como suplente, cuando
}—' sea instruido para tal efecto; y
P

.

XXXI. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por su superior jerarquico.

Articulo 40.8.- Para el desarrollo de sus atribuciones, el Departamento de Catastro
contara con un Titular que sera responsable de la conduccion, supervision y ejecucion
de las acciones a que se refiere el articulo que antecede, quien se auxiliara de las
siguientes oficinas para su debido funcionamiento:

I. Oficina de Traslado de Dominio;
Il.  Oficina de Cartografia;

Il.  Oficina de Topografia; y
IV. Oficina de Control de Gestion.
DEL DEPARTAMENTO DE IMPUESTO PREDIAL

Articulo 40.9.- En el cumplimiento de sus funciones el Jefe de Departamento de
Impuesto Predial observara en todo momento las disposiciones contenidas en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, el Cédigo Financiero del Estado de México
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y Municipios, la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México, la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de México, el Cédigo Administrativo del Estado de
México y el Bando Municipal entre otros, por lo que tendra las siguientes facultades y
obligaciones;

I.  Recaudar y verificar que las disposiciones fiscales se apliquen de acuerdo a
lo establecido en la legislacion correspondiente y coordinar las acciones que
en materia de impuesto predial se lleven a cabo;

Il.  Realizar la determinacién y recaudacion del Impuesto Predial, verificando la
correcta aplicacion de las tarifas, factores y valores contenidos en el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios y la Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de México;

Ill.  Cuantificar y aplicar en su caso los recargos de acuerdo a los factores
establecidos en la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado México;

IV. Instrumentar las medidas necesarias para optimizar los procedimientos de
recaudacion;

V. Verificar que la recepcion, resguardo, integracion y depésito de todos aquellos
ingresos provenientes de la recaudaciéon del impuesto predial, se realicen
mediante la observancia de los procedimientos que para tal efecto se
encuentren implementados;

VI. Ejecutar los programas y campanas de recaudacion autorizadas;

VIl. Integrar y mantener actualizado el Padrén de Contribuyentes que realizan el
pago del Impuesto Predial;

VIIl.  Coadyuvar en los proyectos de integracion o modificacion catastral para la
determinacion del pago del Impuesto Predial de acuerdo a la normatividad
establecida por el Instituto de Informacion e Investigacion Geogréfica,
Estadistica Catastral del Estado de México (IGECEM);

IX.  Elaborar los informes de recaudacion y captacion de los ingresos cuyo origen
sea Impuesto Predial;

X.  Elaborar la proyeccion de los ingresos por concepto de Impuesto Predial para
ser integradas al Anteproyecto, Proyecto y Presupuesto Definitivo de
Ingresos:

XI.  Determinar el padron de contribuyentes omisos con créditos firmes y remitirlo

al Departamento de Rezago y Ejecucion Fiscal para los efectos legales
correspondientes;
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XIl. Mantener bajo resguardo las formas valoradas utilizadas como

Certificaciones;

XIll. Practicar periédicamente arqueo de caja, de acuerdo al procedimiento
establecido;

XIV. Elaborar, revisar, rubricar y remitir para firma del Tesorero Municipal los
Certificados de No Adeudo de Impuesto Predial;

XV. Tramitar las devoluciones o compensaciones de saldos a favor del
contribuyente, cuando estos lo soliciten y se determine su procedencia;

XVI. Garantizar que la herramienta informatica creada para los pagos de Impuesto
Predial en linea y referenciados se encuentren disponibles para el
contribuyente; de no ser asi, realizar las gestiones con el area
correspondiente;

XVII. Llevar a cabo conciliaciones de los recibos emitidos por el Sistema Integral de
Recaudacion contra los depésitos bancarios de las cuentas asignadas para el
pago del Impuesto Predial;

XVIIl.  Proporcionar a los contribuyentes asesoria técnica para la expedicion de su
Comprobante Fiscal Digital por Internet respecto de los pagos de Impuesto
Predial realizados;

XIX. Dictaminar la procedencia del Convenio de Pago en parcialidades o diferido
del Impuesto Predial, de conformidad con las disposiciones juridicas
E,_, aplicables y remitirlo en su caso al Departamento de Rezago y Ejecucion
> Fiscal para su determinacién y formalidad legal;
~

XX. Cumplir y hacer cumplir sin demora y con apego a la Ley, los acuerdos y
determinaciones que el Ayuntamiento, el Tesorero Municipal y el Subtesorero
de Ingresos emitan;

XXI. Recibir las solicitudes de tramites que presenten los particulares, proveer su
atencion, darle seguimiento y entregar las constancias correspondientes;

XXIl. Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra
indole, de acuerdo a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XXIll. Atender oportunamente los requerimientos de informacion que a través de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;

XXIV. Cumplir con los lineamientos que establece el Cdédigo de Etica para los
Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan, Estado de México; y
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XXV. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por su superior jerarquico.

Articulo 40.10.- Para efectos de acercar los servicios de la Tesoreria Municipal y
facilitar al contribuyente los tramites ante ésta, el Titular de la dependencia dispondra
la ubicaciéon de oficinas periféricas en aquellos lugares de mayor concentracién
poblacional, la responsabilidad de éstas recaera sobre el Jefe de la unidad a que se
refiere este apartado.

DEL DEPARTAMENTO DE INGRESOS DIVERSOS

Articulo 40.11.- En el cumplimiento de sus funciones el Jefe de Departamento de
Ingresos Diversos observara en todo momento las disposiciones contenidas en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, la Ley de Coordinacién Fiscal, el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, la Ley de Ingresos de los Municipios
del Estado de México, la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, el
Cédigo Administrativo del Estado de México y el Bando Municipal entre otros, por lo
que tendra las siguientes facultades y obligaciones;

. Registrar, revisar, determinar, coordinar, controlar y optimizar la recaudacién
de los diferentes impuestos, derechos, productos y aprovechamientos,
excepto el Impuesto Predial, a cargo de los contribuyentes de acuerdo a lo
establecido por el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y la
Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México;

Il. Llevar a cabo la correcta recaudacion de las contribuciones que le
corresponda cobrar a la Tesoreria Municipal por concepto de Ingresos
Diversos;

Ill.  Elaborar la proyeccién de los ingresos por los diferentes conceptos diversos
para ser incluida en el Anteproyecto, Proyecto y Presupuesto Definitivo de
Ingresos;

IV. Mantener bajo resguardo fisico y electronico, segun corresponda, las formas
valoradas utilizadas como Certificados y Ordenes de Pago;

V. Verificar que la recepcion, resguardo, integracion y deposito de todos aquellos
cobros provenientes de la recaudacion de Ingresos Diversos, se realicen
mediante la observancia de los procedimientos que para tal efecto se
encuentren implementadas;

VI. Elaborar el Informe Diario de Ingresos;

VII.  Elaborar, revisar, rubricar y remitir para firma del Tesorero Municipal los
Certificados de Aportacion de Mejoras;
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Verificar la correcta clasificacion y registro del pago de las distintas
contribuciones, determinadas por las diversas Unidades Administrativas
generadoras de ingreso;

Proporcionar a los contribuyentes la informacion referente para la elaboracion
de su Comprobante Fiscal Digital por Internet de los pagos realizados por
concepto de Ingresos Diversos;

Emitir el Comprobante Fiscal Digital por Internet respecto de los ingresos
contemplados en la Ley de Coordinacion Fiscal;

Llevar a cabo conciliaciones de los recibos emitidos por el Sistema Integral de
Recaudacion contra los depésitos bancarios de las cuentas asignadas para el
pago de Ingresos Diversos;

Tramitar las devoluciones o compensaciones de saldos a favor del
contribuyente, cuando estos lo soliciten y se determine su procedencia;

Cumplir y hacer cumplir sin demora y con apego a la Ley, los acuerdos y
determinaciones que el Ayuntamiento, el Tesorero Municipal y el Subtesorero
de Ingresos emitan

Recibir las solicitudes de tramites que presenten los particulares, proveer su
atencion, darle seguimiento y entregar las constancias correspondientes;

Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra
indole, de acuerdo a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

Atender oportunamente los requerimientos de informaciéon que a traves de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los
Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan, Estado de México; y

Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por su superior jerarquico.

Articulo 40.12.- Para el desarrollo de sus atribuciones, el Departamento de Ingresos
Diversos contara con un Titular que sera responsable de la conduccion, supervision

y ejecu

Articul

cién de las acciones a que se refiere el articulo que antecede.

o 40.13.- Para efectos de acercar los servicios de la Tesoreria Municipal y

facilitar al contribuyente los tramites ante ésta, el Titular de la dependencia dispondra
la ubicacién de oficinas periféricas en aquellos lugares de mayor concentracion
poblacional; la responsabilidad de éstas recaera sobre el Jefe de la unidad a que se
refiere este apartado.
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DEL DEPARTAMENTO DE REZAGO Y EJECUCION FISCAL

Articulo 40.14.- En el cumplimiento de sus funciones el Jefe de Departamento de
Rezago y Ejecucién Fiscal observara en todo momento las disposiciones contenidas
en el Cadigo Fiscal de la Federacion, el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México, y el Codigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México, por lo que tendra las
siguientes facultades y obligaciones;

|I.  Registrar, iniciar, tramitar y resolver el procedimiento administrativo de
ejecucién en términos del Coédigo Fiscal de la Federacion, el Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios, y el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México;

Il.  Emitir liquidaciones en rezago por concepto de créditos fiscales firmes, en
términos de Ley;

Ill.  Elaborar y disponer para firma del Tesorero Municipal los mandamientos de
ejecucion por concepto de créditos fiscales en rezago;

IV. Autorizar y disponer para firma del Tesorero Municipal los nombramientos del
personal que se desempefia como Notificador Ejecutor;

V. Exigir el pago de los créditos fiscales, que no hubieren sido cubiertos o
garantizados dentro de los plazos sefalados por la ley, mediante el
procedimiento administrativo de ejecucion;

VI. Supervisar que la aplicaciéon del Procedimiento Administrativo de Ejecucién,
que lleven a cabo las y los Notificadores Ejecutores, se realice conforme a las
disposiciones legales aplicables;

VII. Expedir conforme al Procedimiento Administrativo de Ejecucién, los acuerdos
y demas tramites necesarios para el remate de bienes embargados;

VIIl. Tener bajo su custodia y resguardo, los documentos y bienes otorgados en
garantia del interés fiscal y a favor del Municipio asi como realizar los tramites
procedentes para hacerlos efectivos;

IX.  Coadyuvar con las areas adscritas a la Tesoreria Municipal para realizar las
notificaciones, citaciones, requerimientos, solicitudes, resoluciones y demas
actos;

X. Autorizar el alta y baja de las notificaciones practicadas por razones
justificadas que obren en el expediente respectivo, con motivo de la
consecucion del Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

Xl.  Recibir por conducto de la Tesoreria o la Subtesoreria de Ingresos, las quejas
o solicitudes de los contribuyentes, en materia de ejecucion fiscal;
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Xll. Realizar el procedimiento administrativo para la recuperaciéon de créditos por

Multas Federales No Fiscales, rezago en materia de Impuesto Predial y
sanciones emitidas por dependencias estatales y municipales, en
coordinacion con el Departamento de Ingresos Diversos;

XIll.  Rendir los informes estadisticos mensuales respecto de la recaudacién por
concepto de créditos fiscales a la Subtesoreria de Ingresos;

XIV. Previa autorizacion del Subtesorero de Ingresos, elaborar y sancionar los
convenios de pago a plazos por concepto de créditos fiscales, asi como
determinar el niumero de parcialidades y calcular los recargos a pagar sobre
los saldos insolutos conforme a la legislacion aplicable a cada tipo de ingreso;

XV. Realizar y presentar para autorizacion del Tesorero Municipal, los proyectos
de formatos oficiales que se utilizan para la instrumentacién del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion;

XVI. Impartir y elaborar los programas de capacitaciéon y actualizacion para los
Notificadores Ejecutores en ejercicio de sus funciones;

XVII.  Cumplir y hacer cumplir sin demora y con apego a la Ley, los acuerdos y
determinaciones que el Ayuntamiento, el Tesorero Municipal y el Subtesorero
de Ingresos emitan;

XVIIl. Recibir las solicitudes de tramites que presenten los particulares, proveer su
atencion, darle seguimiento y entregar las constancias correspondientes.

XIX. Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra
indole, de acuerdo a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XX. Atender oportunamente los requerimientos de informacion que a través de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;

XXI. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los
Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan, Estado de México; y

XXIl. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por su superior jerarquico.

Articulo 40.15.- Para el desarrollo de sus atribuciones, el Departamento de Rezago
y Ejecucién Fiscal contara con un Titular que sera responsable de la conduccién,
supervision y ejecucion de las acciones a que se refiere el articulo que antecede.

SECCION 3
DE LA SUBTESORERIA DE EGRESOS

Articulo 40.16.- Para ejercer sus facultades y cumplir sus obligaciones, el
Subtesorero de Egresos, acatara en todo momento las disposiciones vigentes
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establecidas para su aplicacion en la Ley de Disciplina Financiera, la Ley de
Coordinacion Fiscal, la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de México, el Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, el Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado
de México y su Reglamento y el Bando Municipal vigente, entre otras de acuerdo con
las siguientes actividades:

I. Disefar, proponer y coordinar la politica de egresos de la Tesoreria Municipal;

Il.  Aprobar y programar las erogaciones necesarias para el ejercicio de la
Administracion Publica Municipal;

Ill.  Supervisar que la documentacioén contable cumpla con los requisitos formales
y legales;

IV.  Supervisar y autorizar la correcta contabilizacion y codificacion de las pélizas
de ingresos y egresos respecto al objeto del gasto;

V. Supervisar la correcta elaboracion de las conciliaciones bancarias respecto de
la cuenta publica de todos y cada uno de los recursos del Municipio;

VI. Revisar el Anteproyecto, Proyecto y Presupuesto Definitivo de Egresos del
Municipio;

VII.  Generar los estados financieros basicos y cuidar el ejercicio presupuestal de
la Cuenta Publica Municipal;

VIIl.  Aplicar el sistema de contabilidad gubernamental y las politicas para el registro
contable y presupuestal de las operaciones financieras que realicen las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal;

IX. Proponer al Tesorero Municipal la adicién liquida o compensada del
presupuesto, cuando éste se requiera para evitar sobregiros;

X. Verificar que se aplique una disciplina presupuestaria de todas las
dependencias del Municipio;

Xl. Mantener actualizado el Sistema de Contabilidad Gubernamental;

XIll.  Coadyuvar en la elaboracion del Plan Anual de Obra Publica asi como en el
establecimiento de lineamientos y procedimientos para el ejercicio del gasto
publico municipal, evaluando el ejercicio y aplicacién del mismo, conforme a
lo establecido en las normas vigentes en apego a los lineamientos del Plan de
Desarrollo Municipal;
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XIll. Atender con puntualidad, eficacia, eficiencia y prestancia los requerimientos

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XXII.

XX

XXIV.

que realicen los Entes Fiscalizadores Federales, Estatales y Municipales en
materia de rendiciéon de cuentas y auditoria;

Validar y ejecutar los cierres contables y financieros de los Programas
Federales y Estatales bajo las formas legales debidas y en los términos y
plazos establecidos para tal efecto;

Autorizar los cheques expedidos con motivo de la emision de pagos en
efectivo derivado de néminas extraordinarias;

Proponer y supervisar las politicas, sistemas y procedimientos para la
programacion y presupuestacion del gasto publico municipal;

Dar seguimiento a la ejecucion y cumplimiento de los objetivos del Plan de
Desarrollo Municipal y de los programas que del mismo se deriven;

Conciliar el informe mensual de obras en proceso y obras terminadas,
integrando en base a estos, el informe anual de obras;

Presentar al Tesorero Municipal estados financieros, informes analiticos y
comparativos de la situacion financiera, presupuestal y de la deuda publica
municipal;

Recabar las firmas de la Presidenta Municipal, el Sindico Municipal, el
Secretario del Ayuntamiento, el Contralor Municipal, el Director de Obras
Publicas y el Director de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
en el Informe Mensual que se remite al Organo Superior de Fiscalizaciéon del
Estado de México;

Coadyuvar con el area encargada del Patrimonio Municipal, en el registro y
actualizacion de los inventarios de bienes muebles e inmuebles;

Presentar propuestas de depuracion de cuentas contables de acuerdo a la
normatividad aplicable;

Vigilar la correcta integracion y oportuna presentacion ante el Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México, de la Cuenta publica y los informes

mensuales en términos de la normatividad aplicable;

Cumplir y hacer cumplir sin demora y con apego a la Ley, los acuerdos y
determinaciones que el Ayuntamiento y el Tesorero Municipal emitan;

Recibir las solicitudes de tramites que presenten los particulares, proveer su
atencién, darle seguimiento y entregar las constancias correspondientes;
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XXVI. Salvaguardar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados, ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra
indole, de acuerdo a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XXVII. Atender oportunamente los requerimientos de informacién que a través de las
Plataformas Digitales de Transparencia le sean turnadas para seguimiento;

XXVIII.  Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los
Servidores Publicos del Municipio de Tultitlan, Estado de México;

XXIX. Asistir al Comité para la Depuracion de la Cuenta Construcciones en Proceso
en Bienes del Dominio Publico y en Bienes Propios, en representacion del
Tesorero Municipal, como suplente cuando sea instruido para tal efecto; y

XXX. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por su superior jerarquico.

Articulo 40.17.- Para el desarrollo de sus atribuciones, la Subtesoreria de Egresos
contara con un Titular que sera responsable de la conduccion, supervision y ejecucion
de las acciones a que se refiere el articulo que antecede y que para su auxilio tendra
a su cargo las siguientes unidades administrativas:

I.  Departamento de Contabilidad General y Control Presupuestal;

Il.  Departamento de Programas Especiales; y
Ill.  Departamento de Control de Pagos.
DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD GENERAL Y
CONTROL PRESUPUESTAL

Articulo 40.18.- En el cumplimiento de sus funciones el Jefe de Departamento de
Contabilidad General y Control Presupuestal observara en todo momento las
disposiciones contenidas en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley
de Disciplina Financiera, el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, el
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México (vigente), el Manual para la
Planeacion, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal (vigente), por lo que
tendra las siguientes facultades y obligaciones;

I.  Aplicar las normas, lineamientos metodolégicos y mecanismos para su
registro en el Sistema Municipal de Presupuesto;

Il.  Integrar los programas de gasto e inversién publica municipal;

Ill.  Integrar el Anteproyecto, Proyecto y Presupuesto Definitivo de Egresos;
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