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’
Presentacién

Con el propésito de contribuir al desempeno y cumplimiento de los fines
Constitucionales del Ayuntamiento de Tultitidn de manera efectiva, honrada
y transparente, se desarrolla el Manual de Organizacién como un
instrumento de vital importancia para el ejercicio de las funciones de la
Administracién PUblica Municipal.

La informacién concentrada en el presente Manual de Organizacién, tiene
como finalidad establecer los elementos estratégicos y organizacionales
que dotan de capacidad a la Direccidon de Informaciéon, Planeacion,
Programacién y Evaluacién. Asimismo, dicho manual es de cardcter:
publico, porque permite a la ciudadania conocer la estructura orgdnica de
la dependencia; orientativo, ya que proporciona los factores guia en virtud
de la consecucion del objetivo general del drea, y obligatorio, puesto que
se compone de las responsabilidades, asi como las atribuciones de las y los
servidores publicos adscritos a la Direccién.

S

Por medio de la aprobacién de la propuesta de punto de acuerdo en la
Quincuagésima Quinta Sesién Ordinaria de Cabildo, celebrada el dmmzi de
febrero del afio en curso, con la cual se da origen a la Direcdions
Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién (DIPPE), se ex
siguiente Manual de Organizacién de esta dependencia.
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r
Mision

Coordinar y fortalecer el proceso de andlisis, planeacién, integracion,
programacién, seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal,
asi como de los programas que emerjan de éste y su alineacién al Plan de
Desarrollo del Estado de México, el Plan Nacional de Desarrollo y los
Objetivos de Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030.

Vision

Ser la Direccién estratégica que garantice que los procesos de planeacion,
programacién y evaluaciéon sean efectivos y encaucen las acciones de la
Administracién Publica Municipal hacia el bienestar de las y los tultitlenses,
mediante la obtenciéon de informacién Ufil para la toma de decisiones y el
desempefio adecuado de la gestion publica.
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Objetivo General

La Direccién de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién tiene
por objeto estructurar la planeacién para el Desarrollo Municipal acorde a
lo establecido en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios,
asi como su Reglamento.

Objetivos Estratégicos

Planear el Desarrollo Municipal por medio de programas, proyectos,
objetivos, estrategias y lineas de accién a partir de las metodologias
vigentes.

Alinear el Plan de Desarrollo Municipal (PDM) con el Plan de Desarrollo del
Estado de Meéxico, el Plan Nacional de Desarrollo y los Objetivos de
Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030.

Conducir los programas derivados del PDM de acuerdo a los lineamientos
del Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos
Municipal emitido por la Secretaria de Finanzas del Estado de México.

Promover alianzas estratégicas con organismos nacionales e internaé
para el logro de objetivos.
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Antecedentes

La Direccién de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion se
creé el pasado 4 de febrero del 2020 en la Quincuagésima Quinta Sesion
Ordinaria de Cabildo, publicado en la Gaceta de Gobierno Municipal
numero 72. Asimismo, se incorporaron sus atribuciones en el Reglamento
Orgdnico de la Administracién Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de
México, el 22 de julio de 2020, por Acuerdo de Cabildo en su Septuagésima
Séptima Sesién Ordinaria y publicado en la Gaceta Municipal nimero 98.

Durante 2019 y hasta el 3 de febrero de 2020, la Unidad de Informacion,
Planeacién, Programacién y Evaluacion (UIPPE) tuvo la categoria de
Coordinacién, dependiente organicamente de la Oficina de la Presidencia
Municipal; en 2018, de igual modo, fungié como una Coordinacion
subsidiaria de la Secretaria Técnica de Presidencia, dependiente de la
Oficina de Presidencia.
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Marco Juridico

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Orgdnica de la Administracién PUblica del Estado de México.

Ley de Planeacion.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y

Municipios.

Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México.

Ley General de Desarrollo Social.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos.

Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios.

Ley General de Asentamientos Humanos.

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.

Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados condas
. e |

Mismas.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Esta

México y Municipios.

Ley del Sistema Nacional de Informacidn Estadistica y Geogrdafica.

Ley Para el Uso de Medios Electrénicos del Estado de México.

Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México.

Ley de Confratacion Publica del Estado de México y Municipios.

Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Cdédigo Administrativo del Estado de México.

Ley sobre la Celebracién de Tratados.

Bando Municipal de Tultitién 2020.

Reglamento Orgdnico de la Administracién PUblica del Municipio de

Tultitldn, Estado de México.
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Cédigo de Etica de los Servidores Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado
de México.

Manuales

Manual para Elaboraciéon del Plan de Desarrolio Municipal 2019-2021.

Manual para la Planeaciéon, Programacion y Presupuesto de Egresos
Municipal para el Ejercicio Fiscal 2020; Guia Metodoldégica para el
Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desarrollo Municipal Vigente;
Metodologia para la Construccién y Operacion del Sistema de Evaluacién
de la Gestion Municipal (SEGEMUN); y Lineamientos Generales para la
Evaluacién de Programas Presupuestarios Municipales.
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Atribuciones

Para el cumplimiento de su objeto, la o el Titular de la Direccién de
Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién, conforme a los
articulos 68.1, 68.2, 8.3y 68.4 del Reglamento Orgdnico de la Administracion
PUblica del Municipio de Tultitidn, Estado de México, tendrd las siguientes
atribuciones:

l. Desarrollar lo relativo a la materia de planeacién de la Administracién
Publica Municipal;

II. Dirigir la realizacién del Plan de Desarrollo Municipal;

ll. Organizar la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal y los programas
de éste con el Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal
(COPLADEMUN);

IV. Fungir como Secretario Técnico en las sesiones del Comité de Planeacién
para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN) y del Consejo Municipal de
Poblacién (COMUPQ) y dar seguimiento de los acuerdos establecidos:

V. Dar seguimiento a los convenios firmados entre el Ayuntamiento y
dependencias federales, estatales y de la sociedad civil para registrar su
cumplimiento;

VI. Formular los objetivos, estrategias y lineas de accién que debe cofi 1

el Plan de Desarrollo Municipal; ‘
VIl. Promover la participaciéon de los diversos sectores sociales
poblacién, en la formulacién y actualizacién permanente del Pl
Desarrollo Municipal;

Vill. Coadyuvar con las dependencias y entidades municipales

b= 0N

elaboracién de los programas que deriven del Plan de Desarrollo Murtieipetk:
asi como en la modificaciéon que en su caso se realice a los mismos;

IX. Redlizar en coordinacién con las dependencias y entidades municipales,
el Informe Anual de Ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal como anexo

de la Cuenta PUblica para su remisién al Organo Superior de Fiscalizacion

0000010
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del Estado de México (OSFEM), a la Secretaria de Finanzas y al Comité de
Planeacién para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM);
X_Instrumentar el Sistema de Evaluacion de la Gestién Municipal (SEGEMUN]},
por medio del seguimiento frimestral de los objetivos y metas del Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas, y la ejecucion del Programa Anual de
Evaluacién (PAE) e informar al Ayuntamiento de los resultados de los mismos;
X|. Evaluar semestralmente el cumplimiento de los objetivos y metas del Plan
de Desarrollo Municipal y sus programas e informar al Ayuntamiento y al
Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México
(COPLADEM);

XIl. Ejercer las atribuciones de informacidn, planeacién, programacion y
evaluacion, de conformidad con la Ley de Planeacién del Estado de México
y Municipios, el Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México
y Municipios, el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y otras
disposiciones aplicables;

Xlll. Participar en coordinacién con la Tesoreria Municipal en la integracion
del Proyecto del Presupuesto de Egresos;

XIV. En coordinacién con la Tesoreria Municipal, dar seguimiento del avance
del ejercicio presupuestal y del cumplimiento de las metas establecidas;
XV. Validar en materia programdtica el dictamen de reconduccion y
actualizacién programatica-presupuestal para resultados, solicitado por las
dependencias;

XVI. Emitir informes a la Confraloria Interna Municipal respecto deﬁ,,f%s
desviaciones U omisiones detectadas en el cumplimiento de los objetivas
metas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y pro
derivados en relacién con el ejercicio de los recursos;

XVII. Verificar de manera permanente la congruencia del Plan de De
Municipal y los Programas que de éste deriven con el Plan de Desarr

Estado y el Plan Nacional de Desarrolio;

0000011
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XVIII. Ser el Unico canal que provea la informacién que le sea solicitada por
las dependencias y organismos que integran la Administracién PUblica
Municipal;

XIX. Dar seguimiento a los programas regionales o sectoriales en donde
participe el Municipio;

XX. Participar en la integracién de los informes de gobierno que rinde la
Presidente Municipal ante el Cabildo;

XXl. Coadyuvar con las dependencias y entidades de la Administracién
Pdblica Municipal en la gestién de recursos y programas federales y
estatales;

XXIl. Dar seguimiento a las lineas de accién e indicadores del Plan de
Desarrollo Municipal alineados a los “Objetivos de Desarrolio Sostenible de la
Agenda 2030" y asesorar a las dependencias de la Administracién PUblica
Municipal para el cumplimiento;

XXIll. Disefiar la estrategia de promocién y vinculacion internacional de
Tultitlan, que incentive la cooperacion descentralizada para el desarrollo, a
través de alianzas, fondos y recursos, previa autorizacién del Ayuntamiento:
XXIV. Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales
recabados ya sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de ofra
indole de acuerdo a lo que sefiala la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

XXV. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica porq los
Servidores PUblicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México;y | .gi%
XXVI. Las demds que la Presidente Municipal o el Ayuntamidnto.

" N D
encomienden. - ong
=
-

Para el desempefio de sus atribuciones, la Direccién de Informh@dion,

Planeacién, Programacién y Evaluacién contard con un Titular qu& Ser

responsable de la conduccién, supervisién y ejecucion de las acciones a
que se refiere el arficulo que antecede y que para su auxilio tendrd a su
cargo las siguientes areas:

4
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. Coordinacién de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion; y
Il. Jefatura de Planeacion y Asuntos Internacionales.

El Coordinador de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion,
para el ejercicio de sus funciones, tiene las siguientes atribuciones:

|. Participar conjuntamente con el Comité de Planeacién para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN), en las acciones para la elaboracion,
aprobacién, ejecucién, seguimiento, control, evaluacién y reconduccion
del Plan de Desarrollo Municipal y sus programas, asi como asegurar su
alineacién y congruencia con los planes y programas de los Sistemas
Nacional y Estatal de Planeacién Democrdtica;

II. Realizar la integracién, actualizacién, reconduccion y seguimiento de los
programas, proyectos y metas que integran el Presupuesto Basado en
Resultados Municipales (PbRM) de las dependencias, y entidades de la
Administracién Publica Municipal;

lll. Asesorar a las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal respecto del ciclo presupuestario de conformidad al sistema de
planeacién municipal;

V. Recabar y sistematizar la informacién relativa al avance programatico

presupuestal para vigilar la adecuada vinculacién entre el cumplimiento de

metas fisicas y avance financiero;

V. Supervisar la evaluacién programatica trimestral de metas e indicgcfgﬁges

de los proyectos y programas derivados del Presupuesto BOSCdG@’%Q&SN
Resultados Municipales (PORM); i Y

VI. Supervisar el cumplimiento en las dependencias y enfidades «
Administracién Publica Municipal, de los indicadores sefalados

Agenda para el Desarrollo Municipal; : ~

VII. Integrar la informacién para el Informe de Gobierno;

VIII. Integrar el Informe Anual de Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal; e

0000013
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IX. Coadyuvar en la elaboracién y seguimiento del Programa Anual de
Evaluacion; y

X. Las demds que el titular de la Direccién de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacién y otros ordenamientos juridicos le encomienden.

El Jefe de Planeacién y Asuntos Internacionales, para el ejercicio de sus
funciones, tiene las siguientes atribuciones:
l. Promover, vincular y dar seguimiento a las alianzas que el Municipio
establezca con ciudades y agencias en el exterior;
ll. Gestionar recursos para financiamiento de proyectos, a propuesta de
cada una de las dependencias de la Administracién PUblica Municipal;
lil. Coadyuvar en las acciones de planeacion, programacion y evaluacion;
IV. Gestionar la obtencién de recursos nacionales e internacionales para el
desarrollo de programas y proyectos;
V. Dar seguimiento a los proyectos para la obtencién de recursos nacionales
e infernacionales;
VI. Capacitar en gestion de proyectos para la obtencién de recursos
nacionales e internacionales a las dependencias de la Administracién
PUblica Municipal; y

VIl. Las demds que el Titular de la Direccién de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacion y otros ordenamientos juridicos le encomiénﬁ%n

0000014



Tultitlan

2019 - 2021

A e

49020. ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE"

s

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE Edicién: Primera “
INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y Fecha: Septlembre 2020
EVALUACION Pégina: Pdgina 12 de 21

Organigrama y Estructura Orgdnica

1. Direccién de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion.
1.1 Coordinacién de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
1.2 Jefatura de Planeacién y Asuntos Internacionales.

Direccion de
Informacion, Planeacion,
Programaciony
Evaluacion

.

Coordinacion de
Informacion, Planeacion,
Programacion y
Evaluacion
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15

2.

Objetivos y Funciones

Direccién de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién.

Objetivo:

Dirigir, planear y dar seguimiento al funcionamiento de la dependenciaq,
coordinar los procesos sustantivos y administrativos que permitan alcanzar
las metas planeadas y programadas.

Funciones:
1.

Desarrollar lo relativo a la materia de Planeacién de la Administracion
PUblica Municipal;

2. Dirigir la redlizacién del Plan de Desarrollo Municipal;
3.

Organizar la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal y los programas
con el COPLADEMUN;

Dirigir el desarrollo de las sesiones del COPLADEMUN y realizar seguimiento
y evaluacion de los acuerdos;

Dar seguimiento a los convenios firmados entre el Ayuntamiento y
dependencias federales, estatales y de la sociedad civil para registrar su
cumplimiento.

Plasmar los objetivos, estrategias y lineas de accién que debe contener
el Plan de Desarrollo Municipal;

Promover la participacion de los diversos sectores sociales de-lo
poblacion tultitlense, en la formulacién y actualizacién permanen
Plan de Desarrollo Municipal;
Dar seguimiento a las politicas publicas y realizar su evaluacién perjédi
para aportar elementos en la toma de decisiones, a las érdénes
acuerdos de la Presidencia Municipal, a los avances y el cumplin
de los programas, proyectos y responsabilidades de la Adminisit
Publica Municipal;

Recibir y controlar los informes trimestrales y anuales de las diversas dreas
del Ayuntamiento;

10.Llevar a cabo la evaluacién y el seguimiento del Plan de Desarrollo

Municipal;

00000186
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11.Apoyar a la Administracién PUblica Municipal con diferentes informes;

12.Controlar el avance y aplicacién de indicadores;

13.Realizar propuestas de reconduccion y/o actualizacién del Plan de
Desarrollo Municipal y los programas anuales que conforman la
estructura programatico-presupuestal;

14.Verificar, actualizary controlar la cartera potencial de proyectos definida
en el Plan de Desarrollo Municipal;

15.Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los Programas
con el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo;

16.Ser el Unico canal que provea la informacién que le sea solicitada por las
dependencias y organismos que infegran la Administracién PUblica
Municipal;

17.Verificar los documentos evaluatorios de la gestion publica del Municipio;

18.Promover y verificar los programas, proyectos y acciones que deban
integrarse al proyecto de presupuesto;

19.Dar soluciones y estrategias para la viabilidad al cumplimiento de los
objetivos y las metas planteadas en los programas que se derivan del Plan
de Desarrollo Municipal;

20.Dar seguimiento a los programas regionales en donde participe el
Municipio;

21.Tener un seguimiento en coordinacién con la Tesoreria Municipal, del
avance del ejercicio presupuestal y el cumplimiento de las metas
establecidas;

22.Vigilar y promover que las actividades de planeacién que realicen las
dependencias y organismos de la Administracién Publica del Munj¢ipio
se conduzcan conforme lo dispone la Ley, reglamentos ly~
procedimientos administrativos;

23.Participar en la integracién de los informes de gobierno que octuolm§af  FokdEy
rinde la Presidenta Municipal ante el Ayuntamiento; - ;._‘,«"*‘L

24.Integrar en coordinacién con las dependencias y organismos;cg.oe
intfegran la Administracién PUblica del Municipio, el Informe Anyel «de

Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal;

25.Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personoles)%{\’
recabados ya sea por framites inherentes al puesto o por cualquiera de’ ==
ofra indole de acuerdo a lo que sefiala la Ley General de Proteccion de

Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
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26.Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Efica para los
Servidores PUblicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México:

27 .Revisar y aprobar los planes operativos anuales;

28.Disenar, insfrumentar e implantar un sistema de evaluacion y
seguimiento, que permita medir el desempefo de la Administraciéon
PUblica Municipal v,

29.Las demds que la Presidenta Municipal le encomiende.

1.1 Coordinacién de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién.

Objetivo:

Establecer y llevar a cabo los procedimientos administrativos de
informacién, planeacién, programacién y evaluacién de las actividades y
programas de las dependencias administrativas de la Administracion
PUblica Municipal de Tultitléan, vigilando que éstos respondan a criterios de
eficiencia, eficacia y factibilidad técnica.

Funciones:

1. Operar y controlar las plataformas digitales y los procedimientos a través
de los cuales se implemente la informacién, planeacién, programacién y
evaluacién de las actividades de las dependencias odmlms’rrohvesg

2. Establecer y difundir los criterios, metodologias y procedimientes
deberdn observar las dependencias de la Administracién
Municipal para la planeacion, programacién y evaluacion
actividades que realizan, en apego de las disposiciones jur
normativas aplicables; -

3. Proporcionar asesoria a las dependencias de la Administraciér] B
Municipal en materia de planeacién y programacion;

la estructura programdtica y de los indicadores estratégicos y de gestion
de los programas, con participacion de las dependencias de la
Administracion PUblica Municipal responsables;

4. Redlizar y controlar el procedimiento de integracién y actualizacién de %
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5. Recopilar y presentar la informacion que propongan las dependencias

6. Coadyuvar en la elaboracién de los informes de rendicién de cuentas

7. Coadyuvar en la elaboracién de los informes frimestrales de avances y

8. Proponer los criterios, metodologias y procedimientos que deberdn

9. Revisaryrecomendar sobre las propuestas de integracién y actualizacion

de la Administracion PUblica Municipal para la infegracion del Programa
Operativo Anual para someterlo a la validacion del Director del drea;

del Ayuntamiento, con la parficipacion de las dependencias de la
Administracién  Publica  Municipal, para el cumplimiento de la
normatividad aplicable;

resultados de las actividades, acciones y metas de las dependencias de
la Administracién PuUblica Municipal, y ofros reportes que puedan
presentarse a solicitud de las dependencias u organismos del Estado de
México, conforme a la normatividad aplicable;

observar las dependencias de la Administracién Pdblica Municipal para
el seguimiento y evaluacion de las actividades que realizan, en apego
de las disposiciones juridicas y normativas aplicables;

de la estructura programatica del Ayuntamiento y de los indicadores
estratégicos y de gestién, con participacion de las dependencias de la
Administracién PUblica Municipal responsables;

10.Recopilar la informacién de avances y resultados de las actividades de
las dependencias de la Administracién Publica Municipal para la
evaluacién del Programa Operativo Anual del Ayuntamiento y someterlo
a la revisién y validacion del director del drea;

11.Proporcionar asesoria a las dependencias de la Administracion Publica
Municipal en materia de seguimiento y evaluacion; <

12.Participar en la elaboracién de los informes de rendicién de cuer]
Ayuntamiento, con la participacion de las dependencias
Administracién  PUblica Municipal, para el cumplimiento
normatividad aplicable;

13.Elaborar los informes regulares de avances y resultados
actividades, acciones y metas e indicadores de los progremes
presupuestarios que ejecutan las dependencias de la administracion
pUblica municipal, asi como realizar los reportes de avance de las metas ©
de los programas presupuestarios, conforme ala normatividad aplicable;

14.Las demds que le confiera el o la Titular de la Direccion.
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1.2 Jefatura de Planeacién y Asuntos Internacionales.
Objetivo:

Promover al Ayuntamiento de Tultitidn a nivel nacional e internacional, con
objeto de establecer acuerdos interinstitucionales con Organizaciones,
Gobiernos Locales y Agencias de Cooperacién, los cuales coadyuven al
fortalecimiento técnico y financiero de las politicas y proyectos locales.

Funciones:

Formular y proponer a la Direccién de Informacién, Planeacién,

Programacién y Evaluacion las estrategias que constituyen la agenda de

asuntos internacionales;

Coordinar y dar seguimiento a las acciones que den cumplimiento a los

objetivos del Plan Municipal para la Accién Internacional Tultitidn 2020-

2021

3. Ser el enlace del H. Ayuntamiento de Tultittdn, con las diversas
autoridades de la Secretaria de Relaciones Exteriores, para el andlisis,
evaluacién y seguimiento, de los Acuerdos de Hermanamiento y
Cooperaciéon Internacional;

4. Dar seguimiento y evaluar los compromisos establecidos con organismos

e instituciones pUblicas y privadas del pais y el extranjero.

R
.

s
N
x

RSN

5. Asesorar a las dependencias de la Administracién PUblica Munl(‘[p B
la formulacion de proyectos, los cuales sean objeto de acompafnigniie t‘ gg §
técnico o financiamiento; de acuerdo a los formatos y requerimie 0 revets -

las instituciones nacionales y Agencias Internacionales de Cooperaoi

6. Andlizar la viabilidad de los proyectos propuestos por las uni
administrativas municipales y, canalizarlos hacia los recursos téd
financieros que permitan su ejecucién.

7. Formular y proponer a la Direccién de Informacion, Planeacion
Programacioén y Evaluacion las politicas de fomento y desarrollo ’runshcog)%
en el dmbito internacional y coordinar las actividades de intercambio y
cooperaciéon internacional;
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8. Participar en los trabagjos y foros de los organismos bilaterales y
multilaterales en los que la Administracién POblica Municipal sea parte;

9. Difundir, entre las y los servidores publicos de la Administracién Publica
Municipal, las  convocatorias,  seminarios,  simposios,  foros,
representaciones, entre otros, que deriven de la suscripcién de Acuerdos
Internacionales e Interinstitucionales, asi como las bases de participacion
y financiamiento que para ello exista;

10.Coadyuvar en las labores de planeacién que se efecten en la Direccion
de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion

11.Las demds que le confiera la o el Titular de la Direccion.

S

G

G
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Hoja de actualizacién.

IPCIO d;
El Manual de Organizacién se emite
derivado de la creacién de la
Direccién de Informacién, Planeacién,
Programacion y Evaluacidén, en la
Quincuagésima Quinta Sesion
Ordinaria de Cabildo, celebrada el dia
4 de febrero del 2020.

o

22 de septiembre del 2020
Asimismo, se  incorporaron  sus
otribuciones en el Reglamento
Orgdnico de la Administracion Pdblica
del Municipio de Tultitldn, Estado de
México, el 22 de julio del afio en curso,
por Acuerdo de Cabildo en la Sesidn
Septuagésimo Séptima Ordinaria.

e
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Validacion

Tultitian yhi\
§
2919~02*&§}

lﬁ i
Lic.en C.P.y AP. Juo;/de D\QS Rc(mc’m Montoya Barcenas
Director de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion

KV lv ’ e
C.%zn‘nn Herndndez Perez
Coordinadora de Informacién, Planeacién, Programacioén y Evaluacion

oren‘ﬂ/ G zman

iény Asun’ros Internacionales

K
Jefa de Plonegx
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. r

Presentacion

Con el fin de cumplir con las funciones de la Direccién de Informacién,
Planeacién, Programacién y Evaluacion (DIPPE), se elabora el presente
Manual de Procedimientos, que articula y orienta al usuario en los procesos
para la consecucidn de sus actividades y metas contenidas en los
programas y proyectos del Plan de Desarrollo Municipal 2019-2021.

Es una guia al usuario y a las y los servidores pUblicos de la Administracién
PUblica Municipal, particularmente a las y los adscritos a esta dependenciaq,
sobre los procedimientos que conforme a la normatividad aplican para esta
Direccién y que permitan el logro de resultados de forma oportuna,
eficiente y eficaz.

|

Objetivo del Manual

Brindar una guia metodolégica a las y los servidores publicos de la
Administracion Publica Municipal y en particular las y los adscritos a la
Direccion de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién (DIPPE),
y a la ciudadania sobre los procesos que conllevan el segunm;enfo y
evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal. ’
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Marco Juridico

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de México.

Ley de Planeacion.

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
Municipios.

Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México.

Ley General de Desarrollo Social.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos.
Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios.
Ley General de Asentamientos Humanos.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.

Ley de Obras POblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios.

Ley del Sistemna Nacional de Informacién Estadistica y Geogrdfica.
Ley Para el Uso de Medios Electrénicos del Estado de México.

Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de México.

Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Cédigo Administrativo del Estado de México.

Ley sobre la Celebracion de Tratados.

Bando Municipal de Tultitlan 2020.

Reglamento Orgdnico de la Administracién PUblica del Municipio de
Tultitlédn, Estado de México. M
Cédigo de Etica de los Servidores PUblicos del Municipio de Tultitlén, Estado

de México.
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Manuales

Manual para Elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal 2019-2021.

Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos
Municipal para el Ejercicio Fiscal 2020: Guia Metodolégica para el
Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desarrollo Municipal Vigente;
Metodologia para la Construccién y Operacién del Sistema de Evaluacién
de la Gestién Municipal (SEGEMUN); y Lineamientos Generales para la
Evaluacion de Programas Presupuestarios Municipales.
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Definiciones

Anteproyecto de Presupuesto: Estimacién de los gastos a efectuar para el
desarrollo de los programas sustantivos y de apoyo de las dependencias de
la Administracién PUblica Municipal. Para su elaboracién se deben observar
las normas, lineamientos y politicas de gasto que fien las instancias
normativas.

Carpeta: documento que contiene el Anteproyecto de Presupuesto del
Programa Anual, de las dependencias de la Administracién Publica
Municipal de Tultitlan, definida en los formatos PBRM (01a, 01b, 01c, 01d, Ole
y 020).

DIPPE: Direccién de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion,
dependencia que establece la Ley de Planeacién del Estado de México y
Municipios.

Formatos PbRM: Documentos para registrar sistematicamente la informacion
de los Programas a cargo de las dependencias generales y auxiliares y su
correspondiente cuantificacion en términos fisicos y presupuestarios, lo que
permite integrar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio
Fiscal correspondiente y la mecdanica para su gjercicio, control y evaluacion
una vez que ha sido autorizado por las instancias correspondientes.

Formato PbRM 02a para Reporte Trimestral: Documento que contiene el
Avance Trimesiral de Metas Fisicas por Proyecto del Programa Operativo
Anual, de cada una de las Dependencias de la Administracién Publica
Municipal centralizada. i

M e
s

Manual para la Programacién y Presupuestacion Municipal: Docu T’ith I ¢
basico para la formulacion e integracién del anteproyecto del presupﬁ’g@ )
de egresos a través de formatos, instructivos e indicaciones técnicas pe:rq;su

i
.

L

llenado, a fin de facilitar el andlisis y procedimiento de las asigna jones
presupuestales.
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Programa Operativo Anual: Es el documento oficial emitido por el
Ayuntamiento de Tultitién, de acuerdo a los programas y proyectos definidos
en la Ley de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal correspondiente,
de acverdo a los Programas y Proyectos definidos por la “Clasificacion
Funcional-Programdtica Municipal” publicada en el Manual para la
Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal para el
Ejercicio Fiscal correspondiente, asi como en los Objetivos, Estrategias y
Lineas de Accién establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress: Sistema electrénico,
implementado por la Secretaria de Finanzas, donde se carga el proyecto
de presupuesto del programa anual de cada una de las Direcciones de la
Administracién Publica Municipal.

Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México
(COPLADEM): Constituye el mecanismo para la coordinacién
intergubernamental de las acciones, la inversién y el gasto publico con base
en los planes y programas de desarrollo. Asimismo, representa el vinculo
enfre los sectores de la sociedad y los dmbitos de gobierno para su
participacion en la atencién de la problemdtica de la entidad y es la Unica
instancia de enlace con el Sistema Nacional de Planeacién Democrdatica y
los sistemas municipales.

Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN):
Constituye el mecanismo para la coordinacion de acciones derivadas de

las estrategias estatal y municipal de desarrollo, orientadas a promover la

participacion de los distintos sectores de la sociedad en la formulc@l@r‘i
ejecucion, seguimiento y evaluacion, del Plan de Desarrollo Mun cipo!
Organo encargado de fortalecer vinculos entre los diferentes sectore déﬁd*f

sociedad y los tres érdenes de gobierno. | = ’?

s

Plan de Desarrollo Municipal: Instrumento de planeacién que definé 95

propdsitos y estrategias para el desarrollo del Municipio y es'rob!ec%e s
principales politicas pUblicas y lineas de accién que el gobierno municipal

3000030
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toma en consideraciéon para elaborar los programas que se derivan de este

documento rector.

Sistema de Seguimiento y Evaluacion de Planes de Desarrollo Municipal y
COPLADEMUN: Sistema electrénico implementado por el COPLADEM, para
reporte semestral del cumplimiento de las lineas de accién del Plan de

Desarrollo Municipal vigente.
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Procedimientos de Ila Direccién de Informacién,
Planeacion, Programacién y Evaluacién (DIPPE).

Procedimiento de Integracién de la Primera Etapa del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Objetivo

Informar a la Tesoreria Municipal, sobre las acciones programadas por cada
una de las Dependencias de la Administracién PUblica Municipal, con la
finalidad de que el Ayuntamiento autorice el presupuesto para la ejecuciéon
de dichos Programas y Proyectos mediante la integracién de la Primera
Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal
correspondiente.

Alcance

Aplica a las y los servidores publicos de la Direccién de Informacion,
Planeacién, Programacién y Evaluacién (DIPPE), encargados de concentrar
la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, asi como a
las Dependencias de la Administracién PUblica Municipal que proporcionan
la informacién para elaborar Primera Etapa del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, para su remisién a las instancias correspondientes.

Referencias

T
R e

TR

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capitulo Se
Articulo 20, fraccién |, Iy V. Gaceta de Gobierno, 21 de diciembre dé.2001.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Muni SipidsT

Capitulo Segundo, Articulo 12 y Articulo 19, fraccion I, incisos .}k 'y 'd
Gaceta de Gobierno, 16 de octubre de 2002. e

Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de

Municipal para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
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Responsabilidades

Lla DIPPE, es la unidad administrativa responsable de realizar la
concentracién, andlisis, y revision de la informacién que integra la Primera
Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal
Correspondiente.

La o el Titular de la DIPPE deberd:

Solicitar mediante oficio a las y los Titulares de las Dependencias de la
Administracién Publica Municipal, los formatos PORM que integran la Primera
Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal
correspondiente.

validar la informacién de los formatos PORM que remiten las y los Titulares de
cada Direccién de la Administracion PUblica Municipal Centralizada para
integrar la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

Revisar y validar los formatos PbRM que integran la Primera Etapa del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos para remitir a la Tesoreria
Municipal.

Firmar en lo correspondiente, el Anteproyecto de Presupuesto Anual
aprobado.

Remitir mediante oficio, los formatos PoRM de la Primera Etapa del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos a la Tesoreria Municipal.

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Planeacién del Estado de ™ .

México y Municipios, en su Reglamento y en la demds normc tividad
aplicable. il

ws g 4
R

Insumos = o i

Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto de Egg‘rgsos

Municipal para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
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Oficio mediante el cual se solicita a las Direcciones de la Administracién
Pdblica Municipal, los formatos PbRM que integran la Primera Etapa del
Anteproyecto de Presupuesto Anual.

Resultados

Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto Anual para el Ejercicio
Fiscal comrespondiente.

Politicas

Las y los Titulares de las Direcciones de la Administracién Publica Municipal,
deberan remitir a la DIPPE, de manera puntual y validada, los formatos PORM
que integran la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
del Ejercicio Fiscal correspondiente.

Desarrollo

Titular de la DIPPE

Elabora y remite oficio a las y los Titulares de las
Direcciones de la Administracion Publica Municipal
Centralizada, donde solicita los formatos PbRM
para integrar el Anteproyecto de Presupuesto del
Programa Anual. Obtiene Acuse de Recibido en
copia de oficio y archiva.

2 | Titulares de las Direcciones Reciben oficio del Titular de la DIPPE, se entera e
de la Administracién Pblica | instruye a su personal operativo preparar la
Municipal informacién de los formatos PoRM que integran el
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, del
Ejercicio Fiscal Correspondiente. Archiva oficio.

3 Personal operativo de las Reciben instruccién, recaban informacién enlos St
Direcciones de la formatos PbRM para integrar el Anteproyedto de - .
Administracién Piblica Presupuesto de Egresos, correspondiente | a su
Municipal Direccién, turnan para visto bueno al Tﬁulcid’e Yo 4

Direccién de la Administracién PUblica Mugmpof'

correspondiente, junto con oficio para firma; = |
4 | Titulares de las Direcciones Reciben informacién y oficio, valida lnformfuén

de la Administracién Piblica | firma oficio y turna al Titular de la DIPPE juntoscon
del Ayuntamiento de Tultitldn | la informacién del Anteproyecto de Presupiesto
de Egresos. Obtiene Acuse de Recibido en copia
de oficio y archiva.
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5 | Titular de la DIPPE Recibe oficio junto con los formatos PbRM que

integran el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos del Ejercicio Fiscal correspondiente, turna
al personal operativo de la DIPPE, pard su revision y
andlisis. Archiva oficio de recibido.

& | Personal Operativo de la Reciben los formatos PbRM del Anteproyecto de

DIPPE Presupuesto de Egresos, revisan, anglizan vy
determinan.
»Es correcta la informaciong

7 | Personal Operativo de la No es correcta la informacién.

DIPPE Elaboran oficio dirigido a las y los Titulares, donde
solicita la correccién de la infermacion y turnan al
Titular de la DIPPE para su firma.

8 | Titulares de las Direcciones Reciben oficio con solicitud de correccion de
de la Administracién Piblica | informacién por parte de la DIPPE, turna e instruye
Municipal al personal operativo de su drea, corregir las

observaciones realizadas. Archiva oficio.

9 | Personal operativo de las Corrigen la informacién en los formatos PbRM que
Direcciones de la integran el Anteproyecto de Presupuesto de
Administracién PUblica Egresos, elaboran oficio y turnan al Titular de la
Municipal Direccién para visto bueno y firma.

10 | Titulares de las Direcciones Reciben oficio y formatos PORM que integran el
de la Administracién Piblica | Anteproyecto  de Presupuesto de Egresos
Municipal corregido, firman el oficio y remiten al Titular de la

DIPPE. Obtienen Acuse de Recibido en copia de
oficio y archivan.

11 | Titular de la DIPPE Recibe oficio y los formatos PORM que integran el
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos con las
correcciones solicitadas, turna nueva informacion
al personal operativo de la DIPPE para integrar ala
Primera Etapa del Anteproyecto del Presupuesto
de Egresos del Ejercicio Fiscal correspondiente.

Se conecla a la operacion nimero 6.

12 | Personal Operativo de la Si es correcta la informacion. Lo
DIPPE Integran carpeta con los formatos PBRM Q Q

0lc, 01d, Ole y 02a, por dependencia €]
Programa Presupuestario y Proyecto;] turnan
carpeta al Titular de la DIPPE para revisié y Niste
bueno.

13 | Titular de la DIPPE Elabora oficio y envia la carpeta que conlier

formatos PBRM que integran el Anteproy
Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal
correspondiente a Tesoreria Municipal. Obtiene
Acuse de Recibido en copia de oficio y archiva.
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14 | Tesoreria Municipal

Recibe carpeta que contiene la Primera Etapa del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, valida y
responde al Titular de la DIPPE proceder a la carga
de informacién al Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress.

15 | Titular de la DIPPE

Recibe carpeta con los formatos PBRM que
infegran la Primera Etapa del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos validados por la Tesoreria
Municipal, instruye al personal operativo de Ia
DIPPE se redlice captura de datos en el Sistema de
Contabilidad Gubernamental Progress.

16 | Personal Operativo de la
DIPPE

Redliza captura de la Primera Etapa del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, del
ejercicio Fiscal correspondiente en el Sistema de
Contabilidad Gubernamental Progress.

FIN
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Procedimiento para el Registro del Avance Trimestral de Metas Fisicas por
Proyecto de las Direcciones de la Administracién PUblica Municipal
Centralizada.

Objetivo

Registrar los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto, conforme a
las metas establecidas en el Programa Operativo Anual, del Ejercicio Fiscal
correspondiente, mediante la revision de los reportes trimestrales de las
Direcciones de la Administracién Publica Municipal centralizada.

Alcance

Aplica a las y los servidores publicos de la Direccién de Informacion,
Planeacién, Programacién y Evaluacién (DIPPE), con el encargo de elaborar
y revisar el Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto, asi como a
las Direcciones de la Administracién PUblica Municipal centralizada, que
proporcionen la informacién para la elaboracién del Reporte Trimestral,
para remision a las instancias correspondientes.

Referencias

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capftulo Segundo,
Articulo 20, fraccion |y Il y V. Publicado en Gaceta del Gobierno, 21 de
diciembre de 2001.

Regiomem‘o de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios,
Capitulo Segundo, Articulo 12 y Articulo 19, fraccién I, incisos a y b; fraccion

Ill, incisos a, b y d. Publicado en Gaceta del Gobierno, 16 de octubre.de =
2002. 20 s
{“ A, 3
eso
2 5

Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egr
Municipal para el Ejercicio Fiscal correspondiente. A

Responsabilidades

N
=
" s
Lo ]
N

B
¥

La DIPPE es la unidad administrativa responsable de analizar y revisar la
informacién de los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto del
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Programa Operativo Anual, previo a la captura de informacién en el Sistema
de Contabilidad Gubernamental Progress.

La o el Titular de la DIPPE, deberd:

Solicitar mediante oficio a las y los Titulares de las Dependencias de la
Administracién PUblica Municipal Centralizada, el informe de los Avances
Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto de las actividades de la Direccidén
a su cargo y que integran el Programa Operativo Anual del Ejercicio Fiscal
correspondiente.

Firmar los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto del Programa
Operativo Anual.

Remitir los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto del Prograrho
Operativo Anual a la Tesoreria Municipal.

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Planeacién del Estado de
México y Municipios, su Reglamento y demds normatividad aplicable.

Insumos

Manual para la Planeacién Programaciéon y Presupuesto de Egresos
Municipal para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Oficio de solicitud de Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto en el
formato PBRM 02a.

Resultados

Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto, del Programa O grmﬁva
Anual, de las Dependencias de la Administracion Publica i
centralizada, con firma y sello oficial de las y los Titulares.

Interaccién con ofros procedimientos

Elaboracion de las Fichas Técnicas de Avance de los Indicadores
Estratégicos y de Gestidn de las MIR Tipo. /\%’\
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Politicas

Las y los Titulares de las Direcciones de la Administracién PUblica Municipal
centralizada, deberdn remitir a la DIPPE, los primeros cinco dias hébiles de
cada trimestre, la informacién validada del Avance Trimestral de Metas
Fisicas por Proyecto, corespondiente al trimestre inmediato anterior.

Desarrollo

Elabora y remite oficio a las Direcciones de la
Administracién Publica Municipal Centralizada, donde
solicita el formato PbRM 02a para integrar el Avance
Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto, Obtiene Acuse
de Recibido en copia de oficio y archiva.

2 | Titulares de las | Reciben oficio, e instruyen al personal de la
Dependencias de la | dependencia preparar la informacién del Avance
Administracién Péblica | Timestral de Metas Fisicas por Proyecto del Programa
Municipal centralizada | Operativo Anual. Archiva oficio.

3 | Personal operativo de | Preparan informacion en formato PBRM 02a del Avance
las Dependencias de la | Timestral de Metas Fisicas por Proyecto del Programa
Administracién Poblica | Operativo Anual. Anexan oficio y turnan al Titular de la
Municipal centralizada | Dependencia.

Titulares de | Revisan y validan Avance, firman oficio y turnan al Titular
4 | Dependencias de la | dela DIPPE.

Administracién pUblica
Municipal centralizada
5 | Titular de la DIPPE Recibe oficio y formato PbRM 02a con informacion del
Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto del
Programa Operativo Anual, y turna al personal operativo
de la DIPPE, para su revision, andlisis y en su caso © JZQ?UV:@"- TR
Archiva oficio. o 4
Personal Operativo de Revisan, andlizan y determinan:
é | la DIPPE sEs correcta la informaciéng

Titular de la DIPPE No es correcta. "
Elabora oficio solicitando corregir la informacion

"1 | Titular de la DIPPE

i

| ]
o

1 a las Direcciones de la Administracién PUblica Mynic
centralizada.
8 | Titulares de Reciben oficio con solicitud de correccién._ te

Dependencias de la informacién por parte de la DIPPE, turna e instruye al
Administracién POblica | personal operativo de su areq, corregir las observaciones
Municipal centralizada | realizadas. Archiva oficio.

2000045




“2020. ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE"

Tultitlan

2019 ~ 2021

)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

Edicién: Primera

Fecha: Septiembre 2020

EVALUACION Pdgina: Pdgina 22 de 77
9 | Personal operativo de Recibe y corrige la informacién observada por la DIPPE.

las Dependencias de la
Administracién Piblica
Municipal centralizada

Elabora oficio y turna junto con el Avance Trimestral de
Metas Fisicas por Proyecto del Programa Operativo
Anual corregido al Titular de la Direccién para visto
bueno y firma.

10

Titulares de
Dependencias de la
Administracién PUblica
Municipal centralizada

Revisan y validan el Avance Trimestral de Metas Fisicas
por Proyecto del Programa Operativo Anual corregido,
firman oficio y turnan al Titular de la DIPPE. Obtiene Acuse
de Recibido en copia de oficio y archiva.

11

Titular de la DIPPE

Recibe oficio y la informacién corregida del Avance
Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto del Programa
Operativo Anual y remite informacién al personal
operativo de la DIPPE. Archiva oficio. Se conecta con la
operacién numero 6.

12

Personal operativo de la
DIPPE

Si es correcta la informacion.

Capturan informacion en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress imprimen formatos PBRM 02a y
solicitan a las y los Titulares de las Dependencias de la
Administracion Plblica Municipal Centralizada que
acudan a la oficina de la DIPPE con su sello oficial para
firma y sello del formato PbRM 02a, Avance Trimestral de
Metas Fisicas por Proyecto del Programa Operativo
Anual. Noftifican al Titular de la DIPPE que se ha realizado
correctamente la carga de informacién en el Sistema de
Contabilidad Gubernamental Progress.

13

Titular de la DIPPE

Elabora oficio y turna a la Tesoreria Municipal anexando
los formatos PbRM-02a firmados y sellados.

Fin
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Formatos e instructivos
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Procedimiento para el Registro del Indicador para el Desarrollo Institucional
Competencia Laboral de las y los Titulares de la Administracién Poblica
Municipal Centralizada.

Objetivo

Registrar el Indicador para el Desarrollo Institucional Competencia Laboral
de las y los Titulares de la Administracién PUblica Municipal centralizada, del
Ejercicio Fiscal correspondiente, de acuerdo a la normatividad aplicable,
mediante la revision de los reportes semestrales emitidos, en el Sistema de
Contabilidad Gubernamental Progress.

Alcance

Aplica a las y los servidores puUblicos de la Direccién de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluaciéon (DIPPE), encargados de revisar
Registrar el Indicador para el Desarrollo Institucional Competencia Laboral
de las y los Titulares de la Administracién PUblica Municipal Centralizada, asf
como alas Direcciones de la Administracién PUblica Municipal Centralizada,
que proporcionen la informacién para elaborar el reporte semestral, para su
remision a las instancias correspondientes.

Referencias

Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municip@éf
Responsabilidades -

La DIPPE es la unidad administrativa responsable de analizar, revt§g:r y

capturar el Indicador para el Desarrollo Institucional Competencia Laberet
de las y los Titulares de la Administracién PUblica Municipal Centralizada, en
el Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress.
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La o el Titular de la DIPPE, deberd:

solicitar mediante oficio a las y los Titulares de la Administracién PUblica
Municipal Centralizada, el Indicador para el Desarrollo Institucional
Competencia Laboral del Ejercicio Fiscal correspondiente.

Validar la informacién el Indicador para el Desarrollo  Institucional
Competencia Laboral del Ejercicio Fiscal correspondiente, que remiten las y
los Titulares de las Dependencias de la Administracion Publica Municipal

Centralizada.

Firmar los formatos el Indicador para el Desarrollo Institucional Competencia
Laboral del Ejercicio Fiscal corespondiente.

Remitir los formatos el Indicador para el Desarrollo Institucional
Competencia Laboral del Ejercicio Fiscal correspondiente a la Tesoreria
Municipal.

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Planeacion del Estado de
México y Municipios, su Reglamento y demds normatividad aplicable.

Insumos

Oficio solicitud de los formatos el Indicador para el Desarrollo Institucional
Competencia Laboral del Ejercicio Fiscal correspondiente.

Resultados

Informe semestral  del Indicador para €l

Dependencias de la Administracién publica Municipal Centralizadps con

firma y sello oficial de las y los Titulares. = o\ §

Interaccién con ofros procedimientos

Procedimiento de elaboracion de las fichas técnicas de avance HeVas

Desarrollo  Instituciongat— "
Competencia Laboral del Ejercicio Fiscal correspondiente cei‘-i;}gs

indicadores estratégicos y de gestion de las Matrices de Indicadores para j\‘é\(

Resultados Tipo.

=
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Procedimiento para el Registro del Avance Trimestral de Metas Fisicas por
Proyecto de las Direcciones de la Administracién PUblica Municipal
Centralizada

Politicas

Las y los Titulares de las Direcciones de la Administraciéon Publica Municipal
Centralizada, deberan remitir a la DIPPE, los primeros cinco dias hdbiles de
cada semestre, la informacién validada Informe semestral del Indicador
para el Desarrollo Institucional Competencia Laboral del Ejercicio Fiscal
correspondiente, de acuerdo a lo establecido en la Ley Orgdnica Municipal
del Estado de México.

Desarrollo

) §
ular de la DIPPE Elabora y remite oficio a las y los Titulares de las
Direcciones de la Administracién Publica Municipal
cenfralizada, donde solicita copia simple para
integrar el Informe Semestral del Indicador para el
Desarrollo Institucional Competencia Laboral, del
Ejercicio Fiscal cormrespondiente, de acuerdo a la
normatividad aplicable. ‘

Obtiene Acuse de Recibido en copia de oficio y

1w

archiva.

2 | Titulares de las | Reciben oficio, integrar el Informe Semestral del
Dependencias de la | Indicador para el  Desarrollo  Institucional
Administracién POblica | Competencia Laboral.

Municipal centralizada Elaboran respuesta oficial y turnan al Titular de la DIPPE.
Archiva oficio. o |
3 | Titular de la DIPPE Recibe oficio e Informe Semestral del Indicado para

turna al personal operativo de la DIPPE, pdra U/,
revision, andlisis y en su caso captura en el sistemd vi:iég

el Desarrolio Institucional Competencia Labgral.y |

Contabilidad Gubernamental Progress. ol S
Archiva oficio. s s
Personal Operativo de la Revisan, analizan y determinan: ;3
4 | DIPPE sEs correcta la informacién?
5 | Titular de la DIPPE No es correcta.
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Elabora oficio solicitando corregir la informacion y
turna a las y los Titulares de las Dependencias de la
Administracion Publica Municipal Centralizada.

4 | Titulares de Dependencias
de la Administracién
pUblica Municipal
Centralizada

Reciben oficio con solicitud de comeccion de
informacién por parte de la DIPPE, corrige las
observaciones realizadas.

Elaboran respuesta oficial y turnan al Titular de la DIPPE.
Archiva oficio.

7 | Titular de la DIPPE

Recibe oficio Informe Semestral del Indicador para el
Desarrollo Institucional Competencia Laboral, remite
informacién al personal operativo de la DIPPE.
Archiva oficio.

Conecta con la operacién nomero 5.

8 | Personal operativo de la
DIPPE

Si es correcta la informacion.

Capturan informacién en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress imprimen formato.

Solicitan a las y los Titulares de las Dependencias de la
Administracién PUblica Municipal Centralizada que
acudan a la oficina de la DIPPE con su sello oficial
para firma y sello del formato.

Integran carpeta con copia simple de la
documentacién  personal  en  materia  de
Competencia Laboral, sefialada en la Ley Orgdnica
Municipal y turnan al Titular de la DIPPE para su
remisién a la Tesoreria Municipal.

9 | Titular de la DIPPE

Elabora oficic y tuma a la Tesoreria Municipal
anexando carpeta con la documentacion del
Informe Semestral del Indicador para el Desarrolio
Institucional Competencia Laboral.
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Formatos e instructivos
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Procedimiento para la Integracién del Reporte Semestral del Cumplimiento
del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Objetivo

Reportar al Comité de Planeaciéon para el Desarrollo del Estado de México
(COPLADEM), al Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal
(COPLADEMUN) y al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México
(OSFEM), el seguimiento, control y evaluacién de los Objetivos, Estrategias y
Lineas de Accién plasmados en el Plan de Desarrollo Municipal vigente, de

e

s

acverdo a la normatividad aplicable en los diferentes aspectos de este i§z
b
proceso. P
L
Alcance P

Aplica a las y los servidores plblicos de la Direccidon de Informacién,
Planeacion, Programacién y Evaluacién (DIPPE), encargados de solicitar,
recabar y reportar el avance semestral del cumplimiento del Plan de
Desarrollo Municipal vigente, asi como a las Direcciones, organismos
auxiliares desconcentrados y descentralizados de la Administracién Publica
Municipal.

Referencias
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municip

3,

Os 5 R

|

Guia Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacién del Plan de De 'o’fifduqﬂ
Municipal vigente. A

Manual para elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Responsabilidades

La DIPPE es la dependencia administrativa responsable de solicitar, procesar s
y reportar mediante el Sistema de Seguimiento y Evaluacién de Planes de ‘}\::EK/
Desarrollo  Municipal y COPLADEMUN, los avances semestrales del
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cumplimiento de Objetivos, Estrategias y Lineas de Accién del Plan de
Desarrollo Municipal vigente.

SR s S A

o La o el Titular de la DIPPE deberd:

»% Solicitar mediante oficio a las Direcciones de la Administracién PUblica
§ Municipal Centralizada, de los Organismos PUblicos Descentralizados y
§ Desconcentrados, el Informe Semestral del Cumplimiento de las Lineas de
% Accién del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

validar el Informe Semestral del Cumplimiento de las Lineas de Acciéon del
Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Firmar y remitir al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de
México (COPLADEM) y presentar al Comité de Planeacion para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN) el Informe Semestral del Cumplimiento de las
Lineas de Accién del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Planeacién del Estado de
México y Municipios, en su Reglamento y demas normatividad aplicable.

i
i
.
fie
-
o
&
o
5

Insumos

Gula Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo
Municipal vigente.

Oficio mediante el cual se solicita a las Direcciones de la Administracion
PUblica Municipal centralizada, de los Organismos Publicos Descentralizados
y Desconcentrados, el Informe Semestral del Cumplimiento de las Lmeg;g de
Accién del Plan de Desarrollo Municipal vigente. ; -

Resultados i 8

Informe Semestral del Cumplimiento de las Lineas de Accion del P[dr;\. der""”““""“@fé

= Q g
Desarrollo Municipal vigente. ot B

TSR s e
R R
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INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Politicas

Las Direcciones de la Administracién PUblica Municipal centralizada, de los
Organismos PUblicos Descentralizados y Desconcentrados deberdn remitir a
la DIPPE, en la fecha establecida y mediante oficio, la informacién validada,
el Informe Semestral del Cumplimiento de las Lineas de Accién del Plan de
Desarrollo Municipal vigente.

Desarrollo

Titular de la DIPPE.

Elabora y remite oficio a las Direcciones de las
Administracién Publica Municipal Centralizada, de los

Organismos PUblicos Descentralizados y
Desconcentrados, donde solicita el Informe Semestral
del Cumplimiento de las Lineas de Accién del Plan de
Desarrollo  Municipal vigente. Obtiene Acuse de
Recibido en copia de oficio y archiva.

Direcciones de las
Administracién Péblica
Municipal centralizada, de
los Organismos PUblicos
Descentralizados y
Desconcentrados

Reciben oficio, instruyen al personal operativo bajo su
mando, preparen el Informe Semestral  del
Cumplimiento de las Lineas de Accidn del Plan de
Desarrollo Municipal vigente.

Archiva oficio,

Personal Operativo de las
Administracién PUblica
Municipal centralizada, de
los Organismos Péblicos
Descentralizados y
Desconcentrados

Reciben instruccién, preparan la informacién del
Informe Semestral del Cumplimiento de las Lineas de
Accion del Plan de Desarrollo Municipal vigente, se
furna a las Direcciones de las Administracion Publica
Municipal Centralizada, de los Organismos PUblicos
Descentralizados y Desconcentrados.

Direcciones de las
Administracién Piblica
Municipal Centralizadag, de
los Organismos PUblicos
Descentralizados y
Desconcentrados

Revisa el Informe Semestral del Cumplimiento/de-jcs
Lineas de Accion del Plan de Desarrollo Municipal
vigente, firma oficio y remite al Titular de la DIPPE, = *

Titular de la DIPPE.

Recibe oficio y el Informe Semestral del Cumplimier
de las Lineas de Accién del Plan de Desd
Municipal vigente, revisa, analiza y determina.i. o

3Es correcta la informacién?

Titular de la DIPPE.

No es correcta la informacion

2000058 ©
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Elabora oficio dirigido oficio a las Direcciones de las
Administracién Publica Municipal Centralizada, de los
QOrganismos PUblicos Descentralizados y
Desconcentrados, solicita la comeccién de la
informacion.

| Administracién

Direcciones de las
PUblica
Municipal Centralizada, de

Recibe oficio, e instruye a su personal operativo para
corregir las observaciones realizadas por el Titular de
la DIPPE. Archiva oficio.

los Organismos Plblicos
Descentralizados y
Desconcentrados
8 | Personal Operativo de las | Analiza y realiza las correcciones al Informe Semestral
Administracién Poblica | del Cumplimiento de las Lineas de Accidn del Plan de
Municipal Centralizada, de | Desarrollo Municipal vigente, realiza oficio y remite al
los Organismos Publicos | Titular de la dependencia de la administracion
Descentralizados y | pUblica del ayuntamiento o de los organismos
Desconcentrados descentralizados o desconcentrados para  visto
; bueno y firma.
9 | Direcclones de las | Emite visto bueno v firma oficio, remite al Titular de la
Administracién PUblica | DIPPE.
Municipal Centralizada, de | Obtiene Acuse de Recibido.
los Organismos Publicos | Conecta con punto &.
Descentralizados y
Desconcentrados
10 | Titular de la DIPPE. Instruye al personal operativo de la DIPPE realizar
captura de la informacién correcta en el Sistema de
Seguimiento y Evaluacién de Planes de Desarrollo
Municipal y COPLADEMUN.
11 | Personal Operativo de la | Redliza captura de informacién en el Sistema de
DIPPE Seguimiento y Evaluacién de Planes de Desarrollo
Municipal y COPLADEMUN. B
Imprime y turna al Titular de la DIPPE para su andlisis-y
remisién a la dependencia correspondiente. L
12 | Titular de la DIPPE. Remite de manera oficial al Comité de Plan

para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM :

y presenta al Comité de Planeacion para el De&s@“;rSﬁQ.

Municipal (COPLADEMUN] en sesién ordinaria. | < @

FIN

R
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@ @
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o
Archiva oficio. wisto bueno ¥ firma,
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G) £
Emite viste bueno y firma oficio, remite
al titular de la DIPPE.
Obtiene acuse de recibo.
Conecta con punto §.
ye al p | operativo de la
DIPPE realizar captura de la informacin
correcta en el Sistema de Seguimientoy
Evaluacion de Planes de Desarrolio
Municipal y COPLADEMUN, @
Realiza captura de informacidn en el
Sistema de Seguimiento y Evaluacidn de
Planes de Desarrolic Municipal y
COPLADEMUN.
fmprime y turna al titular de la DIPPE
para su andlisls y remisin 8 la
w!lespoudimtm
Remite de manera oficial al Comité de
Planeacion para &l Desarrollo del Estado
de México (COPLADEM) y presents al |
Comité de Plansacién pars el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN} en sesidn
ordinaria.
Fin

A
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DIPPE EVALUACION PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL (Afio) TRIM (NOmero de
Trimestre) (Dependencia)
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Procedimiento de elaboracién de las fichas técnicas de avance de los
indicadores estratégicos y de gestion de las Matrices de Indicadores para
Resultados Tipo.

i

R o
R A A B AL I A A 5

Objetivo

Realizar el seguimiento y evaluacion de Programas Presupuestarios de
acuerdo con el Sistema de Evaluacién de la Gestién Municipal (SEGEMUN),
para el logro del cumplimiento de los objetivos e indicadores estratégicos y
de gestion, de las Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) Tipo.
mediante las fichas técnicas de avance de los indicadores formato PbRM
0l1d.

Alcance

T —

Aplica a las y los servidores publicos de la Direccién de Informacion,
Planeacién, Programacién y Evaluacion (DIPPE), encargados de realizar el
seguimiento y evaluacién a los Programas Presupuestarios, mediante las
fichas técnicas de avance de los indicadores, asi como a las dependencias
de la Administracién Publica Municipal Centralizada, que proporcionen la
informacién para elaborar tales fichas técnicas y realizar su remisién a las
instancias correspondientes.

A

Referencias

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo,
Arficulo 20, fraccién y lly V. Gaceta de Gobierno, 21 de diciembre de 2001.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios,
Capitulo Segundo, Articulo 12 y Articulo 19, fraccion I, incisos a y b; fracciéon
Ill, incisos a, b y d. Gaceta del Gobierno, 16 de octubre de 2002.

Metodologia para la construccion del Sistema de Evaluacién de la G‘esﬁép

Municipal (SEGEMUN). i

Presupuesto de Egresos del Ayuntamiento de Tultitlén, para el Ejercicio Hﬁé&i E.

correspondiente. = e g é

, e 2 B
5 X

Responsabilidades ”%\,
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La DIPPE es responsable de realizar el seguimiento y evaluacién de
Programas Presupuestarios de acuerdo con el SEGEMUN, para lograr el
cumplimiento de los objetivos e indicadores de la MIR Tipo mediante Ias
fichas técnicas de avance de los indicadores.

La o el Titular de la DIPPE, debera:

Solicitar alas y los Titulares de las dependencias de la Administraciéon Publica
Municipal Centralizada, el avance de los indicadores de la MIR Tipo,
mediante los formatos de las fichas técnicas de avance de los indicadores
estratégicos y de gestidn.

Validar los formatos de las fichas técnicas de avance de los indicadores de
la MIR Tipo por medio del Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress.

Remitir los formatos de las fichas técnicas de avance de los indicadores de
la MIR Tipo a la Tesoreria Municipal.

El personal operativo de la DIPPE, debera:

Analizar, revisar y capturar en el Sistema de Contabilidad Gubernamental
Progress, los indicadores establecidos, para cada una de las dependencias
de la Administracion Publica Municipal Centralizada, en los formatos de las
fichas técnicas de avance de los indicadores estratégicos o de gestién de
las MIR Tipo.

Remitir la informaciéon de las fichas técnicas de los avances de los
indicadores en los formatos de las fichas técnicas de avance de los
indicadores estratégicos o de gestiéon de las MIR Tipo a la Tesoreria
Municipal.

El personal operativo de las dependencias de la Administracién Pdblied
Municipal Centralizada, debera: oy

Preparar y capturar en los formatos PbRM-01d, los avances de«
indicadores estratégicos o de gestion.

Insumos e

Oficio de solicitud de las fichas técnicas de avances de los indicdtiores=—— ;
estratégicos o de gestion de las MIR Tipo. )%/
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Formato PbRM-01d, Ficha Técnica de Seguimiento de los Indicadores
Estratégicos y de Gestion.

Resultados

Informe Trimestral de Seguimiento y Evaluacion de las Fichas Técnicas de los
Indicadores Estratégicos y de Gestiéon de la Matrices de Indicadores para

Resultados (MIR).

Politicas

Las y los Titulares de las dependencias de la Administraciéon Publica
Municipal Centralizada, deberan remitir a la DIPPE, de manera trimestral,
Formato PbRM-01d, Ficha Técnica de Seguimiento de los Indicadores
Estratégicos y de Gestion de las MIR Tipo.

Interaccién con otfros procedimientos

Revision del Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal.

Desarrollo

Elabora y remite oficio a las y los Titulares de las
1 | Titular de la DIPPE dependencias de la Administracién PUblica Municipal
Centrdlizada, donde solicita Informe Trimestral de
Seguimiento y Evaluacién de las Fichas Técnicas de los

dependencia a su cargo.

Municipal Centralizada Estratégicos y de Gestion de las MIR Tipo, de acyer

Obtiene Acuse de Recibido en copia de ofidia-yy|

archiva. a7 |y

Titulares de las Recibe oficio, se entera e instruye a su persoRdf [

2. | dependencias de la operativo preparar informacion de Seguimierjto. @ |"
Administracién Péblica Evaluacién de las Fichas Técnicas de los Indicagigh

Indicadores Estratégicos y de Gestion de las MIRTipo. |
de acuerdo a los Programas Presupuestarios dgla-t:

a los programas presupuestarios que se operan errsy

dependencia. Archiva oficio.
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Personal operativo de

Reciben instruccion, preparan la informacion de las

L

3 | dependencias de la fichas técnicas de los avances de los indicadores

Administracién Poblica estratégicos y de gestion de las MIR Tipo.

Municipal Centralizada Elaboran el oficio y tuman, junto con la informacion,
al Titular para su revision y firma.

4 | Titulares de las Recibe fichas y oficio, revisa, valida la informacién,
dependencias de la firma oficio y envia a la DIPPE.

Administracién Plblica Obtiene Acuse de Recibido en copia de oficio y

Municipal archiva.

Titular de la DIPPE Recibe oficio, revisa, valida y turna informacion al
personal operativo de la DIPPE para su andlisis, revision

5 y captura en el Sistema de Contabilidad
Gubermnamental Progress.
Archiva oficio.

Personal Operativo de la Recibe la informacién de las fichas técnicas de los

é | DIPPE avances de los indicadores estratégicos y de gestion
de las MIR Tipo, de las dependencias de la
Administracién PUblica Municipal, revisan, andlizan y
determinan:
2Es correcta la informacién?

7 | Personal Operativo de la NO es correcta.

DIPPE Redlizan observaciones, elaboran oficio donde
solicita corregir la informacién y turnan junto con la
ficha técnica al Titular de la DIPPE.

Recibe oficio e informacidn, firma el oficio y remite junto
8 | Titular de la DIPPE con fichas a las y los Titulares de las dependencias de
la Administracion PUblica Municipal, Obtiene Acuse de

Recibido en copia de oficio y archiva.
¢ | Titulares de las Recibe oficio y fichas, archiva oficio y tumna a su
dependencias de la personal operativo las fichas técnicas para que

Administracién Piblica realicen las correcciones.

Municipal

10 | Personal operativo de las Reciben y corigen la informaciéon de las fiehas: |-

dependencias de la
Administracién Piblica
Municipal

técnicas de los avances de los
estratégicos y de gestion de las MIR Tipo.

Elaboran oficio y turnan al Titular de la depend ciaé y
correspondiente, con las fichas técnicas d %f o

avances de los indicadores estratégicos y de g hén
de las MIR Tipo. » O

indicodéfes "

R A R

11

Titulares de las
dependencias de la
Administracién Piblica
Municipal

Recibe y firma oficio, envia al Titular de la DIPPE, jum%
conlainformacién corregida de las fichas técnicasde:

los avances de los indicadores estratégicos y de
gestion de las MIR Tipo. Obtiene Acuse de Recibido en
copia de oficio y archiva,
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12 | Titular de la DIPPE

Recibe oficio y la informacién corregida de las fichas
técnicas de los avances de los indicadores
estratégicos y de gestion de las MIR Tipo y remite a su
personal operativo. Archiva oficio.

Se conecta con la operacién numero é.

13 | Personal operativo de la
DIPPE

Sl es correcta.

Elabora una carpeta que contiene la informacion de
las fichas técnicas de los avances de los indicadores
estratégicos y de gestion de las MIR Tipo,
correspondientes a cada una de las dependencias
de la Administracién Publica Municipal. Turnan, junto
con la carpeta, al Titular de la DIPPE el archivo para su
revision y visto bueno.

14 | Titular de la DIPPE

Recibe carpeta, revisa, e instruye al personal
operativo de la DIPPE redlizar la captura de
informacién en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress, la informacién de las fichas
técnicas de los avances de los indicadores
estratégicos y de gestion.

15 | Personal operativo de la
DIPPE

Recibe instruccién y redliza la captura de la
informacién en las fichas técnicas de los avances de
los indicadores estratégicos y de gestiéon de las MIR
Tipo, en el Sistema de Contabilidad Gubernamental
Progress.

Imprimen fichas técnicas y solicitan a las y los Titulares
de las dependencias de la Administraciéon Publica
Municipal acudir a la oficina de la DIPPE con su sello
oficial, para firmar y sellar los formatos.

Jooone?
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Diagrama de flujo

Elabors y ramite oficio 8 las y los Titulares
du lus dependancias e ls Administracidn
Piblics Municipal Cemtrafizads, donde
sofics informe Trimestral de Seguimients
¥ Bvaluacidn de fas Fichas Técnicas de las
indicadores Estratégicos y de Gesticn de
Tas MIR Tipo. de scuerds a los Programas

de Ix o

R

L

10

Racibe oficio, se entera ¢ inatruye 8 sy

e Seguimients y evaluacién de las Pichas
Téenicas de los indicadores Entratégicas y

de Gestidn de las MR Tipo, de scuerdo 2
los programas presupuestarios que se
operan #n su dependenda. Archive oficlo.

e ——
Recbe fidws y oficlo, reviss, valids Ia
ieformacidn, fiema oficic y anvis las fichas
thcrican 8 la DIPPE. Dbtiene scuse de recido

Reciten instroccién, pregaran B
informacién de tas fichas técnicas da lox
avances de los indicadores estratégicas y
de gestidn de las MIR tipo.

tlaboran of oficio y tuenan jumo con a
informacidn al Titular pars su revisidn y
firma.

an copia de oficio y archive.

i s ¢l i op -
DIPPE pars su wndisis, revisién y capturs
en  ul  Sistema de Contsbilided
Gubarnamema! Progrest Archiva oficio.

Revibe oficie & informacidn, ficoma of oficis
¥ remite junte con fichas & las ¢ fox
Tideres do Jas de la

fecide la informacidn de fas fichas
técricas de los avances de los indicadores
estratégicos y de gestién de lax MIR Tips,
de fas dela idn

PUblica Municipal, tevisan, sasknan y
dererminan:

©

(I L)

Administraciin  Publica  Municipal.
Obtiens Acuse de Recibido en copia de

L

Ho es corrects. Realizen observacionss,
eisbocan oficio donde solizits corregir In
informacién y turnas junto con fa ficha
téenics 8l tiruler da la DIPPL.

oficis y archiva.

Recive ofice v fichas, archiva ofice y

tuma 8 su parsonal oparative lus fichas
téenicns  pars realicen oy
rorrecciones.

h 4

aecien y corrigan s infarmac
fichas técnicas de los av
indicadores estratégicos

Ix3 AUR Tipo. lab of
Titular de Is

correspondients, con fas fichas téenicas
de lox wvances de los indicadores
estratdgicon y de gestidn de las MIR Tipa,
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O
. 4

Recive y firma oficio, envia sl Titular de
i DIPPE, junto ton la informacién
gida de las fichas técnicas de los

svances de los g
¥ da gastién da las MIR Tipo. Obtiens
Acuse de Recibide en copia de oficio ¥
archiva.

Recibe oficic y la informacidn corregida
de las fichas técnicas de los avances de
tos indicadiares enratdgicos y de gestisa

de las MR tipo ¥ remite & su p
opsrative. Archiva oficio.

O,

Recibe carpata, reviss, & butruye 3l

persanal operativo de Ia DISPE realizar
is capturs de infarmacion en ¢ Sistema |
de  Contabilidad  Gubernamental
prograss, la informacidn de las Sichas

B

5i es corrects.

Elabors una carpets que contiens f8

informacidn de las fichas técnicas de los

avances de los indicadares estratigicos

y de gestidn de las MR Tipo,

correspondientas 8 cads una de has
Monder ' b S

Publica Murnicipsl. Turnan, junto o0
carpeta, al TRutar de la DIPPE &l archive
pars su ravisidn y visto bueno.

técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gastion,

Recibe instruccidn ¥ realiza la capturs

de ta in idn en las fichas téenk

de los avanzes de los indicedores
égicos y de gestide de fas MIR

a

Tigo, en 8l Sistems de Contabilidad

fichas técnicas y solicitan » lat y los
Titul da las dep ias de b
Administracién Phblca Municipal acudir
a la oficina de la OIPPE con su selic
oficial, para firmar y sellar los formatos.
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Formatos e instructivos

Formato PbRM 01d

- PORM-OM FICHA TRCNICA DE DISENG DI INDICADORES ESTRATEGICOS © DE GESTION 2017
TEAA DE DESARROLLD: |l

PROGRANA PRESUPVEST,

GRIKTIVO &L PROGRAMA PRESUSURSTARID:

DEPENDENCIA GENERAL:

ARG

DUSCRPCICH D8 LA MITA ARUAL:

Eisbocd Yatidd
Formato PbRM O1e

J000070
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¥ DEPENDENCIA GENERAL

Programa presupuestario;

Objetivo del programa presupuestaric:
General:

Pilar temblico © Eje trensverisl

Tems de desarrolo;

PbRM-Ole MATRIZ DE INDICADORES PARA RESULTADOS 2017, POR PROGRAMA PRESUPUESTARIO
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Procedimiento de integracién del Informe Anual de Ejecucién
Objetivo

Informar a la poblacién sobre el desempefio y resultados de Ia gestion
institucional y de los planes y programas vigentes, por medio de un ejercicio
de rendicion de cuentas fransparente y objetivo, con la finalidad de que la
poblacién reconozca y apruebe la gestién gubernamental, la manera en
que se administra el recurso pUblico y se construye el desarrollo, como una
de las obligaciones de la Administracién Publica Municipal.

Alcances

Aplica alas y los servidores publicos de la Direccién de Informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacién (DIPPE), encargados de redlizar el seguimiento y
evaluacion a los Programas Presupuestarios, mediante el Informe Anual de
Ejecucién, asi como a las dependencias de la Administracidn PUblica
Municipal, que proporcionen la informacién para elaborar dicho informe.

Referencias
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Cdodigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Munici ,w

Responsabilidades

.
La DIPPE es responsable de andalizar la informacién remitida por cada una )\_5&/ §§
de las dependencias de la Administracion Publica Municipal, de acuerdo a < = %‘
lo establecido en la Guia Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacién I
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del Plan de Desarrollo Municipal, vigente y acorde al contenido del Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas presupuestarios vigentes. Asimismo, es
responsable de integrar una carpeta con la informacién del Informe Anual
de Ejecucién, del ejercicio fiscal correspondiente.

La o el Titular de la DIPPE deberd:
Elaborar el Informe Anual de Ejecucién, del ejercicio fiscal correspondiente.

Los fitulares de las dependencias de la Administracion Publica Municipal
deberdn:

Remitir los formatos para elaboracion del Informe Anual de Ejecucion en
tiempo y forma, con la informacion correspondiente a la dependencia a su

cargo.

El personal operafivo de la DIPPE deberd: Revisar cuidadosamente la
informacién remitida por las y los Titulares de las dependencias de la
Administracién Publica Municipal e integrar el Informe Anual de Ejecucion.

Definiciones

Ayuntamiento:  Organizacion gubernamental representada  por un
Presidente Municipal, Sindicos y Regidores, que encabeza a un municipio, y
es el responsable de atender los servicios publicos de la poblacién que se
asienta en su territorio.

Cuenta PUblica: Es un documento de cardcter evaluatorio que ca n’ne%e
informacién  contable, financiera, presupuestaria, programaticay,
econdmica relativa a la gestién anual del Gobiemno, con base el
partidas autorizadas en el Presupuesto de Egresos del E%‘g :
correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior y que el Ejer'gfgvo
Estatal rinde a la H. Legislatura local. | "

Informe de Ejecucién de los Programas del Plan de Desarrollo Municipal:
Documento evaluatorio que presenta un andlisis de las acciones sustantivas

J000073
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llevadas a cabo para ejecutar el Plan de Desarrollo Municipal y sus
programas. Hace referencia al grado de cumplimiento de objetivos y metas,
desviaciones y problemdticas enfrentadas; su contenido se estructura con
base en las estrategias y lineas prioritarias de accién contenidas en el Plan.

Manual para la Programacién y Presupuestacion Municipal: Documento
bdsico para la formulacién e integracion del Anteproyecto del Presupuesto
de Egresos mediante formatos, instructivos e indicaciones técnicas para su
llenado, a fin de facilitar el andlisis y procedimiento de las asignaciones
presupuestales.

Plan de Desarrollo Municipal: Instrumento de planeacién que define los
propésitos y estrategias para el desarrollo del Municipio, con ello, establece
las principales politicas publicas y lineas de accién que el gobierno
municipal toma en consideraciéon para elaborar los programas que se
derivan de este documento rector.

Insumos

Oficio de solicitud de informacién relacionada con el Informe Anual de
Ejecucion.

Resultados
Informe Anual de Ejecucion.

Politicas

Las y los Titulares de las dependencias de la Administracion Public@—— e
Municipal deberan remitir a la DIPPE, en la fecha establecida y mmdiqﬁfe A
oficio, la informacién validada, relacionada con el Informe Arqcf de
Ejecucion. =
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Desarrollo

o :ﬂi’:’ "m‘” .

Titular de la DIPPE

“Elabora y remite oficio a las y los Titulares de las

dependencias de la Administracién Pdblica
Municipal, donde solicita informe sobre las
acciones de relevancia realizadas durante el
ejercicio fiscal inmediato anterior, mismas que
integraran el Informe Anual de Ejecucion, el cual
confiene las acciones sustantivas llevadas a
cabo para ejecutar el Plan de Desarrollo
Municipal y sus programas, asi como el grado de
cumplimiento de objetivos y metas, desviaciones
y problemdticas enfrentadas.

Titulares de las dependencias de
la  Administracién PUblica
Municipal

Recibe oficio, se entera e instruye al personal
operativo  preparar la informacién  del
cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal
Vigente, en los formatos correspondientes.
Archiva oficio.

Personal operativo de las
dependencias de la
Administracién Pdblica

| Municipal

Reciben instruccion, preparan la informacién en
los formatos correspondientes, se imprime y se
anexa a oficio, se turna al Titular correspondiente
para visto bueno y firma.

Titulares de las dependencias de
la  Administracién POblica
Municipal

Revisa y valida los formatos firma oficio y remite
al Titular de la DIPPE.

Titular de la DIPPE

Recibe oficio y la informacién solicitada del
Informe Anual de Ejecucién, revisa, analiza vy
determina.

sEs correcta la informacion?

_ Titular de la DIPPE

No es correcta la informacion
Elabora oficio dirigido a las y los Titulares de las
dependencias de la Administracién  Pdblica

Municipal y solicita la correccion g»de«r;giw e
informacién. i |
Titulares de la dependencias de | Recibe oficio, tumna e instruye al émﬁajﬁ

la Administracién PGblica

operativo corregir las observaciones rel ﬁ%ﬁc@
=58 &

Municipal por la DIPPE. Archiva oficio. o
Analiza y realiza las correcciones a los fofthates
que contiene las acciones sustantivas lle g@d@s Q
Personal operativo de las | cabo para ejecutar el Plan de Dgsarslio
dependencias de la | Municipal y sus programas, haciendo referefitia
Administracion PUblica | al grado de cumplimiento de objetivos y metas,
Municipal desviaciones y problemdtica enfrentada, realiza

“
J
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oficio y remite junto con las correcciones, al Titular
correspondiente para visto bueno y firma.

9 | Titulares de la dependencias de | Emite visto bueno y firma oficio, remite al Titular
la  Administracién Piblica | de la DIPPE.

Municipal Obtiene Acuse de Recibido.

Conecta con punto 5.

Si es comrecta.

10 | Titular de la DIPPE Integra carpeta con los formatos de las
dependencias de la Administraciéon Pdblica
Municipal. Turna al personal operativo de la DIPPE
para elaboracién del Informe Anual de
Ejecucién.

11 | Personal operativo de la DIPPE Elabora Informe Anual de Ejecucién y turna al
Titular de |a DIPPE para su revisidn y aprobacion.
12 | Titular de la DIPPE Revisa y valida Informe Anual de Eecucién y
tuma a la Secretaria del Ayuntamiento para
aprobacién en Sesidn Ordinaria de Cabildo.

13 | Secretaria del Ayuntamiento Se aprueba Informe Anual de Ejecucidn. Notifica
al Titular de la DIPPE la aprobacién del Informe
Anual de Ejecucién y entrega copia certificada
del acta de la sesidn ordinaria de cabildo.

14 | Titular de la DIPPE Recibe informacién y remite a la Tesoreria
Municipal el Informe Anual de Ejecucién impreso
y en archivo digital PDF y copia certificada del
acta de la sesién ordinaria de cabildo, para que
sean anexadas a la Cuenta PUblica Anual, del
ejercicio fiscal a reportar al Organo Superior de
Fiscalizacion (OSFEM).

Obtiene Acuse de Recibido.

15 | Tesoreria Municipal Integra a la Cuenta PUblica Anual el Informe
Anual de Ejecucion.

FIN




Tultitlan

2019 - 2021

“2020. ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE"

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

_ggclén: Primera

Fecha: Septiembre 2020

Pdgina: Pdgina 53 de 77

Diagrama de flujo

Hlabara ¢ reenite ofen 3 iy os
Ttk do las SReERLRariat e
B Advinbioeie POl
Mharicipal Saride sotcty it
sobee 16 IO B0 MR
reakandan doante ¥ eprdon
fcal inadiane FRRIs, HIENAE
G tagrean o) oloen Ruds
e Sjensadn, o cual wwivne s
sEpnE SatEEhas devada 3
cate pack epcaty o Pan e
Sesarncls  Mscd ¥y s
progeaas, ai come o grade de
cumglivinss 48 ohiwaos ¥
masa,  dewdxianes

Bucibe olicio, o entirs ¢
indrge o proans opesatve

mreparar by informacion del
umgplimienia o PFlan e
esaesolio Muriipal Vigents,
e s Formatos
cottespondetes.  Archiva
alxie,

Reciber oficin y b informacida

sulicitada dd informe Anual
de Epcucitn, reviss, snalits y
determing,

Elabors of via digio ales v
e Taulwes o s

<correreide de s informacidn,

5000077




Tultitlan

2019 - 2021

“2020. ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE"

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE Edicién: Primera
INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y Fecha: Septiembre 2020
EVALUACION Pégina: Pégina 54 de 77
7 Rocibe  ofcdo, tuma ¢
instrupe 8l penanal
operstivs  coerege T

recfies oficio y rerite junto
ofick, remite af TRutar de da con los coneetiones, ol
10 Otatinee reeibo, B
M- o irto busng ¢ frra.

Ejacucibn.
o

Elatara Inheme Asust de
Ejecieidn y hurng af Titatar de
s DIPPE pera wu revisin §
sprodsciin,

Beviss y valida rdorene
#mual de Gecurin ytuns o

Ordinaria de

—b

e aprust informe Aausi de
13 Ejerueion

Hotifics o Tiuler de bs OPPE

i ibn del tnforme

Anial e fjecuciin y entregs
eopis tantificads del acts dn
ts  Seskin  Ordinarls  de

Recitre tof cemacin y rervite @ Cabilda,

& I Tesormls Musicipal
wforee Anuad de Lecocidn
lergrese y o0 archiva digitsl
POF y cogia contifieads dut

tabilo, paw gue  wees
soecadas b Curnta Pildina
Aenssl, ded ejercicin sl 8
repartar # Organn Superior
de Fcalizacién (0SFTM).




42020, ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE"

Tultitlan

2019 - 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

EVALUACION

Edicién: Primera

Fecha: Septiembre 2020

Pég!na: Pdgina 55 de 77

Formatos e instructivos

Adgquisiciones-01

Agua y Saneamiento-01
Agua y Saneamiento-02
Agua y Saneamiento-03
Agua y Saneamiento-04
Bibliotecas-01

Comisién de Honor y Justicia-
01

Comunicacién Social-01
Contraloria-01
Contraloria -02
Contraloria -03
Contraloria -04
Contraloria -05
Contraloria -06

Control y Confianza-01
Cultura 01

Deporte-01

Deporte-02

Deporte-03

Derechos Humanos-01
Derechos Humanos-02
Derechos Humanos-03
Desarrollo Econdmico-01
Desarrollo Econdmico-02
Desarrollo Econdmico-03
Desarrollo Econdmico-05
Desarrolio Metropolitano
Desarrollo Social-01
Desarrcllo Social-02
Desarrollo Urbano-01

Educa-05
Empleo-01
Gobernacion-01
INMUJER

INTUJUVE
Juridico-01
Juridico-02
Juridico-03

Obra PUblica-01
Obra Publica-02
Oficialias Mediadoras y
Cadlificadoras
Patrimonio-01
Patrimonio-02
Patrimonio-03
Planeacién-01
Proteccién Civil-01
Proteccion Civil-02
Proteccion Civil-03
Proteccion Civil-04
Proteccion Civil-05
Recursos Humanos-01
Rural-01

Salud-01

Salud-02
Secretaria del
Ayuntamiento-01
Secretaria del
Ayuntamiento-02
Secretaria del
Ayuntamiento-03

DIF-01 Secretaria -01

DIF-02 Seguridad PUblica -01
Ecologia-01 Seguridad PUblica -02
Ecologia-02 Seguridad Publica -03
Educa-01 Seguridad Publica -04
Educa-02 Seguridad Publica-05
Educa-03 Servicios PUblicos-01
Educa-04

Servicios Publicos-02
Servicios Publicos -03
Servicios PUblicos -04
Servicios PUblicos -05
Tesoreria Rentas-01
Tesoreria-01
Tesoreria-02
Tesoreria-03
Transparencia-01
Transparencia-02
Transparencia-03
Transporte-01
Turismo-01
Vivienda-01
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Procedimiento de Integracién la Agenda de Asuntos Internacionales
Objetivo

Presentar el esquema de acciones de vinculacién con Agencias de
Cooperaciéon Internacional, de acuerdo a un registro actualizado de
convocatorias.

Alcance

La Jefatura de Planeacion y Asuntos Internacionales presenta la Agenda de
Asuntos Internacionales al Titular de la Direccién de Informacién, Planeacién,
Programacién y Evaluaciéon, con objeto de priorizar aquellas alianzas vy
convocatorios que coadyuven al cumplimiento de los objetivos del Plan
Municipal para la Acciéon Internacional Tultitldn 2020-2021.

Referencias

Reglamento Orgdnico de la Administracidn PuUblica del Municipio de
Tultitién, Estado de México, articulo 68.4 fracciéon V.

Responsabilidades

La Jefatura de Planeaciéon y Asuntos Internacionales es la responsable de
dar seguimiento a las diferentes oportunidades de vinculacién del
Ayuntamientos con Agencias de Cooperacién Internacional.

Definiciones

Agencias de Cooperacién Internacional: Institucién que oferta recursd;
técnicos y financieros de manera voluntaria, de un pais a ofro, en tény
de relaciones bilaterales, triangulares, entre gobiernos o institugi
nacionales, departamentales o locales. p

»y

Agenda de Asuntos Internacionales: Registro esquematizado de Age ﬁ@%s i
de Cooperacién Internacional, proyectos que desarrollan, dreas de la
administracién publica responsables de acuerdo a la temdtica; y
expedicion de convocatorias.
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Carta de Intencion: Documento dénde se manifiesta la voluntad de
establecer una relacién de cooperaciéon con Agencias de Cooperacion
Internacional, asi como con instituciones nacionales.

Insumos

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley sobre la Celebracién de Tratados.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

Reglamento Orgdnico de la Ley de Planeacion del Estado de México y
Municipios.

Reglomemo Orgdnico de la Administraciéon Publica del Municipio de
Tultitlén, Estado de México.

Plan Municipal para la Accién Internacional Tultitlan 2020-2021.
Convocatorias y Cartas de Intencion.

Resultados

Agenda de Asuntos Internacionales que determina prioridadesy moméhjc).é
de accioén. |

Politicas

La Jefatura de Planeacién y Asuntos Internacionales debe ge
Agenda de Asuntos Internacionales, actualizarla constantem
presentar dicho documento al Titular de la Direccién de Informdacion;
Planeacién, Programacién y Evaluacion.

2000081
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Desarrollo

efatura de Planeacién y Realiza una investigacion de las Agencias de
Asuntos Internacionales Cooperacion Internacional que operan en el pafs,
analiza los proyectos que desarrollan y los tiempos
de emision de Convocatorias.

2 Jetatura de Planeaciény Presenta el documento al Titular de la Direccidn de
Asuntos Internacionales Informacién,  Planeacién, Programacién vy
Evaluacién.
3 Titular de la DIPPE Evalta la pertinencia de la informacién contenida
en la Agenda.
4 Titular de la DIPPE Conjuntamente con base en las prioridades del
Jefatura de Planeacién y Plan Municipal de Accidn Internacional, se remiten
Asuntos Internacionales las Cartas de Intencidn para el establecer Alianzas.
FIN

Diagrama de flujo
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Asuntos Internacionales, Asuntos internacionales,
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Formatos e instructivos

W01
AGENDA DE ASUNTOS INTERNACIONALES

Formato Agenda de Asuntos Internacionales

W“m@ﬁgNMI

G

Sl

Formato Carta de Intencién
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Procedimiento de Elaboraciéon del Plan Municipal para la Accidn
Internacional.

Objetivo
Institucionalizar la practica internacional en el municipio de Tultitlan.
Alcance

La Jefatura de Planeacién y Asuntos Internacionales y la o el Titular de la
Direccién de Informacion, Planeaciéon, Programacién y Evaluacién como
coordinares de la elaboracién; la Presidenta Municipal Constitucional por la
voluntad politica de impulsar este proyecto, las dependencias de la
Administracion PUblica Municipal dada su colaboracién en los alcances del
Plan, la poblacién del municipio de Tultitidn como beneficiaria.

Referencias

El Articulo 115 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Ley de Celebracion de Tratados articulo 2 fraccidn Il y articulo 7; Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Octavo, articulo 139
Fraccién I; Asi como, a la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,
articulo 31 Fracciones XXXIX, 114, 119 y 122. Ley de Planeacién del Estado de
México y Municipios, Articulo 19 Fraccion IV, 20 Fraccidn VII; al Reglamento

de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Amc;i ~2 ) RS

Fraccion V, 20 Fraccidn linciso b, y 21

Reglamento Orgdnico de la Administracién PuUblica del Municigie
Tultitldn, Estado de México, articulo 68.4.

Responsabilidades

La o el Titular de la Direccidon de Informacidn, Planeacion, Progromooon y
Evaluacién como responsable del drea y en coordinacion con la Jefatura
de Planeacién y Asuntos Internacionales.
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Definiciones

Plan Municipal para la Accién Internacional: Documento que representa la
voluntad y el compromiso politico de la Administracién Municipal 2019-2021
porimpulsar una politica de accién internacional, que en el corto y mediano
plazo, establezca las alianzas con el exterior, para promover el desarrollo
sostenible, en términos sociales, ambientales y econdmicos

Insumos

Diputacién de Barcelona. Introduccién al proceso de elaboracion de planes
de proyeccioén internacional, 2013.

Direccién General de Coordinacién Politica de la Secretaria de Relaciones
Exteriores. Guia de recomendaciones para la accién internacional de
estados y municipios de México. México: Secretaria de Relaciones Exteriores,
2015.

Malé, Jean-Pierre. Guia metodoldégica para elaborar planes locales de
proyeccién internacional. Barcelona: Gabinete de Prensa y Comunicacion
de la Diputacién de Barcelona, 2014.

Secretaria de Relaciones Exteriores. El ABC de la Internacionalizacién de las
ciudades mexicanas. México: Gobierno de México-Secretaria de Relaciones
Exteriores-Instituto Matias Romero, 2019.

Resultados

Plan Municipal para la Accién Internacional, en el que se estcblegen o —

Py |

pardmetros que guiardn la accidén internacional de la adminis
pUblica municipal, quién conjuntamente con los actores s
econémucos y polmcos trabajard por el logro de dicho m @3

resolucién de los problemas globales.
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Politicas

La o el Titular de la Direccion de Informacién, Planeacion, Programacién y
Evaluacién conjuntamente con la Jefatura de Planeacién y Asuntos
Internacionales coordinan la elaboracidon del Plan Municipal para la Accidn
Internacional.

La validaciéon del Plan, con la aprobacién de los integrantes del
Ayuntamiento en Sesidn de Cabildo.

El cumplimiento de los objetivos y lineas de acciones de manera
coordinada, la o el Titular de la DIPPE, la Jefatura de Planeacién y Asuntos
Internacionales; con las dependencias de la Administracion Publica

Municipal.

El seguimiento y evaluacién a cargo de la DIPPE y la Jefatura de Asuntos
Internacionales.

Desarrollo

Titular de la DIPPE Orgonizr la propuesta de internacionalizacion

Jefatura de Planeaciény como una vision estratégica y planificadoy-gue
Asuntos Internacionales entiende el proceso como un proyecto de cjude

a mediano y largo plazo. .

2 | Titular de la DIPPE Elaborar el diagnéstico y el andlisis del contéxio

Jefatura de Planeaciény local, el cual permite identificar y pond r&%
Asuntos Internacionales patrimonio cultural y natural del municipio g

promovido en el exterior, asi conjo~ %a
competitividad econdmica de Tultitlan i
naciongl e internacional.

3 | Titular de la DIPPE Establecer la estructura del Plan y sustentar su
Jefatura de Planeacién y contenido y presentar el Plan Municipal para la
Asuntos Internacionales Accién Internacional en Sesidon de Cabildo para su

aprobacion.
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Titular de la DIPPE
4 | Jefatura de Planeaciény
Asuntos Internacionales

Difundir el Plan Municipal para la Accién
internacional, con un acto solemne de
presentaciéon ante la ciudadania, empresariado,
las y los servidores publicos municipales, estatales y
federales.

5 | Titular de la DIPPE
Jefatura de Planeacién y
Asuntos Internacionales

Dar seguimiento a las lineas de accioén del Plan, de
manera coordinada con las dependencias de la
administracién publica municipal.

& | DIPPE

Evaluacién del avance de cumplimiento de metas,

FIN
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Diagrama de flujo
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Formatos e instructivos
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Procedimiento de enlazar al Ayuntamiento de Tultitidn con las autoridades
de la Secretaria de Relaciones Exteriores, para el andlisis, evaluacién y
seguimiento de los acuerdos interinstitucionales y de cooperacién
internacional.

Objetivo

Vincular y dar seguimiento a los procesos que establece la Secretaria de
Relaciones Exteriores, para establecer acuerdos interinstitucionales y de
cooperacién descentralizada para el desarrollo.

Alcance

Aplica a la Jefatura de Planeacién y Asuntos Internacionales, la o el Titular
de la Direccion de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacién
como responsable del dreq; las dependencias de la Administracién PUblica
Municipal y el Departamento de Seguimiento y Acuerdos Interinstitucionales
de la Direccion General Adjunta de Coordinacion Politica, de la Secretaria
de Relaciones Exteriores.

Referencias
Ley de Celebracion de Tratados, articulo 2 fraccion Il; articulo 7.

Ley Orgdanica Municipal del Estado de México, articulo 31 fraccidn XXXIX,
articulos 114, 119y 122.

Reglamento Orgdnico de la Administracion Publica del Mumcnplo de
Tultitlan, Estado de México, articulo 68.4 fraccion |, Il y IV.

Responsabilidades

de Relaciones Exteriores. La o eI Titular de la DIPPE como responsa
drea del que depende dicha Jefatura, la Presidenta MuRICHa
Constitucional en su cardcter de representante juridica del municipio.
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Definiciones

Perfil Municipal: Publicacién que permite la difusién de las caracteristicas,
particularidades y potencialidades del territorio municipal, sustentado en
informacion histérica, cultural y estadistica; asi como las prioridades del
gobierno local en materia de internacionalizacion.

Insumos

v Plan Municipal para la Accién Internacional Tultitién 2020-2021.

v Secretaria de Relaciones Exteriores. El ABC de la Internacionalizacidon
de las ciudades mexicanas. México: Gobierno de México-Secretaria
de Relaciones Exteriores-Instituto Matias Romero, 2019.

Resultados

Perfil Municipal cuyo objeto es promover y vincular al Ayuntamiento de
Tultitlan con la Secretaria de Relaciones Exteriores, para logar la promocion
del municipio en el extranjero y con ello, establecer Acuerdos de
Hermanamiento y Cooperacién Internacional para el desarrollo.

Politicas

La Jefatura de Planeacién vy Asuntos Internacionales establece
comunicacién con el Departamenfo de Seguimiento y Acuerdos
Interinstitucionales de la Direccién Adjunta de Coordinacion Politica de la

Secretaria de Relaciones Exteriores.
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Desarrollo

1 Jefatura de Planeacién y Establece comunicacién con el Departamento de

Asuntos Internacionales Seguimiento y Acuerdos Interinstitucionales, para

conocer de los procesos a seguir para la

promocién del municipio en el extranjero.

2 Departamento de Nofifica a la Jefatura de Planeacién y Asuntos
Seguimiento y Acuerdos Internacionales, que el primer paso para la

Interinstitucionales, Direccién | promocién y vinculacion del municipio con el
General de Coordinacién exterior, es la creacién del Perfil Municipal que

Politica. servird como mecanismo para dar a conocer las
caracteristicas y particularidades locales, a nivel
internacional.

3 Jefatura de Planeaciény Coordina la realizacién del Perfil Municipal, con
Asuntos Internacionales apoyo de las dependencias de la administracion

publica municipal para el suministro  de
informacion y disefio gréfico del mismo.

Asimismo, elabora la traduccién del documento al
idioma inglés.

4 Titular de la DIPPE Evalia el contenido y presentacién del Perfil
Municipal, para su eventual remision a la Secretaria
de Relaciones Exteriores,

5 Jefatura de Planeacién y Remite la publicaciéon denominada Perfil Municipal
Asuntos Internacionales (versidon espafiol e inglés) al Departamento de
Seguimiento y Acuerdos Interinstitucionales, para
su difusién a nivel internacional,

6 Jefatura de Planeacién y Da seguimiento a la difusién del Perfil Municipal,
Asuntos Internacionales mediante la constante comunicaciéon con la
Secretaria de Relaciones Exteriores y, con base en
las prioridades del Plan Municipal para la Accién
Internacional, identifica las potenciales
internacionadles,

FIN
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Formatos e instructivos

(MUNICIPAL PROFILE 2020) PERFIL MUNCIPAL 2020
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Procedimiento de analizar la viabilidad de las propuestas y asesorar a las
unidades administrativas municipales, en la formulacién de proyectos que %
sean objeto de acompafiamiento técnico o financiamiento nacional e ?
internacional. .
Objetivo

Generar proyectos que en el marco de las prioridades del Plan Municipal ;
para la Accion Internacional, coadyuven a su cumplimiento y fortalezcan
los esfuerzos locales para consolidar la visién de Tultitlén como giy
resiliente, segura, inclusiva y sostenible.

T

e

Alcance

¢ iz P : Yoo L
Aplica a la Jefatura de Planeacién y Asuntos Internacionales, el Titul rde

Direccion de Informacién, Planeacion, Programaciéon y Evaluacion ”%éfm
responsable del &rea y coordinadores de la politica de in’remocionol&{aﬂén,
a las unidades administrativas municipales en la presentacién de
propuestas; y la poblacién de Tultitidn como beneficiaria.
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Referencias

l
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|
|
|

Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, articulo 31 fraccién XXXIX,
arficulos 114, 119 y 122.

Reglamento Orgdnico de la Administracién PUblica del Municipio de
Tultitién, Estado de México, articulo 68.4 fracciones I, II, Il IV, V'y VI.
Responsabilidades

La Jefatura de Planeacién y Asuntos Internacionales que derivado de sus
funciones, debe capacitar, asesorar, coadyuvar en la formulacién de
proyecfos y gestionar los recursos técnicos y financieros; las unidades
administrativas municipales en la presentacién de propuestas.

Definiciones

Carta de Intencién: Documento dénde se manifiesta la voluntad de
establecer una relacion de cooperacién con Agencias de Cooperacion
Internacional, asi como con instituciones nacionales.

Solicitud de cooperacién técnica y financiera: Formato expedido por las
Agencias de Cooperacién Internacional, donde se esquematizan los
alcances, procesos y costos de proyectos.

Insumos
Plan Municipal para la Accion Internacional Tultitlan 2020-2021.

Formatos de Solicitud de Alianzas, Agencias de Cooperacion Internacional.

Resultados

ot o T o
Solicitudes presentadas ante Agencias de Cooperacion lnterncjcma’

N
Forfalecer las politicas pUblicas municipales con recursos técnj C:Dg’

financieros, nacionales e internacionales. -~
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Politicas

La Jefatura de Planeacion y Asuntos Internacionales para dar cumplimiento
a los objetivos del Plan Municipal para la Accién Internacional, presenta al
Titular de la DIPPE, la propuesta de los potenciales aliados nacionales e

internacionales.

A sugerencia de las Dependencias de la Administracién PGblica Municipal,
la Jefatura de Planeaciéon y Asuntos Internacionales coadyuva en la
formulacion de los proyectos que cumplan con los requerimientos emitidos
en Convocatorios de las Agencias de Cooperacién Internacional.

Desarrollo

Jefatura de Planeacién y
Asuntos Internacionales

Presenta las Convocatorias vies al Titular de la
DIPPE para su difusidon con las unidades
administrativas municipales

Jefatura de Planeacién y
2 Asuntos Internacionales,

Analiza la viabilidad de las propuestas, asesora y
coadyuva en la formulacién del proyecto que se
presentard en la solicitud.

3 Titular de la DIPPE y de la
unidad administrativa

Evalban el proyecto.

responsable
4 Jefatura de Planeaciény Remite la Carta de Intencién y la Solicitud.
Asuntos Internacionales Da seguimiento del resultado de la propuesta.
FIN
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Formatos e instructivos
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Simbologia
NOm. | Simbolo " © Sighificado = e

Marca el inicio del procedimiento.

_1 C INICIO )

@ NUmero de actividad.
2

Cuadro con exiracto de actividad.

Linea de flujo.

Decisién (Si) (No).
5 <l =

Linea de comunicacion.
6 SR T

Determina el final del procedimiento.
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Registro de Ediciones

I | Primera edicidn (25 de Septiembre de 2020): Elaboracién del Manual.

Distribucion

El original del Manual de Procedimientos de la Direccién de Informacién,
Planeacién Programacién y Evaluacién, se encuentra en poder del
representante de la Direccién de Informacién, Planeacién Programacién y
Evaluacién.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
1.- Presidencia.
2.- Secretaria del Ayuntamiento.

4 .- Tesoreria.
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Validacion
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[ heini Mo, P

Lic. en C.P.y A.P. Juan dg Dios Rémén Montoya Bdrcenas
Director de Informacién, Pla §ocién, Programacién y Evaluacion

N

N
U & joz if\Her &né‘azﬁ/érez
Coordinadora de [hforadcion), Bidrfeacion, Programacion y Evaluacion

o

™
C. Afd Kéren Flores Guzman
Jefa de Planeakién y Asuntos Internacionales
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2020. “ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA,; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE”

En el ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 48 fraccion XXIV de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; 47 fraccion VIII del Bando Municipal de Tultitlan; y 10
parrafo segundo del Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica del Municipio de Tultitlan,
Estado de México, he tenido a bien promulgar: “MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION” y
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION” en la Gaceta Municipal.

Lo que tendra entendido la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Tultitlan, Estado de
México, haciendo lo correspondiente para que se cumpla.

Dado en el Palacio Municipal, en Tultitlan de Mariano Escobedo, cabecera municipal de Tultitlan,
Estado de México, a los 05 cinco dias del mes de noviembre del afio 2020 dos mil veinte.

“Sufragio efectivo, no reeleccion”

LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO,

Lic. ELENA GARCIA MARmfimﬁ%m‘,M WD

Gobierno del Bienestar

LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

‘&il\u\!

Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal,
Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal 54900.
0000102
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO para el periodo 2019-2021

La Secretaria del Ayuntamiento, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 30, 31 fracciones | Quater, XXXVI, 48 fraccion Xl Quinquies,
91 fracciones VIII, X y XIlI, 160 y 165 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; 2 fraccién Il y 68 de la Ley de Gobierno Digital del
Estado de México y Municipios; y 4, 75, 92 fracciones | y Il de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México
y Municipios; procede a difundir exhaustivamente las disposiciones de
observancia general aprobadas por el Ayuntamiento Constitucional de
Tultitlan, 2019-2021, reunido en sesién de cabildo, para que comiencen
su vigencia al dia siguiente de su publicacién en el periddico oficial
denominado Gaceta Municipal y en los estrados de esta dependencia,
en formato fisico o digital a través de la pagina web oficial del
Ayuntamiento 2019-2021, www.tultitlan.gob.mx.

La Secretaria del Ayuntamiento, LIC. ANAY BELTRAN REYES,
Gobierno del Bienestar. Rubrica.

Tultitlan

2019 2021 B

Gobierno del bienestar
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