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FONDO AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN
CcODIGO SECCIONES

2C ASUNTOS JURIDICOS

4C GESTION DEL CAPITAL HUMANO

5C GESTION DE RECURSOS MATERIALES Y PATRIMONIALES

6C SERVICIOS GENERALES

7C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C COMUNICACION SOCIAL

9C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION, EVALUACION Y POLITICAS

11C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

1S GOBIERNO

2s TESORERIA

3s DESARROLLO SOCIAL Y COLECTIVO

4S OBRA PUBLICA

5S DESARROLLO ECONOMICO, EMPRESARIAL Y COMERCIAL

6S SERVICIOS PUBLICOS Y ATENCION A LA COMUNIDAD

7S EDUCACION, CULTURA Y TURISMO

8s SEGURIDAD CIUDADANA Y VIAL, PROTECCION CIVIL Y ATENCION A EMERGENCIAS

9s DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

10S REGISTRO CIVIL
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CODIGO

SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS

SERIES

ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS

6.1 OTORGAR ASESORIA Y ORIENTACION JURIDICA A LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL
6.2 ASESORIA JURIDICA GRATUITA A LAS Y LOS CIUDADANOS DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN
9 JUICIOS DEL H. AYUNTAMIENTO
9.1 CIVILES
9.2 MERCANTILES
9.3 LABORALES
9.4 AGRARIOS
9.5 ADMINISTRATIVOS
9.6 PENALES
9.7 AMPAROS Y CONTROVERSIAS
11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS
11.1 IMPLEMENTACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION
11.2 OAM}%XZSAQON DE CONVENIO DE PAGO A PLAZOS EN PARCIALIDADES, PARA CUBRIR LAS CONTRIBUCIONES
12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS
15 NOTIFICACIONES
15.1 NOTIFICACIONES Y ENTREGA DE CARTAS DE INVITACION
15.2 CITATORIOS PARA REGULARIZACION DE NEGOCIOS
17 CONFLICTOS Y FALTAS
17.1 HECHOS DE TRANSITO
19 REGISTRO DE ACTAS CIRCUNSTANCIADAS EN CONTRA DE LOS ELEMENTOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS
20 ATENCION DE PETICIONES
20.1 CIUDADANAS
20.2 CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA Y DELEGACION
21 EXPEDICION CON LA FIRMA DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, DE:
21.1 CERTIFICACIONES
21.2 COPIAS SIMPLES SOLICITADAS POR PARTICULARES O AUTORIDADES MUNICIPALES
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CODIGO SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
SERIES

22 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE:
22.1 RESIDENCIA Y VECINDAD
22.3 IDENTIDAD
22.4 NO ADEUDO DOCUMENTAL Y PATRIMONIAL
225 NO PROPIEDAD MUNICIPAL

23 CONTRATOS FIANZAS

24 ELABORACION DE COMUNICADOS DE PUNTOS DE ACUERDO APROBADOS POR EL CABILDO
25 CONVOCATORIAS, CITATORIOS, ORDEN DEL DIA Y ACTAS DE COMITES

27 OTORGAMIENTO Y SEGUIMIENTO DE MEDIDAS CAUTELARES

28 SOLICITUD A LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA O RESOLUTORIA IMPONER MEDIDAS CAUTELARES
29 COMISION EDILICIA CONFERIDA EN ASUNTOS INTERNACIONALES, APOYO AL MIGRANTE Y DERECHOS HUMANOS
30 ACTAS INFORMATIVAS DE HECHOS

31 PROCEDIMIENTOS DE MEDIACION Y CONCILIACION

32 QUEJAS Y DENUNCIAS ANTE LA CODHEM

33 PROCEDIMIENTOS ARBITRALES

34 REGISTRO DE MESAS CONDOMINALES

35 CONVENIOS DE COLABORACION

36 PROCEDIMIENTOS JUDICIALES NO CONTENCIOSOS

37 BOLETAS DE REMISION Y LIBERTAD

38 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADOS DE CONTRATOS

39 CONVENIOS DE AFECTACION

CODIGO SECCION 4C GESTION DEL CAPITAL HUMANO
SERIES
2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
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NOMINA DE PAGO DE PERSONAL

5.1 CALCULO DE NOMINA
5.2 PAGO DEL ISR 3% DE ISN
8 CONTROL DE ASISTENCIA, VACACIONES, DESCANSOS, LICENCIAS, INCIDENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.
14 EVALUACION DEL DESEMPENO
15 AFILIACIONES AL ISSEMYM
22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS
23 COMISIONES EDILICIAS CONFERIDAS (HACIENDA, PREVENCION Y ATENCION DE CONFLICTOS)
24 REGISTRO DE FATIGAS
CcODIGO SECCION 5C GESTION DE RECURSOS MATERIALES Y PATRIMONIALES
SERIES
4 ADQUISICIONES
41 SOLICITUDES DE PAGO
4.2 ADJUDICACION DIRECTA
43 INVITACION RESTRINGIDA
4.4 LICITACION PUBLICA NACIONAL
45 CONVENIOS
14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
15 PROCEDIMIENTO DE SUBASTA PUBLICA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FiSICO)
17.1 REGISTRO DEL INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES
17.2 INFORME DE NO ADEUDO PATRIMONIAL
17.3 PROYECTO DE RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO DE REMATE DE BIENES MOSTRENCOS
17.4 (I;lI\E/ﬁ._GUARDO DE UNIDADES VEHICULARES PERTENECIENTES A SEGURIDAD CIUDADANA, VIALIDAD Y PROTECCION
18 INVENTARIO FiSICO DE BIENES INMUEBLES
19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES
20 REGISTRO, ENTREGA Y ABASTECIMIENTO DE ARTICULOS EN STOCK DE ALMACENES
23 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
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CODIGO

SECCION 6C SERVICIOS GENERALES

SERIES

SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION

12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO
13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
13.1 EVALUACION Y DICTAMEN DE UNIDADES VEHICULARES Y MAQUINARIA
13.2 ASEGURAMIENTO PARA LAS UNIDADES DEL PARQUE VEHICULAR
14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
15 PRESTAMO DE MESAS, SILLAS, AUDIO, LONAS Y CARPAS
16 ROTULACION PARA EVENTOS SOCIALES, CULTURALES E INFORMATIVOS
17 COLOCACION DE MAMPARAS, ANUNCIOS Y ESPECTACULARES
CODIGO SECCION 7C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIES
3 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA
5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DEL H. AYUNTAMIENTO
8 DISPOSICIONES EN MATERIA INFORMATICA
9 DESARROLLO INFORMATICO
10 SEGURIDAD INFORMATICA
11 DESARROLLO DE SISTEMAS
13 CONTROL Y DESARROLLO DE BIENES INFORMATICOS
13.1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A LOS EQUIPOS DE COMPUTO E IMPRESION
13.2 DICTAMEN DE BAJA DE BIENES INFORMATICOS
16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO
16.1 TRANSFERENCIA DE ARCHIVO DE TRAMITE AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
16.2 TRANSFERENCIA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION AL ARCHIVO HISTORICO
16.3 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO
16.4 BUSQUEDA DE EXPEDIENTES
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cODIGO SECCION 7C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIES
16.5 DEPURACION DE EXPEDIENTES
16.6 PRESTAMOS DOCUMENTALES
16.7 INFORME DE NO ADEUDO DOCUMENTAL
16.8 RECEPCION DOCUMENTAL
16.9 REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS
17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
18 RESPONSIVA POR TRABAJO O SERVICIO REALIZADO
27 ADMINISTRACION DEL SITE
28 BITACORAS DE TRABAJO Y SUPERVISION
29 COMITE INTERNO DE GOBIERNO DIGITAL
30 VALES DE ENTREGA DE BIENES INFORMATICOS A LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL
31 GRUPO INTERDISCIPLINARIO
CcODIGO SECCION 8C COMUNICACION SOCIAL
SERIES
1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL
3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES
5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS
10 NOTAS PARA MEDIOS
11 PRENSA INSTITUCIONAL
14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
14.1 EVENTOS CONMEMORATIVOS AL DIiA INTERNACIONAL DE LA MUJER
15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS
15.1 ATENCION A CIUDADANOS Y CONTRIBUYENTES
19 DESARROLLO Y OBSERVACION DE LOS SISTEMAS Y PROCESOS DE COMUNICACION ENTRE LAS AUTORIDADES

MUNICIPALES, EL AYUNTAMIENTO Y LA CIUDADANIA DE TULTITLAN
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21 COMISION EDILICIA CONFERIDA (PARA LA CELEBRACION DEL BICENTENARIO DE LA ELECCION DEL AYUNTAMIENTO

DE TULTITLAN)

CODIGO SECCION 9C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIES

3 AUDITORIAS

3.1 AUDITORIA FINANCIERA

3.2 AUDITORIAS FINANCIERAS A LA OBRA PUBLICA

10 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10.1 ATENCION A QUEJAS CIUDADANAS REFERENTE AL TRANSPORTE PUBLICO

11 RESPONSABILIDADES
11.1 SUBSTANCIAR Y RESOLVER LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
11.2 SUSTANCIACION Y RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
11.3 DESAHOGO DEL RECURSO DE RECLAMACION
11.4 PROCEDIMIENTO DE INCONFORMIDAD AUTORIDAD INVESTIGADORA

15 ENTREGA-RECEPCION POR INICIO O CONCLUSION DE ENCARGO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
17 COORDINACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL

18 RENUNCIA O FALLECIMIENTO DE UNA AUTORIDAD AUXILIAR

19 FISCALIZACION
19.1 DE RECURSOS PUBLICOS
19.2 EJECUCION DE PREGLOSAS A LOS INFORMES DE LA CUENTA PUBLICA

20 APERTURA DE CUENTAS

21 INTEGRACION DE COMITES CIUDADANOS DE CONTROL Y VIGILANCIA

CODIGO SECCION 10C INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIES
4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
41 INTEGRACION DEL PROYECTO DEFINITIVO DEL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLITICAS

PROGRAMAS REGIONALES

PAGINA: 7 DE 17 VIGENCIA: 2024-07-18 AL 2024-12-31




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION

|
\ | DOCUMENTAL

Y

FECHA DE EMISION: 2024/06/27
S ETT MR s e

16 INFORME DE GOBIERNO

17 INFORME DE EJECUCION

19 INDICADORES
19.1 ELABORACION DE LAS FICHAS TECNICAS DE AVANCE DE LOS INDICADORES ESTRATEGICOS Y DE GESTION DE LAS

MATRICES DE INDICADORES PARA RESULTADOS

23 COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL (COPLADEMUN)

24 ACCIONES DE VINCULACION CON AGENCIAS DE COOPERACION INTERNACIONAL

25 EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS INTERINSTITUCIONALES Y DE COOPERACION INTERNACIONAL
26 COMISION EDILICIA CONFERIDA (PLANEACION PARA EL DESARROLLO)

27 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES

28 INTEGRACION Y DICTAMINACION DE MANUALES DE ORGANIZACION

29 INTEGRACION Y DICTAMINACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

30 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

31 COMITE DE MEJORA REGULATORIA

32 GUIA CONSULTIVA DE DESEMPERO MUNICIPAL

33 CONSEJO MUNICIPAL DE LA AGENDA 2030

34 INFORMACION ESTADISTICA MUNICIPAL (IGECEM)

35 INEGI

36 PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION (PAE)

37 CONSEJO MUNICIPAL DE POBLACION (COMUPO)

CODIGO SECCION 11C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SERIES
5 SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
13 COMISION EDILICIA CONFERIDA (TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE

DATOS PERSONALES)

cODIGO SECCION 1S GOBIERNO

SERIES

1 SESIONES DE CABILDO
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ACTAS

SOPORTES

SESIONES SEMANALES DE GABINETE

ELABORACION DE LA GACETA MUNICIPAL

FORMULACION DE PROYECTOS DE INICIATIVA DE DECRETO APROBADOS POR EL AYUNTAMIENTO, PARA SU
PRESENTACION ANTE LA LEGISLATURA DEL ESTADO, POR CONDUCTO DEL GOBERNADOR DEL ESTADO DE MEXICO

MONITOREO DE ASUNTOS POLITICOS Y SOCIALES

ELECCIONES DE CONSEJO DE PARTICIPACION CIUDADANA Y DELEGACIONES

REMOCION DE UNA AUTORIDAD AUXILIAR

EMISION DE CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

INFORME ANUAL Y MENSUAL DE EMISION DE CARTILLAS MILITARES NACIONALES

CODIGO

SECCION 2S TESORERIA

SERIES

ELABORACION DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE TESORERIA

ELABORACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TESORERIA

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE EJECUCION

ORDENES DE VISITAS

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES

SUBTESORERIA DE INGRESOS

6.1

CATALOGO Y PROYECCION DE INGRESOS

6.2

PROGRAMAS DE RECAUDACION

6.3

EVALUACIONES

SUBTESORERIA DE EGRESOS

7.1

ESTADOS DE SITUACION FINANCIERA

CATASTRO

8.1

IGECEM

8.2

MEJORAS CATASTRALES

8.3

TRASLADOS DE DOMINIO

8.4

CLAVES CATASTRALES
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CODIGO

SECCION 2S TESORERIA

SERIES

IMPUESTO PREDIAL

9.1 INFORME DE RECAUDACION

9.2 ARQUEO DE CAJAS

9.3 CERTIFICADOS DE NO ADEUDO DE IMPUESTO PREDIAL

9.4 CONCILIACIONES EN MATERIA DE IMPUESTO PREDIAL

10 INGRESOS DIVERSOS, REZAGO Y EJECUCION FISCAL

10.1 CORTE DIARIO

10.2 RECIBOS OFICIALES

10.3 CONCILIACIONES EN MATERIA DE INGRESOS DIVERSOS, REZAGO Y EJECUCION FISCAL
10.4 RESOLUCION

10.5 LIQUIDACIONES

10.6 MANDAMIENTOS DE EJECUCION

11 CONTABILIDAD GENERAL, CONTROL PRESUPUESTAL Y SOLVENTACION
11.1 PRESUPUESTO
11.2 CUENTA PUBLICA, INFORME MENSUAL Y RECIBOS DIARIOS DE INGRESOS.
11.3 CONCILIACIONES BANCARIAS

12 PROGRAMAS ESPECIALES
12.1 REPORTES
12.2 SUFICIENCIAS PRESUPUESTALES
12.3 PAD
12.4 FEFOM
12.5 FORTASEG/FASP

13 ORDENES DE PAGO

cODIGO SECCION 3S DESARROLLO SOCIAL Y COLECTIVO

SERIES

ELABORACION DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO SOCIAL Y COLECTIVA
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ELABORACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DESARROLLO SOCIAL Y COLECTIVA

2.1 PROGRAMAS SOCIALES
2.2 PROGRAMA DE TRANSVERSALIDAD Y ATENCION A AVGM
2.3 PROGRAMA "SEGURO PARA FORTALECER LA AUTONOMIA DE LAS MUJERES EN SITUACION DE VIOLENCIA AVGM"
2.4 JOVENES CONSTRUYENDO EL FUTURO

3 OTORGAMIENTO AL PREMIO MUNICIPAL A LA JUVENTUD

4 CANALIZACION A INSTANCIAS ESPECIALIZADAS

5 ACCIONES ANTE LA ALERTA DE VIOLENCIA DE GENERO

6 CAMPARNA DE DIFUSION PARA DAR A CONOCER LAS ACCIONES DE LA ALERTA DE VIOLENCIA DE GENERO

7 PLATICAS DE PREVENCION Y SALUD

7.1 PARA ESCUELAS

7.2 PARA COMUNIDADES

7.3 PARA SERVIDORES PUBLICOS

7.4 PARA PREVENIR Y ERRADICAR LA VIOLENCIA

8 CANALIZACION A MUJERES DE TULTITLAN A LA BOLSA DE EMPLEO MUNICIPAL

9 ATENCION A MUJERES VULNERABLES

9.1 ASESORIA JURIDICA EN SITUACION DE VIOLENCIA DE GENERO

9.2 EN CASO DE FEMINICIDIO

9.4 ATENCION PSICOLOGICA

10 RED DE APOYO DE USUARIAS EN SITUACION DE VIOLENCIA DE GENERO

11 COMISION EDILICIA CONFERIDA (ATENCION A LA VIOLENCIA DE GENERO/ SALUD PUBLICA Y PROTECCION DE

INCLUSION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD/ PARA PONER FIN A LA VIOLENCIA CONTRA NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES)
CcODIGO SECCION 4S OBRA PUBLICA

SERIES

ELABORACION DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

ELABORACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

ELABORACION DE PRESUPUESTOS APEGADOS A LOS PROYECTOS EJECUTIVOS

CONTROL DE ESTIMACIONES

CONSTRUCCION
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INTEGRACION Y RESGUARDO DEL EXPEDIENTE UNICO DE OBRA PUBLICA

MAQUINARIA

SUSPENSION, RESCISION Y TERMINACION DE OBRA PUBLICA

BITACORAS DE OBRA PUBLICA

SESIONES DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA

CODIGO

SECCION 5S DESARROLLO ECONOMICO, EMPRESARIAL Y COMERCIAL

SERIES

ELABORACION DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO ECONOMICO, EMPRESARIAL Y COMERCIAL

(I:EOLABOI?:ACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DESARROLLO ECONOMICO, EMPRESARIAL Y
MERCIAL

EXPEDICION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO DE UNIDADES ECONOMICAS

EXPEDICION DE PERMISOS

4.1

DE LAS UNIDADES ECONOMICAS

4.2

DE PUBLICIDAD

4.3

POR EL USO DE VIAS, PLAZAS PUBLICAS, O AREAS DE USO COMUN PARA EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES
COMERCIALES O DE PRESTACION DE SERVICIOS

4.4

PARA EL USO DE MERCADOS PUBLICOS MUNICIPALES PARA EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES COMERCIALES O DE
SERVICIOS

4.5

PARA LA EXPLOTACION DE DIVERSIONES, JUEGOS Y ESPECTACULOS PUBLICOS

4.6

PARA ESTACIONAMIENTOS PUBLICOS

FOMENTO AL EMPLEO (BOLSA DE TRABAJO)

COLOCACION DE SOLICITANTES DE EMPLEO PARA CONTRATACION

ASESORIA Y ORIENTACION PARA ACCEDER A LOS APOYOS DE MIPYMES

BOLETAJE DE COBRO DE ViA PUBLICA

PROCEDIMIENTOS DE SUSPENSION PROVISIONAL A UNIDADES ECONOMICAS

10

PCROOCOEDIE:/IIESNTOS ADMINISTRATIVOS DERIVADOS DE VISITAS DE INSPECCION Y VERIFICACION DE UNIDADES
ECONOMICA!

CcODIGO

SECCION 6S SERVICIOS PUBLICOS Y ATENCION A LA COMUNIDAD

SERIES

ELABORACION DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y ATENCION A LA COMUNIDAD

ELABORACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y ATENCION A LA
COMUNIDAD
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MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS

3.1 RECOLECCION DE R.S.U

3.2 BARRIDO

3.3 TRANSFERENCIA DE R.S.U

4 LIMPIEZA EN CALLES, VIALIDADES Y ESPACIOS PUBLICOS.

5 AR:I;CD)(R)’SAMIENTO DE FOSA Y PANTEON, EXHUMACION DE RESTOS ARIDOS Y SEPULTURA DE CENIZAS O RESTOS

6 OTORGAMIENTO DE FOSA Y EXHUMACION DE CADAVER DE IDENTIDAD DESCONOCIDA

7 ORDENES DE INHUMACION

8 PAGO DE REFRENDO Y/O CONSTRUCCION DE JARDINERA

11 DISMINUCION DE LA SOBREPOBLACION DE PERROS Y GATOS MEDIANTE LA ESTERILIZACION

12 ATENCION A LA DENUNCIA POR MORDEDURA

13 ATENCION AL RETIRO DE CANINOS EN LA VIA PUBLICA

14 ATENCION POR SOSPECHA DE RABIA

15 ENTREGA VOLUNTARIA DE CANINOS Y FELINOS

16 PREVENCION DE RABIA EN CANINOS Y FELINOS

18 OPORTUNIDAD DE VIDA A LAS MASCOTAS NO DESEADAS O EN SITUACION DE ABANDONO

19 PINTA DE JUEGOS INFANTILES, APARATOS EJERCITADORES, MARIMBAS, TOPES, GUARNICIONES, PUENTES

VEHICULARES Y PEATONALES

20 REHABILITACION DE VIALIDADES URBANAS

21 MANTENIMIENTO E INSTALACION DE LUMINARIAS
211 CON GRUA
21.2 CON ESCALERA

22 PODA O DERRIBO DE ARBOLES

23 PODA DE PASTO

24 DONACION DE PLANTAS

25 COMISION EDILICIA CONFERIDA (ALUMBRADO PUBLICO, PANTEONES, PARQUES Y JARDINES/ AGUA, DRENAJE Y

ALCANTARILLADO)
CcODIGO SECCION 7S EDUCACION, CULTURA Y TURISMO

SERIES

ELABORACION DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO
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2 ELABORACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN METERIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO

3 LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL O PRACTICAS PROFESIONALES

4 REALIZACION DE EVENTOS CULTURALES

5 INSCRIPCION A TALLERES IMPARTIDOS EN CASA DE CULTURA Y CENTROS CULTURALES

6 REALIZACION DE CURSO DE VERANO

7 REALIZACION DE VISITAS GUIADAS

7.1 POR LUGARES DE IMPORTANCIA HISTORICA Y CULTURAL

7.2 EN BIBLIOTECAS MUNICIPALES

8 DIFUSION DE EVENTOS

9 SERVICIO DE EXTENSION BIBLIOTECARIA

10 PRESTAMO DE LIBROS A DOMICILIO

11 PRESTAMO DE BIENES INMUEBLES PARA REALIZAR ACTIVIDADES CULTURALES

12 COMISION EDILICIA CONFERIDA (CULTURA, EDUCACION PUBLICA. DEPORTE Y RECREACION/ TURISMO, POBLACION

Y PARTICIPACION CIUDADANA)

CODIGO SECCION 8S SEGURIDAD CIUDADANA Y VIAL, PROTECCION CIVIL Y ATENCION A EMERGENCIAS

SERIES

1 ELABORACION DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, VIALIDAD Y PROTECCION CIVIL
11 EVALUACIONES DE CONTROL Y CONFIANZA

1.2 CURSOS DE PROTECCION CIVIL

2 (I:EII\_/,IAIFORACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, VIALIDAD Y PROTECCION
21 PROGRAMA "VIVE SEGURA"

3 RESOLUCIONES DE LA COMISION DE HONOR Y JUSTICIA

4 MONITOREO ViA GSP DE UNIDADES

5 FALLAS DE GPS

6 MOVILIZACION DE UNIDADES EN CODIGO ROJO

7 CONSULTA DE PLACAS
7.1 DE VEHICULOS
7.2 DE VEHICULOS SOSPECHOSOS

8 ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS DE EMERGENCIA
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9 CANALIZACION DE SALVAGUARDAS
10 ELABORACION Y REGISTRO DE PARTE DE NOVEDADES
11 ATENCION DE LLAMADAS DE EXTORSION
12 ATENCION Y CANALIZACION DE PERCANCE VEHICULARES
13 ATENCION A PERSONAS EXTRAVIADAS
14 LLENADO DE BITACORA DE SERVICIOS ELECTRONICA
15 MONITOREO DE REDES SOCIALES
16 REGISTRO DEL IPH
16.1 HECHO PROBABLEMENTE DELICTIVO (MINISTERIO PUBLICO)
16.2 JUSTICIA CIVICA (OFICIALIA CALIFICADORA)
18 INTERVENCION EN DELITOS DE ALTO IMPACTO
19 PROCESAMIENTO Y RECUPERACION DE ARMAS Y VEHICULOS
20 INTERVENCION EN EXTORSION
21 ENTREVISTA A DETENIDOS POR DELITOS DE ALTO IMPACTO
22 PREVENCION DE RIESGOS
23 OPERATIVOS DE PREVENCION EN ESPECTACULOS DE PIROTECNIA
24 ATENCION A LESIONADOS
25 QUEJAS O DENUNCIAS CONTRA ELEMENTOS DE LA DSCVPC
26 SANCIONES DISCIPLINARIAS
26.1 INFRACCIONES DE TRANSITO Y VIALIDAD
26.2 SUSPENSION DE LABORES DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD PUBLICA
27 ATENCION ESPECIALIZADA A VICTIMAS DEL DELITO.
28 ATENCION A VIGILANCIAS.
29 EJECUCION DE MEDIDAS DE PROTECCION
30 CUMPLIMIENTO DE CUSTODIAS
31 IMPLEMENTACION DE ACCIONES Y OPERATIVOS PREVENTIVOS.
32 OPERATIVOS DEL DIA NARANJA
33 PROTECCION Y VIGILANCIA A TRAVES DE OPERATIVOS DE SEGURIDAD.
34 RESGUARDO DE INSTALACIONES DEL PALACIO MUNICIPAL
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35 VERIFICACION DEL ESTADO DE LOS SEMAFOROS

36 EXPEDICION DE PERMISO PARA OCUPACION DE LA ViA PUBLICA PARA EVENTOS SIN FINES DE LUCRO

37 VERIFICACION DE BASES Y DERROTERO DEL TRANSPORTE PUBLICO EN SUS DIFERENTES MODALIDADES.

38 PADRON DE CEDULAS DE IDENTIFICACION AL TRANSPORTE PUBLICO

39 COMISION EDILICIA CONFERIDA (GOBERNACION, SEGURIDAD PUBLICA, TRANSITO, PROTECCION CIVIL, ASi COMO
PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA DELINCUENCIA)

40 SISTEMA DE DENUNCIA ANONIMA 089

41 ATLAS DE RIESGO

42 PUESTAS A DISPOSICION

43 APERCIBIMIENTOS

44 KARDEX

45 BUSQUEDA Y LOCALIZACION DE PERSONAS

46 DILIGENCIAS DE APOYO A LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL Y
DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES

47 ROL DE SERVICIOS

48 TARJETAS INFORMATIVAS SOBRE ACONTECIMIENTOS, INTERVENCIONES Y ATENCION A LA CIUDADANIA

49 PARTE DE SERVICIO PREHOSPITALARIO

50 PARTE DE SERVICIO DE BOMBEROS

51 EJECUCION DE CITACIONES PARA COMPARECENCIAS

cODIGO SECCION 9S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

SERIES

1 ELABORACION DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

2 ELABORACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

3 SESIONES DEL COMITE MUNICIPAL DEL CONTROL Y CRECIMIENTO URBANO DEL MUNICIPIO

4 EMISION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION DE OBRA NUEVA, AMPLIACION Y MODIFICACION, REPARACION MAYOR,

REPARACION MENOR, EXCAVACION O RELLENO, BARDA, MARQUESINA, HERRERIA Y CISTERNA.

MANIFESTACION DE LA TERMINACION DE OBRA LA LICENCIA DE CONSTRUCCION

EMISION DE PRORROGA O SUSPENSION PARA LA LICENCIA DE CONSTRUCCION AL CONTRIBUYENTE

ELABORACION DE CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

SUSPENSION DE OBRA CON BASE EN EL ARTICULO 5.61, 5.62 5.63 DEL LIBRO QUINTO DE CODIGO ADMINISTRATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO.

EMISION DE LICENCIA DE USO
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10 ASESORIAS EN MATERIA DE REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA DE CARACTER EJIDAL DEL

MUNICIPIO

COMISION EDILICIA CONFERIDA (OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO/ FOMENTO AGROPECUARIO Y
FORESTAL, ASI COMO PRESERVACION Y RESTAURACION DEL MEDIO AMBIENTE)

CODIGO SECCION 10S REGISTRO CIVIL
SERIES
1 ELABORACION DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE REGISTRO CIVIL
2 ELABORACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE REGISTRO CIVIL
3 INSCRIPCION DE ACTOS Y HECHOS DEL ESTADO CIVIL
3.1 REGISTRO OPORTUNO Y EXTEMPORANEO DE NACIMIENTO
3.2 REGISTRO DE ACTA DE MATRIMONIO
3.3 REGISTRO DE ACTA DE DEFUNCION
5 ACLARACION DE ACTAS Y MODIFICACION DEL ESTADO CIVIL
51 ACLARACION DE VICIOS O DEFECTOS CONTENIDOS EN LAS ACTAS DE REGISTRO CIVIL
5.2 REGISTRO DE ACTA DE DIVORCIO ADMINISTRATIVO
5.3 INSCRIPCION DE ACTA DE DIVORCIO JUDICIAL
5.4 REGISTRO DE ACTA DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS
55 INSCRIPCION DE ACTA DE ADOPCION
5.6 INSCRIPCION DE ACTAS DE TUTELA DE LAS EJECUTORIAS QUE DECLAREN LA AUSENCIA Y/O PRESUNCION DE
MUERTE Y/O PERDIDA DE LA CAPACIDAD LEGAL PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES
6 ADMINISTRACION DE LA DOCUMENTACION DEL REGISTRO CIVIL
6.1 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS ACTOS DEL REGISTRO CIVIL
7 CONTROL DEL REGISTRO DE FIRMAS Y SELLOS
7.1 ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE SELLOS Y FIRMAS
8 ENCUADERNACION DE LIBROS
8.1 DIGITALIZACION Y ENCUADERNACION DE LIBROS DE LOS ACTOS REGISTRALES
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