
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN

DOCUMENTAL

FECHA DE EMISIÓN:  2024/06/27

 FONDO  AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLÁN

  

CÓDIGO SECCIONES

 2C  ASUNTOS JURÍDICOS

 4C  GESTIÓN DEL CAPITAL HUMANO

 5C  GESTIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y PATRIMONIALES

 6C  SERVICIOS GENERALES

 7C  TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

 8C  COMUNICACIÓN SOCIAL

 9C  CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

 10C  INFORMACIÓN, PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

 11C  TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

 1S  GOBIERNO

 2S  TESORERÍA

 3S  DESARROLLO SOCIAL Y COLECTIVO

 4S  OBRA PÚBLICA

 5S  DESARROLLO ECONÓMICO, EMPRESARIAL Y COMERCIAL

 6S  SERVICIOS PÚBLICOS Y ATENCIÓN A LA COMUNIDAD

 7S  EDUCACIÓN, CULTURA Y TURISMO

 8S  SEGURIDAD CIUDADANA Y VIAL, PROTECCIÓN CIVIL Y ATENCIÓN A EMERGENCIAS

 9S  DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

 10S  REGISTRO CIVIL
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 CÓDIGO  SECCION 2C ASUNTOS JURÍDICOS

 SERIES

 6  ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS

 6.1  OTORGAR ASESORÍA Y ORIENTACIÓN JURÍDICA A LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
MUNICIPAL

 6.2  ASESORÍA JURÍDICA GRATUITA A LAS Y LOS CIUDADANOS DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

 9  JUICIOS DEL H. AYUNTAMIENTO 

 9.1  CIVILES

 9.2  MERCANTILES 

 9.3  LABORALES

 9.4  AGRARIOS 

 9.5  ADMINISTRATIVOS 

 9.6  PENALES 

 9.7  AMPAROS Y CONTROVERSIAS

 11  INTERPOSICIÓN DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS

 11.1  IMPLEMENTACIÓN DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE  EJECUCIÓN   

 11.2  AUTORIZACIÓN DE CONVENIO DE PAGO A PLAZOS EN PARCIALIDADES, PARA CUBRIR LAS CONTRIBUCIONES 
OMITIDAS

 12  OPINIONES TÉCNICO JURÍDICAS

 15  NOTIFICACIONES

 15.1  NOTIFICACIONES Y ENTREGA DE CARTAS DE INVITACIÓN

 15.2  CITATORIOS PARA REGULARIZACIÓN DE NEGOCIOS

 17  CONFLICTOS Y FALTAS

 17.1  HECHOS DE TRÁNSITO

 19  REGISTRO DE ACTAS CIRCUNSTANCIADAS EN CONTRA DE LOS ELEMENTOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS 

 20  ATENCIÓN DE PETICIONES 

 20.1  CIUDADANAS

 20.2  CONSEJOS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y DELEGACIÓN

 21  EXPEDICIÓN CON LA FIRMA DE LA SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO, DE:

 21.1  CERTIFICACIONES

 21.2  COPIAS SIMPLES SOLICITADAS POR PARTICULARES O AUTORIDADES MUNICIPALES
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 CÓDIGO  SECCION 2C ASUNTOS JURÍDICOS

 SERIES

 22  EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS DE:

 22.1  RESIDENCIA Y VECINDAD

 22.3  IDENTIDAD

 22.4  NO ADEUDO DOCUMENTAL Y PATRIMONIAL

 22.5  NO PROPIEDAD MUNICIPAL

 23  CONTRATOS FIANZAS

 24  ELABORACIÓN DE COMUNICADOS DE PUNTOS DE ACUERDO APROBADOS POR EL CABILDO

 25  CONVOCATORIAS, CITATORIOS, ORDEN DEL DÍA Y ACTAS DE COMITÉS

 27  OTORGAMIENTO Y SEGUIMIENTO DE MEDIDAS CAUTELARES

 28  SOLICITUD A LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA O RESOLUTORIA IMPONER MEDIDAS CAUTELARES

 29  COMISIÓN EDILICIA CONFERIDA EN ASUNTOS INTERNACIONALES, APOYO AL MIGRANTE Y DERECHOS HUMANOS 

 30  ACTAS INFORMATIVAS DE HECHOS

 31  PROCEDIMIENTOS DE MEDIACIÓN Y CONCILIACIÓN

 32  QUEJAS Y DENUNCIAS ANTE LA CODHEM

 33  PROCEDIMIENTOS ARBITRALES

 34  REGISTRO DE MESAS CONDOMINALES

 35  CONVENIOS DE COLABORACIÓN

 36  PROCEDIMIENTOS JUDICIALES NO CONTENCIOSOS

 37  BOLETAS DE REMISIÓN Y LIBERTAD

 38  SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADOS DE CONTRATOS

 39  CONVENIOS DE AFECTACIÓN

 CÓDIGO  SECCION 4C GESTIÓN DEL CAPITAL HUMANO

 SERIES

 2  PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

 3  EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL
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 5  NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL

 5.1  CALCULO DE NÓMINA 

 5.2  PAGO DEL ISR 3% DE ISN 

 8  CONTROL DE ASISTENCIA, VACACIONES, DESCANSOS, LICENCIAS, INCIDENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.

 14  EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO

 15  AFILIACIONES AL ISSEMYM

 22  CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS

 23  COMISIONES EDILICIAS CONFERIDAS (HACIENDA, PREVENCIÓN Y ATENCIÓN DE CONFLICTOS)

 24  REGISTRO DE FATIGAS

 CÓDIGO  SECCION 5C GESTIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y PATRIMONIALES

 SERIES

 4  ADQUISICIONES

 4.1  SOLICITUDES DE PAGO

 4.2  ADJUDICACIÓN DIRECTA

 4.3  INVITACIÓN RESTRINGIDA

 4.4  LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL

 4.5  CONVENIOS

 14  REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

 15  PROCEDIMIENTO DE SUBASTA PÚBLICA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

 17  CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FÍSICO)

 17.1  REGISTRO DEL INVENTARIO FÍSICO DE BIENES MUEBLES

 17.2  INFORME DE NO ADEUDO PATRIMONIAL 

 17.3  PROYECTO DE RESOLUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO DE REMATE DE BIENES MOSTRENCOS

 17.4  RESGUARDO DE UNIDADES VEHICULARES PERTENECIENTES A SEGURIDAD CIUDADANA, VIALIDAD Y PROTECCIÓN 
CIVIL

 18  INVENTARIO FÍSICO DE BIENES INMUEBLES

 19  ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES

 20  REGISTRO, ENTREGA Y ABASTECIMIENTO DE ARTÍCULOS EN STOCK DE ALMACENES

 23  SESIONES DEL COMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
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 CÓDIGO  SECCION 6C SERVICIOS GENERALES

 SERIES

 7  SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN

 12  MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO

 13  CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

 13.1  EVALUACIÓN Y DICTAMEN DE UNIDADES VEHICULARES Y MAQUINARIA 

 13.2  ASEGURAMIENTO PARA LAS UNIDADES DEL PARQUE VEHICULAR 

 14  CONTROL DE COMBUSTIBLE

 15  PRÉSTAMO DE MESAS, SILLAS, AUDIO, LONAS Y CARPAS

 16  ROTULACIÓN PARA EVENTOS SOCIALES, CULTURALES E INFORMATIVOS

 17  COLOCACIÓN DE MAMPARAS, ANUNCIOS Y ESPECTACULARES

 CÓDIGO  SECCION 7C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

 SERIES

 3  NORMATIVIDAD TECNOLÓGICA

 5  DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DEL H. AYUNTAMIENTO 

 8  DISPOSICIONES EN MATERIA INFORMÁTICA

 9  DESARROLLO INFORMÁTICO

 10  SEGURIDAD INFORMÁTICA

 11  DESARROLLO DE SISTEMAS

 13  CONTROL Y DESARROLLO DE BIENES INFORMÁTICOS

 13.1  MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A LOS EQUIPOS DE CÓMPUTO E IMPRESIÓN 

 13.2  DICTAMEN DE BAJA DE BIENES INFORMATICOS

 16  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO

 16.1  TRANSFERENCIA DE ARCHIVO DE TRÁMITE AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

 16.2  TRANSFERENCIA DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN AL ARCHIVO HISTÓRICO

 16.3  INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVÍSTICO

 16.4  BÚSQUEDA DE EXPEDIENTES 
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 CÓDIGO  SECCION 7C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

 SERIES

 16.5  DEPURACIÓN DE EXPEDIENTES 

 16.6  PRÉSTAMOS DOCUMENTALES 

 16.7  INFORME DE NO ADEUDO DOCUMENTAL

 16.8  RECEPCIÓN DOCUMENTAL

 16.9  REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS

 17  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

 18  RESPONSIVA POR TRABAJO O SERVICIO REALIZADO

 27  ADMINISTRACIÓN DEL SITE

 28  BITÁCORAS DE TRABAJO Y SUPERVISIÓN

 29  COMITÉ INTERNO DE GOBIERNO DIGITAL

 30  VALES DE ENTREGA DE BIENES INFORMÁTICOS A LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
MUNICIPAL

 31  GRUPO INTERDISCIPLINARIO

 CÓDIGO  SECCION 8C COMUNICACIÓN SOCIAL

 SERIES

 1  DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACIÓN SOCIAL

 3  PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

 5  PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

 6  BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS

 10  NOTAS PARA MEDIOS

 11  PRENSA INSTITUCIONAL

 14  ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

 14.1  EVENTOS CONMEMORATIVOS AL DÍA INTERNACIONAL DE LA MUJER

 15  REGISTRO DE AUDIENCIAS PÚBLICAS

 15.1  ATENCIÓN A CIUDADANOS Y CONTRIBUYENTES

 19  DESARROLLO Y OBSERVACIÓN DE LOS SISTEMAS Y PROCESOS DE COMUNICACIÓN ENTRE LAS AUTORIDADES 
MUNICIPALES, EL AYUNTAMIENTO Y LA CIUDADANÍA DE TULTITLÁN
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 21  COMISIÓN EDILICIA CONFERIDA (PARA LA CELEBRACIÓN DEL BICENTENARIO DE LA ELECCIÓN DEL AYUNTAMIENTO 
DE TULTITLAN)

 CÓDIGO  SECCION 9C CONTROL DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

 SERIES

 3  AUDITORÍAS

 3.1  AUDITORIA FINANCIERA

 3.2  AUDITORÍAS FINANCIERAS A LA OBRA PÚBLICA

 10  QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

 10.1  ATENCIÓN A QUEJAS CIUDADANAS REFERENTE AL TRANSPORTE PÚBLICO

 11  RESPONSABILIDADES

 11.1  SUBSTANCIAR Y RESOLVER LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

 11.2  SUSTANCIACIÓN Y RESOLUCIÓN DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

 11.3  DESAHOGO DEL RECURSO DE RECLAMACIÓN 

 11.4  PROCEDIMIENTO DE INCONFORMIDAD  AUTORIDAD INVESTIGADORA

 15  ENTREGA–RECEPCIÓN POR INICIO O CONCLUSIÓN DE ENCARGO DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS

 17  COORDINACIÓN DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL

 18  RENUNCIA O FALLECIMIENTO DE UNA AUTORIDAD AUXILIAR 

 19  FISCALIZACIÓN 

 19.1  DE RECURSOS PÚBLICOS 

 19.2  EJECUCIÓN DE PREGLOSAS A LOS INFORMES DE LA CUENTA PÚBLICA

 20  APERTURA DE CUENTAS

 21  INTEGRACIÓN DE COMITÉS CIUDADANOS DE CONTROL Y VIGILANCIA

 CÓDIGO  SECCION 10C INFORMACIÓN, PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

 SERIES

 4  PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN

 4.1  INTEGRACIÓN DEL PROYECTO DEFINITIVO DEL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

 5  PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLÍTICAS

 8  PROGRAMAS REGIONALES
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 16  INFORME DE GOBIERNO

 17  INFORME DE EJECUCIÓN

 19  INDICADORES

 19.1  ELABORACIÓN DE LAS FICHAS TÉCNICAS DE AVANCE DE LOS INDICADORES ESTRATÉGICOS Y DE GESTIÓN DE LAS 
MATRICES DE INDICADORES PARA RESULTADOS

 23  COMITÉ DE PLANEACIÓN PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL (COPLADEMUN)

 24  ACCIONES DE VINCULACIÓN CON AGENCIAS DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL

 25  EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS INTERINSTITUCIONALES Y DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL

 26  COMISIÓN EDILICIA CONFERIDA (PLANEACIÓN PARA EL DESARROLLO)

 27  PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES

 28  INTEGRACIÓN Y DICTAMINACIÓN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN

 29  INTEGRACIÓN Y DICTAMINACIÓN DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

 30  PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACIÓN

 31  COMITÉ DE MEJORA REGULATORIA

 32  GUÍA CONSULTIVA DE DESEMPEÑO MUNICIPAL

 33  CONSEJO MUNICIPAL DE LA AGENDA 2030

 34  INFORMACIÓN ESTADÍSTICA MUNICIPAL (IGECEM)

 35  INEGI

 36  PROGRAMA ANUAL DE EVALUACIÓN (PAE)

 37  CONSEJO MUNICIPAL DE POBLACIÓN (COMUPO)

 CÓDIGO  SECCION 11C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

 SERIES

 5  SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA

 6  SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

 13  COMISIÓN EDILICIA CONFERIDA (TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE 
DATOS PERSONALES) 

 CÓDIGO  SECCION 1S GOBIERNO

 SERIES

 1  SESIONES DE CABILDO 
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 1.1  ACTAS

 1.2  SOPORTES

 2  SESIONES SEMANALES DE GABINETE 

 3  ELABORACIÓN DE LA GACETA MUNICIPAL

 4  FORMULACIÓN DE PROYECTOS DE INICIATIVA DE DECRETO APROBADOS POR EL AYUNTAMIENTO, PARA SU 
PRESENTACIÓN ANTE LA LEGISLATURA DEL ESTADO, POR CONDUCTO DEL GOBERNADOR DEL ESTADO DE MÉXICO

 5  MONITOREO DE ASUNTOS POLÍTICOS Y SOCIALES 

 6  ELECCIONES DE CONSEJO DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y DELEGACIONES

 7  REMOCIÓN DE UNA AUTORIDAD AUXILIAR

 8  EMISIÓN DE CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL 

 9  INFORME ANUAL Y MENSUAL DE EMISIÓN DE CARTILLAS MILITARES NACIONALES

 CÓDIGO  SECCION 2S TESORERÍA

 SERIES

 1  ELABORACIÓN DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE TESORERÍA

 2  ELABORACIÓN DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TESORERÍA

 3  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE EJECUCIÓN

 4  ORDENES DE VISITAS

 5  PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES

 6  SUBTESORERÍA DE INGRESOS

 6.1  CATÁLOGO Y PROYECCIÓN DE INGRESOS

 6.2  PROGRAMAS DE RECAUDACIÓN

 6.3  EVALUACIONES

 7  SUBTESORERÍA DE EGRESOS

 7.1  ESTADOS DE SITUACIÓN FINANCIERA

 8  CATASTRO

 8.1  IGECEM

 8.2  MEJORAS CATASTRALES

 8.3  TRASLADOS DE DOMINIO

 8.4  CLAVES CATASTRALES
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 CÓDIGO  SECCION 2S TESORERÍA

 SERIES

 9  IMPUESTO PREDIAL

 9.1  INFORME DE RECAUDACIÓN

 9.2  ARQUEO DE CAJAS

 9.3  CERTIFICADOS DE NO ADEUDO DE IMPUESTO PREDIAL

 9.4  CONCILIACIONES EN MATERIA DE IMPUESTO PREDIAL

 10  INGRESOS DIVERSOS, REZAGO Y EJECUCIÓN FISCAL

 10.1  CORTE DIARIO

 10.2  RECIBOS OFICIALES

 10.3  CONCILIACIONES EN MATERIA DE INGRESOS DIVERSOS, REZAGO Y EJECUCIÓN FISCAL

 10.4  RESOLUCIÓN

 10.5  LIQUIDACIONES

 10.6  MANDAMIENTOS DE EJECUCIÓN

 11  CONTABILIDAD GENERAL, CONTROL PRESUPUESTAL Y SOLVENTACIÓN

 11.1  PRESUPUESTO

 11.2  CUENTA PÚBLICA, INFORME MENSUAL Y RECIBOS DIARIOS DE INGRESOS.

 11.3  CONCILIACIONES BANCARIAS

 12  PROGRAMAS ESPECIALES

 12.1  REPORTES

 12.2  SUFICIENCIAS PRESUPUESTALES

 12.3  PAD

 12.4  FEFOM

 12.5  FORTASEG/FASP

 13  ÓRDENES DE PAGO

 CÓDIGO  SECCION 3S DESARROLLO SOCIAL Y COLECTIVO

 SERIES

 1  ELABORACIÓN DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO SOCIAL Y COLECTIVA
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 2  ELABORACIÓN DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DESARROLLO SOCIAL Y COLECTIVA

 2.1  PROGRAMAS SOCIALES

 2.2  PROGRAMA DE TRANSVERSALIDAD Y ATENCIÓN A AVGM

 2.3  PROGRAMA "SEGURO PARA FORTALECER LA AUTONOMÍA DE LAS MUJERES EN SITUACIÓN DE VIOLENCIA AVGM"

 2.4  JÓVENES CONSTRUYENDO EL FUTURO

 3  OTORGAMIENTO AL PREMIO MUNICIPAL A LA JUVENTUD

 4  CANALIZACIÓN A INSTANCIAS ESPECIALIZADAS

 5  ACCIONES ANTE LA ALERTA DE VIOLENCIA DE GÉNERO 

 6  CAMPAÑA DE DIFUSIÓN PARA DAR A CONOCER LAS ACCIONES DE LA ALERTA DE VIOLENCIA DE GÉNERO 

 7  PLÁTICAS DE PREVENCIÓN Y SALUD

 7.1  PARA ESCUELAS

 7.2  PARA COMUNIDADES

 7.3  PARA SERVIDORES PÚBLICOS 

 7.4  PARA PREVENIR Y ERRADICAR LA VIOLENCIA 

 8  CANALIZACIÓN A MUJERES DE TULTITLAN A LA BOLSA DE EMPLEO MUNICIPAL 

 9  ATENCIÓN A MUJERES VULNERABLES

 9.1  ASESORÍA JURÍDICA EN SITUACIÓN DE VIOLENCIA DE GÉNERO 

 9.2  EN CASO DE FEMINICIDIO

 9.4  ATENCIÓN PSICOLOGICA 

 10  RED DE APOYO DE USUARIAS EN SITUACIÓN DE VIOLENCIA DE GÉNERO

 11  COMISIÓN EDILICIA CONFERIDA (ATENCIÓN A LA VIOLENCIA DE GÉNERO/ SALUD PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE 
INCLUSIÓN A PERSONAS CON DISCAPACIDAD/ PARA PONER FIN A LA VIOLENCIA CONTRA NIÑAS, NIÑOS Y 
ADOLESCENTES)

 CÓDIGO  SECCION 4S OBRA PÚBLICA

 SERIES

 1  ELABORACIÓN DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE OBRA PÚBLICA

 2  ELABORACIÓN DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE OBRA PÚBLICA

 3  ELABORACIÓN DE PRESUPUESTOS APEGADOS A LOS PROYECTOS EJECUTIVOS

 5  CONTROL DE ESTIMACIONES 

 6  CONSTRUCCIÓN 
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 7  INTEGRACIÓN Y RESGUARDO DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE OBRA PÚBLICA

 8  MAQUINARIA 

 9  SUSPENSIÓN, RESCISIÓN Y TERMINACIÓN DE OBRA PÚBLICA

 10  BITÁCORAS DE OBRA PÚBLICA

 11  SESIONES DEL COMITÉ INTERNO DE OBRA PÚBLICA

 CÓDIGO  SECCION 5S DESARROLLO ECONÓMICO, EMPRESARIAL Y COMERCIAL

 SERIES

 1  ELABORACIÓN DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO ECONÓMICO, EMPRESARIAL Y COMERCIAL

 2  ELABORACIÓN DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DESARROLLO ECONÓMICO, EMPRESARIAL Y 
COMERCIAL

 3  EXPEDICIÓN DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO DE UNIDADES ECONÓMICAS

 4  EXPEDICIÓN DE PERMISOS 

 4.1  DE LAS UNIDADES ECONÓMICAS

 4.2  DE PUBLICIDAD

 4.3  POR EL USO DE VÍAS, PLAZAS PÚBLICAS, O ÁREAS DE USO COMÚN PARA EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES 
COMERCIALES O DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

 4.4  PARA EL USO DE MERCADOS PÚBLICOS MUNICIPALES PARA EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES COMERCIALES O DE 
SERVICIOS

 4.5  PARA LA EXPLOTACIÓN DE DIVERSIONES, JUEGOS Y ESPECTÁCULOS PÚBLICOS 

 4.6  PARA ESTACIONAMIENTOS PÚBLICOS

 5  FOMENTO AL EMPLEO (BOLSA DE TRABAJO)

 6  COLOCACIÓN DE SOLICITANTES DE EMPLEO PARA CONTRATACIÓN 

 7  ASESORÍA Y ORIENTACIÓN PARA ACCEDER A LOS APOYOS DE MIPYMES

 8  BOLETAJE DE COBRO DE VÍA PÚBLICA

 9  PROCEDIMIENTOS DE SUSPENSIÓN PROVISIONAL A UNIDADES ECONÓMICAS

 10  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DERIVADOS DE VISITAS DE INSPECCIÓN Y VERIFICACIÓN DE UNIDADES 
ECONÓMICAS

 CÓDIGO  SECCION 6S SERVICIOS PÚBLICOS Y ATENCIÓN A LA COMUNIDAD

 SERIES

 1  ELABORACIÓN DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS PÚBLICOS Y ATENCIÓN A LA COMUNIDAD

 2  ELABORACIÓN DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS PÚBLICOS Y ATENCIÓN A LA 
COMUNIDAD
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 3  MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SÓLIDOS URBANOS

 3.1  RECOLECCIÓN DE R.S.U

 3.2  BARRIDO

 3.3  TRANSFERENCIA DE R.S.U

 4  LIMPIEZA EN CALLES, VIALIDADES Y ESPACIOS PÚBLICOS.

 5  OTORGAMIENTO DE FOSA Y PANTEÓN, EXHUMACIÓN DE RESTOS ÁRIDOS Y SEPULTURA DE CENIZAS O RESTOS 
ÁRIDOS

 6  OTORGAMIENTO DE FOSA Y EXHUMACIÓN DE CADÁVER DE IDENTIDAD DESCONOCIDA

 7  ÓRDENES DE INHUMACIÓN

 8  PAGO DE REFRENDO Y/O CONSTRUCCIÓN DE JARDINERA

 11  DISMINUCIÓN DE LA SOBREPOBLACIÓN DE PERROS Y GATOS MEDIANTE LA ESTERILIZACIÓN

 12  ATENCIÓN A LA DENUNCIA POR MORDEDURA

 13  ATENCIÓN AL RETIRO DE CANINOS EN LA VÍA PÚBLICA

 14  ATENCIÓN POR SOSPECHA DE RABIA

 15  ENTREGA VOLUNTARIA DE CANINOS Y FELINOS

 16  PREVENCIÓN DE RABIA EN CANINOS Y FELINOS

 18  OPORTUNIDAD DE VIDA A LAS MASCOTAS NO DESEADAS O EN SITUACIÓN DE ABANDONO

 19  PINTA DE JUEGOS INFANTILES, APARATOS EJERCITADORES, MARIMBAS, TOPES, GUARNICIONES, PUENTES 
VEHICULARES Y PEATONALES

 20  REHABILITACIÓN DE VIALIDADES URBANAS

 21  MANTENIMIENTO E INSTALACIÓN DE LUMINARIAS 

 21.1  CON GRÚA

 21.2  CON ESCALERA

 22  PODA O DERRIBO DE ARBOLES

 23  PODA DE PASTO

 24  DONACIÓN DE PLANTAS

 25  COMISIÓN EDILICIA CONFERIDA (ALUMBRADO PÚBLICO, PANTEONES, PARQUES Y JARDINES/ AGUA, DRENAJE Y 
ALCANTARILLADO)

 CÓDIGO  SECCION 7S EDUCACIÓN, CULTURA Y TURISMO

 SERIES

 1  ELABORACIÓN DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE EDUCACIÓN, CULTURA Y TURISMO 
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 2  ELABORACIÓN DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN METERÍA DE  EDUCACIÓN, CULTURA Y TURISMO 

 3  LIBERACIÓN DE SERVICIO SOCIAL O PRÁCTICAS PROFESIONALES 

 4  REALIZACIÓN DE EVENTOS CULTURALES 

 5  INSCRIPCIÓN A TALLERES IMPARTIDOS EN CASA DE CULTURA Y CENTROS CULTURALES 

 6  REALIZACIÓN DE CURSO DE VERANO 

 7  REALIZACIÓN DE VISITAS GUIADAS

 7.1  POR LUGARES DE IMPORTANCIA HISTÓRICA Y CULTURAL  

 7.2  EN BIBLIOTECAS MUNICIPALES

 8  DIFUSIÓN DE EVENTOS 

 9  SERVICIO DE EXTENSIÓN BIBLIOTECARIA

 10  PRÉSTAMO DE LIBROS A DOMICILIO 

 11  PRÉSTAMO DE BIENES INMUEBLES PARA REALIZAR ACTIVIDADES CULTURALES 

 12  COMISIÓN EDILICIA CONFERIDA (CULTURA, EDUCACIÓN PÚBLICA. DEPORTE Y RECREACIÓN/ TURISMO, POBLACIÓN 
Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA)

 CÓDIGO  SECCION 8S SEGURIDAD CIUDADANA Y VIAL, PROTECCIÓN CIVIL Y ATENCIÓN A EMERGENCIAS

 SERIES

 1  ELABORACIÓN DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, VIALIDAD Y PROTECCIÓN CIVIL 

 1.1  EVALUACIONES DE CONTROL Y CONFIANZA

 1.2  CURSOS DE PROTECCIÓN CIVIL

 2  ELABORACIÓN DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, VIALIDAD Y PROTECCIÓN 
CIVIL 

 2.1  PROGRAMA "VIVE SEGURA"

 3  RESOLUCIONES DE LA COMISIÓN DE HONOR Y JUSTICIA 

 4  MONITOREO VÍA GSP DE UNIDADES 

 5  FALLAS DE GPS

 6  MOVILIZACIÓN DE UNIDADES EN CÓDIGO ROJO

 7  CONSULTA DE PLACAS 

 7.1  DE VEHÍCULOS

 7.2  DE VEHÍCULOS SOSPECHOSOS

 8  ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS DE EMERGENCIA
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 9  CANALIZACIÓN DE SALVAGUARDAS

 10  ELABORACIÓN Y REGISTRO DE PARTE DE NOVEDADES

 11  ATENCIÓN DE LLAMADAS DE EXTORSIÓN

 12  ATENCIÓN Y CANALIZACIÓN DE PERCANCE VEHICULARES

 13  ATENCIÓN A PERSONAS EXTRAVIADAS

 14  LLENADO DE BITÁCORA DE SERVICIOS ELECTRÓNICA

 15  MONITOREO DE REDES SOCIALES

 16  REGISTRO DEL IPH

 16.1  HECHO PROBABLEMENTE DELICTIVO (MINISTERIO PÚBLICO)

 16.2  JUSTICIA CÍVICA (OFICIALÍA CALIFICADORA)

 18  INTERVENCIÓN EN DELITOS DE ALTO IMPACTO

 19  PROCESAMIENTO Y RECUPERACIÓN DE ARMAS Y VEHÍCULOS

 20  INTERVENCIÓN EN EXTORSIÓN

 21  ENTREVISTA A DETENIDOS POR DELITOS DE ALTO IMPACTO

 22  PREVENCIÓN DE RIESGOS

 23  OPERATIVOS DE PREVENCIÓN EN ESPECTÁCULOS DE PIROTECNIA

 24  ATENCIÓN A LESIONADOS

 25  QUEJAS O DENUNCIAS CONTRA ELEMENTOS DE LA DSCVPC

 26  SANCIONES DISCIPLINARIAS

 26.1  INFRACCIONES DE TRÁNSITO Y VIALIDAD

 26.2  SUSPENSIÓN DE LABORES DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD PÚBLICA

 27  ATENCIÓN ESPECIALIZADA A VÍCTIMAS DEL DELITO.

 28  ATENCIÓN A VIGILANCIAS.

 29  EJECUCIÓN DE MEDIDAS DE PROTECCIÓN

 30  CUMPLIMIENTO DE CUSTODIAS

 31  IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES Y OPERATIVOS PREVENTIVOS.

 32  OPERATIVOS DEL DÍA NARANJA

 33  PROTECCIÓN Y VIGILANCIA A TRAVÉS DE OPERATIVOS DE SEGURIDAD.

 34  RESGUARDO DE INSTALACIONES DEL PALACIO MUNICIPAL 
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 35  VERIFICACIÓN DEL ESTADO DE LOS SEMÁFOROS

 36  EXPEDICIÓN DE PERMISO PARA OCUPACIÓN DE LA VÍA PÚBLICA PARA EVENTOS SIN FINES DE LUCRO 

 37  VERIFICACIÓN DE BASES Y DERROTERO DEL TRANSPORTE PÚBLICO EN SUS DIFERENTES MODALIDADES.

 38  PADRÓN DE CÉDULAS DE IDENTIFICACIÓN AL TRANSPORTE PÚBLICO

 39  COMISIÓN EDILICIA CONFERIDA (GOBERNACIÓN, SEGURIDAD PÚBLICA, TRÁNSITO, PROTECCIÓN CIVIL, ASÍ COMO 
PREVENCIÓN SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA DELINCUENCIA)

 40  SISTEMA DE DENUNCIA ANÓNIMA 089

 41  ATLAS DE RIESGO

 42  PUESTAS A DISPOSICIÓN

 43  APERCIBIMIENTOS

 44  KARDEX

 45  BÚSQUEDA Y LOCALIZACIÓN DE PERSONAS

 46  DILIGENCIAS DE APOYO A LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL Y 
DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES

 47  ROL DE SERVICIOS

 48  TARJETAS INFORMATIVAS SOBRE ACONTECIMIENTOS, INTERVENCIONES Y ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA

 49  PARTE DE SERVICIO PREHOSPITALARIO

 50  PARTE DE SERVICIO DE BOMBEROS

 51  EJECUCIÓN DE CITACIONES PARA COMPARECENCIAS

 CÓDIGO  SECCION 9S DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

 SERIES

 1  ELABORACIÓN DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE 

 2  ELABORACIÓN DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE 

 3  SESIONES DEL COMITÉ MUNICIPAL DEL CONTROL Y CRECIMIENTO URBANO DEL MUNICIPIO 

 4  EMISIÓN DE LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE OBRA NUEVA, AMPLIACIÓN Y MODIFICACIÓN, REPARACIÓN MAYOR, 
REPARACIÓN MENOR, EXCAVACIÓN O RELLENO, BARDA, MARQUESINA, HERRERÍA Y CISTERNA.

 5  MANIFESTACIÓN DE LA TERMINACIÓN DE OBRA LA LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN 

 6  EMISIÓN DE PRÓRROGA O SUSPENSIÓN PARA LA LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN AL CONTRIBUYENTE 

 7  ELABORACIÓN DE CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NÚMERO OFICIAL 

 8  SUSPENSIÓN DE OBRA CON BASE EN EL ARTICULO 5.61, 5.62 5.63 DEL LIBRO QUINTO DE CÓDIGO ADMINISTRATIVO 
DEL ESTADO DE MÉXICO. 

 9  EMISIÓN DE LICENCIA DE USO 
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 10  ASESORÍAS EN MATERIA DE REGULARIZACIÓN DE LA TENENCIA DE LA TIERRA DE CARÁCTER EJIDAL DEL 
MUNICIPIO

 11  COMISIÓN EDILICIA CONFERIDA (OBRAS PÚBLICAS Y DESARROLLO URBANO/ FOMENTO AGROPECUARIO Y 
FORESTAL, ASÍ COMO PRESERVACIÓN Y RESTAURACIÓN DEL MEDIO AMBIENTE)

 CÓDIGO  SECCION 10S REGISTRO CIVIL

 SERIES

 1  ELABORACIÓN DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE REGISTRO CIVIL 

 2  ELABORACIÓN DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE REGISTRO CIVIL 

 3  INSCRIPCIÓN DE ACTOS Y HECHOS DEL ESTADO CIVIL 

 3.1  REGISTRO OPORTUNO Y EXTEMPORÁNEO DE NACIMIENTO 

 3.2  REGISTRO DE ACTA DE MATRIMONIO 

 3.3  REGISTRO DE ACTA DE DEFUNCIÓN 

 5  ACLARACIÓN DE ACTAS Y MODIFICACIÓN DEL ESTADO CIVIL 

 5.1  ACLARACIÓN DE VICIOS O DEFECTOS CONTENIDOS EN LAS ACTAS DE REGISTRO CIVIL  

 5.2  REGISTRO DE ACTA DE DIVORCIO ADMINISTRATIVO 

 5.3  INSCRIPCIÓN DE ACTA DE DIVORCIO JUDICIAL 

 5.4  REGISTRO DE ACTA DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS

 5.5  INSCRIPCIÓN DE ACTA DE ADOPCIÓN 

 5.6  INSCRIPCIÓN DE ACTAS DE TUTELA DE LAS EJECUTORÍAS QUE DECLAREN LA AUSENCIA Y/O PRESUNCIÓN DE 
MUERTE Y/O PERDIDA DE LA CAPACIDAD LEGAL PARA LA ADMINISTRACIÓN DE BIENES 

 6  ADMINISTRACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DEL REGISTRO CIVIL 

 6.1  EXPEDICIÓN DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS ACTOS DEL REGISTRO CIVIL 

 7  CONTROL DEL REGISTRO DE FIRMAS Y SELLOS 

 7.1  ACTUALIZACIÓN DEL REGISTRO DE SELLOS Y FIRMAS

 8  ENCUADERNACIÓN DE LIBROS 

 8.1  DIGITALIZACIÓN Y ENCUADERNACIÓN DE LIBROS DE LOS ACTOS REGISTRALES 
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