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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 1 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R C B AH M

15.2 Notificaciones Citatorios piﬁgfgg'sa”zadé" de X 3 1 4 X
36.1 Procedimientos judiciales no Inmatriculacion judicial X x| x| x 3 7 10 X

6.1 Asistencia, consulta y asesorias Juortigli’(%].’il raAlggsdcgiae%dOerri]eéir;tg ﬂgr}a X X 3 3 6 X

Administracién Publica Municipal

6.2 Asistencia, consulta y asesorias Cﬁfg:g;ﬁojs“ ggic'a l?r:iagil;;iitg g;@rsu ti{I%Sn X X 3 3 6 X
9.1 Juicios del H. Ayuntamiento Civiles X X X X 3 7 10 X

9.2 Juicios del H. Ayuntamiento Mercantiles X X X X 3 7 10 X

9.3 Juicios del H. Ayuntamiento Laborales X X X X 3 7 10 X

9.4 Juicios del H. Ayuntamiento Agrarios X X X X 3 7 10 X

9.5 Juicios del H. Ayuntamiento Administrativos X X X X 3 7 10 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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\ \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 2 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
9.6 Juicios del H. Ayuntamiento Penales X X X X X 3 7 10 X
9.7 Juicios del H. Ayuntamiento Amparos y controversias X X X X X 3 7 10 X
Interposicion de recursos Implementacion del procedimiento
111 F331dministrativos gdministrativo de pejecuciv:’m X X 3 15 18 X
s Autorizacién de convenio de pago a
11.2 'nter%%sr'rﬁ'r?igt?;i(/%‘;”rsos plazos en parcialidades, parapcgbrir X X 3 15 18 X

las contribuciones omitidas

P Notificaciones y entrega de cartas de
15.1 Notificaciones invitacién X X 3 1 4 X
17.1 Conflictos y faltas Hechos de transito X X 3 3 6 X
20.1 Atencion de peticiones Ciudadanas X X 3 6 9 X
i . Consejos de participacion ciudadana
20.2 Atencion de peticiones y delegacion X X 3 6 9 X
211 Expedicion con la firma de la Certificaciones X X 3 5 8 X

Secretaria del Ayuntamiento, de:

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 3 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c AH
Expedicién con la firma de la Copias simples solicitadas por
212 Secretaria del Ayuntamiento, de: particulares o autoridades munl%ipales X 3 2 5
22.1 Expedicién de constancias de: Residencia y vecindad X 3 1 4
22.3 Expedicion de constancias de: Identidad X 3 1 4
22.4 Expedicién de constancias de: No adeudo documental y patrimonial X 3 3 6
225 Expedicién de constancias de: No propiedad municipal X 3 1 4
Elaboracion de comunicados de
24 puntos de acuerdo aprobados por el X 3 15 18
Cabildo
Otorgamiento y seguimiento de
27 medidas cautelares X X 3 15 18
; i Convenios de colaboracién y consejos
35 Convenios de colaboracion X X X X X 3 3 6 X municipales
Registro de actas circunstanciadas en
19 contra de los elementos operativos y X X 3 6 9
administrativos

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 4 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
cob SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
Alrlc]e]|r AT AC TOTAL P R c B AH M

Solicitud a la Autoridad
28 Substanciadora o resolutoria imponer X X 3 15 18 X
medidas cautelares

Convocatorias, citatorios, orden del
25 diay actas de comités X X 3 3 6 X

Actas de vida en comdn, separacion de
X . domicilio, modo honesto de vivir,
ingresos, dependencia econémica y
registro extemporaneo

30 Actas informativas de hechos X X X X X 3 7 10 X

- ) Procedimientos arbitrales en las distintas
33 Procedimientos arbitrales X X 3 7 10 X mesas directivas y comunidades
organizadas

23 Contratos fianzas X X 1 6 7 X
39 Convenios de afectacion X X X X X 3 7 10 X Convenios de Sgiﬁfggién por utilidad
Registro de las mesas condominales
34 Registro de mesas condominales X 3 7 10 X activas en las comunidades, mesas
directivas
32 Quejas y denuncias ante la CODHEM X X 3 6 9 X Quejas ante la CODHEM
37 Boletas de remision y libertad X X X X 3 6 9 X Boletas de remision y libertad a

imputados por faltas administrativas

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 5 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
12 Opiniones técnico juridicas X X 3 3 6 X
38 Sanciones, inconformidades y X X X X X 3 3 6 X Sanciones, inconformidades y

conciliaciones derivados de contratos conciliaciones derivados de contratos

Procedimientos de mediacion y Expedientes de mediacion y conciliacion
31 conciliacién X X X X X 3 7 10 X X resolutivos

Comision edilicia conferida en asuntos
29 internacionales, apoyo al migrante y X X 3 6 9 X
derechos humanos

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 4C GESTION DEL CAPITAL HUMANO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 6 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
5.1 Némina de pago de personal Calculo de némina X X X 3 26 29 X
5.2 No6mina de pago de personal Pago del ISR 3% de ISN X X X 3 26 29 X
14 Evaluacién del desempefio X 3 3 6 X
2 Programas y proyectos en materia de X 3 3 6 X
recursos humanos
Comisiones edilicias conferidas
23 (Hacienda, prevencién y atencion de X 3 6 9 X
conflictos)
15 Afiliaciones al ISSEMyM X X 3 26 29 X
3 Expediente Unico de personal X X 3 26 29 X
. . Registro de fatigas de asistencia de los
24 Registro de Fatigas X X X X 3 26 29 X elementos de seguridad ciudadana,
vialidad y proteccion civil
Capacitacion continua y desarrollo
22 profesional del personal'de las areas X 3 3 6 X
administrativas

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 4C GESTION DEL CAPITAL HUMANO HOJA: 7 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
cob SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
Alrlc]e]|r AT AC TOTAL P R c B AH M

Control de asistencia, vacaciones,
8 descansos, licencias, incidencias, X X 1 26 27 X
incapacidades, etc.

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECCION: 5C GESTION DE RECURSOS MATERIALES Y PATRIMONIALES

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 8 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COoD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R (@ B AH M
17.4 Control de bieneﬁssgg)ebles (Inventario '.?es%léﬁg?egﬁeHpeigégigzgsmgdlarés. < N 3 ; 1 «
Ciudadana, Vialidad y Proteccién Civil

4.1 Adquisiciones Solicitudes de pago X X X 3 7 10 X

4.2 Adquisiciones Adjudicacion Directa X X X 3 7 10 X

4.3 Adquisiciones Invitacién Restringida X X X X 3 7 10 X

171 Control de biem-:‘ﬁss?(‘:lg)ebles (Inventario Registrob?ee:Ei!r;vneqﬁtéx\gigsﬁsico de X X X X X 3 1 4 X

17.2 Control de bienef?sgggiables (Inventario Informe de no adeudo patrimonial X 3 1 4 X
17.3 Control de bienef?s?gg)ebles (Inventario procg&?r%?:%?odger?:r%lgtceiéc?edl;eilenes 1 1 2 X

mostrencos
4.4 Adquisiciones Licitaciéon Publica Nacional X X X X 3 7 10 X
45 Adquisiciones Convenios X X X X X 3 7 10 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31



|
Q \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 5C GESTION DE RECURSOS MATERIALES Y PATRIMONIALES HOJA: 9 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
CoD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
19 Almacenamiento, control y X 3 2 5 X

distribucion de bienes muebles

Registro, entrega y abastecimiento de
20 articulos en stock de almacenes X 3 2 5 X
Registro de proveedores y
14 contratistas X 3 2 5 X

Sesiones del Comité de

23 adquisiciones, arrendamientos y X X 3 3 6 X
servicios

18 Inventario fisico de bienes inmuebles X X X 3 1 4 X

15 Procedimiento de subasta publica de X X X 3 5 8 X

bienes muebles e inmuebles

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 6C SERVICIOS GENERALES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 10 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
13.1 Control de parque vehicular Evalu\e/agihc’i)gu)llal?ér;t?,rr':ﬂe;qﬁ?n;)r?;dades X X 3 3 6 X
. Aseguramiento para las unidades del
13.2 Control de parque vehicular parque vehicular X X X 3 3 6 X
16 Rotulacién para eventos sociales, X 1 1 2 X Rotulacién para eventos sociales,
culturales e informativos culturales, informativos y civiles
14 Control de combustible X 3 3 6 X
15 Préstamo de mesas, sillas, audio, X 1 1 2 X Préstamos de mobiliario para eventos
lonas y carpas sociales y culturales
17 Colocacién de mamparas, anuncios y X 1 1 2 X Colocacién de mamparas, anuncios y
espectaculares espectaculares en territorio Tultitlense
Mantenimiento, conservacion e
12 instalacion de equipo de cémputo X 3 2 5 x
Servicios de lavanderia, limpieza,
7 higiene y fumigacion X 3 1 3 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 7C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION HOJA: 11 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
Control y desarrollo de bienes Mantenimiento preventivo y correctivo
131 yinformaticos a los equipos depc()mputo gimpresi()n X 3 2 5 X
Control y desarrollo de bienes Dictamen de baja de bienes
13.2 yinforméticos informatjicos X 3 2 5 X
. i - : Transferencia de archivo de tramite al
16.1 Administracién y servicios de archivo archivo de concentracion X X 3 2 5 X

16.2 Administracion y servicios de archivo Cogggﬂtsrfae(g%?]cﬁ g?cﬁir\(/:gixgl%?ico X X 3 2 5 X
16.3 Administracion y servicios de archivo Instrumentos de control archivistico X X 3 3 6 X
16.4 Administracién y servicios de archivo Busqueda de expedientes X 3 3 6 X
16.5 Administracién y servicios de archivo Depuracién de expedientes X X 3 2 5 X
16.6 Administracion y servicios de archivo Préstamos documentales X 3 3 6 X
16.7 Administracion y servicios de archivo Informe de no adeudo documental X 3 2 5 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 7C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION HOJA: 12 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
16.8 Administracion y servicios de archivo Recepcién documental X 3 2 5 X
16.9 Administracién y servicios de archivo Registro Estatal de Archivos X 3 6 9 X
10 Seguridad informatica X 3 2 5 X

Vales de entrega de bienes Vales de entrega de bienes informaticos

30 informaticos a las diversas X 3 3 6 X a las diversas dependencias de la
dependencias de la Administracion an 1S deper . O
Plblica Municipal Administracién Publica Municipal

Grupo Interdisciplinario para la
31 Grupo Interdisciplinario X X X X X 3 3 6 X Valoracién y Conservacion de los
Archivos del Municipio de Tultitlan

11 Desarrollo de sistemas X 3 2 5 X
Desarrollo e infraestructura del portal
5 de internet del H. Ayuntamiento X 3 2 5 X
Responsiva por trabajo o servicio
18 realizado X 3 8 6 X
8 Disposiciones en materia informatica X X 3 2 5 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 7C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 13 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COoD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES

A F L E T AT AC TOTAL P R (@ B AH M
27 Administracion del SITE X 3 2 5 X
9 Desarrollo informatico X 3 2 5 X
3 Normatividad tecnolégica X X 3 2 5 X
28 Bitacoras de trabajo y supervision X 1 1 2 X Bitacoras Sﬁiégggéoo)éesfaﬁievg’;smn de las
17 Adminisraciony seviios de x s | s 6 x
29 Comité Interno de Gobierno Digital X X X X 3 7 10 X M?J?\irgii:)?olrggq]glt‘ijt?éﬁogé?gé% ggﬁéggg

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 8C COMUNICACION SOCIAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 14 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
14.1 Actos y eventos oficiales Evﬁﬂ}g?n%%?ggwgﬁgvn?ﬁjglrdl’a X 3 6 9 X
15.1 Registro de audiencias publicas Aten?ggtﬁbﬂ;gﬁse%nos y X 3 1 3 X
5 Publicidad institucional X 3 1 3 X
11 Prensa institucional X 3 1 3 X
Publicaciones e impresos
3 institucionales X 3 1 3 X
Comision edilicia conferida (para la
21 celebracion del bicentenario de la X 3 6 9 X
eleccién del ayuntamiento de Tultitlan)
6 Boletines y entrevistas para medios X 3 1 3 X
. Desarrollo y observacion de los
sistemas y procesos de comunicacién
19 entre las autoridades municipales, el X 3 6 9 X
ayuntamiento y la ciudadania de
Tultitlan
Disposiciones en materia de
1 comunicacion social X X 3 1 3 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 8C COMUNICACION SOCIAL HOJA: 15 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R © B AH M
10 Notas para medios X 3 1 3 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 9C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS HOJA: 16 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M

31 Auditorias Auditoria financiera X X X 3 3 6 X

3.2 Auditorias Auditorias figzgﬁi:earas alaobra X X X 3 2 5 X

Quejas y denuncias de actividades | Atendon aquelas cldadanas | x s | s 6 x

Substanciar y resolver los X X 3 5 8 X

111 Responsabilidades procedimientos administrativos

Sustanciacion y resolucion del
11.2 Responsabilidades procedimiento de responsabilidad X X 3 5 8 X
administrativa

11.3 Responsabilidades Desahogo del recurso de reclamaciéon X X 3 5 8 X
i Procedimiento de inconformidad

11.4 Responsabilidades autoridad investigadora X X 3 5 8 X

19.1 Fiscalizacion de Recursos Publicos X X X 3 3 6 X

19.2 Fiscalizacion Ejecucion de preglosas a los informes X X X 3 2 5 X

de la cuenta publica

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 9C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS HOJA: 17 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R C B AH M
19 Renunci o falesierto d ura x s | s ’ x

Entrega—recepcion por inicio o
15 conclusion de encargo de los X X 3 2 5 X
servidores publicos

20 Apertura de cuentas X X 3 2 5 X
Coordinacion del sistema de control
17 interno institucional X 3 2 5 X
Integracion de comités ciudadanos de
2 control y vigilancia X 3 3 6 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 10C INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION, EVALUACION Y POLITICAS

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 18 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
Programas y proyectos en materia de Elaboracion de anteproyecto de
30.1 presupuestacion presupuesto X X X X X 3 3 6 X
. Integracion del proyecto definitivo del
4.1 Progra\img?r%a;gg%e;?\?aﬁagg}]erla de presupuestor?]ﬁﬁ?go en resultados X X 1 2 3 X
pal
Elaboracién de las fichas técnicas de
avance de los indicadores
19.1 Indicadores estratégicos y de gestion de las X 1 2 3 X
Matrices de Indicadores para
Resultados
Consejo Municipal de Poblacién Consejo Municipal de Poblacién
37 (COMUPO) X X1 X 3 3 6 X (COMUPO)
31 Comité de Mejora Regulatoria X X X X 3 3 6 X Comité de Mejora Regulatoria
8 Programas regionales X X X 2 1 3 X
Acciones de vinculacién con agencias
24 de cooperacion internacional X 1 2 3 X
Programas y proyectos en materia de
5 politicas X X 1 2 3 X
Informacién Estadistica Municipal Informacién Estadistica Municipal
34 (IGECEM) N R 2 3 3 6 X (IGECEM)

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 10C INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION, EVALUACION Y POLITICAS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 19 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH
Evaluacion y seguimiento de los
25 acuerdos interinstitucionales ?/ de X 1 2 3
cooperacion internacional
36 Programa Anual de Evaluacion (PAE) X X X X 3 3 6 X Programa Anual de Evaluacion (PAE)
17 Informe de ejecucion X X 1 2 3 X
Integracion y dictaminacion de Integracion y dictaminacién de manuales
29 manuales de procedimientos X X 3 3 6 X (H? procedimientos
Comité de Planeacién para el
23 Desarrollo Municipal (COPLADEMUN) X X X X X 3 3 6 X
Integracion y dictaminacién de Integracion y dictaminacién de manuales
28 manuales de organizacion X X 3 3 6 X de organizacion
Pacto global Bara el cumplimiento de los
. s Objetivos de Desarrollo Sostenible, para
33 Consejo Municipal de la Agenda 2030 X X X X X 3 3 6 X . el logro de su localizacién,
implementacién y seguimiento a través de
planes y programas.
Comisién edilicia conferida
26 (Planeacion para el desarrollo) X 3 6 9 X
16 Informe de Gobierno X X 1 2 3 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31



|
Q \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 10C INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION, EVALUACION Y POLITICAS

VALORES TIEMPOS DE GUARDA

COoD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS

A F L E T AT AC TOTAL

FUNDAMENTO LEGAL

CLASIFICACION DE LA

INFORMACION

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

DESTINO FINAL

B R C

HOJA: 20 DE 50

OBSERVACIONES

35 INEGI X X 3 3 6

Censos Nacionales de Gobiernos
Municipales y Demarcaciones
Territoriales de la Ciudad de México

27 Programas operativos anuales X X X X X 3 3 6

Programas operativos anuales
municipales

Guia Consultiva de Desempefio
32 Municipal X X X X 3 3 6

Programa de evaluacién impulsado por
el Instituto Nacional para el Federalismo y
el Desarrollo Municipal, que busca dotar
de herramientas para la mejora en la
implementacion de politicas pablicas en
el @ambito local

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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Q \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 11C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 21 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
Sesiones del Comité de
5 Transparencia X X X X X 3 1 4 X
(Comisi()n edilicia conferidia
Transparencia, acceso a la
13 informacién publica y proteccion de X 3 6 ° X
datos personales)
6 Solicitudes de acceso a la informacién X 3 1 4 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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\ \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 1S GOBIERNO HOJA: 22 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
11 Sesiones de Cabildo Actas X X 3 6 9 X
1.2 Sesiones de Cabildo Soportes X X 3 6 9 X

Formulacién de proyectos de iniciativa
A de decreto aprobados por el
yuntamiento, para su presentacion
4 ante la Legislatura del Estado, por X X 3 6 9 X
conducto del Gobernador del Estado

de México
7 Remocién de una autoridad auxiliar X 3 1 4 X
Monitoreo de asuntos politicos y
5 sociales X 3 1 4 X
2 Sesiones semanales de Gabinete X 3 2 5 X
Emisién de Cartillas de identidad del
8 Servicio Militar Nacional X 3 26 29 X
3 Elaboracién de la Gaceta Municipal X X 3 6 9 X
9 Informe anual y mensual de emision X 1 3 4 X

de Cartillas Militares Nacionales

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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Q \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 1S GOBIERNO HOJA: 23 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
cob SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
Alrlc]e]|r AT AC TOTAL P R c B AH M

Elecciones de Consejo de
6 Participacion Ciudadana y X X 3 1 4 X
Delegaciones

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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\ \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 2S TESORERIA HOJA: 24 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COoD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R (@ B AH M
6.1 Subtesoreria de Ingresos Catélogo y proyeccion de ingresos X X 3 3 6 X
6.2 Subtesoreria de Ingresos Programas de recaudacion X X 3 3 6 X
6.3 Subtesoreria de Ingresos Evaluaciones X X 3 2 5 X
7.1 Subtesoreria de Egresos Estados de situacion financiera X X X 1 10 11 X
8.1 Catastro IGECEM X X X 3 7 10 X
8.2 Catastro Mejoras catastrales X X X 3 2 5 X
8.3 Catastro Traslados de dominio X X X 3 0 3 X
8.4 Catastro Claves catastrales X X X 3 1 3 X
9.1 Impuesto predial Informe de recaudacion X X X 3 5 8 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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\ \
TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 2S TESORERIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 25 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c AH
9.2 Impuesto predial Arqueo de Cajas X X X 3 5 8
; Certificados de no adeudo de
9.3 Impuesto predial impuesto predial X X 3 5 8
; Conciliaciones en materia de
9.4 Impuesto predial Impuesto Predial X X X 3 6 9
101 Ingresos diversof?ééglzago y ejecucion Corte diario X X X 3 7 10
102 Ingresos diversos, rezago y ejecucion Recibos oficiales x| x| x 1 9 10
Ingresos diversos, rezago y ejecucion Conciliaciones en materia de Ingresos
103 fiscal diversos, rezago y ejecucion fiscal X X X 3 6 9
10.4 Ingresos diversof?ééglzago y ejecucion Resolucién X X X 3 3 6
105 Ingresos diversof?ééglzago y ejecucion Liquidaciones X X X 3 3 6
10.6 Ingresos diversof?ééglzago y ejecucion Mandamientos de ejecucion X X X 3 3 6

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 2S TESORERIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 26 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
Contabilidad general, control
11.1 presupuestal'y solventacion Presupuesto X X X 1 10 11 X
Contabilidad general, control Cuenta publica, informe mensual y
1.2 presupuestal 'y solventacion recibos diarios de ingresos. X X X 1 10 1 X
Contabilidad general, control A ;
11.3 presupuestal y solventacion Conciliaciones bancarias X X X 1 10 11 X
121 Programas Especiales Reportes X X 1 6 7 X
12.2 Programas Especiales Suficiencias presupuestales X X 1 6 7 X
12.3 Programas Especiales PAD X X 1 6 7 X
12.4 Programas Especiales FEFOM X X 1 6 7 X
125 Programas Especiales FORTASEG/FASP X X 1 6 7 X
Procedimientos administrativos de
3 ejecucion X X X 3 5 8 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 2S TESORERIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 27 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES

A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
13 Ordenes de pago X 3 1 4 X Copias emiticéa(l)shggigrigﬁ?gs de pago de
4 Ordenes de visitas X X 3 2 5 X

Elaboracion de disposiciones en
1 materia de Tesoreria X X 3 5 8 X
Elaboracion de programas y

2 proyectos en materia de Tesoreria X 3 5 8 X
5 Programa anual de adquisiciones X X 3 3 6 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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\ \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 3S DESARROLLO SOCIAL Y COLECTIVO HOJA: 28 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
cob SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
Alrlc]e]|r AT AC TOTAL P R c B AH M

Elaboracién de programas y
2.4 proyectos en materia de desarrollo Jévenes construyendo el futuro X X X X 3 6 9 X
social y colectiva

Elaboracion de programas y .
21 proyectos en materia de desarrollo Programas sociales X 3 6 9 X
social y colectiva

Elaboracién de programas y .
2.2 proyectos en materia de desarrollo ngra;?;%%ﬁ?i‘(?gﬁ"dad y X 3 6 9 X

social y colectiva

Elaboracion de programas y Programa "seguro para fortalecer la
2.3 proyectos en materia de desarrollo autonomia de las mujeres en X 3 6 9 X
social y colectiva situacion de violencia AVGM"
7.1 Platicas de prevencion y salud Para Escuelas X 3 3 6 X
7.2 Platicas de prevencion y salud Para Comunidades X 3 3 6 X
7.3 Platicas de prevencion y salud Para servidores publicos X 3 6 9 X
7.4 Platicas de prevencion y salud Para prevenir y erradicar la violencia X 3 3 6 X
i : Asesoria juridica en situacién de
9.1 Atencién a mujeres vulnerables vioIJencia de género X X 3 6 9 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 3S DESARROLLO SOCIAL Y COLECTIVO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 29 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
9.2 Atencién a mujeres vulnerables En caso de feminicidio X 3 6 9 X
9.4 Atencién a mujeres vulnerables Atencion psicologica X 3 6 9 X
Acciones ante la alerta de violencia de

5 género X 3 6 9 X

3 Otorgamiento al premio municipal a la X 3 6 9 X

juventud
Campaiia de difusién para dar a
6 conocer las acciones de la alerta de X 3 6 9 X
violencia de género
Canalizacién a mujeres de Tultitlan a
8 la bolsa de empleo municipal X 3 6 9 X
Red de apoyo de usuarias en
10 situacion de tiolencia de género X 3 6 9 X
Canalizacion a instancias
4 especializadas X 3 6 9 X
Elaboracion de disposiciones en
1 materia de desarrollo social y X 3 6 9 X
colectiva

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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Q \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 3S DESARROLLO SOCIAL Y COLECTIVO HOJA: 30 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
cob SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
Alrlc]e]|r AT AC TOTAL P R c B AH M

Comision edilicia conferida (Atencion
gbll_a violencia de gé(?e[ol ISa_lud
publica y proteccion de inclusion a
1 personas con discapacidad/ Para X 3 6 9 X
poner fin a la violencia contra nifias,
nifios y adolescentes)

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 4S OBRA PUBLICA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 31 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
10.1 Bitacoras de obra publica Supervision de obra X X X X 3 5 8 X
6 Construccién X 3 5 8 X
Sesiones del Comité Interno de Obra Sesiones del Comité Interno de Obra
1n Piiblica X O R 3 3 6 X dblica
Elaboracion de disposiciones en
1 materia de Obra Publica X X 3 5 8 X
Suspensién, rescision y terminacion Suspension, rescision y terminacion de
9 de obra publica X X X X 3 5 8 X obra pl]bllyca
Integracion y resguardo del
7 expediente unico de obra publica X X X 3 5 8 X
Elaboracién de programas y
2 proyectos en materia de Obra Publica X 3 5 8 X
5 Control de estimaciones X 3 5 8 X
8 Maquinaria X 3 3 6 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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Q \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 4S OBRA PUBLICA HOJA: 32 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
cob SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
Alrlc]e]|r AT AC TOTAL P R c B AH M
3 apeguing 5108 Preyesiot Erstunves X 3 5 8 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 5S DESARROLLO ECONOMICO, EMPRESARIAL Y COMERCIAL HOJA: 33 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
4.1 Expedicién de permisos De las unidades econémicas X 3 5 8 X
4.2 Expedicién de permisos De publicidad X 3 5 8 X

Por el uso de vias, plazas publicas, o
areas de uso comun para el ejercicio
de actividades comerciales o de X 3 10 13 X
prestacion de servicios

4.3 Expedicién de permisos

- . Para el uso de mercados publicos
4.4 Expedicién de permisos municipales para el ejercicio de X 3 10 13 X
actividades comerciales o de servicios

i . Para la explotacion de diversiones,
45 Expedicién de permisos juegos y espectaculos pablicos X 3 5 8 X
4.6 Expedicion de permisos Para estacionamientos publicos X 3 5 8 X
- ” Procedimientos de suspension
9 rg&%?ggé’rf&:ﬁga%%gfé%engsrﬁgas X X | x X 3 7 10 X provisional a unidades econémicas con
P procedimientos administrativos

Elaboracién de disposiciones en
1 materia de Desarrollo Econémico, X X X 3 5 8 X
Empresarial y Comercial

Asesoria y orientacion para acceder a
7 los apoyos de MIPYMES X 3 1 4 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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\ \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 5S DESARROLLO ECONOMICO, EMPRESARIAL Y COMERCIAL HOJA: 34 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
cob SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
Alrlc]e]|r AT AC TOTAL P R c B AH M

Elaboracién de programas y
2 proyectos en materia de Desarrollo X X 3 5 8 X
Econémico, Empresarial y Comercial

Procedimientos administrativos Procedimientos administrativos
10 derivados de visitas de inspeccion y X X X 3 7 10 X derivados de visitas de inspeccion y
verificacion de unidades econémicas verificacion de unidades econémicas
5 Fomento al empleo (bolsa de trabajo) X 3 2 5 X
: okl Boletos de diferentes precios para el tipo
8 Boletaje de cobro de via publica X 3 1 4 X de puesto
6 Colocacion de solicitantes de empleo X 3 2 5 %

para contratacion

Expedicion de licencias de
3 funcionamiento de unidades X 3 5 8 X
econémicas

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECCION: 6S SERVICIOS PUBLICOS Y ATENCION A LA COMUNIDAD

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 35 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
Manejo integral de residuos sélidos i o
3.1 urbanos Recoleccién de R.S.U X 3 6 9 X
Manejo integral de residuos sélidos .
3.2 urbanos Barrido X 3 6 9 X
Manejo integral de residuos sélidos ;
3.3 urbanos Transferencia de R.S.U X 3 6 9 X
Mantenimiento e instalacién de .
211 luminarias con grua X 3 6 9 X
21.2 Mantenimilﬁnmui)n:riir;sstalacién de con escalera X 3 6 9 X
Elaboracion de programas y
2 proyectos en materia de servicios X 3 5 8 X
publicos y atencién a la comunidad
Otorgamiento de fosa y panteon,
5 exhumacién de restos aridos X 3 22 25 X
sepultura de cenizas o restos aridos
Disminucién de la sobrepoblacion de
11 perros y gatos mediante la X 3 3 6 X
esterilizacion
23 Poda de Pasto X 3 3 6 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 6S SERVICIOS PUBLICOS Y ATENCION A LA COMUNIDAD HOJA: 36 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
Pago de refrendo y/o construccién de
8 g jard}’nera X 3 22 25 X
14 Atencién por sospecha de rabia X 3 3 6 X
20 Rehabilitacion de vialidades urbanas X 3 6 9 X
Otorgamiento de fosa y exhumacion
6 decéééverdeidenﬁdaédesconodda X 3 22 25 X
24 Donacién de plantas X 3 3 6 X
Entrega voluntaria de caninos
15 9 ara y X 3 3 6 X
Elaboracién de disposiciones en
1 materia de servicios publicos y X X X 3 5 8 X
atencion a la comunidad
12 Atencion a la denuncia por mordedura X 3 3 6 X
Oportunidad de vida a las mascotas
18 no deseadas o en situacién de X 3 3 6 X

abandono

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 6S SERVICIOS PUBLICOS Y ATENCION A LA COMUNIDAD HOJA: 37 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M

22 Poda o Derribo de Arboles X 3 9 12 X

7 Ordenes de inhumacién X X 3 6 9 X

13 Atencion al reti?ﬂ%ﬁct;aninos en la via X 3 3 6 X

Pinta de juegos infantiles, aparatos

19 ejercitadores, marimbas, topes, X 3 5 8 X
guarniciones, puentes vehiculares y

peatonales

Comision edilicia conferida
25 (Alumbrado publico, panteones, X
parques y jardines/ Agua, drenaje y

alcantarillado)

Limpieza en calles, vialidades y
4 espacios publicos. X 3 1 4 X

Prevencion de rabia en caninos y
16 felinos X 3 3 6 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 7S EDUCACION, CULTURA Y TURISMO HOJA: 38 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
7.1 Realizacion de visitas guiadas Por lugares decim&?ratlancia histérica y X 3 3 6 X
7.2 Realizacién de visitas guiadas En bibliotecas municipales X 3 3 6 X
4 Realizacion de eventos culturales X 3 3 6 X

Elaboracion de disposiciones en

1 materia de Educacion, Cultura y X 3 3 6 X
Turismo
8 Difusion de eventos X 3 3 6 X

Elaboracién de programasy
2 proyectos en meteria de Educacion, X 3 3 6 X
Cultura y Turismo

Préstamo de bienes inmuebles para
1 realizar actividades culturales X 3 3 6

Comision edilicia conferida (Cultura,
12 educacion publica. Deporte y X
recreacion/ Turismo, poblacién y

participacién ciudadana)

Inscripcion a talleres impartidos en
5 casa de Cultura y Centros Culturales X 3 3 6

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN

SECCION: 7S EDUCACION, CULTURA Y TURISMO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 39 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
9 Servicio de extension bibliotecaria X 3 3 6 X
6 Realizacion de curso de verano X 3 3 6 X
10 Préstamo de libros a domicilio X 3 3 6 X
3 Lberacion de sevilo sockal o x s | e 0 x

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M

16.1 Registro del IPH R o s Vo X X 3 4 7 X

16.2 Registro del IPH Justicia Civica (Oficialia Calificadora) X 3 4 7 X

26.1 Sanciones Disciplinarias Infracciones de trénsito y vialidad X X 2 7 9 X

Elaboracion de disposiciones en
1.1 materia de Seguridad Ciudadana, Evaluaciones de control y confianza X X X X X X 3 3 6 X
Vialidad y Proteccién Civil

41.1 Atlas de Riesgo Valoraciones de riesgo X X X X X 3 6 9 X

Elaboracion de disposiciones en
1.2 materia de Seguridad Ciudadana, Cursos de proteccion civil X 3 6 9 X
Vialidad y Proteccion Civil

Suspensi6n de labores de elementos X 3 6 9 X

26.2 Sanciones Disciplinarias de seguridad publica

Elaboracién de programas )
2.1 proyectos en materia de Seguridad Programa "Vive segura" X 3 6 9 X
Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil

7.1 Consulta de Placas De Vehiculos X 3 3 6 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31



|
Q \ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TULTITLAN

Gobierno Municipal

2022 - 2024

FONDO: AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN FECHA DE EMISION: 2024/06/27
SECCION: 8S SEGURIDAD CIUDADANA Y VIAL, PROTECCION CIVIL Y ATENCION A EMERGENCIAS HOJA: 41 DE 50
VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
7.2 Consulta de Placas De vehiculos sospechosos X 3 3 6 X
24 Atencion a lesionados X 3 3 6 X
3 Resoluciones de la Comision de X 3 6 9 X

Honor y Justicia

Padrén de cédulas de identificacion al
38 transporte publico X 3 3 6 X
44 KARDEX X X 3 7 10 X Cedula de identificacion de detenido
Intervencién en Delitos de Alto
18 Impacto X 3 26 29 X
30 Cumplimiento de Custodias X 3 6 9 X
Atencioén especializada a Victimas del
oz delito. X 3 6 0 X
Entrevista a Detenidos por Delitos de
21 Alto Impacto X 3 26 29 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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SECCION: 8S SEGURIDAD CIUDADANA Y VIAL, PROTECCION CIVIL Y ATENCION A EMERGENCIAS

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 42 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
6 Movilizacién de lﬁ;g_idades en Cédigo X 3 3 6 X
jo
Elaboracién y Registro de Parte de

10 Novedades X 3 26 29 X
47 Rol de servicios X x| x| x 3 7 10 X Informe gigﬂ?eﬂf’oﬁacég’igﬁggg de cada
22 Prevencién de Riesgos X 3 3 6 X

Expedicién de permiso para
36 ocupacion de la via publica para X 3 3 6 X

eventos sin fines de lucro

: . N Tarjetas informativas sobre

Tarjetas informativas sobre e H H

48 acontecimientos, intervenciones y X X 3 7 10 X at%%%?éﬁCén?éegiﬁ)dsécljrgﬁirged%clIt(ier:ﬁtso)r/io
atencion a la ciudadania tultitlense
50 Parte de servicio de bomberos X 1 0 1 X P;g?rgg?isst%vggopsa?é %%r?]%%g’;afggo
4 Monitoreo via GSP de unidades X 3 3 6 X
Quejas o denuncias contra elementos

25 de la DSCVPC X 3 6 9 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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HOJA: 43 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c AH
Put;esé?s a Dispdosiicién p(or Hecho
: ‘i probablemente delictivo (Ministerio
42 Puestas a disposicion X X1 X1 X 3 7 10 X Pblico) o Justicia Civica (Oficialia
Calificadora)
40 Sistema de Denuncia An6nima 089 X 3 3 6 Atencién a llamadas anénimas
Comision edilicia conferida
(Gobernacion, seguridad publica,
39 transito, proteccion civil, asi como X 3 6 9 X
prevencion social de la violencia y la
delincuencia)
13 Atencion a Personas Extraviadas X 3 9 12 X
Procesamiento y recuperacion de
19 armas y vehiculos X X X X X 3 6 9 X
45 Busqueda y localizacién de personas X X 3 7 10 BuSgt’(ﬁ,geigdlgga)l,%%cs'ggadrgc’?ggzonas
Proteccion y Vigilancia a través de
33 operau}(/os de seguridad. X 3 6 9 X
11 Atencion de Llamadas de Extorsion X 3 6 9
Llenado de Bitacora de Servicios
14 Electronica X 3 3 6

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 44 DE 50

VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c AH

20 Intervencién en Extorsién X 3 6 9 X

Diligencias de apoyo a las diversas Diligencias de apoyo a las diversas
46 dependencias de la administracion X 3 3 6 dependencias de la administracion

publica municipal y dependencias publica municipal en eventos y/o

gubernamentales programaciones de obras o giras
28 Atencién a Vigilancias. X 3 6 9
Resguardo de instalaciones del
34 Palacio Municipal X 3 6 9
Ejecucion de citaciones para
51 comparecencias X 3 6 9 SN
Atencion de Llamadas Telefonicas de
8 Emergencia X 3 3 6
I Notificacién a victimarios sobre medidas
43 Apercibimientos X X 3 7 10 X de proteccion
Verificacién de bases y derrotero del
37 Transporte pUblico en’sus diferentes X 3 3 6
modalidades.
49 Parte de servicio prehospitalario X 1 0 1 Parte de servicio prehospitalario es un
P P pre-registro de Parte de Novedades

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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CoD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
31 Implementacién de acciones y X 3 6 9 X

operativos preventivos.

5 Fallas de GPS X 3 3 6 X

9 Canalizacion de Salvaguardas X 3 9 12 X
Atencion y Canalizacién de Percance

12 Vehiculares X 3 6 9 X

32 Operativos del Dia Naranja X 3 6 9 X

23 Operativos de Prevencién en X 3 3 6 X

espectéculos de pirotecnia

15 Monitoreo de Redes Sociales X 3 26 29 X

29 Ejecucion de medidas de protecciéon X 3 6 9 X
Verificacion del estado de los

35 semaforos X 3 3 6 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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COoD

SERIE

SUBSERIE

VALORES

PRIMARIOS

SECUNDARIOS

TIEMPOS DE GUARDA

A

=

L E

T

AT

AC

TOTAL

FUNDAMENTO LEGAL

CLASIFICACION DE LA

FECHA DE EMISION: 2024/06/27

HOJA: 46 DE 50

DESTINO FINAL

INFORMACION OBSERVACIONES

B R
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CoD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
Suspension de obra con base en el
8 ol %01, 52 563 delbre qunta X s | s 18 x
México.

‘Comision edilicia conferida (Obras
publicas y desarrollo urbano/ Fomento

11 agropecuario y forestal, asi como X 3 6 9 X
preservacion y restauracion del medio
ambiente)
5 Manifestacion de la terminacién de X 3 15 18 X

obra la licencia de construccion

Elaboracion de programas y
2 proyectos en materia de desarrollo X 3 15 18 X
urbano y medio ambiente

Emision de prérroga o suspension
6 para la licencia de construccion al X 3 15 18 X
contribuyente

Sesiones del Comité Municipal del

3 Control y Crecimiento Urbano del X 3 15 18 X
Municipio
9 Emisi6n de licencia de uso X 3 15 18 X

Elaboracion de disposiciones en
1 materia de desarrollo urbano y medio X X 3 15 18 X
ambiente

Emision de licencia de construccion
de obra nueva, ampliacién y
modificacién, reparacion mayor,
4 reparacion menor, excavacion o X 3 15 18 X
relleno, barda, marquesina, herreria y
cisterna.

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
cob SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
Alrlc]e]|r AT AC TOTAL P R c B AH M

Asesorias en materia de
10 _regularizacion de la tenencia de la X 3 6 9 X
tierra de caracter ejidal del municipio

Elaboracion de constancia de
7 Alineamiento y nimero oficial X 3 15 18 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M
Inscripcién de Actos y Hechos del Registro oportuno y extemporaneo de
31 Estado Civil nacimiento X X X X 3 3 6 X
3.2 '”SCFipCiénggé’;\%ﬁ\)’"HeChos del Registro de acta de matrimonio X 3 3 6 X
33 InscripciénEd;aAd%toCsi\)/"Hechos del Registro de acta de defuncion X 3 3 6 X
i PR Aclaracion de vicios o defectos
5.1 Aclaracién d%gf;gz )éircicl)dlflcauon del contenidos en Izésivﬁctas de Registro X X 3 3 6 X
Aclaracion de actas y modificacién del Registro de acta de divorcio
52 Estado Civil administrativo X X 3 3 6 X
5.3 Aclaracion de actas y modificacion del | serincion de acta de divorcio judicial X X 3 3 6 X
' Estado Civil p j
Aclaracion de actas y modificacion del Registro de Acta de reconocimiento
54 Estado Civil de hijos X X 3 3 6 X
55 Aclaracion d(aéglcégg )é?\)ﬁ)diﬁcacién del Inscripcién de acta de adopcion X X 3 3 6 X
Inscripcion de a((j:tasl de tL|Jt8|a de las
i ik ejecutorias que declaren la ausencia
5.6 Aclaracion de actas y modificacion del y)o presunci%n de muerte y/o perdida X X 3 3 6 X
Estado Civil :
de la capacidad legal para la
administracion de bienes

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31
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VALORES TIEMPOS DE GUARDA CLASIFICACION DE LA DESTINO FINAL
COD SERIE SUBSERIE PRIMARIOS SECUNDARIOS FUNDAMENTO LEGAL INFORMACION OBSERVACIONES
A F L E T AT AC TOTAL P R c B AH M

6.1 Administracion de la documentacién Expedicién de copias certificadas de X 3 3 6 X

: del Registro Civil los Actos del Registro Civil
7.1 Control del registro de firmas y sellos Actualizacion d?:r;z;gsistro de sellos y X X 3 3 6 X

i ; Digjtalizacién y encuadernacion de
8.1 Encuadernacion de libros ?ibros de l0s actos registrales X 3 3 6 X
Elaboracién de disposiciones en
1 materia de Registro Civil X X 3 3 6 X
Elaboracion de programas
2 proyectos en materia de Registro Civil X 3 3 6 X

Aplica para el periodo del 2024-07-18 al 2024-12-31



