DECRETO NUMERO 01

EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE
MEXICO, PARA EL PERIODO 2019-2021

DECRETA:

REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

TITULO |
DEL GOBIERNO MUNICIPAL

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacién y
funcionamiento de la Administracion Publica del Municipio de Tultitldn; es de interés general
para las personas que de manera transitoria o permanente residan en el Municipio; es de
cardcter obligatorio para los servidores publicos municipales de conformidad con la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucidon Politica del Estado Libre
y Soberano de México, la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, el Bando Municipal de
Tultitlan vigente y demds disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 2.- El Gobierno Municipal de Tultitldn estd integrado por un cuerpo colegiado que
se denomina Ayuntamiento y un Organo Ejecutivo depositado en la Presidenta Municipal,
quien, ademds de las atribuciones que le confiere la Ley Orgdnica Municipal vigente en el
Estado, tendrd la responsabilidad de cumplir y hacer cumplir las decisiones del Cabildo.

ARTICULO 3.- El Ayuntamiento Constitucional de Tultitldn representa la mdxima autoridad del
Municipio, se encuentra integrado por la Presidenta Municipal, un Sindico y trece Regidores,
de los cuales seis son mujeres y siete son hombres. Tendrd su residencia en la cabecera
municipal denominada Tultitlan de Mariano Escobedo y sdlo por decreto del Congreso del
Estado podrd trasladarse a otro lugar comprendido dentro de sus limites territoriales.

ARTICULO 4.- Para resolver los asuntos de su competencia, el Ayuntamiento sesionard cuando
menos una vez cada ocho dias; y cuantas veces sea necesario, cuando la importancia del
asunto lo requiera; sus sesiones serdn reguladas en el Reglamento Interior del Cabildo.

ARTICULO 4.1.- Las sesiones del Ayuntamiento se celebrardn en el Salén de Cabildo del Palacio
Municipal; a excepcion de aquellas que por su naturaleza deban ser celebradas en un lugar
diferente previamente aprobado por ese cuerpo colegiado.

ARTICULO 4.2.- Serdn solemnes las sesiones que se refieran a:
I.  Rendicidn de protesta del Ayuntamiento;
Il.  Informe anual de la Presidenta Municipal;
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1.
IV.

Asistencia del Presidente de la Republica o del Gobernador del Estado;

Entrega de llaves de la Ciudad o algun otro reconocimiento que el Ayuntamiento
determine otorgar.

ARTICULO 4.3- La primera sesién ordinaria de Cabildo se apegard a lo que establece el articulo
19 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de Mexico, por tratarse de la instalacion del
Ayuntamiento entrante.

ARTICULO 5.- Para efectos del presente Reglamento se entenderd por:

I

I1.

1.
Iv.

V.
Vil.

VIII.

IX.

XI.

Xll.

XII.

Ayuntamiento.- El H. Ayuntamiento del Municipio de Tultitldn, Estado de México, el
cual estard integrado por un Presidente Municipal, un Sindico Municipal y trece
Regidores, de los cuales siete son electos por el principio de mayoria relativa y seis
por representacion proporcional,

Cabildo.- Reunidn de cardcter colegiado y que en el dmbito de su competencia llevan
a cabo los miembros del Ayuntamiento de Tultitldn, con la finalidad de proponer,
conocer, discutir, instruir, definir y aprobar las politicas generales de gobierno y la
administracion municipal,

Dependencias.- Aquellas que integran la Administracion Publica Municipal,

DIF Municipal.- Organismo Publico Descentralizado Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Tultitldn,

APAST.- Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Tultitldn,

IMCUFIDET.- Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitldn,
Ley Orgdnica.- La Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,
Municipio.- Municipio de Tultitldn, Estado de México,

La Presidenta Municipal.- La C. Presidenta Municipal Constitucional de Tultitldn,
Estado de México.

Reglamento.- El presente Reglamento,

Servidor publico municipal.- Las personas que desempefien un empleo, cargo o
comision de cualquier naturaleza, en la Administracion Publica Municipal, los
organismos municipales descentralizados, desconcentrados y demds unidades
administrativas,

Titular.- Servidor Publico al frente de cada una de las Dependencias y Entidades que
integran la Administracion Publica del Municipio de Tultitldn, Estado de México; y

Unidades Administrativas.- Las Direcciones, Subdirecciones, Jefaturas de
Departamento, encargados de drea y demds que integran la Administracion Publica
del Municipio de Tultitldn, Estado de México.
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TiTULO I
DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO |
DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL

ARTICULO 6.- La Presidenta Municipal es la representante politica, juridica y administrativa
del Ayuntamiento Constitucional de Tultitlan, Estado de Mexico; como responsable ejecutivo
del Gobierno Municipal, tendrd las atribuciones, funciones y obligaciones que le sefialen la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Meéxico, la Ley Orgdnica, el Bando Municipal de Tultitldn, el presente
Reglamento, circulares y acuerdos expedidos por el propio Ayuntamiento y las demds
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 7.- La Presidenta Municipal es la titular de la Administracién Publica Municipal
quien para atender el despacho de los asuntos de su competencia se auxiliarad de las
Dependencias y Organismos previstos en la Ley Orgdnica, en este Reglamento y en las demds
disposiciones juridicas vigentes.

ARTICULO 8.- Para la eficaz prestacién de los servicios publicos municipales, la Presidenta
Municipal, previa aprobacion del Cabildo, en términos de la Ley Orgdnica, podrd crear,
fusionar y/o modificar la estructura de las dependencias municipales, organismos
descentralizados, entidades publicas dispuestas por la ley, empresas con participacion que
requiera la Administracion Publica Municipal y organos auxiliares, asi como asignar las
funciones de las mismas, suprimiendo las que resulten innecesarias.

ARTICULO 9.- La Presidenta Municipal podrd nombrar y remover libremente a los servidores
publicos de la Administracion Municipal cuyo nombramiento o remocidon, no estén
determinados en otra forma por las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 10.- La Presidenta Municipal someterd al Cabildo, para su aprobacién, los
reglamentos, acuerdos, circulares y demds disposiciones de observancia general que regulen
el funcionamiento de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal.

Los manuales de organizacion y de procedimientos del orden interno que aprueben los
titulares de las dreas de la Administracion Publica Municipal seran promulgados por la
Presidenta Municipal y publicados en la Gaceta Municipal por la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo reformado Gaceta Municipal 19-03-2019

ARTICULO 11.- Los reglamentos y acuerdos que la Presidenta Municipal promulgue o expida,
para iniciar su vigencia deberdn estar validados con la rubrica del Secretario del Ayuntamiento
y publicados en la Gaceta Municipal.

ARTICULO 12.- Corresponde a la Presidenta Municipal resolver los casos de duda sobre el
dmbito de competencia que tengan los servidores publicos de la Administracion Publica
Municipal.
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ARTICULO 13.- La Presidenta Municipal contard con las unidades administrativas de cardcter
de Apoyo a la Oficina de la Presidencia, que sean necesarias para la atencion y desahogo de
los asuntos de su competencia, conforme al presupuesto de egresos del Municipio.

ARTICULO 14.- Ademds de las referidas en la Ley Orgdnica, la Presidenta Municipal, tendrd las
siguientes facultades:

l.
1.

11.
Iv.

Vi.

Vil

Viil.

IX.

Xl

Xll.

XllI.

XIV.

XV.

XVI.

Conceder cargos honorificos en el dmbito municipal;

Resolver los conflictos que se presenten entre las diversas dependencias
municipales;

Tomar la protesta de ley a los servidores publicos municipales;

Firmar los acuerdos y demds resoluciones, entregando lo necesario para su exacta
y puntual observacion, asi como aplicar las disposiciones de este Reglamento;

Auxiliar a las autoridades Estatales y Federales en los asuntos de su competencia,
cuando se le solicite;

Efectuar las acciones y gestiones tendientes a fomentar las actividades comerciales,
de educacion, salubridad, rurales y demds funciones encomendadas a la
Administracion Municipal;

Solicitar a las autoridades correspondientes y previo acuerdo del Cabildo, la
expropiacion de bienes por causa de utilidad publica;

Comunicar al Cabildo el estado que guarden los asuntos de la Administracion
Municipal;

Informar al Cabildo el cumplimiento que ha dado a sus acuerdos;

Difundir las normas de cardcter general y Reglamentos aprobados por el Cabildo,

asi como a cualquier otra disposicion de cardcter general que le remita el Gobierno
del Estado;

Celebrar convenios de coordinacidn, para la recaudacion y administracion de
créditos fiscales Federales o Estatales o adherirse a los celebrados por el Estado;

Elaborar, por conducto de la Tesoreria Municipal, los proyectos de Presupuesto de
Ingresos y Egresos y someterlos a consideracion del Cabildo;

Conducir las relaciones del Ayuntamiento con los sindicatos, con pleno respeto a los
derechos laborales, estando facultada para suscribir convenios y los contratos
colectivos respectivos;

Conceder estimulos fiscales de conformidad con lo determinado en la Ley de la
materia;

Promover la vinculacién y coordinacidn con alguna instancia de gobierno estatal y/o
federal;

Programar y realizar reuniones periddicas con las instancias del gobierno federal o
estatal, por lo menos tres veces al aflo, para determinar acciones y resultados que
impacten positivamente en sus servicios a la ciudadania;
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XVII. Realizar reuniones intermunicipales, que vinculen y asocien al Municipio
activamente con otros municipios o asociaciones municipales nacionales o
internacionales y se establezcan acciones y resultados que impactan en los servicios
a la ciudadania;

XVIIl. Elaborar y/o actualizar un padrén de organizaciones de la sociedad civil;

XIX. Promover la vinculacidn con instituciones educativas, organismos de la sociedad
civil e iniciativa privada;

XX. Realizar acciones de gestion que garanticen el cumplimiento de los exdmenes de
control de confianza;

XXI. Elaborar un programa para la deteccion y el combate a la corrupcion que considere
la participacion ciudadana;

XXIl. Garantizar el acceso a la informacion publica municipal.
XXIll. Hacer publica la informaciéon minima de oficio;

XXIV. Cotejar el listado de los paradmetros establecidos en la ley de transparencia y acceso
a la informacion, versus los datos publicados y,

XXV. Las funciones de las unidades administrativas de Apoyo a Presidencia, serdn las que
sefialen los manuales administrativos que para tal efecto expida la Presidenta
Municipal a través del drea competente.

CAPITULO 11
DEL SINDICO MUNICIPAL

ARTICULO 15.- El Sindico Municipal es el integrante del Ayuntamiento con voz y voto en las Sesiones
de Cabildo, quien podrd presidirlas ante la ausencia simultanea de la Presidenta Municipal y la
Secretaria del Ayuntamiento; y tendrd a su cargo la procuracion, defensa y promocion de los
derechos e intereses municipales; en especial los de cardcter patrimonial y la funcion de contraloria
interna, la que en su caso, ejercerd conjuntamente con el érgano de control y evaluacion que al
efecto establezca el Ayuntamiento.

ARTICULO 16.- El Sindico Municipal tendrd las atribuciones que se establecen en el articulo 53 de la
Ley Orgdnica Municipal de Estado de México.

ARTICULO 17.- Para el despacho de los asuntos que competen al Sindico Municipal, este contard con
la asesoria, apoyo técnico-juridico y de coordinacion a través del Registro Administrativo de la
Propiedad Publica Municipal, Oficialias Mediadoras-Conciliadoras, la Mesa Arbitral y demds
unidades administrativas que acuerde el Cabildo.

ARTICULO 17.1.- A efecto de procurar, defender y promover los intereses municipales de cardcter
patrimonial, el Sindico Municipal tendrd las siguientes facultades:

I.- Proponer la creacion, administrar y mantener actualizado el Registro Administrativo de la
Propiedad Publica Municipal;

Il.- Emitir las constancias que establezca la normatividad aplicable;
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Ill.- Inscribir todos los actos juridicos derivados de derechos personales o reales en los que esté
involucrado cualquier bien inmueble de dominio publico propiedad del Municipio de Tultitlan;

IV.- Intervenir con la Secretaria del Ayuntamiento en la elaboracion del Inventario General de los
Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio;

V.- Formular el Reglamento del Registro Administrativo de Bienes de la Propiedad Publica Municipal;
y

VI.- Las demds que la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios, Reglamentos u otras
disposiciones de cardcter administrativo le confieran.

ARTICULO 17.2.- Son facultades y atribuciones del Sindico Municipal a través de las Oficialias
Mediadoras-Conciliadoras, ademds de las determinadas por el articulo 150 fraccion | incisos de la a
aljde la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; la Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocidn
de la Paz Social para el Estado de México,; el Reglamento de la Oficialia Mediadora-Conciliadora del
Municipio de Tultitldn; y demds disposiciones relativas y aplicables de la materia las siguientes:

I.- Evaluar y en su caso, aperturar procedimientos de mediacion- conciliacion como medio auxiliar y
complementario para la pacifica y eficaz solucién de conflictos.

Il.- Cerciorarse que los interesados tengan correcto entendimiento del procedimiento, objeto, fines y
alcances de la mediacion-conciliacion municipal desde su inicio hasta su conclusion;

Ill.- Levantar a peticion de parte, actas informativas de hechos que no constituyan delito y que no
sean de competencia de érganos jurisdiccionales;

IV.- Entregar copias certificadas por la Secretaria del Ayuntamiento, de las actas informativas
elaboradas en las Oficialias Mediadoras-Conciliadoras solicitadas por los ciudadanos que tengan
interés legitimo en ellas previo pago de derechos;

V.- A solicitud de los interesados, brindar orientacion juridica gratuita y canalizarlos a las instancias,
dependencias o entidades publicas competentes;

VI.- Promover y difundir la Cultura de Paz entra la ciudadania, a través de la organizacion de diversos
eventos, conferencias y pldticas, asi como de la entrega de materiales diddcticos; de igual forma con
la imparticion de conferencias y talleres dirigidos a los servidores publicos municipales; y

VII.- Las demds que determinen los ordenamientos juridicos estatales y municipales de la materia.

ARTICULO 17.3.- No podrd el Oficial Mediador-Conciliador conocer situaciones de violencia
intrafamiliar y de género, los cuales deberd canalizarlos al Instituto Municipal para la Proteccion de
la Mujer de Tultitlan o al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia DIF-Tultitldn;

ARTICULO 17.4.- El Sindico Municipal tendrd a su cargo la Mesa Arbitral, cuyo titular realizard las
actividades que determina la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado
de México, de conformidad con las siguientes atribuciones;

I.- Promover la organizacion condominal, por medio de asesorias y orientacion para la conformacion
de mesas directivas através de la correcta aplicacion de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad
en Condominio en el Estado de México;

Il.- Realizar camparias y entrega de material diddctico a la ciudadania, para fomentar una sana
convivencia en las Unidades Habitacionales que se encuentren reguladas bajo el régimen de
propiedad en condominio;
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Ill.- Realizar el registro del nombramiento del administrador o comité de administracion y mesa
directiva del Condominio, dentro de los tres dias hdbiles siguientes a que el libro de actas sea
autorizado por la Secretaria del Ayuntamiento.

IV.- Previo al inicio de un procedimiento arbitral, hacer del conocimiento de los condéminos la
posibilidad de acudir a las Oficialias Mediadoras-Conciliadoras Municipales que por sus atribuciones
también pudieran conocer del caso;

V.- Conocer, desahogar y resolver los procedimientos arbitrales para dirimir las controversias en
materia de propiedad en condominio, sujetdndose a los principios de legalidad, sencillez, celeridad,
oficiosidad, eficacia, publicidad, transparencia, gratuidad y buena fe;

VI.- En su caso, invitar a las partes a que acudan al Centro de Mediacion y Conciliacion del Poder
Judicial del Estado de México;

VII.- Imponer las sanciones econdmicas o de hacer previstas en la Ley que Regula el Régimen de
Propiedad en Condominio en el Estado de México, el Reglamento Interior del Condominio o el Acta
Constitutiva del condominio;

VIIl.- En caso de imponer una sancion econdémica, turnar el laudo condenatorio a la Tesoreria
Municipal para su ejecucion y cumplimiento a favor de la Hacienda Publica Municipal;

IX.- Entregar laudos arbitrales en copia certificadas por la Secretaria del Ayuntamiento, previa
solicitud por los ciudadanos que tengan interés legitimo en ellas, localizacion en archivo municipal y
pago de derechos; y

X.- Las demds que determinen los ordenamientos juridicos estatales y municipales de la materia.

Capitulo Reformado y adicionado Gaceta Municipal 28-05-2019

CAPITULO 111
DE LOS REGIDORES

ARTICULO 18.- Los Regidores son representantes populares, integrantes del H. Ayuntamiento
que, independientemente de las atribuciones que les otorga la Ley Orgdnica, cumplirdn con
las comisiones o representaciones que se les encomienden, asi como las funciones especificas
que les confiera expresamente el propio Ayuntamiento, el Reglamento Interno de Cabildo y las
que otros ordenamientos les sefialen.

TITULO 11l
DE LAS AREAS DE APOYO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL
CAPITULO |
DE LA SECRETARIA PARTICULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

ARTICULO 19.- Son facultades y obligaciones de la Secretaria Particular para el desarrollo de
sus actividades, las siguientes:

I.  Acordar con la Presidenta los asuntos de su competencia;

Il.  Presentar oportunamente a la Presidenta Municipal los documentos recibidos en
esa oficina para su atencion y despacho;
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11.

V.

Vi.

Vil.

Viil.

IX.

Xl

Xll.
XllI.

Remitir con oportunidad las drdenes, instrucciones o asuntos que gire la Presidenta
Municipal a los titulares de las unidades administrativas para su atencion y llevar
un debido control de su sequimiento;

Asistir a las reuniones de gabinete a las que convoque la Presidenta Municipal;

Dar puntual seguimiento a las drdenes y acuerdos de la Presidenta y solicitar los
informes consecuentes;

Controlar el archivo y la correspondencia oficial de la Presidenta Municipal,
garantizando la agilidad de los asuntos atendidos directamente por él;

Verificar que la Presidenta Municipal cuente con la informacidon y datos necesarios
antes de cada reunion, cita, evento y compromiso de trabajo;

Atender a los ciudadanos que soliciten cita con la Presidenta Municipal, a efecto de
conocer el asunto a tratar e integrar la informacion o documentacion necesaria para
su atencion;

Mantener, en coordinacion con las dreas competentes, las relaciones
interinstitucionales de la Oficina de la Presidencia con los sectores publico, social y
privado;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por trdmites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México;

Coordinar la agenda de la Presidenta municipal y,

Las demds inherentes a sus funciones y las que le encomiende la Presidenta.

CAPITULO 11
DE LA SECRETARIA TECNICA DE PRESIDENCIA MUNICIPAL

ARTICULO 20.- La Secretaria Técnica constituye el eslabén mds sdlido de coordinacion entre
las diversas dreas de la Administracion Publica Municipal, teniendo como eje central el
garantizar permanentemente la modernizacion e innovacion de las diversas dreas del gobierno
para un desempefio mds eficaz de su gestion, cumpliendo puntualmente el sequimiento de los
ejes rectores del gobierno y las politicas y programas establecidos en el Plan de Desarrollo
Municipal.

ARTICULO 20.1.- Son facultades y obligaciones de la Secretaria Técnica, las siguientes:

I

1.

Coordinar la organizacion y desarrollo de Reuniones de Gabinete ampliados y
especializados;

Preparar las sesiones de los Consejos, Comisiones y Comités vinculados a la
planeacion econdmica, financiera y administrativa;
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1.

IV.

Vi.

Vil.

Vill.
IX.

Xl.

XIl.
XII.

XIV.

XV.

Registrar y llevar el sequimiento de los acuerdos de Gabinete, Consejos, Comisiones
y Comités;

Atender las acciones de apoyo técnico y asesoria que le encomiende expresamente
la Presidenta Municipal;

Llevar el seguimiento y registro del cumplimiento de los acuerdos de la Presidenta
Municipal en reuniones de los consejos, comisiones o comités;

Instruir el sequimiento y evaluacidn de los programas, obras y acciones del gobierno
municipal;

Identificar, jerarquizar y dar seguimiento a la agenda politica y de gestion
gubernamental sobre temas relevantes y estratégicos del quehacer publico
municipal, que deban ser considerados por la Presidenta Municipal;

Realizar la créonica del quehacer gubernamental del municipio;

Proponer a la Presidenta Municipal innovaciones y buenas prdcticas en el gobierno
y administracion;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México;

Brindar asesoria a la Presidenta en los asuntos que éste le encomiende;

Delegar las facultades de realizar notificaciones a los particulares, a los subalternos
mediante oficio:

Dirigir, organizar y establecer sistemas de coordinacion y colaboracion de los
programas y proyectos con las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Municipal, para el debido ejercicio de sus funciones, y,

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia, las que
sefialen las disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por la
Presidenta Municipal.

CAPITULO 11l
DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

ARTICULO 21.- La Coordinacién de Comunicacién Social para el desarrollo de sus actividades
tendrd las siguientes facultades:

l.

1.

Proponer y aplicar los programas de comunicacion social de la Presidenta y de la
Oficina de la Presidencia, de conformidad con las politicas y lineamientos aplicables;

Informar a la opinion publica y a los medios de comunicacion acerca de los asuntos
competencia de la Presidenta Municipal y de la Administracion Publica Municipal,
asi como difundir sus objetivos, programas y acciones;
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1.
IV.

V.

Vil.

VIII.

IX.

Xl.
Xll.

XII.

XIV.

Proponer y operar la politica y los programas de comunicacidn institucional;

Implementar politicas y normas en materia de comunicacion social y vigilar su
cumplimiento;

Proponer y coordinar la produccion de campafias de difusion institucional y la
elaboracion de materiales audiovisuales, fotogrdficos o impresos;

Coordinar las actividades para la impresion y edicion de libros, revistas, folletos,
carteles, tripticos y materiales audiovisuales;

Coordinar las redes sociales de la Administracion Publica Municipal.

Conducir la relacién con los medios de comunicacion nacional e internacional,
informarles sobre las actividades institucionales y facilitarles la cobertura
periodistica de las mismas;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México;

Organizar entrevistas y conferencias de prensa;
Dar seguimiento a investigaciones y estudios de opinion;

Delegar las facultades de realizar notificaciones a los particulares, a los subalternos
mediante oficio y,

Las demds que la Presidenta Municipal le encomiende.

CAPITULO IV
DE LA CONSEJERIA JURIDICA

ARTICULO 22.- La Consejeria Juridica de Tultitldn, para cumplir con la misién de defender los
derechos e intereses del municipio estd obligada a brindar el apoyo técnico juridico, al
Ayuntamiento, a la Presidencia Municipal, asi como las diversas dependencias que integran la
Administracién Publica Municipal.

ARTICULO 23.- Someter a la consideracién de la Presidenta Municipal los asuntos cuyo
despacho corresponde a la Consejeria Juridica e informarle sobre el desempefio de las
comisiones y funciones que le hubiere conferido, asi como orientar a la poblacién del municipio
en materia juridica, bajo los principios que marca el Cédigo de Etica, la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos y la Ley Anticorrupcion del Estado de México,
para cumplir dicho encargo tendrd las siguientes atribuciones:

l.

1.

Representar a la Presidenta Municipal y al Sindico Municipal en los juicios en que
sean parte;

Revisar los proyectos de reglamentos que presente la Presidenta Municipal al
Cabildo Municipal de Tultitldn;
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1.

IV.

Vi.

Vil.

Vill.

IX.

XI.

Xll.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XV

XVIII.

Coordinar y participar junto con las dependencias administrativas y organismos
auténomos y auxiliares de cardcter municipal en la actualizacion y simplificacion del
orden juridico del Municipio de Tultitldn;

Asesorar juridicamente a la Presidenta Municipal en los asuntos juridicos del
municipio que le encomiende;

Llevar a cabo la defensa del Ayuntamiento en los procedimientos jurisdiccionales en
los que éste o sus dependencias sean parte, en cualquier materia del derecho
excepto la fiscal, promoviendo y actuando en las distintas etapas procesales,
interponiendo todos los medios y recursos legales que la ley contemple, en los
términos que las leyes adjetivas establecen;

Impulsar una politica de promocidn, defensa, respeto y proteccion de los Derechos
Humanos en el dmbito de la Administracion Publica Municipal;

Desarrollar y coordinar con las dependencias del Ayuntamiento y organismos
publicos descentralizados, el programa de Mejora Regulatoria;

Delegar en los Titulares de las Unidades Administrativas de la Consejeria Juridica,
por escrito y con acuerdo de la Presidenta Municipal, las funciones que sean
necesarias para el cumplimiento de las atribuciones que tiene conferidas, excepto
las que por disposicion de la Ley o del Reglamento, deba ejercer directamente;

Emitir opinion juridica y resolver las consultas que le sean planteadas por la
Presidenta Municipal o las Dependencias;

Ejercer la facultad de atraccion de asuntos que se encuentren originalmente a cargo
de alguna Unidad Administrativa de la Consejeria Juridica;

Asignar los asuntos que a su criterio sean de mayor relevancia o complejidad a los
subalternos que determine, independientemente de la materia de que se trate;

Emitir recomendaciones de actuacion juridica a las Dependencias y en su caso
Entidades a efecto de unificar criterios de actuacion;

Someter a consideracion de la Presidenta Municipal, las estrategias juridicas para
la actuacion de las Dependencias y Organismos Auténomos Municipales;

Impulsar la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos municipales
integrantes de las Unidades Juridicas de las Dependencias y en su caso, de los
Organismos Auténomos Municipales;

Proponer a la Presidenta Municipal los programas de asesoria juridica a la
comunidad;

Emitir y expedir el programa operativo anual y el manual de organizacion y
procedimientos de la Consejeria Juridica;

Ejercer las acciones legales, para lograr la reparacion de dafios o perjuicios que se
causen la hacienda municipal, los bienes propiedad del municipio, restitucion en el
goce de los derechos que le correspondan;

Analizar, elaborar, validar, los convenios y contratos que celebre el Ayuntamiento,
y sus dependencias en el dmbito de su competencia;
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XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXIII.
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXViIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

Vigilar que las dependencias municipales cumplan en sus términos las resoluciones
que dicten las autoridades jurisdiccionales en los asuntos en que sean parte;

Coordinar la regularizacion del patrimonio inmobiliario, ejerciendo las acciones
legales para proteger y reivindicar la propiedad de los inmuebles del municipio;

Coadyuvar en los aspectos juridicos de los procedimientos de expropiacion que el
Ayuntamiento haya instado;

Atender, coordinar y vigilar las actividades de las Oficialias Calificadoras;
Emitir los criterios de interpretacion de las normas juridicas municipales;

Formar parte de las comisiones, comités, consejos y juntas que por disposicion legal
asi lo establezcan;

Coordinarse con la Defensoria Municipal de Derechos Humanos en la atencion de
los informes, presentacion y documentos que requieran las Comisiones de Derechos
Humanos Nacional y Estatal;

Garantizar los derechos que tiene toda persona que realice tradmites en la Consejeria
Juridica en lo relativo a la proteccion de sus datos personales;

Guardar la confidencialidad de toda la informacion obtenida con motivo del
ejercicio de su encargo o comision;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los Servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn;

Realizar notificaciones a los particulares en los términos que establece el articulo
25, 26 y 27 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;

Delegar las facultades de realizar notificaciones a los particulares, a los subalternos
mediante oficio y,

Las demds que le confieran las disposiciones juridicas aplicables o las que
expresamente le sefiale el Ayuntamiento o la Presidenta Municipal.

CAPITULO V

DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

ARTICULO 24.- La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién para el
desarrollo de sus actividades tendrd las siguientes facultades:

l.

1.
1.

IV.

Desarrollar lo relativo a la materia de Planeacion de la Administracion Publica
Municipal;

Dirigir la realizacion del Plan de Desarrollo Municipal;

Organizar la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal y los programas con el
COPLADEMUN;

Dirigir el desarrollo de las sesiones del COPLADEMUN vy realizar sequimiento y
evaluacion de los acuerdos;
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V.

Vil.

VIII.

IX.

Xl.
Xll.
Xlll.

XIV.

XV.

XVI.

XV

XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

XXII.

XXIII.

Dar seguimiento a los convenios firmados entre el ayuntamiento y dependencias
federales, estatales y de la sociedad civil para registrar su cumplimiento.

Dictar los objetivos, estrategias y lineas de accion que debe contener el Plan de
Desarrollo Municipal;

Promover la participacion de los diversos sectores sociales de Ila poblacion
tultitlense, en la formulacion y actualizacion permanente del Plan de Desarrollo
Municipal;

Dar seguimiento a las politicas publicas y realizar su evaluacion periddica para
aportar elementos en la toma de decisiones, a las ordenes y acuerdos de la
Presidencia Municipal, a los avances y el cumplimiento de los programas, proyectos
y responsabilidades de la administracion publica municipal:

Recibir y controlar los informes trimestrales y anuales de las diversas dreas del
Ayuntamiento;

Llevar a cabo la evaluacion y el sequimiento del Plan de Desarrollo Municipal;
Apoyar a la administracion municipal con diferentes informes;
Controlar el avance y aplicacidon de indicadores;

Realizar propuestas de reconduccién y/o actualizacion del Plan de Desarrollo
Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por programa;

Verificar, actualizar y controlar a la cartera potencial de proyectos definida en el
Plan de Desarrollo Municipal;

Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los Programas con el Plan
de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo;

Ser el unico canal que provea la informacidon que le sea solicitada por las
dependencias y organizamos que integran la administracion municipal;

Verificar los documentos evaluatorios de la gestion publica del Municipio;

Promover y verificar los programas, proyectos y acciones que deban integrarse al
proyecto de presupuesto;

Dar soluciones y estrategias para la viabilidad al cumplimiento de los objetivos y de
las metas planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo
Municipal;

Dar seguimiento a los programas regionales en donde participe el Municipio;

Tener un seguimiento en coordinacion con la Tesoreria Municipal, del avance del
ejercicio presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas;

Vigilar y promover que las actividades de planeacidon que realicen las dependencias
y organismos de la Administracion Publica del Municipio, se conduzcan conforme lo
dispone la Ley, reglamentos y la normatividad administrativa;

Participar en la integracion de los informes de gobierno que actualmente rinde la
Presidenta Municipal ante el Cabildo;
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XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.
XXVilL.

XXIX.

Integrar en coordinacion con las dependencias y organismos que integran la
Administracion Publica del Municipio, el informe anual de ejecucion del Plan de
Desarrollo Municipal;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por trdmites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México;

Revisar y aprobar los planes operativos anuales;

Disefiar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacién y seguimiento, que
permita medir el desempefio la Administracion Publica Municipal y,

Las demds que la Presidenta Municipal le encomiende.

CAPITULO VI
DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 25.- La Unidad Municipal de Acceso a la Informacién Publica para el desarrollo de
sus actividades tendrd las siguientes facultades.

l.

1.
1.

V.

V.

Vil.
Viil.
IX.

Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia comunes y especificas, a la que se refiere la Ley General, el Instituto
y La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios y ademds disposiciones en la materia;

Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso de informacion;

Solicitar y vigilar que las diferentes unidades administrativas cumplan con la
normatividad aplicable en materia de transparencia, acceso a la informacion y
proteccion de datos personales notificando oportunamente a cada drea sobre la
informacion que deban hacer publica, los plazos y requisitos que deban cubrir;

Auxiliar a los particulares en la elaboracidn de solicitudes de acceso de informacion
y en su caso orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicable;

Verificar que la informacion publica gubernamental que deba ser conocida por los
ciudadanos esté disponible en el sitio web del Ayuntamiento;

Realizar con efectividad los tramites internos necesarios para la atencion de las
solicitudes de acceso a la informacion;

Entregar en su caso a los particulares la informacion solicitada;
Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion,
conforme a la normatividad aplicable;
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Xl.

Xll.

XllI.

XIV.
XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado que sea
necesario para recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacidon, sus respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio, resolucion a los recursos de revision que
se hayan emitido en contra de las respuestas y del cumplimiento de las mismas;

Presentar ante el Comité el proyecto de clasificacion de informacion;

Promover e implementar politicas de transparencia productiva procurando su
accesibilidad;

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por
el incumplimiento de las obligaciones en la normativa aplicable;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México;

Las demds que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacion y
aquellas que se desprenden de la normatividad vigente y demds disposiciones
juridicas aplicables y,

Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO VII
DE LA COORDINACION DEL BIENESTAR DE TULTITLAN

Articulo 25.1.- La Coordinacion del Bienestar de Tultitldn serd la unidad administrativa
responsable de formular, dirigir e implementar la politica social municipal con acuerdo de la
Comision de Planeacion para el Desarrollo Municipal de Tultitlan; dependerd de manera
directa de la Presidenta Municipal, quien designard a su titular y serdn a su cargo el
cumplimiento de las siguientes atribuciones:

I.  Coordinar con los Gobiernos Federal y del Estado de México, la ejecucion de los
programas y acciones de desarrollo social;

Il. Convenir acciones con otros Municipios de la Entidad, en materia de desarrollo social;

Ill. Convenir acciones con Organismos Internacionales y los sectores publico, privado y
social

IV. Presupuestar anualmente en materia de desarrollo social;

V. Obtener informacion de los beneficiarios para la integracion de los padrones de sus
respectivos programas de desarrollo social;

VI. Informar a la sociedad de las politicas, programas y acciones de desarrollo social que
ejecuten;
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VII. Concertar acciones con los sectores publico, social y privado en materia de desarrollo
social;
VIIl. Establecer mecanismos para incluir la participacion social organizada, en los
programas y acciones de desarrollo social; y
IX. Las demds que senalan las leyes en materia de desarrollo y bienestar social y demds
ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 05-03-2019
Articulo modificado Gaceta Municipal 30-03-2019

Articulo 25.2.- El Plan de Desarrollo Social del Municipio de Tultitldn para el periodo
constitucional 2019-2021 y el Programa Municipal de Desarrollo Social anual serdn elaborados
y presupuestados por la Coordinacion del Bienestar de Tultitldn quien serd responsable de su
ejecucion, operacion y supervision y, a su vez, la Comision de Planeacion para el Desarrollo
Municipal de Tultitldn serd responsable de su evaluacion y sequimiento; y deberdn contemplar
prioritariamente los siguientes rubros:

I.  Educacion obligatoria;

II. Salud;

Ill. Generacidon, conservacion y capacitacion para el trabajo y el incremento de la
competitividad;

IV. Alimentacion, nutricion materno infantil y abasto social de productos bdsicos;

V. Vivienda;

VI. Superacion de la pobreza, marginacion y exclusion; y

VIl. Obras de infraestructura para agua potable, drenaje, electrificacion, caminos y otras
vias de comunicacion, saneamiento ambiental y equipamiento urbano.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 05-03-2019
Articulo modificado Gaceta Municipal 30-03-2019

Articulo 25.3- El Ayuntamiento determinard en sesion de cabildo, los lineamientos y criterios
para la integracion y actualizacion de los padrones de los Programas municipales de desarrollo
social, instruyendo la difusion correspondiente, en términos de los ordenamientos aplicables.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 05-03-2019

TiTULO IV
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 26.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal,
conducirdn sus actividades en forma programada con base en la Ley Orgdnica, Ley de Ingresos,
el Presupuesto de Egresos, las politicas y objetivos contenidos en el Plan de Desarrollo
Municipal, el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y demds disposiciones aplicables.
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ARTICULO 27.- Para ser titular de las dependencias que conforman la Administracién Publica
Municipal, se deberd cumplir con los requisitos que establece la Ley Orgdnica:

l.
1.

1.

V.

V.

Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos,

No estar inhabilitado para desempenar un cargo publico por parte de la Secretaria
de la Contraloria del Estado, la Contraloria Municipal o cualquier otro érgano de
control andlogo.

Ser mayor de edad y de preferencia contar con los conocimientos y la experiencia
suficientes para ocupar el cargo.

Ser vecino del Municipio, preferentemente, por lo que en igualdad de circunstancias,
se preferird a los ciudadanos residentes en el Municipio.

No tener antecedentes penales por delito doloso.

ARTICULO 28.- Los titulares de las dependencias de la Administracién Publica Municipal, al
entrar a desempefar sus cargos, rendirdn protesta formal de guardar y hacer guardar la
Constitucion Federal, la local del Estado y las leyes que de ellas emanen. Acto seguido, se
procederd a la entrega-recepcion de la dependencia a su cargo, conforme a los lineamientos
vigentes para la entrega-recepcion de la Administracién Publica Municipal.

ARTICULO 29.- Corresponderd a los titulares de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Municipal, cumplir con las siguientes responsabilidades y facultades
genéricas relativas al ejercicio de su encargo y el drea de competencia:

l.

1.

1.
V.

Vi

Ejercer las facultades genéricas y especificas que les confiere este Reglamento, sus
reglamentos internos y demds disposiciones legales aplicables;

Planear, organizar, dirigir y evaluar las actividades que tengan encomendadas en
el drea a su cargo, con base en las politicas y prioridades establecidas para el logro
de los objetivos y metas del gobierno municipal;

Formular los anteproyectos, proyectos, programas y presupuestos anuales;

Elaborar, aprobar y aplicar en el drea a su cargo, los manuales internos de organizacion,
sistemas o procedimientos, que previamente acuerden con las unidades administrativas
que tengan adscritas;

Articulo reformado Gaceta Municipal 19-03-2019

Nombrar y acreditar por escrito, de entre el personal adscrito a sus respectivas
dependencias, a la persona que fungiré como enlace administrativo de la
dependencia de que se trate, ante la Tesoreria Municipal, la Direccion de
Administracion, la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion 'y
Evaluacion (U.l.P.P.E.) y la Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Publica. El
Reglamento Interno correspondiente y los manuales de organizacion 'y
procedimientos respectivos determinardn las funciones que este enlace deberd
desempefiar;

Acordar con la Presidenta Municipal o con quien ésta designe, los asuntos cuya
resolucion o tramite asi lo requieran;
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Vil.
Viil.

IX.

Xl.

Xll.

XllI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Firmar los documentos de tramite derivados del ejercicio de sus atribuciones;

Formular y entregar de manera mensual y oportuna los dictdmenes e informes
correspondientes, asi como los que solicite la presidencia municipal;

Comparecer ante el Ayuntamiento para rendir informes del estado que guarda la
dependencia a su cargo o cuando se discuta algun asunto relacionado con sus
actividades;

Auxiliar al Ayuntamiento en la elaboracidn de los proyectos de reglamentos o
acuerdos cuyas materias correspondan a sus atribuciones o funciones, asi como
aquellos que les sean solicitados por los presidentes de las Comisiones Edilicias, con
respecto a los asuntos que les hayan sido turnados por el Cabildo;

Participar en la elaboracion de politicas, procedimientos, normas, sistemas y
lineamientos, relacionadas con el desempefio y responsabilidad de sus atribuciones
y funcione;

Integrar, controlar, custodiar y publicar, la informacion contenida en los archivos
administrativos a su cargo, conforme a sus necesidades operativas y a los
lineamientos contenidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y sus Municipios, su Reglamento y demds disposiciones en la
materia;

Proponer, en su caso, a la Presidenta Municipal el alta, promocion, remocidn, cese
o licencia de los titulares de las unidades administrativas a su cargo y demds
servidores publicos de su dependencia;

Llevar un control de ingresos, renuncias, licencias, incidencias, promociones y
remociones del personal a su cargo;

Conceder audiencias al publico sobre asuntos de los cuales los particulares sean
parte y se encuentren tramitando en el drea a su cargo;

Cumplir y hacer cumplir en las dreas a su cargo, las politicas, programas y
lineamientos establecidos para la administracion de los recursos humanos,
materiales y financieros que la Presidenta Municipal haya acordado;

Ejercer el presupuesto de egresos autorizado para la dependencia a su cargo, en
apego a los programas y metas establecidos, asi como a la calendarizacion del
gasto, siguiendo criterios de austeridad, disciplina y transparencia;

Orientar a los particulares en las gestiones que promuevan ante la dependencia o
entidad a su cargo, conforme a derecho y de forma objetiva;

Los Servidores Publicos Habilitados deberdn responder en las Solicitudes de Acceso
a la Informacidon Publica, a la Unidad Municipal de Transparencia, en un plazo de
nueve dias habiles, a partir de que éstos reciban la notificacion via oficio o por el
portal SAIMEX, de acuerdo con los lineamientos contenidos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios;

Los Servidores Publicos Habilitados deberdn responder en la resolucidn, emitida por
el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica y Proteccion de
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XXI.

XXII.

XXI111.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

Datos Personales del Estado de México y Municipios, en los Recursos de Revision, a
la Unidad Municipal de Transparencia, en un plazo de nueve dias hdbiles, a partir
de que éstos reciban la resolucidn via oficio o por el portal SAIMEX, de acuerdo con
los lineamientos contenidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios;

Coordinar sus actividades con otras dependencias y entidades de la Administracion
Publica Municipal y proporcionarles, cuando les sea solicitada, la informacion
necesaria que generen en el ejercicio de sus funciones;

Firmar el acta de entrega-recepcidon del cargo al inicio de su gestion, al término de
la misma elaborar y firmar dicha acta y los anexos correspondientes, con la
intervencion de la Contraloria Municipal; asimismo, vigilar que se cumpla con estas
disposiciones en los actos de entrega-recepcion de Subdirecciones, Jefaturas de
Departamento y Coordinaciones;

Rendir cuentas a la Tesoreria Municipal, de los recursos financieros que reciba para
la operacion del drea a su cargo, garantizando su manejo conforme a los
lineamientos que expida para el efecto dicha dependencia.;

Atender en tiempo y forma las observaciones y recomendaciones que resulten con
motivo de las auditorias practicadas por la Contraloria Municipal, los Organos
Superiores de Fiscalizacion tanto a nivel Federal como Estatal, asi como atender los
requerimientos de informacion que en su caso realice la Comision Edilicia de
Hacienda;

Salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que deben
ser observadas, de conformidad con lo dispuesto por la Ley y vigilar que el personal
a su cargo cumpla con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios;

Tramitar las requisiciones de bienes y servicios ante la Direccion de Administracidn,
con cinco dias de anticipacion;

Contar con un Sistema de Mejora Continua, coadyuvando en la Mejora Regulatoria
y elaborando el manual de aplicacion;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 30.- Las atribuciones no delegables otorgadas al titular de la dependencia o entidad
municipal que corresponda segun la materia, las ejercerd en forma directa y las delegables las
podrd ejercer por si o por conducto del subordinado directo a favor de quien se haga la
delegacion de atribuciones, lo cual deberd efectuarse mediante acuerdo por escrito de la
Presidenta Municipal, debidamente fundado y motivado.

ARTICULO 31.- Las ausencias temporales de los titulares de las dependencias municipales y de
las unidades administrativas que tengan adscritas, serdn cubiertas por la persona que designe
la Presidenta Municipal. Tratdndose de ausencias definitivas, la Presidenta Municipal
nombrard el encargado del despacho de los asuntos, hasta que sea designado un nuevo titular.
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Las ausencias temporales que no excedan de 15 dias naturales, de los titulares de las
dependencias municipales y de las unidades administrativas, serdn cubiertas por la persona
que designe la Presidenta Municipal. Tratdndose de ausencias mayores de 15 dias y que
excedan de 60 serdn aprobados por el ayuntamiento en sesion de cabildo a propuesta de la
Presidenta Municipal. Si la falta temporal se convierte en definitiva, se procederd conforme lo
dispone el articulo 31 fraccion XVIII de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
Ninguna dependencia o entidad municipal podrd tener un encargado de despacho por un plazo
que exceda de 60 dias naturales.

ARTICULO 32.- Ningun servidor publico municipal podrd prestar al mismo tiempo sus servicios
en otros municipios, en el gobierno estatal o en el federal, salvo los relacionados con la
docencia y arte, siempre y cuando no interfieran con el cumplimiento de sus obligaciones.

ARTICULO 33.- Adicionalmente a las obligaciones que para el servicio publico establecen las
leyes y reglamentos aplicables, los servidores publicos municipales deben cumplir con las
siguientes obligaciones:

l. Asistir puntualmente a sus labores y no faltar sin causa justificada o sin permiso;

Il.  En caso de inasistencia, el servidor publico debe comunicar a la dependencia o
unidad administrativa en que presta sus servicios, la causa de la misma dentro de
las veinticuatro horas siguientes al momento en que debidé haberse presentado a
trabajar;

Ill.  Ser respetuosos y atentos con sus superiores, iguales y subalternos y con la
poblacion en general.;

IV.  Utilizar el tiempo laborable sdlo en actividades propias del servicio encomendado;
V. Cumplir con las normas y procedimientos de trabajo;
VI.  Participar en la prdctica de evaluaciones de desempefio;

VIl. Asegurar que en todos los procedimientos judiciales en los que el Municipio sea
parte, se cumpla adecuadamente con todas sus fases, cuidando que no se
sustraigan documentos o se transmita informacion que pueda causar perjuicio al
Municipio. Lo anterior se aplica también respecto de los actos y procedimientos
administrativos en los que intervengan;

VIll. Ostentar exclusivamente la denominacion del cargo conferido por el Ayuntamiento
o la Presidenta Municipal, en su caso, y que se encuentre acorde con la
normatividad municipal aplicable;

IX. Portar y hacer uso de los gafetes, identificaciones y credenciales exclusivamente
autorizadas por la autoridad competente;

X. No presentar documentacion o referencias falsas que le atribuyan capacidad,
aptitudes o grados académicos de los que carezca;

Xl.  Dar exacto cumplimiento a los acuerdos y disposiciones emitidas por el
Ayuntamiento, asi como ejercer exclusivamente las facultades que los reglamentos
les establezcan;

Xll.  Realizar sélo las funciones inherentes al cargo que desempefan, sin descuidar
recursos o tiempo en otras dreas;
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Xlll. La contravencion a las obligaciones contenidas en este articulo serd sancionada
conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios y demds legislacion aplicable.

CAPITULO 11
DE LA ESTRUCTURA Y ORGANIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

ARTICULO 34.- Para el despacho de los asuntos de la Administracién Publica Municipal, la
Presidenta Municipal se auxiliard de las siguientes dependencias y organismos:

l.

T 9

Q o

> @ ™o

-~

-

1.

a.

b.

1.

a.

b.

Dependencias:

Oficina de Presidencia Municipal

Secretaria de Ayuntamiento

Tesoreria Municipal

Direccidon de Administracion

Contraloria Municipal

Direccidn de Obras Publicas

Direccidn de Servicios Publicos

Direccidn de Desarrollo Econémico

Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente
Direccidn de Educacion, Cultura y Turismo
Direccidn de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil
Derogada3

Articulo reformado Gaceta Municipal 19-03-2019

Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica

Articulo modificado Gaceta Municipal 15-01-2019

Organos Desconcentrados:

Instituto Municipal para la Proteccion de la Mujer

Instituto Tultitlense de la Juventud

Organismos Publicos Descentralizados:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, DIF-TULTITLAN

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tultitlan, APAST
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c. Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan, IMCUFIDET
IV.  Organo Auténomo
a. Defensoria Municipal de Derechos Humanos
V. Organos Auxiliares integrados por:
a. Comision de Planeacidn para el Desarrollo Municipal de Tultitlan;
b. Comision Municipal de Mejora Regulatoria;

c. Comision Municipal de Evaluacion y Reconocimiento de Servicio Publico
Municipal;

d. Consejo Municipal de la Crdnica y;
e. Consejo Municipal de Proteccidn Civil.

Articulo modificado Gaceta Municipal 15-01-2019

ARTICULO 35.- Los titulares de cada dependencia u organismo, tendrdn la responsabilidad de
proponer a la Presidenta Municipal, las modificaciones y/o actualizaciones que permitan
mejorar lineamientos, facultades y funciones de cada una de las dreas que las conforman.

TiTULO V
DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA

CAPITULO |
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 36.- La Secretaria del Ayuntamiento cumple una funcién esencial, pues ademds de
coadyuvar en el buen ejercicio de la politica interior, debe ser un enlace eficiente con las demds
dreas de la Administracion Publica Municipal, garante de la legalidad, promotor de la
participacion social y generador de soluciones en la conflictividad social.

ARTICULO 36.1.- La Secretaria del Ayuntamiento, ademds de las atribuciones que
expresamente le sefialan la Ley Orgdnica y otras disposiciones legales aplicables, tiene las
siguientes facultades:

I.  Conducir, por delegacion expresa de la Presidenta Municipal, los asuntos de orden
politico interno;

Il. Conducir las relaciones entre las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Municipal con los miembros del Ayuntamiento;

Ill. Coadyuvar en los procesos electorales de conformidad con la legislacion electoral
aplicable en el Municipio;

IV. Coordinar a las Oficialias de Registro Civil;
V. Coadyuvar en la emisién de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), a los
solicitantes del Municipio y regidn;
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VI. Nombrar o habilitar a los servidores publicos en funciones de notificadores adscritos
a su cargo;

VII. Coordinar las funciones de la Oficialia Comun de Partes;

VIIl.Consultar a los miembros del Ayuntamiento, respecto de los asuntos que se tratardn
en el seno del Cabildo;

IX. Proponer a la Presidenta Municipal el orden del dia de las sesiones del Cabildo;

X. Integrar los expedientes de los asuntos a desahogarse en cada una de las sesiones de
Cabildo;

XI. Dar seguimiento a los acuerdos que emita el Cabildo e informar del avance de los
mismos en cada una de las sesiones;

XIl. Asistir, en su caso, a la Presidenta Municipal en el desarrollo de las sesiones de
Cabildo;

XIll. Publicar en la Gaceta Municipal los acuerdos del Cabildo que por su naturaleza deba
hacerse y sean del interés de la poblacidn;

XIV.Suscribir conjuntamente con la Presidenta Municipal, los nombramientos de los
servidores publicos municipales;

XV. Expedir las certificaciones y constancias que legalmente procedan, respecto a los
acuerdos del Ayuntamiento;

XVI. Apoyar en la elaboracion del Bando Municipal, reglamentos y demds disposiciones
de cardcter legal;

XV Promover la participacion ciudadana;
XVIll.  Conformar el Comité de Planeacion Municipal;

XIX. Llevar el registro actualizado de las comisiones y/o consejos u organismos de
participacion ciudadana existentes en el Municipio y que se encuentran
reglamentados;

XX. Elaborar un plan de trabajo con los mecanismos periddicos de consulta ciudadana;

XXI. Elaborar un programa para realizar diversos tipos de consulta, para medir la
percepcion de buen gobierno, confiabilidad, impacto de la politica social,
programas y politicas (urbanizacién, apoyo al sector privado, etc.) y se derivan
acciones de mejora con base en los resultados;

XXII. Disefiar un sistema integral de atencion ciudadana a peticiones, quejas,
denuncias y sugerencias;

XXIll.  Promover la formacidon de ciudadania en el Municipio;

XXIV.  Elaborar programas y acciones para la promocion del ejercicio democrdtico de
la comunidad;

XXV. Conformar, coordinar y vigilar la organizacion y el funcionamiento de los
Consejos de Participacion Ciudadana y Autoridades Auxiliares, asi como vigilar el
cumplimiento de la normatividad aplicable a las organizaciones sociales y no
gubernamentales;
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I1.

1.

Iv.

Vi.

XXVI.  Organizar en coordinacion con los habitantes, la integracion de juntas
vecinales, conforme a la ordenacidn territorial del Municipio;

XXVII.  Dar atencidn a las juntas vecinales de los diversos sectores del Municipio para
captar las necesidades, en cuanto a servicios publicos o requerimientos de
conservacion y/o mantenimiento de dreas publicas;

XXVIIl.  Establecer una campafia permanente de difusion de los derechos y obligaciones
de los ciudadanos;

XXIX.  Establecer las relaciones que correspondan con los diversos partidos politicos
existentes en el Municipio;

XXX. Realizar las actividades inherentes a la Junta Municipal de Reclutamiento, en
coordinacion con la Zona Militar con jurisdiccion en el Municipio;

XXXI.  Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya
sea por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a
lo que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados;

XXXIl.  Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los
servidores Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

XXXIll. Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 37.- La Secretaria del Ayuntamiento, a través de la Subdireccién de
Gobierno informard sobre la gobernabilidad existente en el Municipio, a través de
la relacion con las diferentes Dependencias Municipales y actores politicos y
sociales.

ARTICULO 37.1.- La Subdireccién de Gobierno tiene las siguientes facultades:

Coordinar una red de informacion que le permita captar las demandas de la
poblacidn relacionadas con la administracion municipal.

Vigilar el adecuado cumplimiento de las leyes, bando municipal, del presente
reglamento, circulares, acuerdos y demds disposiciones legales.

Elaborar programas de acciones municipales que tiendan a brindar seguridad social
a la comunidad.

Conformar, coordinar y vigilar la organizacion y el funcionamiento de los Consejos
de Participacion Ciudadana y Autoridades Auxiliares, asi como vigilar el
cumplimiento de la normatividad aplicable a las organizaciones sociales y no
gubernamentales.

Organizar en coordinacion con los habitantes, la integracion de juntas vecinales,
conforme a la ordenacion territorial del Municipio.

Dar atencion a las juntas vecinales de los diversos sectores del Municipio para
captar las necesidades, en cuanto a servicios publicos o requerimientos de
conservacion y/o mantenimiento de dreas publicas.
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Vil.

VIII.

IX.

XI.

Xll.
Xlll.

XIV.

XV.

XVI.

XV

XVIII.

XIX.

XX.

Establecer las relaciones que correspondan con los diversos partidos politicos
existentes en el Municipio.

Vigilar el cumplimiento de las normas relativas a cultos religiosos en el dmbito de
la competencia municipal.

Colaborar en la atencion del asunto de politica interior en el territorio municipal.

Realizar estudios técnicos para determinar la factibilidad y en su caso, colocar,
modificar o retirar sefialamientos y dispositivos para el control de trdnsito
vehicular.

Coordinar programas de trabajo con las autoridades estatales y municipales, a fin
de lograr mejores resultados de transporte publico.

Crear el Consejo Municipal del Transporte.

Elaborar, dar seguimiento, cumplir y evaluar los programas del transporte dentro
del territorio municipal.

Establecer comunicacion permanente con el Gobierno del Estado de México, en
materia de autorizaciones de bases y derroteros del transporte publico que deben
prestar el servicio en el Municipio.

Coadyuvar con el Gobierno del Estado de México en la inspeccion y vigilancia del
servicio que presta el transporte publico de pasajeros y de carga en el Municipio, a
efecto de que se proporcione conforme a lo que establece la normatividad vigente
en la materia.

Ejercer las atribuciones derivadas de los convenios en materia de transporte y
vialidad, que celebre el Municipio.

Participar en reuniones de trabajo con transportistas y Consejos de Participacion
Ciudadana para encontrar soluciones a la problemdtica del transporte publico y
vialidades del Municipio.

Elaborar y/o mantener actualizada la cartografia municipal donde se reflejen las
comunicaciones existentes entre las localidades del Municipio con la cabecera
municipal.

Realizar los proyectos de cada una de las vias de circulacion de la infraestructura
vial local a que se refiere el Libro Séptimo del Codigo Administrativo del Estado de
Meéxico.

Observar lo dispuesto en el Libro Séptimo y Octavo del Cédigo Administrativo del
Estado de México, que en materia de Transporte se determinan en el ambito de
competencia municipal; asi como observar las garantias de legalidad, sequridad
juridica y audiencia en todas sus actuaciones.

CAPITULO 11
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL
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ARTICULO 38.- Son facultades y obligaciones de la Contraloria Municipal, ademds de las que
le impone la Ley Orgdnica, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios las demds leyes y reglamentos, las siguientes:

l.
1.

1.

IV.

Vi.

Vil.

Vill.

IX.

XI.

Xll.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

Fiscalizar que los ingresos que se perciban, sean recaudados y registrados conforme
a la normatividad aplicable;

Fiscalizar el ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con el
presupuesto de egresos, conforme a la normatividad aplicable;

Planear, programar, ejecutar, organizar y coordinar el sistema de control y
evaluacion de la administracion publica municipal;

Asesorar a los érganos de control interno de los organismos de la administracion
publica municipal;

Establecer las bases generales para la realizacion de acciones de control y
evaluacion;

Fiscalizar la aplicacion de los recursos federales y estatales asignados al
Ayuntamiento, conforme a la normatividad aplicable;

Vigilar en el dmbito de sus atribuciones, el cumplimiento de las obligaciones de
proveedores, prestadores de servicios y contratistas, adquiridas con la
Administracion publica municipal;

Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Meéxico, la
Contraloria del Poder Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Gobierno
del Estado de México para el cumplimiento de sus funciones;

Designar a las o los auditores externos y proponer al Ayuntamiento, en su caso, a
las o los comisarios de los organismos auxiliares de la administracion publica
municipal;

Operar el Sistema de Atencion Mexiquense que administra la Secretaria de la
Contraloria del Gobierno del Estado de México, asi como recibir, tramitar, resolver
las quejas y denuncias que se presenten en contra de servidores publicos
municipales;

Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al
Ayuntamiento;

Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;

Dictaminar los estados financieros del municipio, a través de la o el auditor externo
designado;

Verificar que se remitan los informes correspondientes al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México;

Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la Tesoreria Municipal, conforme
a la normatividad aplicable;
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XVl

XVIII.
XIX.

XX.

XX1.

XXII.

XX,

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

Establecer las bases para el levantamiento del inventario fisico de bienes muebles
e inmuebles propiedad del municipio y participar en ellos;

Participar en el Comité de bienes muebles e inmuebles del Municipio de Tultitldn;

Iniciar, substanciar 'y resolver los procedimientos administrativos de
responsabilidades, en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios;

Recibir y dar sequimiento a las sugerencias y reconocimientos que sean turnados a
través del Sistema de Atencidon Mexiquense, en términos de las disposiciones
aplicables;

Practicar de oficio o a solicitud de parte, las investigaciones sobre el incumplimiento
de las obligaciones de las o los servidores publicos municipales, en términos de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

Calificar la responsabilidad administrativa contenida en el informe de presunta
responsabilidad administrativa, conforme a lo establecido en Ila Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

Expedir copias certificadas de los documentos que emita en el ejercicio de sus
funciones y de los que obren en sus archivos;

Recibir, tramitar y resolver en términos de las disposiciones aplicables, las
inconformidades que se formulen con motivo de las licitaciones publicas e
invitaciones restringidas convocadas por el Municipio de Tultitldn, cuando se lleven
a cabo con recursos municipales;

Conocer, tramitar y dictaminar la remocion de las autoridades auxiliares con
sujecion a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

Realizar las acciones de control y evaluacion que se consideren necesarias para
verificar el cumplimiento de la normatividad;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que seiiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al drea de su
competencia, asi como aquellas que le encomienden el Ayuntamiento y la
Presidenta Municipal.

CAPITULO 111
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

ARTICULO 39.- A la Tesoreria Municipal, por conducto de su titular, a quien se le denominard
Tesorero Municipal, ademds de las atribuciones que expresamente sefialan la Ley Orgdnica, el
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Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, el Codigo Administrativo del Estado de
México, la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demds normas legales,
administrativas y reglamentarias, le corresponde las siguientes facultades:

l.

Il

1.

v.

Vi.

Vil.

VIII.

IX.

XI.

Xll.

XII.

Asesorar a las dependencias de la Administracion Publica Municipal, en la formulacidn
y programacion del anteproyecto de presupuesto de egresos de cada ejercicio fiscal;

Integrar, revisar y validar conjuntamente con la Secretaria Técnica, los anteproyectos
de presupuesto con base a resultados de las dependencias municipales;

Consolidar los proyectos de presupuestos de las diferentes dependencias de la
Administracion Publica Municipal y someterlos al Ayuntamiento para su aprobacion;

Proponer al Ayuntamiento por conducto de la Presidenta Municipal, las politicas,
estrategias y campafias para incrementar los ingresos de la Hacienda Publica
Municipal;

Mejorar permanentemente los sistemas de recaudacion para el fortalecimiento de la
Hacienda Municipal;

Integrar y presentar al Ayuntamiento el proyecto de presupuesto de egresos
municipales para su aprobacion en sesion de cabildo, con base a los ingresos
presupuestados para el ejercicio que corresponda, vigilando que se ajuste a la
normatividad aplicable;

Disefiar, aprobar y actualizar las formas oficiales de manifestaciones, avisos,
declaraciones y demds documentos requeridos;

Presentar anualmente al Ayuntamiento por conducto de la Presidenta Municipal, un
informe de la situacion contable financiera de la Tesoreria;

Elaborar politicas, lineamientos y normas para la instrumentacion, implementacion y
modernizacion del proceso de planeacion, programacion, presupuestacion, control y
evaluacion del gasto publico municipal, acorde a lo establecido en el Plan de Desarrollo
Municipal y los programas que deriven de éste, observando la congruencia con el Plan
Nacional de Desarrollo y el Plan de Desarrollo Estatal;

Establecer lineamientos para la instrumentacion de sistemas de estadistica e
informdtica en las dependencias de la Administracion Publica Municipal, en materia
hacendaria y de recaudacion;

Someter a consideracion del Ayuntamiento las normas que sobre subsidios conceda a
entidades, instituciones publicas, privadas y a los particulares, atendiendo a las
disposiciones juridicas aplicables;

Controlar y evaluar el ejercicio de inversion y gasto publico municipal, observando su
congruencia con los objetivos y metas sefialadas en el Plan de Desarrollo Municipal y
la normatividad aplicable;

Integrar los calendarios de gasto, ministraciones, ampliaciones y reducciones liquidas,
liberaciones, retenciones, recalendarizaciones y traspasos presupuestarios de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, sobre la base de estudios y la
disponibilidad financiera;
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XIV.

XV.

XVI.

XVl

XVill.

XIX.

XX.

XX1.

XXII.

XXIII.

XXIV.
XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

Preparar y emitir opinion con relacion a los convenios, contratos y autorizaciones que
celebre el Ayuntamiento cuando se refieran a asuntos de su competencia;

Resolver y gestionar las solicitudes de devolucion, compensacion, prorroga,
condonacidn, exenciones y subsidios;

Solicitar la aprobacidon del Ayuntamiento para la celebracion de campafias en materia
de estimulos fiscales;

Vigilar el correcto funcionamiento del sistema para la tramitacion y pago del impuesto
sobre adquisicion de inmuebles y otras operaciones traslativas de dominio, que se
realicen via internet;

Preparar para firma del Tesorero los certificados de pago de impuesto predial y en su
caso, de aportaciones para mejoras;

Imponer las sanciones que correspondan por infracciones a las disposiciones fiscales
y, en su caso, ordenar la aplicacion del procedimiento administrativo de ejecucion;

Gestionar y administrar las cantidades que le correspondan al Municipio, derivadas de
los convenios con la Federacion y el Estado, en los términos de la Ley de Coordinacion
Fiscal, convenios de colaboracion administrativa y demds ordenamientos legales;

Resolver a través de la Unidad Administrativa competente, las consultas que en
materia de impuestos o derechos realicen los contribuyentes;

Emitir y firmar los nombramientos del personal que se desempefiard como notificador
ejecutor;

Determinar, previo acuerdo del Ayuntamiento, las reducciones, diferimientos o
cancelaciones de programas, proyectos y conceptos de gasto de las dependencias de
la Administracion Publica Municipal, cuando represente la posibilidad de obtener
ahorros en funcidn de la productividad y eficiencia de las mismas, cuando dejen de
cumplir sus propdsitos, o en el caso de situaciones supervenientes;

Dirigir las actividades del Catastro Municipal, a través de la Subtesoreria de Ingresos;

Proponer al Ayuntamiento a través de la Presidenta Municipal, la liquidacidn, venta,
fusion, extincion de entidades de la Administracion Publica Municipal;

Impulsar la capacitacion y actualizacion de los funcionarios y empleados de la
Tesoreria;

Otorgar, previo acuerdo con la Presidenta Municipal, subsidios en multas, recargos y
accesorios derivados de créditos fiscales con la finalidad de incentivar la disminucidn
del rezago hacendario;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea por
tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo que
sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México;
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XXX. Rendir de manera mensual y publica el estado que guarda la Hacienda Publica
Municipal y,

XXXI. Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 40.- Para el estudio, planeacién y despacho de su competencia la Tesoreria
Municipal, ademds de la oficina del titular, se integrard por las diversas dreas que la
conforman y que serdn normadas mediante los manuales administrativos correspondientes
para el efecto.

CAPITULO IV
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

ARTICULO 41.- A la Direccién de Administracién a través de su titular le corresponden las
siguientes facultades:

I.

1.

1.

.

Vi.

Vil.

Vill.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que regulen las relaciones
entre la Administracion Publica Municipal y sus servidores publicos;

Coordinar la instauracidn de un Sistema de Profesionalizacion de los Servidores
Publicos Municipales, de acuerdo a la legislacion aplicable;

Someter por conducto de la Presidenta Municipal, el tabulador de sueldos y
categorias de los servidores publicos para ser aprobados por el Ayuntamiento;
cualquier compensacion o gratificacion se ajustardn a lo que disponen los
pdrrafos cuarto, quinto y sexto del articulo 289 del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios;

Poner a consideracidn de la Presidenta Municipal, los nombramientos, sueldos,
renuncias, licencias y jubilaciones de los servidores publicos de la Administracion
Publica Municipal, atendiendo a la normatividad aplicable, con excepcion de
aquellos servidores publicos cuyo nombramiento sea determinado de manera
distinta por otras disposiciones juridicas vigentes;

Garantizar que las adquisiciones, arrendamientos y servicios de las diversas
dependencias de la Administracion Publica Municipal se determinen con base a
una planeacion racional de sus necesidades y recursos, observando en todo
tiempo las politicas de austeridad que sefiale el presupuesto de egresos;

Promover que los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
se desahoguen preferentemente por el sistema electronico de contratacion
publica del Estado de México (COMPRAMEX) y en los términos de la Ley para el
Uso de los Medios Electronicos del Estado de México, salvo en los casos que asfi
lo determine el Comité de Adquisiciones y Servicios;

Firmar las credenciales o gafetes de identificacion de los servidores publicos
municipales;

Delegar en los titulares de las unidades administrativas que integran de la
Direccion de Administracion, por escrito y con acuerdo de la Presidenta
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1X.

XI.

Xll.

Xlll.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

Municipal, las funciones que sean necesarias para el cumplimiento de las
atribuciones que tiene conferidas, excepto las que por disposicion de la ley,
deban ser ejercidas directamente por la Directora;

Vigilar y supervisar que el escalafon de los servidores publicos se aplique
correctamente y se mantenga actualizado;

Vigilar y supervisar que se suministre o facilite oportunamente a las
dependencias, los elementos y materiales de trabajo necesarios para el
desarrollo de sus funciones;

Vigilar y supervisar que el personal que demanden las dependencias sea
debidamente seleccionado, contratado y capacitado cuando asi lo requieran las
descripciones y especificaciones de los puestos, atendiendo a la normatividad
aplicable;

Vigilar la adecuada planeacion, programacion, presupuestacion, ejecucion y
control de la adquisicion, enajenacion y arrendamiento de bienes, y la
contratacion de servicios de cualquier naturaleza que se requieran para el
funcionamiento de la Administracion Publica Municipal en estricto apego a la
Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su reglamento
respectivo;

Vigilar la constitucion de los comités de adquisiciones y de servicios, y de
arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones en estricto apego
a la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios;

Vigilar y supervisar que se disefien y establezcan los métodos y procedimientos
necesarios para calificar el desempeno de los proveedores;

Supervisar y vigilar la administracion y el control del almacén general de la
Direccion;
Supervisar y vigilar que el control, mantenimiento y/o adquisicion del parque

vehicular oficial y el suministro de energéticos se realice de manera oportuna,
apegdndose a la normatividad establecida;

Supervisar y vigilar que se proporcionen los apoyos técnicos y administrativos
necesarios en la elaboracion de los manuales de organizacion y procedimientos
de las dependencias que asi lo soliciten;

Establecer y difundir entre las diversas dependencias, las politicas, manuales y
procedimientos de cardcter interno necesarios para la administracion y el
control eficiente de los recursos humanos, los recursos materiales, el parque
vehicular y el mantenimiento adecuado y conservacion de los muebles e
inmuebles de propiedad municipal;

Establecer y vigilar las politicas, métodos y procedimientos de cardcter interno
necesarios para una eficiente administracion de los servicios de energia eléctrica
y comunicaciones, utilizados en la Administracion Publica Municipal;

Vigilar y supervisar que se elaboren los perfiles y descripciones de puestos que
se requieran en las diferentes dependencias, a efecto de optimizar el capital
humano;
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XXI.

XXII.

XXIHI.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

Informar periédicamente a la Presidenta Municipal sobre el resultado de la
evaluacion de las unidades administrativas que hayan sido objeto de
fiscalizacion;

Elaborar el programa operativo anual de la Direccion, conforme al Plan de
Desarrollo Municipal y al presupuesto de egresos autorizado;

Evaluar el desempeiio de las unidades administrativas que integran la Direccion,
para determinar el grado de eficiencia y eficacia, y el cumplimiento de las
atribuciones que tiene encomendadas;

Proponer la designacion de los titulares de las unidades administrativas que
integran la Direccion, atendiendo en su caso a la normatividad aplicable;

Acordar, con los titulares de las unidades administrativas de la Direccion, los
asuntos de su competencia que asi lo requieran;

Formular respecto de los asuntos de su competencia, los proyectos de circulares,
acuerdos y disposiciones de cardcter administrativo, cuando la normatividad
establecida lo considere necesario, remitiéndolas para su consideracion al
Ayuntamiento, a través de la Presidenta Municipal;

Guardar la confidencialidad de toda informacion obtenida, utilizada y/o de la
que tenga conocimiento, por el ejercicio de su nombramiento, cargo, comision
y/o empleo;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitlan, Estado de México;

Cuando sean procedentes las notificaciones a los particulares, realizarlas de
conformidad con los articulos 25, 26 y 27 del Cdédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México;

Delegar mediante oficio las facultades de realizar notificaciones a los
particulares, a los subalternos a su cargo y,

Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 42.- Para el desarrollo de sus atribuciones, la Direccion de Administracion contard
con un Director que serd responsable de la conduccidn, supervision y ejecucion de las acciones
a que se refiere el pdrrafo que antecede y que para su auxilio tendrd a su cargo Unidades
Administrativas que serdn normadas mediante los manuales administrativos correspondientes
para tal efecto.

CAPITULO V
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 43.- La Direccién de Obras Publicas tienen como objeto planear, programar,
presupuestar, adjudicar, contratar, ejecutar, vigilar, supervisar, controlar, recibir, conservar y
mantener las obras publicas, asi como coadyuvar al bacheo de las vialidades del municipio,
con base a una programacion y el procedimiento constructivo adecuado.
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DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 43.1.- Este capitulo tiene por objeto regular los actos inherentes a la planeacion,
programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion, ejecucion y control de la obra
publica municipal; asi como los servicios relacionados con las mismas, que realice el Municipio
bajo las diversas modalidades contempladas en los ordenamientos juridicos vigentes y
aplicables en materia de Obras Publicas, la cual, conducird sus actividades con base en el
Programa Anual de Obras, en las Politicas Publicas Municipales y en los objetivos contenidos
en el Plan de Desarrollo Municipal, en estricto apego a lo establecido por la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas, el Libro Décimo Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México, Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionadas con las Mismas, Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México, Bando Municipal; asi como la demds legislacion federal
y estatal que corresponda, de sus Reglamentos, Normas Técnicas Oficiales (NOM) y
disposiciones administrativas de observancia general.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

Articulo 43.2.- Para los efectos de este Capitulo se entenderd por:

l. Direccion, a la Direccion de Obras Publicas;
1. Director, al Titular de la Direccién de Obras Publicas;
111 Presidenta, a la Presidenta Municipal;
V. Tesoreria, a la Tesoreria Municipal;
V. Tesorero, al Titular de la Tesoreria Municipal;
V. Contraloria, al Organo de Control interno Municipal
Vil. Ayuntamiento,; al Ayuntamiento de Tultitldn, Estado de México.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

ARTICULO 44.- Ademds de las actividades sefialadas en el Libro Décimo Seqgundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México, la Direccion de Obras Publicas, tendrd las facultades
siguientes:

l. Elaborar y proponer ante el Comité Interno de Obra Publica y el Ayuntamiento el
Programa de Obra Anual (POA), los proyectos de pre-inversion, los presupuestos y
la jerarquia de las obras a ejecutar en funcion de las necesidades de la comunidad;

1. Ejecutar el Programa General de Obras Publicas;

1. Solicitar, para las obras con cargo total o parcial a recursos estatales, a la Secretaria
de Infraestructura del Gobierno del Estado de México, el acuerdo de autorizacion
para su ejecucion ya sea por administracidn directa o por contrato con terceros;
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V. Dar aviso a la Secretaria de Infraestructura del Gobierno del Estado de México, de
los proyectos y programas de ejecucion de obra publica, asi como del inicio, avance
y conclusion de las obras en curso, independientemente del origen del recurso y
ademds, cuando se trate de cargo total o parcial de recursos del Estado, dar aviso
del inicio, avance y conclusion también a la Secretaria de Finanzas, a la Secretaria
de la Contraloria del Gobierno del estado de México y demds autoridades
competentes en la materia;

V. Dar aviso al gobierno Federal y demds autoridades competentes en la materia de la
publicacidn, inicio, avance y conclusion de las obras en curso, cuando se trate de
cargo total o parcial a recursos federales;

V. Contratar los materiales y el equipo necesarios para la obra publica por
administracion directa;

Vil. Ejecutar la obra publica asignada por administracidon directa; adjudicar, ejecutar,
vigilar, controlar, supervisar y recepcionar la estipulada por contrato, asi como los
servicios relacionados con la misma, a través de invitacion restringida o
adjudicacion directa;

Viil. Emitir dictamen de justificacion para contratar servicios relacionados con la obra
publica, cuando no disponga cuantitativa o cualitativamente de los elementos,
instalaciones y personal necesarios para llevarlos a cabo;

IX. Establecer bases y procedimientos para las adjudicaciones por contrato, tanto de
obra publica como servicios relacionados con la misma;

X. Elaborar en su caso el dictamen de procedencia de adjudicacion directa o invitacidn
restringida para contratar dichas obras publicas y presentarlo al Comité Interno de
Obra Publica para su autorizacion;

XI. Presidir o designar al servidor publico para este efecto en las adjudicaciones por
licitacion publica o invitacion restringida;

Xl Solicitar al licitante, invitado o adjudicado directo, para la participacion de los
procesos en la adjudicacion de obra publica o en los servicios relacionados con la
misma, lo requerido y establecido en el libro Décimo Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento, asi como la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento del Gobierno
Federal y en las demds normatividades aplicables, segun el origen del recurso;

XIll. Administrar, inventariar y gestionar el mantenimiento apropiado a la maquinaria y
equipo de trabajo a su cargo;

XIV. Integrar un expediente técnico por cada obra publica contratada;

XV. Instrumentar un expediente técnico por cada obra publica contratada, asi como
designar a una persona responsable de la integracion y resguardo de dicho
expediente;

XVI. Integrary conservar los estudios y proyectos realizados para obra publica y servicios
relacionados con la misma;
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

XXII.

XXI11.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Autorizar en su caso la rescision de contratos, cambio de metas, precios
extraordinarios y volumenes excedentes, asi como la modificacion en monto y/o
plazo de contratos de la obra publica a través de convenios;

Revisar, autorizar y tramitar ante la Tesoreria Municipal el pago de las estimaciones
de los contratistas de la obra publica;

Vigilar que el residente de obra y el supervisor de obra, elaboren la bitdcora de la
misma, colocando las notas de acuerdo al avance;

Verificar la finalizacidon de la obra publica contratada;

Vigilar y supervisar la ejecucion por parte de los contratistas de la obra publica de
los servicios relacionados con la misma, autorizar la entrega recepcion y recibirla;

Asesorar técnicamente, supervisar y vigilar la correcta ejecucion de las obras que
se realicen por parte de la comunidad, en dreas de uso comun o en la via publica
y/o de beneficio colectivo, favorecidas mediante el apoyo con materiales
suministrados con cargo a recursos municipales;

Participar, en el dmbito de su competencia, en la planeacion ordenada y
responsable del crecimiento urbano asi como colaborar en la administracidn del uso
adecuado del suelo en la jurisdiccion territorial;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

Las demds que le sefalen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

De las dreas administrativas de la Direccion de Obras Publicas.

Articulo 44.1.- Para el estudio, planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion,
contratacion, ejecucion y control de la obra publica municipal, asi como los servicios
relacionados con la misma que se realice por administracion o por conducto de terceros, asf
como para el despacho de los demds asuntos de la competencia de la Direccion, estard
conformada por las unidades administrativas siguientes:

l.
1.
1.
v.

Direccion de Obras Publicas;

Jefatura de Asuntos Juridicos;

Coordinacion Administrativa;

Coordinacion de Planeacion:

a. Jefatura de Proyectos y Programas;

b. Jefatura de Presupuestacion y Licitacion;

c. Supervision de Auditoria Interna;
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V. Coordinacion de Residencia General de Obra;

a. Jefatura de Maquinaria;
b. Jefatura de Residencia de Zona:

1. Centro;
2. Sur,y;
3. Oriente;

c. Jefatura de Residencia de Obras de Impacto;
d. Supervision de Control de Obra, y;
Vi. Jefatura de Topografia.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

ARTICULO 45.- El Director de Obras Publicas ademds de los requisitos del articulo 32 de la Ley
Orgdnica Municipal del Estado de México, requiere contar con titulo profesional en ingenieria,
arquitectura o alguna drea afin y con una experiencia minima de un afio, con anterioridad a
la fecha de su designacion. Ademds deberd acreditar, dentro de los seis meses siguientes a la
fecha en que inicie funciones, la certificacion de competencia laboral expedida por el Instituto
Hacendario del Estado de México.

Del Director de Obras Publicas

Articulo 45.1.- Corresponden al Titular de la Direccién, en ejercicio de sus funciones y/o
atribuciones que le confiere la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas,
en el Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, Reglamento de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas, Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, el Bando Municipal;, asi como la
demds legislacion federal y estatal que corresponda, de sus Reglamentos, Normas Técnicas
Oficiales (NOM) y disposiciones administrativas de observancia general; las siguientes
facultades:

l. Suscribir conjuntamente con la Presidenta Municipal, convenios o cualquier otro
instrumento juridico con las personas fisicas o juridico colectivas; asi como también
con las diversas autoridades de los diferentes niveles de gobierno, en materia de
obras publicas;

1. Suscribir acuerdos, oficios, circulares, convenios propios de las actividades que
ejerce la propia Direccion;

1. Suscribir la disposicidn final de los archivos de la Direccion;

V. Proponer a la Secretaria del Ayuntamiento, puntos de acuerdo para someterse a
Cabildo;

V. Aplicar las normas técnicas procedentes en materia de obras publicas;

V. Presentar el proyecto de obras publicas al Comité Interno de Obra Publica y al

Ayuntamiento para su valoracion y en su caso aprobacion;
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ViI.

Vil

IX.

Xl

Xll.

Xl

XIV.

XV.

XVI.
XVII.

Ejecutar las obras publicas aprobadas por el Ayuntamiento, con cargo a recursos
publicos federales, estatales o municipales;

Establecer e instrumentar programas, en coordinacion con las autoridades
estatales competentes, para ejecutar obras publicas de beneficio social;

Formular y emitir convocatorias, organizar y celebrar los concursos de obra, a fin
de seleccionar al contratista que cumpla con los requisitos y lineamientos previstos
por las leyes, reglamentos y normas aplicables;

Ordenar la supervision de la construccion de obras por administracion o por
contrato que hayan sido adjudicadas;

Verificar las obras cumplan con los requisitos previstos en el contrato respectivo, en
cuanto a calidad, seguridad y funcionamiento, en observancia de las normas de
construccion establecidas;

Coadyuvar con la Contraloria en la integracion de comités ciudadanos de control y
vigilancia encargados de supervisar la obra publica municipal;

Iniciar, sustanciar, resolver y ejecutar los procedimientos administrativos comunes
en términos del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, de
oficio y/o a peticion de parte que se deriven de la obra publica; asi como las
rescisiones administrativas de contratos de obra publica;

Ejercer las facultades delegatorias de manera personal y directa, a través de
acuerdo u oficio, segun lo amerite el caso, a cualquier servidor publico adscrito a la
Direccion;

Participar en los siguientes Organos Auxiliares:

a) Comité Interno de Obra publica;

b) Consejo Municipal de Desarrollo Urbano y Metropolitano de Tultitldn;

c) Comité de Depuracion de la Cuenta de Construcciones en Proceso de Bienes de
Dominio Publico y Bienes Propios de las Entidades Fiscalizables Municipales del
Estado de México;

d) Consejo de la Agenda 2030;
e) Comision Municipal de Mejora Regulatoria;

f) Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del
Municipio de Tultitldn;

g) Sistema de Informacion Inmobiliaria del Municipio de Tultitlan;

h) Las demds que establezca la Presidenta Municipal, el Cabildo y/o las
disposiciones legales vigentes y aplicables en la materia;

Ejecutar el Programa de Obras Publicas, y ;

Las demds que le confieran la Presidenta Municipal Constitucional, las leyes,
reglamentos y demds disposiciones juridicas vigentes y aplicables en materia de
Obras Publicas.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020
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De la Jefatura de Asuntos Juridicos.

Articulo 45.2.- El Jefe de Asuntos Juridicos, tendrd las facultades y atribuciones siguientes:

l.

1.

1.

IV.

Vi.

ViI.

Vil

IX.

Xl

Xll.

Asesorar juridicamente al Director y a las demds dreas de la Direccion, en los
asuntos legales de su competencia y en los que la Presidenta o el Ayuntamiento le
encomiende y/o las disposiciones legales le confiera;

Asesorar al Director y/o a la Coordinacion de Planeacion en los procedimientos de
adjudicacion de obra publica y servicios relacionados con la misma, en las
licitaciones en sus diferentes modalidades vigilando que se lleven a cabo en estricto
apego a lo establecido en los diferentes ordenamientos aplicables;

Formular y rubricar los escritos por los que se dé contestacion a los juicios y
procedimientos, en los que el Director, la Direccion o sus Unidades Administrativas
sean parte, promoviendo y actuando en las distintas etapas procesales,
interponiendo todos los medios y recursos en los términos que las leyes establecen;

Iniciar, sustanciar y desahogar la garantia de audiencia, formular la resolucion de
los procedimientos administrativos comunes en términos del Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, que se hayan iniciado de
oficio y/o a peticion de parte, en cualquiera de las materias que sean competencia
de la Direccidon; asi como ejecutarlos una vez emitidos por el Director; asi como las
rescisiones administrativas de contratos de obra publica;

Elaborar y validar los contratos y convenios en los que forme parte la Direccion o
cualquiera de sus Unidades Administrativas en el dmbito de su competencia;

Formar parte de las comisiones, comités, consejos y juntas que le corresponda por
disposicion legal o aquéllas que designe el Director;

Guardar confidencialidad de la informacidn obtenida con motivo del ejercicio de su
empleo, cargo o comision, asi como instar a los miembros adscritos a la Direccidn
para que se apeguen a este principio en los asuntos en los que intervengan;

Integrar, sustanciar y/o resguardar los expedientes que contengan juicios o
procedimientos en los que la Direccion sea parte.

Contestar de manera fundada y motivada las peticiones que por escrito presenten
los ciudadanos o que le remitan las demds dreas.

Validar con su firma o rubrica, todos los actos juridicos en los casos en que
intervenga la Direccidn.

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los Servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, y;

Las demds que le confieran las disposiciones juridicas aplicables en la materia o las
que expresamente le senale el Director.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020
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De la Coordinacion Administrativa

Articulo 45.3- Son facultades y atribuciones del Coordinador Administrativo, las siguientes:

l.

1.

1.
v.

Vi

Vil

Viil.
IX.

Xl
Xll.

XllI.

Formular las propuestas a la Direccion de Administracion relacionadas con la
contratacion, capacitacidon y supervision del personal de la Direccion;

Tramitar las altas, bajas, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los
servidores publicos adscritos a la Direccidn;

Fungir como la oficialia de partes de la Direccidn;

Fungir como responsable patrimonial ante la Contraloria, de los bienes muebles e
inmuebles de la Direccidn;

Actualizar el registro de los servidores publicos adscritos a la Direccion;

Supervisar la conservacion y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles de
la Direccion;

Gestionar el mantenimiento, reparacion y aseguramiento del equipo, parque
vehicular y herramientas que de la Direccion;

Solicitar y dirigir los servicios de mantenimiento e intendencia de la Direccidn;
Solicitar nombramientos de los servidores publicos adscritos la Direccidn;

Solicitar, controlar y/o verificar que se dote de los insumos, materiales y/o
herramienta necesarios, para la correcta operacion de la maquinaria de la
Direccion;

Representar a la Direccion ante el Comité de Adquisiciones;

Revisar y firmar las facturas que se turnen a su drea para su pago en caso de
realizar adquisiciones;

Las demds que mediante oficio le delegue el Director.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

De la Coordinacion de Planeacion

Articulo 45.4.- Son facultades y atribuciones del Coordinador de Planeacion, las siguientes:

l.

1.

Aplicar las disposiciones establecidas por los articulos 1 al 51 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas; 1 al 80 del Reglamento de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas; 12.1 al 12.49y 12.63 al
12.66 del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México; 4
al 213 y 274 al 278 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México; y demds disposiciones aplicables en materia
de obra publica;

Llevar el control del Padrén Municipal de Contratistas;
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1.

v.

Vi.

Vil.

Viil.

IX.

Xl
Xll.

XllI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Elaborar y firmar los proyectos arquitectonicos, de ingenieria e integrar los
proyectos ejecutivos de las obras publicas contenidas en el Programa Operativo
Anual;

Elaborar la programacion de obras y/o servicios relacionados con las mismas, en
estricto apego a los lineamientos de los diferentes fondos publicos;

Elaborar la presupuestacion de las obras;

Elaborar la solicitud dirigida a la Secretaria de Obra Publica del Estado de México,
para obtener el Acuerdo de Autorizacion para ejecutar la ejecucion de Obra Publica.

Dar cuenta de los proyectos y programas de ejecucion de obra publica a la
Secretaria de Obra Publica del Estado de México;

Informar los avances y/o conclusion de las obras a la Secretaria de Obra Publica, asi
como a la Secretaria de Finanzas, Secretaria de la Contraloria y demds instancias
competentes del Gobierno del Estado de México y/o en su caso, del Gobierno de
México;

Elaborar la propuesta de orden del dia, puntos de acuerdo, dictdmenes
Justificaciones y Resumen del Caso, informes, avances y demds temas a exponer a
los Comités de Obra Publica, de Planeacion y Desarrollo Municipal, al Cabildo o
demds Oranos Auxiliares en que participe la Direccidn;

Elaborar los dictdmenes de justificacion para contratar servicios relacionados con
la obra publica;

Emitir las bases de licitacion, asi como la convocatoria de Obra Publica;

Presidir las juntas de aclaraciones, recepcion de propuestas, elaborar cuadro
comparativo, dictamen técnico de adjudicacidn, otorgar el fallo de las licitaciones
de Obra Publica;

Elaborar los contratos, convenios y/o cualquier otro instrumento juridico
conjuntamente con el Jefe de Asesoria Juridica;

Recibir las diferentes fianzas y tramitar el anticipo ante la Tesoreria municipal y
ante la Secretaria de Finanzas en su caso, de las diferentes obras publicas y servicios
relacionados con las mismas aprobadas por el Ayuntamiento;

Elaborar, integrar y entregar toda la informacion necesaria y requerida por la
Tesoreria Municipal para cumplir en tiempo y forma con los informes mensuales, la
cuenta publica y demds requeridos por dicha Area Administrativa;

Fungir como enlace permanente con las instancias federales y estatales
particularmente con la Secretaria del Bienestar y la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, para subir a sus plataformas de informacion las obras que asi lo requieran
poniendo especial énfasis en las obras autorizadas a ejecutarse con fondos
provenientes del Ramo 33 como son el Sistema de Avance Mensual de la Secretaria
del Bienestar y al Sistema de Recursos Federales Transferidos de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico;

Elaborar, integrar, revisar y resguardar, conjuntamente con la Coordinacion de
Residencia General de Obra, los expedientes completos de las obras ejecutadas por
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XVIII.

XIX.

XX.

la Direccion, a efecto de presentarlos a las instancias legales que lo requieran para
su revision, aclaracién y/o auditoria, ya sean de cardcter Municipal, Estatal o
Federal;

Designar un enlace ante la Coordinacion de Residencia General de Obra y la
Tesoreria, a efecto de coordinar el pago de las estimaciones y revisar que las mismas
estén debidamente integradas y requisitadas;

Designar un enlace en las Auditorias que realicen las Autoridades de Fiscalizacion
del Gobierno del Estado y/o del Gobierno de México, y;

Las demds que le encomiende el Titular de la Direccion y que sean de su
competencia.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

Articulo 45.5.- Para el ejercicio de las facultades y atribuciones referidas en el numeral que
antecede, el titular de la Coordinacion de Planeacion, podrd delegar funciones y atribuciones
en los servidores publicos adscritos a su drea, mediante oficio y con el visto bueno del Director
y contard para el desempefio de sus actividades, con las dreas siguientes:

Jefatura de Proyectos y Programas;
Jefatura de Presupuestacion y Licitacion;
Supervision de Auditoria Interna.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

De la Jefatura de Proyectos y Programas

Articulo 45.6- Son facultades y atribuciones del Jefe de Proyectos y Programas, las siguientes:

l.

1.

1.
v.

Vi

Elaborar, firmar, revisar, modificar en su caso, los proyectos arquitectonicos y de
ingenieria de las obras publicas municipales e Integrar los proyectos ejecutivos
correspondientes a cada Obra Publica;

Tramitar los permisos necesarios para la ejecucion de las obras publicas
municipales;

Elaborar las especificaciones de construccion y el procedimiento constructivo;
Elaborar los programas de obra generales y parciales por fondo;

Verificar la disponibilidad del predio para ejecutar la obra, asi como la liberacion
del mismo;

Verificar la liberacion de los derechos de via;
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ViI.

Vil

Colaborar en la elaboracion de las factibilidades de las obras y de las justificaciones
técnicas, econdmicas y sociales de las obras publicas municipales, y;

Las demds que le sefiale el Director o el Coordinador de Planeacion.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

De la Jefatura de Presupuestacion y Licitacion

Articulo 45.7.- Son facultades y atribuciones del Jefe de Presupuestacion y Licitaciones, las
siguientes:

l.
1.

1.

V.

Vi.

Elaborar y firmar los presupuestos de obra;

Elaborar las bases de licitacion, convocatorias publicas, presidir los diferentes
eventos de las licitaciones, elaborar dictdmenes técnicos de adjudicacion y emitir
los fallos de las mismas;

En coordinacion con el Jefe de Asesoria Juridica elaborar los contratos de obra,
convenios y/o cualquier otro instrumento juridico en materia de Obra Publica;

Revisar o valorar conjuntamente con la Coordinacion de Residencia General de
Obra, los precios de conceptos extraordinarios;

Colaborar en la elaboracion de las factibilidades de las obras y de las justificaciones
técnicas, econdmicas y sociales de las obras publicas municipales, y;

Las demds que le sefiale el Director o el Coordinador de Planeacion.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

De la Supervision de Auditoria Interna.

Articulo 45.8.- El Supervisor de Auditoria Interna tendrd las facultades y atribuciones
siguientes:

l.

1.

11.

IV.

Integrar en coordinacion con la Supervision de Control de Obra los expedientes
completos de las obras;

Fungir como auxiliar de la Coordinacion de Planeacion;

Verificar que los expedientes de Obra, cumplan con las formalidades y estén
debidamente integrados conforme a lo establecido en los diversos ordenamientos
legales en la materia y que se tengan en tiempo y forma las fianzas de anticipo,
cumplimiento y vicios ocultos;

Verificar que se apliquen correctamente las retenciones a las estimaciones y que las
mismas estén debidamente integradas y requisitadas;

Fungir como enlace en coordinacidon con la Supervision de Control de Obra con la
Tesoreria Municipal a efecto de revisar que las estimaciones de obra se paguen en
tiempo y forma;
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Vi.

ViI.

Viil.

Verificar que los avances de obra, la informacion de la cuenta publica, y demds
informacion requerida por la Tesoreria, se entregue correctamente y en tiempo y
forma;

Fungir como enlace de la Direccion en las auditorias externas para entregar la
documentales requeridas, aclaraciones y/o solventaciones, para lo cual se aployard
con el drea de Supervision de Control de Obra y;

Las demds que le sefiale el Director o el Coordinador de Planeacion.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

De la Coordinacion de Residencia General de Obra.

Articulo 45.9 Son facultades y atribuciones del Coordinador de Residencia General de Obra,
las siguientes:

.

1.

1.

V.

Vi.

Vil.
Vill.

IX.

Aplicar las disposiciones contenidas establecidas en los Articulos 52 al 76 de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas y 81 al 143 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas,
12.50 al 12.66 del Libro Décimo Segundo del Cddigo Administrativo del Estado de
México;, 214 al 278 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México; y demds disposiciones aplicables en materia
de obra publica;

Verificar que las obras se realicen en el orden y tiempo pactados en el contrato de
obra;

Iniciar y realizar la bitdcora de obra, asi como también supervisar, revisar, vigilar 'y
controlar los trabajos de la Obra Publica;

Tomar decisiones técnicas suficientes y necesarias, para la ejecucion de los trabajos,
resolviendo oportunamente las consultas, dudas, aclaraciones o autorizaciones que
presente el supervisor o contratista de Obra Publica;

Gestionar las autorizaciones del proyectista y los responsables de las dreas
competentes cuando el proyecto requiera alguna modificacion;

Autorizar las estimaciones y el finiquito de la obra, verificando que cuenten con toda
la documentacion que la respalden;

Tramitar, en su caso, los convenios modificatorios necesarios;

Elaborar el finiquito de Obra deberd de acuerdo a lo previsto en el Articulo 235 del
Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cddigo Administrativo del Estado de
Meéxico, para el caso de que el contratista no elabore en tiempo y forma;

Integrar debidamente los expedientes de todas las obras en colaboracion de la
Coordinacion de Planeacion;

Designar un enlace ante la Coordinacion de Planeacion y la Tesoreria Municipal a
efecto de coadyuvar en el pago de las estimaciones y revisar que las mismas estén
debidamente integradas y requisitadas;
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Xl Designar un enlace en las Auditorias que realicen las Autoridades de Fiscalizacion
del Gobierno del Estado y/o del Gobierno de México, y;

Xll. Las demds que le encomiende el Titular de la Direccion y que sean de su
competencia.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

Articulo 45.10.- Para el ejercicio de las funciones y facultades mencionadas en el articulo que
antecede, el titular de la Coordinacion de Residencia General de Obra, se le faculta para
delegar funciones y atribuciones en los servidores publicos adscritos a su drea, mediante oficio
y con el visto bueno del Director y contard para el desempefio de sus actividades, con las
siguientes dreas:

a. Jefatura de Maquinaria;
b. Jefatura de Residencia de Zona:

1. Centro;
2. Sur, y;
3. Oriente;

c. Jefatura de Residencia de Obras de Impacto;
d. Supervision de Control de Obra.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

De la Jefatura de Maquinaria.

Articulo 45.11.- Son facultades y atribuciones del Jefe de Maquinaria, las siguientes: Aplicar
eficientemente los recursos en los apoyos que se le encomienden;

l. Aplicar eficientemente los recursos en los apoyos que se le encomienden;

1. Solicitar a la Coordinacion Administrativa los insumos, reparaciones, refacciones,
combustibles y/o materiales necesarios para la correcta ejecucion de sus
actividades;

1. Solicitar y/o verificar todos los suministros de equipo, herramienta, insumos,
combustibles, lubricantes y/o materiales destinados a las tareas encomendadas, y;

V. Las demds que le asigne el Director o el Coordinador de Residencia General de
Obras.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

De la Jefatura de Residencia de Zona.

Articulo 45.12.- El Jefe de Residencia de Zona tendrd las facultades y atribuciones siguientes:
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1.

Ejercer las mismas facultades y atribuciones del Coordinador Residente General de
Obra, en las obras que se le encarguen por corresponder a la zona que esté asignado
y que le delegue el Coordinador Residente General de Obra con el visto bueno del
Director.

Designar Supervisores de Obra quienes lo auxiliardn en la supervision de las obras,
en la revision y firma de los numeros generadores de obra y demds disposiciones
establecidas en el Reglamento de Libro Décimo Segundo del Cddigo Administrativo
del Estado de México y en de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

De la Jefatura de Residencia de Obras de Impacto.

Articulo 45.13.- El Jefe de Residencia de Obras de Impacto, tendrd las facultades y atribuciones
siguientes:

l.

1.

Ejercer las mismas facultades y atribuciones del Coordinador Residente General de
Obra, en las obras de impacto que se le encarguen por corresponder a que esté
asignado y que le delegue el Coordinador Residente General de Obra con el visto
bueno del Director.

Designar Supervisores de Obra quienes lo auxiliardn en la supervision de las Obras
de Impacto, en la revision y firma de los nimeros generadores de obra y demds
disposiciones establecidas en el Reglamento de Libro Décimo Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México y en de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

De la Supervision de Control de Obra.

Articulo 45.14.- El Supervisor de Control de Obra, tendrd las facultades y atribuciones
siguientes:

l.
1.
1.

Integrar los Expedientes Técnicos de la Ejecucion de la obra;
Fungir como auxiliar de la Coordinacidn de Residencia General de Obra;

Verificar que se cuente con los documentos establecidos en los diferentes
ordenamientos legales, tales como oficio de inicio de obra, nombramiento de
responsables de la ejecucion de las obras, actas de Consejos de Participacion
Ciudadana, Comité Ciudadano de Control y Vigilancia, de finiquito de obra, bitdcora
de obra y demds documentos que sean de su competencia;
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V. Verificar que las estimaciones estén debidamente elaboradas, firmadas y
requisitadas;

V. En coordinacidon con el drea de Supervision de Auditoria Interna, verificar que las
estimaciones de obra se paguen en tiempo y forma;

V. Colaborar conjuntamente con el drea de Supervision de Auditoria interna en todo lo
concerniente a las auditorias externas, y;

Vil. Las demds que le sefiale el Director o el Coordinador de Residencia General de Obra.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

De la Jefatura de Topografia.
Articulo 45.15.- El Jefe de Topografia, tendrd las facultades y atribuciones siguientes:

l. Realizar los levantamientos para las obras que ejecute el municipio por conducto
de la Direccion de Obras Publicas;

1. Colaborar conjuntamente con la Coordinacidon de Planeacidn o la Coordinacion de
Residencia General de Obra en todos los trabajos topogrdficos requeridos;

1. Llevar el control topogrdfico de las obras;
V. Establecer los puntos de control de las obras;
V. Coadyuvar en la supervision de las obras para el cdlculo de los volumenes de obra,

particularmente en los trabajos de terracerias y pavimentos, y;

V. Los demds que le soliciten los titulares de la Coordinacién de Planeacion o la
Coordinacion de Residencia General de Obra con el visto bueno del Director.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

ARTICULO 46.- Para el estudio, planeacion y despacho de su competencia la Direccién General
de Obras Publicas, ademds de la oficina del titular, se integrard por diversas dreas que la
conforman y que serdn normadas mediante los manuales administrativos correspondientes
para el efecto.

Articulo 46.1.- Ademds de las facultades y atribuciones sefialadas en los articulos que
anteceden, el titular o en su caso el encargado de departamento, jefatura o coordinacion
correspondiente a cada drea Administrativa de la Direccion tendrdn los deberes y obligaciones
siguientes:

l. Signar los documentos que suscriba, incluyendo con el que se dé respuesta a
peticiones o cualquier otra comunicacion ya sea interna o de cualquier otra
dependencia en la que tenga intervencidn; la falta de firma de este ultimo no
invalida el documento suscrito por el Titular de la Direccion de Obras Publicas.
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1.

1.

Asignar los asuntos a los subalternos que determine, para su seguimiento, al
personal que integra su departamento.

Formar parte de las comisiones, comités, consejos y juntas que designe el Titular de
la Direccidn.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 31-03-2020

CAPITULO VI
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

ARTICULO 47.- La Direccién de Desarrollo Econémico, promoverd y fomentard el desarrollo
econdmico, industrial, comercial, artesanal y de servicios en el Municipio; ademds de llevar a
cabo el estudio, planeacion, promocidn, tramite, coordinacion y resolucion de las acciones
orientadas al fomento al empleo.

ARTICULO 48.- A la Direccién de Desarrollo Econémico le corresponde, ademds de lo que sefiala
la normatividad vigente y otras leyes en la materia, las siguientes facultades:

I

1.

1.
V.

Vi.

Vil.

Vill.

IX.

Proponer a la Presidenta Municipal, politicas y programas de desarrollo de las
actividades industriales, comerciales y de servicios;

Coordinar con las dependencias federales, estatales y municipales el fomento al
desarrollo econdmico de las actividades descritas en la fraccion anterior, solicitando
la informacién necesaria;

Ejecutar los programas de promocion econdmica para el desarrollo del Municipio;

Participar en la elaboracion de proyectos de convenios en materia de planeacion,
programacion, supervision y evaluacion del desarrollo econdmico del Municipio
celebrados con entidades publicas y privadas;

Celebrar convenios con instituciones gubernamentales, académicas y de la sociedad
civil para el impulso de la investigacion de alternativas econémicas y diagndstico
de las vocaciones productivas del Municipio; asi como con otras instancias que
promueven el desarrollo empresarial;

Coordinar y supervisar la realizacion de estudios, andlisis y diagndsticos de la
actividad econédmica en el Municipio, necesarios para la definicion de politicas,
planes, programas y acciones, como base para la planeacidn estratégica;

Elaborar programas de trabajo con las condiciones adecuadas de infraestructura
para impulsar la inversion en las vocaciones productivas del Municipio e impulsar y
promover la inversion en actividades econdmicas alternativas detectadas, asi como
la conformacion de un padrdn de empresas con actividades alternas documentadas;

Elaborar un programa de trabajo que consideran actividades de promocidn para la
transferencia de tecnologias;

Elaborar el catdlogo de unidades econdmicas en el Municipio por sector y actividad;

Elaborar un programa de trabajo y/o convenio de competitividad;
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Xl.

Xll.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVill.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIHI.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Elaborar un programa de trabajo y/o convenio sobre mejora regulatoria para
incentivar nuevas inversiones industriales, comerciales y de servicios;

Celebrar convenios, actas de sesiones e informes de mecanismos permanentes de
coordinacidon interinstitucional, que vinculen los distintos actores sociales
(gobiernos, empresarios, comunidad, ONG’s, universidades e incubadoras de
empresas);

Registrar y mantener actualizada la informacion de las inversiones y generacion de
empleos de las nuevas empresas y mantenerla disponible para consulta de la
poblacion;

Elaborar programas de estimulos a las micros, pequefias y medianas empresas;

Celebrar convenios o contratos o actas o cartas compromiso con las instituciones
de educacion para el desarrollo del capital humano;

Elaborar un programa de fomento a las cadenas productivas, centros comerciales y
fomento a la vinculacion con mercados ajenos al Municipio;

Representar a la Presidenta Municipal, previa autorizacion de ésta, ante el Consejo
Consultivo Econdmico Estatal y los Municipales, Comités, Grupos de Trabajo,
Comisiones y Subcomisiones Publicas, Mixtas y Privadas, relativas al desarrollo
econdmico y en eventos de orden internacional;

Establecer contacto directo con los oferentes de las fuentes de empleo e investigar
los requisitos y perfiles de sus plazas vacantes, para difundirlos entre la poblacion
del Municipio, a través del servicio municipal de empleo y la correspondiente feria
de empleo;

Elaborar programas de capacitacion, orientados al empleo y el autoempleo, en el
Municipio;

Integrar un padrdn de empresas que proporcionan capacitacion a sus trabajadores
y de programas de capacitacion que se imparten;

Integrar un padrén de centros y/o instituciones que ofrecen servicios de
capacitacion y de programas de capacitacion que imparten;

Desarrollar un plan de trabajo, para promover la mano de obra disponible para la
atraccion de nuevos negocios al Municipio;

Servir de érgano de consulta y asesoria en materia de desarrollo econémico a los
organismos publicos y privados;

Apoyar programas de investigacion cientifica y tecnoldgica de cardcter industrial,
comercial, de servicios y fomentar su difusion;

Promover y apoyar el incremento de la calidad y productividad econdmica en el
Municipio;
Analizar las condiciones macroecondémicas, para la planeacion del desarrollo

econdmico del Municipio, las actividades econdmicas intermunicipales, los procesos
de desregulacion econdomica y las oportunidades de simplificacion administrativa;
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XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXX,

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

Brindar orientacion en materia de acceso al crédito para el desarrollo de actividades
econdmicas;

Establecer programas para promover la produccion y los servicios del Municipio en
los mercados nacionales e internacionales;

Establecer y mantener continua comunicacion y colaboracion con industriales,
comerciantes, prestadores de servicios y sus organizaciones representativas, en
todos aquellos aspectos relacionados con la actividad econdmica, su promocion,
fomento y desarrollo, dentro del marco juridico y reglamentario aplicable;

Otorgar y revocar la licencia de funcionamiento, de cualquier actividad comercial,
industrial o de prestacion de servicios dentro del territorio municipal;

Elaborar los proyectos de reglamentos y manuales administrativos, necesarios para
el desempefio de sus funciones;

Tramitar el procedimiento administrativo comun en materia de establecimientos
comerciales, industriales o de prestacion de servicios conforme al Cdédigo de
Procedimientos Administrativos en el Estado de México;

Llevar el registro actualizado del padron de establecimientos comerciales,
industriales y de servicio, que se tienen establecidos en el territorio Municipal;

Vigilar que todos los comercios funcionen conforme a las normas establecidas, que
exploten el giro que les fue autorizado e imponer las sanciones que correspondan a
todas aquellas personas fisicas o juridico-colectivas que infrinjan las normas
vigentes;

Aplicar los lineamientos generales de gobierno, que en materia de comercio,
actividades productivas y de prestacion de servicios sean aprobados por el Cabildo;

Imponer las sanciones correspondientes por violaciones previstas en la fraccidon
anterior, en lo que corresponda al dmbito de su competencia, a las personas fisicas
o juridico-colectivas que se dediquen a las actividades comerciales, turisticas,
artesanales, de servicios, espectdculos, diversiones publicas;

Aplicar los lineamientos legales correspondientes para el control de mercados y
centrales de abasto, asi como del control y promocion de abasto suficiente de
productos bdsicos;

Organizar, coordinar y difundir ferias, exposiciones, congresos y eventos vinculados
a la promocion de actividades industriales, comerciales, econdmicas y tecnoldgicas
del Municipio;

Registrar y mantener actualizada la informaciéon que permita conocer los sitios,
actividades de interés y la afluencia de visitantes al Municipio;

Elaborar en coordinacién con la Direccion de Educacidon, Cultura y Turismo, un
programa de actividades para promover la inversion para el impulso de la actividad
turistica, que incluya listado de empresas invitadas e informe de resultados;

Otorgar permisos en materia de publicidad en relacion a lo dispuesto por los
articulos 120 y 121 del Cédigo Financiero del Estado de México;
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XLII.

XLIHI.
XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVII.

XLVl

XLIX.

LI

LIl

LiI.

Realizar visitas de verificacion y tramitar el procedimiento administrativo comun en
materia de publicidad;

Establecer vinculacion con actores que favorecen el desarrollo turistico;

Someter a consideracion de la Presidenta Municipal y atender, los asuntos
metropolitanos en materia de agua y drenaje, medio ambiente, desarrollo urbano
sustentable y asentamientos humanos, transporte, vialidad, seguridad publica y
proteccion civil, entre otros temas de interés metropolitano;

Proponer, promover y coordinar la ejecucion de acciones orientadas a la oportuna
atencion de los asuntos de cardcter metropolitano, de conformidad con la
legislacion vigente;

Promover medidas orientadas al fortalecimiento de las acciones de coordinacion
entre los tres dmbitos de gobierno, en asuntos de cardcter metropolitano;

Organizar y/o participar en foros de consulta internacional, nacional, estatal y
regional orientados a la determinacion de acciones y programas que contribuyan a
la identificacion y solucion de la problemdtica social, econdmica y politica respecto
de asuntos metropolitanos;

Realizar notificaciones a los particulares en los términos que establece el articulo
25, 26 y 27 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Delegar las facultades de realizar notificaciones a los particulares, a los subalternos
mediante oficio;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por trdmites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

Realizar visitas de verificacion y tramitar el procedimiento administrativo comun en
las siguientes materias:

a) De establecimientos comerciales industriales o de prestacion de servicios
conforme a la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado
de México y demds normas de la materia.

b) De comercio y servicios en la via y espacios publicos, mercados y central de
abasto, conforme a la normatividad de la materia.

c) De eventos publicos, conforme a la Ley de Eventos Publicos del Estado de
Meéxico.

d) A los particulares que con fines de lucro permitan que terceros realicen la
construccion o instalacion de estaciones repetidoras y antenas para
radiotelecomunicaciones en inmuebles de su propiedad.

Otorgar o revocar permisos o Cédulas en materia de comercio y servicios en la via
publica, mercados y central de abasto.
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LIV. En proteccion del interés general y el orden publico, podrd acordar como medidas
preventivas la suspension de las actividades comerciales y de servicios en la via y
espacios publicos, asi como acordar el retiro de toda clase de puestos propios de
esas actividades, previa orden de visita de verificacion, ello cuando dichas
actividades generen una afectacion a derechos de terceros o riesgo inminente a los
mismos, debiendo iniciar el procedimiento administrativo comun en los términos
del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

LV. Otorgar y revocar autorizaciones en materia de eventos publicos.

LVI. Operar la Ventanilla tunica de atencion empresarial conforme se determine en el
Manual de Organizacion de la propia Direccion de Desarrollo Econdmico.

LVIIl. Otorgar licencias a los particulares que con fines de lucro permitan que terceros
realicen la construccion e instalacion de estaciones repetidoras y antenas para
radiotelecomunicaciones en inmuebles de su propiedad.

LVIIl. Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 01 -10-2019

ARTICULO 49.- Para el estudio, planeacién y despacho de su competencia la Direccién de
Desarrollo Econdmico, ademds de la oficina del titular, se integrard por las diversas dreas que
la conforman y que serdn normadas mediante los manuales administrativos correspondientes
para el efecto.

Articulo modificado Gaceta Municipal 01 -10-2019

CAPITULO VII
DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 50.- La Direccién de Servicios Publicos es la unidad administrativa encargada de
atender de manera pronta y eficaz las funciones inherentes que por ley le competen, entre las
que destacan: el sistema de recoleccion de residuos sélidos; el mantenimiento de dreas verdes
y recreativas; el alumbrado publico en calles y vialidades; el sistema integral de control canino,
salud publica y veterinaria; el bacheo y pintura de zonas comunes; asi como la atencion y
mejora de los panteones municipales.

ARTICULO 51.-Para cumplir con las funciones encargadas por ley, la estructura jerdrquica
administrativa de la Direccidn de Servicios Publicos para el trienio 2019-2021 serd la siguiente:

l. Direccion de Servicios Publicos.
Il.  Unidad Administrativa de la Direccion de Servicios Publicos.

Ill.  Unidad de Enlace de Servicios Publicos Zona Oriente.
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IV. Coordinacion de Imagen Urbana.

V.

A. Departamento de Bacheo y Pintura.

B. Departamento de Alumbrado Publico.

C. Departamento de Parques y Jardines.

Coordinacidn de Sanidad, Recoleccidn y Disposicidn final.
A. Departamento de Panteones.

B. Departamento de Recoleccidn y Limpia.

C. Departamento de Control Canino y Salud Publica Veterinaria.

ARTICULO 52.- La Direccién de Servicios Publicos tendrd las siguientes facultades especificas:

.

1.

1.

IV.

VI.

Vil.

Viil.

IX.

Proponer a la Presidenta Municipal y organizar los programas de trabajo propios
asi como los proyectos y convenios necesarios para la prestacion de los servicios
publicos con autoridades y entidades circunvecinas, locales, estatales y federales
para la atencion y mejora del desarrollo conjunto de los servicios publicos;

Aplicar la normatividad federal y estatal en materia de imagen urbana y
contaminacion visual;

Crear el reglamento municipal en materia de imagen urbana y contaminacion
visual;

Coordinar, acordar y dar el sequimiento necesario a programas, proyectos y en su
caso convenios con organizaciones sociales, empresas, instituciones educativas y
otros actores de la sociedad civil a efecto de mejorar la calidad y cobertura de los
servicios publicos municipales;

Participar en los estudios y proyectos de obras de infraestructura y equipamiento
vial;

Llevar el registro y reportes de servicio de limpia que permitan determinar su
cobertura;

Participar en el dmbito de sus atribuciones, en el disefio y ejecucion de las obras que
requieran servicios publicos, cuyo desarrollo esté a cargo de otras unidades
administrativas;

Estudiar y proponer la prdctica de nuevas tecnologias e instrumentos
administrativos y operativos a fin de sustentar mejoras en los servicios publicos;

Elaborar los planos, llevar el registro y reportes que indiquen la cobertura del
servicio de alumbrado publico y del servicio de pavimentacion;

Participar en el ambito de su competencia, en la planeacion ordenada y responsable
del crecimiento urbano, asi como colaborar en la administracion del uso adecuado
del suelo en la jurisdiccion territorial, considerando en su caso la opinién sobre
imagen urbana que emitan las asociaciones de colonos debidamente acreditadas a
través de su drea técnica, sin que la misma sea determinante para el otorgamiento
de autorizaciones o licencias;
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Xl

Xll.

XllI.
XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

Aplicar la normatividad federal y estatal en materia de residuos sdlidos urbanos,
elaborando los programas y actas de inspeccion y procedimientos juridico-
administrativos;

Desarrollar en coordinacion con las autoridades competentes, en su caso, y con base
en las disposiciones juridicas aplicables, las actividades de minimizacion,
recoleccion y transferencia de los residuos sdélidos urbanos;

Determinar la cobertura del servicio de recoleccion de basura;

Realizar acciones que impulsen el acopio y/o reciclaje de los residuos sdlidos
urbanos;

Proponer y realizar en todo momento las acciones necesarias desde la Direccion de
Servicios Publicos para el fomento, los cuidados y la preservacion del medio
ambiente;

Ejecutar todas las acciones operativas y administrativas bajo los principios de
eficacia, eficiencia y austeridad, priorizando el buen trato y el servicio de calidad a
la ciudadania;

Dar seguimiento continuo al desarrollo de los programas, trabajo cotidiano y al
buen uso de los recursos asignados, instrumentando las medidas necesarias para
su control y sustentabilidad;

Realizar notificaciones a ciudadanos para la realizacion de procedimientos
administrativos en coadyuvancia con las dreas facultadas de la administracion
publica municipal;

Generar las condiciones necesarias para que las Coordinaciones puedan identificar
las necesidades de formacion y capacitacion del personal adscrito a la Direccion;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que seiiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 53.- Para el estudio, planeacién y despacho de su competencia la Direccién de
Servicios Publicos, ademds de la oficina del titular, se integrard por las diversas dreas que la
conforman y que serdn normadas mediante los manuales administrativos correspondientes
para el efecto.

CAPITULO VIII

DE LA DIRECCION SEGURIDAD CIUDADANA, VIALIDAD Y PROTECCION CIVIL

ARTICULO 54.- La Direccién de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccién Civil, es la
dependencia encargada de planear, programar, dirigir, operar, controlar y evaluar las
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funciones de policia preventiva, trdnsito, proteccion civil y bomberos, dentro de la jurisdiccion
del territorio municipal.

ARTICULO 55.- El estudio, planeacidn, trdmite y resolucion de los asuntos que son competencia
de la Direccidn de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil asi como su representacion,
corresponde al Director de Sequridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil, quien para su
mejor atencion y despacho podrd delegar sus facultades en los servidores publicos
subalternos, sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio, excepto aquellas que por
disposicion de ley 6 de este reglamento deben ser ejercidas en forma directa por él.

ARTICULO 56.- El titular de la Direccién de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccién Civil
tendrd las siguientes facultades:

.

1.

11.

V.

VI.

Vil.

Viil.

IX.

Vigilar que los cuerpos de policia municipal, trdnsito municipal, proteccion civil y
bomberos del municipio cumplan con los ordenamientos legales aplicables, en la
ejecucion de sus actividades relacionadas con la proteccidn de los habitantes, de su
patrimonio, la prevencion de los delitos y desastres, el mantenimiento del orden
publico, el control y ordenamiento del trdnsito vehicular;

Aplicar las disposiciones, normas operativas, administrativas y disciplinarias a los
elementos de policia municipal, trdnsito municipal y proteccion civil y bomberos del
municipio, a fin de que sus actividades se apeguen a los principios de legalidad,
eficiencia y profesionalismo, honestidad y probidad;

Establecer mecanismos de coordinacion con otras autoridades competentes en la
materia, para ampliar y mejorar la cobertura del servicio de seguridad publica
municipal, trdnsito municipal y proteccion civil y bomberos del municipio;

Organizar, operar, coordinar y controlar los servicios de policia municipal, transito
municipal, sistema municipal de proteccion civil y bomberos;

Formular y proponer a la Presidenta municipal programas y acciones, para la
modernizacion y mejoramiento integral de los servicios de seguridad preventiva
Municipal, trdansito municipal, el sistema municipal de proteccion civil y bomberos;

Conocer los hechos relacionados que puedan constituir un delito en el municipio y
en su caso, hacerlo del conocimiento del Ministerio Publico;

Formular y promover mecanismos de coordinacion en materia de prevencion y
atencion de desastres o siniestros, con autoridades federales, de la Ciudad de
Meéxico, del gobierno del estado y otros municipios, asi como los sectores social y
privado;

Elaborar y ejecutar programas de difusion, capacitacion de simulacros, dirigidos a
los diversos sectores de la poblacion, con el objeto de prevenir y enfrentar
contingencias, emergencias y desastres;

Establecer programas y acciones que garanticen la prevencion del delito,
mantengan la integridad fisica y patrimonial de toda la poblacién del municipio, en
apego a las normas aplicables;

Implementar las medidas necesarias, previa autorizacion de la Presidenta Municipal
para garantizar el cumplimiento del fin para que fue creada la Direccion de
Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil;
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Xl Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por trdmites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Xll. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

Xlll. Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 57.- Para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su competencia, la
Direccion de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil contard con las siguientes
unidades administrativas:

l. Subdireccion de Trdnsito y Vialidad;

1. Subdireccion de Seguridad Publica;
1. Subdireccion de Proteccion Civil y Bomberos; y
V. Unidad Municipal de Asuntos Internos.

Ademds, contard con las dreas administrativas que autorice la Presidencia Municipal, y que
serdn normadas mediante los manuales administrativos correspondientes para el efecto.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 24-03-2020

ARTICULO 58.- La Direccién de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccién Civil., a través de
la Subdireccidon de Proteccion Civil establecerd y ejecutard planes de prevencion de desastres
y programas de auxilio a la poblacion del Municipio de Tultitldn, primordialmente en el
combate y extincion de incendios y el rescate de lesionados en emergencias u otras
intervenciones a que se refiere la Ley, ejecutando las acciones destinadas a su control y
mitigacion en coordinacion con los Organismos Publicos o Privados encargados de la
Proteccion Civil y Seguridad Ciudadana.

ARTICULO 59.- La Direccién de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccién Civil, a través de la
Subdireccion de Proteccion Civil tendrd las siguientes facultades:

I.  Brindar una atencion eficaz y eficiente en tareas de auxilio a la poblacion con la
finalidad de salvaguardar a las personas y sus bienes en cualquier accidente,
siniestra, desastre y/o catdstrofe;

Il.  Fomentar y formar hdbitos preventivos para que la ciudadania sepa como actuar
antes, durante y después de un desastre natural, siniestro o emergencia;

Ill.  Realizar y promover campafias permanentes de la cultura de proteccion y
prevencion de emergencias, a través del uso de medios masivos, electrdnicos e
impresos;

IV. Coadyuvar e implementar acciones que permitan prevenir, evaluar y dictaminar
cualquier riesgo para la ciudadania con la finalidad de evitar o reducir dafios
ocasionados por accidentes, siniestros, desastres y catdstrofes;
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V.

Vil.

VIII.

1X.

Xl.

Xll.

Xlll.

XIV.

XV.

Realizar pldticas, asesorias, e inspecciones relativas a la prevencion de incendios
y/0 siniestros a negocios, hospitales, escuelas y poblacion en general.

Efectuar simulacros con hipdtesis de incendios, desastres naturales y otros con la
poblacion en general;

Llevar a cabo de manera coordinada con la instancia correspondiente, el retiro de
drboles, postes y espectaculares que representen riesgo, previa autorizacion de las
autoridades competentes en la materia;

Supervisar y vigilar el manejo de pirotecnia en eventos publicos;
Resguardar la pirotecnia que atente contra la poblacion civil;

Participar y evaluar los simulacros de inmuebles publicos, privados, sociales y
académicos, con la finalidad de inculcar una cultura de la proteccidn civil;

Participar con autoridades Municipales, Estatales y Federales en inspecciones
colegiadas dentro de territorio municipal, para establecer medidas acordes a los
posibles riesgos existentes;

Proponer los mecanismos que permitan el mejor funcionamiento del Cuerpo
Municipal;

Vigilar la aplicacion de las normas técnicas federales, estatales y demds
disposiciones en materia de proteccion civil;

Las que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por la Coordinacion
de Servicios de Emergencia y,

Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 60.- La Direccion de Sequridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil, a través de la
Subdireccidn Trdnsito ofrecerd un espacio urbano con vialidades seguras y eficientes para la
circulacion vehicular y movilidad peatonal, a través de programas preventivos y correctivos
apoyados en la participacion ciudadana para promover una gestion eficiente del flujo vial en
territorio municipal, asi mismo tendrd las siguientes facultades.

l.

1.

11.

v.

Vigilar que se aplique correctamente el Reglamento de Trdnsito del Estado de
México;

Dictar las disposiciones, que en forma inmediata aseguren la prevencion,
proteccion, fluidez peatonal y vehicular en territorio Municipal;

Ejecutar, supervisar y controlar el trdnsito terrestre de vehiculos por todas las
vialidades del municipio, verificando y aplicando el Reglamento de Trdnsito del
Estado de México, a aquellos conductores que lo infrinjan;

Promover programas y acciones estratégicas tendientes a mejorar y ampliar la
seguridad, fluidez peatonal y vehicular en territorio Municipal;

Aplicar correctamente el Reglamento de Trdnsito del Estado de México, para la
liberacion de vialidades y proponer la colocacion de sefialamientos, topes o
reductores de velocidad en las diferentes dreas del municipio;
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VI. Planear, ejecutar y supervisar la implementacion de los operativos o programas de
control preventivos de ingesta de alcohol (alcoholimetro) u otras substancias
toxicas, para conductores de vehiculos, en coordinacion con la Direccion Operativa
y la Direccion de Participacion Ciudadana y Prevencion del Delito, Contraloria
Municipal, Comision Estatal de Sequridad Ciudadana (CES), Desarrollo Integral de la
Familia (DIF), y un médico legista, a fin de salvaguardar la integridad fisica de las
personas y sus bienes;

VIl. Establecer una campafa permanente de Educacidn Vial dirigida a todos los sectores
sociales, dentro del territorio Municipal;

VIIl. Crear, dirigir, supervisar y evaluar programas de seguridad y educacidn vial;

IX. Promover la participacion ciudadana, a través de la creacidn, difusion y aplicacion
de Programas Municipales de Educacion Vial, con el propdsito de fomentar el
respeto al Reglamento de Trdnsito del Estado de México;

X. Disefar los dispositivos viales necesarios en eventos deportivos, sociales, artisticos,
culturales, politicos o actos socio-organizativos, como mitines, cortes de circulacion
por manifestaciones y tumultos, con la finalidad de salvaguardar la seguridad de
personas y bienes localizados en dicha zona;

Xl.  Promover la capacitacidn técnico-tdctica de los integrantes de la Subdireccion de
Trdnsito y Vialidad;

Xll. Verificar, corroborar y analizar cualquier queja de corrupcion de los elementos
adscritos a esta direccion;

Xlll. Aplicar correctivos disciplinarios a los elementos que incurran en alguna falta;

XIV. Supervision y control del funcionamiento de los semdforos y ordenar la reparacion
de los mismos;

XV. Coordinar y supervisar que se lleve el control y estadistica de los percances
automovilisticos que se generen en el municipio;

XVI. Dar cumplimiento a las solicitudes de retiro de vehiculos chatarra y/o abandonados;

XVII. Supervisar que se lleve a cabo las pldticas de educacidon vial en los planteles
educativos del municipio;

XVIIl. Supervisar que los vehiculos ingresados al corralon tengan el protocolo correcto de
recepcion;

XIX. Dar seqguimiento a las drdenes del dia, emitiendo opiniones y comentarios sobre los
asuntos que trate la Comision Interna de Mejora Regulatoria de la Direccion
General;

XX. Dar seqguimiento al cumplimiento de los acuerdos de la Comision Interna de Mejora
Regulatoria de la Direccion General,;

XXI.  Proponer los mecanismos que permitan el mejor funcionamiento de la Subdireccion;

XXIl. Remitir sin demora ante el Oficial Calificador en turno, a las personas y sus vehiculos
que habiendo participado en un accidente de trdnsito no lleguen a un acuerdo en el
lugar de los hechos, respecto de la reparacion del dafio, como lo establece la
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normatividad vigente en los términos del articulo 150 de la Ley Orgdnica Municipal
del Estado de México;

XXIll. Imponer a los conductores y peatones dentro del territorio municipal de Tultitldn,
las sanciones sefialadas en el Reglamento de Trdnsito del Estado de México, en el
momento de la comision del hecho. Lo cual en el caso de los conductores,
unicamente lo podrdn hacer las mujeres plenamente identificadas y acreditas para
esa funcion de conformidad con las disposiciones estatales;

XXIV. Actuar en auxilio de las demds instancias de seguridad publica Federal, Estatal o
Municipales;

XXV. Las demds que en el dmbito de su competencia le sean encomendadas por la
Direccidn de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil y,

XXVI. Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 61.- De conformidad con lo establecido en la Ley de Sequridad del Estado de México,
la Direccion de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil, integrard una Comision de
Honor y Justicia, misma que tendrd como principal atribucidn llevar a cabo, en el dmbito de su
competencia, los procedimientos en los que se resuelva la suspension temporal, separacion,
remocion, baja, cese o cualquier otra forma de terminacion del servicio de los elementos
policiales de conformidad con lo establecido en la Constitucion Federal, por el incumplimiento
en sus deberes y obligaciones.

ARTICULO 61.1.- La Comisién de Honor y Justicia iniciard los procedimientos administrativos
conducentes y apegados a los principios de legalidad, equidad y justicia, por lo cual otorgard
al elemento policial sujeto a procedimiento la debida garantia de audiencia a efecto de que
conozca la irreqgularidad que se le imputa, ofrezca pruebas y aleqgue en su favor.

DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ASUNTOS INTERNOS

Articulo 61.2. La Unidad Municipal de Asuntos Internos, es la dependencia adscrita a la
Direccion de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil, la cual tiene por objeto
supervisar y vigilar que los integrantes de la Direccion, cumplan con los deberes y normas
establecidas en los ordenamientos legales y disposiciones que rigen su actuacion, integrando
el expediente correspondiente y remitiéndolo a la Comision de Honor y Justicia para los efectos
conducentes; su organizacion y funcionamiento se regird por lo dispuesto en la Ley de
Seguridad, en lo que competa al Municipio, asi como lo establecido en el Reglamento Orgdnico
de la Administracion Publica del Municipio de Tultitldn, Estado de México.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 24-03-2020

ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ASUNTOS INTERNOS

Articulo 61.3. La Unidad Municipal de Asuntos Internos tendrd las siguientes atribuciones:
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l. Instrumentar y actualizar los procedimientos de inspeccion e investigacion para
detectar deficiencias, irreqularidades o faltas en la aplicacion de procesos en las
distintas dreas de la Direccion de Sequridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil
y en el cumplimiento de las obligaciones y deberes de sus Integrantes;

1. Recibir, conocer de quejas y denuncias, incluso andnimas, con motivo de faltas
administrativas o infracciones disciplinarias cometidas por los Integrantes de la
Direccion de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccidn Civil, preservando, en su
caso, la reserva de las actuaciones, en caso de que se identifique el denunciante,
deberd de oficio poner a su disposicion el resultado de la investigacion;

1. Llevar a cabo las investigaciones necesarias y remitir oportunamente el expediente
de la investigacion realizada ante las instancias competentes, a fin de que se
determine lo que en derecho proceda, solicitando, en su caso, que se resguarde la
identidad del denunciante, conforme a las disposiciones aplicables;

V. Coordinar la vigilancia a los Integrantes de la Direccion de Seguridad Ciudadana,
Vialidad y Proteccidn Civil, en el cumplimiento de sus deberes y la observancia a las
normas establecidas en los ordenamientos legales aplicables y demds disposiciones
que rigen su actuacion;

V. Ordenar la prdctica de investigaciones por supuestas anomalias de la conducta de
los Integrantes de la Direccion de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil,
que pueda implicar inobservancia de sus deberes, ya sea por denuncia o de oficio;

Vi. Dictar las medidas precautorias que resulten necesarias para lograr el éxito de la
investigacion;

Vil. Participar con las autoridades competentes en el sequimiento y vigilancia de los
procedimientos de responsabilidades y, en su caso, en el cumplimiento de las
sanciones impuestas;

Viil. Solicitar informacion y documentacion a las dreas de la Direccion de Seguridad
Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil, y demds autoridades que auxilien en la
investigacion de que se trate, para el cumplimiento de sus fines, asi como levantar
las actas administrativas a que haya lugar;

IX. Dar vista al Organo Interno de Control de los hechos en que se desprendan
presuntas infracciones administrativas cometidas dentro del servicio cuando asi
proceda, en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios;

X. Coordinar y realizar acciones especificas, asi como de usuarios simulados, que
aseguren la obtencion y el andlisis de informacion en el desarrollo de las
investigaciones sobre las faltas a los deberes denunciados;

Xl Solicitar a la Comision de Honor y Justicia, mediante escrito debidamente fundado
y motivado, el inicio del procedimiento administrativo correspondiente por el
incumplimiento a los requisitos de ingreso o permanencia, o por la infraccion al
régimen disciplinario, remitiendo para ello el expediente de investigacion
respectivo;
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Xll.

XllI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

XXII.

Intervenir ante la Comision de Honor y Justicia durante los procedimientos
disciplinarios, y en su caso, impugnar las resoluciones favorables a los Integrantes
de la Direccidn de Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccidn Civil, cuya acusacion
derive de las investigaciones realizadas por la Unidad Municipal de Asuntos
Internos;

Acordar, de manera fundada y motivada, la improcedencia o reserva de expedientes
de investigaciones disciplinarias, cuando derivado de sus investigaciones no se
desprendan elementos suficientes que permitan determinar la probable
responsabilidad del Integrante de la Direccion de Seguridad Ciudadana, Vialidad y
Proteccion Civil o, en su caso, de aquellos expedientes que se integren por
incumplimiento de los requisitos de ingreso o permanencia;

Formular las denuncias cuando de las investigaciones practicadas se derive la
probable comision de un delito cometido por Integrantes de la Direccion de
Seguridad Ciudadana, Vialidad y Proteccion Civil, informando de inmediato a las
autoridades competentes;

Ordenar las inspecciones que permitan verificar el cumplimiento a los programas
en materia de seguridad publica y politica criminal;

Realizar labores de prevencion con el fin de identificar la comision de ilicitos y faltas
administrativas, mediante los esquemas tdctico, técnico y operativos que se llegare
a instrumentar;

Solicitar a la Comisién de Honor y Justica, la aplicacion de medidas precautorias
consistentes en la suspension temporal del Integrante de la Direccion de Seguridad
Ciudadana, Vialidad y Proteccidn Civil, que se encuentre involucrado en la comision
de ilicitos o faltas administrativas, en las que por la naturaleza de las mismas, y la
afectacion operativa que representaria, requieran la accion que impida su
continuacion;

Las demds que establezcan la normatividad aplicable en la materia y las que
determinen la Presidenta Municipal Constitucional y la Consejeria Juridica
Municipal;

Ordenar, programar y practicar visitas de inspeccion y supervision a las unidades
administrativas de la Direccion de Seguridad Publica, Vialidad y Proteccidn Civil, a
fin de verificar el cumplimiento de la normatividad, obligaciones de los servidores
publicos, el apego a los principios éticos de la misma, y asi como el estricto
cumplimiento de los protocolos de actuacion y demds disposiciones normativas, que
puedan implicar inobservancia de sus deberes;

Proporcionar a las autoridades competentes los informes que le sean requeridos;

Integrar, operar y mantener actualizada la base de datos de sanciones
administrativas en que incurran los servidores publicos, la que se pondrd a
disposicion del Sistema Estatal de Seguridad Publica;

Citar a las personas que puedan aportar algun dato necesario para una
investigacion o a los servidores publicos sometidos a la misma;
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XXl Emitir recomendaciones y observaciones, con motivo de las conductas irrequlares
que se detecten y derivado de los procedimientos realizados;

Articulo adicionado Gaceta Municipal 24-03-2020

DEL TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ASUNTOS INTERNOS

Articulo 61.4. El Titular de la Unidad Municipal de Asuntos Internos serd designado y removido
libremente por la Presidenta Municipal Constitucional, a propuesta del Consejero Juridico
Municipal.

Para ser Titular de la Unidad Municipal de Asuntos Internos, se requiere:

l. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos civiles y
politicos;
. Tener cuando menos treinta afios de edad el dia de su designacion;
1. Poseer al dia de su designacion titulo profesional de licenciado en derecho o en

criminologia, expedido por institucion legalmente facultada para ello e inscrito ante
el Registro Nacional de Profesiones;

V. Tener conocimientos suficientes en materia de seguridad publica, con aprobacion
del Consejero Juridico Municipal;

V. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito doloso que amerite
pena corporal; y

V. Aprobar las evaluaciones de control de confianza y las certificaciones
correspondientes.

Articulo adicionado Gaceta Municipal 24-03-2020

ARTICULO 62.- La Direccién de Seguridad Publica, Vialidad y Proteccidn Civil, se auxiliard del
H. Cuerpo de Bomberos, en caso de siniestros o desastres; el cual en el dmbito de su actuacion
estard facultado para ingresar, en su caso, a propiedades publicas o privadas, que se
encuentren cerradas, sélo cuando se trate de salvaguardar la vida e integridad fisica de las
personas y sus bienes, de igual manera, en los casos en los que exista urgente necesidad,
tendiente a evitar la consumacion de un siniestro o desastre de inicio o en incremento, por lo
que ademds, estard facultada para en su caso llevar a cabo el rompimiento de cerraduras o
cualquier otra delimitacion que impida el acceso al interior de los inmuebles.

ARTICULO 63.- En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Seguridad del Estado de México,
se integrard, el Consejo Municipal de Seguridad Publica, para la coordinacion institucional de
los Sistemas de seguridad Publica, Nacional y Estatal, asi como en materia de prevencidn social
de la violencia, la delincuencia y el delito.
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ARTICULO 63.1.- El Consejo Municipal serd un érgano colegiado de consulta, andlisis, apoyo y
de participacion ciudadana, por medio del cual se atenderdn las necesidades relativas a la
seguridad publica municipal.

ARTICULO 64.- Para el estudio, planeacién y despacho de su competencia la Direccién de
Seguridad Publica, Vialidad y Proteccion Civil, ademds de la oficina del titular, se integrar por
las diversas dreas que la conforman y que serdn normadas mediante los manuales
administrativos correspondientes para el efecto.

CAPITULO IX
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

ARTICULO 65.- La Direcciénn de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente deberd realizar sus
acciones bajo el objetivo fundamental de la responsabilidad medio ambiental y con el
inalienable deber ético de conservar los principios naturales de la vida humana; la prevencion
y la cooperacion serdn sus fundamentos bdsicos para mejorar nuestro medio ambiente, de la
misma manera La Direccion General se constituye en el promotor dindmico de las obras y
acciones que bajo la vision armdnica de los planes de desarrollo debe procurar en todo
momento que el crecimiento y desarrollo de los centros de poblacion sea ordenado y
congruente con el desarrollo de la tierra, servicios bdsicos, proteccion de los ecosistemas y
participacion social.

ARTICULO 66.- Son facultades y obligaciones de la Direccién de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente, ademds de las contenidas en el Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado
de México y su reglamentacion, las siguientes:

I Conducir y supervisar el desarrollo sustentable del Municipio, mediante la adecuada
aplicacidon de las normas en materia de desarrollo urbano;

Il.  Ejecutar la politica en materia de conservacion ecoldgica, biodiversidad y
proteccion al medio ambiente para el desarrollo sostenible;

. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ecologia
y de proteccidon al ambiente;

IV.  Proponer convenios para la proteccion al ambiente, a la Presidenta Municipal, en
términos de las disposiciones juridicas aplicables;

V.  Proponer lineamientos destinados a preservar y restaurar el equilibrio ecolégico y
proteger el ambiente, a la Presidenta Municipal;

VI.  Proponer medidas y criterios para la prevencion y control de residuos y emisiones
generadas por fuentes contaminantes;

VIl. Fomentar programas de regularizacion en pequefias propiedades privadas y
registros de obra ya consolidados, independientemente de su régimen de
propiedad, normando su futura ampliacion en todos los casos, sujetdndose a la
normatividad aplicable y dejando a salvo los derechos de terceros;
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VIII.

IX.

Xl.

Xll.

Xlll.

XIV.

XV.

XVI.

XV

XVl

XIX.

XX.

Proponer los acuerdos de cambio de uso de suelo, densidad, intensidad y altura, y
en el caso de generar un impacto significativo, acordar con la Presidenta Municipal
la solicitud de autorizacion por el Ayuntamiento;

Vigilar y autorizar la elaboracidon y ejecucion de las resoluciones de demolicion y
clausura de obra, asi como, infraccionar y sancionar a las personas que infrinjan la
normatividad en materia de desarrollo urbano, conforme a los procedimientos
administrativos correspondientes;

Normar el uso de la nomenclatura y numeros oficiales, asi como autorizar y vigilar
la colocacion y mantenimiento de placas que identifiquen las calles publicas;

Coordinarse con la Direccion de Servicios Publicos, para su aplicacion de normas
generales de imagen urbana;

Proponer programas, acciones y proyectos estratégicos en materia de desarrollo
urbano;

Proponer ante las instancias correspondientes, proyectos de inversion 'y
financiamiento para el desarrollo urbano;

Promover el uso de nuevas tecnoldgicas aplicadas en la construccién, asi como
formular recomendaciones sobre la normatividad respectiva;

Promover, dreas verdes en azoteas y fachadas, en las edificaciones existentes, asf
como en proyectos de Obra Nueva;

Iniciar, dar seguimiento, resolver y ejecutar los procedimientos administrativos
comunes en términos del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
Meéxico, de oficio y/o a peticion de parte, en todo tipo de construcciones, que sin
licencia o permiso correspondiente, se realicen o pretendan realizarse, cualquiera
que sea su régimen juridico de propiedad, asi como en las acciones que pretendan
restringir el acceso a dreas verdes, de uso comun, estacionamientos con mallas
ciclonicas, maceteros, postes, cadenas, plumas, jardineras, o cualquier otro
elemento urbano que impida el libre trdnsito vehicular o peatonal, asi como
pretender cambiar o modificar el uso o destino para los cuales fueron construidos;

Promover la conservacion de edificios con valor histdrico, artistico y cultural, en
coordinacion con las entidades y dependencias competentes;

Evitar asentamientos irregulares, obstrucciones a la via publica y enmallado de
predios sin justificacion de la propiedad, mediante escrituras, o documentos legales
que acredite la propiedad;

Las construcciones destinadas a la prestacion de servicios publicos, edificadas por
la federacion, Estado, Municipio, y/o las instituciones u organismos auténomos, asi
como los particulares, deberdn observar y cumplir la normatividad prevista en el
Plan Municipal de Desarrollo Urbano, Reglamentos y demds disposiciones que en la
materia acuerde el cabildo, en especial el relacionado al libre acceso y uso por parte
de personas con discapacidad;

La aplicacion de la norma técnica estatal ambiental vigente, a los nuevos proyectos;
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XXI.

XXII.

XXIHI.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

Promover medidas y mecanismos para simplificar y agilizar los procedimientos de
autorizacion de trdmites en la materia.

Coadyuvar en la preservacion de las zonas, sitios y edificaciones que constituyan un
testimonio valioso de la Historia y de la Cultura del Municipio, en términos de las
disposiciones legales respectivas;

Coordinar la elaboracion, modificacidon y ejecucion del Plan Municipal de Desarrollo
Urbano y sus planes parciales;

Formular y conducir las politicas en materia de asentamientos humanos y
urbanismo;

Proponer a la Presidenta Municipal la celebracion de convenios, con el gobierno
estatal, instituciones educativas u organizaciones civiles que tengan como finalidad
apoyar el crecimiento y desarrollo de los centros de poblacion;

Supervisar la ejecucion de las obras de urbanizacion e infraestructura hidrdulica que
establezcan los acuerdos de autorizacion de conjuntos urbanos, subdivisiones y
condominios, que sean de dmbito de competencia del Municipio;

Recibir en coordinacion con Patrimonio Municipal, las dreas de donacion
establecidas a favor del Municipio, las obras de urbanizacidn, infraestructura y
equipamiento urbano de los conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios,
conforme a lo establecido en el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México y su reglamentacidn;

Promover, apoyar y ejecutar programas de regularizacion de la tenencia de la
tierra;

Establecer y vigilar el cumplimiento de los programas de adquisicion de reservas
territoriales del Municipio, con la participacion que corresponda a otras
autoridades;

Promover estudios para el mejoramiento del ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y del desarrollo urbano, y la vivienda en el Municipio e
impulsando proyectos para su financiamiento;

Supervisar las obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiento de conjuntos
urbanos, subdivisiones y lotificaciones para condominios y recepcionarlas cuando
sea procedente mediante actas de entrega recepcion, coordindndose para tales
efectos con el Organismo de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Tultitldn (A.P.A.5.T.), Direccion General de Servicios Urbanos, Direccion de Obras
Publicas, Contraloria Municipal y demds dependencias y entidades de Ila
Administracion Publica Municipal que deban intervenir conforme a sus atribuciones;

Tramitar la aprobacion para la apertura, prolongacion, modificacion e
incorporacion a la traza urbana municipal de las vias publicas;

Intervenir en la autorizacion de las vias publicas, subdivision de dreas remanentes,
fusiones y relotificaciones, que al efecto expida el Instituto Mexiquense de la
Vivienda Social y la Comision para la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra y
demds autoridades competentes;
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XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.
XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

XLIHI.

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVII.

XLVIII.

XLIX.

Promover la integracion e instalacion del Comité Municipal de Prevencion y Control
del Crecimiento Urbano, en coordinacion y bajo las bases que sean dictadas por el
Instituto Mexiquense de la Vivienda Social;

Participar en las demds comisiones de cardcter regional y metropolitano en las que
se traten asuntos sobre asentamientos humanos, desarrollo urbano y vivienda;

Orientar en todo momento a los usuarios sobre los tramites que realiza su oficina
de manera diligente y efectiva;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de la normatividad en materia de medio ambiente;

Elaborary conducir los instrumentos de la politica publica y lineamientos destinados
a preservar y restaurar el equilibrio ecoldgico y proteger el medio ambiente;

Disefiar, coadyuvar, participar, promover, celebrar convenios y atender programas
y estrategias relacionadas con el equilibrio ecoldgico y la proteccion del medio
ambiente;

Convenir con los diferentes érganos de gobierno, asociaciones y organizaciones
sociales, empresas privadas y ciudadanos, la realizacion conjunta y coordinada de
acciones de equilibrio ecoldgico y proteccion ambiental;

Implementar medidas y mecanismos para prevenir, restaurar, remediar y corregir
la contaminacion del aire, suelo, subsuelo, manto fredtico, agua y del medio
ambiente en general;

Crear y administrar zonas de preservacion y conservacion ecoldgica de los centros
de poblacion, parques urbanos, jardines publicos y demds dreas andlogas;

Planear, promover y ejecutar en todo tiempo la educacion, investigacion, cultura
del cuidado, preservacion, aprovechamiento racional y sustentable, proteccidn,
mejoramiento, restauracion, rehabilitacion y remediacidn de los recursos naturales
y medio ambiente con apoyo de instituciones educativas, asociaciones y
organizaciones sociales, consejos de participacion ciudadana y ciudadania en
general;

Aplicar la normatividad en la generacidn, transporte, almacenamiento, manejo,
tratamiento y disposicion final de los residuos sdlidos urbanos, de manejo especial
e industriales no peligrosos;

Aplicar medidas y criterios en la prevencion y control de residuos y emisiones
generadas por fuentes contaminantes;

Promover directamente o por terceros, la construccion y operacion de instalaciones
para el tratamiento de residuos industriales no peligrosos y desechos sdlidos;

Supervisar de manera constante el funcionamiento del relleno sanitario municipal
y en su caso practicar por si o a través de otras autoridades auditorias ambientales
cuando se evidencien violaciones a las normas de la materia;

Instaurar los procedimientos administrativos correspondientes a efecto de
comprobar que se cumpla con la normatividad aplicable;

Participar y coadyuvar en las comisiones en las que se traten asuntos de medio
ambiente;
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LI

Lil.

L.

LIV.

LV.

LvI.

LVII.

LVIII.

LIX.

LX.

LXI.

Dictaminar para su aprobacion, los acuerdos y negociaciones en los programas
destinados al mantenimiento y mejora del medio ambiente;

Implementar programas municipales para el cuidado, conservacion, preservacion,
aprovechamiento racional, proteccion, mejoramiento, restauracion, rehabilitacion
y remediacion de los ecosistemas y medio ambiente, promoviendo el uso racional
de los recursos naturales;

Establecer los mecanismos necesarios para la prevencion, atencion y control de
emergencias ecoldgicas y contingencias ambientales, en los términos que
establecen las disposiciones juridicas aplicables;

Coordinar con las distintas dependencias, las acciones para el cumplimiento de las
medidas preventivas y de mitigacion en caso de contingencia ambiental o
emergencia ecoldgica;

Establecer mecanismos para recibir, atender y dar seguimiento a las denuncias
ciudadanas, en materia de medio ambiente;

Establecer, o en su caso, proponer los programas y acciones para el rescate de las
presas y los rios que existen en el Municipio;

Emitir los dictamenes ambientales como instrumentos de Politica Publica Ambiental
Municipal 'y expedir dictdmenes técnicos en materia de medio
ambiente y equilibrio ecoldgico;

Expedir el permiso, registro, licencia o autorizacion de arbolado, poda, derribo o
trasplante de drboles y sancionar a quienes incumplan con los requisitos que sefiale
la normatividad, sin perjuicio de solicitar la intervencion de otras autoridades,
cuando se constituya la comision de un delito;

Regular y fomentar la conservacidn, proteccion, restauracion, reproduccion,
ordenacion, cultivo, manejo y aprovechamiento de los ecosistemas forestales del
Municipio y sus recursos;

Vigilar, auditar, registrar, acreditar, autorizar, aplicar e imponer sanciones y
medidas correctivas o de seguridad a personas fisicas o morales, establecimientos
industriales, comerciales, de servicios o espectdculos publicos, que generen
emisiones a la atmdsfera, manejen residuos peligrosos o de manejo especial,
contaminacion por ruido, vibraciones, energia térmica, radiaciones
electromagnéticas, luminicas, olores perjudiciales, en los términos que establecen
los ordenamientos legales en la materia y que por la cantidad y caracteristicas sean
de competencia estatal o federal y que mediante convenio de asuncion de funciones
puedan estar a cargo del Municipio;

Participar coordinadamente con los demds drdenes de Gobierno en la evaluacion
del impacto ambiental de obras de infraestructura o actividades de competencia
municipal, estatal o federal, cuando se realicen en el dmbito de la circunscripcion
municipal;

Formular y vigilar los criterios ambientales del Municipio en materia de prevencion,
preservacion y control del equilibrio ecoldgico, contaminacidn del suelo, subsuelo,
manto fredtico y agua, que deberdn observarse en la aplicacion de los instrumentos
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LXII.

LXIII.

LXIV.

LXV.

LXVI.
LXVIL.

LXVIII.

LXIX.

LXX.

de politica ambiental, ordenamiento ecoldgico, reordenamiento ambiental y del
desarrollo urbano;

Promover el aprovechamiento de las aguas pluviales y las residuales tratadas, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Llevar a cabo acciones que induzcan a los establecimientos que funcionen como
giros comerciales, industriales o de servicios a generar un beneficio de proteccion
al medio ambiente;

Emitir, registrar, verificar y evaluar la observancia en materia ambiental por parte
de los establecimientos industriales, comerciales o de servicios, emitiendo al efecto,
un oficio por el que se indique el cumplimiento integral de la normatividad
ambiental relativo al giro o actividad de que se trate, asi como, las medidas,
condicionantes o recomendaciones para prevenir los efectos negativos al medio
ambiente;

Emitir el registro ambiental municipal, por el que los establecimientos que
funcionen con giro comercial, industrial o de servicios, obtengan diversos permisos,
licencias o autorizaciones en materia ambiental;

Integrar el Inventario General de Emisiones del Municipio;

Certificar la documentacion correspondiente y emitir certificados de cumplimiento
ambiental en el Municipio;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por trdmites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

Las demds que le sefalen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO X
DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO

ARTICULO 67.- La Direccidn de Educacién, Cultura y Turismo es la dependencia encargada de
planear, coordinar, dirigir y evaluar la politica en materia de infraestructura educativa para el
desarrollo, asi como vincular las prioridades, estrategias e Implementar acciones que permitan
colocar al municipio de Tultitldn en un alto nivel en cultura y turismo.

ARTICULO 68.- La Direccidn de Educacién, Cultura y Turismo tiene las siguientes facultades:

l.
1.

Elaborar el diagndstico municipal de las dreas inherentes a la Direccion;

Planear, dirigir y evaluar acciones en materia de educacion, cultura y turismo que
beneficien a la poblacion de Tultitldn;
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1.

IV.

V.

Vil.

Vill.

IX.

Xl.

Xll.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XV

XVIIL.

XIX.

XX.

Generar programas en beneficio de la poblaciéon en materia de educacion, cultura y
turismo;

Proponer a la Presidenta municipal las politicas y programas en material de
educacion cultura y turismo;

Elaborar la propuesta de presupuesto anual, recursos propios y recursos federales
(segun sea el caso) y presentarlas ante las instancias correspondientes para su
validacidon y aprobacion;

Darle seguimiento al presupuesto asignado para la ejecucion y control en los
términos de los ordenamientos y demds disposiciones que dicte la Direccion de
Programacion, de Finanzas y la Contraloria Municipal;

Promover y apoyar los diferentes programas en materia de educacion, cultura y
turismo municipal, estatal y federal;

Vincular al municipio ante los diferentes dmbitos de gobierno, asi como ante
instituciones privadas;

Representar al Municipio en materia de educacidn, cultura y turismo municipal;
Dirigir los servicios que ofrece al Direccion de Educacidn, Cultura 'y Turismo;

Fungir como enlace municipal en materia de educacion, cultura y turismo del
municipio ante la poblacion;

Revisar y ejercer, en su caso, los convenios de la Direccion en materia educativa,
artistica, cultural y turistica que celebre el Ayuntamiento con el gobierno del Estado;

Dirigir, coordinar y evaluar las diferentes dreas, asi como el servicio que se brinda a
la comunidad;

Supervisar que se cumpla con las obligaciones en materia de transparencia
establecidos por Ley;

Mantener actualizados, manuales y reglamentos de la Direccion de Educacion,
Cultura y Turismo;

Resguardo y Mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles asignados a la
Direccidn de Educacion, Cultura y Turismo;

Establecer y gestionar programas para otorgamiento de becas a los estudiantes
destacados o de bajos recursos del municipio;

Impulsar programas de educacion extraescolar, alfabetizacion y educacion para
adultos;

Conservar las bibliotecas, auditorio, museos, hemerotecas, teatros, centros de
investigacion artistica, establecimientos de libros y objetos de arte, plazas y casas
culturales y establecimientos afines propiedad del Municipio, asi como promover la
apertura de nuevas fuentes de cultura;

Generar reportes periddicos a la Presidenta Municipal sobre los avances de la
Direccion de Educacion, Cultura y Turismo;
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XXI.

XXII.
XXIII.

XXIV.

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por trdmites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Brindar atencion a la ciudadania;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

TITULO VI
DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS
CAPITULO |
DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA PROTECCION DE LA MUJER

ARTICULO 69.- El Instituto Municipal para la Protecciéon de la Mujer es el érgano
desconcentrado por funcion responsable de llevar a cabo programas, acciones, actividades y
gestiones que favorezcan a las mujeres sin discriminacion alguna, asi como brindar apoyo,
asesoria y orientacion a las mujeres tultitlenses, principalmente en materia de equidad de
género, capacitacion, desarrollo profesional y prevencion en temas de la salud de la mujer.

ARTICULO 70.- Corresponde al Instituto Municipal para la Proteccién de la Mujer el ejercicio
de las siguientes facultades:

l.

1.

1.

v.

Vi.

Vil.

Viil.
IX.

Promover la participacion de la mujer en programas de perspectiva de género y
eventos que se relaciones con equidad. Asimismo dar reconocimiento como
incentivo de seguir adelante a mujeres que padezcan vulnerabilidad;

Llevar a cabo la gestion anual de programas de proyector productivos federales y
estatales;

Impulsar politicas publicas con el fin de cubrir necesidades e inquietudes de las
mujeres. Incentivar a que dichas mujeres tengan la participacion mds activa en el
dmbito municipal;

Integrar experiencias nacionales y fortalecer lazos de cooperacion, para la
actualizacion de programas y acciones del Instituto Municipal de la mujer;

Brindar atencion a mujeres en situacion de violencia doméstica, psicoldgica,
econdmica, laboral y en cualquier ambito;

Fomentar una cultura de equidad de género, con la participacion activa de la mujer
en la sociedad;

Certificar al Municipio en la Norma Mexicana en Igualdad Laboral y No
Discriminacion MNX-R-025-SCFI-2015;

Difundir los programas del Instituto en las comunidades y escuelas de Tultitldn.
Fomentar integracion de valores a mujeres y hombres del municipio;
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X. Fortalecer el programa “Educacién sexual y salud reproductiva” y brindar
orientacidon para la prevencidon del embarazo en mujeres adolescentes;

Xl. Realizar campafias de aprendizaje con lenguaje incluyente en las comunidades,
escuelas de Tultitlan y dentro del H. Ayuntamiento;

Xll. Fomentar el emprendedurismo de la mujer Tultitlense y el auto- empleo;
Xlll. Capacitar a la mujer Tultitlense en oficios que permitan su desarrollo econémico.

XIV. Empoderar a la mujer Tultitlense mediante capacitaciones culturales, deportivas,
cientificas y tecnoldgicas;

XV. Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por trdmites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

XVI. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

XVIl. Las demds que le sefalen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 71.- Para el estudio, planeacidn y despacho de su competencia el Instituto Municipal
para la Proteccion de la Mujer, ademds de la oficina del titular, se integrard por las diversas
dreas que la conforman y que serdn normadas mediante los manuales administrativos
correspondientes para el efecto.

CAPITULO 11
DEL INSTITUTO TULTITLENSE DE LA JUVENTUD

ARTICULO 72.- El Instituto Tultitlense de la Juventud, es la dependencia responsable de llevar
a cabo acciones y politicas publicas para jovenes tultitlenses, principalmente en materia de
prevencion a las conductas de riesgo, la capacitacidn, desarrollo profesional y prevencion del
delito, asi mismo observar los criterios de integralidad y transversalidad en la ejecucion de
programas y acciones que procuren cubrir las necesidades bdsicas de los jovenes y promover
su desarrollo personal, social y econémico.

ARTICULO 73.- Corresponde al Instituto Tultitlense de la Juventud el ejercicio de las siguientes
funciones:

. Propiciar las condiciones para el bienestar y una vida digna;

Il.  Fomentar la cultura de paz social, el espiritu solidario, la formacion de valores,
impulsando principalmente la tolerancia, la solidaridad, la justicia y la democracia;

lll.  Difundir entre los jovenes, la integracion familiar y social, rescatando los principios
y valores para fomentar una cultura civica;

IV.  Promover el debido respeto a la identidad de los jovenes y garantizar su libre
expresion, velando por la erradicacion de la discriminacion;
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V.  Prohibir cualquier medida que atente contra la libertad, integridad y seguridad
fisica y psicoldgica de los jovenes por el ejercicio de sus derechos, garantizando que
no sean arrestados, detenidos o presos arbitrariamente;

VI. Brindar apoyo integral a las familias jovenes, para lograr su estabilidad,
permanencia y éxito como base de la sociedad;

VII. Evitar la discriminacidn de los jovenes, asi como generar mecanismos que fomenten
la cultura de la igualdad;

VIIl. Brindar apoyo a los jovenes que se encuentran o vivan en circunstancias de
vulnerabilidad, exclusidn social, indigencia, situacion de calle, discapacidad o
privacion de la libertad, mediante programas sociales que les permitan reinsertarse
e integrarse a la sociedad de una manera digna;

IX. Impulsar y fortalecer procesos sociales que generen formas que hagan efectiva la
participacion de jovenes de todos los sectores de la sociedad, en organizaciones que
alienten su inclusion y promuevan su derecho de participar en la vida politica de la
entidad;

X.  Prevenir, proteger y atender la salud de los jovenes y crear programas especiales
para los que estén en proceso de crecimiento y desarrollo que no sean
derechohabientes, de manera sistemdtica y con seguimiento, que permita
garantizar una vida adulta plena; fortalecer en los planes de estudio de educacion
media superior y superior, los temas de orientacion vocacional y profesional,
sexualidad, prevencion de adicciones, desdrdenes alimenticios y depresion, a fin de
salvaguardar la salud juvenil y capacitar a los padres de familia, tutores o
representantes para la deteccion oportuna de adicciones y/o conductas juveniles
riesgosas;

XI. Asegurar una educacion de calidad, suficiente y adecuada al mercado laboral,
acercando lo mds posible las instancias de educacion a los jévenes; asi como generar
mecanismos de acceso democrdtico y estrategias de permanencia en el sistema
educativo, para evitar la desercidn escolar;

Xll. Incrementar y diversificar las oportunidades de ingreso a la educacion media
superior y superior, mediante el establecimiento de diversos programas educativos
de calidad que utilicen las tecnologias de la comunicacién e informacion y asi
acercar este servicio a los jovenes de zonas urbanas y rurales, incluyendo aquellas
de dificil acceso;

XIll.  Facilitar y apoyar el acceso a la educacion de los jovenes indigenas, con
discapacidades, embarazadas o etapa de lactancia, para asegurar su permanencia
escolar, promoviendo educacion intercultural y espacios adecuados para
discapacitados;

XIV. Promover programas de Beca y Crédito Educativo para jovenes de escasos recursos,
a fin de que no deserten por motivos econdmicos; promover acciones o
financiamiento de becas de estancia o apoyo para transporte a jovenes que tengan
que trasladarse a otro lugar fuera de su municipio, para continuar estudiando;

XV. Fomentar el desarrollo de planes y programas flexibles con salidas profesionales
laterales o intermedias, que permitan a los jovenes combinar el estudio y el trabajo;
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XVI. Promover la insercion de los jovenes en el empleo, mediante incentivos fiscales para
aquellas empresas que contraten jovenes recién egresados, a fin de abatir el
desempleo juvenil, aprovechando su fuerza laboral y su capacidad creativa y de
organizacion;

XVIl. Promover créditos y capacitacion para los jovenes emprendedores;

XVIIl. Promover las expresiones culturales de los jovenes, organizando eventos artisticos
y culturales que los incentiven, asi como difundir sus obras a nivel estatal, nacional
e internacional;

XIX. Promover la prdctica del deporte como medio de aprovechamiento del tiempo libre
o de manera profesional y promover el acceso a las diferentes formas, prdcticas y
modalidades de recreacion, de acuerdo con los intereses de los jovenes;

XX. Establecer programas y acciones para que los jovenes participen en la conservacion
del medio ambiente y la biodiversidad, asi como para el aprovechamiento racional
y sustentable de los recursos naturales;

XXI. Impulsar mecanismos que acerquen y vinculen a la juventud con la tecnologia,
fomentando la inclusion y acceso desde etapas tempranas de la vida;

XXIl. Crear, promover y apoyar un sistema de informacion que permita a los jovenes
obtener, acceder, procesar, intercambiar y difundir informacion actualizada y util
para su desarrollo profesional y humano, procurando que los medios de
comunicacion generen valores positivos en la juventud;

XXIll. Promover acciones para evitar la migracion de jovenes mexiquenses;
XXIV. Promover y difundir la cultura de los jovenes indigenas;

XXV. Crear e impulsar mecanismos para que jovenes con discapacidad, tengan acceso
efectivo a la educacion, a la capacitacion laboral, servicios sanitarios, servicios de
rehabilitacion, oportunidades de esparcimiento, con el objetivo de lograr su
desarrollo individual e integracion social;

XXVI. Procurar la rehabilitacion de los jovenes con problemas de adicciones y la de su
familia, asi como de procurarles oportunidades laborales y educativas;

XXVII. Prevenir y atender, el alcoholismo, el tabaquismo, la drogadiccién y la fdrmaco
dependencia;

XXVIII. Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por trdmites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

XXIX. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

XXX. Las demds que le confieran las disposiciones juridicas aplicables o las que
expresamente le sefiale el Ayuntamiento o la Presidenta Municipal.

TiITULO VII
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DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS
CAPITULO |
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DESCENTRALIZADA

ARTICULO 74.- La Administracion Publica Municipal descentralizada se constituye por los
organismos descentralizados con personalidad juridica y patrimonio propio gozardn de
autonomia de gestion para el cabal cumplimiento de los objetivos y metas sefialadas en sus
programas, con las empresas de participacion municipal mayoritaria y los fideicomisos
publicos; regirdan su funcionamiento, estructura administrativa y operatividad por los
ordenamientos que los crean y las disposiciones juridicas que les son aplicables.

ARTICULO 75.- El Ayuntamiento tomard las medidas necesarias para que se constituyan y
operen los organismos auxiliares que ordenen la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México
y otras disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 76.- Para el cumplimiento de sus tareas, contardn con una administracién dgil y
eficiente y se sujetardn a los sistemas de control establecidos y normas juridicas aplicables;
asi mismo sus atribuciones serdn de acuerdo a los ordenamientos juridicos que los rigen y las
que directa o expresamente les confiera el H. Ayuntamiento.

CAPITULO Il
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
(DIF-TULTITLAN)

ARTICULO 77.- El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, es un Organismo
Publico Descentralizado de la Administracion Publica Municipal, que se regird por las leyes y
reglamentos que regulan su creacion, organizacion y funcionamiento.

ARTICULO 78.- El DIF Municipal sirve para procurar la satisfaccién de las necesidades minimas
de la poblacion marginada, con el fin de proteger, mantener y preservar la unién familiar, asi
como la atencion a menores, adultos mayores, personas con discapacidad y mujeres en
condiciones de vulnerabilidad y en general a los sujetos de asistencia social.

Se encarga de planear, coordinar, dirigir y evaluar la politica e infraestructura social
municipal, gestionando con los Gobiernos Federal y Estatal, lo relativo a las necesidades de
los grupos vulnerables del Municipio de Tultitlan.

ARTICULO 79.- El DIF Municipal, estard sujeto al control y vigilancia del Ayuntamiento de
acuerdo a los ordenamientos legales vigentes y deberd coordinarse con el D.I.F.E.M., por
medio de los convenios correspondientes, para la concordancia de programas y actividades.

ARTICULO 80.- El DIF Municipal, tiene como objetivos de asistencia social y beneficio colectivo,
los siguientes:

I.  Asegurar la atencion permanente a la poblacion marginada, brindando servicios
integrales de asistencia social, enmarcados dentro de los programas bdsicos del
DIFEM, conforme a las normas establecidas a nivel federal, y estatal;
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1.

1.

V.

Vi

Vil

Viil.

IX.

XI.
Xll.
XllI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Supervisar la formulacion y ejecucion de planes, programas y proyectos realizados
por cada una de las coordinaciones en su caso aprobacion y validacion de los
mismos;

Instrumentar las acciones para el crecimiento social equilibrado de las comunidades
y centros de poblacidn del Municipio;

Atender, orientar y canalizar al solicitante a las diversas dreas que integran el
SMDIF;

Supervisar y vigilar el buen funcionamiento del Sistema Municipal DIF, ademds de
las disposiciones legales y las que le confiera la junta de Gobierno;

Fomentar la educacion escolar y extraescolar e impulsar el sano crecimiento fisico
y mental de la nifiez del municipio;

Supervisar la elaboracion de guias e instructivos para la elaboracion de programas
y proyectos de desarrollo institucional;

Coordinar las actividades que en materia de asistencia social realicen otras
instituciones publicas o privadas del municipio;

Participar en la organizacion y supervisar las actividades de mejora continua;

Asesorar y proponer alternativas de correccion para la toma de decisiones en
proyectos;

Orientar sobre la planificacion familiar y salud reproductiva.
Supervisar el sequimiento y evaluacion de programas;

Reporte estadistico y administrativo a las dependencias de orden federal, estatal y
demds aplicables que su funcion y marco normativo requiera;

Llevar un control de asuntos atendidos en Presidencia permitiendo con ello elaborar
estadisticas sobre la atencidon que se brinda a los ciudadanos;

Revisar la actualizacidn, registro y control de planes programas y proyectos de las
diversas coordinaciones, asi como su aplicacién y avance;

Las funciones encomendadas por la Junta de Gobierno y/o la Presidencia municipal;

Elaborar en coordinacion con las entidades encargadas de la asistencia social en el
Estado y los Municipios, programas especificos en materia de deporte y juventud,
para personas con capacidades diferentes o que pertenezcan a grupos vulnerables;

Buscar y concertar apoyos altruistas, para canalizarlos en la instrumentacion de los
programas a cargo del DIF;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,
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XXI. Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO 111
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE TULTITLAN (APAST)

ARTICULO 81.- El Organismo de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Tultitldn
(A.P.A.S.T.) es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Municipal
el cual se regird por las leyes y reglamentos que regulan su creacion, organizacion y
funcionamiento.

ARTICULO 82.- El Organismo de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Tultitldn
(A.P.A.S.T.), tiene a su cargo las siguientes dreas:

I. Direccién General
Il.  Subdireccidn
lll.  Direccion de Administracion y Finanzas
IV. Direccion de Operacion y Construccion
V. Direccion Juridica y
VI. Direccion de Comercializacion.
ARTICULO 83.- El organismo descentralizado APAST, tiene las siguientes facultades:

I.  Ejecutar los acuerdos y disposiciones del Consejo Directivo, dictando las medidas
necesarias para su cumplimiento;

Il.  Presentar al Consejo Directivo, a mds tardar la primera quincena de noviembre de
cada aio, el proyecto de ingresos y presupuesto de egresos, para el siguiente afio
fiscal; y en la primera quincena de febrero la modificacion o ratificacion del
proyecto de ingresos y presupuesto de egresos del afio fiscal en curso;

Ill.  Presentar al Consejo directivo, a mds tardar en el mes de junio de cada afio, el
estado de posicion financiera y el estado de resultados, del ejercicio fiscal inmediato
anterior, para su publicacion en Gaceta Municipal;

IV. Representar al organismo, ante cualquier autoridad, organismo descentralizado
federal, estatal o municipal, personas fisicas o morales de derecho publico o
privado, con todas las facultades que corresponden a los apoderados generales
para pleitos y cobranzas, actos de administracion y de dominio en los términos que
marca el Codigo Civil del Estado de México, asi como otorgar, sustituir o revocar
poderes generales o especiales;

V. Realizar actos de dominio, previa autorizacion del Consejo Directivo;
VI. Suscribir, otorgar y endosar titulos de crédito y celebrar operaciones de crédito;

VIl. Proponer al Consejo Directivo las politicas, Reglamentos, Normas, Manuales y
criterios técnicos de organizacion y administracion que regulen las actividades del
Organismo;
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VIII.
IX.

Xl.
XIl.

XII.
XIV.

XV.

XVI.

XVl

XVill.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIHI.

XXIV.

Nombrar y remover al personal de las unidades administrativas del organismo;
Elaborar y mantener actualizado el inventario de la infraestructura hidrdulica;
Integrar y mantener actualizado el padréon de usuarios;

Elaborar el proyecto de presupuesto de ingresos y egresos del organismo;

Elaborar los estudios e investigaciones necesarias para el cumplimiento de los fines
y objetivos del organismo;

Elaborar y presentar las propuestas de tarifas de servicios del organismo;

Elaborar el padron de las comunidades que cuenten con el servicio de agua potable
y alcantarillado, asi como de aquellas que carezcan del mismo;

Celebrar contratos y convenios con los usuarios para la prestacion del servicio, asf
como con las autoridades federales, estatales y municipales, organismos publicos o
privados y con particulares con el objeto de cumplir con los fines que le encomienda
la Ley del Agua del Estado de México;

Promover al consejo directivo la contratacion de créditos necesarios para el
cumplimiento de los fines del organismo;

Ejercer actos de autoridad fiscal que le corresponden en su calidad de organismo
fiscal auténomo municipal, por si mediante delegacion expresa y por escrito;

Certificar los documentos oficiales publicos o privados que emanen del organismo,
que se encuentren en el archivo general del mismo y los que legalmente procedan;

Efectuar los andlisis correspondientes y someter al consejo directivo las politicas y
criterios para la condonacion de multas y recargos, asi como los descuentos por
pronto pago;

Imponer las sanciones por infracciones a las disposiciones legales de la materia, por
si o mediante delegacion expresa y por escrito;

Presentar al Consejo Directivo la propuesta de cancelacion de las cuentas
incobrables y la prescripcion de Créditos Fiscales;

Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que seiiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

Las demds que le confieren las leyes y los reglamentos aplicables en la materia, asi
como el Consejo Directivo.

CAPITULO IV

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE TULTITLAN (IMCUFIDET).
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ARTICULO 84.- El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDET), es el érgano
desconcentrado por funcion responsable de llevar a cabo acciones y politicas publicas para
promover y apoyar los programas de deporte aprobados por el Ayuntamiento.

ARTICULO 85.- Corresponde al Director del IMCUFIDET el ejercicio de las siguientes funciones:

l.

1.
11.

V.

Vi

Vil

Viil.

1X.

Xl

Xll.

XllI.

XIV.

Administrar las dreas recreativas e instalaciones deportivas municipales, asi como
promover la creacidn de nuevos espacios deportivos;

Fomentar el desarrollo de la activacion fisica la cultura fisica y el deporte;

Controlar, custodiar, organizar y promover el uso de las instalaciones deportivas
que se encuentren a su cargo;

Garantizar a todas las personas sin distincion de género, edad, discapacidad,
condicion social, religion, opiniones, preferencias o estado civil, la igualdad de
oportunidades dentro de los programas de desarrollo que en materia de cultura
fisica y deporte se implementen;

Incentivar a la actividad deportiva que se desarrolla en forma organizada y
programada a través de las asociaciones deportivas;

Elaborar programas y acciones calendarizados, con reporte de actividades para la
promocion del deporte;

Generar y mantener actualizado el registro municipal de instalaciones deportivas
municipales y gestionar su mantenimiento para la promocion del deporte y de la
recreacion.;

Realizar la promocion de la recreacion, del deporte y la actividad fisica como
acciones que benefician la salud, llevando relacion de beneficiarios;

Elaborar programas de trabajo calendarizados y reporte de actividades para
garantizar y promover la recreacion en el Municipio;

Realizar la promocion de la prdctica del deporte y la actividad fisica, en todas sus
modalidades, entre la poblacidn infantil, juvenil, adulta y de la tercera edad y
promover actividades recreativas y esparcimiento en los barrios, pueblos y colonias
en las que puedan participar las familias del Municipio;

Coordinarse y elaborar programas de trabajo conjuntamente con las instituciones
federales, estatales y municipales competentes, asi como organizaciones no
gubernamentales, para la promocion del deporte y la recreacion, generando
reportes de actividades y memoria fotogrdfica;

Disefiar y promover medios de reconocimiento publico en los dmbitos de deporte y
juventud en la poblacién del Municipio;

Proponer al Ayuntamiento el disefio de la politica municipal en materia de deporte,
de conformidad con los planes nacional, estatal y municipal de desarrollo, asi como
ejecutar las acciones necesarias para su cumplimiento y evaluacidn sistemdtica;

Ejecutar las politicas nacional y estatal en materia de deporte, que permitan
incorporar plenamente a los ciudadanos en el desarrollo del Municipio,
adecudndola a las caracteristicas y necesidades de la region y de la entidad;
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XV. Participar en el disefio de las politicas publicas de atencion integral a los jovenes y
personas que realicen actividades fisicas o que practiquen algun deporte, con las
dependencias e instancias de la administracion municipal, para efectos de que las
impulsen y promuevan;

XVI. Registrar, alentar y apoyar la integracion de las organizaciones deportivas que
promuevan la participacion de los jovenes y ciudadania en general en los distintos
dmbitos de la sociedad;

XVII.  Auxiliar a las dependencias de la administracion publica federal, estatal y a los
gobiernos municipales circunvecinos en la difusion y promocidn de los servicios que
presta el Ayuntamiento en materia de deporte cuando asi lo requieran;

XVIIl. Promover la realizacion de actividades publicas, deportivas, de recreacion y
esparcimiento dirigidos a la poblacidn Tultitlense;

XIX. Disefiar y promover medios de reconocimiento publico en los ambitos de deporte en
la poblacion del Municipio;

XX. Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea
por tramites inherentes al puesto o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo
que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

XXI.  Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores
Publicos del Municipio de Tultitldn, Estado de México y,

XXIl. Las demds que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 86.- El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitldn, para el
desempefio de sus funciones, contard con las siguientes dreas:

I. Direccion

Il. ~ Contraloria Interna,

Ill.  Coordinacion de Administracion y Finanzas,

IV. Coordinacion General de Planeacion,

V. Jefatura de Planeacion,

VI. Jefe de Contabilidad,

VIl. Jefatura de Recursos Humanos,
VIIl. Jefatura de Patrimonio,

IX. Jefatura de Recursos Materiales, Servicios y Almacén,
X. Jefatura de Operacidon Deportiva.

ARTICULO 87.- Para el desarrollo de sus atribuciones, el IMCUFIDET contard con un Director
que serd responsable de la conduccidn, supervision y ejecucion de las acciones a que se refiere
el ARTICULO 82 y que para su auxilio tendrd a su cargo diversas dreas que serdn normadas
mediante los manuales administrativos correspondientes para tal el efecto.
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CAPITULO V
DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES

ARTICULO 88.- Son autoridades auxiliares en el Municipio, los Delegados y Subdelegados, su
designacion o eleccion, asi como su remocion se sujetard a lo dispuesto por la Ley Orgdnica, a
los Reglamentos Municipales o acuerdos de Cabildo aplicables a la materia y, en su caso, a los
usos y costumbres de la comunidad.

ARTICULO 89.- Las Autoridades Auxiliares Municipales desempefiardn, ademds de las
funciones que les sefialan la Ley Orgdnica y la Reglamentacion Municipal aplicable, las
siguientes funciones:

I.  Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento y los de la Presidenta Municipal, respecto
de su delegacion o comunidad.

Il.  Informar a la Presidenta Municipal y a los demds miembros del Ayuntamiento de
las novedades que ocurran en su Delegacion o Comunidad.

Ill.  Actuar como conciliador en los conflictos que se le presenten por los habitantes del
Municipio.

IV. Auxiliar a las autoridades Federales, Estatales y Municipales en el desempefio de
sus atribuciones.

ARTICULO 90.- Es responsabilidad primordial de las autoridades auxiliares, en coordinacion
con las demds autoridades mantener el orden publico, la tranquilidad, la paz social, la
seguridad y proteccion de los vecinos, asi como cuidar de la eficaz y oportuna prestacion de
los servicios publicos, en la jurisdiccion territorial que se les asigne.

ARTICULO 91.- Para el mejor desempefio de sus facultades, las autoridades auxiliares
practicardn recorridos periddicos dentro de su jurisdiccion, a fin de verificar la forma y las
condiciones en que se presten los servicios publicos, asi como el estado en que se encuentren
los sitios, obras e instalaciones publicas y en su caso podrdn plantear posibles soluciones a los
problemas expuestos.

ARTICULO 92.- Los habitantes podrdn presentar quejas e informacion respecto a la prestacion
de los servicios publicos y a la irregularidad de la actuacion de los servidores publicos
municipales. Las autoridades auxiliares organizardn la recepcion de quejas o denuncias, las
que canalizardn a las instancias legalmente competentes, debiendo contestar por escrito a los
particulares de las resoluciones emitidas.

ARTICULO 93.- Las faltas temporales de los Delegados que hayan sido nombrados de manera
administrativa, serdn cubiertas por el Subdelegado.

CAPITULO VI
DE LOS ORGANISMOS AUXILIARES

ARTICULO 94.- El Ayuntamiento contard con los organismos auxiliares que requiera la
Administracion Municipal y determine la normatividad aplicable; salvo disposicion en
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contrario, serdn presididos por la Presidenta Municipal y el Secretario Técnico de los mismos,
serd el Servidor Publico designado en la Primera Sesion a propuesta del Ejecutivo Municipal;
se regirdn por sus estatutos, o en su caso por los ordenamientos legales que les dieron origen.

ARTICULO 95.- Es responsabilidad del Ayuntamiento estimular y crear organismos de
representacion vecinal, que tengan como funcion relacionar a los habitantes del Municipio con
sus Autoridades, a efecto de que participen por los conductos legales, en la instrumentacion
de los programas de gobierno y en la vigilancia de las acciones para realizar la obra publica y
la prestacidn de los servicios publicos.

ARTICULO 96.- Los organismos auxiliares, para que tengan el reconocimiento oficial del
Honorable Ayuntamiento de Tultitldn, requerirdn de un Acta Constitutiva o en su caso el Acta
de Cabildo que ampare su creacion.

ARTICULO 97.- En la integracidn de los organismos auxiliares, podrdn participar los sectores
social, publico y privado establecidos en el Municipio

TITULO VIII
DEL ORGANO AUTONOMO MUNICIPAL
CAPITULO UNICO
DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS.

ARTICULO 98.- El servidor publico municipal nombrado como Defensor Municipal de los
Derechos Humanos, representard los derechos humanos que otorgan la Constitucion
Federal, Tratados Internacionales, la Constitucion local, la Ley de la Comision de Derechos
Humanos del Estado de México, la Ley Orgdnica, el presente capitulo y demds normas legales.

ARTICULO 99.- La Defensoria Municipal de los Derechos Humanos es un érgano auténomo del
Ayuntamiento, que para el ejercicio de sus funciones debe coordinarse con la Comision de
Derechos Humanos del Estado de México.

ARTICULO 100.- Son facultades del Defensor Municipal de los Derechos Humanos:

l. Generar las condiciones necesarias para el desarrollo de una cultura de respeto a
los Derechos Humanos y libertades fundamentales que promuevan en la poblacidn
una conciencia solidaria, altruista y un sentido de identidad que permita al ser
humano un desarrollo libre e integral.

Il.  Custodiar y vigilar que los infractores administrativos en su calidad de internos,
reciban el respeto irrestricto a sus derechos humanos.

. Vigilar y supervisar que los cuerpos de seguridad publica se conduzcan con estricto
apego a la legalidad y respeto a los derechos humanos, sancionando cualquier
conducta que transgreda los principios de actuacion policial, previstos en los
ordenamientos juridicos.

IV. Intervenir y dar sequimiento a los procedimientos que se instauren en contra del
Ayuntamiento, con motivo de quejas o recomendaciones emitidas por las
Comisiones Nacional o Estatal de Derechos Humanos.

V. Las demds que las confiere la Ley Orgdnica, este Reglamento, otras disposiciones y
la Comisidn de los Derechos Humanos del Estado de México.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacidon en la Gaceta Municipal en formato digital.

ARTICULO SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento Orgdnico de la Administracion Publica
Municipal de Tultitldn de Mariano Escobedo, expedido por el Ayuntamiento Municipal 2016-
2018, con sus reformas y adiciones.

ARTICULO TERCERO.- Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan
al presente Reglamento.

LO QUE TENDRA ENTENDIDO EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO, PARA EL PERIODO 2019-2021; HACIENDO LA PRESIDENTA
MUNICIPAL LO CORRESPONDIENTE PARA QUE SE PUBLIQUE Y SE CUMPLA.

Dado en el Palacio Municipal, en Tultitlan de Mariano Escobedo, cabecera municipal de
Tultitldn, Estado de México, en la Primera Sesion Ordinaria de Cabildo, a primero de enero
del afio 2019 dos mil diecinueve.

LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TULTITLAN,
ESTADO DE MEXICO
para el periodo 2019-2021

Licenciada ELENA GARCIA MARTINEZ

LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

C. ANAY BELTRAN REYES
APROBACION: 01 de enero de 2019.
PROMULGACION: 01 de enero de 2019.
PUBLICACION: 01 de enero de 2019.
VIGENCIA: 02 de enero de 2019.

REFORMAS Y ADICIONES
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PUNTO DE ACUERDO VI DE LA 32 TERCERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, por el que se
modifica el articulo 34 del Reglamento Orgdnico de la Administracién Publica del Municipio
de Tultitlan, Estado de México, para agregar a la fraccidn I, el inciso M “Secretaria Técnica del
Consejo Municipal de Seguridad Publica”; de igual manera para agregar la fraccién V “Organos
Auxiliares”, con los incisos a., b., c., d., y e.; publicado en la Gaceta Municipal el dia 15 quince
de enero de 2019 dos mil diecinueve, a fin de que la modificaciéon aprobada entre en vigor al
dia siguiente de su publicacién.

PUNTO DE ACUERDO VIII DE LA 102 DECIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, por el que se
reforma el Reglamento Organico de la Administracién Publica del Municipio de Tultitlan,
Estado de México, para adicionar el CAPITULO VII DE LA COORDINACION DE DESARROLLO
SOCIAL MUNICIPAL, articulos 25.1, 25.2 y 25.3, publicado en la Gaceta Municipal el dia 05
cinco de marzo de 2019 dos mil diecinueve, a fin de que la reforma aprobada entre en vigor
al dia siguiente de su publicacion.

PUNTO DE ACUERDO V DE LA 122 DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE CABILDO, por el
gue se reforma el Reglamento Organico de la Administraciéon Publica del Municipio de
Tultitlan, Estado de México, para modificar el texto de los articulos 10, asi como el de la
fraccion IV del articulo 29, publicado en la Gaceta Municipal el dia 19 diecinueve de marzo de
2019 dos mil diecinueve, a fin de que la reforma aprobada entre en vigor al dia siguiente de
su publicacién.

PUNTO DE ACUERDO VI DE LA 122 DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE CABILDO, por
el que se reforma el Reglamento Organico de la Administracidn Publica del Municipio de
Tultitlan, Estado de México, a la fraccién | del articulo 34, para derogar el inciso I. (ele),
publicado en la Gaceta Municipal el dia 19 diecinueve de marzo de 2019 dos mil diecinueve,
a fin de que la reforma aprobada entre en vigor al dia siguiente de su publicacién.

PUNTO DE ACUERDO V DE LA 72 SEPTIMA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, por el que
se reforma el Reglamento Organico de la Administracién Publica del Municipio de Tultitlan,
Estado de México, a fin de modificar el nombre de la COORDINACION DE DESARROLLO SOCIAL
MUNICIPAL, para que en adelante en el rubro del Capitulo VII, asi como en los articulos 25.1
y 25.2 quede como COORDINACION DE BIENESTAR DE TULTITLAN, publicado en la Gaceta
Municipal el dia 30 treinta de marzo de 2019 dos mil diecinueve, a fin de que la reforma
aprobada entre en vigor al dia siguiente de su publicacién.

PUNTO DE ACUERDO VII DE LA 222 VIGESIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE CABILDO,
por el que se reforma el Reglamento Organico de la Administracidon Publica del Municipio de
Tultitlan, Estado de México, a fin de reformar al Capitulo Il del Sindico Municipal, del Titulo Il
del Ayuntamiento, del Reglamento Orgdnico de la Administracion Publica del Municipio de
Tultitlan, Estado de México, para modificar los articulos 15, 16 y 17 y adicionar los articulos
17.1,17.2,17.3 y 17.4, publicado en la Gaceta Municipal el dia 28 veintiocho de mayo de 2019
dos mil diecinueve, a fin de que la reforma aprobada entre en vigor al dia siguiente de su
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publicacidn.

PUNTO DE ACUERDO V DE LA 392 TRIGESIMA NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO, por
el que se reforma el Reglamento Organico de la Administracion Publica del Municipio de
Tultitldn, Estado de México, para adicionar al articulo 48, las fracciones LII, LI, LIV, LV, LVI,
LVIlI y LVIII; y modificar el articulo 49, publicado en la Gaceta Municipal el dia 01 primero de
octubre de 2019 dos mil diecinueve, a fin de que la reforma aprobada entre en vigor al dia
siguiente de su publicacién.

PUNTO DE ACUERDO IV DE LA 622 SEXAGESIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE CABILDO,
por el que se reforma el Reglamento Organico de la Administracidon Publica del Municipio de
Tultitlan, Estado de México, para adicionar la fraccién IV al articulo 57 y los articulos 61.2,
61.3, y 61.4 por los que se crea la Unidad Municipal de Asuntos Internos, publicado en la
Gaceta Municipal el dia 24 veinticuatro de marzo de 2020 dos mil veinte, a fin de que la
reforma aprobada entre en vigor al dia siguiente de su publicacién.

PUNTO DE ACUERDO V DE LA 632 SEXAGESIMA TERCERA SESION ORDINARIA DE CABILDO,
por el que se reforma el Reglamento Organico de la Administracidon Publica del Municipio de
Tultitlan, Estado de México, para reformas al “Capitulo V. De la Direccidn de Obras Publicas”;
asi como modificar el nombre de Direccidon General de Obras Publicas, por el de Direccidn de
Obras Publicas, en todas y cada una de las partes que asi estuviera referido, publicado en la
Gaceta Municipal el dia 31 treinta y uno de marzo de 2020 dos mil veinte, a fin de que la
reforma aprobada entre en vigor al dia siguiente de su publicacidn.
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