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PROCEDIMIENTO DE INTEGRACION DE LA PRIMERA ETAPA DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE
EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE.

OBJETIVO

Informar a la Tesoreria Municipal, sobre las acciones programadas por cada una de las Dependencias de la Administracién
Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia, con la finalidad de que el Ayuntamiento autorice el
presupuesto para la ejecucion de dichos Programas y Proyectos mediante la integracion de la Primera Etapa del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal correspondiente.

ALCANCE

Aplica a las y los servidores publicos de la Direccion de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion (DIPPE),
encargados de concentrar la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, asi como a las Dependencias
de la Administracion Puablica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia, que proporcionan la informacién
para elaborar la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, para su remision a las instancias
correspondientes.

REFERENCIAS
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 20, fraccién |, Il y V.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 12 y Articulo 19,
fraccién Il incisos a, b y d.

Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
RESPONSABILIDADES

La DIPPE, es la unidad administrativa responsable de realizar la concentracién, analisis, y revision de la informacion que
integra la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal Correspondiente.
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La o el Director de la DIPPE debera:

Solicitar mediante Oficio a las y los titulares de las Dependencias de la Administracion Pulblica Municipal centralizada,
desconcentrada y con autonomia, los formatos PbRM que integran la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos del Ejercicio Fiscal correspondiente.

Validar la informacion de los formatos PbRM que remiten las y los titulares de cada Direccién de la Administracién Publica
Municipal Centralizada para integrar la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

Revisar y validar los formatos PbRM que integran la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos para
remitir a la Tesoreria Municipal.

Firmar en lo correspondiente, el Anteproyecto de Presupuesto Anual aprobado.

Remitir mediante Oficio, los formatos PbRM de la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos a la Tesoreria
Municipal.

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, en su Reglamento y en la
demas normatividad aplicable.

DEFINICIONES

Anteproyecto de Presupuesto: Estimacion de los gastos a efectuar para el desarrollo de los programas sustantivos y de
apoyo de las dependencias de la Administracion Publica Municipal. Para su elaboracién se deben observar las normas,
lineamientos y politicas de gasto que fijen las instancias competentes en la materia.

Carpeta: documento que contiene el Anteproyecto de Presupuesto del Programa Anual, de las dependencias de la
Administracion Publica del Ayuntamiento de Tultitlan, definida en los formatos PBRM (01a, 01b, 01¢, 01d, 01e y 02a).

DIPPE: Direccién de Informacion, Planeaciéon, Programacion y Evaluacmn dependenc:la que establece la Ley de
Planeacion del Estado de México y Municipios.
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Formatos PbRM: Documentos para anotar sistematicamente la informacién de los Programas a cargo de las dependencias
generales y auxiliares y su correspondiente cuantificacion en términos fisicos y presupuestarios, lo que permite integrar el
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal correspondiente y la mecénica para su ejercicio, control
y evaluacién una vez que ha sido autorizado por las instancias correspondientes.

Formato PBRM 02a para Reporte Trimestral: Documento que contiene el Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto
del Programa Operativo Anual, de cada una de las Dependencias de la Administracién Publica Municipal Centralizada.

Manual para la Programacion y Presupuestacion Municipal: Documento bdasico para la formulacién e integracién del
anteproyecto del presupuesto de egresos a traves de formatos, instructivos e indicaciones técnicas para su llenado, a fin
de facilitar el analisis y procedimiento de las asignaciones presupuestales.

Programa Operativo Anual: es el documento oficial emitido por el Ayuntamiento de Tultitlan, de acuerdo a los programas y
proyectos definidos en la Ley de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal correspondiente, de acuerdo a los
Programas y Proyectos definidos por la “Clasificacion Funcional - Programatica Municipal” publicada en el Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal correspondiente, asi como en los
Objetivos, Estrategias y Lineas de Accidn establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress: Sistema electronico, implementado por la Secretaria de Finanzas,
donde se carga el proyecto de presupuesto del programa anual de cada una de las Direcciones de la Administracion Plblica
Municipal.

INSUMOS
Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Oficio mediante el cual se solicita a las Direcciones de la Administracion Publica Municipal, los formatos PbRM que integran
la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto Anual.

Formatos PBRM (01a, 01b, 01c, 01d, O1e y 02a), remitidos por las Direcciones de la Adm|n|straCton Publlca Municipal para

la integracion de la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto Anual. |
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RESULTADOS

Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto Anual para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

POLITICAS

Las y los titulares de las direcciones de la Administracién Publica Municipal, deberan remitir a la DIPPE, de manera puntual
y validada, los formatos PbRM que integraran la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio

Fiscal correspondiente.

DESARROLLO
N° Unidad admmlstratlval Actividad
Cargo
Director o Directora de la Elabora y remite Oficio a las y los titulares de las Direcciones de la Administracion
1 DIPPE Plblica Municipal Centralizada, donde solicita los formatos PbRM para integrar el
Anteproyecto de Presupuesto del Programa Anual. Obtiene Acuse de Recibido en
copia de Oficio y archiva.
- 5 - Reciben Oficio del Director o Directora de la DIPPE, se entera e instruye a su
RIATRE. da Ia!s _D|rec_c’|ones personal operativo preparar la informacion de los formatos PbRM que integran el
2 de [a Administracion il gy .
g g Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, del Ejercicio Fiscal Correspondiente.
Publica Municipal . 'l
Archiva Oficio. _
Personal operativo de las Reciben instruccion, recaban informacién en los formatos PbRM para integrar el
3 Direcciones de la Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, correspondiente a su Direccion, turnan
Administracion Publica para visto bueno al titular de la Direccién de la Administracién Publica Municipal
Municipal junto con Oficio para firma.
Titulares de las Direcciones | Reciben informacion y Oficio, valida informacién, firma Oficio y turna al Director o
4 de la Administracion Directora de la DIPPE, junto con la informacién del Anteproyecto de Presupuesto
Publica Municipal de Egresos. Obtiene Acuse de recibide en-copia-de-Oficio y archiva.
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Director o Directora de la

Recibe Oficio junto con los formatos PbRM que integran el Anteproyecto de

5 DIPPE Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal correspondiente, turna al personal
operativo de la DIPPE, para su revision y andlisis. Archiva Oficio de Recibido.
AR data el Reciben los formatos PbRM del Ant to de P d
Departamento de eciben los formatos ; el Anteproyecto de resupuesto de Egresos,
6 Ihformacién Planeaciéh revisan, anallzan_y determinan.
5, 2 ¢ Es correcta la informacién?
Programacion y Evaluacién
D‘;:? nz;lnfstgeclie o No es corre_cta la informacic’;n.u _ "
7 Informacién Planeacion Elabora Ofl_Clo dirigido a Ios_y las tltula.res, donde solicita la correccién de la
e < informacion y turnan al Director o Directora de la DIPPE para su firma.
Programacioén y Evaluacién
Titulares de las Direcciones | Reciben Oficio con solicitud de correccién de informacién por parte de la DIPPE,
8 de la Administracion turna e instruye al personal operativo de su area, corregir las observaciones
Publica Municipal realizadas. Archiva Oficio.
Persg_nal o_peratn(lio ?e las Corrigen la informacion en los formatos PbRM que integran el Anteproyecto de
9 A dmliﬁgfrl:;gi PE:'IlfIica Presupuesto de Egresos, elaboran Oficio y turnan al titular de la Direccion para
== visto bueno y firma.
Municipal
Titulares de las Direcciones | Reciben Oficio y formatos PbRM que integran el Anteproyecto de Presupuesto de
10 de la Administracion Egresos corregido, firman el Oficio y remiten al Director o Directora de la DIPPE.
Publica Municipal Obtienen Acuse de Recibo en copia de Oficio y archivan.
Recibe Oficio y los formatos PbRM que integran el Anteproyecto de Presupuesto
de Egresos con las correcciones solicitadas, turna nueva informacién al Jefe o
11 Director o Directora de la Jefa del Departamento de Informacién Planeacion Programacion y Evaluacion

DIPPE

para integrar a la Primera Etapa del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos del
Ejercicio Fiscal correspondiente.
Se conecta a la operacion nimero 6,
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Jefe o Jefa del
Departamento de

Si es correcta la informacion.
Integran carpeta con los formatos PBRM 01a, 01b, 01c, 01d, 01e y 02a, por

12 Informacién Planeacion dependencia ejecutora, Programa Presupuestario y Proyecto; turnan carpeta a
Programacion y Evaluacion Director o Directora de la DIPPE para revision y visto bueno.
Oirsciore Dirsetora ds ia Elabora Oficio y envia la carpeta que contiene Io§ formato_s PBRM que intt_agran el
13 DIPPE Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal correspondiente a
Tesorero o Tesorera Municipal. Obtiene Acuse de recibo en copia de Oficio y
archiva.
T n— Recibe carpeta que contiene la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto
14 Municipal de Egresos, valida y responde al titular de la DIPPE proceder a la carga de
informacion al Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress.
Biracior 5 Birsetora da la Recibe carpeta con los formatos PBRM que integran la Primera Etapa_de[
15 DIPPE Anteproyecto de Presupuesto de Egresos validados por el Tesorero Municipal,
instruye al personal operativo de la DIPPE se realice captura de datos en el
Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress.
D.;efae rt(:\r‘:]ec:stgec]le Realiza captura de la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de
16 P Egresos, del ejercicio Fiscal correspondiente en el Sistema de Contabilidad

Informacioén Planeacion
Programacién y Evaluacion

Gubernamental Progress.

FIN
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DIAGRAMA DE FLUJO

Director o Directora de la DIPPE

Titulares de las Direcciones de la
Administracion Publica Municipal

Jefe o Jefa de Oficina de Informacién
Planeacion Programacién y Evaluacidn

- Personal operativo de las Direcciones
" de la Administracién Pablica Municipal

INICIO

Elabora y remite Oficio a las y los fitulares
Direcciones de la Administracién Publica
Municipal, donde solicita los formatos PbRM
para integrar el Anteproyecto de Presupuesto
del Programa Anual. Obtiene Acuse de
recibido en copia de Oficio y archiva.

v

Reciben Oficio del Director o Directora de la
DIPPE, se entera e instruye a su personal
operativo preparar la informacion de los
formatos PbRM que integran el Anteproyecto
de Presupuesto de Egresos, del Ejercicio
Fiscal Correspondiente. Archiva Oficio.

v

Recibe Oficio junto con los formatos PbRM
que integran el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal
correspondiente, turna al Jefe o Jefa de
Oficina de Informacion Planeacion
Programacion y Evaluacién, para su revision
y analisis. Archiva Oficio de Recibido.

Reciben instruccién, recaban informacion
en los formatos PbRM para integrar el
Anteproyecto de  Presupuestc de
Egresos, correspondiente a su Direccién,
turnan para visto bueno al titular de la
Direccién junto con Oficio para firma.

A

Reciben informacién y oficio, valida
informacién, firma Oficio y turna al
Director o Directora de la DIPPE, junto
con la informacién del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos. Obtiene Acuse
de Recibido en copia de Oficio y archiva.

Recibe los formatos PbRM del

Anteproyecto de Presupuesto de [®
Egresos, revisa, analiza y determina.

v

4 Es correcta la

informacién?

v

Reciben Oficio con solicitud de correccion de
infermacién por parte de la DIPPE, turna e
instruye al personal operativo de su area,
corregir las observaciones realizadas.
Archiva Oficio.

No es correcta la informacién.

Elaboran Oficio dirigido a los titulares,
donde solicita la correccidn de la
informacion y turnan al Director o Directora
de la DIPPE para su firma.

._E_.‘r_._.._-.-.,.....-_.__._-

Corrigen la informacién en los
formatos PbRM que integran el
Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos, elaboran Oficio y
turnan al titular de la Direccion
para visto bueno y firma.
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v

Recibe Oficio y los formatos PbRM que
integran el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos con las correcciones solicitadas,
turna nueva informacion al Jefe o Jefa del
Departamento de Informacion Planeacion
Programacion y Evaluacion para integrara la
Primera Etapa del Anteproyecto del
Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal
correspondiente.

Se conecta a la operacién nimero 6.

Reciben Oficio y formatos PbRM que
integran el Anteproyecto de Presupuesto
de Egresos corregido, firman el Oficio y
remiten al Director o Directora de la
DIPPE. Obtienen Acuse de Recibo en
copia de Oficio y archivan.

A

[

Elabora Oficio y envia la carpeta que
contiene los formatos PBRM que
integran el Anteproyecto de

v

Si es correcta la informacion.

Integran carpeta con los formatos PBRM
01a, 01b, O1g, 01d, O1e y 02a, por
dependencia  ejecutora, Programa
Presupuestario y Proyecto; turnan
carpeta a Director o Directora de la
DIPPE para revision y visto bueno.

Presupuesto de Egresos del Ejercicio <
Fiscal correspondiente al Tesorero o % = c
Tesorera Municipal. Obtiene Acuse de Tesoreria recibe carpeta que contiene
recibo en copia de Oficio y archiva. la Primera Etapa del Anteproyet;to de
Presupuesto de Egresos, valida y
responde al o la titular de la DIPPE
| proceder a la carga de informacién al
Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress.
Recibe carpeta con los formatos PBRM Realiza captura de la Primera
que integran la Primera Etapa del Etapa del Anteproyecto de
Anteproyecto de Presupuesto de |[€——— Presupuesto de Egresos, del

Egresos validados por el Tesorero
Municipal, instruye al personal operativo
de la DIPPE se realice captura de datos

en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress.

\

gjercicio Fiscal correspondiente
en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress.

e i 0 A R i i 2 ol o i i i S R S S S e S e S
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[ Primera etapa de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos |

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

PBRM 01a
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PBRM 01b
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ELABORO
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PBRM 01d

OO0
AR A NTO

DESARROLLO/EM TRANSVERSAL:
TEMA DE DESARROLLO:
PRESUPUSSTARIO:
PROYECTO:
CBIETIVO DEL PROGRAMA PRESUPUZSTARN:
DEPENDENCIA QENERAL:
DEPENDENCIA AUIIAR:
ik b EETRUCTURA DIL INDICADOR et
HOMBRE DEL INDICADOR:
PORMULA DE CALCULO:
NTERPRETACION:
DIMENSION OUE ATIENOE: FRECUENCIA DE HEOICION:
PACTOR D€ COMPARA CrON: Ti#0 DE INDICADOR:
OESCAPCION DEL PACTOR DR COMPARACION:
Cmmanse il CALENDARIZACION TRIMEETRAL . | U LRt oA AR
g VARABLES DR ECHC ADOE i Tant a2 Taa i Tima PETA BRny,
LERAALEY,
&
k T
SRR TADO ELMIAADC:
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PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DEL AVANCE TRIMESTRAL DE METAS FiSICAS POR PROYECTO DE LAS
DIRECCIONES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA, DESCONCENTRADA Y CON
AUTONOMIA.

OBJETIVO

Registrar los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto, conforme a las metas establecidas en el Programa
Operativo Anual, del Ejercicio Fiscal correspondiente, mediante la revisién de los reportes trimestrales de las Direcciones
de la Administracion Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia.

ALCANCE

Aplica a las y los servidores publicos de la Direccion de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacién (DIPPE),
encargados de elaborar y revisar el Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto, asi como a las Direcciones de la
Administracién Publica Municipal Centralizada, que proporcionen la informacién para elaborar el Reporte Trimestral, para
su remisidn a las instancias correspondientes.

REFERENCIAS
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 20, fraccion |y 1l y V.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 12 y Articulo 19,
fraccion I, incisos a y b; fraccion Ill, incisos a, b y d.

Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
RESPONSABILIDADES

La DIPPE es la unidad administrativa responsable de analizar y revisar la informacién de los Avances Trimestrales de Metas
Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual, previo a la captura de mformacmn en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress. o
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El Director o Directora de la DIPPE, debera:

Solicitar mediante Oficio a los y las titulares de las Dependencias de la Administracion Publica Municipal Centralizada, el
informe de los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto de las actividades de la Direccién a su cargo y que
integran el Programa Operativo Anual del Ejercicio Fiscal correspondiente.

Validar la informacién el informe de los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto de las actividades de la
Direccidn a su cargo y que integran el Programa Operativo Anual del Ejercicio Fiscal correspondiente, que remiten los y las
titulares de las Dependencias de la Administracion Publica Municipal Centralizada.

Firmar los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual.
Remitir los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual a la Tesoreria Municipal.

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, su Reglamento y demas
normatividad aplicable.

INSUMOS

Manual para la Planeacion Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Oficio de solicitud de Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto en el formato PBRM 02a.

RESULTADOS

Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto, del Programa Operativo Anual, de las Dependencias de la Administracion
Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia, con firma y sello oficial de los y las titulares.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Elaboracion de las Fichas Técnicas de Avance de los Indicadores Estratégicos y de Gestién de las MIR tipo.
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POLITICAS

Los y las titulares de las Direcciones de la Administracion Publica Municipal Centralizada, deberan remitir a la DIPPE, los
primeros cinco dias habiles de cada trimestre, la informacion validada del Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto,

correspondiente al trimestre inmediato anterior.

DESARROLLO
N° Unidad administrativa / Cargo Actividad - :
Elabora y remite Oficio a los y las titulares Direcciones de la Administracion
1 Director o Directora de la DIPPE Publica Municipal Centralizada, donde solicita el formato PbRM 02a para
integrar el Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto. Obtiene Acuse
de Recibido en copia de Oficio y archiva.
T:gglrsg g-gc!?c?nolf S I?I?::Il:\lﬂcl:i?c?:alla Reciben Oficio, e instruye al personal de la dependencia preparar la
2 Centralizada, desconcentrada y con informacién del Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto del
’ = Programa Operativo Anual. Archiva Oficio.
autonomia.
Personal operativo de las Preparan informacién en formato PBRM 02a del Avance Trimestral de
3 | Dependencias de la Administracion | Metas Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual. Anexan Oficio y
Publica Municipal Centralizada turnan al titular de la Dependencia.
Al;ﬁ:i::ﬁ:;glegeﬂ%ﬁi:cl:ﬂajn?;:;l Revisan y validan Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto del
4 . Programa Operativo Anual, firman Oficio y turnan al titular de la DIPPE.
Centralizada
Recibe Oficio y formato PbRM 02a con informacion del Avance Trimestral
5 Director o Directora de la DIPPE de Metas Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual, y turna al

personal operativo de la DIPPE, para su revision, analisis y en su caso

captura. Archiva oficio.
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Jefe o Jefa del Departamento de
Informacion Planeacion
Programacion y Evaluacién

Revisa, analiza y determina:
¢ Es correcta la informaciéon?

Jefe o Jefa del Departamento de
Informacion Planeacion
Programacioén y Evaluacion

No es correcta la informacioén.
Elabora Oficio dirigido a los y las titulares, donde solicita la correcciéon de la
informacién y turnan al Director o Directora de la DIPPE para su firma.

Titulares de Dependencias de la
Administracion Publica Municipal
Centralizada

Reciben Oficio con solicitud de correccién de informacion por parte de la
DIPPE, turna e instruye al personal operativo de su area, corregir las
observaciones realizadas. Archiva Oficio.

Personal operativo de las
Dependencias de la Administracion
Publica Municipal Centralizada

Recibe y corrige la informacion observada por la DIPPE.
Elabora Oficio y turna junto con el Avance Trimestral de Metas Fisicas por
Proyecto del Programa Operativo Anual corregido al titular de la Direccién
para visto bueno y firma.

10

Titulares de Dependencias de la
Administracion Publica Municipal
Centralizada

Revisan y validan el Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto del
Programa Operativo Anual corregido, firman Oficio y turnan al titular de la
DIPPE. Obtiene Acuse de Recibo en copia de Oficio y archiva.

11

Director o Directora de la DIPPE

Recibe Oficio y la informacién corregida del Avance Trimestral de Metas
Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual y remite informacion al
Jefe o Jefa del Departamento de Informacién Planeacién Programacion y

Evaluacion. Archiva Oficio.
Se conecta con la operacién nimero 6.

12

Jefe o Jefa del Departamento de
Informacion Planeacion
Programacion y Evaluacion

Si es correcta la informacion.

Captura informacién en el Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress
imprime formatos PBRM 02a y solicita a los titulares de las Dependencias
de la Administracién Pablica Municipal Centralizada que acudan a la oficina
de la DIPPE para firma y sello del formato PbRM 02a Avance Trimestral de

Metas Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual.

Bl i
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Revisan y validan el Avance Tri | de I‘

Metas Fisicas por Proyecto del Programa
Operativo Anual corregido, firman oficio y

turnan al titular de la DIPPE. Obtiene acuse

de recibo en copia de oficio y archiva.
@

Recibe oficio y la informacidn
corregida del Avance Trimestral de
Metas Fisicas por Proyecto del
Programa Operativo Anual y remite
informacién al Jefe de oficina de

Informacién Planeacién Si es correcta la informacion.
Programacién y Evaluacién. Archiva

oficio. Captura informacién en el Sistema de
Se conecta con la operacién nimero Contabilidad Gubernamental
6. Progress imprime formatos PBRM

02a y solicita a los titulares de las
Dependencias de la Administracidn
Piblica Municipal Centralizada que
P acudan a la oficina de Ia DIPPE para
firma y sello del formato PbRM 02a
Avance Trimestral de Metas Fisicas
1 por Proyecto del Programa Operativo
Anual. Turnan archivo Excel al titular
de la UIPPE para su revision y visto
bueno.

Fin

MEDICION

Metas registradas en el Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress al trimestre

X100
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Formatos e instructivos

a5

de Coordinacién H. daria del Estado de México con sus Municipios

LOGO MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION MUNICIPAL

Presupuesto Basado en Resultados Municipal

LoGO

[Afio Fiscal:[ |

AVANCE DE METAS
| PbRM-022 | risicas PORPROYECTO
i T e L AYANCE TRIMESTRAL 2022
Nde | Boﬁg"_. ISt Unidad de Cantidad ST T m T T
Pros H:lo "o | Descripcidn de AGGWI?IS Medida Programada P:mn_ft_.'l'l_mestre Segundo TII.III!'SI.IIQ Tercer Tmnesl.le- i Cuarto Tlimesug
iR i ' | Anual M abs. | % M| Abs. % ] Abs. || = M Abs. | =

EJEMPLO ENERO ABRIL JULIO OCTUBRE
1 EJEMPLO FEBRERO MAYD AGOSTO NOVIEMBRE

MARZO JUNIO SEPTIMBRE DICIEMBRE

ENERD ABRIL JULIO DOCTUBRE
2 . | FEBRERO MAYO AGOSTO NOVIEMBRE

MARZO JUNIO SEPTIMBRE DICIEMBRE

ENERO ABRIL JULIO OCTUBRE
3 FEBRERO MAYO AGOSTO NOVIEMBRE

MARZO JUNIO SEPTIMBRE DICIEMBRE

ENEROD ABRIL JULIO OCTUBRE
4 FEBRERD MAYD AGOSTO NOVIEMBRE

MARZO JUNIOD SEPTIMBRE DICIEMBRE

ENERO ABRIL JULIO OCTUBRE
5 FEBRERO MAYO AGOSTO NOVIEMBRE

MARZO JUNIO SEPTIMBRE DICIEMBRE

ENERO ABRIL JULIO . OCTUBRE
B FEBRERO MAYOD AGOSTO NOVIEMBRE

MARZO JUNIO SEPTIMBRE DICIEMBRE

ENERO ABRIL JULIO OCTUBRE
7 FEBRERO MAYD AGOSTO NOVIEMBRE

MARZO JURIO SEPTIMBRE DICIEMBRE

ELABORO Yo:Ba; AUTORIZO
A0 DEPENDENCIA GENERAL
DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA DIPFE
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PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE LAS FICHAS TECNICAS DE AVANCE DE LOS INDICADORES
ESTRATEGICOS Y DE GESTION DE LAS MIR TIPO.

OBJETIVO

Realizar el seguimiento y evaluacién de Programas presupuestarios de acuerdo con el Sistema de Evaluacion de la Gestién
Municipal (SEGEMUN), para lograr el cumplimiento de los objetivos e indicadores estratégicos y de gestion, de las Matrices
de Indicadores por Resultados (MIR) Tipo, mediante las fichas técnicas de avance de los indicadores formato PbRM 01d.

ALCANCE

Aplica a las y los servidores publicos de la Direccion de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluaciéon (DIPPE),
encargados de realizar el seguimiento y evaluacién a los Programas presupuestarios, mediante las fichas técnicas de
avance de los indicadores, asi como a las Direcciones de la Administracién Publica centralizada, desconcentrada y con
autonomia, que proporcionen la informacion para elaborar las fichas técnicas y realizar su remision a las instancias .
correspondientes. '

REFERENCIAS
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 20, fraccion 1y Il y V.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 12 y Articulo 19,
fraccion 1, incisos a y b; fraccion I, incisos a, b y d.

Metodologia para la construccién del Sistema de Evaluacion de la Gestion Municipal (SEGEMUN).

Presupuesto de Egresos del Ayuntamiento de Tultitlan, para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
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RESPONSABILIDADES

La DIPPE es responsable de realizar el seguimiento y evaluacion de Programas presupuestarios de acuerdo con el
SEGEMUN, para lograr el cumplimiento de los objetivos e indicadores de la MIR Tipo mediante las fichas técnicas de
avance de los indicadores.

La o el titular de la DIPPE, debera:

Solicitar a las y los titulares de las dependencias de la Administracion Publica Municipal centralizada, desconcentrada y
con autonomia, el avance de los indicadores de la MIR tipo, mediante los formatos de las fichas técnicas de avance de los
indicadores estratégicos y de gestion.

Revisar y validar los formatos de las fichas técnicas de avance de los indicadores de la MIR tipo a través del Sistema de
Contabilidad Gubernamental Progress.

Remitir los formatos de las fichas técnicas de avance de los indicadores de la MIR tipo a la Tesoreria Municipal.
La o el Jefe del Departamento de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion, debera:

Concretar, analizar, revisar y capturar en el Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress, los indicadores establecidos,
para cada una de las dependencias de la Administracién Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia,
en los formatos de las fichas técnicas de avance de los indicadores estratégicos o de gestion de las MIR tipo.

Integrar archivo Excel con la informacion de las fichas técnicas de los avances de los indicadores estratégicos o de gestion
de las MIR tipo.

Remitir la carpeta con la informacién de las fichas técnicas de los avances de los indicadores en los formatos de las fichas
tecnicas de avance de los indicadores estratégicos o de gestién de las MIR tipo a la tesoreria Municipal.

La Jefa o Jefe del Departamento de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion, debera: Preparar y capturar en
los formatos PBRM 02a de las fichas técnicas de los avances de los indicadores estratégicos o de gestion.
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DEFINICIONES

Programa Operativo Anual: es el documento oficial emitido por las unidades administrativas del Ayuntamiento de Tultitlan,
de acuerdo a los programas y proyectos definidos por la estructura programatica publicada en la Gaceta de Gobierno por
la Secretaria de Finanzas del Estado de México y las lineas de accién de Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress: Sistema electronico, implementado por la Secretaria de Finanzas del
Estado de Mexico, donde se carga el proyecto de presupuesto del programa anual de cada una de las dependencias
administrativas del Ayuntamiento de Tultitlan, asi como sus reportes trimestrales.

DIPPE: Direccion de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién, del Ayuntamiento de Tultitlan.

Indicador: Dimension utilizada para medir o comparar los resultados efectivamente obtenidos en la ejecucién de un
programa, proyecto o actividad. Pueden definirse en indicadores estratégicos, de proyectos, de gestidén y de calidad en el
servicio.

Formato PbRM-01d: “Ficha técnica de disefio de indicadores estratégicos o de gestién”, tiene como finalidad el registro de
los indicadores de gestion que se manejan en el SEGEMUM, mismos que deberan estar vinculados directamente a las
metas programadas en el formato PbRM-01e, en la Matriz de Indicadores para Resultados por Programa presupuestario,
éstos indicadores estan alineados a nivel estratégico o de gestién.

MIR tipo: Herramienta de planeacion estratégica y evaluacion del Presupuesto basado en Resultados para entender y
mejorar la légica interna y el disefio de los programas presupuestarios. Comprende la identificacion de los objetivos de un
programa (resumen narrativo), sus relaciones causales, los indicadores, medios de verificacién y los supuestos o riesgos
que pueden influir en el éxito o fracaso del programa presupuestario, la construccién de la matriz de indicadores permite
focalizar la atencidn y los esfuerzos de una dependencia o entidad Publica asi como retroalimentar el proceso
presupuestario.

INSUMOS

Oficio de solicitud de las fichas técnicas de avances de los indicadores estratégicos o de gestién, de las MIR tipo.
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RESULTADOS

Archivo Excel y Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress, debidamente alimentado con la informacién de las fichas
técnicas de los avances de los indicadores.

POLITICAS

Las y los titulares de las dependencias administrativas del Ayuntamiento de Tultitlan, deberan remitir a la DIPPE, de manera
trimestral, los formatos PbRM-01d correspondiente a las fichas técnicas de avance de los indicadores estratégicos o de
gestidon de las MIR tipo.

Interaccion con otros procedimientos.

Revision del Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto de las dependencias administrativas del Ayuntamiento de

Tultitlan.
DESARROLLO
N° Unidad administrativa Actividaie 0
. ICargo ) e
Elabora y remite Oficio a las y los titulares de las Direcciones de la
Administracion Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia,
1 Director o Directora de la donde solicita las fichas técnicas de los avances de los indicadores estratégicos

DIPPE

y de gestion de las MIR tipo, de acuerdo a los programas presupuestarios de la
dependencia a su cargo.
Obtiene Acuse de Recibo en copia de Oficio y archiva.

Titulares de las Direcciones
de la Administracion
Publica Municipal

Recibe Oficio, se entera e instruye a su personal operativo prepare la
informacion de las fichas técnicas de los avances de los indicadores estratégicos
y de gestion de las MIR tipo, de acuerdo a los programas presupuestarios que se

operan en sus dependencias.

Archiva-Oficio:—
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Jefe o Jefa del
Departamento de
Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacién

Reciben instruccién, preparan la informacion de las fichas técnicas de los
avances de los indicadores estratégicos y de gestion de las MIR tipo.
Elaboran el Oficio y turnan junto con la informacion al titular para su revision y
firma.

Titulares de las Direcciones
de la Administracion
Publica Municipal

Recibe fichas y oficio, revisa, valida la informacién, firma Oficio y envia las fichas
técnicas a la DIPPE. Obtiene Acuse de Recibo en copia de Oficio y archiva.

Director o Directora de la
DIPPE

Recibe Oficio, la informacién de las fichas técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gestién de las MIR tipo, de las Direcciones de la
Administracion Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia
y turna a la o el Jefe del Departamento de Informacion, Planeacion,
Programacioén y Evaluacion, para su analisis, revision y captura en el Sistema de
Contabilidad Gubernamental Progress.

Archiva Oficio.

Jefe o Jefa del
Departamento de
Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion

Recibe la informacion de las fichas técnicas de los avances de los indicadores
estratégicos y de gestion de las MIR tipo, de las Direcciones de la Administracion
Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia, revisan,
analizan y determinan:
¢, Es correcta la informacion?

Jefe o Jefa del
Departamento de
Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion

No es correcta.
Realizan observaciones, elaboran Oficio donde solicita corregir la informacién y
turnan junto con la ficha técnica al titular de la DIPPE.

Director o Directora de la
DIPPE

Reciben Oficio e informacién, firma el Oficio y remite junto con fichas a los
titulares de las Direcciones de la Administracion Publica Municipal centralizada,
desconcentrada y con autonomia. Obtiene Acuse de recibo en copia de Oficio y

a‘r’chi"\fé{'{ Bl '
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Titulares de las Direcciones

Recibe Oficio y fichas, archiva Oficio y turna a su personal operativo las fichas

9 d%:]abﬁ:;nnhnl:i’;;?;ﬁn técnicas para que realicen las correcciones.
Persdralapsrtuo:do lis Reciben y cc_)rrigen la informacfér_x de las fichas. i[écnic:as de Ios_ avances de los
Difeceionas de I mc;lmadores estrgteglcos y de_ ges'tllon de las MIR_tlpo. 3 _
10 Administracién Pablica E!a_lb_oran OﬁCIO_ y turnan al titular de la direccion de Ia'Admlnlstra.t:[on PL:lbllga
Municipal Municipal centralizada, desgoncentrada y con autonomia, con las fichas técnicas
, de los avances de los indicadores estratégicos y de gestién de las MIR tipo.
T'tuc'la’fs 33 kL .D:rec.","’“es Recibe y firma oficio, envia al titular de la DIPPE, junto con la informacién
11 Pﬁb‘laicz del":;;&;:ﬁ:g; % corregiq?a de las fichas_técnica§ de los avances d_e los indicgdores t—?-s_tratégico_s y
de Tultitlan de gestion de las MIR tipo. Obtiene Acuse de recibo en copia de Oficio y archiva.
Recibe Oficio y la informacién corregida de las fichas técnicas de los avances de
Director o Directora de la los indicadores estratégicos y de gestion de las MIR tipo y remite la o el Jefe del
12 DIPPE Departamento de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion. Archiva
Oficio.
Se conecta con la operacién nimero 6.
Si es correcta.
Jefe o Jefa del Elabora una carpeta_ que contiene la ir]fqrmacién de la_s’ fichas técnica*_s de los
Departamento de avances de los indicadores estratgglco_s y de gestién d(_e I_as MIR tlp(?, _
13 Informacién. Planeacisn correspondlen_te_s a cada una de las Direcciones de la Admlmstra’cmn Publica
Programaciér,l v Evaluacié,on Municipal centrallza_da, desconcentrada y con autonomia. N
' Turnan junto con la carpeta al titular de la DIPPE, archivo Excel para su revision
y visto bueno.
Director o Directora de la Recibe carpeta, revisa, e instruye a la o el Jefe del Departamento de
14 Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién, se realice la captura de

DIPPE

informacién en el Sistema de Contabilidad E-ubernamental Progress, la
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informacion de las fichas técnicas de los avances de los indicadores estratégicos
y de gestion. .

15

Jefe o Jefa del
Departamento de

Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion

Recibe instruccién y realiza captura de informacion en el de las fichas técnicas
de los avances de los indicadores estratégicos y de gestién de las MIR tipo, en el
Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress.

Imprimen fichas técnicas y solicitan a los titulares de las Direcciones de la
Administracion Publica del Ayuntamiento de Tultitlan, acudan a la oficina de la
DIPPE con su sello oficial, para firmar y sellar los formatos.

FIN
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Director o Directora de la DIPPE

Titulares de las Direcciones de la
Administracion Publica Municipal

Jefe o Jefa de Oficina de Informacién
. Planeacidn PEglamacién y Evaluacion

Personal operativo de las Direcciones
de la Administracion Pablica Municipal

INICIO

Elabora y remite Oficio a los titulares de las
direcciones de la Administracién Publica
Municipal centralizada, desconcentrada y
con autonomia, donde solicita las fichas
técnicas de los avances de los indicadores
estratégicos y de gestion de las MIR tipo, de
acuerdo a los programas presupuestarios de
la dependencia a su cargo.

Obtiene Acuse de recibo en copia de Oficioy

v

Recibe oficio, se entera e instruye a su
personal operativo prepare la informacion de
las fichas técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gestion de las
MIR tipo, de acuerdo a los programas
presupuestarios que Se operan en sus

dependencias.
(4)

archiva.
5
Q#

Recibe Oficio, la informacion de las fichas
técnicas de los avances de los indicadores
estratégicos y de gestion de las MIR tipo, de
las direcciones de la Administracién Publica
Municipal centralizada, desconcentrada y
con autonomfa y turna a la o el Jefe de
Departamento de Informacién, Planeacién,
Programacién y Evaluacién, para su
analisis, revision y captura en el Sistema de
Contabilidad Gubernamental Progress.

| 4

Reciben instruccion, preparan la informacién
de las fichas técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gestién de las
MIR tipo.

Elaboran el Oficio y turnan junto con la
infermacién al titular para su revision y firma.

Recibe fichas y oficio, revisa, valida la
informacién, firma Oficio y envia las
fichas técnicas a la DIPPE. Obtiene

Acuse de recibo en copia de Oficio y
archiva

Recibe la informacion de las fichas
técnicas de los avances de los indicadores
estratégicos y de gestion de las MIR tipo,

de las direcciones de la Administracion
Publica Municipal centralizada,
desconcentrada y con autonomia, revisan,

Reciben Oficio e informacién, corrige, firma

analizan y determinan;

Si

¢Es correcta la

informacion?

0

el Oficio y remite junto con fichas a los |4 :
titulares de las direcciones de la |: i | Noes correcta la informacion.
Administracion Publica Municipal | 9 : | Realizan observaciones, elaboran Oficio
centralizada, desconcentrada vy con | ) - - + | donde de solicita corregir la informacién y
autonomia. Obfiene Acuse de recibo en [ g:g:ge szﬁlr%ay aﬂc';z& :’{i‘r‘:’; i | turnan junto con la ficha técnica al titular de
copiarce Qo apchiva. E operati\.}; 10, flahias teorilias para f | DIFPE

L S que realicen las correcciones. !

v

Reciben y corrigen la informacion de las
fichas técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gestion de
las MIR tipo. Elaboran Oficio y turnan al
fitular de la direccién de la Administracién
Publica Municipal centralizada,
desconcentrada y con autonomia, con las
fichas técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gestion de
las MIR tipo.
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v

Recibe Oficio y la informacion corregida de
las fichas técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gestion de las
MIR tipc vy remite a la o el Jefe de
Departamento de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacion. Archiva Oficio.

Se conecta a la operacién nimero 6.

Recibe y firma oficio, envia al titular de la
DIPPE, junto con la informacién corregida
de las fichas técnicas de los avances de
los indicadores estratégicos y de gestion
de las MIR tipo. Obtiene Acuse de recibo
en copia de Oficio v archiva.

v

8i es correcta la informacion.

Elabora una carpeta que contiene la

informacién de las fichas técnicas de los
" avances de los indicadores estratégicos

y de gestion de las MIR tipo,

correspondientes a cada una de las

Recibe carpeta, revisa, e instruye alao el
Jefe de Departamento de Informacién,
Planeacién, Programacion y Evaluacién,

direcciones de la Administracién Piblica
Municipal centralizada, desconcentrada
y con autonomia.

Turnan junto con la carpeta al titular de la
DIPPE, archive Excel para su revision y
visto bueno.

se realice la captura de informacion en el
Sistema de Contabilidad Gubernamental
Progress, la informacion de las fichas
técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gestion.

A

Py, oo SN e S LR L R 1, ]

Recibe instruccién y realiza captura de
informacion en el de las fichas técnicas de
los avances de los indicadores estratégicos
y de gestién de las MIR tipo, en el Sistema
de Contabilidad Gubernamental Progress.
Imprimen fichas técnicas y solicitan a los
titulares de las Direcciones de la
Administracion Pablica del Ayuntamiento
de Tultitlan, acudan a la oficina de la DIPPE
con su sello oficial, para firmar y sellar los
formatnes
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MEDICION

| Niimero trimestral de solicitudes. |

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Formato PbRM 01d
1 PbRM-0d FICHA TECNICA DE DISENS DE INDICADORES ESTRATEGICOS O DE GESTION 2017

PILAR OE DESARROLLO/EJE TRANSYERSAL:
TEMA DE DESARROLLO:

PROGRAMA PRESUPUESTARIO:

PROYECTO:

OBJETIVO DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO:
DEPENDENCIA GENERAL:

DEPENDENCIA AUXILIAR:

ESTRUCTURA DEL INDICADOR

HOMBRE DEL INDICADOR: X

FORMULA DE CALCULO:

INTERPRETACION:

DIMENSION GUE ATIENDE: FRECUENCIA DE MEDICION:

FACTOR DE COMPARACION:: TIPO DE INDICADOR:

DESCRIPCION DEL FACTOR DE COMPARACION:

1700 CALENDARIZACION TRIMESTRAL. |
I { VARIABLES DIL INDICADOR o8 TS B v Trim. 1 Trim. 3 Trem, 3 Trim. & PETA AMUAL
E el 7
£
FERATADO ERMERADD.

DESCRIPCIGN DE LA META ANUAL:

MIDIOS DE VERIFICACION:

HETAS DE ACTIVIDAD RELACIONADAS Y AVANCE:

Elabord T validé
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Formato PbRM 01e

PbRM-0le MATRIZ DE INDICADORES PARA RESULTADOS 2017, POR PROGRAMA PRESUPUESTARIO
Y DEPENDENCIA GENERAL

Programa presupuestario:

Objetivo del programa presupuestario:
Dependencla General:

Pllar temético o Eje transversal:

Tema de desarrollo:

Supuestos
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Procedimiento para el Dictamen de reconduccién y actualizacién programatica — presupuestal (modalidad:
Adecuacién Programatica).

OBJETIVO

Apoyar los procesos de adecuacion del presupuesto y de las acciones de los Programas presupuestarios, de acuerdo a lo
que establecido en los articulos 317 Bis, 318 y 319 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; que debera
presentarse cuando exista modificacion de metas, cancelacion de proyectos o reasignacion a otros proyectos prioritarios,
ampliacién o cancelacién de recursos.

ALCANCE

Aplica a las y los servidores publicos de la Direccion de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluaciéon (DIPPE),
encargados de elaborar y revisar el Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto, asi como a las Direcciones de la
Administracion Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia, que proporcionen la informacién para
elaborar el Reporte Trimestral y a su vez el proceso de Dictamen de reconduccién y actualizacion programatica, para su
remision a las instancias correspondientes.

REFERENCIAS
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 20, fraccion 1 y Il y V.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 12 y Articulo 19,
fraccion |, incisos a y b; fraccion 11l incisos a, b y d.

Metodologia para la construccion del sistema de evaluacion de la gestién Municipal (SEGEMUN).

Presupuesto de Egresos del Ayuntamiento de Tultitlan, para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
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RESPONSABILIDADES

La DIPPE es la unidad administrativa responsable de analizar y revisar la informacién de los Avances Trimestrales de Metas
Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual, previo a la captura de informacion en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress.

Las y los titulares de las Dependencias de la Administracién Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con
autonomia deberan revisar la informacién de los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto del Programa
Operativo Anual para determinar si se requiere realizar el proceso Dictamen de reconduccion y actualizacién programatica,
en la modalidad Adecuacion Programatica.

El Director o Directora de la DIPPE, debera validar la informacion del Dictamen de reconduccién y actualizacion
programatica, en la modalidad Adecuacion Programética, que remiten las y los titulares de las Dependencias de la
Administracién Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia.

Firmar el formato del Dictamen de reconduccion y actualizacion programatica, en la modalidad Adecuacion Programatica y
remitirlo con los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual a la Tesoreria
Municipal.

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, su Reglamento y demas
normatividad aplicable.

INSUMOS
Guia Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Oficio de solicitud del Dictamen de reconduccion y actualizacion programatica, en la modalidad Adecuacion Programética.

Formato de Dictamen de reconduccion y actualizacién programatica, en la modalidad Adecuacion Programatica.
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RESULTADOS

Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto, del Programa Operativo Anual, de las Dependencias de la Administracién
Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia, con firma y sello oficial de los titulares con Adecuacién
Programatica.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto, del Programa Operativo Anual y avance de los Indicadores Estratégicos
y de Gestiéon de las MIR tipo.

POLITICAS

Las y los titulares de las Direcciones de la Administracion Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia,
deberan remitir a la DIPPE, los primeros cinco dias habiles de cada trimestre, la informacién validada del Avance Trimestral
de Metas Fisicas por Proyecto con el Oficio de solicitud y formato del Dictamen de reconduccién y actualizacion
programatica, en la modalidad Adecuacion Programatica, correspondiente al trimestre inmediato anterior.

DESARROLLO

N° __Unidad administrativa / Cargo B __ Actividad ' L
Remiten a la DIPPE, en los primeros cinco dias habiles posteriores a la
Titulares de las Dependencias de conclusion del Trimestre, la informacion validada del Avance Trimestral

1 la Administracion Publica de Metas Fisicas por Proyecto con el Oficio de solicitud y el formato del
Municipal centralizada, Dictamen de reconduccion y actualizacién programatica, en la
desconcentrada y con autonomia. modalidad Adecuacion Programatica, correspondiente al trimestre

inmediato anterior.

Director o Directora de
2 Informacién, Planeacidn,
Programacién y Evaluacién

Recibe Oficio y formato y turnan a la o el Jefe del Departamento de
Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
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Jefe o Jefa del Departamento de
Informacién Planeacion
Programacion y Evaluacion

Recibe los formatos del Dictamen de reconduccién y actualizacién
programatica, en la modalidad Adecuacién Programatica, de las
Direcciones de la Administracion Publica Municipal centralizada,

desconcentrada y con autonomia, revisa, analiza y determina:
¢ Es correcta la informacién?

Jefe o Jefa del Departamento de
Informacion Planeacién
Programacién y Evaluacion

No es correcta.

Realizan observaciones, y solicita las Direcciones de la Administracién
Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con autonomia,
corregir la informacién y turnar al titular de la DIPPE.
Conecta con el punto 1.

Director o Directora de
Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacidn

Remite a la Secretaria del Ayuntamiento Punto de Acuerdo para que
sea integrado en la orden del dia de la préxima sesion ordinaria de
cabildo.

Secretaria del Ayuntamiento

Integra en el Orden del Dia la Solicitud de aprobacion del Dictamen de
Reconduccién y Actualizacion Programatico-Presupuestal, para su
aprobacién en la siguiente sesion ordinaria de Cabildo.

Cabildo

Revisa, analiza y determina:
¢ Es correcta la informacién?

No es correcta la informacion, no aprueba el punto de acuerdo e
instruye a la Secretaria del Ayuntamiento a publicarlo en la Gaceta
Municipal.

Conecta con el punto 10.

Director o Directora de la DIPPE

Si es correcta la informacion.
Conecta con el punto 10.

Instruye al Jefe o Jefa del Departamento de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion a realizar la captura de informacién en el
sistema de contabilidad Gubernamental Progress, del trimestre
correspondiente. i
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Captura informacién en el Sistema de Contabilidad Gubernamental
Progress, recaba firmas del Director o Directora de la DIPPE y remite a
la Tesoreria Municipal, copia simple de los Formatos del Dictamen de
reconduccion y actualizacion programatica, en la modalidad Adecuacién
Programatica para integrarlos al Informe Trimestral de la cuenta Publica
del mes correspondiente.

Jefe o Jefa del Departamento de
9 Informacion Planeacion
Programacion y Evaluacion

10 Secretaria del Ayuntamiento Se Publica el acuerdo en la Gaceta Municipal.

FIN




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Actualizacion: MAN UAL DE PROCED'MIENTOS Pdgina: 41 de 86

Febrero 2023

DIAGRAMA DE FLUJO

w
Turan <t Sara ===
=

= e P

a-.-u.-n.-; B e Frn e 3 b e en
-

™
e tm ooy amettiam, tee

i
masey  anicmreswsas.  c<mvesa  he
e e i e DA Al TEad e <

la SPPL
= Camransio cams ol grasniin 5o
o
e — et D

- vt e

P e T e TO— TS Rl v

m-n—.-.-m- Puato de Ao

Bena irrtes- s e ls crde

Bt b e o 15 v s rrns Bt o Shrenere
[N .

—
e :
SEEEE
B e vnad wSe S
- e & = LE cowr et o
isa caplira oda inkeescon s b =a B et g
i e ey d bullaad
K
Crimemt e casra s ol ernta .
- X >
——
Smtame— e Gc-_l-l-d o Ra &

B Y T " bbbyt
s e e N A [ —

gl e - g s,
Gacwta Sbaiamal

O et lhuﬂu -l- le-f-u.-u-m.-l
=
bt e ey e --:- I
o L e ————
e paal

2 immerarae o Goate b
hx—-.— Trioraaneat e o asanta




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

EVALUACION
Actualizacidn:

i “Funicipat
o TEEEE
SV SRR ERRR LSS FRA L

Febrero 2023 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Pdgina: 42 de 86

MEDICION

Numero de solicitudes de Dictamen de Reconducciéon y

Actualizacion Programatica-Presupuestal, en la modalidad
Adecuacidon Programatica.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

1. Instructivo de llenado, pagina 212 de la Guia Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacién del Plan de

Desarrollo Municipal vigente.

Formato solicitudes de Dictamen de Reconduccién y Actualizacién Programatica-Presupuestal,
modalidad Adecuacién Programatica

AVUNTAMENTO LOGO CROANISMD |
SISTEMA = e
A

PARA RESLLTADOS

No, de Oficio: {1)
Fechai(2)

cancelar o Reduck. [6)

[D= 1 cancatacin o reducein & deias de adtvidad yio recursos del A
[D= Cracitn o reasgracon e ME1as 09 BN )20 [eCrS08 & POy ecio (el

[igenidicacion oel de ks Fecursos. En su caso wikear hog anma

Fiibars (Bip Ganaral]

Hombre y Frma Tombea y Frma
‘CUANDO LAS ADECUACIONES APLICUEN PARA MOOFICAR
ENRELACON ANDXA, ESTO NOAFLICA PARA ADECUACICNES PROGRAMATICAS,
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3. Oficio de solicitud.

luitltlan ﬁ
2019 -

2071, “AHO DE 1A CONSUMACION DE LA INDERFENDENCIA Y LA GRANDEZA O

DEPENDENCIA: SERVICIOS PUBLICOS
N° DE OFICIO: DSCVFCOO2021

ASUNTO: SOLICITUD DE DICTAMEN DE
RECONDUCCION PROGRAMATICO-PRESUPUESTAL
DEL CUARTO TRIMESTRE 2021

TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO A 10 DE DICIEMBRE DE 2021

LIC. JUAN DE DIOS ROMAN MONTOYA BARCENAS
DIRECTOR DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION

PRESENTE

Por este conducto me permito enviar a usied un cordial soludo: asimismo, solicito
se realicen los adecuaciones programdficas que se encueniran en los formatos
cnexos “Dictamen de Reconduccidn y Actualizacién Programatico-Presupusstal
2020", correspondiente a los Programas y Proyectos Presupuestarios con los detos

siguisntes:
NT ‘;ll'dnlhio |Clave | || Nombre del :Cll_t.wgdgll;,
it M et | dal ® il
NMedernizacion
1 G2020601 | 4 1o Servicias
Comunales menisnimiento
| de panteonas
02020101 Demamalls | 020201010302 | Rehobiitacion
2 de viclidades
Uroano v
urbgnas
Pravencién Enfomos y
3 02030101 médico para Q20321010203 s
ia comunidad saludoblas

Esperande su valioso cpoyo, aprovecho la ocasién paro saludarle cordicimente.
ATENTAMENTE

DIRECTOR DE AREA

Plaza Hida!qu #1, Cabacera Munimpal

Tultitlan, Estado de México, Codlgo Postal 54800..
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PROCEDIMIENTO PARA INTEGRACION DEL REPORTE SEMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL VIGENTE.

OBJETIVO

Reportar al Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM), al Comité de Planeacién para el
Desarrollo Municipal (COPLADEMUN) y al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM), el
seguimiento, control y evaluacion del conjunto de actividades ejecutadas en los programas, proyectos y acciones derivadas
del Plan de Desarrollo Municipal vigente, de los programas anuales, y del presupuesto, de acuerdo a la normatividad
aplicable en los diferentes aspectos de este proceso.

ALCANCE

Aplica a las y los servidores publicos de la Direccién de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion (DIPPE),
encargados de solicitar, recabar y reportar el avance semestral del cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal vigente,
asi como a las Direcciones, organismos auxiliares desconcentrados y descentralizados del Ayuntamiento de Tultitlan.

REFERENCIAS

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

Guia Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desarrollo Municipal vigente.
Manual péra elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

RESPONSABILIDADES

La DIPPE es la responsable de solicitar, procesar y reportar mediante el Sistema de Seguimiento y Evaluacién de Planes
de Desarrollo Municipal y COPLADEMUN, los avances semestrales del cumpl:mlento det Plan de Desarrollo Municipal

vigente.
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La o el titular de la DIPPE debera: Solicitar mediante Oficio a las y los titulares de las Direcciones de la Administracion
Publica, de los organismos auxiliares, descentralizadas y desconcentrado del Ayuntamiento de Tultitlan, el informe del
cumplimiento de las lineas de accion del Plan de Desarrollo Municipal vigente y sus Programas Presupuestarios.

Las y los titulares de las dependencias de la Administracién Publica del Ayuntamiento y de los organismos descentralizados
y desconcentrados deberan:

Revisar y validar los avances semestrales del cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal vigente.
Firmar y remitir a la DIPPE los avances semestrales del cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

La o el Jefe del Departamento de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion: Analizar la informacion remitida por
cada una de las Direcciones administrativas de la Administracién Publica, organismos auxiliares, descentralizados y
desconcentrados, de acuerdo a lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Integrar carpeta con la informacion del avance semestral del cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal.

Preparar y capturar la informacion en la pagina web del Sistema de Seguimiento y Evaluaciéon de Planes de Desarrollo
Municipal y COPLADEMUN.

DEFINICIONES

Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM): Constituye el mecanismo para la
coordinacién intergubernamental de las acciones, la inversién y el gasto publico con base en los planes y programas de
desarrollo. Asimismo, representa el vinculo entre los sectores de la sociedad y los ambitos de gobierno para su participacion
en la atencion de la problematica de la entidad y es la tnica instancia de enlace con el Sistema Nacional de Planeacion
Democratica y los sistemas Municipales.

Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN):Constituye el mecanismo para la coordinacion de
acciones derivadas de las estrategias estatal y Municipal de desarrollo, orientadas a promover la participacion de los
distintos sectores de la sociedad en la formulacion, ejecucion, seguimiento y evaluacién, del Plan de Desarrollo Municipal.
Organo encargado de fortalecer vinculos entre los dlferentes sectores de la somedad y los tres ordenes de gobierno.
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Programacion: Es el proceso a través del cual se definen actividades, metas, tiempos, ejecutores, instrumentos de accién
y recursos necesarios para el logro de los objetivos de mediano y largo plazo, definidos en el Plan de Desarrollo,
considerando las limitaciones y posibilidades reales de toda la economia. La programacién aparece especialmente
necesaria cuando se trata de asegurar que los objetivos y los medios de un plan estén adaptados unos a otros, que sean
coherentes, que estén ajustados a las posibilidades objetivas y correspondan a las prioridades seleccionadas.

Plan de Desarrollo Municipal: Instrumento de planeacién que define los propésitos y estrategias para el desarrollo del
Municipio y establece las principales politicas Publicas y lineas de accion que el gobierno Municipal toma en consideracién
para elaborar los programas que se derivan de este documento rector.

Sistema de Seguimiento y Evaluacion de Planes de Desarrollo Municipal y COPLADEMUN: Sistema electronico
implementado por el COPLADEM, para reporte semestral del cumplimiento de las lineas de accion del Plan de Desarrollo
Municipal vigente.

INSUMOS

Solicitud de avance semestral.

RESULTADOS

Informe General por semestre en documento archivo PDF.

Lineas de accion atendidas por pilar en documento archivo PDF.

Informe del Plan de Desarrollo por Pilar y por Eje en documento archivo PDF.

Informe por tema de Desarrollo del Plan de Desarrollo Municipal en documento archivo PDF.

Informe por actividad del Plan de Desarrollo Municipal en documento archivo PDF.
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POLITICAS

Las y los titulares de las dependencias de la Administracién Publica del Ayuntamiento y de los organismos descentralizados
y desconcentrados deberan remitir a la DIPPE, en la fecha establecida y mediante Oficio, la informacion validada, del
avance semestral del cumplimiento a las lineas de accion del Plan de Desarrollo Municipal Vigente.

DESARROLLO

NO

Unidad administrativa / Cargo

. Actividad .

Elabora y remite Oficio a las y los titulares de las dependencias de la
Administracién Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con

1 Director o Directora de la DIPPE. autonomia, donde solicita la informacién relacionada con el avance
semestral del cumplimiento a las lineas de accién del Plan de Desarrollo
Municipal Vigente. Obtiene Acuse de recibo en copia de Oficio y archiva.
Titulares de las dependencias de la Reciben Oficio, e instruye al personal operativo prepare la informacion
2 Administracién Publica Municipal del avance semestral del cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal
centralizada, desconcentrada y con Vigente.
autonomia. Archiva Oficio.
Parsonal operativo de las Recibgn_instruccién, preparan la informa_c@én dgl avance s_emgstral del
. ; g al cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal vigente, se imprime y se
3 deggnc_lenmas _de_ la[Adm|n|I§tre:iclon anexa a Oficio, se turnan a las y los titulares de las Direcciones de la
ublica Municipal centraliza & Administracién Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con
desconcentrada y con autonomia. .
autonomia.
Titulares de las dependencias de la
4 Administracién Publica Municipal Revisa informe del avance semestral del cumplimiento del Plan de

centralizada, desconcentrada y con
autonomia.

Desarrollo Municipal, firma Oficio y remite al titular de la DIPPE.
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Recibe Oficio y la informacién solicitada del avance semestral del
cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal vigente, revisa, analiza y

5 Director o Directora de la DIPPE. AR T
¢,Es correcta la informaciéon?
No es correcta la informacién.
6 Jefﬁ;}:fﬂigg:i‘:::::;?::o e Elapora Ofipig dirigido al_ titular de la dependencia de la Administrac.ié.n
Programaciél; y Evaluacic';n Publica Municipal centrallzada3 desconcentrada y con autonomia solicita
la correccién de la informacion.
Titulares de las dependencias de la ,
7 Administracion Pablica Municipal Reciben Oficio, turnan e instruyen al personal operativo corregir las
centralizada, desconcentrada y con observaciones realizadas por la DIPPE. Archiva Oficio.
autonomia.
Personal operativo de las Analiza y realiza las correcciones al cumplimiento del Plan de Desarrollo
8 dependencias de la Administracion | Municipal, realiza Oficio y remite junto con las correcciones, al titular de
pubica del Municipal centralizada, la dependencia de la Administracion Publica Municipal centralizada,
desconcentrada y con autonomia. desconcentrada y con autonomia para visto bueno y firma.
Titiares de lgs depentighoias de i Emite visto bueno y firma Oficio, remite al titular de la DIPPE.
Administracion Publica Municipal < i
9 centralizada, desconcentrada y con Obtiene Aclise de: Recibo.
’ : Conecta con punto 5.
autonomia.
Se realiza captura de informacién en la pagina web del Sistema de
El Jefe o Jefa del Departamento de Seguimiento y Evaluaciéon de Planes de Desarrollo Municipal y
10 Informacion, Planeacion, COPLADEMUN, de acuerdo a los requerimientos del sistema.

Programacion y Evaluacion.

Imprime informes y turna al titular de la DIPPE para su analisis y
remision a la dependencia correspondiente.

FIN
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DIAGRAMA DE FLUJO

Director o Directora de la DIPPE

~ Titulares de las Direcciones de la
. Administracion Publica Municipal

Jefe o Jefa de Oficina de Informacién

Planeacién Programacién y Evaluacion

Personal operativo de las Direcciones
‘‘de la Administracion Piblica Municipal

INICIO

Elabora y remite Oficio a los titulares de las
dependencias de la Administracién Publica
Municipal centralizada, desconcentrada y
con autonomia, donde solicita Ia informacién
relacionada con el avance semestral del
cumplimiento a las lineas de accion del Plan
de Desarrollo Municipal Vigente. Obtiene
Acuse de recibo en copia de Oficio y archiva.

v

Reciben oficio, e instruye
al personal operativo
prepare la informacion del
avance semestral del
cumplimiento al Plan de
Desarrollo Municipal
Vigente.

Archiva oficin

Revisa informe del avance semestral del

Recibe Oficio y la informacion solicitada del
avance semestral del cumplimiento al Plan
de Desarrollo Municipal vigente, revisa,
analiza y determina.

cumplimiento del Plan de Desarrollo
Municipal, firma Oficio y remite al titular
de la DIPPE.

L4

Reciben instruccién, preparan la informacién
del avance semestral del cumplimiento al
Plan de Desarrollo Municipal vigente, se
imprime y se anexa a oficio, se turnan a los
titulares de las direcciones de Ia
Administracién Publica Municipal
centralizada, desconcentrada y  con
autonomia.

'
1
1
[l
1l
1
1
i
'
]
'
]
'
]
'
'
'
'
"
[
'
'
[
v
'
v
'
'
'
'
T
'
'
'
'
i
'
1
i
]
1
'
'
1
'
]
'
'

¢Es correcta la

G

informacion?

No es correcta la informacién.

Elabora Oficio dirigido al ftitular de la
dependencia de la Administracién Publica
Municipal centralizada, desconcentrada y
con autonomia solicita la correccion de la
informacién.

©

Reciben oficio, turnan e instruyen

al personal operafivo corregir las

observaciones realizadas por la
DIPPE. Archiva Oficio.

Analiza y realiza las correcciones al
cumplimiento del Plan de Desarrollo
Municipal, realiza Oficio y remite junto con
las correcciones, al fitular de Ila
dependencia de [a Administracion Plblica
Municipal centralizada, desconcentrada y

con autonomia para visto bueno v firma.
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: +]  Emite visto bueno y firma oficio, remite al :
; ] fitular de la DIPPE. = 1

1| Obtiene Acuse de Recibo. ;
| Se conecta con punto 5. : ;

L G

Se realiza captura de informacién en la ' |
' pagina web del Sistema de Seguimiento
i ' y Evaluacion de Planes de Desarrollo )
Municipal y COPLADEMUN, de acuerdo
a los requerimientos del sistema. ! 1
Imprime informes y turna al fitular de la
DIPPE para su andlisis y remisién a la
dependencia correspondiente.

i

MEDICION

NuUmero acciones reportadas para el cumplimiento de las
Lineas de Accién del Plan de Desarrollo Municipal vigente.
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PROCEDIMIENTO DE INTEGRACION DEL INFORME ANUAL DE EJECUCION DE LOS PROGRAMAS DEL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL, VIGENTE.

OBJETIVO

Informar a la poblacion sobre el desempefio y resultados de la gestion institucional y de los planes y programas vigentes,
por medio de un ejercicio de rendicion de cuentas transparente y objetivo, con la finalidad de que la poblacién reconozca y
apruebe la gestion gubernamental, la manera en que se administra el recurso publico y se construye el desarrollo, como
una de las obligaciones de la Administracion Publica Municipal.

ALCANCES

Aplica a las y los servidores publicos de la Direccion de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién (DIPPE),
encargados de realizar el seguimiento y evaluacién a los Programas Presupuestarios, mediante el Informe Anual de
Ejecucion, asi como a las dependencias de la Administracién Pulblica Municipal, que proporcionen la informacién para
elaborar dicho informe.

REFERENCIAS

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Caédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
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RESPONSABILIDADES

La DIPPE es responsable de analizar la informacion remitida por cada una de las dependencias de la Administracion Publica
Municipal, de acuerdo a lo establecido en la Guia Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo
Municipal, vigente y acorde al contenido del Plan de Desarrollo Municipal y sus programas presupuestarios. Asimismo, es
responsable de integrar una carpeta con la informacién del Informe Anual de Ejecucién de los Programas del Plan de
Desarrollo Municipal, vigente, del ejercicio fiscal correspondiente.

La o el titular de la DIPPE debera:

Elaborar el Informe Anual de Ejecucion de los Programas del Plan de Desarrollo Municipal, vigente, del ejercicio fiscal
correspondiente.

Las y los titulares de las dependencias de la Administracién Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con
autonomia, deberan:

Remitir los formatos para elaboracion del Informe Anual de Ejecucién de los Programas del Plan de Desarrollo Municipal,
vigente, del ejercicio fiscal correspondiente. En tiempo y forma, con la informacion correspondiente a la dependencia a su

cargo.

El personal operativo de la DIPPE debera: Revisar cuidadosamente la informacion remitida por los titulares de las
dependencias de la Administracion Plblica Municipal e integrar el Informe Anual de Ejecucién de los Programas del Plan
de Desarrollo Municipal, vigente, del ejercicio fiscal correspondiente.

DEFINICIONES

Ayuntamiento: Organizacion gubernamental representada por un Presidente Municipal, Sindicos y Regidores, que
encabeza a un municipio, y es el responsable de atender los servicios publicos de la poblacion que se asienta en su
territorio.

Cuenta Puablica: Es un documento de caracter evaluatorio que contiene informacion contable, financiera, presupuestaria,
programatica y econémica relativa a la gestion anual del Gobierno, con base en las partidas autorizadas en el Presupuesto
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de Egresos del Estado, correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior y que el Ejecutivo Estatal rinde a la H.
Legislatura local.

Informe de Ejecucién de los Programas del Plan de Desarrollo Municipal: Documento evaluatorio que presenta un analisis
de las acciones sustantivas llevadas a cabo para ejecutar el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas. Hace referencia
al grado de cumplimiento de objetivos y metas, desviaciones y problematicas enfrentadas; su contenido se estructura con
base en las estrategias y lineas prioritarias de accion contenidas en el Plan.

Manual para la Programacion y Presupuestacion Municipal: Documento béasico para la formulacién e integracién del
Anteproyecto del Presupuesto de Egresos mediante formatos, instructivos e indicaciones técnicas para su llenado, a fin de
facilitar el analisis y procedimiento de las asignaciones presupuestales.

Plan de Desarrollo Municipal: Instrumento de planeacion que define los propédsitos y estrategias para el desarrollo del
Municipio, con ello, establece las principales politicas Publicas y lineas de accién que el gobierno Municipal toma en
consideracion para elaborar los programas que se derivan de este documento rector.

INSUMOS

Oficio de solicitud de informacién relacionada con el Informe Anual de Ejecucion de los Programas del Plan de Desarrollo
Municipal, vigente, del ejercicio fiscal correspondiente.

RESULTADOS

Informe Anual de Ejecucion de los Programas del Plan de Desarrollo Municipal, vigente, del ejercicio fiscal correspondiente.

POLITICAS

Las y los ftitulares de las dependencias de la Administracion Publica Municipal centralizada, desconcentrada y con
autonomia, deberan remitir a la DIPPE, en la fecha establecida y mediante Oficio, la informacion validada, relacionada con
el Informe Anual de Ejecucion.
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DESARROLLO

NO

Unidad administrativa / Cargo

Actividad

Elabora y remite Oficio a las y los titulares de las dependencias de
la Administracion Publica Municipal centralizada, desconcentrada y
con autonomia, donde solicita informe sobre las acciones de
relevancia realizadas durante el ejercicio fiscal inmediato anterior,
mismas que integraran el Informe Anual de Ejecucion de los

1 Tilar de ls DHPRE Programas del Plan de Desarrollo Municipal, vigente, del ejercicio
fiscal correspondiente, el cual contiene las acciones sustantivas
llevadas a cabo para ejecutar el Plan de Desarrollo Municipal y sus
programas, asi como el grado de cumplimiento de objetivos y
metas, desviaciones y problematicas enfrentadas.
g . Recibe Oficio, se entera e instruye al personal operativo preparar la
2 T:gg;ﬁ;ﬁ:;?:ndgggﬂg:'R:&?‘?c?:alla informacion del cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal
Vigente, en los formatos correspondientes. Archiva Oficio.
. = Reciben instruccién, preparan la informacién en los formatos
3 Rersonal o_pgratlv?’de "’!S c.lepende_n_mals correspondientes, se imprime y se anexa a Oficio, se turna al titular
de la Administracion Pablica Municipa correspondiente para visto bueno y firma.
4 Titulares de las dependencias de la Revisa y valida los formatos firma Oficio y remite al titular de la
Administracién Pablica Municipal DIPPE.
Jefe o Jefa del Departamento de Recibe Oficio y la informacién solicitada del Informe Anual de
5 | Informacion, Planeacién, Programacion y Ejecucién, revisa, analiza y determina.
Evaluacion. ¢ Es correcta la informacién?
No es correcta la informacién
5 Titular de la DIPPE. Elabora Oficio dirigido a las y los titulares de las dependencias de la

Administracion Publica Municipal y solicita la correccion de la
informacién.— -
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Titulares de la dependencias de la
Administraciéon Publica Municipal

Recibe Oficio, turna e instruye al personal operativo corregir las
observaciones realizadas por la DIPPE. Archiva Oficio.

Personal operativo de las dependencias
de la Administracion Publica Municipal

Analiza y realiza las correcciones a los formatos que contiene las
acciones sustantivas llevadas a cabo para ejecutar el Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas, haciendo referencia al grado
de cumplimiento de objetivos y metas, desviaciones y problematica
enfrentada, realiza Oficio y remite junto con las correcciones, al
titular correspondiente para visto bueno y firma.

Titulares de la dependencias de la
Administracion Publica Municipal

Emite visto bueno y firma Oficio, remite al titular de la DIPPE.
Obtiene Acuse de Recibido.
Conecta con punto 5.

10

Titular de la DIPPE

Si es correcta.

Integra carpeta con los formatos de las dependencias de la
Administracion Puablica Municipal. Turna al Jefe o Jefa de
Departamento de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacién para elaboracién del Informe Anual de Ejecucion.

11

Jefe o Jefa del Departamento de
Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacidn.

Elabora Informe Anual de Ejecucién de los Programas del Plan de
Desarrollo Municipal, vigente y turna al titular de la DIPPE para su
revision y aprobacién.

12

Titular de la DIPPE

Revisa y valida Informe Anual de Ejecucion de los Programas del

Plan de Desarrollo Municipal, vigente y turna a la Secretaria del

Ayuntamiento para integracion en la Orden del Dia de la préxima
sesion ordinaria de Cabildo.

13

Secretaria del Ayuntamiento

Se aprueba Informe Anual de Ejecucién de los Programas del Plan
de Desarrollo Municipal, vigente. Notifica al titular de la DIPPE la
aprobacion del Informe y entrega copia certificada del acta de la

sesion ordinaria de-cabildo.
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Recibe informacion y remite a la Tesoreria Municipal el Informe
Anual de Ejecucién impreso y en archivo digital PDF y copia
Titular de la DIPPE certificada del acta de la sesién ordinaria de cabildo, para que sean

i anexadas a la Cuenta Publica Anual, del ejercicio fiscal a reportar al
Organo Superior de Fiscalizacion (OSFEM).
Obtiene Acuse Recibo.
15 Tesoreria Municipal Integra a la Cuenta Publica Anual el Informe Anual de Ejecucion.

FIN
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| Informe Anual de Ejecucién |
FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Cada formato cuenta con su instructivo.
1. Adquisiciones-01 43. Desarrollo Urbano-02 85. Secretaria del Ayuntamiento-03
2. Informatica-01 44. DIF-01 86. Secretaria del Ayuntamiento-04
3. Mantenimiento, Control Vehicular y Taller-01 45 DIF-02 87. Secretaria-01
4. Noémina-01 46. DIF-03 88. SEC. TEC. SEG. PUB. -01
5. Aguay Saneamiento-01 47. DIF Ingresos-01 89. Seguridad Publica-01
6. Aguay Saneamiento-02 48. Educa-01 90. Seguridad Publica-02
7. Aguay Saneamiento-03 49. Educa-02 91. Seguridad Publica-03
8. Aguay Saneamiento-04 50. Educa-03 92. Seguridad Publica-04
9. APAST Ingresos-01 51. Educa-04 93. Seguridad Publica-05
10. APAST Obray Construccion-01 52. Educa-05 94. Seguridad Vial-01
11. Bibliotecas-01 53. Empleo-01 95. Servicios Publicos-01
12. Bienestar Social-01 54. Gobernacion-01 96. Servicios Publicos-02
13. Bienestar Social-02 55. Giras y Eventos-01 97. Servicios Publicos-03
14. Comisién de Honor y Justicia-01 56. INMUJER 98. Servicios Publicos-04
15. Comunicacién Social-01 57. INTUJUVE 99. Servicios Publicos-05
16. Comunicacién Social-02 58. Juridico-01 100.  Servicios Plblicos-06
17. Contraloria -01 59. Juridico-02 101.  Sindicatura-01
18. Contraloria-02 60. Juridico-03 102.  Sindicatura-02
19. Contraloria -03 61. Medio Ambiente-01 103.  Tesoreria Rentas-01
20. Contraloria -04 62. Medio Ambiente-02 104.  Tesoreria-01
21. Contraloria -05 63. Obra Publica-01 105.  Tesoreria-02
22. Contraloria -06 64. Obra Publica-02 106. Tesoreria-03
23. Contraloria -07 65. Obra Publica-03 . 107.  Tesoreria-04
24. Control y Confianza-01 66. Oficialias Calificadoras 108.  Tesoreria-05
25. COPACI-01 67. Oficialia Mediadora 109.  Transparencia-01
26. Cultura-01 68. Patrimonio-01 110.  Transparencia-02

4
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27. Deporte-01

28. Deporte-02

29. Deporte-03

30. Deporte Ingresos-01

31. Derechos Humanos-01
32. Derechos Humanos-02
33. Derechos Humanos-03
34. Desarrollo Econdmico-01
35. Desarrollo Econémico-02
36. Desarrollo Econémico-03
37. Desarrollo Econémico-04
38. Desarrollo Econémico-05
39. Desarrollo Econémico-06
40. Desarrollo Social-01

41. Desarrollo Social-02

42. Desarrollo Urbano-01

69. Patrimonio-02

70. Patrimonio-03

71. Planeacion-01

72. Presidencia-01

73. Presidencia-02

74. Proteccion Civil-01

75. Proteccion Civil-02

76. Proteccién Civil-03

77. Proteccion Civil-04

78. Proteccion Civil-05

79. Recursos Humanos-01

80. Rural-01

81. Salud-01

82. Salud-02

83. Secretaria del Ayuntamiento-01
84. Secretaria del Ayuntamiento-02

111.
112.
T13.
114.
115.
116.

Transporte-01

Turismo-01

Unidad de Atencion A Victimas-01
Vivienda-01

Obras y Acciones de Alto Impacto.
Acciones extraordinarias por

pandemia COVID-19
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PROCEDIMIENTO DE INTEGRACION LA AGENDA DE ASUNTOS INTERNACIONALES

OBJETIVO

Presentar el esquema de acciones de vinculacion con Agencias de Cooperacion Internacional, de acuerdo a un registro
actualizado de convocatorias.

ALCANCE

La Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales presenta la Agenda de Asuntos Internacionales al Titular de la Direccién
de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion, con objeto de priorizar aquellas alianzas y convocatorios que
coadyuven al cumplimiento de los objetivos del Plan Municipal para la Accién Internacional Tultitlan.

REFERENCIAS
Reglamento Organico de la Administracion Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de México, articulo 274 fracciéon VI.
RESPONSABILIDADES

La Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales es la responsable de dar seguimiento a las diferentes oportunidades
de vinculacién del Ayuntamientos con Agencias de Cooperacion Internacional.

DEFINICIONES

Agencias de Cooperacion Internacional: Institucion que oferta recursos técnicos y financieros de manera voluntaria, de un
pais a otro, en terminos de relaciones bilaterales, triangulares, entre gobiernos o instituciones nacionales, departamentales
o locales. | : ‘-
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Agenda de Asuntos Internacionales: Registro esquematizado de Agencias de Cooperacion Internacional, proyectos que
desarrollan, areas de la Administraciéon Publica responsables de acuerdo a la tematica; y expedicion de convocatorias.

Carta de Intencién: Documento dénde se manifiesta la voluntad de establecer una relacién de cooperaciéon con Agencias
de Cooperacion Internacional, asi como con instituciones nacionales.

INSUMOS

Plan Municipal para la Accion Internacional Tultitlan, vigente.

Convocatorias y Cartas de Intencion.

RESULTADOS

Agenda de Asuntos Internacionales que determina prioridades y momentos de accion.
POLITICAS

La Jefatura de la Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales debe generar la Agenda de Asuntos Internacionales,
actualizarla constantemente y presentar dicho documento al Titular de la Direccién de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.

DESARROLLO
No. | Unidad administrativa / Cargo e Actividad s o L
Jefe o Jefa de la Oficina de Realiza una investigacion de las Agencias de Cooperacién Internacional que
1 Planeacion y Asuntos operan en el pais, analiza los proyectos que desarrollan y los tiempos de
Internacionales emision de Convocatorias.
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Jefe o Jefa_ fie la Oficina de Presenta el documento al titular de la Direccién de Informacién, Planeacion, -
2 Planeacion y Asuntos iz =
2 Programacion y Evaluacion.
Internacionales
Titular de la DIPPE Evalla la pertinencia de la informacién contenida en la Agenda.

. Conjuntamente con base en las prioridades del Plan Municipal de Accién

4 Titular de la DIPPE Internacional, se remiten las Cartas de Intencién para el establecer Alianzas.

FIN

DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO
1

Realiza la investigacién de
Agencias de Cooperacién
Internacional que operan en
Meéxico, proyectos que
desarrollan y convocatorias.

El titular de la DIPPE, evalta :. :

la propuesta del Jefe de
Planeacién y  Asuntos
Internacionales.

Remiten Cartas de Intencién

a las Agencias de
El Jefe de Planeacion y Cooperacién Internacional.
Asuntos Internacionales,
genera el  documento
denominado Agenda de
Asuntos Internacionales.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Formato Agenda de Asuntos Internacionales
Tultitlan §

2019 - 2021 i
AGENDA DE ASUNTOS INTERNACIONALES

AGENCIAS DE PROYECTOS A DESARROLLAR AREA RESPONSABLE CONVOCATORIA
COOPERACION
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Formato Carta de Intencion

Tultitldn
2019 <« 2021

2020. *ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE"

Dependencia: DIFPE

. N° de oficio: DIPPE/313/2020

Asunto: CARTA DE INTENCION COOPERACION TRIAGULAR

_ ALEMANIA. MEXICO Y COLOMBIA

CD. TULTITLAN, ESTADC DE MEXICO A 22 DE SEPTIEMBRE DEL 2020

uc. ULIANA CAMPOS i

COORDINADORA COOPERACION TRIANGULAR
MEXICO-ALEMANIA-COLOMBIA !

AGENCIA ALEMANA PARA LA COOPERACION INTERNACIONAL
Av. Insurgentes Sur 688, Col. Napoles. C.P. 03100.

Alcoldia Benito JuGrez, CDMX

PRESENTE

Redacgidn Intencién

ATENTAMENTE

LIC. ELENA GARCIA MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

JDRMB/ALFG
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PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DEL PLAN MUNICIPAL PARA LA ACCION INTERNACIONAL.

OBJETIVO

Institucionalizar la practica internacional en el municipio de Tultitlan.

ALCANCE

La Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales y la o el Titular de la Direccién de Informacién, Planeacién,
Programacion y Evaluacion como coordinadores de la elaboracion; la Presidenta Municipal Constitucional por la voluntad
politica de impulsar este proyecto, las dependencias de la Administracién Publica Municipal dada su colaboracién en los
alcances del Plan, la poblacién del municipio de Tultitlan como beneficiaria.

REFERENCIAS

El Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Ley de Celebracién de Tratados articulo 2
fraccion Il y articulo 7; Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Octavo, articulo 139 Fraccién I:
Asi como, a la Ley Organica Municipal del Estado de Mexico, articulo 31 Fracciones XXXIX, 114, 119 y 122, Ley de
Planeacion del Estado de México y Municipios, Articulo 19 Fraccion IV, 20 Fraccién VII; al Reglamento de la Ley de
Planeacion del Estado de México y Municipios, Articulo 18 Fraccion V, 20 Fraccion | inciso b, y 21

Reglamento Organico de la Administracion Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de México, articulo 274.

RESPONSABILIDADES

La o el Titular de la Direccion de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién como responsable del area y en
coordinacién con la Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales.
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DEFINICIONES

Plan Municipal para la Accién Internacional: Documento que representa la voluntad y el compromiso politico de la
Administracién 2022-2024 por impulsar una politica de accién internacional, que en el corto y mediano plazo, establezca
las alianzas con el exterior, para promover el desarrollo sostenible, en términos sociales, ambientales y econémicos.

INSUMOS
Diputacion de Barcelona. Infroduccion al proceso de elaboracién de planes de proyeccion internacional, 2013.

Direccion General de Coordinacion Politica de la Secretaria de Relaciones Exteriores. Guia de recomendaciones para la
accion intemacional de estados y municipios de México. México: Secretaria de Relaciones Exteriores, 2015.

Malé, Jean-Pierre. Guia metodoldgica para elaborar planes locales de proyeccién internacional. Barcelona: Gabinete de
Prensa y Comunicacién de la Diputacién de Barcelona, 2014.

Secretaria de Relaciones Exteriores. E/ ABC de la Internacionalizacién de las ciudades mexicanas. México: Gobierno de
México-Secretaria de Relaciones Exteriores-Instituto Matias Romero, 2019.

RESULTADOS

Plan Municipal para la Accién Internacional, en el que se Establecen los parametros que guiaran la accion internacional de
la Administracion Publica Municipal, quién conjuntamente con los actores sociales, econdémicos y politicos trabajara por el
logro de dicho modelo, fortaleciendo sus vinculos con el exterior y formando parte activa en la resolucién de los problemas
globales.

POLITICAS

La o el Titular de la Direccién de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion conjuntamente con el Jefe o Jefa de
la Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales coordinan la elaboracién del Plan Municipal para la Accién Internacional.
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La validacién del Plan, con la aprobacion de los integrantes del Ayuntamiento en sesién de Cabildo.

El cumplimiento de los objetivos y lineas de acciones de manera coordinada, la o el Titular de la DIPPE, la o el Jefe de la
Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales; con las dependencias de la Administracién Publica Municipal.

El seguimiento y evaluacion a cargo de la DIPPE y la Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales.

DESARROLLO

NO

Unidad administrativa / Cargo

Actividad

Jefe o Jefa de la Oficina de
Planeacion y Asuntos

Elaborar el diagnédstico y el analisis del contexto local, el cual permite
identificar y ponderar el patrimonio cultural y natural del municipio que sera

- Internacionales promovido en el exterior, asi como la competitividad econémica de Tultitlan a
nivel nacional e internacional.
2 Titular de la DIPPE Establecer la estructura del Plan y sustentar su contenido.
3 Secretaria del Ayuntamiento Presentar el Plan Municipal para la Accion Int_e:rnacional en Sesion de Cabildo
para su aprobacion.
Difundir el Plan Municipal para la Accién Internacional, con un acto solemne
4 Titular de la DIPPE de presentacién ante los ciudadanos, empresarios, servidores publicos
Municipales, estatales y federales.
5 Jgf::e::i:gnds fsngéga Dar seguimiento a las Iineas de accic')_n _del P!_an, de manera go_ordinada con
: las dependencias de la Administraciéon Publica Municipal.
Internacionales
6 Titular de la DIPPE Evaluacion del avance de cumplimiento de metas.

FIN
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DIAGRAMA DE FLUJO

Titular de la DIPPE

Jefatura de la Oficina de Planeacién y Asuntos
Internacionales

Secretaria del Ayuntamiento

@

&

Establecer la estructura del Plan y sustentar su contenido.

Elaborar el diagnostico y el andlisis del contexto local,
el cual permite identificar y ponderar el patrimonio
cultural y natural del municipio que sera promovido en
el exterior, asi como la competitividad econémica de
Tultitlan a nivel nacional e internacional.

A

&

p-| Presentar el Plan Municipal para la Accion
Internacional en Sesién de Cabildo para su aprobacién.

@ | v

¢El plan  fue

O,

Difundir el Plan Municipal para la Accién
Internacional, con un acto solemne de
presentacién ante los ciudadanos,
empresarios, servidores publicos
Municinales astatales v federales

aprobado?

)

@ |

Evaluacion del avance de cumplimiento
de metas.

Fin

v

Dar seguimiento a las lineas de accién del Plan,
de manera coordinada con las dependencias de
la Administracién Publica Municipal.

A
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MEDICION

| Plan Municipal para la Accién Internacional I

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

-
‘_-%“’ Flan Municipal pera la

Flan Municipal paia la I 'ﬂ
Accibn Internacional | B Aceion Intemnacional
Tultittén 2020-2021 Tuititlan i %}3 Tultittdn 2020-2021
e

indice
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L
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PROCEDIMIENTO DE ENLAZAR AL AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN CON LAS AUTORIDADES DE LA SECRETARIA
DE RELACIONES EXTERIORES, PARA EL ANALISIS, EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS
INTERINSTITUCIONALES Y DE COOPERACION INTERNACIONAL.

OBJETIVO

Vincular y dar seguimiento a los procesos que establece la Secretaria de Relaciones Exteriores, para establecer acuerdos
interinstitucionales y de cooperacion descentralizada para el desarrollo.

ALCANCE

Aplica a la Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales, la o el Titular de la Direccién de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacién como responsable del area; las dependencias de la Administracion Publica Municipal y el
Departamento de Seguimiento y Acuerdos Interinstitucionales de la Direccién General Adjunta de Coordinacién Politica, de
la Secretaria de Relaciones Exteriores.

REFERENCIAS
Ley de Celebracion de Tratados, articulo 2 fraccién Il; articulo 7.
Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 31 fraccién XXXIX, articulos 114, 119y 122.

Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de México, articulo 274 fraccion |, V
y VI.
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RESPONSABILIDADES

La Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales es la responsable de dar seguimiento al enlace del H. Ayuntamiento
de Tultitlan con la Secretaria de Relaciones Exteriores. La o el Titular de la DIPPE como responsable del area del que
depende dicha Jefatura, la Presidenta Municipal Constitucional en su caracter de representante juridica del municipio.

DEFINICIONES

Perfil Municipal: Publicacion que permite la difusién de las caracteristicas, particularidades y potencialidades del territorio
Municipal, sustentado en informacion histérica, cultural y estadistica; asi como las prioridades del gobierno local en materia
de internacionalizacion.

INSUMOS
Plan Municipal para la Accién Internacional Tultitlan vigente.

Secretaria de Relaciones Exteriores. El ABC de la Interacionalizacién de las ciudades mexicanas. México: Gobierno de
México-Secretaria de Relaciones Exteriores-Instituto Matias Romero, 2019.

RESULTADOS

Perfil Municipal cuyo objeto es promover y vincular al Ayuntamiento de Tultitlan con la Secretaria de Relaciones Exteriores,
para logar la promocion del municipio en el extranjero y con ello, establecer acuerdos de hermanamiento y cooperacién
internacional para el desarrollo.
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POLITICAS

La Jefatura de la Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales establece comunicacion con el Departamento de
Seguimiento y Acuerdos Interinstitucionales de la Direccion Adjunta de Coordinacion Politica de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

DESARROLLO

NO

Unidad administrativa /
Cargo

Actividad

Jefe o Jefa de la Oficina de

Establece comunicacion con el Departamento de Segurimiento y Acuerdos

Internacionales.

1 Planeacion y Asuntos Interinstitucionales, para conocer de los procesos a seguir para la promocién del
Internacionales. municipio en el extranjero.
s D?p?mtlmer::ui?'dos Notifica al Jefe o Jefa de la Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales, que
2 elgl:"zhesr:cifuléionales el primer paso para la promocion y vinculacién del municipio con el exterior, es la
D?rgccién General d; creacion del Perfil Municipal que servird como mecanismo para dar a conocer las
Coordinacién Politica (SRE). caracteristicas y particularidades locales, a nivel internacional.
- Coordina la realizacion del Perfil Municipal, con apoyo de las dependencias de la
3 Jei;;:n‘:gggﬁ IaAOSle[(r:lltr:)asde Administracion Publica Municipal para el suministro de informacién y disefio
inter ciﬁnales _ grafico del mismo.
Brna : Asimismo, elabora la traduccién del documento al idioma inglés.
. Evalua el contenido y presentacion del Perfil Municipal, para su eventual
4 Tntilae e . BISEE. remision a la Secretaria de Relaciones Exteriores.
Jefe o Jefa de la Oficina de Remite la publicacién denominada Perfil Municipal (version espaiiol e inglés) al
5 Planeacion y Asuntos Departamento de Seguimiento y Acuerdos Interinstitucionales, para su difusion a

nivel internacional.
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Jefe o Jefa de la Oficina de Da seguimiento a la difusién del Perfil Municipal, mediante la constante
5 PlsREacioH i ASURMDE comunicacion con la Secretaria de Relaciones Exteriores y, con base en las
lnternaciznales prioridades del Plan Municipal para la Accién Internacional, identifica las
’ potenciales alianzas internacionales.
FIN

DIAGRAMA DE FLUJO

Jefe o Jefa de [a Oficina de
Planeacion y Asuntos

Jefe o Jefa de la Oficina de

DA Al Ao peguin o)y Titular de la DIPPE . Planeacién y Asuntos

2 Acuerdos Interinstitucionales :
_ Internacionales : Internacionales

SN

] 4 H ' i

Establece comunicacion con el : i ]
Departamento de Seguimiento y Acuerdos | : . 1
Interinstitucionales y, conocer el esquema a ] : @ ’ @

seguir para la promocién del municipio al

' Da a conocer el esquema, el cual ;

: implica, la creacion del Perfil Municipal. - H El Jefe o Jefa de la Oficina de
@ l i : -l—rb Planeacidn y Asuntos Internacionales,

:
'
i
1| exterior. : :
i
'
‘

1 coordina la realizacion del Perfil
Municioal (version espanol e inalés).

! Remite la publicacién a la Secretaria de ! ] El titular de la DIPPE, evalia el Perfil
Relaciones Exteriores nara su difusién. ¢ 2 1 Municipal, para su remision a la

' Secretaria de Relaciones Exteriores.

; v ; ; ;
: Da seguimiento a la difusion del Perfil ‘ .
: Municipal, con base en el Plan Municipal h - i

i
1
- para la Accién Internacional, identifica 1 $
; las potenciales alianzas. H ] .
i
i
i
i

—» i E
: ( Fin ) ‘ ;

K.
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1 Perfil Municipal |

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

VMIUNICIPAL PROFILE 2020

4

i

: R i
TULTITLANCITY

£ L J o
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PROCEDIMIENTO DE ANALIZAR LA VIABILIDAD DE LAS PROPUESTAS Y ASESORAR A LAS UNIDADES
- ADMINISTRATIVAS MUNICIPALES, EN LA FORMULACION DE PROYECTOS QUE SEAN OBJETO DE
ACOMPANAMIENTO TECNICO O FINANCIAMIENTO NACIONAL E INTERNACIONAL.

OBJETIVO

Generar proyectos que en el marco de las prioridades del Plan Municipal para la Accién Internacional, coadyuven a su
cumplimiento y fortalezcan los esfuerzos locales para consolidar la vision de Tultitlin como ciudad, resiliente, segura,
inclusiva y sostenible.

ALCANCE

Aplica a la Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales, la o el Titular de la Direcciéon de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacién como responsable del rea y coordinadores de la politica de internacionalizacién, a las unidades
administrativas Municipales en la presentacion de propuestas; y la poblacién de Tultittan como beneficiaria.

REFERENCIAS

Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 31 fraccion XXXIX, articulos 114, 119 y 122.
Reglamento Organico de la Administraciéon Pudblica del Municipio de Tultitlan, Estado de México, articulo 274.
RESPONSABILIDADES

La Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales que derivado de sus funciones, debe capacitar, asesorar, coadyuvar
en la formulacion de proyectos y gestionar los recursos técnicos y financieros; las unidades administrativas Municipales en
la presentacion de propuestas.

DEFINICIONES




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Actualizacién: MAN UAI. DE PROCEDIMIENTOS Pagina: 78 de 86

Febrero 2023

Carta de Intencion: Documento donde se manifiesta la voluntad de establecer una relacién de cooperacién con Agencias
de Cooperacion Internacional, asi como con instituciones nacionales.

Solicitud de cooperacion técnica y financiera: Formato expedido por las Agencias de Cooperacidn Internacional, donde se
esquematizan los alcances, procesos y costos de proyectos.

INSUMOS
Plan Municipal para la Accion Internacional Tultitlan.
Formatos de Solicitud de Alianzas, Agencias de Cooperacién Internacional.

RESULTADOS

Solicitudes presentadas ante Agencias de Cooperacion Internacional Fortalecer las politicas Publicas Municipales con
recursos técnicos y financieros, nacionales e internacionales.

POLITICAS

El Jefe o Jefa de la Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales para dar cumplimiento a los objetivos del Plan Municipal
para la Accién Internacional, presenta al Titular de la DIPPE, la propuesta de los potenciales aliados nacionales e

internacionales.

A sugerencia de las unidades administrativas Municipales, el Jefe o Jefa de Planeacién y Asuntos Internacionales coadyuva
en la formulacion de los proyectos que cumplan con los requerimientos emitidos en Convocatorios de las Agencias de
Cooperacioén Internacional.
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DESARROLLO

NO

Unidad administrativa / Cargo

Actividad

Jefe o Jefa de la Oficina de Planeacién y

Presenta las Convocatorias vigentes al Titular de la DIPPE para

1 Asuntos Internacionales su difusion con las unidades administrativas Municipales.
2 Jefe o Jefa de la Oficina de Planeacion y Analiza la viabilidad de las propuestas, asesora y coadyuva en
Asuntos Internacionales. la formulacién del proyecto gue se presentara en la solicitud.
3 Titular de la DIPPE y de la unidad Evaltan el proyecto
administrativa responsable i
4 Jefe o Jefa de la Oficina de Planeacién y Remite la Carta de Intencién y la Solicitud.

Asuntos Internacionales

Da seguimiento del resultado de la propuesta.

FIN

DIAGRAMA DE FLUJO

Jefe o Jefa de la Oficina de
Planeacion y Asuntos
Internacionales

Jefe o Jefa de la Oficina de

- Planeacion y Asuntos
Internacionales

Titular de la DIPPE y Titularde la
dependencia responsable

_Jefe o Jefa de la Oficina de
Planeacion y Asuntos
Internacionales

50

Presentacién de Convocatorias
vigentes al Titular de la DIPPE

O,
}

Analiza la viabilidad de las
propuestas, asesora y coadyuva
en la farmulacidn del nrovactn

N0

10

Elfitular de la DIPPE y de la dependencia
responsable, evaltan el proyecto.

Remite la Carta de Intencion y la solicitud.
Da seguimiento.

[
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MEDICION

| Carta de Intencion signada.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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Formato de Solicitud
BHS -

tap-application-form-2019_es original - Microsoft Excel

2 E -8
Iniciar sesidn
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Formato Carta de Intencion

Tultittan R

2019 - 2021 f
i

2020, "A%0 DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMADE LAMUJER MEXIQUENSE"

Dependencia: DIPPE

NN* de oficio: DIPPE/313/2020

Asunta: CARTA DE INTENCION COOPERACION TRIAGULAR

. ALEMANIA, MEXICO Y COLOMBIA

CD. TULTTLAN, ESTADO DE MEXICO A 22 DE SEPTIEMBRE DEL 2020

UC. LILANA CAMPOS

COORDINADORA COOPERACION IRIANGULAR
MEXICO-ALEMANIA-COLOMBIA -

AGENCIA ALEMANA PARA LA COOPERACION INTERNACIONAL
Av. Insurgentes Sur £83, Col. Napoles, C.P. 03100,

Alcaldia Benito Judrez, COMX

PRESENTE

Redacgién Intencién

ATENTAMENTE

LIC. ELENA GARCIA MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

JDRME/AKFS
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SIMBOLOGIA
Num. Simbolo Significado

Marca el inicio del procedimiento.

1 ( INICIO )
Numero de actividad.
2 | (D

Cuadro con extracto de actividad.

Linea de flujo.

Decisién (Si) (No).
5 O

Linea de comunicacion.
6 D

Determina el final del procedimiento.




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Febrero 2023 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS gUaSRAERS

REGISTRO DE EDICIONES

1 | Primera edicion (25 de Septiembre de 2020): Elaboracion del manual.

2 | Segunda edicion (15 de enero de 2022): Reforma def manual.

3 | Tercera edicion (21 de febrero de 2023): Actualizacion del manual.
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DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos de la Direccién de Informacién, Planeacién Programacion y Evaluacion, se
encuentra en poder del representante de la Direccién de Informacién, Planeaciéon, Programacion y Evaluacion.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:
1.- Presidencia.
2.- Secretaria del Ayuntamiento.

4 - Tesoreria.

5. Direcciones de la Administracion Publica Municipal Centralizada, desconcentrada y con Autonomia.




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Actualizacién:
Febrero 2023

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Pagina: 86 de 86

VALIDACION

Lic. Juan de Dios Romvﬂén Montoya Barcenas
Director de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion

VALIDO

J MUN«'QIHP&J Edna nadna Martinez Torres
ontralora Municipal




