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PRESENTACION

Compromiso de la Cuarta Transformacién, lo es el de transformar a las Instituciones de manera ordenada, sistematica y
con aquellos valores que lleven al quehacer administrativo a satisfacer a cada uno de los ciudadanos de Tultitlan en sus

necesidades.

“Congruente con lo que significa dicho compromiso, es que la Sindicatura Municipal del Ayuntamiento de Tultitlan 2022-
- 2024, elaboro el presente Manual de Organizacién, el cual establece de manera sistematica y ordenada, la organizacion
. interna de esta parte del Ayuntamiento, robusteciendo con ello el marco normativo, bajo el cual se realizan las actividades
- fundamentales entre las que se encuentran; las revisiones a la actividad gubernamental municipal, relacionada con los

egresos, estados financieros: estado de posicion financiera, estado de situacion patrimonial, programas operativos,
“resultados de calidad y la aplicacién, asi como la promocién de la cultura de paz a través de los medios alternativos de

solucién de conflictos y la observancia de la cultura condominal.

A efecto de delimitar los ambitos de competencia y responsabilidad, se establecen especificamente las funciones

asignadas a cada unidad administrativa.

El presente manual consta de seis apartados, incluyéndose en el primero los antecedentes de la Sindicatura Municipal; en
el segundo, se encuentra contenido el marco juridico-administrativo; por lo que hace al tercero, corresponde las atribuciones
de la Sindicatura Municipal; en el cuarto se plasma el organigrama; el quinto, contiene la estructura organica; y en el sexto

se desglosan las y funciones a cargo de las unidades administrativas del Instituto.
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Constituyendo asi un instrumento normativo, cuyo contenido fue formulado con la finalidad de servir como consulta y guia

tanto para los servidores publicos adscritos a la Sindicatura Municipal, como para los usuarios de sus servicios.

En el presente documento estan consideradas las operaciones mas relevantes y las mas recurrentes que se presentan

durante la gestion administrativa del Municipio.

definen la organizacion de la Sindicatura Municipal.
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l. ANTECEDENTES

La Ley Organica Municipal del Estado de México, a través de su articulo 53 confiere las atribuciones a la Sindicatura

Municipal, que como integrante del cabildo es electo mediante la voluntad popular a través del sufragio universal, premisa

que obliga entonces a empenar el actuar bajo los principios que alberga la Cuarta Transformacion, por ello y con

fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la Constitucion Politica del Estado Libre y

Soberano de México, la Sindicatura Municipal a través del presente manual estandariza las actividades para elevar los

servicios prestados a la ciudadania.

MISION.

Consolidar durante la gestién 2022-2024 a la Sindicatura Municipal como el organismo puablico encargado de la aplicacion

de la normatividad juridica municipal.

VISION.-

Convertirse en la Institucion pablica municipal facilitadora de procesos que le permitan a a los ciudadanos y a los
servidores publicos el facil acceso a los servicios otorgados.
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I1. BASE LEGAL

A continuacion, se describe la base legal que establece la normatividad vigente, a nivel Federal, Estatal y Municipal, Bloque

de Constitucionalidad, y/o bloque de Convencionalidad o tratados respecto de los funcionarios de la “Sindicatura Municipal”:

v Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y
adiciones. Ultima reforma publicada DOF 28-05-2021. ':

v Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

LEYES

Ley de Fiscalizaciéon y Rendicién de Cuentas de la Federacion. Ultima reforma 20-05-2021
Ley General de Contabilidad Gubernamental. Ultima reforma 30-01-2021 “@=T
Ley de Coordinacién Fiscal. 27 de diciembre de 1978, Ultima reforma publicada DOF 30-01-2018.
Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México. Ultima reforma 30-02-2021.

Ley de Arrendamiento,' adquisiciones y servicios del sector publico. Ultima reforma. 11-08-2021.
Ley de Bienes del Estado de México. Ultima reforma 29-09-2021.

Ley de Ingresos del Estado de México. Ultima reforma 26-01-2021

U U I T
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v Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal corriente. Ultima reforma 26-01-
2021

Ley de Fiscalizacion Superiof del Estado de México. Ultima reforma 03-02-2021

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México. Ultima reforma 24-09-2021.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México. 20-12-2016.

Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de México. Ultima reforma 11-11-2020

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios. Ultima reforma 17-09-2018.
Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México. 20-12-2016.
Ley de Mediacion, Conciliacién y Promocién de la Paz Social. Ultima reforma. 14-05-2021.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. 30-01-2021.

Ley Organica Municipal del Estado del Estado de México. 03-09-2021.

R R KR W e A%

cODIGOS

Cédigo Administrativo para el Estado de México. Ultima reforma 06-01-2021.
Cadigo Procedimientos Administrativos del Estado de México. Ultima reforma 05-01-2021.

Cédigo Financiero del Estado de México.

NN NN

Codigo de Etica Municipal, Gaceta Municipal., aprobacion: 05 de marzo de 2021, promulgacién: 06 de marzo de

2021, publicacion: 06 de marzo de 2021, vigencia: 07 de marzo de 2021.
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REGLAMENTOS

v' Reglamento Interno de Cabildo. Ultima reforma 07-02-2022

v" Reglamento Organico del Municipio de Tultitlan. reforma 19-01-2023.
v" Reglamento Interno de las Oficialias Mediadoras- Conciliadoras.

v" Reglamento Interno de la Mesa Arbitral.

LINEAMIENTOS

v Lineamientos para el control y registro de bienes inmuebles.

BANDO

INDICO MUNICIPMj

v" Bando Municipal 2023, Gaceta Municipal, aprobacion: 25 de Enero de 2023, promulgacién: 01 de febrero de 2023,

publicacion: 01 de febrero de 2023, vigencia: 05 de febrero de 2023. Reformas y adiciones.
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V. RESPONSABILIDADES

La Sindicatura Municipal de Egresos: es el area responsable de procuracion y defensa de los derechos e intereses del

municipio, en especial los de caracter patrimonial y la funcién contraloria interna, la que, en su caso, ejerceran

conjuntamente con el 6rgano de control y evaluacién que al efecto establezcan los ayuntamientos.

El Sindico Municipal De Egresos, debera:

|. Realizar revisiones, inspecciones, verificaciones y auditorias a la Administracién Pulblica Central de la Hacienda

Municipal y a la Administracion Descentralizada;

Il. Analizar, revisar, estudiar los puntos presentados en las diferentes Comisiones Edilicias de las que forme parte.

El Area de la Secretaria Técnica, debera:

. Auxiliar al Sindico Municipal de Egresos en la contestacién de demandas administrativas, recursos de revision y

demandas de amparo en las que éste sea parte;

II.  Proporcionar la asesoria juridica que requiera el Sindico Municipal de Egresos para el ejercicio de sus funciones;

Ill.  Asesorar al Sindico Municipal de Egresos en las Sesiones de Cabildo cuando asi sea requerido por éste;

V.  Formular y entregar oportunamente, los dictamenes, opiniones e informes que le sean solicitados por el Sindico

Municipal de Egresos;
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REGLAMENTOS

Reglamento Interno de Cabildo. Ultima reforma 21-04-2020
Reglamento Organico del Municipio de Tultitlan. reforma 29-09-2020.

Reglamento Interno de las Oficialias Mediadoras- Conciliadoras.

L N

Reglamento Interno de la Mesa Arbitral.

LINEAMIENTOS

v Lineamientos para el control y registro de bienes inmuebles.

BANDO

v" Bando Municipal 2023, Gaceta Municipal, aprobacién: 25 de Enero de 2023, promulgacién: 01 de febrero de 2023,
publicacién: 01 de febrero de 2023, vigencia: 05 de febrero de 2023. Reformas y adiciones.
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. OBJETO Y ATRIBUCIONES
OBJETO '

Contar con un instrumento metodolégico, que permita establecer de manera clara, precisa y concatenada la estructura,

- -atribuciones y funciones de la Sindicatura Municipal a fin de establecer actividades y responsabilidades a los servidores

_publicos adscritos a esta area.

ATRIBUCIONES

A Constitucic’_m Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

“Articulo 115.- Cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular directa, integrado por un
Presidente Municipal y el nimero de regidores y sindicos que la ley determine. La competencia que esta Constitucion otorga
al gobiernc municipal se ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre

éste y el gobierno del Estado.

Las Constituciones de los estados deberan establecer la eleccién consecutiva para el mismo cargo de 'presidentes
municipales, regidores y sindicos, por un periodo adicional, siempre y cuando el periodo del mandato de los ayuntamientos
no sea superior a tres afios. La postulacion sélo podra ser realizada por el mismo partido o por cualquiera de los partidos
integrantes de la coalicion que lo hubieren postulado, salvo que hayan renunciado o perdido su militancia antes de la mitad
de su mandato. |
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Las Legislaturas locales, por acuerdo de las dos terceras partes de sus integrantes, podran suspender ayuntamientos,
declarar que éstos han desaparecido y suspender o revocar el mandato a alguno de sus miembros, por alguna de las
causas graves que la ley local prevenga, siempre y cuando sus miembros hayan tenido oportunidad suficiente para rendir

las pruebas y hacerlos (sic. DOF 03-02-1983) alegatos que a su juicio convengan.
Si alguno de los miembros dejare de desemperfiar su cargo, sera sustituido por su suplente, o se procedera segin Id ?i’:';‘
bukae
B €
disponga la ley. ;:5
LBk 2
En caso de declararse desaparecido un Ayuntamiento o por renuncia o falta absoluta de la mayoria de sus miembros,%si =
¥ § =1
conforme a la Le no procede que entren en funciones los suplentes ni que se celebren nuevas elecciones, las legislaturas F S §
de los Estados designaran de entre los vecinos a los Consejos Municipales que concluiran los periodos respectivos; est: = ’
7.5

Consejos estaran integrados por el nimero de miembros que determine la ley, quienes deberan cumplir los requisitos de

elegibilidad establecidos para los regidores.

I
i
‘\ 3
q

n

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 112.- La base de la division territorial y de la organizacién politica y administrativa del Estado, es el municipio libre.
Las facultades que la Constitucién de la republica y el presénte ordenamiento otorgan al gobierno municipal se ejercera por

el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado.

Los municipios del Estado, su denominacién y la de sus cabeceras, seran los que sefale la ley de la materia.
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Articulo 113.- Cada municipio sera gobernado por un Ayuntamiento con la competencia que le otorga la Constitucién Politica

de los estados Unidos Mexicanos, la presente Constitucion y las leyes que de ellas emanen.

Articulo 114.- Los Ayuntamientos seran electos mediante sufragio universal, libre, secreto y directo. La ley de la materia
determinara la fecha de eleccién. Las elecciones de Ayuntamientos seran computadas y declaradas validas por el drgano
electoral municipal, mismo que otorgara la constancia de mayoria a los integrantes de la planilla que hubiere obtenido el

mayor numero de votos en términos de la ley de la materia.

El cargo de miembro del Ayuntamiento no es renunciable, sino por justa causa que calificara el Ayuntamiento ante el que

se presentara la renuncia y quien conocera tambien de las licencias de sus miembros.

Articulo 115.- En ningln caso los Ayuntamientos como cuerpos colegiados, podran desempefiar las funciones del
presidente municipal, ni éste por si solo las de los Ayuntamiento, ni el Ayuntamiento o el presidente municipal, funciones

judiciales.

Articulo 116.- Los Ayuntamientos seran asamblea deliberante y tendran autoridad y competencia propias en los asuntos
gue se sometan a su decisién, pero la ejecucién de esta correspondera exclusivamente a los presidentes municipales,

guienes duraran en sus funciones tres afios.

La eleccion consecutiva para el mismo cargo de presidentes municipales, regidores y sindicos, sera por un periodo

adicional. La postulacién solo podra ser realizada por el mismo partido o por cualquiera de los partidos integrantes de la
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coalicién gue los hubiere postulado, salvo que hayan renunciado o perdido su militancia antes de la mitad de su mandato

y de conformidad con lo establecido en la ley respectiva.

Articulo 117.- Los ayuntamientos se integraran con un jefe de asamblea que se denominara Presidente Municipal, y con

varios miembros mas llamados Sindicos y Regidores, cuyo nimero se determinara en razén directa de la poblacién deyﬁ

municipio que representen, como lo disponga la Ley Orgéanica respectiva.

Los ayuntamientos de los municipios podran tener sindicos y regidores electos, segln el principio de representacion

proporcional de acuerdo a los requisitos y reglas de asignacion que establezca la ley de la materia."

Ley Organica Municipal del Estado de México

Articulo 52 .- Los sindicos municipales tendran a su cargo la procuracién y defensa de los derechos e intereses del municipio;

en especial los de caracter patrimonial y la funcién de contraloria interna, la que, en su caso, ejerceran conjuntamente con

el 6rgano de control y evaluacion que al efecto establezcan los ayuntamientos.

Articulo 53.- Los sindicos tendran las siguientes atribuciones:

|. Procurar, defender y promover los derechos e intereses municipales; representar juridicamente a los integrantes de los

ayuntamientos, facultandolos para otorgar y revocar poderes generales y especiales a terceros o mediante oficio para la

debida representacion juridica correspondiente, pudiendo convenir en los mismos.

La representacion legal de los miembros de los ayuntamientos, soélo se dara en asuntos oficiales;

s S B g
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| Bis. Supervisar a los representantes legales asignados por el Ayuntamiento, en la correcta atencion y defensa de los

litigios laborales;

| Ter. Informar al presidente, en caso de cualquier irregularidad en la atencién y/o defensa de los litigios laborales seguidos

ante las autoridades laborales competentes.
Derogado
ll. Revisar y firmar los cortes de caja de la tesoreria municipal,

[ll. Cuidar que la aplicacién de los gastos se haga llenando todos los requisitos legales y conforme al presupuesto

respectivo;
IV. Vigilar que las multas gue impongan las autoridades municipales ingresen a la tesoreria, previo comprobante respectivo;

V. Asistir a las visitas de inspeccién que realice el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México a la tesoreria e

informar de los resultados al ayuntamiento;

VI. Hacer que oportunamente se remitan al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México las cuentas de la

tesoreria municipal y remitir copia del resumen financierc a los miembros del ayuntamiento;

VII. Intervenir en la formulacién del inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio, haciendo
que se inscriban en el libro especial, con expresion de sus valores y de todas las caracteristicas de identificacién, asi como

el uso y destino de los mismos;
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VIll. Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales, para ello tendran un plazo de ciento veinte dias habiles,
contados a partir de la adquisicion; IX. Inscribir los bienes inmuebles municipales en el Registro Publico de la Propiedad,
para iniciar los tramites correspondientes tendran un plazo de ciento veinte dias habiles contados a partir de aquel en gye S

concluyo el proceso de regularizacion;

detenidos;

i et 0 1 :
P 1388 O |
XI. Participar en los remates publicos en los que tenga interés el municipio, para que se finquen aI mejor postory se guardeqfil50 |

los términos y disposiciones prevenidos en las leyes respectivas;

XIl. Verificar que los remates publicos se realicen en los términos de las leyes respectivas;

XIlIl. Verificar que los funcionarios y empleados del municipio cumplan con hacer la manifestacion de bienes que prevé la

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

XIV. Admitir, tramitar y resolver los recursos administrativos que sean de su competencia;

XV. Revisar las relaciones de rezagos para que sean liquidados;

XVI. Revisar el informe mensual que le remita el Tesorero, y en su caso formular las observaciones correspondientes.

XVII. Las demas que les sefialen las disposiciones aplicables.
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En el caso de que sean dos los sindicos que se elijan, uno estard encargado de los ingresos de la hacienda municipal y el
otro de los egresos. El primero tendré las facultades y obligaciones consignadas en las fracciones |, IV, V, y XVI y el

segundo, las contenidas en las fracciones Il, I, VI, VII, VIII, IX, X y Xll entendiéndose que se ejerceran indistintamente las
demas.

Derogado.
Los sindicos y los presidentes municipales que asuman la representacion juridica del Ayuntamiento, no pueden desistirse,

transigir, comprometerse en arbitros, ni hacer cesién de bienes muebles o inmuebles municipales, sin la autorizacion
expresa del Ayuntamiento.

Articulo 54.- El ayuntamiento, en su caso, distribuird entre los sindicos otras funciones que de acuerdo con la ley les
corresponda.”

Ley que regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México.

Articulo 3.- Son autoridades competentes para la aplicacion de la presente Ley, los ayuntamientos, el Poder Judicial del

Estado de México y las demas que senale el presente ordenamiento.

Articulo 46.- El Sindico Municipal, sera competente para desahogar los procedimientos arbitrales para resolver

controversias en materia de propiedad en condominio.”
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Bando Municipal de Tultitlan, Estado de México.

Articulo 79.- El Ayuntamiento ejerce las funciones de mediacién y conciliacién a través de las Oficialias Mediadoras-
Conciliadoras, las cuales dependeran administrativamente del Sindico de Egresos. Las y los Oficiales Medladores-
Conciliadores seran designados conforme a los requisitos que para tal efecto determina la Ley Organica. :

Articulo 80.- La Oficialia Mediadora-Conciliadora expedira, a peticion de parte, actas informativas relativas al nﬂciém-

familiar, extravio de documentos, placas de vehiculos, mutuo respeto, dependencia econémica y otras que no esién

expresamente mencionadas y que autorice la o el titular de la Oficialia Mediadora-Conciliadora, previo pago d
|

A

¢

derechos. |
Articulo 81.- La Oficialia Mediadora-Conciliadora expedird, a solicitud de parte, las invitaciones que resulte
necesarias a efecto de que comparezcan personas en las oficinas de dicha dependencia, para resolver controversia

acerca de su propia competencia y con ello, mantener la tranquilidad y seguridad entre los vecinos del Municipio.- 2

Articulo 82.- La Mesa de Arbitraje sustanciara los procedimientos respectivos cuando se susciten controversias entre %
condéminos, en términos del articulo 46 de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado '

de México.

Articulo 83.- El Sindico de Egresos, sera competente para desahogar los procedimientos arbitrales para resolver
controversias en materia de propiedad en condominio, asi como para imponer las sanciones previstas en la Ley que
Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México y en el Reglamento Interno de cada
Condominio. Delegara sus facultades en los arbitros necesarios que considere, de acuerdo a las necesidades del
Municipio, y seran los responsables de las mesas de arbitraje, ante las que se desarrollara el procedimiento arbitral.
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Articulo 74.-La Oficialia Calificadora dependera administrativamente de la Consejeria Juridica y sus funciones estaran reguladas
conforme las disposiciones de la Ley Organica, este Bando, el Reglamento Organico, manuales administrativos y demas
disposiciones administrativas que expida el Ayuntamiento.

Reglamento Organico de la Administracion Municipal de Tultitlan.

Articulo 17. El Sindico Municipal de Egresos, podra presidir las Sesiones de Cabildo ante la ausencia simultanea de la
Presidenta Municipal o el Presidente Municipal y la Secretaria del Ayuntamiento o el Secretario del Ayuntamiento; y tendra
a su cargo la procuracion, defensa y promocion de los derechos e intereses Municipales; en especial los de caracter
patrimonial y la funcion de contraloria interna, la que, en su caso, ejercera conjuntamente con la Contraloria Municipal;
ademas, de las facultades establecidas en las fracciones Il, Ill, VI, VII, V111, IX, X, Xll y XIV del articulo 53 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; asimismo, tendra bajo su cargo las Oficialias Mediadoras-Conciliadoras y la Mesa Arbitral.

Articulo 18. Para el estudio y despacho de los asuntos de su competencia, la Sindicatura Municipal de Egresos se integrara
de la siguiente manera:

l. Secretaria Tecnica;

Il Oficialias Mediadoras-Conciliadoras: A. Zona Centro; y B. Zona Oriente.
. Jefatura del Departamento de Auditoria de Obra Publica;

IV.  Mesa Arbitral; y

V. Jefatura de Departamento.

Articulo 19. Corresponde a la Secretaria Técnica b al Secretario Técnico de la Sindicatura Municipal de Egresos, el ejercicio
de las siguientes atribuciones:

I Auxiliar a la Sindica o al Sindico Municipal de Egresos en la admision, tramitacion y resolucién de los Recursos
de Inconformidad que se interpongan en contra de las areas de la Administracion Publica Municipal, en términos
de lo que establece el articulo 53 fraccion XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

Il. Auxiliar a la Sindica o al Sindico Municipal de Egresos en la contestacion de demandas administrativas, recursos
de revision y demandas de amparo en las que éste sea parte:
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V.
V.

VI.

VIL.

VIII.

1X.

X.

Proporcionar la asesoria juridica que requiera a la Sindica o al Sindico Municipal de Egresos para el ejercicio de
sus funciones;

Asesorar a la Sindica o al Sindico Municipal de Egresos en las Sesiones de Cabildo, cuando sea necesario:
Asesorar a la Sindica o al Sindico Municipal de Egresos en las Sesiones de las Comisiones de las que formg.=
parte, cuando sea necesario; ;f
Formular y entregar oportunamente, los dictamenes, opiniones e informes que le sean solicitados por la Slndlca,
o el Sindico Municipal de Egresos; L
Atender con diligencia y respeto a los ciudadanos y personas que acudan a solicitar la intervencion de Ia
Sindicatura Municipal de Egresos, en los asuntos que sean de su competencia;
Emitir oficios, acuerdos, y demas actos administrativos sobre los asuntos que sean competencia de la Slndlca 0
del Sindico Municipal de Egresos; ;
Apoyar, con diligencia en el ambito de su competencia, a los particulares en las gestiones que promuevan, sin

contravenir las disposiciones legales aplicables; y “”@

Las demas que le encomiende la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos en el ambito de su competencia.

Articulo 20. Para el despacho de los asuntos que conoce la Oficialia Mediadora-Conciliadora, ésta contara con dos
oficinas, cada una con un titular certificado en la materia, las cuales se instalaran en la Zona Centro y Zona Oriente del
Municipio, cuyas atribuciones se establecen en el Reglamento de la Oficialia Mediadora—Conciliadora del Municipio de
Tultitlan, que para su mejor funcionamiento se integran por: A. Oficial Mediadora-Conciliadora o el Oficial Mediador-
Conciliador; B. Secretaria de Acuerdos o Secretario de Acuerdos; y C. Notificadora o Notificador.

Articulo 21. Corresponde a la Oficial Mediadora-Conciliadora o al Oficial Mediador-Conciliador, ademas de lo
determinado por el articulo 150 fraccion | de la Ley Organica Municipal del Estado de México; la Ley de Mediacion,
Conciliacion y Promocion de la Paz Social para el Estado de México; el Reglamento de la Oficialia Mediadora
Conciliadora del Municipio de Tultitlan, Estado de México; del Bando Municipal de Tultitlan, Estado de México, vigente
y demas disposiciones relativas y aplicables en la materia, el ejercicio de las siguientes atribuciones:
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VI.

VIl

VIl

IX.

X.

Evaluar y en su caso, iniciar y sustanciar procedimientos de mediacién-conciliacién para los habitantes del
Municipio, como medio auxiliar y complementario para la pacifica y eficaz solucion de conflictos en materia
vecinal, comunitaria, familiar, escolar, social o politica,

Cerciorarse que los interesados tengan correcto entendimiento del procedimiento, objeto, fines y alcances de la
mediacién-conciliacién Municipal desde su inicio hasta su conclusion;

Concluir los procedimientos de mediacién-conciliacion mediante acta de respeto mutuo o acuerdo en el que se
establezcan fundada y motivadamente la resolucién en virtud por la cual se concluye dicho procedimiento;
Elaborar a peticiéon de parte, actas informativas de hechos que no constituyan delito y que no sean de
competencia de érganos jurisdiccionales, previo pago de Derechos ante la Tesoreria Municipal, cuyos requisitos
y costo se encuentran establecidos en el Reglamento de la Oficialia Mediadora-Conciliadora del Municipio de
Tultitlan, Estado de México;

Preparar la informacion y en su caso remitir las documentales solicitadas por la Secretaria del Ayuntamiento,
respecto de actas informativas o expedientes de mediacién-conciliacién que los particulares le soliciten para su
certificacion, a través del procedimiento establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de México, siempre que ésta informacion se encuentre en los archivos de tramite de cada Oficialia
Mediadora-Conciliadora;

A solicitud de los interesados, brindar orientacion juridica gratuita y canalizarlos a las instancias, dependenclas 0
entidades publicas Estatales o Municipales competentes;

Promover y difundir la Cultura de Paz entre la ciudadania, a través de la organizacién de diversos eventos,
conferencias y platicas, asi como de la entrega de materiales didacticos; de igual forma con la imparticién de
conferencias y talleres dirigidos a las Servidoras Publicas Municipales o los Servidores Publicos Municipales;
Participar en las comisiones internas que la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos ordene;

Presentar informes mensuales y trimestrales de las actividades, tramites y procedimientos realizados, a la Sindica
o al Sindico Municipal de Egresos; y

Las demas que determinen los ordenamientos juridicos Federales, Estatales y Municipales de la materia.

Articulo 22. No podra la Oficial Mediadora-Conciliadora o el Oficial Mediador-Conciliador:
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Conocer hechos de violencia intrafamiliar y de género, los cuales debera canalizar a las instancias municipales
o estatales que corresponda;

)

I. Intervenir en asuntos familiares, civiles, mercantiles, administrativos o penales; ;§
1. Intervenir en situaciones que involucren a menores de edad, atendiendo al interés superior del menor; e 3;{
V. Imponer algun tipo de sancidn. o %j
Articulo 23. Corresponde a la Secretaria o al Secretario de Acuerdos de la Oficialia, el ejercicio de las 5|gu:entes z %_g
atribuciones: i
= O

. Otorgar informacién, orientacion y en su caso, asesoria a las ciudadanas o ciudadanos que acudan a la Oflciaha,;f—% )
respecto de la expedicion de actas informativas y de los servicios de mediacion y/o conciliacion que prestan; ;..,

Il. Aperturar el expediente respectivo al tramite de mediacién y/o conciliacién, segln sea el caso, asignandole un.=.. £

nimero consecutivo;

Elaborar las invitaciones que deberan sefialar fecha y hora para que se lleve a cabo la primera sesién de
mediacién y/o conciliacién y anotarla en la agenda respectiva;

V. Llevar los libros de registro necesarios para el eficaz desempefio de sus funciones, los cuales estaran autorizados
por la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos, los cuales son: A. De Barandilla; B. De Expedientes de
Mediacién y Conciliacion; y C. De Actas Informativas.

V. Las anotaciones en los libros deberan hacerse en forma minuciosa y ordenada, sin tachaduras ni enmendaduras:

VI.

Librar las invitaciones para las o los participantes y canalizarlas a la Notificadora o al Notificador adscrito a la
Oficialia Mediadora Conciliadora, segtin sea el caso para los efectos conducentes;

VIl.  Integrar las actuaciones al expediente de mediacion y/o conciliacion respectivo;

VIIl. Redactar, los acuerdos o convenios a que lleguen las o los participantes a través de la mediacién o de la
conciliacion, los cuales deberan ser firmados por ellas o ellos y aprobados por la Oficial Mediadora-Conciliadora
o el Oficial Mediador-Conciliador;

IX.

Elaborar y redactar las actas informativas, las cuales podran ser firmados por ellas o ellos y autorizadas por la

Oficial Mediadora-Conciliadora o el Oficial Mediador-Conciliador, asi como asignarles el niimero consecutivo
correspondiente;
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X.

XL

Integrar las actas informativas en el archivo correspondiente; y
Mantener en orden y al dia, el archivo de todas las actuaciones llevadas a cabo en la Oficialia.

Articulo 24. Son obligaciones de las Notificadoras o Notificadores, las siguientes:

L.

Hacer entrega de las invitaciones a las participantes o los participantes en el servicio de mediacién y/o
conciliacién, en el domicilio que obre en el respectivo expediente, o bien de manera extraordinaria podran ser
entregados por conducto de la Direccién de Seguridad Ciudadana y Vialidad;

Auxiliar a la Oficial Mediadora-Conciliadora o al Oficial Mediador-Conciliador en el ejercicio de sus funciones; y
Las demas que determine la Oficial Mediadora-Conciliadora o el Oficial Mediador-Conciliador, atendiendo al
presente reglamento.

Articulo 25. Corresponde a la Jefa o al Jefe de Departamento de Auditoria de Obra Publica, el ejercicio de las siguientes
atribuciones:

I.
Il
Il
V.
V.

Integrar los reportes de auditoria al expediente técnico;

Supervisar que las obras publicas se realicen de acuerdo al catalogo de conceptos y el proyecto arquitectonico;
Revisar que las bitacoras de obra se realicen en tiempo y forma;

Supervisar el término de la obra publica, asi como su entrega-recepcion; y

Realizar informes del estatus de la obra.

Articulo 26. Corresponde a la Titular o el Titular de la Mesa Arbitral las siguientes atribuciones:

Asesorar y orientar a los condéminos a efecto de que conformen su administracion o comité de administracion y
mesa directiva, a través de la correcta aplicacion de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio
en el Estado de México;

Difundir la cultura condominal a peticién de parte, realizando entrega de material didactico a los condominos, a
fin de fomentar una sana convivencia;
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M.

/L.
VIL.

VIIL.

XI.

XII.

XIII

Llevar a cabo el registro del nombramiento del administrador o comité de administraciéon y mesa directiva del
condominio, dentro de los tres dias habiles siguientes, a la fecha en que el libro de actas de dicha administracién
condominal sea autorizado por la Secretaria del Ayuntamiento; ‘ :
Previo al inicio de un procedimiento arbitral, hacer del conocimiento de las partes la posibilidad de acudir a las |
Oficialias Mediadoras-Conciliadoras y/o autoridades auxiliares municipales que por sus atribuciones tamblen
pudieran conocer del caso;

Conocer, desahogar y resolver los procedimientos arbitrales para la resoluciéon de controversias en materia de
propiedad en condominio; {
Invitar a las partes a que acudan al Centro de Mediacién y Conciliacién del Poder Judicial del Estado de México:| (=3
Expedir oficios a las diferentes areas de la Administracién Publica Municipal, a efecto de recabar mformamom £
necesaria, con el objeto de allegarse de elementos suficientes a fin de resolver el procedimiento arbitral; :
Imponer las sanciones econémicas o de hacer, previstas en el articulo 47 de la Ley que Regula el Régimen de' <
Propiedad en Condominio en el Estado de México, el Reglamento Interior del Condominio o el Acta Constitutiva VI
del Condominio;

En caso de imponer una sancién econémica, turnar el laudo condenatorio a la Tesoreria Municipal para su
gjecucion y cumplimiento a favor de la Hacienda Pudblica Municipal;

Presentar un Informe Mensual y Trimestral a la Sindica o al Sindico Mumcnpal de Egresos las actividades
realizadas en la Mesa Arbitral;

Facilitar a la Secretaria del Ayuntamiento la documentacién que requiera a efecto de que ésta realice la
certificacion correspondiente de copias que hayan sido solicitadas por el particular que tenga interés legitimo,
siempre que esta informacion se encuentre en los archivos de tramite de la Mesa Arbitral;

Participar en las comisiones internas que la Sindica o al Sindico Municipal de Egresos ordene; y

Las demas que determinen los ordenamientos juridicos Estatales y Municipales de la materia.

§ Ee )y

Y

$8) (et T T

Articulo 27. Corresponde a la Jefa o al Jefe de Departamento, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

Elaborar la actualizacion del Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal;
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il
V.

VI.

VII.

VIIL.

Proponer la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos puntos de acuerdo relacionados con el Patrimonio
Municipal;

Actualizar el Libro Especial de Bienes Inmuebles;

Realizar para la firma de la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos, contestaciones de las peticiones de los
particulares relacionadas con el Patrimonio Municipal;

Expedir contestaciones a las diferentes areas administrativas relacionadas con el Patrimonio Municipal;
Participar con la Oficina de Patrimonioc Municipal y la Contraloria Municipal en la elaboracion del Inventario
General de los Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio;

Intervenir con la Oficina de Patrimonio Municipal del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de
los Servicios de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tultitidn en la elaboracion del
Inventario General de los Bienes Muebles e Inmuebles;

Participar en los siguientes érganos auxiliares como: A. Enlace de la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos
en el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Tultitlan, Estado de México, del Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tultitlan, Estade de México; B. Del Sistema de Informacion
Inmobiliaria del Municipio de Tultitlan, Estado de México; y C. Enlace de la Sindica o el Sindico Municipal de
Egresos como Comisario del Consejo Directivo.

Las demas que establezca la normatividad y las que determine la Sindica o el Sindico Municipal de Egresos en
el ambito de sus competencias.
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA

SINDICO

v" Secretaria

v" Abogada

v' Supervisor
Secretario Técnico

¥ Inspector, Notificador, Ejecutor
Oficialia Mediadora — Conciliadora Zona Centro

v" Secretario de Acuerdos
v" Inspector, Notificador, Ejecutor
Oficialia Mediadora — Conciliadora Zona Oriente

v" Secretario de Acuerdos
v" Inspector, Notificador, Ejecutor
Jefe de Oficina de Auditoria de Obra Publicas

v" Auxiliar Administrativo
Mesa Arbitral Zona Centro

v" Secretario de Acuerdos
Jefe de Departamento
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V. ORGANIGRAMA

SINDICO

C. ANDRES SOSA MENERA

INSPECTOR NOTIFICADOR

INSPECTOR NOTIFICADOR

Lic. Rosa Maria Montserrat Reyes

S| Espinosa
| INSPECTOR NOTIFICADOR SINGICAL ZADD R° NOMINA
EIECUTOR il EIECUTOR EIECUTOR I TR ..r,;l; HEE {ns T
C. Roberto Carlos Morales Diaz | Lc Yosahandi Granados Quezada C. Pablo Avalos Ramirez
EVENTUAL K° NOMINA 14235 EVENTUAL N° NOMINA 15507 4

EVENTUAL N° NOMINA 8861

Seguiremos Transformando

i§ H C.P Cesar Alan Vazquez
I Avilez, |
‘ EVENTUAL N° NOMINA 15366
omsmememw | JEFE DE OFICINA DE PATRIMSONIO
R Al :
I ' Llic Fernando Misael Montiel Rosas
z FR0 EMO N NONMA 11
3 OFICIALIA MEDIADORA OFCIALIA MEDIADORA- T . .
CONCHJADGRAZO_N:A CENTRO C-2 CONCILIADDRA ZONA ORIENTE MESA ARBITRAL ZONA CENTRO
Lic. Tomasa Iulbnn'e Laura Garcfa Ponce Lic. Paula Patricia Chavez Contreras — Lic. M a1 Gonzalez R ﬁ. 1
P elnTiu R M R e G Dl i R e SUPERVISOR
S{CﬂEI‘Aﬁl:E DE ACUCEI;DBS ZOoNA SECRET) mog:lncumws ZONA | C. Rufino Morales Martinez
NIRO, e SINDICALIZADO H° HOMINA |
€. Noemi Paredes Ensiquez | Lic. Judith Hemandez Hernandez | b LERGE N m M il
. MANDO MEDIO N° NOMINA 15150 | . MANDO MEDIO N° NOMINA 15154
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Vi. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

AREA SINDICATURA

OBJETIVO

Cumplir con lo mandatado en la Ley Organica Municipal del Estado de México, Bando Municipal y Reglamento Orgénic
Municipal, realizando las funciones establecidas para observar el referido marco normativo, asi como, planear, organizar,
dirigir y supervisar las actividades que se desarrollan en los diversas departamentos que conforman la Sindicatura, asi
como vigilar la ejecucion de los acuerdos de las Comisiones Edilicias que presida.

FUNCIONES

I.  Realizar revisiones, inspecciones, verificaciones y auditorias a la Administracion Pablica Central de la Hacienda
Municipal y a la Admln[straclon Descentralizada;

ll.  Analizar, revisar, estudiar los puntos presentados en las diferentes Comisiones Edilicias de las que forme parte.

AREA SECRETARIO TECNICO

OBJETIVO

Auxiliar al Sindico Municipal de Egresos en la admision, tramitacion y resolucién de los recursos de inconformidad que se
interpongan en contra de las dreas de la Administracion Pablica Municipal, en términos de lo que establece el articulo 53
fraccién XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

FUNCIONES
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Il. Auxiliar al Sindico Municipal de Egresos en la contestacién de demandas administrativas, recursos de revision y
demandas de amparo en las que éste sea parte;
I1l. Proporcionar la asesoria juridica que requiera el Sindico Municipal de Egresos para el ejercicio de sus funciones;

| IV. Asesorar al Sindico Municipal de Egresos en las Sesiones de Cabildo cuando asi sea requerido por éste;

V. Formular y entregar oportunamente, los dictamenes, opiniones e informes que le sean solicitados por el Sindico
Municipal de Egresos;

VI. Atender con diligencia y respeto a los ciudadanos y personas que acudan a solicitar la intervencion de la Sindicatura
Municipal de Egresos, en los asuntos que sean de su competencia;

. VII. Emitir oficios, acuerdos, y demas actos administrativos sobre los asuntos que sean competencia del Sindico Municipal
| Egresos; _

| VIII. Apoyar, con diligencia en el ambito de su competencia, a los particulares en las gestiones que promuevan, sin
contravenir las disposiciones legales aplicables;

IX. Las demas que le encomiende el Sindico Municipal de Egresos en el ambito de su competencia.

AREA SECRETARIO TECNICO

OBJETIVO

Coordinar las funciones de las Oficialias Mediadoras- Conciliadoras en los términos que establezca el Reglamento
Organico de la Administracion Publica del Municipio de Tultitlan, Estado de México; fungir al interior de la Sindicatura
Municipal como Coordinador Administrativo.

FUNCIONES

1) Enrazén de la Coordinacion de las Oficialias Mediadoras- Conciliadoras:
a) Coordinar las actividades de las Oficialias Mediadoras- Conciliadoras;
b) Solicitar e Integrar los informes mensuales, trimestrales y anuales de las Oficialias Mediadoras- Conciliadoras;
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c) Atender y asesorar a los ciudadanos que por la naturaleza de su asunto se requiera; Il. Expedir con la firma
del Sindico Municipal de Egresos:
d) Acuerdos que le recaigan a los escritos de peticién de los particulares dirigidos al Sindico Municipal Egresos;
e) Convocatorias de las Sesiones de las Comisiones Edilicias;
f) Actas de las Sesiones de las Comisiones Edilicias;
g) Dictamenes de las Sesiones de las Comisiones Edilicias;
h) Oficios de contestacion dirigidos a las diversas dependencias gubernamentales;
[I) Fungir al interior de la Sindicatura Municipal, como Coordinador Administrativo.
IlI) Acordar con el Sindico Municipal el despacho de los asuntos, asi como el turno e instrucciones a las areas
adscritas a la misma.
I\VV) Participar como enlace administrativo en:
i) Mejora Regulatoria;
ii) Transparencia; C. Contraloria y;
iif) Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién.
V) Las demas que instruya el Sindico Municipal de Egresos.

AREA OFICIALIA MEDIADORA- CONCILIADORA

OBJETIVO

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales en materia de Mediacién-conciliacién en el Municipio de Tultitlan.

FUNCIONES
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VI.

VII.

VIII.
IX.

X.

Evaluar y en su caso, iniciar y sustanciar procedimientos de mediacién- conciliacién para los habitantes del
Municipio, como medio auxiliar y complementario para la pacifica y eficaz solucion de conflictos en materia
vecinal, comunitaria, familiar, escolar, social o politica;

. Cerciorarse que los interesados tengan correcto entendimiento del procedimiento, objeto, fines y alcances de

la mediacion-conciliacion municipal desde su inicio hasta su conclusion;

. Concluir los procedimientos de mediacion-conciliacion mediante acta de respeto mutuo o acuerdo en el que se

establezcan fundada y motivadamente la resolucion en virtud por la cual se concluye dicho procedimiento;

. Elaborar a peticion de parte, actas informativas de hechos que no constituyan delito y que no sean de

competencia de érganos jurisdiccionales, previo pago de Derechos ante la Tesoreria Municipal, cuyos
requisitos y costo se encuentran establecidos en el Reglamento de la Oficialia Mediadora-Conciliadora del
Municipio de Tultitlan, Estado de México;

Preparar la informacion y en su caso remitir las documentales, solicitadas por la Secretaria del Ayuntamiento,
respecto de actas informativas o expedientes de mediacion-conciliacion que los particulares le soliciten para
su certificacion a través del procedimiento establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pudblica en el Estado de México, siempre que ésta informacion se encuentre en los archivos de tramite de cada
Oficialia Mediadora-Conciliadora; ,

A solicitud de los interesados, brindar orientacion juridica gratuita y canalizarlos a las instancias, dependencias
o entidades ptblicas estatales o municipales competentes;

Promover y difundir la Cultura de Paz entre la ciudadania, a través de la organizacién de diversos
eventos, conferencias y platicas, asi como de la entrega de materiales didacticos; de igual forma con la
imparticion de conferencias y talleres dirigidos a los servidores publicos municipales;

Participar en las comisiones internas que el Sindico Municipal de Egresos ordene;

Presentar informes mensuales y trimestrales de las actividades, tramites y procedimientos realizados, a la
Coordinadora de la Oficialia Mediadora — Conciliadora; y;

Las demas que determinen los ordenamientos juridicos federales, estatales y municipales de la materia
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AREA JEFE DE OFICINA DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA
OBJETIVO

T

Coordinar las funciones de Auditoria de la Sindicatura Municipal de Egresos, en materia Financiera y de Obra Piblica :;_

FUNCIONES

l. Integrar los reportes de auditoria al expediente técnico;
Il. Supervisar que las obras publicas se realicen de acuerdo al catalogo de conceptos y el proyecto arquitecténico;
Il. Revisar que las bitacoras de obra se realicen en tiempo y forma;

IV.  Supervisar el termino de la obra publica, asi como su entrega-recepcion;

V. Realizar informes del estatus de la obra;
VI. Requerir de la Tesoreria Municipal:
a) Los Informes mensuales dentro de la fecha limite que establece el Organo Superior Fiscalizacion del Estado
de México y, a su vez elaborar el informe de las posibles observaciones;
b) Informacién de la Cuenta Publica Anual, dentro de la fecha limite de que establece el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México y, a su vez elaborar el informe de las posibles observaciones;
c¢) Informacion del corte de caja mensual y, a su vez elaborar el informe de las posibles observaciones;

d) Informacién de las multas que impongan las autoridades, y elaborar el informe de las posibles observaciones.
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AREA MESA ARBITRAL
OBJETIVO

Atender y resolver los asuntos en materia condominal que de acuerdo a la legislacion vigente sean de su competencia.

FUNCIONES

I. Asesorary orientar a los condéminos a efecto de que conformen su administracién o comité de administracion
y mesa directiva, a través de la correcta aplicacion de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en
Condominio en el Estado de México;

[I. Difundir la cultura condominal a peticion de parte, realizando entrega de material didactico a los condéminos,
a fin de fomentar una sana convivencia;

lll. Llevar a cabo el registro del nombramiento del administrador o comité de administracion y mesa directiva del
condominio, dentro de los tres dias habiles siguientes, a la fecha en que el libro de actas de dicha
administracién condominal sea autorizado por la Secretaria del Ayuntamiento;

IV. Previo al inicio de un procedimiento arbitral, hacer del conocimiento a las partes la posibilidad de acudir a las
Oficialias Mediadoras-Conciliadoras y/o autoridades auxiliares municipales que por sus atribuciones también
pudieran conocer del caso;

V. Conocer, desahogar y resolver los procedimientos arbitrales para la resolucion de controversias en materia de
propiedad en condominio;

V1. Invitar a las partes a que acudan al Centro de Mediacion y Conciliacion del Poder Judicial del Estado de México;

VII.Expedir oficios a las diferentes areas de la Administracién Publica Municipal, a efecto de recabar informacion
necesaria, con el objeto de allegarse de elementos suficientes a fin de resolver el procedimiento arbitral;
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VIil. Imponer las sanciones econémicas o de hacer, previstas en el articulo 47 de la Ley que Regula el Régimen
de Propiedad en Condominio en el Estado de México, el Reglamento Interior del Condominio o el Acta
Constitutiva del Condominio; :

IX. En caso de imponer una sancion econémica, turnar el laudo condenatorio a la Tesoreria Municipal para s _

Z !
ejecucion y cumplimiento a favor de la Hacienda Puablica Municipal;

X. Presentar un Informe Mensual y Trimestral al Sindico Municipal de Egresos de las actividades realizadas en la' :
Mesa Arbitral.

Xl. Facilitar a la Secretaria del Ayuntamiento la documentacion que requiera a efecto de que ésta realice Ie{
certificacion correspondiente de copias que hayan sido solicitadas por el particular que tenga interés legltlmo
siempre que esta informacion se encuentre en los archivos de tramite de la Mesa Arbitral.

Xll. Participar en las comisiones internas que el Sindico Municipal de Egresos ordene; y

Xlll. Las demas que determinen los ordenamientos juridicos estatales y municipales de la materia

AREA JEFE DE OFICINA DE PATRIMONIO

OBJETIVO

Realizar las tareas tendientes a la organizacion del patrimonio inmobiliario municipal, asi como de los recursos
materiales de la Sindicatura Municipal de Egresos.

FUNCIONES

l. Elaborar la actualizacion del Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal;

Il Proponer al Sindico Municipal de Egresos puntos de acuerdo relacionados con el patrimonio municipal;

Il. Actualizar el Libro Especial de Bienes Inmuebles;

\VA Realizar para la firma del Sindico Municipal Egresos, contestaciones de las peticiones de los particulares
relacionadas con el patrimonio municipal;
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V. Expedir contestaciones a las diferentes areas administrativas relacionadas con el patrimonic Municipal;

VI. Participar con la Oficina de Patrimonio Municipal y la Contraloria Municipal en la elaboracion del Inventario
General de los Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio;

VIl.  Intervenir con la Oficina de Patrimonic Municipal del Organismo Publice Descentralizado para la Prestacion

de los Servicios de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento del MunICIpIO de Tultitlan en la elaboracién
del Inventario General de los Bienes Muebles e Inmuebles;

VIIl.  Participar en los siguientes érganos auxiliares como:

I. A).- Enlace del Sindico Municipal de Egresos en el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de
Tultitlan, Estado de México, del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tultitlan,
Estado de México, del Sistema de Informacién Inmobiliaria de!l Municipio de Tultitlan, Estado de México v;

Il. B).- Enlace del Sindico Municipal Egresos como Comisario del Consejo Directivo

lll. IX. Las demas que establezca la normatividad y las que determine el Sindico Municipal de Egresos en el ambito
de sus competencias.
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Vil. DIRECTORIO

SINDICO MUNICIPAL DE EGRESOS. - ANDRES SOSA MENERA.
Secretaria. - BEATRIZ GOMEZ PEREZ.
Abogada. - ROSA MARIA MONSERRAT REYES ESPINOZA.
Supervisor.-RUFINO MORALES MARTINEZ

Secretario Técnico. - PAYAN ORDUNO MANUEL DE JESUS.
Notificador. - ROBERTO CARLOS MORALES DIAZ.

Oficialia Mediadora — Conciliadora Zona Centro. - LIC. LAURA TOMASA IVONE GARCIA PONCE
Secretario de Acuerdos. - NOEMI PAREDES ENRIQUEZ.
Notificador. - LIC. YOSAHANDI GRANADOS QUEZADA

Oficialia Mediadora — Conciliadora Zona Orienge. - PAULA PATRICIA CHAVEZ CONTRERAS.
Secretario de Acuerdos. - . JUDITH HERI\[ANDEZ HERNANDEZ
Notificador. - PABLO AVALOS RAMIREZ

Jefe de Oficina de Auditoria de Obra Piiblica. - MILTON RAUL PEREZ RAMIREZ.
Auxiliar Administrativo. - CESAR ALAN VAZQUEZ AVILEZ.

Mesa Arbitral Zona Centro. - MONTSERRAT GONZALEZ RAFAEL )
Secretario de Acuerdos. - . SUSANA CISNEROS HERNANDEZ
Jefatura de Oficina de Patrimonio. - FERNANDO MISAEL MONTIEL ROSAS.
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Enlace UIPPE.- MILTON RAUL PEREZ RAMIREZ.

Enlace TRANSPARENCIA, CONTROL INTERNO, MEJORA REGULATORIA, SIPINNA. - MANUEL DE JESUS
PAYAN ORDUNO

Enlace Patrimonio. - FERNANDO MISAEL MONTIEL ROSAS.

Enlace Archivo.- ROSA MARIA MONSERRAT REYES ESPINOZA
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La presente hoja de firmas, forma parte del Manual de Procedimientos de la Sindicatura Municipal.

XVI. VALIDACION
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C. Andrés Sosa Méneéra.
SINDICO MUNICIPAL

Mtra. Edn riadna Martinez Torres.
CONTRALORA MUNICIPAL.
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XVIl. HOJA DE ACTUALIZACION

El presente Manual de Procedimientos de la Sindicatura Municipal, deja sin efectos y derogan las disposiciones de
igual o menor jerarquia que se opongan al presente Manual de Procedimientos, mismo que sera publicado en la

“Gaceta del Gobierno” para su difusion, asi mismo, en la pagina WEB de hitp://www tultitlan.gob.mx/ y en

Fecha de publicacion: Febrero de 2023.



