AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO. e
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y R
EVALUACION

ke MANUAL DE ORGANIZACION Pagina: 1 de 24

DIRECCION DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

MANUAL DE ORGANIZACION _

= o S w ’l . i
.reca(m de Informacién, Fianeacwﬁ
;1 ngramacmn  Bvaluacién |




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Actualizacion:
Febrero 2023

MANUAL DE ORGANIZACION

Pégina: 2 de 24

Manual de Organizacién de la Direccién de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion.

© Tercera edicién: Ayuntamiento de Tultitlan, 2023.

D.R. © Ayuntamiento de Tultitlan, Estado de México.

Plaza Hidalgo No. 1, Colonia Centro.

Tultitlan, Estado de México.




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

Gt EVALUACION R
plge MANUAL DE ORGANIZACION PR

iNDICE

PRESENTACION ..o eeeee s seea e eeseseeessseseseeeeeesesseseseesensssetseesseseoseeeeses e ssaes e e s e s s ene s s eesses s es e sseessee e s eeeeeeeee oo e 4
ANTECEDENTES ......oooooieieeeeeteesesseeeiesesesessessseseesses e ssesssesessass e esssessetesesseeteses e esseseeses e eeeeessees e ee e eeeeseeseesaee s sseessesee s es e s e eeneeeeme oo 5
BASE LEGAL ......ooooeeeeecteeeeeeeesees et e sseaes s s et e e sseeees s eaeesseesee s e e s eee e e e s e e s s eee s ee e st ee s ee s s seeeseees e s e es s eeeeen oo 7
OBJETO Y ATRIBUCIONES. ................ T 9
ESTRUCTURA ORGANICA .......ooooeoeoeceeeeeeee e eeee oot ess e s s s ene e sene et e st s s st e e s s e s seesseessseeseeeseeseneseasens 13
ORGANIGRANMA .........oooiooioteeeieeeeeseeeseeseseesessass s seea e ess e ese s eevaosseeesessseeassseee s s e et seeesese s eees e 2o e s e eee s eeemesesesseee e s eeeseesesseesseeeeees 15
OBUETIVOS Y FUNCIONES.........oooioeeveeeeteeteeeesessssessseess s s sesseeseseesseesseeesesssasesees s eeseees e se s e seees e eeeeeeeeseesses s e essesee e ee oo 16
DIRECTORIO.......cooeoieeeieeeeeeeeseeeseaeseeseaessesesesssesseesssseasssssesesees s essesssee s seseeeeeeseeeseseeeeseeseeeesseseeseeseseeseeeeeesss e s esssessseseeeesseeseeesesseee e 22
VALIDACION.........ooeooeeeeeeeeeeee oot ee e eeseess e ess s meeeeseeeeesee s eeeesessesns e eeseneseeeseeseneseeseeesseeses e s eesasssee e essee e seee s eaesseeseesseee e 23




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Actualizacidn: MAN UAL DE ORGANIZACIéN Pagina: 4 de 24

Febrero 2023

PRESENTACION

Con el propésito de contribuir al desempefio y cumplimiento de los fines Constitucionales del Ayuntamiento de Tultitlan de
manera efectiva, honrada y transparente, se desarrolla el Manual de Organizaciéon como un instrumento de vital importancia
para el ejercicio de las funciones de la Administracién Publica Municipal.

La informacién concentrada en el presente Manual de Organizacién, tiene como finalidad establecer los elementos
estratégicos y organizacionales que dotan de capacidad a la Direccién. Asimismo, dicho manual es de caracter: publico,
porque permite a la ciudadania conocer la estructura organica de la dependencia; orientativo, ya que proporciona los
factores guia en virtud de la consecucion del objetivo general del area y, obligatorio, puesto que se compone de las
responsabilidades, asi como las atribuciones de las y los servidores publicos adscritos a la Direccion.

Por medio de la aprobacion de la propuesta de punto de acuerdo en la Quincuagésima Quinta Sesion Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 4 de febrero del afio 2020, con la cual se da origen a la Direccién de Informacién, Planeacion, Programacién
y Evaluacion (DIPPE); asimismo, derivado de la ratificacion de dicha unidad administrativa, durante la 12 Sesién Ordinaria
de Cabildo del Ayuntamiento 2022-2024 (con verificativo del 1° de enero de 2022), se expone el siguiente Manual de
Organizacion de la DIPPE.

Gebime Menicial
2023 - 2054

 Direcci6n de Informacid
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ANTECEDENTES

Durante el afio 2018, denominada Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion, era una Coordinacién
dependiente de la Secretaria Técnica de Presidencia; por su parte, al inicio de la Administracién 2019-2021, organicamente
se mantuvo como coordinacién, sin embargo, se encontraba adscrita a la Oficina de la Presidencia Municipal. La Direccién
de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion se cre6 el 4 de febrero del 2020 en la Quincuagésima Quinta
Sesion Ordinaria de Cabildo, publicada en la Gaceta de Gobierno Municipal nimero 72. Para el afio 2022, durante la 12
Sesién Ordinaria de Cabildo con verificativo del 1° de enero, el Ayuntamiento 2022-2024 ratifica como Direccion a esta
unidad administrativa.

Misidn
Coordinar y fortalecer el proceso de analisis, planeacién, integracién, programacion, seguimiento y evaluacién del Plan de

Desarrollo Municipal, asi como de los programas que emerjan de éste y su alineacién al Plan de Desarrollo del Estado de
Mexico, el Plan Nacional de Desarrollo y los Objetivos de Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030.

Vision
Ser la Direccion estratégica que garantice que los procesos de planeacién, programacion y evaluacién sean efectivos y

encaucen las acciones de la Administracion Publica Municipal hacia el bienestar de los tultittenses, mediante la obtencién
de informacion util para la toma de decisiones y el desempefio adecuado de la gestién publica.

Objetivo General

La Direccién de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacién tiene por objeto estructurar la planeacién para el
Desarrollo Municipal acorde a lo establecido en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, asi como su
Reglamento. i iiainaiana
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Objetivos Estratégicos

Planear el Desarrollo Municipal por medio de programas, proyectos, objetivos, estrategias y lineas de accion a partir de las
metodologias vigentes.

Conducir los programas derivados del PDM de acuerdo a los lineamientos del Manual para la Planeaciéon, Programacion y
Presupuesto de Egresos Municipal emitido por la Secretaria de Finanzas del Estado de México.

Promover alianzas estratégicas con organismos nacionales e internacionales para el logro de objetivos.
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BASE LEGAL

Leyes Vigentes

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Mexico.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Meéxico y Municipios.

Codigos

Cédigo Administrativo del Estado de México.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de México y Municipios.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios.

Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio
Fiscal del Afo correspondiente.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
México para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Reglamentos

Bando Municipal de Tultitlan vigente.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Tultitlan.
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Manuales

Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio Fiscal vigente.
Guia Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal Vigente.

Metodologia para la Construccién y Operacién del Sistema de Evaluacion de la Gestién Municipal (SEGEMUN).
Lineamientos Generales para la Evaluaciéon de Programas Presupuestarios Municipales.

Manual para Elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal vigente.
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Monicipal
2022 - 2024

OBJETO Y ATRIBUCIONES

Para el desempefio de sus atribuciones, la Direccion de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién contara con
una Titular o un Titular que sera responsable de la conduccidn, supervision y ejecucion de las acciones siguientes:

|. Desarrollar lo relativo a la materia de planeacién, programacion y evaluacion de la Administraciéon Publica Municipal;

ll. Coordinar la realizacion del Plan de Desarrollo Municipal y los programas de éste con el Comité de Planeacién para el
Desarrollo Municipal (COPLADEMUN);

[ll. Fungir como Secretaria Técnica o Secretario Técnico en las sesiones del COPLADEMUN y del Consejo Municipal de
Poblacion (COMUPO), y dar seguimiento a los acuerdos establecidos;

IV. Dar seguimiento a los convenios firmados entre el Municipio y/o dependencias Federales, Estatales y de la sociedad
Civil para registrar su cumplimiento;

V. Formular en coordinacién con las dependencias de la Administracion Publica Municipal los objetivos, estrategias y lineas
de accion que debe contener el Plan de Desarrollo Municipal;

VI. Promover, junto con el COPLADEMUN, la participacién de los diversos sectores sociales de la poblacién para la
formulacion y actualizacion permanente del Plan de Desarrollo Municipal;

VII. Coadyuvar con las dependencias y entidades municipales en la elaboracién de los programas que deriven del Plan de
Desarrollo Municipal, asi como en la modificacién que en su caso se realice a los mismos;
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VIII. Presentar al Ayuntamiento, el Informe Anual de Ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal como anexo de la Cuenta
Publica para su remision al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM), a la Secretaria de Finanzas
y al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM);

IX. Instrumentar el Sistema de Evaluacion de la Gestion Municipal (SEGEMUN), por medio del seguimiento trimestral de
los objetivos y metas del Plan de Desarrollo Municipal y sus programas, y la ejecucién del Programa Anual de Evaluacion
(PAE) e informar al Ayuntamiento de los resultados de los mismos;

X. Evaluar semestralmente, a través de la plataforma digital para el seguimiento del cumplimiento de los objetivos y metas
del Plan de Desarrollo Municipal y sus programas e informarlo al Ayuntamiento y al COPLADEMUN;

Xl. Ejercer las atribuciones de informacién, planeacion, programacion y evaluacién, de conformidad con la Ley de
Planeacion del Estado de México y Municipios, el Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios,
el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y otras disposiciones aplicables;

XII. Participar en coordinacion con la Tesoreria Municipal, en la integracién del Proyecto del Presupuesto de Egresos;

XIII. En coordinacién con la Tesoreria Municipal, dar seguimiento del avance del ejercicio presupuestal y del cumplimiento
de las metas establecidas;

XIV. Validar el dictamen de reconduccion y actualizacion programatica-presupuestal para resultados, en la modalidad de
adecuacion programatica, solicitado por las dependencias;

XV. Remitir a la Contraloria Municipal la “Ficha de seguimiento de los indicadores por programa” y “Avance trimestral de
metas fisicas por proyecto”, e informar respecto de las desviaciones u omisiones detectadas en el cumplimiento de los
objetivos y metas establecidos en los programas presupuestarios y proyectos que integran el Plan de Desarrollo Municipal;

XVI. Verificar de manera permanente la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal y los Programas que de este denven
con el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; i
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XVII. Ser el unico canal que provea la informacién que le sea solicitada por las dependencias y organismos que integran la
Administracion Pablica Municipal,

XVIII. Dar seguimiento a los programas regionales o sectoriales en donde participe el Municipio;

XIX. Participar con el COPLADEMUN en la integracion de los informes de gobierno que rinde la Presidenta Municipal o el
Presidente Municipal ante el Ayuntamiento, de acuerdo con los datos proporcionados por las dependencias y organismos
que integran la Administracién Publica Municipal;

XX. Coadyuvar con las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal en la gestion de recursos y
programas Federales y Estatales; '

XXI. Dar seguimiento a las lineas de accion e indicadores del Plan de Desarrollo Municipal alineados a los “Objetivos de
Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030” y asesorar a las dependencias de la Administracion Publica Municipal para su
cumplimiento;

XXII. Disenar la estrategia de promocion y vinculacion internacional de TultitlAn, que incentive la cooperacion
descentralizada para el desarrollo, a través de alianzas, fondos y recursos, previa autorizacién del Ayuntamiento;

XXIIl. Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea por tramites inherentes al puesto
o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo que sefiala la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

XXIV. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica de los Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de
Tultitlan, Estado de México; y

XXV. Las demas que la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal y/o el Ayuntamiento le encomienden.
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Para el desempefio de sus atribuciones, la Direccion de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién, para su
auxilio, tendra a su cargo las siguientes areas:

I.  Departamento de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion; y
Il.  Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales.

La Jefa o el Jefe del Departamento de Informacion, Planeacion, Programaciéon y Evaluacion, para el ejercicio de sus
funciones, tiene las siguientes atribuciones:

. Participar conjuntamente con el COPLADEMUN, en las acciones para la elaboracién, aprobacion, ejecucion, seguimiento,
control, evaluacion y reconduccion del Plan de Desarrollo Municipal y sus programas, asi como asegurar su alineacién y
congruencia con los planes y programas de los Sistemas Nacional y Estatal de Planeacién Democratica:

Il. Realizar la integracion, actualizacion, reconduccion y seguimiento de los programas, proyectos y metas que integran el
Presupuesto Basado en Resultados Municipales (PbRM) de las dependencias, y entidades de la Administracion Publica

Municipal;

Ill. Asesorar a las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Municipal respecto del ciclo presupuestario de
conformidad al sistema de planeacién Municipal;

IV. Recabar y sistematizar la informacidn relativa al avance programatico para vigilar la adecuada vinculacién entre el
cumplimiento de metas fisicas y avance financiero;

V. Supervisar la evaluacion programatica trimestral de metas e indicadores de los proyectos y programas derivados del
Presupuesto Basado en Resultados Municipales (PbRM);

VI. Coadyuvar en la integracion del Informe Anual de Gobierno;

VII. Integrar los informes trimestrales y anual de Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal; s

| Verwinsi
L TTopam




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Actualizacién: MAN UAL DE ORGANIZACION Pagina: 13 de 24

Febrero 2023

VIlI. Coadyuvar en la elaboracion y seguimiento del Programa Anual de Evaluacién; y

IX. Las demas que la o el titular de la Direcciéon de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluaciéon y otros
ordenamientos juridicos le encomienden.

El Jefe o Jefa de la Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales, para el ejercicio de sus funciones, tiene las siguientes
atribuciones:

I. Promover, vincular y dar seguimiento a las alianzas que el Municipio establezca con ciudades y agencias en el exterior;

Il. Gestionar recursos para financiamiento de proyectos, a propuesta de cada una de las dependencias de la
Administracion Publica Municipal;

lll. Coadyuvar en las acciones de planeacién, programacion y evaluacion;

IV. Supervisar el cumplimiento en las dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal, de los
indicadores sefalados en la Guia Consultiva del Desempefio Municipal;

V. Gestionar la obtencién de recursos nacionales e internacionales para el desarrollo de programas y proyectos;
V1. Dar seguimiento a los proyectos para la obtencién de recursos nacionales e internacionales;

VII. Capacitar en gestion de proyectos para la obtencion de recursos nacionales e internacionales a las dependencias de
la Administracion Publica Municipal; y

VIII. Las demas que la titular o el titular de la Direccién de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion y otros
ordenamientos juridicos le encomienden.
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ESTRUCTURA ORGANICA

1. Direccion de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacion.
1.1. Departamento de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion.
1.2. Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales.




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

B . MANUAL DE ORGANIZACION Paginar beds

ORGANIGRAMA

Direccion de Informacion,
Planeacion, Programacion
y Evaluacion

. Departamentode |
i Informacion, Planeacion, |
Programacion y
Evaluacion

Oficina de Planeaciéony
Asuntos Internacionales

| ONTIIERS  TR007 3nay &
fDireccién de Informac
Programacion y Ty




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

EVALUACION | wmEn
Actualizacidn: MAN UAL DE ORGAN[ZACIéN ' Pagina: 16 de 24

Febrero 2023

OBJETIVOS Y FUNCIONES

Direccidon de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
Objetivo:

Dirigir, planear y dar seguimiento al funcionamiento de la Direccién, coordinar los procesos sustantivos y administrativos
gue permitan alcanzar las metas planeadas y programadas.

Funciones:

Desarrollar lo relativo a la materia de Planeacion de la Administracion Publica Municipal;

Dirigir la realizacion del Plan de Desarrollo Municipal,

Organizar la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal y los programas con el COPLADEMUN;

Dirigir el desarrollo de las sesiones del COPLADEMUN vy realizar seguimiento y evaluacion de los acuerdos;

Dar seguimiento a los convenios firmados entre el Ayuntamiento y dependencias federa[es estatales y de la sociedad

civil para registrar su cumplimiento.

Plasmar los objetivos, estrategias y lineas de accion que debe contener el Plan de Desarrollo Municipal;

Promover la participacion de los diversos sectores sociales de la poblacion tultittense, en la formulacién y actualizacion

permanente del Plan de Desarrollo Municipal;

8. Dar seguimiento a las politicas publicas y realizar su evaluacion periddica para aportar elementos en la toma de
decisiones, a las ordenes y acuerdos de la Presidencia Municipal, a los avances y el cumplimiento de los programas,
proyectos y responsabilidades de la Administracién Puablica Municipal;

9. Recibir y controlar los informes trimestrales y anuales de las diversas areas del Ayuntamiento;

o o 3 -
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10. Llevar a cabo la evaluacién y el seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal;

11.Apoyar a la administracion municipal con diferentes informes;

12.Controlar el avance y aplicacion de indicadores;

13.Realizar propuestas de reconduccion y/o actualizacién del Plan de Desarrollo Municipal y los programas anuales que
conforman su la estructura programatico-presupuestal;

14.Verificar, actualizar y controlar a la cartera potencial de proyectos definida en el Plan de Desarrollo Municipal;

15. Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los Programas con el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan
Nacional de Desarrollo;

16.Ser el tnico canal que provea la informacion que le sea solicitada por las dependencias y organizamos que integran la
administracion municipal,

17.Verificar los documentos evaluatorios de la gestién publica del Municipio;

18.Promover y verificar los programas, proyectos y acciones que deban integrarse al proyecto de presupuesto;

19.Dar soluciones y estrategias para la viabilidad al cumplimiento de los objetivos y de las metas planteadas en los
programas que se derivan del Plan de Desarrollo Municipal;

20.Dar seguimiento a los programas regionales en donde participe el Municipio;

21.Tener un-seguimiento en coordinacién con la Tesoreria Municipal, del avance del ejercicio presupuestal y al
cumplimiento de las metas establecidas;

22.Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realicen las dependencias y organismos de la Administracion
Publica del Municipio, se conduzcan conforme lo dispone la Ley, reglamentos y los procedimientos administrativos;

23.Participar en la integracion de los informes de gobierno que actualmente rinde la Presidenta Municipal ante el
Ayuntamiento;

24.Integrar en coordinacion con las dependencias y organismos que integran la Administracién Publica del Municipio, el
Informe Anual de Ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal;
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25.Respetar el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados ya sea por tramites inherentes al puesto
o por cualquiera de otra indole de acuerdo a lo que sefala la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados.

26.Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los servidores Pblicos del Municipio de Tultitlan,
Estado de México;

27.Revisar y aprobar los planes operativos anuales;

28.Disefar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacién y seguimiento, que permita medir el desempefio la
Administracion Pablica Municipal y,

29.Las demas que la Presidenta Municipal le encomiende.

Departamento de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
Objetivo:

Establecer y llevar a cabo los procedimientos administrativos de informacion, planeacion, programacion y evaluacion de las
actividades y programas de las dependencias administrativas de la Administracién Publica Municipal de Tultitlan, vigilando
que éstos respondan a criterios de eficiencia, eficacia y factibilidad técnica.

Funciones:

1. Operar y controlar las plataformas digitales y los procedimientos a través de los cuales se implemente la informacién,
planeacion, programacion y evaluacion de las actividades de las dependencias administrativas:

2. Establecer y difundir los criterios, metodologias y procedimientos que deberan observar las dependencias de la
Administracién Publica Municipal para la planeacion, programacion y evaluacion de las actlwdades que realizan, en
apego de las disposiciones Jurldlcas y normativas aplicables;
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3. Proporcionar asesoria a las dependencias de la Administracién Publica municipal en materia de planeacién y
programacion;

4. Realizar y controlar el procedimiento de integracion y actualizacién de la estructura programatica y de los indicadores
estratégicos y de gestion de los programas, con participacion de las dependencias de la administracion pulblica municipal
responsables;

5. Recopilar y presentar la informacién que propongan las dependencias de la Administracién Publica Municipal para la
integracién del Programa Operativo Anual para someterlo a la validacion del Director del area;

6. Coadyuvar en la elaboracion de los informes de rendicion de cuentas del Ayuntamiento, con la participacion de las
dependencias de la Administracién Publica Municipal, para el cumplimiento de la normatividad aplicable;

7. Coadyuvar en la elaboracion de los informes trimestrales de avances y resultados de las actividades, acciones y metas
de las dependencias de la Administracion Publica Municipal, y otros reportes que puedan presentarse solicitud de las
dependencias u organismos del Estado de México, conforme a la normatividad aplicable;

8. Proponer los criterios, metodologias y procedimientos que deberan observar las dependencias de la Administracién
Publica Municipal para el seguimiento y evaluacién de las actividades que realizan, en apego de las disposiciones
juridicas y normativas aplicables;

9. Revisary opinar las propuestas de integracion y actualizacion de la estructura programatica del Ayuntamiento y de los
indicadores estratégicos y de gestion, con participacion de las dependencias de la Administracion Publica Municipal
responsables; :

10.Recopilar la informacion de avances y resultados de las actividades de las dependencias de la administracién publica
municipal para la evaluacion del Programa Operativo Anual del Ayuntamiento y someterlo a la revision y validacion del
director del area;

11.Proporcionar asesoria a las dependencias de la Administracién Publica Municipal en materia de seguimiento y
evaluacion;

12.Participar en la elaboracién de los informes de rendicién de cuentas del Ayuntamiento, con la parhmpacmn de las
dependencias de la administracion publica municipal, para el cumplimiento de la normatividad apllcab]e D
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13.Elaborar los informes regulares de avances y resultados de las actividades, acciones y metas e indicadores de los
programas presupuestarios que ejecutan las dependencias de la administracién publica municipal, asi como realizar los
reportes de avance de las metas de los programas presupuestarios, conforme a la normatividad aplicable;

14.Las demas que le confiera el Director del area.

Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales.
Objetivo:

Promover al Ayuntamiento de Tultitthn a nivel nacional e internacional, con objeto de establecer acuerdos
interinstitucionales con Organizaciones, Gobiernos Locales y Agencias de Cooperacion, los cuales coadyuven al
fortalecimiento técnico y financiero de las politicas y proyectos locales.

Funciones:
Ts Formular y proponer a la Direccion de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion las estrategias que
~ constituyen la agenda de asuntos internacionales;
2. Coordinar y dar seguimiento a las acciones que den cumplimiento a los objetivos del Plan Municipal para la Accién
Internacional Tultitlan 2022-2024;
3. Ser el enlace del H. Ayuntamiento de Tultitlan, con las diversas autoridades de la Secretaria de Relaciones

Exteriores, para el analisis, evaluacion y seguimiento, de los acuerdos de hermanamiento y cooperacion

internacional;
4. Dar seguimiento y evaluar los compromisos establecidos con organismos e instituciones publicas y privadas del pais

y del extranjero.
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5.

10.

11,

Asesorar a las dependencias de la administracion publica municipal en la formulacién de proyectos, los cuales sean
objeto de acomparfiamiento técnico o financiamiento; de acuerdo a los formatos y requerimientos de las instituciones
nacionales y Agencias Internacionales de Cooperacién

Analizar la viabilidad de los proyectos propuestos por las unidades administrativas municipales y, canalizarlos hacia
los recursos técnicos y financieros que permitan su ejecucién.

Formular y proponer a la Direccion de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién las politicas de fomento
y desarrollo turistico en el ambito internacional y coordinar las actividades de intercambio y cooperacion internacional;
Participar en los trabajos y foros de los organismos bilaterales y multilaterales en los que la administracion publica
municipal sea parte; '

Difundir, entre los servidores publicos de la administracion publica municipal, las convocatorias, seminarios,
simposios, foros, representaciones, entre otros, que deriven de la suscripcién de acuerdos internacionales e
interinstitucionales, asi como las bases de participacion y financiamiento que para ello exista;

Coadyuvar en las labores de planeacion que se efectien en la Direccién de Informacion, Planeacion, Programacién
y Evaluacion

Realizar las demas funciones de su competencia que le asigne la superioridad.

uo, IR

' Direccion de Informa
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DIRECTORIO

NOMBRE Y CARGO

TELEFONO

DIRECCION

Lic. Juan de Dios Roman Montoya Barcenas
Director de Informacién, Planeacién,
Programacion y Evaluacion

Ext. 1200

552620-8900 Plaza Hidalgo #1, Col Centro, Tultitlan Estado de

México.
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VALIDACION

ELABORO |

Programacifn y Eval

i

Lic. Juan de Dios Rorfian Mon&cya Barcenas
Director de Informacién, Planeagién, Programacion y Evaluacion

VALIDO

'\ 7 PP
Mtra. Edna Ariad'na Martinez Torres
Contralora Municipal
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HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE CREACION

DESCRIPCION

Septiembre del 2020

El Manual de Organizacion se emite derivado de la creacion de la Direccién de Informacién,
Planeacion, Programacion y Evaluacion, en la Quincuagésima Quinta Sesién Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 4 de febrero del 2020.

FECHA DE ACTUALIZACION

DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

Enero del 2022

Se somete a validacién de los integrantes del Ayuntamiento, la actua!izacic')h del presente Manual
de Organizacién, tras la ratificacién de esta dependencia como Direccidn, durante la 12 Sesién
Ordinaria de Cabildo con verificativo del 1° de enero de 2022.

Febrero del 2023

El presente Manual de Organizacién de la Direccion de Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacion, deja sin efectos y deroga versiones anteriores de éste, mismo que sera publicado en

la "Gaceta Municipal” para su difusion, asimismo, en la pagina Web de http://www.tultitian.gob.mx/




