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PRESENTACION

En el ambito Municipal, el vinculo entre la institucién y la ciudadania, mantiene una fuente de informacién de los servidores
publicos, acerca de sus funciones, obligaciones, marco legal y estructura para lograr en forma eficiente el cumplimiento
sobre las metas establecidas.

El presente manual de organizacion contiene informacion general de las funciones que identifican a la Direccién de
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente en ese aspecto, aplicar y hacer cumplir la normatividad y reglamentaciéon en materia
de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, tomando medidas que garanticen mejoras en la conducta de una sociedad,
otorgando una visién integral de los objetivos, funciones, organizacién y control, mejorando las condiciones de desarrollo
en las comunidades.
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. ANTECEDENTES

El presente Manual de Organizacién muestra en forma ordenada e integral ligado al Reglamento Organico vigente, las
funciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, como Dependencia de la Administracién Publica
Municipal de Tultitlan, precisando el ambito de su competencia.

La informacién contenida en el presente documento esta dirigida tanto al Servidor Publico Municipal como al ciudadano de
Tultitlan que tenga interés en conocer las actividades y funciones que se llevan a cabo en ésta Direccién, ello en aras de
facilitar la interaccion entre la Administracién Publica Municipal y la ciudadania para la consecucién de un ejercicio eficiente
y transparente.

El Manual de Organizacion permite orientar al personal de la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente definiendo
instrucciones fijando responsabilidades y posibilitando la medicién y evaluacién de las actividades descritas, lo cual
coadyuva a la mejora continua del quehacer publico administrativo.

El Honorable Ayuntamiento de Tultitlan 2022-2024, se ha dado a la tarea de modernizar la Administracion Publica
Municipal, participando activamente en programas Federales y Estatales a efecto de desarrollar autoevaluaciones y mejoras
continuas en el cumplimiento de las Atribuciones y Obligaciones Constitucionales establecidas por el articulo 115 de nuestra
Carta Magna, asi como en Leyes secundarias de la materia y con ello atender de forma mas eficiente a una ciudadania
cada vez mas demandante y conocedora de sus Derechos Humanos.

En ese sentido resulta de vital importancia la realizacion y actualizacién constante de la documentacién que permite
presentar en forma ordenada e integral la estructura organica de las dependencias administrativas, es decir los Manuales

de Organizacion.

Por lo que el presente Manual es la recopilacion de esfuerzo para precisar el ambito de competencia de E”DE??;CTonde
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente a fin de evitar duplicidad o ausencia en la ejecucion de las tareas y en plimiento
de responsabilidades. -
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BASE LEGAL

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADO UNIDOS MEXICANOS.

Facultades del Municipio relacionados con el Desarrollo Urbano (permisos y licencias de construccion)

Articulo 115 Fraccién V incisos a), b), ¢), d), e), f), 9)

e CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.

Atribuciones del Municipio relacionado con el Desarrollo Urbano y la Mejora Regulatoria de la Entidad

Articulos 122, 123, 139 Fracciones | Y Il, 139 Bis.

e Gaceta de Gobierno del Estado de México, No. 52 de fecha 10 de septiembre del 2003, la cual contiene el Plan
Municipal de Desarrollo Urbano de Tultitlan.(sujeto a cambios)

¢ Modificacién al Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Tultitlan, celebrada el dia 18 de enero del 2008, publicada
en Gaceta No. 13. (sujeto a cambios)

e LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

Atribuciones del Ayuntamiento relacionados con Desarrollo Urbano (licencias y permiso de construcmon) yen
materia de Mejora Regulatoria. o

Articulo 31 Fracciones | Bis, XXI, XXI Quater, XXIV Quater., XXXV, XXXIX, XLV;

Creacion y atribuciones de la comision de Planeacion para el Desarrollo Municipal
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Articulo 82, 83 Fracciones I, Il, 1, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, 85 Bis Fraccion VII, 86, 87 Fraccion V'Y VI; 88, 96
Sexies, 96 Septies, 96 Octies, 96 Nonies.

Articulo 166.

e CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

Base general para regular en materia de asentamientos humanos y desarrollo urbano de los centros de poblacion
y construcciones.

Articulo 1.1. Fracciones [V Y XVII.

e LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

Base para regular los asentamientos humanos y de desarrollo urbano de los centros de poblacion, asi como de
los condominios.

Articulo 5.1 al Articulo 5.23, 5.26 Fracciones I, Il, I, 1V, V VI, VI, VI, EX, Xy X1, §.27, 5.28, 5.29, 530, 531y
5.32; Articulos 5.49, 5.50, 5.51 y 5.52.

De la zonificacién contenida en el Plan de Desarrollo, asi como de la cédula informativa de zonificacion

Articulo 5.24 Fracciones |, Il Y IlI; y Articulo 5.54

Aplicacion de las Normas de Uso y Aprovechamiento de Suelo, asi como de la Licencia, @ambiosy-——
Aprovechamiento del Uso de Suelo. {1
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Articulo 5. 25 Fracciones |, II, lll, IV, V, VI, VII, VIl Articulo 5.55, 5.56 Fraccién |, II, lll, IV y V; Articulo 5.57
Fracciones [, II, [l y V.

De La Evaluacién Técnica de impacto en materia urbana para la obtencién de la “Evaluacién de Impacto Estatal”
(sujeto a cambios)

Articulo 5.35 Fracciones |, II, lll, IV, V, VI, VIl y VIIl, 5.37 Fracciones |, Il, lll, IV, V y VI, Articulo 5.38 Fracciones
L LIV, W, VL VI VL X, Xy X, Articulo 5.39

Aprovechamiento con fines urbanos de areas y predios ejidales
Articulo 5.53
Aplicaciéon de Medidas de Seguridad, Infracciones y Sanciones en materia de Desarrollo Urbano.

Articulo. 5.61, 5.62 Fracciones I, ll, lll, IV; Articulo 5.63 Fracciones |, Il, Ill, IV; Articulo 5.64.

e LIBRO DECIMO OCTAVO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

Base para la regularizacién de las construcciones privadas, fundamento de la licencia de construccion, permisos,
constancias y sus requisitos.

Articulo 18.1, 18.2 Fracciones |, II, lll, IV, V y VI; Articulo 18.3 Fracciones [, II, lll, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII,
XIlI; Articulo 18.4, 18.6 Fracciones I, II, lll, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI.

Articulo 18.7, 18.20 Fracciones |, II, llI, IV, V, VI, VII, VI, IX, X; Articulo 18.21 Fracciones |, Il, Ill; Articu
18.23, 18.24 Fracciones I, II, Ill, IV, V, VI, VII, VI, IX, X, XI, Xll; Articulo 18.25, 18.26 Fracciones I, Il

18.27, 18.28, 18.29, 18.30 Fracciones I, Il, lll; Articulo 18.31, Fracciones |, I, 18.32 Fracciones |, I; Arlkw&
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33, 18.34, 18.35, 18.36, 18.37, 18.38, 18.39 Fracciones I, II, lll, IV, V, VI; Articulo 18.40, 18.41, 18.42, 18.43,
18.44 Fracciones |, I, lll, IV, V, VI, VII; Articulo 18.45, 18.46, 18.47 Fracciones |, I, Ill, IV, V, VI, VII, VIII: Articulo
18.48, 18.49, 18.50 Fracciones |, I, II; Articulo 18.51 Fracciones |, II; Articulo 18.52 Fracciones |, II; Articulo 18.53
Fracciones |, I, lll; Articulo 18.54, 18.55 Fracciones |, Il, IlI; Articulo 18.56, 18.57 Fracciones |, II, I, IV, V: Articulo
18.58, 18.59, 18.60, 18.61, 18.62, 18.63, 18.64 Fracciones |, Il, lll, IV; Articulo 18.65, 18.66 y 18.67.

Base legal para la inspeccion de construcciones, medidas de seguridad y sanciones para las construcciones.

Articulo18.68, 18.69, 18.70 Fracciones I, II, 1ll, IV, V, VI; Articulo 18.71 Fracciones I, II, llI, IV, V, VI, VII, VIII, IX;
Articulo 18.72 Fracciones |, Il, lll; Articulo 18.73 Fracciones I, Il, IlI; Articulo 18.74, 18.75 Fracciones |, II, lIl, IV;
Articulo 18.74, 18.75 Fracciones |, Il, I, IV; Articulo 18.76.

REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

Este reglamento tiene por objeto reglamentar el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México,
denominado del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y del desarrollo urbano de los centros

de poblacién.

e CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

Las bases para el cobro de derechos en materia de desarrollo urbano

Articulo 143 Fracciones [, 1,0, 1V, VI VL VI Articulo 144 Fraccion 1 1L L 1V, W, VL VL X, X, X, X, X
Articulo 192, 193 Fraccién |, ll; Articulo 194; Articulo 202, 203, 207, 216-A, 216-B, 216-C, 216-D, 216-E, 216-F
Fracciones |, Il, lll; Articulo 216-G. Fracciones I, 11, III, IV, V, VI, VII, VIII, 216-H.
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1. DESARROLLO URBANO

o BANDO MUNICIPAL DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO VIGENTE

Articulo 66, Articulo 67, Articulo 68, Articulos 69, Articulo70, Articulo 71 y sus fracciones.

De las infracciones y sanciones

Articulo 150, Fraccion lll y IV

De la aplicaciéon de Sanciones

Articulos del 151 al 163
Aprovechamiento con fines urbanos de areas y predios ejidales
Articulo 5.53

Aplicacion de medidas de seguridad, infracciones y sanciones en materia de desarrollo urbano

Articulo. 5.61, 5.62 Fracciones I, I1, lll, IV, Articulo 5.63 Fracciones |, Il, lll y IV Articulo 5.64
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ILIl MEDIO AMBIENTE

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Facultades del municipio relacionadas al medio ambiente de la entidad se basan en los:

Articulos 4y 115.

« CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
Atribuciones de los municipios relacionadas al medio ambiente de la entidad se basan en el:
Articulo 5y 18
e LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.
Atribuciones del Ayuntamiento relacionadas en materia de Medio Ambiente.
Articulo [. ter, XXIIl, XXIV, XXIV ter., XXV, XXXIIl, XXXIX, XLV, 85 bis fraccién VI|, 86, 87 fraccion VI, 88, 96 octies
y 96 nonies, 166.
. LEY GENERAL DEL CAMBIO CLIMATICO
Bases para aplicar municipalmente el control del cambio climatico

Articulo 1, 2 Fracciones |, Il, lll, IV, V, VI, VII, VIII; Articulo 5; Articulo 9, 10, 11; Articulo 38 Fraccio
Articulo 40.
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e LEY GENERAL PARA LA PREVENCION Y GESTION INTEGRAL DE LOS RESIDUOS
Base para la proteccién al ambiente en materia de prevencion y gestion integral de residuos.

Articulo 1 Fracciones |, II, lll, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XIl, Xlll; Articulo 2 Fracciones |, Il, IlI, IV, V, VI, VII, VI,
X, X, XI, Xll, XIlI.

Funciones del municipio relacionados con los residuos solidos urbanos

Articulo 10 Fracciones I, Il, I, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII; Articulo 26 Fracciones I, I, lll, IV, V; Articulo 33,
34, 35 Fracciones |, II, I, IV, V, VI, VII; Articulo 36, 37, 38, 39

Prevencién y manejo integral de residuos soélidos urbanos y de manejo especial

Articulo 95, 96 Fracciones |, II, I, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, X1, XII, XIII; Articulo 97, 99 Fracciones I, 11, lll; Articulo
114,

e LEY GENERAL DE DESARROLLO FORESTAL SUSTENTABLE

Base para aplicar municipalmente el desarrollo forestal sustentable y sustentable de los territorios forestales, la
conservacion, proteccion, restauracién, produccién, ordenacion, el cultivo, manejo y aprovechamiento de los
ecosistemas forestales.

Articulo 1, 2, 3

COMPETENCIA DEL MUNICIPIO EN RELACION AL DESARROLLO FORESTAL
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Articulo 9; Articulo 13 Fracciones [, II, lll, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX,
XXI, XXI, XX, XXIV, XXV, Articulo 30.

e LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y PROTECCION AL AMBIENTE
Bases y distribucion de competencia sobre el Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente.
Articulo 4; Articulo 8 fracciones |, 11, 1, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIlI, XIV, XV

e CODIGO PARA LA BIODIVERSIDAD DEL ESTADO DE MEXICO
Articulos 1.1,1.2, 1.3, 1.5, 1.6, 1.7, 2.6 Fraccion Ill.

FACULTADES DE LOS MUNICIPIOS en base al articulo 2.9 fracciones | al XXXV

e BANDO MUNICIPAL DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

Articulo 66. Articulo 67, Articulo 68, Articulo, Articulo 69.Articulo 70, Articulo 71.

e Normas Técnicas y Complementarias
e Codigo Administrativo del Estado de México
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lll. OBJETO Y ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

[Il.I DEL BANDO DE GOBIERNO MUNICIPAL 2022-2024

CAPITULOXI
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

STRUCTURA ORGANICA

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

o
D
e
oo
e
G
o
o

9,
A4

DIRECCION

SUBDIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

OFICINA DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION E INSPECTORES
COORDINACION JURIDICA

OFICINA DE OPERATIVOS Y DEMOLICIONES

OFICINA DE LICENCIAS DE USO DE SUELO

OFICINA DE TENENCIA DE LA TIERRA

ENLACE ADMINISTRATIVO

UNIDAD DE ARCHIVO

V. DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE.

COORDINACION JURIDICA

OFICINA DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION E INSPECCION
OFICINA DE OPERATIVOS Y DEMOLICIONES

OFICINA DE LICENCIAS DE USO DE SUELO

OFICINA DE TENENCIA DE LA TIERRA
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e ENLACE ADMINISTRATIVO
e UNIDAD DE ARCHIVO

VI. SUB-DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE
¢ UNIDAD DE EDUCACION AMBIENTAL

o UNIDAD TECNICA DE INSPECCION, NOTIFICACION Y EJECUCION
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Vil. ORGANIGRAMA

Ayuntamiento de Tultitlan 2022 - 2024

Dir. de Des.
Urbano
v Medio Ambiente

SUBDIRECCION MEDIO
AMBIENTE

I ]
UNIDAD DE EDUCACION UNIDAD TECNICA DE ENLACE ADMINISTRATIVO

AMBIENTAL INSPECCION, NOTIFICACIGN Y
EJECUCION

COORDINACION JURIDICA

OFICINA DE LICENCIAS DE OFICINA DE USO DE SUELO OFICINA DE TENENCIA DE LA OFICINA DE OPERATIVOS Y
CONSTRUCCION E TIERRA DEMOLICIONES
INSPECCIONES

UNIDAD DE ARCHIVO

Seguiremos Transformando
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VIIl. OBJETIVO Y ATRIBUCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

VIILI DIRECCION

Articulo 66. El Municipio, en cumplimiento a las leyes federales y estatales, al plan municipal de Desarrollo Urbano
vigente, respecto a los asentamientos y el desarrollo urbano tiene las atribuciones siguientes:

VI.

VILI.

VIIl. Realizar convenios con quienes acrediten una afectacion por utilidad publica;

Elaborar, ejecutar, evaluar o modificar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, los planes de centros de
poblacién, zonificacion y planes de administracion de reservas territoriales, por conducto de las areas de
planeacion y desarrollo urbano;

Convenir y participar, en coordinacién regional y metropolitana, en el ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos, el desarrollo urbano, la vivienda y la prestacién de servicios publicos:;

Fomentar la participaciéon de la comunidad en la elaboracién, ejecucion, evaluacion y modificaciéon del Plan
Municipal de Desarrollo Urbano;

Coadyuvar en la Coordinacién de la administracién y funcionamiento de los servicios publicos municipales con
los planes y programas de desarrollo urbano;

Definir y ejecutar las politicas para crear y administrar reservas territoriales y ecoldgicas;

Ejercer, indistintamente con la Federacion y el Estado, el derecho preferente para adquirir inmuebles y
destinarlos a servicios publicos;

Participar, en coordinacion con las instancias federales y estatales, en la planeacion y regularizacién de los
centros urbanos involucrados en los procesos de conurbacion;
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IX.

XI.

XIl.

Iniciar, tramitar, resolver y ejecutar el procedimiento administrativo comuin en términos del Coédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, de oficio y/o a peticion de parte, en todo tipo de
construcciones que sin licencia o permiso correspondiente se realicen o pretendan realizarse, cualquiera que
sea su régimen juridico de propiedad, asi como en las acciones que pretendan restringir el acceso a areas
verdes, areas de uso comun o estacionamientos delimitados con mallas ciclénicas, maceteros, herreria, cables,
postes, cadenas, plumas, jardineras, rampas y construcciones sobre banqueta, asi como sobre marquesinas o
cualquier otra invasién aérea u obstaculo que impida el libre transito vehicular o peatonal, asi como se pretenda
cambiar o modificar el uso o destino para los cuales fueron concebidos;

Solicitar a las Direcciones de Servicios Publicos, de Obras Publicas, de Seguridad Ciudadana y Vialidad, de
Desarrollo Econémico, de Gobierno y Protecciéon Civil, con la Contraloria Municipal, la Consejeria Juridica
Municipal, el Departamento de Comunicacion Social y a la Defensoria Municipal de los Derechos Humanos, asi
como el Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los servicios de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento del Municipio de Tultitlan, México, para que coadyuven en la ejecucién de las resoluciones del
Procedimiento Administrativo Comun instaurado, asi como llevar a cabo la ejecucién de la imposicion de las
medidas de seguridad en términos del Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento y demas
disposiciones juridicas aplicables en la materia;

Requerir a los diversos prestadores de servicios conforme a las normas aplicables la correcta instalacion,
identificaciéon, mantenimiento, permanencia y depuraciéon de cable muerto, asi como también el retiro de cable
dafiado, a causa de alglin percance, en el cual se tenga que hacer el tendido de una nueva linea para sustituir
la dafiada, la cual provoca la obstruccién de la via publica y dafios a la imagen urbana, postes dafiados o en
mal estado, registros y ductos instalados en la via publica;

A través de las servidoras puUblicas y servidores publicos designados, imponer las medidas: de seguridad
tendientes a evitar la consolidacion y/o permanencia de acciones que contravengan a la Ley General de
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Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano; Cédigo Administrativo del Estado de
México y sus correspondientes Reglamentos; Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente;
Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable; Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México, asi como
de sus Reglamentos; Normas Técnicas Oficiales (NOM) y disposiciones administrativas de observancia general,
aplicables en la materia;

XIll. Coadyuvar con la Direccion de Seguridad Ciudadana y Vialidad, a efecto de que de acuerdo a sus facultades
evite la violacion, asi como el quebrantamiento de sellos que hubieren sido colocados por la servidora publica
o servidor publico designados, como medida de seguridad a fin de evitar la consolidacién y/o permanencia de
las construcciones y actividades que se encuentran contraviniendo las disposiciones legales; de lo contrario,
quienes realicen dicha violacion seran remitidos a la autoridad competente;

XIV. Otorgar la factibilidad en el caso de autorizaciones de Poligonos de Actuacién a que se refiere el Plan Estatal
de Desarrollo Urbano;

XV. Supervisar que se cumplan las disposiciones necesarias para regular el desarrollo e imagen urbana,
coadyuvando con las Direcciones de Servicios Publicos, Obras Publicas, Desarrollé Econémico y Seguridad

Ciudadana y Vialidad;

XVI. Celebrar con la Federacion, el Gobierno del Estado, Ayuntamientos, asi como con las organizaciones sociales
y/o privadas, los acuerdos, contratos o convenios de colaboracién o concertacién para la realizacién y ejecucion
de los planes y/o programas de desarrollo urbano, rural, ordenamiento territorial sustentable, realizacién de
obras y prestacion de servicios;

XVII. Solicitar a las diversas entidades y dependencias federales y/o estatales, asi como a las personas fisicas y
juridico colectivas, en la expedicién de licencias, permisos y/o autorizaciones propias de esta Direccién,
aportaciones, cooperaciones, obras y/o acciones destinados a mitigar los efectos del impacto de ‘SUS—{G-FQ-y-ECtOS
por la instalacién, ocupacioén, funcionamiento y/o explotacion de recursos naturales y/o de infra
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aquellos proyectos que generen un impacto urbano y/o ecolégico; Proponer al Ayuntamiento la autorizacion y/o
aprobacion de las tarifas para el cobro por la prestacion de los servicios en materia de desarrollo urbano o de
medio ambiente no especificados en la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de Mexico para el ejercicio
fiscal que corresponda;

XVIIl. Coordinarse con las diversas dependencias de la Administracién Publica Federal, Estatal y, en su caso, con
otros Municipios para el cumplimiento de las funciones y atribuciones a que se refiere el presente titulo; y

XIX. Regular el establecimiento de los centros de almacenamiento, transformacién y distribucién de materias primas,
sus productos y sub productos, de toda actividad productiva, comercial y/o industrial, que sean de alto impacto,
las interesadas y los interesados al solicitar la renovacién o expedicion de licencia de uso de suelo municipal,
deberan presentar, en su caso, la Evaluacién de Impacto Estatal.

Articulo 67.El Ayuntamiento, a través de la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, para hacer cumplir
las atribuciones que le confiere la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano; el Libro Quinto y el Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de Meéxico y sus
correspondientes Reglamentos; la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y su
Reglamento; la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente; la Ley General de Desarrollo
Forestal Sustentable; el Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México y su Reglamento, asi como la demas
legislacion Federal y Estatal que corresponda, de sus Reglamentos, Normas Técnicas Oficiales (NOM) vy
disposiciones administrativas de observancia general; tendra las siguientes facultades:

Apartado A. Del Desarrollo Urbano:

I Expedir las IlcenC|as mummpales de uso de suelo, de construcmon autonzacxones ylo permlsos de obra asr’""""-
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VI.

Cédigo Administrativo del Estado de México, Codigo Financiero del Estado de México y Municipios y demas
disposiciones relativas;

Expedir constancias de terminacion o suspension de obra, de alineamiento y numero oficial, conforme a los
requisitos y términos que prevé el Codigo Administrativo del Estado de México, Codigo Financiero del Estado
de México y Municipios y demas disposiciones relativas;

Expedir los permisos de obra para la instalacion y mantenimiento de ductos y lineas aéreas y/o subterraneas
para suministrar servicios de telecomunicaciones, energia eléctrica, sefializaciones, aguas tratadas, gas de
fluido liquido o gaseoso, o cualquier otro servicio de naturaleza analoga y especificaciones en la materia;

Ordenar el retiro o cambio de lugar de estructuras, postes o instalaciones por cuenta de sus propietarios, por
razones de seguridad o porque se modifique el ancho de las banquetas o se ejecute cualquier obra en la via
publica que lo requiera en un plazo no mayor de 5 dias habiles, para tal efecto. Si no lo hicieren dentro del plazo
establecido, la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente lo ejecutara a cargo y costa de los mismos
propietarios y su monto constituira un crédito fiscal,

Expedir la autorizaciéon para realizar obras de mejoramiento, modificacion, ruptura o corte de banquetas,
pavimento en calles y guarniciones para llevar a cabo obras o instalaciones subterraneas de conformidad a lo
establecido en el Libro Décimo Octavo del Coédigo Administrativo del Estado de México, su Reglamento y demas

disposiciones aplicables;

Llevar a cabo la supervision e inspeccion de toda construccion con fines habitacionales, industriales,
comerciales y.de prestacion de servicios para que cumplan con la normatividad establecida en el Libro Décimo
Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México, su Reglamento y el Plan Municipal de Desarrollo Urbano
referente a los usos de suelo, densidad, intensidad, area libre, cajones de estacionamiento, altura de las
construcciones y alineamiento;
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Ordenar la revocacién de licencia ambiental, visto bueno de descarga de aguas residuales y regi's'tro”de'
emisiones a la atmosfera, para los casos que se hayan expedido con documentos falsos o apodcrifos, o si se
hubiera otorgado contraviniendo el Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México y/o demas disposiciones
normativas aplicables;

Expedir las cedulas informativas de zonificaciéon y licencias de uso de suelo y en su caso coadyuvar, vincular y
coordinar con la Direcciéon de Desarrollo Econémico respecto al dictamen de giro;

Aplicar las medidas de seguridad, infracciones y sanciones de conformidad a lo establecido en el Libro Quinto
y Décimo Octavo del Codigo Administrativo del Estado de México y demas disposiciones aplicables; y

Retirar y resguardar los materiales, herramienta, equipo de construccion, maquinaria y vehiculos que se utilicen
para llevar a cabo la consolidacion de construcciones en proceso de suspension, el infractor tendra treinta dias
naturales para pagar el monto de la multa que imponga la Directora o el Director de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente, y asimismo para acreditar la propiedad; luego de lo anterior, la Directora o el Director ordenara
mediante oficio la liberacién de los bienes, en caso de no hacerlo, esta dara vista a la Secretaria del
Ayuntamiento para que realice el procedimiento respectivo para su remate en términos de lo dispuesto por el
Codigo Civil del Estado de México. Los dafios que sufran los materiales, herramienta, equipo de construccion,
maquinaria y vehiculos no seran atribuibles a la autoridad municipal, al tratarse de sanciones coercitivas que la
o el infractor debi6 evitar y acatar por cuenta propia.

Apartado B. De la Tenencia de la Tierra:

Intervenir en la regularizacién de la tenencia de la tierra que sea susceptible de regularizacion; y

Coadyuvar con las autoridades federales, estatales, municipales y en coordinacion con los representantes de
los nucleos ejidales en la regularizacion de la tenencia de predios en los que se hayan constituido asentamientos
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irregulares ajustandose a las disposiciones juridicas aplicables de desarrollo urbano, a la zonificacién contenida
en los planes o programas aplicables en la materia.

Apartado C. Del Medio Ambiente

L.

VI.

VIL.

Vigilara la conservacion, preservacion, mejoramiento y restauraciéon del medio ambiente, los recursos naturales
y el control de la contaminaciéon ambiental;

Denunciar ante la Autoridad competente a quienes causen dafio o deterioro a cualquier ecosistema:
Supervisar la actividad de crianza o estadia temporal de animales de granja y/o de corral;

Vigilar y substanciar el procedimiento administrativo a quienes, violenten, incumplan, y/o inobserven las
disposiciones en materia de medio ambiente y/o ecologia;

Expedir la autorizaciéon para el derribo, poda y/o aprovechamiento de arboles; Dicha autorizacién no es
necesaria en el caso de poda de arboles que tengan una altura inferior a los 3 metros; En caso de dafos
causados al arbolado urbano, se debera compensar mediante entrega de 30 a 50 arboles con una altura minima
de 2.50 metros, con bolsa y/o contenedor con una capacidad de diez kilogramos; la compensacién se
determinara en razén de la localidad, asi como de las especies que se traten, pudiendo llegar hasta 50 el nimero
de arboles restituidos por individuo arbéreo derivado y/o compensacion en especie de equipo, herramientas y/o
materiales tendientes a evitar la contaminacién, proteger, preservar, restaurar y mejorar el medio ambiente; sin
exentar de las demas sanciones aplicables;

Contar con el dictamen en materia de impacto ambiental, cuando para el desarrollo de un proyecto sea exigible
por la autoridad ambiental competente;

Contar con su registro y gafete vigente, emitido por la Secretaria del Medio Ambiente, para realizar de forma
profesional los trabajos de poda, derribo y/o trasplante de arboles, dentro del territorio munici
cumplir los requisitos que determine la Secretaria de Medio Ambiente para poder ejecutar dichosjt
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VIII.

Xl

XIl.

Xl
XIV.

XV.

XVI.

Expedir la licencia ambiental, visto bueno de descarga de aguas residuales y registro de emisiones a la
atmosfera a toda unidad econdmica;

Ordenar la revocacion de licencia ambiental, visto bueno de descarga de aguas residuales y registro de
emisiones a la atmosfera, para los casos que se hayan expedido con documentos falsos o apdcrifos, o si se
hubiera otorgado contraviniendo el Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México y/o demas disposiciones
normativas aplicables;

Difundir la informacion correcta y precisa que emitan las autoridades ambientales estatales y federales respecto
a los protocolos, mecanismos de accion y prevencién en caso de contingencias ambientales;

Promover, fomentar, coordinar y difundir la cultura ambiental y/o acciones tendientes a la preservacion del medio
ambiente, asi como de respeto y proteccion a los animales;

Emitir dictamenes de opinién para otorgar, negar o revocar las licencias municipales para la realizacion de
obras, actividades y/o servicios publicos o privados que puedan ocasionar la contaminacion del aire y/o del
suelo, que afecten la flora, fauna o recursos naturales; -

Expedir permiso para el traslado de residuos de manejo especial dentro del territorio municipal;

Emitir dictamenes de opinién para el manejo integral de residuos soélidos urbanos, asi como para la operacion
de energia fotovoltaica;

Fomentar el uso de tecnologias de energia renovable y para el ahorro del agua en la poblacion, comercio e
industria;

Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencién y control de los efectos sobre el ambiente
ocasionados por la generacion, transporte, almacenamiento, manejo, tratamiento y disposicidn final de residuos
solidos urbanos y de manejo especial, domésticos e industriales que no estén considerados como pehgrOSOS

en coordinaciéon con las autoridades del Gobierno del Estado de México;




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

Actualizacidn: MAN UAL DE ORGANIZACIO’N Pagina: 25 de 45

Febrero 2023

XVIl. Promover la creacion de areas verdes, huertos urbanos y azoteas verdes entre la poblacién, comercio y/o

industria;

XVIll.Fomentar el consumo racional, reldso, reciclaje, reutilizacién y disposicion final responsable de utensilios

XIX.

XX.

plasticos o unicel, de un solo uso elaborados con material no reciclado; Quedan excluidos las bolsas o
contenedores que constituyan un empaque primario, que prevengan el desperdicio de bienes o que se requieren
por cuestiones de higiene o salud; asi como implementos médicos;

Verificar que los programas que emite el sector privado y el Ayuntamiento a través de la Direccion de Servicios
Publicos en cuestiones de recoleccion, separacion y reutilizacion de los residuos sélidos urbanos, residuos
municipales y de manejo especial, cumplan con la normatividad aplicable en la materia; y

Verificar la contaminacion atmosférica generada por fuentes fijas y semifijas que funcionen como
establecimientos mercantiles o de servicios; por la generacién, transporte, almacenamiento, manejo, tratamiento
y disposicion final de los residuos sélidos e industriales; por ruido, vibraciones, energia térmica, radiaciones
electromagnéticas y luminica, asi como olores perjudiciales; por contaminacion de las aguas que se descarguen
en los sistemas de drenaje y alcantarillado, entre otras.

Articulo 68.La Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente en materia de ecologia realizara los
procedimientos para sancionar las conductas que establecen las normas aplicables en la materia.

Articulo 69.En materia de conservacion ecolégica y proteccion al ambiente, son obligaciones de la poblacion
residente y de la ciudadania que cohabitan de forma temporal en territorio municipal:

Conservar limpias las banquetas al frente de su propiedad y mantener en buenas condiciones la fachada de su
inmueble, a efecto de evitar la emision de olores, vapores, gases, asi como la generaciéon de
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VL.

VIl.

visual; asi mismo la abstencién de la colocacién de todo objeto en via publica que genere algun tipo de
contaminacién al medio ambiente;

Hacer de conocimiento a la Subdireccion de Medio Ambiente respecto a los sujetos arbéreos dentro del territorio
municipal que presente condiciones no favorables como la altura, estado fisico, dafios y/o afectaciones a
terceros;

Respetar los andadores y areas verdes de uso comun, dandole el mantenimiento correspondiente;

Participar en las campaiias de preservacion y restauracion del medio ambiente, incluyendo las de forestacion y
reforestacion;

Dar aviso a las autoridades competentes respecto a animales salvajes, que no estén debidamente registrados
de acuerdo a la legislacion aplicable en la materia, o que sean de especies en peligro de extincién, aportando
los datos necesarios para su localizacion;

Dar vista a las autoridades competentes respecto a la venta o comercializacion de especies de fauna en peligro
de extincién y/o endémicas, sus productos o sus partes; y

Dar aviso a las autoridades competentes en caso de que exista maltrato animal, aportando los datos necesarios
para su localizacion.

Articulo 70. Queda estrictamente prohibido:

La quema de cualquier desecho s6lido en areas publicas o privadas dentro del territorio municipal, que provoque
contaminacion atmosférica o de cualquier tipo;

Llevar a cabo el derribo, poda o trasplante del arbolado, que se encuentra en la via publica o predios particulares,
con la excepcion de lo dispuesto en la fraccién 11l del articulo 150 de este Bando. En el caso de-arbolado_con
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una altura igual o mayor a tres metros, se requiere autorizacién de la Direccién de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente; |la ejecucion de la poda, derribo y/o traslado estara a cargo de la Direccién de Servicios Publicos;

Verter, descargar o infiltrar en redes colectoras, cuencas, vasos, rios, barrancas, zanjas o cualquier cuerpo o
corriente de agua de jurisdiccion municipal, aguas residuales que rebasen los limites maximos permisibles
establecidos en la normas oficiales mexicanas y técnicas estatales en la materia, asi como verter o descargar
contaminantes en el suelo, subsuelo y cualquier clase de cauce, vaso o acuifero, asi como desarrollar cualquier
actividad contaminante o interrumpir, rellenar, desecar o desviar flujos hidraulicos;

Quemar basura, hojas de arboles, llantas o cualquier otro tipo de residuos y objetos que puedan afectar la
calidad del aire;

Desperdiciar el agua, lavar con manguera cualquier tipo de bien u objeto; y

_Atentar contra la flora y fauna endémica que se encuentre dentro del territorio municipal y en las areas naturales

protegidas, estatales y municipales.

Articulo 71. Las disposiciones contenidas en el presente capitulo, deberan sujetarse a lo previsto en la Ley General
del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Medio Ambiente, la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, el
Codigo para la Biodiversidad del Estado de México, el Cédigo Administrativo, la legislacion Federal y Estatal que
corresponda, asi como de sus Reglamentos, Normas Técnicas y disposiciones administrativas de observancia
general.
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FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

OBJETIVO: Organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas y unidades de apoyo
técnico-operativas que tenga adscritas.

FUNCIONES

La DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE, es la dependencia Municipal encargada del
ordenamiento de los Asentamientos Humanos y del control del Desarrollo Urbano dentro del territorio Municipal, mediante
funciones de planeacién, regulacién, supervisién, autorizacién y, en su caso, aplicacion de sanciones, enfocando su
atencién a factores que propicien la armonia, la salud y la equidad de las comunidades y de sus habitantes, cuidando
aspectos de vialidad, equipamiento, urbanizacion, servicios, regularizaciéon de la tenencia de la tierra, reglamentacion de
uso de suelo, y otros afines, de conformidad a lo dispuesto por el Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de
México y su Reglamento, asi como del Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

|.  Tramitar con autoridades de los tres 6rdenes de Gobierno, el apoyo de servicios, la aplicacién de programas y de
recursos financieros en materia de ordenamiento territorial, asentamientos humanos y desarrollo urbano de los
centros de poblacion.

ll.  Cumplir y hacer cumplir los ordenamientos juridicos, politicas, planes, normas técnicas y oficiales, en materia de
ordenamiento territorial, asentamientos humanos, desarrollo urbano de los centros de poblacién.

ll.  Instrumentar y aplicar la reglamentacién municipal, mecanismos de control interno, medidas de seguridad preventiva
y correctiva, tendientes a ordenar el desarrollo urbano del Municipio, garantizar el orden legal y el estado de derecho,
asi como evitar dafios a personas o bienes y a evitar asentamientos humanos irregulares.

IV. Realizar, iniciar, tramitar y aplicar diligencias, procedimientos administrativos, resoluciones y ejecuciones de las
mismas, en la esfera de sus atribuciones, a quien contravenga las disposiciones legales en materia de su
competencia, apoyandose en la coercitividad de la ley y en autoridades superiores, avalando 5|empre Ia garantla de
audiencia, la inconformidad administrativa y demas recursos que la ley otorga.

V. Elaborar, modificar o actualizar la planeacién municipal del desarrollo urbano.
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VI, Equipar la reserva territorial con servicios de cabecera y promover la generacién de mas suelo apto para uso
habitacional, en funcion del déficit y demanda potencial.

VIl.  Promover la precision y reconocimiento de los limites territoriales municipales.

VIII. Reconocer la division Territorial del Municipio.

VIIl.  Celebrar convenios de colaboracion para la vivienda cuando no se trate de obras de impacto regional, en cuyo caso
solicitar a la Presidenta Municipal su intervencion para la suscripcion de los mismos, con la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Metropolitano y la Secretaria de Infraestructura, ambas del Gobierno del Estado de México.

IX.  Realizar un diagnostico completo y actualizado sobre la situacién de la vivienda en el Municipio con base a los datos
generados por el INEGI en el tltimo conteo.

X.  Fomentar la cobertura de viviendas con drenaje, con energia eléctrica y con piso firme, mejorando los porcentajes
resultantes del Ultimo conteo realizado por el INEGI.

Xl.  Elaborar los programas o acciones para brindar asistencia en la adquisicién de mejores materiales de construccién
de viviendas; para la regularizacion de la propiedad y para promover mejores condiciones de la vivienda.

XIl.  Realizar las gestiones de los programas federales y estatales en materia de Regularizacién de predios y vivienda.

Xlll.  Celebrar convenios de colaboracion con dependencias Estatales y Federales, para facilitar el acceso al
financiamiento para la adquisicidn, construccién y/o remodelacion de vivienda.

XIV. Identificar geodésica, cartografica y fisicamente, las zonas irregulares en el Municipio y las susceptibles de
regularizacion de tenencia de la tierra, asi como integrar el padrén correspondiente.

XV. Impulsar en coordinacion con las areas competentes de la Administracion Pulblica Municipal, las acciones que
permitan el mejoramiento y mantenimiento de la infraestructura y equipamiento urbano existentes, asi como proponer
las areas municipales para la correcta distribucién territorial, tanto de la obra publica como de las obras de
infraestructura y equipamiento urbano.

XVI.  Ademas de lo establecido en el Libro Quinto y el Libro Décimo Octavo del Cadigo Administrativo del Estado de

México.
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VIILIl SUB-DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

OBJETIVO
|. Garantizar el derecho de toda persona a vivir en un ambiente adecuado para su desarrollo, salud y Bienestar;

Il. Promover y regular el uso y aprovechamiento sostenible, la conservacion, la remediacién, la Rehabilitacion y la
restauracion de elementos naturales, recursos naturales y de los bienes ambientales, la proteccidn y promocién de los
conocimientos tradicionales de los pueblos indigenas relacionados con el aprovechamiento y manejo de los recursos
naturales; asimismo alentar el cuidado de la biodiversidad de forma que sea compatible la obtencion de beneficios
econdmicos con la recuperacion y la preservacion de los ecosistemas y sus habitats;

Ill. Garantizar el derecho de las comunidades y pueblos indigenas, al uso y disfrute de los recursos Naturales localizados
en los lugares que ocupen o habiten, en los términos de los articulos 1° y 2° de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos;

IV. Disefio, desarrollo e instrumentacion de estimulos fiscales impulsando instrumentos econdmicos en favor del
mejoramiento, conservacién, preservacion, mejoramiento, recuperacioén, remediacion, restauracion, uso,
aprovechamiento y desarrollo sostenible de la biodiversidad en su conjunto;

V. Fomentar la participacién corresponsable de la sociedad en las acciones de preservacion, remediacion, rehabilitacion y
restauracion del equilibrio ecoldgico y del medio ambiente y de todas las actividades en favor de la proteccion a la
biodiversidad;

VI. Regular y promover la educacion y la cultura ambiental en todos los sectores de la sociedad del uso y
aprovechamiento racional de la biodiversidad de sus elementos y recursos naturales y de la tecnologia e investigacion
ambiental: rE——
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VII. Propiciar el desarrollo sostenible mediante el aprovechamiento y uso racional de los elementos naturales, de los
recursos naturales y de los bienes ambientales;

VIII. Proteccién, conservacion, preservacion, rehabilitacion, restauracién, recuperacion y remediacion de la biodiversidad
y sus componentes; y

IX. Promover la aplicacion racional y el manejo de los pagos de servicios ambientales o eco sistémicos derivados de las
actividades humanas sostenibles.

ATRIBUCIONES
El Director de Ecologia o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente, tiene las atribuciones siguientes:

|. Ejecutar la politica en materia de conservacion ecologica, biodiversidad y proteccién al medio ambiente para el
desarrollo sostenible;

Il.Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ecologia y de proteccién al ambiente;

lll.Proponer convenios para la proteccion al ambiente, al Presidente Municipal, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

IV.Proponer lineamientos destinados a preservar y restaurar el equilibrio ecologico y proteger el ambiente, al Presidente
Municipal;

V.Proponer medidas y criterios para la prevencién y control de residuos y emisiones generadas por fuent
contaminantes; y

es ...
es

VI.Establecer y presidir el Consejo Municipal Forestal;
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VIl.Preservar, rescatar, restaurar y vigilar las areas verdes municipales; y

Vlll.Las demas que le sean conferidas por el Presidente Municipal o por el Ayuntamiento y las establecidas en las
disposiciones juridicas aplicables.

VIILIL.I UNIDAD DE EDUCACION AMBIENTAL
OBJETIVO

Fortalecer el papel de los centros como espacios de intervencion estratégica de la educacion ambiental para la
sustentabilidad, asi como abrir espacios de discusidn y analisis en torno a las acciones y experiencias de educacion
ambiental realizadas en los centros de educacidn, recreacién y cultura ambiental.

FUNCIONES

|.Plantear, desarrollar, coordinar y supervisar acciones de educacion y difusion ambiental entre la institucién y los
ciudadanos del Municipio de Tultitlan, encaminados a generar cambios que coadyuven en la solucién de problemas
ambientales, fomentando la conciencia de la conservacion de recursos naturales.

Il. Elaborar programas y eventos que promuevan la separacion de residuos para su adecuada disposicidn, retiso y
reciclaje.

I1l. Promover la celebracién de convenios con instituciones educativas para favorecer el cumplimiento de los objetivos
establecidos en materia de educacion ambiental.

VIILILII UNIDAD TECNICA DE INSPECCION, NOTIFICACION Y EJECUCION
OBJETIVO

]
i
k
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Coordinar al personal facultado dentro de la unidad técnica, actuando de oficio o en atencidn a las quejas presentadas ante
la subdireccion de medio ambiente, para que el mismo rinda informacién respecto al estatus segtlin sean el caso y las
circunstancias, asi como determinar las acciones que se llevaran a cabo.

FUNCIONES

I. Por conducto del personal facultado dentro de la unidad técnica, se realizaran visitas de inspeccion, sin perjuicio de
otras medidas previstas en las leyes que puedan llevar a cabo para verificar el cumplimiento de este manual.

Il.Resolver por escrito toda peticion o solicitud presentada ante la subdireccién de medio ambiente y notificar a través de
personal facultado dentro de la unidad técnica.

lll.Programar y ejecutar visitas, para llevar a cabo los procedimientos de acuerdo a la normatividad en la materia.

I\V.El personal facultado dentro de la unidad técnica, ejercera acciones de vigilancia con la finalidad de la deteccion
oportuna de actividades irregulares que vayan a contrario de las disposiciones legales aplicables en materia ambiental.

V.Llevar a cabo el control y estadistica en cuanto a los resultados obtenidos en las visitas, actos de inspeccion y
vigilancia con el fin de interpretar los mismos, y dictaminar las medidas procedentes.

VIILIII COORDINACION JURIDICA

OBJETIVO: Asesorar directamente o a través de los integrantes de la Coordinacién Juridica al Director de.Desarrollo....
Urbano y Medio Ambiente, en todos los Procedimientos que sean competencia de la Direccién de Desarrolio brbano y
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Medio Ambiente, en todas las etapas procesales hasta su ejecucidn; asi como la elaboracion de respuestas ciudadanas y
de autoridades mediante escritos u oficios debidamente fundamentados y motivados.

FUNCIONES

II.
.

VL.

VII.
VI

VIILIV OFICINA DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION E INSPECCION

Proponer al Director General la intervencion para implementar las medidas de seguridad y evitar la consolidacion de
las construcciones en predios irregulares.
Conocer quejas y denuncias respecto de Construcciones que en su caso resulten irregulares.

Instaurar a peticion de parte u oficio, los Procedimientos Administrativos que en derecho correspondan hasta su final
resolucién, vigilando en todo momento la aplicacion de las normas previstas en el Libro Quinto, Libro Décimo Octavo
del Cédigo Administrativo del Estado de México, asi como el Reglamento del Libro Quinto Cédigo Administrativo del
Estado de México. |

Asesorar a las diferentes areas que conforman la Direccién de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, en la aplicacion
de la normatividad correspondiente en términos de las facultades y obligaciones establecidas dentro de la Ley
Organica del Estado de México y sus Municipios, Bando Municipal y demés reglamentos legales aplicables.

Otorgar Asesoria al Contribuyente que competa a esta Dependencia para que el mismo pueda regularse
satisfactoriamente y conforme a Derecho, salvaguardando sus Derechos.

Atender las peticiones que formulen los particulares en cualquier tiempo mientras no se haya extinguido los derechos
que invoquen.

Convenir con los particulares a efecto de resolver afirmativamente y conforme a derecho a bien de ambas partes.
Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que se desprendan del anélisis y revision por parte de
la Direccién de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente. i~ -
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OBJETIVO: La expedicion de licencias, permisos y constancias en materia de construccion, de conformidad con lo
dispuesto en el Libro Quinto, Reglamento, Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México; Normas
Técnicas, modificacion del Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente, y demas ordenamientos legales aplicables

vigentes.

FUNCIONES

Il
[1.

V.

VI.

VII.

Asesorar a la ciudadania sobre la aplicacion de las disposiciones normativas y reglamentos que rigen a esta
Direccién en materia de Desarrollo Urbano, mediante el control de expedicion de licencias de construccion,
licencias de uso del suelo, permisos y constancias, a fin de obtener documentos oficiales que satisfagan
condiciones de seguridad, habitabilidad, calidad, higiene, funcionalidad, sustentabilidad e integracién al contexto
e imagen urbana, acorde al dictamen emitido por la figura del Director Responsable de Obra con registro vigente.
Revision de documental publica para la correcta integracion e ingreso del expediente técnico.

Expedir licencias de construccion en sus distintas modalidades, permisos y constancias dentro del territorio
municipal, fijando en su caso, las restricciones a que deban sujetarse.

Difundir la normatividad y los tramites en la materia en sus respectivos ambitos territoriales.

Clasificar el registro y seguimiento de los expedientes técnicos recibidos, con la finalidad de controlar y evaluar
los mismos, para su resguardo y entrega al area de archivo de concentracién, informando oportunamente a la
Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

Revision y analisis de los permisos de obra que presentan las empresas concesionadas, relativo a trabajos de
tendido de lineas de fibra éptica y telefonia.

Inspeccion de obras en etapa de proceso de construccion.
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VIIl. Realizacion de cuantificacion por derechos de desarrollo urbano, derivado de licencias, permisos, constancias,
conceptos que sean sefialados por ordenamientos juridico-legales y las que se desprendan del analisis y revision
por parte de la Direccién de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

IX. Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que se desprendan del analisis y revision por parte
de la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

VIIL.VOFICINA DE USO DE SUELO

OBJETIVO: Autorizar el uso del suelo y sefialar las disposiciones normativas para el aprovechamiento de los inmuebles
ubicados en el territorio municipal, sefialando los usos de suelo y normas de ocupacién (densidad, intensidad y altura)
ademas de marcar restricciones estatales, federales y las contenidas en el plan de desarrollo urbano sin autorizar
construccion alguna. Apegado siempre a la normatividad vigente aplicable.

FUNCIONES

Expedir Licencias de Uso de Suelo previendo que algunas requeriran de Evaluacion de Impacto Estatal como requisito (en
Su caso).

I. Expedir Cedulas Informativas de zonificacion.
Il.  Factibilidad para los cambios de uso de suelo, incremento de densidad, coeficiente de ocupacion del suelo e
incremento de altura.
lIl.  Controlar y vigilar la utilizacién del suelo con fines urbanos.
IV. Registro y seguimiento de expedientes recibidos.
V. Diagnéstico, verificacion y seguimiento a usos de suelo de alto impacto.
VI. Coadyuvar con las diferentes areas para la regularizacién de asentamientos humanos regulares e [rregulares
VIl.  Levantamientos topograficos. . =
VIII.  Vigilar, controlar y seguimiento al crecimiento urbano en el territorio municipal.
IX. Verificacion de alineamientos, Numeros Oficiales.
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X. Delimitacion de areas de restriccion Municipal, Estatal y Federal.
Xl.  Contestar las peticiones ingresadas por particulares y algunas autoridades.
Xll.  Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que se desprendan del analisis y revision por parte de
la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
VIIl.VI OFICINA DE OPERARATIVOS Y DEMOLICIONES

OBJETIVO:
El objetivo principal y primordial de la oficina de Operativos y Demoliciones es el garantizar que no existan

asentamientos irregulares en predios propiedad del ayuntamiento de Tultitlan asi como en areas comunales.
Asegurar que los vecinos de Tultitlan construyan unica y exclusivamente dentro de los predios que acrediten su
propiedad, evitando asi la invasion de predios no autorizados.

Coadyuvar y apoyar a los vecinos de Tultitlan con la liberacién de sus predios particulares, siempre y cuando sea
a peticién de parte y que el peticionario acredite la propiedad del predio, asi como la invasiéon del mismo.

FUNCIONES:
Girar los respectivos oficios con sus inserto necesarios a las diferentes Direcciones de la Administracién Publica

Municipal, con la finalidad de que coadyuven con la Direccion, de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente , para llevar a cabo
ejecucion de medidas de seguridad consistentes en demolicion total o parcial, retiro de cualquier tipo de materiales que
obstaculicen la via publica, demoliciones en area comun, predios municipales o por cualquier tipo de convenio,
ordenamiento judicial o resoluciéon administrativa.

Prever el personal, las herramientas, materiales y/o maquinaria para Ilevar a cabo los trabajos de demolicién, retiro de
cualquier tipo de materiales, liberacién de via publica y/o los que sean encomendados por la Directora get rectﬁr-'y/oi-a--_;
Coordinadora Juridica o el Coordinador Juridico de Ia Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente
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VIIL.VII OFICINA DE TENENCIA DE LA TIERRA

OBJETIVO: Regularizar la Tenencia de la Tierra dentro del Territorio Municipal; principalmente las de origen Ejidal, a través
de la certeza Juridica.

FUNCIONES

V.

VI.

VII.

VIIL.
IX.

XL

Participar en el Comité Municipal del Control y Crecimiento Urbano del Municipio de Tultitlan

Coadyuvar con autoridades Federales, Estatales y Municipales para la solucién de problemas que atafien a diversas
comunidades.

Coadyuvar con autoridades Federales, Estatales y Municipales para la implementacion de programas de la
regularizacion de la tierra de origen ejidal y pequena propiedad.

Contestar las peticiones ingresadas por los particulares y algunas autoridades,

Coadyuvar con las distintas areas para liberaciones de vias publicas emstentes fusiones y subdivisiones, de predios
que se encuentran dentro de poligonos ya expropiados.

Realizar tramites de regularizacion de la tenencia de la tierra ante el registro agrario nacional Delegacién Estado de
México. '

Revisar y prevenir los asentamientos urbanos, e irregulares en restricciones marcadas por la CFE, PEMEX,
CONAGUA, CAEM, en rios y barrancas, mismos que son sustentados conforme al atlas de riesgo municipal.

Dar atencion a la ciudadania

Entrega de Correspondencia interna y externa.
Archivar documentos de suma importancia.

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que se desprendan del analisis y rev13|on por parte de”
la Direccién de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente. i (s

f

Tt e
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VIIL.VIIl ENLACE ADMINISTRATIVO

OBJETIVO: Coordinar con las areas adscritas a la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente acorde a la
normatividad vigente que se cumpla con el marco juridico establecido, asi como elaborar los planes y programas de trabajo
orientados a regular el Desarrollo Urbano del Municipio, durante el periodo de la presente Administracién.

FUNCIONES

. Supervisar y llevar un registro de las listas de asistencia, incidencias, faltas, vacaciones, etc., y proporcionar la
respectiva informacién a la Coordinacion de Recursos Humanos perteneciente a la Direccion de Administracion.

Il Verificar que el personal perteneciente a la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente cumpla con los
horarios y funciones correspondientemente establecidas, asi como también con los mecanismos que implemente
la Subdireccion de Recursos Humanos.

Ml Solicitar a Recursos Humanos las altas, bajas, remociones o renuncias de los servidores publicos adscritos a la
Direccion.

IV.  Organizar y autorizar conjuntamente con el Titular de la Direccidn, las solicitudes de servicio social y practicas
profesionales de los estudiantes que lo soliciten.

V. Proponer y solicitar capacitacién para los servidores publicos adscritos a la Direccion de Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente.

VI. Coordinar y dar seguimiento puntualmente a las observaciones de los Organos de Control Internos como
Externos.

VIl. Instar el suministro de los recursos materiales de la Direccién.

VIII.  Instrumentar Actas Administrativas segun sea el caso, por acciones incidencias u omisiones-cometidas porel_—_1

personal afecto a la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
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IX.  Fungir como enlace Patrimonial ante la Contraloria de bienes muebles e inmuebles de la Direccion.

X. Vigilar y procurar el mantenimiento e intendencia de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y
Medio Ambiente.
XL Las demas que le sefialen otros Ordenamientos Legales y las que se desprendan del analisis y revisién de la

Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.

VIILIX UNIDAD DE ARCHIVO

OBJETIVO:

Dar cumplimiento a los lineamientos necesarios y adecuados para el resguardo, clasificacion, conservacién de los
expedientes generados en la Direccidon de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente preservando su origen y procedencia.

FUNCIONES

I. Resguardar, , conservar y controlar los expedientes y /o archivos fisicos , digitales o de cualquier otra naturaleza de
las diferentes areas de la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
Il.  Supervisar, revisar y resguardar los expedientes de Ios tramites realizados dentro de la Direccion y Subdireccion

segun corresponda.

Ill. Prstary registrar el prestamo de los expedientes y/o archivos a los servidores publicos adscritos a la Direccion de
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente,para el caso que sea solicitado por autoridad diversa,remitir copias certificadas
de los documentos solicitados,para los efectos legales conducentes con previa autorlzacmn de la Dlrectora 0 Dlrector
de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente. '

IV. Presentar oportunamente al Director de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, informe de la bltacora de entrada ¥
salidas de los expedientes existentes. \ ; o i
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V. Impedir la salida de expedientes sin haber requisitado el formato para tal efecto por el solicitante, esto para evitar el
mal uso de los mismos.
VI.  Contestar peticiones internas o externas ingresadas por particulare o autoridades segun sea el caso.
VIl.  Realizar las transferencias de expedientes al Archivo Municipal, una vez terminado el plazo de vencimiento
estipulado en la Ley de Archivo vigente.
VIIl.  Impedir el acceso al Archivo a personal no autorizado, con él, objeto de evitar el mal uso o perdida de los expedientes
IX. Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que se desprendan del andlisis y revisién por parte de

la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente.
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IX. DIRECTORIO

ING. MARTIN GERARDO ROJAS CUANDON
DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE

ARQ. RICARDO ROJAS SANCHEZ
SUBDIRECTOR DE MEDIO AMBIENTE

LIC. OSCAR NAVARRETE MARTINEZ
COORDINADOR JURIDICO

C. ESTEPHANNY GUADALUPE AVILA MARTINEZ
ENLACE ADMINISTRATIVO

LIC.LUIS ENRIQUE GARCIA GARCIA
JEFE DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION E INSPECTORES

LIC. OSCAR ISRAEL RODRIGUEZ SALINAS
JEFE DE OPERATIVOS Y DEMOLICIONES
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ING. MARCO ANTONIO ALMANZA HUESCA
JEFE DE USO DE SUELO

LIC. ALEJANDRO FLORES CORTES
JEFE DE TENENCIA DE LA TIERRA

LIC. RODOLFO CORREA MORALES
JEFE DE LA UNIDAD TECNICA DE INSPECCION, NOTIFICACION Y EJECUCION

BIOL. ARMANDO OCANA MUJICA
JEFE DE LA UNIDAD DE EDUCACION AMBIENTAL

C. MISAEL EMANUEL MORENO AGUILAR
JEFE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
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X.VALIDACION

/)%LORC')

ING. MARTIN GERARDO ROJJASCUAN

. MUNICIPAL
MTRA.EDNA ARIABNA MARTINEZ TORRES

CONTRALORA MUNICIPAL
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X. HOJA DE ACTUALIZACION
El presente Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, deja sin efectos y 7
deroga las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al presente Manual de Organizacion , mismo
que sera publicado en la “Gaceta del Gobierno” para su difusién, asi mismo , en la pagina WEB de

https://tultitlan.gob.mx/ y en:
Fecha de publicacion: Febrero 2023

FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

e Se integra la oficina de Operativos y
OLENERA 2022 Demoliciones

01 ENERO 2022 e Se integra el nuevo Organigrama

05 ENERO 2022 e Actualizacion de Leyes, Reglamentos,
Cddigos y Bando Municipal.
e Seintegra el nuevo Organigrama

21 ENERO 2023 e Actualizacion de Leyes, Reglamentos,
Cédigos y Bando Municipal.







