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PRESENTACION

LLa Contraloria Municipal de Tultitlan, Estado de México, tiene la funcién de planear, programar, organizar y coordinar

el sistema de control y evaluacion municipal, dentro de la administracién publica municipal. Inspeccionar el ejercicio del e
o

! [ f:_v::q';“. fé}

; I

gasto publico municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos. La Contraloria Municipal presenta el “Manual

de Organizacion”, a fin de especificar las funciones gque tienen encomendadas las unidades administrativas que la - E |
, , i TR - _ <8y O &

integran; y con ello guiar el desemperio del personal de la administracion publica municipal, en un marco de orden y =HE- Rt
| O ey

. . - gy o2 “*'f

respeto en la realizacion de las actividades. S8 B 51
Jﬂ‘fjé-,’ < [

oy O

El Manual de Organizacion permite precisar actividades, deslindar responsabilidades, establecer mecanismos de A P

coordinacion, evitar duplicidad de funciones y, en suma, constituye el documento basico para el cumplimiento de
funciones y objetivos. Esto nos permite contar con las herramientas necesarias para darle a la administracion publica
municipal el impulso en el desempefio de sus labores, mejorando asi, la eficiencia y eficacia de su gestion, con la Unica

intencién de responder a la confianza de la gente para atender sus demandas y peticiones de una mejor calidad de
vida.

Bajo esos principios, podemos establecer la importancia de este Manual en la estructura organizacional del Organo
Interno de Control, precisando la forma en que esta constituida para el adecuado ejercicio de sus atribuciones y el

cumplimiento de las funciones de las y los servidores publicos gue la integran.
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El Manual de Organizacién, atiende a la materia sustantiva, tomando como base los objetivos que busca el Organo

Interno de Control, delimitando el funcionamiento, las obligaciones y responsabilidades que el personal de este Organo
fiene.

“TAlcrearsee implementarse este instrumento administrativo interno de la Contraloria Interna, representa una significativa

~ ‘modernizacién de la funcién publica municipal ya que en ellos se integran las atribuciones y las funciones de la

= @c})ntraloria.

En ese contexto, el Bando Municipal de Tultitlan, México; el Reglamento Organico de la Administracion Publica del
J Municipio de Tultitlan, México, y el Reglamento Interno de la Contraloria Municipal, son los instrumentos que contienen
--las normas de observancia general que requiere la administracién publica municipal para el adecuado funcionamiento

de esta, siendo expreso en estos ordenamientos juridicos, que a Contraloria Municipal, es la dependencia responsable
de la vigilancia, fiscalizacion y control de los ingresos, egresos, programas, obras y acciones del gobierno y de las y los
servidores publicos de la Administracién, asi como de la informacién que oportunamente se envie sobre dichos procesos

o procedimientos a los érganos de fiscalizacion estatales o federales.
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I ANTECEDENTES

El Municipio, es una instancia politica y administrativa del Estado mexicano, por lo que se hace referencia al articulo
115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el que se establece su competencia, actuacion

legal y facultad administrativa.

En el Municipio, en primer lugar, el control corresponde a la Presidenta Municipal. Las autoridades ejercen un control
jerarquico permanente del funcionamiento de los organismos y la actuacion del personal de su dependencia, estos 23
. : - j =E
deben contar con una Contraloria Municipal con el objeto de verificar en forma permanente que, las acciones = iy
3|§N

municipales se realicen de acuerdo con los planes y programas aprobados.

"CONTRALOR{A

"l‘,

En ese contexto, la Contraloria Municipal surge juridicamente a partir de la Constitucién de 1917, ya que el articulo 115,

f
—

/MUNICIPAL  ©
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permite la autonomia de los municipios y, por tanto, surge la necesidad de controlar el ejercicio del gasto publico.
Empero, a pesar de la importancia que tiene la transparencia en la rendicion de cuentas. A lo largo de la historia el ente
representado por la Contraloria Municipal ha sufrido algunas modificaciones en el afan de mejorar su funcionamiento y

desempefio.

Durante el periodo de Isidro Fabela Alfaro (1942-1945), el Gobierno del Estado de México, consideraba como una de
sus tesis principales la moralizacion de la Administracion PUbIIéa, con la finalidad de dar respuesta a una sociedad que

exigia la erradicacion de los graves problemas de corrupcion y nepotismo que prevalecian en esa época. El programa
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se caracterizaba por promover tres premisas fundamentales: La honestidad de las y los servidores publicos, la

fiscalizacion y austeridad del gasto y el control interno de la propia administracion.

El periodo de gobierno de Alfredo del Mazo Vélez (1945-1951), se caracterizo por reafirmar el compromiso moral hacia
-_la sociedad, iniciado por su antecesor. En su programa de gobierno, expuso como una de sus primeras preocupaciones,
el velar por la buena marcha del quehacer publico, evitando las corrupciones administrativas y financieras y fomentando
la eficiencia y moralidad en el desempefio de la funcion publica. Fomentaba constantemente la honestidad de las y los

servidores publicos y conminaba la actuacion con responsabilidad y el respeto a los elementales principios de ética.

En el periodo de Salvador Sanchez Colin (1951-1957), se promovio la primera “Ley Organica de las Dependencias del
-Poder Ejecutive”, publicada en la Gaceta del Gobierno el 13 de julio de 1955, en la cual se establecia la forma de
funcionamiento que deberia adoptar el gobiermno. Entre las diversas direcciones gue se constituyeron se encuentra la

Direccion General de Hacienda, cuyas funciones se relacionaban con la politica fiscal; la recaudacién y vigilancia de las

contribuciones, asi como con aquellas inherentes a las cuentas y al control de bienes muebles e inmuebles.

Un hecho que destaca la gestion de Salvador Sanchez Colin, fue haber promovido la expedicion de la primera “Ley de
Responsabilidades de los Funcionarios y Empleados Publicos del Estado, los Municipios y Organismos Publicos
Descentralizados”, con lo que refrendaba el proceso de moralizacion administrativa de los gobiernos anteriores. Para
este gobernante, esta ley constituia una premisa fundamental de su gobierno para regular la conducta de los

funcionarios publicos y reprimir los actos omisos y negligentes, que desvirtdan y degeneran la funcién encomendada.
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Por primera vez se tipifican los delitos oficiales por deshonestidades administrativas y financieras. Una accién
complementaria para evitar el enriquecimiento ilicito de funcionarios y empleados, fue el establecimiento de la
investigacion patrimonial, que seria causa suficiente para presumir la falta de probidad y honradez. Asimismo, reafirmo

la denuncia popular y faculté al ministerio publico para intervenir en actos de esta naturaleza y fincar responsabilidades.

S

En el periodo del Gobernador Gustavo Baz Prada (1957-1963), se continud promoviendo la honestidad y la ética

politica, y se reconocié la importancia de la participacion ciudadana en la solucién de problemas. El gobierno de Juan -
Fernandez Albarran (1963-1969), se destaca por continuar con el proceso de moralizacion administrativa, asi se infierg \% :"f |
del impulso a la honestidad, a la verdad y la decencia de los funcionarios, para erradicar los vicios y corruptelas comg g §
el amiguismo y el caciquismo, también fomento la aplicacién de la Ley de Responsabilidades y el civismo para forma % é
Clp ¢

buenos funcionarios y lograr una administracion justa y transparente.

e
7

d¢

’i
o

J

En la administracion de Carlos Hank Gonzalez (1969-1975), se promovid el fortalecimiento del control interno con la

creacion de la Contraloria General de Gobierno, asi como con la implantacién de acciones para moralizar la funcién

publica y de medidas de control y austeridad para contrarrestar el crecimiento de la administracion publica. Reformé la
estructura organica y funcional del gobierno para ejercer las funciones de evaluacion y control del aparato estatal y de

los organismos descentralizados, principalmente para supervisar su funcionamiento y el ejercicio de los recursos

financieros, materiales y humanos que tenian asignados.
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En el periodo de Jorge Jiménez Cant (1975-1981), se expidié una nueva Ley Organica del Poder Ejecutivo, en la que
se le encomendaban nuevas funciones a la Contraloria General, tales como vigilar el ejercicio presupuestario;
supervisar y evaluar la organizacién hacendaria; y vigilar y supervisar los programas por objetivos. Durante el gobierno
de Jiménez Cantl se promovio la desconcentracién de la Contraloria General, mediante el establecimiento de siete

de1egac;ones regionales.

| | ﬁﬁx "

L‘ﬁ En 1980 se formalizé el organigrama de la Contraloria, la cual contaba con tres jefaturas de departamento responsables

=]

p

iﬁcontro[ de los organismos descentralizados, ademas de las jefaturas de departamento de control de obras, auditoria

i o
(o] =

i

’5% 28 |a§)ema y de control financiero.
EN

,-iD‘ur‘ante el gobierno de Alfredo Baranda Garcia (1986-1987), se proyecta una administracién mas eficaz y moralista, se
promueve para ello una actuacién transparente; una mistica de productividad y eficiencia; y con ello se aspira a lograr
"una mayor confianza de la ciudadania en el gobierno e incrementar la honestidad en el ejercicio de la funcién publica.

Combatir la corrupcion se consideraba como una actitud permanente que debian tener los funcionarios. Este gobernante
para fortalecer su tesis, promovié la expedicion del “Reglamento para la Entrega y Recepcion de las Dependencias,

Organismos Auxiliares y Fideicomisos de la Administracion Publica Estatal”.

La administracion de Mario Ramoén Beteta Monsalve (1987-1989), también promovié la moralizacion administrativa y la
evaluacion y control del aparato estatal, estimulando la simplificacién administrativa para mejorar el servicio ptblico. La

prioridad en su gestion continuaba siendo el combate a la corrupcién en todas sus formas, sus acciones reafirman su
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pensamiento de eficiencia y honradez, al suscribir con el Gobierno Federal el Acuerdo de Coordinacion del Sistema

Estatal de Control y Evaluacion Gubernamental.

Durante la administracion de Ignacio Pichardo Pagaza (1989-1993) se introdujeron nuevas reformas a la Ley Organica o ———e
de la Administracion Publica del Estado de México, entre las que destacan las relativas a erradicar la corrupcion. Es asi’ = E
que el 11 de octubre de 1989 se crea la Secretaria de la Contraloria mediante Decreto No. 88 de la “L" Legislatura ~§ ;_?5
Entre sus principales funciones estan la instrumentaciéon de mecanismos de seguimiento y evaluacion de la gestior f:??ffg % %3
publica, asi como el disefio y aplicacién de medidas de control adecuadas para la vigilancia de la actuacion de las y los l%@g {E g
servidores publicos. En septiembre de 1990 se promovid la expedicion de una nueva Ley de Responsabilidades, H 5§ Ej’

orientada a la renovacion de los mecanismos de control interno, en congruencia con el crecimiento del aparato estatal, = <\

lo cual facilitaria cumplir con la fiscalizacion del gasto publico. En 1993 se inicia formalmente el proceso de
desconcentracion funcional de la dependencia, al establecer por Acuerdo del Secretario de la Contraloria, siete
Delegaciones Regionales: Oriente, Noreste, Valle de México, Sur, Sureste, Norte y Valle de Toluca. Al mismo tiempo,
por acuerdo del Gobernador se establecieron las Contralorias Internas en las Dependencias y en la Procuraduria

General de Justicia de la Administracion Publica Estatal, para realizar las funciones de control y evaluacion

gubernamental.
Durante la administracién de César Camacho Quiroz (1995-1999), se consolido el esquema de evaluacion y control,

mediante el establecimiento de mecanismos de coordinacién entre los gobiernos Estatal, Federal y municipales de la
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entidad, lo que permiti6 coadyuvar al fortalecimiento del Programa Anticorrupcion e impulsar las relaciones

intergubernamentales estado-municipios, al crear la Comision Permanente de Contralores Municipales.

i ~_En-1995, se incorpora en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, una nueva actitud de
2 5'7__}?participacién ciudadana, se establece que las organizaciones civiles podran participar en acciones de planeacion y
' " _'Eéjercicio de obra, institucionalizando la figura de la Contraloria Social para vigilar esas actividades. A partir de entonces,
= :s,e ha impulsado el programa de la Contraloria Social a través de la creacién de los Comités Ciudadanos de Control y
- ; LVigiIancia, encargados de vigilar y supervisar la correcta, transparente y honesta ejecuciéon de obras y programas

sociales.

Durante 2003 y 2004, se llevé a cabo un profundo proceso de reingenieria organizacional, se promovié la adopcién de
nuevas formas de integracién y funcionamiento de la Secretaria, mediante su reestructuracién, el redisefio de sus
procesos de trabajo, el desarrollo de sistemas informaticos y la instrumentacion de diversas acciones orientadas a

fortalecer y mejorar su desemperio.

En el 2008, la Secretaria de la Contraloria, consolida sus acciones al establecer esquemas y estructuras acordes con
la modernizacion de la Administraciéon Publica Estatal, como el Sistema de Atencién Mexiquense, a través del cual la
ciudadania tiene acceso, a través de ventanillas de atencién o de los medios electrénicos, para denunciar a los
servidores publicos que infrinjan las disposiciones y tareas encomendadas o, en su caso, hacerles llegar algin

reconocimiento por la atencién prestada. Asimismo, el Acuerdo que establece el Modelo Integral de Control Interno,
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publicado en la Gaceta del Gobierno, es un claro ejemplo de la colaboracion y autogestion de las dependencias del

gobierno estatal en materia de control gubernamental.

Finalmente, en el afio 2017, mediante el decreto niumero 207, publicado en el periédico oficial “Gaceta de Gobierno” se '
t 12 E
crea la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, cuyo objeto es establecer loé

‘l-.-
|

| ?fx.m-

-~ CONTRALORIA

Y4
i

N

principios y obligaciones que rigen la actuacion de las y los servidores publicos, siendo la Ley que actualmente rige el | ;§;§
O 2] o
IEED
sistema de responsabilidades de las y los servidores publicos. !E.Es&
2|88

Et

Por otra parte, para contar con mayor capacidad de respuesta en el estudio, planeacion y despacho de las acciones de

vigilancia, fiscalizacién y control, la Secretaria de la Contraloria, refuerza su estructura organizacional, creando g *

Subsecretaria de Control y Evaluacion, la cual atendera, entre otros procesos, los tendientes a verificar de manera
preventiva la calidad de la obra publica. Por tal motivo, incluye en su estructura un Laboratorio de Analisis y Verificacion
de Calidad de Materiales de Construccion, cuyo objeto es contribuir a mejorar el control preventivo y correctivo de la

obra publica estatal.

En ese orden de ideas, en la Ley de Responsabilidades, se crean las figuras de autoridad Investigadora, Substanciadora
y Resolutora adscritas al Organo Interno de Control, a efecto de garantizar el debido proceso y respeto a los derechos
humanos en los procedimientos de responsabilidad administrativa, con lo que se contribuye a asegurar el adecuado
funcionamiento de la Administracion Publica, no solo para detectar dafios a la hacienda publica, sino para prevenir y

erradicar irregularidades en el manejo de los fondos publicos.

MUNICIPAL

o e
ST B |
 S——— b
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Il. BASE LEGAL

A continuacion, se describe la base legal que establece la normatividad vigente, a nivel Federal, Estatal y Municipal

7

respecto de la Contraloria Municipal:

~_ e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
‘*"“‘ ® | Ley de Coordinacion Fiscal.
3y e Ley de Planeacion.
-, e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
= Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
: . Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
_® lLey General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
* |Ley General de Responsabilidades Administrativas.
¢ Ley General de Contabilidad Gubernamental.
e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
e ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
¢ Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion.
e Ley Organica de la Fiscalia General de la Republica.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
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e Ley General de Archivos.
e Codigo Penal Federal.

¢ Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

P e e e ety

e Coadigo Fiscal de la Federacioén.

o Codigo Civil Federal. '_,__‘: < |
e Cadigo Federal de Procedimientos Civiles. Eﬁ_:g % ';'5
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. }: 5 gi'
e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. & % :“’E
o Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. _ : *,\1\;
e Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios. b

e Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

e Ley Organica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobierno.

e Leydel Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

e Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

e Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

e Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México.
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* Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
e Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.
¢ Leyde Ingresos del Estado de México.

"= ¢ Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

¢ Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

e Cddigo Administrativo del Estado de México.
s Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
~ “e Codigo Penal del Estado de México.
| e Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.
e Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.
e Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
e Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
e Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México.
e Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion de Bienes Muebles e
Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México.
¢ Lineamientos que Norman la Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos, sus Dependencias y Organismos

Descentralizados Municipales del Estado de México.
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e Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de
Mexico.

e Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y
Municipios del Estado de México.

o Bando Municipal de Tultitlan, vigente. f

e Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Tultitlan. Estado de México.

Municpal Bt 4l |
“2024" § A

e Reglamento Interno de la Contraloria Municipal. 5 g > = '
o Codigo de Etica Municipal. = &
i
{
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lll. OBJETO Y ATRIBUCIONES

OBJETO

ocurar el ejercicio legal, eficaz, eficiente, integro y transparente de los recursos publicos, y promover el cumplimiento

'ﬁ*ﬁa las responsabilidades de las y los servidores pulblicos con la implementacion de politicas publicas basadas en
:j molones necesarias para vigilar, fiscalizar, controlar y evaluar la gestion de la Administracion Publica y el cumplimiento
:& :@e obligaciones, asi como, el establecimiento de mecanismos de control interno preventivos que permitan correcta
e et

=

; ;gpllcacmn de recursos financieros, humanos y materiales en el entorno del marco juridico, ademas, distribuir y
= k*é:

w eétablecer la competencia de las autoridades para determinar la cadena de mando y responsabilidad administrativa de

Iaf y los servidores publicos, las obligaciones y las sanciones aplicables por los hechos de corrupcion, actos u omisiones

sraaniz

en que incurran.
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ATRIBUCIONES
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO CUARTO

De la Contraloria Municipal

Articulo 110.- Las funciones de contraloria interna estaran a cargo del érgano que establezca el Ayuntamiento.

ayuntamiento a propuesta del presidente municipal.
Articulo 112. El 6rgano interno de control municipal, tendra a su cargo las funciones siguientes:

|. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluaciéon municipal;

II. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos:;
I1l. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

IV. Asesorar a los organos de control interno de los organismos auxiliares y fideicomisos de la administracion publica

municipal;

V. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;
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VI. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos se apliquen en los términos estipulados

en las leyes, los reglamentos y los convenios respectivos;

VII. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la administracion publica municipal;

- /lIl. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México y la Contraloria del Poder Legislativo y

“con la Secretaria de la Contraloria del Estado para el cumplimiento de sus funciones;

~IX. Designar a los auditores externos y proponer al ayuntamiento, en su caso, a los Comisarios de los Organismos
-Auxiliares;

~X. Establecer y operar un sistema de atencién de quejas, denuncias y sugerencias;
- XI. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al ayuntamiento;

XIl. Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las dependencias, organismos auxiliares y

fideicomisos del municipio;

XIII. Dictaminar los estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que se remitan los informes correspondientes

al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XIV. Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la tesoreria municipal conforme a los procedimientos contables

y disposiciones legales aplicables;
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XV. Participar en la elaboracion y actualizacién del inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del
municipio, que expresara las caracteristicas de identificacién y destino de los mismos;

XVI. Verificar que los servidores publicos municipales cumplan con la obligacion de presentar oportunamente la
manifestacién de bienes, en términos de la Ley de Responsabilidades de los servidores publicos del Estado y
Municipios;

XVII. Hacer del conocimiento del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, de las responsabilidades
administrativas resarcitorias de las y los servidores publicos municipales, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
interposicion de las mismas; y remitir los procedimientos resarcitorios, cuando asi sea solicitado por el Organo Superior,

en los plazos y términos que le sean indicados por este;
XVIII. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal de Seguridad Publica;

XIX. Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencion, atencion y en su caso, el pago de las

responsabilidades econémicas de los Ayuntamientos por los conflictos laborales; y

XX. Las demas que le sefialen las disposiciones relativas.

Articulo 113.- Para ser contralor se requiere cumplir con los requisitos que se exigen para ser tesorero municipal, a

excepcion de la caucion correspondiente.

ool Ui g
2022 - 2025 H
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REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE TULTITLAN, ESTADO DE
MEXICO

CAPITULO V

DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

Afticulo 181. La Contraloria Municipal, a través de la Titular del Organo Interno de Control o del Titular del Organo
Ih:_terno de Control, en cumplimento de las facultades y atribuciones que sefialan la Constitucién Politica de los Estados
'-.‘Uhi:dos Mexicanos; la Constitucién del Estado Libre y Soberano de México; la Ley General de Responsabilidades
_ Administrativas; el Cédigo Administrativo del Estado de México: el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
_d-é-México; la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; la Ley Organica Municipal
del Estado de México el Libro Décimo Segundo de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el Bando Municipal
de Tultitlan, Mexico, 2022 y demas normatividad aplicable, en ejercicio de las funciones descritas en el presente

ordenamiento, mismas que son de caracter enunciativo mas no limitativo, se encargara del despacho de los siguientes
asuntos:

l. Investigacion, substanciacion y resolucion de las faltas administrativas no graves, de conformidad con la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, asi como la remisién de posibles faltas

administrativas graves a la autoridad correspondiente;
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Il. Supervisar, substanciar y resolver los asuntos materia y competencia del Organo Interno de Control, asi como los

relativos al Reglamento Interno de la Contraloria Municipal,

lll. Tramitar, citar, promover, prevenir y resolver los procedimientos administrativos de responsabilidades, en términos’ -

de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

IV. Coordinar y supervisar con las areas de la Administracién Publica Municipal Centralizada, de acuerdo a su

competencia, los procedimientos a desarrollar para la correcta aplicacion de la normatividad,;

V. Coadyuvar y organizar el proceso de fiscalizacion mediante la implementacion de auditorias y evaluaciones e

informar del resultado de las mismas al Ayuntamiento;

V1. Conducir, programar y ejecutar los planes y acciones relativas a la Autoridad Investigadora, Substanciadora y

Resolutora, y las estrategias para abatir el rezago de los procedimientos administrativos de responsabilidades;

VII. Coadyuvar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas y las dependencias del Ayuntamiento y demas

organismos de la Administracién Publica Municipal, mediante la unidad administrativa correspondiente;

VIII. Fiscalizar la aplicacién de los recursos publicos del orden Federal, Estatal y Municipal, supervisando que éstos

cumplan con lo establecido en la normatividad vigente;

IX. Vigilar que los ingresos municipales se entreguen a la Tesoreria Municipal, mediante la realizaciéon de auditorias,

arqueos de caja o supervisiones conforme a la normatividad aplicable;
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X. Coordinar y determinar con las unidades de la Administracion Publica Municipal Centralizada, los programas de

_..accion a efectuar para la revision del gasto publico municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos;

TXI. Coadyuvar y asesorar a los Organos Internos de Control de los Organismos Descentralizados de la Administracion

2= Publica Municipal, en materia de fiscalizacion, observaciones, andlisis y resoluciones;

)gjl: Establecer coordinacion con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, la Contraloria del Poder
I-febislaﬁvo y con la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, para el cumplimiento de sus
funciones;

XllI. Coadyuvar y verificar que se remitan las obligaciones periédicas correspondientes al Organo Superior de

Fiscalizacién del Estado de México;

XIV. Expedir copias certificadas de los documentos que emita en el ejercicio de sus funciones y de los que obren en los
archivos de la Contraloria Municipal;

XV. Coadyuvar para dictaminar los estados financieros del municipio, a través de la Contraloria o de auditor externo
designado;

XVI. Coadyuvar en la revision los informes mensuales presentados al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de

México y de ser necesario, emitir las observaciones y recomendaciones necesarias;
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XVII. Vigilar la implementacién de las bases para el levantamiento del inventario fisico de bienes muebles e inmuebles,

asi como participar como Secretario Ejecutivo en los trabajos del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles:

XVIII. Participar en la creacion y en las actividades de los diferentes Comités y érganos colegiados necesarios para la

Administracion Publica Municipal Centralizada;

XIX. Substanciar la etapa de investigacion en lo concerniente a la destitucidn o remocién de los Delegados Municipales,
Consejos de Participacion Ciudadana y Consejos Ciudadanos de Control y Vigilancia, con sujecion a la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, asi como al Reglamento para la Organizacion y

Funcionamiento de las Autoridades Auxiliares y Consejos de Participacion Ciudadana del Municipio de Tultitlan, Estado

de Mexico;

XX. Cumplir con el derecho a la confidencialidad de los datos personales recabados, ya sea por tramites inherentes al -

puesto o por cualquiera de otra indole, de acuerdo a lo que sefiala la Ley General de Proteccion de Datos Personales

en Posesion de Sujetos Obligados;

XXI. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica de las y los servidores pUblicos del H. Ayuntamiento .- =

de Tultitlan, Estado de México;

XXII. Cumplir con las acciones de control y vigilancia que se consideren necesarias para verificar el cumplimiento de la

normatividad;
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5+ XXIII. Designar a auditores externos, nombrar y habilitar al personal necesario para llevar a cabo las auditorias,

%i revisiones y evaluaciones, asi como las actividades inherentes a la Contraloria Municipal;

%;XXIV. Solicitar y supervisar que cada dependencia, incluyendo la Contraloria, cuente con su Manual de Organizacion y

- de Procedimientos de las labores y actividades que desarrollan;

XXV. Coordinar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su competencia, asi como

7_,___“‘#.§quellas que le encomiende el Ayuntamiento a través de la Presidenta Municipal o el Presidente Municipal;

XXVI. Practicar de oficio y/o por denuncia, las investigaciones sobre el incumplimiento de las obligaciones de las
servidoras publicas municipales o los servidores publicos municipales y particulares, en términos de la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

XXVII. Recibir, tramitar y resolver en términos de las disposiciones aplicables, las inconformidades que se formulen con
motivo de las licitaciones publicas e invitaciones restringidas, convocadas por el Municipio de Tultitlan, Estado de

Meéxico, cuando se lleven a cabo con recursos municipales; y

XXVIII. Tutelar la Secretaria Ejecutiva del Comité de Administracién de Riesgos del Ayuntamiento de Tultitlan, Estado
de México, conforme lo dispone el Manual del Comité de Administraciéon de Riesgos del Municipio de Tultitlan, Estado

de Meéxico.
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Articulo 182. Para el estudio y despacho de los asuntos de su competencia, el Organo Interno de Control se integrara
de la manera siguiente:

|. Contralor Municipal o Contralora Municipal;

[I. Departamento de Auditoria Financiera y de Obra;

l1l. Oficina de Manifestacién de Bienes y de Transparencia;
I\V. Oficina del Sistema Anticorrupciéon y Autoridad Investigadora; V. Oficina de Autoridad Substanciadora; 1%
b=

VI. Oficina de Responsabilidad Administrativa y Resolutora;

VII. Unidad de Patrimonio;
VIII. Unidad Zona Oriente; y

IX. Departamento de Entrega Recepcion.

Articulo 183. Corresponde a la Contralora Municipal o al Contralor Municipal, atento al cumplimiento de sus

atribuciones, facultades y obligaciones que las leyes le confieren, las siguientes funciones:

I. Coordinar y evaluar con las areas de la Administracion Publica Municipal Centralizada, de acuerdo a su competencia,

los procedimientos a desarrollar para la correcta aplicacion de la normatividad vigente;
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ll. Organizar el proceso de fiscalizacion, mediante la implementacion del plan o programa anual de auditoria e informar

__del resultado de las mismas al Ayuntamiento;

e

_Il. Aplicar las sanciones que conforme a derecho procedan, a fin de salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad e

- imparcialidad en el desempefio de la funcién publica y que resulten aplicables en los términos establecidos en las leyes

-y reglamentos;
V. Fiscalizar la aplicacion de los recursos publicos del orden Federal, Estatal y Municipal;

V. Establecer coordinacion con las unidades de la Administracion Publica Municipal Centralizada a efecto de determinar
los programas de accién a realizar para la revision del gasto pablico municipal y su congruencia con el presupuesto de

egresos;

VI. Establecer coordinacion con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, la Contraloria del Poder

Legislativo y la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, para el cumplimiento de sus funciones;

VII. Verificar que se remitan los Informes Mensuales, Presupuesto Definitivo y Cuenta Publica al Organo Superior de

Fiscalizacion del Estado de México;
VIII. Formar parte en los Comités que se instauren en la Administracién Publica Municipal Centralizada; y

IX. Las demas actividades que por su naturaleza requieran de la atencion de la Contraloria Municipal conforme a sus

facultades y normatividad.
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Articulo 184. Corresponde a la Jefa Departamento de Auditoria Financiera y de Obra o al Jefe de Departamento de
Auditoria Financiera y de Obra, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 112 fracciones I, lll y V; 113Ay 113C

de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el ejercicio de las siguientes funciones: [z
|. Colaborar como suplente de la Titular de la Contraloria Municipal en el Comité Interno de Obra Publica o del Titula
de la Contraloria Municipal en el Comité Interno de Obra Publica;

[Il. Asistir a presentaciones, apertura de propuestas técnicas, econémicas y requisas al sitio de las obras publicas por
iniciar; junta de aclaraciones y apertura de actas de fallo;

[Il. Asistir a supervision de obras a peticion de parte, inicios, conclusiones y actos de entregan-recepcion de obra publica
que indique la Titular de la Contraloria Municipal o del Titular de la Contraloria Municipal;

IV. Planear y coordinar con la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, la integracién y
capacitacion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia;

V. Coadyuvar con la Coordinacién de Consejos de Participacion Ciudadana y Autoridades Auxiliares para la integracion
de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia; V1. Planear y coordinar el control para la integracion de los Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia, en los proyectos de Obra Publica Municipal;

VIl. Coadyuvar y organizar reuniones de trabajo con las areas administrativas del Ayuntamiento y organismos
descentralizados, a fin de organizar la ejecucion de las Auditorias propuestas en el Plan Anual de Auditorias de la

Administraciéon Publica Municipal Centralizada y los Organismos Descentralizados;
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VIII. Coadyuvar con las dependencias municipales, en calidad de visores de la Contraloria Municipal a fin de redactar
las actas circunstanciadas correspondientes a la supervisién de Obras Publicas;
_=IX. Turnar a la Autoridad Investigadora, los medios de conviccion, prueba e indicios, derivados de las auditorias a efecto

~de que se inicien las investigaciones por presuntas irregularidades en el manejo del presupuesto de obra determinada;

XL Realizar auditorias financieras a las dependencias de la Administracion Publica Municipal en el manejo de los

3—{@3_{;%303 econémicos, a fin de verificar el exacto cumplimiento de las disposiciones legales aplicables en materia de

obra publica;

Xl. Llevar a cabo las medidas administrativas que correspondan para la organizacion y correcto funcionamiento de la
" Auditoria Financiera de Obra Publica;

XIl. Intervenir en el desarrollo de adjudicacion de Obra Publica en el marco de las competencias de la Contraloria

Municipal, para la debida seleccién y contratacion de quienes participaran la ejecucion de la Obra Publica Municipal,

cumpliendo la normatividad establecida vigente;

XlIl. Participar con las dependencias de la Administracion Publica Municipal, en el desarrollo de controles para

evaluacion y verificacion de las obras;

XIV. Elaborar en su caso las recomendaciones que se deriven de la practica de la auditoria de Obra Publica;

XV. Dar seguimiento conforme a los resultados de la investigacion, auditoria y/o informe circunstanciado de los hechos

a las observaciones que emita el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, respecto de las obligaciones
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periddicas del Ayuntamiento, asi como enviar en caso de requerirlas, la atencion dada a las observaciones al mismo

Organo Superior;

XVI. Fiscalizar que los ingresos que se perciban, sean recaudados y registrados conforme a la normatividad aplicable;

par——

11
XVII. Fiscalizar el ejercicio del gasto publico Municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos, conforme a
normatividad aplicable:

XVIIl. Asesorar a las dependencias de la Administracion Publica Municipal en lo concerniente a la fiscalizacion «

recursos publicos en lo relacionado al ejercicio de la Administracion Pablica Municipal Centralizada;

)

XIX. Establecer coordinacién con el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, la Contraloria del Podk

ety
Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, para el cumplimiento de su ©
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funciones;

XX. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al Ayuntamiento;

XXI. Vigilar que los ingresos municipales se entreguen a la Tesoreria Municipal, conforme a la normatividad aplicable;
y

XXII. Participar en los Comites que la Titular de la Contraloria Municipal o del Titular de la Contraloria Municipal le
encomiende.

Articulo 185. Corresponde a la Jefa o al Jefe de Oficina de Manifestacion y de Transparencia, en cumplimiento a lo

dispuesto por los articulos 112 fraccion XVI de la Ley Organica Municipal del Estado de México y 223 de la Ley de



AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO, CONTRALORIA MUNICIPAL

Goblorno Munlcipal
2 - 202

Elaboracion: febrero 21, 2023

Revisién 01 ’ MANUAL DE ORGANIZACION

Pdgina: 32 de 114

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, el ejercicio de las siguientes
funciones:

\-"'j ] -:
(5]

f‘@O[‘ tancia de declaracion fiscal de las servidoras publicas munlmpales y los servidores publicos municipales, en

-&

@rmmos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

ﬁ:’, ﬁsesorar a las servidoras publicas municipales y los servidores publicos municipales en lo correspondiente a la

| éeclara(:lon de situacion patrimonial, la declaracién de intereses y la presentacion de la constancia de declaracion fiscal

dala»s servidoras publicas municipales y los servidores publicos municipales;

1. Turnar por los medios juridicos conducentes a la Autoridad Investigadora del Organo Interno de Control el nombre
o nombres de las servidoras publicas municipales y los servidores publicos municipales que no cumplieron
oportunamente con la declaracién de situacion patrimonial, la declaracién de intereses y la presentacién de la constancia
de declaracion fiscal de las servidoras publicas municipales y los servidores publicos municipales;

IV. Colaborar como suplente de la Titular de la Contraloria Municipal en el Comité de Transparencia o del Titular de la

Contraloria Municipal en el Comité de Transparencia;

V. Atender oportunamente los requerimientos de informacion que requiera la Unidad Municipal de Acceso a la
Informacién Publica; y
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V1. Todas las demas actividades que le sean asignadas por parte de la Titular de la Contraloria Municipal o del Titular

de la Contraloria Municipal en apego a las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 186. Corresponde a la Jefa de Oficina del Sistema Anticorrupcion y Autoridad Investigadora o al Jefe de Ofici az

- 2024

del Sistema Anticorrupcion y Autoridad Investigadora, en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley General del Siste a

20027

Nacional Anticorrupcién; Ley General de Responsabilidades Administrativas; Ley del Sistema Anticorrupcion del Estac{o \

1 Gob

v

de México y Municipios y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, el ejerci"ci%ay
de las siguientes funciones: 3
|. Fungir al interior de la Contraloria Municipal como Autoridad Investigadora, en la indagacion de presuntas
responsabilidades administrativas y en los procedimientos de responsabilidad administrativa propios del Organo Interno
de Control;

Il. Recibir y dar seguimiento a las denuncias que sean turnadas a través del Sistema de Atencion Mexiquense, en
términos de las disposiciones aplicables;

11, Practicar de oficio y/o por denuncia, las investigaciones sobre el incumplimiento de las obligaciones de las servidoras
publicas municipales o los servidores publicos municipales y particulares, en términos de la Ley de Responsabilidades

Administrativas del Estado de México y Municipios;
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IV. Determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley sefiale como falta administrativa o en su
defecto, emitir acuerdo de conclusién y archivo del expediente debidamente fundado y motivado, conforme a lo

: E’établecido por el articulo 104 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

\ A

*\? Emitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa relacionado a las servidoras publicas municipales y los
s_éfvidores publicos municipales de las dependencias de la administracién publica municipal, para su debida
",shbétanciacién de conformidad con el articulo 180 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y i\iﬂ\unicipios; y
VI R,emitir a la instancia correspondiente las denuncias gue se presenten en esta Contraloria Municipal, referentes a
,Sé:f.\.liﬁores Publicos de Organismos descentralizados a su correspondiente Organo Interno de Control, de la Direccién
de Seguridad Publica Municipal a la Unidad de Asuntos Internos.
Articulo 187. Corresponde a la Jefa de Oficina de Autoridad Substanciadora o el Jefe de Oficina de Autoridad
Substanciadora, en cumplimiento a lo dispuesto por Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién; Ley General de
Responsabilidades Administrativas; Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, el ejercicio de las siguientes funciones:
l. Fungir al interior de la Contraloria Municipal como Autoridad Substanciadora, en los procedimientos de

responsabilidad administrativa propios del Organo Interno de Control:
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Il. Recibir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa relacionado a las servidoras publicas municipales y
los servidores publicos municipales de las dependencias de la administracién publica municipal, para su debida

substanciacion, y emitir procedimiento respecto a su admision, prevencién o emplazamiento: I
lll. Substanciar los procedimientos administrativos resultantes de las calificaciones de las faltas no graves e;_n
cumplimiento al articulo 194 fracciones i, 1ll, IV, V, VI, VII, VIl y IX de la Ley de Responsabilidades Administrativas dél
Estado de México y Municipios; '_
IV. Substanciar y dar seguimiento a las faltas administrativas determinadas como graves en cumplimiento a la Ley dé

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

V. Representar juridicamente en su caso, al Titular del Organo Interno de Control Municipal o del Titular del Organo- e

Interno de Control Municipal, previo acuerdo, ante las autoridades ya sea del orden Federal, Estatal y Municipal;

VI. Integrar como Autoridad Substanciadora del Organo Interno de Control, el procedimiento de responsabilidades
administrativas, desde la admisién del informe de presunta responsabilidad administrativa hasta la conclusion de la
audiencia inicial y, en su caso, las audiencias subsecuentes; y

VII. Todas las demas actividades que le sean asignadas por parte de la Titular de la Contraloria Municipal o del Titular
de la Contraloria Municipal en apego a las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 188. Corresponde a la Jefa de Oficina de Responsabilidad Administrativa y Resolutoria o al Jefe de Oficina de
Responsabilidad Administrativa y Resolutoria, en cumplimiento a lo dispuesto por Ley General del Sistema Nacional

Anticorrupcion; Ley General de Responsabilidades Administrativas; Ley del Sistema Anticorrupcidon del Estado de
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México y Municipios y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, el ejercicio de
las siguientes funciones:
I Expedir la Constancia de No Inhabilitacion, previa autorizacién de la Contralora Municipal o el Contralor Municipal;
."-‘?f-r_.li_;fijzl:?ungir al interior de la Contraloria Municipal, como Autoridad Resolutoria, en los procedimientos de responsabilidad
f;af@hﬁinis’trativa propios del Organo Interno de Control;
-HII-". ﬁ)ictar resolucion de los procedimientos de responsabilidad administrativa, debidamente fundados y motivados;
“IV. Cerrar instruccion y citar a las partes del procedimiento administrativo para oir la resolucion que corresponda;
V. Dar seguimiento a las sesiones y acuerdos del Comité Coordinador del Sistema Municipal Anticorrupcion;
VI. Representar a la Contraloria Municipal ante los Organos Jurisdiccionales en los asuntos de los cuales sea parte el
Organo Interno de Control:; y
VIL. Todaé las demas actividades que le sean asignadas por parte de la Titular de la Contraloria Municipal o del Titular
de la Contraloria Municipal en apego a las disposiciones juridicas aplicables.
Articulo 189. Corresponde al Jefe de la Unidad Patrimonial, el cumplimiento de la Ley Organica Municipal; Lineamientos
para el Registro y Control de Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles para las
Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México; Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para
las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México; publicados en la Gaceta de Gobierno, Periédico Oficial
de Gobierno del Estado Libre y Soberano de México No. 9, de fecha 11 de julio de 2013; el Bando Municipal de Tultitlan,

México, 2022, asi como el desempefio y ejercicio de las siguientes funciones:
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|. Elaborar las convocatorias de las Sesiones del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, asi como el orden del dia,
anexando las propuestas de los integrantes del comité con el soporte documental;
Il. Elaborar para la firma de los integrantes e invitados el acta de sesion del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles,

anexando los soportes documentales necesarios para su analisis y discusion;
IIl. Elaborar las actas circunstanciadas por cada una de las unidades administrativas de la entidad fiscalizable, en lasg_ N

que ademas de los bienes existentes, se deberd mencionar los hallazgos que se presenten en el desarrollo del i‘;”\a
levantamiento fisico, incluyendo en el caso de los bienes muebles, los faltantes, sobrantes y aquellos que por sus
condiciones fisicas se consideren obsoletos; mismas que deberan ser firmadas por los involucrados que realizaron e

levantamiento fisico, asi como el titular de cada dependencia general y/o auxiliar inspeccionada;

I\VV. En el caso de los inmuebles se dara fe de la situacion en la gue se encuentren los predios propiedad de la entidag

municipal; [
V. Hacer del conocimiento el listado o documento fuente que se tomara como base para la realizacion del levantamienté““
fisico del inventario de bienes muebles e inmuebles; al comite de Bienes Muebles e Inmuebles;

VI. Establecer la calendarizacion para la realizacién de los levantamientos fisicos del ejercicio fiscal correspondiente;
para su presentacion y aprobacion del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles;

VII. Suscribir oficio con el visto bueno del Titular o la Titular de la Contraloria Municipal a la Autoridad Investigadora en

el cual se hace de conocimiento de los hallazgos encontrado en el levantamiento fisico de bienes muebles faltantes y/o

bienes muebles por robo o siniestro para que emane en el ambito de su competencia;
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VIII. Participar en el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, como representante del o la Titular de la Contraloria
Municipal;

IX. Coadyuvar en la vigilancia y supervision del buen desempefio del 4rea de adquisiciones, enajenaciones y
arrendamiento de los bienes Muebles e Inmuebles, mediante los formatos y controles establecidos al efecto;

=X Todas las demas actividades que sean asignadas por parte del o de la Titular de la Contraloria Municipal en apego
7= 1

a Ii;as disposiciones juridicas.
&rtﬁculo 190. Corresponde al Jefe de Unidad de la Contraloria de Zona Oriente en cumplimiento a lo establecido en los

é;ﬁt;iculos 112 fracciones |, lll, y V; 113A y 113C, de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el ejercicio de las

—
i

Il. gtlolaborar en el establecimiento de las bases generales para la realizacién de acciones de control y vigilancia de la
wﬂaministracién Publica Municipal en las oficinas Administrativas Zona Oriente;

Ill. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes al Organo Interno de Control en las oficinas Administrativas
Zona Oriente, asi como aquellas que le encomienden el Ayuntamiento y la Presidenta Municipal o el Presidente
Municipal;

IV. Recibir en las oficinas Administrativas Zona Oriente, las denuncias ciudadanas y entregarlas de inmediato para su

debido registro en el control de gestion interno y se turne a las unidades administrativas correspondientes;
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V. Cumplir con los lineamientos que establece el Codigo de Etica de las y los servidores publicos del H. Ayuntamiento
de Tultitlan, Estado de México; y

VI. Coadyuvar con la Contraloria Municipal en las diversas acciones y actividades que ésta requiera.

Articulo 191. Corresponde a la Jefa de Departamento de Entrega Recepcién o al Jefe de Departamento de Entrega
Recepcion, dar cumplimiento del articulo 112 fraccién Xll de la Ley Organica Municipal del Estado de México; a los
Lineamientos que regulan la entrega recepcién del Estado de Meéxico y Municipios en el ejercicio de las siguientes
funciones:

I. Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las dependencias y organismos auxiliares
cuando este carezca de un Organo Interno de Control;

Il. Recibir de la Direccion de Administracion informe de las altas y bajas de las Servidoras Publicas Municipales o los
Servidores Publicos Municipales, con la finalidad de emitir un registro informatico que consta de usuario y contrasefia
que se le entregara a la Servidora Publica Saliente o al Servidor Publico Saliente a fin de cubrir con el requisito de
captura en el sistema (CREG Entrega- Recepcion);

I1l. Verificar que la Servidora Publica Saliente o el Servidor Publico Saliente se conduzeca con veracidad, oportunidad,
confiabilidad en la integracion y elaboracion del acta de entrega-recepcion y sus anexos;

IV. Requerir a la Servidora Publica Entrante o el Servidor Publico Entrante, documento que acredite el empleo, cargo o
comisioén y la fecha de inicio del mismo; credencial para votar vigente o identificacion oficial y comprobante domiciliario

con fecha de emisiéon no mayor a dos meses de antigliedad;

IVADINO
IO

LLNOD

¥
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V. Vigilar que la Servidora Publica Saliente o el Servidor Publico Saliente, dentro de los cinco dias habiles siguientes a
la conclusion de su empleo, cargo o comision, realice la entrega del despacho de la Unidad Administrativa, con todos
sus recursos, documentos e informacién inherente a las atribuciones, funciones, facultades y actividades del area;

s Ty,

)V‘] Verificar que a la Servidora Publica Saliente o el Servidor Publico Saliente, asista a la entrega-recepcion y firme el

: ‘?:cta Y Sus anexos, en caso contrario el érgano de control interno levantara un acta administrativa con la asistencia de
a Servidora Publica Entrante o el Servidor Publico Entrante y dos testigos;

|. Dar seguimiento y acompafiamiento en coordinacion con la asistencia de la Servidora Publica Entrante o el Servidor
‘Pi;lb”CO Entrante a la revisién y verificacion fisica de los documentos y cada uno de los conceptos relacionados en el
X aéta de entrega—recepcion y sus anexos a efecto de que la Servidora Publica Entrante o el Servidor Publico Entrante
R «='1pﬁeda dentro de los sesenta dias habiles siguientes a la firma del acta, pedir por escrito a la Servidora Piblica Saliente

o el Servidor Publico Saliente aclaraciones o precisiones al respecto; y

VIII. Turnar por los medios juridicos conducentes a la Autoridad Investigadora los resultados de la revision fisica de la

informacién y documentacién recibida, en actos de entrega — recepcion, ante la probable falta administrativa de
gravedad.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE TULTITLAN, MEXICO.

TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

organizacion y funcionamiento de la Contraloria Municipal.
ARTICULO DOS.- La Contraloria Municipal es una dependencia de la Administracién Publica Municipal considerada
como el érgano de control establecido por el Ayuntamiento de Tultitlan, México y tiene las atribuciones que le confieren
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la ley Organica Municipal del Estado de México, La ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México, el Reglamento Organico de la Administracion
Publica de municipio de Tultitlan, Estado de México y las disposiciones juridicas aplicables.
ARTICULO TRES. -Para efectos de este reglamento se entiende por:

l. Municipio. - El Municipio de Tultitlan, Estado de México;

Il Ayuntamiento. - El Organo de Gobierno del Municipio de Tultitlan, México, de eleccidn popular directa,

integrado por un Presidente, dos Sindicos y doce Regidores;

1. Presidente. - La Presidenta Municipal Constitucional de Tultitlan, Estado de México:

.

ARTICULO UNO. - El presente reglamento tiene por Objeto establecer la estructura organica y las bases de
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IV.  Contraloria Municipal. - La Contraloria Municipal del Ayuntamiento Constitucional de Tultitlan, Estado de
México;

V. Administracién Publica. - Las Dependencias y Entidades que integran la Administracién Publica Municipal
Centralizada y Descentralizada,

VI. Dependencias. - Los Organos Administrativos que integran la Administracion Publica Centralizada
denominadas, Secretaria del Ayuntamiento, Direccion de Tesoreria, Direcciones, Unidades de Coordinacion
y Apoyo con cualquier otra denominacién en términos del Reglamento Organico de la Administracion Publica
del Municipio de Tultitlan, Estado de México;

VIl.  Entidades. - Los Organismos Auxiliares y los Fideicomisos que forman parte de la Administracion Publica
Descentralizada;

VIll. Contralor Interno. - El titular de la Contraloria Municipal,

IX. OSFEM. - Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

X. ASF. - Auditoria Superior de la Federacion;

Xl.  SNA. - Sistema Nacional Anticorrupcion;

Xll.  SEA. - Sistema Estatal Anticorrupcién;

XIll.  Comité. - Comité de Participacion Ciudadana del Sistema Anticorrupcion Municipal; y

XIV. Comité Coordinador. - Comité Coordinador Municipal.
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ARTICULO CUATRO. - La Contraloria Municipal, formulara anualmente su programa operativo de conformidad con el
Plan de Desarrollo Municipal y el Presupuesto que tenga asignado. El Programa Operativo de la Contraloria Municipal,
debera ser congruente con los programas de las demas dependencias.

ARTICULO CINCO. — La o el Contralor Municipal y las o los titulares de las diversas unidades administrativas que

conforman la Contraloria Municipal, contaran con los recursos y materiales necesarios para el eficiente desempefio de |

su funcion, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Contraloria Municipal.

ARTICULO SEIS. - La Contraloria Municipal formulara, respecto de los asuntos de su competencia, los proyectos de
decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones juridico administrativas que resulten necesarias, mismas que en
su caso se someteran a la consideracion de la Presidenta Municipal y del Cabildo, cuando asi proceda.

ARTICULO SIETE.- La Contraloria Municipal es una dependencia de la Administracién Plblica Centralizada, que a
través de sus unidades administrativas, conduciran sus acciones en forma programada y con base en lo establecido en
las Leyes Federales, Estatales, Plan de Desarrollo Municipal, los programas que de este se deriven, Reglamentos
Municipales y demas disposiciones legales, en el Presupuesto autorizado por el Ayuntamiento, para el logro de sus
objetivos y prioridades; asi como, para cumplir la funcién de la Contraloria Municipal relativa a la responsabilidad
administrativa de las y los servidores publicos municipales.

ARTICULO OCHO. - La Contralora o el Contralor Municipal, tendra las siguientes atribuciones no delegables:

l. Fijar y dirigir la politica publica de control interno del Municipio;
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VI
VII.

VIIL

Someter a aprobacion del Ayuntamiento las bases de funcionamiento y la integracién del Comité de
Transparencia y Participacion Ciudadana;

Establecer Programas y Politicas Publicas de prevencion de faltas administrativas, que sugiera el
cumplimiento de los procesos administrativos, conforme lo dispongan las normas aplicables para cada area
de la Administracion Publica Municipal;

Vigilar, en los términos de la Legislacion Aplicable y con los objetivos, criterios y politicas que determine el
Ayuntamiento a través de la Presidencia Municipal, las actividades de las Dependencias y Entidades
Municipales;

Emitir las politicas publicas y lineamientos para la ejecucion y evaluacién del Programa de Simplificacion y
Modernizacion de la Administracion Pdblica Municipal y establecer la metodologia y lineamientos para la
elaboracion de manuales de organizacion, procedimientos, tramites y servicios;

Validar los manuales de organizacion, de procedimientos y de tramites y servicios al publico;

Participar como asesora o asesor en la Comisién Interna de Modernizacién y Mejoramiento Integral de la
Administracion Pablica Municipal de acuerdo a la Ley y Reglamento para la Mejora Regulatoria del Estado
de México y sus Municipios y demas disposiciones normativas aplicables;

Informar a la Presidencia Municipal y al Ayuntamiento sobre el resultado de las evaluaciones y auditorias

practicadas a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal;
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[X. Investigar, substanciar y resolver los procedimientos administrativos que correspondan de acuerdo con la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y sus Municipios;

X.  Imponer las sanciones que competan a la Contraloria Municipal, de acuerdo con la Ley de Responsabilidades-
Administrativas del Estado de México y sus Municipios y demas disposiciones aplicables;

Xl Representar a la Contraloria Municipal en los 6rganos colegiados y comités municipales, de acuerdo a su
competencias; ‘A

Xll. En el ambito de su competencia, apoyar a los integrantes de los Consejos de Desarrollo Municipal y dei-lo
Comités de Participacién Ciudadana del Municipio; "

XIl.  Verificar conjuntamente con la Secretaria Técnica, que la asignacion y ejercicio del presupuesto basado.e
resultados se lleve a cabo en cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal y sus Programas; y

XIV. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables y la Presidente Municipal.

ARTICULO NUEVE. - Corresponde a la Contraloria Municipal el despacho de los asuntos siguientes:

Participar en la entrega recepcion de las unidades administrativas de las dependencias, organismos

auxiliares, fideicomisos del ayuntamiento en términos de la normatividad aplicable;
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Xl.

Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones generadas en el proceso de entrega — recepcion de
la  Administracion Publica Municipal y de los Organismos Descentralizados para su envio al OSFEM,
informando al Cabildo a través de la Presidencia Municipal;

Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién municipal, asi como, aplicar las
“normas y criterios en materia de control y evaluacion;

Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos;
Proponer ante Cabildo para su aprobacién politicas y técnicas administrativas:

Asesorar a los érganos de control interno de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos de las unidades de la
Administracion Pablica Municipal;

Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;

Vigilar que los Recursos Federales y Estatales asignados al Ayuntamiento, se apliquen en los términos
estipulados en las Leyes, los Reglamentos y los convenios respectivos;

Establecer y operar un Sistema de Atencién de denuncias y sugerencias;

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas con la Administracion Publica
Municipal;

Vigilar y dar seguimiento a los procedimientos de rescision administrativa de convenios y contratos en materia
de adquisiciones, arrendamientos, prestaciones de servicios, enajenaciones, asi como de obra publica y

servicios relacionados con la misma, en términos de la normatividad y aplicable;
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'x.-,
Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas a la Presidencia Municipal y
Cabildo;

Dictaminar los estados financieros de la Tesoreria y verificar que se remitan los informes correspondientes
al Organo Superior de Fiscalizacion;
Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la Tesoreria conforme a los procedimientos contables

gubernamentales y disposiciones legales aplicables, asi mismo, que los egresos municipales se apliquen de
igual forma conforme a dichos procedimientos y disposiciones;

)

Verificar que las y los servidores publicos municipales cumplan con la obligacién de presentar oportunamerﬁ?

la manifestacion de bienes en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de [\/Iexic%oGﬁ % :-,;fg
y Municipios; Eh | é %Z,i
Vigilar y participar en la elaboracion y actualizacion del Inventario General de los Bienes, Muebles e Inmuebleis 1*:'?.: :é:il
propiedad del Ayuntamiento, que expresaran las caracteristicas e identificacion y destino de los mismos; 3 x;j
Emitir las politicas, lineamientos y apoyar técnicamente, actividades para la ejecucién y evaluacion del ﬂ‘-’{\ﬁ"

programa de simplificacion y modernizacion publica municipal;
Dar seguimiento al cumplimiento de las observaciones y recomendaciones derivadas de las auditorias
practicadas por iniciativa o a peticion de las diferentes instancias de Fiscalizacion;

Vigilar que las unidades de la Administracién Publica cumplan los acuerdos emitidos por el Ayuntamiento;
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XX. Iniciar, tramitar y concluir periodos de investigacion, para determinar la instruccion de los procedimientos por

- XXI.

presunta responsabilidad administrativa de quienes estén sujetos a la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios a excepcion de los Miembros del Ayuntamiento, conforme
a la normatividad aplicable;

Instruir y tramitar de oficio o a peticién de parte, en todas y cada una de sus etapas procesales, los
procedimientos administrativos disciplinarios y/o resarcitorias que proceda en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, y demas normatividad aplicable, asi
mismo, turnar a la autoridad competente el tramite y resolucién del asunto cuando se presuma la posible
comisién de un delito;

Emplear medidas de apremio permitidas por las leyes y reglamentos aplicables, cuando fueren necesarias
para el ejercicio de sus funciones;

Conforme a las disposiciones legales de la materia, sera la responsable de la inspeccion, supervisién y
evaluacion de las entidades de la administracién plblica municipal;

Vigilar el cumplimiento por parte de las Dependencias y unidades de la Administracion Pdblica Municipal en
virtud de las disposiciones establecidas en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y

proteccion de datos personales;
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XXV. Someter a consideracion de la Presidencia Municipal, los asuntos cuyo despacho corresponde a la
Contraloria Municipal, informandose sobre el avance de los mismos, asi como, el desempefo de las

comisiones y funciones que le hubieren conferido;

XXVI. Realizar el informe de actividades relativas a su competencia y turnarlo a la Presidencia Municipal o al éré”%ﬂ_,:,-ﬂ

EE

administrativa designada por ésta;

XXVII.  Impulsar la capacitacion de las y los servidores publicos, revisar y evaluar el desempenfio de los sistemas ¢

i AT A T RO s

gestion de calidad que se establezcan en las Dependencias de la Administracién Publica Municipal;

_ RALORIA

XXVIII.

Organismos Auxiliares, de la Administracion Publica Municipal;

XXIX. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, con la Contraloria del Podé
Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Estado, para el cumplimiento de sus funciones:

XXX. Promover la transparencia de la gestion publica y la rendiciéon de cuentas de las Dependencias y Unidades
de la Administracion Publica Municipal y al interior la Contraloria Municipal, cumpliendo con los lineamientos
establecidos en materia de clasificacion de la informacion;

XXXI. Las demas que en el ambito de su competencia le asigne la Presidenta Municipal, se derive de acuerdos,
convenios o programas que suscriba el gobierno municipal con los gobiernos estatal, federal y otras

instituciones u organizaciones;
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XXXII. Hacer del conocimiento del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, en el caso de darios y

perjuicios que afecten a la Hacienda Publica Estatal o Municipal, o al patrimonio de los entes publicos,
adicionalmente el pago de las indemnizaciones resarcitorias correspondientes de las y los servidores publicos
municipales, y remitir cuando asi sea solicitado por el Organo Superior o ente Fiscalizador, en los plazos y
términos que le sean indicados por éste;

Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal de Seguridad Publica;

. Representar a la Contraloria Municipal en los 6rganos colegiados y comités municipales, de acuerdo a sus

competencias;
En el ambito de su competencia, apoyar a los integrantes de los Consejos de Desarrollo Municipal y de los

Comites de Participacion Ciudadana del Municipio;

. Verificar conjuntamente con la Secretaria Técnica, que la asignacién y ejercicio del presupuesto basado en

resultados se lleve a cabo en cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal y sus Programas;

XXXVII. Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencion, atencion y en su caso, el pago de las

responsabilidades econdmicas de los Ayuntamientos por los conflictos laborales;

XXXVIII. Tutelar la Secretaria Ejecutiva de Administracién de Riesgos del Comité de Administracién de Riesgos del

Municipio de Tultitlan, Estado de México.

XXXIX. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables y la Presidencia Municipal.
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ARTICULO DIEZ. - La Contraloria Municipal estara representada y a cargo de una o un titular que se le denominaré

Contralora o Contralor Municipal, mismo que sera nombrada o nombrado por el Ayuntamiento en sesion de Cabildo; gﬁ@_j
i BB =

propuesta de la Presidencia Municipal.

ARTICULO ONCE. - Corresponde a la o al Titular de la Contraloria Municipal ejercer las siguientes atribuciones:

1 6r
L. Delegar en las o los titulares de las Unidades Administrativas de la Contraloria Municipal por escrito y previiP g

acuerdo de la Presidencia Municipal, de las funciones que sean necesarias para el cumplimiento de las
atribuciones que tienen conferidas, excepto las que por disposicion de ley o del presente reglamento deban
ser ejercidas directamente por la o el Contralor;

Il Establecer las disposiciones y lineamientos de caracter general para el buen despacho de los asuntos de su
competencia; asi como fijar, dirigir y controlar la politica general de la Contraloria Municipal;

1. Establecer los lineamientos y politicas que orienten la coordinacion de acciones de la Contraloria Municipal,
con la Secretaria de la Contraloria Municipal del Estado de México, la Contraloria del Poder Legislativo, con
el Organo Superior de Fiscalizacion en el Estado de México y con la Auditoria Superior de la Federacion, para
el mejor cumplimiento de sus respectivas responsabilidades;

V. Desempefiar las condiciones y funciones que la Presidencia Municipal le confiera informandole sobre el

desarrollo de las mismas;
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Xl.

XII.

Someter a consideracion y aprobacion de la Presidencia Municipal, los programas a cargo de la Contraloria
Municipal derivados del Plan de Desarrollo Municipal, asi como encomendar a las Unidades Administrativas
de la Contraloria Municipal, la ejecucién y acciones derivadas de los mismos;

Proponer la aprobacion de los programas de las Unidades Administrativas de la Contraloria Municipal;
Proporcionar la informacion de los avances cualitativos y cuantitativos de las actividades de la Contraloria
Municipal, para la formulacion del Informe de Gobierno;

Informar a la Presidencia Municipal sobre el resultado de las acciones del control y evaluacion practicadas a
las Dependencias y Entidades;

Designar entre las y los servidores publicos adscritos la Contraloria Municipal, a quien lo represente ante los
distintos eventos, consejos, comités u otros organismos de los cuales sea integrante, siempre y cuando no
exista disposicién que lo impida;

Acordar con la Presidencia Municipal los nombramientos de los titulares de las Unidades Administrativas de
la Contraloria Municipal;

Determinar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, en el caso de dafios y perjuicios que
afecten a la Hacienda Publica Estatal o Municipal, o al patrimonio de los entes publicos, dar vista a las
autoridades competentes;

Vigilar que los recursos Federales y Estatales asignados al Ayuntamiento se apliquen en los términos

estipulados en las leyes, reglamentos y convenios respectivos;
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XIll.  Vigilar los procedimientos de rescisién administrativa por convenios y contratos en materia de adquisicioné@;@ﬂ
arrendamientos, prestacion de servicios, enajenaciones, asi como de obra publica y servicios relacionadgo@i;“ ﬁ% =
‘ o . . Ze
con la misma, en términos de la normatividad aplicable; [ q

XIV. Proponer a la Presidencia Municipal la designacion de auditoras o auditores externos;
XV. Enunciar el Catalogo de las y los Servidores Publicos;

XVI. Las demas que le confieran la Presidencia Municipal y otras disposiciones aplicables.

ARTICULO DOCE. - El estudio, planeacion, tramite y resolucién de los asuntos que son competencia de la Contraloria
Municipal y su representacion corresponden a la Contralora o Contralor Municipal, quien para su mejor atencion,
despacho y conclusion podra delegar sus facultades en los Servidores Publicos subalternos, sin perder por ello la
posibilidad de su ejercicio, excepto aquellas que por disposicidén de Ley o de éste Reglamento deban ser ejercidas en
forma directa por la Contralora o Contralor Municipal. Ademas, se auxiliara de las y los servidores publicos, y
administrativos que correspondan de acuerdo al presupuesto asignado; previa aprobacién del H. Ayuntamiento a
propuesta de la Presidencia Municipal.

En estos casos de que la delegacion de facultades recaiga en servidores publicos generales, estos adquiriran la
categoria de servidoras o servidores publicos de confianza, debido en caso de ser sindicalizados, renunciar a tal

condicion o solicitar licencia al sindicato correspondiente en los términos de la normatividad aplicable.
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CAPITULO SEGUNDO
DE SU ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

ARTICULO TRECE. - Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Contraloria Municipal se auxiliara de las
Unidades Administrativas siguientes:

Contralor Municipal;
Departamento de Auditoria Financiera y de Obra;
Oficina de Manifestacion de Bienes y de Transparencia;

Oficina del Sistema Anticorrupciéon y Autoridad Investigadora;

Oficina de Autoridad Substanciadora;

VI, I‘ Oficina de Responsabilidad Administrativa y Resolutora;
VII."  Unidad de Patrimonio;

VIIl.  Unidad Zona Oriente;

IX. Departamento de Entrega-Recepcion.
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ORGANIGRAMA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL
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ARTICULO CATORCE. - Los nombramientos de las o los Titulares de las Unidades Administrativas adscritas a la

Contraloria Municipal, se haran a propuesta de la Contralora o Contralor Municipal, con aprobacién de la Presidencia
Municipal.

ARTICULO QUINCE. - Las atribuciones establecidas en este reglamento para las Unidades Administrativas, se

entenderan delegadas por la Contralora o el Contralor Municipal para todos los efectos legales.

f‘f&RTICULO DIECISEIS. - Corresponde a la Jefa o al Jefe de Departamento de Auditoria Financiera y de Obra, en

Colaborar como suplente de la o del Titular de la Contraloria Municipal en el Comité Interno de Obra Pdblica;
Asistir a presentaciones, apertura de propuestas técnicas, econémicas y requisas al sitio de las obras publicas
por iniciar; junta de aclaraciones y apertura de actas de fallo;

”}Jﬁwlll»j Asistir a supervision de obras a peticion de parte, inicios, conclusiones y actos de entregan-recepcion de obra

B publica que indique la o el Titular de la Contraloria Municipal;

V. Planear y coordinar con la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, la integracion v
capacitacion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia;

V. Coadyuvar con la Coordinacion de Consejos de Participacién Ciudadana y Autoridades Auxiliares para la

integracion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia;
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VI. Planear y coordinar el control para la integracion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, en los
proyectos de Obra Publica Municipal;

VIl. Coadyuvar y organizar reuniones de trabajo con las areas administrativas del Ayuntamiento y organismos
descentralizados, a fin de organizar la ejecucion de las Auditorias propuestas en el Plan Anual de Auditorias de
la Administracién Publica Municipal centralizada y los Organismos Descentralizados;

VIIl. Coadyuvar con las dependencias municipales, en calidad de visores de la Contraloria Municipal a fin de re
las actas circunstanciadas correspondientes a la supervisién de obras publicas;

IX.  Turnar a la Autoridad Investigadora, los medios de conviccidn, prueba e indicios, derivados de las auditori?s a
efecto de que se inicien las investigaciones por presuntas irregularidades en el manejo del presupuesto de :‘abra
determinada;

X. Realizar auditorias financieras a las dependencias de la administracién publica municipal en el manejo de lgs.
recursos econdmicos, a fin de verificar el exacto cumplimiento de las disposiciones legales aplicables en materia
de obra publica;

Xl. Llevar a cabo las medidas administrativas que correspondan para la organizacion y correcto funcionamiento de
la auditoria financiera de obra publica;

XIl.  Intervenir en el desarrollo de adjudicacién de obra publica en el marco de las competencias de la Contraloria

Municipal, para la debida seleccion y contratacion de quienes participaran la ejecucion de la obra publica

municipal, cumpliendo la normatividad establecida vigente;
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XllI.  Participar con las dependencias de la Administracién Publica Municipal, en el desarrollo de controles para
evaluacion y verificacion de las obras;

XIV. Elaborar en su caso las recomendaciones que se deriven de la practica de la auditoria de obra publica;

XV. Dar seguimiento conforme a los resultados de la investigacion, auditoria y/o informe circunstanciado de los

hechos a las observaciones que emita el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, respecto de

&‘ las obligaciones periédicas del Ayuntamiento, asi como enviar en caso de requerirlas, la atencién dada a las

© .. observaciones al mismo Organo Superior;

XVI Fiscalizar que los ingresos que se perciban, sean recaudados y registrados conforme a la normatividad aplicable;
'_?_;-' XVH Fiscalizar el ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos, conforme a la
' ~ normatividad aplicable;

XVIIl. Asesorar a las dependencias de la Administracion Publica Municipal en lo concerniente a la fiscalizacion de
recursos publicos en lo relacionado al ejercicio de la Administracién Publica Municipal centralizada;

XIX. Establecer coordinacién con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, la Contraloria del Poder
Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México para el cumplimiento de sus
funciones;

XX. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al Ayuntamiento;

XXI.  Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la Tesoreria Municipal, conforme a la normatividad aplicable;

XXII. Participar en los Comités que la o el Titular de la Contraloria Municipal le encomiende.
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ARTICULO DIECISIETE. - Corresponde a la Jefa o al Jefe de Oficina de Manifestacion de Bienes y de Transparencia,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 112 fraccion XVI de la Ley Organica Municipal del Estado de México y
223 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, el ejercicio de

las siguientes funciones:

I.  Verificar que las y los servidores publicos municipales, cumplan con la obligacion de presentar oportunament@.,,
declaracion de situacién patrimonial, la declaracion de intereses y la presentacion de la constancia de declarak:;o e.:-
fiscal, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; “r i”::‘
. Asesorar a las y los servidores publicos municipales en lo correspondiente a la declaracion de situac;ic’) :
patrimonial, la declaracién de intereses y la presentacion de la constancia de declaracion fiscal; :
IIl.  Turnar por los medios juridicos conducentes a la Autoridad Investigadora del Organo Interno de Control el nombre "
o nombres de las y los servidores publicos municipales que no cumplieron oportunamente con la declaracion de
situacién patrimonial, la declaracion de intereses y la presentacién de la constancia de declaracion fiscal de las
y los servidores publicos;
I\VV. Colaborar como suplente de la o del Titular de la Contraloria Municipal en el Comité de Transparencia;
V. Atender oportunamente los requerimientos de informacion que requiera la Unidad Municipal de Acceso a la
Informacién Publica;

VI. Atender oportunamente, lo estipulado en el TITULO CUARTO del presente Reglamento.
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VIl. Todas las demas actividades que le sean asignadas por parte de la o del titular de la Contraloria Municipal en

apego a las disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO DIECIOCHO. - Corresponde a la Jefa o al Jefe de Oficina del Sistema Anticorrupcion y Autoridad

Investigadora, en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion; Ley General de

Responsabilidades Administrativas; Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios y la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, el ejercicio de las siguientes funciones:

e ———

- Fungir al interior de la Contraloria Municipal como Autoridad Investigadora, en la indagacion de presuntas

responsabilidades administrativas y en los procedimientos de responsabilidad administrativa propios del Organo

Interno de Control;

Recibir y dar seguimiento a las denuncias que sean turnadas a través del Sistema de Atencién Mexiquense, en

términos de las disposiciones aplicables;

Practicar de oficio y/o por denuncia, las investigaciones sobre el incumplimiento de las obligaciones de las o los

servidores publicos municipales y particulares, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del

Estado de México y Municipios;

Determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley sefiale como falta administrativa o en

su defecto, emitir acuerdo de conclusion y archivo del expediente debidamente fundado y motivado, conforme
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VL.

ARTICULO DIECINUEVE. - Corresponde a la Jefa o al Jefe de Oficina de Autoridad Substanciadora, en cumplimienﬁb

a lo establecido por el articulo 104 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

Emitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa relacionado a las y los servidores publicos de las
dependencias de la administracion publica municipal, para su debida substanciacién de conformidad con el

articulo 180 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

Remitir a la instancia correspondiente las denuncias que se presenten en esta Contraloria Municipal, referr:*n’te*‘s{27

a Servidores Publicos de Organismos descentralizados a su correspondiente Organo Interno de Control, de

Direccién de Seguridad Publica Municipal a la Unidad de Asuntos Internos.

a lo dispuesto por Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion; Ley General de Responsabilidades Administrativas; {

Ley del

Estado de México y Municipios, el ejercicio de las siguientes funciones:

Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios y la Ley de Responsabilidades Administrativas de

l. Fungir al interior de la Contraloria Municipal como Autoridad Substanciadora, en los procedimientos de

responsabilidad administrativa propios del Organo Interno de Control;

ll.  Recibir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa relacionado a las y los servidores publicos de las

dependencias de la administracion publica municipal, para su debida substanciacién, y emitir procedimiento

respecto a su admision, prevencion o emplazamiento;
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Substanciar los procedimientos administrativos resultantes de las calificaciones de las faltas no graves en
cumplimiento al articulo 194 fracciones Il IlI, IV, V, VI, VII, VIl y IX de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios;

Substanciar y dar seguimiento a las faltas administrativas determinadas como graves en cumplimiento a la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

V. Representar juridicamente en su caso, al Titular del Organo Interno de Control Municipal, previo acuerdo, ante las

"'-i'j_j_éutoridades ya sea del orden Federal, Estatal y Municipal;

Integrar como Autoridad Substanciadora del Organo Interno de Control, el procedimiento de responsabilidades

- administrativas, desde la admisién del informe de presunta responsabilidad administrativa hasta la conclusion de

la audiencia inicial y, en su caso, las audiencias subsecuentes;

Todas las demas actividades que le sean asignadas por parte de la o del titular de la Contraloria Municipal en

~apego a las disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO VEINTE. - Corresponde a la Jefa o al Jefe de Oficina de Responsabilidad Administrativa y Resolutora, en

cumplimiento a lo dispuesto por Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcidn; Ley General de Responsabilidades

Administrativas; Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios y la Ley de Responsabilidades

Administrativas del Estado de México y Municipios, el ejercicio de las siguientes funciones:

Expedir la Constancia de No Inhabilitacién, previa autorizacion de la Contralora o el Contralor Municipal.
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Il.  Fungir al interior de la Contraloria Municipal, como Autoridad Resolutora, en los procedimientos de responsabilidad
administrativa propios del Organo Interno de Control;

[ll.  Dictar resolucién de los procedimientos de responsabilidad administrativa, debidamente fundados y motivados:;

IV.  Cerrar instruccion y citar a las partes del procedimiento administrativo para oir la resolucién que correspondag———
V. Dar seguimiento a las sesiones y acuerdos del Comité Coordinador del Sistema Municipal Anticorrupcion. r xi@‘_]

s

VI. Representar a la Contraloria Municipal ante los Organos Jurisdiccionales en los asuntos de los cuales sea K

el Organo Interno de Control;

VIl. Todas las demas actividades que le sean asignadas por parte de la o del titular de la Contraloria Municipa

apego a las disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO VEINTIUNO.- Corresponde a la Jefa o al Jefe de Unidad de Patrimonio, el cumplimiento de la Ley Organi :

Municipal; los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion, de Bienes
Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México, publicada en la Gaceta de
Gobierno, Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México No. 9, de fecha 11 de julio del 2013;

el Bando Municipal de Tultitlan, México, 2022, asi como el desempefio y ejercicio de las siguientes funciones:

l. Elaborar las actas circunstanciadas correspondientes al levantamiento fisico de inventario general de bienes
muebles e inmuebles, en participacion con la Sindicatura y la Jefatura de Patrimonio de la Secretaria del

Ayuntamiento;
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Elaborar la convocatoria de las Sesiones del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, para firma de la Secretaria
o el Secretario del Ayuntamiento, previa autorizaciéon de la Contralora o el Contralor Municipal.

Elaborar el Acta de Sesion del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, para firma de los integrantes e invitados
del mismo.

Hacer del conocimiento a la Autoridad Investigadora, con los soportes documentales para que proceda en

consecuencia, de los bienes muebles no localizados:

. Coadyuvar en la vigilancia y supervisién del buen desempefio del area de adquisiciones, enajenaciones y

VIIL

arrendamientos de los bienes muebles e inmuebles, mediante los formatos y controles establecidos al efecto;
Emitir observaciones preventivas en cuanto al uso correcto de los bienes muebles de la Administracion Publica
Municipal centralizada;

Participar en el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, como representante de la o el Titular de la Contraloria
Municipal;

Emitir el informe circunstanciado a la autoridad investigadora cuando el servidor publico no demuestre destino o
estado de los bienes muebles no localizados, con la autorizacion de la o del responsable de la Unidad
Administrativa y el Titular del Organo Interno de Control;

Todas las demés actividades que le sean asignadas por parte de la o del titular de la Contraloria Municipal en

apego a las disposiciones juridicas aplicables.
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ARTICULO VEINTIDOS. - Corresponde a la Jefa o al Jefe de Unidad Zona Oriente, responder directamente del

desempefio de sus funciones ante el Titular del Organo Interno de Control y el ejercicio de las siguientes funciones:

I. Aplicar las normas y criterios en materia de control y vigilancia en las oficinas Administrativas Zona Oriente;
Il. Colaborar en el establecimiento de las bases generales para la realizacion de acciones de control y vigilancia de
la administracion publica municipal en las oficinas Administrativas Zona Oriente;

lll. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes al Organo Interno de Control en las oficinéé

Administrativas Zona Oriente, asi como aquellas que le encomienden el Ayuntamiento y la Presidenta Municipal;

IV. Recibir en las oficinas Administrativas Zona Oriente, las denuncias ciudadanas y entregarlas de inmediato p_efra E’J
su debido registro en el control de gestion interno y se turne a las unidades administrativas correspondientes;
V. Cumplir con los lineamientos que establece el Cédigo de Etica para los Servidores Publicos del Municipio dg
Tultiti4n, Estado de México;

V1. Coadyuvar con la Contraloria Municipal en las diversas acciones y actividades que ésta requiera.

ARTICULO VEINTITRES. - Corresponde a la Jefa o al Jefe de Departamento de Entrega Recepcién, dar cumplimiento
del articulo 112 fraccion Xll de la Ley Organica Municipal del Estado de México; a los Lineamientos que regulan la

entrega - recepcion del Estado de México y Municipios en el ejercicio de las siguientes funciones:

l. Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las dependencias y organismos auxiliares

cuando este carezca de un Organo Interno de Control;
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. Recibir de la Direccién de Administracion informe de las altas y bajas de las y los Servidores Publicos, con la
finalidad de emitir un registro informatico que consta de usuario y contrasefia que se le entregara a la o al Servidor
Publico Saliente a fin de cubrir con el requisito de captura en el sistema (CREG Entrega- Recepcion);

ll.  Verificar que la o el Servidor Publico Saliente se conduzca con veracidad, oportunidad, confiabilidad en la
integracion y elaboracién del acta de entrega-recepcion y sus anexos;

IV. Requerir a la o al Servidor Publico Entrante, documento que acredite el empleo, cargo o comision vy la fecha de
inicio del mismo; credencial para votar vigente o identificacién oficial y comprobante domiciliario con fecha de
emision no mayor a dos meses de antigiiedad:;

V. Vigilar que la o el servidor publico saliente, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la conclusion de su

empleo, cargo o comision, realice la entrega del despacho de la Unidad Administrativa, con todos sus recursos,
.,w"ffa: —

St

documentos e informacion inherente a las atribuciones, funciones, facultades y actividades del area;

Verificar que la o el servidor publico saliente, asista a la entrega-recepcion y firme el acta y sus anexos, en caso
contrario el 6rgano de control interno levantaré un acta administrativa con la asistencia de la o del servidor publico
entrante y dos testigos;

" Dar seguimiento y acompafiamiento en coordinacién con la o el servidor publico entrante a la revisién vy
%yerificacién fisica de los documentos y cada uno de los conceptos relacionados en el acta de entrega—recepcion
“y sus anexos a efecto de que la o el servidor pUblico entrante pueda dentro de los sesenta dias habiles siguientes

a la firma del acta, pedir por escrito a la o al servidor publico saliente aclaraciones o precisiones al respecto;
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VIIl. Turnar por los medios juridicos conducentes a la Autoridad Investigadora los resultados de la revisién fisica de
la informacién y documentacion recibida, en actos de entrega — recepcion, ante la probable falta administrativa

de gravedad.

ARTICULO VEINTICUATRO. - Corresponde a las o los Inspectores, Notificadores y Ejecutores, el despacho de los
siguientes asuntos:

l. Desarrollar la logistica a fin de llevar a cabo las diligencias respectivas para la notificacion y entrega de la

documentacion de acuerdo al area territorial asignada, misma que sera rotativa; .

Il. Registrar, verificar y dar seguimiento en medios fisicos y electrénicos, asi como en el libro de gobierno de i

Notificacion, los documentos turnados para su notificacion y entregar al area generadora de la documentacion 5

el acuse de recibo;
[l. Portar su credencial e identificacion vigente para llevar a cabo los actos juridicos de acuerdo a éﬂu
competencia, o
V. Entregar reporte semanal del trabajo y actividades realizadas a la Contralora o al Contralor Municipal, para
generar el informe mensual con los indicadores de desempefio;

V. Las demas que sean encomendadas por la Contralora o el Contralor Municipal.

ARTICULO VEINTICINCO. - Quienes realicen esta funcion, responderan directamente del desemperfio de sus funciones

ante la Contralora o el Contralor Municipal.
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TITULO CUARTO
CAPITULO UNICO
DE LA TRANSPARENCIA

ARTICULO VEINTISEIS. -Promover la transparencia de la gestiéon publica y la rendicion de cuentas de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal, asi como, al interior de la Contraloria Municipal,
cumpliendo con los lineamientos establecidos en materia de clasificacion de la informacion.
ARTICULO VEINTISIETE. - Vigilar el cumplimiento de las disposiciones sefialadas en materia de transparencia y
acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales de conformidad con la normatividad aplicable en la
materia.
ARTICULO VEINTIOCHO. - Instrumentar lo necesario para la revision, evaluacion y la fiscalizacion permanente, en su

caso, instrumentar cursos basados en los lineamientos de ética de las y los servidores publicos del Ayuntamiento.

sl

ARTICULO VEINTINUEVE, - Apoyar y auxiliar a la Unidad Municipal de Acceso a la Informacién Publica, en la politicas

y-programas que se apeguen a los criterios de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado

d;é México y Municipios y Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de

~ México y Municipios, asi como, las demas disposiciones legales que promuevan la transparencia de la gestién publica

y la rendicion de cuentas, bajo el principio de maxima publicidad.
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ARTICULO TREINTA. - Tener disponible de manera impresa y electrénica permanente y actualizada, el directorio de
servidores publicos de mandos medios y superiores de la Contraloria Municipal. De acuerdo a los lineamientos a los
criterios de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios y Ley de )

Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

disposiciones normativas en materia de Transparencia, Proteccion de Datos Personales, Procesos de Administracion y
de Gestion Documental para la utilizacion de herramientas colaborativas y de resguardo de informacion en servicios de

computo y utilizacién de la Tecnologlas de la Informacién y Comunicaciones llamadas TIC's.

implementacion de un programa de Desarrollo Archivistico Municipal, de acuerdo a la normatividad Federal, Estatal V%&ZML%

Municipal, para el debido cumplimiento del Derecho fundamental a la Transparencia de en la conservacion de los

Archivos Municipales.

TITULO QUINTO
CAPITULO UNICO
DE LAS SANCIONES
ARTICULO TREINTA Y TRES.- Acreditada la responsabilidad administrativa de las y los servidores publicos, una vez

agotada todas y cada una de sus partes el procedimiento, el expediente que fue formado a efecto de que la Presidente
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Municipal Constitucional conforme a lo dispuesto en el articulo 48 fraccion XVI de la Ley Organica Municipal del Estado
de México y Municipios aplique la sancién que corresponda a los infractores, derivado del Acuerdo Delegatorio de
Facultades al Contralor Municipal, sin contravenir a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado y Municipios, y en su caso, la Contralora o el Contralor Municipal, quien tiene las facultades delegadas, podra
remitir a las Autoridades correspondientes de acuerdo a la normatividad aplicable.

ARTICULO TREINTA Y CUATRO. - Las sanciones que podran aplicarse por responsabilidad administrativa son:
I. Amonestacion;

Il. Suspension de empleo, cargo o comision;
[ll. Destitucion del empleo, cargo o comision;
IV. Sancion econdtmica;

V. Inhabilitacion temporal para desempefiar cargos, empleos y comisiones en el servicio publico.

TRANSITORIOS

#
[;ZFZRIMERO: El presente reglamento interno entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal.
[ £
ol

£ r-»-'ﬂ"f

"_‘_%GUNDO Con su entrada en vigor, se abrogan o derogan todas aquellas disposiciones de igual o mejor jerarquia que

o (ISE qontravengan al presente Reglamento.
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Contralora o Contralor Municipal;

1.1. Jefatura de Unidad Zona Oriente;

1.2. Jefatura de Departamento de Auditoria Financiera y de Obra;

1.3. Jefatura de Oficina de Manifestacién de Bienes y de Transparencia;

1.4. Jefatura de Oficina del Sistema Anticorrupcién y Autoridad Investigadora;

1.5. Jefatura de Oficina de Autoridad Substanciadora;

1.6. Jefatura de Oficina de Responsabilidad Administrativa y Resolutora;

1.7. Jefatura de Unidad de Patrimonio;

1.8. Jefatura de Departamento de Entrega Recepcion;

1.8.1. Notificadores, Ejecutores;
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V. ORGANIGRAMA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALOR(A) MUNICIPAL

AREA CONTRALORIA MUNICIPAL
OBJETIVO
Fiscalizar que los recursos asignados a las dependencias de la Administracién Publica Municipal, se ejerzan en apego a la
normatividad que los regula, comprobando que fueron utilizados bajo los principios de eficiencia, eficacia, ecopﬂggj_ia, .
transparencia y legalidad, a fin de promover el continuo mejoramiento en la gestiéon administrativa. ' }
!
= <C
FUNCIONES ==
o B4
1. Establecer la observancia y aplicacion de las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas, a travé < U,
ejecucién de las auditorias ordinarias y extraordinarias de manera anual de acuerdo al Programa de Auditorias, asg &z %
L =8
analisis, revisiones, verificaciones a la cuenta publica municipal, asi mismo de los recursos federales y estatales recibi @‘“ 3
eer——’

2. Vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable que realicen las areas a su cargo, a través de los principios-

disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia

y eficiencia.
3. Cumplir con los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad, congruencia, verdad material, y respeto a derechos

humanos en la Autoridad Investigadora para establecer facultativamente competencia y debida intervencién de




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO, CONTRALORIA MUNICIPAL ‘Q N

Sobierno Manicipa
2022 - 20205

Elaboracidn: febrero 21, 2023

Revision 01 MANUAL DE ORGANIZACION

Pagina: 74 de 114

investigacién, como también para hacerlas responsables de oportunidad, exhaustividad, eficiencia de investigacion,
integralidad de datos y documentos en la calificacion de faltas administrativas y de su presunta responsabilidad en los

servidores publicos de la Administracién Municipal.
4. Planear, organizar, programar y coordinar el sistema de control y evaluacién de la Contraloria Municipal.

5. Evaluar que las Unidades Administrativas que conforman a las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organos
Descentralizados donde ejerce competencia, atiendan oportunamente las observaciones y recomendaciones generadas

por los Organos Internos y Externos de Fiscalizacion.

6. Establecer y Aprobar los lineamientos y procedimientos para la ejecucion de auditorias con el propésito de determinar el

grado de eficiencia y eficacia en el manejo de los recursos financieros captados y cuenta puablica.

___;‘w;_;-;?‘.' Asistir y participar de manera permanente en los cuerpos colegiados constituidos, en las Dependencias, Organos
‘"Desconcentrados y Organos Descentralizados donde ejerce competencia, asi como en los procesos licitatorios con el

= [ propésito de emitir comentarios y opiniones de manera clara y precisa.

’8 Promover continuamente que las Unidades Administrativas adscritas a las Dependencias, Organos Desconcentrados y

- ['Organos Descentralizados donde ejerce competencia, cumplan con los requerimientos en materia de transparencia y

acceso a la informacion publica, proteccién de datos, archivos y del programa de derechos humanos.
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9. Autorizar los procedimientos administrativos sancionadores a que dé lugar por las faltas administrativas derivadas de las
conductas u omisiones de las y los servidores publicos, que no cumplieron con las funciones por las cuales desempefan o

desempefiaron un empleo, cargo o comision.

10. Autorizar los procedimientos administrativos sancionadores a que dé lugar por las faltas administrativas por las

conductas u omisiones de las y los particulares de acuerdo a la normatividad aplicable.

11. Planear, coordinar y supervisar la ejecucién de todos los trabajos inherentes a las supervisiones, revisiofies

intervenciones y auditorias de obra publica previstas en el programa anual de auditoria de la Contraloria Municipal.

12. Planear, coordinar y establecer la ejecucidn de todos los trabajos inherentes a las visitas, inspecciones, verificaciones

evaluaciones e informes de obras publicas extraordinarias y especificas de acuerdo a su competencia.

13. Organizar y supetvisar todas las actividades y funciones tendientes a verificar que la contratacién y ejecucién de la o

publica que realice o contrate el Municipio o cualquiera de sus Organismos Descentralizados, asi como de todos aqueltos|—

organismos que manejen fondos o valores del Municipio o reciban algtin subsidio de éste, se realice conforme a la

normatividad aplicable.

14. Establecer instrumentos y acciones que funden y motiven la investigacion, substanciacion y en su defecto sancidn por

faltas administrativas, de conformidad con la ley en la materia.
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15. Substanciar el procedimiento administrativo de determinacién de responsabilidades en contra de las y los servidores

publicos municipales, de acuerdo a la ley en la materia;

17. Instruir y delegar en la Jefatura de Oficina del Sistema Anticorrupcion y Autoridad Investigadora, el procedimiento de
investigacion y calificacion de las faltas administrativas y en su defecto emitir los Informes de Presunta Responsabilidad
Administrativa ante la Autoridad Sustanciadora o en su caso emitir el acuerdo de conclusién y archivo del expediente de

conformidad con las disposiciones normativas en materia de responsabilidad administrativa.

18. Instruir y delegar la Jefatura de Oficina de Autoridad Substanciadora, la substanciacién los procedimientos de
responsabilidad administrativa que sean de su competencia, atendiendo a las disposiciones en materia de responsabilidad

administrativa

19. Instruir y delegar la Jefatura de Oficina de Responsabilidad Administrativa y Resolucién, la resolucién de los

B

prooédlmlentos de responsabilidad administrativa que sean de su competencia, atendiendo a las disposiciones en materia

gie responsabllldad administrativa.

uwl ;;

=] |
' ;Egstablecer y delegar facultativamente procedimientos disciplinarios o sobre actos u omisiones de personas servidoras

&.
AT

ﬁﬁﬁ‘ﬁéas para determinar e imponer en su caso las sanciones que correspondan en los términos de las disposiciones

et 5 - . R
quridicas en materia de responsabilidades, aplicables en el momento de los actos o hechos ilicitos.
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21. Proponer las observaciones y recomendaciones derivadas de la evaluacién de la gestion publica, asi como de la
evaluacion de tramites y servicios, y en su caso, solicitar la implementacion de acciones, preventivas y correctivas

orientadas a solventar deficiencias identificadas y realizar las mejoras correspondientes.
22. Coordinar el cumplimiento de los programas de la Contraloria Municipal.

23. Proponer las politicas, lineamientos, metodologias y estrategias en materia de contraloria social, evaluacién, revisiones

administrativas y documentos normativos de su competencia.

24. Coordinar la integraciéon y actualizacion de la informacion que en el ambito de su competencia le corresponda vahdar a
la Contraloria Municipal y remitirla al érgano gubernamental correspondiente para su publicacién, en cumplimiento a la Ley

de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México.

25. Coadyuvar con la Comisién de Mejora Regulatoria en la instrumentacion del programa anual de Mejora Regulatoria é;si;_

como en aquéllas acciones de evaluacion que ésta Ultima solicite.

26. Fungir como enlace con los distintos Organismos e Instituciones, que realicen actividades de investigacion en el ambito
local, con el objetivo de identificar acciones desarrolladas en materia de fortalecimiento institucional, a fin de difundirlos, y

en su caso, evaluar la viabilidad de su aplicacion en su competencia.
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27. Proponer a la Presidencia Municipal para someter al Cabildo para que en el Reglamento respectivo se expidan, reformen
o adicionen las normas reguladoras del funcionamiento, instrumentos y procedimientos de control interno de la

Administracion Publica Municipal.

28. Presentar a la Unidad de Mejora Regulatoria para su aprobacién, la validacién de los manuales de organizacion y
procedimientos de la Administracion Publica Municipal, asi como validar las propuestas de mejora a los mismos por parte

de las dependencias, organismos desconcentrados y descentralizados.

1 29. Instrumentar la realizacion de la auditoria a la obra publica financiera aplicando la metodologia de trabajo del auditor
para efectuar una evaluacion del sistema de control interno instrumentado para que su operacion, andlisis y evaluacion
sirvan de base para determinar la naturaleza, alcance y oportunidad que se dara a los procedimientos a emplearse en la
o=} revision respectiva, asi mismo, el examen y evaluacién del sistema de control le permite al auditor establecer con mayor

'.l'{'%_efectividad y precision los objetivos especificos de la auditoria, la naturaleza, alcance y oportunidad de sus pruebas,

~ .| permitiéndole asimismo obtener elementos que le ayuden a soportar sus observaciones, conclusiones y recomendaciones.

g 130. Evaluar los informes emitidos por las Unidades Administrativas a su cargo.

| '31. Disefar e instrumentar estrategias integrales e innovadoras de participacion ciudadana en la vigilancia y evaluacion de

la gestion publica y en el combate a la corrupcién en coadyuvancia de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia
{COCICOVI).
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32. Supervisar la elaboracion y desarrollo de metodos adecuados para garantizar procedimientos eficientes y eficaces en
el control de los bienes, para la oportuna presentacion de informacién o reportes ante las autoridades y organismos

normativos internos y externos, forjando las bases para la transparencia del quehacer publico en materia de administracion
de bienes municipales.

33. Promover la conservacion de la informacion actualizada de bienes muebles e inmuebles, propiedad de la Administracion

Publica Municipal, con los criterios de los procedlmlentos requendos para la conciliacion fisico contable de las cueg

a Mun

Administracion Publica Municipal realiza.

T

S EULTIT
1 %&; Ml ﬁ:‘&

34. Actualizar y transparentar el manejo, uso y destino de los bienes, asi como, garantizar la legalidad, control y la gor

participacion de las y los servidores publicos de la Administracion Publica Municipal en los procedimientos de adqlg' ifellvlg

resguardo y baja de bienes, permitiendo mantenerla debida conciliacion del inventario de los bienes muebles e mmuehlasﬁ :

con los registros contables.

35. Orientar al personal asignado de la Administracion Publica Municipal para la entrega, debera realizar y verificar que la
entrega - recepcion se encuentre correctamente integrada conforme lo marcan los Lineamientos para la Entrega-Recepcion

de la Administracién Publica Municipal, emitidos por el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM).

m s LR UL

H-CONTRALORIA
9L ZMUNICIPAL
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36. Supervisar la implementacion del marco integral del control interno y la metodologia de gestién de riesgos en las

unidades administrativas de la Administracion Publica Municipal.

37. Supervisar que la politica social implementada con el proposito de reducir la pobreza, marginacién y vulnerabilidad de

las personas, para que genere condiciones para su desarrollo y bienestar, en términos de las reglas de operacion

respectivas.

38. Supervisar que la poblacién beneficiada reciba los apoyos de programas sociales autorizados con la debida rendicion

de cuentas, en términos de las reglas de operacién respectivas.

39. Supervisar que se realice la revisién de la informacion relativa al ejercicio de los recursos pulblicos por parte de las

unidades administrativas de la Administracion Publica Municipal, respecto de las Unidades responsables, nombre de los

programas presupuestales, tipo de recursos federales, estatales y municipales.
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JEFATURA DE UNIDAD ZONA ORIENTE

AREA ADMINISTRATIVA EN ZONA ORIENTE

OBJETIVO

Atender con diligencia y prontitud las denuncias ciudadanas relacionados con los servidores publicos municipales.

FUNCIONES

1. Recibir las denuncias ciudadanas y entregarlas de inmediato para su debido registro en el control de gestidn interno y se
turnen a las areas correspondientes.

2. Auxiliar al Contralor respecto al control de gestion con el registro de los oficios recibidos en el control de gestion Interno,
capturar y registrar en archivo de Excel para su debido seguimiento.
3. Participar de acuerdo a su competencia en apoyo y coadyuvancia en la Contraloria Municipal para diversas accibﬁe's
actividades de las dependencias y entidades del Municipio. &

4. Auxiliar al Contralor en todo lo referente a la aplicacion del marco normativo en materia de archivos como enlace ante

Secretaria del Ayuntamiento y/o responsable del archivo municipal respecto al archivo de la Contraloria Municipal péra.‘-,lai--

revision en la Administracion Publica Municipal, en lo que corresponde a la zona oriente del Municipio.

5. Auxiliar al Contralor como el Enlace designado ante la Unidad de Transparencia en todo lo referente a las solicitudes de s

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Rendicion de Cuentas y Proteccién de Datos Personales, en lo que

corresponde a la zona oriente del Municipio.
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6. Revisar tres veces al dia el correo institucional y remitir al area competente los correos respecto a sus competencias e
informar al Contralor, en lo que corresponde a la zona oriente del Municipio.

7. Compilar e Integrar los informes de la Contraloria, asi como, solicitar a las areas sus respectivos informes mensuales,
trimestrales y anuales de las actividades para consolidar la informacién relevante para el informe anual de Gobierno de la
Presidencia Municipal, en lo que corresponde a la zona oriente del Municipio.

8. Dar seguimiento a las actividades de la agenda publica del Contralor Municipal, recordando que las mismas pueden ser
solicitadas por la Ciudadania respecto a su derecho a “saber”, en lo que corresponde a la zona oriente del Municipio.

9. Realizar para su aprobacion y presentacion del informe anual que contenga los avances y resultados del ejercicio de las
funciones de la Contraloria Municipal y de la aplicacién de politicas y programas en la materia, en lo que corresponde a la

zona oriente del Municipio.
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JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA FINANCIERA Y DE OBRA

AREA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

FINANCIERA Y DE OBRA

OBJETIVO

Realizar la auditoria a la obra publica financiera en las dependencias de la administracion publica municipal aplicando la

metodologia de trabajo del auditor para efectuar una evaluacion del sistema de control interno instrumentad

~por Ta
‘/4*“‘:1&359)
dependencia a auditar para que su operacion, analisis y evaluacién sirvan de base para determinar la naturaleza; a@

gestion publica y en el combate a la corrupcién Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI), asimismo, mejorar

las acciones emprendidas en materia de desarrollo social que generen los programas sociales con impacto en el municipio

ce

e 55 ol
y oportunidad que se dara a los procedimientos a emplearse en la revisién respectiva, asi mismo, el examen y %va EE&OF%" <<
e
del sistema de control permite al auditor establecer con mayor efectividad y precisién los objetivos eSpec:ﬂ}:o a;i %
auditorfa, la naturaleza, alcance y oportunidad de sus pruebas, permitiéndole asimismo obtener elementos que ip nZ. =
D [

a soportar sus observaciones, conclusiones y recomendaciones. Y

WM
Disenar e instrumentar estrategias integrales e innovadoras de participacion ciudadana en la vigilancia y evaluacién de la

ey
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Elaborar, supervisar y coordinar la planeacién, programacion, ejecucion y seguimiento de las auditorias ordinarias y
extraordinarias al ejercicio de los recursos asignados a la Dependencias y supervisando la elaboracion oportuna del
Programa de Auditoria para cada ejercicio fiscal, asi como sus modificaciones, a través del ejercicio de las facultades de
fiscalizacién, supervision y auditoria, en el logro de una gestion de contabilidad gubernamental eficiente y eficaz, que tenga
como principios rectores el respeto irrestricto a la norma, el ejercicio transparente de los recursos publicos, la inhibicion de

la corrupcion y la rendicidon de cuentas.

NP FUNCIONES

1 .;Analizar y revisar la observancia y aplicacion de las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas, a través de

‘?_'Il;a ejecucioén de las auditorias ordinarias y extraordinarias de manera anual de acuerdo al Programa de Auditorias, asi como

:énélisis, revisiones, verificaciones a la cuenta publica municipal, asi mismo de los recursos federales y estatales recibidos.

2. Revisa que las Unidades Administrativas que conforman a las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organos
Descentralizados donde ejerce competencia, atiendan oportunamente las observaciones y recomendaciones generadas
por los Organos Internos y Externos de Fiscalizacion.

3. Elaborar los lineamientos y procedimientos para la ejecucion de auditorias con el propésito de determinar el grado de

eficiencia y eficacia en el manejo de los recursos financieros captados y Cuenta Publica.
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4. Revision de la cuenta publica para conocer los resultados de la gestion financiera, y comprobar si se ha ajustado a los
criterios sefialados por el presupuesto para comprobar el cumplimiento de los objetivos conforme a la normatividad
aplicable, contenidos en los programas de la Contraloria Municipal.

5. Revisar las acciones para realizar los estudios preliminares de las Unidades Administrativas propuestas para auditoria,
que contenga antecedentes historicos, datos de auditorias anteriores, estructura, manuales administrativos y de operacion,

informacion basica que tendra como proposito conocer de manera clara y precisa la funcién, actividad y objeto del area a

intervenir.

por instrucciones del Titular de la Contraloria y/o la Presidenta Municipal. b
7. Coordinar y evaluar la formulacion de observaciones y recomendaciones preventivas y correctivas, asi como las it
propuestas de mejora que se deriven de las auditorias y revisiones; a fin de hacerlas del conocimiento a las areas auditadas, -

para su debida solventacion.

8. Supervisar trimestralmente la realizacion del seguimiento sistematico de las observaciones y recomendaciones |

generadas en las auditorias, a fin de verificar que las areas auditadas hayan efectuado acciones correspondientes para su
solventacién o en su caso, evaluar las acciones correspondientes para la promocién del fincamiento de responsabilidades

por no haber atendido o solventado las observaciones.




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO, CONTRALORIA MUNICIPAL W o
,

iy (PR MANUAL DE ORGANIZACION

Pégina: 86 de 114

9. Coordinar la elaboracion e integracion de los informes derivados de los resultados de las auditorias, revisiones,
verificaciones e inspecciones; asi como los requeridos por el Titular de la Contraloria.

10. Participar y supervisar la intervenciéon como representante de la Contraloria, en los eventos de licitaciones publicas,

invitaciones restringidas o adjudicaciones directas para la adquisicion de bienes, arrendamiento y servicios a efecto de
constatar que los mismos se realicen en apego al marco normativo aplicable en la materia.

11. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité de Adquisiciones y de Servicios donde el Contralor Municipal es Vocal, asi
~-COMO, a lo aprobado y verificar que se cumpla la normatividad y el calendario de sesiones, asi como integrar las copias de
las gesnones en la carpeta, revisar las actas de sesion para que el Contralor Municipal firme.
= LZ *Presentar el proyecto y verificar la Implementacion del marco integral del control interno y la metodologia de gestion de
;" riesgos en las unidades administrativas de la Administracion Publica Municipal.

%ﬁ, Apoyar a la Contraloria en coordinacion con la Jefatura de Responsabilidad Administrativa y Resolutora de acuerdo a
SUécompetencia, respecto del Comité de Control y de Desarrollo Institucional (COCODI).

Prfoporcionar asesoria y capacitar a los integrantes de los Comités de Contraloria Social, con los Comités Ciudadanos de
" Control y Vigilancia (COCICOVI).

14. Coordinar estudios especializaos en materia de Contraloria Social, de manera que contribuyan a la participacion
ciudadana.

15. Analizar que la integracion de los expedientes técnicos de las obras, cumplan con las disposiciones legales y

administrativas que correspondan.
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16. Reportar el cumplimiento de las condiciones de calidad, cantidad y tiempo de realizacion de las obras establecida en el
contrato.

17. Solicitar a Obras Publicas entregue copia de “aviso de terminacién de obra”, una vez concluidos los trabajos, con el fin
de programar el acto Entrega — Recepcion de la misma.

18. Supervisar que las autoridades ejecutoras de obra publica y servicios relacionados con ésta, asi como de adquisiﬁ:i_@nes, N
arrendamientos y servicios, realicen debidamente los procedimientos de planeacidn, programacion, presupuesrf:aﬁrb,
adjudicacion, contratacion, ejecucion, otorgamiento de anticipos, entrega y actualizacion de garantias, modificaciones;:é- los
contratos, entrega recepcion, finiquitos y liberacion de obligaciones acorde con la legislacion de la materia y las demas

disposiciones aplicables.

19. Informar vy vigilar que los procedimientos realizados por las areas competentes del otorgamiento de permls 5
autorizaciones y licencias para la explotacion de bienes, servicios o derechos, asi como las funciones de recupé'fa‘di:c'-in
administrativa, rescision, rescate, revision y demas en materia de bienes, se lleven a cabo conforme a las disposiciones
legales aplicables.

20. Verificar el otorgamiento y resguardo de las correspondientes garantias establecidas en la normatividad aplicable.

21. Verificar que los procedimientos de suspension, rescision y terminacién anticipada de los trabajos o de los contratos
formalizados, se substancien conforme a las disposiciones legales aplicables.

22. Participar, apoyando al Contralor en el Comité Municipal de Obra Publica y Servicios Relacionados, en el ambito de su

competencia y conforme a los términos sefialados en las disposiciones legales aplicables.
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23. Vigilar que la politica social implementada con el propésito de reducir la pobreza, marginacion y vulnerabilidad de las

personas, para que genere condiciones para su desarrollo y bienestar, en términos de las reglas de operacion respectivas

24. Verificar que la poblacion beneficiada reciba los apoyos de programas sociales autorizados con la debida rendicion de

cuentas, en términos de las reglas de operacién respectivas.

25. Supervisar la promocién y evaluacién de la politica de desarrollo social y comunitario, la participacién y la cohesion

| social.

27. Supervisar como Contraloria Municipal las actividades de apoyo a la funcidn publica y buen gobierno dentro del marco

de los programas sociales implementados por la Administracién Municipal.

28. Revisar la informacion relativa al ejercicio de los recursos publicos por parte de las unidades administrativas de la

Administracion Publica Municipal, respecto de las unidades responsables, nombre de los programas presupuestarios, tipo

d_e recursos federales, estatales y municipales, los enlaces y las fichas de indicadores del desempefio que se apeguen al

mé_rlcggea_'normativo y a los indicadores del Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social.

29._7Revisar la informacion objetiva generada sobre |a situacion de la politica social y la medicién de la pobreza en Tultitlan,
"quéi'pe_fitn_ita mejorar la toma de decisiones en la materia, e informar al Titular de la Contraloria.

30 Ap__oyar a la Contraloria de acuerdo a su competencia, respecto del Comité de Depuracion de la Cuenta Construcciones

en 'Prc"i-c::es‘o en Bienes de Dominio Publico y en Bienes Propios donde el Contralor es Secretario, asi mismo, apoyar en la

;ell_ab.oracién de la convocatoria de las sesiones y el orden del dia, tomando en cuenta las propuestas de los integrantes del

‘| comité, anexando los soportes documentales necesarios para su analisis y discusion, apoyar en las actas de las sesiones,
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de acuerdo a los Lineamientos para la Depuracion de la Cuenta Construcciones en Proceso en Bienes del Dominio Publico
y en Bienes Propios de las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México, articulos Décimo Primero — Décimo

Tercero, Décimo Quinto, Décimo Séptimo.
31. Analizar la correcta y oportuna aplicacion de los recursos en las obras publicas para las que fueron asignados.

.

32. Proponer los controles para la planeacion, programacion y presupuestacion de la obra publica financiera.

Proponer el examen y evaluacion del sistema de control interno establecido para la obra publica financiera

AT
o Fhla
(ISR S

33. Proponer los controles para la verificacion de las obras

=

r
K
L

o
o

34. Registrar lo referente a obras publicas, y observar que se cumpla la programacion establecida en cada unl

programas operativos anuales de cada dependencia.
35. Registrar que se cumpla con lo estipulado en el contrato, en lo relativo al costo, calidad y tiempo de ejecucion de

publica.
36. Proponer e implementar los sistemas de operacion, registro, control e informacion, inherentes a la realizacion de las
obras publicas funcionan adecuadamente.

37. Reportar a la dependencia auditada que informe periédicamente a las instancias correspondientes sobre el gjercicio del
gasto, el avance fisico y financiero de los programas autorizados que se estan ejecutando.

38. Verificar que en la integracion existan expedientes técnicos que permitan el analisis y evaluacion de las acciones

desarrolladas o por desarrollar, asimismo que se encuentren debidamente documentados y autorizados.
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39. Analizar que las cantidades, conceptos, caracteristicas y calidad de los materiales y suministros que amparen las
estimaciones, correspondan con los fisicamente aplicados en la obra.

40. Revisar la situacion que guarda la obra publica y su congruencia con las normas y procedimientos relativos para su
operacion, de acuerdo a su avance en la gjecucion.

41. Reportar e informar que todas las obras publicas ejecutadas, deben contar con la autorizacién de cabildo.

41. Registrar todos los movimientos, autorizaciones, gastos o transacciones se efectuen con la aprobacion del servidor
publico facultado para ello, el cual debe poseer el nivel jerarquico correspondiente a la funcion.

42. Proponer la existencia de lineamientos especificos para el manejo de la documentacién, procurando que la
documentacion sea manejada en expedientes por cada una de las obras.

43. Registrar que la existencia de oficios, actas, formatos o cédulas de registro, y en general de cualquier evidencia
documental donde queden consignadas las actuaciones del personal que interviene en la funcion.

44 Proponer que la conformacion de expedientes con la documentacién que se genere con motivo de la obra publica,
"jciébiendo estos tener un adecuado manejo y archivo.

45 Vigilar que las autoridades ejecutoras de Obra Publica y Servicios Relacionados con ésta, asi como de adquisiciones,
f'?{a".rrendamientos y servicios, realicen debidamente los procedimientos de planeacion, programacion, presupuestacion,
}ééijudicacién, contratacion, ejecucion, otorgamiento de anticipos, entrega y actualizacién de garantias, modificaciones a los
céntratos, entrega recepcion, finiquitos y liberacién de obligaciones acorde con la legislacion de la materia y las demas

disposiciones aplicables;
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46. Vigilar que los procedimientos realizados por las areas competentes del otorgamiento de permisos, autorizaciones v
licencias para la explotacion de bienes, servicios o derechos, asi como las funciones de recuperacion administrativa,
rescision, rescate, revision y demas en materia de bienes, se lleven a cabo conforme a las disposiciones legales aplicables;
47. Verificar que los procedimientos de suspensién, rescisién y terminacion anticipada de los trabajos o de los contratos
formalizados, se substancien conforme a las disposiciones legales aplicables.

48. Definir las normas y lineamientos para el desarrollo de la auditoria a la obra publica, sus servicios relacionados, asi
como la materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, y acciones de fomento de desarrollo social y proyectos'

productivos, y presentarlos al Contralor para su autorizacion;

normatividad aplicable.

91. Asignar, coordinar y supervisar el desarrollo de las revisiones o auditorias efectuadas por personal a su cargo.

52. Vigilar estrechamente el adecuado cumplimiento de los objetivos de la auditoria, con el proposito de que ésta se
desarrolle dentro de los parametros de precision, claridad y objetividad planteados.

53. Elaborar los informes de revision de auditoria en coordinacién con el personal a su cargo, con el proposito de

enriquecerlos y estructurarlos para su correcta presentacion.
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-Yel@ acuerdo a los Lineamientos para la Depuracion de la Cuenta Construcciones en Proceso en Bienes del Dominio Publico

A y‘?n Bienes Propios de las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México, articulos Decimo Primero — Décimo

dfe bomlnlo Publico y en Bienes Propios donde el Contralor es Secretario.

54. Entregar a su jefe (a) inmediato (a) por escrito, informes y cedulas de observaciones acerca de las revisiones o auditorias |
practicadas, con el fin de dar a conocer los métodos de andlisis empleados y presentar las evaluaciones, observaciones,
conclusiones y recomendaciones obtenidas durante el desarrollo de la auditoria.

55. Analizar las medidas correctivas a adoptar en cada una de las deficiencias detectadas por las Dependencias revisadas
para su seguimiento, las que seran informadas a su Jefe (a) inmediato (a).

56. Verificar que las acciones correctivas y de mejora, coordinadas con el personal a su cargo se lleven a la practica
oportuna y eficazmente.

57. Apoyar a la Contraloria de acuerdo a su competencia, respecto del Comité de Depuracion de la Cuenta Construcciones
en Proceso en Bienes de Dominio Publico y en Bienes Propios, donde el Contralor es Secretario, asi mismo, apoyar en la
elaboracion de la convocatoria de las sesiones y el orden del dia, tomando en cuenta las propuestas de los integrantes del

comité, anexando los soportes documentales necesarios para su anélisis y discusion, apoyar en las actas de las sesiones,

Tercero, Décimo Quinto, Décimo Séptimo.

5‘85 Dar seguimiento a los acuerdos respecto del Comité de Depuracion de la Cuenta Construcciones en Proceso en Bienes

P

‘.‘I
i
¥
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JEFATURA DE OFICINA DE MANIFESTACION DE BIENES Y DE TRANSPARENCIA

AREA JEFATURA DE OFICINA DE MANIFESTACION DE
BIENES Y DE TRANSPARENCIA

OBJETIVO

Verificar que los servidores publicos municipales cumplan con la obligacion de presentar oportunamente la declaracion de
situacion patrimonial, la declaracion de intereses y la presentacion de la constancia de declaracion fiscal de IaS'y_'I___q_s__
servidores publicos, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios ydar

cumplimiento a los requerimientos de informacion que formule la Unidad Municipal de Acceso a la Informacion.

FUNCIONES

1. Verificar que los servidores publicos municipales cumplan con la obligacion de presentar oportunamente la declaraciﬁc’nh"
de situacion patrimonial, la declaracion de intereses y la presentacion de la constancia de declaracion fiscal de las. y les.;';
servidores publicos, en téerminos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
2. Asesorar a los servidores publicos municipales en lo correspondiente a la declaracion de situacién patrimonial, la
declaracion de intereses y la presentacion de la constancia de declaracion fiscal de las y los servidores publicos;

3. Turnar por los medios juridicos conducentes a la Autoridad Investigadora del Organo Interno de Control el nombre o

nombres de las y los servidores publicos municipales que no cumplieron oportunamente con la declaracién de situacion
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patrimonial, la declaracién de intereses y la presentacion de la constancia de declaracién fiscal de las y los servidores
publicos;

4. Colaborar como suplente de la o del Titular de la Contraloria Municipal en el Comité de Transparencia:

5. Atender oportunamente los requerimientos de informacion que requiera la Unidad Municipal de Acceso a la Informacién
Publica;

6. Vigilar que las y los Servidores Publicos garanticen el cumplimiento de las disposiciones normativas en materia de
Transparencia, Proteccion de Datos Personales, Procesos de Administracion y de Gestién Documental para la utilizacién
de herramientas colaborativas y de resguardo de informacion en servicios de cémputo y utilizacion de la Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones llamadas TIC's.

7. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones sefialadas en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y

‘proteccion de datos personales de conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

S

A
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JEFATURA DE OFICINA DEL SISTEMA ANTICORRUPCION Y AUTORIDAD INVESTIGADORA

AREA JEFATURA DE OFICINA DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION Y AUTORIDAD INVESTIGADORA

OBJETIVO

Establecer las bases de coordinacion entre el Estado y el Municipio para el funcionamiento de los Sistemas Antlcorrupcaon

Estatal y Mummpa[ de conformidad con lo dtspuesto en la Constitucién Politica de los Estados Unidos MeX| _

los hechos de corrupcion.
Recibir, registrar, atender e iniciar la investigacién de todas las denuncias presentadas por cualquiera de los c4

recepcion (comparecencia, escrito, telefonica, correo electrénico, linea, medios impresos y oficio) en contr§
B

funcionarios publicos por cualquier proceder incorrecto o por incumplimiento de sus funciones.

FUNCIONES

1. Ejecutar los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad, congruencia, verdad material, y respeto a derechos

humanos en la Autoridad Investigadora para establecer facultativamente competencia y debida intervencion de

investigacion, como también para hacerlas responsables de oportunidad, exhaustividad, eficiencia de investigacion,
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integralidad de datos y documentos en la calificacién de faltas administrativas y de su presunta responsabilidad en los
servidores publicos municipales. 7

2. Ejecutar, procurar y dotar medidas eficientes para la recepcién de denuncias y sugerencias de la ciudadania, relativas al
ambito de su competencia

3. Recibir y atender las denuncias administrativas y de que sean presentadas por los particulares en términos de los
ordenamientos legales e Instituirse en la Autoridad Investigadora, manteniendo informado al denunciante sobre el tramite y
el estado procesal en que se encuentra su denuncia, de conformidad con la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, las homologas en las entidades Federativas y/o supletorias

4. Analizara y determinaré si existe competencia de la Contraloria Municipal para conocer de los hechos denunciados, en
caso de resultar competente se realizara acuerdo de radicacion y se dara inicio a la investigacion.

5. Analizara y en caso de no ser competente a la Contraloria Municipal se remitira via oficio la denuncia a la autoridad
competente en un plazo de no mayor a tres dias habiles.

6. Llevar el procedimiento que marca la normatividad aplicable como Autoridad de Investigacion sobre la calificacion de las

“|faltas administrativas y en su defecto la elaboracion de Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa para remision

a Ia_Aﬁfdf‘idad Sustanciadora y a la Autoridad Resolutora.

7. Analizar la informacién de la investigacion, cuando no exista responsabilidad administrativa, se elaboraréd el acuerdo de

_terrﬁi_n:acic')n por falta de elementos y se notificara a las partes.
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8. Integrar el expediente de investigacion encaminado a determinar la probable responsabilidad administrativa de las y los
Servidores Publicos Municipales y turnar el expediente correspondiente para que inicie en su caso, Formal Procedimiento
Administrativo de Determinacién de Responsabilidades.

9. Organizar y determinar la practica de actuaciones y diligencias necesarias para la debida integracién del procedimiento

de investigacion, en los términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y las homologas en el Estado |

Meéxico y/o las supletorias.

10. Ejecutar los procedimientos de investigacion de presunta responsabilidad administrativa, para tal efecto des?aﬁg;g 2| =

todas las diligencias respectivas, suscribir acuerdos y dictar el informe de presunta responsabilidad, asi como realizar to bs
los actos propios de la investigacion aplicando las técnicas de investigacion ordinarias y especiales. en los termlnos d":' :
Ley General de Responsabilidades Administrativas las homologas en el Estado de México y/o los supletorios y ‘d

ordenamientos aplicables.

11. Elaborar y proponer al Contralor Municipal para su visto bueno los informes de presunta responsabilidad administrativa

derivados de las investigaciones e indagatorias realizadas y firmar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
(IPRA) para su debida defensa ante la Autoridad Susbstanciadora

12. Elaborar y remitir a la Unidad Substanciadora y Resolutora el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
(IPRA) en terminos de lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades Administrativas, las homologas en el Estado

de México y/o las supletorias.
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13. Llevar a cabo las diligencias y notificaciones ya sea personales o domiciliarias segun sea el caso, de conformidad con
la Ley General de Responsabilidades Administrativas, las homologas en el Estado y/o las supletorias.

14. Establecer los mecanismos de coordinacién entre los diversos 6rganos de combate a la corrupcion en el ambito federal,
estatal y municipal.

15. Proponer las bases para la prevencidon de hechos de corrupcién y faltas administrativas en el Municipio.

16. Difundir las bases para la emision de politicas publicas integrales en el combate a la corrupcion, asi como en la
fiscalizacion y control de los recursos publicos.

17. Ejecutar las directrices que definan la coordinacion de las autoridades competentes para la generacion de politicas
publicas en materia de prevencion, deteccion, control, sancion, disuasién y combate a la corrupcion.

18.-Auxiliar en la organizacion y funcionamiento de los Sistemas Anticorrupcion y en su caso, al Comite Coordinador y
Comité de Participacion Ciudadana.

_ 19 _Pfoponer al Contralor las bases, principios y procedimientos para la organizacion y funcionamiento del Comite de
Parti¢ipacion Ciudadana.

20 Establecer las bases y politicas para la promocion, fomento y difusion de la cultura de integridad en el servicio publico,

| asi como, de la transparencia, de la fiscalizacién y del control de los recursos publicos para la rendicion de cuentas,

| considerando el principio de maxima publicidad.

21. Ejecutar la implementacién de mecanismos que permitan dar cuenta del cumplimiento de los principios que rigen el

servicio publico, en términos de la Ley de la materia.
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22. Difundir [as acciones permanentes que aseguren la integridad y el comportamiento ético de las y los servidores publicos
del municipio, asi como crear las bases minimas para que las autoridades municipales establezcan politicas eficaces de
ética publica y responsabilidad en el servicio publico.

23. Proponer al Contralor el establecimiento de las bases para el suministro, intercambio, sistematizacion y actualizacion
de la informacion que generen las instituciones competentes para coordinar la informacion federal, estatal y mun‘i;(,::"_ .
24. Ejecutar las bases para incentivar entre la ciudadania, el uso de la Denuncia Publica de faltas administrativa_sgfﬁfe,"é@]os

de corrupcic’m

sus funciones y de la aplicacién de politicas y programas en la materia.
26. Elaboracion y entrega de un informe anual que el Contralor Municipal presentara al Comité Coordinador d
Estatal Anticorrupcion.

27. Auxiliar al Contralor en todo lo referente al Comite de Coordinador Municipal y Participacion Ciudadana del Sistema
Anticorrupcion donde el contralor participa como Integrante, asi mismo, apoyar en el establecimiento de mecanismos de
coordinacion y armonizacion con el Sistema Estatal Anticorrupcién, disefio y promocién de politicas integrales en materia
de prevencion, control y disuasion de faltas administrativas y hechos de corrupcion, sobre la actualizacion y difusion de la
informacion que sobre estas materias generen las instituciones competentes de los érdenes de gobierno y las demas

sefaladas en otros ordenamientos juridicos aplicables.

S w":i‘

,J
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JEFATURA DE OFICINA DE AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

AREA JEFATURA DE OFICINA DE AUTORIDAD

SUBSTANCIADORA

OBJETIVO

| Substanciar conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, el procedimiento
de responsabilidad administrativa.

FUNCIONES

1. Recibir por parte de la Autoridad Investigadora el expediente, de una presunta responsabilidad del servidor publico
para que se le inicie un procedimiento administrativo.

2. Pronunciarse sobre la admisién del Informe de Presuntas Responsabilidades Administrativas, pudiendo prevenir a
“[E% autoridad investigadora para que subsane las omisiones que advierta, o que aclare los hechos narrados en dicho

r‘&fo me.

; Verifica el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA), a fin de determinar el inicio o no del
:?ocedlmlento administrativo.

i %%—
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La autoridad substanciadora, podra abstenerse de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa previsto

i

efn la presente Ley de Responsabllldades Administrativas del Estado de México y I\/Iun[mplos en el supuesto gue derivado
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que no existe dafio ni perjuicio a la Hacienda Publica Municipal, mediante la emisién del acuerdo de no inicio de
procedimiento administrativo.

S. Admitido el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, ordenard el emplazamiento del presunto

responsable debiendo citarlo para que comparezca personalmente a la celebracién de la audiencia inicial, senalando

menor de diez ni mayor de quince dias habiles. Asimismo, debera citar a las demas partes que deban con ir aj{' -

procedimiento, cuando menos con setenta y dos horas de anticipacién :
6. Durante el desarrollo de la audiencia, no permitira la interrupcién de la audiencia por parte de persona falg. 1, ya

sea por los que intervienen en ella o por aquellos ajenos a la misma. Asimismo, debera hacer constar el dia, lug

en que principie la audiencia, la hora en la que termine, asi como el nombre de las partes, peritos y testigos y- demas--—--

personas que hubieren intervenido en la misma, dejando constancia de los incidentes que se hubieren desarrollado
durante su celebracion.

7. Una vez que las partes hayan manifestado durante la audiencia inicial lo que a su derecho convenga y ofrecido sus
respectivas pruebas, la autoridad substanciadora declarara cerrada dicha audiencia inicial, posteriormente las partes no

podran ofrecer mas pruebas, salvo las gque sean supervenientes.
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8. Dentro de los quince dias habiles siguientes al cierre de la audiencia inicial, la autoridad substanciadora debera emitir
el acuerdo de admisién de pruebas que corresponda, donde debera ordenar las diligencias necesarias para su
preparacion y desahogo.

9. Concluido el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes y si no existieran diligencias pendientes para mejor
proveer o mas pruebas que desahogar, la autoridad substanciadora declarara abierto el periodo de alegatos por un

término de cinco dias habiles comunes para las partes.
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JEFATURA DE OFICINA DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA Y RESOLUTORA

AREA JEFATURA DE OFICINA DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA Y RESOLUTORA

OBJETIVO

Resolver los Procedimientos de Responsabilidad Administrativa, derivados de las responsabilidades administrativas no
graves de las y los servidores publicos de la Administracion Puablica Municipal, de conformidad con las diqué‘ nes |
juridicas y administrativas aplicables.

FUNCIONES

w

Y ATORIA

D
contl

cual podra ampliarse por una sola vez por un término igual cuando la complejidad del asunto asi lo requiera, d
fundar y motivar las causas para ello.
2. La resolucion, debera notificarse personalmente al servidor publico, segin corresponda. En su caso, se notificara a los
denunciantes Unicamente para su conocimiento, y al jefe inmediato o al titular de la dependencia, municipio u organismo
auxiliar, para los efectos de su ejecucion, en un término que no exceda de diez dias habiles
3. En caso de que el servidor publico interponga el recurso de inconformidad, el Auxiliar Juridico prepara expediente en

copias certificadas y lo remite a la Consejeria Juridica sellando y foliando para dar el seguimiento correspondiente

e A,
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4.
5.

Notificara todas las actuaciones que emita la Autoridad Resolutora.

Derivado del recurso de inconformidad o el juicio ante el Tribunal de Justicia Administrativa, dara contestacion

oportuna a las promociones relativas, incluso ante el Juicio de Amparo.

6. Hacer constar que la resolucion ha causado ejecutoria.

e

CONTRALORIA
MUNICIPA

SRE————————- e
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JEFATURA DE UNIDAD DE PATRIMONIO

AREA JEFATURA DE UNIDAD DE PATRIMONIO

OBJETIVO ’EE;:’
Inspeccionar y vigilar directamente como representante del 6rgano de control que las dependencias y entida %si

ifh
[

Administracion Publica Municipal, cumplan con las normas y disposiciones en materia de: sistema de registro y co Ita
4
contratacion y adquisiciones, arrendamientos, conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacién y baja de bienes y ¢

activos y recursos materiales de la Administracion Pablica Municipal.

FUNCIONES

nes, |

para la oportuna presentacion de informacion o reportes ante las autoridades y organismos normativos internos y externos,

1. Elaborar y desarrollar métodos adecuados para garantizar procedimientos eficientes y eficaces en el control de Ios_ 1€

forjando las bases para la transparencia del quehacer publico en materia de administracién de bienes municipales.

2. Promover la conservacion de la informacion actualizada de bienes muebles e inmuebles, propiedad de las dependencias
y entidades municipales, con los criterios de los procedimientos requeridos para la conciliacion fisico contable de las cuentas
de bienes muebles, aplicando los formatos oficiales para generar los distintos reportes indispensables en la rendicién de
informes, lo que sera de utilidad e importancia para transparentar las acciones en materia de bienes que la administracién

publica municipal realiza.
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3. Difundir las herramientas, elementos de registro, altas, bajas, uso y destino asignado a los bienes; asi como las directrices

para llevar a cabo la conciliacion de las cuentas de bienes muebles.

4. Orientar la supervision de los inventarios de los bienes muebles e inmuebles como parte integral del patrimonio de los
sujetos de fiscalizacion en el ambito municipal, siendo necesario normarlos administrativamente, para efectos de control,

uso y disposicion en el ambito interno que permitira una fiscalizacion conforme a las disposiciones legales aplicables en
materia de fiscalizacion.

5. Auxiliar dentro de las acciones fundamentales de fiscalizacion, es indispensable establecer los requerimientos técnicos,
informaticos y documentales necesarios para cumplir con la normatividad vigente y llevar a cabo la regulacién y control de
los bienes muebles e inmuebles en las entidades fiscalizables municipales

6. Actualizar y transparentar el manejo, uso y destino de los bienes, asi como, garantizar la legalidad, control y la correcta
participacion de las y los servidores publicos municipales en los procedimientos de adquisicion, resguardo y baja de bienes,
permitiendo mantenerla debida conciliacion del inventario de los bienes muebles e inmuebles con los registros contables.

7 Establecer las Bases Generales para la realizacion de los levantamientos de bienes que se encuentren en las Entidades

A =

“dictamenes técnicos de expertos establecidos en la normatividad aplicable,

I % | Fischlizabl

L isealizables.

gi;g‘x :;8@ mprobar el estado de uso y conservacion de los mismos, constatar y actualizar los resguardos de los bienes muebles

{ JEo [ Be
E“;f_:_: . S [ 5 Fi i B .

§ f;jgz 1y ien su caso continuar o empezar la regularizacion de los bienes muebles.

i (S ;ggaﬁ;upewlsar el debido cumplimiento para las bajas de bienes muebles que cumpla con los requisitos de estudios y /o
s &
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10. Auxiliar al Contralor(a) en todo lo referente al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles donde el contralor participa como
Secretario Ejecutivo, asi mismo, apoyar en la elaboracién de la convocatoria de las sesiones y el orden del dia, tomando
en cuenta las propuestas de los integrantes del comité, anexando los soportes documentales necesarios para su analisis y

discusion, apoyar en las actas de las sesiones, de acuerdo a los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la

Conciliacién y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado | - -

de México, Gaceta de Gobierno 11 de julio de 2013
11. Dar seguimiento a los acuerdos respecto al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles donde el contralor participa como
Secretario Ejecutivo, asi como, a lo aprobado y verificar que se cumpla la normatividad y el calendario de sesiones,_.-",_éi%f'r

como integrar las copias de las sesiones en la carpeta, revisar las actas de sesién para que el Contralor Municipal firme. . -

12. Auxiliar al Contralor en todo lo referente al Comité de Arrendamientos Adquisiciones de Inmuebles y Enajena,giéngs

donde el contralor participa como Vocal, como parte de las acciones del control y la vigilancia sobre los actos relativos a la =)

planeacion, la presupuestacion, la ejecucién y el control en el arrendamiento de bienes, adquisicion de inmuebles y
enajenaciones el Contralor Municipal remitira al secretario ejecutivo antes de la sesion, los documentos relativos a los
asuntos que se deban someter a la consideracion del comité; analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos
a tratar, y emitir los comentarios fundados y motivados que estimen pertinentes, en el ambito de sus respectivas
competencias, asi como firmar las actas de los actos en los que haya participado, de acuerdo a la Ley de Contratacion

Plblica del Estado de Meéxico y Municipios, y su Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y

Municipios.
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13. Dar seguimiento a los acuerdos respecto al Comité de Arrendamientos Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones
donde el contralor participa como Vocal, asi como, a lo aprobado vy verificar que se cumpla la normatividad y el calendario

de sesiones, asi como integrar las copias de las sesiones en la carpeta, revisar las actas de sesién para que el Contralor

Municipal firme.
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JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ENTREGA RECEPCION

AREA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ENTREGA
RECEPCION

OBJETIVO —e i
= 1

Regular y participar en el acto de la entrega-recepcion de la administracion pablica municipal de las depenoé | 7' yé i

entidades del Municipio Sy
e S

FUNCIONES ERl
E:?"—_-‘) g ,l.‘;:: Ih.{;_f 1

1. Requerir a servidores publicos salientes que no hayan hecho la Entrega de su oficina. g:’& o
IR &

2. Participar, capacitar y asesorar a los responsables de los actos de entrega — recepcion. A{‘fj

3. Ejecutar y registrar el proceso del acto de entrega recepcion.

4. Recibir del area de Recursos Humanos como encargada de enviar el oficio de cambio de adscripcion o escrito de renuncia
de la o él servidor publico.

5. Solicitar el nombramiento o en su caso la constancia de mayoria del cargo que se asume, asi mismo debera verificar que
dicho cargo se encuentre dentro del organigrama oficial.

6. Informar a quien lo solicite para cualquier acto de entrega-recepcion es debidamente necesario, que el cargo que se vaya

a ocupar, se encuentre dentro del organigrama oficial, por lo que el personal asignado debera corroborar este dato.
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7. Registrar la solicitud de testificar un acto de entrega-recepcién, es necesario que la informacion esté preparada por el
area que entrega con 72 horas de anticipacion.

8. Orientar al personal asignado de |la dependencia para la entrega, para lo cual, debera realizar y verificar que la entrega -
recepcion se encuentre correctamente integrada conforme lo marcan los Lineamientos que Norman la Entrega recepcion
de los Ayuntamientos, sus Dependencias y Organismos Descentralizados.

9. Ejecutar se plasmen las firmas autdgrafas de las partes que intervinieron en la entrega en todos los actos de entrega-
recepcion, verificando firmen en el costado derecho y en la séptima foja del acta donde vienen los nombres de las y los
servidores publicos tanto como los testigos de cada uno de ellos, deberan firma con tinta azul y se proporcione el tanto que
le corresponde a la Contraloria Municipal.

'1.10. Informar a las y los titulares entrantes del periodo de 60 dias habiles que tienen para realizar la revision y verificacion
‘-d& la documentacion recibida para solicitar aclaraciones y precisiones al respecto, segin él sea caso, por conclusion de la
1_,'$aministracic')n o por Entrega — Recepcidn intermedia.




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO, CONTRALORIA MUNICIPAL

TLILTIET
Gotiwrno Marioipat
POz - 2O

Elaboracion: febrero 21,2023
Revision 01

MANUAL DE ORGANIZACION

Pagina: 111 de 114

NOTIFICADORAS O NOTIFICADORES EJECUTORES

AREA

NOTIFICACIONES Y EJECUCIONES

OBJETIVO

Notificar los oficios, citatorios, circulares, acuerdos y resoluciones recaidas en los expedientes, entregando a las partes

integrantes la documental que contiene la informacion respectiva de las actuaciones realizadas.

FUNCIONES

que para tal efecto le sean turnados. |
2. Practicar las diligencias de la formalidad de la notificacién que le encomiende el Contralor por si o por conducto de ;Ias
Unidades Administrativas, elaborando las actas respectivas, razones, efc. '
3. Llevar el control y registro de las notificaciones que se realizan en el Libro de Gobierno.

4. Recibir y determinar la prioridad con base en los acuerdos, de la notificacion de los expedientes turnados por que le

encomiende el Contralor por si o por conducto de las Unidades Administrativas.

2. Cumplir las formalidades respecto de las diligencias y notificaciones que practique, conduciéndose siempre con apego a la

verdad, bajo pena de incurrir en las responsabilidades que prevengan las leyes.
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VIl. DIRECTORIO

. MTRA. EDNA ARIADNA MARTINEZ TORRES
CONTRALORA MUNICIPAL

» C. REYNA LETICIA ENRIQUEZ MUNOZ
JEFE DE AUDITORIA FINANCIERA'Y DE OBRA

. LIC. CARLOS ALBERTO VILLANUEVA RAMIREZ
JEFE DE OFICINA DE SISTEMA ANTICORRUPCION Y AUTORIDAD INVESTIGADORA

¥ LIC. MARTHA RIVERA MENDOZA
JEFE DE UNIDAD ZONA ORIENTE

& LIC. CAMELIA MARGARITA CONTRERAS HUERTA

2 J JEFE DE OFICINA DE MANIFESTACION DE BIENES Y DE TRANSPARENCIA
[=] \E “-?: . : o & %
l‘fxi =1 . LIC. CELESTE ISABEL ALBARRAN VALDES
E = JEFE DE OFICINA DE AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
. 9 . LIC. MIGUEL ANGEL CRUZ FLORES

i t\j Gol
C

§ JEFE DE OFICINA DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA'Y RESOLUTORA
J

e LIC. EDDIE MEZA MORAN
JEFE DE UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

El presente Manual de Organizacion de la Contraloria Municipal, deja sin efectos y derogan las disposiciones de igual o
menor jerarquia que se opongan al presente Manual de Organizacién, mismo que sera publicado en la “Gaceta del

Gobierno” para su difusién, asi mismo, en la pagina WEB http://www.tultitlan.gob.mx/.

Fecha de publicacion: Febrero, 2023.
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