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PROCEDIMIENTO DE INTEGRACION DE LA PRIMERA ETAPA DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE
EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE.

OBJETIVO

finalidad de que el AyuntamienteAyuntamiento, autorice el presupuesto para la ejecucion de dichos Programas y Proyectos

mediante la integracién de la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal
correspondiente.

ALCANCE,

Aplica a las vy los servidores publicos de la Direcciéon de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion (DIPPE),
encargados de concentrar la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, asi como a las Dependencias

a las instancias correspondientes.
REFERENCIAS,

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 20, fraccién |, Il y V.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 12 y Articulo 19,
fraccién Il, incisos a, b y d.

correspondiente.
RESPONSABILIDADES,

Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente: (Predeterminada) Arial

2
- [ Con formato:
o

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

N {Con formato:

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

B { Con formato:

(

(
Fuente: (Predeterminada) Arial

(

(

Fuente: (Predeterminada) Arial

U

== [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

N \‘ { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

Fuente:

- [ Con formato:

(
(Predeterminada) Arial
(

Fuente: (Predeterminada) Arial

U

== [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

== [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial
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La DIPPE, es la unidad administrativa responsable de realizar la concentracién, analisis, y revision de la informacién que
integra la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal Correspondiente.

La o elEl Director de la DIPPE debera:

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal correspondiente.

Validar la informacion de los formatos PbRM que
AdministraciénrAdministracion |
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

los titulares de cada Direccion de la

remiten__las vy

Revisar y validar los formatos PbRM que integran la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos para
remitir a la Tesoreria MunieipatMunicipal,

Firmar en lo correspondiente, el Anteproyecto de Presupuesto Anual aprobado.

Remitir mediante Oeficio, los formatos PbRM de la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos a la

Tesoreria MunieipalMunicipal. ’

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, en su Reglamento y en la
demas normatividad aplicable.

DEFINICIONES,

\

| Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

| Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

E
A
\;\ﬂ
[Con formato:
- [
\\\\ {

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

Fuente

=== [ Con formato:

(
(Predeterminada) Arial
(

Fuente: (Predeterminada) Arial

o J A A o A J L _J

L= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

= {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Anteproyecto de Presupuesto: Estimacion de los gastos a efectuar para el desarrollo de los programas sustantivos y de /{c°“ formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

apoyo de las dependencias de la AdministraciénAdministracion, PablieaPublica MuricipalMunicipal. Para su elaboracionse - - { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

deben observar las normas, lineamientos y politicas de gasto que fijen las jnstancias competentes en la materia, ~{ con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
(

\

Resaltar

\

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial,

Sin

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

o o JC A
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AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO. g

(01a, 01b, 01c, 01d, O1e y 02a).

DIPPE: Direccién de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion, dependencia que establece la Ley de
Planeacion del Estado de México y Municipios.

Formatos PbRM: Documentos para anotar sistematicamente la informacion de los Programas a cargo de las dependencias
generales y auxiliares y su correspondiente cuantificacion en términos fisicos y presupuestarios, lo que permite integrar el
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal correspondiente y la mecanica para su ejercicio, control
y evaluacion una vez que ha sido autorizado por las instancias correspondientes.

Formato PBRM 02a para Reporte Trimestral: Documento que contiene el Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto
del Programa Operativo Anual, de cada una de las Dependencias de la AdministracionrAdministracion , PablieaPublica

-

del anteproyecto del presupuesto de egresos a través de formatos, instructivos e indicaciones técnicas para su llenado, a .

fin de facilitar el analisis y procedimiento de las asignaciones presupuestales.

correspondiente, asi como en los Objetivos, Estrategias y Lineas de Accion establecidos en el Plan de Desarrollo
MunieipaiMunicipal vigente.

=

.
-
.

\\ \‘ { Con formato:

: Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

: Fuente: (Predeterminada) Arial

gl
‘ { Con formato
T [Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

)
)
)

'| Con formato: Interlineado: sencillo, No ajustar espacio
entre texto latino y asiatico, No ajustar espacio entre

N

. | texto asiatico

N

y nimeros

{ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

) U A
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Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress: Sistema electronico, implementado por la Secretaria de Finanzas,

donde se carga el proyecto de presupuesto del programa anual de cada una de las Direcciones de la /{c“formato:Fuente:(Predeterminada)Aria,

ST {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

|NSU|V|OSA 777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 N \ ‘[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos MunicipalMunicipal para el Ejercicio Fiscal \ {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
Correspondlente' B [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Formatos PBRM (01a, 01b, 01c, 01d, O1e y 02a), remitidos por las Direcciones de la AdministraciénAdministracion,

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

—~=

|
B { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
R
.

N
N

RESULTADOSL 77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 . Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
. . .. . , [ _ | Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto Anual para el Ejercicio Fiscal correspondiente. {
; {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
POLITICAS ==~ [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Las vy loses titulares de las direcciones de la AdministraciénAdministracion , Pablies Publica, Munricipal Municipal, deberan - {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

remitir a la DIPPE, de manera puntual y validada, los formatos PoRM que integraran la Primera Etapa del Anteproyecto de = - {ctm formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal correspondiente. \{c formato: Fuonte: (Predeterminada) Arial
on rormato: ruente: (Freaeterminada ria

DESARROLLOL ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, == [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

° Unidad administrativa / . - { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

N° Actividad ) -~
B puesteCarqo- -~~~ | -~~~ -~~~ - - /{ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Director o Directora de la Elapqra y (gmlte eﬁg&Oﬂqo a [a_sgs y !ga\_s t|tulargs_ de las .Dllrecmones Qe la K /{COn formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

A DIPPE AdministracionrAdministracion , PablicaPublica MunicipalMunicipal, Centralizada, | ~~
T T T T T T T T 4AndAe enlirita 1ne farmatee PRRM nara st erar al An ArAvecta Aa Practiniioatn T ’{Conformato:Fuente:(Predeterminada)AriaI,12pto

donde solicita los formatos PbRM para integrar el Anteproyecto de Presupuesto N

(

\[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

O A 0 A JC U A A
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del Programa Anual. Obtiene acuseAcuse de Rrecibido en copia de eficie-Oficio y
archiva.

Titulares de las Direcciones
dela

Reciben eficie-Oficio del Director o Directora de la DIPPE, se entera e instruye a
su personal operativo preparar la informacion de los formatos PbRM que integran

AdministraciénAdministrac - : i i
2 | Adminis Public: Publica -el- Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, del EjercmoF|sea|Corfespond|ente - { Con formato: Fuente: (Predeterminada Arial 12 pto
ion, Pablic M l#l:&caal‘ ——————————————————————————— Archiva Oeficio.- -~~~ === [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Personal operatlvo de las ~ [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
DireceionesDirecciones de | Reciben instruccion, recaban informacion en los formatos PoRM para integrar el { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Aril, 12 pto
3 la Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, correspondiente a su Direccion, turnan i [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
3| . p . T . ; 4 - g > o e | . .
AdministraciénAdministrac para visto bueno-al titular de-la Direccidon de la-AdministraciénAdministracion {COH formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
ion, PablicaPublica, PuablieaPublica MunicipalMunicipal, junto con eficie-Oficio para firma.
”””””””””””””””””””””””””””””””” {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
MunicipalMunicipal N
Titulares de las 1 \[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
DireccionesDirecciones, de . . . .- S e e - - : i i
Ta = |- - Reciben informacién y Osficio, valida informacién, firma eficie-Oficio y turnaral- - - {c°" formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
4 | Ad I Administrac_ Director o Directora de la DIPPE, junto con la informacion del Anteproyecto de {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
e It T PfeSUpUeS{OGGEgFeSOS thfe‘neaeﬂ%eAcuse de TeCibi‘dO eﬂCO’pia deﬁm - {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
i6n PablicaPublicadel | oo 00D T8 FITEROR MO Oty archiva. D SN EPREREREE )
A_y-untam}en-teAMuntammnt cio Lhicioy a va. {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
QLde Tultitlan {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
_ _ Recibe eficio-Oficio junto con Io§ f0|frr_1ato_s PbRM que mte_gran el Anteproyecto de {COH formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
5 Director o Directora de la Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal correspondiente, turna al personal {c p . ored o Al 12
S DIPPE - - - - operativo de la DIPPE, para-su revision y-analisis.-Archiva eficie-Oficiode - - |- on formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Rrecibido. {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Jefe o Jefa del . . i i
Departamento de Reciben los formatos PbRM del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, {c°" formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
A67 B revisan, analizan Y determinan. = [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

--1Anformacién Planeacion- - |- 2 T -

Programacién y Evaluacién

¢ Es correcta la informacion?

o A A 0 U U U A
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Jefe o Jefa del ; e
Departamento de No es correcta la informacion.
T | In formpac' s Planeacion - |- Elabora eficie-Oficio dirigido a los y las titulares, donde solicita la correccion de la | - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
fon <2 informacion y turnan al Director o Directora de la DIPPE para su firma.
Programacioén y Evaluacion
Titulares de las
DireccionesDirecciones, de . - - - ., . ., f to: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pt
=~ |-~ Reciben efisio-Oficio con solicitud de correccién de informacién por parte de la | - ( Con formato: Fuente: (Predeterminade) Aria, 12 pto
la ; . . .
8 . . . DIPPE, turna e instruye al personal operativo de su area, corregir las { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
o AdministracionAdministracj - - observaciones realizadas. Archiva Oficio. )
"’)_n._,,_’,,,, Pu.b-||c I TR bt N [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
MunieipalMunicipal SO [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Personal o;I)Deratlvo de Iads \\ {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
DireecionesDirecciones, de . . iy . .
la =~ -|- - Corrigen 1a informacion-en los formatos PbRM-que integran-el-Anteproyecto-de - |- _ {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

|- AdministracidnAdministrac |- - - S o F - 2 Tt T R Y e S L S e e -~ { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

i6n PublicaPublica para visto bueno y firma. S

************************************************************************ N~

[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

MunicipalMunicipal, | con formato: Fuente:

(
(
(
(
(
(
Titul de | (Predeterminada) Arial, 12 pto
itulares de las s S : )
DireccionesDirecciones de | Reciben eficio-Oficio y formatos PbRM que integran el Anteproyecto de | Con formte: Fente: (redeterminads) Al 12 pto
10 la Presupuesto de Egresos corregido, firman el eficie-Oficio y remiten al Director o So {Cm‘ formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
= -|- AdministraciénAdministrac |- Directora-de fa DIPPE. Obtienen acuseAcuse de Rrecibo en-copia de eficie-Oficio |- . {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Avrial, 12 pto
on, Pt 7MMIIC] i y @[QhJYaQ- 77777777777777777777777777777 —~ ) \[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
MunieipalMunicipa N : -
- ) " : NN [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Recibe oficio-Oficio y los formatos PbRM que integran el Anteproyecto de NN
Presupuesto de Egresos con las correcciones solicitadas, turna nueva informacion \\TCOH formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
1 Director o Directora de la al Jefe o Jefa del Departamento de Informacién Planeacién Programacién y {c°n formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
SR R DIPPE - Evaluacion para integrar-a fa Primera Etapa del-Anteproyecto del Presupuestode |- - - { con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

o A 0 U U A JC 0 U A L

Egresos del Ejercicio Fiscal correspondiente.
Se conecta a la operacion numero 6.
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Jefe o Jefa del
Departamento de

Si es correcta la informacion.
Integran carpeta con los formatos PBRM 01a, 01b, 01c, 01d, 01e y 02a, por

 _J o o

12| informacién Planeacién - |- - dependencia ejecutora, Programa Presupuestario y Proyecto; turnan carpetaa | { con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial 12 pto
Programacién y Evaluacién Director o Directora de la DIPPE para revisién y visto bueno.
Director o Directora de la Elabora eficie-Oficio y envia la carpeta que contiene los formatos PBRM que
13 DIPPE integran el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal '[c formato: Fuente: (Predeterminada) Arial 12 o
P - correspondiente a Tesorero-o Tesorera MunicipalMunicipal. Obtiene acuseAcuse |- on formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
de recibo en copia de eficio-Oficio y archiva. ) { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Tesorero o Tesorera Recibe carpeta que contiene la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto
a4 | . unicipal - |- “de Egresos, valida y responde al titular de la DIPPE proceder alacargade | - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
vunrcipal =~ -7 - """ ¢ TnformaCtorr al-Sistema-de Contabilidad Guberﬂamentgf Progress. ——— - === { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Director o Directora de la Recibe carpeta con los formatos PBRM que integran la Primera Etapa del
15 DIPPE Anteproyecto de Presupuesto de Egresos validados por el Tesorero '[c p Fuente: (Predeterminada) Arial 12 ot
B R - MunieipaiMunicipal, instruye al-personal operativo-de la DIPPE se realice captura -|- on formato: Fuente: (Predeterminada) Aral, 12 pto
de datos en el Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress. { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
B':f—ir(:a‘:ﬁfeﬁlee Realiza captura de la Primera Etapa del Anteproyecto de Presupuesto de
16 parts L Egresos, del ejercicio Fiscal correspondiente en el Sistema de Contabilidad | - '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
= -|- - Anformacién Planeacion - |- - —2 - =7 EE = m L oo S =ee e
.. L. Gubernamental Progress.
Programacién y Evaluacién
ElN - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

= [ Con formato:
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DIAGRAMA DE FLUJO,

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Titulares de las DireccionesDirecciones,

de la AdministraciénAdministracion,
PublicaPublica MunicipalMunicipal

~_ { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

AN

N \[Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto
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\

N {Con formato:
\
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N\ { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

‘\““\\ {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto
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{ Con formato:
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““Elabe
titulares

Direcciones de la
AdministracionAdministracion PablicaPublica

MunieipalMunicipal, donde solicita los
formatos PbRM para integrar el Anteproyecto
de Presupuesto del Programa Anual. Obtiene

Reciben efisie-Oficio del Director o Directora
de la DIPPE, se entera e instruye a su
personal operativo preparar la informacion
de los formatos PbRM que integran el
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos,
del Ejercicio Fiscal Correspondiente. Archiva

Recibe eficie-Oficio junto con los formatos
PbRM que integran el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal
correspondiente, turna al Jefe_o Jefa de
Oeficina de Informacién  Planeacion
Programacioén y Evaluacién, para su revision
y andlisis. Archiva eficie-Oficio de Rrecibido.

Reciben instruccién, recaban informacion

—en 1os formatosPbRM para-integrar—el

Anteproyecto de  Presupuesto de
Egresos, correspondiente a su Direccién,
turnan para visto bueno al titular de la

~Direccion de—fa—Administracior—Pablica

A

Reciben informacién y oficio, valida
informacion, firma eficie-Oficio y turna al
Director o Directora de la DIPPE, junto
con la informacién del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos. Obtiene
acuseAcuse de Recibido en copia de

»
»

Recibe los formatos PbRM del

Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos, revisa, analiza y determina.

¢Es correcta la

informacién?

v

Reciben eficie—Oficio _con solicitud de
correccion de informacién por parte de la
DIPPE, turna e instruye al personal operativo
de su area, corregir las observaciones
realizadas. Archiva Oficio.

No es correcta la informacion.

Elaboran eficie—Oficio dirigido a los
titulares, donde solicita la correccion de la
informacidn y turnan al Director o Directora
de la DIPPE para su firma.

v

Corrigen la informacion en los
formatos PbRM que integran el
Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos, elaboran sfisie-Oficio y
turnan al titular de la Direccion
para visto bueno y firma.

{Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

{Con formato: Fuente
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N
{Con formato: Fuente
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{Con formato: Fuente

. (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente
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Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente:

(Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente:

(Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente:

(Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente:

(Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

I N S e e e Ve Y

Con formato: Fuente
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Con formato: Fuente
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Con formato: Fuente
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Con formato: Fuente
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|| Con formato: Fuente
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Reciben eficie-Oficio y formatos PbRM

[ 1 —que- —integran- —el —Anteproyecto— de- § — -~ - — — — — — o
Recibe Oeficio y los formatos PbRM que °g el

integran el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos con las correcciones solicitadas,
turna nueva informacion al Jefe o Jefa del
Departamento de Informacién Planeacién
Programacion y Evaluacion para integrar a la
Primera Etapa del Anteproyecto del
Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal

correspondiente.
Se conecta a la operacion nimero 6.

Presupuesto de Egresos corregido,
firman el efisie-Oficio y remiten al Director
o Directora de la DIPPE. Obtienen
Aacuse de Rrecibo en copia de eficio

Elabora Oeficio y envia la carpeta que
contiene los formatos PBRM que
integran el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos del Ejercicio
Fiscal correspondiente al Tesorero o
Tesorera MunieipalMunicipal. Obtiene
Aacuse de recibo en copia de oficie

v

Si es correcta la informacion.

Integran carpeta con los formatos PBRM
01a, 01b, 01c, 01d, O1e y 02a, por
dependencia ejecutora, Programa
Presupuestario 'y Proyecto; turnan
carpeta a Director o Directora de la
DIPPE para revision y visto bueno.

A

Recibe carpeta con los formatos PBRM
que integran la Primera Etapa del
Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos validados por el Tesorero
MunieipalMunicipal, instruye al personal
operativo de la DIPPE se realice captura
de datos en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress.

Tesoreria recibe carpeta que contiene
la Primera Etapa del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, valida y
responde al o la titular de la DIPPE
proceder a la carga de informacién al
Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress.

Realiza captura de la Primera
Etapa del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos, del
ejercicio Fiscal correspondiente
en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress.

v

- { Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

{ Con formato: Fuente

\

: (Predeterminada) Arial

{Con formato: Fuente
\

. (Predeterminada) Arial

{ Con formato: Fuente

. (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente

. (Predeterminada) Arial

: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial
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Pégina: 14 de 95

MEDICION

| Primera etapa de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos |

FORMATOS E INSTRUCTIVOS_

PBRM 01a

mm;ﬂ FECRLAL D MGG PN S TACO AL e
[Mamicipin: JLE ] (Dascminaciial
I s T == =S I
. Froyecio.
Ay
[
Cis] Vo 8o RUTORED
THTULAR DE LA DEPINOENGIA GENERAL TESORERG MARCIPAL TITULAR DF LA LIPPE O S0 EOUIVALENTE
— ) L2 -l L — — — L S— . — -

- { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

W - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

) ‘[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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WYL o — |
[Mumicipho ; Em (Clave) (Danominacién)
P08 | vscrpcisn dumopumapumpuedste | | Dupeeduncis Ganecs| | |
Diagr @4 Prog utando ]
ansiists FODA:

|obietive del Programa presupuestario:

[Estrategias: |
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PBRM 01c

[ioupmua e P .-.-nu.l
|anstisis FODA:

o serrow 1
|Estrategias: |

TLABORD REVISO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL \ ‘ TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
i) Q Lﬂ Firma L.) oL T —

- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

~ . { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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ARB,BM,Q1,Q ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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At a0

FILAR DF DESARBOLLO/EM TRANSVERSAL:
TEMA DE DESARROLLO:
PROGRAMA

PRESUPUESTARIO!
PROYECTO:
DRJETIVO DEL PROGRAMA PRESUPLUESTARN:
DIPENDINCIA CANERAL
DEPENDENCIA AUXILIAR:

EETRUCTURA DL INCHCADOR
HOMBATL DEL INDICADOR:
PORMULA DE CALCULO:
INTERPRETACION:
DIMENSION QUE ATIENDE: FRECUBNCIA DE HEDICIOM:
FACTOR O COMPARACKN: TIFO D INCICADOR:
DESCRIPCION DEL PACTOR DE COMPARACIOMN

A
]
| aremiode Tami | Tamd | Temd | Tima META AL
1O 1 1
= 1
PR TADD EWSERADD

DERCRPCION D LA META AMUAL:

HIDKOAL DE VERWRCAZION:

METAS D ACTIVIDAD RELACIONADAS ¥ AYANCE:
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PbRM-01e MATRIZ DE INDICADORES PARA RESULTADOS 2017, POR PROGRAMA PRESUPVESTARIO
Y DEPENDENCIA GENERAL

Programa presupuestario:
Objetivo del programa presupuestario:
Dependencia General:

Pllar temitico © Eje transversal:

Tema de desarrolio:

]maml Supuestos
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RB,BM,Q1,9, ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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SISTEMA DE COORDIMACION HACEMDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIMOS
MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION MUNICIPAL 2017

LOGOW OGO
AYUNTAMENTO PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL ORGAID
(Fecha:
(Clave) (Denominacién)
Municiplo: |Ne. Programa presupuestario:
PORM-022 Calendarizacidn de Matas de Proyecto:
actividad por Proyecto Depandencia Genenal:
Dependencia Auxiliar:
Cantidad Calendarizacién de Metas Fisicas
Codigo Descripcion de las Metas de actividad Unidad de | Programads Primer Ti Segunds Tarcer Trimastre Cuarto Trimestre
Medida Anual Abt. | % bt | % Abs, | % Abs. [ %
ELABORO REVISO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA VIPPE O SU EQUIVALENTE
Nombre Firma Cargo Nombre Firma  Cargo Nombre Firma Cargo

) ‘[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DEL AVANCE TRIMESTRAL DE METAS FiSICAS POR PROYECTO DE LAS
DireccionesDIRECCIONES DE LA AdministracionADMINISTRACION  PublicaPUBLICA MunicipalMUNICIPAL

CENTRALIZADA, DESCONCENTRADA Y CON AUTONOMIA,

OBJETIVO,

Registrar los Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto, conforme a las metas establecidas en el Programa
Operativo Anual, del Ejercicio Fiscal correspondiente, mediante la revisién de los reportes trimestrales de las

DireccionesDirecciones, de la AdministracionAdministracion , PublieaPublica, MunicipaiMunicipal _centralizada, _ -

desconcentrada y con autonomia.
ALCANCE,

Aplica a las vy los servidores publicos de la Direcciéon de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion (DIPPE),
encargados de elaborar y revisar el Avances Trimestrales de Metas Fisicas ~por Proyecto asi como  a las
DireceionesDirecciones, de la AdministraciénAdministracion

proporcionen la informacién para elaborar el Reporte Trimestral, para su remision a las instancias correspondlentes
REFERENCIAS,
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 20, fraccion 1y Iy V.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 12 y Articulo 19,
fraccion Il, incisos a y b; fraccién lll, incisos a, b y d.

correspondiente.
RESPONSABILIDADES,

= { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

N \\ {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

: {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

[ Con formato:

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:
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{ Con formato:
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{ Con formato:

(
(
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(
(
Fuente: (Predeterminada) Arial
(
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(
(
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= { Con formato:
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- { Con formato:
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La DIPPE es la unidad administrativa responsable de analizar y revisar la informacién de los Avances Trimestrales de Metas
Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual, previo a la captura de informacion en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental Progress.

El Director o Directora de la DIPPE, debera:

ManieipalMunicipal.
Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, su Reglamento y demas

normatividad aplicable.
INSUMOS,

correspondiente.
Oficio-Oficio de solicitud de Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto en el formato PBRM 02a.
RESULTADOS,

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente: (Predeterminada) Arial

o
{ Con formato:
[ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial,

12 pto

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

Fuente:

Predeterminada) Arial,

12 pto

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

[ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente:

Predeterminada) Arial,

12 pto

Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato:

W
{ Con formato:
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A

Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial
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y sello oficial de los y las titulares.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS,

Elaboracion de las Fichas Técnicas de Avance de los Indicadores Estratégicos y de Gestion de las MIR tipo.

POLITICAS,

Los vy las titulares de las

DireccionesDirecciones, de la AdministracionAdministracion

Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto, correspondiente al trimestre inmediato anterior.
DESARROLLO,

: Fuente: (Predeterminada) Arial

\\ : { Con formato:

{ Con formato:

B {Con formato:

A
- {
N

\

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente: (Predeterminada) Arial

o

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

\i Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

N° | Unidad administrativa / Cargopueste Actividad ) ‘{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Elabora y remite eficie-Oficio a los y las titulares DireccionesDirecciones de |~ [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Director o Directora de la DIPPE la ;i Adrr_u_nlstramon PuablieaPublica My R ipaiMunicipal, ~ {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

A T T 77 T | Centralizada, donde solicita el formato PbRM 02a para integrar el Avance ' |- { : :
Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto. Obtiene acuseAcuse de Rrecibido | | con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
en copia de eficio-Oficio y archiva. \ \{ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Titulares de las DependenCias de la \\\{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
’Aelmmrstraeren_ St Ad_m_lnlstrac_lo_n P B@QLbﬁﬁ,Q,ef'Q'Ql 9,'D§t!UY§f al personal de |§,Q§QQQQQQQ'@ prepararla \ [c(,n formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

2 | publicaPublica MunieipalMunicipal | informacion del Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyectodel = |- { ) :
Centralizada, desconcentrada y con Programa Operativo Anual. Archiva Oeficio. | | Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
autonomia. \ \\{ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
\\\{ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
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Personal operativo de las
Dependencias de la Preparan informacion en formato PBRM 02a del Avance Trimestral de
3 | AdministraciénAdministracion, | Metas Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual. Anexan eficie {c°n formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
pél-b-'-i-ea_a‘Pl:lb"C W_Lmuni(ﬂ al ,,,,,,,,,,,,,, Q,ﬂ,CI,O, y,tlilr,n,a,n,gl,t[tyl,a,r,d,e, @,D?pgnggngl,a ,,,,,,,,,,,,, {COn formato: Fuente: Predeterminada) Arial, 12 pto
Centralizada | , —
Titulares de Dependencias de la [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Revisan y validan Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto del

{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

AdministracionAdministracion

4 | pablicaPublica MunicipalMunicipal | *'09"™m? OperativoAnual, firnan ehcio Oficio y tuman abo fa fitular de fa
Centralizada - — — - - — \\\ {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Recibe eficie-Oficio y formato PbRM 02a con informacion del Avance {c p o ored ada) Arial 12
5 Director o Directora de la DIPPE Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual, y | - on formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
e - turna al personal operativo de la DIPPE, para su revision, analisis y en su- | | Con formato: Fuente: (Predeterminada) Aria, 12 pto

(
(
(
(
[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
(
(
(
(

caso captura. Archiva oficio. [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

o JC JC JC A A A

Jofe o Jefa del Departamento de Revisa, analiza y determina: {c formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pt
N Informacién Planeacién -~~~ | &visa, anallza y determma:. B} on formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, pto
6 <. <. ¢ Es correcta la informacion?
Programacioén y Evaluacién
Jefe o Jefa del Departamento de No es correcta la informacion.
g Informacion Planeacion | | Elabora sfisie-Oficio dirigido a los y las titulares, donde solicita la correccion | - { con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Programacioén y Evaluacién de la informacién y turnan al Director o Directora de la DIPPE para su firma. {
Titulares de Dependencias de la . o o . . . .. Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
P Reciben eficie-Oficio con solicitud de correccion de informacion por parte de | . !
AdmmrstraerenAdmlnlstracmn {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
8 | blica Munici ar -+ - laDIPPEturna e instruye al personal-operativo de-su area, corregrrlaSJ
- | - publicaPul Municipal - o2 E, BATA & RISUL & dl PElsQiidl DPetdiivh to st divd, COTTEYN Ido ] - ; )
,,,,,,,, vunicipal ~r-- """ """ - T observaciones realizadas- Archiva O@ﬁCiO* - 1 [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Centralizada { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Personal operativo de las Recib iqe la inf i4n ob d la DIPPE. : :
D H | €cCibe y corrige la informacion observada por la {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
ependencias de la
Elabora efieie-Oficio y turna junto con el Avance Trimestral de Metas Fisicas | . .
S | AdministraciénAdministracion, | B {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
PublicaPubl M por-Proyecto del Programa Operativo Anual corregido al eda-titular dea
U_lca.Mﬁ;ﬂ*?!E@* unicipal | " TR Direccién para visto buenoy firma. - [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Centralizada - ; -
‘[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

o o A L
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Titulares de Dependencias de la Revisan y validan el Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto del
10 AdministraciénAdministracion, | Programa Operativo Anual corregido, firman eficie-Oficio y turnan al Fela |- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Avrial, 12 pto
U pub:h%_P-Ubhca ww _ :tjt;uja,r:d,e, ta, QEP,E: thm @@%@M deﬁF,epr,q @'j ma ,d,e:e:ﬂieje,_,e,f—rcl(?\i - ’{ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Centralizada y archiva. = [c . - - e Aol 12

Recibe eficie-Oficio y la informacién corregida del Avance Trimestral de |- i on formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
. . isi i i Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

» Director o Directora de la DIPPE _ Metas_l’:lsmas por Proyecto del Programa Operativo Ar_lgal y remltPT’ / . :
N R R informacion al Jefe o Jefa del Departamento de Informacion Planeacion |- { con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Programacion y Evaluacién. Archiva Oeficio.
Se conecta con la operacién nimero 6.
Si es correcta la informacion.
Captura informacion en el Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress
Jefe o Jefa del Departamento de imprime formatos PBRM 02a y solicita a los titulares de las Dependencias

a2 Informacion Planeacion |  de la AdministraciénAdministracion , PabliecaPublica MunieipatMunicipal R [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Programacién y Evaluacién Centralizada que acudan a Ia_oflcma dela DIPPE' para firmay sello del . A { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

formato PbRM 02a Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto del | - - -
Programa Operativo Anual. \\{ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
AF|N {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

(

DIAGRAMA DE FLUJO o [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

o JU
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e Bars D ches b JSefe cle ofscina de eformrescdn Depondencias Sl
Director de la DIFPE Puibtica F L S by
Cowwralizaca Evalusscicn Cosvtralizada

C e

Clabora ¥ remite aficio a los titulares
g de la acitn

Centralizada,

Publica  Municipal
donde sobota el formato a
el Avance

para irvieg:
de Metas Fiicas por Proyecto.
Cbtiene acute de recibido en copia
de aficio y archiva. Obtiene acuse de

D

recibo en copia de oficio y archiva.

€

Reciben aficio. « instruye al perional de la

dependencia preparar ba informacidn del
Avance Trimestral de Metas Fiuicas por

el Anual

Archiva oficio.

Revisan y wvalidan Avance Trimestral de
Metas Fhuicas por Proyecto del Programa
Cperativo Anual, fuman oficio ¥y turnan al
titular de la DIPPL.

Preparan informacidn en formato
PERM O2a del Avance Trimestral de
Metas  Fisicas por  Froyecto  del
Programa Operaties Ancal. Anesan
aficio y turman al titular de la

Dependencia.

ol

Recibe ofcio y formato PRRBA.O2a con
del Avance T i de

Metas Fhicas por  Proyecto  del
Pragramas Operativs Anual, v turna al
penanal cperative de la DIPPC. para
U revisitn, andlivh ¥y en su caso
captura. Archiva aficio.

Mo e eorrecta la infarmacitn.
Crrvia oficia a lon titulares, donde
rolicita s correccitn de [
Informacian,

Rerviva. analiza y deterrmina

£Cs correcta la
nformacitn?

GobL ]

Reciben oficio con solxitud de corfecciton
de informacion por parte de la DIPPE, turna
= instruye al personal operativa de su drea,
corregic  las  observacones  realizadas.

Archiva oficio.

Recibe vy comige la  nformacion
abservada por ks DIPPE.
Clabora oficko v turna junta con el
Avance Trimestral de Metas Fisicas
por Prayecta del Programa Operative
Anual comegido al titular de la

Direccidn para visto buena y furma.
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Revisan y validan el Avance Trimestral de

Metas Fisicas por Proyecto del Programa
Operativo Anual corregido, firman oficio y

turnan al titular de la DIPPE. Obtiene acuse

de recibo en copia de oficio y archiva.

@

Recibe oficio y la informacion

corregida del Avance Trimestral de

Metas Fisicas por Proyecto del

Programa Operativo Anual y remite

informacién al Jefe de oficina de

Informacién Planeacién Si es correcta la informacidn.

Programacion y Evaluacidn. Archiva

oficio. Captura informacién en el Sistema de

Se conecta con la operacién nimero Contabilidad t |

6. Progress imprime formatos PBRM

02a y solicita a los titulares de las

Dy dencias de la Admi acion

Piblica Municipal Centralizada que
acudan a la oficina de la DIPPE para
firma y sello del formato PbRM 02a

Avance Trimestral de Metas Fisicas
por Proyecto del Programa Operativo
Anual. Turnan archivo Excel al titular
de la UIPPE para su revision y visto

Y

bueno.

X100

MEDICION
Metas registradas en el Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress al trimestre

Metas reportadas en el Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress al trimestre

“[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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- {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

_J

Formatos e instructivos

A

ia del Estado de México con sus

LOGO

Municipios

MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTACION MUNICIPAL

LOGOD

[Afo Fiscal: ] |

J[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

r[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

I
I

Presupuesto Basado en Resultad P
AVANCE DE METAS
PbRM-02a | FisicAS POR PROYECTO
= AVANCE TRIMESTRAL 2022
P!:-g:m l:n:lg Descripeidn de Acciones “:,:::4:! Programada Primer Tri Seg T Tercer Trimeste Cuarto Trimestre
Anual M Abs. * M Abs. *x M Abs. * M Abs. *x
[EJEMPLO | ENERD | ABRIL JULIO OCTUBRE
1 EJEMPLO FEBRERD MAYD AGOSTO NOVIEMBRE
MARZO JUNID SEPTIMBRE DICIEMBRE
ENERD ABRIL JULID OCTUBRE
2 FEBRERD MAYD AGOSTO NOVIEMBRE
MARZO JUNID SEPTIMBRE DICIEMBRE
ENERD ABRIL JuLio OCTUBRE
3 FEBRERD MAYD AGOSTO NOVIEMBRE
MARZO JUNID SEPTIMBRE DICIEMBRE
ENERD ABRIL JULID OCTUBRE
4 'FEBREROD | MAYO " AGOSTO | NOVIEMBRE
MARZO JUNIO SEPTIMBRE DICIEMBRE
ENERD ABRIL JULID OCTUBRE
5 FEBRERD MAYD AGDSTO NOVIEMBRE
MARZO JUNIO SEPTIMBRE DICIEMBRE
ENERD ABRIL JULID OCTUBRE
3 FEBRERD MAYD AGOSTO NOVIEMBRE
MARZO JUNIO SEPTIMBRE DICIEMBRE
ENERO ABRIL JuLi0 QCTUBRE
7 FEBRERO MAYD AGOSTO NOVIEMBRE
MARZO JUNID SEPTIMBRE DICIEMBRE
EL ¥o.Bo. AUTORIZO
DEFENDENCIA GENERAL DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA DIFPE
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PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE LAS FICHAS TECNICAS DE AVANCE DE LOS INDICADORES
ESTRATEGICOS YDE GESTIONDE LASMIRTIPO. . T

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, Color de
fuente: Automatico

OBJETIVO,

Realizar el seguimiento y evaluacion de Programas presupuestarios de acuerdo con el Sistema de Evaluacion de la Gestion
MunieipalMunicipal (SEGEMUN), para lograr el cumplimiento de los objetivos e indicadores estratégicos y de gestion, de - '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial ]

- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial J

las Matrices de Indicadores por Resultados (MIR) Tipo, mediante las fichas técnicas de avance de los indicadores formato
PbRM 01d.

ALCANCE,

Aplica a las vy los servidores publicos de la Direccidon de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion (DIPPE),
encargados de realizar el seguimiento y evaluacion a los Programas presupuestarios, mediante las fichas técnicas de
avance de los indicadores, asi como a las dirececionesDirecciones, de la administracionAdministracion | pablicaPublica _~[c°n formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial J

—_—, T T T Y e—ee————e——e—————————A T T e  —

centralizada, desconcentrada y con autonomia, que proporcionen la informacién para elaborar las fichas técnicas y realizar -
su remision a las instancias correspondientes.

REFERENCIAS

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 20, fraccion |y [l y V.

\\ {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

{Con formato: Fuente

o J A

(
(Predeterminada) Arial
(

A L ___________ === [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 12 y Articulo 19,
fraccion Il, incisos a y b; fraccién lll, incisos a, b y d.

Metodologia para la construccién del Ssistema de Eevaluacion de la Ggestidon Mrunicipal (SEGEMUN).

Presupuesto de Egresos del AyuntamientoAyuntamiento de Tultitldn, para el Ejercicio Fiscal correspondiente. - '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial }
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RESPONSABILIDADES,

La DIPPE es responsable de realizar el seguimiento y evaluaciéon de Programas presupuestarios de acuerdo con el
SEGEMUN, para lograr el cumplimiento de los objetivos e indicadores de la MIR Tipo mediante las fichas técnicas de
avance de los indicadores.

La o elE! titular de la DIPPE, debera:

_—_ T Y T = . Ty Yy e

y con autonomia, el avance de los indicadores de la MIR tipo, mediante los formatos de las fichas técnicas de avance de
los indicadores estratégicos y de gestion.

Revisar y validar los formatos de las fichas técnicas de avance de los indicadores de la MIR tipo a través del Sistema de
Contabilidad Gubernamental Progress.

Remitir los formatos de las fichas técnicas de avance de los indicadores de la MIR tipo a la Tesoreria MunieipatMunicipal,

Concretar, analizar, revisar y capturar en el Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress, los indicadores establecidos,
para cada una de las dependencias de la Aadministracion Ppublica Mrmunicipal centralizada, desconcentrada y con
autonomia, en los formatos de las fichas técnicas de avance de los indicadores estratégicos o de gestién de las MIR tipo.

Integrar archivo Excel con la informacion de las fichas técnicas de los avances de los indicadores estratégicos o de gestion
de las MIR tipo.

Remitir la carpeta con la informacion de las fichas técnicas de los avances de los indicadores en los formatos de las fichas

los formatos PBRM 02a de las fichas técnicas de los avances de los indicadores estratégicos o de gestion.

= [ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Negrita

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial,

Sin

o {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

== [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

2 [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

: [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial
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DEFINICIONES,

Programa Operativo Anual: es el documento oficial emitido por las unidades administrativas del AyuntamienteAyuntamiento, -

de Tultitlan, de acuerdo a los programas y proyectos definidos por la estructura programatica publicada en la Gaceta de
Gobierno por la Secretaria de Finanzas del Estado de México y las lineas de accion de Plan de Desarrollo

MudnicipaiMunicipal vigente. ... --

Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress: Sistema electrénico, implementado por la Secretaria de Finanzas del
Estado de México, donde se carga el proyecto de presupuesto del programa anual de cada una de las dependencias
administrativas del AyuntamientoAyuntamiento de Tultitlan, asi como sus reportes trimestrales.

UIPPEDIPPE: YUnidad-Direccion de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion, del Aayuntamiento de Tultitlan.

Indicador: Dimension utilizada para medir o comparar los resultados efectivamente obtenidos en la ejecucién de un
programa, proyecto o actividad. Pueden definirse en indicadores estratégicos, de proyectos, de gestion y de calidad en el
servicio.

Formato PbRM-01d: “Ficha técnica de disefio de indicadores estratégicos o de gestion”, tiene como finalidad el registro de
los indicadores de gestion que se manejan en el SEGEMUM, mismos que deberan estar vinculados directamente a las
metas programadas en el formato PbRM-01e, en la Matriz de Indicadores para Resultados por Programa presupuestario,
éstos indicadores estan alineados a nivel estratégico o de gestion.

MIR tipo: Herramienta de planeacién estratégica y evaluacion del Presupuesto basado en Resultados para entender y

mejorar la légica interna y el disefio de los programas presupuestarios. Comprende la identificacion de los objetivos de un

programa (resumen narrativo), sus relaciones causales, los indicadores, medios de verificacion y los supuestos o riesgos

que pueden influir en el éxito o fracaso del programa presupuestario, la construccion de la matriz de indicadores permite

focalizar la atencion y los esfuerzos de una dependencia o entidad publicaPublica, asi como retroalimentar el proceso
presupuestario.

INSUMOS,

Ofieie-Oficio de solicitud de las fichas técnicas de avances de los indicadores estratégicos o de gestion, de las MIR tipo.

- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

o< [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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RESULTADOS,

Archivo Excel y Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress, debidamente alimentado con la informacién de las fichas
técnicas de los avances de los indicadores.

POLITICAS,

Les-Las vy los titulares de las dependencias administrativas del Aayuntamiento de Tultitlan, deberan remitir a la DUIPPE, de
manera trimestral, los formatos PbRM-01d correspondiente a las fichas técnicas de avance de los indicadores estratégicos
o de gestion de las MIR tipo.

Interaccién con otros procedimientos.

Revision del Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto de las dependencias administrativas del

DESARROLLO,
Unidad administrativa / . .
N° Actividad
S puesteCarqo —— |~~~ - -
Elabora y remite eficio-Oficio a las v los titulares de las Ddirecciones de la
Aadministracion Ppublica Mmunicipal centralizada, desconcentrada y con
1 Director o Directora de la autonomia, donde solicita las fichas técnicas de los avances de los indicadores
A DWPPE----- |- estratégicos y-de gestion delas MIR tipo, de acuerdo alos programas - - - - - -
presupuestarios de la dependencia a su cargo.
Obtiene acuseAcuse de Rrecibo en copia de eficie-Oficio y archiva.
. Recibe Oeficio, se entera e instruye a su personal operativo prepare la
Titulares de las ; ” : - R .
. . informacion de las fichas técnicas de los avances de los indicadores estratégicos
2 Ddirecciones de la y de gestién de las MIR tipo, de acuerdo a los programas presupuestarios que se
- - [ Aadministraciéon Ppublica | * ¥~ 7 SN po o e EeE A I
. - operan en sus dependencias.
Mmunicipal-centralizada . .
Archiva Oeficio.

= [ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

J

: [ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

l

: [ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

J
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JefeoJefadel | Reciben instruccion, preparan la informacion de las fichas técnicas de los | { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Depa.r!amento de. ) avances de_lo_s md_u_:adores est_rateglcos y d.e gestlo_n,de Ia_s MIR tipo. {ctm formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
= -1 --Informacién, Planeacién; - -|- - - -Elaboran €l eficie-Oficio-y turnanjunto-con la informacién-al titular parasu--- |- - _ "[c p . ored ) Al 12
Programacién y Evaluacién revision y firma. on formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Titulares de las Direccionegf 77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
de la Administracion . ) - . . . e .- - , g ] ) )
Publica MunicipalTitul * - - -|- Recibe fichas y-oficio, revisa, valida 1a informacion, firma-eficie-Oficio y-envialas |- [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
A | Taoiae direcciones dela | fichas técnicas a la DIPPE. Obtiene acuseAcuse de Rrecibo en copia de eficie | { con formato: Fuente: (Predeterminada) Aril, 12 pto
administraciénpublica-del Oficio y archiva. \ { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
tamiento.de Tultitla
Recibe Osficio, la informacion de las fichas técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gestion de las MIR tipo, de las Ddirecciones de la
. . Aadministracion Ppublica Mmunicipal centralizada, desconcentrada y con
Director o Directora de la , . ; )
S| T “DIPPE. . | . - autonomia y turna a la o elat-El Jefe del Departamento de Informacion, | { con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Planeacion, Programacmn y Evalugmon, para su analisis, revision y captura en el - {c°n formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress.
Archiva Oeficio.
Jefe o Jefa del Recibe la informacion de las fichas técnicas de los avances de los indicadores {c formato: Fuente: (Predeterminada) Arial 12 ot
Depa rtamer??é de estratégicos y-de gestién delas MIR tipo; de las Ddireccionesdefa - - on formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
6 part iy Aadministracion Ppublica Mmunicipal centralizada, desconcentrada y con {COH formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
" | Informacion, Planeacion, -~ autonomia, revisan, analizan y determinan: "~ { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Aria, 12
Programacién y Evaluacién -ES’ Correcté 5 informgcio’n') . on formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, pto
(J H
Jefe o Jefa del - : : i i
Do artame::}a aLe 77777777777777777777777777777777 Noescorrecta. -8 [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
T part iy Realizan observaciones, elaboran eficie-Oficio donde solicita corregir la {COH formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
- | _Informacié6n, Planeacion, -~ informacion y turnan junto con la ficha técnica al titular de la DIPPE. { con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Programacién y Evaluacién '
Director o Directora de la | Reciben efisie-Oficio e informacion, firma el eficie-Oficio y remite junto con fichas | { con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
S Bt DWPPE--—-—-- - - - - alos titulares de las direccionesDirecciones de fa Aadministracion Ppublica- - |-~ - -
i {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

o J U o A J
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v /{ Con formato

Mgraunicipal centralizada, desconcentrada y con autonomia. Obtiene acuseAcuse
de recibo en copia de eficie-Oficio y archiva.

o

Titulares de las Direcciones,
de la Administracién,
Publica MunicipalFi

- - - eelessdireesienesdeda - oo - - - las fichas técnicas para que realicen las correcciones. -~~~
ad'"""s“.ae'e" IpHIbI'Ie.ald,el
Personal operativo de las Reciben y corrigen la informacion de las fichas técnicas de los avances de los
Direccionesdela | = | indicadores estratégicos y de gestion de las MIR tipo.
10 Administracion, Publica, | =~ | Elaboran eficie-Oficio y turnan al titular de la direcciondela =~
*~- 1 ~Municipaldirecciones-de-ta |- - administrasionAdministracion ;pablicaPublicamenicipalMunicipal centralizada; - -
administracionsiklicadel desconcentrada y con autonomia, con las fichas técnicas de los avances de los
ayuntamiento-de Tultitlan indicadores estratégicos y de gestion de las MIR tipo.
Titulares de las
d*eee"’“es'?'arecc'°"es de | Recibe y firma oficio, envia al titular de la DIPPE, junto con la informacion |
| administraciénAdministraci |- corregida de las fichas técnicas de los avances de los indicadores estrateégicos y -
1 . T de gestion de las MIR tipo. Obtiene acuseAcuse de recibo en copia de oficio
on, publicaPublicadel | “"¥"7 U T T T Oficio y-archiva,
ayuntamienteAyuntamiento, |« = T mETTTEoocooooooooooooooo oo
de Tultitlan
Recibe eficie-Oficio y la informacion corregida de las fichas técnicas de los
Director o Directora de la | avances de los indicadores estrategicos y de gestion de las MIR tipo y remite la o
I DIPPE. | elakEl Jefe del Departamento de Informacion, Planeacion, Programaciony

Evaluacion. Archiva Oéficio.
Se conecta con la operacion numero 6.
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Si es correcta.
Elabora una carpeta que contiene la informacion de las fichas técnicas de los
JefeoJefadel = | = : avances de los indicadores estratégicos y de gestion de las MIR tipo,
13 Departamento de correspondientes a cada una de las direceionesDirecciones dela
~ -1 Informacién, Planeacién, | administracionAdministracion , pablicaPublica municipalMunicipal centralizada, - -
Programacién y Evaluacion desconcentrada y con autonomia.
Turnan junto con la carpeta al titular de la DIPPE, archivo Excel para su revision
y visto bueno.
Recibe carpeta, revisa, e instruye a_la o ell-E! Jefe de| Departamento de
Director o Directora de la Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion, se realice la captura de
0 Directoradela | . > o o o
A4 | T BeBE informacion en el Sistema de Contabilidad Gubernamental Progress, la- -~ - -
BIPPE ; - . P P -
informacion de las fichas técnicas de los avances de los indicadores estratégicos
y de gestion.
Recibe instruccion y realiza captura de informacion en el de las fichas técnicas
Jefe o Jefa del de los avances de los indicadores estratégicos y de gestion de las MIR tipo, en el
ace. | Sistema-de Contabilidad Gubernamental-Progress.-—-—--—--—-------
Departamento de . ) - . . . ) . .
as | P .5 | Imprimen fichas técnicas y solicitan a los titulares de las direccionesDirecciones, -
Informacién, Planeacién, iR . e -, R o
Programacion y Evaluaciéon de la Administracion, publicaPublicadel . ______
aydntamienteAyuntamiento, de Tultitlidn, acudan a la oficina de la DIPPE con su
sello oficial, para firmar y sellar los formatos.
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‘Eﬁaﬁor’ay remite &ficie-Oficio aTos titulares de —

las direcciones de la
administraciénAdministracion pablicaPublica
rmunicipalMunicipal centralizada,
desconcentrada y con autonomia, donde
solicita las fichas técnicas de los avances de
los indicadores estratégicos y de gestién de
las MIR tipo, de acuerdo a los programas

presupueﬁfaﬁo§ “de Ta  dependencia a su

Recibe oficio, se entera e instruye a su
personal operativo prepare la informacion de
las fichas técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gestién de las
MIR tipo, de acuerdo a los programas
presupuestarios que se operan en sus
[ dependencias.— — — —~ — ——~ ~~ —~ —~ — ~ —

cargo.
5
Q+

Recibe Oeficio, la informacion de las fichas
técnicas de los avances de los indicadores
estratégicos y de gestion de las MIR tipo, de

las direcciones de la
administracionAdministracion
publicaPublica runicipalMunicipal

centralizada, desconcentrada 'y con
autonomia y turna a_la o ell-El Jefe de
Departamento de Informacion, Planeacion,
Programaciéon y Evaluacién, para su

Reciben instruccion, preparan la informacion
_de las fichas técnicas de los avances de los _
indicadores estratégicos y de gestion de las

MIR tipo.
Elaboran el efisie-Oficio y turnan junto con la
inform: al titular para su re y firma.

informacion, firma efieie-Oficio y envia
las fichas técnicas a la DIPPE. Obtiene
aeuseAcuse de recibo en copia de eficie
Oficin v archiva

Recibe fichas y oficio, revisa, valida la %

Recibe la informacion de las fichas
técnicas de los avances de los indicadores
estratégicos y de gestién de las MIR tipo,

de las direcciones de la
administraciénAdministracion
publicaPublica municipalMunicipal

Reciben eficie-Oficio e informacion, corrige,
firma el eficie-Oficio y remite junto con fichas
a los titulares de las direcciones de la
adrministraciénAdministracion

publicaPublica munisipatMunicipal
centralizada, desconcentrada y con
autonomia. Obtiene acuseAcuse de recibo

centralizada, desconcentrada y con

A

¢Es correcta la

informacién?

©

Recibe eficie—Oficio _y fichas,
archiva efisio-Oficio y turna a su
personal operativo las fichas
técnicas para que realicen las

No es correcta la informacién.
Realizan observaciones, elaboran eficio
Oficio _dondede_nde solicita corregir la
informacién y turnan junto con la ficha
técnica al titular de la DIPPE.

\

Reciben y corrigen la informacién de las
fichas técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gestion de
las MIR tipo. Elaboran sfisie—Oficio y
turnan al titular de la direccion de la
administrasiénAdministracion

publicaPublica munisipalMunicipal
centralizada, desconcentrada y con
autonomia, con las fichas técnicas de los
avances de los indicadores estratégicos v

X
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A_
Recibe oficie—Oficio _y la informacion
corregida de las fichas técnicas de los
avances de los indicadores estratégicos y de
gestion de las MIR tipo y remite a_la o el-E}
Jefe de Departamento de Informacion,
Planeacion, Programacién y Evaluacion.
Archiva Oeficio.

Recibe y firma oficio, envia al titular de la

_-}. DIPPE, junto_con la informacién corregida |

de las fichas técnicas de los avances de
los indicadores estratégicos y de gestion
de las MIR tipo. Obtiene acuseAcuse de
recibo en copia de oficie-Oficio v archiva.

\ 4

Recibe carpeta, revisa, e instruye a la o elt
El Jefe de Departamento de Informacion,
Planeacién, Programacién y Evaluacion,

Si es correcta la informacion.

Elabora una carpeta que contiene la
informacién de las fichas técnicas de los
avances de los indicadores estratégicos
y de gestion de las MIR tipo,
correspondientes a cada una de las
direcciones de la
administraciénAdministracion
publiecaPublica
centralizada,
autonomia.
Turnan junto con la carpeta al titular de la

runieipalMunicipal
desconcentrada y con

se realice la captura de informacion en el
Sistema de Contabilidad Gubernamental
Progress, la informacion de las fichas
técnicas de los avances de los
indicadores estratégicos y de gestion.

A

v

Recibe instruccion y realiza captura de
informacion en el de las fichas técnicas de
los avances de los indicadores estratégicos
y de gestién de las MIR tipo, en el Sistema
de Contabilidad Gubernamental Progress.
Imprimen fichas técnicas y solicitan a los
titulares de las Ddirecciones de la
Aadministracion Ppublica del
Aayuntamiento de Tultitldn, acudan a la
oficina de la DIPPE con su sello oficial, para
firmar v sellar Ins farmatas
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Numero trimestral de solicitudes. J L - { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

A

FORMATOS E INSTRUCTIVOS,

Formato PbRM 01d

PbRM-01d FICHA TECNICA DE DISENO DE INDICADORES ESTRATEGICOS O DE GESTION 2017

PILAR DE DESARROLLO/EJE TRANSVERSAL:
TEMA DE DESARROLLO:

PROGRAMA PRESUPUESTARIO:

PROYECTO:

OBJETIVO DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO:
DEPENDENCIA GENERAL:

DEPENDENCIA AUXILIAR:

NOMBRE DEL INDICADOR:
FORMULA DE CALCULO:

INTERPRETACION:

DIMENSION QUE ATIENDE:

FACTOR DE COMPARACION:

DESCRIPCION DEL FACTOR DE COMPARACION:

FRECUENCIA DE MEDICION:
TIPO DE INDICADOR:

CAL 1OM
on e Tt | TAm2 | Temd | Tema YA AMAL
3 |
Ol _1
U TACD R RADD

DESCRIPCION DE LA META ANUAL:

HEDIOS DE VERFICACION.

METAS DE ACTIVIDAD RELACIONADAS ¥ AVANCE:

Validé

Elabord

{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

| Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

)
)
{ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial J
J
)
J
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Formato PbRM 01e
PbRM-0le MATRIZ DE INDICADORES PARA RESULTADOS 2017, POR PROGRAMA PRESUPUESTARIO

Y DEPENDENCIA GENERAL

Programa presupuestario:
Objetivo del prog P starlo:
Dependencia General:
Pilar itico o Eje
Tema de desarrollo:

Maedlos de verificacién

Supuestos

| Frocuondl[_{ﬂm

| Indicadores
Objetivo o resumen narrativo [ Nombre T Formula
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para el Dictamen

Adecuacion Programatica).

OBJETIVO,

Apoyar los procesos de adecuacién del presupuesto y de las acciones de los Programas presupuestarios, de acuerdo a lo
que establecido en los articulos 317 Bis, 318 y 319 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; que debera
presentarse cuando exista modificacion de metas, cancelacion de proyectos o reasignacion a otros proyectos prioritarios,
ampliacion o cancelacién de recursos.

ALCANCE,

-Aplica a las vy Jos servidores

encargados de elaborar y revisar el Avances Trimestrales de Metas Fisicas por Proyecto, asi como a las
DireccionesDirecciones, de la AdministraciénAdministracion , PdblieaPublica

~ MunieipalMunicipal, centralizada,

g

desconcentrada y con autonomia, que proporcionen la informacién para elaborar el Reporte Trimestral y a su vez el proceso

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo 12 y Articulo 19,
fraccién Il, incisos a y b; fraccién lll, incisos a, b y d.

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

\ {Con formato:
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RESPONSABILIDADES,

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

La DIPPE es la unidad administrativa responsable de analizar y revisar la informacién de los Avances Trimestrales de Metas
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== [ Con formato:
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Fisicas por Proyecto del Programa Operativo Anual, previo a la captura de informacion en el Sistema de Contabilidad

Gubernamental Progress.

P { Con formato:
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Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, su Reglamento y demas
normatividad aplicable.

f\f\\\ {Con formato:
\

b N {Con formato:
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{ Con formato:
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fffffffffffffffffff | [Con formato:
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Oficie-Oficio de solicitud del BietamenDictamen, de reconduccién y actualizacion programatica, en la modalidad Adecuacion {c°n formato
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Programatica.
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RESULTADOS,

Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto, del Programa Operativo Anual, de las Dependencias de la
AdministraciénAdministracion , publicaPublica

y sello oficial de los titulares con Adecuacion Programatica.
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS,

Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto, del Programa Operativo Anual y avance de los Indicadores Estratégicos
y de Gestion de las MIR tipo.

POLITICAS,

= -
~

PublieaPublica MunieipalMunicipal /~
centralizada, desconcentrada y con autonomia, deberan remitir a la DIPPE, los primeros cinco dias habiles de cada -
trimestre, la informacién validada del Avance Trimestral de Metas Fisicas por Proyecto con el eficie-Oficio de solicitud y.

~

~
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(
(
(
(
(
(
(
(
(

correspondiente al trimestre inmediato anterior. "~ _ | Con formato: Fuente
DESARROLLO {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
Ao -
on formato: Fuente: (Predeterminada) Aria
Unidad administrativa / \Cont ‘ nade) Ara
nidad administrativa . .

ANi o Garggpaesta 77777777777777777777777777777777777 Aggly!chq 7777777777777777777777777 - {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Titulares de las Dependencias de Remiten a la DIPPE, en los primeros cinco dias habiles posteriores a la /{C°“ formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
la Admini i6nAdministracion conclusion del Trimestre, la informacion validada del Avance Trimestral i /{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

1 péblieaPt'lblic MunieipaJMunici ai 1 ﬂtngefaS Fisicas por P[;OyeCtOf(éﬂeFeﬁele—OﬁdO d,e,s,ql [?ltyg:y: @I: e ’[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

S B HLDea hate S UNICIDAL | formato-del DietamenDictamen; de reconduccion y-actualizacion -~ |-
cCentralizada, desconcentrada y o -1, de reconduccion y actualizacion - - - - - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
= con autonomia programatica, en la modalidad Adecuacion Programatica, 3 s

] correspondiente al trimestre inmediato anterior. \\{C°“ formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

o A 0 0 A 0 U (N
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Director_ o Directora de . - - = . : - ;
z Informacion Phneaciéﬁ 777777 - Recibe eficic-Oficio f@rﬁj@tﬁf)f Mﬂ?ﬁﬁ@t@@ﬁ?j Wea& . : ] [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
S 7I5rfofg|7rfa }ﬁééii’)fr’f)} EJélﬁé&fgﬁ fffffffffff de Informacion, Planeacién, Programacién-y Evaluacion.- - - - - - - B { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
- . — — f . F (P [ Arial, 12
Recibe los formatos del Dictamen, de reconduccion y actualizacion | | Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial 12 pto
Jefe o Jefa del Departamento de programatica, en la modalidad Adecuacion Programatica, de las {C°n formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
0.-e1a, ¢ A partame FE - - ~direecionesDirecciones de la-Aadministracion-Ppublica Mwmunicipal - - -|-~ -~ ~ 7 Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, p
3 1 ... Informacion Planeaclén_ _____ - - - -centralizada, desconcentrada y- tonomia; revisa; anali; SN
Programacién y Evaluacion centra ’ conce ad:tZrmaa'u Ia, revisa, analiza'y \\\\\\{ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
(',ES correcta la infdrmacién? AN {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
No es correcta. {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Jefe o Jefa del Departamento de | Realizan observaciones, y solicita las diressienesDirecciones,de la | - { con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
4 | l"!fP,r[n,a,Q'_Q[‘fla,n,e,aPJQQ, ,,,,,,,, Aad meJ',SU?G',,Qn,E?UD'J_Q% M_E‘UDLQQ?," ,Cﬁﬁi[all,zgdg%d@%QQleQnJEa,d,a,Y TN { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Programacion y Evaluacién con autonomia, corregir la informacion y turnar al titular de la DIPPE. v \{c p . ored o Al 12
Conecta con el punto 1. S on formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, pto
Director o Directorade | Remite a la Secretaria del AyuntamientoAyuntamiento Punto de | | Con formato: Fuente: (Predeterminaa) Arial, 12 pto
- Informacion, Planeacion, |  Acuerdo para que sea integrado en la orden del dia de la proxima | -~ [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Programacion y Evaluacidén sesion ordinaria de cabildo. "~ { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
. — ~ . p
Secretaria del Integra en el Orden del Dia la Solicitud de aprobacion del Dictamen de \{c f to: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pt
s | enteA iento. |  Reconduccién y Actualizacién Programatico-Presupuestal, parasu | o oo o TS HEEEEIAER AT 2 PO
Ayuntamiento, amiento "~ """ - -aprobacion-en la siguiente sesién ordinaria de- Cabildo. - ------ — \ { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Revisa, analiza y determina: [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
¢ Es correcta la informacion?
. N rrecta la informacién, n r | punt r
Z Cabildo . 0 €s correcta a, ormacion, O ap ueba e p.u 0 de acu_e do e - {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
e B ity -instruye ala Secretaria del AyantamienteAyuntamiento a publicarloenla-|- -
Gaceta MuﬂieipaJMunicigal. 777777777777777777 i o {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Conecta con el punto 10. o [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
. . Si es correcta la informacion. . . : :
8 | Directoro DirectoradelaDIPPE | 7 Conecta conelpunto 10. B {C°“ formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

- [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
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Instruye al Jefe o Jefg del Departamento de Informacion, Planeacion, -
Programacion y Evaluacion a realizar la captura de informacion en el
sistema de contabilidad Gubernamental Progress, del trimestre

correspondiente.

- { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

\ {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Captura informacién en el Sistema de Contabilidad Gubernamental
Progress, recaba firmas del Director o Directora de la DIPPE

L= { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

9 |  Informacién Planeacion | Dictamen d juccion y actualizacion programatica. enla R { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Programacién y Evaluacién . duccion ualizacion progr ’ . . : :

9 y modalidad Adecuacion Programatica para integrarlos al Informe [ con formato: Fuente: (Predeterminada) Aral, 12 pto

Trimestral de la cuenta PablicaPublica del mes correspondiente., | ‘\iCOn formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Secretaria del . . . - AN : : i i

0 |, SEEEELe T S, QQ@-@H@GPUUIC Ql,aql{efdgen [3,9996'@ WMUHICI a|.7 o N \{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

1 - -~ AyuntamientoAyuntamiento - - 1

\

FIN

A

\

N {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

\
\

) { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

) [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Con formato:

\[ Con formato:
(

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

o A 0 U U A




AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.
DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Actualizacion:
Enero 2022

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Pagina: 45 de 95

DIAGRAMA DE FLUJO




1

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.

DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

EVALUACION

2023 - 2024

Pégina: 46 de 95

Actualizacion:
Enero 2022

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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e to=
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Ammc o e s oo ¥ oo

Inicie
=
s Capu 1. r——
Bmas Fietn g

MEDICION,

A

J[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

_ == {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
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Numero de solicitudes de Dictamen de Reconduccién y
Actualizacion Programatica-Presupuestal, en la modalidad
Adecuacion Programatica. ,

FORMATOS E INSTRUCTIVOS,

_ - { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

1.

Instructivo de llenado,

PANA PESLLTADCH

ilz]al4

Femibre y Fema

A_ o ____

3. Oficio-Oficio de

nstructivo de llenado, pagina 212 de la Guia Metodolégica para el Seguimiento y Evaluacién del Plan de

solicitud,

_ - { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

L - -~ [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

r- {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

| _-- {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

|-~ [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

) ‘[Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

 _J U U

Lo [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

- { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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Tultitlan B

‘[ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

“[ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

DEPENDENCIA: SERVICIOS PUBLICOS
N° DE OFICIO: DECVPTO0U2021
ASUNTO: SOLICITUD DE DICTAMEN DE

RECONDUCCION PROGRAMATICO-PRESUFUESTAL
DEL CUARTO TRIMESTRE 2021

TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO A 10 DE DICIEMBRE DE 2021

LIC. JUAN DE DIOS RDMAN MONTOYA BéRCE NAS
DIRECTOR DE INFORMACION, PLANEACION,
FROGRAMACION Y EVALUACION

PRESENTE
Por este conducto me pemmito envior a usted un cordial saludo; asimismo, solicifo

se realicen los adecuacionses programaticas que se encuentran en los formatos
onexos “Dictamen de Reconduccién v Actualizacién Frogramdtico-Presupuestal
20207, correspondiente a los Progromas y Proyectos Presupuestarios con los datos

siguientes:
N[ N de folio Clave Nombre del | Clave del Nombre del
dfica | Programa Froyecto Proyecto
Coordinacién
s sy o
opopnggy | Modemmacidn | o oang | PO servisics de
I d= los Servicias administracién y
Comunales mantenimienic
de panteanes
5 02020101 Desamolle | 020201070802 | REMOBifasién
2 de viglidadss
Urbano
urbenos

02030101 Frevencion | oonan010203 Enfomas y
3 médica para comuridadss

lo cormunidad ludable

Esperando su valioso apoyo, aprovacho la ecasidn para saludarle cordicimente
ATENTAMENTE

DIRECTOR DE AREA

Cabecera Municipal,
Codigo Postal 54900

Plaza Hidalgo #1
Tultitlan, Estado de Méxicc
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PROCEDIMIENTO PARA INTEGRACION DEL REPORTE SEMESTRAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE
DESARROLLO MunieipalMUNICIPAL VIGENTE.

OBJETIVO,

Reportar al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM), al Comité de Planeacion para el

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

[ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial,

12 pto

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial,

12 pto

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial,

12 pto

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial,

12 pto

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial,

12 pto

Con formato:

Fuente:

Predeterminada) Arial,

12 pto

o ‘[Con formato:

Predeterminada) Arial,

12 pto

) { Con formato:

Fuente:

Fuente

Predeterminada) Arial,

12 pto

- {Con formato:

(
(
(
(

Fuente: (Predeterminada) Arial,

12 pto

o A L

: [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial,

12 pto

: [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial,

12 pto

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial,

12 pto
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La DIPPE es la responsable de solicitar, procesar y reportar mediante el Sistema de Seguimiento y Evaluacion de Planes

P { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

// z { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

s { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

o { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

publicaPublica, del ayuntamientoAyuntamiento,

IS

N
N {Con formato:
AN

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

\ \\i\ { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

DN
AN

Vi {Con formato:
\ \

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

e \\\\\[Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Con formato

\

: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

por cada una de las direccionesDirecciones administrativas de la administraciorAdministracion

" | Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

auxiliares, descentralizados y desconcentrados, de acuerdo a lo establecido en el Plan de Desarrollo MunieipatMunicipal

| Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

vigente.
Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

\

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

DEFINICIONES,

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM): Constituye el mecanismo para la

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

coordinacion intergubernamental de las acciones, la inversién y el gasto publico con base en los planes y programas de

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

vy
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, (SR
vy

desarrollo. Asimismo, representa el vinculo entre los sectores de la sociedad y los ambitos de gobierno para su participacién

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Con formato

(
[
(
(
(
] W \\[ Con formato:
E
f
[
[
(
(

: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
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en la atencién de la problematica de la entidad y es la Unica instancia de enlace con el Sistema Nacional de Planeacion

G U

Democrética y los sistemas %%MMUHiCiQdQS; 777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Comité de Planeacién para el Desarrollo MuricipatMunicipal (COPLADEMUN):Constituye el mecanismo para la - '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
coordinacion de acciones derivadas de las estrategias estatal y municipalMunicipal de desarrollo, orientadas a promoverla [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
participacion de los distintos sectores de la sociedad en la formulacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion, del Plan de
Desarrollo MunicipalMunicipal. Organo encargado de fortalecer vinculos entre los diferentes sectores de la sociedad y los - '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Avrial, 12 pto
tres ordenes de gobierno.
Programacion: Es el proceso a través del cual se definen actividades, metas, tiempos, ejecutores, instrumentos de accién
y recursos necesarios para el logro de los objetivos de mediano y largo plazo, definidos en el Plan de Desarrollo,
considerando las limitaciones y posibilidades reales de toda la economia. La programacion aparece especialmente
necesaria cuando se trata de asegurar que los objetivos y los medios de un plan estén adaptados unos a otros, que sean
coherentes, que estén ajustados a las posibilidades objetivas y correspondan a las prioridades seleccionadas.
Plan de Desarrollo MunricipatMunicipal; Instrumento de planeacion que define los propositos y estrategias para el desarrollo - '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
del Mun|C|p|o_y esta_plece las principales politicas pubheaPubll_cag y lineas de accién que el gobierno munisipalMunicipal - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
toma en consideracién para elaborar los programas que se derivan de este documento rector. S5 : -

[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Sistema de Seguimiento y Evaluacion de Planes de Desarrollo Municipallunicipa y COPLADEMUN: Sistema electronico | con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
implementado por el COPLADEM, para reporte semestral del cumplimiento de las lineas de accion del Plan de Desarrollo
MunieipalMunicipal vigente. - '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
INSUMOS, - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Solicitud de avance semestral.
RESULTADOSL 77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Informe General por semestre en documento archivo PDF.

Lineas de accion atendidas por pilar en documento archivo PDF.
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Informe del Plan de Desarrollo por Pilar y por Eje en documento archivo PDF.

y de los organismos descentralizados y desconcentrados deberan remitir a la DIPPE, en la fecha establecida y mediante
Oeficio, la informacién validada, del avance semestral del cumplimiento a las lineas de accion del Plan de Desarrollo

MunieipalMunicipal Vigente. ... B

- ’{Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

> { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

/

[ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

// [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

coy
L /{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

)
/
)

1

/{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

|
gl
/ /{ Con formato:
{

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
DESARROLLO, p

// 4 . .

< - < '/ | Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Unidad administrativa / . g {

N° Actividad i, . . ~ :
puestecargo //,| Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Elabora y remite eficio-Oficio a |as v los les-titulares de las dependencias | /.’ ,,{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Avrial, 12 pto

A . s .. . P . - . .. - o

de la ad”'.' MstracionAdministracion A%@@Pum"ca‘ , mdrieipa MIUHICI al I /{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
1 | Director o Directora de la DIPPE. centralizada, desconcentrada y con autonomia, donde solicita la J//// ) { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Avial, 12 pto

- -informacion relacionada con el avance semestral del cumplimiento a las -

Obtiene acuseAcuse de recibo en copia de eficie-Oficio y archiva.

Titulares de las dependencias de la
2 | administraciénAdministracion,

publicaPublica municipalMunicipal,

Reciben Osficio, e instruye al personal operativo prepare la informacién
del avance semestral del cumplimiento al Plan de Desarrollo

;
< { Con formato:
4 7

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

|/ g { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

7/
Yy { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

//
P { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

:',; == [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

k ‘[ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
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(N

(N

 _J

(N

)

centralizada, desconcentrada y con
autonomia.
Personal operativo de las Reciben instruccion, preparan la informacion del avance semestral del
dependencias de la cumplimiento al Plan de Desarrollo MunicipalMunicipal vigente, se | 7 Con formato (. 27] ]
3 administraciénAdministracion, | imprime y se anexa a Oeficio, se ’gufmggfa Ia§ y.los tl.tu_lares _de las Con formato 26
; _ A, oy oy p - .. [26]
- -|- publicaPublica municipatMunicipal - ------ direccionesDirecciones, de-la-administracionAdministracion,— - - - - - / [c p . ored o Arial 12
centralizada, desconcentrada y con | publicaPublica municipalMunicipal, centralizada, desconcentrada y con on formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pt
autonomia. autonomia.
Titulares de las dependencias de la
administracionAdministracion, |  Revisa informe del avance semestral del cumplimiento del Plande | / Con formato .. [28]
4 | M@Publlca munieipalMunicipal | Desarrollo MunicipatMunicipal, firma eficie-Oficio y remite al titulardela | [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
centralizada, desconcentrada y con DIPPE. \[c p
autonomia. on formato )
Recibe eficio-Oficio y la informacion solicitada del avance semestral del | - con formato L 30]
. . cumplimiento al Plan de Desarrollo MunicipatMunicipal vigente, revisa
5 Director o Directora de la DIPPE. . . ’ ’ L=z : : i i
~ _|__ Wirector o virectoraage lairre. | -~ analizay determina. -~ <1 [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
¢, Es correcta la informacion? { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
No es correcta la informacion.
Jefe o Jefa del Departamento de Elabora eficio-Oficio dirigido al titular de la dependencia de la //{ Con formato 31
6 | Informacion, Planeacion, |  administracionAdministracion, peablieaPublica munisipatMunicipal —{ con formato 52
Programacién y Evaluaciéon centralizada, desconcentrada y con autonomia solicita la correccién de la : -
4 .. [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
informacion.
Titulares de las dependencias de la
administraciénAdministracion . - . . . ﬁ
7 “blieaPubli cinalMunicinal | Reciben Oeficio, turnan e instruyen al personal operativo corregir las | Con formato - [33]
J__| publicaPublica municipalMunicipal observaciones realizadas por la DIPPE. Archiva Osficio. ~~{ con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
centralizada, desconcentrada y con =
autonomia.
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)

[
i

{ Con formato
/{ Con formato

Personal operativo de las
dependencias de la
administraciénAdministraciéon,
= -|- - - pubica-del munieipatMunicipal - - -
centralizada, desconcentrada y con
autonomia.

Analiza y realiza las correcciones al cumplimiento del Plan de Desarrollo

Titulares de las dependencias de la
administracionAdministracion,
9 | publicaPublica munieipalMunicipal
centralizada, desconcentrada y con
autonomia.

Conecta con punto 5.

El Jefe o Jefa del Departamento de

10 Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.

Se realiza captura de informacion en la pagina web del Sistema de

Imprime informes y turna al titular de la DIPPE para su analisis y

remision a la dependencia correspondiente.

FIN

A

// /{ Con formato

Wi /{ Con formato

25z

/

%, 2 { Con formato
o

—'/

=~
2

- [ Con formato

/{ Con formato

7/
L, /{ Con formato

3l

/
_/

7

/o

- { Con formato

7
-

~
=]

B { Con formato

/{ Con formato

/
/2 { Con formato

255

/.

< {Con formato

~
)

B \[ Con formato

{ Con formato

DIAGRAMA DE FLUJO

Titulares de las DireccionesDirecciones, | Jefe o Jefa de Oeficina de Informacion

de la AdministracionAdministracion, | Planeacién Programaciony Evaluacion | D ireccionesDirecciones dela | -
PablicaPublica MunicipalMunicipal, | AdministracionAdministracion,

P—éblieaPl]blica MunicipalMunicipa

=== [ Con formato

=155

/{ Con formato

o
o~

/,/// { Con formato

/,
_ - { Con formato

~

{ Con formato

N\~

— N

L : { Con formato

\

A
N {Con formato
\ \

AN
\\\\{ Con formato

[ Con formato

a5 e

{ Con formato

=
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‘Eﬁaﬁor’ay remite &ficie-Oficio aTos titulares de —

las dependencias de la
administraciénAdministracion pablicaPublica
runicipalMunicipal centralizada,
desconcentrada y con autonomia, donde
solicita la informacién relacionada con el

avance semestral del cumplimiento a las Desarrollo
lineas de—accién -del Plan de Desarrollo |- - — — — — _ | —MunaieipalMunicipal — — — |- - - - - -
Viaente

Reciben oficio, e instruye
al personal operativo

avance semestral del
cumplimiento al Plan de

prepare la informacion del A

Reciben instruccion, preparan la informacion

_del _avance_semestral_del _cumplimienta al _|

Plan de Desarrollo MunicipalMunicipal
vigente, se imprime y se anexa a oficio, se
turnan a los titulares de las direcciones de la

~ administracidpAdministracion ~ T T T T T T
publicaPublica raunicipaiMunicipal
centralizada.  desconcentrada v con

|

. <
Revisa informe del avance semestral del [

Recibe eficie-Oficio y la informacién
solicitada del avance semestral del
cumplimiento al Plan de Desarrollo
MunieipalMunicipal vigente, revisa, analiza

cumplimiento del Plan de Desarrollo
MunisipatMunicipal, firma efieie-Oficio y
remite al titular de la DIPPE.

¢Es correcta la

©

informacion?

No es correcta la informacién.
Elabora eficie-Oficio_dirigido al titular de la

dependencia de la
administraciénAdministracion
publieaPublica runieipalMunicipal

centralizada, desconcentrada 'y con

©

Reciben oficio, turnan e instruyen
al personal operativo corregir las

observaciones realizadas por la
DIPPE. Archiva Oeficio.

v

Analiza y realiza las correcciones al
cumplimiento del Plan de Desarrollo
MunieipalMunicipal, realiza eficie-Oficio y
remite junto con las correcciones, al titular

de la dependencia de la
adrinistraciérAdministracion
publisaPublica raunieipaiMunicipal

{Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

{Con formato: Fuente

. (Predeterminada) Arial

N
{Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

\ {Con formato: Fuente

. (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente

: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente:

{
[
{
{
(
[
{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
[
[
[
[
(
[
[

(Predeterminada) Arial
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A e 2 S l ************************************************** N { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
N { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
N
Emite visto bueno y firma oficio, remite al . .
titular de la DIPPE v ‘A {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
" AN
Obtiene asuseAcuse de R-recibo. N . .
Se conecta con punto 5. \ { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
l {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
Se realiza captura de informacién en la
pagina web del Sistema de Seguimiento
y Evaluaciéon de Planes de Desarrollo
MunieipalMunicipal y COPLADEMUN, de
acuerdo a los requerimientos del
sistema.
Imprime informes y turna al titular de la
DIPPE para su analisis y remision a la
MED'C'ONA = [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Numero acciones reportadas para el cumplimiento de las
Lineas de Accion del Plan de Desarrollo

MunrieipatMunicipal, vigente.

o J A A

J

- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

J
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PROCEDIMIENTO DE INTEGRACION DEL INFORME ANUAL DE EJECUCION DE LOS PROGRAMAS DEL PLAN DE

DESARROLLO MunicipalMUNICIPAL, VIGENTE.,

= [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

OBJETIVO,

- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Informar a la poblacion sobre el desempefio y resultados de la gestion institucional y de los planes y programas vigentes,
por medio de un ejercicio de rendicidn de cuentas transparente y objetivo, con la finalidad de que la poblacién reconozca y
apruebe la gestion gubernamental, la manera en que se administra el recurso publico y se construye el desarrollo, como

- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Predeterminada) Arial

ALCANCES :\‘ { Con formato: Fuente

N N {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

.~ {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

proporcionen la informacién para elaborar dicho informe. N '[CO,, formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Ejecucion, asi como a las dependencias de la AdministraciénAdministracion —PublieaPublica, MunicipalMunicipal, que {Con formato: Fuente:

REFERENCIAS, \ { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

(
(
(
(Predeterminada) Arial
(
(
(

) [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

o JC A A

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Organica MunicipatMunicipal del Estado de México. - '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
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RESPONSABILIDADES,
La DIPPE es

responsable de analizar la informacion remitida por cada una de las dependencias de la

AdministracionAdministracion PablieaPublica MunicipatMunicipal, de acuerdo a lo establecido en la Guia Metodolégica para -

\

ejercicio fiscal correspondiente.
La o elEl titular de la DIPPE debera:

desconcentrada y con autonomia, deberan:

Remitir los formatos para elaboraciéon del Informe Anual de Ejecucion de los Programas del Plan de Desarrollo

la dependencia a su cargo.

El personal operativo de la DIPPE debera: Revisar cuidadosamente la informacion remitida por los titulares de las

dependencias de la AdministraciénAdministracion, PablieaPublica, MunieipalMunicipal, e integrar el Informe Anual de -

Regidores, que encabeza a un municipio, y es el responsable de atender los servicios publicos de la poblacion que se " | Con formato:

asienta en su territorio.

: Fuente: (Predeterminada) Arial

: Fuente: (Predeterminada) Arial

S \\ { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

\

N {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

. . | Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

NN
\
\
\

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente: (Predeterminada) Arial

=
o=~ [ Con formato:
\\\\: \\ { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

\\\{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

) ‘[ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

: Fuente: (Predeterminada) Arial

: Fuente: (Predeterminada) Arial

: Fuente: (Predeterminada) Arial

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente: (Predeterminada) Arial

AN {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

o J A A U o (U W | WD |
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presupuestaria, programatica y econémica relativa a la gestion anual del Gobierno, con base en las partidas autorizadas

en el Presupuesto de Egresos del Estado, correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior y que el Ejecutivo Estatal
rinde a la H. Legislatura local.

programas. Hace referencia al grado de cumplimiento de objetivos y metas, desviaciones y problematicas enfrentadas; su
contenido se estructura con base en las estrategias y lineas prioritarias de accién contenidas en el Plan.

del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos mediante formatos, instructivos e indicaciones técnicas para su llenado, a fin
de facilitar el analisis y procedimiento de las asignaciones presupuestales.

correspondiente.
POLITICAS,

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

: [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

- [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

- [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

T {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

- [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

| Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente: (Predeterminada) Arial

| Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

[

- { con formato:
[
[

| Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

U JC _JU A

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial
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Las vy loses titulares de las dependencias de la AdministracionAdministracion PuablieaPublica, MunieipalMunicipal - {Con formato:

L T e T L T T e

Fuente: (Predeterminada) Arial

centralizada, desconcentrada y con autonomia, deberan remitir a la DIPPE, en la fecha establecida y mediante Oeficio, la

N \\ { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

informacion validada, relacionada con el Informe Anual de Ejecucion.

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

P { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

DESARROLLOL 77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 J - : K { Con formato:
N° Unidad administrativa / puesteCargo,_ Actividad ] { con formato:
Elabora y remite eficio-Oficio a las v Jos titulares de las B {C°“ formato:

dependencias de la AdministraciénAdministracion PablicaPublica, | [ Con formato:

MunicipaiMunicipal, centralizada, desconcentrada y con autonomia, | - - {ct,n formato:

donde solicita informe sobre las acciones de relevancia realizadas | - -

durante el ejercicio fiscal inmediato anterior, mismas que integraran \{c°" formato:

al TitulardelaDIPPE | el Informe Anual de Ejecucion de los Programas del Plande | [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Desarrollo MunisipalMunicipal, vigente, del ejercicio fiscal I [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

correspondiente, el cual contiene las acciones sustantivas llevadas

) { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

a cabo para ejecutar el Plan de Desarrollo MunieipalMunicipal y sus
programas, asi como el grado de cumplimiento de objetivos y

. ‘[Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

metas, desviaciones y problematicas enfrentadas. { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Recibe Osficio, se entera e instruye al personal operativo preparar ////{Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Titulares de las dependencias de la . 9 .
la informacion del cumplimiento al Plan de Desarrollo

/ 7/
.
o { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

# | pibiicapibiica MunicipaiMunicipal | Mereipaiiuniciz] Vigents, en los formatos correspondientes. || TR
rchiva Oéeficio. -

Personal operativo de las dependencias Reciben instruccion, preparan la informacion en los formatos { Con formato:

3 | delaAdministracionAdministracion, |  correspondientes, se imprime y se anexa a Oeficio, se turnaal | - [ Con formato:

PablicaPublica MunicipalMunicipal titular correspondiente para visto bueno y firma. Ss { Con formator

\ \\\ [Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

o A 0 A JC 0 U A
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Titulares de las dependencias de la . . , - - . .
4 Admini . : dministracion Revisa y valida los formatos firma eficie-Oficio y remite al titularde | - { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Avrial,
R Publica 7P?L]6|7|éai 7M.u.n|e|.pali ici Municir;é[ 777777777777777777777777777 laDIPPE. T:\’ { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial,
Jefe o Jefa del Departamento de Recibe eficie-Oficio y la informacion solicitada del Informe Anual de \[Con formato
5_| Informacion, Planeacion, Programaciéony | | Ejecucion, revisa, analiza y determina. F\ﬂ Con formato
Evaluacion. ¢ Es correcta la informacion? o - -
. 7 AN {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial,
No es correcta la informacion N {
. Elabora eficio-Oficio dirigido a las v, los titulares de las Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial,
6 Titular de la DIPPE. . —=1iclo dingido a_as ylosflaresde’as 1
200 r ~dependencias de la-AdmiristracionAdministracion -PebleaPublica; -|~ | Con formato . [63]
_ : MunieipalMunicipal y solicita la correccion de la informacion. \{COH formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Titulares de la dependencias de la . . . . .
7 Admini i6nAdministracion Recibe Oéficio, turna e instruye al personal operativo corregir las { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial 12 pto
T T B D e MM observacionesrealizadas por la PIPPE: Archiva-Oseficior - - - - - - : i cP

(N

—///‘[ Con formato

Analiza y realiza las correcciones a los formatos que contiene las
acciones sustantivas llevadas a cabo para ejecutar el Plan de

(N

. | Personal operativo de las dependencias |  Desarrollo MunisipatMunicipaly sus programas, haciendo _{ con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
de’la _Admwstraelen’ ; A_dmlnlstr_at_:lom I [ine[eirqufaj grado Sj,e,'Q_l{nJPUmleﬁtQ,QQ QQL_GPYQS{, me!ag ,,,,, B Con formato [ﬂ 6]
8 PublicaPublica MunicipalMunicipal, desviaciones y problematica enfrentada, realiza eficie-Oficio y ~con f
remite junto con las correcciones, al titular correspondiente para Con formato

visto bueno y firma.

Titulares de la dependencias de la Emite visto bueno y firma Osficio, remite al titular de la DIPPE.
S| AdministracionAdministracion | ~ Obtiene AesuseAcuse de Recibido. - { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial,
PablieaPublica MunieipalMunicipal Conecta con punto 5. /,/{ Con formato
Si es correcta.
. Integra carpeta con los formatos de las dependencias de la ) : -
L Titularde laDIPPE | - AdministraciénAdministracion  PablieaPublica MunicipatMunicipal, | - {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial,

Turna all-E! Jefe o Jefa de Departamento de Informacion, /\/[ Con formato
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Planeacién, Programacién y Evaluacién para elaboracién del
Informe Anual de Ejecucion.

ElJefe o Jefa del Departamentode | Elabora Informe Anual de Ejecucion de los Programas del Plande | - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
n Jnfqtmacl,qn,,ngnel,aqq_q,,E’tqgtamaclqn y_| Desarrollo MunicipalMunicipal, vigente y Igrngjal,tl,tular dela DIPPE | { con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
valuacion. ara su revision y aprobacion. N
; . p y. P 7 N [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Revisa y valida Informe Anual de Ejecucion de los Programas del N

12 Titular de la DIPPE Plan de Desarrollo MunicipalMunicipal ,VJQQD’@J turna a la 77777 i {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
i I~ Secretaria del AyantamienteAyuntamientg para integracionenla |~ \ [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Orden del Dia de la proxima sesion ordinaria de Cabildo. { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

Se aprueba Informe Anual de Ejecucion de los Programas del Plan \{c formato: Fuente: (Predeterminada Al 12 ot
13 Secretaria del de Desarrollo MunicipaiMunicipal, vigente. Notifica al titular de la |~ |.conformato: Fuente: (Predeterminada) Arial 12 pto
R A AyuntamientoAyuntamiento | DIPPE la-aprobacion del Informe y entrega copia certificada del - |- - { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Aril, 12 pto
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MEDICION

| Informe Anual de Ejecucién \

FORMATOS E INSTRUCTIVOS_

A

Cada formato cuenta con su instructivo.

Informatica-01

1
2

3

4. NoOmina-01

5. Aguay Saneamiento-01
6. Aguay Saneamiento-02

7. Aguay Saneamiento-03

8. Aguay Saneamiento-04

9. APAST Ingresos-01

10. APAST Obra y Construccion-01
11. Bibliotecas-01

12. Bienestar Social-01

13. Bienestar Social-02

14. Comision de Honor y Justicia-01
15. Comunicacion Social-01

16. Comunicacion Social-02

17. Contraloria -01

18. Contraloria-02

19. Contraloria -03

20. Contraloria -04

21. Contraloria -05

22. Contraloria -06

23. Contraloria -07

24. Control y Confianza-01

25. COPACI-01

26. Cultura-01

Mantenimiento, Control Vehicular y Taller-01 45: DIF-02

47. DIF Ingresos-01
48. Educa-01

49. Educa-02

50. Educa-03

51. Educa-04

52. Educa-05

53. Empleo-01

54. Gobernacion-01
55. Giras y Eventos-01
56. INMUJER

57. INTUJUVE

58. Juridico-01

59. Juridico-02

60. Juridico-03

61. Medio Ambiente-01
62. Medio Ambiente-02

65. Obra PublicaPublica-03

66. Oficialias Calificadoras
67. Oficialia Mediadora
68. Patrimonio-01

. Secretaria-01

. SEC. TEC. SEG. PUB. -01
. Seguridad Publica-01
. Seguridad Publica-02
. Seguridad Publica-03
. Seguridad Publica-04
. Seguridad Publica-05
. Seguridad Vial-01

. Servicios Publicos-01
. Servicios Publicos-02
. Servicios Publicos-03
. Servicios Publicos-04
. Servicios Publicos-05

Servicios Puublicos-06
Sindicatura-01
Sindicatura-02
Tesoreria Rentas-01

Tesoreria-03
Tesoreria-04
Tesoreria-05

~

N
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\

| Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, Color de
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27. Deporte-01 69. Patrimonio-02 109.  Transparencia-01
28. Deporte-02 70. Patrimonio-03 110.  Transparencia-02
29. Deporte-03 71. Planeacién-01 111.  Transporte-01
30. Deporte Ingresos-01 72. Presidencia-01 112.  Turismo-01
31. Derechos Humanos-01 73. Presidencia-02 113.  Unidad de Atencion A Victimas-01
32. Derechos Humanos-02 74. Proteccioén Civil-01 114.  Vivienda-01
33. Derechos Humanos-03 75. Proteccion Civil-02 115.  Obras y Acciones de Alto Impacto.
34. Desarrollo Econémico-01 76. Proteccion Civil-03 116.  Acciones extraordinarias por
35. Desarrollo Econémico-02 77. Proteccion Civil-04 pandemia COVID-19
36. Desarrollo Econémico-03 78. Proteccioén Civil-05
37. Desarrollo Econémico-04 79. Recursos Humanos-01
38. Desarrollo Econémico-05 80. Rural-01
39. Desarrollo Econémico-06 81. Salud-01
40. Desarrollo Social-01 82. Salud-02
41. Desarrollo Social-02 83. Secretaria del
42. Desarrollo Urbano-01 ientoAvuntamiento:01 ___ _ _ | _____________________________ L -~ [ Con formato: Color de fuente: Automatico }
84. Secretaria del S
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PROCEDIMIENTO DE INTEGRACION LA AGENDA DE ASUNTOS INTERNACIONALES

OBJETIVO,

Presentar el esquema de acciones de vinculacion con Agencias de Cooperacion Internacional, de acuerdo a un registro
actualizado de convocatorias.

ALCANCE,

La Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales presenta la Agenda de Asuntos Internacionales al Titular de la Direccién
de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion, con objeto de priorizar aquellas alianzas y convocatorios que

REFERENCIAS,

Reglamento Organico de la AdministraciénAdministracion , PéblieaPublica, del Municipio de Tultitlan, Estado de México,
articulo 68.4 fraccién V.

RESPONSABILIDADES,

La Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales es la responsable de dar seguimiento a las diferentes oportunidades

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

: [ Con formato:
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: [ Con formato:
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| Con formato
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e
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hl
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| Con formato
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: [ Con formato:
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Fuente: (Predeterminada) Arial




DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

e g MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Pagina: 70 de 95

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO. g

Agencias de Cooperacion Internacional: Institucion que oferta recursos técnicos y financieros de manera voluntaria, de un
pais a otro, en términos de relaciones bilaterales, triangulares, entre gobiernos o instituciones nacionales, departamentales
o locales.

Agenda de Asuntos Internacionales: Registro esquematizado de Agencias de Cooperacion Internacional, proyectos que
desarrollan, areas de la administracionrAdministracion , publieaPublica responsables de acuerdo a la tematica; y expedicion - '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial }

de convocatorias. ‘ { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial J

Carta de Intencion: Documento donde se manifiesta la voluntad de establecer una relacion de cooperacion con Agencias
de Cooperacién Internacional, asi como con instituciones nacionales.

INSUMOS, - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial J
Plan MunicipalMunicipal para la Accién Internacional Tultitlan, vigente. e '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial }
Convocatorias y Cartas de Intencion.

RESULTADOS, - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial J
Agenda de Asuntos Internacionales que determina prioridades y momentos de accion.

POLiTICASL 77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial }
El-JefeLa Jefatura de la Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales debe generar la Agenda de Asuntos - '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial ]
Internacionales, actualizarla constantemente y presentar dicho documento al Titular de la Direccion de Informacion,

Planeacion, Programacion y Evaluacion.

DESARROLLO, - { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial }

- {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto }

Actividad

No. | Unidad administrativa / Cargo,

-

‘[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto }
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Jefe o Jefa de Ia Oficinade | Realiza una investigacion de las Agencias de Cooperacion Internacional que | - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
| Planeaciony Asuntos | operan en el pais, analiza los proyectos que desarrollan y los tiempos de | { con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Internacionales, emision de Convocatorias. | - [c formato: Fuente: (Predeterminada) Arfal, 12 ot
Jefe o Jef de Iapficina de ] ] . . . \\\ on rormato: ruente: (Fredeterminaaa) Arial, pto
2 PI—aAaneacic';ﬁ y Asuntos | Presenta el-documento aH1tu‘rafﬂ‘e'l’a Brreccron*q‘:—j Informacion, Planeacion; - |- \ { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
R Pyt Programaciony Evaluacion.- -~~~ ~ N ; ;
Internacionales, SN [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
3 Titular de la DIPPE e E;/alua Ita pertlrt;enma d(le la |nlfor.r(;1a(;:|ondc<|3r;t|enlda en Ila AT(\;/lenc.iq. = I {c(m formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
onjuntamente con base en las prioridades del Plan MunicipalMunicipal de
. J . . . P ., vunicipal, ae R {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
4 Titular de laDIPPE | Accion Internacional, se remiten las Cartas de Intencion para el establecer | * -
Alianzas. N \{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
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o {Con formato:
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N Jefe de Planeacion y Asuntos Jefe de Planeacion y Asuntos Titular de la DIPPE Titular de la DIPPE y Jefe de
T T T T T T T T T T infemacionales | T T T T e s oo TR TE ETEEESETEEE RN SR TTE R FE IS AT | PlaneaddnyAsuntos | T 7
Internacionales
INICIO
1 il
il 3
Realiza la investigacién de
Agencias de Cooperacion
Internacional que operan en
Meéxico, proyectos que El titular de la DIPPE, evalia
desarrollan y convocatorias. la propuesta del lefe de
Planeacién ¥ Asuntos
Internacionales.
2
Remiten Cartas de Intencién
a las Agencias de
El Jefe de Planeacién vy Cooperacién Internacional.
Asuntos Internacionales,
genera el documento
denominado Agenda de
Asuntos Internacionales.

Agenda de asuntos internacionales

FORMATOS E INSTRUCTIVOS_
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Formato Agenda de Asuntos Internacionales

[ |

. "-J}'; [ X A _
olon g g 1\
H 1|I’ Tultitlan \ l_%.--rh
VY R N\ 1
| 78 19 021 B \( |
| AR ‘1\ IH |
= AGENDA DE ASUNTOS INTERNACIONALES —
AGENCIAS DE PROYECTOS A DESARROLLAR AREA RESPONSABLE CONVOCATORIA

COOPERACION

[Formato Carta de Intencion

N -- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

) ‘[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

N - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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2019 - 2021

Tultitldn \

2020. "ARO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA, E!

LEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE

Dependencia: DIFFE

N® de oficio: DIPPE/313/2020

Asunfo: CARTA DE INTENCIKON COOPERACION TRIAGULAR
ALEMANIA, MEXICO Y COLOMBIA

CD. TULTTLAN, ESTADO DE MEXICO A 22 DE SEPTIEMBRE DEL 2020

UC. ULANA CAMFPOS

COORDINADORA COOPERACION TRIANGULAR
MEXICO-ALEMANIA-COLOMBIA

AGENCIA ALEMANA PARA LA COOPERACION INTERNACIONAL
Av_ Insurgentas Sur 488, Col. Napolas, C.P. 03100,

Alcaldia Benito Jurez, CDMX

FRESENTE

Redocgién Intencién

ATENTAMENTE

LIC. ELENA GARCIA MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

JORBME/ACFS

_ B /[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

) ‘[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DEL PLAN MunicipalMUNICIPAL PARA LA ACCION INTERNACIONAL.,

= [ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente: (Predeterminada) Arial

OBJ ET|V0A 777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 =7 '[Con formato:
Institucionalizar la practica internacional en el municipio de Tultitlan.
ALCANCEA 777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 ) Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

municipalMunicipal dada su colaboracién en los alcances del Plan, la poblacién del municipio de Tultitian como beneficiaria.

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

\

Programacion y Evaluacion como coordinadgres de la elaboracion; la Presidenta MunisipalMunicipal Constitucional porla [

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

REFERENCIAS, '

********************************************************************************** ~ N {Con formato:

Fuente:

El Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Ley de Celebracion de Tratados articulo 2

N { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

fraccion Il y articulo 7; Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Octavo, articulo 139 Fraccioén I;

{ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

de Planeacion del Estado de México y Municipios, Articulo 19 Fraccién IV, 20 Fraccion VII; al Reglamento de la Ley de {c°“ formato:

(
(
(
(Predeterminada) Arial
(
(
(

: Fuente: (Predeterminada) Arial

o A U L J

Planeacion del Estado de México y Municipios, Articulo 18 Fraccién V, 20 Fraccién | inciso b, y 21

Reglamento Organico de la AdministraciénrAdministracion , PablieaPublica, del Municipio de Tultitldn, Estado de México,

L= '[Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

articulo 68.4.

\ {Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

RESPONSABILIDADES,

L= '[Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

La o elEl Titular de la Direccidn de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion como responsable del area y en
coordinacion con la Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales.
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plazo, establezca las alianzas con el exterior, para promover el desarrollo sostenible, en términos sociales, ambientales y
economicos.

INSUMOS,

Diputacion de Barcelona. Introduccidn al proceso de elaboracion de planes de proyeccion internacional, 2013.

Direccion General de Coordinacion Politica de la Secretaria de Relaciones Exteriores. Guia de recomendaciones para la
accion internacional de estados y municipios de México. México: Secretaria de Relaciones Exteriores, 2015.

Malé, Jean-Pierre. Guia metodolégica para elaborar planes locales de proyeccion internacional. Barcelona: Gabinete de
Prensa y Comunicacién de la Diputacion de Barcelona, 2014.

Secretaria de Relaciones Exteriores. El ABC de la Internacionalizacién de las ciudades mexicanas. México: Gobierno de
México-Secretaria de Relaciones Exteriores-Instituto Matias Romero, 2019.

sociales, econémicos y politicos trabajara por el logro de dicho modelo, fortaleciendo sus vinculos con el exterior y formando -
parte activa en la resolucion de los problemas globales.

POLITICAS,

/

N

- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

-7 [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

-- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

_ == [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

J[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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I [ Con formato: Color de fuente: Automatico
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fuente: Automatico

’[Con formato: Color de fuente: Automatico
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fuente: Automatico

{Con formato: Color de fuente: Automatico
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fuente: Automatico
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La o elEl Titular de la Direccion de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion conjuntamente con el Jefe o Jefa, ~ | con formato

... [69]

de Ia Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales coordinan la elaboracién del Plan MunicipalMunicipal para la Accion
Internacional.

_ == [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

(N

... [70]

Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales; con las dependencias de la administracionAdministracion, publicaPublica,
muhieipalMunicipal,

El cumplimiento de los objetivos y lineas de acciones de manera coordinada, |a o elel Titular de la DIPPE, |a o gl Jefe deIaLZ[ Con formato

L= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

_J

DESARROLLO
< — - _’| Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto }
Unidad administrativa / . . ‘ {
NOA pues-te Actividad - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto }
————————— Ca—rgo————————————————————————————————————————————————————————————————————————g// - . , e p
Jefe o Jefa de la Oficina de Elaborar el diagndstico y el analisis del contexto local, el cual permite //{ Con formato 7]
1 Planeacion y Asuntos identifipar y ponderar el patrimonio cultural y na_\tural del mur_micipio que_seré o [CO,, formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto }
i i Internacionales——--—--- - promovido en-el-exterior, asi como-la-competitividad-econémica-de Tultitlan-a -|- . ; .
nivel nacional e internacional ,’| Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
2 Titular de la DIPPE Establecer la estructura del Plan y sustentar su contenido. B /{c°“ formatos Fuente: (Predeterminada) Arial, 12pto |
N D Secretariadel | Presentar el Plan MunicipalMunicipal para la Accion Internacional en Sesion | -~ { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto__|
3 A—y—H—Ht—a-m-i—eH—t—eAvuntamientoA de Cabildo para su aprObaCién. = [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto ]
Difundir el Plan MunicipalMunicipal para la Accion Internacional, conunacto | Con formato 72
4l TitulardelaDIPPE | solemne de presentacion ante los ciudadanos, empresarios, servidores |~ { p ) ) ]
publicos municipalMunicipales, estatales y federales. Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Jefe o Jefa de la Oficina Dar seguimiento a las lineas de accion del Plan, de manera coordinada con //{ Con formato .. [73]
K Planeaciony Asuntos | | las dependencias de la agministracionAdministracion , peblieaPublica, -~ [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto }
.Internacwnales _ m&merpa#Mummng. \{ Con formato T4
6 Titular de la DIPPE Evaluacién del avance de cumplimiento de metas. | {c formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pt }
on rormato: Fuente: (Fredeterminada rial, pto
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DIAGRAMA DE FLUJO

N -- '[Con formato:
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- == [ Con formato:
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)
l

Con formato:
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Con formato:
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Con formato
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Con formato:
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Con formato:
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/| Con formato:
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Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

I A

Elaborar el diagnéstico y el analisis del contexto local,
el cual permite identificar y ponderar el patrimonio
cultural y natural del municipio que sera promovido en
el exterior, asi como la competitividad econémica de
Tultitlan a nivel nacional e internacional.

A Presentar el Plan MunicipalMunicipal para la Accion

Internacional en Sesién de Cabildo para su aprobacion.

JEl  plan
aprobado?

fue

Con formato:
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PR m———— A NI
Difundir el Plan MunicipalMunicipal para j\\ N {Con formato
la  Accién Internacional, con un acto N
solemne de presentacion ante los \\\ {Con formato:
ciudadanos, empresarios, servidores R
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\
N\ \
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Fuente: (Predeterminada) Arial

Evaluacion del avance de cumplimiento N
de metas. N

Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato:
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Con formato:
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MEDICION

Fuente: (Predeterminada) Arial

\
\

| Plan Municipal para la Accion Internacional \ |
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[ Con formato:
[ Con formato:
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{ Con formato:
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Vincular y dar seguimiento a los procesos que establece la Secretaria de Relaciones Exteriores, para establecer acuerdos
interinstitucionales y de cooperacién descentralizada para el desarrollo.

General Adjunta de Coordinacién Politica, de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

REFERENCIAS,

Ley de Celebracion de Tratados, articulo 2 fraccién Il; articulo 7.

Reglamento Organico de la AdministraciénAdministracion , PablicaPublica, del Municipio de Tultitlan, Estado de México,
articulo 68.4 fraccion |, Il y IV.

RESPONSABILIDADES,

La Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales es la responsable de dar seguimiento al enlace del H.

representante juridica del municipio.

| Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

| Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial

Fuente: (Predeterminada) Arial

| Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

| Con formato:

{
{

- [ Con formato:
i
{

Fuente: (Predeterminada) Arial

: [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

: [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ { Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

: [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

[ Con formato:
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gobierno local en materia de internacionalizacion.

INSUMOS ,

Secretaria de Relaciones Exteriores. El ABC de la Internacionalizacién de las ciudades mexicanas. México: Gobierno de
México-Secretaria de Relaciones Exteriores-Instituto Matias Romero, 2019.

de Relaciones Exteriores, para logar la promocién del municipio en el extranjero y con ello, establecer acuerdos de

hermanamiento y cooperacion internacional para el desarrollo.

POLITICAS

ElJdefeLa Jefatura de la Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales establece comunicacion con el Departamento de .~

Seguimiento y Acuerdos Interinstitucionales de la Direccion Adjunta de Coordinacion Politica de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

= [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

- [ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial
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Fuente: (Predeterminada) Arial

- [ Con formato:
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Fuente

T {Con formato:

(
(Predeterminada) Arial
(

Fuente: (Predeterminada) Arial, Negrita

)
)
)
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DESARROLLOL 77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial }
N° Unidad administrativa / Actividad { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto |
Al Egg—p‘ueste 777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 _ -7 on rormato: ruente: (Freaeterminada rial, pto
Jefe o Jefa d,e, laA Oficina de Fatahl M HES A al Danartamenta de Saciimieanta v Achiard /—/'/{ Con formato ... [75]
Planeacién y Asuntos E.bl.dl..)lcblc corarmeaclon corr ol ocpdaldaltic o Uuc OCHEJII nicinoy I"‘\bUUIL.JUD
a1 Internacionales. |- Interinstitucionales, para conocer de los procesos a seguir para la promocion del | - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto ]
= municipio en el extranjero.
Departamento de o .- . .
Seguimiento y Acuerdos Notifica al Jefe o Jefa de Ig Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales, que | {Con formato . 76]
2 Interinstitucionales el primer paso para la promocion y vinculacion del municipio con el exterior, es la | '[c formato: Fuente: (Predeterminaday Arial 12 of ]
| Direccién General de | creacion del Perfil MuricipaiMunicipal que servira como mecanismo para dara |/ (=20 IO TETE (Predeterminada) Arial, 12 pto
Coordinacién Politica (SRE) conocer las caracteristicas y particularidades locales, a nivel internacional.
Jefe o Jefa de la Oficina de Coordina la realizacion del Perfil MunicipalMunicipal, con apoyo de las /| Con formato . [78]
i ~ ~ H A 1 A iniat HPZS A A H=SPX 3 HP4 W1 NH I AN H
3 Planeacién Asuntos o UCPUII.U.UI ILiIdS Ut 1ad UUI:III.IIOUU\JI\J.I t/ \Ulllllll.b’LI (jl.lel.IA H\:uuuu'u .UUIIbd‘ ; Con formato {—j 77
< | Flaneaciony Asuntos ___ -munieipalMunicipal para el suministro-de informacién y disefio grafico del mismo.-| /- - - [77]
Internacwnalesh At N T e S A . T sz [Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
ASHTTISITIO, TladDUId I1d U aUuCLLIONT Uei GOCUITICT O al idivlitia 1iyics.
4 Titular de la DIPPE Evalua el contenido y presentacion del Perfil MunicipalMunicipal, parasu | - { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto }
& SHMrarcea oy i R -eventual remision-a la Secretaria de Relaciones Exteriores. -~ RS : : i i
. ~_ | Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
Jefe o Jefa de la Oficina de | Remite la publicacién denominada Perfil MunicipalMunicipal, (version espafol e \{CO,, formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto J
5 | Planeaciény Asuntos | inglés) al Departamento de Seguimiento y Acuerdos Interinstitucionales, parasu | .-~ - )
Internacionales, difusién a nivel internacional. 2N = [79)]
Jefe o Jefa de la Oficina de Da seguimiento a la difusién del Perfil MunicipalMunicipal, mediante la constante \{c°“ formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto__|
6 Planeaciéh’y’ Asuntos comunicacionconla Secretaria dc;Rciqbiw 1es Exteriores Y, con baseenlas \\\ {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto ]
6 | Planeacion y Asuntos N - - - : o e N
- prioridades del Plan MunicipalMunicipal para la Accion Internacional, identifica
Internacionales., | P TES E S 7 {COH formato .. [81]
1dS PUICTICIAITCS diidlZds TSI TIdUI0TNdITS.
FIN . | Con formato ... [80]
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, [ Con formato
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L /{ Con formato

» Ky { Con formato

S
,
%Q/ = {Con formato

Jefe o Jefade laOficinade, | amen imi B R Jefe o Jefa de la Oficinade, | ... [85]
Planeacion y Asuntos szz:rdos I;‘;ﬁiﬁ?:;?ﬁ::;‘;y Titular de la DIPPE Planeacion y Asuntos DN {C P
Internacionales Internacionales «_| Con formato (86]

comunicacion con el

Establece
Departamento de Seguimiento y Acuerdos
Interinstitucionales y, conocer el esquema a
seguir para la promocién del municipio al
exterior.

Remite la publicacién a la Secretaria de
Relaciones Exteriores para su difusion.

A 4

Da seguimiento a la difusiéon del Perfil
MunieipalMunicipal, con base en el Plan

ipalMunicipal para la Accion
Internacional, identifica las potenciales

El titular de la DIPPE, evalta el Perfil

g@ﬂ

MunieipalMunicipal, para su remisién a
la Secretaria de Relaciones

’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ ~coordina ~la “realizacion ~del ~ Perfil”
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Con formato

FORMATOS E INSTRUCTIVOS_

Con formato

Con formato

... [96]
Con formato .. [97]
‘ { Con formato [106]
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‘II‘VI(:IP\L p“OFILE 2020 | B ‘[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial J

IITLAN CITY 'Ayuntamiento de Tultitlan
tongeon s o o . e § o

A _ : ' - - '[ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial J

PROCEDIMIENTO DE ANALIZAR LA VIABILIDAD DE LAS PROPUESTAS Y ASESORAR A LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS municipalMUNICIPALES, EN LA FORMULACION DE PROYECTOS QUE SEAN OBJETO DE
ACOMPANAMIENTO TECN|C0 O FINANCIAMIENTO NACIONAL E |NTERNAC|ONAL.A 7777777777777777777777777 _- /W Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, Color de ‘
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AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO.

EVALUACION L’E

DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y

Actualizacion:
Enero 2022

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

a su cumplimiento y fortalezcan los esfuerzos locales para consolidar la visién de Tultittan como ciudad, resiliente, segura,
inclusiva y sostenible.

ALCANCE,

Aplica a la Oficina de Planeacién y Asuntos Internacionales, |la o elel Titular de la Direccion de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacién como responsable del area y coordinadores de la politica de internacionalizacion, a las unidades

Reglamento Orgénico de la AdministracionrAdministracion , PabliecaPublica, del Municipio de Tultitlan, Estado de México,
articulo 68.4 fracciones |, II, IIl, IV, V y VL.

RESPONSABILIDADES,

La Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales que derivado de sus funciones, debe capacitar, asesorar, coadyuvar
en la formulacion de proyectos y gestionar los recursos técnicos y financieros; las unidades administrativas

DEFINICIONES,

Carta de Intencidon: Documento dénde se manifiesta la voluntad de establecer una relacion de cooperacion con Agencias
de Cooperacion Internacional, asi como con instituciones nacionales.

= [ Con formato

: Fuente: (Predeterminada) Arial
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AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO. 5

Solicitud de cooperacion técnica y financiera: Formato expedido por las Agencias de Cooperacion Internacional, donde se
esquematizan los alcances, procesos y costos de proyectos.

INSUMOS,

Plan MunieipalMunicipal para la Accion Internacional Tultitlan. - '[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial ]

_ == [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial }

Formatos de Solicitud de Alianzas, Agencias de Cooperacion Internacional.
RESULTADOS, -

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Solicitudes presentadas ante Agencias de Cooperacion Internacional Fortalecer las politicas puablicaPublicas -
municipatMunicipales con recursos técnicos y financieros, nacionales e internacionales. A

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

POLITICAS, -

Y

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

El Jefe_o Jefg de la Oficina de Planeacion y Asuntos Internacionales para dar cumplimiento a los objetivos del Plan -

MunieipalMunicipal, para la Accién Internacional, presenta al Titular de la DIPPE, la propuesta de los potenciales aliados -

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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Con formato: Fuente:
A sugerencia de las unidades administrativas municipalMunicipales, el Jefe o Jefa de Planeacién y Asuntos Internacionales - :

coadyuva en la formulacién de los proyectos que cumplan con los requerimientos emitidos en Convocatorios de las
Agencias de Cooperacion Internacional.

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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Jefe o Jefa de la Oficina de Planeacion y Presenta lis_ Efﬁ?,’l‘{‘.’fam[‘?s V.i%e:fief alj&’!ir Eje J.a,PIPPE para //{ Con formato (107]
U R — Asuntos Internacionales | suanuston- conias unidades aaministratvas [ : :
rmunicipalMunicipales., {Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
2 Jefe o Jefa de la Oficina de Planeaciéon y Analiza la viabilidad de las propuestas, asesora y coadyuva en :\"\'{ Con formato [108]
i Asuntos Internacionales. - |~ la formulacién del proyecto que se presentara en la solicitud. - |- - \{ Con formato [109]
3 Titular de la DIPPE y de la unidad Evaluan el proyecto h [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
B administrativaresponsable - - - --—------------ - —"—/""" = T . - ' - —
4 Jefe o Jefa de la Oficina de Planeacién y Remite la Carta de Intencion y la Solicitud. | {c°" formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto
S Il Asuntos Internacionales |~ Da seguimiento del resultado de la propuesta. - s ﬂ Con formato .. [110]

‘[ Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

DIAGRAMA DE FLUJO,

- [ Con formato:

o

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

L= '[Con formato:

Fuente: (Predeterminada) Arial

Jefe o Jefa de la Oficina de,

Jefe o Jefa de la Oficina de,

Titular de la DIPPE y Titular de la

Jefe o Jefa, de la Oficina de,

Planeacion y Asuntos
Internacionales

Planeacién y Asuntos
Internacionales

dependencia responsable

Planeacion y Asuntos
Internacionales

=
—_
—_
(N

/[ Con formato
N

{ Con formato

Presentacion de Convocatorias
vigentes al Titular de la DIPPE

v

Analiza la viabilidad de las
propuestas, asesora y coadyuva
en la formulacién del nrovecto

()

\ \ Con formato

[112]
A /[ INICGIO N\ N Con formato [113]
(e ) () a \
N \2/ AN \[Con formato
) + [ /k\ ﬁ\\

\\\ \\
A\ \ {Con formato
A\

===
N [=]]=
A=A R

El titular de la DIPPE y de la dependencia
responsable, evalUan el proyecto.

v\_/

Remite la Carta de Intencién y la solicitud.
Da seguimiento.

)

a
. \ \\\\{[Con formato

A\

[115]

\ \\ Con formato [118]
\\\{ Con formato [116]
{ Con formato [119]

MEDICION



DIRECCION DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

e g MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Pagina: 89 de 95

AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO. g

| Carta de Intencion signada. \ |
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Formato de Solicitud

e S ¢ tag-application-form-2019_es orginal - Matrosoft Excel T m - 8
ARCHIVO INSERTAR  DESENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesiéin
' [cen P s s ===|2- Genena [ [ nomal_shestz  Normal R Thuemma - Ao AR

O jo———p ] = | = ] = | I3 etens £
| Rellenar -
NK S -~ =| & & B Combinarycentrar = | § - % wo | %3 54  Formato  Durformato | Buena Incarrecta Insertar Eliminas Formato Ordenar  Buscary
A IR wioad * como tabla - L - - - & Borrar~ y filtrar = seleccionar =
L Fuente 19 Alineasdn Nimero Estilos Celdas Moaiticar
=2} - x v &
A B [ D

Tipo de Organizacidn
14
15
16 Si e seleceiona otro, por laver expique

] Regional/Gobierno Local

[]Otro

] Empresa Municipal

wnesls

A _ _ _ _

_ [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

B ‘[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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Formato Carta de Intencion

J oottt

ot ||

0l “ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE

Dependencia DIFFE
N® de oficio: DIPPES21 /2020

Asunto: CARTA DE NTENCION COOPERACION TRIAGULAR

ALEMANIA, MEXICO ¥ COLOMBIA

€D, TULTTLAN, ESTADO DE MEXICO A 22 DE SEFTIEMBRE DEL 2020

UC. LUANA CAMPOS 2
COOPERACION

MEXICO-ALEMANIA-COLOMBIA

AGENCIA ALEMANA PARA LA COOPERACION INTERNACIONAL
Av. Ingurgentes Sur 485, Col, Mdpoles, C P, 03100,

Acaldia Benito Jubrez, COMX
FRESENTE

Redocgibnm Intencién

ATENTAMENTE

LIC. ELENA GARCIA MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

TCENBIATHG

- [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

~ . { Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

\[Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

o A J
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777777777777777777777777777777 o _ | Con formato
\\\ Con formato
****************************** T\ Con formato

6 ]‘|—>
_ Determina el final del procedimiento. |
AN R Fin )

Con formato

(
- [ Con formato
{ Con formato

===
N | (o[~
R =

N \‘[ Con formato

=
o
£

: \[ Con formato

==
N | [N
2| |

=
N
~

N { Con formato

5 ‘[ Con formato

Con formato

Numero de activided. |
2 | @ 7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 - - [ Con formato
\{ Con formato
Cuadro con extracto de activided. | I
< 1
Lireade fluo. ... -
4 | L e aDaaaii e ik i A A A A AN it H{l

=== ===
Wl w|[N]w]|w]|]|r

{ Con formato

=
@w
ASH

\ \ {Con formato

\ Con formato
\

==
w | |w
||

=
w
1

‘\\ [Con formato
\
[ Con formato

Con formato

Con formato

Con formato

SIS |w]||w| |
N W R L] (2

Con formato

N
4
\[ Con formato
{

=
N
=
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REGISTRO DE EDICIONES
A o -~ 7| Con formato: Fuente: (Predeterminada) +Cuerpo
(Calibri), Sin Negrita, Color de fuente: Automatico
J | Primera edicion (25 de Septiembre de 2020): Elaboracion del manval. | L= [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

o= [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
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AYUNTAMIENTO DE TULTITLAN, MEXICO. ﬂ

DISTRIBUCION

encuentra en poder del representante de la Direccion de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

1.- Presidencia.

2.- Secretaria del AyuntamienteAyuntamiento, )

4 .- Tesoreria.

5. DireccionesDirecciones, de la AdministracionAdministracion |, PuablicaPublica, MunicipalMunicipal Centralizada,{,

desconcentrada y con Autonomia.

: Fuente: (Predeterminada) Arial

: Fuente: (Predeterminada) Arial

: Fuente: (Predeterminada) Arial

RS \\ { Con formato:

: Fuente: (Predeterminada) Arial

\\i Con formato

: Fuente

{ Con formato

(
(Predeterminada) Arial
(

: Fuente: (Predeterminada) Arial

o
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ELABOROA 77777777777777777777777777777777777777777777 - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
e - - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
A ____________-—= — — e I I - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial
Lic. Juan de Dios Roman Montoya Barcenas S~ [c p Foemte: (Predeterminada) Arial
Director de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién on formato: Fuente: (Predeterminada) Aria
e - - [ Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

o U

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

. _B Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

Contralor Municipal, s

Con formato: Fuente

[

. = 1
Lic. Juan Armando Luna Avila_ : {
[

{

(
(Predeterminada) Arial
(

Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial

U (N




’ Pagina 33: [1] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [2] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [3] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [4] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [5] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [6] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [7] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [8] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [9] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [10] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [11] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [12] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [13] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [14] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [15] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.




Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [16] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [17] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [18] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [19] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [20] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 33: [21] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [22] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [23] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [24] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 33: [25] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 53: [26] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [26] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [26] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [27] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto



’ Pagina 53: [27] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 53: [27] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [27] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [27] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [27] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [28] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 53: [28] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 53: [28] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 53: [29] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [29] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [30] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [30] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [31] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [31] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 53: [32] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.




Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 53: [32] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 53: [32] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 53: [32] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [33] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [33] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 53: [33] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 54: [34] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 54: [35] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 54: [36] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 54: [37] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 54: [38] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 54: [39] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 54: [40] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 54: [41] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto



’ Pagina 54: [42] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 54: [43] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 54: [44] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 54: [45] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 54: [46] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 54: [47] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 54: [48] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 54: [49] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 54: [50] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 54: [51] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 54: [52] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

‘ Pagina 54: [53] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

‘ Pagina 54: [54] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

‘ Pagina 54: [55] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

’ Pagina 54: [56] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.




Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

’ Pagina 54: [57] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

’ Pagina 54: [58] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

’ Pagina 54: [59] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

‘ Pagina 54: [60] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 8 pto

‘ Pagina 62: [61] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 62: [61] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 62: [61] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 62: [62] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 62: [62] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 62: [63] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 62: [63] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 62: [63] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 62: [63] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 62: [64] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto



’ Pagina 62: [64] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 62: [65] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 62: [65] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 62: [65] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 62: [66] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 62: [66] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 62: [67] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 62: [67] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 62: [68] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 62: [68] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 62: [68] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 62: [68] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 77: [69] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 77: [69] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 77: [69] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.




Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 77: [70] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 77: [70] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 77: [70] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 77: [70] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 77: [70] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 77: [71] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 77: [71] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 77: [72] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 77: [72] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 77: [73] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 77: [73] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 77: [74] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 77: [74] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 77: [74] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto



’ Pagina 83: [75] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 83: [75] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 83: [76] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 83: [76] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 83: [76] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 83: [77] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 83: [77] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 83: [77] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 83: [78] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 83: [78] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 83: [78] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 83: [78] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 83: [79] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 83: [79] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 83: [79] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.




Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 83: [80] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 83: [80] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 83: [80] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 83: [81] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 83: [81] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 84: [82] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 84: [83] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto

’ Pagina 84: [84] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto

’ Pagina 84: [85] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto

’ Pagina 84: [86] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto

’ Pagina 84: [87] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto

‘ Pagina 84: [88] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 84: [89] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 84: [90] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial



’ Pagina 84: [91] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 84: [92] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 84: [93] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 84: [94] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 84: [95] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 84: [96] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 84: [97] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 84: [98] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 84: [99] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 84: [100] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 84: [101] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 84: [102] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 84: [103] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 84: [104] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 84: [105] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.




Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 84: [106] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 88: [107] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 88: [107] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 88: [108] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 88: [108] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

‘ Pagina 88: [109] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 88: [109] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 88: [110] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 88: [110] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto

’ Pagina 88: [111] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto

’ Pagina 88: [111] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto

‘ Pagina 88: [111] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto

‘ Pagina 88: [112] Con formato usuario 31/01/2022 01:48:00 p.
Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto
‘ Pagina 88: [112] Con formato usuario 31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto



’ Pagina 88: [113] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto

’ Pagina 88: [113] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 9 pto

‘ Pagina 88: [114] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 88: [114] Con formato usuario 31/01/2022 01:48:00 p.
Fuente: (Predeterminada) Arial
‘ Pagina 88: [115] Con formato usuario 31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 88: [115] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 88: [116] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 88: [116] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 88: [117] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 88: [117] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 88: [118] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 88: [118] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 88: [119] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 88: [119] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 88: [120] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.




Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 88: [120] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p. m.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 92: [121] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p. m.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto, Negrita, Color de fuente: Automatico

’ Pagina 92: [122] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p. m.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 92: [123] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 92: [124] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 92: [124] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 92: [125] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 11 pto

’ Pagina 92: [126] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 92: [127] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 92: [127] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 92: [128] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 11 pto

‘ Pagina 92: [129] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 92: [130] Con formato usuario 31/01/2022 01:48:00 p.
Fuente: (Predeterminada) Arial
‘ Pagina 92: [130] Con formato usuario 31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial



’ Pagina 92: [131] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 11 pto

’ Pagina 92: [132] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 92: [133] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 92: [133] Con formato usuario 31/01/2022 01:48:00 p.
Fuente: (Predeterminada) Arial
‘ Pagina 92: [134] Con formato usuario 31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 11 pto

‘ Pagina 92: [135] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 92: [136] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 92: [136] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 92: [137] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 11 pto

‘ Pagina 92: [138] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 92: [139] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 92: [139] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

‘ Pagina 92: [140] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 11 pto

‘ Pagina 92: [141] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 92: [142] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p.




Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 92: [142] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p. m.

Fuente: (Predeterminada) Arial

’ Pagina 92: [143] Con formato usuario

31/01/2022 01:48:00 p. m.

Fuente: (Predeterminada) Arial, 11 pto



