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iEl poder de servir!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES:» Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

NOMERE:

Recepeié Jencia de ofici
DESCRIPCION:

TRAMITE: n SERVICIO:

Se reciben todo tipo de oficios externos, se registran y se remiten a la Autoridad Municipal competente de acuerdo a sus atribuciones.

FUNDAMENTO LEGAL:

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Ley Orginica Municipal del Estado de México, articule 91, fracciones VI y VIL.
Articulo 76 del Reglamento Orginico de la Administracion Publica del Municiplo de Tultitlin.

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, articulo |15 al articulo 125,

ool by RN WelH=N=:8 Scllo de recibo (acuse) por la Unidad de Correspondencia.

VIGENCIA DEL
ieleofelbly|NTIel Ly sefalada en el documento
A OBTENER:

SE REALIZA EN LINEA2: Sl

X

NO | DIRECCION WEB:

No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

de solicitud

En todo momento en que una persona fisica o juridica colectiva asi como Dependencias Gubernamentales ingresen un escrito

ESPECIFICAR §) ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA. SUJETO A  INSPECCION O ENCETIIEY
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO:

REQUISITOS: ORIGINAL COPIAS
PERSONAS FiSICAS
b Escrito libre de peticién dirigido a la Dependencia | . ., 1
competente, el cual contenga: :.;I:yy a;;gnnlca Municipal del Estade de México articulo 91 fraccién
A) Nembre completo. ;
B) Direccién completa, 3 Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
. i Sl
)] Nimero telefonico. Reglamento Orginico de la Administracion Publica del Municipio
D) Firma o huella digizal. de Tultitlin, Estado de México articulo 76.
E) Nombre completo del titular y cargo correcto
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Sl . ; . _
1 Escrito libre de peticion dirigido a la Direccién competente t,?’ SEganica e Icipal dERS T atce MEdcREE ! racion
que contenga: 3 i
A) Nombre completo.
B) D‘.recm" mn.\PEm' Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
C) Nimero telefénico.
D) Firma o huella digital.
B) Pades Aataril Reglamento Orginico de [a Administracion Publica del Municipio
R Nombreicomplersidelititulas y:cargolearnects de Tultitlin, Estado de México articulo 76.
INSTITUCIONES PUBLICAS
I Documento fisico dirigido a la Direccién competente que Sl No aplica Ley Orginica Municipal del Estado de México Articulo 91 fraccion
contenga: Viy VIl
A) Nombre complete.
Direccién completa. Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
B) Numero telefonico.
Q) Firma o huella digital.

MAXIMO

PLAZO 518 |5 dias hdbiles

RESPUESTA

COSTO Gratuito

Fundamento Juridico: No aplica

Q Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitldn, Estadc de México, Cédigo Postal54300.
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GOBIERNO DEL ' - ESTADO DE
ESTADO DE >

iEl poder de servir!
“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre

y Soberano de México”

P. -
ATRRR 2 A EFECTIVO| No TARJETA DE CREDITO | Ne TARJETA DEDEBITO | No | EN LINEA (PORTAL DEPAGOS) | No

DONDE PODRA PAGARSE: [INEEVI=Y

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL TRAMITE Siempre que se cumplan con los requisitos

APLICACION DE
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento Area Coordinadora de Archives

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Anay Beltrin Reyes

DOMICILIO: CALLE: | Plaza Hidalgo NO. INT. Y EXT.: I {uno)

COLONIA: ‘Cabecem Municipal [MUNICIP]O: |Tul|:itlin

eV CeRd sl X2 VNI NelleIN | unes a Viernes 9:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: EXTS. CORREO ELECTRONICO:

FAX:
2620 8900 No aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

LADA:

Delegacién Zona Oriente

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: C. Aldrin Cruz Mejia

DOMICILIO: CALLE: | Prados Norte entre Sindalo y Zodiaco NC. INT. Y EXT.: No aplica

COLONIA:

No aplica MUNICIPIO: Tultitlan, México

alel Y CiloRdol /XN o/ Ni=N(ello] 8l Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

54930

CP.:
LADA: TELEFONOS: EXTS. FAX: CORREO ELECTRONICO:

55 5883 1762 3109 No aplica No aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES | No aplica
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I ¢Cuiindo tengo alguna respucsta?

Si el drea no se ha puesto en contacto con usted en un periodo de 10 dias hibiles, puede asistir a las oficinas, o marcar por teléfono para que
pregunte por el estatus de su peticién

PREGUNTA FRECUENTE 2: Ingrese mi oficio en tal fecha (x) y no he tenido respuesta, ;Qué hago?

Se rastrea el oficio y se dirige al ciudadano al drea donde fue turnada su peticién

PREGUNTA FRECUENTE 3: IA quién le dirijo el oficio?

RESPUESTA: Dameos la indicacién dependiendo de la naturaleza del asunto.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

o s S —— .
I VU e—— --..._, sy No aplica

FECHA DE ACTUALIZACION:

Il enero 2024

YR:Y
?pr-:raJJmémJ

Jdora deArchivgs™
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