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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN, CULTURA Y TURISMO 

NOMBRE: l TRÁMITE: X l SERVICIO: 1 
Servicio Social y/o Prácticas Profesionales 

DESCRIPCIÓN: 

Trámite que se brinda a 'estudiantes de nivel Medio Superior y Superior que deseen realizar el Servicio Social o Prácticas Profesionales, en la Administración 
Municipal de Tultitlán. 

Ley Reglamentaria del Artículo 5 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; Ley Orgánica de la Administración PUblica; 
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 72 y 73 fracción 11 del Bando Municipal de Tultitlán, Estado de México y Art. 238, 239, 245 fracción VIl y VIII del Reglamento Orgánico de la 

Administración Pública del Municipio de T ultitlán, Estado de México, vigente. 

VIGENCIA DEL 
DOCUMENTO A OBTENER: Carta de Aceptación de Servicio Social y/o Prácticas Profesionales DOCUMENTO 6meses 

A OBTENER: 

pE REAUZA EN ÚNEA1: SI 1 :o 1 DIRECCIÓN WEB: 1 No aplica 

CASOS EN LOS QUE a TRÁMrrE DEBE Cuando el usuario tiene el interés de realizar su Servicio Social y/o Prácticas Profesionales en la Administración PUblica 
REAUZARSE: Municipal 

ESPECIRCAR SI ESTE TRÁMITE O SERVICIO 
ESTÁ SUJETO A INSPECCIÓN o No aplica 
VERIRCAOÓN Y OBJETIVO DE LA MISMA 

REQUISITOS: .l ORIGINAL....,.., C~PIAS ""'""..., 
la palllbn SI o NO rvne-o =.c:dad de. FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO: 

PERSONAS FiSICAS 

l. Carta de Presentación emitida por la escuela dirigida a la Leda. Original Copias (s) Ley Reglamentaria Artículo S de la Constitución Política de los 
Rosa Maria García Guerra, Jefa del Departamento de Educación si 1 

Estados Unidos Mexicanos; Art. 25 de la Ley de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, Ley Orgánica 

2 Carta Responsiva en escrito libre, indicando que se deslinda al de la Administración PUblica; Art. 72 y 73 fracción 11 del Bando 
Ayuntamiento de toda responsabilidad, en caso de desarrollar Municipal de Tultitlán, Estado de México y Art. 238, 239, 245 
contagio de COVID 19, dirigida a la Leda. Rosa Maria García fracción VIl y VIII del Reglamento Orgánico de la Administración 
Guerra, Jefa del Departamento de Educación, firmada por dos PUblica del Municipio de T ultitlán, Estado de México, vigente. 
testigos 

3. Copia deiiNE de los testigos que firmen en la carta responsiva 

4. Proporcionar número telefónico de contacto y correo 
electrónico 

PERSONAS )UR(OICO COLECTIVAS 

No aplica No aplica No aplica No aplica 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 
--

No aplica No aplica No aplica No aplica 

PLAZO MÁXIMO DE 3 días hábiles 
RESPUESTA 

COSTO: Gratuito 1 Fundamento jurídioo: No aplica 

FORMA DE PAGO: 
EFECTIVO 1 No 

1 

TARJETA DE CRtDITO No 1 TARJETA DE DÉBITO 1 No 1 EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) 1 No 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: No aplica 

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica 
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