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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

NOMBRE:

Recepcion de vacantes

TRAMITE: SERVIC|
(@3

Recepcion, descarga e impresion del formato con el perfil de |a vacante que envia la empresa que solicita dicho puesto, asimismo se realiza
publicacién para su difusion en la Bolsa de Empleo Municipal.

EUNDAMENTO LEGAL: Articulos 169,170, 174 y 179 del Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica del Municipio de Tultitlan, Estado

de México;

LIS L ISRRIR S Registro de vacante
OBTENER! E

VIGENCIA DEL

| DOCUMENTO A

| OBTENER;

documento

La sefialada en el

| :SE REALIZA EN LINEA?: NO |DIRECCION WEB | No aplica
}CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DERE c 6 [ B B e - -
|REALIZARSE: uanda la pre nen vacantes para ofertar

|ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
‘ ESTA SUJETO A INSPECCION @8 No aplica
VERIFICACION ¥ OBIETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

ORIGINAL
anotar |a
palabra Slo.NO

| COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRAT

anotar.con

ndmero la

cahtidad de
copias

VO

1. Identificacion oficial (para cotejo y fines estadisticos). Sl 1 Articulos 169, 170, 174 y 179 del Reglamento Organico
de la Administracion Publica del Municipio de
Tultitlan, Estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Acta Constitutiva Sl 1 Articulos 169, 170, 174 y 179 del Reglamento Organico
de la Administracion Publica del Municipio de
Tultitldan, Estado de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica No aplica No aplica

PASOS ASECUIRQUE Los interesados deberdn asistir presencialmente a la Direccién de Desarrollo Econémico vy dirigirse con el Jefe de
Bj=ci ]S FNEPARESEE Oficina de Promocion al Empleo, PYMES y Emprendedores, quien hace la recepcién de |a informacién referente a la

ClIUDADANO Vacante.

PLAZO MAXIMO DE 20 minutos

RESPUESTA

‘ COSTO: Gratuito Fundamento Juridico: No aplica

i i A

: FORMA DE PAGO: TARIJETA DE . EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO No CREDITO No| TARJETA DE DEBITO| No PAGOS) No

DONDE PODRA R s
| PAGARSE: &
iOTR’AS ALTERNATIVAS:  [EXleictsllier]
i o e S BT £d
| :

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL M Siempre gue se cumplan con los requisitos

| TRAMITE




=
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APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

No aplica
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Oficina de Promocién al Empleo, PYMES y
Emprendedores

Direccion de Desarrollo Economico

:TITULAFJ IS BISN @SS | cda. Martha Angelica Martinez Torres

iDOM\C\LIO. CALLE: |Plaza Hidalgo NO.INT. Y EXT. 1

COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Tultitlan

HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes 09:00 a 18:00 horas
ATENCION:

TELEFONOS: | : | CORREO ELECTRONICO:

55 26208900 1158, N70, N30 | No aplica empleotultitlan0l@gmail.com

deconomico202@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA: | No zplica

|
|INOMBRE DEL TITULAR DE LA No aplica
iOFICINA'

| DOMICILIO: | No aplica NO. INT. Y EXT. No aplica

COLONIA:

No aplica MUNICIPIO: No aplica

No aplica HORARIO Y DIAS DE No aplica
ATENCION:

TELEFONOS: 3 AX CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

FORMATO(S} No aplica

DESCARCABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: JCuénto tiempo tarda en publicarse |a vacante y qué vigencia tiene?

RESPUESTA: La publicacion es inmediata y tiene 30 dias de vigencia.

Eiria VN Sl tel VIS N IR | Hay |imite de vacantes a ofertar por empresa?

RESPUESTA: No, el limite de vacantes depende la oferta por empresa.

PREGUNTA FRECUENTE 3: i Qué costo tiene?

RESPUESTA: Gratuito.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

i 21/febrero/2025.

1. , 3 s !
Angglica Martinez Torrgs

§ [ & 428 Joti e, |
e'Désarroflo Econdmico

Lic-Gscar Navarrete Martinez
Subdirectorde Desarrollo Ecohdgmico




