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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
DIRECCION DE ADMINISTRACION

NOMBRE:

TRAMITE: SERVI
ClO:

Préstamo del Auditerio Municipal General Mariano Escobedo

DESCRIPC

Préstamo de las instalaciones del Auditorio Municipal “General Mariano Escobedo”, contemplando servicio de audio e iluminacidén, en
celebraciones de eventos de interés social y cultural, ptblicos y privados sin fines de lucro.

Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios articulas 2 fraccidn 11, 11 fraccién 1. 11. 1V; 16 fraccion 1V; 18 fraccion

FUNDAMENTO LEGAL: IV; 44 parrafo segundo; Ley Organica Municipal del Estado de México articulo 3 1 fraccidn XVI: Banda del Municipio de

HEL 3 B Tultitlan articulo 59; Reglamento Orgénico de la Administracion Publica del Municipio de Tultitlan articulo 192, 206
fraccion XV,

DOCUMENTO A VIGENCIA DEL

OBTENER: Prestamo del Auditorio Municipal General Mariano Escobedo DOCUMENTO A Fech delsyentos

celebrar (Unico).

OBTENER:

¢(SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB

No Aplica

Toda ocasidon que se tenga intencidon del uso de las instalaciones del Auditorio Municipal "Ceneral
St 3 < Mariano Escobedo”, en un evento o serie de eventos de cardcter de interés publico y/o cultural
S QL AM o h ; =
| ;éi’g; ESCL[EO‘ QUEEE IRRITEHEE sin fines de lucro. Segun lo establecido en |a Ley de Bienes del Estado de Méxicoy de sus
i RS Municiplos articulas 2 fraccion 117,11 fraccion 1,11, IV; 16 fraccion IV; 18 fraccién IV; 44 parrafo
1 segundo; Ley Organica Municipal del Estado de México articulo 31 fraccion XVI:

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
| ESTA SUJETO A INSPECCION O NO APLICA
| VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

| COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTR
| ORIGINAL anotar con
i REQUISITOS: anotar la nimero la
; palabra Sl o NO | cantidad de

copias

PERSONAS FiSICAS

l. Solicitud escrita dirigida a la sf 2
Presidenta Municipal Constitucional Lcda. Ana
Marfa Castro Fernandez, con atencién a la Leda.
Mariana Guadalupe Pérez Martinez Directora de
Administracién y copia a la Subdireccién de
Servicios Generales, debera hacerse con diez
dfas de anticipacién. El documento que debe

especificar:

i Nombre del evento (sélo de interés o
social y cultural, pUblicos y privados sin fines de Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios
lucro). articulos 2 fraccion 111, 1 fraceidn | 11. IV; 16 fraccion IV:

18 fraccion IV; 44 parrafo segundo; Ley Organica
Municipal del Estado de México articulo 31 fraccidn
XV

. Fecha v horario del evento
(contemplar tiempos de acceso y desalojo).

Recursos logisticos a contemplar
(audio, proyector, pantalla, iluminacion, etc).
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

l. Solicitud escrita dirigida a la si
Presidenta Municipal Constitucional Lcda. Ana
Maria Castro Fernandez, con atencién a la Lcda.
Mariana Guadalupe Pérez Martinez Directora de
Administracién y copia a la Subdireccion de
Servicios Generales, debera hacerse con diez
dias de anticipacion. El documento que debe
especificar:

Nombre del evento (sdlo de interés
social y cultural, publicos y privados sin fines de
lucro).

Fecha vy horario del evento
(contemplar tiempos de acceso y desalojo).

Recursos logisticos a contemplar
{audio, proyector, pantalla, iluminacién, etc).

Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios
articulos 2 fraccion 171,11 fraccion I 1. 1V; 16 fraccion 1V,
18 fraccidn IV, 44 parrafo segundo; Ley Organica
Municipal del Estado de México articulo 31 fraccidn
XVI;

INSTITUCIONES PUBLICAS

sl
l. Saolicitud escrita dirigida a la
Presidenta Municipal Constitucional Leda. Ana
Marfa Castro Fernandez, con atencién a la Leda.
Mariana Guadalupe Pérez Martinez Directora de
Administracién y copia a la Subdireccién de
Serviclos Generales, debera hacerse con diez
dias de anticipacion. El documento que debe
especifican

Nombre del evento (sélo de interés
socsal y cultural, pdblicos v privados sin fines de
lucro).

Fecha y horario del evento
(contemplar tiempos de acceso y desalojo).

Recursos logisticos a contemplar
(audlo proyector, pantalla, iluminacién, etc.).

Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios
articulos 2 fraccién 111,11 fraccién 1. 1. 1V; 16 fraccién IV;
18 fraccidn IV, 44 parrafo segundo; Ley Organica
Municipal del Estado de México articulo 31 fraccién
XV

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

1.- Solicitud escrita, dirigida a la Presidenta Municipal Constitucional Leda. Ana Maria Castro Fernandez, con atencién
a la Leda. Mariana Guadalupe Pérez Martinez Directora de Administracién y copia a la Subdireccién de Servicios
Generales, ingresando el ocurso a Oficialia de Partes Comiin. El documento debe especificar: nombre del evento
(sdlo de interés social y cultural, publicos v privados sin fines de lucro), fecha y horario del evento (contemplar
tiempos de acceso y desalojo), recurses logisticos a contemplar (audio, proyector, pantalla, iluminacién, etc).

3 DIAS HABILES

PLAZO MAXIMO DE

RE':-PUESTA
cosTo: ] Fundamento Juridico: No Aplica
Gratuito
FORMA DE PAGO; TARIETA DE - EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO No CREDITO No TARJETA DE DEBITO No PACOS) No

DONDE PODRA No Anlica
PAGARSE; W

No Aplica

OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE
RESOLUCION BEL
TRAMITE

Siempre gue se cumplan con los requisitos.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccidén de Administracién

Subdireccion de Servicios Generales

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: NNSsEMYEIEI: Guadalupe Pérez Martinez

DOMICILIO:

CALLE: | Plaza Hidalgo NO.INT. ¥ EXT.: |1

COLONIA: | Centro

MUNICIPIO: | Tultitlan

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

Lunes a Viernes, de 9:00 a 18 horas

TELEFONOS:

CORREQ ELECTRONICO:

55
55

262089 00
58 88 0259

105 y 1128 No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

or:[c:WA No Aplica

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA i il
|OFICINA: B4R

CALLE:

No Aplica NO.INT.Y EXT: | No Aplica

No Aplica ‘ MUNICIPIO: | No Aplica

| HORARIO ¥ DIAS DE
| ATENCION: No Aplica

TELEEQONOS: - & ol S CORREO ELECTRONICO:

No Aplica

No Aplica No Aplica

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
iDREGUNTA FRECUENTE 1 (A quién se dirige el oficio de peticién?
|

RESPUESTA:

Solicitud escrita dirigida a la Presidenta Municipal Constitucional Leda. Ana Maria Castro Fernandez, con atencién
ala Leda. Mariana Guadalupe Pérez Mart/nez Directora de Administracion y copia a la Subdireccién de Servicios
Generales.

PREGUNTA FRECUENTE 2:  PRIEREEl-[sa¥esrirer:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3:

Usar las instalaciones no tiene costo, tampoco requiere remuneracion para el personal técnico de apoyo.

:Se encuentra equipado?

RESPUESTA:

Se dispone de equipo de audio, proyector, escenario principal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Ng/—\ lica

FECHA DE ACTUALIZACION:

21/ 02/ 2025

C. Mario Maldonado Gémez
Subdirector de Servicios Generzles
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