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"2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre
m Yy Soberano de México”

Cobiema Muacipsl
2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES’ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
DIRECCION DE TESORERIA MUNICIPAL

| NOMBRE: TRAMITE: . SERVICIO:

Certificacién de Clave y Valor Catastral y Certificacién de Clave.

DESCRIPCION: .

Es un documento certificado que se emite mediante el sistema de gesti6n catastral y sistema de administracién gubernamental, que contiene datos técnicos
y administrativos como la clave catastral, [a superficie de terreno y de construccién en caso de tener y el valor catastral del inmueble. "

Articulo 166 fraccion | y Il, articulo 171 fraccién XVIIL, 173 y 183 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 21 y 22 fraccion | y II, del reglamento del tituls quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, denominado del
catastro,

Apartado |. Atencién al piblico y control de gestién para la prestacion de servicios y generacion de productos catastrales, politica general,
acgc004, acgc005, acge010 y acge0 4.

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL

plelellly ANl el FE=NE Certificado de clave y valor catastral y certificacion de clave. elejalb] /AN Eiel Eiercicio fiscal vigente
A OBTENER:

SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB: | httpst//tramites.tultitlan.gob.mx/gestion/publtramites

CASOS EN/LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: Se requiere el documento para el traslado de dominic

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO [ENM aplica

ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS: ORIGINAL

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO:

COPIAS

PERSONAS FiSICAS
L Formato Unico de solicitud Si N/A
2. Copia de la identificacién oficial vigente del propietario o Si
poseedor del inmueble y de la persona autorizada ' 1 Articulo 173 del Codigo Financiero del Estado de México y
mediante carta poder o representacion legal. (INE, Si N/A Municipios.
pasaporte) B . o
3. Recibo de pago al corriente de impuesto predial del Apartade |. Atencién al piblico y control de gestion para la
ejercicio fiscal en curso Si prestacién de servicios y generacién de productos catastrales,
4. Documento donde se acredite la propiedad o posesion 1 politica general acgc004 y acgc007.
del inmueble pudiendo ser los siguientes:
’ - Si
a. Escritura publica 1
b. Contrato privado de compraventa, cesion o
donacién
c Sentencia de la autoridad judicial que haya
causado ejecutoria
d. Manifestacion del impuesto sobre adquisicién
de inmuebles y otras operaciones traslativas
de dominio de inmuebles, autorizada por la
autoridad respectiva y el recibo de pago
correspondiente.
e. Acta de entrega, cuando se trate de inmuebles
de interés social
f. Cédula de contratacién que emita la
dependencia oficial autorizada para la
regularizacién de la tenencia de Ja tierra
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g Titulo certificado o cesién de derechos
agrarios, parcelarios 6 comunes; asi como |2
sentencia emitida por el tribunal agrario
h. Inmatriculacién administrativa o judicial,
Nota; los documentos deben ser presentados en original para cotejo y
copia simple, sin tachaduras o enmendaduras.
PERSOMNAS JURIDICO COLECTIVAS
I Solicitud por escrito o en el formato establecido. Si NIA . i | ! m
2. Identificacidn oficial vigente del propietario o poseedor del S Articula 173 del Cédigo Financierc del Estado de Mexico y
inmueble (INE y/o pasaporte). J 1 Puniefpios
3« Carta poder en caso de quien realice el trimite no sea el Si N/A A = g -
propietario (INE y/o pasaporte de quien recibe, quien partac‘h:.\ L Atencprl al piblico Y control de gestion para la
otorga el poder y testigos). prestacion de servicios y generacion de productos catastrales,
4, Comprobante del pago del impuesto predial. Si politica general acgc004 y acgc007.
5 Documento donde se acredite la propiedad © posesion 1
del inmueble pudiendo ser los siguientes:
a Escritura piblica Si
b. Contrato privado de compraventa, cesion o 1
donacién
& Sentencia de la autoridad judicial que haya
causado ejecutoria
d. Manifestacion del impuesto sobre adquisicion
de inmuebles y otras operaciones traslativas de
dominio de inmuebles, autorizada por la
autoridad respectiva y el recibo de pago
correspondiente.
e Acta de entrega, cuando se trate de inmuebles
de interés social
f. Cédula de contratacién que emita |a
dependencia  oficial autorizada para la
regularizacién de la tenencia de la tierra
g Titulo certificado o cesién de derechos
agrarios, parcelarios o comunes; asi como la
sentencia emitida por el tribunal agrario
h. Inmatriculacion administrativa o judicial, con su
ejecutoria.
Nota; La documentacién en originales se requiere para cotejo, deben
estar legibles, sin tachaduras y enmendaduras.
INSTITUCIONES PUBLICAS
I Solicitud por escrito o en el formato establecido. N/A
2. Identificacién oficial vigente del propietario o poseedor del Si
inmueble (INE y/o pasaporte). i 1 Articulo 173 del Cédigo Financierc del Estado de México y
3. Carta poder en caso de quien realice el trdmite no sea el 2t N/A Municipios.
propietario (INE y/o pasaporte de quien recibe, quien
otorga el poder y testigos). ! Apartado |. Atencion al piblico y control de gestion para la
4, Comprobante del pago del impuesto predial. Si prestacion de servicios y generacién de productos catastrales,
5 Documento donde se acredite |a propiedad © posesion 1 politica general acgc004 y acgc007.
del inmueble pudiendo ser los siguientes:
a. Escritura publica
b. Contrato privado de compraventa, cesién o Si 1
donacién
c. Sentencia de la autoridad judicial que haya
causado ejecutoria
d. Manifestacion del impuesto sobre adquisicién
de inmuebles y otras operaciones traslativas de
dominio de inmuebles, autorizada por la
autoridad respectiva y el recibo de pago
correspondiente.
- Acta de entrega, cuando se trate de inmuebles
de interés social
f. Cédula de contratacién que emita la
dependencia  oficial ~autorizada para la
regularizacion de la tenencia de la tierra
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2022 - 2024
g Titulo certificado o cesién de derechos

agrarios, parcelarios o comunes; asi como la
sentencla emitida por el tribunal agrario

h. Inmatriculacion administrativa o Judicial, con su
ejecutoria,

Nota: La documentacion en originales se requieren para cotejo, deben
estar legibles, sin tachaduras y enmendaduras.

PLAZO MAXIMO  DE RIS
RESPUESTA

COSTO; 25 veces el valor de la unidad de
medida y actualizacién vigente para
certificade de clave y valor catastral.

Fundamento: Juridico: Articulo |66.- del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

FORLIGUEEAS O, EFECTIVO |  Si TARJETA DE CREDITO | §i TARJETA DEDEBITO [ Si | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | Si

pJo) /o] N:e oV INI N S=M Caja general de |a tesoreria municipal

OTRAS ALTERNATIVAS: Pago referenciado en bancos

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL TRAMITE Siempre que cumpla con los requisitos

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Tesoreria Municipal Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Lilia Gabriela Lépez Andrade, Tesorera Municipal

DOMICILIO: CALLE: | Plaza Hidalge NO. INT, Y EXT.:

COLONIA: Tultitlan

Centro | MUNICIPIO:

CP: ElelV N [eR @ sl /N o] ¥ e Nalle] M | unes a Viemes 9:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:

Rk

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA; No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica

DOMICILIO: CALLE: | No aplica NO. INT. Y EXT.: No aplica

COLONIA:

No aplica MUNICIPIO: No aplica

No aplica HORARIC Y DIAS DE ATENCION ENEETIEEN

FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica

TELEFONOS: FAX: CORREQ ELECTRONICO:

Neo aplica No aplica No aplica No aplica

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE - {Para qué tramite requiero |a certificacion de clave y valor catastral?
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Coblarnd Muricips!
2022 - 2024
RESPUESTA: Para traslado de dominio
PREGUNTA FRECUENTE 2: 1Cuil es el costo de la certificacion de clave y valor catastral?
RESPUESTA: 2.5 veces el valor de la unidad de medida y actualizacién vigente

Fraccion I, del articulo 166 del Cédigo Financiero del Estado de México y sus Municipios

PR A FR |Puedo solicitar la certificacién en cualquier oficina recaudadora?
RESPUESTA: Mo, solo en la oficina central de catastro, ubicada en la cabecera municipal
® # OS R A ® DO
No aplica
: i } / ISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
1 [dd
i \ l o2y i [\j L J i J 06 febrero de 2024.

afteq ez Hsr indez

LIATEELIT

e ————— }

9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Codigo Postal54200. {0 55 2620 8900
u Seqguimos Transformando Tultitlén @222_24Tultitlan f Seguimos Transformando Tultitlén

www.tultitlan.gob.mx
Seguimos Transformando Tul§



