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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE
TULTITLAN

INOMBREL TRAMITE: SERVICIO:

Recepcion de Oficios.

7DIVESWCRIVPC7IV‘(')N:

Se reciben todo tipo de oficios externos, se registran y se remiten a la dependencia que le competa, de acuerdo al Reglamento Organico del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan IMCUFIDET)

T Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 8.

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, articulo | 5 al articulo [25.

; Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo 91, fracciones VI y VII.
FUNDAME_NTO LEC: Reglamento Organico de la Administracion Pablica del Municipio de Tultitlan, Estado de México, articulo 37.1, fraccién IV parrafo

A.
Reglamento Orgénico del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tultitlan (IMCUFIDET)
: o3 ;o % VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A GBIENER: Sello de recibido (acuse) por la Jefatura de Oficialia de Partes y Secretaria UG | 2fo calendario.

Técnica. A OBTENER:

'SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB: | No aplica.

CASOS EN/LOS QUE EL TRAMITE DEBE En todo momento en que una persona fisica o juridico colectiva, asi como dependencias gubernamentales
REALIZARSE: ingresen un escrito o solicitud.

ESPECIFICAR SI'ESTE TRAMITE O, SERVICIO
ESTA  SUJETO: A " INSPECCION' O EN[JEn]I[«:H
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

OPIAs |7 FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO:

ReQUISITOS: | ORIGINAL || COPIAS

PERSONAS FiSICAS

I Escrito libre que contenga: -Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
A. Nombre completo México, articulo |15 al articulo 125.
B. Direccién completa Si I -Ley Orgénica Municipal del Estado de México, articulo
C. Numero telefénico 91, fracciones Vly VII.
D. Firma o huella digital -Reglamento Orgénico de la Administracién Publica del

Il Dirigido al drea competente con: Municipio de Tultitlan, Estado de México, articulo 37.1,
A. Nombre completo del titular fraccion IV parrafo A.
B. Cargo correcto. -Reglamento Orgénico del Instituto Municipal de Cultura

Fisica y Deporte de Tultitlan (IMCUFIDET), articulo 35

fracciones | a la VI.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I ‘Bscritn libreids] rapresarianidogsl queicantengs: Cci:digo de F”rocedimientos'Administrativos del Estado de
E. Nombre completo México, articulo |15 al articulo 125.
F. Direccién completa -Ley Organica Municipal del Estado de México, articulo
G. Nimero telefénico S | 91, fracciones VI y VII.
H. Firma o huella digital -Reglamento Organico de la Administracién Piblica del
Municipio de Tultitlan, Estado de México, articulo 37.1,

Il. Dirigido al drea competente con: 5 ,
A. Nombre completo del titular fraccion IV parrafo A.
B. Cargo correcto -Reglamento Orgénico del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Tultitlin (IMCUFIDET), articulo 35

fracciones | a la VI.

INSTITUCIONES PUBLICAS

l. Documento fisico que contenga: Si No No aplica

R 5526208900

9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal54900.
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Nombre completo

Direccion completa

J
K. Nimero telefénico
L.

Firma o huella digital

PLAZO = MAXIMO ' DE RIS

RESPUESTA
COSTO: N . Fundamento: Juridico: No aplica.
o aplica.

FORMA DE PAGO: ; No

grecTivo | N TARETADE CREDITO| N° | TARETADEDERITO| N° EN LINES (PORTALBE! e

aplica. aplica. aplica. PAGOS) A
DONDE PODRA PAGARSE: [INEETIIEN
OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica.
CRITERIOS DE Si | | visit
RESOLUC'O’N DEL TRAMITE iempre que se cumplan con los requisitos
ABLICACION . bE s Siem do el io haga la peticién por ofici
AFIRMATIVA FIGTA pre y cuando el usuario nag peti n por oficio.
DAD AD RATIVA RESPONSAB

Coordinacion de Administracién y Finanzas.

C. José Gustavo Juarez Molina.

AR D A DEP D A
DO ©) CALLE: | Boulevard Tultitlan Poniente. ‘ NO. INT. Y EXT.: 204
COLONIA: Barrio los Reyes. ‘ MUNICIPIO: Tultitlan.
C.P: HORARIO Yol XS(p]=/NEN[El[OINHY De lunes a viernes de 9:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00 y sibado de 9:00 a 13:00 hrs.

TELEFONOS: ) EXT: [ FAX: ‘ CORREQ ELECTRONICO:

tp it

" OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

admon.toltitlan.imcufidet@tultitlan.gob.mx

{OFICINA: No aplica.

INOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica.

DOMICILIO: LLE: Noaplica. NO. INT. Y EXT.: No aplica
A No aplica. MUNICIPIO: No aplica.
Ch.: No aplica. ORARIO Y DIAS DE A ©) No aplica.
ADA ONO ORREO RONICO
No aplica. | No aplica. No aplica No aplica No aplica
ORMATO(S) DESCARGAB No aplica
ORMACION AD ONA
ER A'ER }Cuando se emitira la respuesta?
RESPUESTA: Si el 4rea no se ha puesto en contacto con usted en un periodo de 10 dias puede acudir para preguntar el estatus de su
oficio.
ER ATER A quién debe dirigirse el oficio?
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RESPUESTA: Se da la indicacion de dirigirlo al Director o a la Directora del IMCUFIDET.

A donde puedo acudir para saber el estatus de mi oficio?

RESPUESTA: Se rastrea el drea a la que fue asignado y se dirige el ciudadano a la misma.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No.aplica:
P

FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABORO:

12 enero de 2024.

~1 ,,//Lic.Jac Lauro Gomez Torres 3 a 5
Coordinador’ de Administracion y Finanzas y Director General del i(\UFIDET.

Enlace de Mejora Regulatoria

9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Cédigo Postal543900. (‘, 55 2620 8900
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