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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
~ CEDULA DE INFORMACIéN
DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO

NOMBRE:

TRAMITE: SERVICIO:

Servicio Social y/o Practicas Profesionales

DESCRIPCION:

Trémite que se brinda a estudiantes de nivel Medio Superior y Superior que deseen realizar el Servicio Social o Practicas Profesionales, en la Administracion
Municipal de Tultitlan,

Ley Reglamentaria del Articulo 5 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Ley Organica de la Administracion Piblica;

Art. 72 y 73 fraccion Il del Bando Municipal de Tultitlan, Estado de México y Art. 238, 239, 245 fraccion VIl y VIIl del Reglamento Organico de la
Administracién Plblica del Municipio de Tultitlin, Estado de México, vigente.

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL

iplelel8l | ihfe R el RN Carta de Aceptacion de Servicio Social y/o Practicas Profesionales DOCUMENTO

A OBTENER:

6 meses

{SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB: | No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

Cuando el usuario tiene el interés de realizar su Servicio Social y/o Pricticas Profesionales en la Administracion Piblica
REALIZARSE:

Municipal

ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE © SERVICIO
ESTA SUETO A  INSPECCION O GRS
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar con
numero la cantidad de
copias

ORIGINAL anorar
la palabra Sl &5 NO

REQUISITOS:

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO:

PERSONAS FiSICAS
l. Carta de Presentacion emitida por la escuela dirigida a la Leda. Original Copias (s) Ley Reglamentaria Articulo 5 de la Constitucién Politica d'e los
Rosa Marfa Garcia Guerra, Jefa del Departamento de Educacion . | Estados Unidos Mexicanos; Art. 25 de la Ley de Proteccién de
; b 5 : st Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, Ley Orginica
2. Carta Responsiva en escrito libre, indicando que se deslinda al de la Administracién Piblica; Art. 72 y 73 fraccion Il del Bando
Ayunta.mlentc de toda res!a.or?sab:hdad, en caso de dt?.sarr’olla‘r Municipal de Tultitlin, Estado de México y Arc 238, 239, 245
contagio de COVID 19, dirigida a la Leda. Rosa Maria Garcia fraccién VIl y VIIl del Reglamento Organico de fa Administracion
Gue.rra, [efa del Departamento de Educacidn, firmada. por dos Piblica del Municipio de Tultitlan, Estade de México, vigente.
testigos
3. Copia del INE de los testigos que firmen en la carta responsiva
4. Proporcionar nimero telefénico de contacto y correo
electrénico
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica | No aplica ‘ No aplica ‘ No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica | No aplica ‘ No aplica ‘ No aplica

PLAZO MAXIMO  DE ERFEENS

RESPUESTA

COSTO: Gratuito Fundamento Juridico: No aplica

EORNNDE RGO, EFECTIVO | No TARJETA DE CREDITO | No TARJETA DE DEBITO | No | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | No
DONDE PODRA PAGARSE: NGRS

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica
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Seguimos Transformando Tultitlan @22_24Tultitlan

www.tultitlan.gob.mx At
Seguimos Transformando Tul€it



iy

‘3 €

g:?rlERNO ODEL ;? EST O DI

o : s
MEXICO "MEXICO«
|
\ “2024. Ario del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre
TULTITLAN
Gobiernd Mumitipal

2022 - 2024

CRITERIOS DE Siemn e I isit
el ale] Mo Tl Iy s oiempre que cumpla con los requisitos

Y Soberano de México”

APLICACION DE LA [
AFIRMATIVA FICTA 0 aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Educacién, Cultura y Turismo

Jefatura de Oficina de Bibliotecas

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: M.V.Z. Marfa Margarita Rojas Lopez

CALLE: | Av. Adolfo Lépez Mateos NO.INT. Y EXT.: sin

Barrio de San Juan

‘ MUNICIPIO:

Tultitlin, Estado de México

HORAR!O Y DIAS DE ATENCION: De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

TELEFONOS EXTS CORREQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA; Jefatura de Educacion Zona Oriente

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: C. Lucia Gutiérrez Sanchez

Av. Prados Centro

NO. INT. Y EXT.: sin

COLONIA:

Unidad Morelos 3ra, Seccién MUNICIPIO: Tultitlan, Estado de México

HORARIO ) DIAS DE ATENCION: De lunes a viernes de 9:00a IB 00 horas.

TELEFONOS i CORREO ELECTRONICO:

No aplica servicio.social@tultitlan.gob.mx

FORMATO(S) DESCARGABLES | No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I: {Qué documentos se necesitan para realizar el Servicio Social ylo Practicas Profesionales?

RESPUESTA:

Carta de Presentacién emitida por la institucién educativa que corresponda al interesado y Carta Responsiva

=N AR LU IS ;En qué dependencia voy a realizar el Servicio Social ylo Practicas Profesionales?

RESPUESTA

De acuerdo al perfil del estudiante

PREGUNTA FRECUENTE 3: i{En qué horario se puede realizar el Servicio Social y/o Practicas Profesionales?

RESPUESTA El estudiante determina el horario, ya que depende del turno en el cual estudie.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
ELABORO: . VIQLQ BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION
-—-""-—":7 —
F e t - I5 ENERO 2024
PIRECOIO / /
Lcda. Susana Morale jua’.reGULTUR
Enlace de Mejora Reglifrorim e muome)
y Turismo
9 Plaza Hidalgo #1, Cabecera Municipal, Tultitlan, Estado de México, Codigo Postal542900. h 55 2620 8900
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